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Selon les autorisations définies par votre chef d'établissement vous avez acces a plus ou
moins de données et de fonctionnalités. Les descriptions de ce guide partent du principe que
vous avez toutes les autorisations.

Ce guide détaille les principales fonctionnalités réservées aux enseignants. Les
fonctionnalités plus avancées, disponibles en Mode enseignant ou dans ProfNOTE n'y sont pas
décrites.

Pour en savoir plus reportez-vous au Manuel Utilisation de PRONOTE 2010 fourni a votre
établissement en version papier ou téléchargeable sur notre site www.index-education.com.

- Consulter les tableaux de moyennes, voir page 97
- Consulter les graphes, voir page 98

- Créer des simulations, voir page 102

- Consulter le bilan annuel, voir page 104

- Consulter le suivi pluriannuel, voir page 105

- Récapitulatif des fiches brevet, voir page 108

- Saisir les orientations, voir page 110

- Récapitulatif des sanctions et punitions, voir page 145
- Gérer les stages, voir page 147

- Saisir des actualités, voir page 156

- Mode conseil de classe, voir page 187
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Ou trouver une fonctionnaliteée ?

Selon I'organisation de votre établissement vous disposez au moins d'un des trois modes de
connexion :

- Le Mode enseignant, pour une saisie directe dans la base de I'établissement, a partir de
I'application Client PRONOTE. C'est le mode de connexion le plus complet.

- L'Espace Professeurs, pour une saisie directe dans la base de I'établissement, a partir d'un
navigateur. (e mode de connexion est moins complet que le précédent mais a I'avantage
d'étre compatible avec tous les systemes d'exploitation.

- ProfNOTE, pour une saisie déportée avec transfert de fichiers de notes. C'est le mode le plus
contraignant, il nécessite une grande vigilance quant au transfert des fichiers.

>> Répartition des fonctionnalités selon les modes de connexion
Saisie

Fonctionnalité Mode enseignant ProfNOTE PRONOTE.net
Saisir le cahier de texte v v

v

Saisir les notes

Saisir les compétences

Saisir les appréciations

<\
ANERNERNERN

Faire I'appel

v

via la feuille d'appel

Saisir des punitions

Saisir des sanctions

Créer des simulations (Professeur Principal)

Saisir des orientations

Gérer les stages

NIRYESENENERENENENENEN

Saisir des actualités

Consultation

Fonctionnalité Mode enseignant ProfNOTE PRONOTE.net
Consulter les dossiers éléves v 7
Vie scolaire uniquement

Consulter les tableaux de moyennes

Consulter les graphes

Consulter le bilan annuel

ANERNERNERN

Consulter le suivi pluriannuel

Accéder au récapitulatif des fiches brevet

Consulter le récapitultaif des sanctions et
punitions

RN ENENENENEN

Accéder au mode Conseil de classe
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Se connecter en Mode enseignant

Le Mode enseignant est un environnement de I'application Client PRONOTE dédié aux enseignants.
Vous pouvez vous y connecter depuis I'établissement ou depuis votre domicile.

>> Se connecter depuis I'établissement
Selon les renseignements fournis par votre établissement vous renseignerez le n°® de port UDP...

1 Saisissez le n° fourni par
votre établissement.

Faites un double C“C surle * Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP : (55001 |
serveur pourvousy e Hom de la base

connecter.

...ou une adresse IP et un n° de port TCP

I * Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur

1 Saisissez Iladresse IP et |e Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE >
n° de port TCP fourni par
votre établissement.

2 Sélectionnez la ligne.

3 Cliquez sur Se connecter. g

>> Se connecter depuis I'extérieur de I'établissement

Pour cela vous devez impérativement disposer d'une connexion Internet.
De plus les ports permettant cette connexion doivent étre ouverts a I'établissement et a votre domicile.

P . x Connexion g
1 Choisissez Connexion a = .
|’éta blissement. Connexion depuis | Etablissement Connexion 4 Pextérieur de I'établissement

Saisisser adresse IP (ou le nom de domaine) et 18 numéra de port TCP du serveur de 'Stablissement auguel vous souhaiter vous connecter.

Premist établiszement

— ;
2 Sa |S|SS€Z | ad reSSe IP et Ie Adresse P ou nom e domaine  Port TCP Description

n° de port TCP fourni par T T ( ]
votre établissement.

Dexiéme Stablizsement

Adresse P ou nom e domaine  Port TCP Description

( ) ] [ ] T
3 (Cliquez sur Se connecter.

>> S'identifier

1 Choisissez le Mode enseignant. e
Licences disponibles
Licences en modification 4
2 Saisissez votre Identifiant fourni par Licences sn consutation: | lintes
votre établissement. OModescnivitt ® Wodsenseignat O Mode via soolake
de I i : Mode de connexion.
3 Saisissez votre Mot de passe fourni PROFESSEUR ) | & wosttication
par votre établissement. RLSCrEs © Consulttion
(ensnnnnns ]
I, Cliquez sur Valider. e e
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Se connecter | 7

Se connecter a LEspace Professeurs

L'Espace Professeurs est un espace Web dédié, généré par PRONOTE.net a partir de la
base de données de votre établissement. Ce mode de saisie ne nécessite aucune
installation de logiciel. Il est accessible depuis n'importe quel poste connecté a internet
(Mac, PC, Linux...) via un navigateur (Internet Explorer, Firefox,0pére, Safari, Chrome ...).

-
@@ - ‘g bt iEtablissement pronote ki

1 Connectez-vous é |"adresse fournie _.@PRONOTEJ Logiciel de gestion de vie scolaire,
par votre chef d'établissement.

Espace Professeurs

Cliquez ici pour ertrer dens lespace professeurs

2 Le cas échéant, choisissez votre
Espace. Espace Vie scolaire

Cliquez ici pour erfrer dans lespace vie scolaire

Espace Parents

Cliguez ici pour entrer dans lespace parents

Espace Eléves

Cliquez ici pour ertrer dens lespace élves

Espace Entreprises

I Cliquez ici pour erfrer dans lespace ertreprises

| Espace Académie

Cliguez ici pour entrer dans lespace académie

@ INDEX-EDUCATION.COM / PRONOTE 2010

Termingé

3 Choisissez votre Mode de connexion :
e Domicile, pour accéder a toutes vos
données
e Dans la classe, pour ne voir que la
feuille d'appel et le cahier de
textes.

ace Professeurs

@ Domiclle

L Saisissez votre Identifiant. *’ © Dens laclasse
Identifiant :

5 Saisissez votre Mot de passe.

- . —n
Mot d o

/
6 Cliquez sur le bouton Se Connecter.

Se connecter a UEspace Mobile des professeurs

L'adresse de I'Espace Mobile est accessible a partir du bouton e & [i- ‘
Accéder a la version mobile de I'espace Professeurs . : _]
Une fenétre simulant un mobile s'ouvre est présente I'adresse

permettant de se connecter a I'espace mobile.

4@ INDEX EDUCATION 2010
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8 | Se connecter

Travailler avec ProfNOTE

ProfNOTE est un logiciel gratuit qui permet d'alimenter la base de I'établissement par
I'échange de fichiers de notes. Les échanges de données entre ProfNOTE et PRONOTE se
font par support amovible (clé USB, CD-Rom...), e-mail ou a travers le réseau de
I'établissement.

1 - Récupérer mon fichier de notes généré par PRONOTE

Le fichier généré par PRONOTE est du type NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.npr.
S'il a été compacté, vous le récupérez sous le format NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération. zip.

>> Votre fichier est sur une clé USB, un CD-Rom...

Copiez le fichier [CtrI+C] puis collez-le [CtrI+V] sur votre poste de travail.
Ne pas travailler directement sur un support amovible.

>> Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Selon les consignes établies par I'administrateur du réseau de votre établissement,
Travaillez directement dans le fichier a partir d'un poste de I'établissement ou

Copiez le fichier [CtrI+(] sur une clé USB (ou tout autre support amovible ) et transférez-le par copier/ coller [Ctrl+(C]/
[CtrI+V] sur votre poste de travail.

>> Votre fichier vous est envoyé en fichier joint par e-mail
Enregistrez le fichier sur votre poste de travail.

>> Vous générez vous-méme votre fichier en Mode enseignant
1 Connectez-vous a la base de I'établissement en mode enseignant.

2 Générez votre fichier sur une clé USB (ou tout autre support amovible) a I'aide de la commande Fichier > Echange avec
ProfNOTE > Générer les fichiers de notes...

3 Transférez le fichier [Ctrl+C] / [Ctrl+V] sur votre poste de travail ou sur le réseau de I'établissement.

2 = Ouvrir mon fichier de notes dans ProfNOTE

Important '
>> Le fichier n'est pas compacté (*.npr Travaillez toujours a partir 7=
. N P P ( -np ) L . . du fichier le plus récent qui
Pour ouvrir un fichier .npr, utilisez la commande Fichier > Quvrir un fichier de notes. vous a été fourni.

>> Le fichier est compacté (*.zip)
Pour ouvrir un fichier .zip, utilisez la commande Fichier > Récupérer un fichier de notes compacté.

3 = Rendre mon fichier de notes

Pour que les notes et les appréciations que vous avez saisies soient intégrées dans la base de I'établissement, il est
nécessaire de rendre votre fichier de notes a I'établissement.

>> Votre fichier de notes est sur un poste distant (a votre domicile ou ailleurs)
Copiez le fichier [CtrI+(] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) puis remettez-le a I'établissement.

>> Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Aucun transfert n'est nécessaire mais votre fichier doit impérativement &tre enregistré et fermé.

>> Vous renvoyez votre fichier de notes par e-mail

Utilisez la commande Fichier > Envoyer le fichier de notes par e-mail afin d'envoyer votre fichier a I'adresse définie par le
chef d'établissement.

>> Vous intégrez vous-méme les données dans PRONOTE
1 Connectez-vous a la base de I'établissement en Mode enseignant.
2 Importez votre fichier de notes par la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Importer le fichier de notes.

3 Aprés I'import, PRONOTE propose de re-générer votre fichier pour le mettre a jour, répondez OUI pour récupérer les
nouvelles informations issues de PRONOTE.

© INDEX EDUCATION 2010~
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En Mode enseignant

1 - Saisir le cahier de textes

Copier / Coller
.. . X . . Utilisez les commandes du menu Editer f
La saisie du cahier de texte se fait dans Cahier de textes > Saisie. pour copier/coller le cahier de textes

d'une classe sur I'autre.
>> Saisir le contenu

Pour consulter le travail a faire pour
le cours sélectionné.

Indique que le cahier de texte est rempli. Indique que le cahier de texte est publié.
CER R o

Saisie

1 Cliquez sur

la semaine. PR e € 7wl
Titre: Catégorie
| Applications linéaires | cours
[ =A== =es ru =
Qe L BB
‘ulmzueu-4-H5-H6w|‘7‘l‘8‘l'9'\10\11“12'13 1411511611711 wwwzﬁ
2 Cliquez sur e st i
Ie co u rs 1. Dimmon“ )
2. Mage. MoyaL. ) 1 OMarpilime +tappicaion JUE ROl M 61 o LIQENG
dont vous
souhaitez
remplir le
cahier de
textes.
Figces ointes ﬂ Feuille d'sxercice n®2 pot
Sttes internet 550
Travail personnel a effectuer N
Description | Pourle  |Pigces jointes (j Sites internet fgﬂéues ~
+ Legons
+ Devairs
Exercices de |5 feville n®2 jeu. 17 sept Feuile dexercice n® TOUS
12hon (sauf 4,57 8)
A = |
Remplissez le contenu du cours :
e e Titre,
o la (atégorie,
e la Description, le bouton ¢ permet I'insertion de caractéres spéciaux et
vous disposez de tous les outils de mise en forme du texte.
Mise & jour des o les Pidces jointes U et Sites | |
documents joints f internet & : Afficher uniouement les pisces jointes utlisées | 15 jours avant ce cours
Lorsque vous joignez un - Insérez de nouveaux ) Pour s cours d a méme matiérs
document PRONOTE en fait [ Paur les cours de la méme classe ou du méme groupe
une copie. Si vous modifiez votre documents/n 9”"e lles v | Wom du document ~
original vous devez Mettre a jOI.II' le a d resses en Cl | q uant sur < Cliquer ici pour télécharger un document ~
document dans PRONOTE. Feuille clexercios n°1 pf
NOUVeaU * + [Feuile d'exercice n®2 pot
- Cochez les documents/ Les polynomes 1 pat
adresses a joindre au e L
s polynomes 3 pof
contenu.
- Cliquez sur Fermer.
Récupérer depis e serveur Mettre & jour Supprimer
Publication du cahier de texte.
Par défaut, le cahier de textes d'un cours est f

publié sur Internet des la fin du cours. Vous
pouvez anticiper sa publication en cochant
Publié.
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Saisie du cahier de textes [VS]

>> Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecons et Devoirs.

1 Cliquez sur la fleche pour dérouler le menu et
sélectionnez :
e Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.

Pour consulter la charge de travail de
la classe sur un jour donné.

e Un élément de la liste pour en économiser la l
sa | Si e. Travail personnel a effectuer A
e Enrichir la liste pour saisir un travail que vous &tes Lo Pourle  [Precos joites (isites internet Siciéves
susceptible de donner a nouveau. )+ Devoies
Exercices de |a feille n°2 ieu. 17 sept. Feuille of'exercice n® TOUS
(sauf4,57,8) A A A

2 Choisissez la date pour laquelle le travail doit étre
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la
matieére.

3 Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

|||, Si seuls certains éléves sont concernés, précisez-le ici.

2 - Consulter les récapitulatifs

>> Récapitulatif des cahiers de textes
L'affichage [E permet de consulter et d'imprimer le cahier de textes d'une classe pour chaque matiére.

Permet de déployer/replier toutes les lignes. Signale que le cahier de textes a été
Un double-clic sur une ligne la déploie ou la replie. visé par le chez d'établissement.

80 -

Rsc.  Cahier Mot Comp. Bul.  Res. Abs.  Snt Int Stat.

EEIEIE \‘\sua\laatmn parclasse §HeTo R E: ;E:
h N
3C - Récapitulatif des cahiers de textes Périnde
hall
Nom Eff. Nive; _ _ _
_E I semtembre | octobre | novembre | dgcemhre 1 janvier 18wrier mars avril mel Juin Juillet a 1
30 23 3EME MATHEMATIQUES Travail personnel a effectuer =
Sélectionnez |a Classe I 25 4EME jizudi 3 septembre (~]
et Ia mat-\ere 0 I e 4B 29 4EME A0h00 & 11h00 - Cours
| voulue. 5A 29 5EME 4 Révision sur les polyndmes et compléments Legons
a8 27 5EME -Lire et apprendre les polys n° 1 et
5C 26 SEME Devoirs
a0 26 SEME Prige de contact -Exercices de la fauille %"
R A Paramétres d'affichage:
Chapitre 1 : Les polyndmes et complements
* Organisstion des données
lundi 7 septembre »._“ it pa o R?‘é
10h00 & 11h00 - Cours
Espaces vectoriels B Afficher le travail personnel & effectuer
[0 I * Caurs 4 prendre en compte
ANGLAIS B G Cours ol le cahier de textes nest pas rempl
2 le contenu des cours TS FLAATGUES sans e B Cours on e
Ari 10h00 & 11h00 - Correction
de la période DECOUY AROFESS. 3H 08 ; e
. . PP ED.FHYSIGIIE & SPORT. “ Corrigé d'exercices
o lunch o jeuch
sélectionnées'affiche || coocamotiomaue e e
chronologiquement EDUCATION MUSICALE — . B revored
N FRANGAIS orrige d'exercices de |alfeuille n*1
F»:—rmr:—r
ou par matlere aVeC, GREGANCIEN lundi 14 septembre I
si vous le souhaitez HIETOIRE § GEOGRAPH. 10000 a 11h00 - Cours
1
ITALIEM L. N .
il 3 E ctoriel (suite
le travail a effectuer I 4 Shaces vectorie teu
. .: mardi 15 septembre
pour la séance " 0900 & 10h00 - Cours
Su iva nte. Applications linéaires Devoirs )

Modifier le cahier de textes /'
Un double-clic sur le contenudu =
cahier de textes renvoie

directement vers I'affichage

(Cahier de textes > Saisie.
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>> Récapitulatif de la charge de travail des classes
L'affichage & permet de consulter et d'imprimer la charge de travail d'une classe sur une période donnée.

1 Sélectionnez la période.

2 Sélectionnez la classe et

la matiére.

Période

& [ 02082009 |g | 27092009

B = % - “
hd

- Chargo do troval des claoacs

septembre | octobre | novembre | décembre | janvier fevrier mars il mai juin Juilet aolt |

Description

‘Puur Ie lundi 7 septemhbre

MATHEMATIQUES

Piaces jointes i

Donné e 0308 par M. B. PROFESSEUR

Sites internet &)’ =

3 Tout le travail donné a

cette classe sur la
période choisie
s'affiche.

‘Puur le mercredi 9 septemhbre

QUES

Legons : Lire etapprendre les polys n° 1 et 2

Les polynomes 1 pdf
Les polynomes 2.pdf

Donné e 07/08 par M. B. PROFESSEUR

Legans: Révisions des ensermbles de

nomhres

‘Pnur le jeudi 10 septembre
MATHEMATIOUES

Donné |e 0208 par M. B. PROFESSEUR

Devoirs . Exercices de lafeuille n® 1

‘Pnur Ie jeudi 17 septembre

Feuille d'exercice n*1 pdf

OUES Donneé e 1508 par M. B. PROFESSEUR

Devoirs . Exercices de la feuille n*2 (sauf
4578

‘Pnur Ie mercredi 23 septembre

MATHEMATIOUES

Feuille d'exercice n"2.pdr

Donneé e 1009 par M. B. PROFESSEUR

Devoirs . Devair ala maisann®1

>> Récapitulatif du travail
L'affichage %l permet de consulter et d'imprimer le récapitulatif du travail que vous avez donné aux éléves par classe

pour une période donnée.

1

Sélectionnez la

BT -

pél‘iOde Récapitulatif EF S

2 Sélectionnezlaclasse L [T T [ e [ I T T T [
PPN semtembre | octobre | novembre | dgcemhre 1 janvier 18wrier mars avril mei Juin Juillet aoit |

Et Ia matlere' Description Donné le Pigces jointes Sites internet &5 -
3 Les diffél‘entS tl’ava ux Lire et apprendre les polys n®1 et 2 030312009 Les polvnomes 1.pdf, Les polynome

é I‘éaliser pOUI‘ Ia Révisions des ensembles de nombres 07/0g/2009

;. - . . Pour le je T —

pFl::d; SEIedCtlonnee de lafeuille n®1 03/08r2009 Feuille d'exercice n®1.pdf

s'affichent dans Po apte

Ilord re Exercices de la feuille n°2 (sauf 4,5,7,8) 15/08r2009 Feuille d'exercice n®2.pdf

chronologique avec Digwoir & la maison n°1 100872009

le cas échéant, le

libellé des pieces

jointes et les

adresses des sites .

Internet. = |
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Saisie du cahier de textes [VS]

Sur UEspace Professeurs

La saisie du cahier de textes se fait dans Dans la classe > Cahier de textes.

.. . Copier / Coller /'
1 = Saisir le cahier de textes Utilisez les commandes du menu Editer =
pour copier/coller le cahier de textes

. . . . .. d’ / I'autre.
La saisie du cahier de textes se fait dans (ahier de textes > Saisie. une classe sur Tautre

>> Saisir le contenu

La classe soulignée, indique que le cahier de texte Pour consulter le travail donné a faire
est rempli. pour le cours sélectionné.
Le globe, indique que le cahier de texte est publié.

Espace Professeurs COLLEGE INDEX EDUCATION
=@d >0 Dernisra cannesion: 1070 1501 O
3 ‘ 4| 5 ‘ [} | 7 ‘ 3 | [ ‘m|ﬂ ‘12||3‘14||5‘1e||7‘1s|19‘2n|21 ‘22|23‘24|25‘2e|27‘2s|29‘30|31 ‘32|33‘34|35‘Je|37‘3s|39‘m|41 ‘42|43‘44|45‘4e|47‘49|4e‘50|51 ‘52|
. /4 ept. | oct. | now déc. | jan. | féw. | mars auril | i juin | juil. | aodt |
1 Cllq uez 'SUI' 0708 08103 03103 10108 1109 Pa—— B Puic €
la semaine. e | - w = P Catégorie
09h0o i) Espaces vectorisls Cours - |
5B ac / 58 D Descrigtion
10n00. Chapitre 2 ; Espaces vectoriel
. 1o <] = /}/ — e = = 1. Définition i
2 a Iquez sur le =) 58 ¢ 58 58 2. Sous-espace vectoriels |- |
cours d ont vous tenoy o o o o | Piéces jairtes u Les polynomes 3.pdf
souhaitez ,/ e |
rem pIIr le cahier n0 = . o o o Travail i faire Hrwic €& K &
de teXtes. 14h30 Description Pour le Pigces jointes Sites internet | Eléves
£ - - - - Legons -
1sna0 Révisions des
&3 — — — — ensembies de 03/08/09 ToUS
16h30 nombres
— — — — — Devoirs -
P f;ﬁ;'ﬁe; ("S‘Z‘uaf 170808 Feulle dexercice ne2 pdt TOUS
[ oours | 70 o
Remplissez le contenu du cours :
o |e Titre,
o la (atégorie,
e la Description, le bouton ¢ permet I'insertion de caractéres spéciaux et
vous disposez de tous les outils de mise en forme du texte.
Mise a jOUf des /' o les Pieces jOintES u et P L r— )
documents joints T Sites internet E : Afficher uniquement les pigces jointes utiisées 15 jours avant ce o 5
l‘.,orsque v:u: '{g;’%r;;z unf ” - Insérez de nouveaux g pour e cours e Ia méme matiérs
ocument, en fai pour les cours de la méme classe ou du méme groups
une copie. Si vous modifiez votre documents/n ouve Iles e
original vous devez Mettre a jour le adresses en cliquant sur | <toueau-
document dans PRONOTE. Nouveau. Feuile

- Cochez les documents/
adresses a joindre au
contenu.

- Cliquez sur Fermer. =
| Former |

Publication du cahier de textes /'

=

Par défaut, le cahier de textes d'un cours
est publié sur Internet dés la fin du cours.
Vous pouvez anticiper sa publication en
cochant Publié.
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>> Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecons et Devoirs.

Cliquez sur la fleche pour dérouler le menu et
sélectionnez :

1

Pour consulter la charge de travail de
la classe sur un jour donné.

Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.
Un élément de la liste pour en économiser la
saisie.

Enrichir la liste pour saisir un travail que vous
étes susceptible de donner a nouveau.

Travail a faire

Legons

—’Réwsmns des

e

noimbres

Choisissez la date pour laquelle le travail doit &tre
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la
matiere.

Devoirs

Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

Description

Exercices de la
feuille n°2 (zauf

45781 T

Pour le
-

00909

L 4

1708048

Pices jointes

Feuille o'exercice n®2 pof

Sites internet

Si seuls certains éléves sont concernés précisez-le ici.

Elaves

TOUS

TOUS
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“SAISIE DE L'ENSEIGNANT PRONOTE 2010

Saisie.des notes




isie des notes

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

1 - Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton

Création d'un devoir x I

Pour le service :
Metiére [ wst-ceo
BEME1

Elgves de la classe
160772010

Date

Coefficient

e

un devoir

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des

moyennes.

Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-

service.

@ %

Mitation sur :

Facuttatif

Périocles :

Période 2

=

Eiéves de Période 1

BEME1 Trimestre 3

Commertaire l

As

A publier sur Internet & partir du |16/07/2010 %

Cinmime L b <
Comme une rote & |

Lorsque le baréme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.

M Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne sont

pris en compte.

m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il

améliore la moyenne de I'éléve.

Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non
dans le calcul des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Modifier un devoir

Un double~clic sur le titre de
colonne du devoir permet de

réouvrir la fenétre pour le modifier ou le

supprimer.

a

Saisissez une date de publication sur internet pour le devoir afin
de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir.

Cliquez sur Créer.

2 - Saisir les notes

Classes

> Tri
Nom

Matiére/Sous-matiére
AMGLAIS W1 LE
ARTE PLASTIQUES  4A
ED.PHYSIQUE & SPC 44
EDUCATION CIVIQUE 44

FRANCAIS

HISTOIRE & GEQGR: 44
ITALIEM L2 LE
MATHEMATIQUES  4A
MATHEMATIQUES LE

MOTE DE VIE SCOLA 44
PHYSIQUE-CHIMIE 44
FPRE 44

o

Notat.
Trimes

Classe > Groupe

Ce bouton permet de trier les devoirs dans

I'ordre chronologique ou inverse.

Ce bouton affiche les paramétres
du service.

EDUCATIOH MUSICALE - 4A - VERNET ROSEMOHNDE - Hotes I.:[-

Rl
Relevi (@
Standard 25 Bldves
¢« Standard
AUBIH Hadia

BOHHARD Mathieu
CHEVRIER Adeline
DELAHHOY Anthony
DESBOIS Quentin
DUCHEMIN Chloe
ETIEHHE Sebastien
FRAISSE Boris

(]
GALLOIS Charlotte
GARHIER Vincent
GREHIER Damis

HOFFMAHH Kevin
l JANVIER Cecile

Woy. de la classe ©

Mayenne du service :

2805 | 2805 2805 2805 @

05

Moyenne

967 12,00 850
17M 743 1300
0,22 1200 10,00

622 650 800
1400 1500 11,00
1756 17,25 1600
1343 1500  Abs

800 925 700

544 638 550

M 950 800

&M 725 300
1289 1438 10,00

Monte
1 1

17,00
20,00
16,00
1,00
16,00
18,00
1300
10,00
0,00
0,00
500
17,00

974

2

4,50
17,50
6,00
7,00
13,00
18,00
12,00
6,00
6,00
12,00
5,00
10,50

9,50

15,00
18,00
16,00
10,00
20,00
16,00
20,00
14,00
14,00
18,00
1300
2000

15,87

MOYENNE GEHERALE : Coefficient

Ce bouton affiche les paramétres
du tableau de notes.

/ \
2

Pondérer

|z note la + haute

Ia s b+ bsse ||

Tenir compte des bonus fmalus

Arrondir la mayenne 3 ka limite
. * Sunérieure
eve [Sans [
v [Sens 7 e
* Supérisure
Classe| Sans "

La vlus oroche

1 Double-cliquez dans une cellule grise ou blanche.

2 Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée :
e tapez Asil'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.
tapez D si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp.,
tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not,
tapez I si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,
tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.

La moyenne brute ne prend en
compte aucun paramétre.

Paramétres du tableau de notes: x

{m] Afficher la moyenn

Afficher le classement de l'eleve

Afficher |e nombre de devoirs ol 'léve a su une note

Navigation clavier

Pour naviguer dans le tabl
notes, utilisez les fleches du
clavier et la touche Tab.

&

de
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Saisie des notes

Sur UEspace Professeurs

1 - Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton .

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des

Modifier un devoir

Un double-clic sur le titre de
colonne du devoir permet de
réouvrir la fenétre pour le
modifier ou le supprimer.

2 - Saisir les notes

/‘

moyennes.
Pour le service :
o f"’""“”‘"“"“ Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
Frofesseur test 1 test service.
Date mmsfzmn‘/
oefficier 4 . epp s .
o - Lorsque le baréme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de
Dﬂsmanarsmmgu moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.
caloul de la moyenne
Facuhatit: 1. [] Commsunbonus _ | ; PR N
2 B Commowance | T __| B Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne sont
Périn:le:uesue Période1  Période 2 priS en Compte.
a Trmestre1 N m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il
p— '\ améliore la moyenne de I'éléve.
\
Ay Ormiay: ML Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non
e dans le calcul des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Saisissez une date de publication sur internet pour le devoir afin
de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir.

Cliquez sur Créer.

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYEHHE GEHERALE :

Espace Professeurs COLLEGE INDEX ERUCAT[ONT | Ce bouton permet de trier les
ofe Emd >0 Metmirs oo Loy © | devoirs dans |'ordre
3c 2| Trimestre 1 |2 MATHEMATIQUES - 3C - PROFESSEUR Bernard chronol Ogl que ou inverse.
. . 181 | 131 21| 091 | 2An | 14An | OBAn | OsAn | O2n i
Moy, | MO haTHENS MATHEMS MATHEMA MATHEMA MATHEMA MATHEMS MATHEMS MATHEMA MATHEMS MIHEMA | Ce bouton affiche les para metres
i T T Y du service.
BLANC Louis 1600 1551 400 1500 2000 1700 800 WMot 2000 1300 2000 1800
BOHHOT Jessica 125 1214 son 4140 oon| dsan| 400 80 47an  dean| B0 I 17,00 i
BOULANGER Clia 1600 1600 1500 1200 500 1700 1900 1400 1900 2000 2000 | 1000
BOUQUET Thomas 1550 1514 7on 400 dpon| 4740 son| iS40 iS40 dean| 1700 1800
CARRE Geoffrey 650 640 100 800 000 700 abs 800 abs 000 1400 ! 1300 La moyenne brute ne ‘p rend en
CHOLLET Pierre 150 1493 15| 120 om|  sgn| 00 11en 0| 1700 f4pn [ om0 compte aucun parametre.
CLAUDEL Camills 178 4TS 5o0|  1900|  1000|  000|  000|  mNot|  mNet| 1900 1880 1000 | pf
Moy. de a classe : mm TH4 100 520 1635 1478 1035 1504 1521 14,5/ 12,08

Coefficient 1,00 [C]Facutstit

[T]Me compter tue les devoirs = moy

arrondir la moyenne  la limite

(@ Supérieure
plus proche

périsure

(©) La plus prache

[] Tenir compte des honus / malus

Ekve 12
[Tt note la plus haute
Fondrer
[Tta ncte Ia plus basse

Classe 12 [~

1 Double-cliquez dans une cellule grise ou blanche.

2 Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée :
e tapez A si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.
tapez D si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp.,
tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not,
tapez I si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,
tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.

N'oubliez pas de valider
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant

sur la disquette Ij .

&
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18 | Saisie des notes

Paramétrer le calcul des moyennes

Quel que soit I'environnement utilisé Mode enseignant, Espace Professeurs ou ProfNOTE
le mode opératoire est le méme.

1 - Moyenne des services et sous-services
Les parametres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton ¥ . llssont liés a la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs
supérieurs a la moyenne : [rasmies soisiocion — X

- >10 pour un devoir noté sur 20. MolHNE R e snaie (100
- > 5 pour un devoir noté sur 10.
e comter cu s dvors » oy Tenir compte des bonus et des malus
T Teni comate ces bonus smatus affiche une colonne supplémentaire
PR :::3::::223;:]“ dans le tableau de notes. Permet de
QT — saisir pour chaque éléve un nombre de
;'éve' Lo i oche points a ajouter ou enlever a la
SeselSans @7 EEEE e moyenne.
L ~
Pondérer les notes extrémes \
en multipliant la note la plus haute & -
et la note la plus basse de chaque - . Arrondir les moyennes
éleve par les coefficients saisis. des €leves et/ou de la classe.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d'abord le mode de calcul de la moyenne du service.

Lramiroe e seein X T r : [raamiteosaoacitocion )
MOVENHE GENERALE : Coefficient 1,00 | oyenne e‘S sous-services MOVEHHE GEHERALE : Coefficient 1,00 |
Serice fecuta correspond a la moyenne des Service tacutat

Moyenne du service :irimestre 1 moyennes des sous-services.

Mode de calcul de la

) hoyenne des sous-services

Mode de calcul de la moyenne :

Moyenne des devoirs

e Moyenne des devoirs |y St
" Arrondir la m::yesmzris‘;ljs:;imne corres p on d d l am oye nne d € Me compter gue les dewairs = Moy,
Eeve Lopus proche tous les devoirs de tous les Terir compte: es baus fmalus
Classs[Sans (@)® Swireure sous-services. Poniérer [ anote i + haute |
Ia s b+ bsse ||

Arrondir la moyenne @ la limite
E ® Sunérieure
sve [Sans )
e La plus proche
o s
BJ Charoe| Sans [ ° BUPSTEUS

Lanlus nroche

\

\

&

Paramétres de la sélection b4

MOVEHHE GEHERALE : Coefficient 1,00 |

Affecter un coefficient [Porometres demstioction X )|
Coefficient sous-service (100 _| pour donner plus ou moins

Mode de calcul de la moyenne : " .
d'importance au sous-service dansle
calcul de la moyenne du service.

Moyenne du service :Trimestre 1

He compter qus lss devoirs = Moy

Mode de calcul de la moyenne :

Pondérer [ jangiela + hate ||
lanotela+hasse |
" Arrondir la moyenne 3 la limite
. = Sunérieurs
tve [Sans (3
Bes La plus proche
® Supérieurs
Classe| Sans |
Lo ot moche

h J h

Me compter cue les dewairs = Moy

© INDEX EDUCATION 2010~



“SAISIE DE L'ENSEIGNANT PRONOTE 2010

Saisie des.compétences’,
= A




En Mode enseignant

1 - Créer des évaluations

1 Sélectionnez le mode d'entrée : Classe ou Groupe.

2 Sélectionnez la classe.

3 Sélectionnez un service.

I Sélectionnez le palier.

Evaluaion d.e_mmpélennes

Rst.

Cahier

Mot Comp.  Bul Cou. Stat

£ ANGLAIS LV1 — BRIGITTE MILLOT

v
| Classes 3

Palier 3

Intitulé

[< uer ici pour c?ar une évaluation > I

EE
L]

Eleves
BOUET Maxime
DELHAYE Tony
DESCAMPS Manon
DUBOS Amandine
DUMONT Lea
FREMOHNT Alicia
GROHDIH Aurelien
HUMBERT Charlotte
LAPEYRE Aline
LAVAUD Anals
MATHIS Faustine
OGER Ameline
PARIS Melanie
PAUL Alison
PAULIH Maxime
SALLE Maxime

.."I..
+

/

L

Un double clic dans
une cellule permet
de choisir le niveau
d'acquisition de
I'éléve pour chaque
item.

Evaluation

© acouis

Prestue acouis

En cours dhacquisiion
@ Début dacouistion

@ tion scouis
Aucune évalustion
A mpsent

SCHMIDT Justine

SCHWARTZ Marine
TERRIER Loic
THEVENET Julien
THIBAULT Meggy
TORRES Marine
TOUSSAINT Leandre

En multi-sélection
d'éleves, utilisez le
clic droit.

Pour créer de nouvelles évaluations.

BRIGITTE MILLOT - 3A - AHGLAIS LV

v

Saisissez I'intitulé de I'évaluation.

Choisissez la date.

nttule Résumer dune nouvelle

Date  (07M620M o<¢

Descritit

hpéte Compétences dualuées

Saisissez un descriptif détaillé.

< Cliquer ici pour insérer les compétences évaludes >
1.3: Dégager, par Ecrit au oralement, lessentiel oun texte
27 : Résumer untexte ~

Marcusr comme validés par détaut

Annuler

Cette coche permet de marquer, par

les éleves.

défaut, I'évaluation validée pour tous

W[N] =

compétences.

Précisez les items évalués pour chacune des

- z A
Compétences évaluées

+  Pour la compétency Langue frangaise B

Addapter son mode de lecture & la nature du texte proposé et & Mobjectit poursuivi

Utiiser ses capacités de raisonnement, ses connaissances sur la langue, savair faire appel & de

Dégager, par écrit ou cralement, lessentiel dun texte lu

Comprendre un texte & partir de ses ééments explictes et des éléments implictes nécessaires

Marnifester s compréhension de textes variés, par des moyens divers

Lire des oeuwres litéraires intégrales, notamment classiques, et rencre comple de sa lecture

Lire & haute vaix, de fagon expressive, un texte en prose ou en vers

Analyser les éléments grammeticau dune phrase afin den éclairer le sens

Reproduire un document sans erreur et avec une présertation adaptée

Ecire lisiblement un texte, sous |a dictés ou spontanément, en respectant forthographe et 1a orar
Rédliger un texte bret, cohérent ef ponctus, en réponse & une guestion ou & partr de consignes (
Ltiiser ses capactés de ralsonnement, ses connalssances sur la langus, savalr faire appel 4 de
Ltiizer le= principales régles dorthographe lsxicals et orammaticale

Adapter le propos au destinataire st & lstiet recherché

Résumer un texte

Réponcre & une qusstion par uns phrass compléte
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2 - Valider les compétences

Maitrise de la langue frangaise
Pratique d'une langue étrangére

2 Culture humaniste

[7] Compétences sociales et civiques
Autonomie et initiative

2. Compétences personnalisées.

1 Sélectionnez la compétence.

2 Sélectionnez la classe puis I'éleve.

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul

B Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
Maftrise des techniques usuelles de I'information et de la communication

St Int. Cou Sla(

Pour déployer ou
refermer tous les
domaines.

ompétences évaluées

‘Adapter son Mode de [EChure & i Natdre dd tex

Niveau A2 er Utiliser ses capacités de raisonnement, ses conr

ac 28 MWVBAUAZBL penager, par gurit ou oralement, Fessentiel i
3D 23 |NiveauAZ er 07/06/11 - ANGLAIS LY1 - MILLOT B - Résu
a* 25 |Mivaau A2 Comprendre N texte & partr de ses gléments o
a 24 |Mivaau A2 Manifester sa compréhension de textes varids,

4C 29 |NiveauAZ er Lire des oeuvres littéraires intégrales, notamme
40 25 Niveau A2 ergd

Lire & haute vaix, de fagon expressive, un text

Analyser les gléments grammaticaux diune phra:

proposé et & Fobjectif poursuivi
Sissances sur |a langue, savoir Fare appel & des outils appropriés pour mieux lire
texte U
er dune nouvelle
plicites et des éléments implictes nécessaires
ar des moyens divers
t classiques, et rendre compte de sa lecture
N prose ou en vers

& afin d'en édlairer e sens

présentation adaptée
ttanément, en respectant Forthographe et la grammaire.
‘éponse & une question ou & partir de consignes données
sissances sur |a langue, savoir faire appel & des outils variés pour améliorer son |

le et grammaticale

4 un public donné

Adapter sa prise de parole {attitude et niveau de langue) 4 la situation de communication (lieu, destinataire, effet recherche)

Prendre part: & un dialogue, un débat : prendre en compte les propos d'autru, faire walair son propre point de wue

nrés nar i tiers

T Reproduire un document sans errer et avec uny
Nom et prénom Classe ] Ecrire lisiblement un kexte, sous la dictée ou spo
BOUET Maxime |34 Reédiger un kexte bref, cohérent et ponctug, en
DELHAYE Tany | 3A Utiliser ses capacités de raisonnement, ses conr
DESCAMPS Manc 34 Uriliser les principales régles d'orthographe lexic

L = PO G 1erche

DUMONT Lea 3 4 Résumer un texte
FREMONT Alicia |34 07/08/11 - ANGLALS LY1 - MILLOT B, - Résumer dune nouvelle
GROMDIN Aurelie 34 Répondre & une question par une phrase compléte
HUMBERT Charlc 34 A
LAPEYREAline |34 Restituer un propos, rendre compte d'un travail
LAVALUD Anais 3
MATHIS Faustine | 3A
QGER Ameline | 3A Reformuler 1n bevhe ai des nronns s o neonn
PARIS helanie 34 Ohservations
PAUL Alison 3
PAULIM Maxime | 34
SALLE Maxime | 3A a

Langue frangaise

reaia

Monacquis || Absert || Non évalug

L Valid

compétence puis précisez la date.

ez I'acquisition de la

( \\
Etat ¥all

250610

2

Un double clic dans
une cellule permet
de choisir le niveau
d'acquisition de
I'éléve pour chaque
évaluation (ligne
blanches).

Evaluation

® 2coquis
Presaue scauis

En cours diacquisiion
@ Début dacouistion

@ tion scouis
Aucune évalustion
A mpsent

Un double clic dans
une cellule permet
de choisir le niveau
d'acquisition de
I'éléve pour chaque
item (ligne vert
clair).
d'acqui

@ 2o
Prasgue acouis
En cours d'acouistion
@ Début dhacauisiion

@ Hon acais
Aucune évaluation
a Ansert
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Sur UEspace Professeurs

1 - Créer des évaluations

Sélectionnez 2 Sélectionnez 3 Sélectionnez
la classe. un service. le palier.

El M. PROFESSEUR BERHARD
Derniére connexion : 20007410 1455

o Un double clic dans
une cellule permet
de choisir le niveau
d'acquisition de
I'éleve pour chaque
item.

-

Intitulé EERR Date Elzve

uer ici pour créer une évaluation > BLANC Louis

NN

BOHHOT Jessica

BOULANGER Celia
BOUQUET Thomas
CARRE Geoffrey

1 Hiveau dacquisition

CHOLLET Pierre @ seois
@

CLAUDEL Camille Presque acquis
DELORME Anais En cours d'acquisition
DEMAY Corentin Début d'acquistion

[ ]
@ tenscas

Aucune évalustion

DEVILLE Coline
DUBOIS Amaury
DUBOIS Ambre

d  Abzent
DUBREUIL Emnilie
DUPOUY Melina | annuier TN
DURET Irene
LRy En multi-sélection
FORTIH Chloe

FRAHCOIS Laura d'.eleVe.S, utilisez le
H clic droit.

Pour plus de confort : Installez PROHOTE Client - - Télé le guide de I'

Pour créer de nouvelles évaluations.

Saisissez I'intitulé de I'évaluation.

Rédiger un texte href, cohéremtet ponctug, en réponse & une question ou & paru‘w

consignes données \

— |Résumar une nouvslie < E__
Date 07062010 L.
_ e 2 Choisissez la date.
Descrigtif | E
Pilier | Compétences &valuéas f |
< Cliquer ici pour insérer les compétences évaluges > L I 3 Saisissez un descriptif détaillé.
Dégager, par éort ou oralsmeqt, lessertisl dun texts u [E
1
BRL

Précisez les items évalués pour chacune des

A e
N competences.
N
N R —— =
~
H |
[ Marguer comme validées par défaut ~
~
A ~ Addapter son made de lecture § la nature o texte proposé et & Mobjectif poursuivi
m_ | vaiider | Utiiser ses capacités de raisornemert, ses connaissances sur Ia langue, savoi faire appel & des

= outls appropriés pour misu (e

-
-
P T i e —y

Comprendre un tesxds & partir ds ses Sléments explictes et des Eléments Implictes nécessaires

Cette coche perm et de ma rquer, Manifester sa compréhension de textes variés, par des moyens divers
p ar d efa Ut, | ! eva | u atl onva | | d ee Lire des oeuvres ttérares intégrales, notamment classiques, et rendre compte de =& lecture
pour tous les éleves. Lire & haute voix, de fagan expressive, un texte en prose au en vers |

Analyser |5 &léments grammaticaux duns phrass afin den éclairer le sens

Reproduifs un docUment Sans erreur st aves uns présentation adaptés

Ecrire lisiblement un texte, sous la dictée ou spontanément, en respectant lorthographe et la

grammaire

. Féoler unteste bref, cohérent s ponctu, en réponse & une question ou & partd oonsignes
données
I tiliser sps ranarités de rpisnnnement ses conn: 1r la lanmue. sawnir faire annel & de:

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de service ou ) ot
de fermer votre navigateur,

validez votre saisie en

cliquant sur la disquette B 0
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2 - Valider les compétences

1 Sélectionnezla 2 Sélectionnez 3 Sélectionnez
compétence. la classe. I'éleve.

B?i > Relevé de compétences w [ | S0l X 6. 2 EQPRPFESSEU“ER“‘;?;?mHu:M o u Un double clic dans une

BLANC Lauis Emm cellule permet de choisir le
niveau d'acquisition de
I'éléve pour chaque
évaluation (lignes blanches).

a maitrise de la langue frangaise

La maitrise de la langue frangaise 3. FHat Validé le

21072010
21072010

7 Hiveau d'acquisition
O7A06/11- ANGLAIS LY1 - MILLOT B. - Résumer une nouvelle -
@ Acouis
@ Fresque acauis
4 En cours diacauisiion

Déhut dfacquisition
@ tonacouis
Aucune évaluation

d  Absert

| annuter RIS

Observations :

: 5 Un double clic dans une
FlNonacois  Flabsent  Fnion évalug cellule permet de choisir le

La maitrise de la langue frangaise : Acouis

Pour plus de confort : Installez PROHOTE Client - Télécharlgez le guide de I'enseignant n ivea u d 'a Cq u is iti 0 n d e
N I'éléeve pour chaque item
Validez I'acquisition de la S (lignes vert clair).
~ S o 3 Hiveau d’acquisition
1= Acquiz
N'oubliez pas de valider /' Presoue coiis
Avant de changer de service ou T Erf wurf d'acqu.nsmwn
de fermer votre navigateur, DébLt diaccuistion
validez votre saisie en cliquant Fonacei
sur la disquette B . Aucune Svalution
| annuier ISR
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“SAISIE DE L'ENSEIGNANT PRONOTE 2010

~

Saisie.des
appréciations




Saisie des appréciations

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

1 - Saisir les appréciations du relevé de notes

Saisissez par éleve dans Notes > Relevé de notes > Consultation des relevés et saisie des appréciations [5Z .

— Sélectionnez la
= T o Rst. Cahier Mot Comp. Bul Res. Abs. Snt  Int  Stat 1 P
EEIEIE parclasse |§a\s\e par groupe 8RS F‘: E)evnlra perIOde-
e n
Trimestre 1 ~ Relevé de notes de Louis BLANC
T — 2 Sélectionnezla classe
Hom Eff. | Re@ [1ars pLasTioUES Travail sérisu @ et I'éléve concerné.
E hlle MONIER A0 o o
= 158078060000 7,00
tal | EDPHYSIQUE & SPORT.
M. PUJOL .00 300 N
St 770 1730 1800 18,75 1475 3 Double-cliquez dans
Sta [l |EDUCATION CVIQUE une cellule pour y
Sta M. LACAZE 2.00
o 1,00 1350 6,00 <— L IR
EDUCATION MUSICALE saisir I'appréciation.
hime VERNET .00 .00 050
10,62 1500 1300 400 800 20,00
FRANCAIS .
@ e e I, Double-cliquez dans
1494 1345 1500 1650 1475 15,00 | A ciati
BONNOT Jessica 36 B a’ Z?ne ppreciation
BOULANGER el 30 geénérale, au bas du
BOUGQUET Thor: 3G HISTOIRE & GEOGRAPH, 4 i
ARRE oeoiey |30 W LACAZE 1 R I N relevé. Saisissez
" & & 4 & 3 ) Arit H
EBSLIJ_DLEIZIW: jz AT I'appréciation et
amil M. LEWY 2,00 3.00 5,00 3.00 24 . e
DELORME Arals |3C 16,40 17,00, 1600 1600 20,00 17,00 19,00 1600 10, validez avec Entree.
DEMAY Corentin | 3C LATIN oan 200 2o
" hime DUPAS B |l 3
DEVILLE Collne_|3C 1554 1800 1450 1500 1500 1650
DUBOIEAmaury |3C MATHEMATIOUES
DUBOIS Ambre | 3C . PROFESSEUR 500 e al
DUBREUIL Ermili 30 14,52 2000 1800 1700 1600 1600 2000 1300 204
i a a < = A
DUPQUY Mellna |3¢ . Si vous étes Professeur
DURET Irene |30 1/2j dfabsences |2 - Retards: 0 Lo '
FAUCHERAxel |3C Appréciation géncrale D) Principal, vous pouvez : T
FORTIN Ghloe 3¢ o u - saisir I'appréciation
5 générale de chaque éléeve au

bas de son relevé de notes.
- modifier les appréciations saisies
par vos collégues.

Saisissez par service dans Notes > Relevé de notes > Saisie des appréciations des professeurs par matiere fs.

1 Sélectionnez la classe et le service. 2 Sélectionnez la période.

@ % e i’ Rsc. Cahier MNot. Comp. Bul. Res. Abs. Snt  Int  Stat pour uti”ser ou non
Saisie par classe | Saisie par groupe R = Devoirs . Py
- & = % : o I'assistant de saisie.
| Classes & | Trimestre 1 Appréciations du relevé pour le service MA ATIQ =
Y Th - tet a
E Eleve Dev. | Moy. Appréciation du relevé de notes (] Pour ’Sa_ISI.r Ia meme
&l BLANC Louis 13/14 14 52| Des progrés, continue & travailler appreqaﬂon pOUr
3D . BONNOT Jessica 14/14 10,94 Assez bien, maintenir ce cap TP
44 . BOULANGER Celia 14/14 15 ,81| Bon travail tous |ES E|9VES
48 . BOUQUET Thomas 1414 1400 Les efforts ont été payants
54 ! CARRE Geoffrey 10413 636 Travail médiocre ;
58 B CHOLLET Pierre 15015 14,30 3 Double-cliquez
5¢ © | CLAUDEL Camille 13415 1668 dans une cellule
50 - | DELORME Anais 13113 1252 ..
[ o 9" pEMAY Corentin 15015 17,70 poury saisir
m DEYILLE Coline 1313 11,23 I'appréciation :
MatiéresSous-matiere| 1@ DUBOIS Amaury 1213 1057 A .
si I'assistant est
ALLEMAND L2 3G DUBOIS Ambre 16116 10,50 ; 22
ANGLAIS LETETRAR 3¢ DUBREUIL Emilie 14014 1341 desact“/e, une
ANGLAIS L1 3G DUPOUY Melina 1313 6,71 f
ARTS PLASTIQUES | 3¢ DURET Irene 12114 1733 zone souvre
DECOUY PROFESS| 30| FAUCHER Axel 1213 1189 permettant une
FORTIM Chl 1313 16,32 P
ED PHYSIQUE & SP] 3C oe . saisie I|bre,
EDUCATION CIVIQUE 3¢ FRANCOIS Laura 1616 11,88 . .
EDUCATION MUSICA 30 GUEGAN Hermine 1343 1342 si |'assistant est
FRANCAIS e activé, la fenétre
GREC ANCIEN ac Lo
I
HISTOIRE & GEOGRI 3G LEBIHAN Appréciation £, d'édition et de
ITALIEN L2 ac | MAURIN choix des
LATIN PARENT H L.
MATHEN! SCHAEFF appréciations
NOTE DEVIE S00LA 3¢ SOLER Sz s'ouvre.
PHYSIQUE-CHIMIE  3C & TISSIER
0 o (o o0 |

T He pas tiiser [assistant de saisie |
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2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisie des commentaires et appréciations du conseil de classe [Professeur Principal]
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > [=. L .
Navigation au clavier : ¥

Pour naviguer dans la liste =

. A A PN . . .. des appréciations, utilisez
4 Sélectionnez la classe puis I'éleve. 2 Sélectionnez la période. les fléches du clavier.

Rsc.  Cahier  Not Comp.

Res. As  Sni Int  stat Pour afficher la photo
de I'éleve.

Notes ili
Matigres Coeff. Flave Classe App. A: Appréciations App. B : Progression App. C: Conseil ™ Pour Utl“Ser ou non
Moy | Moy | M-_| M- I"assistant de saisie
ANGLAIS LETETRA| 1,00) 9,67 12,27| 5,00| 18,00 Travail insuffisant Jattends un changerment :
hme MILLOT rapide
48 Sta
e St ANGLAIS L1 1000 11,19 12,73| 3,91 1946 un effort & foumnir en travail et résultats montre-toi plus actif en
s BELEES participation orale iréguliers | plutdt en cours
54 Sta progrés
58 Sta ARTS PLASTIQUES, 1,00| 13,80 14,53 10,40 17,00| Ensemble satisfaisant. Attention au bavardage. Il faut se concentrer
5C Sta e MONIER davantage.
5D ta ED.PHYSIQUE & 5P| 1,00/ 17,70| 14,50| 12,80| 18,90 trés bien 4 la recherche de la ped, |c'est un trés bon début
[ UL et de la perfection &léve tras motivé
EDUCATION CviQU|  1,00| 11,00 12,84| 6,67 19,67
M. LACAZE
EDUCATION MUSIC, 1,00/ 10,62| 13,36 4,15 19,09 trop de bavardages A peine moyen Il est urgent de se mettre
e LEREIER au travail
FRANCAIS 1,00 14,94 11,80 5,94 17,05 résultats trés il faut poursuivre ainsi, en
hle ZIMMERMAHN satisfaisants mais participant sans se
l'attitude est & surveiller. déconcentrer
trop de bavardages et
d'agitation
GREC ANCIEN 1,00 Bonne participation
BONNOT hime OUPAS ? " ] . .
HOULANGER  |Celia o= > Choisissez la
BOUQUET Thomas .
Moyerne générale| 13,70 13,70
CARRE Saotimy B | [15n0 4a70] \ rubrique.
CHOLLET Piome Absaghes 2 demif (ShOD) - Retards:0 - Sanctions: 0 |
CLAUDEL Camille| | * Apprécitions du conseil de classe
DELORME Anis nppré:i*zn globale | - l‘. Double-cliquez
DEM&Y Corentin|
e o dans une cellule
DuBoIS Amaury poury saisir
DUBOIS Ambre 1 7 . .
& I'appréciation.
| ol

>> Saisie des appréciations par matiéere (service)
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > .

— — Pour saisir la méme appréciation a tous
1 Sélectionnez la classe puis le service. 2 Sélectionnez la période. les élaves sélectionnés
Rsc. Cahier Mot Comp. Res Abs. nt. Int. Stat.
ons = 1 2 = Pour utiliser ou non
- — - I'assistant de saisie.
[Frimestre 1 - e TR S— P &
57 »
Elave | Dev. ‘ Moy. |,! App. A : Appréciations ‘/ App. B : Progression |,! App. C: Conseil
DELORME Anais 13/13 1252 | Bon trimestre Bonne progression Continuer D bl | d
T 3 Double-cliquez dans
une cellule poury
DEVILLE Cali 13413 11 23| Bon trimestre En progras Py s e e .
: pred saisir ['appréciation :
DUBOIS Amaury 12/13 1057 | De la bonne volonté Résultats irréguliers ContinTErvd SI I'aSS|Sta nt est
efforts 4 A
i désactivé, une zone
DUBOIS Ambre 16/16 10,50 Bon trimestre Bonne progression Continuer f
Services DUBREUIL Emilie 14/14 13 41| Trés bon trimestre Bonne progression Continuer souvre permEttant
m- DUPOUY Melina 13113 871 Assez bon Des progrés Continuer une saisie ||bre,
trimestre H H
- si l'assistant est
DURET Irene 12/14 17 33| Excellent Trimestre Trés bonne Coftinuer ., N
rogression
prog active, la fenétre
FAUCHER Axel 12413 11 53| Bon trimestre Bonne progression Coftinuer d'édition et de choiX
FORTIN Chloe 13/13 16,32 Trés bon trimestre Trés bonne Cofitinuer s . .
sl des appréciations
FRANCOIS Laura 16/16| 11,88 Tres bon trimestre Trés bonne Coftinuer S'Ouvre.
progression v
GUEGAN Hermine 13113 13.42| Bon trimestre Banne pro 2
JAMET Eva 12413 1123 Bon trimestre Bonne prot = =
Catégories Appréciation &
Moyenne générale © 12,21 Moyenne la plus basse < Houweau >
1 < Insuffizant
Apprécistion générale de la classe 3C pour le service MATHEMATIGUES : Passable
Satistaisant
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Saisie des appréciations

> Saisie des appréciations par éleve avec visualisation du bilan
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > &¢.

1 Sélectionnez la classe. ||2 Sélectionnez le service. |

3 Sélectionnez I'éleve.

Pour afficher la photo de

CEREEYE -

Saisie des appréciations |T o %’
= E

3C S-S MATHEMATIQUES 3C  [EgNEET0
Trim1 Movenne | Hb. 020909 | 03090 | 030909 | 070909 140909 | 210900 340009
20,00 | 18,00 17,00 16,00 1683~
20,00 20,00—4ETET 1418 | 13,52 1208 J
20,00 20000| 20,00 2000 20,00 2000 20,0
20,00 2000| 10,00 000 800 100 4,0
0L Z2A009 | 23109 I3 | 300109 03209 | 1001240
13,00 800 7,00 18,01
20,00 2000| 2000 1156 1508 1352 11,2
20,00 20,00 20,00 20,00 .00 .00 il
20,00 2000| 2000 0000 0000 000 1,0
Moyenne “ 1 140310 150340 | 17030 180310 | 1903410 250310 | 20030
90 15 20,00 16,00 1300 800 20,00 200
20,00 2000| 11,31 1415 1344 1679 18,9
20,00 2000| 20,00 2000 20,00 2000 20,0
20,00 2000 000 000 000 @ 800| 13,00 CCCC1ZZCCC1ZCT11Z
| = | BLANG L

I'éleve.

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

]

Double-cliquez dans
une cellule poury
saisir I'appréciation :
- si I'assistant est
désactivé, une zone
s'ouvre permettant
une saisie libre,

- si I'assistant est
activé, la fenétre

C111CCC 2200222 CTTTTTTTTT22CT222TT2

d'édition et de choix
des appréciations

Louis BLANC
Hé le 16/07/1993

Tr2

4 Marseille (13)-France

Entré dans I'étahlissement le

App. A : Appréciations

App. B : Progression

v

Trés honne progression

p. C : Conseil s'ouvre.

Catégories

£ ppréciation &

< Houveau >

< Cliquez ici pour créer une appréciation >

Insuffizant

01/08/2004

Tr3

Trés bon trimestre

Bonne progression

Satisfaisant

=

LD Me pas utiissr Passistant de saisie

>> Saisie des appréciations de pied de bulletin
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > =*.

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez I'appréciation.

3 Sélectionnez la période.

8 E N -

Trimestre 1

Rsc. Cahier Mot Comp.

o0 I Pour utiliser ou non

/I{ssistant de saisie.

Appréciation globale

3 Pour saisir la méme

i appréciation a tous les

L Double-cliquez dans

une cellule poury

saisir I'appréciation :

- si I'assistant est

désactivé, une zone

s'ouvre permettant

une saisie libre,

- si |'assistant est

activé, la fenétre

d'édition et de choix

des appréciations

s'ouvre.

BOUOLUET/Thomas 15,10 A
CARRE Ghofiray 9,40
CHOLLEA Pisra 15,90
CLAUGEL Camills 16,30
DELGRME Anais 13,60
DEWAY Carentin 15,50
D%LLE Coline 14,90
OIBOIS Amaury 12,50
UBOIS Ambra 13,40
DUBREUIL Emilis 15,50
DUPOUY Melina 12,40
DURET lrene 17,60
FALICHER Auel 12,30
FORTIN Chins 16,70
FRAMNCOIS Laura 12,00
GUEGAN Hermine 14,70
IAMET Eva 15,10
LAMARCUE Remi 10,10
LEBIHAMN Bastien 11,10
MALIRIN Elodie 10,70
PARENT Fanny 14,30
SCHAEFFER Maxims 15,80
SOLER Sabrina 15,40
TISSIER Laurent 9,00
TOUSSAINT Simaon 9,30
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3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

Cette saisie se fait dans Résultats > Brevet > .

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la discipline.

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

26 Bléves Mop |4 BpIEC o I Double-cliquez dans
BLANC L. / 30-Lv2| 16,00 Excellent éléve
BONNOT J. / 5C-Lvz| 13,49 Trés bonne éléve une cellule poury
BOULANGER 8C-Lvz| 16,96 Excellents éleve saisir I'appréciation .
BOUQUETT. Excellent éléve| si |"assistant est
CARRES. e v désactivé, une zone
choeTe /[ 30-Lv2| 16,05 \ '
cLaupece. / se-Lvz) 17,55 s'ouvre permettant
DELORMEA. / 301wz 12,55 une saisie libre,
oewarc. / 80-Lv2| 17,85 si I'assistant est
| [peved 80-Lv2| 1217 . n
12 [ DuBcis/ 30-Lv2| 10,68 aCt’IV'e: la fenétre .
Prer— DUBOW\ 8C-Lvz| 10,87 d'édition et de choix
ARTS PLASTIQUES DUBFEUL E SG-vz) 16,84 des appréciations
OPTION FAGULTATIVE DE! | DUF QLY M sc-Lvz| 878 ,
EDUCATION CVIGUE Dl{:gm_ soLvz| 1816 s'ouvre.
EDUCATION MUSICALE UGHER A So0zl 1248

EDUCATION PHYEIQUE E
FRAMCAIS
QFTION FACULTATIVE GR

FORTIN C. SC-Lv2 16,96
FRANCOIS L. SC-Lv2 9,89

HISTOIRE GEQOGRAPHIE GUEGAN H SC-LV2) 15,13
OPTION FAGLLTATIVE LAJIS | JAMETE. 8C-Lvz) 1182 Assistant de saisie des appréciations du bulletin
LAMARGUE R SC-Lvz| 5,04 Catbgries B Goc B
LEBIHAN B. SC-Lvz| 9,88 < Houveau > < Cliquez ici pour eréer une appréiation >
MALRIN E sc-lvz 750 mnsuttisart
Moyenne classe 13,00 Satistaisant
Bilan annuel : i

L'appréciation de la fiche brevet est ;-—
reprise comme appréciation annuelle
dans le bilan annuel de I'éléve.
Vous pouvez :
- exporter vos appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Exporter les appréciations de I'éditeur,
- récupérer des appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer un fichier d'appréciations.
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Sur UEspace Professeurs

1 - Saisir les appréciations du relevé
Cette saisie se fait dans Notes > Appréciations du relevé de notes.

== e & » 1 M. PROFESSEUR BERHARD (1)

Appréciation du relevé de notes

||| Trimestre 3

1 Sélectionnez la
classe.

2 Sélectionnez la
période.

BOHHOT Jessica 1313 15,05

1313 1A

BOUQUET Thomas

1113 15,02

3 Sélectionnez le

service. CARRE Geoffrey 12143 881
CHOLLET Pierre 1414 18,33
N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de serviceou "~ ELODELCamile 14n4 e o
de -f ermer votre n avig ateur, Moyenne générale 13,65 Moyenne ba plus basse 5,55 Mayenne |a plus hafte 19,36

validez votre saisie en cliquant
sur la disquette B .

Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - Télé le guide de I' i ‘

L Double-cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.

2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisir I'appréciation par éleve
Cette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations du bulletin.

Sélectionnez la 2 Sélectionnez la 3 Sélectionnez le Pour utiliser ou non
classelle groupe. période. service. I'assistant de saisie.

M. PROFESSEUR BERHARD
Derniére connexion : 10,080 09:26

=5 e & 20

MATHEMATIQUES - 3C - PROFESSEUR BERHARD

L Double-cliquez dans
une cellule poury
Eléve Dev. | Moy. App. A : Appréciations App. B : Progression App. C: Conseil saisir |'app|‘éciati0n .
i si I'assistant est
+ désactivé, une zone

Trés bon trimestre

BLANC Louis

Trés bon trinestre Bonne progression s'ouvre permettant
BOHHOT Jessica 1313 15,05 une saisie ”bre,
si I'assistant est
Excellent Trimestre Trés honne progression aCtiVé |a fe n étl’e
1
BOULAHGER Celia 1313 1M o .
' d'édition et de choix
Trbs bon inestre Berne progession des appréciations
BOUQUET Thomas 143 15,02 s'ouvre.
=
Moyenne générale . 13,66 Moyenne la plus basse 5,55 Moyenne |a plus haute 19,36 5 DO u b | e C| | q uez |C|
Appréciation générale de la classe 3C pour le service MATHEMATIQUES p 0 u r Sa i S i r
4—:—- I'appréciation de la
- ) ) classe.
Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - T le quide de I' ‘
. . lz'
N'oubliez pas de valider /' — o
. . Catégories Appréciation globale
Avant de changer de serviceou i pour créer une catégorie > < Cliquez iti pour créer une appréciation >
de fermer votre navigateur, Bon trimestre ; honne participation mais attertion dat &tre régulire.
validez votre saisie en cliquant excellent

sur la disquette B o 3 passable I~ Excellert rimestre. Félicitations. o

He pas activer assistant de saisis
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>> Saisir I'appréciation générale par éléeve [Professeur Principal]
Cette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations générales.

Sélectionnez la 2 Sélectionnez la 3 Sélectionnez Pour utiliser ou non
classelle groupe. période. I'appréciation. I'assistant de saisie.

5 M. PROFESSEUR BERHARD .
= @ @«- P - Derniére connexion : 100810 09:25 O l‘ DOub|e—C|IqUeZ dans

une cellule poury

Trimestre 3 Appréciation globale

Eléve May. Appréciation globale saisir |'appréciati0n :
BLANC Louis 13,53 4 si I'assistant est
désactivé, une zone
BOHHOT Jessica 15,09 S'OLIVrE permetta nt
une saisie libre,
- si I'assistant est
BOUQUET Thomas 1437 activé, la fenétre
I " d'édition’et de choix
des appréciations
CHOLLET Pierre 16,37 s'ouvre.
CLAUDEL Camille 16,13

1 Assistant de aisie des appréciations du bulletin |
| catégories | T Appréciation globale
< Cliquez ici poug tréer une catégorie > < Cliquez ici pour créer une appréciation >

Pour plus de confort : Installez PROHOTE Client - Téléchargez le guide de I'enseignant

Bon trimestrs ; bonne participation mais Isttertion ot Strs réguizre

excellent

‘3 passable Excellent trimestre. Félictations.
L

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de serviceou =

de fermer votre navigateur, | Fermer | Valder

validez votre saisie en cliquant
sur la disquette B 0

He pas activer lassistant de saisie
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“SAISIE DE L'ENSEIGNANT PRONOTE 2010

Faire-l'appel
S




En Mode enseignant

L'appel se fait dans Absences > Feuille d'appel.

1 - Saisir des absences, retards et exclusions de cours

Choisissez la date de
I'appel.

Pour afficher I'emploi
du temps de I'éléve.

2 Sélectionnez
le cours.

Pour afficher les derniéeres
absences I'éleve.

B9 -

Feuille d*appel

Cahierde texies  Notes  Competences  Bulletins  Résultats

Cochez les élaves absents pour le cours de 10h00 & 11h00

Punition:

o _@tard de (5 min Cnfirmerie T Exclusion de cours {u

Saisir une puntion

27&@

et i'l |“ fin
0hon 10h00 11hoD 12h00 13030 14n30

18h00

BIANC Louis

'OHHOT Jessica

—

03hoo =
BOULANGER Celia

3 Choisissez le type

d'évenement.

BOUQUET Thomas

CARRE Geoffrey

10hon CHOLLET Pierre

MATHE’;ISTIQUES CLAUDEL Camille

I Cochezles éleves

concernés.

28 DELORME Anais

11hoo DEMAY Corentin

MATHEMATIQUES DEVILLE Coline
50

23 DUBOIS Amaury

5 Indiquez que I'appel

est terminé.

1zhoo DUBOIS Ambre

DUBREUIL Emilie

DUPOUY Melina

DURET Irene

FAUCHER Axel

13h30 FORTIN Chioe

RIERITRAAL FRANCOIS Laura

23 GUEGAH Hermine

14h30 JAMET Eva

MATHEMATIQUES LAMAROUE Remi
5C

23 LEBIHAH Bastien

15h30 MAURIN Elodie

MATHEMATIQUES PARENT Fanny
58

23 SCHAEFFER Maxime

16h30 SOLER Sabrina

OOOO000000000R 000000000000 8

TISSIER Laurent

TOUSSAINT Simon

<

M Appel terminé
18ho0

Saisir une punition

1 Sélectionnez|'éleve

2 Cliquez sur le bouton

DELHAYE Vicky - Créer une punition x

Modification d'absence
Selon les autorisations qui
vous ont été accordées, vous
pourrez ou non modifier les
absences qui ont été saisies par la
vie scolaire.

a

DOSSANTOS Thomas
DUCHEHE Kevin

I—P

Le cas échéant, PRONOTE rappelle les
événements renseignés pour les autres éléves.

- o s age Type: |Retenue v
concerné. Saisir une punition. 2
V2 b 8 oue:
Remplir Ia feuile d'appel Puntion: Circonstance :
C mbsence || O Retardde (§ min infirmerie T @ Exclusion de cours | Matif non préci}{“ -
. bt [ fin B
27 éléve(s) N
03h0D 08h0D 10h00 11h00 12h00 13030 14030 15h30 16h30 18h00 Travall & faire
BLANDIH Marine -
BONHEFOY Sofiane R 5
BOULET Quentin O
CARRE Tanguy O >
CARRIERE Anthony I I—
CAZENAVE Claire O
Annuler
CHRISTOPHE Kevin O
DACOSTA Alice il E—
DELAPORTE Logan O . R R
- | Mentionnez toutes les informations
DEVOS/Aling [ relatives a la punition.
L
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Sur UEspace Professeurs

L'appel se fait dans Dans la classe > Feuille d"appel.

1 - Saisir des absences, retards ou exclusions de cours

Choisissez la date 2 Sélectionnez le
de I'appel. cours.

COLLEGE INDEX EDUCATION &

T it M. PROFESSEUR BERHARD I
Ahsences = Feuille d"appel >@ b‘- 1?) ! Derniére connexion : 100810 09:43 o

Espace Profesdeurs

shsence |j< ATt T EXEIEEN Mot non precise ) Infirmerie T Saisir une punition

Pour afficher les
derniéres absences

3 Choisissez le type
d'événement.

0706 - - JTP
50D 2 Eleve(s) 08ho0 09h00 10h00 11h00 12h00 13h00 14h00 15h00 16h00 17000, | u COCh eZ Ies e | eves
osnoo 7 -] concernés.
PO BONHOT Jessica
MATHEMATIQUES BOULANGER Celia . 11
LD BOUQUET Thomas 5 |nd|qUeZ que | appel
MATHEMATIQUES . ’
12h00 CARRE Geoffrey — est termineé.
— CHOLLET Pierre
A3k CLAUDEL Camille LT
AIDE AU TRAVAIL DELORME Anais o
30 || pEmaY corentin N'oubliez pas de valider /’
renan DEVILLE Coline L Avant de changer de service ou T
R N (0uEO =i — de fermer votre navigateur,
_ DUBOIS Ambre validez votre saisie en cliquant
. e — b H | surla disquette Ej .
Pour plus de confort : Installez PROHOTE Client - Téléchargez le guide de I'enseignant ‘

2 - Saisir une punition

concerné. Saisir une punition. Type: Rotenue

e

Circonstances

1 Sélectionnezl'éleve |9 Cliquez sur le bouton
=

/ Matit:  Absence injustifiée en cours B ourée [ -]

Remplir la feuille d'gppel iti
’V@ #bsence || |0 Retard 5 mn () Exclusion E Motif nonprécisé B ) nfirmeris I‘ ’Vu a e punitio

hd hd Travail & faire

29612
=D 0800 09hOD  10hOD  11h00 12000 13000 14000 15h00  16h00  17ho0

BERTOH Kenza

BESHIER Marie

BLAHCHARD Valentin

BOIVIN Philippe
BOSSARD Damien

BOUCHARD Maxime

BOULAY Emilie

CHOPIH Pauline

DARRAS Selene
DELATTRE Kelly

Mentionnez toutes les informations
relatives a la punition.

DEVAUX Martin

o o o o o o o o o

DIDIER Elliot

Appel terminé
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“SAISIE DE L'ENSEIGNANT PRONOTE 2010

LSaisie des pumtlons

et des*!sanctlons “

e partie indique les procédures a
suivre pour la saisie des punitions et des
sanctions (si vous étes autorisés par
I'administrateur de la base de données).
Ces fonctionnalités sont disponibles
uniquement dans le Client PRONOTE.




En Mode Enseignant

1 - Saisir une punition

La saisie des punitions se fait dans Sanctions > Punitions > .

Sélectionnez la 2 Cliquez surNouvelle Pour afficher la Pour afficher les coordonnées
classe, puis I'éléve. punition. photo de I'éleve. des responsables.

Rsc.  Cahier  Not Comp. Bul.  Res.  Abs

Louis BLANC - Récapitulatif des | unitions Retenue de BLANC L. - 3C

Classes -] - Trit |
Toutes les classes @ | Dae Punition | Mgt [E [ * Htificstion

— < Clil i créer une punition > Date: (081072009 & Demandeur: | 2 [~ ]

Nom P én[ﬂ .
Durée : | 2h00 & wotit

BESNIER Charles | | [ o ( oa
BESHIER Marie Circonstances :
BESHIER Maxime -
BIDAULT Sebastien o
BIGOT Florian § Travail & faire : K
BLANC Sylvain
BLANMCHARD Walentin -
BLOMDEAL Yictoire ) )
BOCQUET Simon ! Une séance 7 Plusieurs séances

B
Dete; 1202008 | 5yrciart ;| [~ 1i [~ ]

g Date de Ia purilion :

Bl Choisissez Ia punition Choisisez le motif de la punition Heurs : | 08h00 8 sale [~ )]

E | |« Houveau >

E Exilusion te cours Ahsence injustifiée en cours l * Ré

10 [reterue || Réalisée le : [ Non réalisée

E TIG Aftitucls menacant wers un adulte IR

B Aftitude menagante rvers un profess ~

E Attitucls violents et rienagants

E Auto-exclusion de gours -

E Avertissemant comyortement sur déci: Pr A i Z I

E | AwertiTraval sur défision du conssi 7 . ec Se es

E circonstances et

f L

o modalités de la
e > unition.

A | Al P
I Choisissez la 5 Choisissez le motif | | g Cliquez sur Valider.

punition. de la punition.
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2 = Saisir une sanction

La saisie des sanctions se fait dans Sanctions > Sanctions > =*.

Sélectionnez la 3 Cliquezsur Nouvelle Pour afficher la Pour afficher les coordonnées
classe, puis I'éléve. sanction. photo de I'éléve. des responsables.
[Classes [~ ] > Tiit —
Toutes les classes Date | Sanction [ Motif [= reaten
[ a ur créer une sanction > Date de décision :
> Tri
o Pren @ Mt [Afttude inacceptable encours @ &
AMIOT Mathieu
ARMAL J-baptiste Décideur [ n
ARMOLEE Geoffrey
ASTIER Lucie || Publier e dossier correspondant sur lEspace Parerts
AUBERT Mestine Commentaire -
AUBIN MNadia ~
AUBRY Pauline
AUFFRET Lyes
BERTHET Adrien K
BERTIN Taveh s
BERTOM Kenza
BESMIER Charles
Chaiziszaz la sanction Choisizzer s motif de la sanction
< Houveau > | < Houveau >
Blame Aftitucle |naceplah\e €N Cour
Exclusion definitive Aftitude menagante envers un gdulte
Exclusion DP Attitude menagante envers un professeur. o)
Exclusion Internst Attitude violente et menagante 7 p rec' sez Ies
Exclusion temporaire Auto-exclusion de cours ci rco nsta nces et
Avertissement comportement shr décison s
: modalités de la
i : B sanction.
alcler
|
Choisissez la 5 Choisissez le motif 6 Cliquez sur Valider.
sanction. de la sanction.
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ABSENCE FERMEE : absence d'une durée finie.
ABSENCE OUVERTE : absence qui n'a pas de fin. Elle

s'incrémente au fil du temps jusqu'a ce qu'elle soit fermée.

ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot
BASE ou BASE DE DONNEES car il contient toutes les données
de votre établissement.

BASE PROFESSEUR : (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant &tre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I'éléve sur I'année :
notes, moyennes, orientations, absences...

BONUS : la saisie d'un bonus permet d'ajouter des points a
la moyenne de I'éléve.

CLIC : "faites un clic sur X" ou "cliquez sur X" signifie que
vous devez appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand
le curseur se trouve sur I'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de la
souris.

CLIENT : application de la version réseau a partir de laquelle
les utilisateurs travaillent et envoient des requétes au
serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER une période : option permettant d'empécher,
pour chaque classe, la modification des notes et paramétres
servant au calcul de la moyenne d'une période.

COEFFICIENT : valeur par laquelle on multiplie une note ou
une moyenne pour lui donner plus ou moins d'importance.
Peut, dans certains cas, se substituer a I'utilisation de
systemes de notation différents de la notation sur 20.

DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou
uniquement les devoirs améliorant la moyenne du service
ou sous-service.

DONNEES : les données correspondent aux ressources
(matiéres, professeurs, classes,...), aux services, aux notes, a
toutes les informations qui sont contenues dans la base.

DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d'un
REPERTOIRE. Un dossier peut contenir plusieurs fichiers.

DOUBLE CLIC : "Faites un double clic sur X" signifie que vous
devez enchainer rapidement deux coups sur le BOUTON

GAUCHE de la souris quand le curseur se trouve sur I'objet X.

ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des
écarts entre les moyennes d'un éleve et celles de sa classe.

EDT/EDTVS : logiciel de gestion des emplois du temps pour
I'enseignement secondaire produit par INDEX EDUCATION.

ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant
les modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sous un autre nom une copie
de la base ouverte.

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses enfants
: bulletins, absences, activités...

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éléves. Permet,
entre autres, de consulter les menus de la cantine, le

calendrier des vacances, les relevés de notes et les bulletins,
les cahiers de texte...

ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux professeurs.
Permet, entre autres, de saisir les notes et les appréciations.

ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises
qui accueillent en stage des éléves de votre établissement.
Permet de consulter les relevés de notes de I'éléve, ses
bulletins, son emploi du temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois
du temps et le cahier de texte des professeurs de tous les
professeurs d'une discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans la base (absence,
punition...) que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une
liste, il peut représenter toutes les données, une partie des
données et méme aucune donnée en fonction des critéres
d'extraction choisis.

EXPORTER : cela permet de créer des fichiers (fichiers *.TXT
pour I'export en ASCII) des différentes données de PRONOTE
pour pouvoir les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER : (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partir de PRONOTE pour
permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans le
logiciel ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique en
batons des moyennes d'un (ou plusieurs) éleve(s) et/ou
d'une (ou plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D'EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes
de notation définies pour un éleve.

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps
et des salles pour I'enseignement secondaire et supérieur
produit par INDEX EDUCATION.

IMPORTER : récupérer dans PRONOTE différentes données a
partir de fichiers issus d'autres logiciels : fichiers *.TXT pour
I'import en ASCII, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT
ou PRONOTE.

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un
réseau ou sur internet permettant un transfert des données
direct.

LETTRE TYPE : modele de lettre utilisé pour I'édition des
courriers. Elle permet I'insertion d'informations génériques
qui seront remplacées par les informations propres a chaque
éléve lors de I'impression.

MALUS : la saisie d'un malus permet de retrancher des points
a la moyenne de I'éléve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modeéle ou sont définis le
contenu et la mise en page du bulletin/relevé.

MATIERE D'EQUIVALENCE : nom générique désignant des
matiéres considérées comme équivalentes mais ayant un
libellé différent selon les classes.

MENU et SOUS MENU : permettent d'accéder a des
commandes du logiciel, ils sont situés en haut de la fenétre
sous la barre de titre, ils sont parfois composés de sous-
menus signalés par une fleche noire.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines
opérations sur la base (import de données, modification du
calendrier...) qui nécessitent qu'un seul utilisateur soit
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connecté en mode "Modification". Réservé aux utilisateurs
du groupe "Administration".

MOYENNE : moyenne d'un éléve pour un service prend en
compte toutes les notes obtenues dans ce service. Peut étre
calculée comme Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-
services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour
I'ensemble des services (dans ce dernier cas il s'agit d'une
moyenne annuelle générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d'un éléve pour un
service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte
aucun parametre (devoirs, sous-services, et service).

MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.

NOTANET : application permettant aux établissements
publics et privés sous contrat, de saisir les notes globales du
contrdle continu des candidats au Diplome National du
Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation du bulletin, pour lesquelles sont
édités les bulletins (trimestres et semestre).

Les périodes dites "hors calendrier" qui permettent de saisir
des notes sans qu'elles soient comptabilisées dans les
périodes de notation du bulletin, examens blancs par
exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés a un document et
téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a
partir du cahier de textes).

PONDERATION : permet d'accorder plus ou moins
d'importance aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.

PORT d'écoute UDP : numéro de circuit d'entrée de données
qui permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les
requétes qui leur sont envoyées par un poste ayant un port
d'envoi portant le méme numeéro.

PORT d'écoute TCP : circuit d'entrée et de sortie de données
qui permet d'établir une connexion entre le serveur et le
client.

PROFIL : représentation graphique en étoile des moyennes
d'un éléve ou d'une classe.

PROFNOTE : logiciel gratuit permettant la saisie déportée des
notes a I'extérieur de I'établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d'un méme
modele a destination de plusieurs responsables/professeurs
en méme temps.

RATTACHEMENT : le rattachement d'un service en groupe a
un service en classe entiére permet de prendre en compte
tous les éléves de la classe (et non uniquement ceux du
groupe) pour le calcul de la moyenne.

RECUPERER LES FICHIERS DE NOTES : intégrer dans la base de
I'établissement les données saisies par les professeurs, dans
ProfNOTE.

RELAIS : application de la version réseau qui permet
d'accéder a PRONOQTE serveur lorsqu'on ne souhaite pas, pour
des raisons de sécurité, que PRONQTE client accede a la
machine abritant PRONOTE serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez
besoin pour créer les services, c'est a dire aux matieres,

Annexes | 39

professeurs, classes et groupes.

RESTAURER une base : remplacer la base ouverte par une
base archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du
logiciel ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a
I'extérieur de I'établissement.

SAUVEGARDER : (Voir Enregistrer).

SERVEUR : application de la version réseau qui accede a la
base et exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I'association d'une
matiére, d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a 10 d'un
service facultatif sont pris en compte dans le calcul de la
moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d'anticiper la moyenne
générale d'un éléve dans une filiere par modification des
coefficients de certaines matiéres.

SMS type : modele de message a personnaliser lors de
I'envoi de SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d'activité pour une matiére
donnée (I'oral et I'écrit par exemple), elle permet la création
d'un sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier, dans un méme
service, deux activités différentes (I'oral et I'écrit par
exemple). Il est I'association d'une sous-matiere, d'une
classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SUIVI PLURIANNUEL : affichage récapitulant les résultats, par
éléve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné a un regroupement de
matiéres, Sciences pour parler de la biologie et de la
physique par exemple. Elle sert a I'impression des bulletins
et a la visualisation des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de
connexion utilisé, dans une version réseau, par les clients et
les serveurs pour communiquer lorsque la connexion est
établie. Ce protocole nécessite que les adresses IP entre le
serveur et les clients soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour signaler leur présence aux autres membres du
réseau. Ce protocole permet au client d'envoyer des
requétes a tous les serveurs en méme temps sans connaftre
leur adresse IP, grace a des numéros de port communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)

VERROUILLER un devoir : option permettant d’empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux
problémes de comportement, aux problémes de santé et aux
problémes familiaux d'un éléve.
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I d En Mode enseignant 32
n ex Sur I'Espace Professeurs 33
Fiche brevet
Dans ProfNOTE 28
A En Mode enseignant 28
Absences 32, 33 Fichiers de notes 8

Appel, Voir Faire I'appel
Appréciation du bilan annuel 28 G
Appréciations de la fiche brevet

Dans ProfNOTE 28 Glossaire 38
En Mode enseignant 28
Appréciations du bulletin I
Dans ProfNOTE 26
En Mode enseignant 26 Infirmerie 32, 33
Sur I'"Espace Professeurs 29
Appréciations du relevés de notes
Dans ProfNOTE 25 -l

En Mode enseignant 25
Sur I'Espace Professeurs 29

Mentionner
Un devoir non rendu 16, 17

Joindre des documents au cahier de textes 10

Bilan annuel 28

Bonus 16, 17 Un éléve non noté 16, 17
Brevet, Voir Fiche brevet Une absence 16, 17
Bulletin Une dispense 16, 17
Dans ProfNOTE 26 Une inaptitude 16, 17
En Mode enseignant 26 Moyennes 18

Sur I'Espace Professeurs 29

c 14

Notes
Cahier de textes Dans ProfNOTE 16
En mode enseignant 10 En Mode enseignant 16

Récapitulatifs 11

Sur I'"Espace Professeur 13
Calcul des moyennes 18 0
Charge de travail d'une classe 12
Coefficient 16, 17
Compétences

En mode enseignant 20 P
Connexion

A I'Espace Professeurs 7

Ouvrir mon fichier de notes 8

Parametres des services 18

A ProfNOTE 8 Parameétres des sous-services 18
En Mode enseignant 6 Publier le cahier de texte 13
Publier les notes 16, 17
D Punitions 35
Devoirs
Dans ProfNOTE 16 R
En Mode enseignant 16 Récupérer mon fichier de notes 8
Sur I"Espace Professeurs 17 Relevé de notes
Donner du travail a la maison Dans ProfNOTE 25
En mode enseignant 11 En Mode enseignant 25
Sur I'Espace Professeurs 14 Sur I'Espace Professeurs 29
Rendre mon fichier de notes 8
E Retards 32, 33
Exclusions de cours 32, 33 s
F Sanction 36
Faire I'appel
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