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| Fiche 1- Installer Papplication

A SAVOIR : pour installer I'application, vous devez la télécharger depuis le site Internet d’Index Education.

1- Configuration conseillée

>> Environnements compatibles

Windows 8 - Windows 7 - Windows Vista - Windows XP SP3 (32 bits) SP2 (64 bits).

»> Configuration matérielle conseillée pour travailler dans de bonnes conditions

Microprocesseur : Pentium 4-3Ghz -2 Go Ram
Ecran: permettant un affichage en 1600 x 1280

Disque dur:300 Mo d’espace libre. Type SSD (conseillé pour un accés plus rapide).

Linux et Mac

L’application peut étre installée
sur des postes Linux ou Mac
correctement mis a jour via les
logiciels Wine ou CrossOver.

Remarque : ’'espace a prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ol il
dépend du volume des données a gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées. A titre d’exemple, une base de

données moyenne (60 enseignants, 1000 éleves) a une taille de 15-20

Mo.

D’autres informations annexes a la base de données sont susceptibles de prendre de la place sur le disque dur :

les photos, selon le nombre et la qualité de celles-ci;
les courriers et les documents joints, s’ils sont nombreux.

Les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible d’utiliser
PRONOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d’ascenseur.

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. PRONOTE fonctionne avec une configuration inférieure mais est

plus agréable a utiliser avec la configuration conseillée.

2 - Téléchargement et installation de ’'application

>> Cas n°1:vous téléchargez I'application depuis le poste sur lequel vous souhaitez installer I'application

[2> Depuisla page PRONOTE > Téléchargements > Derniére mise a jour du site www.index-education.com

1 Surlapagelnternet, cliquezsurle
bouton Installer la version Monoposte.

2 Cliguezsurle bouton Exécuter.

Woulez-vous exécuter ou enregistrer Install_PRNmonoposte_FR2Z100XXX.exe (40,9 Mo 2 partir de tele3.index-education.com i

f Exécuter ', Enregistrer ~-f Annuler

e —

et

Choix de la wersion & installer:

Wous étes client

Ré&zervée aus détenteurs dune licence de PROMOTE ou
FROMOTE WS,

| ‘Wersion enregistiée |

Fermet dimprinier |2z principaus docurnents adniniztratifs

‘ Wergion bulletin

J [relatifs aux anciens éléves] des bazes des années précédentes.

de PROMNOTE pour laguelle vous avez zaizi le code

‘ Wergion de consultation J
d'enregiztrement incluant la licence de consultation,

Wous n'étes pas client

Four conzulter la bazse de données enregistiée avec |a version

l Werzion d'évaluation ‘
SIECLE.

Four ezsaper, pendant 8 semaines, toutes les fonctionnalités de
FROMOTE WS &n dehaors de limpreszion et des échanges avec

Téléchargement sous un autre
navigateur que Internet Explorer
Les étapes peuvent varier selon votre
navigateur. Si vous utilisez par exemple
Mozilla Firefox, vous devez au préalable
enregistrer le fichier sur votre ordinateur.

Choisissez la version que vous
souhaitez installer:

la version enregistrée ou la version
de consultation sivous avez acquis
lalicence correspondante;

la version bulletin pour consulter et
imprimer les principaux documents
administratifs d’une base d’une
année précédente, notamment les
bulletins et les cahiers de textes;

la version d’évaluation pour essayer
PRONOTE (8 semaines maximum).

COMTRAT Dl LICTMCT DF L UTL HATEUR
P

e [ o

Installer PRONOTE

p——


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-129-installer.php

PRONOTE 2013 > Administration > Version Monoposte
Fiche 1- Installer I’'application

Contrat de licence

Lizez attentivemernt le contrat de licence suivant

»

CONTRAT DE LICENCE DE L'UTILISATEUR [
FINAL

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre wous, personne
physigue ou morale, « l'utilisateur final », et INDEX EDUCATION .4,
inscrite au RCS de Marseille n® B 384 351 599 dont le sitge est situé 10
Rue Marc Donadille - Zone la Baronne - 13013 Marseille - France -
créateur, développeur et éditeur du Logiciel,

Le programme d’installation se lance alors.
Apres avoir accepté les termes du contrat
de licence, cliquez sur le bouton Suivant
jusqu’au dernier bouton Terminer.

e e T R e T R

@) J'accepte les termes du conbrat de licence

(1 Je n'accepte pas les termes du conirat de licence

>> Cas n° 2 : vous téléchargez I’'application depuis un autre poste

Sile poste ol vous souhaitez installer PRONOTE n’est pas connecté a Internet, vous devez, depuis un poste connecté a
Internet, télécharger et enregistrer le fichier exécutable sur une clé USB puis installer 'application sur I'autre poste a
partir du fichier enregistré sur la clé.

[%> Depuisla page PRONOTE > Téléchargements > Derniére mise a jour du site www.index-education.com

1 Aprésavoircliqué surle bouton Installer la version
Monoposte, cliquez sur le bouton Enregistrer.

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install_PRNmonoposte FR2100XXX.exe (40,9 Mo) 3 partir de tele3.index-education.com 7 v

exécuter € Enregistrer Annuler
Leg 4I

Une fois I'enregistrement terminé, allez dans le
dossier Téléchargements de votre ordinateur afin
devisualiser le fichier sauvegardé. Déplacez
ensuite le fichier (du type .exe) sur une clé USB.

[%> Depuis le poste sur lequel vous souhaitez installer I'application, aprés avoir branché votre clé USB

=nn= g
@Qvl_ v Ordinsteur » KINGSTOM (B3 » [ 43| [ Rechercherdans : KINGSTON (£ )
Organiser + Partager avec « Graver Mouveau dossier =~ [ @
[ Marm i Type Taille

4 Fawvoris

q Doublecliquezsurle fichier.exe
enregistré surla clé USB.

Bureau InstaH_PRNmnnﬂpnste_FRZlﬂﬂﬂX}( 4‘,,..} T it

Emplacements récents

Téléchargerments

Bibliothéques - ’ .
2 Suivezlaprocéduredécritesurla
1M Ordinateur page précédente.

Disque local {C:)

Lecteur BD-RE (D) ©610_C711
5 l>_!_KINGSTON .(EE)

Réseau




3 - Installation d’une nouvelle version en cours d’année

Sivous faites I'acquisition d’'une nouvelle version de PRONOTE en cours d’année, vous pensereza:
archiver et compacter votre base (commande Fichier > Archiver et compacter une base) avec I'ancienne version en
prenant soin de choisir tous les éléments dont vous souhaitez continuer a disposer (photos, documents joints, lettres
types, etc.);
mettre a jour votre licence depuis la nouvelle version;
récupérer la base compactée (commande Fichier > Récupérer une base compactée) depuis la nouvelle version.

4 - Premier démarrage

Pour lancer PRONOTE, utilisez le raccourci E créé sur votre bureau.

PRONOTE vous propose de définir un mot de passe pour le mode Chef d’établissement. Il est conseillé de le saisir afin de
protéger votre base. Vous pourrez le modifier par la suite par la commande Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de
passe....




PRONOTE 2013 > Administration > Version Monoposte

Fiche 2 - Enregistrer la licence

A SAVOIR: avec la version d’évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines. Aprés cette période, vous devez
enregistrer votre licence. Si vous faites I’acquisition de droits supplémentaires (VS, consultation) ou changez de poste,

vous devez a nouveau enregistrer votre licence.

PRONOTE autorise deux installations maximum (sur deux postes) : vous devez enregistrer votre licence sur chaque

poste.

[ Surlapage d’accueil du logiciel, aprés avoir cliqué sur le bouton Enregistrement automatique

1 Munissez-vous de 'une de vos
factures:vousy trouverez
toutes lesinformations

Demande d'enregistrement automatique r.4

Remplizzez les champs ci-dessous afin que votre code d'enregistrement puisse étre
calculé

Clé didertification du poste :
Iertification (tous les champs sont obligstoires)

Référence client (en haut & gauche de vos factures)

nécessaires. Saisissez votre
référence Client...

2 -puisunnumérode facture...

]

Un numeéro de facture récent (en haut & droite de vos factures)

Pour izons de sécurité, ce numéra de facture Ne sera pas communiqué par
Inciey; Edifcation, seul votre service de gestion est habiité & vous e fournir

3 ...etvotre adresse e-mail.

Votre e-mail

Encas deﬁangemam de matériel

4 Validez la demande
d’enregistrement :lelogiciel va

Weuillez indigquer = lettre du poste & remplacer : l:l

Inscription & lespace client (pour bénéficier de services personnalizés)

étre automatiquement
enregistré. Vous n’avez plus
rien a faire.

>> Si Penregistrement automatique n’a pas fonctionné

Si,acette étape, un message d’erreur s’affiche, 'enregistrement automatique n’est pas possible (probléme de connexion
Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d’envoyer votre demande par e-mail ou par

fax.

Pour des raisons de sécurité,
aucun numeéro de facture ne
sera communiqué par Index
Education. Seul votre service
de gestion est habilité a vous
le fournir.

@ Iinformation - PRONOTE 2013

L'enregistrement automatigque a échoué

1 Sivous étes connecté a Internet,
choisissez Envoyer ma demande par e-
mail, C’est la solution la plus rapide.

Wous n'étes pas connectd a Internet.

résolu- Code erreur ;1 EDD?i

2 Sivousn'étespasconnectéalnternet
choisissez Faire ma demande par fax.

)

Faire ma demande par fax

Message du serveur: L'adreske ou le nom de serveur n'a pas pu étre

Dans les deux cas, une fois que vous avez recu votre code d’enregistrement, activez la commande Fichier > Utilitaires >

Saisir votre code d’enregistrement et saisissez (si vous I'avez recu par fax) ou copiez-collez (si vous I'avez recu par e-mail)

le code recu.

e

ﬁ RO KKK

ST ———T
Enregistrement

automatique de la licence
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Fiche 3 - Ouvrir une base

A SAVOIR : si vous n’avez pas encore créé votre base, vous pouvez essayer le logiciel en ouvrant la base exemple.

1- OQuvrir une base existante

[3> Depuis la page d’accueil du logiciel

s-t-akr{t_de
struction
une base Piebase

existante

1 Cliquez surle bouton Ouvrir une base existante.

vk Quvrir

==

@vv| |« Monoposte » Bases

- ‘ "| | Rechercher dans : Démo yel |

9 rentree V1 |

Index-Education P...

7154 Ko

[

2 Choisissez le dossier oll vous avez
enregistré votre fichier
rentree_V1.not.

rentree W1

3 Sélectionnez votre fichier...

ouwrir | vl

G-QATS e i

[Tl [l Froesseus Cimsser | Growes |l | Responsasies Farsonnets | Saies
-

Bawtieos | Gomp, Dl Rie

Moo Sl Sy el

Cou

A ...puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

ACTION LECTURE

B codé Libeltk LV
"
< Cliquez el poar cribes une matin >
APLA | AATS PLASTICUES I ARTS PLASTIOUES
AL ARTS PLASTIO I ARTS PLASTIOUES
APSP ARTS PLASTIOL SPEC ARTS PLASTIO, 5P
LAy
ACTIVITES ALUTONG

ACTR. SPORTN. 5P

] [ B[]
5 @ moe
3Lz ANGLAIS LVE
AL v RENFORCE OPTICN
AGLY  ANGLAIS LETETRANG B AHELAIS LETETRA
ADAG  ADE INDW ANGLAS AIDE DI ANGLAIL
MDA AIDE INDN ALLEMAND ADE INDIV ALLEMA
ADE  |AMDE ADE
ADIN ADE INDMOUALISEE ALE
AIDTR AIDE AL TR ADE AL TRANVRIL
AIFRA  AIDE INDIV FRANCAIS ADE
AMAT | AIDE INDIV. MATHS ALE
AL ALLEMAND L1 D mu
ALY ALLEMAND L2 o mEa
ALLA  |ALLEMAND Lv RENFORCE OFTION
ALD  ALLEMAND ALLEMAND
ALLENA, ALLEMAND @ e
ANGLAS 6 @ -
0 (1887108 £ »

A

Labases’ouvresurledernieronglet
affiché.

2 - Ouvrir une base récemment ouverte

Pour ouvrir une base récemment ouverte, utilisez la commande Fichier > Rouvrir une base.

3 - Ouvrir une base compactée

Pour ouvrir une base compactée (*.zip), utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.

10
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Fiche 4 - Utiliser la version de consultation

A SAVOIR : la version de consultation permet de consulter une base de données depuis un nombre illimité de postes. Si
vous acquérez la version de consultation aprés celle de PRONOTE, vous devez a nouveau enregistrer votre licence (voir

page 9) avant de pouvoir l'utiliser.

1- Créer une copie de la base

La base consultée doit se trouver dans un répertoire accessible a tous les postes. Pour des raisons de sécurité, nous vous
conseillons de mettre en consultation une copie de la base, et non votre fichier de travail.

%> Depuislabase ouverte

Créer une copie de la base.

1 Lancez lacommande Fichier >

2 Choisissez un dossier

consultation.

Duvric une base .

Rézupérer une base compactée ..

B

Eneegistrer
Envegistrer jous .

& COpiE d| ||.Inu

Préparer | annte sunante

Feécupérer las identifiants des &
Echange avee ProfOTE

TECLE
STINED

EOT 2013

EDT 2012

HYPERPLANNING

ERONGTE

HEBERGEMENT DE PRONOTE
LI HOTANET/ GIRIZADMISION POST-RAC/CA
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2 - Installer Ia version de consultation

Pour télécharger et installer la version de consultation, procédez de la méme maniére que pour installer PRONOTE
Monoposte (voir page 6) en choisissant la Version de consultation sur le premier écran. Installez |la version de
consultation, une seule fois, dans un répertoire accessible a tous les postes.

Installez la version enregistrée de
PRONOTE Monoposte survotre machine et

enregistrez-y la base de données.

Installez la version de consultation de
PRONOTE Monoposte sur une machine du
réseau avec une copie de la base PRONOTE.

Installez des raccourcis vers la version de
consultation sur tous les postes de
consultation.
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PRONOTE 2013 » Administration > Version Monoposte
Fiche 4 - Utiliser la version de consultation

3 - Limiter ’accés aux données en fonction des utilisateurs

Par défaut, toutes les données de la base sont consultables sans mot de passe.

[¥%> Menu Paramétres > Modes de consultation

1] n des modes de consultation

Mode consultation provisoire sans mot de passe

Ce mode donne accés|a toutes les données de la consultation. Dés gue vous activez un autrelmode, celui-ci est inactif.

et le mode de cons

Mode conzuttation n™
Controie d'accés

Activez un ou deux modes
de consultation.

e ————]
Mot de pazse [ g g ot
Fonctionnalités

Seuls les utilisateurs
habilités, C’est-a-dire ayant
le mot de passe saisiici...

|:| Semaines précédent la semaine en cours

|:| Semaines suivant la semaine en cours

...pourront consulter les
données cochées la.
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Fiche 5 - Mises a jour

1- Mise a jour de ’application

Durant I'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque
nouvelle sous-version est accompagnée d’un rapport détaillé des modifications, corrections et/ou ajouts apportés
(rubrique PRONOTE > Mises a jour sur notre site Internet).

La mise a jour de I'application est automatique : PRONOTE recherche les sous-versions disponibles et se met a jour
lorsque I'application est éteinte.

Les parametres de la mise a jour sont accessibles dans le menu ?. Il est déconseillé de désactiver la mise a jour
automatique.

2 - Mise ajourdelalicence

Pour mettre a jour la licence, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre licence, puis
suivez a nouveau la procédure d’enregistrement (voir page 9).

Vous devez mettre a jour le code d’enregistrement quand :
vous renouvelez votre licence (48 heures ouvrées apres |'envoi par fax de votre accord pour le renouvellement) ;
vous changez le poste sur lequel est installé PRONOTE (notez alors la lettre du poste enregistrée dans le menu? > A
propos;
vous avez acquis une extension (VS, consultation, etc.);
vous vous étes inscrit au service d’envoi de SMS.
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Administration

VERSION RESEAU

PRONOQOTE en version Réseau a été concu de maniére a
pouvoirs’adapteratouttype de préconisations émanant des
responsables de la sécurité des systéemes d’information.

L’hébergement de PRONOTE permet de limiter les problémes
liés a ladministration des logiciels ; le Serveur PRONOTE et
PRONOTE.net sont installés chez Index Education. Seule
Uinstallation de Clients pré-paramétrés pour se connecter a
votre Serveur reste a la charge de [’établissement et des
personnes souhaitant travailler depuis leur domicile (plus
d’informations sur le site www.index-education.com).
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Fiche 6 - Présentation de la version Réseau

A SAVOIR : pour utiliser PRONOTE en réseau, vous devez installer au moins deux applications : le Serveur PRONOTE, qui
geére les données, et le Client PRONOTE, I’'application avec laquelle tous les utilisateurs travaillent. Si vous souhaitez
empécher la connexion directe entre les Clients et la machine qui abrite le Serveur, installez aussi le Relais PRONOTE qui
servira d’intermédiaire. Enfin, si vous souhaitez autoriser la publication et la saisie de données via Internet, installez
PRONOTE.net.

1- Le Serveur PRONOTE

Le Serveur est un service Windows, il se lance automatiquement au démarrage de I'ordinateur. Pour piloter le Serveur,
vous utilisez 'application Administration Serveur : un raccourci &l vers PAdministration Serveur est créé sur le Bureau
lors de I'installation du Serveur.

£ caministratson Semear PRONGTE VS H013 - 5.5 151 - Version ron sreeguarée = = [
Pihier Rssstarcs 7 )

Serveur arrété Cest a partir de ’Administration Serveur
E29ls ﬂ_ que 'administrateur crée une nouvelle

base vide et met en service le Serveur (voir

[T — s | Smdher

106 oedl v Scolaine - O FROMOTI et}

page 38). Toutes les autres commandes

1wlhmn , . N .
connactie nécessaires ala construction de la base se
& Seegaries e lancent depuis un Client (voir page 76).

Paramétres de
publication

@ Faramétres de
SECUME

Mise & jour
automatgue

Joumal des
opérations

PN

Important : le Serveurreste enservice lorsque vous fermez ’Administration Serveur. Il faut arréter la mise en service pour
que la base ne soit plus accessible et fermer la base pour qu’elle ne soit plus ouverte sur le Serveur (voir page 38).

>> Configuration conseillée du poste

Le Serveur PRONOTE s’installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une partition dédiée
(différente de la partition systéme) dans un dossier non partagé. Lamachine quil'abrite doit étre directement accessible
par le Client ou le Relais, si vous l'utilisez.

Systéme d’exploitation : Windows Server 2012, Windows Server 2008 (32 ou 64 bits) ou Windows Server 2003 SP2. Les

environnements spécifiques “Serveurs” ne sont pas indispensables, bien qu’ils soient optimisés pour faire fonctionner

les applications Serveur.

Microprocesseur : Pentium 4-3 Ghz-2 Go Ram

Ecran: permettant un affichage en 1280 x 1024

Disque dur: 300 Mo d’espace libre. Type SSD (conseillé pour un accés plus rapide)

>> Espace a prévoir pour la base

L'espace a prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ot il dépend du
volume des données a gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées. A titre d’exemple, une base de données
moyenne (60 enseignants, 1000 éléves) a une taille de 15-20 Mo.

D’autres informations annexes a la base de données sont susceptibles de prendre de la place sur le disque dur :
les photos: selon le nombre et la qualité de celles-ci.
les pieces jointes des cahiers de textes : selon leur taille et leur nombre.
les courriers et les documents joints : s’ils sont nombreux.
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PRONOTE 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 6 - Présentation de la version Réseau

2- Le Client PRONOTE

C’est a partir du Client que les utilisateurs vont se connecter a la base de données, modifier ou consulter les données.

>> Schémas d’installation

, v . . ) Créer un raccourci vers une base
2 schémas d'installation sont possibles : N Depuis un Client, sélectionnez la base,
e soit vousinstallez le Client sur le disque local de chaque utilisateur; puis cliquez sur le bouton Créer un

e soit vousinstallez le Client sur un disque partagé et commun a tous raccourci (voir page 41).
les utilisateurs. Seul un raccourci est nécessaire pour chaque utilisateur.

Ces 2 schémas peuvent cohabiter. Vous effectuerez votre choix en fonction des droits des utilisateurs sur leur machine.
Certains administrateurs ne souhaitent pas laisser les utilisateurs installer des applications sur leur disque.

Installez le Serveur et le Client sur une machine
du réseau. Vous pouvez enregistrer la base de
donnéessurlaméme machine, de préférence sur
un disque non partagé.

sment

]

w0
2]

s

Client

d

Installez le Client sur le disque local de
I’utilisateur...

Et

...oudesraccourcis surundisque partagé par
plusieurs utilisateurs.

Alextérieur:le Client PRONOTE peut aussi s’installer au domicile des utilisateurs si vous les autorisez 3 accéder a la base
de données via Internet. Dans ce cas, l'utilisation du Relais PRONOTE est fortement conseillée (voir page 18).

>> Configuration conseillée du poste

o Systeme d’exploitation : Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP SP3 (32 bits), SP2 (64 bits)
e Microprocesseur : Pentium 3-2Ghz-2Go Ram

o Ecran: permettant un affichage en 1600 x 1280
e Disque dur:120 Mo d’espace libre.

Remarque: les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible
d’utiliser PRONOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d’ascenseur. L’ensemble des

fichiers occupe une place de 60 Mo. Il n’est pas nécessaire de prévoir d’espace particulier pour la base de données dans la
mesure oli c’est le Serveur PRONOTE qui la gére.
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PRONOTE 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 6 - Présentation de la version Réseau

3- Le Relais PRONOTE

Le Relais permet au Client d’accéder au Serveur sans que le Client accéde directement a la machine abritant le Serveur.
Son utilisation n’est donc conseillée qu’en cas d’environnement hostile ou si vous permettez aux utilisateurs d’installer
le Client a leur domicile et d’accéder a la base de données via Internet.

Le Relais est un service Windows, il se lance automatiquement au démarrage de l'ordinateur. Pour piloter le Relais, vous
utilisez I'application Administration Relais : un raccourci EJ vers I’Administration Relais est créé sur le Bureau lors de

I'installation du Relais.

>> Exemple de schéma d’installation

Installez le Serveur et le Client sur une machine
du réseau. Vous pouvez enregistrer la base de
donnéessurlaméme machine, de préférence sur
undisque non partagé.

Client
G Installez le Client sur tous les postes
utilisateurs.

e
=
@«
—
a

cp
ool

blis

Installez le Relais surun poste du réseau
accessible depuis I'extérieur.

Eta

[l'est impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin

MODEM/ROUTEUR/PARE-FEU €—— ] quelesapplications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussi les redirections

nécessaires.

Les personnes travaillant depuis 'extérieur de
I’établissementinstallent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui
relaye la connexion jusqu’au Serveur.

>> Configuration conseillée du poste
L'utilisation du Relais PRONOTE n’a de sens que s’il est installé sur une autre machine que celle abritant le Serveur.
e Systeme d’exploitation: Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP SP3 (32 bits), SP2 (64 bits)
e Microprocesseur : Pentium 3-2Ghz-2Go Ram
e Ecran:permettant un affichage en 1280 x 1024
e Disque dur: 40 Mo d’espace libre.
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4 - PRONOTE.net

PRONOTE.net est une application qui permet la publication et la saisie de données dans un espace dédié sur Internet. II
peut étreinstallé sur plusieurs machines. Dans tous les cas, PRONOTE.net s’installe dans un dossier non partagé sur une
partition différente de |a partition systeme et différente de la partition ol se trouve le Serveur.

PRONOTE.net est unservice Windows, il se lance automatiquement au démarrage de l'ordinateur. Pour piloter
PRONOTE.net, vous utilisez I'application Administration PRONOTE.net : un raccourci I@ vers ’Administration
PRONOTE.net est créé sur le Bureau lors de I'installation de PRONOTE.net.

>> Configuration conseillée du poste

Il s’installe sur une machine suffisamment puissante, de préférence sur une partition dédiée (différente de la partition
systéme) dans un dossier non partagé. La machine qui I'abrite doit étre directement accessible par le Client ou le Relais,
sivous l'utilisez.
Systéme d’exploitation : Windows Server 2012, Windows Server 2008 (32 ou 64 bits) ou Windows Server 2003 SP2. Les
environnements spécifiques “Serveurs” ne sont pas indispensables, bien qu’ils soient optimisés pour faire fonctionner
les applications Serveur.
Microprocesseur : Pentium 4-3 Ghz-2 Go Ram
Ecran: permettant un affichage en 1280 x 1024 Linux et Mac

Disque dur:70 Mo d’espace libre. Type SSD (conseillé pour un accés plus rapide) L'application peut étre installée
sur des postes Linux ou Mac
correctement mis a jour via les
logiciels Wine ou CrossOver.
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PRONOTE 2013 > Administration » Version Réseau

Fiche 7 - Installer les applications

A SAVOIR : pour installer les applications, vous devez les télécharger une a une depuis le site Internet d’Index Education.

1- Télécharger I’'application depuis le poste sur lequel elle doit étre installée

Vous téléchargezuneaunelesapplicationsde PRONOTE version Réseau : le Serveur, le Client et éventuellement le Relais
et PRONOTE.net.

[> Depuisla page PRONOTE > TELECHARGEMENTS > Derniére mise a jour du site www.index-education.com

Surla page Internet, cliquez sur le bouton Installer

LE SERVEUR// LE CLIENT / LE RELAIS /le .net. 2 Cliquezsurlebouton Exécuter.

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install_PRNserveur_FR2100XXX.exe (19,5 Mo) a partir de teled.index-education.com 7 v

( EXéCutef ', Enregistrer = Annuler

Programme d'installation Serveur PRONOTE 201X v XXXX i
Téléchargement sous un autre

navigateur que Internet Explorer
Les étapes peuvent varier selon votre
navigateur. Si vous utilisez par exemple
Mozilla Firefox, vous devez au préalable
CONTRAT DE LICENCE DE L'UTILISATEUR |_:| enregistrer le fichiersur votre ordinateur.
FINAL

Contiat de licence

Lizez attentivement le contrat de licence suivant.

Le présent contrat de licence d'utilisation est conclu entre vous, personne

physique au morale, « I'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.4. = = Iﬂ
inscrite au RCS de Marseille n® B 354 351 599 dont le sigége est situé 10 Programme d'installation Serveur PRONOTE 201X v X.(XX
Rue Marc Donadille - Zone la Baronne - 13013 Marseille - France - == 2 Z
créateur, développeur et éditeur du Logiciel. Choisissez 'emplacement cible
o Sélectionnez le dossier ol installer les fichiers.

il il K M s e A gt 8 S e L e

@ J'accepte les termes du conbrat de licence Imprimer

() Je raceepte pas les termes du contrat de licence L'assiztant dinstallation va installer Serveur PRONOTE 2073 dans le dossier suivant

Four inzstaller danz ce dossier, cliquez sur Suivant. Pour installer dans un autre dossier,
cliguez sur Parcourr et sélectionnez un autre dozzier.

< Erécédt(ﬁlﬁ\rant )—) Annuler
[ S )

‘i

Le programme d’installation se lance alors.
Apres avoir accepté les termes du contrat Dossier cible
delicence, cliquez sur le bouton Suivant. CAPRONDTE Réseau 201
A
[<Bréceadd” Suivant> 3, tmer |
Programme d'installation Serveur PRONOTE 201X v XXX L
InztallShield Wizard terminé

Choisissez ’emplacement des fichiers PRONOTE sur votre
ordinateur. Dans la majorité des cas, vous laisserez la cible
par défaut. Cliquez ensuite sur le bouton Suivant.

L'inztallation est berminge:

Attention, PRONOTE.net et Serveur PRONOTE s’installent
toujours sur des partitions différentes, dans des dossiers non
Vous pauvez maintenant lancer Serverr PRONOTE 2013 3 partagés. Dans tous les cas, PRONOTE.net s’installe sur une
Batr 20 el L eacr 2 Froarapiiies 2 FHONULE Ressad partition différente de la partition systéme. Cela est aussi

préférable pour le Serveur. Pour plus d’informations sur les
répertoires d’installation, veuillez vous reporter aux exemples
qui concernent votre type d’installation (voir page 22).

Tl — B - jusquau bouton Terminer.
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PRONOTE 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 7 - Installer les applications

2 - Télécharger ’'application depuis un autre poste

Sile poste ol vous souhaitez installer PRONOTE n’est pas connecté a Internet, vous devez, depuis un poste connecté a
Internet, télécharger et enregistrer le fichier exécutable sur une clé USB puis installer 'application sur I'autre poste a

partir du fichier enregistré sur la clé.

[2> Apresavoircliqué surle bouton Installer LE SERVEUR ou Installer LE CLIENT ou Installer LE RELAIS ou Installer le .net

1 Cliguezsurle bouton Enregistrer.

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Install_PRNserveur_FR200000(exe (19,5 Mo) a partir de tele3.index-education.com 7 v

Exécuter Enregist[er J Annuler

Une fois I'enregistrement terminé, allez dans le dossier Téléchargements
devotre ordinateur afin de visualiser le fichier sauvegardé. Déplacez
ensuite le fichier (du type .exe) sur une clé USB.

2> Depuis le poste sur lequel vous souhaitez installer 'application, aprés avoir branché votre clé USB

=l Emplacernents récents

1 Téléchargements
» [ Bibliothéques
418 Ondinateur
> &, Disque locsl (C3)
b e Lecteur BD-RE (4 C610_CT1L

b KINGSTOM (E2)

> € Réseau

B
@Qvl_ » Ordinateur » KINGSTOM (E) » + [ 49 ||| Rechercher dans : ktvigsTON i) o]
Organiser « Partager avec v Graver  MNouveau dossier = Ol @
ikt wechs [ Hem ) Type Taille
B Bureau BB Install_PRAsenveur FRA1000¢ i e

Double-cliquez sur le fichier .exe enregistré sur la
clé USB.

2 Suivezlaprocédure décrite sur la page précédente.

3 - Gérer les services Windows

Le Serveur, le Relais et PRONOTE.net sont des services Windows, ils s’ouvrent automatiquement au démarrage de
ordinateur sur lequel ils sont installés et continuent de s’exécuter quand la session est fermée.

Pour gérer cesservices (parexemple, arréter ceux de laversion précédente), depuis n’importe quelle application (Serveur,
Relais et PRONOTE.net), lancez lacommande Assistance > Configuration administration Windows et affichez I'onglet
Services Windows : tous les services Index Education s’affichent.

Configuration administrateur Windous

Proxy HTTP Services Windows

Liste des sercices Windows Index-Education :

ancer le service

Arréter le service

Pour arréter un service, faites un [clic droit],
puis choisissez Arréter le service dans le
menu contextuel.

Noms des services

Dans le gestionnaire de services, vous
retrouverez les applications PRONOTE 2013
sous les noms suivants : Index - Serveur
NOTE240, Index - Relais Pronote240 et
Index - Serveur NOTE.NET240.
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PRONOTE 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 7 - Installer les applications

4 - Installation d’une nouvelle version en cours d’année

Sivous faites I'acquisition d’'une nouvelle version de PRONOTE en cours d’année, vous pensereza:
e archiver et compacter votre base (menu Fichier > Archiver et compacter la base depuis un Client) (voir page 107) avec
I'ancienne version en prenant soin de choisir tous les éléments dont vous souhaitez continuer a disposer (photos,

documents joints, lettres types, etc.) ;

e mettre ajour votre licence depuis la nouvelle version;

e récupérer la base compactée (menu Fichier > Récupérer une base compactée depuis le Serveur) depuis la nouvelle

version.

5- Exemples d’installation [sans PRONOTE.net]

>> Serveur sur DMZ privée et Relais sur DMZ publique

MODEM/ROUTEUR <

Client Client Client

Installezle Serveuretle Client PRONOTE surune
machine de la DMZ privée du réseau. Vous
pouvez enregistrer la base de données surla
méme machine, de préférence surundisque non
partagé.

Installez le Relais sur un poste de la DMZ
publigue du réseau.

Installezle Client surtousles postes utilisateurs
des réseaux pédagogique et administratif.

Ilest impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussiles redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissementinstallent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui
relaye la connexion jusqu’au Serveur.
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PRONOTE 2013 > Administration > Version Réseau

Fiche 7 - Installer les applications

>> Serveur sur Réseau Administratif et Relais sur DMZ publique

PARE-FEU

MODEM/ROUTEUR

Client

PARE-FEU

Client

MODEM/ROUTEUR

Client

Client

Installez le Serveur et le Client PRONOTE sur le
réseau administratif. Vous pouvez enregistrer la
base de données sur la méme machine, de
préférence surundisque non partagé.

Installezle Client surtousles postes utilisateurs
du réseau administratif.

Installez le Relais sur un poste de la DMZ
publique du réseau.

Installez le Client sur tous les postes utilisateurs
du réseau pédagogique. Ils se connectent au
Relais qui relaye la connexion jusqu’au Serveur.

[lestimpératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussi les redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis 'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui
relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Installez le Serveur et le Client PRONOTE sur le
réseau pédagogique. Vous pouvez enregistrer la
base de données surla méme machine, de
préférence sur undisque non partagé.

Installezle Client surtousles postes utilisateurs
du réseau pédagogique.

Installez le Relais sur un poste de la DMZ
publique du réseau.

Installez le Client sur tous les postes utilisateurs
du réseau administratif. Ils se connectent au
Relais qui relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Ilest impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussi les redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui
relaye la connexion jusqu’au Serveur.

23



PRONOTE 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 7 - Installer les applications

6 - Exemples d’installation [avec PRONOTE.net]

>> Le Serveur sur DMZ privée / PRONOTE.net et le Relais sur DMZ publique

PARE-FEU

MODEM/ROUTEUR <

Client

Installezle Serveuretle Client PRONOTE surune
machine de la DMZ privée du réseau. Vous
pouvez enregistrer la base de données sur la
méme machine, de préférence surun disque non
partagé.

Installez le Relais et PRONOTE.net sur un poste
de la DMZ publique du réseau.

Installezle Client surtousles postes utilisateurs
des réseaux pédagogique et administratif.

Ilest impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussi les redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui
relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Les personnes souhaitant se connecter a un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.

>> Le Serveur sur Réseau Administratif / PRONOTE.net et le Relais sur DMZ publique

PARE-FEU

MODEM/ROUTEUR <

Installez le Serveur sur le réseau administratif.

Vous pouvez enregistrer la base de données sur
la méme machine, de préférence surun disque

non partagé.

Installez le Client PRONOTE sur tous les postes
utilisateurs du réseau administratif.

Installez le Relais et PRONOTE.net sur un poste
de la DMZ publique du réseau.

Installez le Client sur tous les postes utilisateurs
du réseau pédagogique. Ils se connectent au
Relais qui relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Ilest impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussiles redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis 'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui
relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Les personnes souhaitant se connecter a un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.
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>> Le Serveur sur Réseau Pédagogique / PRONOTE.net et le Relais sur DMZ publique

PARE-FEU

MODEM/ROUTEUR <

Client

>> Le Serveur et PRONOTE.net sur 2 machines

Client

MODEM/ROUTEUR/PARE FEU —————

Installez le Serveur sur le réseau pédagogique.
Vous pouvez enregistrer la base de données sur
laméme machine, de préférence surun disque
non partagé.

Installez le Client PRONOTE sur tous les postes
utilisateurs du réseau pédagogique.

Installez le Relais et PRONOTE.net sur un poste
de la DMZ publique du réseau.

Installez le Client sur tous les postes utilisateurs
du réseau administratif. lls se connectent au
Relais qui relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Ilest impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussiles redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui
relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Les personnes souhaitant se connecter a un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.

Installez le Serveur et le Client PRONOTE sur un
poste de I'établissement. Vous pouvez
enregistrer la base de données sur la méme
machine, de préférence sur un disque non
partagé.

Installezle Client surtousles postes utilisateurs
du réseau.

Installez le Relais et PRONOTE.net sur un poste
dela DMZ publique du réseau.

Ilest impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussiles redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissementinstallent chacune le Client sur
leur poste. Elles se connectent au Relais qui
relaye la connexion jusqu’au Serveur.

Les personnes souhaitant se connecter a un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.
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Fiche 7 - Installer les applications

>> Le Serveur et PRONOTE.net sur la méme machine
Dans ce cas, le Relais n’a pas d’utilité puisque le Serveur est directement accessible.

ment

o
]

i

Etabliss

Client

MODEM/ROUTEUR/PARE FEU €——————

Installez le Serveur, le Client PRONOTE et
PRONOTE.net sur un poste de I'établissement.
Vous pouvez enregistrer la base de données sur
la méme machine, de préférence sur un disque
non partagé.

Installezle Client surtousles postes utilisateurs
du réseau.

[lest impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussiles redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur
le poste. Elles se connectent directement au
Serveur.

Les personnes souhaitant se connecter a un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.

>> Le Serveur et PRONOTE.net sur une machine extérieure au réseau de I’établissement
Dans ce cas, le Relais n’a pas d’utilité puisque le Serveur est directement accessible.

Installez le Serveur, le Client PRONOTE et
PRONOTE.net sur un poste en dehors du réseau
de I’'établissement. Vous pouvez enregistrer la
base de données surla méme machine, de
préférence sur undisque non partagé.

Installezle Client surtousles postes utilisateurs
du réseau.

[lest impératif de paramétrer le routeur.
N’oubliez pas d’ouvrir les ports nécessaires afin
que les applications puissent communiquer. Le
cas échéant, faites aussiles redirections
nécessaires.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissement installent chacune le Client sur
le poste. Elles se connectent directement au
Serveur.

Les personnes souhaitant se connecter a un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.
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>> Le Serveur et PRONOTE.net en mode hébergé

PARE-FEU/MODEM/ROUTEUR

Vous n’avez pas besoin d’installer le Serveur et

PRONOTE.net survotre réseau. Ces applications
ainsique votre base sont hébergées chez Index

Education.

Installez le Client PRONOTE préconfiguré sur
tous les postes utilisateurs du réseau...

...oU utilisez un navigateur pour vous connecter
aux Espaces publiés sur PRONOTE.net.

Il faut paramétrer le routeur:le port 49300 doit
impérativement étre ouvert. Le cas échéant,
faites aussiles redirections nécessaires.

Les personnes travaillant depuis I'extérieur de
I’établissementinstallent chacune le Client
PRONOTE préconfiguré sur le poste. Elles se
connectent directement au Serveur hébergé.

Les personnes souhaitant se connecter a un
Espace lancent un navigateur qui se connecte a
PRONOTE.net.
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Fiche 8 - Conseils en matiére de sécurité

ASAVOIR: le cryptage des données et la non-circulation des mots de passe sur la trame garantissent un niveau de sécurité
suffisant. Néanmoins, en cas d’environnement particulierement hostile ou si vous permettez I'utilisation du Client en
dehors de I’établissement (accés a la base de données via Internet), quelques régles élémentaires et des outils
complémentaires, mis a disposition par PRONOTE et destinés a protéger I’accés au Serveur, vous permettent de vous
prémunir des agissements malveillants. Dans la majorité des cas, ces outils ne sont pas nécessaires.

1- Régles élémentaires

Pour sécuriser au mieux l'utilisation de PRONOTE en réseau, vous devez respecter ces régles :
La base de données doit &tre enregistrée sur un disque (de préférence NTFS) de la machine ol est installé le serveur de

données.
Linstallation du serveur sur une partition différente de la partition systéme est un plus en matiére de sécurité. Cette

précaution permet d’installer la base de données sur la méme partition en toute sécurité.

Dés que vous permettez 'utilisation du Client en dehors de I’établissement, vous devez pour assurer la sécurité de votre
réseau:

avoir un routeur équipé d’un pare-feu configuré avec une protection élevée;

mettre a jour votre systeme d’exploitation régulierement;

équiper vos machines d’un anti-virus régulierement mis a jour.

Verrouillage de PAdministration Serveur I :

L'application Administration Serveur est verrouillée automatiquement par défaut aprés trois minutes d’inactivité.
L'administrateurdoit a nouveau s’identifier pourladéverrouiller. Sivous souhaitez allonger ce délai d’inactivité, affichez
le menu contextuel [clic droit] du cadenas " situé en haut a droite, puis sélectionnez la durée souhaitée.

Longueur et syntaxe des mots de passe:
Faites en sorte que les mots de passe choisis par les utilisateurs ne puissent pas étre utilisés par d’autres en définissant

une longueur et une syntaxe (minuscules/majuscules, lettres/chiffres, etc.) minimale dans Paramétres > Préférences >
Sécurité.

2 - Parameétres de sécurité du Serveur

Vous pouvez surveiller et limiter les connexions au Serveur. Pour pouvoir modifier les parametres de sécurité, le Serveur
ne doit pas étre en service.

[%> Dans les Paramétres de sécurité de I’Administration Serveur Il

IR AT ) 1 Choisissez le mode de
gestion le plus pratique
selon votre configuration:

Base PRONOTE.NOT reto
par autorisation ou par

Licences utilisées : Macification : 04 - Consutetihs | limitges : S L N

Clients connectés : 0 (dont 0 en made enssigrart]- 0 en made consultation - 0 en mode vie scolsire - 0 PRONOTE net) interdiction (VO Ir cl-ap FES)
Utilisateurs T ) puis saisissez les adresses
connectés : : YA

Gestion des adresses [ ML AE T Lo DU interdites ou autorisées.
Sauvegardes et e e W cresses controises P e e
archives & A
e

e T Gérer les adresses par autorisation

e Gérer les adresses par interdiction r

= Pour restreindre les adresses

Paramétres de ‘ 192166111 192.168.1.135 } T

sécurit \ ‘ des postes a partir desquels le
| De A E .
l | [ Relais et PRONOTE.net sont
| 53

Mise a jour N
automatigue autorisés a se connecter.
Journal des

opérations Cortréle dis adresses IP non priviégiées

i Choisissez le niveau de
gueau mayen

Désectife  Fable  Moyen  Elevé e L T g S T 3 trol d té t
- Protection des iderfifiarts ef mot de passe des lisaleurs (1 minue de blocage aprés 3 essais;
i . dic.odi dele cabual o stdelalizte dos derpidres connexions fogfes o= 20 minute: COH ro e a a p e a VO re

o ) b \ Mimitation du nombre de tentalives de cormexion LDP per seconde (100) environnement

Pour privilégier certaines
adresses : attention, aucun
contrble ne sera effectué sur
ces adresses.

28



>> Modes de gestion des adresses IP se connectant au Serveur
Vous pouvez limiter les adresses IP se connectant au Serveur.

Les adresses IP peuvent étre gérées de deux maniéres :
parinterdiction :indiquez uniquement les adresses interdites. Toutes les autres adresses peuvent se connecter au
Serveur. Cette gestion permet de neutraliser une partie du réseau (cas d’un réseau pédagogique trés étendu, par
exemple).
par autorisation :indiquez toutes les adresses autorisées a se connecter au Serveur. Toutes les adresses qui ne sont
pas spécifiées ne pourront pas se connecter au serveur. Cette gestion permet de limiter I'accés au Serveur a quelques
postes. Elle est préconisée dans le cas oll vous estimez étre particulierement exposé aux actes de malveillance. En
utilisant le Relais et en restreignant les adresses IP autorisées a celle de la machine abritant le Relais, vous mettez en
oeuvre un niveau de sécurité tres élevé.

>> Controdle des adresses autorisées

Toutes les adresses autorisées qui essaient de se connecter au Serveur sont soumises a différents contréles qui
permettent de suspendre temporairement les adresses considérées comme dangereuses : envoi de données non
conformes, saisie d’identifiants et mots de passe erronés de maniére répétée...

>> Cas des adresses privilégiées
Vous pouvez privilégier des adresses qui ne sont alors soumises a aucun controle.

>> Liste des connexions

L'onglet Voir les connexions permet de visualiser les dernieres connexions, et le cas échéant, les adresses suspendues. Cet
état des connexions peut vous permettre, en cas de probleme, de vérifier si une agression est en cours contre le Serveur.

3 - Utilisation du Relais PRONOTE

Pour empécher la connexion directe entre les Clients et la machine qui abrite le Serveur, vous pouvez installer le Relais

(voir page 44). Ce module complémentaire sert d’intermédiaire entre le Client et le Serveur. Son utilisation est conseillée
sivous permettez I'utilisation du Client en dehors de I'établissement et que le Serveur n’est pas sur une machine isolée
duréseau.

29



PRONOTE 2013 > Administration » Version Réseau

| Fiche 9 - Paramétrer la connexion entre les applications

A SAVOIR : pour que les différentes applications puissent communiquer entre elles, assurez-vous que les paramétres de

connexion sont correctement définis.

1- Deux protocoles : UDP ou TCP/IP

Selon la configuration du réseau de I'établissement, les connexions entre les applications s’effectuent soit par le

protocole UDP, soit par le protocole TCP/IP.

>> Connexion par UDP

Ce protocole permet aux applications de signaler de maniére automatique leur présence aux autres postes du réseau. Il
peut étre utilisé lorsque tous les postes qui vont utiliser PRONOTE en réseau sont visibles les uns des autres. Ce
protocole en revanche ne permet pas a un Client de se connecter a I'extérieur de I'établissement.

>> Connexion par TCP/IP
Ce protocole permet aux applications de communiquer |

orsque la connexion est établie. Il nécessite que les adresses IP

ou les noms de domaine des postes oll les applications sont installées soient précisés dans chaque application. Cest le
protocole utilisé pour établir les connexions entre sous-réseaux, et depuis I'extérieur de I'établissement.

2 - Connexion directe entre le Serveur et les Clients (sans utiliser le Relais)

>> Avec le Client a I'intérieur de I’établissement
2> Depuis chaque application

1 Pourpouvoirmodifier les parametres de publication,
le Serveur ne doit pas étre mis en service.

“Serveur arréte
Base PRONOTE.NOT

Licences utilisées : Modification | 004 - Consultations © ilimitées

Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseignart - 0 en mode conzLie

+@ Utilisateurs

5 Paramétres de publication
“S% connectes

Pour toute modification le serveur doit &tre désactive.
¥ Sauvegardes et

=1 archives
Acces automatigue au serveur
Paramétres de

publication Part d'écoute UDP :

(((T)))

A =aisir dans les parametres de connexion du client pour une rec

% Farametres de
l

SECUrite
Ancés direct au serveur
¢ Mise ajour T 3
“/ autormatioue Port d'écoute TCP: 49300
Adrezse [P .
| Journal des Adresse du servelr | 192.168.175.22

L opérations
& saigir dans les pAnétras de connexion du client pour une con
Oyptions

Réserver une ligence pour le sUperviseur

Pour une connexion UDP, reportez le numéro de
port UDP du Serveur dans la fenétre de connexion
quis’affiche au lancement du Client.

Client PRONOTE

€ onnesxion depuis I'établissement Connesion i I'extériedr de I'établissement

Choigigsez votre serveur

* Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP .
Poste
W7 -DE-EMORRLIZZLindex-educ | Base PRONOTE not

Hom de la base

* Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

Adresse IP ou domaine Port TCP Désignat
= Saisie d'un nouveau serveur PRONOTE >

192188175 22

v

549300 ] Baze PROMOTE

3 Pour une connexion TCP/IP,

reportez dans le Client I’'adresse IP
(ounom de domaine) et le numéro
de port TCP du Serveur.

Pour établir ensuite la connexion :

e depuis ’Administration Serveur, ouvrez une base et
mettez en service le Serveur (voir page 38).

o depuis le Client, sélectionnez le serveur, puis cliquez
sur le bouton Se connecter (voir page 41).
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>> Avec le Client a I’extérieur de I’établissement

[3> Dans les Paramétres de connexion du Client installé sur un ordinateur extérieur

s

1 Affichezles parametres de
Connexion a ’extérieur de

Cannexion depuis Etakliszement

Connexion i I'extérieur de I'établissement 4

. . . o [’établissement.
Saizizsez Madresse IP (ou le nom de domsine) et le numéro de port TCP du servewr de I'établissement auguel vous souhatez vous connecter.
i P _ _ 2 LadresseIP et le numéro de
Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Description po rt TCP sa iSiS perm ette nt
192.468.175.22 | [a9300 M@TE . .
une connexion au routeur qui
e S redirigera la connexion vers le
Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Description S erveu I: P RO N OT E
| ] ] [l'est nécessaire que le port
soit ouvert.

3 - Connexion entre le Serveur et les Clients via le Relais

Rappel : l'utilisation du Relais est nécessaire si vous souhaitez laisser des utilisateurs accéder au serveur de données depuis
I’extérieur de I’établissement et que le serveur de données se trouve sur une machine du réseau.

Le Client se connecte au Relais qui se connecte au Serveur.

>> Connexion au Serveur a partir d’un Client situé a ’extérieur de I’établissement

1 Reportezles
parametres de
publication (port

[~ Serveur arréte

=i Relais déconnecté
h.‘_;-:_di Bafe PRONOTE.NOT

d’écoute UDP ou port
d’écoute TCP et
adresse IP) du Serveur
dans I'onglet Choix du
serveur du Relais
déconnecté.

Licences utilisées : Mocification : 044 - Consukations © limitée
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseignart - 0 en mod

connectds
i e Pour toute modification e serveur dott Etre désactive.
= archive

Accés automatious su serveur

(((T])) Paramétres de

Port découte LDP

publication

A saisir tans les parametres de connexion o et pour
Parametres de

% .. i
sécurité

Accés direct au serveur

Mise a jour

£ .
S auomatique Port digcoute TCP 49300
Adresse P
1], Journal des Adresse du serveur : 192.163.175.22

L1 opérations

Reportez les
parametres de
publication (port
d’écoute UDP ou port
d’écoute TCP et
adresse IP) du Relais
dans les parametres de
connexion du Client, ici
ceuxd’un Client
installé a 'extérieur de
I'établissement.

S

! Cheix du serveur

Parametres de
“ publication

{ Mise & jour
= autormatigue

1. Journal des
L7 Operations

Paramétres de publication

Paur toute modification le relais doit Etre désactivé,

4@ Utilisajeurs
= conngkses
Accés automatique au relsis
(((,r))) Paramétres de

publication

Part d'écoute LIDP

A saisir dans |s paramétres de connexion o client pour

[#; Parameétres de

& @ .
X securité

Aoces direct au relais

£ Mise & jour

= automatique Port d'écoute TCP 49400
Journal des e
4 Adresse du relais 192.168.175.22

L opérations

Remarque . assurez-vous que les ports soient tous ouverts.

Connexion depuis Métablissement

Choix du serveur

Accis direct au senveur
Acresse IP ou nom de domaine
[192.168.175.22

Fort TCP
| [49300

Choix d'un serveur au port UDP

Poste
W7-phaoillaud index-education france : 49400
W7-DE-EMORRUZ 2 index-education france : 49300

Connexion & I'extérieur de I"établissement

Premier établissement

Saisizsez Packesse IP (ou le nom de domaine) et le numéro de port TCP du serveur de Métablissement augus

Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Description

192.166.175.22 | [49400 | [Base PROMOTE
Deuxizme élablissement

Adresse IP ou nom de domaine  Port TCP Deseription
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4 - Connexion entre le Serveur et PRONOTE.net

1 Pourpouvoir modifier les parametres de connexion,
le serveur ne doit pas étre mis en service.

2 Reportezles
parametres de
publication (port
d’écoute UDP ou
port d’écoute TCP et
adresse IP) du
Serveurdans/longlet
Choix du serveur de
PRONOTE.net
déconnecté.

v

[~ Serveur arrété
L-._M Base PRONOTE.NOT

[~ PRONOTE.net déconnecté

Licences utilisées : Modification : 04 - Consultations : ilimités
Clients connectés : 0 (dort 0 en mode enseignart - 0 en mod

Paramétres de publication

Pour toute modification le serveur doit Btre désactivé

+@ Utlisateurs
cofnectés

§ Syuvegardes et
=l ives
Aocis automaliue au serveur
) Paramétres de

| & saisi dans les paramatres te connexion du client pour

Fort découte LIDP

publication

% F'grams}tres de L - = —_— =
SECUrité

Accs direct au ssrveur

£ Mise a jour
I auomatioue Fort chécoute TCF © 49300
Adresse P
. Journal des | Aresss du serveur 192168.475.22

1L opérations

B Choix du serveur

FParametres de
S publication

Integration dans un
RY ENT

w. Pgramgtres de
sEcurité

2 Mise a jour
% autormaticue

I, Journal des
H opérations

Accés direct au serveur

Agresse IP ou nom de domaine Port TCP
192.168.175.22 49300

Choix d'un serveur au port UDP

Poste
W -phouilaud.indez-education france | 43400
| WT-DE-EMORRUZZLindex-sducation france ; 43300
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Fiche 10 - Enregistrer la licence

A SAVOIR : avec la version d’évaluation, vous pouvez travailler pendant 8 semaines. Aprés cette période, vous devez
enregistrer votre licence. Vous devez enregistrer a nouveau votre licence quand vous changez le poste sur lequel le Serveur
est installé, quand vous renouvelez votre licence ou quand vous acquérez de nouvelles fonctionnalités (VS, consultation,
abonnement aux SMS, etc.).

Pour des raisons de sécurité, aucun

numéro de facture ne sera communiqué
par Index Education. Seul votre service
de gestion est habilité a vous le fournir.

[ Depuis I’Administration Serveur &1

1 Cliquezsurle bouton Enregistrer ma licence.

Demande d'enregistrement automatique x

Remplizzez les champs ci-deszous afin que votre code d'enregistrement puisse étre
calculg.

Clé didentification du poste

Identification (tous les champs sort obligatoires)

.,’ Utilizateurs
4 Référence client (en haut & gauche de vos factures
connectes
13 SaU\f’egardES = Un numéro de facture récent (en haut & drofte de vos factures)
archives Y —
y I—
((( ))> Paramétres de Pour des raisons de securte, ce numéro de facture ne Sers pas COMMUNICUE par
T publication Index Education, seul votre service de gestion est hakilité & vous le fournir.
ot i ique des serveurs accessibles.
re e-mai
Parametres dg [
SECurite
" Bep En cas de changement de matériel
Mize & jour

automatique

Journal des
operations

PN

=

“euillez indicuer Iz lettre du poste & remplacer :

Inscription & l'espace cliert (pour bénéficier de services personnalizés)

I —

=G,

Fort TCP :
49300

AU Serveur.

2 Munissez-vous de I'une de vos factures: vousy

Validez la demande d’enregistrement : le logiciel va

étre automatiquement enregistré, vous n’avez plus
rien a faire.

trouverez toutes les informations nécessaires pour
remplir la demande d’enregistrement automatique.

Depuis le Client

Sivous étes connecté en tant que SPR, vous
pouvez également enregistrer la licence depuis le
Client : pour cela, lancez la commande Fichier >
Utilitaires > Enregistrer automatiquement votre
licence.
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»> Si Penregistrement automatique n’a pas fonctionné

Si,acette étape, un message d’erreur s’affiche, I’enregistrement automatique n’est pas possible (probléme de connexion
Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d’envoyer votre demande par e-mail ou par
fax.

@ Iinformation - PRONOTE 2013

L'enregistrement automatigque a échoué

1 Sivous étes connecté a Internet,
choisissez Envoyer ma demande par e-
mail. c’est |a solution la p|L|S rapide Message du serveur L'adresi ou le norn de serveur n'a pas pu étre

Wous n'étes pas connectd a Internet.

résolu- Code erreur: 12007

voyer ma demande par e-mail

Sivous n’étes pasconnecté alnternet,
2
choisissez Faire ma demande par fax.

> Faire ma demande par fax

Dans les deux cas, une fois que vous avez recu votre code d’enregistrement, activez la commande Fichier > Utilitaires >
Saisir votre code d’enregistrement et saisissez (si vous I’avez recu par fax) ou copiez-collez (si vous I'avez recu par e-mail)
le code regu.
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Fiche 11 - Utiliser la version de consultation

A SAVOIR :la version de consultation est un module complémentaire qui permet de consulter la base de données depuis un
nombre illimité de postes. Les utilisateurs habilités consultent les données en fonction des droits qui leur sont accordés.
Sivous acquérez la version de consultation aprés celle de PRONOTE, vous devez enregistrer a nouveau votre licence avant
de pouvoir I'utiliser.

[%> Aprés avoir mis a jour votre code d’enregistrement, depuis I’Administration Serveur I3

E Serveur en service
EaseRRONOIEno: La mention Consultations : illimitées

Licences utilisées : Modmcam.ﬁunsultdigns + ilimitées™ apparait dans le récapitulatif des
ion - 0 en mads vie scolaire - 0 PROMNOT

Clients connectés: 1 (dort 0 enMum - licences utilisées.

3 4 Utilisateurs Liste des utilisateurs connectés

connectés

>> Quels utilisateurs peuvent consulter la base de données ?

Les utilisateurs pouvant consulter la base de données sont :

o les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d’utilisateurs de type CONSULT :ils accedent
automatiquement a la base en consultation aprés s’étre connectés avec leurs identifiant et mot de passe;

o le SPRou les utilisateurs administratifs appartenant a un groupe d’utilisateurs de type MODIF qui n’ont pas besoin de
modifier les données et préféerent économiser une licence en modification.

[2> Depuisle Client ¥#*, menu Fichier > Administration des utilisateurs

Administration des utilisateurs IEI
w

Groupes d'utilisateurs ﬂ
Hom Type EnT w0 rL-
< Cligquez ici pour créer un groupe » Eﬂ
+Conseil de classe MODIF o =
Ci-Cansell de cigsse
+ Conseillers d'orientation MODIF fﬁ
CC-Conseifier dorientation
+CPE MODIF L]
CE-CPE
el seckl s ‘“3 Cestdansun groupe de type CONSULT
+infirmier{e} MODIE ) que doivent &tre les utilisateurs qui ne
IF-infivmier(e) font que consulter la base.
+Modification MODIF | Epl | &)
+Surveillants MGIF W
SLLSwnvelfignits :
+ Consultation mF ) |-
IENER = Vi

»> Limiter IPaccés aux données en fonction des utilisateurs

Pour limiter I’'accés aux données, choisissez les données consultables pour chaque groupe d’utilisateurs de type
CONSULT (voir page 56).
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Fiche 12 - Mises a jour

1- Mise a jour de ’application

Durantl’année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque sous-
version est accompagnée d’un rapport détaillé des modifications, corrections et/ou ajouts apportés (rubrique
PRONOTE > Mises a jour sur notre site Internet).

Il est indispensable que toutes les applications soient dans la méme version.

>> Mise a jour du Serveur et du Relais
Par défaut, la mise a jour est automatique:
une mise ajour a lieu tous les jours a 01:00, vous pouvez modifier cette heure dans I'onglet Mise a jour automatique de
I’Administration Serveur &1 ;
une mise a jour a lieu a chaque démarrage du service.

Il est déconseillé de désactiver ces mises a jour.

>> Mise a jour du Client
Lorsque le Serveur auquel se connecte le Client est dans une version supérieure, PRONOTE propose de mettre ajour le
Client. Les parameétres de la mise a jour sont accessibles dans le menu ?

2 - Mise ajourdelalicence

Pour mettre ajourlalicence, depuis le Serveur ou le Client, lancez la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrement
automatique de la licence, puis suivez a nouveau la procédure d’enregistrement (voir page 33).

Vous devez mettre a jour la licence quand :
vous renouvelez votre licence ;
vous changez le poste sur lequel est installé le Serveur PRONOTE;
vous avez acquis une extension (VS, consultation, utilisateurs en modification, etc.) ;
vous vous étes inscrit au service d’envoi de SMS.
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FONCTIONNEMENT DES APPLICATIONS
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Fiche 13 - Fonctionnement de PAdministration Serveur

A SAVOIR : c’est depuis I’application Administration Serveur que vous ouvrez une base et mettez en service le Serveur.

1- Ouvrir une base

%> Depuis ’Administration Serveur Il

E Serveur arrété

1 Cliguezsurle bouton
Ouvrir une base.

Ouwrir
@le <« Base de Données + Démo b
Organiser ¥ Nouveau dossier = Al @
Sauvegardes et 1 B Type Taille
| archives
Archives Dossier de fichiers
Paramétres de Sauvegardes Dossier de fichiers Double-cli |
ouble-Cliquez surla

Base Exemple PRONOTE.NOT [gfiustonte 101 2 i
Paramétres de base aouvrir.
SeCurite
Mise a jour
automatigue
Journal des
opérations

Le nomde la base
ouverte apparait
dans le bandeau.

Serveur arrété
Base Exemple PRONOTE.not «¢

Licences utilisées : Modification : 054 - Consuttations : ilimitées
Clients connectés : 0 (cont 0 en mode enseianant - 0 en mode consultation - 0 en mode vie scokaire - 0 PRONOTE net)

Remarque : si vous ouvrez une base enregistrée avec une ancienne version de PRONOTE, PRONOTE vous propose de
’enregistrer sous un nouveau nom (si vous écrasez le fichier d’origine, vous ne pourrez plus 'ouvrir avec I’ancienne version).

>> Ouvrir une base récemment ouverte
Pour ouvrir une base récemment ouverte, utilisez la commande Fichier > Rouvrir une base.

>> Ouvrir une base compactée
Pour ouvrir une base compactée (*.zip), utilisez la commande Fichier > Récupérer une base compactée.

>> Fermer la base

Pour que la base ne soit plus chargée sur le Serveur, il faut utiliser la commande Fichier > Fermer la base une fois la mise
en service arrétée.
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PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications
Fiche 13 - Fonctionnement de ’Administration Serveur

2 - Mettre en service le Serveur

Pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base ouverte, il faut mettre en service le Serveur.

[> Depuis ’Administration Serveur Il

1 Une fois la base ouverte, cliquez
sur le bouton Mettre en service.

' Serveur arrété
Base Exemple PRONOTE.not

Licences utilisées : Madification : 0/4 - Consultations © ilimitées
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseignart - 0 en mode consuttation - 0 en mode vie scolsive - 0 PROMOTE net)

~ Serveur en service
[ Base ple PRONOTE.not

Licences utilisées : Madification : 0/4 - Consultations © ilimitées
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consultation - 0 en mode vie scolsire - 0 PRONOTE net)

2 lamention Serveurenservice s'affiche : les utilisateurs peuvent
se connecter a la base servie depuis le Client (voir page 41).

>> Arréter la mise en service

Il est nécessaire d’arréter la mise en service du Serveur pour lancer certaines commandes : Ouvrir/Renommer une base,

Mettre a jour le code d’enregistrement, etc.

I3 Serveur en service
Base Exemple PRONOTE.not

Licences utilisées : Modificstion : 04 - Consuttations : ilimitées IS
Clients connectés : 0 (dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consultation - 0 &n mode vie scolaire - 0 PRONOTE net)

fecistrer ma licence

Cliquez sur Arréter la mise en service.

Il n’est pas nécessaire que les Clients aient été
déconnectés auparavant : PRONOTE les prévient
et les déconnecte automatiquement.
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PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications
Fiche 13 - Fonctionnement de ’Administration Serveur

3 - Afficher les utilisateurs connectés

[%> Depuis ’Administration Serveur Il et via le menu ? du Client

C:\Program Files (x86)Index Education\PronotelRéseaulBase d..\Base Exemple PRONO1 1 Affichez la liste des utilisateurs
Licences utilisées : Modificstion : 1/4 - Consuttations : ilimitées conne Ct es.
Clients connectés : 1 (dont 0 en mode enseignant - 0 en mode consultation - 0 &n mode vie scolaire - 0 PRONOTE net)
il i -
S LRy S R - 2 PRONOTE affiche la liste de tous
Poste Appli. Ftat Mode Utilisateur ‘_ AR Z N
§ Sauvegardes at WT-DE-EMORRUIZT L 2013 - 0.51% Connecté en modification Administratit | CPE (CE) Bast | esu tl | Isa t e urs co n nec te Sd | d
=1 archives base : depuis un Client PRONOTE

ou depuis un Client EDT.

¥y Parametres de
' securite

£ Mise ajour
= automatique

Journal des

>> Déconnecter un utilisateur

A tout moment, vous pouvez déconnecter un utilisateur en le sélectionnant, puis en activant la commande Déconnecter
l'utilisateur accessible par le clic droit.

Vous pouvez aussi prévoir la déconnexion automatique des utilisateurs en cas d’inactivité prolongée. Le délai
d’inactivité se parametre a partir du Client dans Fichier > Administration des utilisateurs (voir page 57).

4 - Autres parameétres accessibles depuis ’Administration Serveur

¥ Sauvegardes et pour paramétrer la fréquence des sauvegardes et l'archivage (voir page 102).
&= archives
) Paramatres de pour modifier les parameétres de publication ou noter les adresses et numéros de port a
T publication reporter dans les autres applications (voir page 30).
Parameétres de pour définir les adresses qui peuvent /ne peuvent pas se connecter au Serveur (voir
SECUrte page 28).
Mise 2 jour pour consulter les parametres de mise a jour de I'application (voir page 36).
automatigue
Journal des pour consulter laliste des opérations effectuées sur la base.
operations

5 - Fermer I'application

Vous fermez I'application en cliquant sur la croix dans le coin supérieur droit ou en utilisant la commande Fichier »
Quitter. Attention, en fermant ’Administration Serveur, vous n’arrétez pas le Serveur : celui-ci est un service Windows, il
démarre automatiquement au démarrage de la machine et reste en service tant que lamachine est allumée (voir page 21).
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PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications

| Fiche 14 - Fonctionnement du Client

A SAVOIR: le Client est I’application a partir de laquelle les différents utilisateurs vont modifier ou consulter les données
en fonction des droits qui leur sont accordés. Dés son lancement, le Client permet la connexion a la base servie par le

Serveur.

1- Se connecter a une base

>> Depuis I’établissement
La connexion dépend du protocole utilisé : UDP ou TCP/IP (voir page 30).

[3> Depuis la page d’accueil du Client

Client PRONOTE

Connexion depuis 'établissement érieur de 'établizsement

1 Connexion UDP: le numéro de port

* Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP_[55000 |« - UDP du Serveur doit étre saisi ici. Si

I i T =1 M e T S la base est servie, elle s’affiche en
| W7-DE-EMORRUZZ| inclex-educ | Blase PRONOTE LSRCWIE 2T 05T
dessous.

2 Connexion TCP: le numéro de port
| — TCP et adresse IP du Serveur

* Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine / d 0 | ven t é t resa | S | S iC | .
Adresse IP ou domaine I Po) - Désignation du B

.< Saisie d'un nouveau serveur PROHOT] )

.1 8216817522 .493DD Base PRONCTE i

3 Sélectionnez la base ou le Serveur
en fonction de votre connexion.

Client PRONO

Coneriann

TE Client PRONOTE

Gannnion defuas Télabbssomen [ Pecets e Conneidon d feats

— } Li]
- sorvauns oo fro a pot w500 T
Poste Mo 3¢ 1w Bwe Versson
T DL IMORRULE ndsic-aduc. Base PRONOTE PRONOTE 2013 - 05471
v ewEe I o o Foet TGP st (B v v W au dursnn Foet TP Eirwagrtn g BeTveUr

= R o' e wowwour PROWOTE = v sosvour PRONOTE

1921817522 4300 Bicse: PROMOTE

Pour aller plus vite, créez un Dans les deux cas, cliquez sur le

raccourcisurvotre bureau. bouton Se connecter pour vous
connecter ala base de données.
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PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications
Fiche 14 - Fonctionnement du Client

>> A P’extérieur de I’établissement
[3> Depuis la page d’accueil du Client

Client PRONOTE

Connexion depuis letablissemert Cf

1 Allezdansl'onglet Connexion a
'extérieur de I’établissement.

Saisigsez Madresse P (ou e nom de domaine) et le numeéro de port TCP du serveur de Métablissement auguel vous souhsitez vous connecter,

Premier établizzement

Adres=ze IP ou nom de domaine  Port TCP

192.168.175.22 49300

Descrigtion
& PRONOTE|

Deuxieme établissement

Adressze P ou nom de domaine  Port TCP

Descrigtion

Saisissez ici I'adresse IP puis le
numéro de port TCP du Serveur.

\ 3 Cliquez sur Se connecter.

Remarque : si vous utilisez le Relais, ce sont les numéros de port et 'adresse IP du Relais qui doivent étre saisis.

2 - Choisir un mode d’acceés et s’identifier

Quel quesoit le type de connexion, la fenétre Choix du mode d’accés s’affiche. Tout utilisateur a besoin de son identifiant

et de son mot de passe pour accéder aux données:

e ceux des utilisateurs en Mode administratif sont définis par le SPR dans 'administration des utilisateurs (voir

page 58),

e ceux des enseignants en Mode enseignant sont générés automatiquement et visibles dans I'onglet Ressources >

Professeurs (voir page 63),

o ceux des utilisateurs en Mode vie scolaire sont définis par le SPR dans I'onglet Ressources > Personnels de

’établissement (voir page 60).

Le nombre d’utilisateurs connectés en Mode enseignant et Mode vie scolaire est illimité.

[> Automatiquement apreés avoir cliqué sur le bouton Se connecter

1 Cochezle mode d’acces souhaité:
o administratif, pour le SPR et les personnels de
I’établissement habilités ;
® enseignant, pour les enseignants;
® viescolaire, pour les personnels de la vie scolaire.

2 Saisissezvotreidentifiant et votre mot de passe.

=
Choix du mode d'accés
Licences disponibles
Lidences en modification 4
Ligences en cansultation Mimitées
* Mode administratif 'ide enzeignant Moce vie scalaire
Idei Mode de connesion
[spr < i
® Modification
Mot de passe : i
[........ 4_ ] Conzulttation
. @

3 Le cas échéant choisissez votre mode de connexion
Modification ou Consultation qui permet
d’économiser une licence de modification
-uniquement avec la version complémentaire de
consultation (voir page 35).

A Cliquez sur Valider.

Les droits des utilisateurs sont décrits dans la partie Gestion des utilisateurs (voir page 55).

>> Réserver une licence en modification au SPR

Pour qu’une licence en modification soit toujours disponible pour le SPR, cochez I'option correspondante dans les

Paramétres de connexion de ’Administration Serveur.

3 - Changer de connexion

Une fois connecté a la base, pour changer de mode d’acces, lancez lacommande Fichier > Changer de connexion.
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4 - Travailler en mode usage exclusif

Ce mode spécifique alaversion Réseau est réservé au SPR et aux administratifs habilités. Il permet d’étre seul a travailler
sur la base. Lorsqu’un administrateur passe en mode usage exclusif, les autres utilisateurs connectés a la base passent
automatiquement en mode consultation (aprés avoir été avertis).

Alasortie du mode usage exclusif, vous pouvez revenir a la version précédente des données ou enregistrer les
modifications que vous avez apportées.

>> Activer le mode usage exclusif
Le lancement de certaines commandes (import de données, modification du calendrier...) active automatiquement le
mode usage exclusif et modifie le mode de connexion des autres utilisateurs aprés avertissement.

Pour passer en mode Usage exclusif sans lancer une de ces commandes, activez lacommande Fichier » Utilitaires > Passer
en mode usage exclusif.

>> Enregistrer les modifications

Lenregistrement automatique n’est plus actif en mode usage exclusif. Vous devez donc penser a enregistrer
régulierement les modifications effectuées [Ctrl + E].

>> Quitter le mode usage exclusif
Pensez a quitter le mode usage exclusif lorsque vous avez fini de travailler afin que les .
autres utilisateurs soient reconnectés en mode modification. Pour cela, cliquez sur le e le mode
bouton rouge qui s’affiche en haut de I’écran.

43



PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications

| Fiche 15 - Fonctionnement de ’Administration Relais
A SAVOIR: le Relais permet a un utilisateur d’accéder aux données depuis le Client (notamment 3 I’extérieur de

I’établissement) sans qu’il puisse accéder au poste sur lequel est installé le Serveur. C’est depuis ’Administration Relais
que vous paramétrez les connexions.

1- Se connecter au Serveur

Le Serveur doit étre en service. La connexion dépend du protocole utilisé : UDP ou TCP/IP (voir page 30).

%> Depuis ’Administration Relais &

Affichez 'onglet 2 Sivousutilisez une connexion TCP : e
Choix du serveur. numéro de port TCP et I'adresse IP du
Serveur doivent étre saisis ici.

Cliquez sur le bouton

@Rel ais déconnecté e 4 Se connecter.

! Cheix du serveur

Accés direct au serveur
Utilisateurs Adresse P ou nom de domaing Part TCP
connectes [192.168.475.22 | [49300

((:T,D Parametres de

ublication
2 Choix d'un serveur au port UDP
7 Parametres de
7 securite Poste Hom de la base Version
Mise # jour W7 -DE-EMORRUZZ! index-education france : 49300 Baze Exemple PRONOTEnat | PRONOTE 2013 - 0.5.140
automatigue

3 Sivous utilisez une connexion UDP : le numéro
de port UDP du Serveur doit étre saisiici. Sile
Serveur est en service, il s’affiche en dessous,
vous pouvez le sélectionner.

Relais arrété
Base PRONOTE.hot

Une fois le Relais connecté au Serveur,
la base ouverte s’affiche ici.

>> Se déconnecter du Serveur
Pour se déconnecter du Serveur, utilisez la commande Fichier > Se déconnecter.

44



PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications

Fiche 15 - Fonctionnement de ’Administration Relais

2 - Mettre en service le Relais

Pour que les utilisateurs puissent se connecter a la base ouverte, il faut mettre en service le Relais.

%> Depuis ’Administration Relais &

Relais arrété
B4 Base Exemple PRONOTE.not

el

| I—

Mettre en service r—

Cliquez sur le bouton Mettre en
service.

Relais en service <
B4 Base Exemple PRONOTE.not

>> Arréter le Relais

La mention Relais en service
s’affiche : les utilisateurs peuvent
se connecter alabaseviale Relais
depuis le Client (voir page 41).

Pour arréter le Relais, cliquez sur le bouton Arréter la mise en service.

3 - Autres paramétres accessibles depuis I’Administration Relais

_,; Utilisateurs pour consulter les utilisateurs connectés. Le fonctionnement est identique a celui du
CONnEctes Serveur (voir page 40).
() Paramétres de pour modifier les parameétres de publication ou noter les adresses et numéros de port a
T publication reporter dans le Client (voir page 31).
Pararmétres de pour définir les adresses qui peuvent /ne peuvent pas se connecter au Relais. Les modes
SECUrité de gestion proposés sont identiques a ceux du Serveur (voir page 28). Toute modification

des paramétres de sécurité nécessite que le Relais soit arrété.

Mise & jour pour consulter les parametres de mise a jour de I'application (voir page 36).

automatique

Journal des
opérations

pour consulter la liste des opérations effectuées sur la base.
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PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications

| Fiche 16 - Fonctionnement de PAdministration PRONOTE.net

A SAVOIR : pour publier les données de PRONOTE sur Internet, vous utilisez PRONOTE.net. Cette application serveur fait
le lien entre le Serveur, qui contient les données de la base et les sites accessibles sur Internet. Il récupére les informations

dansla base en se connectant au Serveur et les publie en temps réel. C’est depuis PAdministration PRONOTE.net que vous
paramétrez la publication.

1- Se connecter au Serveur

Pour pouvoir se connecter a la base dont vous souhaitez publier les données, il est nécessaire qu’elle soit servie par le
Serveur (voir page 39). Le type de connexion utilisé dépend de la configuration du réseau.

> Depuis ’Administration PRONOTE.net

Affichez 'onglet 2 Sivousutilisez une connexion TCP : le
Choix du serveur. numéro de port TCP et I’adresse IP du
Serveur doivent étre saisis ici.

Se connecter.

. "PRONOTE.net déconnectd Emmmme— & )0u07cuobovten

v

Accés direct au serveur
FParametres de
() i
((T)) puhblication

Adresse [P ou nom de damaine Fort TCP
[192.168.475.22 | [29300 |

£ Intégration dans un
ENT it

Choix d'un serveur au port UDP

Parametres de

securite f Poste Hom de la base Version

Mise & jour T-phouilau index-education.france | 49400 Bass Exemple PRONOTE 2012NOT | PRONOTE 2013 - 051868
autormaticue \7-DE-EMORRUZZ| index-ducation france : 43300 Base Exemple PRONOTEZ013MOT | PRONOTE 2013 - 0.5.166

3 Sivous utilisez une connexion UDP : le numéro
de port UDP du Serveur doit étre saisi ici. Si le
Serveur est en service, il s’affiche en dessous,
vous pouvez le sélectionner.

PRONOTE.net publié
Base Exemple PRONOTE.not

Une fois PRONOTE.net connecté au Serveur, la base ouverte
s’afficheici, elle est automatiquement publiée.

>> Arréter la publication
Pour arréter la publication, cliquez sur le bouton Arréter la publication.

>> Se déconnecter du Serveur
Pour se déconnecter du Serveur, utilisez la commande Fichier > Se déconnecter.




PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications
Fiche 16 - Fonctionnement de ’Administration PRONOTE.net

2 - Parameétres de publication

La publication est paramétrée par défaut, mais vous pouvez modifier les paramétres dans I'onglet Paramétres de

publication de ’Administration PRONOTE.net.
[3> Depuis ’Administration PRONOTE.net

PRONOTE.net arrété <

Paramétres de publication

Configuration du serveur HTTP
Le poste abritant "PROMOTE et & une seulecarte réseau

(((Tm Paramétres de

publlcatlon Choix du protocole © @) HTTR HTTPS
tdiesse P [192.468.475.22 | Mom: [monURLpublique
Fort d'écoute: 80 g g Fras

Pour pouvoir publier la base, vous devez impérativemnent réserver le préfixe de votre URL.
Adresse publique

URL publigus de "PRONOTE net! Ouwrir ;sunnav@ataur\

| http://monURL publique! |

Adresze des différents Espaces ©
Page commune

Espace Professeurs
“ersion mobile
Espace Vie scolaire
Espace Parents
“ersion giobile  hil: fronlRLpubligueinalile. parent him!
Espace Eléves il inonURLbubligue/eleve him!
“erglon mobile  hi frronlURL publiquetnabile. sleve

Esapce Entrdprise it fimonLIRL Jentreprise.html

il fimonURL|

ademie.hbm!

Vous pouvez communiquer aux
utilisateurs I'adresse de la page
d’accueil commune aux Espaces...

...oucommuniquer achacun I'adresse
de son Espace pour un acces direct a
Pinterface d’identification.

La publication de la base doit étre
arrétée.

Les échanges faitsen HTTP sont cryptés
en AES 128 bits. Aucune information ne
transite en clair, méme lorsque le
protocole HTTPS n’est pas sélectionné.

Par défaut, le port 80 est utilisé pour la
connexion, il n’est pas nécessaire de le
modifier sauf si une autre application
Putilise déja.

Le préfixe d’'URL doit étre réservé.

Le paramétrage des Espaces a publier se
fait depuis un Client dans Internet >
Composition des espaces (voir page 266).
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PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications
Fiche 16 - Fonctionnement de ’Administration PRONOTE.net

3 - Ajouter un serveur.net

Pour disposer d’'une bande passante plusimportante, vous pouvez ajouter un second serveur.net et, par exemple, publier
depuis 'unlesdonnéesdestinées aux professeurs (Espace Professeurs), depuis I'autre les données destinées aux familles

(Espace Parents, Espace Eléves).

[3> Depuis ’Administration PRONOTE.net

Fichier Assistance 7

Baréter la publication

Se déconnecter

flucationiPronote 2013\Réseau...\Base Exemple PRONOTE2013.NOT

Lancez la commande Fichier » Auréter |2 serice Windows de PROMCTE net
1 . Ajouter un serveur.net ., I
A;outer un serveur.net.
Quitter

Configuration du serveur HTTP
Le poste abritant "PRONOTE net'' a une seulecarte éseau

o - PRONOTE.net déconnecté

Parametres de =
2 Unpanneau avecdesonglets & seourie o Gho du sare S50 de@ ibelés du servour
permettant d’afficher les deux —p A - oan
serveurs apparaft a gauche. e Py — mx
Journal des T publication Desri
I opérations [

% Intégration dans:

Walider

Paramétres de

SECUrité Tt | Hom de la bise

Mise & jour
autoratigue

3 Renommez le second serveur. A Validez.

Ackmian che dittiennts Fepaony

o o e
Wersion moble - imont L

= Adresse a communiquer aux parents
Lepace Vie scolare megmw , <
loprcopuents e mnsenenie  d— | pouraccéder a 'Espace Parents.

v
T Bwontie rincde prgnd el

» \ Adresse a communiquer aux éleves pour
Fupace: Fnlsepaine: D ortor TR pubbgt e oryite ik épribe DT 7 ) =
accéder aI’'Espace Eleves.

arameétres de
ublication

itz rmipeie et fisiervns e e e voln

Biretss Gas Mdrents Expaces

g0 : vz Adresse acommuniquer aux professeurs
i R pour accéder a ’Espace Professeurs.
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PRONOTE 2013 > Administration > Fonctionnement des applications
Fiche 16 - Fonctionnement de ’Administration PRONOTE.net

>> Supprimer un serveur.net

Choix du serveu

(@ Parametres de
connexion

=177 Integration dans

== - -
iz (sl o Aprés avoir arrété le service correspondant,
affichez le menu contextuel [clic droit], puis

choisissez lacommande Supprimer.

. Mise a jour
automatique

4 - Paramétres de la messagerie électronique
Pour que les professeurs, les parents et les éléves qui ont oublié leur mot de passe puissent le récupérer par e-mail, il est
indispensable de paramétrer la messagerie depuis le poste sur lequel est installé PRONOTE.net.

[3> Menu Assistance > Messagerie électronique

Paramétres de connexion b4

Envoi d'e-mails

* Paramétres utiizateurs

2 Desoptionsvous i [nome _ < '
permettent de masquer les LR [ ' — : :
. . Acresse deréponse: | T 1 Saisissez lesinformations
adresses des destinataires Tl e e e LR T A e R e ) concernant votre
et d econserverune co p i e d e > B Conserver une cople des e-malls envayés dans la bofte mail - .
Chaque e_ma” envoyé dans |double@index-education.fr | L mESSBgEI’IE.
|a bOTte m a | | re n Se | gn ée * Paramétres du serveur de messagerie
| Courrier sortart (SMTP): [SRV-E2K3-Zindex-education.france " ]

Muméra de port du courrier sortart (SMTFY: 25 |

Délai d'stterte du serveur

'y
) 10 secondes
i .

Mon serveur requiert une authentification

Hom de compte | |
Mot depasse: [ ]

Chiffrement de la communication avec TLS (S50)
Communication chiffrée des ka connexion
* Communication chiffrée sur demande du serveur (commande STARTTLS)

Communication non chiffrée

Enwoi de SMS

“atre licence vous permet denvoyer des SMS

Cliquez sur le bouton

e Emme— 3
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5 - Parameétres de sécurité

Les parametres de sécurité vous permettent de contréler la connexion des adresses IP.
[%> Depuis ’Administration PRONOTE.net

1 Affichezles parameétres de sécurité. 2 Cetteoption permet de suspendre les adresses

IP suspectes (connexions répétées) pendant

une certaine durée que vous pouvez modifier.

‘ol Bhse Exemple PRONGTE.not

Paramgtres de

WY
1 connexon

EN Integrajon dans Ln
=2 ENT

Paramétres de
sécurité

Mise a jour
{
J autornatique

Journal des
LA operations

Paramétres de sécurit’

Déconnexion des fsateurs.
Dafhnnecter sutomatiquement un utiisateur aprés d‘inactivné

B Suspendre la connexion des adresses P suspectes
La connexion des adresses suspectss sera suspendue pendant
Mombre de tertatives d'authentification avant suspension

Consulter | liste des connexions en cours

Consulter 'étet de la blacklist

Liste des adresses IP privigizes

Adresse IP
< Houvelle > -

Attention les adresses privilégiées
ne seront jamais suspendues.

6 - Autres parametres accessibles depuis ’Administration PRONOTE.net

Mise & jour pour consulter les parametres de mise a jour de I'application (voir page 36).
automatique

Jurmel des pour consulter la liste des opérations effectuées sur la base.

opérations
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Fiche 17 - Intégration de PRONOTE.net dans un ENT

ASAVOIR : cette intégration permet aux parents, professeurs, éléves... d’accéder aux données publiées par PRONOTE.net
a travers un Environnement Numérique de Travail en ne s’authentifiant qu’une seule fois.

1- Votre ENT n’utilise pas CAS

[2> Dansl'onglet Intégration dans un ENT

La publication de la base doit

PRONOTE.net arrété <«

Intégration dans un ENT

Y Ihté -
ntégration dans un
ENT 29

' ENT

2t lintégration dans un ENT aw

Activer lintégration dans un ENT sans CAS

Cochez les Espaces a publier - ces derniers
doivent étre au préalable publiés directement
depuis PRONOTE.net (voir page 266).

Sy Base Exemple PRONJTE.not

étre arrétée.

1 Cliquezsurcebouton.

Modifiez le port par défaut si une
autre application l'utilise déja.

Les paramgtres nécessaires a l'intégration doivent étre communiqués par I'ENT
Intégr tion dans un ENT sans CAS ]
(S Ejéﬁg%gis de Paranfires de publication
Adyesse IP privée du poste ol est installé PROMOTE net 192.168.175.22 N* cle Port Ch P | N
€N\T Intégration dans un 3 olsissezle SySteme
o ENT W] Fublier [Espacs Professeurs Identifiart professeur ullisé par IENT d’identification, en
Paramétres de CRCEAGREERE e Rom=krénomiz cotz HEMNENY o collaboration avec votre
' securite 8] Fublier [Espace Eléves \dentifiant 8léve utiisé par IENT - ENT pour ¢ ha que type
£ Mise 4 jour deressource.
o automatioue Idertification de IENT
r-g e t::ﬂs:gflanl et le mot ds passe ne doivent pas conteni d'accents et de caractires spéciaux pour 8t
L4 operations B s
Adresze P autorisée de la machine abritart 'ENT:
192.168.231.100
Conserver dans un fighier journalier historigue de toutes s connexions
Pour que PRONOTE.net et PENT de votre académie puissent
communiquer, vous devez convenir, avec les personnes
responsables de PENT d’un identifiant et d’un mot de passe. Vous Identifiants ENT
devez aussi disposer de I'adresse du poste qui abrite 'ENT. Dans le Client, cochez l'option Activer la gestion des
identifiants ENT dans Paramétres > PREFERENCES >

Affichages.

PRONOTE affiche alors dans chaque liste de ressources
une colonne qui contient les identifiants ENT que vous
devez transmettre au responsable de UENT.
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2 - Votre ENT utilise CAS

PRONOTE.net integre un client CAS qui communique avec le serveur CAS pour savoir si 'utilisateur est déja authentifié

ounon.

[3> Dansl’onglet Intégration dans un ENT

PRONOTE.net arrété <

Base Exemple PRONOTE.not

Parametres de

publication

“~ ENT

Parametres de
SBCUrite

EIQT Intégration dans un

Intégration dans un ENT

Activer lintégration dans un ENT avec CAS

2 Saisissez PURL du serveur CAS, les adresses utilisées
pour 'authentification et la validation sont mises a
jour.Vous pouvez les sélectionner et les copier.

Alogd] Base Exemple PRONOTE not

(@) Parametres de

1 publication

£y Intégration dans un
ENT Ttcd

“~ ENT

7 Farametres de
& securite

Mise a jour
W automatigue

. Journal des
L opérations

La publication de la base doit
étre arrétée.

1 Cliquezsurce bouton.

Intégration dans un EHT avec CAS

és par I'ENT

er lintégration dans un ENT

URL du serveur CAS : [https:icas.ent.fr

Pour accéder au
paramétrage avancé du
client CAS

Pour |'authentification hitps: ficas ent frlogin?service=http: % 2F % 247 -DE-EMORRLZ | index-education frances2F

Pour |a validation © hitps. ficas ent frizamlvalidate 7 TARGET=hitp: %2F % 2PAT - DE-EMORRUZZ| index-education france%2f

Paramétres pour Iauthentification.

LRL publigue de PRONOTE.net : http: /W7 -DE-EMORRUZZLindex-education. france/!

LRL cie PRONMOTE net pour e serveur CAS : hittpe (AT -DE-EMORRUIZ 7| index-education france**

W Autoriger I'authentification directe par PROMOTE net (gans interroger le serveur CAS) & MURL

En permettant I'accés direct a PRONOTE.net, vous
autorisez lesinternautes a se connecter
directement a leurs Espaces sans passer par 'ENT.
Cela nécessite que chacun connaisse son
identifiant et son mot de passe PRONOTE.

Tester lauthertification par le serveur CAS
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>> Paramétrage avancé du client CAS

Cliquez sur le bouton 23 en haut a droite pour accéder a la configuration avancée du client CAS. Ces informations

permettent de mettre en correspondance l'utilisateur tel qu’il est connu du serveur CAS avec l'utilisateur de la base de

PRONOTE.

Definition de Ndentifiant commun & CAS st PRONOTE

& Utllser lettribut cA5 : [login <@

0 Utiliser lidertifiart utiisateur CAS (Subject)

Reconnaiszance de Iutiisateur dans PRONOTE & la premigre connexion

PROHOTE de I'utili:

Via la page de connexion des Espaces PRONOTE.net |prenom

Refuser l'accés si l'i CAS n'est pas ¢ dans PROHOTE

codePostal

Profil dutiissteur : | categories ‘\

Personnalisation des valeurs de Iattriout CAS “"categories”

Enzeignants \Nmionalj

Eléves  |Hational 1 ‘\

Parerts : |Mational_2

Ertreprise (Maftres de stage)

Académie (Inspecteurs pé iques) ﬁatinnalj

Vi Scolaire (Personnels) :

|/

1 Silidentifiant transmis par le serveur

CAS est connu dans la base PRONOTE,
Pauthentification se base sur cet
identifiant.

L’authentification peut également se
faire avec I'identité ou I'identifiant
PRONOTE de 'utilisateur. Dans ce cas,
saisissez les attributs CAS

correspondants aux champs PRONOTE.

Le profil de l'utilisateur dépend de
I’Espace auquel il doit étre connecté
(Parents, Professeurs, etc.) : les
différentes valeurs CAS possibles pour
« categories » doivent étre saisies en
dessous, en face de lavaleur PRONOTE
appropriée.
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| Fiche 18 - Présentation de ProfNOTE

A SAVOIR: ProfNOTE est un logiciel gratuit permettant la saisie déportée des notes par les enseignants. Concu
initialement pour la version Monoposte, ce logiciel peut également étre utilisé avec la version Réseau. Il peut étre installé
sur les postes des enseignants a leur domicile ou dans I’établissement, sur des postes équipés d’un systéme d’exploitation
Windows. Son mode de fonctionnement nécessite des échanges de fichiers (voir page 168) entre PRONOTE et ProfNOTE
par clé USB, fichiers joints a des e-mails ou a travers le réseau de I’établissement.

>> Configuration conseillée

Environnements compatibles Serveur Novell

. . . . Dans Paramétres > PREFERENCES >
Windows 8 - Windows 7 - Vista - XP Service Pack 3. Généralités, vous pouvez limiter a

8 caracteres les noms de fichiers de
Matériel notes.

e Microprocesseur : Pentium 3-2Ghz-2 Go Ram
e Ecran:permettant un affichage en 1600 x 1280
e Disque dur:200 Mo d’espace libre. Type SSD (conseillé pour un acces plus rapide).

Les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible d’utiliser
ProfNOTE avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d’ascenseur.

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. ProfNOTE fonctionne avec une configuration inférieure mais est
plus agréable a utiliser avec la configuration conseillée.

>> Schéma d’installation

Vous pouvezinstaller ProfNOTE sur le réseau de
I'établissement. Dans ce cas, I'échange de
fichiers de notes se feraen les générant
directement dans un répertoire du réseau.

o
| T
(10}
=
(0]
o
W
=)
o9

Ll

ProfNOTE peut étre installé au domicile des
enseignants. Dans ce cas’échange de fichiersde
notespourrase faire pare-mail ouvia unsupport
et amovible.

ProfNOTE

>> Envoi des fichiers par e-mail

Dans Paramétres > PREFERENCES > Généralités, vous disposez d’options permettant de compresser les fichiers de notes
envoyés par e-mails et vous pouvez saisir I'adresse de I'’établissement a laquelle les fichiers sont envoyés.




Administration

CESTION DES UTILISATEURS

En version Réseau, il existe 4 types d’utilisateurs :

-les utilisateurs en mode administratif ;

-les utilisateurs en mode vie scolaire ;

-les utilisateurs en mode enseignant ;

-les utilisateurs externes (parents, éléeves, maitres de stage,
etc.) qui consultent les données dans leurs Espaces
respectifs sur Internet [PRONOTE.net].

Les droits des utilisateurs doivent étre définis avant que les
utilisateurs se connectent.

En version Monoposte, il existe 2 types d’utilisateurs :

-les utilisateur en mode administratif ;
-les utilisateurs en mode enseignant.



| Fiche 19 - Gestion des utilisateurs « Mode Administratif »

A SAVOIR : il s’agit de tous les utilisateurs pouvant agir sur la base de données en utilisant une licence de modification ou
de consultation: CPE, infirmiére, etc. Ces utilisateurs peuvent modifier les données via un Client PRONOTE ou un
Client EDT (modifications de I’emploi du temps). Le nombre d’utilisateurs pouvant se connecter simultanément dépend
des licences que vous avez acquises. Leurs droits sont gérés depuis un Client par le SPR via la commande Fichier >
Administration des utilisateurs.

1- Gestion des groupes d’utilisateurs

Les autorisations sont attribuées aux groupes. Les utilisateurs appartenant a un groupe disposent des autorisations
affectées a ce groupe. Il n’est pas possible d’affecter des autorisations directement a un utilisateur. Un utilisateur fait
obligatoirement partie d’'un groupe et d’un seul. Seul le SPR peut définir des groupes et des utilisateurs. Leur nombre
n’est pas limité.

>> Groupes existants

Groupes en modification (MODIF)

Par défaut, vous disposez de 8 groupes représentant les catégories de personnel pouvant intervenir sur PRONOTE :
Administration, Conseil de classe, Conseiller d’orientation, CPE, Encadrement social, Infirmerie et Surveillants.

Le groupe Modification est destiné aregrouperlesutilisateurs habilités a modifier les données avecles deuxlogiciels EDT
et PRONOTE.

Groupes en consultation (CONSULT)
En version Réseau, les groupes en Consultation ne s’affichent que si vous avez acquis une licence de Consultation.

Pour la version Monoposte, les droits des utilisateurs en consultation se définissent dans Paramétres > Modes de
consultation (voir page 12).

>> Création de nouveaux groupes
Vous pouvez créer tous les groupes dont vous avez besoin.

[> Menu Fichier > Administration des utilisateurs > 3 du Client

Administration des utilisateurs

Administration des utilisateurs B ple L:
b
Homn e i W E 1 Cliqugz 51|JAr la
. - . premiereligneet
< Cliquez ici pour créer un gr:ulf > — saisissez le nom
SPR-Supendseur dU groupe,
+Conseil de classe MODIF W
Ci-Cansell de classe
+ Conseillers d'orientation MODIF W
CO-Canseliler dorientation
+CPE MODIF N
CE-CPRE
+Encadrement social MODIF L] z Le groupe
+aroupe MODIF L s'affiche ensuite | —p+secrétariat MODIF )
+Infirmier(e} MODIF W dans |a Iiste.
IF-Infirmierie)
+Modification MODIF | Epl | B |+
(0| 15| :
Par défaut, les utilisateurs de ce groupe sont Par défaut, les utilisateurs de ce groupe peuvent
en modification ; double-cliquez sur MODIF uniquement se connecter depuis PRONOTE ;
pour modifier le type du groupe s’ils doivent double-cliquez dans cette colonne s’ils peuvent
étre uniguement en consultation. également travailler surla base depuis EDT.
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>> Autorisations données aux utilisateurs d’un groupe

[%> Menu Fichier > Administration des utilisateurs > % du Client

1 Sélectionnez ungroupe. 2 Sélectionnez un type 3 Cochez toutes les autorisations
de données. données aux utilisateurs de ce groupe.
Frofesseurs N K Autorisations liées aux élaéves -
& " |Créer et modifisr
Salles Supprimer
Export " Moir les fiches identité et les responsables
Communication « | “air la photo et e trombinoscope
Perzonnelz « | Gérer les responzables
_m- Cahier de textes + Affecter aux classes ef parties
Motes/Fésultats Uniquement aux parties lides & l'accompagneme
GCM " |Bccéder aux dossiers éléves
Compétences « | Fiche stage
Bulleting v Modifier
Mode conzeil de classe v | EDT
Abzences éléves « | Relevé de notes
Punitions/S anctions « | Compétences
Stages v | B2
Déconnexion automatioue ‘ie Etabliszement « | Bullstin

Déconnecter les uilizateurs PrafNOTE 4 Suivi

de ce groupe en cas ||+ | Fiche brevet -

dinactivité supérieurs & E mr. “ Pl » ] i L« I_

Pour déconnecter automatiquement les
utilisateurs du groupe sélectionné apres
le temps d’inactivité que vous saisissez.

Remarque sur les autorisations du groupe Administration : les autorisations de ce groupe ne sont pas modifiables. Un
utilisateur du groupe Administration a tous les droits en ce qui concerne la gestion de la base. En revanche, seul le SPR a les
droits concernant la gestion du réseau : mise en service ou arrét du Serveur, administration des utilisateurs...

2 - Gestion des utilisateurs

>> Le SPR ou superviseur

Cet utilisateur créé par défaut ne peut étre modifié. Il a toutes les autorisations et c’est le seul utilisateur a pouvoir
réaliser certaines actions. Il fait partie du groupe Administration.

»> Les utilisateurs par défaut

Certains utilisateurs ont été créés par défaut : CE - CPE, CO - Conseiller d’orientation, etc. Vous pouvez les utiliser ou en
créer d’autres (et éventuellement les supprimer).
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>> Ajout de nouveaux utilisateurs
Vous pouvez créer tous les utilisateurs dont vous avez besoin, mais en version Monoposte, un seul utilisateur a la fois
peut travailler surla base et en version réseau, le nombre de connexions simultanées en modification dépend du nombre
de licences acquises.

[®> Menu Fichier > Administration des utilisateurs > 3¢ du Client

2 Cliquez surlaligne de création, Saisissez le nom de l'utilisateur,
saisissez l'identifiant de l'utilisateur puisvalidez : I'utilisateur s’affiche
(celui qu’il saisira pour accéder ala danslaliste.
base), puis validez.

Secrétariat - MODIF - Utilisateurs

e i Hom Mot de passe E*_:'
oupe < Cliquez ici pour créer un utilisateur > [ b
BCTS BOUCHARD  ————
7 Sélectionnezle groupe
dont fera partie le
nouvel utilisateur.
(o] T Ol

3 - Gestion des mots de passe

Définissez un mot de passe pour chaque utilisateur.

[%> Menu Fichier > Administration des utilisateurs > 3¢ du Client

1 Saisissezicile mot de
passe de l'utilisateur.

Secrétariat - MODIF - Wilisateurs Longueur et syntaxe
des mots de passe
Hom ot de passe L) La longueur minimale et la syntaxe
- o . - (minuscule/majuscule, lettres/chiffres
= Cliquez ici pour créer un utilisateur > etc.) des mots de passe est 3 fixer dans

BOUCHARD HEEERRES 8 Parameétres > Préférences > Sécurité.

e

2 Pardéfaut, 'utilisateur ne pourra pas
modifier son mot de passe ; pour I'y
autoriser, double-cliquez sur le verrou.

»> Modification du mot de passe par l'utilisateur
Si l'utilisateur est autorisé a le faire, il peut modifier son mot de passe avec la commande Fichier > Utilitaires > Modifier
le mot de passe.
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4 - Gestion des profils de messagerie

Le SPR peut paramétrer différents profils de messagerie pour que les utilisateurs récupérent aisément les parametres de
connexion qui leur conviennent (voir page 276).

[3> Depuis le Client, menu Assistance > Gérer les profils de messagerie

Dans cette liste, créez autant de profils
différents que vous le souhaitez.

—>

2 Sélectionnez ensuite un profil...

/

Nnm B Courrier sortant (MTP): | |

ouveau profil de messagerie méro de port du courrier sortent (SMTP)
Efﬁ; Délai d'attente du serveur

[

10 secondes
i " s ! 5 3

Mon serveur requiert une authentification

Mo de campte: [ ]

Matdepasse: )

Chiffrement de la communication avec TLS (SSL)
Cammunication chiffrée dés la connexion
® Communication chiffrée sur demance du serveur (commands STARTTLS)

Communication non chiffrée

“valider

Annuler

..et définissez les parametres de connexion.
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ASAVOIR : ces utilisateurs peuvent se connecter avec le Client en mode vie scolaire, ou via I’Espace Vie scolaire sur Internet
(publié avec PRONOTE.net), pour consulter certaines données et saisir les absences, les retards et les évaluations
(compétences) si vous les y autorisez. lls ne consomment aucune licence de modification. Ces utilisateurs sont gérés dans

la liste Ressources > Personnels de ’établissement.

1- Gestion des personnels

[> Affichage Ressources > Personnels > £ du Client

7 Sélectionnez un personnel
pour afficher sa fiche.

,
. Identité
b
Forfction Civ. nE& M. MARTIN Pierre [T [ .1

< Nouvegu > eS| 12, rue du moulin

Assistanfe sociale  Mme | GAY 13000 MARSEILLE

CPE Mrne |JEARN

M. PINOT
A
* Vie scolaire
e s e e :::; 2 Lidentifiantetle motde passe
AEME (419) du personnel s’affichent ici:
3EME (4/4) passez le curseur de la souris
Idertifiant de connexion MARTIN sur les points pour faire
Mot dle passe . apparaitre le mot de passe
Autorisation Profil 1 dansuneinfo-bulle;un double-
Surveillant A clicouvre une fenétre oli vous
pouvez modifier les données.
Quelques utilisateurs Les autorisations de l'utilisateur
sont créés par défaut. dépendent de son profil.

Remarque : si un utilisateur qui se connecte habituellement en mode administratif doit se connecter en mode vie scolaire
(pour économiser une licence par exemple), vous devez le créer dans la liste des personnels et vous pouvez lui attribuer les
identifiant et mot de passe qu’il utilise habituellement.

2 - Gestion des identifiants et mots de passe

La connexion a la base en mode vie scolaire s’établit avec I'identifiant et le mot de passe du personnel, générés
automatiquement par PRONOTE et modifiables par le personnel et le SPR.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE, et sont visibles dans la liste des personnels :
le mot de passe est généré de facon aléatoire. Chaque personnel peut le personnaliser (longueur minimale dans
Parametres > Préférences > Sécurité). Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles **** dans la liste. Si un personnel a
oublié son mot de passe personnalisé, le SPR peut en générer un nouveau avec lacommande du menu Editer > Affecter
un mot de passe au personnel sélectionné.
identifiant, par défaut, correspond au nom du personnel et il est modifiable par le personnel (5 caractéres minimum).
A partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniere différente (premiére lettre du

prénom +nom, etc.).
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c . ” oo
> Persanallsatlon del |dent|f|ant e't du mot de passe ' e e
Lorsqu’il est connecté en mode vie scolaire, un personnel peut personnaliser des mots de passe
son identifiant et son mot de passe en utilisant lacommande La longueur minimale et la syntaxe

Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe. (G R T (GG T 0,
etc.) des mots de passe est a fixer dans

. T . . Paramétres > Préférences > Sécurité.
>> Connexion a I’Espace Vie scolaire [avec PRONOTE.net]
La connexion s’établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a PRONOTE
en mode vie scolaire.Chaque personnel peut personnaliser son identifiant et son mot de passe depuis la rubrique Mes
données > Compte de ’Espace Vie scolaire.

>> Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux personnels ?

Depuis la liste des personnels :

o cliquez surle bouton Envoyer un courrier i et choisissez |a lettre type Mode Vie Scolaire (personnalisable dans le
groupe de travail Courriers) pour imprimer et/ ou envoyer par e-mail un courrier personnalisé contenant I'identifiant et
le mot de passe a tous les personnels sélectionnés

e oucliquezsurle bouton Envoyer un SMS [J et choisissez le SMS type Connexion des personnels (personnalisable dans
le groupe de travail Courriers) pour envoyer un SMS contenant l'identifiant et le mot de passe a tous les personnels
sélectionnés.

3 - Profils et autorisations
Définissez autant de profils que nécessaire afin d'affiner les droits au plus prés des besoins de chacun.

>> Définir les autorisations
[» Affichage Ressources > Personnels > £z du Client

1 lexisteunprofil pardéfaut. Cliquezsurla
premiere ligne pour en créer un autre.

2 Cochez les types desaisie
autorisés pour le profil
sélectionné: depuisun
Client PRONOTE et/ou
depuis I'Espace Vie scolaire

Profil 1 - Autorisations en mode vie scolaire du profil

Modes de saisie autorizés

] sver le client PRONOTE (Mode Vie scalaire) 8] Dans PROMOTE Net (Espace Vie scolaire) 4—

< Houveau >

Autorisations M“del‘,'lifo’:‘:)‘;':"“ %8| Eepace vie scolaire | surlnternet.
4 Généralités
Madifier ses informations personnelies -« +
Autoriser Perwvol de-mais & Iétablisssment ¥ 3 Cochez les autorisations
Accéder & la pags daccusil (Actualtés ef Agenda suivant autorisations) accordées aux personne Is de
Autoriser le téléchargement du clisnt PRONOTE + 4_ i
a (i ce profil pour chacun des
Consulter les trombinoscopes vy ty pes de sai sie.
Consulter les mémos de |2 vie soolairs -«
Salsit les mémos de Ia vie scolairs
. Absences et retards
Autoriser |a saisis des ahsences et retards sur la orille -«
Fermettrs |a mocification des motits d'absence e de retard
Fermettre la modification des absances aux repas -«
Fermettrs |a mocification des absences A linternat
Consulter les absences et retards sur l'annés compléts +
Autoriser la saisie des suivis -«
Permettrs Penwvii des courrisrs prédéfinis -«
Permettre lenvoi des SMS prédéfinis -«

Remarque : les données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir
page 266).




PRONOTE 2013 > Administration > Gestion des utilisateurs
Fiche 20 - Gestion des utilisateurs « Mode Vie scolaire »

>> Modifier le profil d’un personnel

[ Affichage Ressources > Personnels > §

Tri
Autorisations

< Cliquez ici pour créer un membre du personnel >
Surveillant BERMARD Profil 1
Conseil de discipline|Profil

Autorisations d'accés X
du personnel

Frofil 1

Proviseur DORIOT
Assistante sociale RENARD

Double-cliquez dans la 2 Doublecliquezsurle nouveau
colonne Autorisations. profil du personnel sélectionné.




Fiche 21 - Gestion des utilisateurs en « Mode Enseignant »

A SAVOIR: les professeurs peuvent consulter et modifier les données qui les concernent depuis un Client PRONOTE en
mode enseignant, dans I’Espace Professeurs sur Internet (publié avec PRONOTE.net), via des fichiers de notes enregistrés
avec ProfNOTE (voir page 168) ou encore depuis un Client EDT 2013 (saisie des indisponibilités, modifications de ’emploi

du temps, etc.). Ces utilisateurs sont gérés dans la liste Ressources > Professeurs.

1- Gestion des professeurs

[> Affichage Ressources > Professeurs > £ du Client

Cesiconesindiquent les moyens de communication

(SMS, courrier, e-mail) et expéditeurs (établissement,
parents)acceptés par I'enseignant : cliquez sur I’icone

Sélectionnez un professeur
pour afficher sa fiche.

Professeurs

* Identité

M. DEJEAN YANNICK [ B 8¢ .1

12 rue du moulin

ALBERT MARIE DESI

hdme

hme | BACHELET HELEME 13013 MARSEILLE
hlle | CALVET MARIE

tme | DOUCET ARME

hme | DLPAS MICOLE

hme | FAYVIER CATHERIME

] GALLET BERMARD * Année en cours

pour autoriser ou interdire la communication.

2 VLidentifiantetlemotde passe
du professeur s’affichentici:
passez le curseur de la souris
sur les points pour faire
apparaitre le mot de passe
dansuneinfo-bulle;un double-
clicouvre une fenétre ol vous

: o pouvez modifier les données.
M. GALIDIN MARC H'est profi principal d' classe
Mie | GEMET FRAMCOISE ettt : S
Mme | GERVAIS FLORENCE SrUTiant 5 connesxion

Mme | HUBERT FRANCINE z‘:: ue :f_sse ;';f'l'z
M. | LaCAZE JEAN MICHEL arisation rofil 2
hme | LEMAITRE WEROMIQUE Cahier de textes consultable par I'IlPR.

2 - Gestion des identifiants et mots de passe

Les autorisations du professeur
dépendent de son profil.

En version Monoposte, la connexion s’établit toujours avec le nom du professeur (tel qu’il est orthographié dans la base)

et son mot de passe.

En version Réseau, la connexion s’établit avec I'identifiant et le mot de passe du professeur.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE, et sont visibles dans la liste des professeurs :
le mot de passe est généré de facon aléatoire. Chaque professeur peut le personnaliser (longueur minimale dans
Parameétres > Préférences » Sécurité). Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles **** dans |a liste. Le SPR peut a tout
moment générer un nouveau mot de passe avec lacommande du menu Editer > Affecter un mot de passe au professeur

sélectionné.

identifiant, par défaut, correspond au nom du professeur et il est modifiable par le professeur (5 caractéres
minimum). A partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniere différente (premiére

lettre du prénom + nom, etc.).

>> Personnalisation de I'identifiant et du mot de passe
Lorsqu’il est connecté en mode enseignant, un professeur peut personnaliser
sonidentifiant et son mot de passe en utilisant la commande
Fichier > Utilitaires > Modifier le mot de passe.

Longueur et syntaxe

des mots de passe

La longueur minimale et la syntaxe
(minuscule/majuscule, lettres/chiffres,
etc.) des mots de passe est a fixer dans
Paramétres > Préférences > Sécurité.
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PRONOTE 2013 > Administration > Gestion des utilisateurs
Fiche 21- Gestion des utilisateurs en « Mode Enseignant »

>> Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux professeurs ?
Depuis la liste des professeurs :
o cliquez sur le bouton Envoyer un courrier =i et choisissez I'une des lettres de la catégorie Mot de passe
(personnalisable dans le groupe de travail Courriers) pour imprimer et/ ou envoyer par e-mail un courrier personnalisé X
contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les professeurs sélectionnés y.

e oucliquez sur le bouton Envoyer un SMS [ et choisissez le SMS type Connexion des professeurs (personnalisable
dans le groupe de travail Courriers) pour envoyer un SMS contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les

professeurs sélectionnés I TV
e ou pour une remise en mains propres : lacommande Fichier > Imprimer les mots de passe des professeurs permet Envoyer les identifiants et
d’imprimer pour chaque professeur les codes dont il a besoin. les mots de passe par SMS

»> Connexion a ’Espace Professeurs

La connexion s’établit avec le méme identifiant et le méme mot de passe que ceux utilisés pour se connecter a PRONOTE
en mode enseignant. Chaque professeur peut personnaliser son identifiant et son mot de passe depuis la rubrique Mes
données > Compte de I’Espace Professeurs.

>> Mot de passe perdu

Depuis I'accueil de ’Espace Professeurs, le professeur peut redéfinir un nouveau mot de passe aprés avoir saisi un code
de sécurité recu par e-mail au préalable.

>> Connexion a ProfNOTE

Par défaut, les enseignants n‘ont aucun mot de passe. Seule la saisie de leur nom conditionne I'acces a leurs données.
Chaque professeur est libre de saisir un mot de passe. Le SPR peut supprimer les mots de passe oubliés aveclacommande
du menu Editer > Supprimer le mot de passe ProfNOTE des professeurs sélectionnés.

3 - Profils et autorisations
Définissez autant de profils que nécessaire afin d'affiner les droits au plus prés des besoins de chacun.

>> Définir les autorisations

Il existe deux profils d’autorisations par défaut :
o le Profil 1donne les autorisations essentielles. Il est affecté par défaut a tous les professeurs de la base.
e le Profil 2 donne beaucoup plus d’autorisations. Il n’est affecté par défaut a aucun professeur.

[> Affichage Ressources > Professeurs > £ du Client

1 lexiste2 profils par défaut. Cliquez sur

la premiere ligne pour en créer un autre. 9 Cochez les types de saisie
autorisés pour le profil
sélectionné -
Saisie autorizée . : .
< Houveau > e . A le client PROMOTE (Mo nt) - A ProfNOTE LIgw PROMOTE Met (E: Profs 3] LIy le client 4— ° deDUIS un Cllent
PRONOQTE,
Bt \;IUn r;;;f:;z:r principal a toujours accés aux bulletins, relevés de notes et fiches brevet des élaves de sa classe. Tl peut également valider leurs e avec Pro N oT E,
Autorisations IEOCI LTI ProfHOTE Espace Professeurs EOT j(” o depuis 'Espace
e Professeurs sur Internet,
48 dieves e depuisunclient EDT
‘Jw lidertité eleve + + < (2 01 3)
Afficher les idertifiants et mots de passe d + N
“air les fiches des responsables + + <
“oir [EDT + <
“air |8 photo et le trombinoscope + + <
Modifier les photos (Prof. Principal) +
Affecter aux parties
Groupes d'accompagnement personnalisé |
“oir les dossiers éléves +
Fiche de stage « . .
P v 3 Cochez les autorisations
Dossiers de ka vie scolaire + accordées aux professeurs

Créer des dossiers

de ce profil pour chacun des
types de saisie.

Publier sur [Espace parents

Wodifier les dossiers créés par la vie st

ANENERENEN

Créer de nouvesux motifs

Remarque : les données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir
page 266).
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PRONOTE 2013 > Administration > Gestion des utilisateurs
Fiche 21- Gestion des utilisateurs en « Mode Enseignant »

>> Modifier le profil des professeurs
[3> Affichage Ressources > Professeurs >

1 Sélectionnez les professeurs auxquels
vous souhaitez affecter le méme profil.

< §liquez ici pour créer un professeur >
= ALBERT MARIE DESI 48

2 Affichez le menu contextuel [clic droit], puis
choisissez lacommande Modifier > Profil.

Accepte d'étrs contacté par

Supprirner la phota des professeurs sélectionnés

Madifier lidentifiant de cannexion (Mode Enseignant et Espace Prafesseurs)
Affecter un mot de passe (Mode Enseignant et Espace Professeurs)

Supprimer le mot de passe ProfMOTE des professeurs sélectionnés

- Mindifier Fidertifisnt PRONOTE (ENT)

Ul Supprirer Fidertifisnt CAS [ENT)

1 R e R

1112 i I liste dans le presse-papier CtilsC
i Coller e presse-papier dans la liste Chl 4
Mme

U Tout i G+ T
Ui Btrsive la sélection Gl

mre  Enlever la sélection
Mile - Autres extractions

Civilité

Eerrril auarn

znmax

Profil 1 npg72

Double-cliquez sur
le nouveau profil
des professeurs
sélectionnés.

Profil 2 TnvBpe
Profil 2 francoise genet@foumiss  GENET Zmpyrs
Profil 1 florence gerais@ioumis:  GERWAIS rkhpxe

Profil 2 francine huber@foumiss  HUBERT w3k

Profil 1 veronigue lemaitre@fourr . LEMAITRE wedTtp

Mme “WMORAND - ANMICH

Profil 2 giovanni lewy@foumissen LEWVYG tpeg2n
Profil 2 marie lise.marcel@foumi | MARCEL andks,
Profil 2 brigitte millot@fournisseu. MILLOT fova
Profil 1 thylda monier@foumisser MOMIER 28rhwt)
Profil 2 m- annick morand@fourn MORAND eyrhtn:




Fiche 22 - Gestion des utilisateurs externes [PRONOTE.net]

A SAVOIR : les utilisateurs externes sont les autres utilisateurs des Espaces publiés sur Internet avec PRONOTE.net. Les
données publiées dans les différents espaces se définissent dans Internet > Composition des Espaces (voir page 266).

1- Parents

Les parents se connectent a ’Espace Parents publié sur Internet avec PRONOTE.net. Dans cet espace, ils peuvent entre
autres:consulter le notes et les absences, étre informés des modifications de I'emploi du temps, justifier les absences,
communiquer avec les enseignants, saisir les veeux d’orientation, etc.

Ces utilisateurs sont gérés dans 'onglet Ressources > Responsables.

[» Affichage Ressources > Responsables > £ du Client

Sélectionnez unresponsable 2 Cliquez surle petit crayon pour
pour afficher sa fiche. afficher la fiche en édition.

Fiche de renseignements Eleve(s) du responsable
* Idertité du responzakle -

M. BLANC LUC [J @ o7

12 rue diu moulin
13013 MARSEILLE
France
04969696 o1
g (+33)06 161
EE 04969696 91

Juc blanci@fourniss

Egalement respons:
BLANC Lovis
BLANC Sylvain

Lidentifiant et
le mot de passe

* Acchs 4 IEspace Parerts des dlaves [ du reSDOﬂSab|e
Identifirt: de connexion peuvent étre
Wt e prsse consultés et

modifiés ici.

Pour se connecter a son Espace, chaque responsable doit saisir son identifiant et son mot de passe.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la fiche du responsable :
le mot de passe est généré de facon aléatoire. Sivous les y autorisez (dans Internet > Composition des espaces), les
responsables peuvent modifier leur mot de passe depuis leur espace dans la rubrique Mes données > Compte Parent.
Dans ce cas, il est remplacé par des étoiles **** PRONOTE permet au SPR de recalculer a tout moment, a partir du
menu Editer, un mot de passe aléatoire.
identifiant, par défaut, correspond au nom du responsable. En cas d’homonyme, PRONOTE ajoute 1a la suite du nom.
A partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniere différente (premiére lettre du
prénom + nom, etc.).

>> Restreindre I’accés aux données quand il y a plusieurs enfants

1 Cliguezicipour afficher les éleves

e < dont I'utilisateur est responsable.
Eléves
BLAMC Louis
 [BLANC Sylvain 2 Décochezéleve dontlesdonnées
* Accés 4 [Espace Parerts des éléves ne doivent pas Btre pu bliées sur
Identifiant de connexion [BLANC | |’ESpace Parents de I'utilisateur.
Mot de passe [spatghsmacux |




PRONOTE 2013 > Administration » Gestion des utilisateurs
Fiche 22 - Gestion des utilisateurs externes [PRONOTE.net]

»> Un seul identifiant et mot de passe par famille

Sivous souhaitez attribuer les mémes identifiant et mot de passe aux responsables résidant a la méme adresse, utilisez
la commande Editer > Réinitialiser I’accés a ’Espace Parents.

>> Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux parents ?

Depuis la liste des responsables :

o cliquez surle bouton Envoyer un courrier = et choisissez |a lettre type Espace Parents (personnalisable dans le
groupe de travail Courriers) pour imprimer et/ ou envoyer par e-mail un courrier personnalisé contenant I'identifiant et
le mot de passe a tous les responsables sélectionnés

e ou cliquez sur le bouton Envoyer un SMS [] et choisissez le SMS type Connexion des responsables (personnalisable
dans le groupe de travail Courriers) pour envoyer un SMS contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les
responsables sélectionnés.

>> Mot de passe perdu Longueur et syntaxe

Depuis I'accueil de ’Espace Parents, le parent peut redéfinir un nouveau mot de fels mots de Pass‘: .

N . . . M ez ai < a longueur minimale et la syntaxe
passe aprés avoir saisi un code de sécurité recu par e-mail au préalable. AT ST e T B
etc.) des mots de passe est a fixer dans
Parameétres > Préférences > Sécurité.

2 - Eleves

Les éleves se connectent a I’'Espace Eléves publié sur Internet avec PRONOTE.net. Dans cet espace, ils peuvent entre
autres : suivre leurs notes et leurs absences, consulter leur cahier de textes, télécharger des documents, répondre aux
questionnaires proposés par les enseignants, etc.

Ces utilisateurs sont gérés dans 'onglet Ressources > Eléves.

[%> Affichage Ressources > Eléve > & > Identité du Client

1 Sélectionnez un éleve
pour afficher sa fiche.

m Resp. Stages ECT Relevé Bul. Suivi plur,

Hrénom ﬂ * Identité
65 ANTOINE Benjamin o @'

Hé(e) le 17/06:2000 3 Marseille (13)

Eltves [ dans I'établisse nent (426)

12 rue du moulin

EEDIAN] ;ifsch;ARSEILLE 2 Lidentifiantetle mot de passe

ARMAND Tony de I'éleve s’affichent ici:

ARNAL Jhapliste passez le curseur de la souris

ARNOUX Genfey - ) sur les points pour faire

ASTIER Lucie Ideritifiant de connexion ANTOINE 4— N

AUBERT Nesrine Mot e passe R apparaitre le mot de passe

AUBIN Naria d;ns uneinfo-bulle ;undouble-
clicouvre une fenétre ol vous
pouvez modifier les données.

Pour se connecter a son Espace, chaque éléve doit saisir son identifiant et son mot de passe.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la liste des éleves :

o le mot de passe est généré de facon aléatoire. Si vous les y autorisez (dans Internet > Composition des espaces), les
éleves peuvent modifier leur mot de passe depuis leur espace dans la rubrique Mes données > Compte. Dans ce cas, il
est remplacé par des étoiles ****. PRONOTE permet au SPR de recalculer, a partir du menu Editer, un mot de passe
aléatoire.

e Iidentifiant, par défaut, correspond au nom de I’éléve. En cas d’homonyme, PRONOTE ajoute 13 la suite du nom. A
partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniere différente (premiére lettre du
prénom +nom, etc.).
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>> Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux éléves ?

Directement aux éleves:
Remise en mains propres : depuis la liste des éléves, la commande Fichier > Imprimer les mots de passe des éléves
permet d’imprimer pour chaque éléve les codes dont il a besoin.

Via leurs responsables:
Espace Parents: la diffusion des codes des éléves peut également se faire par le biais de ’'Espace Parents. Dans
Internet > Composition des Espaces > Espace Parents, cochez la publication de 'onglet Mes données et du sous-onglet
Compte Enfant. Les parents se connectent avec leurs codes et accédent dans cette rubrique a ceux de leur enfant ; si
’enfant a oublié son mot de passe, ils peuvent supprimer le mot de passe et en saisir un nouveau.
Envoi d’un courrier aux parents : vous pouvez créer une lettre type contenant les codes des éléves et I'envoyer aux
parents. Dans Courriers > Edition de lettres et de SMS type, créez une lettre-type de catégorie Responsables. A I'aide du
menu Insérer, vous pouvez utiliser des variables qui correspondent aux identifiants et mots de passe des éléeves. Au
moment de I'impression, les variables seront automatiquement remplacées par les valeurs correspondantes pour
chaque éléve.

>> Mot de passe perdu

Depuis I'accueil de Espace Eleves, I'éleve peut redéfinir un nouveau mot de passe aprés avoir saisi un code de sécurité
recu par e-mail au préalable.

3 - Inspecteurs pédagogiques [VS + PRONOTE.net]

Les inspecteurs pédagogiques se connectent a I’Espace Académie publié sur Internet avec PRONOTE.net. Dans cet
espace, ils peuvent consulter les emplois du temps et les cahiers de textes des professeurs de la méme discipline qui
l’autorisent.

Ces utilisateurs sont gérés dans 'onglet Ressources > Inspecteurs.
[X» Affichage Ressources > Inspecteurs > £5 du Client

‘ . Longueur et syntaxe
Sélectionnez uninspecteur des mots de passe

pour afficher sa fiche. La longueur minimale et la syntaxe
(minuscule/majuscule, lettres/chiffres,
etc.) des mots de passe est a fixer dans
Paramétres > Préférences > Sécurité.

Ingpecteurs pédaijogigues régionaux

* Identité

M. BOISSON Alexandre
< Nouveau >
Aucune adresse renzeignée

Part.: (+33) 06 16 16 16 16

2 Lidentifiantetlemotde passe
de I'inspecteur s’affichentici:
passez le curseur de la souris

Identifiant de connexion:  BOISSOH g surles points pour faire

Mat de passe p— apparaitre le mot de passe

Profezzeurs pouvart étre inspectés: da_ns une IﬂfO*bUHAe ,un (\jOU ble-

A UDINIE AR clicouvre un.elfenetre olivous
M. PROFESSEUR BERNARD pouvez modifier les données.

* Ezpace académie

Pour se connecter a son Espace, chaque inspecteur doit saisir son identifiant et son mot de passe.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la fiche du inspecteur:
le mot de passe est généré de facon aléatoire. Sivous les y autorisez (dans Internet > Composition des espaces), les
inspecteurs peuvent modifier leur mot de passe depuis leur espace dans la rubrique Mes données > Compte. Dans ce
cas, il est remplacé par des étoiles **** PRONOTE permet au SPR de recalculer, a partir du menu Editer, un mot de
passe aléatoire.
identifiant, par défaut, correspond au nom de I'inspecteur. En cas d’homonyme, PRONOTE ajoute 1a la suite du nom.
A partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniére différente (premiére lettre du
prénom + nom, etc.).




>> Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux inspecteurs ?

Depuislaliste des inspecteurs, cliquez sur le bouton Envoyer un courrier == et choisissez lalettre type Espace Académie
delacatégorie Divers (personnalisable dans le groupe de travail Courriers). Ainsi vous pouvez imprimer et/ ou envoyer par
e-mail un courrier personnalisé contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les inspecteurs sélectionnés.

4 - Maitres de stage

Pour utiliser la gestion des stages, dans le menu Paramétres > PREFERENCES > Affichages, vous devez cocher 'option
Gestion des stages située dans la rubrique Fonctionnalités optionnelles.

Les maftres de stage se connectent a I’Espace Entreprise publié sur Internet avec PRONOTE.net. Dans cet espace, ils
peuvententre autres : consulter lemploi du temps, les notes et les absences de leurs stagiaires, saisir les sujets de stage,
saisir les appréciations de fin de stage, etc.

Ces utilisateurs sont gérés dans la liste Stages > Maitres de stage.

[i> Affichage Ressources > Inspecteurs > £ du Client

1 Sélectionnez un maitre de
stage pour afficher sa fiche.

Maitres de stage - Entreprise : [[T o) * ldertité

2 Lidentifiantetlemotde passe

¥ Tri ¥ Tri2 M. DUPONT Jean | ] . P
Cin. Hom Prénoms Fol ] du maftre de stage s’affichent
< Cliquez ici pourggéer un maitre de stage > 5| INDEX EDUCATION ici: passezlecurseurdela
M. [DUPONT dean || g 032564 87 52 souris sur les points pour faire

|dertifiant de connexion :  DUPONT apparaTtrg le mot de passe
< dansuneinfo-bulle;un double-

Mat de passe : nnww
clicouvre une fenétre oli vous
pouvez modifier les données.

Pour se connecter a son Espace, chaque maitre de stage doit saisir son identifiant et son mot de passe.

Ces deux codes sont générés automatiquement par PRONOTE et sont visibles dans la fiche du maftre de stage :
le mot de passe est généré de facon aléatoire. Sivous les y autorisez (dans Internet > Composition des espaces), les
maftres de stage peuvent modifier leur mot de passe depuis leur espace dans la rubrique Mes données > Compte. Dans
ce cas, il est remplacé par des étoiles **** PRONOTE permet au SPR de recalculer, 3 partir du menu Editer, un mot de
passe aléatoire.
identifiant, par défaut, correspond au nom du maftre de stage. En cas d’homonyme, PRONOTE ajoute 1ala suite du
nom. A partir du menu Editer, vous pouvez générer des identifiants composés de maniére différente (premiere lettre

du prénom + nom, etc.).

>> Comment transmettre les identifiants et mots de passe aux maitre de stage ?

Depuis la liste des maitres de stage, cliquez sur le bouton Envoyer un courrier i et choisissez la lettre type Espace
Entreprise de la catégorie Mot de passe (personnalisable dans le groupe de travail Courriers). Ainsi vous pouvez imprimer
et/ou envoyer par e-mail un courrier personnalisé contenant I'identifiant et le mot de passe a tous les maitres de stage

sélectionnés.

Longueur et syntaxe

des mots de passe

La longueur minimale et la syntaxe
(minuscule/majuscule, lettres/chiffres,
etc.) des mots de passe est a fixer dans
Parameétres > Préférences > Sécurité.







Base de données

CREATION DE LA BASE

PRONOTE met a votre disposition un assistant de
construction de base pour vous permettre de choisir [a
maniére de construire la base la plus adaptée a votre
situation. Il est accessible a partir de la commande Fichier >
Assistant de construction de base ou du bouton Créer une
base PRONOTE.
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| PRONOTE 2013 » Base de données > Création de la base

Créer une base [Version Monoposte]

A SAVOIR : il existe plusieurs maniéres de construire une base de données PRONOTE. Sélectionnez celle qui vous convient

le mieux tout en sachant que vous pourrez, une fois votre base construite, compléter vos données a partir de STSWEB,
EDT, PRONOTE, etc.

Possibilité n°1: construire une base a partir ’EDT

Sivous avez EDT, nous vous recommandons cette maniére de faire : c’est le seul moyen d’assurer une parfaite
correspondance entre les données lors des mises a jour de I’emploi du temps. Conseils pogr construire
Sa base
>> Etape 1: enregistrer les données depuis EDT
Au préalable, sivous ne I'avez pas déja fait :
e utilisez lacommande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec SIECLE > Récupérer les données éléves pour récupérer les
données mises a jour;
e utilisez lacommande Editer > Affecter automatiquement les éléves aux groupes pour mettre les éléves dans les
groupes en fonction de leurs options (pour cela, les matiéeres des cours en groupe doivent correspondre aux options).

Avec EDT 2012 : lancez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE > Exporter avec l’assistant. A la fin de
la procédure, vous générez un fichier *.xml que vous récupérerez ensuite depuis PRONOTE, il faut donc choisir un dossier
de destination accessible depuis PRONOTE ou 'enregistrer sur une clé USB pour le déplacer ensuite dans un dossier
accessible.

Avec EDT 2013 :lancezla commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE 2013 > Enregistrer les données, cochez
les documents que vous souhaitez récupérer et enregistrez. EDT géneére un fichier *.zip que vous récupérerez ensuite
depuis PRONOTE, il faut donc choisir un dossier de destination accessible depuis PRONOTE ou 'enregistrer sur une clé
USB pour le déplacer ensuite dans un dossier accessible.

Dans EDT, lancez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > 2 Dans PRONOTE, lancez la commande Fichier >
Vers PRONOTE > PRONOTE 2013 et suivantes > Enregistrer les EDT 2013 > Initialiser la base avec les donnéesd’EDT et
données : EDT génere un fichier *.zip avec toutes les données. ouvrez le fichier *.zip généré a I'étape précédente.

Pour en savoir plus sur 'export des données depuis EDT, consultez le guide pratique EDT.

>> Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Depuis PRONOTE :
Sivous avez EDT 2012
1. Lancez lacommande Fichier > EDT 2012 > Construire une base....
2. Désignez le dossier dans lequel vous avez enregistré le fichier *.xml a I’étape précédente.
3. Cliquez sur le bouton Construire.
4. Nommez et enregistrez la base.
Sivous avez EDT 2013
1. Lancez lacommande Fichier > EDT 2013 > Construire une base....
2. Double-cliquez sur le fichier *.zip généré a I’étape précédente.
3. Choisissez un dossier de destination et nommez la base PRONOTE qui va étre créée.
4. Enregistrez.
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En construisant votre base depuis EDT 2013, tous les services correspondants aux cours sont créés automatiquement.
Vous pouvez choisir les services que vous souhaitez activer (voir page 128).

Toutefois si,dans EDT, les cours complexes ne sont pas suffisamment précisés, ils n’apparaitront pas sur tous les emplois
du temps et il seraimpossible de saisir I'appel pour ces cours. De méme, si les cours en groupe ne contiennent pas
d’éleves, ces cours n'apparaitront pas sur les emplois du temps des éléves et il sera impossible de faire 'appel pour ces
cours.

>> Etape 3 : compléter sa base avec les données d’une ancienne base PRONOTE

Pour récupérer les profils d’autorisation, maquettes de bulletin, orientations, progressions, lettres et SMS types, grilles
de compétences personnalisées, validation des compétences (pour un suivi pluriannuel), identifiants et mots de passe

des différents utilisateurs, photos, données sur les stages et les entreprises, motifs d’absences et de punitions, dossiers
delaviescolaire, etc., utilisez, une fois la base construite, lacommande Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une

base PRONOTE (voir page 90).

Possibilité n°2 : construire une base a partir de celle de I’'année précédente

Sivous aviez déja PRONOTE I'année derniére et si vous n’avez pas EDT, vous pouvez récupérer les données de votre
ancienne base. Si possible, vous aurez au préalable généré le fichier de préparation de rentrée (voir page 90).

Lancez lacommande Fichier > PRONOTE > Construire une base a partir de celle de [’lannée précédente.
Désignez, si vous I'aviez généré, votre fichier de préparation de rentrée (recommandé) ou la base de I’'année
précédente.

Validez.

Choisissez les données a supprimer.

Validez.

Possibilité n°3 : construire une base a partir de STSWEB

Sivous disposez d’EDT et souhaitez tout de méme construire votre base a partir de STSWEB, nous vous conseillons
d’effectuer une remontée des services de EDT vers STSWEB pour s’assurer que les groupes portent bien le méme nom
dans STSWEB. Les éléves doivent étre importés depuis SIECLE (voir page 89).

>> Etape 1: exporter les données de STSWEB
Depuis ARENA, allez dans Gestion des personnels > Gestion des structures et des services > Mise a jour.
Sélectionnez I'année a traiter.
Affichez le menu Exports.
Cliquez sur Emploi du temps.
Enregistrez le fichier *.xml dans un dossier que vous retrouverez facilement.

>> Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Lancez la commande Fichier > STSWEB > Construire une base...
Cochez les données que vous souhaitez récupérer.
Sélectionnez le fichier généré a I’étape précédente.
Cliquez sur le bouton Ouvrir.
Nommez et enregistrez la base.

Une fois la base construite, vous pouvez compléter votre base avec des données d’une ancienne base PRONOTE en
utilisant la commande Fichier » PRONOTE > Récupérer les données d’une base PRONOTE (voir page 90).
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Possibilité n°4 : construire une base a partir ’HYPERPLANNING

Sivous disposez d’HYPERPLANNING, vous pouvez récupérer les données de la base.

>> Etape 1: exporter les données depuis HYPERPLANNING

Depuis la base dont vous souhaitez récupérer les données, lancez la commande Fichier > PRONOTE > Export manuel. A la
findela procédure, vous générez des fichiers *.dbf que vous récupérerez ensuite depuis PRONOTE, il faut donc choisir un
dossier de destination accessible depuis PRONOTE ou I’enregistrer sur une clé USB pour le déplacer ensuite dans un
dossier accessible.

Pour en savoir plus sur ’export des données depuis HYPERPLANNING, consultez le guide pratique HYPERPLANNING.

>> Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Lancez lacommande Fichier > HYPERPLANNING > Construire une base....
Désignez le dossier dans lequel vous avez enregistré les fichiers *.dbf a I’étape précédente.
Cliquez sur le bouton Construire.
Nommez et enregistrez la base.

>> Etape 3 : compléter sa base avec les données d’une ancienne base PRONOTE

Pour récupérer les profils d’autorisation, maquettes de bulletin, orientations, progressions, lettres et SMS types, grilles
de compétences personnalisées, validation des compétences (pour un suivi pluriannuel), identifiants et mots de passe

des différents utilisateurs, photos, données sur les stages et les entreprises, motifs d’absences et de punitions, dossiers
delaviescolaire, etc., utilisez, une fois la base construite, lacommande Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une

base PRONOTE (voir page 90).

Possibilité n°5 : créer une base vide

Vous pouvez créer une nouvelle base vide dans laquelle vous saisissez ou importez depuis un fichier texte (Word, Excel)
toutes les données.
Cette méthode est rarement utilisée car il est beaucoup plus efficace de récupérer directement les données depuis une
base EDT /PRONOTE ou depuis STSWEB.

Lancez lacommande Fichier > Nouvelle base....

Paramétrez la grille horaire (voir page 80).

Nommez et enregistrez la base.
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| PRONOTE 2013 » Base de données > Création de la base

Fiche 24 - Créer une base [Version Réseau]

A SAVOIR : en version Réseau, depuis I’Administration Serveur, vous devez tout d’abord créer une base vide. C’est ensuite
a partir du Client, connecté a la base, que vous pourrez importer des données (a partir d’EDT, d’HYPERPLANNING, de
STSWEB, d’une base de I’'année précédente ou d’un fichier texte).

1- Créer une nouvelle base vide

%> Depuis ’Administration Serveur [}

Conseils pour construire
sa base

1 Pourpouvoir créer une nouvelle
base, le Serveur ne doit pas étre

. AT
en service. arrété
Fichier Assistance ? a
Ouvrir une base ..
Rauwrir une base 3 » <
Récupérer une base compactée ., 29 E‘;} 2 Lancez lacommande
Mouvelle base .. ..
Fichier > Nouvelle base.
i s : 0 (dont 0 =0 made - - i =
Choisissez le premier jour de la semaine
Enregistrer sous ..

Archiver et compacter une base Choisissez vos jours ouvrés (en blanch

Créer une copie de [a hase .. B 1 . jeu. | wven.  sam. m

Fermer |a base ) 7
Votre semaine psut comporter de 1 & 7 Jours qus vous enlever ou remetter

” d'un clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans |a base
Arviter le service Windows du serveur : 2 REEl k!

Utitsires \ RESaE s D Paramétrez la grille
Norbre e =5 [10sbquences horaire (voir page 80).
”‘“" DUrie Hi e s ok - pag
SECUIE ‘\],) Lommencer p_a Durée totale dune journée : 10h00 hier ci-dessus.
Mise a jour = L& durée d'une séquence sert au calcul des services des professeurs.
automaticue ‘\‘-J Puis en un s6¢d ;Eﬁrs:g:zgc;i;:‘ggm\nutes:Drrespundentéunemuméesedému\am s A gette nouvelle base,
il i utilisez les com{m ) des données issues de :
S ED T. votre basd Découpage d'une séquence extes...

Sen2 end lenf Aucun

Durée de chague pas horaire . 0h30

Le découpage des séquences permet de créer dss cours en demmi-heurs,
Guart dheurs

Un tiécoupats en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la création de cours
e 30 minutes, 1h, 1h30, 2h00, 2h30

PN

gCréer une base @

——
@Uv| . <« Réseau b Base de Données » Rentrée - |¢, ‘ | Rechercher dons ; Rentrée pel |

Organiser = Nouveau dossier

[ Documents 4 Nam Modifié Ie e 4 Choisissez le dossier ol vous
] Trages enregistrez votre base PRONOTE.

J’ Musique Aucun élément ne correspond & votre recherche,

B vidéos

1% Crdinateur

m

Saisissez le nom de la base créée.

“j Réseau 5
(M SRW-PARIS-1
1% WT-DE-EMORR

& wr-pROIMIAL T ! I ] ;

Nem du fichier:  nouvelle_base| | M
Type: lm (*.not] ']
6 Cliquezsur Enregistrer.
= Cacher les dossiers [ Enregistrer J [ Annuler ]

7 Une fois la base créée, cliquez
sur le bouton Mettre en service
pour rendre la base accessible
depuis le Client. nouvelle_base.not
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2 - Importer des données dans votre nouvelle base

Pour construire votre base, vous récupérez des données provenant d’EDT, de STSWEB, d’'une ancienne base ou de fichiers
textes. Vous pouvez combiner ces différents imports.

>> Initialiser la base a partir d’EDT

Si vous avez EDT, nous vous recommandons cette maniére de faire : c’est le seul moyen d’assurer une parfaite
correspondance entre les données lors des mises a jour de I’emploi du temps (EDT 2012) et c’est indispensable pour
travailler sur une seule base de données (EDT2013) (voir page 104).

Au préalable, si vous ne I'avez pas déja fait :
utilisez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec SIECLE > Récupérer les données éléves pour récupérer les
données mises a jour;
utilisez lacommande Editer > Affecter automatiquement les éléves aux groupes pour mettre les éleves dans les
groupes en fonction de leurs options (pour cela, les matiéres des cours en groupe doivent correspondre aux options).

Avec EDT 2012 : lancez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE > Exporter avec l’assistant. A la fin de
la procédure, vous générez un fichier *.xml que vous récupérerez ensuite depuis PRONOTE, il faut donc choisir un dossier
de destination accessible depuis PRONOTE ou I'enregistrer sur une clé USB pour le déplacer ensuite dans un dossier
accessible.

Avec EDT 2013 : lancezlacommande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE 2013 > Enregistrer les données, cochez
les documents que vous souhaitez récupérer dans PRONOTE et enregistrez. EDT génére un fichier *.zip que vous
récupérerez ensuite depuis PRONOTE, il faut donc choisir un dossier de destination accessible depuis PRONOTE ou
I’enregistrer sur une clé USB pour le déplacer ensuite dans un dossier accessible.

Depuis un client PRONOTE connecté a la base vide :

Sivous avez EDT 2012
Lancez lacommande Fichier > EDT 2012 > Récupérer des données....
Désignez le dossier dans lequel vous avez enregistré le fichier *.xml.
Validez.

Sivous avez EDT 2013

Lancez lacommande Fichier > EDT 2013 > Initialiser la base avec les données d’EDT....

Double-cliquez sur le fichier *.zip généré a I’étape précédente.
En construisant votre base depuis EDT 2013, tous les services correspondants aux cours sont créés automatiquement.
Vous pouvez choisir les services que vous souhaitez activer (voir page 128).

Toutefois si,dans EDT, les cours complexes ne sont pas suffisamment précisés, ils n’apparaitront pas sur tous les emplois
du temps et il seraimpossible de saisir I'appel ou des cahiers de texte pour ces cours. De méme, si les cours en groupe ne
contiennent pas d’éléves, ces cours n’apparaitront pas sur les emplois du temps des éléves et il sera impossible de faire
I'appel pour ces cours.

Remarque : pour récupérer des données d’EDT 2013 dans une base qui contient déja des données, utilisez la commande
Fichier > EDT 2013 > Récupérer des données (voir page 92).

>> Récupérer les données d’une ancienne base
Si possible, vous aurez au préalable généré le fichier de préparation de rentrée (voir page 90).

Depuis un client PRONOTE connecté a la base vide :
Lancez lacommande Fichier > PRONOTE > Récupérer les données d’une base PRONOTE....

Désignez, si vous I’aviez généré, votre fichier de préparation de rentrée (recommandé) ou la base de I’'année
précédente.

Validez.
Choisissez les données a supprimer.
Validez.
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PRONOTE 2013 » Base de données > Création de la base
Fiche 24 - Créer une base [Version Réseau]

>> Récupérer des données de STSWEB

Etape 1: Exporter les données de STSWEB
1. Depuis ARENA, allez dans Gestion des personnels > Gestion des structures et des services > Mise a jour.

2. Sélectionnez I'année a traiter.

3. Affichez le menu Exports.

4. Cliquez sur Emploi du temps.

5. Enregistrez le fichier *.xml dans un dossier que vous retrouverez facilement.

Etape 2 : Récupérer les données dans PRONOTE
Depuis un client PRONOTE connecté a la base vide :
1. Lancez lacommande Fichier > STSWEB > Récupérer des données....
2. Cochez les données que vous souhaitez récupérer.
3. Sélectionnez le fichier généré a I’étape précédente.
4. Cliquez sur le bouton Ouvrir.
5. Nommez et enregistrez |a base.

>> Saisir les données ou importer les données d’un fichier texte
Il est plus efficace de récupérer directement les données depuis une base EDT ou depuis STSWEB mais selon vos besoins,
vous pouvez compléter votre base:
e ensaisissant une donnée directement dans la liste (voir page 114).
e enimportant par copier-coller le contenu d’un fichier texte (voir page 88).
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PRONOTE 2013 > Base de données > Parametres spécifiques a I’établissement

Fiche 25 - Paramétrer / Convertir la grille horaire

A SAVOIR : si vous récupérez des données d’EDT, vous récupérerez automatiquement la grille horaire d’EDT et ne pouvez
plus la modifier dans PRONOTE.

> Alacréation d’une base vide

Paramétrage de la grille horaire 1 Premierjourdelasemaine:engénéral c’est lundi!

Choisissez le premier jour de la semaine

Ehaisienns uns jots oumees ron biane) 2 Lesjoursnonouvrés(gris) n'apparaitront jamais dans
lun. | mar. | mer. | jeu. | wven.  sam. w/ PRONOTE.
“itre semaing peut comporter de 1 & 7 jours gue vous enlevez ou remettez . . . ) .
d'un clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base. 3 !—E nombrede SequencgshoralrESQe |a Journeed0|t
inclure la pause de la mi-journée : sivous avez 4 h de cours
Dé d'une journé . AN L
e o le matin et 4 h de cours I'apres-midi avec 2 h de pause,
Mombre de séouences: |10 séquences [ choisissez 10 séquences.
Durée dune séguence : Mintes
Durée totale d'une journée - 10h00 - -
) ’ \ 4 Laduréed’uneséquencesertau calcul des services : sivos
La durée dune ségusnce sert au caloul des services des professeurs.

cours durent 55 mn avec un intercours de 5 mn, laissez la
durée de la séquence a 60 mn.

10 2équences de B0 minutes carrespondent & une journée se déroulant
entre Bhi0 et 18h00

Découpage d'une séquence

D' ,e”; h o : i uh:‘:C“” B Ledécoupage d’'une séquence permet de construire des
R e : 2 coursquiontuneduréedifférentedecelled’uneséquence
Le decoupage des sequences permet de creéer des cours en demi-heure] . . ) ,
quart dheure... \ unitaire, par exemple un cours d’1h30 avec une séquence
Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la créstion de cours 5 < < 5
B n dh. Vogs découpezvos séquences d’1heure en 2 pour
3 construire des cours de 30 minutes, 1h30, 2h30, etc., en 4

Annuer | ider pour construire des cours de 45 minutes, 1h15, etc.

Remarque : en version Monoposte, si vous créez une base a partir de STSWEB ou a partir d’une ancienne base PRONOTE, la
grille horaire est paramétrée par défaut.
>> Convertir une grille

Pour modifierla grille une fois la base créée, vous utilisez lacommande Convertir une base accessible depuis Paramétres >
Année scolaire > Horaire/Mi-journée.

Convertir la grille horaire de la base

Modifiez le premier jour de la semaine

Modifiez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. | mar. | mer. | jeu. ven. | sam. m

wotre semaine peut comporter de 1 & 7 jours gue vous enlevez ou remetter
d'un clic. Les jours en gris ne serort pas pris en compte dans la base

Découpage d'une journée

Normbre de séguences :

Durée dune séguence

Durée totale d'une journés : 10h00

Enplusdes parametres vus ci-avant, vous * Aol [gséquence | endébutde journée
pouvez ajouter ou enlever des séquences EriEves;

endébut ou en fin de journée. Ajouter g céquence |G| en fin dejournde
Enlever

La durée dune zequence sert au calcul des services des profeszeurs.
10 2équences de BO minutes correspondent & une journée se déroulant
entre Sh00 et 18h00

Découpage d'une séquence
® en2 end enk Aucun
Durée de chague pas horaire :  0h30

Le découpage des séguences permet de créer des cours en demi-heure,
guart d'heure.

Un découpage en 2 orée 2 pas de 30 min. permettant |s créstion de cours
de 30 minutes, 1h, 1h30, 2h00, 2h30...
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PRONOTE 2013 > Base de données > Parameétres spécifiques a I'établissement

'Fiche 26 - Parameétres de I’établissement

1- Identité

[%> Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > Identité

Mom de 'établissement Muméro de [Etabliszement  Type

Identité de I'établissement

[ COLLEGE INDEX EDUCATION | 0134567A | [Aucun [~}
Adresse Téléphores
(12 rue du Mouin | st
\ |
d
Code postal  Vile Fax: [04 96 96 96 96 |
[13013 | [MARSEILLE
=@ Site internet
Pays Huméra de département |
[Aucun B & [0 | E-mail
Secrétariat G i =
Académie Zone de vacances R =ccretr & ]
[Aix-Marseille B B ] bmaster | 3 r= |

Coordonnées du serveur PROMOTE.

Adresse P (ou nom de domaing)  1° de port TCP

2 - En-tétes

Renseignez toutes les informations

relatives a votre établissement :

® lenom qui pourra figurer sur la
plupart des impressions,

® I'académie quisert au calcul des
vacances et jours fériés,

e I'e-mail du webmaster et celuidu
secrétariat afin que les parents
puissent contacter I'établissement
depuis leurs Espaces
[PRONOTE.net] sivouslesy
autorisez.

Dans Paramétres > PREFERENCES > Pays,
définissez :

- le pays a mentionner dans les adresses,

- lindicatif de votre pays, il sera utilisé
comme indicatif par défaut.

Vous pouvez préparer plusieurs en-tétes. Vous les placerez ensuite en haut des lettres types (voir page 271) ou vous
choisirez, au dernier moment, de les disposer sur les bulletins et les relevés de notes ou lors de I’envoi d’un courrier (voir
page 273).Vous pouvez également insérer une signature et un cachet au bas de votre courrier. Seul un administrateur

peut composer les en-tétes, les signatures et le cachet de courrier.

[%> Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > En-téte

>> Définir I’en-téte principal

Par défaut, seul existe I'en-téte Principal, mais vous pouvez en créer

d’autres et choisir lors de I'édition d’un document I’'en-téte approprié.

2 Pourinsérerunlogo, cliquez sur
Modifier et désignez I'image

En-téte ut lisé dans les courriers

Libelié
< Houveau > el Apergu

Pri

Supprimer

Redimensionner limage :

Taille horizortele |4 r

Taile verticale |4 ? v
B Garder les proportions

= ' COLLEGE INDEX EDUCATION

12, rue cu Moulin
1303 Marzsillz

B ociz3e567a

*.bmp, *.jpeg ou *.png
appropriée.

3 Vous pouvez modifier la taille
dulogo et voir le résultat

W AFFICHER LE TEXTE

= afficher le texte & droite du logo

Ligne 1 : [COLLEGE INDEX EDUCATION | [ Arial

Lighe 2 : [12 rue du moulin | [ arial

B AFFICHER LE CADRE

Ligne 3 : [13013 Marseille ]
e 4| |
Ligne 5 - [49 96 96 96 95 |

directement dans I'apercu.

& Vouspouvez choisir d’afficher
ou non le texte.

5 Saisissez le texte quis’affichera
adroite ou endessous du logo

selon votre choix.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Parametres spécifiques a I’établissement
Fiche 26 - Parameétres de I’établissement

>> Préparer plusieurs en-tétes

Vous pouvez préparer plusieurs en-tétes et choisir lors de I'élaboration de la lettre type, ou lors de son envoi, I'en-téte

approprié.
|
Wbzt -]

AFFICHER LE LOGOTYPE

Apergu

Association LIB

Principal Redimensionne

Talle harizantale | 4 L3

Taille werticalz L L

CliquezsurNouveau et saisissez
le libellé de I'en-téte.

Collége et Lycée INDEX EDUCATION

W Garder les proportions

B AFFICHER LE TEXTE

® Afficher le texde & drote du logo Afficher le texte en dessous du logo £ £ =
Ligne 1 : [Association LIB* | [Arial Bs Bieos ©H
Ligne 2 [Collége et Lycée INDEX EDUCATION | [Arial =] [s Eloras [
e 3| \
Ligne 4 [ ] =

Ligne 5 | |

N AFFICHER LE CADRE

2 Sélectionnez I'en-téte créé...

...et définissez-leici, comme
pour I’en-téte principal.

3 - Signature et cachet

Une signature électronique peut étre insérée au bas des bulletins et des relevés de notes en cochant 'option
correspondante et au bas des courriers par I'insertion d’une variable. Cette signature électronique correspond a la
signature numérisée du principal ou du principal adjoint. De la méme facon, I'image du cachet de I’établissement peut

étreinsérée sur les livrets de compétences et les attestations diverses.

[%> Menu Parameétres > ETABLISSEMENT > Signature et cachet

1 Vouspouvez configurer deux signatures électroniques et un cachet.

Signatures wtilisées dans les bulletins, les relevés de notes et les courriers

Signature 1 Signature 2

Supprimer

Supprimer

Cachet de I'établissement utilisé dans les livrets de compétences et les attestations

Cachet

2 Pourinsérer une signature,
cliquez sur Ajouter et désignez
image *.bmp, *.jpeg ou *.png
appropriée.

Supprimer

3 Pourinsérerle cachet, procédez
comme pour la signature.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Parameétres spécifiques a I'établissement

Fiche 27 - Parameétres de ’année scolaire

1- Calendrier

Ces parametres servent a la définition des calendriers de notation, a la notification des punitions et sanctions, a la
publication des menus et de I'agenda, etc.

[%> Menu Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Calendrier

Glissez surles jours de vacancesou les 2 --oucalculezautomatiquement les dates des vacances
jours fériés (ils s’affichent en rouge)... et des jours fériés en fonction de votre académie.

“acances et jours ferigs

Calcul autol natique du calendrier

Cliguez sur un jour ou cliquez-glissez sul plusieurs jours pour le(s) indiguer comime fériérs) IR !

Les dates officieles de lannée soolaive vont étre affectées

sept. | odt [ new  dée. v e (mas ar [EFR un | X
i ol Sy & i i) i en fonction fe votre académie

Férié du Libelié =
20M02013 | 03117201
MAL2013 (11012013
.2211 22013 .EIS!EI‘\ 2014 |
23022014 09032014

20042014 | 04052014

! ‘acances de la Toussaint
Chaix de 1 WBdénie

mai mai mai mai mai mai .Vacances de printernp: R .
19 20 21 23 24 T T T Dates & affecter au calendrier
mai mai mai miai mai " :
56 a7 268 30 1 1 4 B Date de début d'annce
mai ] i Tl m 03062014 | DIDGR014 H Date de fin diannée
2 3 &4 6 7 F . by
juin juin juin juin juin juin B Jours feriés nationaux
| B ‘acances de l'académie
Vous pouvez libeller les périodes de vacances, ces libellés pourront
étre publiés dans les Espaces [PRONOTE.net].
Double-cliquez sur ce carré Vous pouvez modifier les libellés des semaines
Par défaut, I'alternance pour modifierla couleurdes (Q1,Q2) qui seront visibles sur les emplois du
01/Q2 commence en Q1 semaines Q2. temps, a l’écran ou sur les impressions.

la premiere semaine.

Défintion des semaines en quingaine (21, G2)

.zlf-|2|r|2|1. 2\1\2|1‘|2|i.|2
septembre | octobre novembre | décembr

1118 semaines ’semaine ' Q2

B Répercuter la moditication Ur les zemaines suivantes

2|1'\2\'1.|2|"1|qﬂ2|I‘|2|'1.|2|'fm2|f|2|i|2|’f|2|1'|2\
fanwisr | février mars T avril mai I fuin T juilst

5 IIsuffitd’un double-clicsurune semaine pour changer son
alternance (de Q1en Q2 ou de Q2 en Q1) : pour répercuter
la modification sur le reste de I'année, cochez 'option
correspondante avant de faire la modification.
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PRONOTE 2013 » Base de données > Parametres spécifiques a I’établissement
Fiche 27 - Paramétres de I’'année scolaire

2 - Mi-journée

[> Menu Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Mi-journée

1 Définissezlapause Sivous n’avez pas récupéré des
de la mi-journée. données depuis EDT, vous pouvez
modifier la grille horaire (voir page 80).

Pauge de la mi-journée et demi-journées non travaillée & Convertir la grile horsire

Journée cortinue La journée cortinue césactive la demi-pension

= Journée avec une pause délimtée par

Iheure de fin de la matinée :
et Iheure de début de I'aprés-midi : 13h30 =

} B Recommencer en heures pleines sprés la pause de la m-journée

oshon lundi mardi mercredi vandredi samedi

02ho0

1ohao

2 S la pause est en
demi-heure, vous
pouvez cocher cette
option pour afficher
un trait plein
signalant la reprise
de I'aprés-midi.

Demi-journées non ouvrées Cliquez sur une demi-journée pour indiquer
PRONOTE ne comptabilisera aucune absence sur gu'elle est non ouvrée : elle s’affiche avec des
les journées et demi-journées non ouvrées (de hachures noires

méme pour les jours fériés). En revanche, la saisie )

d’événements dans l’agenda et des menus pour
des journées non-ouvrées reste possible.

3 - Périodes de notation

Vous pouvez indiquer des périodes de notation qui seront prises en compte pour le calcul des moyennes et I'impression
des bulletins et relevés de notes. Les périodes de notation tiennent compte du Premier jour de ’'année défini dans
Paramétres > ANNEE SCOLAIRE > Calendrier. Il est le premier jour du Ter trimestre et du Ter semestre.

>> Périodes officielles
%> Menu Parameétres > ANNEE SCOLAIRE > Périodes officielles

e v R R [ Choisissez s période de

notation quisera appliquée
par défaut lors de la création
d’une classe.

Type de notation par défaut pour les clazses

) trimestrielle ) semestrielle O cortinue <€

Définition des différentes périodes de notation

2 Saisissez les dates de début et
de fin de chaque période.

otation trimestriele Motation semestrielle Motation continue

04092013

Cléturer une période

La cloture d’une période se fait par

= classe dans Ressources > Classes >
Clature des périodes (voir page 135).
Elle permet d’interdire la modification
des données qui dépendent de la
période : notes, appréciations,
décomptes des absences et des retards.

04/09:2013
continue 310872014

I0g2014

I0g2014
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PRONOTE 2013 > Base de données > Parameétres spécifiques a I'établissement
Fiche 27 - Paramétres de I’année scolaire

>> Périodes personnalisées
Ces périodes permettent de:

e calculer la moyenne de plusieurs devoirs avec des ceefficients spécifiques (examen blanc par exemple),

o faire le décompte des absences, retards, sanctions et punitions sur ces périodes.

[%> Menu Parameétres > ANNEE SCOLAIRE > Périodes personnalisées

2013-2014 nnmsrzms 5 au ELEIW-

2 Saisissez:
e lenom de la période,
e sadatededébut,
e sadatedefin,
® puis lesniveaux concernés par la période.
Pour chaque service, vous pourrez définir un
ceefficient spécifique a cette période.

1 Cliquezsurlaligne de
création.







Base de données

IMPORTS
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports

Fiche 28 - Importer un fichier texte

A SAVOIR : Pimport permet d’économiser la saisie des données en les récupérant depuis un autre logiciel (Word, Excel,
etc.). De cette maniére, vous pouvez importer les matiéres, les professeurs, les classes, les éléves, les services, les
entreprises, etc.

1- Copier les données dans le fichier texte

Toutes les données suivantes peuvent étre importées depuis un fichier texte : Matiéres, Professeurs, Classes, Eléves,
Relations Groupe/Eleve, Responsables, Inspecteurs pédagogiques, Personnels de I’établissement, Maitres de stage,
Entreprises, Stagiaires, Services, Appréciations de I'assistant de saisie, Repas, Progressions, Définition des
compétences, Définition des orientations, Retards.

[3> Depuis votre éditeur de texte

Sélectionnez les données a importer (pour sélectionner toute la feuille, faites [Ctrl + A]) puis copiez les données
sélectionnées avec [Ctrl + C].

2 - Coller les données dans PRONOTE

> Surn’importe quelle liste dans PRONOTE Monoposte ou depuis un Client PRONOTE en Réseau

1 Collez les données avec [Ctrl + V].

2 Précisezle type de données
importées.

Import des données g X

Type de données a importe{ | Matiéres % ;"irmﬂt dimport :

rmat_import

3 Indiquez le séparateur de champs:
e en général, il s’agit de la tabulation.
Wirgule Autre C]

Espace

Localisation du fichier  importer :

CilllsersiirginieDesktop EXP_MATIERE.txt
' Point virgule

> .
T e — & Associez chaque colonne avec une
Définition des rubriques & importer (= outes les donnéss R
rubrique PRONOTE.

Champignoré ¥ [Code ¥ |[:Libellé |Champ ignoré ¥ [Couleur ¥

ACCOMP.TRA\}A\L PERSO I =vides FO000FFFF ﬁ
AIDE AU TRAVAIL <witles $O0SOFFFF N "
AIDE INDIVIDUALISEE | =vide= FO0COCOCO 5 Siune colonne ne doit pas Btre
ALLEMAND L1 <witles SOOFFFFE0 . < ..
ELLEMAND v e Sourreron importée, choisissez le champ
ANGLAIS LETETRANG. ! <witles $O04080FF 'gnOl’é .
ANCGLAIS LYW | =widle= FO0FFS000
PR i s a
R @ Pournepas importer les lignes de

Options

titre.

| Mg pas importer les premigres lignes 4
Séparateur de ressources muliples [:]4 7 Précisez le signe ql_“ Sépare les

Former auomatiquement csts fengire uns fois finaort tsrming [ Fend ressources de méme type dans un
- méme cours.

8 Cliquezsurlmporter.

>> Comment enregistrer les parameétres pour un import ultérieur ?

Vous pouvez sauvegarder les correspondances que vous avez définies. Ainsi, si vous avez a importer a nouveau le méme
type de liste, vous n’aurez plus a mettre en correspondance toutes les colonnes.

Import des données

1 Avant d’importer le fichier,
enregistrez les parametres
en nommant un format.

|
Type de données i importer: | Professeurs E Format d'import :
| Defautimport

Localisation du fichier 4 importer : Séparateur de champs :

Parcourir ...

2 Pourretrouver ces
parametres, vous ouvrirez
le format correspondant.

* Tabulation
Pairit virgule

Crllzers'Deskt _profi = tut Wirgule utre

Espace




PRONOTE 2013 > Base de données > Imports

' Fiche 29 - Importer les éléves de SIECLE

A SAVOIR : vous récupérez de SIECLE toutes les données relatives aux éléves. Dans I’année, vous pourrez importer les
nouveaux éléves et mettre a jour les données éléves. Si vous récupérez des données d’EDT, faites les mises a jour depuis

SIECLE dans EDT, vous n’aurez pas besoin de les faire ensuite depuis PRONOTE.

1- Exporter les données de SIECLE

[%> Depuis SIECLE, sélectionnez Base Eléves Etablissement (BEE)

Educa

K. .JE'..%':"EE‘EE

b

]
a5

FICHES ELEVES

AFFECTATION

SAISIE |:N MASSE

EXPLOITAT

10N

Constat de rentrée

» Daossiers vers aufre EPLE
» BEA - Saisie effectifs ASSR

SIECLE

accueil = exportations - en xml
M Exportations - En XML
+ Génériques

Nomenclature

Etablissements
Géographique

Base Eleves Etablissement (Année 2011-2012)

1 Cliquez sur Exportations, puis
sélectionnez En XML.

A

Structures
EereaSerraadreaie
Eléves avec adresse

Resporsabiessansadresse

Responsables avec adresse
Exports Communs

SUIVI DES ECHANGES

2 - Récupérer les données dans PRONOTE

3> Depuis PRONOTE

[T mes rcriers SECLE )

o - W npries b v dhes dparir ou (MAONENZIG)
Tale | Tvpe esbmert | e W Mettre d bour s donndes des dives
Fr————— Suppemer led o-mads o 1 i Fot et pas SO
TEA WD ArchiveWinR_ 10 o e s appertrranees des et A s e o gropes
400 ArchiveinR.. 10
1SN Archive Wi 1D Formad sl Fichier silectionné  Daleewport IAS Duomines récupiries Formests iés &)
#20ka ArchWeR. 10 Eijay ExporbML_Eleveriveras 00401 X O11006TN Eléves Structures
150 Ke  Archive YWk, 1w Momenciatures
2I0KD  Archive WinR i1
Rsponsahles
ExporfiML_| DEDAIE X Eléves
Struchures ExporboML_Ehnuchus 2it DEO4H1X Momenclatures
Rumenclatures ExporfiML_Nominclabr 080401 % Structunes

2 Exportez ces7 fichiers *.xml I'un
apresl'autre et enregistrez-les
dansundossier que vous
retrouverez facilement.

Données venant de SIECLE

Les informations de SIECLE sont réparties
dans les 7 fichiers *.xml (les éléves sont
dans Eleves.xml, mais le lien avec leur
classe est dans Structure.xml). Ainsi, nous
vous conseillons de toujours générer et
récupérer ’ensemble des fichiers.

Activez la commande Fichier > SIECLE >
Récupérer les données des éléves.

Préciser les données que vous
souhaitez récupérer.

Libna det parentd

ExporPML_Communs. 2y 0604201X D11008TN Ide
Aa
ExpealML_Etablissermis DSROST01% O11006TN Acs 3
Etatilissamants
Eenaanal AEMARALY AN B

Commun

Habhssermms

protessionsiSitaation emplal \
e Tetabilissement

aaiie | calimirioe

Sélectionnezlesfichiersgénérésdepuis
SIECLE a I’étape précédente, puis
validez.

Toutes les données contenues dans les
fichiers s’affichent ici.

Cliquez sur Importer.

=D

Remarque : vous pouvez également récupérer les enseignants, les classes,
les services et les groupes de STSWEB en utilisant la commande Fichier >
STSWEB > Récupérer des données.

Données en gris/rouge

Les données qui s’affichent en gris ne sont
pas dans les fichiers *.xml sélectionnés.
Les données en rouge indiquent qu’un
fichier supplémentaire doit étre
sélectionné : 'import des responsables,
par exemple, nécessite 'import des éléves.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports

Fiche 30 - Récupérer les informations d’une ancienne base

ASAVOIR : que vous ayez, ou non, construit votre base a partir de la base de I’'année précédente, vous pouvez récupérer les
données (pour un suivi pluriannuel), les paramétres (droits des utilisateurs, par exemple), les documents (photos,
documents joints, etc.) et les modéles (lettres types, etc.) d’une autre base PRONOTE.

1- Depuis I’ancienne base : préparer un dossier avec toutes les informations

Depuis la base dont vous souhaitez récupérer des informations (en général, celle de 'année précédente), lancez la
commande Fichier > Préparer I’lannée suivante : PRONOTE génére un fichier *.zip que vous enregistrez.

2 - Depuis la nouvelle base : récupérer les informations

EEEIN tditer Exaive Paramitres  Assistance 7

Outir une base .. Cile0 e E e e T s
Bowvrit une base > ‘
S ; Responsatles | Personnels
Récupérer une base compactée .
Mouvelle base ...
Enregistrer Chrl+E = Lih
Enregistrer Sous Matiere d'équivalence #
Archiver et compacter une base ivalence Discipline hrevet B
Crézrune copie de la base [
Préparer année suivants RS IR UETa0EE
Echange avec ProfNOTE » STIQUES  ARTS PLASTIOQUES
SIECLE (SCONET) -
i i OPTION FACULTATIVE
EDT 2013 » EAUTONOMES | 1 Lancez lacommande
EDT 2012 » [ECTURE ..
HYPERPLANMING * eTncee § Fichier > PRONOTE >
BRONGTE » ~ Récupérer les données d'une base PRONOTE ... Ré L les d .
HEBERGEMENIT D PRONOTE v TTRRUReT T Fny e AURE S ee PIECEdEAE ecuperer les donnees
LPC/NOTANET/GIEL/ADMISSION POST-BAC/CANDISUP » Récupérer des letires types . B
ALTRES APPLICATIES » - z = d’une base PRONOTE.
Socles ENT »
Autres imports/egports »
Utiltaires »

Choix diune autre base
Changer de connexion .,

Passer en moade conseil de classe
Administration des utilisateurs

(

# Choisir un fichier de préparation de rentrée

2 Parcourezvos dossiers
et pointez le fichier
*.zip généré a l'étape
précédente.

Imprimer Chrl+1
Imprirner le bulletin d'inscription pour lenval de SM3

|C:PRONOTE Réseau 2011Bases de données\base_2010_2011_PréparerLAnneeSuivante.zip

Quitter Cirl+Q

nformations d'une base 2011 - 2012

Cochez les informations a récupérer

4 [H Autorisations [~ ]

8 Personnels (1)

8 Professeurs (2) - -
48 Buletin Cochez lesinformations que
B baguettes de bulletio (17 . , ,
1 Appréciations de Iassistant de saisis (0) vous souhaitez récu perer.
Orientations (0
[cahiers de trtaz 22

@ 1] Validetions des items et des compétences
Acquises (102)

dadinne (M

B Acquises (102
[ Autres validations (0)
ASSR et psC1 (D)
418 Identifiarts ot mts de passe
5| Eigves (425)
[ Inspectaurs (0)
B Personnels (5)
B Frofesseurs (30)
5| Responsables (702)
Inspectsurs pédagogiues (0)
Menus de b cartine (0)
Moyennes (Sur O annés(z))
[ Photos
48 Stage
Entrsprises et matres de stages (1)
8 Stages
[ En cours (0)

[l Terminés (0) A Validez : PRONOTE récupere

418 Vie scolaive N
Lottt kot “ les données et affiche un
m rapport avec les données

récupérées.
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]
Préparer I'année suivante

e
Récupérer des données de
I'année précédente


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-113-recup-des-donnees.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-132-recup-des-donnees-annee-precedente.php

»> Commandes spécifiques (utilisateurs, photos, lettres types)

Pour récupérer les photos, les lettres types et les utilisateurs, ce sont des commandes spécifiques que vous lancez:

Lettres types: menu Fichier > PRONOTE > Récupérer ses lettres types.
Photos : menu Fichier > Autres imports/exports > Importer et attribuer automatiquement les photos.
Utilisateurs : bouton Récupérer des utilisateurs dans Fichier > Administration des utilisateurs.

Dans tous les cas, vous utilisez comme ci-avant le fichier de préparation de rentrée.

»> Cas particulier : les absences, les retards et les dispenses

Etape 1: exporter les fichiers d’absences, retards et dispenses (*.DBF)
Ouvrez la base qui contient les fichiers d’absences, retards et dispenses que vous souhaitez récupérer.
Activez |la commande Fichier > PRONOTE > Exporter les absences / retards / dispenses dans des fichiers DBF.
Sélectionnez le dossier oli vous voulez stocker ces fichiers.
Cliquez sur le bouton Exporter et fermez la base.

Etape 2 : récupérer ces fichiers dans votre nouvelle base
Ouvrez la base.
Activez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les absences / retards / dispenses depuis des fichiers DBF.
Sélectionnez le dossier ol sont stockés les fichiers issus de la base précédente.
Eventuellement, décochez certaines données inutiles, puis Validez.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports

Fiche 37- Récupérer les données d’EDT 2013

A SAVOIR : si vous avez PRONOTE monoposte et/ou si vous avez EDT (version non VS), vous travaillez sur deux bases
distinctes et pouvez utiliser les commandes décrites dans cette fiche pour actualiser les emplois du temps dans PRONOTE.
En revanche, si vous avez PRONOTE en réseau et EDTvs 2013, il est recommandé de travailler sur une seule base de
données (voir page 104).

1- Récupération manuelle des données EDT 2013

>> Etape 1: exporter les données de EDT 2013
Dans EDT 2013, utilisez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE > PRONOTE 2013 > Enregistrer les
données.

Pour en savoir plus sur ’export des données depuis EDT 2013, consultez le guide pratique EDT 2013.

>> Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Dans PRONOTE, activez la commande Fichier > EDT 2013 > Récupérer des données.

1 Double-cliquezsurle fichier
*.zip généré depuis EDT 2013.

Mo du fichier: base_pour_pronote

Récupérer Iss donnéss & partr du: (0310972013 =<

8] Mettre & jour les emplois du temps, les absences professeurs el les remplacements
| Récupérer Mappartenance des éléves 4 leur classes et groupes définie dans EDT

8] Groupe d'sccompagnement personnalisé compris

M Publier les conseils de clagse dans lagenda:

] Importer les nouveaus Séves
] Mettre & jour les données administratives des élzves

] Mettre & jour les régimes de demi-pension

8] Importer les nouveaus professeurs
] Mettre & jour les données administratives des professeurs

Annuler

Four respacter la cohérence ds Pempiol du temps, des

&lBves pourront Btre sortis de certains de lsurs groupes

@) Récupérer les donnéks d'une base EDT (=
( O [« eofzu1s v Monoposte » ~ [ 43 |[ Rechercher dans: Mancposte 2
Organiser Nofiveau dossier = Al @
Marm B Modifié e Type Taille
base exemple 20/06/2013 15:27 Dossier de fichiers
Originausx 19/06,/2013 16:23 Dassier de fichiers
Schema 19/06/2013 16:23 Dossier de fichiers
|14, base_pour_pronote2013.zip 20/06/2013 12116 Dossier compressé 603 Ko
2 Indiquezladate a partirdelaquelle les
modifications de 'emploi du temps
doivent étre prises en compte : attention,

sides cahiers de texte ont été saisis pour
des cours qui n’existent plus, ils pourront
étre perdus.

Choisissez les données a importer
enfonctiondelabaselaplusajour
(PRONOTE ou EDT).

Cliquez sur Valider pour
récupérer les données.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports
Fiche 31- Récupérer les données d’EDT 2013

2 - Récupération automatique des données EDT 2013

Cette fonction permet de répercuter automatiquement et régulierement dans PRONOTE les modifications d’emploi du
tempsainsi que les absences de professeurs saisies dans EDT 2013. Pour que les deux logiciels communiquent entre eux,
vous devez activer les fonctions correspondantes dans les deux logiciels.

>> Etape 1:dans EDT 2013, activer 'export automatisé vers PRONOTE

Depuis le logiciel EDT 2013, activez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE > PRONOTE 2013 >
Enregistrement automatique des données.

Pour en savoir plus sur l’export des données depuis EDT 2013, consultez le guide pratique EDT 2013.

>> Etape 2 : dans PRONOTE, activer la récupération automatique des données de EDT 2013
A partir de PRONOTE (Client ou Monoposte), activez la commande Fichier > EDT 2013 > Récupération automatique de

données....

Import automatique des emplois du temps *

récupération aLtomatiue permet de disposer immédistement des modifications de 'smploi
temps ou des absences des professeurs enregistréss dans EDT.

B Activer limport automatious & partir #EDT

Récupérer Mappartenance des Sives & lsurs chasses st groupes définis 4

Activez I'import automatique.

dans EDT

Cette option intercit de gérer lappartenance des éléves aux classes et
groupes dans PRONOTE

' Conserver Fappartenance des Gloves & leUrs classes ef groupes saisie
dans PRONOTE

® Aheure fixe 1130 |
Tutes s

Toutes les S minutes:

Indiguez sivous souhaitez ou non récupérer
I’appartenance des éleves aux classes/groupe
enfonctiondelabase (PRONOTEou EDT)dans
laquelle vous gérez les changements de
classe/groupe.

Choisissez la fréquence de I'import.

Anniler

Validez : PRONOTE vous demande alors de
choisir le répertoire de destination.

Version Réseau

Vous pouvez activer ou désactiver la
récupération automatique ainsi qu’en

modifier les paramétres a partir du Client.
Cependant, le répertoire de récupération
des données de EDT ne peut étre modifié

qu’a partir du Serveur.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports

Fiche 32 - Récupérer les données d’EDT 2012 (et versions précédentes)

A SAVOIR : si vous avez EDT 2012 ou une version précédente, vous utilisez les commandes décrites dans cette fiche pour
récupérer manuellement, ou de maniére automatique, les modifications de I’emploi du temps dans votre base de données
PRONOTE.

1- Récupération manuelle des données EDT 2012

>> Etape 1: exporter les données de EDT 2012

Dans EDT 2012, utilisez une des commandes dédiée a I’export vers PRONOTE : Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers
PRONOTE > Exporter avec ou sans [’assistant.

Pour en savoir plus sur l’export des données depuis EDT 2012, consultez le guide pratique EDT 2012.

>> Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Dans PRONOTE, activez la commande Fichier > EDT 2012 > Récupérer des données.

Choisissez les données a importer 3 Indiquez la date a partir de laquelle les modifications

enfonctiondelabaselaplusajour de 'emploi du temps doivent étre prises en compte::

(PRONQOTE ou EDT). attention, sides cahiers de texte ont été saisis pour des
cours qui n’existent plus, ils pourront étre perdus.

Récupérer des données depuis EDT

Localisstion des fichiers EDT C:\Pragram Files (x36)irggr EducationEDT 2012
1 L. Progrem Files (x88) [ @ I metire & jour les emplois du temps, les absences professeurs ef remplacements @ pertirdu 12172013 |
- Adobe Four respecter |a cohérence de l'emploi du temps, des &léves pourront &tre sortis de certains de lsurs groupes
S d i”s'e Software Update & Récupérer Pappantenance des Séves & lsurs classes et groupes définie dans EDT
ok A:ﬁ;gg’;‘urs B/ Groupes daccompagnement personnalisé compris
L, avertioda Conserver Pappartenance des éléves 4 leurs classes ot groupes saisie dans PRONOTE
- | Comman Files m I importer les nouvesusx ééves
F- L Conchuit m I Mise & jour des données administratives des éleves
B | EPSON
B FileZila FTP Client m | Importer les nouvesus prafesseurs
. . . R ¢ Free Mdalo WP3 Converter | | etire & jour les professeurs
1 Sélectionnezle répertoire By Google
N les fichi b Ineex Education 5 [ Importer les conssils de classe dans agenda
ou se trouvent les fichiers = » EDT 2012 Données Obligatoires Complémentaires [~
s Bl b I
aimporter. o C:if;’:em” = | Protesseurs EDT_PROFESSELR & donnéss
| Courriers emvoyés C\vmés EDT_CIVILITE
J Originan Nwesux EDT_MIVEAL
| Schema .
ST s REg\mES EDT_REGIME
| HYPERPLANNNG 2013 | | LA Mulusles EDT_MUTLELLE
. Mise ajour sulomatique | £ compagnies dassurance EDT_COMPAGNIEASSURANCE
E P'D”':‘e 201; £ Motits de ron cotisstion & une mutuelle | EDT_RAISONHONCOTISATICNMUTUELLE
F- | Monoposte
Bl Réseay L vers EDT_MEF
| BasedeDomnée ) Relations classe Jmet EDT_RELATIONCLASSEMEF
4 Docdoint <7 EDT_CLASSE
. IntemnetCategor
| Originausx 7 sroupes EDT_GROUPE
b et E Panmuns EDT_PARTITION
| N Pa— Fr— 4
Récupération de toutes les données ?
PRONOTE a trouvé dans le répertoire 5 Cliquez sur Valider. Vous obtenez le
indigué toutes les données, ces cas échéant la liste détaillée des
N A . (s - A . .
dernieres peuvent etrerécu perees. coursquin ont pas pu etreim portes.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports
Fiche 32 - Récupérer les données d’EDT 2012 (et versions précédentes)

2 - Récupération automatique des données EDT 2012

Cette fonction permet de répercuter automatiquement et régulierement dans PRONOTE les modifications d’emploi du
tempsainsi que les absences de professeurs saisies dans EDT 2012. Pour que les deux logiciels communiquent entre eux,
vous devez activer les fonctions correspondantes dans les deux logiciels.

>> Etape 1:dans EDT 2012, activer I’export automatisé vers PRONOTE
Depuis le logiciel EDT 2012, activez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE > Export automatisé.
Pour en savoir plus sur ’export des données depuis EDT 2012, consultez le guide pratique EDT 2072.

>> Etape 2 : dans PRONOTE, activer la récupération automatique des données de EDT 2012

A partir de PRONOTE (Client ou Monoposte), activez la commande Fichier > EDT 2012 > Récupération automatique de
données....

1 Activez |’importautomatique
Lb récupération automaticue permet de disposer immédistement des madifications de l'emplai
dlitemps ou des absences des professeurs enregistrées dans EDT.
8 tctive fimport sutomaue & parti GEDT 2 Indiguezsivous souhaitez ou non récupérer
iaér:‘:pEé‘Dr?r I'appartenance des Sléves & laurs classes st groupes définie 4 |’a ppa rtenance des éléves aux classes/grou pe
Cette option inerct oz pérer Feppartenance des élbves aux ciasses ot enfonctiondelabase (PRONOTEouEDT)dans
roupes dans PRONOTE .
i — laquelle vous gérez les changements de
& Conserver lappartenance des eleves & leurs classes et groupes saisie
dans PRONCTE C|asse/groupe'
® sheure fize 1130 |
Toutes o5 —~—(3 Choisissez la fréquence de 'import.
Toutes les S minutes:
Validez : PRONOTE vous demande alors de
Anniler .. 7 . . .
choisir le répertoire de destination.

Version Réseau

Vous pouvez activer ou désactiver la
récupération automatique ainsi qu’en
modifier les paramétres a partir du Client.
Cependant, le répertoire de récupération
des données de EDT ne peut étre modifié
qu’a partir du Serveur.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports

Fiche 33 - Récupérer les données °’HYPERPLANNING

A SAVOIR: pour récupérer les modifications du planning en cours d’année, vous pouvez récupérer manuellement les
données d’HYPERPLANNING ou mettre en place une récupération automatique.

1- Récupération manuelle

>> Etape 1: exporter les données ’HYPERPLANNING

Dans HYPERPLANNING utilisez une des commandes dédiée a I’export vers PRONOTE : Fichier > PRONOTE > Export
manuel.

Pour plus de détails, reportez-vous au manuel d’utilisation ’HYPERPLANNING.

>> Etape 2 : récupérer les données dans PRONOTE
Dans PRONOTE, activez la commande Fichier > HYPERPLANNING > Récupérer les données.

Choisissez les données a importer
en fonction de la base la plus a jour
(PRONOTE ou HYPERPLANNING).

Récupérer des données depuis HYPERPLANHIH 5

Localisation des fichiers HYPERPLANNING C:iPrograr es (xB6)Uncex: EducationHyPERPLANMING 201 3MonoposteExemplas

- | Program Files (x36) =m0 Metire & jour les emplois du temps & partir du 24052013
Ji Adobe Four respecter |a cohérence de l'emploi du temps, des &léves pourront &tre sortis de certains de lsurs groupes
o Apple Software Update Récupérer Fappartenance des Sléves & leurs classes st groupes définie dans HyperPlanning
| Askcom
| AudiaCours L -
oo o Conserver Pappartenance des &laves 4 lsurs classes st groupes saisie dans PRONOTE
|, Common Files m I importer les nouveaus éléves
\ Conduit m I Mise & jour des données administratives des éleves
| EPSON
| FileZilla FTP Cliertt ] Importer les nouveausx professeurs
). Free Miata MP3 Conyerter m | Wetire & jour s professeurs
. Google -
2l Index Educstion Données Obligataires Complémentaires E
| EDT 2012 + Professeurs EDT_PROFESSELR 3 données
L EDT2M3 owmés EDT_CIMILITE
1| HYPERPLANNMING 2013
|| Bases Pour PROMOTE C‘ESSES EDT_CLASSE
|| Documentation Grnupes EDT_GROUPE
1 Sélectionnez le repertoire B-ijé Monoposte (¥4 Respensasies EDT_RESPONSAELE 5 données
| Does S6L
N iehi - Eiéves EDT_ELEVE 5 données
ol se trouvent les fichiers E
L. t | Origirsausc Cunstanles 2 donnees
dimporter. | Réseau Maﬂéres EDT_MATIERE
| Mise & jour automaticue
: Prof EDT_PROFESSELR EDT_CIVILITE
B . Pronote 2013 retesseurs B -
| Mongposte V| ciasses EDT_CLASSE
B Réseau Groupes EDT_GROUPE
ls Bsse de Données Pamtinns EDT_PARTITION
. Docdaint
Fl | InternetCateonte. ¥ 4 Partis de clesse EDT_PARTE
4 ¥ B R imtions oune oiean FNT_RFL TICNRESSIRCE E

Récupération de toutes les données

PRONOTE a trouvé dans le répertoire
indiqué toutes les données, ces
derniéres peuvent étre récupérées.

Cliquez sur Valider. Vous obtenez le

quin‘ont pas pu étre importés.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports

Fiche 33 - Récupérer les données ’HYPERPLANNING

2 - Récupération automatique

Cette fonction permet de répercuter automatiquement et régulierement dans PRONOTE les modifications d’emploi du
temps saisies dans HYPERPLANNING. Pour que les deux logiciels communiquent entre eux, vous devez activer les
fonctions correspondantes dans les deux logiciels.

>> Etape 1: dans HYPERPLANNING, activer I’export automatisé vers PRONOTE
Depuis le logiciel HYPERPLANNING, activez la commande Fichier > PRONOTE > Export automatisé.

Pour plus de détails reportez-vous au manuel d’utilisation d’HYPERPLANNING.

>> Etape 2 : dans PRONOTE, activer la récupération automatique des données ’HYPERPLANNING

A partir de PRONOTE [Client ou Monoposte], activez la commande Fichier > HYPERPLANNING > Récupération
automatique de données.

mport automatique des emplois du temps

L récupération automatious permet de disposer immdistsment des modifications de lemploi
o1 temps snregistrées dans HYPERFLANNING

B Activer limport automaticue & partic o HYPERPLANNING

Récupérer Mappartenance des Sives & lsurs chasses st groupes définis
dars HyperPlanning

Cette option intercit de gérer lappartenance des éléves aux classes et
groupes dens PRONGTE

® Conserver lappartenance des élzves & leurs classes et groupes saisie
dans PRONOTE

© A e “\

Toutes les

Toutes les S minutes:

Anniler

I

1 Activezlimport automatique.

2 Indiguezsivoussouhaitezounonrécupérer
I'appartenance des éleves aux classes/
groupe en fonction de labase (PRONOTE ou
HYPERPLANNING) dans laquelle vous gérez
les changements de classe/groupe.

3 Choisissez la fréquence de I'import.

A Validez : PRONOTE vous demande alors de

choisir le répertoire de destination.

Version Réseau

Vous pouvez activer ou désactiver la
récupération automatique ainsi qu’en
modifier les paramétres a partir du
Client. Cependant, le répertoire de
récupération des données ne peut étre
modifié qu’a partir du Serveur.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Imports

Fiche 34 - Récupérer les éléeves d’un autre établissement

A SAVOIR: pour récupérer les données éléves venant d’un autre établissement qui utilise PRONOTE, il faut que
I’établissement d’origine fournisse un fichier *.xml généré depuis PRONOTE.

1- Depuis I’établissement d’origine : communiquer un fichier .xml avec les données éléves

1 Aprés avoir sélectionné les éléves concernés dans la liste, 2 Saisissez I'adresse e-mail de la
lancez lacommande Fichier > PRONOTE > Envoyer vers un personne aquivous souhaitez
autre établissement les données des éléves sélectionnés. transmettre les données.

[N Edrer B Baanitres  dusittance 7

Créder une copie de fa baze T
Achiver et compacter la base

Prigarer [année sunarte

Echarege avec ProfNOTE 3
HECLE (SCONET) »
: Envoyer vers un autre établiss ement les données des éléves x
sélectionnés
.
» Eécupérer let informations d'une bate PRONOTE | A
HEGERGEMENT D PROMOTE b Rigupsner et muysreed d'ume snnde précidants | E-Mat; service_inscriptions@iycee.fr
LPC/HOTANET/ GRE/ADMESSION POST-BAG/CANDISUP. P Récupérer dés dettres hpes o =
AUTRES APFLICATIS 3 - Objet: Données PRONOTE
Hutses kporta/ baports b Fecupérer des apprécistions dana Cassistant de sailie o
orter s apprécistsans de 'aiitand de jaes | = ~ B
iaies g = gl bl L Joindre COLLEGE_INDEX_EDUCATION-16072012.mi
Bécupdérer |ei ahienced de Fannde an courn depuigddes fichien DRF .. = -
Changsr de Conneasn ..
: ¢ Exporter a1 abaences/retards/dispenses dans des fehiers DF ..
Easser en mode conseil de clasie Me: i

Agrniniztrytion des utlisateurs
Liste des muyegardes

Expgeter dans un fichies s donvées des dbvrs 100 : Yo s
Envoyer vers un autre établissement les donné dlectionné Veulliez trouver ci-joint le fichier contenant toutes les e S les il
=R Sl — intégreront volre stablissement & la rentrés,

5 Mot de passe des BVl
Publiposter ..

Emvmytr dts M5 .

It le bruliebirs dhindgnpsan pour FPemves de 345 Données & envoyer

Eermer s base

B oy . : W jdentté et responsables
- 2 S

¢
B Compétences validédes dans le socle commun
B Suivi pluriannuel des moyennes

\ mmm}

N\

'(;':ener'at'lon!dl;.f;hlfr.xr r Saisissez un Lors de I’envoi, PRONOTE joindra

our générer le fichier *.xml sans ’envoyer par e- . T .
mail, sélectionnez lacommande Fichier > PRONOTE > messdge. automatiquement a l'e ma',l un ﬁCh',er ,"fml
Exporter dans un fichier les données des éléves contenant toutes les données cochées ici.
sélectionnés.

2 - Récupérer les données éléeves dans PRONOTE

I it G Panmdter  Muitiece T . p.
iz R g i 1 Lancez lacommande Fichier > PRONOTE >

Agchiver et compacter | base .

Prtpars [annés suhante s Importer les éléves envoyés par un autre

fchange wvre ProfNOTE f établissement.
SRCLE (SCONET) ¥
STWER 4

3

T
HIPERPLANNING

e il L g ' 2 Doublecliquezsurle fichierxml transmis
s Ao e oS L0005 o par I'établissement d’origine (voir ci-avant).

"
*
AUTRES APPLICATIFS 3
3
v

Récupérer des appriciations dans Fassistant de saisie .

Bt "
e ImpoRs/ apoms Eeporter les Tuzsistank de saire -

Utitseres

Chiger de conmedon Récupéaes Jes sbierces de aanée en eou degiis deg

Bacser en mode conseil de clisse
Agministration des utilisstewrs
Liste des suacegaedes

3 PRONOTE liste les éléves concernés : vous
pouvezlecaséchéantdécocherlesdonnées
que vous ne souhaitez pas récupérer avant
d’importer les éleves.

Jmprimar .. Cralel
Tmprinnar |,

Publipaster Wownr

|t|np(|)|m’-|n=|: G'TJ'!' » Nounmms sl

Ferneslabal  Ovganiser = Nouvesu dossier
Qitter

A al
Importer les éléves envoyés par un autre établissement
COLLEGE_INDEX_EDUCATION-16072012xm| ~prsuisa  oewun
LA ™ ‘\—// Données fournies par COLLEGE INDEX EDUCATION - 01345674 (13013 MARSEILLE)
8 Ordinateur
Houveaux entrants D6ja précents dane labase | Classe | 0% | oS
S fiseau OLETwaxme  27m7sEn - v v
FARIS Melanie 020411995 - L ¥
THEALLT Meggy 13051333 - v v
. "
blor du feker: COLLEGE INDEX_[DUCATIC (XML Ciammih -
—_— < D
e [o] [ sondes |
w
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SAUVECARDE ET ARCHIVAGE
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PRONOTE 2013 > Base de données > Sauvegarde et archivage

Fiche 35 - Enregistrer les données [Version Monoposte]

A SAVOIR: il est indispensable d’enregistrer la base de données réguliérement et de faire des copies avec des noms

différents apreés les étapes importantes. La sauvegarde automatique, toutes les 15 minutes par défaut, permet de doubler
les précautions.

1- Enregistrer son travail au fur et a mesure

%> Ouquevoussoyezdans PRONOTE

1 Lorsquevous modifiez Nous vous conseillons d’enregistrer régulierement votre
votre base, la mention travail avec [Ctrl + E]. La mention modifié disparafit des
modifié apparafit. que vous avez enregistré les modifications.

%) FRONOTE Manopaste ¥S 2013 - 0.5.151 (Supenviseur en modification) - (Base Exemple PRONOTE_M_UE*( modifig) -k =
Fichier  Editer  Estraire  Paramétres  Assistance 7
’.;':l':v Q H @ @ = E “\}: ﬁ Rsc. Not. Qcm Comp. Bul Res. Ahs Snt. Sty Inf. Cou Stat.
Saisie par classe |Sa\swe par groupe |Re|evé de notes ‘Devmrs
A4
* Tri

Chvilité Nom o g
Mrie | ALBERT MARE DESI =
BACHELET HELENE ] T2
Mile | CALVET MARIE % | |ALLARD Abdeljalil
En T W » AUBRY Pauline

= e BLOHNDEAU Constance
Matiére/Sous-matiére | Classe > CB
" BODIH Carolane

DUCHEMIN Chloe
DUPOHT Quentin
DURET Irene
LEBORGHE Manon
MARTIH Zakaria
MATHIS Hugo
MAURIH Olivier

n4mg B
AGL2
1

Moyenne
Moyenne (27

Moy, de la classe

N ,

2 - Créer une copie de la base

Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, mise a jour de la base consultable, etc.), il est préférable d’utiliser
la commande Fichier > Créer une copie de la base. Ainsi, vous pouvez continuer a travailler sur la base sans la renommer.

3 - Archiver et compacter

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet de compacter une base avec tous les documents annexes
(lettres types, photos, documents joints, etc.). Le fichier enregistré est du type .zip, et sera nommé NomDeLaBase.zip.

4 - Enregistrer la base sous un autre nom
Pour enregistrer la base de données sous un nouveau nom, utilisez la commande Fichier > Enregistrer sous...
5 - Sauvegarde automatique

[> Menu Paramétres > PREFERENCES > Généralités

Seuvegarde aulomatiue

S Choisissez la fréquence des enregistrements de la base : le fichier de
15 mis an . .
i oo @ sauvegarde porte le méme nom que la base mais son extension est.sauv.
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| PRONOTE 2013 » Base de données > Sauvegarde et archivage

Enregistrer les données [Version Réseau]
A SAVOIR: les données sont enregistrées automatiquement au fur et 3 mesure qu’elles sont saisies ou modifiées. Les

fonctions de sauvegarde et d’archivage permettent de revenir quand vous le souhaitez a une version précédente de la
base.

1- Créer une copie de la base
Pour toutes vos duplications courantes (sauvegarde, transfert de poste a poste, etc.), il est préférable d’utiliser Ia

commande Fichier > Créer une copie de la base accessible depuis le Serveur ou le Client ; ainsi, il n’est pas nécessaire
d’arréter le Serveur.

2 - Enregistrer la base sous un nouveau nom

Pour enregistrer la base de données sous un nouveau nom, il faut arréter la mise en service du Serveur.

%> Depuis ’Administration Serveur

1 Llabasededonnéesdoit
étre chargée maisle
Serveur ne doit pas étre

Fichier Assistance 7

Ouetir une hase .., E

Rouvrit une base 3 .
eyt ‘ . 2 2 enservice.
ST AT e B2 ERIEREER o ex EducationtPronote 2013\RéseauiBase de Donné...\nouvelle_base_3.not
Nouvelle base ..
es : Modification : 0710 - Consultations : ilimitées

s &s : 0 (dont 0 s mode enssignant - 0 en mods consuttation - 0 en mods vie scolsire - 0 PRONOTE.net) 2 Activez la commande
Enregistrer sous '4 .. .
e e Fichier > Enregistrer sous.

Créer une copie de |a base ... Appli. Etat Mode Wilisateur Base pur <]

Fermer |a base

Wers socle ENT 3

Atres 3

Arréter le service Windows du serveur

Utilitaires »
Quitter
A autoratioue
Journal des Ed EnregistrerSous =23l
operations - - - 1
@le <« Réseau » Base de Donndes » [ 43 ][ Rechercherdans : Base de Da.. 0
Organiser » Mouveau dossier gz - @
Mo ° Maodifié le Type Taille
. Dérmo 247062013 15:08 Dossier de fichiers
- . Doc 06/06/2013 1210 Dossier de fichiers
‘;g o] | . Rentrée 247062013 15:08 Dossier de fichiers | 1l T 4
. Saisissezle nouveaunom
Mom du fichier: base_second_trimestre.not 4 delab
e la base.
Type: |Bases (*.not) -
D) Cacher les dassiers Evegisner | — A Cliquez sur Enregistrer.

3 - Archiver et compacter une base

La commande Fichier > Archiver et compacter une base permet de compacter une base avec tous les documents annexes
(lettres types, photos, documents joints, etc.) et de I'archiver plus facilement. La commande est accessible depuis le
Serveurou le Client ; ainsi, il n’est pas nécessaire d’arréter le Serveur. Le fichier enregistré est du type .zip, et sera nommé
NomDeLaBase.zip.
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PRONOTE 2013 > Base de données > Sauvegarde et archivage
Fiche 36 - Enregistrer les données [Version Réseau]

4 - Sauvegarde et archivage automatique

o Lasauvegarde automatique permet I'enregistrement automatique d’une copie de la base a intervalle régulier. Le
fichier de sauvegarde ale méme nom que la base mais porte I'extension .sauv.

e L’archivage automatique permet I’enregistrement journalier d’'une copie de |la base dans un dossier daté. Vous
définissez I’heure de I’'archivage ainsi que le nombre d’archives conservées dans le dossier Archives. Les fichiers
archivés ont le méme nom que la base mais portent I’extension .arch.zip.

[%> Dans Sauvegardes et archives depuis ’Administration Serveur I} ou un Client ¥ (menu Paramétres)

Répertoire de destination des fichiers

A e La modification du répertoire de destination
1 Choisissezlelaps de temps entre deux sauvegardes et modifiez des fichiers de sauvegarde n'est possible qu’a

sinécessaire le répertoire de destination des fichiers. partir de ’Administration Serveur.

Paramétres de sauvegarde
Sauvegarde automaticue

Fréquence des sauvegardes ©

Toutes les heures - (zoit 24 sauvegardes]

Fiépertaire de destination :

|C:\Program Files (x86)Index Education®

Archivage de la base

_’Archivage chague jour & :
—’Nombre d'archives conzervées IE' 3 Cochezlesdonnées
; : quevoussouhaitez
Archiver les Phatos Lettres types < . A
i o archiveren méme
Fiépertaire de destination : temps que la base.
|C:\Program Files (x86)Index Education® | E
A
Choisissez la fréquence de I'archivage et indiquez le nombre d’archives que vous Accés direct aux sauvegardes
souhaitez conserver. Modifiez si nécessaire le répertoire de destination des fichiers. Depuis le Client, lancez la commande

Fichier > Liste des sauvegardes pour
consulter les bases conservées.

5 - Cas particulier du mode Usage exclusif

Lorsqu’un utilisateur travaille en mode Usage exclusif, il doit enregistrer ses données au fur et a mesure avecla
commande Fichier > Enregistrer ou plus rapidement avec le raccourci clavier [Ctrl + E].
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Base de données

CONNEXION DIRECTE D'UN GLIENT EDT

AU SERVEUR DE DONNEES PRONOTE

EDTvs 2013 et PRONOTE 2073 permettent de travailler sur (a
méme base. PRONOTE doit étre en réseau et c'est
['application Client d'EDT qui se connecte au Serveur
PRONOTE. Les Clients EDT et PRONOTE se connectent au
méme serveur et interagissent sur les mémes données.
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EDT 2013 » Base de données > Connexion directe d’'un Client EDT au Serveur de données PRONOTE

Fiche 37 - Fonctionnement d’EDT et PRONOTE sur une méme base

A SAVOIR : si vous avez EDTvS 2013 et PRONOTE 2013 en réseau, vous allez pouvoir travailler sur une base commune.

Les avantages:

o des emplois du temps actualisés en temps réel,
e des données uniques sans risque de doublon,

e aucun transfert a programmer.

Créer sa base PRONOTE a partir des données EDT (voir page 106)

Vous avez élaboré votre emploi du temps avec EDT 2013.

1 Depuis EDT 2013, utilisez la commande
Fichier > Vers PRONOTE > PRONOTE 2013 >
Enregistrer les données : EDT génére un
fichier portant ’extension *.zip dont vous
pouvez choisir le contenu.

EDT et PRONOTE,
une seule base de données
a partager

2 A partir du Serveur PRONOTE 2013, créez
une base vide en utilisant lacommande :
Fichier > Nouvelle base...

3 Depuis le Client PRONOTE 2013, utilisez la
commande : Fichier > EDT2013 > Initialiser
la base avec les données d’ EDT... en
pointant sur le fichier *.zip généré depuis
EDT 2013.

Serveur

RONOJ.

A La base PRONOTE peut ensuite étre
enrichie avec les données d‘une base
PRONOTE de ’année précédente
(Fichier > PRONOTE > Récupérer les données
d’une base PRONOTE...) ainsi qu’avec des
donnéesissues de I'environnement SIECLE.

Base de I'année
précédente
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EDT 2013 » Base de données > Connexion directe d’'un Client EDT au Serveur de données PRONOTE
Fiche 37 - Fonctionnement d’EDT et PRONOTE sur une méme base

Modifier votre emploi du temps directement dans votre base (voir page 108)

Cette fonction n’est disponible que si vous disposez
d’unelicence EDTvs. Pourles établissements équipésde
laversionréseau d’EDTvs cette nouvelle fonctionnalité
est automatiquement intégrée dans leur licence
PRONOTE. Les établissements équipés de la version
Monoposte d’EDTvs doivent faire 'acquisition d’un
droit supplémentaire pour en disposer.

Votre client EDT se connecte désormais au Serveur
PRONOTE et lui seul peut modifier les données liées a
I’'emploi du temps directement dans la base PRONOTE :
changements d’emploi du temps, absences et
remplacements des professeurs, rencontres parents/
professeurs, conseils de classe etc.

emploi du temps, rencontres
et conseils de classes,

Dans ce cas, les établissements équipés de EDT en gestion des absences et
Réseau doivent IMPERATIVEMENT arréter la mise en des remplacements des
service du Serveur EDT car toutes les modifications professeurs, etc.
d’emploi du temps se font directement sur la base
PRONOTE.

Lamiseajourdelabase PRONOTE 2013 se faitentemps
réel dés la saisie d’'une modification, et ne nécessite plus d’export ni d’import en cours d’année.

En cours d’année scolaire : une refonte de ’emploi du temps

Sidans I'année, vous devez apporter des modifications importantes aux emplois du temps, le passage en mode exclusif
dans PRONOTE, sur lequel tant de personnes travaillent, n’est pas forcément souhaitable et surtout n’est pas une
nécessité. Nous vous conseillons de travailler temporairement avec EDT sur une copie de la base de référence puis
d’importer les modifications dans la base de référence en service.

1 Apartird’un client EDT connecté a la base PRONOTE, 3 Depuis unclient EDT connecté au Serveur PRONOTE,
activez lacommande : Fichier > Créer une copie de la activez lacommande : Fichier > Depuis EDT > Importer
base. les emplois du temps des classes/des professeurs et
Un fichier *.edt est généré avec toutes les données. pointez sur le fichier *.edt enregistré précédemment.

PRONOTE

: PRONOTE récupére
.NO

produit UNE COPIE S I'emploi du temps

pour €01 JAucune interruption| PARIMPORT Les établissements équipés de EDT
L de travail en Réseau ne doivent pas remettre

en service leur serveur EDT mais

utiliser plutét EDT Monoposte pour

k f
\/ - - une refonte de ’emploi du temps !

7 St et

EDT recalcule

un nouvel emploi
du temps

2 Depuis EDTvs Monoposte 2013, ouvrez le fichier *.edt
généré a I'étape précédente. Une fois I'emploi du temps
terminé dans EDT, enregistrez la base *.edt.
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Créer sa base PRONOTE a partir des données EDT

A SAVOIR : sitot votre emploi du temps terminé, faites de votre base EDT votre base PRONOTE.

Etape 1: enregistrer les données depuis EDT

Au préalable, sivous ne I'avez pas déja fait :

o utilisez lacommande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Avec SIECLE > Récupérer les données éléves pour récupérer les
données mises a jour;

o utilisez la commande Editer > Affecter automatiquement les éléves aux groupes pour mettre les éleves dans les
groupes en fonction de leurs options (pour cela, les matieres des cours en groupe doivent correspondre aux options).

Puis lancez la commande Fichier > IMPORTS/EXPORTS > Vers PRONOTE 2013 > Enregistrer les données, cochez les
documents que vous souhaitez récupérer et enregistrez. EDT génére un fichier *.zip que vous récupérez ensuite depuis
PRONOTE, il faut donc choisirun dossier de destination accessible depuis PRONOTE ou I’enregistrer sur une clé USB pour
le déplacer ensuite dans un dossier accessible.

Pour en savoir plus sur ’export des données depuis EDT 2013, consultez le guide pratique EDT 2013.

Etape 2 :récupérer les données dans PRONOTE

>> Créer une base vide

[%> Depuis ’Administration Serveur [J

1 Pourpouvoir créer une nouvelle
base, le Serveur ne doit pas étre

- g
enservice. arrété
[ Fichier Assistancs 2 &
Oueerir une base ..,
Rouwrir une base 3
Récupérer une base compactée .., &
- ”” . 2ok 29l 2 Lancez lacommande
Fichier > Nouvelle base.
Enregistrer o i
S:0(dont 0enmody 1o sos 1 premier jour de la semaine
Enregistrer saus ..,

Archiver et compacter une base Choisissez vos jours ouvrés (en blancy

Créerune copie de |a base ... B H 5 jeu. ven. | sam. m

Fermer |a base T
Wolre semaine peut comporter de 1§ 7 jours que vous enlevez ou remetiez

T > of'un clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans la base
Arriter e service Windaws du serveur / 9 LLEL L

Utitsires \ pESvancine inimes 3 Paramétrez la grille
Quitter s o 10 s5uehees -] horaire (voir page 80).
- e e
SEcurite N . Durés: totale diune journés - 10h0D e .
(1) Commencer pa hier ci-dessus.
Mise & jour = . La dlfrée d'une séguence sert au caloul des services des prafesseurs
autormatigue @ Puis en un secd ;E«f:g:ggc;ﬁgiéﬁnﬂm\r\utes:nrraspnr\deﬂtsunejnumeasedemu\sm ' 3 gette nouvelle base,
e utilisez les comje ) des données issues de :
opérations EDT, votre bas s extes...

% en2 end [enb Aucun

Durés de charue pas horairs . 0h30

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure,
quert dheure...

Un découpage en 2 crée 2 pas de 30 min. permettant la création de cours
de 30 minutes, 1h, 130, 2h00, 2h30..

: [ Annuler
-

106



EDT 2013 » Base de données > Connexion directe d’un Client EDT au Serveur de données PRONOTE
Fiche 38 - Créer sa base PRONOTE a partir des données EDT

u Créet une hase
@-/C)-| |. < Réseau » Base de Donndes + Rentrée [ 42 | [ Rechercher dans : Rentrée ol

Organiser = Nouveau dossier = @
B Documents  * | Nom - Modifié le T 4 Choisissez le dossier ol vous
] Images enregistrez votre base PRONOTE.

J’ Musique HAucun élément ne correspond 3 votre recherche,

B vidéas

7% Ordinateur

5 Saisissez le nom de la base
i Resea créée.
& SRyV-PARIS-1
7 yyT-DE-EMORR

o8 wr-pROIMI AL T f , C

Mom du fichier : nouvelle_basel I -

Type: lMJ v]

¢ 6 Cliquezsur Enregistrer.
“ Cacher les dossiers [ Enregistrer ] [ Annuler ]
7 Une fois la base créée, cliquez
sur le bouton Mettre en service
pour rendre la base accessible
depuis le Client. nouvelle_base.not

>> Importer les données dans la nouvelle base
2> Depuis un Client connecté a la nouvelle base

I Editer  Extraire  Paramétres  Assistance 7
Créer une copie de la base Rsc.  hot Exercices  Caomp. Bul. Res. Ahs.  Snt Sty.
Archiver et compacter |a base ...

Préparer I'année suivante £ |Respumsah\ea Personnels |Imspemeurs

Sélectionnez une matiére

Récupérer les identifiants des éléwes pour LPC
Echange avec ProfNOTE

Libellé
SECLE cone : T T — 1 lancezlacommande
) B e 11 Fichier > EDT 2013 >
g [Nitialiser [a base avec les donnees d'EDT ... e s
R S Retlarer e denies Initialiser la base avec
¥ Récupération automatique de donnges ... .
PRONOTE v - les données d’EDT.
HEBERGEMEMNT DE PROMOTE 4
LPC/NOTANET/GIEL/ADMISSION POST-BAC/CANDISUP , ; o
e . Eil Initialiser la base avec les donndes d'EDT ..
Sacles ENT v @7()4 |, « EDT » Manoposte » [ 43| [ Rechercher dons : Monoposte. 9|
Autres importsfezports »
Ltilitaires b Organiser = Nouveau dossier =~ Ol @
Changer de connexion .. Nomn Modifié Iz Type Taille
Passer en mode conseil de classe
Administration des utilisateurs | hase exernple 20/06,/2013 15:27 Dassier de fichiers
Liste des sauyegardes . Originaus TG00 1104 Dessier de fichiers -
— il /-wmm\ 29/06/2013 1104 Dossier de fichiers 2 Double-cliquez sur le
Imprimer Iz bulletin d'inscription pour lenvo de SMS 1) base_pour_pronote! EEFTET-TEER - e fichier *.zip généré a
Ferrmer a base — — I’étape précédente.
Quitter Ctrl+Q

Mom du fichier: base_pour_pronotezip + | Fichiers archives {*ip) -

Ouvir [+ Annuler

»> Création des services de notation

En construisant votre base depuis EDT 2013, tous les services correspondants aux cours sont créés automatiquement.
Vous pouvez choisir les services que vous souhaitez activer (voir page 128).

Toutefois si,dans EDT, les cours complexes ne sont pas suffisamment précisés, ils n’apparaitront pas sur tous les emplois
dutempsetil seraimpossible de saisir I'appel ou des cahiers de texte pour ces cours. De méme, si les cours en groupes ne
contiennent pas d’éleves, ces cours n’apparaitront pas sur les emplois du temps des éléves et il sera impossible de faire
I’appel pour ces cours.
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Fiche 39 - Se connecter a un Serveur PRONOTE avec un Client EDT

A SAVOIR : le droit de connexion a un Serveur PRONOTE depuis un Client EDT est intégrée dans la licence PRONOTE pour
les établissements équipés d’EDTvS 2013 en réseau. Les établissements équipés d’EDTvs 2013 monoposte doivent faire

I’'acquisition d’un droit supplémentaire pour en disposer (voir les tarifs sur le site index-education.com).

La connexion dépend du protocole utilisé : UDP ou TCP/IP (voir page 30).

2> Depuisla page d’accueil du Client EDT

7 Client EDT

Paramétres de connexion |_| »fff]
v

Serveurs du réseau accessibles au n° de port

Poste Hom de la base

W7 -DE-EMORRUZZinclex-educ | Baze PRONOTE not :

1 Connexion UDP:le numéro de port
UDP du Serveur (ou Relais)

Version

&

ERCNGTE 20

RERE

PRONOTE doit étre saisiici. La base
servie s’affiche en dessous.

Serveurs aceessihles nar arlresse 1P o nnm de dnmaine
Désignation du serveur

Baze PROMOTE

2 Connexion TCP: le numéro de port
=1 TCP et ’'adresse IP du Serveur (ou
Relais) PRONOTE doivent étre saisis
ici.
Créer un raccourci Se connecter
3 Sélectionnez la base ou le Serveur

P .
& Client EDT
v

en fonction de votre connexion.

07 Client EDT

Serveurs du réseau accessibles au n° de part

Poste

Hom de la base Version (55
7-DE-EMORRUZ I index-educ | Base PRONOTE ot PRONOTE 2013- 05174

[ — )
Adresse IP ou domaine Port TCP
< Saisic dun nouvoau sorvour EDT -

132.46575.22 43300

Désignation du serveur

Base PRONCTE

Serveurs aceessibles par adresse IP ou nom de domaine
Adresse IP ou domaine | Port TCP

T

Désignation dy serveur

Pour aller plus vite, créez un
raccourci sur votre bureau.

Dans les deux cas, cliquez sur le
bouton Se connecter pour vous
connecter ala base de données.

Remarque : le Client EDT peut aussi s’installer au domicile des utilisateurs si vous les autorisez a accéder a la base de
données via Internet. Dans ce cas, vous devez paramétrer la connexion depuis 'affichage a Uextérieur de établissement,

comme depuis un Client PRONOTE (voir page 42).
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Fiche 40 - Faire une copie de la base depuis un Client EDT

A SAVOIR : pour travailler sur les emplois du temps sans perturber le travail des autres utilisateurs, vous pouvez faire une
copie de la base et 'ouvrir avec EDT monoposte (version enregistrée ou version d’évaluation).

2> Depuisun Client EDT connecté a un Serveur PRONOTE

1 lancez lacommande Fichier > Créer
une copie de la base.

174 {Superviseur en modification) - Connecté § PROMOTE - [Base PRONOTE.not] o= ===

' Placement Eesoluteur Optimiser hes préférences Paramétres Internet Aszsistance ?

@ Client EDT WS 2013 - 0
A Editer  Ext)
Créer une copie de |3 base

Archiver et compacter [a base..,

Ltemps Gestion par semaine et ahsences Rencontres parents f professeurs Caonseils de classe STSWEB Courriers

roupes |Eléves |Sa|\es ‘Cours
IMPORTS / EXPORTS

Awec STSWER

Awec SIECLE

Wers PROMOTE

Wers PROMOTE HEBERGE £

Wers les socles ENT

Depuis EDT p/ Créer une copie de la base )

o
Autres Ou | | v Caopies BASE PROMOTE - | 45 | ‘ Rechercher dans : Copies BASE., O |
Ltilitaires —

Administration des utilisateurs ... Organiser v MNouveau dossier §= = (7]

Afficher |a liste des utilisateurs connectés - N
Mam fAodifié le Type Taille

v v v

Changer de connexion

Se connecter 3 une autre base... e :
1t i sl G creiiegs Aucun élément ne correspond & wotre recherche,

Imptrimer ..
Irnprimer le bulletin d'inscription pour 'ervoi de

Quitter

B ocry EDUCATION CIVIQUE /(’_-\\
| EBE EDUCATION MUSICALE Nom §: Base PRONOTE_15_10.edt Y .

e — S .

= Cacherles dossiers Enregistrer Annuler

2 Renommezle fichier quiva étre généré. 3 Enregistrez :unfichier *.edt
est généré.

Remarque : pour récupérer les emplois du temps modifiés dans PRONOTE, vous utilisez la commande Fichier > Depuis EDT >
Importer les emplois du temps depuis un client EDT connecté a la base PRONOTE.
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Fiche 41 - Espace de travail

1- Description de la zone de travail

Barre de titre Barre d’outils d’acces rapide Barre de menus
2k PRONOTE Monoposte VS 2013 - 05.155 (Su%uren modification) - (Base exemple.not) - Poste C =hie
Fchier  Edter Etrsie  Puametres B Assistance 7 <@
% D ﬁ Ressources Cahier de textes Motes Qc Competences Bulletins Résultats Absences Sanclions Stages Informations Courriers Statlal\quea)

E-A 08 e .
E T Go ﬁ) GG W {7l Classes | Groupes Elgves |Responsables |Personnels | Salles A

Affichages disponibles par ressource (matiéres, professeurs, classes, etc.) Groupes de travail

>> Barre de titre

La barre de titre renseigne sur:
le numéro de version de PRONOTE,
le nom de I'utilisateur connecté et son mode de connexion,
le nom de la base ouverte, suivie de la mention modifié si les dernieres modifications n’ont pas été enregistrées,

lalettre du poste ol PRONOTE est installé [version Monoposte].
>> Barre de menus
La barre de menus contient 'ensemble des commandes du logiciel. Le contenu des menus varie en fonction de I'affichage
actif.
>> Barre d’outils d’accés rapide
Sur cette barre, chaque bouton est une commande directe accessible d’un clic:

I
<

Ouvrir ou rouvrir une base
Rechercher une base

Enregistrer [version Monoposte ou Usage exclusif]

Imprimer ou Générer un fichier .pdf Couleur o
Dans Parameétres > PREFERENCES > Couleurs,
Envoyer un e-mail chaque utilisateur peut personnaliser les

couleurs de chacun des groupes de travail.

repm el

Envoyer un courrier
Imprimer des étiquettes d’adresse

Envoyer un SMS

B o [t

Rédiger une actualité

&3

Basculer en mode Conseil de classe

Correcteur d’orthographe (lorsque I'onglet Courriers est sélectionné)

2 - Les raccourcis clavier

>> Menu Fichier

Ouvrir une base [Ctrl + O]
Enregistrer une base [Ctrl + E]
Quitter PRONOTE [Ctrl + Q]
Imprimer [Ctrl +1]
Générer des fichiers de notes [Ctrl + G]

Récupérer des fichiers de notes [Ctrl + P]
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>> Menu Extraire
Tout extraire [Ctrl+T]

Extraire la sélection [Ctrl + X]

>> Menu Editer
Tout sélectionner [Ctrl + A]

Copier des données dans le presse-papier  [Ctrl +C]
Vous pouvez aussi utiliser les raccourcis clavier Windows, a I’aide de la touche [Alt] pour toutes les commandes dont une
lettre est soulignée dans le menu.

3 - Le correcteur orthographique Appréciations/Courriers

Le correcteur orthographique met en évidence les fautes d’orthographe et de frappe repérées lors de la saisie des
appréciations et des courriers.

>> Fonctionnement du correcteur

Correction au cours de la frappe
Au fur et a mesure de votre saisie, le correcteur souligne en rouge les mots inconnus. Cliquez droit sur le mot :
le cas échéant, le correcteur propose des mots dont 'orthographe est proche; il vous suffit de cliquer sur un mot pour
remplacer le mot incorrect par ce mot.

Ignorer laisse le mot tel quel.
Ignorer tout laisse le mot tel quel ainsi que toutes ses occurrences dans le méme texte.

Ajouter permet d’apprendre le mot au correcteur, il ne soulignera plus ce mot.
Auto-correction corrigera dés la saisie toutes les occurrences de ce mot.

»> Lancer la vérification sur un document
Lorsqu’un document (bulletin, courrier ...) est affiché a I’écran, vous pouvez activer le correcteur orthographique pour
qu’il vérifie I'ensemble du document en cliquant sur le bouton rapide #..
Dés que PRONOTE repeére une faute, la fenétre Orthographe s’affiche
le cas échéant, le correcteur propose des mots dont I'orthographe est proche ; Il vous suffit de cliquer sur Remplacer

pour remplacer le mot incorrect par la suggestion sélectionnée.
Remplacer tout remplace toutes les occurrences du mot incorrect dans ce texte.

Ignorer laisse le mot tel quel.
Ignorer tout laisse le mot tel quel ainsi que toutes ses occurrences dans le texte.

Ajouter permet d’apprendre le mot au correcteur, il ne soulignera plus ce mot.
Auto-correction corrigera des la saisie toutes les occurrences de ce mot.

Aprés la correction, PRONOTE passe automatiquement a la faute suivante.

>> Options du correcteur

Options orthographiques
Cliquezdroit surun motinconnu et sélectionnez Orthographe ...dansle menu déroulant, puis Options dans |a fenétre qui
s’affiche. Vous pouvez cocher ou décocher les vérifications et corrections effectuées par le correcteur.

Activer ou désactiver la correction au cours de la frappe

Dans Parameétres > PREFERENCES > Affichages, chaque utilisateur peut activer ou désactiver la correction au cours de la
frappe (mise en évidence des fautes soulignées en rouge). Dans tous les cas, il peut toujours lancer le correcteur depuis
le bouton rapide 4., le correcteur vérifie alors 'orthographe de toutes les cellules de I’écran.

Interdire ou autoriser le correcteur
Dans les Profils d’autorisation des professeurs (voir page 64), vous pouvez interdire 'usage du correcteur
orthographique.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Espace de travail et gestion des listes

Fiche 42 - Créer / modifier / supprimer des données

A SAVOIR: la plupart des données peuvent étre importées (voir page 87). Vous créerez uniquement quelques données
selon vos besoins en cours d’année (nouveau professeur, motif d’absence, etc.)

1- Créer une nouvelle donnée

[®> Dans toutes les listes qui commencent par <Cliquez ici pour créer...>

Cliquez sur cette ligne Saisissez le contenu de la cellule proposée, puis
1 2
pour activer la saisie. validez avec la touche [Entrée] du clavier.

Professeurs Professeul s

\-: Cliguez ici pour créer un professeur > BALLU Her|

Mime | ALGERT MARIE DES) Wme  ALBERT RIE DESI PRONOTE peut vous demander
Mme  BACHELET HELENE sC Mme  BACHELET ELENE S de saisirle contenu d’une autre
Mile  CALVET MARIE Mlle  CALVET ARIE cellule : pour créer un nouveau
M. DEIEAN VANNICK M. DEJEAN VANNICK -
Mme  DOUCET ANNE BD Mme  DOUCET ANNE D professeur, vous devez saisir
Mme DUPAS NICOLE Mme DUFAS NICOLE son Nom et son Prénom.

Mme  FAVIER CATHERINE 6B Mme  FAVER CATHERINE 6B

M GALLET BERMARD 4B M. GALLET BERNARD 4B

M. GAUDIN MARG M. GAUDIN MARC

Mile  GENET FRANCOISE Mile  GENET FRANCOISE

Mine  GERVAIS FLORENCE 5B Mme  GERVAIS FLORENCE 5B

2 - Supprimer des données

Seules les ressources inutilisées peuvent étre supprimées.

>> Possibilité n°1: glisser la donnée hors de la liste

[3> Dans toutes les listes =

1 Cliquez/glissez ladonnée (laligne) 2 lachezleclicquandladonnée
asupprimer hors de la liste. s’affiche surun fond rouge.

< Cliguez ici pour créer un professeur >

Mme  ALBERT MARIE DESI Profil 2 marie desi.alber@fournizsenr ALBERT PROMOTEYS KOVHBNT
Mme  BACHELET HELENE a0 Profil 1 bachelet@fournisseur fr BACHELET PRONCTEYS WWZCH
Mile  CALWVET MARIE e — = = 2

Il DEJEAN YANMICK, Profil 2 yannick.dejean@fournisseurf  DEJEAN PROMOTEYS ROAPTL
Mg DOUCET ANMNE [0} Profil 1 anne doucet@fournisseurfr  DOUCET PRONCTEYS D2PEZS
NcoE | ] i E DU

Mme  FAVIER CATHERIME BB Profil 1 catherine favier@fournisseurfi. FAVIER PRONOTEYS 3HHaCl
Iyl GALLET BERNARD 4B Profil 1 bermard. gallst@fournisseurft  GALLET PROMOTEYS PhWRIZ
M GAUDIN MARC Profil 2 bernard gaudin@fournisseurfr | GAUDIN PRONCTEYS J93HFN
Mile  GENET FRANCOISE Profil 2 francoise genet@fournisseurf  GENET PRONOTEVS EWrIC|
Mme GERVAIS FLORENCE 5B Profil 1 florence. gervais@fournisseur!  GERWAIS PRONOTEYS CMUI7E
Mme  HUBERT FRANCINE Prafil 2 francine. huber@fournisseurft HUBERT PROMOTEYS ADMM2(
Il LACAZE JEAN MICHEL a0 Profil 1 jean michel lacaze@foumisse  LACAZE PRONOTEYS PJTSD4
Mme  LEMAITRE YEROMIGUE 4D Profil 1 veronigque lemaitre@foumisse  LEMAITRE PRONOTEVS N35BCC
I, LEVY GIOWANMI Profil 2 giovanni levy@fourmisseurfr | LEWVYG PROMOTEYS SXRIVY
Mme  MARCEL MARIE LISE Prafil 2 marie lise.marcel@fournissen MARCEL PROMOTEYS ITRWS.
Mme  MILLOT BRIGITTE Profil 2 brigitte. millot@fournisseurfr | MILLOT PRONOTEVS THKEQFR
Mile  MONIER THYLDA 3B Profil 1 thylda. monier@fourmisseurfr  MONIER PRONOTEVYS PSs47C
Mme  MORAND Il ANNICK Profil 2 m- annick. morand@fournisse  MORAND PROMOTEYS SMBRUI
M PROFESSEUR BERNARD ac Profil 1 marc. professeur@foumnisseur. DEMONSTRATION — PRONOTEWS 8B204C
I PUJOL MATHIEU Profil 2 mathieu pujol@fournissearfr | PUJOL PRONOTEVS EJCuD4
Il PUJOL FHILIFPE A Profil 1 philippe. pujol@fournisseurfr | PUJOLY PRONOTEYS EkaQY.
I REBOUL IEAN JACQL Profil 2 jean jacqu reboul@fournissey . REBOLIL PRONCTEYS BCT4PL




PRONOTE 2013 > Utilisation > Espace de travail et gestion des listes
Fiche 42 - Créer / modifier / supprimer des données

>> Possibilité n°2 : utiliser le menu contextuel [clic droit]

Sélectionnez une ou plusieurs données 2 Affichezle menu contextuel [clic
[Ctrl +clic] a supprimer :ici, plusieurs droit], puis choisissez lacommande
professeurs. Supprimer la sélection.

Professeurs

< Cliguez ici pour créer un professeur

Mme | ALBERT MARIE DESI Profil 2 marie desi.albet@fournisseur ALBERT PROMOTEYS KWRBNT

Mme | BACHELET HELENE ac Prafil 1 bachelet@foumisseorfr BACHELET PRONOTEYS WWZCH

Mile  CALVET MARIE Profil 2 marie. calvet@foumisseur.fr CALVET PROMOTEWS CWRIZA

Il DEJEAN VANNIC K Profil 2 yannick.dejean@fournisseurf DEJEAN PRONOTEVE ROAPTL

Mme  DOUCET ANME BD Profil 1 anne.doucet@fournisseurfr  DOUCET PROMOTEWS DZPEZS
DUPAS Profil 1 nicole dupas@fournisseurfr  DUPAS PRONOTEVE

Modifier

Bccepte d'étre contact? par

Supprirner [s phata des professeurs sélectionnés

Wodifier I'identifiant de connexion (Maode Enseignant et Espace Professeurs)

Bffecter un mot de passe (Mode Enseignant et Espace Professeurs) ’
Supprimer le mot de passe ProfNOTE des professeurs sélectionnés

Modifier I'identifiant PRONOTE (ENT)

Sugprimer ldentifiant CAS (ENT)

FRONG
PRONCTEYS

Mre | MARCEL MARIE LISE

Mme  MILLOT BRIGITTE Supprimer la sélection PRONOTEVS OEQR
Mile  MOMER THYLDA a6 Seliie e e e PRONCTEVS PEALTE
¥irg | FioRAND VEBNNGE Caller Ie presse-papier dans |a liste Cirl CRENGTEYS =Y
M PROFESSEUR  BERNARD £ e ST PRONCTEVS 9E2040
M PUJOL MATHIEU Bt ol e Calix PRONCTEYS Elcan:
M PUIOL PHILIPPE i e ey PRONCTEVS EKEQv.
M REBOUL JEAN JACQU P , PRONCTEYS BC74PL

Utiliser la touche [Suppr] du clavier
Apres avoir sélectionné une ou plusieurs
données, vous pouvez également taper
sur la touche [Suppr] de votre clavier.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Espace de travail et gestion des listes

Fiche 43 - Paramétrer Paffichage des listes

A SAVOIR : la plupart des données de PRONOTE sont présentées sous forme de listes. Vous pouvez les personnaliser.

1- Afficher ou masquer des colonnes

[3> Dans toutes les listes i=

2 - Trier les données sur une colonne

1 Unclicsurlaclé plate affiche la fenétre de
personnalisation des colonnes de la liste.

2 Ataidedes boutons fleches,...

Responsables Iégaux |~ Classes ECNI~ | M Afficher les responsables ¢ -4 Fiche de renseignements Eléve(s) du responsable
Tl T2 * ldertité du responsable |

Civ. Nom Prénoms Tél. Fixe Tél. (SI\@ ‘
MMme  BOUET JEAN-CLAUDE D4 9598 9695 06 95 96 96 s
Mme BOUET Marcells 04 9695 95 96 06 96 95 95 ¢ * ‘
MMme  DESCAMPS ERIC 04 95 95 96 96 06 96 96 96 |
Mme DESCAMPS MARTINE 04 05 96 OF 95 0 95 95 05 | ‘
MMme  DUMONT ARMAUD 04069605 95 05 95 96 95 ¢ Personnalisation de la liste des responsables =
Mme DUMONT CATHERINE 049595 96 95 05 96 56 95 | - .
MMme  FREMONT Paul 049695 96 95 06 95 95 95 ¢ = c":::::;?m“s - o c;y"’"" EATEDooS, 1
Mme FREMONT Valerie 04 95 95 95 96 05 96 96 96 | e e | T |
MMme  GROMDIN JEAN 0496 96 56 95 D5 95 95 95 | acts, |Adressed Prénams Prénam ‘
Mme GRONDIN NATHALIE 04 96 95 596 56 06 96 95 965 ¢ Stuation St Tél. Fixe | Tal Fix
Mme HUMBERT MARTINE 04 56 95 95 95 05 95 96 95 ¢ _b 1o Tel TEL(SVE)
MMme  HUMBERT PHILIPPE 04 06 05 05 96 6 96 0 05 ¢ Lot Adees
M LAPEYRE Joss 0496969695 0696 96 96 | - \Cn:e
Mme LAPEYRE Syhie 0495 95 96 96 05 96 96 96 | e
MMme  LAVAUD CORINNE 04 05 96 G5 95 (6 96 9 05 | Adhesse privee \
M LAVALD PASCAL 0496 96 96 96 05 95 95 95 | o Inclicalif ‘
Mme LECOMTE ISABELLE 04869656965 05 95 96 95 ¢ el OureiTd Blrooy
Mme  MATHIS BEATRICE 14 9 95 96 960G 96 95 95 ¢ iy i e ‘

Mat de p Mot de passe

M MATHIS ERIC 0496 98 95 95 08 98 96 95 g Ickertifiar |dertifiant de connexion |
MMme  OGER Daria 04 96 95 95 96 06 96 95 95 ¢ 18 PRON deriifisrt FRONOTE
hime OGER Rosalia 0486965696 06 96 85 96 ¢ I CAS dertifiant CAS
MMme  PARIS PHILIPPE 04 05 96 OF 965 (0 95 96 05 | Bu.  Desthulelin
Mme PARIS SYLVEE 0496959696 0698 9596 ¢ [Eexel |pest nfos Sitves
MMms  PAUL Franck 04 9595 5695 06 96 5695 ¢ = . ntos hdmetreives - |
Mme PAUL Nathalie 04 96 95 96 95 05 96 95 96 | |
Mme PAULIN LAURENCE 04 05 96 05 95 0 95 5 05 | ] |
B Mg PALILIN L N4 96 95 9K 95 [k 9% 9R EIP‘E J
| o [ _«ro RN >

...précisez sila colonne sélectionnée doit étre cachée
(a gauche) ou affichée (a droite), puis validez.

[> Dans toutes les listes &=
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1 Llecurseurindique la colonne sur

laquelle sont triées les données.

Professeurs

—

Nom

ALBERT

EBACHELET
CALVET
DEJEAMN
DOUCET
DUPAS
FAVIER
GALLET
GAUDIN
GEMET
GERVAIS
HUBERT
LACAZE
LEMAITRE
LEWY

Ces boutons permettent de modifier I'ordre des
colonnes affichées. Vous pouvez aussi cliquer/glisser
les colonnes directement dans la liste.

2 Un clicau-dessus d’une autre colonne
déplace le curseur et modifie le tri.

Professeurs

k'l{

Autorisation ‘

Profil 1
Profil 1
Frofil 1
Profil 1
Profil 1
Frofil 1
Profil 1
Profil 1
Frofil 1
Profil 1
Profil 1
Frofil 1
Profil 1
Profil 1
Frofil 1




PRONOTE 2013 > Utilisation > Espace de travail et gestion des listes

' Fiche 44 - Organiser les données par famille

A SAVOIR : les familles permettent de classer les données en fonction de vos propres critéres. Elles s’avérent trés utiles
pour gérer de longues listes et peuvent étre utilisées comme critéres lors d’'une extraction.

1- Créer une famille et ses rubriques

[%> Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Famille

Saisissezlenomdelafamille(iciLieu résidence), 2 Double-cliquez dans cette cellule et cochez les données

puis validez avec la touche [Entrée] du clavier. / que vous souhaitez classer selon ce critere.

Familles

T aie — & 3 Sel‘ectlprlmez une famille,
- Houvelle rubrique > B puis saisissezicile nom
Département < desrubrigues. Validez a

fors départermient chaque foisaveclatouche
“ille: . .
[Entrée] du clavier.

Utilisée pour

]

+ |Professeur |

Annuler Walider

2 - Préciser dans quelles rubriques se trouve une donnée
[3> Dansleslistes i= des professeurs, des classes, des éléves

lg 1 Danslacolonne Familles
(reconnaissable asa
fleche), double-cliquez
surlaligne sélectionnée
pour afficher toutes les
rubriques disponibles par
famille.

-

Lieu résidence ’-‘

Professeur : DOUCET
ANNE

2 Sous la famille, cochez la

Lieu résidence

[ i 4

Hars département
il

Annuler

3 Cliquez sur le bouton Valider.

rubrique dans laquelle se
trouve la ressource
sélectionnée.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Espace de travail et gestion des listes
Fiche 44 - Organiser les données par famille

Ou, en multisélection [Ctrl + clic]... 2 affichezle menu contextuel [clic droit], puis
sélectionnez la commande Modifier > Famille.

Professeurs

Eseurft  LETTRES MODERMI CALVET eesne

Accepte d'étre contacté par Famille

DEJEAN Supprimer la photo des professeurs sélectionnés Discipline oot TECHMOLOGIE DEJEAN
Modifier 'identifiant de connexion (Mode Enseignant et Espace Professeurs)  # i:::lslg E / ] i
Mme  DURAS Affecter un mot de passe (Mode Enseignant et Espace Professeurs) ks L = Sseur LETTRES CLASSIO  DUPAS eeses
Mme | FAVIER Supprirmer le mot de passe ProfNOTE des professeurs sélectionnés therine. faviergfoumisseur 1WEDUC PHYS FAVIER

il GALLET Modifier 'identifiant PROMOTE (EMT) rnard. galleti@foumisseurfr  EEIRE ALLEMAMD GALLET
. GALDIN Supprirer lidentifiant CAS (EMT) rnard. gaudin@fournisse L ATIC) ALDIN

Mile  GEWET ncoise genet@fourniss ET

Mme GERWAIZ ST g rence.gervais@founissy = [WAS
HUBERT Copier la liste dans |e presse-papier Ctrl+C Lieu résidence

rnicine. huberti@fournissel| o ERT
Caoller le presse-papier dans |a liste Chrl+Y z 2 + Département

Hors département

Mme  LEMAITHE . Ctrl+T

M. LEWY Extraire la sélection Chrl G
Mme  MARCEL Eeflenli oo CEL
Mme  MILLOT Autres extractions MTLOL

MONIER ARTS PLASTIQUES  MONIER
TEC SIE 8 D

i} PROFESSEUR BERNARD Frofil 1 marc.prfesseun@foumisseur.. MATHEMATIOUEE  DEMONSTRATION esese

h. FLUOL WATHIEL Prafil 2 rmathjpfl. pujol@fournisseurfr  HIST GEO FLUIOL seees

h. PLUIOL FHILIFFE 4C Prafil 1 phfpe. pujol@foumissearfs  EDUC PHYS PLUOL1 sscas

i} REECOUL JEAM JACAU Profil 2 fan jacqu.reboul@fournisseu  LETTRES CLASHIQ  REBOUL assew
Enun clic, classez les professeurs 4 Cliquez sur le bouton Valider.
sélectionnés dans la rubrique Lieu

résidence > Département.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Espace de travail et gestion des listes

Fiche 45 - Extraire des données

A SAVOIR : lorsque vous travaillez, il est souvent pratique de n’afficher que certaines données, les éléves suivant telle ou
telle option par exemple. Pour cela, faites des extractions sur les listes : seules les données extraites apparaissent.

1- Comment savoir combien de données sont extraites ?

[3> Dans toutes les listes i=

1 lci 4 professeursont été extraits sur les
31 professeurs enregistrés dans la base...

< Cligge id pour crder un professeur >
Meme | BACHELET HELENE

M GALLET BERNARD
Meme | LEMAITRE VERONIGQUE
M PLLOL MATHEU

@dm

5C

40

Profl 1
Profl 1
Profl 1
Profl 2

bacheletEfoumnisseu & ANGLE
bermed galletfournisseuck | LETTRE
vernnique lemaitrefiourise | SVT

rnathieu. pupolfounisseucls | HIST 3

2 .danslaliste:vousnevoyez que 4 professeurs.

2- Comment récupérer les données que vous ne voyez plus ?

[3> Dans toutes les listes i=

Cliguer i pour cobur un profusssurl

Rist

3 Tous les professeurs de la base ont été extraits...

< Cligfee ici pour criver un professeur >
wene | ALBERT MARIE DESI
e | BACHELET HELENE
wae | canver MARIE

m  |oeEan YANNICK
tne | DOUCET ANNE

e | DUPAS HICOLE
tene | FAVIER CATHERINE
w |ceuer BERNARD
w |ceuom MARL

e | GENET FRANCOISE
tene | GERVAIS FLORENCE
e |HUBERT FRANCINE
M |wcaze JEAN MICHEL
tme | LEMATRE VERCNIOUE
M ey [
e | MaRCEL MARIE LISE
M [MILLOT BRIGITTE
wate | MONER THYLDA
wmne | MORAND e ANNICK.
M |ProFESSEUR | BERNARD
M |Pusoe MATHEL

" PHLIFFE

M BOLL JEAN JACGL

e —

sC

58

&0
40

k]

3¢

Prodl 2
Profi 1
Profl 2
Profl 2
Profi 1
Profi 1
Profl 1
Profl 1
Profl 2
Protl 2
Profi 1
Profl 2
Profi 1
Prefl 1
Profl 2
Profl 2
Profi 2
Prfi 1
Profl 2
Profi 1
Profl 2
Profl 1
Profl 2

Fame des albert@fourmssen | ANGLE
bachelet@fournisseu & ANGLE
mane cabvebiffourssseurlr | LETTRE
pannick dejesrifoumisseur| | TECHN
anne.douced@loummsseurk | ANGLE
recole. dupasf@iournissewk | LETTRE
catherine. tamesfoummsseur b EDUC

bemnand galletfournisse & | LETTRR
benand, gaudingifoumisseu s MATHE
francorse gereiiournissens | LETTRE
Norence. gerasi@tournsseur | SCIER
francing. huben@fournisseuch  HIET G
juan michel e azegfoumisse HIET G2
wenanigee lemailrigfourniste | SVT

govanni evyiBfoumisseutt | TALIER
rivarse lige marcekEsoumissey | HIST G
Erigitte. milob@soumnisseurft  ANGLE
thylda meniendfournisseue | ARTS
- annick. mormdso o TECHN
e prufisseunit 2| MATHE
athiy pujkEic HET &
phiippe puciiiou EOUE
i jacqu.reboukfournivsey | LETTRE

4

..dans laliste : vous voyez tous les professeurs.

« Cliguez il pour crder un profesar =
Mme | ALBERT MARIE DESI
Mme | BACHELET HELENE

Mile  CALVET MERIE

M. DEJEAN TANNICK
Mme | DOUCET ANNE

Mme | DUPAS NICOLE

Mme | FAVIER CATHERINE
M. GALLET DERNARD

M GALIDIN MARC

Mile | GEMET FRANCOISE
Mme | GERVAIS FLORENCE
Mme | HUBERT FRANCIME
M LACAZE JEAN MICHEL
Mme | LEMAITRE VERONIOUE
M LEVY GIDAANNI
Mme | MARCEL MERIE LISE
Mme | MILLOT BRIGITTE
Mile  MONIER THYLDA
Mma | MORAND W ANNICK
M PROFESSEUR  BERNARD
M PLUOL MATHIEL!

M. PLOL PHILPPE

M REBOUL JEAN 1ACOU

Profil 2
Profil 1
Profil 2
Profil 2
Profil 1
Profil 1
Prohl 1
Profil 1
Prafil 2
Profil 2
Profil 1
Profil 2
Profil 1
Profil 1
Profil 2
Profil 2
Prafil 2
Profil 1
Profil 2
Profil 1
Profil 2
Profil 1
Profil 2

miang des. alberEioumseu ANGLE
bachelat@foumasssur fr ANGLE
i, cabretifoumes seur it LETTRY
yannick. dejeangfoumisseur§ TECHN
anne dovcetfoumisseurk | ANGLE
nicole. dupas@foumisseuefr  LETTRE
cathering Faerifournisseu i EOUC
bemard gallet@dfournissewcft  LETTRE
birenand gaudin@foumesseur - MATHE
francoize. genet@foumizseur LETTRE
farence geraisfoumisseu ) SCIENS
francine hubert@foumisseur i HIST &
jian pnichel lacazagfoumissy  HIST Ga
varonsque lematregiioumisse | ST
giowannd Iovygfoumissourft  TALIER
mane i marcekglownizzey  HIST G
brigitte millos@foumisseurfr  ANGLA
thylds moniengournisseurtr | ARTS @
e aneick morandfoumisss  TECHA
marc professeunifoumesseur. MATHE
mathiow pujokSfoumisseurfr | HIST G
philippe. pupskBlownisseuch  EOUG
joan jatqu reboubBfoumisseu  LETTRE

1 Activezlacommande Extraire > Tout extraire ou plusrapide :
appuyez simultanément sur les touches [Ctrl+ T] du clavier.

2 Touteslesdonnéesdela liste apparaissent.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Espace de travail et gestion des listes
Fiche 45 - Extraire des données

3 - Utiliser les extractions pré-définies

[3> Dansl’onglet Classes pour extraire suivant les classes, dans I'onglet Professeurs pour extraire suivant les
professeurs, etc.

Eichier  Editer

hiatiéres | Prof

< Cliquez ici p

(c.vor: [

Classes

Tout extraire
Extraire |s sélection
Enlever|a s

fess

our créer une classe >
22 3EME 4y
29 3EME (4)
28 3EME (4)

28 4EME (3)
35 4EME (3)
39 SEME (2)
37 SEME (2)

26 SEME (2)
26 SEME (2)
27 BEME (1)
27 BEME (1)
26 BEME (1)
27 BEME (1)

Assistance

Crl+T
Ctrl+X

Groupes

Rsc.

Extraire Ie3 classes non Utilisées
Extraire les léves sans photo
Extgaire les léves sans responsable
Extraire les léves de la sélection

Elves

Cahier

Mot

QCH Comp. Bul Res

Personnel H

Trime
Trime
Trime
T
Trime
Trime
Trime
Trime
Trime
Trime
Trime
Trime
Trime
Trime
Trime

AUBIN Nacia
BONRARD Matfieu
CHEVRIER: Adeline
DELANNOY Arthory
DESBOIS Quertin
DUCHEMIN Chioe:
ETIENNE Sebastien
FRAISSE Boris
GALLOIS Charlatte
GARMER Vincert
GREMIER Damis
HOFFMANN Kevin
JANVIER Cerile
LANGLAIS Joshua
LEBORGNE hanon
LEBRUN Amaury
MARTIN Zakaria
PAPIN Slexandre
PELLETIER Julie
PERRIER Justine

2B/10/1994
2500271994
16401994
07i08/1 953
30001 11595
24i06/1 354
20511994
1641211934
058/ 954
030571993

0441071993
040371 995
0BI5H 355
21i08/1 354
26411994
24071994
261211994
140971994

Le menu Autres Extractions permet de lancer

des extractions prédéfinies sur la liste
affichée ou comme ici, sur une autre liste.

ns Ia période sélectionnée

LEIEEEN Professeurs

Classes

Groupes

Eltves Responsables  Personnels

Inspectat

Professeurs

o classe >
04/09/2012 hd
040972012
04i09/2012 T
04i03/2012
04/03/2012
e 080 < Cliquez ici pour créer un professeur >
Bas et Mme | ALBERT MARIE DESI
e M DEJEAN VANNICK

] GAUDIN MARC
04092012
e Mme  LEMATRE WEROMNIQUE
04082012 I LEWY GIOWARNI
AT Mme | MARCEL MARIE LISE
e Mile  MOMIER THYLDA
04082012 Mrme | MORAND I ANNICK
04092012 I PROFESSEUR BERNARD
04/09/2012 I PUJOL PHILIFFE
04092012 . SERGENT MARC
04/09/2012 hrme | VERMET ROSEMONDE
04092012 M. WALTER DOMINIQUE

2 PRONOTE bascule sur I'onglet Professeurs
etn’affiche que les professeursenseignant

aux éleves de la classe 4A sélectionnée a
I’étape précédente.

&)

4 - Extraire les données selon vos besoins

4D

3B

ac
4C
IA
BC
30

Prafil 2
Profil 2
Profil 2
Prafil 1
Prafil 2
Profil 2
Profil 1
Prafil 2
Profil 1
Profil 1
Prafil 1
Prafil 1
Profil 1

rmatie desi. alben@fournissem
yannick dejean@fournisseur.§
bemard gaudin@fournisseur fr
veronigue. lemaitre@fournisse
giowanni levy@fournisseur fr
marie lise. marcel@fournisseu
thylda monien@foumisseur fr
- annick. morand@fournisse
marc. professeur@fournisseur.
philippe. pujol@foumnisseur fr
marc.sergent@ioumisseurfr
rosemonde. vernet@fournissel
dominigue walten@iourisseu

[> Dans l'onglet Eléves pour extraire des éléves, dans I’onglet Devoirs pour extraire des devoirs, etc.

Eichier

Matizres  Pro

ALLARD
ALVES
AMIOT
ANTOINE
ARMAND
ARMAL
ARMOLK
ASTIER
AUBERT
AUBIN
AUBRY
AUFFRET
AUFFRET
BERTHE
BERTHELOT
BERTHET
BERTIN
BERTIN
BERTON
BERTRAND
BESNIER
BESNIER
BESNIER
BESNIER
BIDAULT

Editer

Assistance
Définir une extra
foSSmTouT extraire Ctrl+T
Extraire [a sélection Ctrl+X
Enlever [a sélection
1, Bures exractions r
< Cliquez ici pour créer un éléve >
Abdeljalil 1040141934
Jordan 14/031995
Mathieu 014121996
Benjamin 170641936
Taony 04/03/1993
J-haptiste 104061935
Genffrey 09/08/1995
Lucie 02/11/1995
Megring 2211211994
Madia 26/101984
Pauline 04/01/1992
Lazhare 25/10/1934
Lyes 1010441995
Alexandre 07/07/1993
Louis 12007 11956
Adrien 19071994
Lahcene 09/05/1993
Tayeh 054111994
Kenza 230241985
Rayane 030741996
Amelie 16/06/1924
Charles 2041041934
Iarie 03051996
Iairne 20/10A1934
Sebastien 2641211994
Flarian 041031995

BIGOT

Ber

Cahior

niot

OCM_ Comn B Pec e

Lo

Stai

ANGLA!
TECHNC
MATHER
ST

ITALIEN
HIST GE
ARTS FI
TECHNC
MATHER
EDUC P
MATH 5
LETTRE
LETTRE

G 4 =
Extraction des
G
G Sexe
G
G
G
G
= Année de naissance
F enre (]
E « (R
G Famille
2 [——————
G
G Rubriques
5 F
G
G
F
G
F
F =
G
G
G

Salles

Scolarité

B ¢ classe

Groupe

Hiveau

B option 1 (routesy
B option 2 (Toutes)

B option 3 (Toutzs)
Bl statt  (Tous)

Bl Régime (CEMIPENSIONNARE DANS LETABLISSEMENT) 4

&) Etablissement précédent (Tous)

B Bourse (Toutes)

ASSR: [0 Aucune stestation ] fer niveau
PSC1: [ Thulaire hon thulire
B2i: Acais

Limiter la recherche aux éléves déja extraits

Annuler

Redoublants

La commande Extraire >

Définir une extraction
permet de combiner
plusieurs critéres
d’extraction.

W 2&me niveau

1 Hon acopis

Parexemple, vous
pouvez extraire les
éleves demi-
pensionnaires d’une
classe.

Cliquez sur le bouton
Extraire.
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| PRONOTE 2013 » Utilisation > Espace de travail et gestion des listes

Fiche 46 - Copier une liste

ASAVOIR : cette option permet de récupérer des données pour les exploiter dans un autre logiciel (Word, Excel, etc.). Vous
pouvez de cette maniére copier-coller la liste des matiéres, des professeurs, des classes, des groupes, des éléves, des
responsables ou des personnels, etc. ainsi que les relevés de notes.

Dés que vous étes dans une liste

CESTCS I - “'/SLAIS LV1 - 3C - DOUCET AHHE - Hotes

1 Cliquezsurlebouton

> T
P e Tt 15H1 | 141 | 12| 1AT | 2200 (19010 | 1440 | 0310 | 08HD 30/01 : . .
Mayenne M2 E00e e [AGLT || AGLY | AGLT || AGLY || AGLT | | AGLT || A6LT] | AGLT | A6L1 .J COP'ef une liste.
20 Gléves ks
T |z |l 4 1 [3-ma] 1 1 1 1 H
BLANC Louis n22|  mss| 1900 1300 1200 1650 2000 400 800 1300 10,00]
BONNOT Jessica 1357 140 2000 1600 1300 1700 2500 1400 100 17,00 1500
BOULANGER Celia 1761 190 2000 1800 1700 2000 32,00 18,00 1700 19,00 17,00
BOUQUET Thomas 1336] 1360 1600 13,00 1300 1400 2650/ Aps 1800 11,00 12,00
CARRE Geofirey 400 450 500 200 600 700 500 1000 100
CHOLLET Pierre 1644 1639 1900 1600 19,00 32,00 15,00 1500 17,50 14,00
_ CLAUDEL Camille 17,48 17,80 2000 2000 1400 2000 32,00 18,00 1800 1800 17,00
DELORME Anais 1395 1408 1500 1500 1650 2500 10,00 1400 1600 1500
DEMAY Carentin 1533 1606 1900 1600 18,00 30,00 16,00 1800 17,00 850
DEVILLE Coline 1486 1489 1500 1500 1500 3,00 14,00 1700 1300 14,
DUBOIS Amaury 1030  ns0 1800 T 1900 12,00 1000 12,00 1600 &)
DUBOIS Ambre 10,44 M7z 1600 1600 1500 1500 1500 1500 41,00 1500 1000 1,50
DUBREUIL Emilie 1658 1622 2000 | apn 18s0 3500 1500 1600 1850 19,00,
DUPOUY Melina 938 943 1400 1400 500 21,00 700 1000 11,00 650
DURET Irene 19,00 1932 2000 1900 2000 1850 4000 2000 1800 18,00 1900 20
FAUCHER Axel 606 61 1200 8,00 400 8900 1000 300
- anzal anan Adnn Annn=annl i70n 4000 4ann 400

Moy, de s clazse s ELL ©ars2| 1547 1359 14,75 23,71 1650 M26 1314 14,50 113

Facultatt &

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYEHHE GEHERALE : Coefficient |

Ne compter que les devairs = Moy.
Tenir compte des borus fmalus | ArPondir lamoyenne d la limite
; Eeve [Sans [
| Pondérer [ g note [a + haute: | I|

Ia note I + basse | [Classe| Sans [

2 Ouvrezlapplication danslaquelle vous souhaitez

effectuer la copie, icidans un fichier Excel.

3 Collez vos données [Ctrl+ V].

@‘ H9- a4 = Classeur
- Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat
= * COUDEF Calibri 111 - A‘ W == m 'v/' § Renvoyer i la ligne automatiqueme Standard L
o 53 Copier = N
Cﬂl‘” F Raproduirs la mise en forme 6 I § |- a4 Fusionner et centrer = EE * % 000 | %8 5%
Presse-papiers » Police ] Alignement El Mombre El
P1& - f-|
& B = u] 5 F G H ! 1 L I I\ [u]
i Moyenne Moyenne brute 15-nov 14-nov 12-nov 11-nov 22-oct 19-oct 14-oct @8-oct 08-oct 30-sept
2 AGLL AGLL AGLL AGLL AGLL AGLL AGLY AGLL AGLL AGLL
3 1 0,5 1 1 3 1 1 1 2
4 BLAMNC Louis 11,22 11,55 13 13 1z 16,5 20 4 3 13 10
5 BONMOT lessica 14,57 148 20 1& 13 17 25 14 11 17 15
& | BOULANGER Celia 17,61 17,3 20 13 17 20 a2 18 17 19 17
7 BOUQUET Thomas 13,36 13,5 16 13 13 14 285 Abs 16 11 12
2 |CARRE Geoffrey 4 4,5 5 2 3 7 5 10 1
9 CHOLLETPierre 16,14 16,39 13 16 13 a2 15 15| 175 14
10 CLAUDEL Camille 17,48 17,8 20 20 14 20 az 13 13 13 17
11 DELORME Anais 13,35 14,08 15 15 16,5 25 10 14 16 15
12 DEMAY Corentin 15,33 16,06 19 16 13 a0 16 18 17 9,5
13 DEVILLE Coline 14,86 14,89 15 15 15 3l 14 17 13 14
14 DUBCIS Amaury 10,3 11,5 18 13 12 10 12 16 5
15 DUBOIS Ambre 10,44 11,77 16 16 15 15 15 15 11 15 10 15
16 |[DUBREUIL Emilie 16,59 16,22 20 4 185 a5 15 16 185 19
17 DUPOUY helina 9,38 5,83 14 14 5 21 7 10 11 6,5
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Fiche 47 - Gérer les matiéres

A SAVOIR : la matiére d’équivalence permet de désigner la matiére dans des contextes particuliers : la fiche brevet, le suivi
pluriannuel, les résultats, etc. A certaines matiéres d’équivalence sont associées des disciplines du brevet.

1- Etiqueter les langues vivantes étrangéres

Pour que les enseignants de langue puissent saisir des évaluations pour la compétence Pratique d’une langue étrangeére, il
est indispensable que la matiere de leur service soit étiquetée .

[> Affichage Ressources > Matiéres > &=

Liste des matiéres

¥ Tri
==l Code Libellé WE | - Matigre d'equlvah?n[ie )
[l = Equivalence Discipline brevet
< Cliquez ici pour créer une matiére > . .
APLA  |ARTS PLASTIQUES B ARTS PLASTIQUES | ARTS PLASTIGUES Un double-clicdans la colonne LVE ajoute
APLA |ARTS PLASTIQ B ARTS PLASTIQUES | ARTS PLASTIQUES ou enleve I'étiquette a la matiere.
APSP ARTS PLASTIQL SPEC. ARTS PLASTIQ SPEC
AEURD |ANG EURO [ LATIN OPTION FACULTATIVE
ACAUT | ACTIVITES AUTONOMES ACTIVITES AUTONOMES
ACLEC | ACTION LECTURE ACTION LECTURE
ACSPE | ACTIV.SPORTIV. SPEC ACTIV.SPORTIY. SPEC.
PREMIERE LANGUE *
AGL2  ANGLAIS Lv2 [ivE D DEUXIEME LANGUE YIVANTE
AGL3 ANGLAIS Lv3 ANGLAIS V3
AGLA  ANGLAIS Lv RENFORCE OPTION

2 - Préciser les matiéres d’équivalence

Les matiéres d’équivalence permettent de considérer comme équivalentes des matiéres qui n'ont pas le méme libellé.

Elles sont utilisées pour:

o Editer les fiches brevet avec les libellés nationaux quels que soient les libellés que vous utilisez. Seules les matiéres
d’équivalence ayant un libellé brevet sont utilisées pour les fiches brevet.

o Voir I'évolution d’un éléve dans une matiere méme si son libellé change en fonction d’un niveau scolaire a l'autre ((voir
page 206).

o Comparer les notes des classes dans des services ayant des matieres avec des libellés différents (dans les tableaux de
moyennes et les graphiques) (voir page 199).

Exemples:

e FRANCAIS et LETTRES peuvent avoir FRANCAIS pour matiéere d’équivalence.

e ALLEMAND LV2, ITALIEN LV2 et ESPAGNOL LV2 ont la matiere d’équivalence LV2, pour comparer les notes en LV2
indépendamment de la langue.

[%» Affichage Ressources > Matiéres > =

Libellé Discipline brevet [a
1 Sila matiere LATIN OPTION FACULTATIVE
S s B st oPa
d’équivalence n’a LATIN GREC
pas été d65|gnee, = = LETTRES ETRANGERES
; - LG, MELAN, REG
double-cllq uezdans LITTERATURE LITTERATURE
LITTERATURE ETRANGERE EN LA™ LITTERATURE ETRANGERE EN LANGUE ETF
cette cellule.. L1 PREMIERE LANGUE YIVANTE
DEUKIEME LANGUE Wi
13
PHYSIQUE-CHIMIE PHYSIQUE-CHIMIE
PLURIDISCIPLINES
2 --puis double- PPRE . ; ;
! By PREVENTION SANTE ENVIROMNEN PREVENTION SANTE ENVIROMNEMENT
cliguez surla Bamosee -
.
matiere
PP
d’équivalence.
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A certaines matiéres d’équivalence sont associées des disciplines du brevet. Vous ne pouvez pas modifier cette

associ

ation.

>> Créer de nouvelles matiéres d’équivalence
[%> Menu Paramétres > GENERAUX > Matiéres d’équivalence

Libellé

Discipline brevet Compétence de référence

ACCOMP.
AIDE

By

col
By DECOLY.
By DECOLY.

TRAVAIL FERSO

AIDE AU TREVAL
D ARGLAIS LETETRANG
B ARTS PLASTIONUES

PROFESSION. 3H
PROFESSION. 6H

ECOMNOMIE FAMILIALE ET SOCIALE
EQUCATION ARTISTIQUE
EQUCATION ClvIGLE

EDUCATION MUSICALE
EQUCATION SOCIO-CULTURELLE

< Cliguez ici pour créer une matiére d'équivalence >

y

A

ARTS PLASTIGUES La cutture humaniste

Matigres d'équivalence Li]

@

G2 & MENTEE (B8 [ECTTIGUES USUEIEs |

CPTION FACULTATIVE al
DECOUWERTE PROFESSIONNE L'autanaimie et ['inftiative

FREVENTION SANTE ENYIROR Les compétences socialss e civique

EDUCATION ARTISTIGUE La cutture humaniste:
EDUCATION CIWIGLIE Les compétences sociales et civigue
EDUCATION MUSICALE La cutture humaniste

EDLCATION SOCIO-CULTUREL Les compétences sociales et civigue

Ev EPS EDLICATION FHYSIGUE ET SPC L'altonomis et lintiative

B FRANCAL FRANCAL T Marrise O I [BNEUE Trangaise

By GREC CPTION FACLLTATIVE Lautanimie et linitistive

B8 H=T seo-eD cvioie HISTOIRE GEOBRAPHIE - EDUE La cutture humaniste

By HISTOIRE DES ARTS HISTOIRE DES ARTS La cuture fumaniste

E\ﬁa HISTOIRE-GEOGRAPHIE HISTOIRE-GEOGRAPHE La cuture fumaniste (=
I v ]

3 - Créer des sous-matiéres

Pour supprimer les matieres
d’équivalence sélectionnées.

Pour ajouter de nouvelles matieres
d’équivalence.

La couleur est répercutée sur toutes
les matieres ayant cette équivalence.

La mention Bv met en évidence les
matiere Brevet.

Les sous-matieres permettent de créer des sous-services pour différencier la notation de plusieurs activités au sein d’un
méme service (voir page 128).

Exemple : vous pouvez répartir les notes selon le type d’enseignement dans plusieurs sous-matieres : Algébre et
Géométrie en Mathématiques ou Oral et Ecrit pour le FRANCAIS...

[%> Affichage Ressources > Matiéres > i=

1 Sélectionnez une matiere.

< Cliquez ici pour créer une matieérd

AGLT
AGL2
AGLS
AIDTR
ALLT
ANGLAI
A-PLA

ATRAY

L TRAWAIL

DECOUY PROF

EDUCATION CIy

5 EDUCATION MUSICALE

ED.PHYSIQUE & SPORT.

> FRAMCAIS

GREC ANCIEM
HISTOIRE & GEOGRAPH

ITALIEN %2

ALLEMAND 41 i B

AMGLAIS LETETRAM
AIDE AL TRAWAIL
141 P

B

FRAMCAIS Fl
GREC o)
B HISTOIRE-GEOGRAF H

| o

B
5
o
B
B
B

Sous-matiéres de fa

Libellé
< Cliquez ici pour créer une sous matiére >
Ecrit
Cral

4+—

Saisissez les sous-matieres
dont vous avez besoin pour
gérer la notation.
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Fiche 48 - Gérer les services de notation

A SAVOIR: tous les affichages Services T fonctionnent de la méme maniére. Seul le point d’entrée varie: matiéres,
classes, groupes ou professeurs. Dans cette fiche, nous prenons pour exemples les services d’une classe ou d’un groupe.

1- Types de services

Un service de notation est I'association d’une matiére, d’'une classe (ou d’un groupe) et d’'un enseignant, voire plusieurs
enseignants dans le cas du co-enseignement. Chaque service de notation actif sera reporté surle bulletin de la classe (ou
des éleves du groupe) a laquelle il est affecté.

[>» Affichage Ressources > Classes > &

Matigre/Sous-matiére Classe » Groupe Professeur
< Cliguez ici pour créer un service »
ANGLAIS LETETRANG. 3D = 3CDAGLY MILLOT BRIGITTE
Service (ANGLAIS) décomposé en sous-services (Ecrit et Oral). 4 ANGLAIS L1 a0 MILLOT BRIGITTE
Ecrit a0 MILLOT BRIGITTE
Qral a0 MILLOT BRIGITTE
Service (ARTS PLASTIQUES) simple en classe entiére. ——Jp ARTS PLASTIQUES D MONIER THYLDA
ED.PHYEIGUE & SPORT. 30 FAWIER CATHERINE
EDUCATION CIVIGUE a0 LACAZE JEAN MICHEL
EDUCATION MUSICALE 3D WERMET ROSEMONDE
Service (GREC) Simple en groupe. FRANCAIS a0 WWALTER DOMINIQUE
—> GREC ANCIEM 30 » 3ABCD GREC DUPAZ NICOLE
4HISTOIRE & GEOGRAPH. 3D 2 co-enseignants
Service (HISTOIRE - GEOGRAPHIE)de co-enseignement. di)
HISTOIRE & GEOGRAPH3D LACATE JEAN MICHEL
HISTOIRE & GEOGRAPH3D MARCEL MARIE LISE
ITALIEN L2 3D LEWY GIOWANNI
MATHEMATIQUES 3D GAUDIN MARC
MATHEMATIQUES 3D PROFESSEUR BERNA
NOTE DE VIE SCOLAIRE 3D WALTER DOMINIQUE
PHYSIQUE-CHIMIE 3D GERWAIS FLORENCE
SCIENCES WIE & TERRE 3D LEMAITRE VERONIQU
4TECHNOLOGIE 3D DEJEAN YANNICK
Service (TECHNOLOGIE) en groupe rattaché a un service en classe. ——Jp TECHNOLOGE 30 > 30D MOR MORAND h- ANNICK
TECHNOLOGIE 30 = 3D DES DEJEAN YANNICK
WVIE DE CLASSE 3D WALTER DOMINIQUE

2 - Fonctionnement de I’'affichage

Pour choisir la période dont on
Trimestre 1 gl oy (3 veut voir les services.

.- ¥ Matlbre/Souws matlbre Classs > Groupa Professaur Fac (!|‘.EI\: .:-l,:| |\;::: sll'(';.':.r-ll P ¢ .
Pour afficher les parametres du
< Cliguiez i pour cries un s > . . . .
« ¥ | ANGLAISLETETRANG, 30> 3CDAGLY MILLGT ERIGITTE 10 00 100 Toutes service sélectionné.
& ¥ <ANGLAIS VT 3n MILLOT BRIGITTE ans AhX 110 | Toudes
Ecrt 30 MILLCT BRIGITTE G5 100 | Toutes
orsl 30 MILLOT BRIGITTE 100 | Toutes
ARTS PLASTIQUES 30 MCNIER THY LD, 3B 1h00. 100 | Touges

EQPHYSIDUE & SPORT. 30 FAVIER CATHERINE 410 Jh00l 100 Toutes
EDLICATION CRALLE 30 LACAZE JEAN MICHEL i 2h0
EDLICATION MUSICALE - 30 VERNET ROSEMONDE 70 1h00.
FRANCAIS 'WALTER DOMINIGLIE
(SHEC ANCIEN LILIBAS NICULE

Taules

Indique que le service est actif : d’un
double-clic, vous pouvez désactiver le
service (voir page 128).

30 > IABCH GREC

= <HISTOIRE & GEOGRAPH. 30 2 co-enzgignants ANz
1}
HISTORE & GEQGRAPE D LACATE JEAN MICHEL ANz
HISTOME & GEOGRAPE 3D MARCEL MARIE LISE . . RN
. TATENTV =15 T AT i Indique que le service est associé a un
s RO cours : vous ne pouvez pas modifier
MATHEMATIOUES 30 PROFESEELR BERMS "
NOTE DE VIE SCOLARE 30 WALTER DOMINKIUE 13 cette colonne.
i HY SIQLUE-CHIMIE a0 GERVAIS FLORENCE E20
- Jt:n‘—mni—s WIE & TERRE 30 LEMATTRE WVERDNIGL 5114 0 Tondes

-

CRARE N AMIR- APV 88 in Sncon Bioutér co-snaexrant

st R RN movini GIMLRALL ; Cootficiont| 1.00] Frcudndif. &

Pz compler aue les devoirs = Moy,
Arronde Is mayenne & 14 limite

i Samfrierr
tave (10 R s

Trrir ol ce=s boorms £ i

Ponddres | |innoer i+ hate L
1a ke Ia + baced | BEPSETT - |

Supériture
¥ L phas proche




»> Caractéristiques des services
Classe > Groupe: en rouge si la classe ou le groupe ne contient aucun éléve.
Fac. (Facultatif) : seuls les points supérieurs a la moyenne sont pris en compte dans le calcul de la moyenne générale.

Nombre de devoirs : indique le nombre de devoirs créés dans ce service pour la période sélectionnée sur le nombre de
devoirs de I'année (calculé en temps réel par PRONOTE).

Ceefficient standard (sur les périodes officielles) : intervient dans le calcul de la moyenne générale pour les périodes de
notation standard (trimestrielle ou semestrielle).

Ceefficient dela période (sur les périodes personnalisées) : coefficient défini dans I'affichage Classes > Jeux de ceefficients
pour la période personnalisée choisie.

L’absence de ccefficient sur un service en groupe signifie que le service est rattaché a un service en classe pour au
moins une des classes du groupe.

multiindique que la classe a plusieurs jeux de coefficients pour ce service.
X,xx pour un service en groupe indique que le cefficient standard n’est pas le méme pour toutes les classes du groupe.

Volume horaire: nombre d’heures de cours hebdomadaires (récupéré de EDT ou HYPERPLANNING ou saisi dans
PRONOTE).

Périodes actives : périodes pour lesquelles ce service est pris en compte.

ECTS: correspond au nombre de crédits maximal pour ce service. Dans le bulletin de I’éléve, si vous sélectionnez 'option
correspondante, PRONOTE calcule proportionnellement pour chaque note les crédits ECTS obtenus (voir page 193).
Attention, cette colonne ne s’affiche quesilagestion des ECTS est activée dans Paramétres > PREFERENCES > Affichages.

3 - Créer ou modifier des services

Seuls les utilisateurs du groupe Administration ont le droit de créer, modifier ou supprimer un service. Les services étant
le plus souvent récupérés de STSWEB, de EDT ou de HYPERPLANNING, il s’agit surtout de désactiver les services inutiles
ou redondants et de leur affecter, si nécessaire, des coefficients pour le calcul de la moyenne générale.

En mode Enseignant, les enseignants ne peuvent ni créer, ni supprimer de services de notation. En revanche, ils peuvent,
sivous leur en donnez l'autorisation (voir page 64), les décomposer en sous-services et les paramétrer.

>> Créer un nouveau service
[%> Affichage Ressources > Classes> &

1 Cliquezsurla 2 Sélectionnezla Cochezl’enseignant
ligne de création. matiere, puis validez. puis validez.

< Cliquez ici pour créer up service >

Sélectionner une matiére

Uniguemert les extraites Prolesseurs X

Ranas  REMANY afeLAS E ) Uliquement les xiraits

Renal  REM ANy Al Eman o Ehfai

FAMNDO  RANDORMEE] ALBERT MARIE DESI

RANFR  REM AN FANCAIS BACHELET HELENE

Ranly REMISE A sy GALVET MARIE

Ranma REM AN MATH W | LACAZE JEAN MIGHEL

RUGEY RUGEY ¥ LEMAITRE YERORNIGQUE
LEWY GIOWARMI

SCEXP  SC.EXPERMENTALES WEISS HERVE

SOIEM SCIENCES. E ZIMMERMANMN ALEXANDRA

Annuler
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>> Modifier un service
Double-cliquez sur la rubrique a modifier.

Remarque : Il n’est pas possible de modifier la classe ou le groupe d’un service. En revanche la modification du professeur
est toujours possible. Sil’enseignant que 'on remplace a déja noté la classe ou le groupe dans ce service, PRONOTE
décompose automatiquement le service en deux sous-services (un pour chaque professeur).

>> Activer/Désactiver un service

Seuls les services actifs apparaissent sur les interfaces de saisie des notes, sur le bulletin, etc.

[>» Affichage Ressources > Classes > &

D’un double-clic sur la pastille verte, vous
désactivez le service correspondant, et
inversement, un double-clicdans la cellule
vide active le service.

MATHEMATIOUES Jal]

NOTE DE VIE ;ﬁ

Confirmez-vous la désactivation du service sélectionné ?

SERGENT ANNIE 417

211

B/11

Remarque : vous ne pouvez pas désactiver un service pour lequel des notes ont déja été saisies.

4 - Créer des sous-services

Les sous-services de notation associent une sous-matiére, un enseignant et une classe (ou un groupe).

>> 2 raisons de créer un sous-service
Vous décomposez un service existant :

e en sous-services de sous-matiéres, pour différencier plusieurs types de notation dans le méme service.

e ensous-services d’enseignants, si 2 enseignants interviennent sur la méme matiére pour une classe (sans qu’il s’agisse

de co-enseignement).

>> Créer un sous-service
[3> Affichage Ressources > Classes > &

Supprimer les services sélectionnés ..

Sélectionnertous les services
Madifier les services sélectionnés
Créer le service de vie scalaire pour les classes sélectionnées

Créer le service d'Histaire des 2ris pour les classes sélectionnées

Extraire les devoirs des services sélectionnés

Extraire les évaluations des services sélactinnnés

Créer un sous-service de |a sélection

ttagffier I'enseignant respansable

Ajfuter co-enseignant

/

1 Affichez le menu contextuel du
service et choisissez la commande
Créer un sous-service de la sélection.

Matiére ITA2 ITALIEN L2
Classe 3D

Professeur:  LEVY GIOVANNI

Sous-matigres

< Cliquez ici pour créer une sous-matidre >

ITALIEN L2 Ecrit

(o 1 K

2 Sélectionnez (ou
créez) la sous-matiere.

3 Cliquez sur Créer le

[~ sous-service

correspondant : il
s’affiche en dessous.

4 Recommencez
’opération pour

chaque sous-service
puis validez.

Autorisations des professeurs
Si vous leur en donnez ’autorisation,
les professeurs peuvent saisir leurs
sous-services.
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la note de vie scolaire


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-211-26-desactiver-note-vie-scolaire.php
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5 - Rattacher un service en groupe

Exemple:les groupes 3BATECH1 et 3A TECH2 sont composés d’éleves de la classe de 3A. Vous souhaitez que la moyenne
de TECHNOLOGIE soit calculée sur I’ensemble des éléves de la classe de 3A. Vous avez deux maniéres de régler ce
probléme.

e Siles services de ces deux groupes n’ont pas beaucoup de différences (méme professeur, méme ceefficient, etc.), vous
pouvez utiliser un service en classe. Dans ce cas, supprimez les services en groupe et ne gardez qu’un service de
notation en classe de TECHNOLOGIE (ou créez-le si besoin).

e Silesservices nécessitent deux professeurs différents ou une méme matiére avec deux spécialités différentes,
rattachez ces services en groupe a un service en classe de TECHNOLOGIE.

[ Affichage Ressources > Groupes > &

1 Sélectionnezle premier 2 Affichezle menu contextuel du service et choisissez Ia
service en groupe. commande Rattacher le service en groupe sélectionné.

Liste des groupes I Trimestre 1 |~ 2 groupes - Services de notation

- Tri ¥ Tri
Nom Classe Ef&l b b,

< Cliquez ici pour créer un groupe > B | Matiere/Sous-matigfe Groupe Professeur Fac. dev. | dval,

I 34 o |
5 Gl | < Cliquez ici pour crffF un service >

Supprirner les services sélectionnés .

TECHMOLOGIE JATECHZ

Sélectionner tous les services

Modifier les services sélectionnés L

Edraire les dewairs des services sélectiannés

Extraire les évaluations des services sdfectionnés

Détail du service [TECHNOLOGIE / 3ATECH1 / DEJEAH]
-

Aucun

ANGLAIS L1 /MILLOT

ARTS PLASTIQUES f MONIER

EDUCATION MUSICALE i VERNET

EDUCATION CIVIQUE / PUJOL

HISTOIRE & GEOGRAPH. / PUJOL

ED.PHYSIQUE & SPORT. i WALTER

FRANCAIS / DUPAS

ITALIEN Lv2 [ LEVY

MATHEMATIQUES [ SERGENT

PHYSIQUE-CHIMIE f GERVAIS

SCIENCES VIE & TERRE / TESSIER

NOTE DE VIE SCOLAIRE f SERGENT

|MIE DE CLASSE /| SERGENT

Matiére/Sous-matiére Classe Professeur o

EDUCATION CIQUE HUBERT
Bt | HISTOIRE & GEOGRAPH. i HUBERT
(T 2] TechnoLogiE/DESEAN 3
/ A
Double-cliquez dans la colonne Double-cliquez surle
Service de rattachement. service derattachement.

5 Répétez la méme opération pour le 28Me service en groupe.

Remarque : dans la liste des services de la classe, les 2 services en groupes apparaissent en tant que sous-services du service
en classe entiere. Un sous-service contenant la classe et le professeur du service en classe a été automatiquement créé, il
contient les devoirs déja créés dans le service d’origine. Vous pouvez le supprimer.

129




PRONOTE 2013 » Utilisation > Ressources
Fiche 48 - Gérer les services de notation

6 - Les services de co-enseignement

Les services de co-enseignement venant de EDT sont composés de 2 sous-services ayant la méme matiére que le service,
chaque sous-service étant rattaché a I'un des professeurs.

Vous pouvez également créer des services de co-enseignement ou transformer des services en services de co-
enseignement directement dans PRONOTE.

>> Ajouter des co-enseignants a un service existant

[3> Affichage Ressources > Classes > &

1 Sélectionnez le service. 2 Affichez le menu contextuel du service [clic droit],

puis choisissez la commande Ajouter co-enseignant.

I Trim| = 4n - Services de notation
P

Hh. Hh. | Vol.

() Matiére/Sous-matiére Classe > Groupe fseur Fac. e e e
< Clijuez ici pour créer un service >
© | ANGLAIS Lw1 44 ALBERT MARIE DESI 826 4h00
s el ol iR o8
© | ED.PHYSIQUE & SPORT. 4A PUAOL FHILIPPE 314
W Unigusment les extratts
© | EDUCATION CIMQUE 44 [ARCEL MARIE LISE 513 =0
v Professeur B
© | EDUCATION MUSICALE 44 ERNET ROSEMONDE 4112 AR TMARIC DESI
® RANCAIS 44 WALTER DOMINIQUE 16441 BACHELET HELEME
-Em‘ Supprimerles services sélectionnés .. PE] | d CALVELIARIE
© | MALENL o 5/26 EJA AN
Sélectionnertous les services s
© | MATHEM 1o ifier les services sélectionnés » DUPAS NICOLE
WMATHEM G icer 1 service de vie scalaire pour les flasses sélectionnées M 1656
MOTE DE  ¢réerle service d'Histaire des &rts pgfir les classes sélectionnées M 02
® | PHYSIQL 34 GAUDIN MARC
GENET FRANCOISE
® | PPRE i i g é L
Extraire les éevu\rs des services s E:t,\unnes ' T e
© | SCIENCE  Extraire les dvaluations des sergfes sélactionnés N 210 AL TERD OVINIGUE
& TECHNOI 210 WEISS HERVE
©  TECHMOI Créerun sous-service de lafélection 204 ZIMMERMANN ALEXANDRA -
. WIE DE ¢ Rattacher le service en grfupe sélectionné Ir |
VIE DE C pllagd f
Ajouter co-enseignant

3 Cochez les enseignants concernés puis validez.

Remarque : dans la liste des services, le service de co-enseignement s’affiche avec 'icéne [T] et un sous -service par co-
enseignant apparait sous la ligne du service.

>> Créer un service de co-enseignement
Il vous suffit de cocher plusieurs enseignants lors de la création d’un service.
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Fiche 49 - Constituer un trombinoscope - Gestion des photos

A SAVOIR : vous pouvez importer dans PRONOTE les photos des professeurs, éléves et personnels. PRONOTE constitue
automatiquement des trombinoscopes pour chaque matiére (professeurs), chaque équipe pédagogique (professeurs),
chaque classe (éléves), etc.

1- Affectation des photos

Vous pouvez affecter les photos (.jpg, .bmp, .png) manuellement mais vous gagnerez beaucoup de temps en les
important et en laissant PRONOTE affecter automatiquement les photos.

>> Affecter une photo manuellement
Les commandes Extraire > Extraire les
éléves/professeurs sans photo affiche

1 Sélectionnezla 2 Faitesun clicdroit, puis choisissez la commande toutes les ressources auxquelles
ressource dans la liste. Modifier > Attribuer une photo dans le menu contextuel. aucune photo n’a été affectée.
Organiser v Nouveau dossier 2 @
% Favoris 2 2
B Buresu | i {
Ll Emplacements re | & [' =
T & Téléchargementy | |
2 Modifier 3 Méme responsable > telechargements| | -
CorsUIer le5 documents joints & léléve Classe 14
Supprimer les photos des éléves sélectionnés Régime 4 Bibliothéques l‘{
Modifier identifiant de connexion Espace Elives) v ita:“t i B Docurnents | \
Affecter un mot de passe aléatoire (Espace Eléves) e (] Images |
" Liew de naissance o Musique 1
Modifier l'identifiant PRONOTE (ENT) 3 "
N ) Etablissernent de I'anrfe derniére B Widé |
Supprimer identifiant CAS (ENT) idéos 1
1 3 d'arigin |
© Supprimer la sélection Chuilité 8 Ordinateur ]
3 S 7 = Famille B 6
Exporter dans un fichier les données des éléves sélectionnés &L, Disque local (T ",

= - T e Attestation Scolaire dWsscwrits Routiere 8 £5 (ANTANDEQ
hiOyer ers Un autre établizsement |es données des élewes électionnés B H )
Ut i ; Attribuer une photo
Importer les éléves envoyés par un autre établissement = = 9 DISKE (WSRW-IND i o

Copier la liste dans le presse-papier Ctrl+C Moddifier assurance responsabilité civile ey
Mom du fichier: Lili_RonsardJPG =
\ Collerle presse-papier dans |3 liste Cl+  Modifier la mutuelle
Définir une extraction Ctrl+F -
Modifier e motif de non cotisation
Tout extraire CHl+T
Extraire la sélection Crl 4
° Enlever la sélection .
i Double-cliquez surla photodelaressource
Butres extractions 4

sélectionnée :elleapparaitradanssafiche,
sur les trombinoscopes et sera accessible
depuis certains affichages.

>> Retoucher la photo
La commande Modifier > Retoucher la photo permet de jouer sur la luminosité, le contraste, etc.

>> Affecter automatiquement les photos

Toutes les photos doivent étre dans un méme dossier et nommées de maniére systématique (numéro national,
nom_prénom, prénom.nom, etc.). Activez lacommande Fichier > Autres imports/exports > Importer et attribuer
automatiquement les photos puis indiquez la syntaxe utilisée.

Remarque : pour récupérer les photos de I’année précédente, désignez le fichier de préparation de rentrée (voir page 90).

>> Supprimer des photos

Pour supprimer des photos, sélectionnez les ressources concernées dans la liste puis faites un clic droit et choisissez la
commande Supprimer les photos... dans le menu contextuel.

2 - Trombinoscopes disponibles

Dans Ressources > Professeurs : trombinoscope des professeurs {i classés par matiere ou par ordre alphabétique
Dans Ressources > Classes : trombinoscope de I'équipe pédagogique £ et trombinoscope des éleves de la classe &=
Dans Ressources > Groupes : trombinoscope des éléves du groupe &=

Dans Ressources > Personnels : trombinoscope des personnels f& classés par genre ou par ordre alphabétique
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Fiche 50 - Gérer les éleves dans les classes / groupes

A SAVOIR : PRONOTE conserve Phistorique des changements de classe / de groupe d’un éléve. Vous pouvez le consulter
dans I'onglet Ressources > Eléves > g > Identité.

1- Affecter un nouvel éléve a une classe / un groupe

[3> Affichage Ressources > Classes > =

Eiéves de la classe 9C | &R

Affichsr uniquement les &lBves présents dans 1a période sélectionnée

w Tri
Nom Entrée Sortie Option 1 Option 2 Option 3 [~} 1 CquUeZ sur |a ngle d,ajOUtA

< Cliquez ici pour ajouter un éléve dans la classe >
BLANG Louis 03210972008 ANGLAIS L1 ITALIEN V2 ANGLAIS LETE |
BONNOT Jessica 03210972008 ANGLAIS LY ALLEMAND Ly ANGLAIS LETE - DT
BOULANGER Celia  02/09/2008 ANGLAIS L1 ITALIEN W2 ANGLAIS LETE | 2 Double-cliquez sur I'éleve a insérer.
BOUGUET Thomas  02/09/2008 ANGLAIS L1 ALLEMAND Ly ANGLAIS LETE ¢
CARRE Geofirey 03210972008 |ANGLAIS L1 ITALIEN L2
CHOLLET Pierre 03210972008 ANGLAIS L1
CLAUDEL Camille  02/09/2008 |ANGLAIS Lv1 —
DELORME Anais 032109/2008 ANGLAIS LY ==
MAURIN Elodie 032109/2008 ANGLAIS L1 y
FARENT Fanny 03210972008 ANGLAIS L1
SCHAEFFER Maime  02109/2008 |ANGLAIS Lyt
SOLER Sabrina 03210972008 ANGLAIS LY
TIRSIED |t fainarnag Ahr a1 1

[ O

Par défaut, ’éléve est inséré pour
’année scolaire compléte : vous
pouvez modifier la date d’entrée
dans la colonne Entrée.

Pour affecter un éléve a un groupe, vous procédez de la méme maniére depuis la liste des groupes.

2 - Retirer un éléve d’une classe / d’un groupe
[3> Affichage Ressources > Classes > =

Classes [T r R I - du 4 septembre 2011 Eleves de la classe 30

¥ T Atficher uniquement les éléves présents dans la période sélectionnée
Hom Eff. | Miveau | Filiere Hotat. - Tri

< Cliquez ici pour créer une classe > E Eléve He(e)le Entrée Sortie Option 1

34 33 ZEME (4) Trifmestrizlle © || < Cliquez isi pour ajouter un éléve dans la classe >

3| 39 3EME (4) Trimestriele | AUBRY Pauiine 4014992 04092012 25DB203  ANGLAIS L

ac 28 3EME (4) Trimestrielle | BLOMDEAL victore  2205H004  OHD02012 25052013 AMGLAIS Ly

E WE (4} Trimestriell i 2 3 M

44 35 4EME (3 Trimestrielle | BOMMALD Anasls B s s joni e e BHGLAIE L1

4B 29 4EME (3) Trimestrielle | BOUR Pauline Bl o e ANGLAIS L1

40 39 4EME (3 Trimestriele | CARTER Pauine B e BMGLAIE L1 FaitesunclicdroitsurI'éleve et

4D 25 4EME (3) Trimestrielle DAMOUR Chioe 1% Ar;'\uler\a P AMGLAIS Ly 1 L.

5A 28 SEME [2) Trimestrielle | DEVOS Sehastien i ANGLAIS L1 choisissez lacommande

5B 27 SEME (2) Trimestrielle | DUPIN Maric ANGLAS L1 Retirer ’éleve de la classe dans

sC 26 SEME () Trifmestrielle | DUPGNT Quentin 1903M0992  D4092MZ  2SDER0M3  ANGLAIS L le menu contextuel.
BOIS Julie 4 30 2 Vouspouvezretirer I'éleve sur
Retirer Ml2ve de la classs : I’année scolaire com p|éte (S,il

- n’a pas encore été noté) ou a
unecertaine date:dansce cas,
le changement sera notifié

dans I'historique de I'éleve.

Pour retirer un éléve d’un groupe, vous procédez de la méme maniére depuis la liste des groupes.
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Fiche 50 - Gérer les éléves dans les classes / groupes

3- Changer un éléve de classe /

[3%> Affichage Ressources > Classes >

Clasaes

de groupe

Elzves de la classe 3B au Trimestre 1: 29 /29

Sélectionnezla future classe de
I’éleve puis cliquez sur la ligne
d’ajout.

2 Déployezduncliclalignedela
classe actuelle de I'éleve.

3 Double-cliquez sur I'éleve.

> Tri ] afficher uniguement les éiéves préserts dans la période sélectionnée
Hom Eff. Hiveau Filigre Notat. * Tii
< Cliquez ici pour créer une classe > 15 Eléve Né(e) le Entrée Sortie
23 3EME 4) Trimestrielle < Cliguez ici pour ajouter un éléve dans la classe > 4—
BERTHE Alexandre 07071996 04/09/2012
26 3EME [4) Trirnestrielle MW BILLAUD Amelia 30011996 040972012
23 JEME (4) Trirmestrielle MW, BILLET Julien 22041996 040972012
25 4EME (3) Trirnestrielle M. G4 BLANCHET Antaine 114101996 040972012
29 4EME (3) Trirnestrielle BOMNNET Adelipe 10A12/1996 040972012
29 4EME (3) 40972012
25 4EME (3) % 40972012
29 SEME (2] Eltve option1 | option2 | |option3 | autres (&) pptEey
Sans classe
26 SEME () | 40972012
26 SEME () 40972012
26 SEME () - 40972012
27 |BEME (1) DESCAMPS Manon AcLt Imaz 400972012
28 BEME (1) DUBOS Amandine A5L1 1ma2 470972012
e e DUMONT Lea AGL1 a2 T
FREMONT &licia A5L1 1ma2
GRONDIN Aurelien AcLt Imaz
HUMBERT Charlotte: A5L1 1ma2
LAPEYRE Aline AcLt Imaz DECF3
LayalD snais A5L1 1ma2 o
]
. o

A Vous pouvez vérifierici 'opération
effectuée.

Cochez les nouveaux groupes de
I’éleve en ayant éventuellement
filtré la liste selon les options de
I'éleve (les matieres des cours en
groupedoivent étreidentiques aux
options).

Choisissez ladate alaquelle le
changement doit étre effectué. Si
I’éleve a déja été noté, PRONOTE
vous demandera de saisir une date
ultérieure aladate du dernier
devoir.

>> Changement de groupe sans chang

Changer un ve de classe

BOUET Maxime - 34 = 3B
Cocher les groupes auxguels ['Eléve doit appartenir ©

| Fitrer les groupes selon les options de ['éve

Groupe

—P | 3sBwAL

3ABCD GREC

Quand vous cochez un
groupe, d’autres
s'affichent avec cette
icone : pour des raisons

1@
~ 3BC DUT
T | 380 L

Appliquer ce changement :

—p o

* jusgu'a la fin de lannée scolaire

jusou'au [04/07/2013

d’incompatibilité
d’emploi du temps,
I’éleve ne peut plusen
faire partie.

7 Cliquez sur Valider
pour rendre effectif
le changement de

ement de classe

classe.

Sivous ne changez pas I’éleve de classe, vous devez tout d’abord le supprimer du groupe ot il se trouve puis I'affecter a

son nouveau groupe.
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Fiche 51- Créer des jeux de ccefficients

A SAVOIR : si une méme classe regroupe plusieurs filiéres, vous pouvez définir des jeux de ceefficients différents et les

affecter a chacun des éléves.

[> Affichage Ressources > Classes > -

q Sélectionnez la période pour laquelle 2 Puislaclasse
vous souhaitez créer un jeu spécifique. concernée.

Définition des jeux de coefficients  [ETTETIRT) v delacksse ECNENMEN -

Attribution aux éléves

Une colonne
portant lenom
dujeu est
ajoutée. Vous
pouvez modifier
lavaleur des
différents
ceefficients.

- -
Jeu Coefficient Eleve Jeu
Matiére Classe > Groupe Professeur E—eE Simul 1 4§ BOUET Maxime Simul 1
DELHAYE Tony Sirnul 1

ANGLAIS Ly 34 MILLOT BRIGITTE T | DESCAMPS Manon Simul 2

ARTS PLASTIQUES 34 MONIER THYLDA | DUBOS Amandine Simul 3

ED.PHYSIQUE & SPORT. 34 WALTER DOMINIQUE

EDUCATION CIVIGUE 34 HUBERT FRANCINE FREMONT Alic

EDUCATION CIVIQUE 3A PUJOL MATHIEU GRONDIN Aurelign

EDUCATION MUSICALE 34 WVERNET ROSEMONDE AUMBERT Charlytte

FRANCAIS 34 DUPAS NICOLE LAPETNE A

GREC ANCIEN 34> 3ABCD GREC DUPAS NICOLE LRREAUD St

HISTOIRE & GEQGRAPH. 34 HUBERT FRANCINE AT (Feltiy

HISTOIRE & GEOGRAPH. 34 PUIOL MATHIEU QR mElnG

ITALIEN L2 an LEVY GIOVANNI Eﬁﬁ‘f AT:;?'E

MATHEMATIQUES 34 SERGENT MARC T T

NOTE DE VIE SCOLMRE 34 SERGENT MARC R

PHYSIQUE-CHIMIE 34 GERVAIS FLORENCE SCHMET JiE0e

SCIENCES VIE 8 TERRE 34 ST s

TECHNORCCIE A MOk e ho W0 TERRIER Loic

TECHNOLOGIE 34> JAB WAL coefficient THEVENET Julien

“|E DE CLASSE 34 THIBAULT Meggy

Gmui1 Y,

Nombre d'éléves concernés par les différents ,aux :

e —
Créer un nouveau jeu de coefficients

TORRES Marine
TOUSZAIMT Leandre

Faites un double clic dans la colonne "jed” d'un éléve pour
lui associer le jeu selectionné

nouveau jeu de ccefficients. jeuetvalidez.

3 Cliquez surle bouton Créer un Saisissez le nom du

Affectez d’un
double-clicle
nouveau jeu aux
éleves
concernés.

Quand une classe a plusieurs jeux de
ceefficients, la colonne Coeff. des services
affiche les ccefficients communs a tous les

jeux et la mention Multi dans le cas ol le
ccefficient change d’un jeu a autre.
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Fiche 52 - Cloturer des périodes

A SAVOIR: la cléture d’une période permet d’empécher la modification des données qui dépendent d’une période de
notation, ici par exemple, celles du trimestre 1.

1- Cloture des notes et appréciations

Cléturer la colonne Notes interdit de:
o créer, modifier et supprimer des devoirs rattachés a la période ;
o créer, modifier et supprimer des notes rattachées a la période ;

o modifier les parameétres des devoirs de |a période;
o modifier les parameétres des services et sous-services de la période.

Cléturerlacolonne App. prof. interdit de créer, modifier et supprimer toutes les appréciations saisies par les professeurs.

Cléturer la colonne App. cons. interdit de créer, modifier et supprimer toutes les appréciations saisies lors du conseil de
classe (pied de bulletin/pied de relevé).

[3> Affichage Ressources > Classes > &

Cliture des pérides par classe

O uniquement les périodes officielles

Trimestre 1
prof. | #App. cons. | #Vie sco.

Pour cloturer les notes du premier
trimestre pour toutes les classes,

cliquez surle crayon en hautdela
colonne.

Cochez pour toutes les classes.

Validez : les devoirs et notes du
premier trimestre ne peuvent plus
étre modifiés.

3B

3C . 12
10 Cloturer T
Ty pour les clazzes sélectionnées 12
48 Déclore pour toutes les claszes 12
4C pour les clazzes sélectionnées

41D ]

A Annuler

5B 0211252012
5C 0211252012

Vous procédez de la méme maniére pour cléturer les appréciations des professeurs et celles du conseil de classe.

2 - Cléture des événements de la vie scolaire

Il s’agit d’interdire la modification des absences, retards, punitions, sanctions, etc. aprés une certaine date. Par défaut
cette date estinitialisée a la date de fin de chaque période mais vous pouvez la modifier.

[2» Affichage Ressources > Classes > B2

Cliture des périodes par classe

O uniquement les périodes officielles

1 Double-cliquez surladate pourla
modifier.

2 Choisissez une nouvelle date.

Si vous avez récupéré la date des

conseils de classe depuis EDT, vous
pouvez initialiser la cloture a la date
du conseil de classe. Pour cela, cliquez
sur le crayon en haut de la colonne.

Validez : les événementsliésala
vie scolaire ne pourront pas étre

Trimestre 1
Classes # Notes S App. prof. | #App. cons
T —

B | e
3C
3D 02n2/2012
A | décembre [N 2012 &5 0211242012
48 lun. mar. mer. jed. wen. sam. dim.
4C 2 27 8 24 3 1 2
4D 3 4 5 & 7 & 41
A 10011 12 13 14 15 d 021272012
5B 17 18 19 20 2 22 23 | |02712/2012
5C 24 25 26 27 28 =29 a0 ||02A12R2012
5D 31 1 2 3 4 5 [ 02n2/2012
6A | 02A2720$12
6B $2f124’2012
6C 02n2/2012

modifiés apres cette date.
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Fiche 53 - Consulter un emploi du temps [VS + EDT]

A SAVOIR : les emplois du temps des classes se récupérent depuis EDT. ils sont mis a jour en fonction des absences et des
remplacements de chaque professeur [EDTVS]. Dans chaque onglet Professeurs, Classes, Eléves, etc. vous pouvez
consulter et éditer (papier, PDF, e-mail, iCal) ’emploi du temps de la ressource sélectionnée dans I’affichage .

[2» Affichage Ressources > Classes > Wr

Allumez la semaine surlaréglette : PRONOTE

1 Sélectionnezlaclasse.
affiche en dessous I'emploi du temps de la classe.

3B - Emploi du temps . W 3B - Eléves inscrits le 171272013

zept oct nov. déc Jane. févr. mars au. mai Juin T

08h00

10h00

11h00

12h00

13h30

lun. 16 déc.

v

mar. 17 déc,

03hoo |-

|1 ALLEMAND LV
GALLET B.
| BBGE-21

SCIENCES VIE & TI
LEMAITRE V.
34

E
2|
= | [3BC]
z| B

[aLL
| GAl

GIE] - 21

HD LY: |
LET B.

mer. 18 déc,
DUPA

(1 ALLEMAMND LV
2| GALLETB.
-~ [BBGIE]-21

jeu. 18 déc,

wen, 20 déc,

T
[55

Elzve

< Cliquez ici pour ajouter un él&ve dans la classe

HISTOIRE & GEOGH
HUBERT F.
25

HISTOIRE & GEOGH
HUBERT F.
25

BERTHE Alexandre
BILLAUD Amelia
BILLET Julien
BLAMCHET Antoing
BOMMET Adeline
CATENAWE Yalentin
CHABE lyes
CHOPIN Elisa
DELAUNAY Alexandre
DIOT Medanie:
ESTEVE Martin
FERMANDEZ Juliette
FOUGUET Lucas

4

1 ALLEMAND Lv:
2| GALLETB.
5| [BBCGIE]-21

[EY oecouv ro

14h30| 9 ||

15h30

16h30

2 |-

HISTOIRE & GEOGH

A nioe

U TRAVA

(1| _cabom e,
¥|[antrcRA]
1

Ty

1 | ALLEMAHD LV:
2| GALLETB.
5| [3BCGIE]-21

GRANGE Sabrina
HUGLUET Clara

ED.PHYSIQUE & SP |

WALTER D.

| SCIENCES VIE & TI

1 ALLEMAMND LV
GALLET B.
[3B GIE] - 21

ED.PHYSIQUE & SP
WALTER D.

IMBERT Vincent
LAVIGNE Sandy
MATHIS Huigo
MAYER Laura
MENAGER Pauling
MONTAGNE Clemert
OLIVIER Jzan-philppe
PEREZ Alison

RULZ Delphine

Remarque : si vous travaillez sur une base commune (voir page 104), ces emplois du temps peuvent étre directement

La sélection d’un cours affiche les éleves présents
danscecours. Vous pouvez affecter les élevesaune

classe/un groupe directement depuis cette liste.

modifiés depuis un client EDT connecté a la base.

>> Editer les emploi du temps

Pourimprimer, envoyer par e-mail, générer au formatiCal ou PDF 'emploi du temps des ressources sélectionnées, cliquez

sur le bouton & et choisissez le type de sortie approprié.

>> Imprimer la liste des éléves

Le bouton Imprimer la liste des éléves permet d’imprimer la liste de tous les éléves du cours sélectionné.
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Fiche 54 - Dossier éleve

A SAVOIR : le dossier Ressources > Eléves > g regroupe différents affichages liés a I’éléve sélectionné. Pour la plupart, il
s’agit d’affichages présents par ailleurs dans le logiciel mais pour certains, ils ne sont présents que dans le dossier de
I’éleve.

1- Affichages

>> Identité et scolarité
Dans ce premier onglet, vous trouvez les informations sur I'identité et a scolarité de I’éléve.

Un clicsurle crayon ou un double-clic sur
une donnée ouvre la fenétre permettant
la modification des données.

.

Identité /
BERTIN Tayeh o @’ 0000000000020 ‘A

Hée) le 08111998 3 Marseille (13} - FRANCE

{ {+596) 06 96 95 96 95
12 rue du maulin

13013 MARSEILLE tayeh berting@fournisseur.fr
FRANCE
Civilté Hom Prénoms
=] [eerTIH Tayeh
Idertifiant tie connexion  BERTINA
Mot de passe CMDVATIA himercinational
0000000000020
Scolarité Dete de naissance  Lieu de naissance
08111998 Marseille EE
A£nnée 201372014 - Année en cours Pays s raissance Nationalte
Seolarisé(e) du DF096201 3 au NEN7 52014 FRAHCE B m FRANCE |;| Sexe Masculin Féminin

EhE = Assurance responsabiits civlls Numéro cortrat
croup s Histe s Aucune =[]
A Gu e - .
5 MOR Numéro de séeurilé sociele  Mutuelle Colisation Wi
Aucune EE Oui [ Men
Année 201272013 - Année précéddnte Adresss Télsphones
12 rue du moulin B [+598 |06 95 96 95 96

E-mail
tayeb.bertin@fournisseur.fr
Accepte détre conlacté par :

Demi-persion

EXTERHNE LIBRE

Codle Postal ville Courrier électronieue
13013 MARSEILLE =[]

Pays

FRANCE EE

Ieertifiart de connexion Mot de passe

BERTIN1 CMDV4TIA

Annuler

PRONOTE affiche la classe, les groupes et éventuellement
les groupes d’accompagnement personnalisé dans lesquels
se trouve I'éleve aujourd’hui. Cliquez sur Historique des
changements pour consulterles changements éventuels qui
ont eu lieu et modifier si nécessaire les dates d’entrée et de
sortie.

Un éléve est défini par son nom, son prénom et sa date de naissance. En plus des renseignements génériques comme le
sexe ou |'adresse, etc., PRONOTE propose de renseigner des champs spécifiques qui ont une utilité par ailleurs pour le
fonctionnement du logiciel.

N° national : numéro permettant d’identifier les éleves dans de nombreux import/export (SIECLE, CANDISUP...).

Régime: selon le régime affecté a I'éléve vous pourrez ou non saisir des absences aux repas et a I'internat. Utilisé aussi
lors de 'impression des bulletins et relevés de notes.

Redoublant : utilisé lors de 'impression des bulletins et relevés de notes.

Majeur: calculé par PRONOTE en fonction de |a date de naissance de I’éleve. Ce champ peut étre utilisé comme filtre
notamment lors du publipostage des absences et retards ou de I'impression des bulletins.
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Fiche 54 - Dossier éleve

Identifiant et mot de passe : [affichés si vous disposez de PRONOTE.net] permettent a I’éléve de se connecter a I’'Espace
Eleves sur Internet (voir page 68).

Jeu de ceefficients : affiche le jeu de ceefficients attribué a I’éleve dans I'affichage Ressources > Classes > Jeux de
ceefficients (voir page 134).

Date d’entrée : date a laquelle I'éléve est entré dans I’établissement.
Date desortie: date a laquelle I'éléve est sorti de I’établissement.

Etablissement d’origine : C’est le dernier établissement fréquenté par I’éleve. La récupération classique des données
éleves depuis SIECLE ne permet pas de récupérer cette donnée ; elle doit étre, soit saisie manuellement, soit récupérée
via I’export depuis SIECLE - 'import dans PRONOTE d’un fichier texte. L'établissement d’origine est utilisé pour
I'impression des bulletins (si vous choisissez de le faire apparaitre).

Famille: les familles permettent de trier et d’extraire les éléves en fonction de vos propres critéres(voir page 117).
Lorsqu’une famille est affichée dans la liste, la colonne prend le nom de cette famille.
>> Responsables

Cet onglet présente les informations concernant les 2 responsables [égaux de I’éléve, ainsi que ses autres responsables
éventuellement. Cest a partir de cet affichage que vous pouvez créer de nouveaux responsables.

1 Cliquezsurle petit crayon pour afficher la fenétre d’édition : dans
cette fenétre, vous pouvez saisir et modifier les informations.

Responsables
Tayeb BERTIH - Responsables
+ Premier Responsable il /
Mme RANIALIA [F@ .1
12 rue i mouiin 12 rue du movin
13013 MARSEILLE 13013 MARSEILLE
FRANCE
£ 0496 96 96 96 Identité du ler responsable de Tayeb BERTIN
& (+596) 06 96 96,86 95 civiité * Nom Prénoms
M RAHI Ali
alia berthisr @fournisseur fr [Mme =] | [atia ]
Informations souhatées « [E5] o M 08 B Adresse Telephones
i 12 rue du moulin # —il14 9686 3596
Egalemert responsable de
BERTIN Lahcens 8 EETTETT|
p Idertifiant de connexion : RANIT & ———
Email
Mat e passe HPSNTJBRSCME
i Code Postal vile [alia.berthier@fournisseur.fr
* Rencontres parents/professeurs [13013 | [MARSEILLE =[]
Ces deux responsables souhaitent étre convogués e Pays Accepte d'Etre contacts par
FRANCE =[] m sus
Tayeb BERTIH - Aut tacts (1 n
P FEpP—
AHTOINE =l [ ] W Courrier papier
_ . Profession Pour recevoir
ANTOINE [T (@) [ = W le bulleting et relevés de notes de cet éléve a= 3
o e aireSs o) one Bionas Situstion ] les autres informations 8= & cet &léve fae=E
‘ucun téléphone renseigné [ -] T A - |
Informations souhatées © [E0) M Enfarts & charge [ ] les informations administratives g @
Enfarts scolarisés dans le second degré |: o E
Enfants scolarizés dans établissement [
et e connssion
Mot dde passe %PSHTJBRSCMEZ
(%) Saisie obligetoire Walicler

3 Vous pouvez également saisir d’autres 2 Précisezles types d’'information et les moyens de
contacts. Ils désignent les responsables non communication acceptés par chaque responsable.
légaux de I'éleve. Ils pourront de la méme
maniére recevoir SMS, e-mail ou courriers.

Remarque : dans Ressources > Responsables, vous pouvez également gérer les responsables indépendamment des éléves
dont ils sont responsables.
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Mme RANIALIA (J @ [ «———

12 rue du moulin
1301 3 MARZEILLE
FRAMCE

#i 04 96 96 96 96
B (+596) 06 96 96 96 96

alia berthier@fournizzeur fr

Informations souhaitées

Envoi d’un seul courrier a |la méme adresse

SRR e

Le responsable accepte (coche verte) ou refuse (croix rouge) d’étre joint :
o [ par SMS, si un numéro de portable a été saisi,

e @ pare-mail, siune adresse e-mail a été saisie,

® .Y parcourrier papier.

Le responsable accepte (coche verte) ou refuse (croix rouge) de recevoir :

° les bulletins, relevés de notes, etc. de cet éléve,

o w«f lesinformations liées aux rencontres parents-professeurs
(desiderata, convocations, etc.) pour cet éleve,

o I lesinformations liées a cet éleve (certificat de scolarité,
modification de 'emploi du temps, etc.),

o {¥ lesinformationsvenant d’un professeur pour cet éléve,

° lesinformations administratives (dates de vacances, cantine, etc.).

Silesresponsables résident a la méme adresse, vous souhaitez probablement envoyer un seul courrier. Pour cela, depuis
I’'affichage Ressources > Responsables, lancez la commande Editer > Réinitialiser tous les destinataires > Rencontres et
courriers. PRONOTE fait en sorte qu’un seul courrier soit généré siles deux responsables habitent a la méme adresse.

Eninsérant la variable Civ + Prénom + Nom des responsables au-dessus de I'adresse, vous pouvez tout de méme faire
figurer le nom du second responsable dans le courrier (et sur les étiquettes).

Siles responsables ont des noms différents :

Mme Pons Nathalie et M. Blondeau Nicolas

Si les responsables ont le méme nom:

12 rue du Moulin
13013 MARSEILLE

Mme et M. Blondeau Nicolas

12, rue du Moulin
13013 MARSEILLE

De méme, vous pouvez réinitialiser 'accés a ’Espace Parents pour avoir un acces par famille (voir page 67).

Familles recomposées : pour qu’un responsable ne recoive pas les courriers relatifs a I'un des enfants

weritd LT Seges | EOT [ Relewd || B | Suwipe | oert | \KEEH

1 lvoussuffit de définir des
" i ool B /7« CaccinsRascrsca ns options différentes...

meme R A [ @ o M peRTIN CnarLes [ g o

e
YIRS
FRANCE

#0495 96 96 %5
§ (+595) 06 96 96 96 96
P e

A e e
[ (+3) 06 45 71 36 5 54

..selon les éleves sélectionnés.
Enrevanche, les moyens de
communications acceptés (SMS,

"

[ermnn—— | | et

B o Mot

BERTI Tyt

e

Mt s APENTERECNT

Mme RANI ALIA [ @ o W, BERTIH CHARLES [ f .2

© et g ol

= 12 i

s daux respansables souhailesi éle cormogubs iyl

AN IMAREELLE 3 5953
Lisheans IUMEAL AN . Audras contacts (8} Lo mammsh
#0495 05 96 % -
o T \

+ i contect . Informations sout E ﬂg

(596} 0696 96 % 96 "i“
i Qe rristanr Cpwement resgons
bt ! . EENGALAH Lancene
et sotties . IR e EATHERY
Eyaboreed ey ki e Hak de passs callapmidon
FBENEAL AH L sheren
bttt e cremaen R
Wt o pagee NPENT RSN,

© Reneretieon pa s nfessees ’

C3 BaLx 13pOns3Iag BoUhGien 81 earnoauis snsamble

wmn Ristsm contacts (1}
. s

e-mail, etc.) sont toujours les
meémes.
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>> Stage
Il s’agit de la méme fiche que celle qui est présentée dans le groupe de travail Stages (voir page 255).

>> EDT[VS + EDT]
Il s’agit de 'emploi du temps de I’éléve (voir page 136) en tenant compte des groupes dans lesquels il est inscrit.

>> Relevé
Il s’agit du relevé de notes de I’éléve, accessible aussi dans Notes > Relevé de notes (voir page 161).

>> Compétences
Il s’agit de I'attestation des compétences, aussi accessible dans Compétences > Validation (voir page 184).

>> Bulletin
Il s’agit du bulletin de I'éléve, aussi accessible dans Bulletins > Saisie des appréciations (voir page 193).

>> Suivi pluriannuel
Il s’agit du suivi pluriannuel de I’éléve, aussi accessible dans Résultats > Suivi pluriannuel (voir page 206).

>> Brevet
Il s’agit de la fiche brevet de I’éléve, aussi accessible dans Résultats > Brevet.

>> Orientations
Il s’agit des orientations de I'éléve, aussi accessible dans Résultats > Orientations (voir page 214).

»> Vie scolaire [VS]
Cet affichage permet d’archiver dans un méme dossier tous les éléments relatifs a un événement.

Tous les éléments de la vie scolaire sont comptabilisés par type dans le
récapitulatif; unclicsurlavignette affiche les éléments concernés.

Identite Responsshles Stages EDT Releve Bulletin Suivi plur. Orientation Absences Sanctions Carnet Seﬁﬁ

Pour créer un nouveau
dossier, utilisezlaligne

Vie scolaire de Tayeb BERTIN

* Récapitulatif

. . de création.

B9 o S0 @0 H o 0 ¥ Ao koo d

* Dossiers particuliers Un C|iC sur |e + d;un
Evénement Date Interlocuteur Complément d'information ] h. lr_

dossier permet d’y
ajouterun élément de

, : lavie scolaire.
,,,,,,,,,,,,,,,,, = JEAN R

A Absence Du 230572013 au

< Cliquez ici pour créer un dossier >

A A N -
Acocherpourpublierle
dossier dans ’'Espace
Parents.
[ 1] 22 | 1 _
) Cliquez dans cette
* Memos de la vie scolaire ..
colonne pourjoindre
Date Mémo [
— ; ; des documents
<Cliquez ici pour créer un mémo> DR X
(certificat,attestation,
etc.) au dossier.
Vous pouvez saisir des mémos qui seront A cocher pour publier sur la feuille Les dossiers de Pannée précédente
conservés avec leur date de création. d’appel des enseignants. peuvent étre récupérés pour un

suivi pluriannuel (voir page 90).
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L’affichage Ressources > Eléves > tn permet de trier et d’extraire tous les dossiers scolaires en fonction de vos critéres.

Triez par éléeve ou par date.

Otrnspareleve llrlespenlate

Evénement Complément d'information

ARHOUX Geaffrey - 50 - Violence physitue - 1o.us:

Pour créer de nouveaux motifs de
dossier.

CLAUDEL Lucie - 5D - Hospitalisation - 23/09/1

[T L= 190702011 Surveillant et bime CLALIDEL P
DURIEUX Ali - 5A - Déménagement - 050911

HOFFMAHNH Kevin - 4A - Accident - 050941  Li
[T L= 190700011 Ass. sociale et bdme: HOFFhARN

IMBERT Quentin - 48 - Violence physique - 05091  Lies
nertt

Les dossiers peuvent étre complétés.

PEROH Florent - 64 - DIHDrEESeparahun 10/MM

[ L= 190700011 Ass.sociale et blme PERORN “in
RIGAL Pauline - 4C - Accident - 050941

Pourextraire uniquement les dossiers qui vous intéressent, lancez la commande Extraction > Définir une extraction, puis
choisissez vos criteres d’extraction.

>> Absences [VS]

Il s’agit du récapitulatif des absences et retards de I'éléve, aussi accessible dans Absences > Récapitulatifs par éléve (voir
page 236).

>> Absences [NON VS]

En version NON VS, cet affichage permet une gestion simplifiée des absences et retards pour imprimer un décompte
juste sur les bulletins. Selon vos besoins vous pouvez saisir une seule absence (un seul retard) qui cumule toutes les
absences (tous les retards) de I'éléve ou chaque absence (chaque retard).

Wdenfté  Resp. | Stages  Felewé  Compélerces B2 Bu. Suwipr.  Orenmt. [TEER 5 - - —
e e O 1 Sélectionnez la période.
Date de début Heure Date de fin Heure Motif 112 j. brutes 1/2 j. bulletin
B Ty e e — = 2 Danslaliste des absences, cliquez sur la
03/08/2008 08:00 03/08/2008 15:30 2,00 2,00 Iigne de création leiS choisissez :
23110/2008  08:00 231102009 10:00 ADIE SANS CERTIFICAT 1,00 1,00 o ladate et I'neure de début,
o |ladateet’lheuredefin,
NI —_ o le motif.
[Lstodosotords de sbdetiipLLam
Date Début du cours Arrivé 2 Motif Dé;
< Cliquez ici pour créer un retard » 4 3 Dans la liste des retards,cliquez surla
e Ll S ! ligne de création, puis choisissez :
o ladate et I'heure de début du cours,
o le motif,
o I'heure d’arrivée.

>> Sanctions [VS]

Il s’agit du récapitulatif des sanctions et punitions de I’éléve, aussi accessible dans Sanctions > Récapitulatif par éléeve
(voir page 248).

>> Carnet
Il s’agit du carnet de correspondance, aussi accessible dans Absences > Saisie > Carnet de correspondance (voir page 230).

>> Santé

Ils’agit d’'une fiche regroupant les informations médicales et les passages a I'infirmerie de I’éléve. Cet affichage est aussi
disponible en Mode Infirmerie (voir page 294).
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2 - Imprimer des éléments du dossier éléve

Un clic sur le bouton & affiche la fenétre d’impression : cochez tous les documents que vous souhaitez imprimer.

| Impression de documents relatifs aux éléves x I

Données & imprimer

1 éléve sélectionné

Mom : OKI CE10(PS) @

Format: | A4 Mh. de copies : | Copies trides

[ Impression en nair et blanc

L

Documents & imprimer

-
j] @ Fiche {ldentité + Responzables O @ Récapitulatif de vie scolaire (*1 O @ Crientations
m @ Relevé de notes (%) m @ Récapitulatif des absences (%) O @ Livret perzonnel de compétences
m @ Bulletin (*) O @ Récapitulatif des sanctions (*) O @ Compétences (1581 n
O @ Suivi pluriannuel O @ Suivi des absences O @ Attestations (0/5) n
O @ Fiche brewet O @ Cumul des absences et retards O @ Carnet de correspondance
O @ Informations médicales O @ Emplai du temps
O @ Dossier de la vie scolaire O @ Stages

L
Imprimer le document courant Imprimer les document:
L

| Pourimprimer les éléments affichés. | | Pour imprimer les éléments cochés.
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Fiche 55 - Fiche des personnels

A SAVOIR : si vous les y autorisez, les personnels peuvent se connecter en mode vie scolaire depuis un Client ou a PEspace
Vie scolaire sur Internet (voir page 60) si vous avez PRONOTE.net.

[%» Affichage Ressources > Personnels > &=

Un clic sur le crayon ou un double-clic sur Pour afficher |a fenétre d’édition des

unedonnéeouvre lafenétre permettantla fonctions dans laquelle vous pouvez créer de

modification des données. nouvelles fonctions. Seuls les personnels de

genre Cadre de direction peuvent viser le
¢ cahier de textes (voir page 152).
Personnels
— * lcertité @
<N";;"a':i:" 2. Mo - Mile GILLES Ludivine i %
Aucune adresse renssignée

PRINCIPAL Mme  GAY

s |Mie |GILLES Aucun téléphone renseigné
CPE M. JEAN Fonction: Assistante sociale
Surveillant ) MARTIN

Indique que les personnels correspondants
peuvent autoriser depuis 'Espace Vie scolaire
les parents a les contacter par e-mail.

PRINCIPAL ADJOINT M PINOT

Fiche de renseignement de Mile GILLES Ludivine )
* Identité * Vie Scolaire — = 3
civiité Fanctioh Sélectionner ou éditer une fonction
~1-] | Assistante sociale Libelé
Hom . s < Houveau »
GILLES | Autarisé & donner des sanctions | S
a asses auxguelies vous aves accés ssisthnte socials ( mi,, Ale fonction
[ [Ludivine ] < Cliquer pour affecter des clsses > & (;PEf - - EH“E iSecoet g
e i chce
e Provisfur iz Cadre de Direction
[ ] 3A Surveifant Surveilance
[ 3B o |
[ /) *
[ /1 i | |
Cods Postal wille =3
( Jf{Avcme 2 ikl ul Permet de créer de Permet de modifier le
g ® Q nouvelles fonctions. Libellé ou le Genre de la
— fonction sélectionnée.
« Ideriart
g lonees AN
Emall Mol de passe \
[ 7 | TTMYF2 \
. ) Prafil
Accepts d'Etre contacts par [Profil1 2
W Courrier papier
L / A
A cocher sila personne est autorisée a Indiquezici toutes les classes dont le personnel
décider des sanctions (voir page 246). est responsable. Les actions autorisées

dépendront toujours de son profil (voir page 61).
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Fiche 56 - Fiche des inspecteurs pédagogiques [VS + PRONOTE.net]

A SAVOIR: la gestion des inspecteurs dans PRONOTE permet leur connexion a I’Espace Académie (voir page 68)oll ils
peuvent consulter les emplois du temps et cahiers de textes des professeurs.

[%> Affichage Ressources > Inspecteurs pédagogiques > 4

Pour gu’uninspecteur puisse consulter 'emploi Un clicsurle crayon ou un double-clic sur
du temps et le cahier de texte d’un professeur, il une donnée ouvre la fenétre permettant la
faut qu’ils aient la méme discipline. modification des données.

Ingspecteurs pédagogiques régionaux & idortite /
T
Civilité Hom Prénoms Discipline

SIS

M. GARCIN Thomas

< Cliquez ici pour créer un inspecteur >
Aucune adresse renzeignée
Aucun téléphone renzeigné

* Espace académic rs

Ideritifiant de connexion :  GARCINZ
Mot de passe . dqdrjuwh
Profezzeurs pouvart étre inspectés:

Mme SERGEHT AHHIE
M. SERGENT MARC
M. WEISS HERVE

La liste des professeurs pouvant étre inspectés (méme discipline) n’est pas
modifiable. Pour que I'inspecteur puisse consulter 'emploi du temps et le cahier
de texte d’un professeur, il faut aussi que la rubrique Autoriser la consultation
du cahier de texte par 'IPR (CDT) de ce professeur soit cochée dans sa fiche.

Cahier de textes consultable par I'lPR

Information ur I'année en cours de Mme SERGENT AHHIE x

Frofesseur principal de: 64

Ientifiant de connexion Mot de passe

|$ERGENT | [FsHCVE |
Autorisation

[Profil1 B

B Autorizer la consultation du cahier de textes par PR

Annuler “alider
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Fiche 57 - Saisir le cahier de textes

A SAVOIR : la saisie des cahiers de textes se fait directement a partir de 'emploi du temps (récupéré d’EDT) du professeur
ou de la classe selon vos besoins.

[> Affichage Cahier de textes > Saisie par professeur > =

Pour choisir le professeur dont
on affiche I’'emploi du temps.

l ALBERT MARIE DESI a lundi 5 sept. - 4A - AHGLAIS LV1

=zept loct. Tnow, Tdéc. Tianv. Tfévr Tmar: Tawr, T mai Tjuin T i

Tire Catégorie
05/03 0808 003 0809 09(09 [ I

Par défaut, le cahier de textes est publié des la fin des cours,
vous pouvez anticiper sa publication en cochant cette case.

03h00

09h00

Permet de travailler en
r@ plein écran.

Figces jointes (]

10h00

Saisir le cahier de textes
depuis I'Espace Professeurs

11ho0 Sites internet £

12h00

2« Travail personnel & effectuer

Affiche la charge de travail
dela classe surlejourde
votre choix.

18h00

Permet de passer rapidement

Indique que le cahier de texte
d’un cours a l'autre.

Indique qu’un travailest afaire
du cours est rempli.

pour ce jour.

1- Saisie du contenu

L’espace de saisie s’affiche des que vous avez sélectionné un cours sur la grille a gauche.

lundi § sape. 11-4a SAHCLA R m pubiié € La catégorie permet de classifier les contenus :
o® Jicotanes Correction, Cours, Devoirs, etc.
Titre Catégorie , L, .
(Correction du devoir en casse |(Correction Le bouton ... permet de créer de nouvelles catégories.
1-a i
Attertion, il ns fallait pas confondrs N P N
Affiche le contenu dans un éditeur quivous permet de
ﬂ . mettre en forme le texte.
Pices jointe
Sites interne Q b8
Exercices 3 i‘i_Sar\s-seMF _-_!;mx 'I\}E_ﬁ;i g H-& ||E ZA
T Attention, Il ne fallait pas confopdre

Ces trois boutons permettent d’associer
au contenu des pieces jointes fl, des
sites Internet & (voir page 147) et des La police par défaut peut étre précisée
exercices de révision () (voir page 174). par chaque utilisateur dans Paramétres >
PREFERENCES > Cahier de textes.

146


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-119-espace-professeurs-saisir-cahier-textes.php

PRONOTE 2013 » Utilisation > Cahier de textes [VS + EDT]
Fiche 57 - Saisir le cahier de textes

2 - Saisie du travail a faire

L'espace de saisie s’affiche dés que vous avez sélectionné un cours sur la grille a gauche.

[~ ] 1undi5 sept. 4 - ANGLAIS LV1

[ALBERT MARIE DESI

%+ Contenus

R e T A=l
seg Toct. Tnan Tetée Tian Ttéw Tman Tavr Tmai Tioin Tt~

Catégoris

O5/09  0B[03  O7/09 0805 09j09

|Correction du devoir en classe

oshon

1-
o
oshon 5

2T

10ho0
Picces jirtes {1
11hon

Sites internet 40
12ho0

=—trrer

L 5
&« Travail personnel & effectuer
Pour 2 (0609201

Exercices n°3, 4 page 32|

Figces joint ﬂ

Sites intern @

_Tous les éléves e

Par défaut
PRONOTE prévoit le
travail pourlecours

suivant, vous 2
pouvez modifier 5
cette date.

1 Cliquezsurle+puis choisissez dans
le menu un travail :
o lecon,
e devoir,
® exercice (voir page 175).

2 Par défaut, tous les éleves sont
concernés par le travail saisi mais
vous pouvez restreindre la liste.

I4—

Affiche le contenu dans un éditeur
quivous permetde mettreen forme
le texte.

Complétez si nécessaire la
description du travail.

Les jours otl les prochains cours
avec cette classe ont lieu sont
encadrés.

Ces deux boutons permettent
d’associer au contenu des pieces
jointes fi et des sites Internet &
(voir ci-apres).

3 - Insertion de piéces jointes et de sites Internet

Vous pouvez compléter le contenu et/ou le travail personnel a effectuer en leur joignant des documents i et/ou des
adresses de sites Internet . La procédure est la méme : commencez par cliquer sur le bouton approprié @i ou & puis
choisissez le document ou I'adresse Internet dans la fenétre qui s’affiche.

Gestion des picces jointes

Afficher uniguement les nidres inictey

Cliquer ici pour télécharger un document >

ciee [depuistSjours 9

1 Cliquezsurlalignede téléchargementpourajouter

un nouveau document...

2 .-oucochez parmiles documents déja téléchargés

ceux ainsérer dans le cahier de textes.

Pourremplacer le document stocké sur le serveur par
un document présent sur votre poste.

Mettre  jour

4

Poursupprimerledocumentduserveur (il neseraplus
téléchargeable par les éleves).

Pour récupérer sur votre poste le document présent
sur le Serveur PRONOTE.
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4 - Copier-coller le cahier de textes sur un autre cours

Avecles commandes Editer > Copier/Coller le cahier de textes, vous pouvez copier I'intégralité du cahier de textes pour un
cours donné (contenu, travail a effectuer, piéces jointes) puis le coller sur un autre cours.

5 - Imprimer le cahier de textes

Cliquez sur le bouton & pourimprimer le cahier de textes affiché.

Cortenu

Dans la fenétre d’impression, vous pouvez - ™y
choisir les éléments  imprimer. (358 55 ERTTEE

W] Avec les travaux & faire

W] 2vec les pigces & télécharger

W] Avec les sites & consulter

Editer le cahier de textes
W] tvec la mention [Pas de travail d la maison ] en PDF

=i aucun devoir n'a &té donné

N ;
6 - Récapitulatif
[> Affichage Cahier de textes > Saisie par professeur > &
Pour choisir le professeur dont Pour choisir les classes concernées. Par Pour définir la période
on affiche les cahiers de textes. défaut, toutes les classes auxquelles le concernée.

professeur donne cours sont concernées.

Cahiers de textes de [ TTLT ] ~ pour les classes - (5/5) Période

mercredi 5 septembre

09h00 & 10h00 - AHGLAIS LV1 - 6C

Interrogation orale — Poésie

vendredi 7 septembre

08h00 & 09h0D - AHGLAIS LV1 - 4C

Travaux dirigés - Explication d'un article de journal Legons - Devoirs
13h30 & 14h30 - AHGLAIS LV1 - 4B CHI

Cours --- Grammaire - Chapitre 3

lundi 10 septembre

13h30 & 14h30 - AHGLAIS LV1 - 44

_’G\l gvair sur table —— Rédaction

"iardi 11 septembre

40h00 & 11h00 - ANGLAIS LETETRANG. - 4BC AGLS

Cours

Ces fleches permettent d’afficher sous son
titre le détail d’'un ou de tous les contenus.
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Fiche 58 - Utiliser les progressions

A SAVOIR : la progression permet au professeur d’ordonner pédagogiquement les contenus et les devoirs (d’une matiére
pour un niveau) puis d’alimenter a I’avance ou au fur et a mesure les cahiers de texte en « piochant » dans les progressions

constituées.

1- Remplir une progression

Par défaut, pour chaque professeur, PRONOTE crée une progression pour chaque couple niveau-matiére enseigné.

[ Affichage Cahier de textes > Progression > =

1 Sélectionnez 2 Sélectionnez I'une des progressions
un professeur. créées par défaut.

DUPAS HICOLE g L SEME - FRANCAIS 28

3EME - FRAHCAIS *

Rempii cette progression

) & partir d'un programme cu B.O.

en copiant une progression de la bibliothégque

Cliquez sur le bouton Remplir
une progression.

& partir d'un fichier texte

avec une arborescence vierge

ionner un programme

Programmes du nivesy [SEME
TERMIHALE
1ERE

ANGLAIS 2HDE B.0. Hors-série n° 7 du 26 avril 2007
ARTS PLASTIQLE B.0. spécial M°E du 23 Aoiit 2008
EDLICATION CIVIGILE

EDUCATION MUSICALE

B.0. spécial i 6 du 28 aadt 2009
5.0 ]

HISTOIRE - GEOGRAPHE
MATHEMATIGUES B.0. spécial M tu 28 anit 2008
PHYSIQUE- CHME B.0. spécial M6 ou 28 aolt 2008
Sciences de |a vie et de a Terre

B.0. spécial n°6 du 26 aoit 2008

Bulletin Officiel de référence
B0 Hors série W™ 0 10 octobre 1953 + B.0. spécial H'6 28 anit 2008

B.0. Hors série N*10 10 octobre 1358 + B.O. spécial N6 23 aolit 2005

Arnuler

La progression peut étre

remplie a partir:

o du programme officiel,

e d’une progression mise en
consultation dansla
bibliotheque (voir page 150),

e ducontenu d’un fichier
texte.

5 Danscecas, tousles programmes
du BO sont triés par niveau.

6 Leprogramme du BO choisiest transformé en arborescence:
sélectionnez un élément pour saisir son contenu a droite...

Y ———
[bupas micoLE ST SEME - FRANCAIS. 28

2[5 B0 spécial WG du 28 act 2008

4[5 L'étude de la langue

e CEnalysWe @ Phra..,
Les classes de mots

~t2s fonctions
La rammaire du - x i & e i
i | Rernpli 3 progression a partir d'un fichier texte
Initisticn & la gramm
Intiation  la oramm W
4[5 Orthographe S f—
Orthorephe gramm  SUPPTImer 13 sélection
Orthographe lexical
Quelaues hamonym  ponter ['élément sélectionné

4[5 Lexiuue 11, 2 .
o Descendre [élément sélectionné
Dormaines lexicaux

Motions lexicales

i

d progression dans ul

Edition du contenu sélectionné i
' Catégorie
11| [Les classes de i
+

i

7

...ou affichez son menu
contextuel [clic droit] pour
récupérer ce contenu depuis
un fichier texte.

Pour récupérer les progressions
de ’année précédente, utilisez la
commande Fichier > PRONOTE >
Récupérer les informations d’une
base PRONOTE (voir page 90).
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Cahier de textes [VS + EDT]
Fiche 58 - Utiliser les progressions

>> Créer de nouvelles progressions

1 Cliquezsurce bouton
pour afficher la
fenétre d’édition des
progressions.

. Wom | Miveau I Wtiére [Haa)
(< Nnuueau;\.
. — - 3EME FRANCAIS
SEME JIEREC ANCIEN SEME GREC ANCIEN
SEME -LATIN 3EME LATIN
4EME -FRAMCAIS 4EME FRAMCAIS
SEME -ILATIN SEME LATIN
A A Walicer
2 Une ligne de création permet d’ajouter une progression Le niveau et la matiere de cette progression sont a
aux progressions existantes par défaut. choisir parmi les couples niveau - matiere enseignés.

>> Rendre une progression consultable dans la bibliothéque des progressions

Enrendant une progression consultabledanslabibliothéque des progressions, un professeuraccepte que sa progression
soit réutilisée : pour remplir une progression, un professeur peut copier une progression de la bibliotheque (voir
page 149).

| [oupas micoLE o L JEME - FRAHCAIS

Edition des progressions

Mom hiveau | Malitre

fNuuueau> N P
IEME - FRANCAIS [FRANCAIS Dans la fenétre d’édition
- GREC AMCIEN | GREC AMCIEM (| H
i = dgs progressions, double-
cliquezdanscettecolonne
pourrendrelaprogression

consultable.

>> Partager une progression avec d’autres professeurs
Des professeurs qui partagent une progression peuvent consulter et modifier la méme progression.

1 Danslafenétredédition
des progressions,
double-cliquez dans
cette colonne pour
afficher les professeurs
quienseignent la méme
matiere au méme
niveau.

3EME - LATIN
4EME - FRAMCAIS
SEME - LATIN

LATIN
FRAMCAIS

Partager la progression avec ... X

| — [~
(' |Mile GENET FRANCOISE ‘j

Mile
==

2 Cochezlesprofesseurs
avec lesquels cette
progression sera
partagée.

M WWALTER DOMINIGUE
Mllle: ZIMMERRARMN ALEXANDRA &

Annuler
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Cahier de textes [VS + EDT]
Fiche 58 - Utiliser les progressions

2 - Relier la progression aux cours

Les éléments d’'une progression peuvent étre affectés a un cours: le cahier de textes est ainsi automatiquement rempli.

[ Affichage Cahier de textes > Progression >

AlS LWV
B

1 Allumezlasemaine concernée 27
pour afficher I'emploi du
temps du professeur.

DUPAS HICOLE ~ P

4[5 BLO. spécial N°6 du 28 Aoit 2008
P31, Létude de la langue
“P3 1.1 Grammaire

9 Faitesglisser 'élément (ou le dgﬁueigtle’}és'eZcper%%?::is%ﬁs
dossier) sur le cours concerné. P P

i
23 Gue ravisin
"1.1.3.1- Pattribut du COD ()
1432 - les groupes nomi
4141 - le subjonctf pas:
1142 - le subjonctit dans
1.1.4.3 - le subjonctif en £
1.1.4.4 - Iz conitionnie: (:
1145 - les périphrases y
1151 - les reprises anap
1152 - thame (ee dort of
1.1.53 - lemphase (mise ¢
1161 - les mats o pren
1.1.62 - les mots renvoya
14 63 - inttiation & Fmplici

Orthographe
421 - laccord d Fattrb
1.21.2 - le participe prése
1.3 - e particine pass
421 4- faccord du partic
1 21 5 l'accord du partic
1.2 B- torthographe: et te
4.2.2:1- le doublement des
1222 - les tamills e mi
1223 -les dérivés des m
1.2:31 - slistingués par l'ar
M 232 - aulres - quoiques
AP513. Lexique
4.3 - vocahulaire des
11312 - vacabulaire ¢ gy

LATIH
3BC DUT

3 PRONOTE vous demande
confirmation et remplit le
cahier de textes de ce cours
avec cet élément.

=t}

3 - Consulter la bibliothéque de progressions

La bibliothéque de progressions regroupe par niveau et par matiére toutes les progressions qui ont été remplies.
Connecté en SPR, vous visualisez toutes les progressions. Un professeur ne voit que les progressions qui ont été rendues
consultables par leur auteur (voir page 150).

1 Sélectionnez une 2 Soncontenu s’affiche
progression. adroite.

Bibliothéc ue des progressions de I'établissement Visualisation de la progr¢ ssion sélectionnée

v E

4 ENUCATION MUSICALE (1} o 1. Organisation et gestion de données, fonctions
Wime VERNET il = 1.1. Notion de fonction
4 FRAHCAIS (2) = Image, antécédent, notations f (x), k af (x)
Vime DUPAS = 1.2. Fonction lingaire, fonction affine
g = Proportionnalité
Mle BENET, . WALTER i U
ke = Fonction linéaire
“ = Coefficient directeur de la droite représentant une fonction linéaire
Mime DUPAS

= Fonction affine

4 HEMATIQUES (1) » Coefficient directeur et ordonnée a Forigine d'une droite représentant une fonction affine

= 1.3. Statistique

.

<1 4EME (3) » Caractéristiques de position
4 ANGLAIS LV1 (2) = Approche de caractéristiques de dispersion
; ; Vime BIACHELET - 1.4 Notion de probabilité
Les progressions qui Vme BACHELET + 2. Nombres et Calculs

B H N = 2.1. Nomb i i I
saffichent avec cette EERCAET) P(i - e
icone sont consultables - Froctons iréauctibics
= Opérations sur les nombres relatifs en écriture fractionnaire

par tous les professeurs. + Reprise du programme du eyele control N

= 2.2. Calculs élémentaires sur les radicaux
» Racine carrée d’un nombre positif

= Produit et quotient de deux radicaux
= 2.3. Ecritures littérales
= Puissances
= Factorisation
= ldentités remarquables
= 2.4. Equations et inéquations du premier degré
» Problémes du premier degré : inéquation du premier degré a une inconnue
» Problémes du premier degré : systéme de deux équations a deus inconnues
» Problémes se ramenant au premier degré : équations produits
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Cahier de textes [VS + EDT]

Fiche 59 - Consulter et viser les cahiers de textes

A SAVOIR : seuls les personnels habilités a viser un cahier de textes peuvent le faire.

1- Récapitulatif des cahiers de textes

[ Affichage Cahier de textes > Récapitulatifs > &

Choisissez entre Classes et Groupes, 2
puis sélectionnez la classe ou le

Allumez les semaines
quivous intéressent.

groupe dans la liste.

Classes
> T
Nom [ Bt | el [ [ [
3 ||z seme et
i) 9 3JEME MATHEMATIQUES
jeudi 3 septembre
30 23 3EME 10h00 4 11h00 - Cours
48 25 4EME Révision sur les pohmémes et compléments
48 29 4EME lundi 7 septembre
= 20 UEWE 1000 2 11h00 - Cours
4D 25 4EME =
Espaces vectoriels
54 29 SEME o
jeudi 10 septembre
58 27 SEME | &
s 26 EEME 08h00 4 09h00
5D 26 BEME sahs tire
BA 27 GEME g 10h00 & 11h00 - Correction
1 [>) Corrigé d'exercices

M' lundi 14 septembre

DECOUY PRO | WEISS
ED.PHYSIQUE PUIOL

o 10h00 4 11h00 - Cours
Espaces vectoriel (suite)

EDUCATION I LACAZE mardi 15 septembre
EDUCATION M VERNET 09h00 3 1000 - Cours
FRAMCAIS ZIMMERMANN Applications linéaires
GRECANCIEN .DUF'AS jeudi 17 septembre
HISTOIRE & GE LACAZE 08h00 A 09h00 - Correction
ITALIEN L2 LEWY Corrigé d'exercice

LATIM DUPAZ

PHYSIQUE-CH RIS

10h00 a 11h00

QUI|PRO
(Rl REAR Application linéaires (suite)

e |novembre | decembre | janvier TEvtier mars Gt

a 3C - PROFESSEUR BERHARD - R&-apitulatif des cahiers de textesPériode [N - | du [(FIIEIEN ~ lau [CRUELE

[] A EH NN
i

juin

Travail personnel a effectuer @

Lecons - Devoirs

Lecons

Dievoirs

Dievoirs

Dievoirs

(So2
uillet aot |

T lundi 21 septembre
SCIENCES VIE LEMAITRE

TECHNOLOGE 1SS, MoRe &
[

10h00 & 11h00 - Travaux dirigés
Pohmdmes interpolateurs

Ce bouton permet
d'afficher le détail
du contenu et du
travail a faire.

Sélectionnez les matieres pour lesquelles
vous souhaitez consulter le cahier de textes.

A PRONOTE affiche les
cahiers de textes

selon P'ordre choisi
dans les parametres.

* Organisation tes données

@ Trier par date

Triet par matiére:

B Afficher le travail personnel 4 effectuer

+ Cours & prendre en comple

Cours allle cahier de textes nest pas rempli

B/ Cours en groupe

+ Jours & prendre en comple
o
u| marci

W mercredh

o jeud

m yendredi

Fertiier
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Cahier de textes [VS + EDT]
Fiche 59 - Consulter et viser les cahiers de textes

>> Viser le cahier de textes

Un clicdroit dans le récapitulatif permet aux personnels de direction d’apposer leur visa sur le cahier de textes.

1 Indiquez votre fonction : attention, seuls les
personnels dont le genre est Cadre de direction
(voir page 143) peuvent viser le cahier de textes.

Visa du cahier de textes

“Far (L chef d'é

Annuler

2 Validez.
MATHEMATIQUES Travail personnel 4 effectuer
'"' m' 3 Danslesdifférents récapitulatifs, le
Eapanes vectoriels g )' visa est matérialisé par cette icone.
08h00 3 09h00
sans tire Devairs
10h00 & 11h00 - Correction m

Corrigé d'exercices

>> Comment consulter les cahiers de textes des années précédentes ?
Vous n’avez pas la version de consultation :
1. Installez PRONOTE Monoposte en version bulletin.

Dans Paramétres > PREFERENCES >

Cahier de textes, vous pouvez

verrouiller les contenus des cahiers

de textes qui ont été visés.

2. Ouvrez la base quivous intéresse : vous pouvez ainsi consulter et imprimer les bulletins, relevés de notes et

récapitulatifs du cahier de textes.

Vous avez la version de consultation, en version Monoposte (voir page 11) ou en version Réseau (voir page 35):
1. Enregistrez la base quivous intéresse depuis PRONOTE (Monoposte ou Serveur) avec la licence mise a jour.

2. Installez PRONOTE Monoposte en version de consultation.

3. Ouvrezlabaseenregistréeal’étape1:vous pouvezainsiconsulter etimprimerla plupart desdocuments de cette base.

Vous avez PRONOTE hébergé : vous pouvez déclarer jusqu’a 5 bases consultables depuis le Client (plus d’infos dans le
guide de ’hébergement disponible depuis la console ou l’e-mail qui contient votre numéro d’hébergement).

2 - Charge de travail des classes

Cet affichage présente pour chaque classe le travail qui lui a été donné.

[%> Affichage Cahier de textes > Récapitulatifs > {a

7 e e g e o ST i S CTET “ 1 Sélectionnez la classe.
Rl
Description Pigces jointes ) Sites internet &) (-]
MATHEMATIQUES Daonné le 0308 par M. B. PROFESSEUR
iegons  Lire stapprendre les polysn®1 et | Les polynomes 1.pdf
Les polynomes 2.pdf
ANGLAIS LETETRANG. Dionngé le D708 par Mrme B MILLOT z JOUI’ par]OUI’, PRONOTE détal”e
ieons: Reévisions revoirles verbes A .
inequliers — le travail a faire de chaque
FRANCAIS Donné le 07109 par hille A, ZIMMERMANN matiere.
Devolrs: Rédaction : rendre la rédaction
MATHEMATIOUES Donné le 0709 par M. B. PROFESSEUR

Legons: Révisions des ensermbles de
nombres
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Cahier de textes [VS + EDT]
Fiche 59 - Consulter et viser les cahiers de textes

3 - Travail donné par les enseignants

Cet affichage récapitule le travail donné par un enseignant a une classe.
[%> Affichage Cahier de textes > Récapitulatifs > &

1 Sélectionnez la classe.

lclasses a P -UR BERI éris nzmwnns 0411072009 ]

> Tri
e i o e : = : : - Choisissez I'enseignant
Description Dol Dibcosioiniosiy - Siiocisiomolits - z g .
3o 23 |3EME | | R —
48 25 [4EME | || -
==l Lire et apprendre les palys n® 1 et 2 03i09i2008 Les polynomes 1.pdf, Les polynome
54 29 |5EME .
1 i 15 ] Pour le mercredi 9 septembre
50 27 |SEME Révisions des ensermbles de nombras 07/09/2008
aC 26 |GEME | -
Pour le jeudi 10 septembre
50 26 | SEME

Exercices de lafeuille n°1 030312009 Feuille d'exercice n®1.pdf
Pour Ie jeudi 17 septembre
Exercices de lafeuille n°2 (sauf 4,57 8)
Pour le mercredi 23 septembre

1592009 Feuille dexercice n*Zpdf

Devoir & la maisan n*1 10092009 3 PRONOTE afflclhel Jour parJOUr
le travail donné parle
professeur, avec en référence

les éventuelles pieces jointes.
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Utilisation

Avant de commencer la saisie des notes, il faut spécifier le
baréme de notation de votre établissement dans
Parameétres > PREFERENCES > Notation.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Notes

Fiche 60 - Saisir les devoirs et les notes

A SAVOIR : la saisie des notes se fait a partir des services ou sous-services. Selon vos besoins, vous choisirez I’entrée par

matiére/professeur/classe ou groupe.

1- Créer un devoir

[%> Affichage Notes > Saisie par classe > &

1 Sélectionnezlaclasse,
puis le service.

Cliquez sur le bouton
Créer un devoir.

2 Sélectionnez la période.

Gioases - OO '/ATHEMAT QUES

BLANC Louis
|BOHHOT Jessica
BOULANGER Celia
BOUQUET Thomas
| |CARRE Geoffrey
CHOLLET Pierre
CLAUDEL Camille
Matiére/Spus matidre| ClassiBl |ne ormE anais
ALLEMAND L2 30> 39 [pemay Corentin
ANGLAIY LETETRAR 3C > 3| | |DEVILLE Coline

Services

j| Création d'un devoir

Pour le service :

Matidre . MATHEMATIQUES

Eléves delaclasse.  3C

Profeszeut PROFESSEUR. BERNAR'

ANGLAIY L1 e DUBOIS Amaury Date: (B -
ARTS PURSTIQUES 3C DUBOIS Ambre Cosfficient :
DECOUM PROFESS 3C = 3 DUBREUIL Emilie E =
Motation sur

ED.PHYFIOUE & SP1 30 DUPOUY Melina = ® _ /
EDUCATION CIVIQUE 30 [DURET Irene giyenne

FAUCHER Axel
ESEEQLEN MUSICA 35 A Facuttatif : [ Comme un borus | @

[ ot

|FRANCOIS Laura P - amme une rete |
GREC AHICIEN E_C | | 4 Périodes :
HISTOIRE & GEOGR, 3C (s “Hieves de | période1 | Ppériode? ||
ITALIEN |2 o [oveTEe ¢ [Trimestre1 < | —
LaTIN W o 3' |LAMAROQUE Remi + !

NOTE DE IE SCOLY 3¢
PHYSIQUE-CHIMIE 3¢ @
Bl a

LEBIHAN Bastien
MAURIH Elodie

Commentaire :

AzsOCier Un exetcice E: Alcun

I Ay e corrigs B Alcun

Publier la note & partir du|1303/2013 ﬁ :

Annuler

Le devoir peut étre un exercice
auxquels les éleves répondent depuis
I'Espace Eléves (voir page 176).

Cliquez surle
bouton Créer.

Uncorrigé (.doc, .pdf, etc.) peut étre
joint au devoir: les éleves pourront
le consulter depuis I'Espace Eléves

une fois les notes publiées.

La date est informative. Seule la
période compte pour le calcul des
moyennes.

Le ceefficient est utilisé pour le
calculdelamoyenne du service ou
du sous-service.

Lorsquelebaremeestdifférentde
20, 'option Ramener sur 20
permet de moduler la prise en
compte de ce bareme dans le
calcul de la moyenne.

Comme un bonus : seuls les points
supérieurs a la moyenne sont pris
en compte.

Comme une note : le devair est pris
en compte uniquement s’il
améliore la moyenne de 'éléve.

Les périodes déterminent la prise
en compte ou non de la note dans
le calcul des moyennes des
bulletins.

Le commentaire du devoir
apparait surlerelevé de notes.

Ladate de publication permet de
ne publier les notes qu’une fois le
devoir rendu.
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Saisir les notes depuis
I’Espace Professeurs

Publier le corrigé en méme
temps que les notes
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Notes

Fiche 60 - Saisir les devoirs et les notes

>> Modifier un devoir

[®> D’undouble-clicsurle titre de la colonne représentant le devoir

Mo

d'un devoir

X

Pour le service :

Matiirs W mamvemanioues
Elves delaclasse:  3C

Pour verrouiller le devoir : ses

Dot verrat <€
Professeur:  PROFESSEUR BERHARD
Ee—
Coefiiciert
@

[ Ramener sur 20 les notes du devoir

lors du caleul de la moyenne

Faculatif [ comme unbonus | @
| comme une otz |
Périndes

Eidves de | Période1 | Période 2
3c [Trimestre1 |

Commentaire: |

parametres et ses notes ne
seront plus modifiables.

| Pour supprimer le devoir.

[ A

Publier Ijnma apartirdu 13032013 &

comg [ Aucun

Annuler

2 - Saisir les notes d’un devoir

[%> Affichage Notes > Saisie par classe > &

(==

b "] -

o L SIS [T B
; A . v
ELY [ Te e Motorrn e AT (G
38 2T | | %]

BLANC Louls A0 Az00 l:r,wI

L) 23 TI | [RONNOT Jeusics 1400 44nn 1400
4n 25 T | DOULANGIRCeNs | 1388 13sasie
& 2| 1igy (TR
ENEEENOSS @l CARE Geofirey —-

CEEE——
® lCLAUDEL Camitie
Matibre/Sous matlére| ClassB e onmee nam
ALLEMANO LV 303 sg DEMAY Corentin
mLEYETMx*Sc[ REVILLE Coline
BRGLAS LA 3 [ oo amary
e il suvin s
mem;g; DAUBREUN. Ermitie

ED FHYSIGUE & S5P1 30 DUPOUY Mesia
EDUCATION CIQUE3C | MIRFT rene
EDUCATION MUSIA 3¢ TAUCHLE Anel
FRANCAS Bl oo

GHEC ANCIEN x.,,g FRANCOTS Las
HISTOIRE & GEOGR.GE || CUmcaMtemmine
TALIEN V2 By e

Double-cliquez dans une cellule.

Saisissez une note ou une

annotation puis validez avec

[Entrée]

o A siléleveestabsent, PRONOTE
affiche Abs.

o D,siléleve est dispensé,
PRONOTE affiche Disp.

o N, siléleve est non noté,
PRONOTE affiche N.not.

o [, siléleve estinapte, PRONOTE
affiche Inapt.

® R,siléleve na pasrendu un
devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.

Navigation clavier

Lors de la saisie, vous pouvez utiliser les
fleches du clavier pour vous déplacer dans
le tableau.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Notes
Fiche 60 - Saisir les devoirs et les notes

>> Personnaliser I’affichage

Pour choisir 'ordre d’affichage des devoirs : par
ordre chronologique ou chronologique inversé.

Pour choisir la période Un double-clic sur le titre du Pouraffigherles parametres du service et des
de consultation. devoir ouvre une fenétre sous-services.

permettant de le modifier/
supprimer (voir page 157).

Cebouton affiche les parametres permettant de
personnaliser I'affichage du tableau de notes.

Trimestre 1 ~ | MATHEMATIQUE: JC - PROFESSEUR BERHARD - Hotes

- Tri
P Creer un oo I 9 | 0m0S | 0709 1409 | 209 | 2809 0210 0SM0 | 08A0 | 1440 | 2110
P Mayenne | Mg‘ﬂ; H | MATH | MATH | MATH | [MATH. | MATH | [MaTH | MaTH | MaTH | MaTH | MaTH | i
slEves 1 f 1 | 8] ificher la moyenne bnde de [&ve
BLANC Louis 152 15, 18,00 16,00 600 | [ atficher le classement de [élzve
[BOHHOT Jessica 094 124 " 1000 1200 1400 1700 600 1600 14,00 [ dficher e nombre de devairs ol '&lve @ eu une nate
BOULANGER Celia 1501 1600 2000 2000 1700 1600 1000 2000 2000 1400 18,00
'BOUGUET Thomas 1300 1514 2000 1100 1900 1400 1800 17,00 1600 1500 19,00
CARRE Geofirey 636 640 1000 500 Aks 1300 1400 000 800 Abs
CHOLLET Pierre 1230, 1493 2000 2000 1500 2000 1400 10,00 14,00 100 2000
CLAUDEL Camille 1668 1745 2000 2000 1700 2000 1400 1000 1500 KMot 20,00
DELORME Anais 1252 13,23 2000 1700 1600 7000 1500 an0 1900
DEMAY Corentin 1770 4800 2000 2000 2000 1900 2000 1800 2000 1300 19,00
DEVILLE Coline 123 1246 2000 1000 800 10,00 16,00 10,00 1500
[ouois Amaury 1057 13,08 . zn‘nn. 19,00 1000 &00 1500 1,00 14,00
DUBOIS Ambre 1050 4306 2000 2000 2000 1500 11,00 800 1,00 800 1500
|DUBREUIL Emilie 13M 1361 anpn 1900 1400 1500 1700 1500 1000 MOYEHHE GENERALE : Coefficient
DUPOUY Melina &M 938 1600 15,00 200 1000 700 900 [ Service faculstit
DURET Irene 17,33 17,50 2000 2000 19,00 2000 1800 1600 1600
FAUCHER Axel 19 12,83 1800 5,00 17,00 1800 MMt 20,00

FORTIN Chloe 16,32 16,15

20,00

wnae an.nn Adnn

POURRE 1525 131 LX) _ oot

[] Ne compter ue les devoirs = Moy

Enir compte des bonus fmalus

FOnGErer [ 1a note Ia + haute :]

Moyenne du service : Trimestre MOYEHHE GEHERALE : Coefficient | 1,00 Facutatit

He compter gue les devairs = Moy [llanctelasbasse | |
Tenir compte des bonus f malus 4Arrondlr simayenneidila/imite Arrondir la moyenne _é Ia limite:
Elgve i \.') Sunérisure
¢ (=) e ' La plus prache
Ponderer || 1a note I + haute
Iarote la +basse Sans 03 Clases|Sans 3 Supsrieurs
a nlus nroche
E Lo

Affiche les parametres dans une fenétre déplacable.
Le calcul des moyennes en fonction des parametres
est décrit plus loin (voir page 163).
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Fiche 60 - Saisir les devoirs et les notes

3 - Liste des devoirs

La liste des devoirs est trés pratique pour modifier plusieurs devoirs en une seule opération.

[ Affichage Notes > Devoirs > =

1 Sélectionnez la période. 2 PRONOTE affiche la liste de tous les devoirs de la période.

Pour personnaliser les
colonnes de la liste (voir

v page 116).
¥ Tri2 =

meesseur_ Classe Matiére S-Mat. Date P1 | P2 |Fac. Commentaire | Sur |Mow | + - '|£J '-! Eléves Notes |

Trimestre 1 des devoirs

MILLOT BRiGiTT 34 ANGLAIS LV1 0610008 [T 720 12,62 17,00 5,00 s HOUET Maime 5,50
MILLOT BRiGiT 34 ANGLAIS L1 06H0I08 [T 720 12,28 17,00 7,50 19 DELHAYE Tony 5,50
MILLOT BRiGiT 34 ANGLAIS LV1 151108 |71 720 578 1300 0,00 DESCAMPS Manon 5,00
MILLOT BRiGiT 34 ANGLAIS LV1 151108 |71 /20 10,78 17,00 2,00 1 | DUBOSAmandine 7,00
ONER enos/oh —— ARTS pLASTIOU Gmiboa i | caner | o raol o00 a0 Gt La sélection d’un devoir
MONIER THLDA 34 ARTS PLASTIOUE 0TADIE T4 analyse A0 75 900 500 FREMONT Alicia 7,50 affiche |3 liste des élaves
MONIER THLDA 34 ARTS PLASTIOUE 1608 T tryptique 20 14,10 17,50 850 1 | GROMDIM Aurelien 8,50
WALTER DoMiN 34 ED.PHYSIQUE & € 16/08i09 |74 cd J20 18,33 20,00 14,00 2 | HUMBERT Charlatte 8,00 concernéssurladroite.
WALTER 0oMiN 3, ED.PHYSIQUE & € 230608 T4 cd J20 17,33 20,00 10,002 | LAWAUD Anais 4550—
WALTER Domin 34 ED.PHYSIQUE & § J00e0a T oo J20 17,88 20,00 13,00 1 | MATHIS Faustine 7,00
WALTER Domin 34 ED.PHYSIQUE & § DErDme T o) 20 14,41 16,00 13,00 1 | OGERAmeline 7,00
WALTER Domin 34 ED.PHYSIQUE & § 21008 T4 parcours athle 20 13,67 18,00 10,00 1 | PARIS Melanie 5,00
WALTER Domin 34 ED.PHYSIQUE & § 1208 T &val HE 20 12,21 1800 8,00 1 | PAULAlison 7,50
PUJOL miHiey 34 EDUCATION CIVIG 201009 |71 720 10,70 19,00 3,00 1 | PAULIN Maime 7,00
VERNET Rosent 34 EDUCATION MUSI 1e (T j20 16,78 20,00 13,00 1 | SCHMIDT Justine 7,00
VERNET Rosent 34 EDUCATION MUSI 10e T 20 10,23 16,50 4,00 1 | SCHWARTZ Marine 7,00
VERNET Rosent 34 EDUCATION MUSI L] /20 13,75 19,00 0,00 1 | TERRIER Loic 5,00
VERNET Rosent 34 EDUCATION MUSI L] 20 11,75 2000 0,00 1 | THEVEMET Julien 7,00
. .
>> Changer un devoir de service
Liste des devoirs -
* Tri1 w* Tri2 = 4 =
Professeur Classe Matiére S-Mat. Date | P1 | P2 | Publiéle |Fac. Comm Eléves Hotes 5 i ira
e : : ities : 1 Sele_ctlormezle devoir a changer de
MILLOT SRiGiT 34 anoLi PRrESlERSEE 103 @ DELHAYETon 15,00 service.
MILLOT GRIGITT 34 anGL, 1Tt IEISCHEEE 08 DESCAMPS I 8,00
MILLOT BRioiT 34 ANGLI Tout extraire 108 DUBOSAman 13,00
MONIER THYLDA 34, ARTS  fovonive le /08 cahier | ||DUMONTLea 13,00
MONIER THLoA 3 ARTS et ] analyse | FREMOMTAlL 165,00 - - -
MONIER THVLDA 3A ARTE = /03 tryptigut | GRONDIMAUT 16,50 z Activez la commande Clic droit > Changer
QALER S B —— E o S SR S de service les devoirs sélectionnées.
WALTER DOMIN 38 ED.PH 809 cd LAAUD Anais. 9,50
WALTER DoMIN 34 ED.PH Verrouiller les devairs sélectionnés omng od MATHIS Faust 14,00
WALTER COMIN 38 EDPH  Déverrauiller les devairs sélectionnés 809 cD DGER Amelin 5,00
WALTER. DoMiN 34 ED.PHYSIQUE S IOy T uzria/ng r——““‘“‘-“-‘——‘-“-““ﬁ
WALTER DOMIN 38 ED.PHYSIQUE & & 1211/09 T 02/09/09
PUJOL mHiey 34 EDUCATION CIVIC w1008 T 02109/08 5 . ; :
VERNET ROSEH( 3 EDUCATION MUSI nite T 0210909 EC:INGLNS - mttg; 3 Sélectionnez le service ou sous-
VERNET mosent 34 EDUCATION MUSI e |7 02109/03 | T service auquel vous souhaitez le
VERNET ROSEM( 3A EDUCATION MUSI 11 |7 02/08/09 ARTS PLASTIQUES MONIER rattacher.
VERNET Roseni 3 EDUCATION MUSI 1T0e T 02i08008 EDUCATION MUSIGALE  VERMET
VERNET ROSEM( 38 EDUCATION MUSI 18/11/09 T4 02/09/09 EDUCATION CIWMIQUE PUJOL
MILLOT 3 ANGLAISLVA  |Ecrit  0B(10/2009 T4 HISTOIRE & BEOGRAPH,  PLIJOL
a ED.FHYSIQUE 8 SPORT.  WALTER
FRANCAIS DUPAS
ITALIEN L2 LEvY
MATHEMATIUES SERGENT
FHYSIQLE-GHIMIE GERMVAIS
Modifier plusieurs devoirs SCIENCESVIE &TERRE  TESSIER - -
Vous pouvez modifier plusieurs devoirs en MOTE DEVIESCOLAIRE  BERGENT 4 C|Iq uez sur Valider.
o a - P VIE DE CLASSE SERGENT
méme temps : il suffit de les sélectionner S e e i
avant d’activer lacommande Clic droit > .... HISTOIRE & BEQGRAPH,  HUBERT
L o —

»> Verrouiller des devoirs

Avec la commande Clic droit > Verrouiller les devoirs sélectionnés, vous empéchez la modification des devoirs
correspondants. Pour empécher la modification de tous les devoirs d’'une période, mieux vaut cléturer la période de
notation (voir page 135).

>> Supprimer des devoirs

Avec la commande Clic droit > Supprimer la sélection, vous supprimez définitivement tous les devoirs sélectionnés (et les
notes associées).
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Nb.

Matiére
dew.

Histoire géographiel 29,20
o it |
Transférer les devoirs d’un
service a I'autre


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-224-4-changer-devoirs-de-service.php

PRONOTE 2013 » Utilisation > Notes

Fiche 61- Editer les relevés de notes

A SAVOIR: les relevés de notes sont automatiquement complétés au fur et 3 mesure que les notes sont saisies par les

professeurs. Les relevés peuvent étre publiés dans les Espaces Parents et Eleves (PRONOTE.net).

1- Définition des maquettes

[X» Affichage Notes > Relevés de notes > &

q Saisissezle nomde votre maquette.

2 Choisissez I'orientation.

Définition d 13 maqueries de relesd

WDEX EDUCATION IR
Frwe. Faui Langevin Wi e LELEVE
[y el

antsn
EaaInr rmeen
ErtRock

< Hnawean

himi w | e B yorecimo
bt oM | DM | oW | D
Bt | FYIRE T TR
1" " 1"
Wt oF | 0% | 03 | O
Erwgpuant sl 3wl w0 3
12 12 12
Wi ™| D | Ow oW
Erawipact | | 1w
13 13 13
Wt 4 oF | 0% | 0F | o
Erwiguant 4 30| w0 w0 3
18 14w
Wastien 3 m | Om | ow | oW
Bt § 8 1w e 2
15 15 15

Ce bouton permet d’accéder
aux parametres de mise en
forme du pied de relevé.

Farlehess s = Pariodu’
Ln-téte Brabas sement

Pncipal

En-léte ke

= Régme

En-tite Pinsan

[

e oy
s

B Pacer I nom svant i

Attichar

e M

- ot it hars b poe st

fom [ INDEX LUDCATION

B Jurticher le fom o respondaiie

e nr nationa
. Feanution
Abficher in desridend pednom
B siouter in phote de e

6 Définissez e pied du
relevé :
e Informations liées ala
vie scolaire,
e Appréciations.

[ Frosesseur prrcios

Coneed de clasze

Wentionk: pretict sbres
ate

fucieer 1a mention -

o cie 1 page du document

5 Choisissez I'ordre des
matieres:
e enappliquant celuidu
bulletin,
® ouenle personnalisant.

3 Définissez 'en-téte du relevé de notes::
o titre,
® logo ounom de |'établissement,

e destinataires pour I’envai par courrier,
® autres mentions.

e informations concernant I’éleve et sa classe,

Précisez le contenu du corps du
relevé:

e moyennes,

e informations liées aux devoirs,
® appréciations.
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Fiche 61- Editer les relevés de notes

2 - Consultation du relevé d’un éléve

L'affichage de consultation du relevé de notes permet aussi de saisir, si elles ont été cochées dans la maquette, les
appréciations par service et celle du pied.

[ Affichage Notes > Relevés de notes >

1 Sélectionnez la classe...

¥ Th
Nom et préno
BLANC Louis 3c

EONNOTJESE ac

BOUQUET Thom: 3C
CARRE Geoffrey | 3C
CHOLLET Pierre |3C
CLAUDEL Camill | 3C
DELORME Anais |3C
DEMA&Y Corentin | 3C
DEVILLE Coline | 3C
CUBOIS Amaury 30
DUBOIS Ambre | 3C
NIARET I Ernilis 20

Trimestre 1

MATHEMATIOUES
M. PROFESSEUR

ANGLAIS LETETRANG.
e MILLOT

ANGLAIS LV
hime DOUCET

26 | 5ta/6

Classe

ARTS PLASTIOUES
Mle MONIER:

ED.PHYSIQUE & SPORT.
@ M PusoL

EDUCATION CIVIQUE
. LACAZE

EDUCATION MUSICALE
hime VERNET

FRANCAIS
Ml ZIMMERRAANN

172 debsences : 1(2 heures)

Appréciation générale

...puis la période.

M.Inf M. Sup

0350

Ce bouton permet d’afficherla
photo de I'éleve sélectionné.

PRONOTE affiche le relevé
de notes contenant toutes

1300 900 1400 1300
0841009 DBA0A3 151100
«
1517 500 1800 1400 19,00 1250
280009 | 0BM0AQ  OTADDE  1ZA009 2041009 | 094
200 200 40
28,
@&a. 391 1946 17000 1900 1700 1800 32,00 2

Méthode de calcul de la moyenne: x

Calcul de la moyenne nette de BOULANGER Celia :

17,00%2 + 19,00 + 17,00 + 18,00 + 32,00%3x20/40 + 20,00 + 17,00 + 19,00%0,5 +
20.00

= 17,61
241414143 41+1405+1

Paramétres 0éfinis sur les devoirs
La note est ramenée sur 20

les rubriques définies dans
la maquette.

Pour avoir le détail du calcul

'
d’une moyenne, positionnez le
1040008 220900 230000  DEM10A00 1341100 .
curseur sur la moyenne, puis
15,60 594/ 17,05 13,00 16,00 1675 1625 16,00 - double_cllquez |OI’SC|LI€ |e
Reards 1 | Puions 1 | Sanctons 0 curseur 88<= apparaft.

3 - Saisie des appréciations par les professeurs

[ Affichage Notes > Relevés de notes > &

1 Sélectionnez la classe...

..leservice... ... puis la période.

Taille des appréciations

Vous pouvez définir la taille maximale
des appréciations dans Paramétres >
PREFERENCES > Appréciations.

Ce bouton permet d’activer/
désactiver I'assistant de
saisie des appréciations.

| Clasges
| Tri m—
Mo =] Eléve Dev. | Moy.  # Appréciation du relevé de notes
31 BERTHE Alexandre m

3c

Matiére/Soup-matiére

ALLEMAND
ALLEMANT
AMGLAIS L1
ANGLAIS L2
ARTS PLARTIGQUES

L4

DECOUV;OFESS

HISTOIRE & GEOGR,
MATHEMATIQUESS

el

&
mpd
3B
3B
3B
3B
a8

2B
3
Bg
a

BILLAUD Amelia
BILLET Julien
BLANCHET Antoine
BONNET Adeline
CAZENAVE Valentin
CHABE llyes
CHOPIN Elisa
DELAUNAY Alexandre
DIOT Melanie
ESTEVE Martin
FERNANDEZ Juliette
FOUQUET Lucas
GRANGE Sabrina

o=

Catéguries
< Cliquez ici pour créer L

A Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
I'appréciation :
® silassistantest

désactivé, une zone

Appréciation &
< Cliquez ici pour créer une appréciation >

ermer I}

Hle pas Uliiser Iassistant de Saisie

s‘ouvre permettant une
saisie libre,

® silassistant est activé,
lafenétre d’éditionet de
choix des appréciations
souvre.
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Fiche 61- Editer les relevés de notes

4 - Impression des relevés

Utilisez lacommande Fichier > Imprimer, le bouton & de la barre des taches ou rendez-vous sur le dernier affichage de

'onglet.

> Affichage Notes > Relevés de notes > &

Sélectionnez la classe pourimprimer tous
les relevés des éleves de la classe.

2 Sélectionnez des éléves pour imprimer
uniquement les relevés de ces éléves.

Sélectionnez
la période.

Eff. | Re@
HES

les services oli Péléve n'a pas de notes, mais seulement des devoirs annolés :
21 Sta

B sbsert(&bs) W Nonnoté (Mnot) 8 Dispensé ) napte

3c 28 | Sta

) les services qui nont aucune annotation
] les services sans devoir

0 23 Sta

44 25 Bta impression des sous-services sans note dun service naté

22 E‘;t,a Par défaut, Pronate imprime uniquement les sous services pour lesauels un éléve = 1€ nolé. Vous pouvez également choisir dimarimer ©
les sous services il [€léve na pas de notes, mais seulement des devoirs annotés
T B sbsert(8bs) W Nonnoté (Mnot) 8 Dispensé ) napte B Non rendu (M.ru)
wTri
] les sous-services qui nont aucune annotation
lasse @

Hom et prénom
= ] les sous-services sans devair

EERN | rcsicns

- He pas imprimer les annotations
LAYIGNE Sandy 3B

MATHIS Hugo i)
MAYER Laura 3B
MEMAGER Paulin 38
MONTAGHME Clerr 38

Services et sous services de coefficient nul

W] imprimer les services de coefficient nul

W] imprimer les sous services de coefficient nul

Imprimer les rels

Par défaut, Pronate imprime uniquement les services pour lesguels un élzve a 2té noté. Vous pouvez également choisi dimprimer

) Non rendu (M.rdu)

& Choisissez si vous souhaitez
imprimer :
o lesservices sans note,
o les sous-services sans note,
e |les annotations,
o lesservices ou sous-services
de ceefficient nul.

—

5 Cliquezici pour continuer le

n des relev

Données & imprimer

Les éléves sélectionnés (4)

Les éleves des classes sélectionnées (29)

Choix des destinataires

8 Responsables (B
Tri par responzable

Matrs de stage Copis pour Métablissement

M. de copies: [1__|

Impression en noir et blanc

Trimestre 1

Classes & prendre en compte

Four les iéves ayart changé de classe

o Les classss précédentss de lannée en cours
' Un document par périoce

: : . © Unigusmert Ia derriére classe
Toutes lex périotes sur un méme dhoument i

Y Présentation

_ Police

4—_

paramétrage.

Choisissez les éleves dont vous souhaitez imprimer
le relevé.

Choisissez les destinataires.

Choisissez le type de sortie:

e Imprimante, pour une sortie papier,

e E-mail, pour un envoi par e-mail,

® PDF, pour la génération d’un fichier *.pdf.

Choisissez les relevés a imprimer pour les éleves
ayant changé de classe durant la période imprimée.

Par défaut, PRONOTE imprime les relevés de la

Hauteur df'un service

(mm)
Mesdmum (mm)
I‘: Hauteur adaptée a la taille de I'appréciation ]

~ Signature

Miniirmum Hauteur :

(o

période courante, vous pouvez en imprimer
d’autres.

Chaque service occupera I'espace

Autoriser e saut de pags entre dewx sous-services dun méms
srvine

l Remorter le pied !
\

proportionnellement a 'appréciation saisie.

)
| S T
L

Sinon, le pied de bulletin s’imprime toujours au bas

D’autres parametres de mise en page sont
accessibles dans les autres onglets.

de la page.
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Fiche 62 - Calcul des moyennes

A SAVOIR : cette partie a pour objectif d’exposer les paramétres mis a votre disposition pour personnaliser le calcul des
différentes moyennes. Avant tout, pensez a définir le bareme de notation de I’établissement dans Paramétres >
PREFERENCES > Notation.

MOYENNE TRIMESTRIELLE (SEMESTRIELLE) D’UN SERVICE SANS SOUS-SERVICE

Il s’agit toujours de la moyenne de tous les devoirs.

1- Parameétres des devoirs pris en compte
Ils se définissent lors de la création du devoir (voir page 156).

»> Ceefficient du devoir
Ilindique le poids donné a un devoir par rapport aux autres.

>> Baréme de notation différent de 20
Pour noter un devoir sur une valeur comprise entre 0 et 99.

L'option Ramener sur 20 les notes du devoir lors du calcul de la moyenne, permet de lisser les écarts de bareme avant le
calcul de la moyenne. Si elle n’est pas cochée, un devoir sur 10 comptera 2 fois moins qu’un devoir noté sur 20.

>> Caractere facultatif du devoir
Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne du devoir sont pris en compte.
Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s’il améliore la moyenne de I’éléve.

2 - Parametres des services pris en compte
Ils se définissent dans I’'affichage de saisie des devoirs : pour les afficher, cliquez sur le bouton [ ¥| (voir page 158).

Le ceefficient et le caractere facultatif du
service sont pris en compte pour le calcul

MOYEHHE GENERALE : Coefficient 1,00 Facutatit & de la moyenne générale trimestrielle ou
semestrielle (voir page 166).

Me compter gue les devairs = Moy,

Tenir compte des bonus §fmalus 'Arror'l.d.l.r_.lf.muyenne g lalimite
Elgve | Sans ﬂ
Pandérer [ |z note ks + haute 5: J

la note la + basse | | lclasss| Sans “

>> Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne
Il permet de ne comptabiliser que les notes strictement supérieures a la note moyenne du devoir, 10 pour un devoir noté
sur 20, 5 pour un devoir noté sur 10, etc.

>> Bonus/Malus
Permet d’ajouter (valeur positive = bonus) ou retrancher (valeur négative = malus) des points a la moyenne.

>> Pondération des notes extrémes
Il permet d’accorder plus ou moins d’importance a la note la plus haute et /ou la plus basse.
Pondération de la note la plus haute:

sivous pondérez par plus de 1, la moyenne augmente,
sivous pondérez par moins de 1, la moyenne diminue.

Pondération de la note la plus basse:
sivous pondérez par plus de 1, la moyenne diminue,
sivous pondérez par moins de 1, la moyenne augmente.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Notes
Moyenne trimestrielle (semestrielle) d’un service avec sous-services

>> Arrondis
6 modes d’arrondis différents peuvent s’appliquer aux moyennes des éleves et/ou des classes.

MOYENNE TRIMESTRIELLE (SEMESTRIELLE) D’UN SERVICE AVEC SOUS-SERVICES

Vous choisissez I'un des deux modes de calcul dans les parameétres du service. Ces parameétres se définissent dans
I’'affichage de saisie des devoirs : pour les afficher, cliquez sur le bouton [ ¥| (voir page 158).

1 Lorsqu’un service avec sous-services est sélectionné...

ED TIOR MUSICA 34

Moyenne o aa MOYEHHE GENERALE : Coefficient [1,00 | Facultatit &

- —
> Mode de calcul de la moyenne : |
Ecrit 3 = : i '
| OYENNE d&3 S0US-SEMVIZEs ! 2 | Arrondir la moyenne 3 la limite
Cral 38 Mayenne des devoirs | Tenir compte des bonus § malus N -('S"éns-_u-ye
HISTOIRE & GEOGR 34 1 Bieve [Sans &3
A

HISTOIRE & GEQOGR, 34

| =
S S Clazse| Sans a ;
el o ) T

2 ...les deux modes de calcul s’affichent ici.

1- Premier mode de calcul : moyenne des moyennes des sous-services

>> Parameétres des devoirs pris en compte
IIs se définissent lors de la création du devoir (voir page 156).

Coeefficient du devoir
Ilindique le poids donné a un devoir par rapport aux autres.

Baréme de notation différent de 20
Pour noter un devoir sur une valeur comprise entre 0 et 99.

L'option Ramener sur 20 les notes du devoir lors du calcul de la moyenne, permet de lisser les écarts de bareme avant le
calcul de la moyenne. Si elle n’est pas cochée, un devoir sur 10 comptera 2 fois moins qu’un devoir noté sur 20.

Caractere facultatif du devoir
e Comme un bonus: seuls les points supérieurs a la moyenne du devoir sont pris en compte.
e Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s’il améliore la moyenne de I’éléve.

>> Parameétres des sous-services pris en compte
Ils se définissent dans le méme volet que les services (voir ci-avant).

Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne

Il permet de ne comptabiliser que les notes strictement supérieures a la note moyenne du devoir, 10 pour un devoir noté
sur 20, 5 pour un devoir noté sur10...

Pondération des notes extrémes
Il permet d’accorder plus ou moins d’importance a la note la plus haute et /ou la plus basse.

Pondération de la note la plus haute:
e sivous pondérez par plus de 1, la moyenne augmente,
e sivous pondérez par moins de 1, la moyenne diminue.

Pondération de la note la plus basse :
e sivous pondérez par plus de 1, la moyenne diminue,
e sivous pondérez par moins de 1, la moyenne augmente.
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Moyenne trimestrielle (semestrielle) d’un service avec sous-services

>> Parameétres pris en compte lors du calcul de la moyenne

Ceefficient du sous-service
Ilindique le poids donné a une sous-matiére par rapport aux autres, il est identique pour toutes les périodes de I'année.

Bonus/Malus du service
Permet d’ajouter (valeur positive = bonus) ou retrancher (valeur négative = malus) des points a la moyenne.

Arrondis du service
6 modes d’arrondis différents peuvent s’appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

2 - Second mode de calcul : moyenne de tous les devoirs

>> Parameétres des devoirs pris en compte

Ceefficient du devoir
Ilindique le poids donné a un devoir par rapport aux autres.

Baréme de notation différent de 20
Pour noter un devoir sur une valeur comprise entre 0 et 99.

L'option Ramener les notes sur 20 lors du calcul de la moyenne, permet de lisser les écarts de baréme avant le calcul de la
moyenne, si elle n’est pas cochée, un devoir sur 10 comptera 2 fois moins qu’un devoir noté sur 20.

Caractére facultatif du devoir
e Comme un bonus: seuls les points supérieurs a la moyenne du devoir sont pris en compte.
o Comme une note: le devoir est pris en compte uniquement s’il améliore la moyenne de I’éléve.

>> Paramétres des sous-services pris en compte

Ne compter que les devoirs supérieurs a la moyenne

Il permet de ne comptabiliser que les notes strictement supérieures a la note moyenne du devoir, 10 pour un devoir noté
sur 20, 5 pour un devoir noté sur 10...

>> Parameétres des services pris en compte

Pondération des notes extrémes
Il permet d’accorder plus ou moins d’importance a la note la plus haute et /ou la plus basse.
Pondération de la note la plus haute:

e sivous pondérez par plus de 1, la moyenne augmente,
® sivous pondérez par moins de 1, la moyenne diminue.

Pondération de la note la plus basse:
® sivouspondérez par plusde1, la moyenne diminue,
® sivous pondérez par moins de 1,1a moyenne augmente.

Arrondis
6 modes d’arrondis différents peuvent s’appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

Bonus/Malus
Permet d’ajouter (valeur positive = bonus) ou retrancher (valeur négative = malus) des points a la moyenne.
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MOYENNE ANNUELLE D’UN SERVICE
Il s’agit de la moyenne générale calculée lorsque la période choisie est Année (Trois trimestres).
1- Coefficient des trimestres (semestres)

Ilindique le poids donné a un trimestre par rapport aux autres, il est identique pour tous les services d’une classe.
Il n’est visible que lorsque la période choisie est Année (Trois trimestres).

1 Dans/laffichage Saisie par classe...

R —
Galsle pac Aty Igmwou. Salsle par clasee f{ﬁm Iw a0 raes | Qeirs
e

B0 (T Année (Trols trimestres)
M:n". CACTRL L R L. L
@ 5 Time | Sungng 2 -sélectionnezlaclasse et la période Année.

4| Trime: | Standard
4/ Trime: | Stanaars &

Matiin e Sous maliite | Classt = Groupe i
ARTS PLAETIOUES 38 MOMI
EDPHYSIOUE & 5PC 38
ECUCATION CWILE 18
ECUCATION CIGLE 38
EDUCATION MUSICE 18
FRANCAE £}
HISTOIRE 6 GEOOR: 18
HISTOIRE & GEOGR: 38
MATHEMATIOUES 38
NOTE DEVIE SC0LA 18
PHYSUE-CHIME 38

S

MOvanES

Pour tous les services de la classe
Coefficients des périodes

Trim1 (1,00 Trim2 |1,00
Trim3 1,00

Vous pouvez alors définirici un ceefficient pour
chaque trimestre : il vaut pour tous les services.

2 - Arrondis de la moyenne annuelle

6 modes d’arrondis différents peuvent s’appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

Moyenne annuelle du sel B"

Pour tous les services de la classe |Pour le service sélectionné

Coefficierts des périodes Arrondit & la limite supérieure :
Tritm 1 Trim 2 1Mo [l [ paint
Arrondir & la limite |a plus proche
Trim3 [1,00 |
M0 112 1 point

MOYENNE GENERALE TRIMESTRIELLE (SEMESTRIELLE)

1- Coefficient du service

Ilindique le poids donné a une matiére par rapport aux autres, il est identique pour toutes les périodes de I'année (voir
page 163).

2 - Caractere facultatif du service

Lorsqu’il est facultatif (pour toutes les périodes de I'année) (voir page 163), seuls les points supérieurs a la moyenne sont
pris en compte dans le calcul de |la moyenne générale.

3 - Arrondis de la moyenne générale

Se définit au bas du tableau des moyennes dans le groupe de travail Résultats (voir page 199).
6 modes d’arrondis différents a appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.
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MOYENNE GENERALE ANNUELLE

II's’agit de la moyenne générale calculée lorsque la période choisie est Année (Trois trimestres), elle s’affiche dans le
tableau de résultats (voir page 199).

Il existe 2 modes de calcul, la moyenne la plus élevée s’affiche en bleu.

1- Premier mode de calcul : moyenne des moyennes trimestrielles (ou semestrielles) générales

»> Ceefficient des trimestres (semestres)
Ilindique le poids donné a un trimestre par rapport aux autres, il est identique pour tous les services d’une classe.

Il n’est visible que lorsque la période choisie est Année (Trois trimestres) (voir page 166).

>> Arrondis de la moyenne générale
Se définit au bas du tableau des moyennes dans le groupe de travail Résultats (voir page 199).

6 modes d’arrondis différents peuvent s’appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.

2 - Second mode de calcul : moyenne des moyennes annuelles des services

>> Arrondis de la moyenne générale
Se définit au bas du tableau des moyennes dans Résultats (voir page 199).

6 modes d’arrondis différents peuvent s’appliquer aux moyennes des éléves et/ou des classes.
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Fiche 63 - Gérer les fichiers de notes

A SAVOIR : la gestion des fichiers de notes ne concernent que les établissements dont les professeurs utilisent le logiciel
ProfNOTE pour saisir leurs notes (voir page 54).

1- Générer des fichiers de notes

Les fichiers de notes générés par PRONOTE ont I’extension *.npr. lls ne peuvent étre ouverts qu’avec le logiciel ProfNOTE.
Vous devez régulierement générer des fichiers de notes a destination des professeurs afin qu’ils les complétent. Une fois
les fichiers complétés, vous les réintégrez dans la base PRONOTE pour récupérer les données saisies.

[> Affichage Ressources > Professeurs > &=

1 Activez la commande Fichier >

Chaisissez le répertaire de génération des copies pour le professeur sélectionné :

e e Echange avec ProfNOTE >
egarder dans . Base Exemple PRONOTE 2011 b Edr sz . .
= = F N — Générer les fichiers de notes...
"'})‘ Base Exernple FROMOTE 2010 19/03/2010 15:03 Dossier de f
Em‘f';f:ﬂ’[‘:“'s | Base Exernple PROMOTE 2011 08/04/2010 15:30 Dossier de f . . R
= 2 Choisissez lerépertoire.
Bureau
:j Pour choisir le mode de
= . o
Biiothéques [ o | ’ numérotation des fichiers.
Choisissez le mode de numérotation des fichiers de notes qui vont étre
F«!! énérés :
Ordinateur | Numerctation automatiaus (+1) Vous pouvez compresser les fichiers
" Renumérotation des fichiers de notes 3 partir du numéro [B envoye's par e-mail en cochant l’OpﬁOl‘l
Y

Pour envoyer les fichiers correspondante dans Paramétres >

o >
Réseau [W Envayer par e-mail la copie au professeur sélectionné ge nérés par e-ma il. PREFERENCES > Généralités.
m&ssaqe ETe-mal Caracteres man.

weuilez trouver ci-ioink |e Fichisr de notes de

— (rgj«(;éném < 3 Cliquez sur Générer.

2 - Importer des fichiers de notes

[%> Affichage Ressources > Professeurs > i

ey 1 Activez lacommande Fichier >
|| ALEERT MARIE DESI - Base Exer Echange avec meNOTE >

e e Importer les fichiers de notes.
| BACHELET HELEME - Base Exerr

|| CALYET MERIE - Base Exernple
‘ __| DEJEAM YANMICK - Base Exerng

__| DOUCET AMNME - Base Exernple - L, . N
) DUPAS NICOLE - Base Exerngle 2 Choisissezlerépertoireousont

[ FAVIER CATHERINE - Base Exen stockés les fichiers.
[ GALLET BERMARD - Base Exem)

|| GAUDIN MARC - Base Exernple
| GEMET FRANCOKP® Base Exerr .. . . R
B Erants H RN e s e 3 Choisissez les fichiers a

|| HUBERT FRAMCIME - Base Exen importerA
| LACAZE JEAN MICHEL - Base B

P nTOTE

o du fichier | "GAUDIN MARE - Base Exernple PRONOTE te » | Fichiers de notes (*.npr) -

EEE— 4 Cllquez sur Ouvrir.

3 - Suivi des échanges

L'affichage Ressources > Professeurs > wi récapitule les générations et imports de fichiers.
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EXERGIGES

Les enseignants préparent leurs exercices et les proposent
aux éléevesvia ’Espace Eleves.
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Fiche 64 - Préparer un exercice

A'SAVOIR : les enseignants peuvent créer des exercices ou utiliser des exercices existants, créés par d’autres enseignants.

1- Créer un nouvel exercice

[%> Affichage Exercices > Mes exercices > =&

1 Cliguezsurlaligne de création, saisissez le libellé de 2 Double<liquezdanslacellule pour préciser:
I'exercice et validez : I'exercice est créé. la matiére et les éleves concernés.
wTri /
i A i i Créer ses exercices
Libelle | Matiere / | Hiveau | Hiﬁ h
< Cliquez ici pour créer un nouvel exercice » / v .
Les villes indiennes [ HISTOIRE & GEOGRAPH. TERMINALE | e

Double-cliquezici pour enregistrer I'exercice
danslabibliotheque: les autres enseignants
pourront le récupérer, tout ou partie.

>> Récupérer un exercice existant

Dans la bibliothéque, vous retrouvez les exercices partagés par d’autres enseignants ainsi que des séries de questions
classées par theme mise a disposition par Nathan.

Bibliothéque d'exercices

[%> Affichage Exercices > Bibliothéques d’exercices > it

1 Sélectionnez I'exercice 2 Faitesunclicdroit et choisissez la commande Copier dans
quivous intéresse. « Mes exercices » : vous pouvez modifier I'exercice récupéré
dans Exercices > Mes exercices.

Partager une bibliothéque
Bibliothéque d’exercices

Sirmuler la vision éléwve

>> Dupliquer un exercice

Pour dupliquer un exercice, sélectionnez I'exercice (depuis Exercices > Mes exercices), faites un clic droit, puis choisissez
lacommande Dupliquer : vous dupliquez I’exercice et toutes les questions associées.

>> Supprimer un exercice

Pour supprimer un exercice, sélectionnez I’exercice (depuis Exercices > Mes exercices), faites un clic droit, puis choisissez
la commande Supprimer : vous supprimez I'exercice et toutes les questions associées.
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>> Importer/Exporter un exercice

Les exercices peuvent étre importés/exportés au format .xml. Pour cela, faites un clic droit sur la liste et choisissez la
commande Importer / Exporter dans le menu contextuel.

2 - Saisir les questions

Vous pouvez, dans un méme exercice, saisir des questions de différents types.

[ Affichage Exercices > Mes exercices > = > Saisie des questions

Sélectionnez I'exercice
en préparation.

Cliguez surlaligne de création pour
afficher les types de question.

Saisie des exer :ices

v T
Libellé

Les villes indienne & - 0 questions - total de points 0

Saisie des questing

Modalité d'exécution

Résutats

«<Cliguez ici pour ajouter une question>

< Cliquez ici pofir créer un nouvel exercice >

Les villes oy

"

B
—
<>
=
=
=
=
=
=

Edition d'une question "Choix unique"

Choisissezletypedequestiondans

Choix multiple
Réponse 3 saisir
Association

Texte a trous - réponse libre
Texte a trous - liste unique

Texte & trous - liste variable

En savoir plus... /

Ititulé [

| Baréme

Enoncg

Arial

| 1lpx

AL

]

‘Eléve devra cocher la bonne réponse parmi les réponses

A2 = =]alE

=
=

propozées

Réponses proposées rgll::::e Commentaire facultati
< Cliquez ici pour proposer une réponse »
Bombay s
ey Delhi A
Calcutta
H:-

le menu déroulant.

Pouren savoir plus sur chaque type
—" dequestion.

Saisissez éventuellement un
intitulé qui apparaftra avant la
question.

4%

Par défaut la question compte
pour1point;vous pouvez modifier
le bareme.

Pour ce type de question, vous
saisissezicila question...

..etla, les différentes réponses
proposées a I'éleve (une seule
bonne réponse parmiles réponses
proposées).

Annuler

Pourajouteruneimage (illustration
ou sujet de la question).

>> Autres types de questions

g8 Cochezlabonne
réponse.

Saisissez éventuellement des commentaires, puis
validez :la question apparait dans la liste.

Question a choix multiple : saisissez plusieurs bonnes réponses parmi les réponses proposées et cochez-les.

Réponse a saisir : saisissez toutes les réponses possibles en sachant que I’éléve devra saisir avec exactitude 'une des
réponses possibles (accents, majuscules, etc. compris).

Association : définissez les paires que I’éléve devra reconstituer.

Texte a trous- Réponse libre : saisissez un texte, puisindiquez les items qui seront remplacés par des trous : I’éléve devra
remplir le trou en saisissant avec exactitude I'item (accents, majuscules, etc. compris).

Texte a trous - liste unique : saisissez un texte et indiquez les items qui seront remplacés par des trous : PRONOTE
constitue automatiquement une liste avec tous ces items, I'éléve remplit chaque trou en choisissant unitem dans la

liste.
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Texte a trous - liste variable : saisissez un texte, indiquez les items qui seront rempla
chaque fois les items proposés a I’éleve pour remplir ce trou.

>> Récupérer les questions d’un exercice existant
[%> Affichage Exercices > Bibliothéques d’exercices > i

Sélectionnez Iexercice Sélectionnez les questions
1 ¢ nez 2 CECO
quivous intéresse. arécupérer.

Séle ctionner un exercice

Bibliothéque d’e

'

cés par des trous en précisant

Séfectionner un professeur | ALBERT MARIE DESI = mmilemwsi

3 Faites un clicdroit et choisissez la
commande Copier les questions dans
« Mes exercices ».

L iennes

A Sélectionnez I'exercice auquel seront
rattachées les questions puis validez.

Les viles américaines 2 guestion= - noté sur 2

i

Annuler

>> Dupliquer une question

Pour dupliquer une question, sélectionnez la question (depuis Exercices > Mes exercices), faites un clic droit, puis

choisissez la commande Dupliquer.

>> Retirer une question de I’exercice

Pour supprimer une question, sélectionnez la question (depuis Exercices > Mes exercices), faites un clic droit, puis

choisissez lacommande Retirer de I’exercice.

3 - Définir les modalités d’exécution

Une fois les questions saisies, paramétrez la présentation de ’exercice.

[%> Affichage Exercices > Mes exercices > =& > Modalités d’exécution

Tri Saizie des questionz Mudalité d'exécution Résuttats

* Diffusi

= Cliquez i¢i pour eréer un nouvel exercice >

Les villes améticaines

A

1 Corrigé & chague guestion

Le corrigé est édité
automatiquement par PRONOTE : a
vous de préciser siet quand il doit
étre proposé a I'éleve.

# Corrigé en fin de questionnaire

* Présentation des guestions
@ Toutes les questions

d
[ ] mélangées aléatoirement pour chacue éléve |
1 Seulement l:l guestions prises au hasard pour chadue géve

PRONOTE peut mélanger les
questions ou n’en proposer qu’'une
sélection a chaque éleve.

(M| Autoriser ke retour aux gquestions précédertes

[ Mélanger l'ordre des réponses proposées

LI Limiter le tempz= de réponse au guestionnaire & D minutes :

* Ressenti de ['élave

|| Permettre & 'éléve de s prononcer sur e niveau de difficutté du guestionnaire

Dans le cadre d’une évaluation, vous
pouvez limiter le temps de réponse:
une foiscommencé, I'exercice restera
disponible pendant le temps défini
uniquement.
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4 - Simuler ’exercice

[> Affichage Exercices > Mes exercices > =&

i}

Libellé

Matiére

= Cliquez i¢i pour eréer un nouvel exercice >

Les viles américsines

] HISTOIRE & GEQGRAPH

Pour voir I’'exercice comme le verra I'éleve,
cliquez sur le bouton Simuler la vision
éleve.
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Fiche 65 - Proposer I’exercice aux éléeves

A SAVOIR : Penseignant propose I’exercice aux éléves, soit comme un exercice de révision accessible toute I’année, soit
comme un travail personnel a effectuer pour une date précise, soit comme un devoir noté a faire sur un créneau horaire
défini. Les éléves répondent en ligne depuis ’Espace Eléves ; s’il s’agit d’un travail a faire ou d’un devoir noté, leurs
résultats sont immédiatement consultables par I’enseignant.

1- Comme un exercice de révision

Enassociant un exercice au contenu du cours, vous mettez I'exercice a la disposition des éleves sans limite dans le temps.
Les éléves peuvent faire I'exercice autant de fois qu’ils le souhaitent. Leurs résultats ne sont pas stockés.

[X» Affichage Cahier de texte > &

mardi 3 sept. 2013 - 6A - FRAHCAIS

& Conterus

M Publié &

Py 1 Cliquez sur cette icone pour

associer un exercice de

Tire

[Ladjectif qualificatit

Piéces jointes ﬂ
Stesinternet _Z= '

2 )

A Travall perzonnel § effectusr

Importer des exercices

Liste des exercices

4/ BEME

révision au contenu du cours.

Sélectionnez I'exercice, puis

Conjugaison - FormgiorT e e e T T e e S T ST T

Conjugaisan - Formftion des temps composés te findicatit 13 uestions - noté sur 13

Conjugaisan - Formtion du futur et du condtionnel présent de lindicstit 9 guestions - naté sur 8

Conjugsisan - Formtion du présert de lindicatit et de linpératit 21 questions - noté sur 21

Conjugsisan - Valzufs de limparfai et du passé simple de lindicaif 20 questions - noté sur 20

Conjugaisan - Valeus du présent et du passé composé de Mndicatit 23 guestions - noté sur 23

Expression - 14 questions - noté sur 14

Expression - Le ré] 8 guestions - noté sur &

Expression - Théd

13 guestions - noté sur 13

Grammaire - Le nom 18 questions - noté sur 18

Grammaire - Le verbe 25 questions - noté sur 25
T

>> Depuis ’Espace Eléves

Cahier de textes > Exercices pour réviser - A =& [ s B

MATHEMATIQUES
Les polygones - M. DUPONT I
Les resures - M. DUPONT

FRANCAIS

Fréparation de dictée n® 12 - Mme MARTIN
Le passé simple - MMe MARTIN

validez.

Pour modifier les modalités
d’exécution comme [’ordre des
questions, etc. (voir page 172), vous
cliquerez ensuite sur le bouton
qui s’affiche a coté de l’exercice.

Les éleves retrouvent tous les exercices de
révision mis a leur disposition dans une
rubrique dédiée.
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2 - Comme un travail a faire

Pour cela, vous ajoutez I’'exercice au cahier de textes, de laméme maniére qu’un travail personnel a faire ou une legon (voir

page 147).

[%> Affichage Cahier de texte > &

13h30| —— B — —

19h30| —— _—

15h3n[ —— _—

=

18hoo

>> Depuis PEspace Eléve

Travail a faire g
Pour le 4 juillet
W HISTOIRE & GEOGRAPH.

Répondre au QCM : Les villes indiennes <

Aucune nouvelle note

(9 i persommota ctectuer ¥ 19 1 Cliquezsurle + pour ajouter
ngn ’ un travail a faire.
Devoir L3
2 Choisissez Exercice dans |a
liste.
Liste des exercices
|
4 TERMIHALE

Les villes américaines 2 questions - noté sur 2 Sé|ect|0ﬂﬂez |:exerc|ce aval’]t
Les viles indiennes 33 guestions - noté sur 33

de valider.

Pour modifier les modalités

d

d’exécution comme l’ordre des
questions, etc. (voir page 172), vous
cliquerez ensuite sur le bouton
qui s’affiche a cété de ’exercice.

Les éléves concernés accedent a I'exercice

>> Résultats des éléves

depuis leur cahier de textes.

Les résultats des éleves s’affichent en temps réel dans Exercices > Mes exercices > & > Résultats.
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3- Comme un devoir noté

Pour cela, vous précisez lors de la création du devoir qu’il s’agit d’un exercice.
[%> Affichage Notes> &
OO - HISTOIRE & GEOGRAPH. - TES - HUBERT FRANCINE]

T 1 Cliguezsurlebouton Créerun
devoir.

Moyenne
Bruts

23 Bléves

cnne
BOUET Maxime:

DESCAMPS M POUT le service :

DUBOS Amandif  Matiére [ HiSTOIRE GEOGRAPH.

DUMONT Lea | Eigves delaclasse:  TES

FREMOHT Alicial
GRONDIN Aureli Profeszseur HUBERT FRANCINE

HUMBERT Char| TR 2107/2013) =

LAPEVRE Aling | CO°1TEE
LAVAUD Anais |  Motetion sur @
MATHIS Faustin| Organiser un iDevoir
OGER Ameline

Facultetit Comme un borus | ) R

Comme unenote__| 2 Cliquezsurle bouton... pour
pénoaes associer un exercice
Eleves de Période 1 Période 2 | * .
TES Trimestre 3

Liste des exercices N

Aucun

4 TERMINALE

| A villes AmArinainAs

Sélectionnez I'exercice avant
de valider.

Les villes indiennes

Commentsire :
/
&ssacier un GCH < Aucun
Publier la note & partiy G 020072013 ||

Avec le corrigé ﬁ Aueun

>> Modalités d’exécution

Pour le service :

Matire : . HISTOIRE GEOGRAFPH.

Elbves de laclasse . TES

Protesseur HUBERT FRAHCIHE
N —
Metstonsu: [ B[@ Par défaut, la note est ramenée sur le

) Ramener sur 20 les notes du devair <€ bare snéral
lars du calcul de la mayenne areme general.

Facultatif : Comme un borus |
@

Camme une nate

Périodes
Fléues de Période 1 Période 2 | *
TES Trimestre 3
Pour modifier les modalités d’exécution
= comme I'ordre des questions, temps
commentare | | imparti, etc. (voir page 172), cliquez sur ce

bouton.

QM associs E Les villes indiennes

Les élgwes pourront répondre ertre
= [oz072013 |  [06:00 et e [o2w72013 |54

Définissez le créneau horaire sur lequel les
Pubiliet 1a note & partir o _ﬂﬂ!ﬂ?J’ZMﬂ 21 . . NET) . P
woerteete ot o (1072013 éleves doiventrépondre a I'exercice : celui-ci
sera accessible uniguement sur ce créneau.
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>> Depuis PEspace Eléve

Prochains QCM Annoncé sur la page d’accueil, I'exercice
demain de 03h00 & 03000 - HISTONRE B GEOGRAPH. devient accessible 2 la date et I'heure

précisées par I'enseignant.

Agenda f3

Dépdt des livres pour la bourse aux livre
Le 3 juillet de Sh00 a 17h00

Actualités »

ARTS

4 Exposition Keith Harring Grand Hall
Inauguration de I'exposition & 17h.
J'ai pris i de cette

>> Résultats des éléves

Lesrésultats des éleves s’affichent en temps réel dans Exercices > Mes exercices > & > Résultats et les notes sont saisies i LS
automatiquement dans Notes > ='. ® | L
® | @ L

Consulter les résultats
des éléves
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"COMPETENGES

Cette fonctionnalité permet d’évaluer les élévestout au long
de leur scolarité et de valider les compétences en regard de
ces évaluations.

Etape 1:définissez les grilles de compétences (voir
page 180).

Etape 2 : créez des évaluations puis évaluez les éléves (voir
page 181).

Etape 3:procédez 4 la validation automatique ou manuelle
des compétences pour chaque éléve (voir page 184).

Sivous n’utilisez pas les fonctions liées a ['évaluation
progressive des éléves, vous pouvez directement valider les
compétences a [’étape 3 ou depuis les récapitulatifs (voir
page 184).
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Compétences

Fiche 66 - Définition des grilles de compétences

A SAVOIR : les grilles proposées par défaut vous permettent d’évaluer les éléves sur toutes les compétences / domaines /
items du socle commun tel qu’il est défini dans le dernier bulletin officiel.

[%> Affichage Compétences > Définition > ...

e ¢ Maitrise de la langue francaise

e = Pratique d’une langue étrangére

e = Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
e % Maitrise des techniques usuelles de 'information et de la communication

o it Culture humaniste

e & Compétences sociales et civiques

e @ Autonomie et initiative

Sélectionnez la Célectionnez le palier Ce bouton permet d’afficher ou non les items en déployant/
compétence. 2 : zlepafer. refermant tous les domaines de la compétence.

Récapitulatifs |"E[i\anfpar'c] e ‘J:_ivret."'de;comp'éiamsa:

Définition luation Waiidaﬁ on

La maitrise de la langue frangaise [N - sses évaluées dans cette compétence . N
- Siellesnelesont pasdéja,
Bulletin Officiel n27 du 8 Juillet 2010 | hd !
& tam A | affectez les classes qui
F1.1 Adapter son made de [ecture & la nature U texte praposé et 4 (okjectt poursuivi @l = Cliquez ictpour asdodier une classe > sont évaluées sur cette
F1.2 Repérer les informations dans un texte & partir des él8ments explictes et des Séments inplictes — |0 G Sl compétence 3 ce palier
F13 Uiiser o5 capactes o2 raisonnement, ses connaissances sur la langue, saval faire agpel dde | 0= Pl SO p palier.
F1.4 Dégager, par écrit ou oralement, lessentiel dun texte I o 23 |EMEM
F1.5 Manifester, par des mayens divers, sa compréhension de textes variss i 25 HENE (3)
i 48 29 4EME(3)
F2.1 Reproduire un document ans erreur et avec une présentation adaptée ac 29 4ENE (3)
F2.2 Ecrire lisiblement un texte, spartanément ou sous Ia dictée, en respectant forthogrephe el lagra | -0 o EENEE) La commande Fichier > PRONOTE >
F2.3 Rédiger un texte bref, cohérent et ponctué, en réponse & une question ou & partir de consignes :g 2: :Zzz gi Récupérer les informations d’une
e e = base permet de récupérer les
4DIR o "
ks o2 saisies effectuées dans PRONOTE
F3.1 Farmuler elairement un prapas simple 2072 lorsque Pévolution des erilles
F3.2 Développer dle fagon suivie un propos en puklic sur un sujel déterming eC 26 |BEME (1) 1 q 4
F3.3 Adapter 5 prise de parele & [a sitution de communication 4 e G e permet.
F3.4 Participer & un dhet, & Un échange verbsl

Remarque : pour gérer le B2i indépendamment de la gestion des compétences, cochez l'option Gestion du B2i (hors socle
commun) dans Paramétres > PREFERENCES > Affichages et rendez-vous dans Compétences > B2i.

>> Compétences personnalisées
Les compétences personnalisées ne font pas partie des compétences du socle commun pour le collége.

[2» Affichage Compétences > Définition > *

Sélectionnezlacompétence 2 -quevousaurezcréés dans Parametres > Compétences
et le palier... accessibles directement depuis ce bouton.

v v

PP C ompétence personnalisée ‘gflier [T Classes éualuées | fans cotte compétence

ems

Hol Eff. Hiveau

< Cliquez ici pour eréer un domaine »

3| < Cliquez ici pour affecter une classe »

ﬂ‘ Avec les commandes Editer > Copier et
A Coller la grille, vous pouvez copier une

grille de compétences du socle commun
et la coller dans cette interface pour la
personnaliser ensuite. Vous pouvez
également importer les grilles depuis
un fichier Excel (voir page 88).

lterg &

lterg 9

fterp 10
Double-cliquez sur les domaines ou Affectez les classes a valider pour
items pour saisir un nouveau libellé. cette compétence a ce palier.
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| PRONOTE 2013 » Utilisation > Compétences

Fiche 67 - Evaluation des éléves

A SAVOIR: les évaluations sont menées individuellement par les professeurs et visent a pouvoir estimer de maniére
collégiale si une compétence est acquise ou non. Elles peuvent également contribuer a une validation automatique des
compétences (voir page 184). Elles peuvent étre saisies par les professeurs ou les personnels si leur profil d’autorisation le
permet.

1- Création des évaluations

[ Affichage Compétences > Evaluation > = ou &

Evaluations de langue
1 Sélectionnez le mode d’entrée : Classe ou Groupe. Pour que les professeurs de langue
étrangere puissent saisir des évaluations,
il est indispensable que la matiére
enseignée soit étiquetée dans la liste
2 Sélectionnez la classe. Sélectionnez un service : des matiéres (voir page 124).

l MATIERE - PROFESSEUR de la classe.
‘Classes a:m HISTOIM&GEOGMPH.&

Intitulé Gl agiiR @

< Cliquer ici pour créer une évaluation >

4 Modifiez si nécessaire le
palier.

5 Cliquez ici pour créer une
évaluation.

6 Saisissez unintitulé.

Création d'une évaluation

FRAHCIHE HUBERT - 3A - HISTOIRE GEOGRAPH.

i T /

Dete 237062011 N

Descript P 8 Le descripﬁif permet deA
h personnaliser I’évaluation.

7 Saisissez la date.

Code Items évalués

< Cliquez ici pour chaisir les tems & évaluer >
B 11 Relevant de fespece : les graMtiggnsembles physioes el humsins aw Choisissez parmi lesitems
H2.4 : Mobiliser ses connaissances pour ol sens & l'actualts 9 A 4
v \ issus du socle des
compétences, ceux sur

lesquels seront évalués les
éleves.

o] o | |

Chulu des items @ Evaluer

[7]  |Pour la compétence [La maitrise de la langue frangaise

Marcusr comme validés p

Adapler son mode de lecture & la nature du texte proposé et & fohjectit poursul

Vous pouvez choisir des items

Repérer les informations dans un texte  pertir des éléments explictes et des Sémertsmplictes né

e B R e e e e rattachés a différentes
Dégager, par £crit ou oralement, I'sssertiel d‘\.{H texte lu : com pétences et cre’er a in Si des
Marifester, par des movens divers, sa compréhension de textes wariés , . .
e \ évaluations qui concernent
Cette coche pngEt de Feprodire un doCLMErt Sans ermeur et Gves une grésentalion adaptée plusieurs compétences.
ma I'q uer, p ar é au t, I Ecrire lisiblement un texte, spontanément ou sous |a dictée, en respectart lorthographe et ls gramm .
I’e’valuation validée Rédiger un texte bref, cohérent et ponctug, en réponse & une question ou & partir de consignes: dor POUI’ |/€S personnels} ° seules |ES
los &l¢ e e e e e e compétences cochées dans
pour tous les éléves. awe leur profil peuvent étre

+  Formuler clairemert un propes simple s N I, . | ti
Deévelopper de 150N suivie un propos en public sur un suet déterming associees d 'evaluation.
Addapter sa prise de parale 4 la situstion de communication

Participer 4 un débat, & un Echange verbal

Annuler Walicer
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Compétences
Fiche 67 - Evaluation des éléves

2 - Saisie des niveaux d’acquisition

[ Affichage Compétences > Evaluation > & ou & ) o

Les niveaux d’acquisition sont
personnalisables dans Paramétres >
Compétences > Niveaux d’acquisition.

1 Sélectionnez I'évaluation... 2 A.;Ies.eleves\de Ia‘classe ou du groupe concerné Vous pouvez choisir d’afficher des
s’affichent a droite, avec en colonnes, les abréviations a la place des pastilles de
différentsitems associés a I'évaluation. couleur.

Evaluation finale

[ Classes asA aHISTOIRE&GEOGRAPH. - FRANCINE HUBERT aPalier:i W
o AR e | |

=
R

Elgves

é“‘ m.3

< Cliquer ici pour crépr une évaluation > | | |BOUET Maxime
Evalustion 1 il
|Evalustion 2

|23m8m1 | | |DELHAYE Tony

[z3m61 | | |DESCAMPS Manon

| | |puBos Amandine
|DUMONT Lea

| |FrEMONT Aticia
|GRONDIN Aurelisn
|HUMBERT Charlatte

[ ]
L]
. ]
LAPEVRE Aline &
| ®
[ )
®

LI o

LAVAUD Anais
|MATHIS Faustine
|0GER Ameline
|PARIS Melanie
|PAUL Alison
|PAULIH Maxime
|SALLE Maxime
|SCHMIDT Justine

| |scHwarTz Marine
| TERRIER Loie
THEVENET Julien
| THIBAULT Megay

| | TORRES Marine
|TOUSSAINT Leandre

oo0se So00OOCORPOOOOOTOROS

eoeoeOOeR 200

Un double-clicdans une cellule affiche la fenétre des niveaux
d’acquisition : I'éleve peut étre évalué ou réévalué au cours du temps.

>> Affecter a plusieurs éléves le méme niveau d’acquisition

Pour affecter le méme niveau d’acquisition pour tous les items évalués, sélectionnez les éléves en cliquant directement
surle nom.

Eleves i M i nea [

BOUET Maxime
DELHAYE Tony
DESCAMPS Manon
DUBOS Amandine
DUMOHNT Lea
FREMOHT Alicia
GROHDIN Aurelien
HUMBERT Charlotte

LAPEVRE Al ; Supprirner les évaluat 2 -puisaffichezle menu contextuel [clic droit]
Tl © Bz acquis pour modifier le niveau d’acquisition de tous
B e les éleves sélectionnés.

1 Sélectionnez les éléves en cliquant dans la
colonne concernée [Ctrl + clic]...

Aucune évaluation

@ Expert Ajouter un commental

ons

MATHIS Faustine

OGER Ameline @ Début d'acquisition
PARIS Melanie @ Non acquis
PAUL Alison @ Absent

PAULIH Maxime
SALLE Maxime

>> Verrouiller les items acquis

Pour que les items acquis ne puissent plus étre modifiés X jour(s) apreés la saisie, cochez I'option correspondante dans
Paramétres > COMPETENCES > Options.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Compétences
Fiche 67 - Evaluation des éléves

3 - Liste des évaluations de I’'année scolaire

[%> Affichage Compétences > Evaluation > i

Eﬁ Semaine en cours Gl 12006201 |G 11| 26:06/2011 i

Les niveaux d’acquisition sont
personnalisables dans Paramétres >
Compétences > Niveaux d’acquisition.
Vous pouvez choisir d’afficher des
abréviations a la place des pastilles de

couleur.

——

Evaluation 1

.
Ve 2 CECGRAPH. - HUBERT F DELHAYE Tony

<
~
L=
-
=
e
Led
-
™
=

IR

axime

Evaluation 3

Evaluation &

HISTOIRE & CEOGRAPH. - HUBERTF | | |hEscamPS Manon

DUBOS Amandine

AMGLAIS Lv1 - MILLOT B. DUMONT Lea

Evaluation CPE

Feshll (CPE) FREMONT Alicia

4 - Liste des évaluations des années précédentes

GROHDIH Aurelien

HUMBERT Charlotte

a une certaine période.

LAPEYRE Aline

L’affichage desévaluationsen
liste permet d’afficher toutes
lesévaluationscorrespondant

LAVAUD Anais

MATHIS Faustine

OGER Ameline

PARIS Melanie

PAUL Alison

PAULIH Maxime

SALLE Maxime

LU L A DL
o000 00000OR /00

SCHMIDT Justine

)

SCHWARTZ Marine

TERRIER Loic.

THEVEHET Julien

dans cevolet.

THIBAULT Meggy

o000 0000ec 00RO 00

o0 ee

S’ils n’ont pas été verrouillés
(voir page 182), vous pouvez
modifier les niveaux saisis
pourl’évaluationsélectionnée

TORRES Marine

oo0000®

TOUSSAINT Leandre

Pour visualiser les évaluations d’une année précédente, il faut avoir au préalable récupéré ces informations dans la base
(voir page 90).

[%> Affichage Compétences > Evaluation > i5

Ligte des évaluations des années précedentes

¥

Intitulé

Hiveau Informations /

Palier

omeétriqgues

Etude dun grand guoticien

FRAMCAIS - DURAS M /

Palier 3

e Eieves va M [y o

BOUET Mazime

Experiences fantastiques

SCIEMCES VIE & TERRE —){SS\ER A,

Falier 3

DELHAYE Tony

Frize petts hommes
Jeux géométrigques
Pigce de theatre

HISTOIRE & GEOGRAPA. - HUBERT F

Palier 3

DESCAMPS Manon

DUBOS Amandine

DUMONT Lea

Gz progressif

FHANCAISﬁUPAS M

Palier 3

FREMOHNT Alicia

GROHDIH Aurelien

HUMBERT Charlotte

LAPEYRE Aline

LAVAUD Anais

MATHIS Faustine

Filtrez les évaluations
parannée.

Quand une évaluation est sélectionnée, les niveaux d’acquisition
saisis pour chaque éleve s’affichent a droite : par défaut, ils ne sont
plus modifiables. Pour les rendre modifiables, cochez I'option
correspondante dans Paramétres > COMPETENCES > Options.
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Fiche 68 - Validation des compétences

A SAVOIR : vous pouvez valider les items, puis les compétences en fonction des évaluations, vous pouvez également

valider une compétence sans tenir compte des items.

[3> Affichage Compétences > Validation> ¢ ou ® ou v ou® ou # ou ® ou ¥ ou *

1 Sélectionnezla compétence.

| Classes

> Ti
Nom Eff.

aulll
Nom et prénom Classe

- BOUET Maxime A
DELHAYE Tony
DE! non
DUBOS Amandine 3A

2 Sélectionnez une classe,
puis un éleve.

Validation des items: vous pouvez
valider chaque item manuellement...

/1 AYOIP DES CONNAISSANCES ET DES REPE RES

4 Reffvant de lzspace ; les grands ensembles

4 Situer des événements, des oeuwres literair

hysiques et humains et les grands types d'aménagementd

230611 - HISTCIRE & GEQGRAPH, - HUFERT F. - Evaluation 3
230611 - HISTOIRE & GEQGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation Finale

/4 Relevant du temps ! les différentes périodes P [histaire de humanité - Les grands traits de [histoire (d
23i06[11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HURERT . - Evaluation 2
23j08/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HURERT F. - Evaluation Finale
4 Relevant de la culture ittéraive : osuvres lttdrares du patrimoine
29i06/11 - FRANCAIS - DUPAS M. - Evaiuftion 7
2310811 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HURERT F. - Evaluation Finale
4 Relevant de la culture artistiqus @ oeuvres pi

23(06/11 - FRANCALS - DUPAS M. - Evaluption 7

4 Identifier la diversite des civiiations, des larfues, des soristés, des religions

230611 - HISTCIRE & GEOGRAPH, - HURERT F. - Evaluation 2

230611 - HISTOIRE & GEQGRAPH. - HURERT F. - Evaluation 1

DUMONT Lea 3A 1
FREMONT Alicia 3A
GRONDIM Aurelien 3A
- HUMEERT Charlotte A
LAPEYRE Aline 3A
LAVALUD Anais 34
MATHIS Faustine 3A
OGER Ameline A Oksservations
PARIS Melanie 3A
PAUL Alison 3A
PAULIN Maxime 3A

SALLE Maxime 34 -
1] 26 v

urales, musicales, seéniques, architechurales ou dnématographiques du p
23f06/11 - HISTOIRE 8 GEQGRAPH, - HUBERT F. - Ewaluation L
2310611 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F. - Ewaluation finale

4 Relevant d [a culture civique : Droits de hodme — Formes derganisation palitique, économique ef sociale dans fLnion £

230611 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evalhatmn B

23/06/11 - HISTOIRE & GEQGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation finale

5 ou artistinues, des découvertes sciertifiques ou technigues, des ensemt:

..oucliguersurce
bouton pour confirmer
la validation
automatiquedesitems
pour lesquels toutes
les évaluations
présentent le niveau
«Acquis ».

5 Validation des
compétences : pour
valider la compétence,
vous pouvez utiliser a

| \ nouveau la validation

= ! automatique;la
compétence sera

: la validée si tous les

) items sont validés...

...ou sélectionner le niveau « Acquis » dans ce menu déroulant
sans tenir compte de la validation individuelle des items.

»> Valider une compétence sans tenir compte des items

Pourvalider une compétence sans tenircompte desitems, sélectionnez
Acquis dans le menu déroulant au dessus de la grille.

Aiine LAPEVRE -

La maitrise de la langue frangaise au Palier 3 :

@ Hon acquis
@ Absent
Hon évalué

16/07]12 - FRANCAIS - DUPAS M. - La compréhension d'un texte

Adapter son mode de lecture & la nature du kexte

4 Repérer les informations dans un texte & partir d
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Compétences
Fiche 68 - Validation des compétences

>> Valider une compétence pour une multi-sélection d’éléves

Pour valider une compétence pour une multi-sélection d’éléves en une seule opération, rendez-vous dans l'onglet
Récapitulatifs.

[%> Affichage Compétences > Récapitulatifs > (} ou =

Compétences du socle commun [[FTENE] 3EME Toutes les classe

T2 T Tridl

Sélectionnez les éleves concernés.

Compétences
Clagse oo 1

2 Affichez le menu contextuel [clic droit] et
positionnez le curseur sur la compétence
concernée.

Absent
() Man évalué

Pour valider la compétence, choisissez
Acquis dans le sous-menu.

>> Imprimer un relevé de compétences trimestriel
Utilisez le bouton Imprimer & depuis I'affichage Compétences > Validation.

[3» Affichage Compétences > Validation> ¢ ou ® ou = ou 4 ou i# ou & ou ¢ ou *

Aiine LAPEVRE -

La maitrise de la langue frangaise au Palier 3 : [ [ i ] -

ftems s Choisissez la période qui vous intéresse :
Toutes les évaluations

Evaluations de Iannée en cours vous Fhomrez ensuite d imprimer soit un
alutions d estre relevé pour la compétence affichée, soit

= E du Trimestre 2 un relevé pour toutes les compétences
16/07/12 - FRANCAIS - DUPAS M. - La compréhension d'un texte E i du Trimestre 3 évaludes

Ltliser ses capacités de raisonnement, ses connaissances sur |a langue, s Aucune évaluation

Adapter son mode de lecture & la nature du texte proposé et & lobjectif

4 Repérer les informations dans un texte & partir des éléments explicites et E

L O P NP TN

>> Imprimer une attestation de maitrise des connaissances
Utilisez le bouton Imprimer & depuis I'affichage Compétences > Livret de compétences.
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PRONOTE 2013 » Utilisation » Bulletins

Fiche 69 - Préparer les maquettes des bulletins

A SAVOIR : vous pouvez créer des maquettes différentes en fonction des classes, des trimestres, etc.

1- Définir les maquettes

[%> Affichage Bulletins > Maquette des bulletins > &

1 Saisissez le nom de votre maquette. Gagnez du temps
Dupliquez une maquette
existante et modifiez-la.

2 Choisissez I'orientation.

Mamqu ettes 3e-de trimestre 1 - Définition

3 Choisissez les
= informations a afficher
L
INDIEX EDUCATION TITRE oat ‘en-té
Fuz Paul Langswin NOM D L'ELEVE [Bulletin du <<Période=> dans I'en-tét €, le cor ps
13013 harseille Ty H H
et le pied de bulletin.
S5E RN Prénom + Hom destinatairs téte &
patRrliggst Adresse destinataine Rt i
— ® En-téle défini dans les paramétres
Appréciations dez profeszeurs
e — erscnmicer
A B &
Matiére 1 Nom IHDEX EDUCATIOH
En-téte éléve
Matiére 2
B HE(e) s B e national
B Reégime B Redoublant
e B d'arigine Atticher le deuxizme prénom
Ajouter |a photo de ['éléve
En-téte classe.
Matiére 4 Lo
W Effectif W Professeur principal Vous pouvez Vel’lflel’
Eavnat ista i conzal dac vos choix au fureta
,
Matiére 5
Destnatire mesure sur 'apercu.
W Atfichar ke nom du responzable
Placer |e nom avart le prénom
e
e W] Afficher Iadresss du responsable
L]
I Afficher au format enveloppe &l
Compétences Encadrer ladresse
Pppréciations du conseil de classe
Mertion particulier
= Signataire

|

>> En -téte du bulletin
Titre: la balise << Période >> sera remplacée automatiquement par la période de notation a laquelle la maquette est
affectée (voir page 189).

En-téte établissement : 3 modifier sinécessaire dans Paramétres > ETABLISSEMENT > En-téte (voir page 81). N'oubliez pas
que cet en-téte est probablement utilisé par ailleurs (sur les courriers par exemple).

En-téte éleve : toutes les informations cochées doivent avoir été renseigné dans le dossier de I’éléve (voir page 137).
En-téte classe : la date du conseil de classe peut étre saisie dans Ressources > Classes > i= ou étre récupérée d’EDT.
Destinataire : 'option Afficher au format enveloppe permet d’utiliser des enveloppe a fenétre.

>> Corps du bulletin

Détail des moyennes:

e le nombre de points obtenus par I’éléve correspond a la moyenne multipliée par le ceefficient (utilisé pour le bac
blanc),

o les moyennes des périodes précédentes sont celles du premier trimestre et éventuellement du deuxiéme trimestre sur
le bulletin du troisieme trimestre,

e I’évolution de I'éleve est matérialisée sur le bulletin par une fleche ascendante/descendante ou le signe égal : pour
éviter une fleche descendante alors que la moyenne a trés peu baissé, définissez un seuil de tolérance.

188

1/6 Définir une maquette
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http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-8-bulletins-intro.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-9-bulletins-maquette-entete.php
http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-10-bulletins-maquette-corps.php

PRONOTE 2013 > Utilisation > Bulletins
Fiche 69 - Préparer les maquettes des bulletins

>> Pied de bulletin
Vie scolaire : PRONOTE récupére les informations des onglets Absences et Sanctions.

Orientations : PRONOTE récupére les informations dans Résultats > Orientations.
Compétences : PRONOTE affiche les compétences acquises et leur date de validation.

Fonction du signataire : vous pouvez insérer une image avec la signature du signataire, il s’agira de 'une des signatures
importées depuis Parameétres > ETABLISSEMENT > Signature (voir page 82).

Parametres:

Pour choisir d’encadrer certaines
informations et/ou d’ajouter un
fond.

En-téte de bulletin Corps de bulletin Pied de bulletin

*ie scolaire.

e Rt
Précizer |2 nombre o'absences non justifiées Funitions Blocs Cadre Fond
Afficher les heures de cours manguées Sanctions Wie scolaire oul
Appréciation CPE Orientations Man
Ceificats délivrés Man
Compétences oui
Appréciations du conseil de class MNan
Commentaires Man
Stages MNan
Fonction du signataire Qui
Bulletin de classe Man

2 - Affecter les maquettes aux classes

Vous pouvez affecter des maquettes différentes selon les classes et les périodes.

[3» Affichage Bulletins > Maquettes des bulletins >

Ce bouton permet d’affecter la méme maquette a plusieurs
classes pour la période concernée (ici, Trimestre 1).

Affectation des maquettes par période

Trimestre 1
Affecter la maguette :  [3e-detrimestred 3

atoutes les classes

A Standard ® aux classes sélectionnées

5B Standard

5C Standard
D Standard

6A Standard Standard Standard

6B Standard Standard Standard

6C Standard Standard Standard

6D Standard Standard Standard

Pour finaliser la préparation des bulletins, vous devez personnaliser les matiéres par classe (voir page 190).
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bas Punitions.
B manguées. Sanctions
(n ]

4/6 Le pied de bulletin

Affectation des magquettes d

# Cla | # Trimest

EL Stand:
LI ¥ Stand:
iC | Stand;
O —T

5/6 L’affectation des
maquettes aux classes
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Fiche 70 - Personnaliser les matiéres par classe

A SAVOIR : précisez pour chaque classe I'ordre des matiéres et les enseignants qui doivent figurer sur le bulletin.

1- Ordre des matiéres

[%> Affichage Bulletins > Personnalisation des matiéres par classe > &

6/6 Personnaliser les
Permet de récupérer I'ordre des matieres 1 Sélectionnez la matiere. matieres par classe
déja défini pour une autre classe.

Personnalisez le bu™ in de la classe 3A
\ AR Choisir le mocéle dune cl —— 2 Utilisezles fleches pour
_ Ordie des matiéres déplacer la matiere.

AR AIDE AU TRAVAIL p
38 une matiére
a0 etdéplacez-la

dans la liste
EN 4 l'aide des fléches,
3E Pour déplacer ARTS PLASTIQUES
1A un regroupernent tille MONIER

sélectionnez son nom ED PHYSIQUE & SFORT,
48 | I
ac M, WALTER Remet toutes les matieres
Y EDUCATION CIYIQUE dans I'ordre alphabétique.

Mme HUBERT

58 EDUCATION MUSICALE
5C Mme WVERHET
ab AFRAMCAIS
BA Mie GEHET L’ordre ainsi défini pourra étre
58 FRANE:’;’”?E réutilisé dans les relevés de notes,
5C les tableaux de résultats, etc.
6D FRAMCAIS 3462

>> Regrouper les matiéres
Vous pouvez regrouper plusieurs matiéeres sous un méme libellé, par exemple, les langues, les matiéres scientifiques, etc.

1 Sélectionnez les matieres que
vous souhaitez regrouper.

4 FRAMCAIS
Mle GENET

FRAMNCAIS
FRANCAIS 34G7
FRANCA|S 3462

HISTOIRE & GEOG
Mime HUBERT

APH

MATHEMATIGQUES
M. SERGENT
PHYSIQUE-CHIMIE
M. SERGENT

PFRE

Regrouper des mati¢res M. SERGENT
Sélectionnez (Ctrl + clic) les matigres

que vous voulez regrouper et cli er les regroupements |

houton "Regrauper [a séle; . . -
Lihelle -

TECHN,

Doy < HoE Tous les regrouperments Pour ajouter une ligne avec Ia
TWEC:DTJP . attoher amoyerns ——  MOYenne pour tous les

regroupements de la classe.

hnnuler

2 Cliquez sur Regrouper 3 Sélectionnez un libellé existant ou créez
la sélection. un nouveau libellé avant de valider.
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Fiche 70 - Personnaliser les matiéres par classe

2 - Parameétres des services

[%> Affichage Bulletins > Personnalisation des matiéres par classe > &

AIDE AL TRAVAIL
Mme LEVAITRE

ARTS PLASTIQUES
Mle MONIER

ED.PHYSIGUE &

M. WALTER Ces parsmétiss s'appliqueront par défaut  tous les services de [établissement

EDUCATION Cl¥I

Mme HUBERT Matigres Moy,

EDUCATION MUSI
hime WERNET

FRANCAIS
Mle GEHET

HISTOIRE & GED
Nme HUBERT

AMGLAIS LWl

hame BACHELET
ITALIEM L2
M. LB

Affichags des ssrvices sans sous-servicss

Afficher Tenseignant responsable du service

Affichags des sous-services

d

B Afficher les sous-services

&y

Cliquez sur ce bouton pour définir
les parametres par défaut:ils
s’appliqueront par défaut a tous
les services (de toutes les classes).

]
H Afficher les moyennes des sous-services
B Afficher la moyenns générals de b matisre

Saisie des appréciations par sous-ssrvice
Sous-services de plusieurs enseignants

| Afficher lenseignant responsable du service

Afficher tous les enseignants sur la méme
ligne que lenseignart respansable

B Afficher les enseignants des sous-services

Choisissez ce que vous souhaitez

voir sur les bulletins pour:

® |lesservices sans sous-services

® |esservices avec sous-services
avec un enseignant

® |lesservices avec sous-services
avec plusieurs enseignants.

MATHEMATIQUES
M. SERGENT

PHYSIQUE-CHIMI
M. SERGENT

FFRE

B Afficher les sous-matiéres

Afficher la sous-metiére et
lenseignart sur la méme ligne

Vous pouvez vérifier vos choix au
furet a mesure sur I'apercu.

M SERGENT

>> Personnaliser les paramétres pour un service

1 Sélectionnez le service.

Maléres

ED.PHYSIQUE & PORT.
. WALTER

EDUCATION CIVICS
hime HUBERT

lIE

EDUCATION MUSICALE
hdme WERHET

! Paramétres par défaut

Affichage des sous-service:

Parameétres d'ANGLAIS L1

® Paramétres personnalizés 4

personnalisés.

2 Cochez Parametres

W] Atficher les sous-services

W afficher les moyennes des sous-services

3 Définissez les

parameétres propres a

W afficher la movenne générale de la matigre 4

E Saizie des appréciations par sous-service |

|W afficher I'enseignant responsable du service

ceservice et vérifiez
voschoixsurlapercua

gauche.
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Fiche 71 - Saisie des appréciations

A SAVOIR: les appréciations a saisir dépendent des champs que vous avez cochés dans le corps (appréciations des
professeurs) et le pied (appréciation globale, appréciation CPE, etc.) de la maquette du bulletin (voir page 188).

1- Saisie des appréciations des professeurs

Les professeurs peuvent saisir leurs appréciations depuis les affichages Bulletins > Saisie des appréciations > ¥ ou .

[%> Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > &

1 Sélectionnez la classe, la matiere et I'éléve.

v

E Pour afficher la
overe D [ Soroco ETOUT TN - e« [T hoto de [él2
oto de I'éleve
Trim 1 Moyenine | Nb. 08ADAZ | 0SNMDAT | 174112 | 171112 @ Progression de I'&l&ve par rapport & ka classe p

BOUET M. 11,50 N.Not 11,00 750
A 1262 | 1228 6,78 1078
W+ 17,00 17,00| 13,00 17,00
- 5,00 7.50 0,00 2,00
T T 2T | TR | VI | B | T | o
BOUET M. 000 1050 250 600| 750 850 1,00
I
e Tiay| Tis0| 1ie| Taa| w43] Tazs| 1o Correcteur d’orthographe
W+ 16,00 18,00 19,50 17,00 1550 16,50 1,00 Les Pfofesse"fs peuvent lancer
550 000 250| 000 300| 100 le correcteur d’orthographe
A O
— T B depuis la barre d’outils si cette
e T fonction est cochée dans leur
s 2 2 2 . .
profil (voir page 64).
LY 10,45 9,62| 1085 9,16
W+ 1B,50 | 17,00 18,00 1500
OBAI0BAA A1 7H 24 70024J0°21/071 20001 20011 20001 2000237002 3/0:2 300 2300:
0,00
| EN | BoueTm.
Appréciations
App. C: Conseil
Travail insuffisant Il faut tre beaucoup plus attentif
B
Maxime BOUET S . . |
5 aisissez ies
Nelezraram, ‘Aucun travail sérieux Changer dattitude 2 Ciati q
& Marseille (13)-France w d pprECIa lons du
2 .
) i trimestre en ayant
Entré dans I'8tablissement e
01J08r2003 . sous les yeux
Quelgues progrés i Y. R Vs
. I’évolution de I'éleve
b B <
sur 'année.

>> Activer I’assistant de saisie
Les professeurs peuvent utiliser I'assistant de saisie si cette fonction est autorisée dans leur profil (voir page 64).

Cliquez sur ce bouton pour activer
I'assistant de saisie.

Assistant de saisie des appréciations du bule(in Sélectionnez une ca tégorie et une

Catégorics appréciation ou créez-en de
e nouvelles:les appréciations

[ || e gros progras ce trimestra | saisies par ’administrateur

Mclalel o | peuvent étre utilisées par tous, les

appréciations saisies par les

professeurs restent personnelles.

Appréciation &
< Houveau > |||« Cliquez ici pour créer une appréciation >

» 10 v
Ne pas uliser Passistant de saisie 7

Validez la saisie pour insérer
'appréciation.

‘ [

Remarque : les appréciations peuvent étre importées/exportées au format texte (voir page 88).
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Fiche 71- Saisie des appréciations

2 - Saisie des appréciations du conseil de classe

Les appréciations du conseil de classe peuvent étre saisies depuis I'affichage Bulletins > Saisie des appréciations > [*] qui
permet aussi de consulter le bulletin de I’éleve (notamment en mode Conseil de classe) ou depuis I'affichage Bulletins >
Saisie des appréciations > = réservé aux appréciations du pied de bulletin.

Rappel:les appréciations a saisir dépendent de ce que vous avez paramétré dans la maquette du bulletin (voir page 188).

[%> Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > [

[ > Tii |
Nom Bulletin Matiéres Coeff. Eléve Classe App. A: Appréciations App. C: Conseil
ECTS | Moy | Mo M- | M+
B Standard ANGLAIS Lv1 1,00 11,63 10,57 4,50 14,50 Ensemble correct Faire un effart de participation
hme MILLOT
kit Standard {8 o prs pLasTIoUES. 1,00 14,75 14,26 11,00] 16,50 Ban timestre Il faut cantinuer
a0 Standard [ e manier
I Standard & |Ep pHYSIQUE & SP| 1,00 12,70/ 13,80] 10,40 17,50 Bon travail.
48 Standard AAALTER
4C Standard ||| [EDUCATION CRQU| 1,00 5,00 10,70/ 3,00 19,00
40 Standarg || "7
EDUCATION MUSIC, 1,00 12,92/ 12,41 6,00 17,62 Carrect
5A Standard s b
58 Standard
et B Irrancais 1,00 13,15 961 4,92 14,58| Timestre satisfaisant
5C Standard || ume DURss
5D Standard ) \WISTOIRE & GEOGR| 1,00 8,00 9,16 3,50 16,75/ Insuffizant Un trawail régulier et approfondi
6A Standard | | PusoL simpose
68 Standard || (ITALIEN LV2 1,00 12,04 11,24] 4,11 17,14| Assez hon trimestre, vous pouvez
i LE8T encore ameliorer Il
MATHEMATIOUES | 1,00 9,86/ 9,83 2,08| 16,48| Manque de participation he pas se décourager.
1. SERGENT
PHYSIQUE-CHIMIE | 1,00 9,60 10,78 4,70 1590 Il faut travailler davantage
Mme BERAIS
BOUET haxime |34 850 SCIENCES VIE & TE| 1,00 12,20/ 9,93 5,00 14,90 Eleve discréte, il faut participer! Travaillez régulizrement
DELHAYE Tony |34 10,50 [aeiE=EEs
DESCAMPS hani| 34 1,10 TECHNOLOGIE 1,00 11,50) 10,54 7,00 14,75 ensemble satisfaisant continuez ainsi
: 5
| ECTS Hoyerns énérsle | | gm0 |
‘Absences 2 demi. (Bh00Y - Retards: 0 - Sanctions: 0 |
HUMBERT Charle| 34 8,30 + Appré du conssil de classe
LAPEYREAINE |34 Pl e meiligurs rasultats ce trim] E
LAVALID Anais 34 11,40 "
Mentions
MATHIS Faustine |34 12,60 4———
QGERAmeline |34 10,60
PARIS Melanie |34 11,90
PAUL Alison £ &,00
PALILIN Maxime |34 13,20
| b

»> Calcul des ECTS (optionnel)

Les appréciations se
saisissent sous le bulletin.
Comme pour la saisie des
appréciations des
professeurs, I'assistant peut
étre activé (voir page 192).

Si, dans la maquette de bulletin, 'option les crédits ECTS obtenus par I’éléve est cochée dans le corps du bulletin, une
colonne ECTS est proposée dans cette interface de saisie. En cliquant en haut de la colonne, les crédits obtenus par
chaque éléve sont automatiquement calculés en fonction du crédit maximal saisi dans les services (voir page 127).
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Fiche 72 - Vérification des bulletins

A SAVOIR : cet affichage permet de retrouver tous les bulletins sur lesquels il manque des appréciations ou des notes. Le
calcul des données peut prendre quelques secondes.

[%> Affichage Bulletins > Vérification des bulletins > [

La moyenne de cet éleve est calculée
sur3 notesalors que les autres éléeves
Pourrestreindre la recherche aux bulletins, d’une période, d’un niveau, etc. delaclasseenont5.

Liste des appréciations el otes manquantes

[Trimestre1 @ [Touslesniveaur [ [Touteslesclasses [ [Tous les professeurs g
b
— o App. professeurs Conseil de classe | app, ﬁ
Professeurs Classes Eléves Matiéres Mage:
A B [3 A B c | CPE Q

MONIER 34 HUMBERT Charlatte ARTS PLASTIQUES K
MONIER 34 LAPEYRE Aline ARTS PLASTIQUES w K| X 945
MONIER 34 LAALD Anais ARTS PLASTIQUES K
MONIER 34 OGER Ameline ARTS PLASTIQUES K
MONIER 34 PARIS Melanie ARTS PLASTIQUES K
MONIER 34 PAUL Alison ARTS PLASTIQUES K
MONIER 34 FAULIMN Maxime ARTS PLASTIQUES K i
MONIER 34 SALLE Maxime ARTS PLASTIQUES K| X 35 J
MONIER 38 SCHMIDT Justine ARTS PLASTIQUES K i
MONIER 34 SCHWARTZ Marine ARTS PLASTIQUES K -
MONIER 34 THEYEMET Julien ARTS PLASTIQUES K
MONIER 34 THIBAULT Meaoy ARTS PLASTIQUES K
MONIER 34 TORRES Marine ARTS PLASTIQUES K
MONIER 34 TOUSSAINT Leandre ARTS PLASTIQUES K
MONIER (professeur princif 3B BERTHE Alexandre ARTE PLABTIGUES % ke e
MONIER (professeur princik 38 BERTHE Alexandre MOTE DE VIE SCOLAIRE K | K | X
MONIER (professeur princif 38 BERTHE Alexandre YIE DE CLASSE KK | X
MONIER (professeur princif 38 BILLAUD Amelia MOTE DE VIE BCOLAIRE K ke 4
MONIER (professeur princig 38 BILLAUD Amelia YIE DE CLASSE K| K | X
MONIER (professeur princif 38 BILLET Julign ARTS PLASTIQUES K
MONIER ({professeur princif 38 BILLET Julien MOTE DE VIE BCOLAIRE % ke b4
MONIER (professeur princik 38 BILLET Julign YIE DE CLASSE K| K | X
MONIER (professeur princif 38 BLANCHET Antaine ARTS PLASTIQUES P K IN
MONIER (professeur princif 3B BLAKCHET Antoine MOTE DE VIE BCOLAIRE X ‘}( e
MONIER (professeur princig 38 BLANCHET Antaine Y|E DE CLASSE —
MONIER (professeur princif 38 BOMMET Adeline ARTS PLASTIQUES \ [ % o

L’appréciation est manquante. L’appréciation n’est pas prévue.
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Fiche 73 - Impression des bulletins

A SAVOIR : vous pouvez aussi imprimer le bulletin a partir de I’affichage de consultation.

1- Préciser les services a ne pas imprimer

[2> Affichage Bulletins > Impression > &

Impression des services sans note sur le bulltin d'un éléve P ar d éfa ut P RO N O-I- E | m p ri me tous
3
Par défaut, PRONOTE imprime uniguement les services pour lesquels un éléve a été noté. Yous pouver également choisir dimprimer © B > 2 B ,
les services ol Iéléve n'a pas de notes, mais seulement des devoirs annotés I esservices q ue | S | eve soit note ou
W #psent (#hs) W MNonnoté (Mnot) () Dispensé | Inapte | Mon rendu (N rdu) <4—— non. Décochez les services et sous-
B |es services qui n'ont aucune annatation. SerViCeS q ue vous ne sou ha itez paS

B |es services sans devoir

voir sur les bulletins imprimés.

Impression des sous-services sans note d'un service note
Par cétaut, PROMOTE imprime uniquement |3 sous services pour lesguels un éléve a & naté. Wous pouvez également chaisir dimprimer
les sous services ol 1'€iéve n'a pas de notes, mais seulement des devoirs annotés ©
W Absert(abs) W Monnoté ooty B Dispensé u Inapte: W Non rendu (M rdu)

W ez sous-services gqui n'ont aucune annotation.
M| les sous-services sans devoir

Annatation:

& Imprimer les annotations

Me pas imprimer les annotations

Setvices ef zous services de coefficient nul

W |mprimer les services de coefficient nul

W Imprimer les sous services de coefficient nul

Services et sous services sans appréciation

W] Imprimer les services sans appréciation
W] Imprimer les sous services sans appréciation

2 - Paramétrer I'impression

Lancer I'impression avec le bouton & de la barre d’outils depuis Bulletins > Saisie des appréciations > [Z] ou Bulletins >
Impression > &.

Choisissez les bulletins a imprimer.

Impres sion des bulletins ¥ X

Documeits & imprimer du Trimestre 1
Ajouter d'autres documents

Bulletin vierge
i fevelere de s «€— Choisissez les documents a joindre au bulletin.
eléves des clagses sélectionnées (23) Iz bulletin de 12 classe
des lbves de toutes les classes (426) Ie graphe
Bulletin des classes sélectionnées (1) |e récapitulstit des absences st retards R s ;
e récapituti des sanctians e punitions En cochant Copie pour I’établissement, vous pouvez
e > sortir un exemplaire du bulletin pour les
B Responsables Maftre de stage Copie pour Ié t <

établissement d’origine des éleves.

Tri par responsehles

s I — | Choisisse |e type de sortie:

Nom:  NSRY-2KB-6HOKI-C5950-4 DEV @& ® lmprimante, pourune sortie papier,

. ds copies: (1| e E-mail, pour un envoi par e-mail,

Fornat: (a0 287 mm J S A
® PDF, pour la génération d’un fichier *.pdf.

Imprimer pour dautres périodes - (CEDEED I FRERED G R

THITEEE A Pour les él2ves ayant changs de classe
® Un document par période
Tautes les périodes sur un méme documert

Les classes précédentss de lannée en cours
Unituemert la dermiérs classe

Choisissezlesrelevésaimprimer pour les élevesayant
changé de classe durant la période imprimée.

Contenu Présentation Polce

Marges (cm) Fidd dis page

Heut: [ | Gauene: [
Bos: [ ) ovote: [ Par défaut, PRONOTE imprime les relevés de la

A période courante, vous pouvez en imprimer d’autres.

Fermer Aperqu

Le texte saisiici s'imprime au bas de chaque page.
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Fiche 73 - Impression des bulletins

.

CPage TSI Fréseriction |\ Paiice

Options

Imprimer 2 lbelé long des matisres
Tracer des lignes quand lss appréciations de pied de bulletin sont vidss

Griser les regroupements

Paje Contenu Présentation Palice

Halfteur dun ssrvice Signature

i (m Heuteur (nm
mum: tmm) Algnemert

Hauteur aclaptés & lataile de Fappréciation
Saut de page

Sultoriser le saut de page ertre deux sous-services dun méme
service

| Remarter le pied

\

Page  Contenu

Préseriction  [JITTTINN

Taille utiisée danz I'en-téte

Her:

Taille utiisée dans le corps Titre:
Souhaitée Minimale autorizée Mom Eléve ©
En-téle élive

Taille utiisée pour les apprécistions et le pied Année scolaire
Souhaitée Minimale autorizée Clasze
En-téte classe

Mertion

Obiet :

Bulletin de <<Hom éléve>> - période <<Hom période>>

Contenu

Page  Contenu Présentation Palice
.
En-t&te de 'e-mail
Paramétres e-mail des destinataires | | Responsables v

Insérer
4_

Dans l'onglet Contenu, indiquez ce que vous
souhaitez pour les matieres, les pieds de bulletins
sans appréciation et les regroupements.

Dansl’onglet Présentation, si cette option est cochée,
chaque service occupera I'espace
proportionnellement a I'appréciation saisie.

Sicette case n’est pas cochée, le pied de bulletin
s’imprime toujours au bas de la page.

Dans I'onglet Police, selon les tailles de police que
vous choisissez, le relevé sera plus ou moins lisible et
occupera plus ou moins de place.

Dans l'onglet Paramétres e-mail, saisissez le texte
devant s’afficher dans I'objet de I'e-mail, vous pouvez
y insérer des variables.

Saisissez le contenu de I'e-mail.
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Fiche 74 - Résultats par professeur

1- Tableau des moyennes

[%> Affichage Résultats > Professeurs > [F]

1 Sélectionnez le professeur.

*n

Lall

¥ Mom Principal de & e P
Mme ALEERT MaRiE DES)
Mme BACHELET Wuwe 5C » 1331 1260
Mily CALVET mapiE b . mn
M DEJEAN vassiick » 1430 1385
M DORICET Ane 0 3 1223
Mme DUPAS wizoLe 5 1247 1343
) FAVIER cawenne [ 1408 14.00
T sERmas Mimphinnie pal mrahien 13,69
M GAUDIN pete
Mile GENET FRAVCOISE
Mme GERVAIS Fuomguce &8
Mme HUBERT FRANCINE
M LACATE Juan MCcHEL &0
Mme LEMAITRE VEROWSUE a0

2 - Graphes

[ Affichage Résultats > Professeurs> &

GALLET DERSARD - Risuitats - Pinode [T L]

2 Sélectionnez la période.

VIE SCOLAIRE o
12,73
15,73
15,70
1213 4
13,97 o

3 PRONOTE afficheun tableau
récapitulant les moyennes
des notes données par
’enseignant dans chaque
service, classe par classe.

Sélectionnez
la période.

1 Sélectionnezle
professeur.

PRONOTE affiche un histogramme dans lequel
chaque service est représenté par une barre.

GALLET BERHARD - Graphigue des moyennes des classes - Pério/

Proft sseurs 4

- Tri 200 EHGE P
Civilitg Hom @ 19 9
Mme | ALBERT MARIE DESI 18 5L CIE
Mme | BACHELET HELENE = 2
Mile | CALVET merie o 5 A
M. | DEJEAN vannick 1o
tme | DOUCET AHNE 1

Mme | DUPAS HICOLE

MmeEAV\ER CATHERINE

) GAUDIN MaRT

Mile  GEMNET FRANCOISE
Mme GERVAIS FLORENCE
Mme HUBERT FRANCINE

L LACAZE JEAN MICHEL
Mme LEMAITRE VERONIQUE
L LEWY GIOWAHNI
MARCEL MARIE LISE
MILLOT BRIGITTE

Mile  MOMIER THYLDA

Mme  MORAND M ANNICK

L} PROFESSEUR BERNAR|
i) PUJOL MATHIEU

1 PUICL FHILIPFFE

i) REBOUL JEAN JACoU
SERGENT ANHIE

) SERGEMT MARC
TESSIER ANNE CATHE
TESSIER ANNECAHE oy

Mme
Mme

T

GALLET

ALLEMAMND Ly

=

il ALLEMAND LY

Moyenne du niveau
dans le service.

Moyenne du groupe
dans le service.

ALLEMAND L1
L1

‘

BAGE %
2 i
2 -
3 -
1 2
i1
i

ALLEMAND L1
114

Nombre d’éléeves ayant
unenoteentre7et8.
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Vous pouvez sélectionner
plusieurs enseignants pour
comparer leur notation.

Nom du groupe ou de
la classe.

Nom du professeur.

Nom de la matiere.

Référence ala matiere
d’équivalence.
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Fiche 75 - Résultats par classe / par éléeve

1- Tableau des moyennes

[%> Affichage Résultats > Classes > [

1 Sélectionnez Sélectionnez PRONOTE affiche un tableau
la classe. la période. récapitulant les moyennes de chaque
éleve de la classe, service par service.
0 - Moyenne des éléves - Période
v Tri
23 éleves Moyenne AGL1 | A-PL# EDMU. EDCIV | FRAN. ITA2 | MATH MATH SVT | TECHI | TECHI | HOTE | GREC  HIGEO | VICL#
[ Par nom £ Gencrale TRy N N KK ) a1 EE
AUBRY Pauline A 131 710 1175 988 1100 920 743 4,04 10,60 9,67 19,00 10,00 20,00
BLONDEAU Victoire 16,15 1513 17,00 16,44 13,67 1550 19,00 14,42 17,70 15,80 17,67 20,00 17.25 17,00
BOIS Julie 14,36 13,70 13,50 1506 13,67 13,30 18,60 8,80 14,70 12,70 1550 19,00 16,00 14,00
BONNAUD Anaélle 13,27 14,63 1550 12,88 10,33 10,50 12,93 10,11 14,90 14,40 18,50 16,00 17,38 12,00
BOUR Pauline 13,64 1320 1625 1650 14,67 14,60 16,15 950 12,60 10,30 17,38 19,00 16,00 3,00
CARTIER Pauling 13,00 13,20 14,75 10,89 13,33 14,50 13,05 843 10,30 12,60 1525 20,00 11,38 17,00
DAMOUR Chioe 13,16 1240 1525 1269 11,00 9,00 10,81 7.95 1290 11,90 1738 16,00 12,75 19,00
DEVOS Sebastien 14,36 1,90 1550 1544 10,67 9,90 11,98 13,08 13,60 1440 1525 19,00 16,63 16,00
DUPIN Marie 13,95 1200 13,50 1431 1433 12,10 1555 757 11,50 14,70 16,80 19,00 12,88 20,00
DUPONT Guentin 922 300 750 794 7,33 6,20 9,00 630 4,20 7,60 8,75 17,00 6,00 20,00
DUPRE Manon 11,56 4,70 13,25 10,72 9,00 8,10 1,69 646 7,90 12,13 15,20 18,00 8,13 20,00
FABRE Daphne 16,03 17,00 16,00 1638 13,67 14,90 1830 16,19 13,80 16,40 17,90 20,00 14,38 14,00
FORESTIER Sophiane 10,90 1030 14,00 567 1167 770 950 10,08 9,60 1250 15.80 15,00 10,75 4,00
FOUCHER Bryan 13,20 12,60 14,63/ 13,00
FROMENT Hisham 15,08 1520 . 16,75 15,00
GOURDON Laureen 1252 9,10 ‘Calcul de la moyenne nette de FORESTIER Sophiane : 975 1500
PELTIER Fantine 5 10,10 10,30 + 14,00 + 5,67 + 11,67 + 7,70 + 9,50 + 10,08 + 9,60 + 12,50 + 15,80 + 15,00 11,50 15,00
clic 1 o o . {
RIOU Geoffray B8.i. 12,00 1078 r 400 1600 10,88 16,00
e ol o1 1o ie e e 1 e 1o A a1 S v
SENECHAL Marion 571 16,40 17,88 20,00
Moyenne de |a classe 1,78 13,26 14,26
Moyenne des groupes
a
Parameétres de la moyenndg générdle des éléves © Trimestre 1
Arroner & b imite supérfeure : |1 110 152 1 poirt  Arrandir & la limite | plus proche s [ 110 172 1 pairt
]
Pour trier les éleves par: Choisissez I'arrondi a appliquer aux moyennes
e nom de famille, générales des éleves.
® numéro national,
ordre des moyennes. - — ;
Pour avoir le détail du calcul d’'une moyenne,
positionnez le curseur sur la moyenne, puis
-cli 28 T
double-cliquez lorsque le curseur gad: apparait.
Vous pouvez afficher le détail par période
en sélectionnant Année (Trois trimestres).

T > Tii
Nom 23 éléves Moyenne AGL1 A-PL/ EDMU. EDCIV EDCIV Fi ITAZ | MATH |PH-CH | SVT | TECHI | TECHI HOTE GREC HIGEOQ HIGEO
v Générate TR I I I I O (A
BOUET Maxime | 753 582 14,10 9,10 489 486 419 440 727 457 650 15,00
Trimestre1| 8,50/ 10,00 13,50 523 500 492 411 594 860 583 8,00 18,00
Trimeste2| 7,82 514 1580 094 500 600 455 205 900 428 550 15,00
Trimeste3| 528 2,33 1300 1143 487 357 381 330 400 361 500 12,00
DELHAYE Tony | es1 053 ns A7 1044 052 850 546 093 605 1081 1533
Trimestre1| 10,80 10,33| 12,25 12,08 10,00 1008 707 825 7,70 850 1475 17,00
Trimeste2| 9,83 9,50 13,80 429 1,00 982 998 392 1030, 535 1167 15,00
Trimeste3| 880 675 867 583 1033 885 845 420 880 271 600 14,00
DESCAMPS Manon | 1084 843 1310 834 1057 887 103 654 1017 855 1107 18,67
Trimestre1| 11,10/ 10,63 1500 11,00 900 9,04 954 758 1000 820 11,00 18,00
Tiimeste2| 10,48 7,17 1080 507 171 924 948 472 1000 9,48 11,70 18,00
Trimeste3| 10,04 7,50 1350 7.84 11,00 833 1408 733 1050 8,00 10,50 19,00
DIROS Amandine | 1173 049 4435 136d _ANRL 007 N34 ANTE 943 RA4 1 19.0n
Moyenne ds la classa 10,36 1361 1205 10,76 9,09 1089 9,56 1090 09,95 10,50 13,18 1800 11,82
Trimestre 1 10,57 1426 1241 1070 981 1124 883 1078 83| 1054| 1410 18,67
Trimestre 2 10,75 1370 1234 12,04 948 1087, 818 11,15 8,84| 1016|1330 18,00 1488
Trimestre 3 8,76 12,87, 11,38 946 819 10,84| 10,88| 10,75 10,07) 10,80 12,13 17,33 1475

Année (Trois trimestres)
RAN.

454
3.50
5,50
463
7.70
740
6,33
9,38

1,22

12,00

1247
9,50
A3
0,51
9,16
9,61
9,76

Vous pouvez sélectionner
plusieurs classes pour
comparer leurs résultats.

Pour afficher ou
non les moyennes
des sous-services.

Ce bouton affiche
les parametres
permettant de
définir 'ordre des
matieres affichées
et les options
d’affichage.

138
15,2
17,6
13,8
18,2
16,5
16,0
16,0
15,8
133
13,2
14,8
138
121
130
14,34

Moyenne générale
L’affichage et 'impression de
la moyenne générale peuvent
étre autorisés / interdits dans
Paramétres > PREFERENCES >
Affichage.

Cliquez ensuite sur le
boutonpourvisualiser
les moyennes des
différentes périodes.

Remarque : cet affichage est également disponible pour les groupe dans Résultats > Groupes > [].
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats
Fiche 75 - Résultats par classe / par éléve

2 - Graphes

[ Affichage Résultats > Classes > £

1 Sélectionnez uniquement la classe, pour afficher ses propres graphes.

2 Sélectionnez un éléve pour afficher les graphes de I'éleve.

Pour afficher la photo de
I'éleve.

Choisissez le type de graphe a afficher (voir différents graphes
ci-aprés), vous pouvez les cumuler d’un clicsur le +.

Ce bouton permet
d’afficher les graphesen
plein écran.

4 Sélectionnez la période. 5 PRONOTE affiche le graphe.

Trimestre 1

iy
AN

Ce bouton affiche les
parametres permettant
de définir 'ordre des
matieres affichées et les
options d’affichage.

Pour afficher les
événementsliésalavie
scolaire de I’éleve.

[~}

=)

o

- @
.ll I

»> L’histogramme des moyennes
[%> Affichage Résultats > Classes > & > [u]

Nom du groupe.

Moyenne du niveau dans le service. |

Moyenne de la classe dans le service. |

Rappel du niveau.

=

Moyenne de I'éleve dans le service. |

~ @ @

Nombre d’éléves ayant une note entre 7 et 8. |

o

Nom de I'éleve. |

)

Nom de la matiere. |

BONNDT

BONNDT

)

14

R )

=

EDLUCATIO

=

EDUCATION b FRANCAI
EDUC,

Référence a la matiere d’équivalence.




PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats
Fiche 75 - Résultats par classe / par éléve

>> Le profil ou graphe araignée
[%> Affichage Résultats > Classes > & >

ouor rmesie @I

Nom de la matiere (en bleu
S’il s’agit d’un service en
groupe).

Le graphique Profil
sur ’Espace Parents

Moyenne de I'éleve dans le
service (trait noir).

Moyenne de la classe dans
le service (trait rouge).

>> L’écart des moyennes
[%> Affichage Résultats > Classes > & >

Ecartentre la moyenne de
la classe et celle de I'éleve.

Moyenne de la classe.

| Nom de la matiere.

-5
ANGLAISARTS PLEDIUICATIEDUICATIFRANCAIALLEMAMIATHEMATI G SPHYSIAL SCIENCETECHNONOTE DEHISTOIRIED PHY=ANGLAIS <€
||| =e——— ||l m——] | m— | —]
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PRONOTE 2013 » Utilisation » Résultats

Fiche 75 - Résultats par classe / par éléve

>> L’évolution

[%> Affichage Résultats > Classes > & >

Evolution annuelie de : Jessica BONHOT

1

|
|
|
|
|
|

m
=
w
i}
£
=

|
|
|
|
|
|

Trimestred
Trimestre2 |
-

Trimestre2

o
=t
w
i}
£
fe=

Trimestre1

B
B
g
£
=

Trimestre1

o
ANGLAIS L1 ARTS PLASTIEDUCATIO]
TR 4TS PLASTI G

a

3 - Profil des classes

Trimestres

Trimestre]

Trimestre2

Trimestre3.

Trimestre1

i
M

C
FR)

Trimestre2

[%> Affichage Résultats > Classes >

Vs 8 £kl

Trimestre1

Trimestre1

Trimestre2

Trimestre3
Trimestre1

Trimestre1
IMEeSTre

Trimestred

Ce graphe n’est pas disponible
pour les classes.

Moyenne de I'éleve dans le
service pour la période.

Nom de la période. |

Nom de la matiere. |

Référence a la matiere
d’équivalence.

1 Sélectionnez le niveau.

2 Sélectionnez la période.

3 Choisissez les matieres a prendre en compte.

Profil des classes par niveau

-—‘__:\_‘ Classes |

Rubrigues  ~———_ | Nb (%) Moy b (%) Moy, | Wb (%) Moy,
= ;e;e Filles . 15 B2 1,76 T .7;.4 — 'E‘G,;”W‘ — .,.f;
Gargons .8 (318 ME0 15 517 1385 12 w2m 123
a ke T 922 1089 9,14 138 9,89
Annge 1992 | 3 ab 10,25 4 (138 11,97 2 @ 1347
naissance 1993 15 gfn 1232 18 B2 1347 2 7R 1351
1004 1 el [ e 6 (20.7) 13,13 3 (07 1556
Rl jou — L) 2 5 e r

Non 23 (1)) 1,70 27 931 13,16 28 (oo 13,59

Enie(0 Jet(s || o 0 0 |
Enre(s et (0] 4 afo 8,66 2 69 936 4 (143 928
Seerwe  Frels et 12 M dfm WS B erA ms 70 m
Enire (10 ot 15 16 BRE 12,25 20 (59 12,78 13 464 1298
Enwe[15) et (20]] 1 gy 15,22 40138 1588 M oEem 1588

Etablissement inconnu 2 BN 2 BES o |
torigine  collgge Victor Hug| 21 (9),3) 11,70 27 (83.1) 12,99 28 (100 13,59
R'égime’ \DEMLPENSIONNAF 8 (3}.8) .72 19 (855 13,05 19 @79 1342
EXTERNE LIBRE 15 gfn 1m0 0 345 1290 9 @21 1395

Total classe y ; ] d

Nb

)

@5

(30,4)
[
74

g3 |

4.3)
@3

@57 |

@3
@5

783 |

(G)

(oo

(696 |

Moy

1361

12,51
1,58
11,81
13,55
16,15
13,50
13,27

922

11,02

12,95
15,74

13.28
1381

PRONOTE détaille la composition des classes selon
différentes rubriques, par exemple Filles (Pourcentage
dans la classe)/Gargons (Pourcentage dans la classe).

Pour chaque rubrique, la moyenne des
éleves correspondants est donnée.




PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats

Fiche 76 - Simulations

A SAVOIR : les simulations permettent de simuler les moyennes en fonction des ccefficients appliqués a chaque matiére.

1- Visualisation des simulations

[%> Affichage Résultats > Simulations > [£]

1 Sélectionnez

la classe. la période.

Sélectionnez

PRONOTE affiche le tableau des résultats en mettant une
moyenne par simulation en regard de la moyenne du bulletin.

Ce bouton permet de

30 - Simulation - Période : (TR T KI -

2 - Edition des simulations

[%> Affichage Résultats > Simulations > =

définir 'ordre des

T . . ,
W Moy | AGL1 | A-PLY [EDMU. |EDCIV | FRAN. | ITA2 | MATH | MATH [PH.CH | SUT |TECHI | TECHI | NOTE | GREC |HIGEO |VICLY | EPS matieres affichées.
s | oo | O N i I 5t O i a0 I
AUBRY Pauline nm| 7a0 1475 ees| m00 82l 743 4ps) 10g0| 1080 9g7 19,00 1000 2000 1500
BLONDEAU Victaire 1645 1513 17,00 1844 1357 1550 18,00 1442 1770 1580 1787 2000 1725 1700 1350
BOIS Julie U 1436 1370 1350 1506 1357 1330 1860 880 1470 1270 1550 19,00 1B00 1400 1250
BONNAUD Anaélle 13.2r| 1453 1550 1268] 1033 1050| 1293 1001|1480 1440] 1850 16,00 1738 1200 1400
BOUR Pauline 1384) 1320 1625 1550 1467 1480 1615 a0, 12e0| 1030 1738 18,00 1800 300 1383
CARTIER Pauline 1308 1320 1475 1083 1333 1450 1305 543 1030 1280 1525 2000 135 17,00 1388
DAMOUR Chioe | 13,15. 1240 1525 1263 11,00 9,00 1081 7‘95. "ZSUI ""IHU. 17.35. 16,00 1275 1900 1525
DEVOS Sebastien 1436 190 1550 1544) 1087 990 1198 1308) 1380| 1440] 1525 12,00 1683 1800 1767
DUPIN Marie 1385 1200 1350 1831 1433 1210 1555 757 g0 1470 1580 18,00 1088 000 1383
DUPONT Quentin |82 oo 7s0 rad 7AI 620 gm0 630] 420| 7g0| 875 17,00 600 2000 1825
DUPRE Manon | ME6 470 1325 1072 900 a0 1163 48 720 1243 1520 1800 813 2000 1850
FABRE Daphne 1603 1700 1800 1638 1387 1490 18,30 1818 1380| 1640 1780 2000 1438 1400 18,00
FORESTIER Sophiane | 10,90 1030 1400 557 1167 770 950 1008 ag0 1250 1580 1500 1075 400 1600
FOUCHER Bryan I 13,20 1260 1300 41294 1167 1070 5495 956, 1340 13.4[|. | 17,00 17,00 1463 1300 1588
FROMENT Hisham 1508) 1520 1500 1258 1400 1510 1775 1458 1480| 1680 1700 1800 1875 1500 1338

Cliquezici pour créer une
nouvelle simulation.

Cochez les classes concernées
pour chaque simulation.

Indiquez le ccefficient a appliquer
dans chaque matiere.

Attribution des simulations aux classes Saisie des coeff cients
Atficher Uniguement les classes extrates [Simul 01 |
Classes concernées Matiére Coef.
) ALLEMAND L1 | 300
s\mgla glslmgla Jlmac ALLEMAND Lv2 | 300
7|77 |7 .. 3¢,30 ANGLAIS LETETRANG 3,00
e 11 i e 34, 38,36, 30 ANGLAIS L1 3,00
R B 2 B ANGLAIS Lv2 [
s 34, 38,36, 30 ARTS PLASTIQUES 0,00
38,36 DECOUV PROFESS.3I| 0,00
34, 3B, 3G, 30 - 0,00
34,38, 3¢, 30 EDUCATION CMQUE | 0,00
A, 38,36, 30 = EDUCATION MUSICALE | 0,00
34, 38,36, 30 FRANCAIS | 500
34,30, 30 GREC ANCIEN 2,00
34,38, 3¢, 30 HISTOIRE & GEOGRAP | 0,00
Pour modifier le nom de la 34,36,3¢,30 =\TALIENLv2 LT
simulation sélectionnée. sl KA il
34,38, 3¢, 30 MATHEMATIQUESS 0,00
34, 38,36, 30 NOTE DE VIE SCOLAIR | 0,00
34,38, 3¢, 30 [ PHvsiQUEGHME | 000
34, 38,36, 30 | SCIENCESVES&TERR 0,00
34, 38,36, 30 TECHNOLOGIE | oo
34, 38,36, 30 B v oe cLasse 0,00

Dupliquer fa simulation

Pour dupliquer la simulation sélectionnée.

Pour supprimer la simulation sélectionnée.
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Fiche 77 - HyperNotes

A SAVOIR : le module HyperNotes produit pour chacune des notes de I’éléve, une moyenne des notes qu’il aurait eues si le
devoir avait été corrigé et noté par chacun des professeurs enseignant la méme matiére d’équivalence dans le méme
niveau (ou tous niveaux confondus).

[%> Affichage Résultats > HyperNotes > [

1 Sélectionnez laclasse. 3 PRONOTE affiche le tableau des résultats en tenant compte

des HyperNotes:

e ennoir, les moyennes dont la différence avec 'HyperNotes
n'est pas significative,

® enrouge, les moyennes inférieures a celle de ’'HyperNotes,

e envert, les moyennes supérieures a ’'HyperNotes.

2 Sélectionnez la période.

Ce bouton permet de masquer
onglet HyperNotes.

v

e " " [ ——
o 30 - Simuiation avec HyperHote
¥ Tri > i v e ——
Nom L Moyenne Moyenne Hyper | AGL1 | A-PLA | EDMUI | EDCIV | FRANC| ITAZ | MATH. |MATH. | PH-CH | S¥T |TECHM |TECHW MOTE .| GREC %i
3A)] tifhee Générale Simulée Moyenne - — 1 — == -“ o | o | (-]
L AUBRY Pauline 1,31 1,16 7,10/ 1475 8,88 11,00 9,20/ 7,43 404 10,60 1060 8,67 13,00
3& BLONDEAU Victoire 16,15 1577 15,13 17,00 16,44 13,67 15,50 19,00 [ 14,82/ 17,70] 15:80] 17,67 20,00
BOIS Julie 14,36 14,15 13,70 13,50 15,06, 13,67 13,30, 18,60 8,80 14,70/ 12,70 15,50 19,00
4A BONNAUD Anaélie 13,27 1317 14,63 1550 12,88 10,33 10,50, 12,93 10,11 14,90] 14,40 18,50 16,00,
48 BOUR Pauline 13,64 13,64 13,20 1625 16,50 1467 14,80 16,15 9,50 12,60 10,30 17,38 19,00
4 CARTIER Pauline 13,00 12,86 13,20) 14,75 10,89 13,33 14,50 13,08 | 8,43 10,30] 12560] 15,25 20,00
40 DAMOUR Chioe 13,16 12,95 1240 1525 12,69 11,00 8,00 10,81 | 795 12,90 11,90 17,38 16,00
5A DEVOS Sebastien 14,36 14,21 11,90 1550 1544 1067 9,80 11,98 [ 13,08/ 13,60] 14,40] 15,25 19,00
58 DUPIN Marie 13,95 13,50 12,00 1350 14,31 1433 12,10 1555 7,57 11,50 14,70 16,80 18,00
50 DUPONT Quentin 022 013 300 750 794 733 620 9,00 630 4,20 760 875 17,00
50 DUPRE Manon 11,56 1,03 470/ 1325 1072 9,00 8,10 11,68 646 7,90 1213 1520 18,00,
BA FABRE Daphne 16,03 1570 17,00/ 16,00 16,38 13,67 14,80 18,30 [ 16,18 13,80] 16,40 | 17,90 20,00
68 FORESTIER Sophiane 10,90 10,85 1030 1400 567 1167 7,70 950 10,08 8,60 12,50 ["15,80] 15,00
5C FOUCHER Bryan 13,20 12,99 12,60 13,00 12,94 1167 1070 9,95 | 956 13,40] 13.40 [ 17,00 17,00
6D FROMENT Hisham 15,08 14,72 15,20 1500 12,56 14,00 15,10 17,75 1450 14,80 16,90 17,00 18,00
GOURDON Laureen 12,52 12,20 9101525 12,38 1367 8,50 11,10 | 743 950] 13.20 | 17,20/ 20,00
PELTIER Fantine 13,05 12,75 10,10 15,00 13,06 1467 13,10 1582 940 10,80 9,30 17,50 18,00
RIOU Geoffroy 13,22 12,91 12,00 16,00 11,25 10,33 11,50 13,10 | 978 1550] 11,90 | 17,00 15,00
SAUVAGE Nour 11,58 1,16 5,50 1400 557| 7,83 08,50 10,88 9,35 10,50 12,70 16,20 16,00
SENECHAL Marion 15,71 1523 16,40 1526 12,44 1533 1510, 18,30 [ 18,12 18,50] 13.40 | 18,00 20,00
SIMONET Khadija 13,50 1342 1270 1325 7,28 1267 10,80 1370 | 9,90 1640/ 1450 | 16,20 15,00 a
Movenne de la tlasse m- [
a
'®. Hyperhlotes calculées par rapport au niveau
it avec 'Hyperhi
o ' Hyperhotes calculées par rapport & tout I'établissement IE
Pour évaluer les devoirs des professeurs de la méme ChoisissezI'écartentrelamoyenne nette par matiere
matiere dans les classes de méme niveau. et son hypermoyenne, a partir duquel il faut mettre

envertouenrouge les moyennes des éleves.

Pour évaluer les devoirs de tous les professeurs de
I’établissement enseignant la méme matiere.
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Fiche 78 - Bilan annuel

1- Bilan annuel

>> Par service
[®» Affichage Résultats > Bilan annuel >

1 Sélectionnezlaclasse... 2 leservice.. 3 ... puis I'éleve. Ce bouton permet
d’afficher la photo de
I’éleve sélectionné.

d | DUMONTLea =

e WD | BAUNI NN | TOAND AORD | IWI0RR TONDAD | SR | TN

13,50 18,00 16,00
i e 8 LB
1900 2000 1350 1800 1800 1700

1500 100 |
300 100 000| 250 000 900 550 000)

VBRGS0 G )
Abs M.Not 11,50 14,00 14,00
1008] 1078 1480 8

] 1800 1350
150 500 150 4500 300 000

Choisissez les données

9 550 100 1400 1380 100 940 . .
e T T quevous souhaitez voir:

1857 e | | B9s| RS

13013 I R P T

i mm a0 e 1301811742 51141 4221 2019726/ 28/06/1 011 0/ 2840472511 3121/26101/04120) e Appréciations par
T ES | DUMONTL. trimestl’e,
—ee e T o Absences et retards,

= Bon ensemble
=

e Orientations,
| e Coordonnées des

o Baisse importante des résultats, il faut se Me pag se [aizzer entrainer par |a paresse de
ol .
"|ressa.smap\demam ‘l:ar\ams éléves de la classe responsables.

Lea DUMONT
Hée le 16/1211993

Marseille (13)-France @ Les résultats restent décevants
=

Entrée dans |'établissernentle
01/08/2004

- Resultats corrects
&

>> Pour tous les services

7 Sélectionnezlaclasse. 2 Afficher tous les services. 3 Sélectionnez I'éleve. Pour afficher la photo de
| Iéleve.

[Classe : B [~ | service : {0 T bew: <
Services ‘ Trim 1 Trim 2 ‘ Trim 3 Appréciation annuelle C b
- - — e | e bouton permet
ANGLAIS LV1 | 175 nAa7 14.50 Correct ) . P I
iLon =3 d’afficher les parametres.
ARTS PLASTIQUES 175 16,30 1475 Trés bon travail
MONIER = ‘ ‘
EDPHYSIQUE & SPORT. ., W70 1460 1560  Tiés bisn
WWALTER E ‘ ‘
Eunkljclnnou"él\nous é w00 1557 ‘ 1233 satisfaisant
‘ Choisissez les données
Bl : | . que vous souhaitez voir :
E— T | ‘-‘| ® Appréciations par
oyennes ‘ ! trimestre,
Lea DUMONT
i o Absences et retards,
& Marseille (13)-France _ [ ] Orientations,
Em&;zdnanlls\etabllssementle e ° COOI’dOﬂnéeS deS
responsables.
il
il

Pourafficherlaprogressionde I'éleve
par rapport ala classe (graphe).




| PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats

Fiche 79 - Suivi pluriannuel

ASAVOIR :larécupération des moyennes se fait par lacommande Fichier > PRONOTE > Récupérer les moyennes d’une année

précédente. En récupérant les moyennes d’une base contenant déja les moyennes de I’'année précédente, vous récupérez
les 2 années en une seule opération.

[%» Affichage Résultats > Suivi pluriannuel > [£]

1 Sélectionnezle type de données pour lequel vous
souhaitez consulter le suivi pluriannuel.

2 Sélectionnez laclasse puis I'éleve.

1 iivi pluriannuel de I'éléve Lea DUMONT par matiére

Année
. = Classe
o FEME ) S PLASTIQUES
ac IEME () Woyenne elassx
£l SEME () EDJICATION CVIOUE
4n 4EME 3) Meyenne elasse
48 4EME (3) EDJCATION MUSICALE
i 4EME (3) Moyenne classe
) 4EME () o
SA SEME (2)
5B SEME (2) Moyenne classe
5c SEME ) FRENCAIS
50 SEME (2) Moyenne classs
EREEIE o 8 iORE-GEOGRAPHIE
L feees s o
>Tii mpec
Nom Fa Moyenne classe
BOUET |Maxirne 7
DELHAYE Tony
DESCAMPS Manan ey
FREMONT (Alicia Mbysnne classe
GRONDIN Aurelien MATHEMATIQUES
HUMEERT Charlotte ey
LAPEVRE Aline "
LAVAUD s Moyenne générale
WMATHS Faustine g
1] a

>> Moyennes archivées
Laffichage Résultats > Suivi Pluriannuel > [ rend compte des moyennes conservées dans la base et vous permet de

supprimer les archives dont vous n’avez plus besoin.

Gérer les fiches Brevet (2014)

15,17
14,13

12,25
1147
1,1
1340
1229
1293
10,25
10,50
12,75
12,85
12,73
12,48

14,10
1142
12,77
1238

1A
15,32
1360
15,67
11,39
12,66
1063
12,03
1253
11,68
937

1575
178

13,81
842

1449
1161
16,10
EES]

14,30
1148

15,27
1361
14,30
10,78
13,56
1205
14,97
1385
12,68
9,08

12,48
951

12,47
10,3
15,84
1089
16,84
956

14,52
152

Graphiques

A SAVOIR : en 2014, la note de vie scolaire disparait de la fiche brevet.

1- Affecter les séries brevet

Ce bouton permet
d’afficherles
parametres.

Les disciplines de la fiche brevet dépendent de la série brevet affectée a I'éleve. Lorsque vous affectez une série a une
classe, vous affectez cette série a tous les éleves de la classe.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats
Fiche 79 - Suivi pluriannuel

[> Affichage Résultats > Brevet > &

Classes de Jéme

 Tri
Nom Brevet X
Double-cliquez dans la colonne
- Brevet.
3B
3c
3D
| —__Autune__ : & 2 Double-cliquez surla série pour
SG OptF  Série genérale avec opn facultatwe P cette classe. Si nécessaire, Vous
atic 2 <« . e .
5P Serie professionnelle sans option pourrezenswte'modlf@rla serie
SP OptA  Série professionnells, option agricole pour un ou plusieurs éléves.
\
T

>> Modifier la série pour un ou plusieurs éléves
[> Affichage Résultats > Brevet > &

Classes de Jéme

 Tri
Hom Hievet 1 Sélectionnez la classe pour afficher
E 4 — ‘1> -
EN - . les éleves dans le volet inférieur.
3B
3C
30
[ eie |
.  Tri
Eléve Brevet Classe [~] -
BOUET Maxime 5G 34 2 Sélectionnez les éleves auxquels
DELHAYE Tony SG 34, «— vous allez affecter la méme série.
DUBOS Amandine el
Modifier B2i . . . . L
h i 3 Faites un clic droit, puis choisissez
N la commande Modifier > Affecter
Az du chef d'établi o
une série brevet.

LAPEYRE Aline
LAWVALD Anais TSNP | —
MWATHIS Faustine e 3A ALCURE = 4 oubie-C J(:!Uez suriaserie
OGER Ameline 5G A < pour ces éleves : dans ce cas,
56 Série générale sans option facultative VOL{S préciserez ensuite dans
SP Série professionnelle sans option la fiche brevet a quelle
SP OptA  Série professionnelle, option agricole matiere correspond 'option
v facultative.
.

2 - Etablir les correspondances Discipline Brevet <-> Matiére PRONOTE

La plupart des disciplines brevet ont une matiere PRONOTE correspondante par défaut. Si vous ne I'avez pas déja fait
depuis I'affichage Ressources > Matiéres > i=, vous pouvez modifier ces correspondances ou établir les correspondances
manquantes directement depuis une fiche brevet.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Résultats
Fiche 79 - Suivi pluriannuel

[ Affichage Résultats > Brevet > &

Sélectionnez la classe puis I'éleve : sa fiche 2 lesdisciplinessans matiere correspondante s'affichent en rouge. Double-

brevet apparalt dans le volet de droite. cliquez sur la discipline pour afficher lales matieres suivies par cet éleve.
Tri
E TR Pardéfaut,lacorrespondance
) nt = , . .
FRANCAIS
2 Fouvencos ams oo ere X ) est établie uniquement pour
SG Opt. MATHEMATIQUES Désigner les malires & metire en équivalence aver la discipling brevet cet éleve. Vous pouvez
R OPTIOH FACULTATIVE I’établir pour tous les éleves
PREMIERE LANGJJE VIVANTE atract .
ANGLATE 71 e . de3eencochantcetteoption.
O dtous les éléves de troisitme 4—
SCIENCES DE L VIE ET DE Tniciement & DEVOS Sehasier
SCIENCES VIE & FERRE - - i
PHYSIQUE-CHIfIE + Services de DEVOS Sebastien
PHYSIQUE-CHINIE AMGLAIS Lv1
EDUCATION PvSIQUE ET S ARTS PLASTIGLES im
EDEHYSIQUE FSRORT ED PHYSIGUE & SPORT,
ARTS PLASTIILES EDLICATION CIVIGUE
ARTS PLASTHRUES
E EDUCATION MUSICALE
= EDUCATIONMUSICALE
EDUCATIONJWUISICALE FRANCAIS
B TE HISTOIRE & GEOGRAPH. . .
AUBRY Paifine 5G OptF 3D RECHROLGCE Cochez la matiere qui
2 . TECRNOLPGIE ITALIEN L2 3
BLONDEAL]victoire 5G Opt.F 3D DEUKENE LANGU 1 d N tt
BOIS Julis 5G OptF 3D i v e 4 cgrrgspon d cette
3| MATHEMATIGUES
BONNAUD qnaglle |55 OptF 30 AESCOLARE discipline.
BOUR Paulife SG OptF |30 ware Nie sfosire NOTE DE VIE SCOLARE
CARTIER Pduline G OpLF 3D OPTION FACULTATIVE PHYSIGUE-CHME
DAMOUR (Woe 5G OptF (30 SCIENCES VIE & TERRE
pL.F A titre indicatit TECHMOLOGIE
DUEIN:Mari SCOLE30 HISTOIRE-GEQGRAPHE )
DUPONT Quentin 55 Opt.F 3D HISTOIRE & GEOGRAPH. Validez
DUPRE Manon SG Opt.F 3D EDUCATION CIVIQUE L
EDUCATION CIAQUE

3 - Saisir les appréciations par discipline

Cet affichage permet a un professeur d’afficher sur le méme écran tous les éléves de sa classe.
[3> Affichage Résultats > Brevet > ¥°

1 Sélectionnezlaclasse puisla Pour affecter la méme
discipline : les éleves s’affichent appréciation a tous les
danslevolet de droite. éleves sélectionnés.

Pouractiver/désactiver
’assistant de saisie
(permet de se

30 - Discipline : FRAHCAIS - Appréciations de laiiche brevet @ .
constituerune

Tt ol RT N
23 Eléves Série | Moy Appréciation b | b | iot h eCI ue
U . Z - At H

34 SG,5C00F,  AUBRYP 56 Opt F g‘nu"Jﬂcurtes mals éléve sérisuse. d’a ppréciations).
3| SC OptF BLOMDEAL Y SGOptF| 16,00 Excellent.
kel 23 OptF BOIS . SGOptF 1200 Assez bisn dans lensemble.

BONMALD &, SGOptF 11,00 Travsi correct

BOURP. SGOptF 14,00 Trés bien.

CARTIER P SGOptF 13,00 Bontravai
ARTS PLASTIRUES
B DUFRE M. SGOptF 800 X
EDUCATION ClvIGLIE 2 Double-cllquezdans
EDLCATION MUsIcALE FAERED SEOpLE 18,00 la cellule pour
2 FORESTIER 5 SGOptF &00 . P
EDUCATION NI SIGUE ET SPORTIVE pt < activer |a saisie ou

FOUCHER B SGOptF 10,00 lancer I'assistant
FISTORE-CECERAPHE FROMENT H. SGOptF 14,00

4 - Calcul des notes et appréciation générale

La note pour chaque discipline correspond a la moyenne de I’éléve pour le service correspondant. Si I’éleve a été absent
oudispensé toutel'année, la mention Abs/Disp remplace lanote.Tous les devoirs de 'année sont pris en compte sauf pour
I’EPS (voir ci-apres).
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Résultats
Fiche 79 - Suivi pluriannuel

%> Affichage Résultats > Brevet > &

1 Sélectionnez l'avis du chef d’établissement ; cet avis peut
étre affecté automatiquement en fonction du nombre de
points obtenus (voir page 210).

Notes
500
14,00
12,00
14,00
16,00
18,00
15,00
1400
17,00

14,00

1B Le total des points

Tolepoits 100220 ——+—— S’affiche sous la
colonne des notes.

Apprécistion générale
i e chef dé 2 8

2 Saisissez une
« appréciation
générale.

Paramétres de la fiche brevet

Arrondir les notes & la limite supérieurs ;172 point & 1 point

f

Pour arrondir les notes a la limite supérieure. Ce
paramétrage vaut pour toutes les fiches brevet.

>> Cas de ’Education Physique et Sportive

La note d'EPS n'est pas la moyenne de toutes les notes : les enseignants doivent désigner les devoirs servant de base a
son calcul. Dans la fenétre de création ou de modification du devoir, I'enseignant doit cocher 'option Devoir a prendre en
compte pour le brevet.

%> Danslafenétre de création du devoir

| Création d'un devoir b4 |

Pour le service :
Matigre : J ED.PHYSIQUE SPORT.
Eléves de la classe . 3C

[] Devoir & prendre en compte pour ka note du brevet €———
Professeur PUJOL PHILIPPE

Date : 0g042014 a

Coefficient:
Netstian sur €}

Option a cocher pour que la note
soit comptée dans la moyenne.

Pour désigner les devoirs a prendre en compte depuis la liste des devoirs

Sil'enseignant a déja saisiles évaluations a prendre en compte pour le brevet, il peut rapidement les désigner comme tels
depuis la liste des devoirs.
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[%> Affichage Notes > Devoirs > i=

Liste des devoirs
¥ Tri2 ¥ Trit
Professeur Classe Matiére Brevet Sous-matiére
WALTER DOMINIGUE |34 ED.PHYSIQUE & SPORT. 1 Sélectionnez les devoirs qui
__\ doivent compter dans la note du
WALTER DOMINIGUE  3A ED.PHYSIQUE & SPORT.
_ brevet.
WALTER DOMINIGUE  3A ED.PHYSIQUE & SPORT.
E—T T
il Changer de service les devoirs sélectionnés apy—— nn
wal d sé Modifier le cammentaire des devairs sélectionnés ‘
i Verrouiller les devoirs sélectionnés Itodifier e coefficient des devairs sélectionnés |
L 2everrauilen s e Madifier [a date des devairs sélectionnés

WAL  Supprimer |a sélection Muodifier |3 période 1 des devairs sélectionnés z Fa|teS un C||C dr0|t: E)L“S ChOIS|S.SEZ
[ - Madliier a période 2 des devairs sélectionnés ‘ la commande Modifier les devoirs

Définir une extraction Cirl+F i s 56 : < : <
TR e Modifier Facultatif des devairs sélectionnés sélectionnés > Prendre en compte
o Tout exraire IR Drendre en compte pour le brev leb

Extraire la sélection i NEpaspmdmenwmptepw,hbrmt pour le brevet.
PUY Enleyerla sélection -
PUJL & SPORT. ron

Pour saisir directement la moyenne

Pour saisir directement la moyenne qui comptera pour le brevet, I'enseignant ne doit saisir qu'un devoir a prendre en
compte pour le brevet et saisir ensuite comme note, pour chaque éléve, sa moyenne.

5 - Récapitulatif des fiches brevet

[> Affichage Résultats > Brevet > &=

1 Choisissez une classe dans le menu pour 2 Cliguezicipour mettre a jour le total
nevoir que les éleves de cette classe. des points pour chaque éleve.

v

Récapitulatif des fiches breuet - Classes : (E N -

Tril Tri2 v T

LF [LVE [ MAT| B21 HUM] CIv [AUT e| Total points
[A Langue choisie | Moy. | I | B | B | 5 | [ Calculer |

BLOMDEAL Yictoire 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 1855 @ © @ @@

BOIS Julie 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 852 @ © @ @0

BONMALD Anaglle 30 56 OptF, Sére générale avec option| @ | @ [ANGLAIS L1 1279 @ ©©® @@ 140/220

BOUR Pauline 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 657 @ 0 @ @ e 1671220

CARTIER Pauline 30 56 OptF, Sére générale avec option| @ | @ [ANGLAIS L1 G5 0 0 e e e 1397220

DAMOUR Chlae 30 SG OptF, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 W0 | @ @ @ @@ 1361220

DEVOS Sebastien 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 1330 @ [ ) 1597220

DUPIN Marie 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 135 | @ | @ @ @@ 1531220

DUPCHNT Guentin 30 56 OptF, Sére générale avec option| @ | @ [ANGLAIS L1 2% 0 0 e e e 67/220

DUPRE Manaon 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 nme e e e e e 18/220

FABRE Daphne 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 1839 ® © ® @@ 1831220

FORESTIER Sophiane 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 10,/ @0 e e e e 1317220

FOUCHER Bryan 30 S0G Opt.F, Série générale avec option| @ | @ [ITALIEN Lv2 04| @ 0 & @@ 1397220

FROMEMT Hisham 30 56 OptF, Sére générale avec option| @ | @ [ANGLAIS L1 1504 | @@ @ @@ 1817220

Vous savez quelles compétences sont
acquises et pouvez modifier directement le
niveau d’acquisition depuis cet affichage.
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>> Affecter automatiquement I’avis en fonction du total de points

10

Affectation automatique b4

Définizsez e seuil 8 partir duguel un avis favorable sera sutomatiquement affecté & M'éléve

>> Affecter automatiquement le niveau A2

1 Double-cliquez sur ce curseur.

Positionnez le curseur au niveau du
seuil a partir duquel I’'avis Favorable
sera affecté automatiquement.

3 Cliquez sur Appliquer.

=~ 4€——— Delaméme manitre, vous pouvez affecter

Langue choisie | Moy.

ITALIEM L2 18,85
ITALIEM L2 18,82
ANGLAIS LV 1279
ITALIEM L2 16,37
ANGLAIS LV 09,83
ITALIEM L2 10,60
ITALIEM L2 13,30
ITALIEM L2 1385
ANGLAIS LV 02 56
ITALIEM L2 nye

6 - Envoyer les fiches vers NOTANET

Seules les fiches complétes peuvent étre exportées.
[3> Menu Fichier > LPC/NOTANET/GIBII/ADMISSION POST-BAC/CANDISUP > Envoyer les fiches Brevet vers NOTANET

Localisation de l'export
Mom du fichier :

| Export des fiches brevet vers HOTAHET I

automatiquement le niveau A2 aux éléves
quiont au minimum la moyenne choisie.

[C:\PRONOTE\Base de Données'DEmMoHOTANET. Txt

I Fercour

4 BERTHE Alexandre
4 CHABE Ilyes
4 DUBOS Amandine

4LAPEYRE Aline
4 0GER Ameline
4 SALLE Maxime

O

Options concernant 'export vers NOTANET
H| Exporter lez moyennes d'histoire-géographie et d'éducation civigue

H| Exporter auzzi les fiches dont les moyennes dhistoire-géographieid'éducation civique ne zont pas renzeignées

96 fiches brevet sur 103 seront exportées

7 Sélectionnez
’emplacement ol
exporter le fichier.

Nom et Prénom

4 FERNANDEZ Juliette

7 fiches incomplétes OF fiches compléte

Numéro INE Brevet

0000000000016 SG
0oo0000o000s4 SG
0000000000142 SG
ooooooooono1av %G
0000000000268 SG
0000000000322 SG
0000000000370 SG

Discipline Brevet

Disciplines sans notes
Disciplines sans notes
Disciplines sans notes
Disciplines sans notes
Disciplines sans notes
Disciplines sans notes
Disciplines sans notes

Moyenne

.

Extraire les &léves dont les fiches zont incomplétes

Fermer

Pour retrouver uniquement
les éleves dont les fiches
sontincompletes dansla
liste des éleves.

Les fiches
incompletes sont
mises a part.

Double-cliquez sur la ligne
d’un éleve pour repérer la
ou les discipline(s) sans
notes (enrouge).

Cliquez sur Exporter
pour lancer I'export.

Export des compétences
NOTANET n’autorise pas les
éditeurs privés a exporter les
compétences. Pour les
transférer, vous pouvez les
exporter vers LPC, puis les
exporter de LPC vers NOTANET.
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Fiche 80 - Orientations

1- Paramétrage

>> Les orientations par niveau
Par défaut, les orientations de 3éme et de 2nde sont pré-remplies.

[3> Menu Paramétres > ORIENTATIONS > Orientations par niveau

Hiveaux

< Cliquez |ei pour cré ] Libellé Cycle
1ERE (8) «| 1BEP2A, Court (C.C)

1cAP2 Courl (C.C)

26T Long (CL)

2GTEW Long (CL.)
4EME (3) 2HOT Court (©.C.)
SEME (2) 3G Long (€L
GEME (1) EES Court (C.C)
TERMIMALE (7) SECBEP Courl (C.C)
LLIS (8)

Classes affectées du niveau 3EME (4)

34,38, 3C, 30

3EME (4) - Orientation(s)

Hature
Passage
Passage
Passage
Passage
Passage
Redoublement
Redoublement
Passage

Toutes les orientations (académie)

1ADBT
1ADBTH
1BEP2A
1CAP2
2GT
2GTEU
el 2-HOT
3G
3TEC
PREPOC
PREPOS
PREPRO
SECBEP

Libellé
< Cliquez ici pour créer une nouvelle orientation >

Cycle

Aucun
Aucun

Court (€.C.)
Court (C.C.)
Long (C.L.}
Long (C.L.}
Court (€.C.)
long(cl}

1 Sélectionnez un niveau.

Court (€.C.)
Aucun
Aucun
Aucun
Court (€.C.)

Saisissez les orientations de votre
académie.

Utilisez les fleches de transfert
pour affecter les orientations au
niveau.

>> Les spécialités et options

[3> Menu Paramétres > ORIENTATIONS > Spécialités et options

Orientation =

1ADBET

Libellé

Secteur d'activité 1]

< Modifier une (ou plusieurs) option(s) »

2GT - Specialité(s) DE GEHERALE ET TECHHOLOGIQUE - Option{s)

Sélectionnez une orientation.

1ADETH < Cliquez ici pour créer une spécialité > S| aGLz-ALLS
1BEP2ZA ALE ET TECHR AGLZ - A-PLA
1CAP2 AGLZ - CHIZ
AGLZ - Cl-AY
2GTEU AGLZ - EATCI
2-HOT AGLZ - ESP3
3G AGL2 - GREC
SRR AGL2 - GRECD
PREPOC AGL2 - HEBS
PREPOS AGLZ - HIDA,
PREPROC AGLZ - IESP
SECBEP AGLZ - IFGCM
AGLZ - ITAS
AGLZ - ITASC
AGLZ - JAPS
AGLZ - LANZ
AGLZ - LATIN
AGLZ - MUSIG
AGLZ - OCC3
3 AGLZ - PD-MC
© AGLZ-POR3

Saisissez les spécialités de cette
orientation.

Pour chaque spécialité, renseignez
les options possibles.

Avec PRONOTE.net, vous
pouvez publier la liste
compléte des orientations avec
le détail des établissements.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats
Fiche 80 - Orientations

>> Les établissements d’accueil
[> Menu Paramétres > ORIENTATIONS > Etablissements d’accueil

113-COLLEGE INDEX EDUCATION
013-College Victor Hugo -Marsei

1ADBETH

B

< Modifier « Libellé Cycle ] 1BEP24 AMENAG-ESP ENTRETIEM ESPACE RURAL B
-0y - 1ADBT Aucun 1BEP24 AMENAG-ESPACE TRAVALX PAYSAGERS

Aucun

1BEP24 CDTE PROD AGRI PROD WEGETALES
1BEP24 COTE PROD AGR| WIGKE ET YIN

1BEP24 PROD HORTI FLORALES LEGUMIERES
1BEP24 SERY SERWICES ALK PERSONMES
1BEP24 TRANSFO LABO ET CONTROLE QUALITE

Sélectionnez un établissement...

1CAF Court (C.C.)
26T Long (CL)
2GTEL Long (€.L.)
2HOT Court (€.C.)
3G Long (C.L.)
- ITEC Courl (C.C.)
= = PREPOC sucun
preros [sucun
< Houveau > il PREPRO Aucun
E SECEEP Court (C.C.)

... puisrenseignez les orientations
qu’il propose, avec pour chacuneles
spécialités et options possibles...

Kl

| ‘

2 - Maquettes des orientations

[%> Affichage Résultats > Orientations > [

...et précisez les langues vivantes
quiy sont enseignées.

1 Sélectionnezla classe.

Précisez le contenu de la fiche d’orientation.
Choisissez les informations qui apparaltront dans
le récapitulatif des orientations (voir page 214).

Hiveaux

IENE (4) Trimestre 2
R Rubriques Demandes des familles
|oEME (2) Nombre | 4
BEE (1) Orientatian I o
Specialté o
Options I
Commentaire

Libelié

i} 3EME - Maquette de la fiche d'orientation

Etablizsement d'accuesi
Réponse du chet d'établizsement «

Commentaire du chef d'établissement

Trimestre 3

Rubriques I]emanﬁes ﬁes familles
Homkbre [ 4
Orientation e s
Spécialté [ v{
Options |
Commentaire

Etablizsement d'accuel
Zone

Répanse du chef d'établizsement

LN

Commentaire du chet o établissement

Réponze de la famile

Proposijon du conseil de classe

du chef d'é
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Fiche 80 - Orientations

3 - Saisie des orientations par éléve

%> Affichage Résultats > Orientations > &

1 Sélectionnez la classe.

Avec PRONOTE.net, vous pouvez permettre
aux parents de saisir leurs demandes
directement depuis ’Espace Parents.

2 Sélectionnez I'éleve.

PRONOTE affiche les différentes
étapesde 'orientation de I'éleve.

Double-cliquez dans les
différentes rubriques
afin de les renseigner.

Classes - Lea DUMONT (née le 1612199, _Etapes d'orientation
ANNEE PRECEDENTE ANHEE EH COURS
@ | classe: Clhasse: 34

IA JEME (4) Formation : 4eme Formation : 3eme & 2 opt. ( Iv2 technologie)
5 3EME () Options : Options:  ANGLAIS L1, ITALIEN L/
£l IEME (4) Etablissement : Colge Victor Huge -Marselle AbeefB 00 demi-journées
Ll 3EME (4) Trimesire 2
o e Demands de la farils Répanse du chef détablissement
= HEME () Orientati Spéciaité - i

rientation Recialts Commentaire
4 4EME (3) - e e @

i JDE GENERA| CHNOLOGIGU
54 SEME (2) 5 z
58 SEME (2) i
5C SEME (2)
i i Prapasition sy conseil e classe

26T 2DE GEMERALE ET TECH!

= TH
Nom Prénom | @ rrimestre s
BOUET Maime 134 [ fE’@ T
DELHAYE Tony ED - i
DESCAMPE [ e , Orientation Spéciaité Réjs Commertsive
2

FREMONT Alicia 34 =
GRONDIN Aurelien L) i
HUMBERT Charlotte 3A
LAPEYRE Aling |34 Décision du chet détablissemert
LAMAUD Anais A Orlentation Spécialts Etab_ accisl
MATHIS Faustine IA
OGER Ameling 3A @
17227425 7] Appel - Décision déinitive a

>> Récapitulatif des orientations

La sélectiond’une
réponse favorable
reporte
automatiquement le
contenu de lademande
dans la proposition du
conseil.

Ce bouton permet de
reporter d’une période
surl’autrelesdemandes
des familles.

Laffichage Résultats > Orientations > &= présente un tableau récapitulant les étapes clés de I'orientation des éleves.

>> Moyennes annuelles et orientations des éléves

Laffichage Résultats > Orientations > [£§ présente un tableau avec, pour chaque éléve, en regard de la derniére
orientation renseignée, sa moyenne générale annuelle ainsi que ses moyennes dans chaque service.

Remarque : lacommande Editer > Copier les moyennes annuelles dans le presse-papier permet d’alimenter un autre logiciel
avec ces données.

214



| PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats

Fiche 81- Conseil de classe

[> Affichage Résultats > Conseil de classe > [©

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez la période.

EDUCATION MUSICAL 1,00
(o |

* Appréc
Appréci

Mertions:

Ce bouton permet d’accéder au mode Conseil de classe
(voir page 295) regroupant tous les affichages
nécessaires a la prise de décision en conseil de classe.

hoyenne générale
igtions du conseil de classe

Snt.

Sty

Int.

Cou.

Stat.

13,50

ation générale du profess:

& @ &;ﬁ@ Rsc.  Cahier Mot GQuest |Comp  Bul | Res. Abs
Professeurs ‘Classs imulations ‘HWJEV’NDIES |BH n annuel ‘Suivimunannue\ ‘Elrevel |0rienlatuns Livret scolaire
Notes

Mgtieres Coeff. |1 Appréciations générales de la classe
ALLEMAND Lv2 1,00 M- M+ <8 8-12 *»12 W
M. GALLET|
ANGLAIYLETETRAN( 1,00 14,24 967 18,00 0 T
ime LT
ANGLAIY Lv1 1,00 1280 4,00/ 1944 6 6 16| Bonne ambiance et bonne participation & l'oral.
Wime DOUEET
ARTS PUASTIOUES | 1,000 1453 1040) 17,00 0 2 26/ Participation active dans les projets collectifs
e Mo
DECOUM.PROFESS. | 100 14,17 14,00/ 15,00 0 1} 6
. WEISS
ED.PHYSQUE & SPO 100 1450 12,80 1890 0 0 28| Classe dynamigue.
. PUIOL
EDUCATION CIVIQUE 100 1284 6,67 1967 3 6 19
. LAC AT

1357 415 19,09 3 5 20

Cet affichage est aussi
disponible en mode conseil
de classe (voir page 295).

PRONOTE affiche le
bulletindelaclasse:
les appréciations
peuvent étre saisies
ou modifiées ici.

Pour afficher les moyennes inférieures/supérieures et leur
répartition, il est nécessaire que ces options soient cochées
dans les maquettes des bulletins (voir page 188), dans les

informations spécifiques au bulletin de classe.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats

Fiche 82 - Editer les livrets scolaires

A SAVOIR : le livret scolaire d’un éléve est préformaté en fonction de sa filiére.

1- Préciser lafiliere de chaque classe

[3> Affichage Ressources > Classes > =

1 Sélectionnez les classes 2 Faitesun clicdroit et choisissez la commande
é iliere. ifier > Filie u xtuel.
de la méme filiere Modifier > Filiere dans le menu contextuel

La gestion compléte
du livret scolaire

[
Hom Eff. | Niveau | Filiere Motat. Prof. prihcipal ﬂ
< Cliguez ic| pour créer une classe > E
TES1 26 TERMIMNAL Trimestrielle Mme VERMET
TES2 27 TERMINAL Trimestielle
TES3 27 TERMINAL Trimestrielle
(71 [ 23] | | Trimestrielle
|
TS Collage
52 Supprimer la sélection Lycée
Ta3 Copier |a liste dans le presse-papier Ctrl+C e 1?re dadaptation
~ ) ) Maguette de relevé | | 18re ES
Coller le presse-papier dans la liste Ctrl+4f Ectea @re L
Tout extraire Ctrl+T Date de conseil Tere 5 :
o _ o Terminale ES Double-cliquez sur
Extraire la sélection Crl+3 Compétences la filiere des classes
Enlewer la sélection Ifgmille Terrninale S sélectionnées.
Autres Extractions ¥ Etablissernent Lycée professionnel -

Annuler

2 - Remplir les livrets scolaires

>> Associer les services aux matieres du livret
[%> Affichage Résultats > Livret scolaire > &

1 Lesmatieresdulivret dépendent dela filiere de I'éleve. Pour modifier Ia filiere

de I'éleve.

BOUET Maxime: Livret scolaire Terminale L n Officiel Spécial n°3 du 22 Mars 2012)

WMoy | Moy Entre 8 et
. Eleve | Classe 12

2 lesservicesquin'ontpas

Tiigl

Disciplines >=12 ion des é éciations des

EDUCATION PHYSIJUE ET SPORTIVE 71 3 Assezbien. pu étre affectés
EDPHYSIOQUE & SPORT / DOMINIGQUE b T2 4 .
73| Matire cu livret . LITTERATURE 3 automati quemen taux
e | Choisissez le service assacié - 3 matiere du livret
J Services de I'éléve BOUET Maxime N S’afflchent en rouge .
3 .
ANGLAIS LV MILLOT BRIGITTE L .
3 -
ARTS PLASTIQUES MOMIER THYLDA L k] d O U b | e Cl l q U ez d ES S u S
o L
EDUCATION CIVIOUE, JURIDIQUEETS "™ ED PHYSIGUE & SPORT. VUALTER DOMIMIGUE i El pour faire I'association.
EOUCATION Cirauds FRANGINE HusE T2 ECLICATION CIVIGUE HUBERT FRANCINE LY 3
Tm3 EDLICATION ClIWIGLUE PUJOL MATHIEL! L1 7
EDUICATION MUSICALE WERMET ROSEMONDE L
- ENSEIGNEMENTS | SPECIFIQUES 5 *
LITTERATURE HISTGIRE & GEOGRAPH HUBERT FRANCINE L1 2 Mrés mauvaise année Pour accélérer |a saisie : si
FRANCAISS MCoLEUm S Tz HISTORE & GEOGRAPH PLJOL MATHEL! LY A A
T ITALIEN L2 LEVY GIOVANHI LY 2 vous cochez cette option,
MATHEMATICLUES SERGENT MARC L i H
vous n‘aurez plus besoin de
| NOTE DE VIE SCOLAIRE SERGENT MARC LA = |H f . t t . t .
E . [ aire cette association sur
LITTERATURE ETRI o *Réperculer les associations & tous les éléves des servises sélectionnés N N .
i Réperciter les assaciations & tous les ABves de la filére, suivant la méme matisre 3 les autres livrets de la filiére.
-

Cochez d’un double-clic le service
correspondant, puis validez. Les matiéres non utilisées qui
restent en rouge n’apparaitront
pas sur les livrets imprimés.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Résultats
Fiche 82 - Editer les livrets scolaires

>> Evaluation des compétences
[%> Affichage Résultats > Livret scolaire > &

T BOUET Maxime
Evaluation des compétences
T g 44,00 13,30 53% 04,7 %
TmZ {4 @ 4200 13,50 50% 0950 Bucune
™3I 30 T 40,20 1380 10,0 % 90,0% - non maitrisées
At 16 @ 12,37 13,85 - insuffisamment maitrisées

Savoir enfretenir et développer ses re:
S'enuager de manigre réfléchie dans 4 - bien raitisées
Respecter les régles de vie callective 3

Sélectionnez plusieurs compétences
pour leur affecter le méme niveau via
le menu contextuel [clic droit].

Remarque : les professeurs trouveront dans l'affichage Résultats > Livret scolaire > ¥ un cadre de saisie plus confortable

avec tous les éléves de la méme classe sur le méme écran.

>> Saisie des appréciations
[%> Affichage Résultats > Livret scolaire > &

L BOUET Maxime
Appréciations des professeurs
™™g P 4400 1380 52% 947 % Realiser une performance maximale Assez bien
TimI 14 B 42,90 13,90 5,0% 950 % Se déplacer dans des environnement ’ £ B
T3 30 @ 10,20 13,30 10,0% 80,0 % Reéaliser une prestation corporelle arti L'a pprEC|at|0n an ﬂ U'elle DEUt
e 15 @ 4237 1385 également étre saisie dans

Savoir entretenir et développer ses re
S'engager de maniére réfléchie dans

3

3

3

100,0 % | Gonduire et matriser un affrontement. 3
4

3

Respecter les regles de vie collective | 3

Résultats > Bilan annuel (voir
page 205).

Remarque : les professeurs trouveront dans Uaffichage Résultats > Livret scolaire > & un cadre de saisie plus confortable

avec tous les éleves de la méme classe sur le méme écran.

3 - Imprimer les livrets scolaires

Une fois les livrets complétés, cliquez sur le bouton & pour paramétrer 'impression.

Impression du livret scolaire x

Données & imprimer

| ) Blgve sélectionné (1) ® Tous les éléves de la classe (23)

Mo : Okl CE10(PS) ¥
u Mh. de copies : D W] Copies triges

Format: | A4

ir &t hila

1 Impre:

Contenu

"1 Imprimer les dizciplines sans service associé
Imprimer le= pages complémentaires

W "Scolarité au collége et au lyoée”

Pourimprimer les documents complets,

A

[ "Infarmations relatives au parcours et aux apprentizsages de 'léve”
W] "Aviz en vue de I'examen du baccalauréat”

[ Supprimer les couleurs de fond
|W Rappeler lidentité de I'éléve sur chague page
[ Imprimer le nom des professeurs avant la signature

ajoutez les pages complémentaires.
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Utilisation

"ABSENGES [VS]

Enversion VS, le groupe de travail Absences permet de gérer :

-les absences aux cours,
-les absences aux repas,
-les absences a linternat,
-les retards,

-les exclusions de cours,
-les passages a l'infirmerie,
-les dispenses.

En version non VS, vous disposez d’un affichage dans le
dossier de [’éleve permettant la saisie d’absences et de
retards pour imprimer un décompte uniquement sur les
bulletins.
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| PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

Fiche 83 - Paramétrage

A SAVOIR : avant tout, il est indispensable d’avoir défini le calendrier de I’année (voir page 83).

[2> Menu Paramétres > ABSENCES > Options

Lorsque vous récupérez les cours depuis EDT/HYPERPLANNING, vous récupérez tous les parametres de la grille horaire
définie ; cette derniére n’est plus modifiable dans PRONOTE.

Cochez les options de votre choix. Les absences ouvertes s’incrémentent au fil du
1
temps jusqu’a ce gu’elles soient fermées.

Saisie des absences et des retards

d

Autoriser la saisie des absences ouvertes

Autoriser les professsurs & modifier |es absences saisies par I vis scolaire sur la feills dappel

Autriser la saisie dabsence sur les jours de stages Lasalles’affiche a co6té du nom du
) Aty 1a sals dan I gl e s < professeur dans les cours de la grille de
B Indiquer sur ks feuille dappel les &lbves convogués & la vis scolaire e

Incicuer sUr 1a feuile d'appel les élBves ayant une absence non réglés S a l S I e d e S a b Se n Ce S N

Valeur par défaut de I durée des relards: 5| minutes

Délsi dexpiration des mémas s a vie scolaite dans la feile tappel [3 | iours

Gestion de Fasenméime 2 Choisissez I'neure qui sépare le matin
VAR Rt 61U 363 112 JeUrmés BUIRIN: 8 172 s e 412 cunnses coloues gy Référence mizumes (13000 [ de I'apres-midi. Elle permet de calculer
Mesurer absertéisme en comptablisant les sksences e non justifides RS i " s

Me pas prendre en compte les demi-ournées sans cours | es d emi ] ournees d d b sence.

Feéaler automatiguement les ahsences ot le motif est recevable
Reégler administrativement les absences et retards des éléves sortis de I'établissement

Seul dalsrte des familles (2n 112 journées d'absence) E .. L, )

Seulde sgnsement  acacéric (en 12 ounées dabserce) (4] Brutes: une demi-journée d’absence est
T comptée méme si I’éleve est absent une
onctiornaltés optionneles.

Activer la gestion du caloul des repas & préparer pour B e repas du midi e repas cu soir < heu re. o

W Afficher la liste des appeis non effectués dans PRONOTE Calculées : les dEmI*]OU rnées d’absence
[~ sont calculées en fonction de la durée de
I’absence. Sila demi-journée fait 4 heures
| et que I’éleve est absent 2 heures,
Permet de controler la présence de I’affichage La gestion des repas a préparer SRON,OTE c9n:j[?tsb|l|sela moitié d’une
Absences > Saisie > Récapitulatif des cours se fait dans Absences > Demi- emi-journee d.absence.
sans appel = (voir page 229). pension (voir page 239) et elle

nécessite la définition du
régime de I'éleve (voir page 137).
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

'Fiche 84 - Saisir les absences aux cours

1- Personnaliser les motifs d’absence

[3> Menu Paramétres > ABSENCES > Motifs d’absences

1 Pourajouter de nouveaux motifs
Motifs d'absence i ] s . .
== = d’absence, cliquez sur Nouveau, puis
Libells Re HE Sa Di Lettre type SMS type #| L . , .
> S saisissez le Code et le Libellé du motif.
rmwfr:unencurecunnu 1er envoi-Ahsence B Validez é Chaque fOiS avec |3 tOUChe
ompétition sportive
CONVOCATION ADMMSTRATH [Entrée]A
DIVERS
Erreur demplol du temps PR <
Evcusonnsluson < 2 Précisiez les statuts par défaut:

EXCLUSION TEMPORAIRE
FETE RELIGIEUSE
IMFIRMERIE

G Journée de Gréve.

JTUSTFICATF TELEPHONGUE

M MALADIE AVEC CERTIFICAT

ML MALADIE SANS CERTIFICAT
R FrobiEme e révei

TR PROBLEME DE TRANSPORT

RF RAISOM FAMILIALE
PR ROV ASSISTANTE SOCIALE
Bl roveor

RM ROV MEDICAL EXTERIEUR

RE REMDEZ-VOUS EXTERIEUR

RO Rerves-vous wertaion E 3 Associez les lettres et SMS types qui
seront affectés par défaut lorsdela
saisie d’une absence de ce type.

® Recevable: Oui-Non,

o Hors établissement : Oui-Non,

e Santé: Oui-Non,

® Dispense: Oui-Non.

Le statut Dispense, permet la gestion
des dispenses lorsque vous ne disposez
pas des coursissus de EDT dans

A A PRONOTE.

1er ervoi-Absence

o000 0000oo00000o=0=000=
oo o =z =Z0o0o0o0o000=00000z=Z00
zZzo=z=zz=zzo0oo0O=Zz0o=zz=z=zzz=z=z 2=
HBEBEBEEBEEEEEEREEBEEEEEEEE

2- SaiSi r Ies d bse nces Les motifs d’exclusion de cours sont ceux des

punitions (voir page 242). Selon le motif affecté
L. a l'exclusion de cours, un dossier peut étre
>> Saisir une absence automatiquement généré dans la vie scolaire.

[%> Affichage Absences > Saisie > &

1 Sélectionnez la classe...

Vérifiez que I'option Absence Par défaut, Motif non encore connu est
est sélectionnée. sélectionné, vous pouvez le modifier.

2 -puisléleve,

Al isences - Celia BOULANGER - 3C - DEMI-PENSIONHAIRE (Majeur)

[Clagses
[3c 1 octobre | novembre | décembre janvier férrier juin juilet
= o Ce bouton permet
¢ Apsence Retard Exclusion Infirmerie ~ Aippel fait par lenssignant d’afficher le
BLANC Louis 3C . . .
BONNOT Jessics W30 ot B unz4un (Bl P mer.zsun (Bl W mer.zsun (Wl W euzrjuin (Bl W ven.zsjun [l Suranede: 6 demijourndes bulletin recapl tulatif annuel
o e | HISTOIRE & GEOGR | ANGLAIS LV1 ITALIEN L2 | MATHEMATIQUES £z [
: LACAZEJ.-21 | DOUCETA.-33 |LEVY G.-[38C LUN | PROFESSEURB. - 1 des événements saisis
Eegs e el 4 FRAHCAIS MATHEMATIQUES LATIH TTorEzGRog| | PusoLps | Bl 200048 W Fov i
CARRE Geoffray 3C ZIMMERMAHH A. - | PROFESSEURE. - 2 | DUPAS .- [3BCDU|  LACAZE J. - 24 (] 1= 08412 1,00y [Jrovt (e nfonction du ty pe
CHOLLET Piere ac MATHEMATIQUES | TECHHOLOGIE FRANCAIS MATHEMATIQUES | PHYSIOUE-CHIMIE [&] 1e 1803 063 [Jraisc 4— de saisie sélectionn é) .
CLAUDEL Camille ac PROFESSEURB. - 2( | WEISS H. - [3C WAL | ZIMMERMAHN A, - | PROFESSEURB.- 21| GERVAISF.- 30 5] 1e 1803 0.22) vty
- 11hi
DELORME Anals 3c ITALIEN LV2 ANGLAIS LET.ETRA | SCIENCES VIE & TE |  ANGLAIS L1 (8] 1e 2706 (1 85y [ wtit 1
DEMAY Corentin I LEVYG.-[3BCLUK| ———  |MILLOTB.-[3CDA | LEMAITRE.-34 | DOUCET A.-33
124
DEVILLE Caline 3c
DUBOIS Amaury £ -
DUBOIS Arnbre c s 6 PRONOTE affiche une
: ED.PHYSIOUE & 55, LATIH ITALIENLVZ | ARTS PLASTIOUES .
DUBREUIL Ernilie ac pngL ol upas H. - [3BC DU S LEVY G.-[3BC LUK | RONIER T. 13 ||gne pour Chaq ue
DUEOU Hioling S0 f LaT) PHVSIQUE-CHIMIE FRAHCAIS 140
DURET lrene 3C DUPAS B/ [3BC DU S GERVAIS F.- 30 | ZIMMERRIANH A, - a bsence de I eleve
FAUCHER Axel ac £ i >
TCHNOLOGIE ANGLAIS LV1 EDUCATION MUSIC | EDUCATION CIviol
FORTIN Chioe ac [SSH. - [3CWAL| DOUCET A.-33 e VERNET R. - 1 LACAZE J.- 24 danslasemaine. C'est
160 R . .
FRANCDIS Laura ac ANGLAISLETETRE|  FRANCAIS HISTOIRE & GEOGR | FRANCAIS a partir de cette liste
MILLOT . - [3CD A | ZIMMERMAHH 4. - e LACAZE ).-24 | ZIMMERMAHH A. -
GUEGAM Hermine 3C ue vous pouvez
JAMET Eva S e A q p

envoyer des courriers

Semaine du 2406/13 au 300613 e Hcgures Hb. demi-journées ELeiits, __pa Coutilong kel ou des SMS. Vous
Hom Date -ours Brutes Cal. Bul. Just. H.Etab. Santé Lettre type Echéance ™ .
BOULANGER Celia (3] Ie 2705 de Gafi [ wotf nen encare cannu ahoo 2 189 20 Mon ouil Hon Ter envol-Aksence Immédiate | pouvez aussly
I a modifier les
/ différentes
Cette coche indique Lorsque le curseur prend cette forme R}\,glissez sur les zones ol caractéristiques de
que I'appel a été fait I'éleve est absent : elles prennent la couleur du motif de I'absence. I'absence.

pour ce cours.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]
Fiche 84 - Saisir les absences aux cours

>> Saisir une exclusion de cours

1 Sélectionnez la classe...

...puis I'éleve.

[ Classes
[3c
Tri
BLANC Louis 3C
BONMNOT Jessica 3c
BOULANGER Celia 3c
BOUQUET Thormnag ac
CARRE Geoffrey El
OLLET Pierre

CLAUDEL Camille 3C
DELORME Anais 3C
DEMAY Corentin 3c
DEVILLE Caline 3C
DUBOIS Amaury 3C
DUBOIS Arnbre ac
DUBREUIL Emilie 3c
DUPOUY Melina 3C
DURET lrene 3C
FAUCHER Axel ac
FORTIN Chloe 3c
FRANCOIS Laura 3C
GUEGAN Hermine 3C

ac

JAMET Eva

Typedesaisie

septembre

Sélectionnez
I'option Exclusion.

Pardéfaut, Motif non encore
connu est sélectionné, vous
pouvez le modifier.

Exclusions - Pierre CHOLLET - 3C - DEMI-PENSIONHAIRE DANS L'ETABLISSEMENT (Majeur)

octolre cécembre | janvier | fevrier

mars juin

Absence Retard | ‘@ Exclugion| infrmerie  |Dissipation ~ Sippel fait par lenseignant
i lun, 24 juin mar. 25 juin mer. 76 juin jeu. 27 juin ven, 78 juin Sur'anne : 1 exclusions
HISTOIRE & GEOGR | ANGLAIS LV ALLEMAND LV2 [ MATHEMATIQUES
i LACAZE J. - 24 DOUCET A. - 33 GALLET B. - [3BC ¢ | PROFESSEURB. - 2{ ED.PHYSIQUE & SP(
FRANCAIS MATHEMATIOUES LATIH HISTOIRE & GEOGR PUJOLP.
| ZIMMERMAHN A. - | PROFESSEURE. - 2| DUPAS H.- [3BCDU| LACAZE ). -24
MATHEMATIQUES TECHNOLOGIE FRANCAIS MATHEMATIQUES | PHYSIQUE-CHIMIE Il
| PROFESSEURB. - 2(| WEISS H.- [3C WAL | ZIMMERMANH A, - | PROFESSEURB. - 21 GERVAISF.-30 |
11
ALLEMAND LV2 ANGLAIS LET.ETRA | SCIENCES VIE & TE | ANGLAIS LV |
| GALLETB.-BCE| = MILLOT B. - [3CD A | LEMAITREV.-34 | DOUCETA.-33 ||
1
|
a1 |
ED.PHYSIOUE & €7/ LATIN ALLEMANDLV2 | ARTS PLASTIQUES
. PUJOL P. DUPAS H.-[3BCODU| GALLETB. -[3BC €| MOMIERT.-13
LATIH GREC ANCIEH PHYSIQUE-CHIMIE FRAHCAIS |
| DUPAS H.- [3BC DU | DUPAS H. - [3ABCD S ZIMMERMAHH A, -
TECHHOLOGIE ANGLAIS L1 pUCATION Clviou [
| WEISS .- [3CWAL| DOUCET A.-33 4’ LACAZE J.- 24
ANGLAISLETETRA|  FRANCAIS HISTOIRE & GEOGR | FRANCAIS |
MILLOT B. - [3CD A | ZIMMERMANH A. - LACAZE J. - 24 ZIMMERMAHN A. - 'l
Repas
" Semaine du 2410613 au 300643

/eu. 27106 - 16 Dissipatio ‘EDUCATI(‘_

La saisie d’une exclusion,
n'entraine pas d’absence
au cours.

Ce bouton permet
d’afficherle
récapitulatif annuel
des événements saisis
(en fonction du type
de saisie sélectionné).

L’exclusion saisie est une punition a part
entiére, elle est accessible dans les écrans
de gestion des punitions. Notamment
pour saisir en détail les circonstances.

forme
horaire concerné

Lorsque le curseur prend cette
*,indiquezle pas

par I'exclusion.

>> Saisir un passage a I'infirmerie

1 Sélectionnez la classe...

...puis I'éleve.

[Clagses

[3c

Tii

BLAMC Louis
BONNOT Jessica
BOULANGER Celia
BOUQUET Thomas
CARRE Geoffrey
CHOLLET Pierre
CLAUDEL Camille
DELORME Anais
DEMAY Carentin
DEVILLE Caline

DUBDIS Ambre
DUBREUIL Erilie
DUPOUY Melina
DURET Irene
FAUCHER Axel
FORTIN Chioge
FRANCOIS Laura
GUEGAM Hermine
JAMET Eva

& 'septembre

Typedesaise

6 PRONOTEaffiche uneligne pour chaque
exclusion de I'éleve dans la semaine.
Vous pouvez aussi y modifier les différentes
caractéristiques de I’exclusion.

Sélectionnez
I'option Infirmerie.

Passages & infirmerie - Amaury DUBOIS - 3C - DEMI-PENSIONNAIRE DAHS L'ETABLISSER [ENT (Majeur)
e e e e R |

octobre | novembre

départ a l'infirmerie.

Lorsque le curseur prend cette forme R"[
indiquez le pas horaire concerné par le

~ Appel fatt par l'enseignant

Apsence Retard Exclusion @ Infirmetie |
oorop nzajun [l mer.esjun [l mer.zsjun [l jeuz7jun (Rl ven.zsjun [l Surlanede:qpassagesili
HISTOIRE & GEOGR | ANGLAIS LV | ALLEMANDLV2 | MATHEMATIOUES Taion
| LACAZEJ.-24 | DOUCETA.-33 [GALLETB.-[3BC C | PROFESSEURB.-2i] .\ oo o o0 ST R
Le 25/06 de 15h30 & 16h30
FRANCAIS MATHEMATIOUES HISTOIRE & GEOGR PUJOLP.
ZIMMERMAHH A. - | PROFESSEURB. - 2t LACAZE J.- 24
MATHEMATIQUES | TECHNOLOGIE FRANCAIS MATHEMATIQUES | PHYSIQUE-CHIMIE
PROFESSEUR B. - 2t | WEISS H. - [3C WAL | ZIMMERMAHH A, - | PROFESSEURB. - 21|  GERVAIS F. - 30
11h
ALLEMAND LV2 SCIENCES VIE& TE|  ANGLAIS L1
GALLETB.-[3BCC| ——— s LEMAITRE V.- 34 | DOUCET A.-33
12h
13
ED.PHYSIOUE & 7 ALLEMAND Lv2 | ARTS PLASTIOUES
PUJOL P. e —  |cauETe.-pBCc] MOMERT.-13
»
PHYSIQUE-CHIMIE FRANCAIS
e S GERVAISF.- 30 | ZIMMERMAHH A, -
15h30 |
TECHNOLOGIE TWOSTC | EDUCATION Civiau| |
WEISS H. - [3C Wi VERNET R - 1 LACAZE J.- 24
16h30
HISTOIRE & GEOGR | FRANCAIS
TR LACAZE J.-24 | ZIMMERMANM A, -

~ lehoo

Semaine du 240613 au 30,0613

| Durée

Accompagnateur Commentaire

AP R

&F|

rfirmerie

Ce bouton permet
d’afficher le
récapitulatif annuel
des événements saisis
(en fonction du type
de saisie sélectionné).

PRONOTE affiche une ligne pour chaque passage a l'infirmerie de I'éleve dans la
semaine. Vous pouvez aussiy modifier les différentes caractéristiques du passage.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

Fiche 85 - Saisir les absences aux repas

1- Définir les régimes des éléves

Pour pouvoir saisir des absences aux repas et pour les nuits, vou
la rubrique Régime des éléves dans Ressources > Eléves > i= (vo

[%> Menu Paramétres > GENERAUX > Régimes

et a Pinternat

sdevezavoirau préalable définiles régimes et renseigné
irpage137)ou .

Cliquez dans la ligne de création pour

ajouter de nouveaux régimes.

Définissez sile régime implique :
o |lerepasde midi,

REgimes i)
Code | Libellé Rmidi | Recir | Int. [0
|< Cliquez ici pour créer un nouveau régime > 4
DEMI-PENSIONNAIRE M RS
DEM-PENSIONMAIRE DANS LETABLISSEM R RS
2 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT M
3 DEM-PENSIONMAIRE HORS LETABLISSEN
EXTERNE
EXTERNE LERE
1 EXTERNE SURVELLE | | | 4
INTERME 'RM RS INT
3 INTERME DANS LETABLISSEMENT ) I I 5.
4 IMTERME EXTERNE
5 INTERME HEBERGE
N il

e lerepasdusoir,
e lanuiteninternat.

2 - Saisir une absence aux repas

[%> Affichage Absences > Saisie > &

1 Sélectionnez la classe...

Vérifiez que 'option Absence
est sélectionnée.

...puis I'éleve.

Al sences - Celia BOULANGER - 3C - DEMI-PEHSIONHAIRE (Majeur)

Une gestion plus compléte des absences
aux repas est disponible dans l’onglet
Demi-pension (voir page 223).

AL mi

[Classes
[3c octobre | novemare [ cigcembre T janvier ferier mars mai Juin Juillet
Tri g
® Absence Retard Exclusion Infirmerie [ Motif non encore connu B - el fat par lenseignant
BLANC Louis 3C =
BONMOT Jessica 3C oo B lun, 24 juin ¥ mar. 25 juin ¥ _mer. 26 juin ¥ jeu. 27 juin ¥ ven. 25iuin Surlannée ; 4 demi-journées bulletin
_ HISTOIRE & GEOGR |  AHGLAIS LV1 ITALIEH LV2 MATHEMATIQUES =
LACAZEJ.-24 | DOUCETA.-33 |LEVY G.-[3BC LUH | PROFESSEURB. - 2!
BOUQUET Thomas ac £ ED.PHYSIQUE & SP¢
FRANCAIS MATHEMATIOUES LATIH HISTOIRE & GEOGR PUJOLP. ezl ) [Crovt

CARRE Geoffrey 3C | ZIMMERMAHH A. - | PROFESSEURB. - 21 | DUPAS H. - [3BCDU| LACAZE J. -24 I 0BA 2 (1,00) [IRove
CHOLLET Pierre 3c MATHEMATIQUES | TECHNOLOGIE FRANCAIS MATHEMATIOUES | PHYSIQUE-CHIMIE Ie 18103 (0,83) [ rast
CLAUDEL Camille ac | ihp| PROFESSEUR B. 21| WEISS H...[3C WAL | ZMMERMANN A. - | PROFESSEURB. - 21| GERVAIS .- 30 RS [
DELORME Anais ac ITALIEN LV2 ANGLAIS LET.ETRA | SCIENCES VIE & TE | AHGLAIS LV 7

LEVYG.-[38CLUN| = |MILLOTB.-[3CDA| LEMAITREV.-34 | DOUCET A.-33 I ' 505 iy (e
DEMAY Corentin 3c 12hi
DEVILLE Coline 3C e e ey e e
DUBOIS Amaury 3c

13

DUBDIS Ambre ke ED.PHYSIQUE & €7, LATIN ITALIENLVZ | ARTS PLASTIQUES
DUBRELIL Emilie ac 5 DuPASH.-@BCOU| T [LEVYG.-[3BCLUN| MONIERT.-13
DUPOUY Melina ac LATIN PHYSIQUE-CHIMIE FRANCAIS

oupASH.-[3BCOU| T AT GERVAISF.-30 | ZIMMERMAHH A, -
DURETrenc =2 1 GmoLoGIE ANGLAIS LV EDUCATION MUSIC | EDUCATION CIVIQU N
FAUCHER Axel 3C . |WEISSH.-[3CWAL| DOUCET A.-33 it LACAZE J.-24 COCheZ |es repasou
FORTIN Chiog £ ANGLAISLETETRE|  FRANCAIS HISTOIRE & GEOGR | | FRANCAIS |’éleve est absent
FRANCOIS Laura ac MILLOT B. - [3CD A | ZIMMERMAHN A, - ST LACAZE J.-24 | ZIMMERMAHH A. - | .
GUEGAN Hermine ac
JAMET Eva 3C

Fiepas Mid [ Sor hidi [ | Soir wici || Sor M [ Sor W M (|Sar |
Semaine du 24/06/13 au 300613 o o Hb. demi-journées statuts Courrier 3 envoyer
Hom Date Cours | Brutes Cal. Bul. Just. H.Etab. Santé Lettre type Echéance

BOULANGER Celia g le 26106 (dew)]D Motif non encore connu

(ol [

=

.

f

@ Pardéfaut, Motif non encore connu est
sélectionné. Double-cliquez pour
préciser le motif d’absence au repas.

PRONOTE affiche une ligne pour chaque absence au repas
de I'éleve dans la semaine. C'est a partir de cette liste que
vous pouvez envoyer des courriers ou des SMS.
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Fiche 85 - Saisir les absences aux repas et a I'internat

3 - Saisir une absence a I’internat

[> Affichage Absences > Saisie > =&

1 Sélectionnez la classe...

...puis I'éleve.

Vérifiez que I'option Absence
est sélectionnée.

Par défaut, Motif non encore connu est
sélectionné, vous pouvez le modifier.

[Classes
[3¢ jenvier Juin juilet
Tri
_ - ‘ # Apsence| | Retard Exclusion Infirmerie | ] Compétition sportive B - Appel fait par lenssignart
BLANC Louis k) [
BONNOT Jessica 3 ooon B ton 24 jun [l B mar 25 in [l B mer 26 wn (Bl ¥ seu.27in (Bl W ven zawin [l Suramnde:S demijourndes buletin
HISTOIRE & GEOGR | ANGLAIS L1 ITALIENLVZ | MATHEMATIOUES E
:gjtﬁ?iﬁ Celia :g | LACAZEL-24 | DOUCETA.-33 [LEVYG.-[38CLUK | PROFESSEURB. -2 | b pyrverque & spc
omas b |
FRANCAIS MATHEMATIQUES LATIH HISTOIRE & GEOGR PUJOLP. K] le 2510 (0 8% [ o
CARRE Genfirey ac | ZIMMERMAHN A. - | PROFESSEURE. - 21| DUPAS H.- BBCDU| LACAZEJ. -24 7] Ie 1201 (0,49 [Jreno
CHOLLET Pierre ac MATHEMATIQUES | TECHNOLOGIE FRANCAIS MATHEMATIQUES | PHYSIQUE-CHIMIE %] 1e 25,02 1 04 [Jrove
CLAUDEL Camille ™ 1ol PROFESSEUR B. 21| WEISS H. - [3C WAL | ZIMMERMANN A. - | PROFESSEURB. 21| GERVAISF. 30 1o 31105 (0679 Clrovt
DELORME Anais ac ITALIEN LV2 ANGLAIS LET.ETRA | SCIENCES VIE & TE | ANGLAIS LV1 B ATE TR
LEVYG.-(38CLUK| = |MILLOTB.-[3CDA| LEMAITREV.-34 | DOUCET A.-33 j'e 248 L
DEMAY Corentin Y 12hi
DUBOIS Amaury 3C
13
DUBOIS Ambre 3IcC ED.PHYSIQUE & €%/ LATIH ITALIEN LV2 ARTS PLASTIQUES
DUBRELIL Ermilie a0 e PUJOL P. DuPASH.-[3BCOU|  — [LEVYG.-[3BCLUN| MONERT.-13
DUPOUY Melina e LATIN GREC ANCIEH PHYSIQUE-CHIMIE FRANCAIS
DUPAS N.- [3BC DU | DUPAS H.-[3aBCD | = GERVAISF.-30 | ZIMMERMANH A, - [}
DURET Irene 3C h I
TECHHOLOGIE ANGLAIS L1 EDUCATION MUSIC | EDUCATION CIviaU
FAUCHER Axel 3c |wEisSH.-scwaL | DoUCET a.-33 . VERMET R.- 1 LACAZE J. 21
FORTIN Chiog £ ANGLAISLETETRE|  FRANCAIS HISTORE & GEOGR| __ FRANCAIS __|i&
FRANCOIS Laura 3C
GUEGAN Herrnine ac
JAMET Eva ac | nternet]
4 > Repas Soir Midi || Soir [ wici || Sair Mg || Soir Wi || Soir
Semaine du 2410613 au 300613 = T Hb. demijournées Statuts Courrier & ervoyer |
Hom [ Date cours | prutes | Cal Bul, dust. | HEtab. | santé Letretype | Echéance 5
DEVILLE Coline 125 Ie 24108 [] Competition sportive | |

] 1 .

Cliquez sur les nuits ot I'éleve
est absent :elles prennentla

couleur du motif.

PRONOTE affiche une ligne pour chaque absence a
internat de I’éleve dans la semaine. C'est a partir de cette
liste que vous pouvez envoyer des courriers ou des SMS.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

'Fiche 86 - Saisir les retards

1- Personnaliser les motifs de retard

[%> Menu Paramétres > ABSENCES > Motifs de retards

Pour ajouter de nouveaux motifs de
retards, cliquez sur Nouveau, puis
saisissez le Code et le Libellé du motif.

s

Validez a chaque fois avec la touche
[Entrée].

Associez les lettres et SMS types qui

Libells [ Letire type SMS type

“ >4

WNC | Mot nen encore connu n
Ca |COMVOCATION BDMMISTRATIVE n
| B DIVERS 0
B PROBLEME DE REVEL N

TR |PROBLEME DE TRANSPORT N

FF |RAISONS FAMLIALES 0
[ ROV COP N
=3 ROV MEDECIN SCOLAIRE n
|| ROV MEDICAL EXTERELR n
BER RELMION DELEGUE n
e semsExcuses N
IENE ¢ *]

seront affectés par défaut lors de la
saisie d’'un retard de ce type.

2 - Saisirunretard

[ Affichage Absences > Saisie > &

1 Sélectionnez la classe...

Ce bouton permet d’afficher le

Sélectionnez

...puis I'éleve.

'option Retard.

Pardéfaut, Motif non encore
connu est sélectionné, vous
pouvez le modifier.

récapitulatif annuel des
événements saisis (en fonction
du type de saisie sélectionné).

[Classes

[3¢

seplembre

Type de saisie

decembre

Janvier

fevrier

Retards - Thoma:: BOUQUET - 3C - DEMI-PEHSIONHAIRE DANS L'ETABLISSEMENT (Majeur)

juin fuillet

Tri
Abeencs | Exclusion Infirmetie | ] Motif non encere connu Bl Appel fail par lenseignant
BLANC Louis 3
BOMMNOT Jessica 3C i wn z4jun il mar.zsiun fll  mer zejun {d jeu.27jun Jll  ven zsjun [l  Surfannée:3retards
HISTOIRE & GEOGR | AHGLAISLV1 | ALLEMANDLUZ | MATHEMATIQUES T retard
BOULANGER CNP_3C LACAZEJ.-24 | DOUCETA.-33 |GALLETB.- [38C ¢ | PROFESSEUR B. -2t |
| BOUQUET Thar i k EDRHESIQBERSRE] [ ., 06/m3-10n00 [ Motit 1
FRANCAIS MATHEMATIOUES HISTOIRE & GEO PUJOL P,
CARRE Geoffrey ac ZIMMERMAHH A. - | PROFESSEURB. - 21|  ——— LACAZE J.- 24 un. 24/04-03h00 Oy €—
- o =
CHOLLET; Fierra Elt MATHEMATIOUES | TECHHOLOGIE FRANCAIS MATHEMATIOUES | PHYSIOUE-CHIMIE | o oty |
CLAUDEL Camille 3c PROFESSEUR B. - 21| WEISS H. - [3C WAL | ZIMMERMAH A - | PROFESSEURB. - 21| ~ GERVAIS F. - 30
it
DELORME Anais ac ALLEMAHD L2 AHGLAIS LETETRA | SCIENCES VIE TE | ANGLAIS LV1
DEMAY Corentin 3c GALLETB.-(38cc]  ————  |MILOTB.-[3cDA| LEMAITREV. 34 | DOUCET A.-33
ot
DEYILLE Coline ac
DUBQIS Amaury 3c
DUBQIS Ambre ac 13h30
ED.PHYSIQUE & £, ALLEMANDLY2 | ARTS PLASTIQUES
DUBREUIL Emilie 3¢ PUIOL P. e e GALLET B.-[38C ¢| MOMIERT. -13
DUPQUY Melina 3c 14k
GREC AHCIEN PHYSIQUE-CHIMIE FRANCAIS
DURET Irene 3C T DUPAS H. - [3ABCD = GERVAISF.-30 | ZIMMERMAHNH A. -
15h30
FAUCHER Axel 3¢ TECHHOLOGIE ANGLAIS LV1 EDUCATION MUSIC | EDUCATION CIVIQU
FORTIN Chlos 3c WEISS H. - (3CwaL|  DOUCET A.- 33 ) VERNETR. - 1 LACAZE J. - 24
i
FRANCOIS Laura ic AHGLAIS LETETRA|  FRANCAIS HISTOIRE & GEOGR | FRANCAIS
SUEGAN Hermine e MILLOT B. - [3CD A | zmmERMANH A. - T LACAZE J.- 24 | ZIMMERMANH A. -
JAMET Eva ac o
Semaine du 24/06/13 au 300613 T E Courrier & envoyer SM5 & envoyer
: Durée Motif RA Matiére .
Hom Date | Lettre type Echéance &= SMS type [m]
BOUGUET Thomas | ven. 28106-08h00 5, ] Mot non encore cannu ED PHYSIGUE & SPORT [7]
(o 1 [ 4

Lorsque le curseur prend cette
forme Rs, indiquez le pas
horaire concerné par le retard.

6 PRONOTE affiche une ligne pour chaqueretard de I'éleve
dans la semaine. Cest a partir de cette liste que vous
pouvez envoyer des courriers ou des SMS. Vous pouvez
aussiy modifier les différentes caractéristiques du retard.
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Fiche 87 - Utilisation de la feuille d’appel

1- Onglet Appel

[> Affichage Absences > Saisie > =/

>> Saisir les absences

1 Sélectionnez I'enseignant dont vous souhaitez voir les feuilles d’appel.

3 Sélectionnez le cours :

PRONOTE affiche a droite
laliste deséleves présents
dans le cours; le créneau

FAVIER CATHERINE

Pour saisir une punition a partir de
la feuille d’appel, vous devez étre
connecté en mode Enseignant.

2 Choisissez la date.

A Sélectionnez le type Absence.

du cours apparait en
blanc.

5 Cochez les éleves absents.

Sahon,mar. 18 iin
09h00 ED.F“VSISQ E & SPO
10h00
11h00

12h00

=1 appet du [TITIITER]~1 pour le cours de 10n00 & 12h00

Appel gt suivi Appel

Remplir |z fevile d'appel
e

1 unition:

(® Absence ardde 8 min O inimerie | () Exclusion de cowrs By

27 ldvets) bt

[

00ho0. fihao oo f2ho0

1930 18h30 18h30

BLAHNDIN Marine

BOHHEFOY Sofiane

BOULET Quentin

CARRE Tanguy

CARRIERE Anthony

CAZEHAVE Claire

horaire du cours.

6@ Sil'absencenedure pas
toutlecours,cliquezsurla
zone concernée. Affichez

13h30

DACOSTA Alice

DELAPORTE Logan

DELHAYE Vicky

DEVOS Aline

ED.PHYSIQUE & SPO
30
14h30

DOSSANTOS Thomas

DUCHEHE Kevin

FAVRE Valentine

seulementlespashoraires
concernésdansle créneau

cochez cette case.

7 Une fois I'appel terminé,

>> Saisir les retards

15h30

16h30

18h00

FOUQUET Carla

GREHIER Cyprien

JAOUEH Quentin :

LAMY Camille

000008000 5==ea0 0

LANG Antoine

odo

LAROCHE Anais

4

[J Appel terminé <  zdékves présents dans la salle

Le cas échéant PRONOTE indique les absences déja renseignées
(absences longues mentionnées par la vie scolaire par exemple).

Pardéfaut, PRONOTE créé des retards de 5 minutes, vous pouvez personnaliser cette durée.

FAVIER CATHERINE

[~ appet du [TITETEEM = pour le cors de 10n00 & 12h00

1 Sélectionnez le type
Retard.

08h00 mar. 18 juin

shoo| ED-PHYSIOUE & SPO
5C

Appel et suivi

Rempii la feulle d'appel = RN

Absence JI * Retard de {E‘min firmerie o] () Exciusion ee cours [

2 Cochez les éleves en
retard.

oty = [

. Punifions = _8

3 Vous pouvez aussi

le pas horaire concerné
danslecréneau horaire
du cours.

mentionnerunretarden
cliquantdirectementsur

| 21 élbve(s)
08hoo 09h00 10h00 11hoo 12ho0 14h30 15h30 18h3n

biaowwene O [T [T T [ [ [ s
| BOHHEFOY Sofiane O | | | | | | | | |
BQULER I D S| | e [ S
| CARRE Tanguy | | | | | | | |
CARRIERE Anthony Y] | [ E [ | | | | |
CAZEHAVE Claire A | | | | | | | |
CHRISTOPHE Keuin I | | | || | ] _| | :I
DACOSTA Alice L) | =i | i

s TR it L ] =8 1 [ T | o i
DELHAYE Vicky ] | | | (] | |

EnHvSIOUESsP0|  (iorocane - I =T e 0

e [DOSSAHTOS Thomas L] | i Ty Ml o O |
| DUCHEE Kevin [ | | | = | | | | | EZ]
[FAURE Valentine 1y | | e |

1350 ovaercen O | [ [ Ml S T
GREHIER Cyprien B [ | | | | i | | | | | )
JAOUEH Quentin [E=S————————— e ——

HEE LAMY Camill N . | e |l ] s i i i
LANG Aavaine - | ) T
| LAROCHE Anais | | | | | |

18h00

ves présents dans la salle




PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]
Fiche 87 - Utilisation de la feuille d’appel

>> Saisir un passage a I'infirmerie

1 Sélectionnez le type Infirmerie.

FAVIER CATHERIHE = Appeldu [CITTREM ! pour le cours de 10h00 a 12h00

dshog _mar: 18 tin EICEE Aopel

Remplt [a feulle dappel = Puricns
ochoo | ED-PRYSIQUE & SPO * apsence || Reterdde (5 |nin| @ Infirmerie H !] u
5¢ —

| o7 (o) = o T P
10ha0 0Eh0D oohon 1000 11hoo 12h00 13h30 Taran 18030 18030
BLANDIN Marine ]| - I
BONNEFOY Sofiane [m)| | | | | ICHENE Kevin
11ho0 BOULET Quentin 5 o I ]
CARRE Tanguy O i i Heur de départ
TR . CARRIELE irthony @ | 5 | eure de refour
z Pour I'éleve concerne, 1200 CAZENAVE Claire |:|I I rewederet
i 4 [ i T coompagépar:  [<hucun> [
cliquez sur ’heure du AR L] acconpené p a
) N R DACOSTA Alice - |
departa Pinfirmerie. DELAPORTE Logan [i1] i I
13 DELHAVE Vicky I
EPHISIUEE 520  lipvos aing — / \
S| |DOSSANTOS Thomas 7 |=
5 i ! i
3 Un clicdroitsurle 4 AT L SE |
; 1530 FOUQUET Carla [m]
symbolisant le passage GRENER Cyprien = | ==
ouvre une fenétre i LEEET ® .
o LG 0 | | |
permettantde salsir: LANG Antoine [m] | | |
P |€S horaires, LAROCHE Anais [m] | | |

® l'accompagnateur, £
® uncommentaire.

>> Saisir une exclusion de cours

1 Sélectionnezle type Exclusion de cours. 2 Pardéfaut, Motif non encore connu est
sélectionné. Vous pouvez le modifier.
FAVIER CATHERINE = Appel du [EECEN = pour le cours de 10h00 @ 120t
G mar. 18 juin Appel et sulbi
Femplr (o feulle crappel ! Puntons
| EDPHYSIOUE 8500 *Mbsence || Fetardde [§|min  infimerie ‘ . ion de cours [ 1 Attitude inaccept =g H o 7
27 élewe(s) = e N e . n E
10hoo 08h00 08ho0 10K00 11h00 12h00 13h30 14nh30 15h30 16h30
BLANDIH Marine || I | I |
BOHNEFOY Sofiane [H]| | | | |
11hoo BOULET Quentin 3] |
CHRRE Tancnor U
i \CARRIERE Anthony [
CAZENAVE Claire O
R CHRISTOPHE Kevin O
DACOSTA Alice O
DELAPORTE Logan [l
13h30 -
DELHAYE Vicky O
ED.PHYSIQUE & SPO Dk\iasiﬁne 7@
14ha0 DOSSANTOS Thomas [H]|
DUCHENE Kevin +
S FAVRE Valentine [
15h30 FOUQUET Carla (]
GREHIER Cyprien [H]
16h30 a0 il
3 Pourléleve concerné,
L s = LANG Antoine
indiquez I'heure de [anocscAmiis I =
I'exclusion en cliquant ol |

O Appelterming % 23 éléu s présents dans la salle

directement sur le pas

horaire concerné dans le
créneau horaire du cours. Retrouvez les exclusions saisies dans le
groupe de travail Sanctions et punitions.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Absences [VS]
Fiche 87 - Utilisation de la feuille d’appel

2 - Onglet Appel et suivi

[3> Affichage Absences > Saisie >

xex,

Cet affichage est destiné aux enseignants qui saisissent la feuille d’appel dans PRONOTE.

Une fois le cours sélectionné, la
liste des éleves de la classe ou
du groupe s’affichent a droite.

I FAVIER CATHERI

09hop| EO-PHYSIONE & SPO
5¢

=] Appel du [TLZLEM = pour le cours de 10h00 & 12h00

T mar. 1§ juin Appel et suivi [T

Pour chaque type d’événement (absence, punition,
etc.), la colonne £ informe surle nombre
d’événements similaires qui ont été communiqués
aux parents (Espace Parents) depuis la date
sélectionnée (par défaut le début du mois).

Suivi depuis [01/06:2013

27 &lavels)

| BLAHDIN Marine

| BONHEFOY Sofiane

| BOULET Quentin

| CARRE Tanguy

| CARRIERE Anthony
CAZENAVE Claire

| CHRISTOPHE Kevin

| DACOSTA Alice

| DELAPORTE Logan

| DELHAVE Viclky

| DEVOS Aline

| D0SSANTOS Thomas

13h30 1 'VI]UCHENE Kevin
ED.PHYSIQUE & SPO | FAVRE Valentine

14h30 -

o | | FouauET Carla
E GREHIER Cyprien

Absences, Retards

15h30

FROUENGTETItT

| LAMY Camille

Infirmerie

Punitions Exclusions
o5 )

Défauts de Observations a 'attention des

carnet parents m%

[LANG antoine

18hoo

—’ | LAROCHE Ainais

16h30 | MARTINEAU Jeremy
SEGUIN Hugo
TEYSSIER Teva

| THIEDDY Carsthiar

LAHG Antoine - Ajouter une punition

Type : | Retenue

X
-

Observation

Circonstance

Travail & faire

Mtit - [Motif non précisé BB o

B Publier sur Espace Parents

Observations a I'attention des parents X

® Publier sur IEspace Parerts (40

Annuler

2 leséleves quisaffichent
enrouge étaient absents
audernier cours.

De laméme maniere, I’'enseignant
peut saisir un retard, une punition,
un défaut de carnet, etc.

Il peut également saisir une observation a
attention des parents: cette observation
est publiée sur ’'Espace Parents.

Une coche dans la premiere

colonne signale I'éleve absent.

En survolant certains éléments (icone
punition, observation faite aux parents,
etc.), vous affichez les détails dans une
info-bulle.
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BOUSLARD Enteban

EAMIEL Kenis

Remplir la feuille d’appel depuis
’Espace Professeurs


http://www.index-education.com/fr/tutoriels-video-pronote-164-feuille-appel.php

PRONOTE 2013 > Utilisation > Absences [VS]
Fiche 87 - Utilisation de la feuille d’appel

3 - Appels non faits

[%> Affichage Absences > Saisie > =

2 Vouspouvezrestreindre les do

nnées prisesen

compte en personnalisant les critéres de sélection.

1 Sélectionnez les semaines voulues.

Lis & des cours oil I'appel n'a pas & & effectus sur |

octobie

Classes

Toutes Professeurs
Professeur
4 ALBERT MARIE DESI - 4 cours ol I'appel n'a pas
ALBERT MARIE DESI
ALBERT MARIE DESI
ALBERT MARIE DESI
ALBERT MARIE DESI
4 BACHELET HELENE -- 5 cours ol I'appel n'a pas été
BACHELET HELENE
BACHELET HELENE
I BACHELET HELENE
BACHELET HELENE
BACHELET HELENE

DEJEAN YANNMICK
DEJEAN YANMICK
DEJEAN YANMICK
DEJEAN YANNMICK
DEJEAN YANMICK

DOLICET ANME
DOLICET ANME
DOLICET ANME
DOLICET ANME

la période du 03 au 07 juin 2013

décembre

Tous

Jour

ctué
Mardi 4 juin 2013 de 13h30 4 14h30
mardi 4 juin 2013 de 14h30 & 15h30
mercredi 5 juin 2013 de 06h00 & 03h00
mercradi 5 juin 2013 de 09h00 & 10h00
sffectué
lundi 3 juin 2013 e 05h00 & 0Shoo
wendredi 7 juin 2013 de 13h30 & 14h30
wendredi 7 juin 2013 de 14h30 & 15h30
wendredi 7 juin 2013 de 15h30 & 16h30
wendredi 7 juin 2013 de 16h30 & 17h30

4 DEJEAH YAHHICK -- 5 cours ol I'appel n'a pas été effectué

mardi 4 juin 2013 de 11000 & 12h00

mercredi 5 juin 2013 de 06h00 & 03h00
mercredi 5 juin 2013 de 09h00 & 10h00
mercredi 5 juin 2013 de 10h00 & 11h00
wendredi 7 juin 2013 de 08h00 & 08h00

.4 DOUCET AHHE -- 11 cours ol I'appel n'a pas été effectué

lundi 3 juin 2013 e 05h00 & 0Shoo
lunci 3 juin 2013 e 09h00 & 10h00
lundi 3 juin 2013 e 15h30 & 16h30
mardi 4 juin 2013 ce 05h00 & 0Shoo

téwtiar

#|.Jours de & semaine Tous

Classe/Groupe Matiére Salle N
&
4c ANGLAIS L1 27 3
46, ANGLAIS L1 27
5c ANGLAIS L1 27
5c ANGLAIS L1 27
B ANGLAIS L1 27
¢ ANGLALS L1 sl
s5c IE DE CLASSE Es]
[38 CoUl ANGLAIS L1 El
[38 CoUl ANGLALS L1 sl
[4C DES] TECHNOLOGEE act
[44B DES) TECHNOLOGE 4
[54B DES) TECHNOLOGE act
(50D DES] TECHNOLOGE act
58 AIDE AU TRAWAIL act
50 ANGLAIS L1 Sl
64 DUF] ANGLAIS L1 3
64 DUF] ANGLAIS L1 Sl
ac ANGLAIS L1 Sl -

PRONOTE affiche laliste
des cours pour lesquels
'appel n’a pas été fait.

Professeu

Ce bouton permet d’intervertir les colonnes

ret Jour afin de cumuler les cours

par 'une ou l'autre de ces données.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

Fiche 88 - Carnet de correspondance

[3» Affichage Absences > Saisie >

Sélectionnez la classe...

...puis I'éleve. 3 Cliguez ici pour saisir votre observation.

MARTINEAU Jeremy - Carnet de correspondance

A Une nouvelle fenétre

apparait. Indiquez la
date et la personne a
I'origine de
'observation.

Saisissez votre
observation.

Claseos + Chservations 4 lattention des parerts
58 T
Date Saisie par Observation i)
< Cliquez ici pour saisir une nouvelle observation > [ EE'
a$
Date
18062013 |l FAVIER CATHERINE [~ ]
Chservalion
Borjour, =
sachez que fai décicé dexclurs vatrs fis te mon cours ce matin, celui-ci ne voulant partisiper
i ACHVIES mises en place, Malgré mes demantes rétérées. La puntion sera décidés en 4
commun svec le chef détablissement vJ
W] Publier sur [Espacs Parents (3
v : (0] 0 [ +[
= + Défauts de carmet
EAU Jerermy EXTERN
- Défaut de carnet constaté aujourd ki
0 défaut(s) de carnet depuis le §ébut de Fannée  [E
Par défaut, cette observation sera 7 Cliquez sur Valider.
- ,
publiée surI’'Espace Parents.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

Fiche 89 - Tableaux de bord

1- Tableau de bord de la journée

[%> Affichage Absences > Tableaux de bord > [}

7 Sélectionnezle 2 Vouspouvezrestreindreles données prisesen compte
jouraconsulter. en sélectionnant plus ou moins de classes.
3 PRONOTE affiche, par
Tabbaau s bord tranche horaire, le
infieia | Enstage nombre d’événements
tanan i | | [ | | ad | wa survenus.
i - A0k 400 15
16k - 10 I | | ﬁ | i 2 i [ | w»
K0 . 12800 1 an1 12 L, .
Tanan 13haa ] j j j | ' 1 | : _jo{;t: Cette colonne récapitule
o | SaLAH ! ; ! ! ! ! ! =1 les éleves présents dans
P fricki) a1 N X .
13k fa 2 2 ani 1 I’établissement ce jour.
RRUE ER I mn 403 m
(1ERHI0 - 16h 13 1 2 a0n 14
AGHI - 1T 4 419 3
1m0 0ne I | | | | | | Unclicsurunnombre
DI {#0ir] L) . < .
e : : : : - : - : - R affiche le détail des
#3iuin 13 i i 2 1 2 i % événements dans laliste
Al i eyl col: (3000 el G800 § oG dU baS
h:i.:“‘ T '.TM Classe | D T Maliire % Hatif [ st | RA Latblo: typue [ i
DCSHICR Maxime [0 js8 I 0306 e DOKO0 3 09D ANGLAIS L1 |1 [T atrrion encore cannu | Mon | -
ISSON Clara 0 6A le 0306 de 0000 & 13030 ANGLAIS LV, EDPHYSIQUE & 5PC, 1 D Compemion sporthve Ol B B
BOCOUET Simon D |58 e 0306 dhe 0BH00 & O0RDD | AMGLAIS L1 11 | Motif riun encore cormu ["han | Teremoi Absence | | Pour afficher la fiche
DELATTRE Kty [T le 0008 e DK 3 AZW00. | ANGLAIE |V, EDPHYBIOUE £ 8PC, 1 |[]MALADIE SANS CERTIFICAT | Oui | I contact.
DERFIFN Sobamy 0 |&G lix N3NE de: RBKHNO S 16130 AIDF AL TRASML ANGLAIS IV1, FRY 2 D.IURTIFICKI'IF TELEPHOMIQUE | Oub for prvol Absience Ed
FAYOM LF Chlian o |48 Iz D306 de: DRKOO S 18130 | ANGLAIS V2, EDUCATION MUBICA| 2 m MALADIE AVEC CERTIFICAT Oui
GAHNIER Crshine n a0 RIER R IR T VR ) T FRANCAIS, [TALIEN LV, MATHEMAT 2 lj MALALHE SAMNS CERTIFICAT Oum H
(GRAND Pavilineg n L1 I EAU6 o (R & OORIND SCIENCER VE B TERHE 1 .HANHHI}IIPW\IJ\HIP Han Pour affICher |a phOto de
— ol e e L - Pelove.

| Surun éleve, viale menu contextuel [clic droit], vous pouvez créer une convocation a la vie scolaire.

2 - Tableau de signalement des absences

[%> Affichage Absences > Tableaux de bord > &

1 Sélectionnez le mois voulu. 2 Vouspouvezrestreindre les données prises en

3 PRONOTE affiche le nombre compte en personnalisant les criteres de sélection.
d’élevesdontlesabsencesont
dépassé le seuil d’alerte aux
parents (SeUil a définirdans  Absences non justifiées | Alerte aux parents - seull en 1 j: Signalement académique - seuil en %j: 3
Paramétres > ABSENCES > 222 | e on 220 Cac [on & |
Options). Un clic sur ce 8 — 1
nombre affiche le détail dans
la liste du bas.

Gestion de 'absentéisme

BT 03062013 (ST 28062013 [ Classes (Toutes) [~ Régimes (Tous) 1X

A Pour alerter les parents,
sélectionnez les éleves, affichez

= les élves pour lesguels un courrier dait étre envoye.

. . o sélectionnés (161 traits (400
le menu contextuel [clic droit], e .
puis lancez lacommande o D:i;“‘%g #
Publipostage > Alerter la famille.

Choisishez le courrier oui sera envoyé

Courriers disponibles

B Choisissezlalettretypeadaptée - t1fés ausrespansaics
et procédez a I’envoi.

Into siralemert académie

6 Lesélevesdontles familles ont
été ainsi alertées sont ensuite e Ly
comptabilisés ici. La gestion des £ T
éleves dont les absences ont Eascpuie: [princpst [
dépassé le seuil de signalement [ A ————
al'académie estidentique.

ND Tany (40)

Imprimer
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| PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

Fiche 90 - Suivi

A SAVOIR : lors de la saisie d’une absence/d’un retard, un dossier de suivi est automatiquement créé. Le publipostage de
courrier ou I’envoi de SMS associé a cette absence/ce retard alimente ce dossier de suivi. Vous pouvez le compléter en

insérant manuellement des événements.

1- Liste des absences

[%> Affichage Absences > Saisie > i

1 Vouspouvezrestreindre les données prises en
compte en personnalisant les critéres de sélection.

de consulta

tion.

Sélectionnez la période

| Absences etretards | MESIIEEERE T [=] Régime (Tous} 3 Choisissez les dpnnees
: quevous souhaitez
septembre : novembre décembre Janvier fevrier ket consulter -
> Tril

horn = e ot e e | I ® Absences et retards,
4 BERTHE Alexandre 3B EXTERNE LIBRE 15 1006713 05 11700 & 1200 ] RDW MEDICAL BT ANGLAIE L2 T 018 o0 0 ¢ Absences aux cours,
i/ BERTHE Alexandre 138 |EXTERME LIBRE l& 11/06113 de 11h00 4 1200 [] RDW MEDICAL EXT 1| ot 100 0 e Retardsen cours,
4 {BERTHE Alcxaniro 58 |EXTERNE LIBRE [o 17408113 de 090010 2 1710 [ WALADIE AVEG CEF ANGLAIS L2, FRANCA 3 171 200 0 e Absences aux repas,
4 BERTHE Alexandre 3B EXTERNE LIBRE I 18/0/13 ds 08000 4 16h30 ] WALADIE AYEC CEF ALLEMAND L1, LATIN, 3| 167 2o o -
#i [BERTHE Alexandre 3B EXTERME LIBRE|le 19/06/13 de 09h00 4 12h00 [T MALADIE AVEC GEF EDLPHYSIQUE & SPOF 1) 085 100 0 o Absences a I'mternat,
i BERTHE Alexandre o8 |EXTERNE LIBRE 2 21/06/13 de 08100 & 16h30 [ RASON FAMILIALE ALLEWAND L1, ARTS | 3| 187 200 0 e Passages a linfirmerie.
#§ BERTHE Alexandre e EXTERNE LIBRE Ie 24/08/13 ds 03000 4 13h30 ] RAISON FAMILIALE ANGLAIZ L2, PHYSIGL 1 wg2 1m0 o
& BERTHE Alexandre 3B EXTERNE LIBRE le 25/08/13 de 11h00 & 13030 ] RAISOM FAMILIALE 1| 05 100 0
£ |BERTHE Alexandre 3B EXTERNE LIBRE jou 200 3-08h00 Bl FROBLEME DE RE VIE DE CLASSE
4/ BERTHET Adrien a8 | DEMKPENSIONE I 03/08/13 d2 13030 4 18h30 [ ROW MEDICAL EXT ANGLAIZ L2, EDUCAT| 1 aer 1m0 o
4 [BERTHET Adrien I DEMIFENSIONE Ie 17J06/13 de 08000 & Gshon Il Frobieme e réveil FHYSIAUE-CHIMIE i w8 1 o PRONOTE affiche la liste
<% BERTIN Lahcene > | EXTERNE LIBRE jeu 131061 30800 < ! ! 4 | .
4 BERTIN Tayeh 50 EXTERNE LIBRE Is 25/06/13 de 08000 4 11h00 ANGLAS L1, FRANCA 1| 0gs oo n des données choisies.
4 BERTRAND Rayane 6D EXTERNE LIBRE I 13/08/13 de 13030 & 16h30 (] WALADIE 58NS CE ED PHVSIQUE & BROF i| @er| 1oa) o
#4 BERTRAND Rayane 6D EXTERNE LIBRE I 04/06/13 da 03h00 4 1330 [] WALADIE SIS CE EDUCATION CIMAUE, 1 mgz 1 o
& BERTRAND Rayane 60 |EXTERNE LIBRE le 07/06/13 de 03000 4 15h30 [ WALADIE 54N CE ACCOMPTRAWMIL PER| 2 14 200 0
4 BERTRAND Rayane 6 EXTERNE LIBRE I= 17J08/13 de 08000 4 16h30 ] JUSTIFICATIF TELE ANGLAIS LT, ED FHYt 3| 167 200 o
£ BERTRAND Rayane 60 |EXTERME LIBRE 12 16/06/13 de 11h00 & 12h00 EDUCATION CIVIQUE | 1| o1l oo w
4 BERTRAND Rayane 6D EXTERNE LIBRE le 24/06/13 de 11h00 & 1200 ] RETOUR DOMIGILE TEGHNOLOGIE 1| w1g 1m0 o
4 BESNIER Amelie ac EXTERNE LIBRE I 25/08/13 ds 08000 4 10h00 ] ROV MEDICAL BT ED PHYSIOUE & SROF 1 m% 10 o
4| BESNIER Charles 5D |EXTERNE LIBRE| e 14/08/13 de 11h00 &12h00 ARTS PLASTIQUES | 1| orel o) w
§§ BESNIER Maxime 58 EXTERNE LIBRE |2 03/06/13 de 08000 & 05ho0 ANGLAIS L1 1 mts 1o
e — G S e SRS oo ol

2 - Suivi par éléeve

Un double-clic dans la colonne RA permet
de régler administrativement un dossier.
Dans Paramétres > ABSENCES > Options,
vous pouvez indiquer que les absences
dont le motif est recevable doivent étre
automatiquement réglées.

%> Affichage Absences > Suivi > i2

1 Sélectionnez Iéléeve. 2 Sélectionnez la période de consultation.

Absences et retards [SLZUTRTENETTEEESENAEES Juin 2013

BTN 010612013 ST 3000672013 [Ei - -

Toutes les classes

= Envai Réceptior 3 Choisissez les données
Date Nature Lettre admin. Resp.éleve Date Nature admin. B
& Ahsen‘:e le 03/06/2013 de 13h30 & 16h30 - MALADIE SANS CERTIFICAT q uevoussou h d |teZ
consulter:

L Absence le 04/06/2013 de 11h00 a 12h00
o Absences et retards,

% | Absence le 05/06/2013 de 0Bh0D a 12h00 - SANS MOTIF VALABLE
06062013 (B4 o Mrme PAUL Franck

%  Retard de Smn ven. 07/0608h00 e Absences aux cours,
o Absence le 13/06/2013 de 13h30 a 16h30 - MALADIE SANS JIFICAT ° Reta rds en cours
Absence le 14/06/2013 de 08h00 4 16h30 - MALADIE SANS CERTI ’
Retard de Smn mar. 18/06-10h00 o Absences aux repas,
Absence le 21/06/2013 de 08h0D a 14h30 - MALADIE AVEC CERTIFICAT Y AbSEﬂCES é |'ir|te|'r|at, . X .
sence le 24/06/2013 de 08h0U0 & 16h30 - MALADIE AVEC CERTIFICAT Voir et justifier les absences
2 - - depuis 'Espace Parents
4 PRONOTE affiche la liste
SN des dossiers de suivi
1 — 5 concernés.
A <Houveau> B
i ourrier 1 ) .
== E j Pour déployer un dossier
i % B contenant des événements.
0, |sws
S g Pour ajouter des
. — événements au

SAMCHEZ Anaelle BD EXTERN il

R il dossier sélectionné.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

Fiche 90 - Suivi

3 - Suivis non réglés

Les dossiers ne sont pas réglés tant que la rubrique RA n’est pas cochée.
[3> Affichage Absences > Suivi > i

1 Sélectionnezlaclasse

2 Choisissez les données que 3 Sélectionnez la période
de votre choix. vous souhaitez consulter.

de consultation.

| 1outes les classes t Absences e retards |

*Tril
Mam

AUDRY Pauling
AUHRY Pauline
AUFFRET Lazhare
DERTHE Alazandre

BERTHE Alexandre
DERTHE Alazandre

BERTHE Alaxandre

BERTHET Adrien
DERTHET Adrien
HEHTIN Lahcame
BERTIN Tayeh
BERTRAND Rayane
DCRTRAND Rayana

BERTRAND Rayane
DCRTRAND Rayana
AFRTRAND Rayans
BESNIER Amelie

L3I0 3F 3 3 IE E O OE JE BE S JECE R OE OE A I OF BN

BERTHE Alexandre
HEHTHE Alexandie 3

HEHRTHE Alexandie 3
BERTHE flexandre 3

BERTHE Alaxandra
HEHTHE Alexandie 3

HEHTHAND Rayane b

Bl
4c

*Ti2

Ervai

Classa

Datur Hature Laxtiene
Absence du 07062013 au 07062013
Absenee du DEAEZ13 au ORDEAINT -
Ahsence du 18062013 au 18062013
Absence du 25062011 au 25062011
Absence die 24062013 au 24062017 -
Absenee du ZUEZ013 au 21067018 -
Ahsence du 19062013 au 19062013 .
Absence du 10062013 au 10062011
Absenee du VARZ0TE au 10061 -

Absence du TUGZITI an 11062013 . ROV MEMCAL EXTERIEUR

Abzence du 10062013 au 10062013
Absance du DMGEI013 a0 Q067013

Rarlard el llmn i PG IERIN - PROBLEME DF REVEIL

Ahsence du 07062013 au 07062013 .
Absence du 01062013 au 03062013
Hetard e imn jew. VROEJSHO0D
Absence du 29062013 au 290672013
Absence du 24062013 au 24062013 -
Absance du 10062013 au 1006013
Absenee du 1762013 aun 10067011 -
Ahzence du 07062013 au 07062013 -
Absence du 4162013 au 04062013
Absenee du IG2013 au 000013 -
Absence du 29062013 au 29065013 -

4 - Publipostage

[3> Affichage Absences > Suivi> s

o 1van réglés

Récaption = I':
admin, | Respélive | Date | Nawre | odmin | Respalewe | Colenare(RAR
i L s I PRONOTE affiche
MALADIE SANS CERTIFICAT | .
< ' tous les dossiers de
RAISON FAMILIALE | suivinon réglés.
RAISON FAMILIALE

HAISON FARIL AL F

MALADIE AMEC CERTIFICAT
MALADIE AVEC CCRTIFICAT
MALADIE AVEC CFHTIFICAT

ROV MEDICAL EXTERIEUR
ROV MEDICAL FXTTRIFUR .
Undouble-clicdansla

colonneRApermetde
régler un dossier il
n’apparaitra alors
plus dans cette liste.

Probléme de réveil
ROV MEDICAL EXTCRIEUR

RETOUR DOMICILE

JUSTIFICATIE TH FFHONIOUE
MALADIE SANS CERTIFICAT
MALADIE 5ANS CERTIFICAT
MALADIE SANS CERTIFICAT
KUV MEDICAL EXTERIEUR

Sélectionnez I'éleve 2 Choisissezlesdonnées que 3 Sélectionnez la période
de votre choix. vous souhaitez consulter. de consultation.
LE RIS o Absences et retards ) [LULECN Année compléte [T [ano201z BTN 01092013 5] 4 PRONOTE affiche toutes
 Toutes les classes | il ¥ Tri2 - =
Ti S Cochar los courriers  publiposter| _ Courrier @ envoyer i E les absences/retards de
Motif 12jh Suivi 8| Echéance | Lettre type Péleve en mentionnant
GRAS Laura 40 lgD3/10/2012 de 0BHO0 & RAISON FAMILALEE 100 | | | r s )
GREMIER Cyprien SEle 04/10/2012 de 0BKO0 & RASON FAMIUALES 200 | < T | les courriers dE]a envoyes
e DB/10/2012 de NBAO0 & RAISON FAMILIALES 200 N
le 18/10/2012 de 0BHOD & Joumée de Gréve, & 1.00 il & 1er envoi-Absence etceuxa eﬂVOye[
SUEGAN Clementine 55 |ls 22/10/2012 de 09h00 & MALADIE SANS CEE 20
GUEGAN Hermine S0 e 120112012 de OGRDD & MALADIE 3ANS OB 20
HERMANDEZ Saf 4B 12037122012 de IBKON & MALADIE SANS CEE 210
HERVE Maristte B4 e 13122012 de 1330 4 MALADIE SANS CEE 1,00
HILAIRE Delphine 4B |l 18/12/2012 de 0BhO0 & MALADIE AVEC CEE 200 | | | Cochez les courriers que
HOARAU Lucas S0 e 197122012 de IBKAN & MALADIE AVEC CEE 1,10 5 . . )
HOAREAL Laura 5Dl 20/12/2012 de 0BHOD 8 MALADIE AVEC CEE 200 vous souhaitez imprimer.
HOFFMANN Jordan 5D 1s 21/12/2012 da 0BHO0 4 MALADIE AVEC CE® 2,00
HOFFRANM Kevin 4% mar DRM1-08KON
HUARD Tiffanie 50 mer 09M1-08KON PROBLEWE DE TRANEF
HUBERT Angelique 40 lg 14/01/2013 de DShOD & Vacances i 2m
HUGON Gael ED 1 DBM2/2013 da NBKAN & RDY WEDICAL EXTE 1/ !
HUGLET Clara SE IsD7/D32013 de 1330 & BANS MOTF vaLAS 100 1 BZ far envoi-fbsence | | 6 Cliquez sur le bouton
HUMBEERT Charlotte 34 le 15/13/2013 de 08K & Prableme de rével & 100 Publiposter.
HL: Florent 50 l2 15/03/2013 de 13h30 & Rendez-vous orienta 1,00 | | |
IMBERT 4B s 1032013 da NBKAN & RAISON FAMILALES 20 B Immédiat! 1er anvoi-Absen:
IMBERT Quentin 4B WILIALEE O -
IMBERT Wincent B ]
JAMES John B
JAMET Angele A Afficher aussi les lignes reglees <
JAMET Eva ac Afficher uniquemert les lignes urgentes (date d'écheance rouge)
JANIN Ophelie 5c ﬁ

Pour ajouter a la liste les absences/retards déja réglés.

Pour n’afficher que les absences pour lesquelles un

courrierestp

Les lettres types envoyées depuis cette
interface sont gérées dans le groupe de
rogrammé avec une échéance Immédiat. travail Courriers.

233



PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

Fiche 91- Publipostage

1- Publipostage aux responsables des absences et retards du jour

[%> Affichage Absences > Publipostage > (&

1 Sélectionnez
le jour voulu.

Sélectionnez les
responsables.

Publipostage du jour : [EFTI-TTE] g @ tous les responsables

> Tl
Eleves Classe
|DESCAMPS Manon 34
TERRIER Loic 34
HUMBERT Charlotte 34
PALIL Alison 34
WALLET Alexandre 3B
GRANGE Sabrina 3B
LAVIGNE Sandy 3B

OLIWIER Jean-philippe 3B
SALOMON Alexandre 3B

T2

Cocher les courriers et SMS a publiposter’ SMS

| Heure | Motif

(de 05h00 & 16h30 |RDY MEDICAL EXTE
(de 05h00 & 18h00 |MALADIE AVEC CES
13h30

ds 13030 & 16h30 MALADIE SANS CES

e (8h00 & 0ShO0 [ e
{o3hin [
e 03K00 & 1000 e

(de 05h00 & 10h00
(de 05h00 & 10h00

|RDV MEDICAL EXT&
MALADIE AVEC CES

Cebouton permet d’afficher
la fiche contact.

Suivi - Type -

Courrier a envoyer
Echéance

Ce bouton permet d’afficher
les critéres de sélection dans
la partie basse.

Lettre type

3 PRONOTE

<

m SMS retard Euur:

m| 5MS absence :I:Imméd_ial!
| =/ Immédiat !
SMS absence |®/Immédiat !

1er envoi-Absent
1er envoi-Retard
1er envoi-Ahsenc

affiche toutes
les absences/
retards du jour.

SCHMITT Romain 3B 03h00 SMS retard cour| -
I g
*Eléves # Tous () selon critéres & * B ABSENCES Toutes @ selon critdres
B et cous) Recafdsh\e' W OoU [ NoN
Santé : m oUW NON
Hors étab.: @ oul W MON
ayart déjs fai fobiet dfaumaine [1 | courriers

o

|absences selon les eritéres

= Duréeen | — | supsriewe s 1|

& Cochez les SMS
et courriers que

* WRETARDS ' Tous # selon eritéres

[ T

ayant déja fatt lobjet d'au moins (1 | courriers

* ® ABSENCES EN INTERNAT
* m ABSENCES AUX REPAS

Dans la partie basse de I’écran, définissez les
données que vous souhaitez prendre en compte.

Afficher uniquement les lignes urgertes

Afficher aussi les lignes réglées administrativement

(dlate tlécheancs rouge)

vous souhaitez
envoyer.

Cliquez sur cesboutons pour
envoyer les SMS et imprimer
les courriers cochés.

Les lettres types envoyées depuis cette
interface sont gérées dans le groupe de
travail Courriers.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Absences [VS]
Fiche 91- Publipostage

2 - Publipostage aux responsables des absences et retards sur une période donnée

[x» Affichage Absences > Publipostage > ‘=

1 Sélectionnez les responsables. 2 Sélectionnez la période. Ce bouton permet d’afficher les
criteres de sélection dans la
partie basse.

Période

i ¥ Tri2

Année complete

LU ETES & tous les responsables

¢ i 2 " T C e
Eiives s B L Cuchef les courriers arpruhllpuster_ ) I]tlrrl&r a envoyer i a
| Motif _1r2|.h Suna I} Echéance | Lettre type |
BERTHE Alexandre EE] du 01/08 & 03M00 au 02 MALADIE AVEC CEFE 400 .
PAILLARD Khadija 50 le 0208 de 08h00 4 12h( RAISON FAMILIALEE 1,00 | | 3 PRONOTE affiche toutes les
|HILAIRE Delphine 4B 2 02108 de 0800 & 10h{ ROV MEDICAL EXTA 1,00 4— absences/retards dela
BLOMDEL Pristillia 4C le 0208 de 03h00 & 11hC ROV MEDICAL EXTE 1,00 période
|AUFFRET Lazhare 4C le 02/08 de 10h00 3 12h( ROV MEDICALEXTE 1,00
CHIROM Yalertin 4C Ie 0208 de 10R00 & 12h( ROVMEDICAL EXTE 1,00
|MATHIS Faustine El |le 02/08 de 11h00 & 12hC ROV MEDICALEXTE 1,00
FEFIN Chioe &0 le 0208 de 11h00 & 1200 ROV MEDICAL EXTE 1,00 ! |
ALLARD Abdeljalil 40 I 02108 de 15h00 3 15h: i 100 1 B terenvoi-Absen | Immédiat!  1erenwoi-Abs |
ALLARD Abdeljalil 4D I 03408 de 08h00 4 15h: i 200 1 B terenvoi-Absen| | immédiat!  1erenwoi-Abs | Cochez | . N
MAURIN Olivier a© Ie D309 de 08h0D & 16h: MALADIEAVEG CEFE 2,00 4 ochezlescourriersd
AR .ln N2MN6 Ha NEKAN 3 18h" MALADIE QARNS ~EF .7 nn “ envoyer
*Eleves = Tous - sslon oritéres @ || ®ABSENCES  Toutes # sclon erittres
Toli RE:E}JEME. W oUW NOM
jime Sants W OUl ] WO
Hors &tab. . m) oy (8 NON "
syt fot fobiet daurmons (1| courrers 5 Cliquez sur ce bouton pour

il ) I e |mpr|mer|es courriers

!l'l ‘ | absences selon les critéres > Durge en | _,‘ AT u

* MRETARDS ' Tous (® selon critéres “ | ABSENCES EN INTERNAT

5 * || ABSENCES AUX REPAS.
Metif (Tous)

—N, Afficher aussi les ignes réglées administrativement
ayant déjd falt 'ohjet daumeoing |1 | courriers Afficher uniguement les lignes urgentes (dlate oécheance rouge) D ans | 3 p 3 rt | e ba sse d e |:é cran
N définissezlesdonnéesquevous

souhaitez prendre en compte.

3 - Publipostage aux maitres de stage des absences et retards sur une période donnée

[%> Affichage Absences > Publipostage > &

1 Sélectionnez la période. Ce bouton permet d’afficher les
critéres de sélection dansla
partie basse.

Publipostage aux maitres de stage pour la période UEUTLEE Année compléte BT 01.09:2013

¥ Tril ¥ Tn2
- L a i D Destinataire
Eleves Chisas Date Cocher Ies_:numers a puhlmnst_er_ Lettretype a | !
Motif 1i2j.h (m| envoyer Entreprise (Maitre de stage)

PARENT Fanny 30 & 02/10 de 08h0D & 10n( ROV MEDICAL EXTERIEUR & 1,00 INDEX EDUCATION (DUPONT Jean) PRONOTE affiche toutes les
BLAMNC Louis 3C le 14710 de 08h00 & 120 Compétition sporive i 1,00 INDEX EDUCATION z
BLANC Louis c 12 20710 de 10hD0 4 130 RDY MEDICAL EXTEREUR & 1,00 INDEX EDUCATION 4+— absences/retards de la
PARENT Fanmy | 3C Ie 2511 de 000 3 03E MALADIE SANS CERTIFICAT & 100 | | INDEX EDUGATION (DUPONT Jean) période.
PARENT Fanny 30 18 09/12 de 14h30 & 16N ROV MEDICAL EXTERIEUR & 1,00 INDEX EDUCATION (DUPONT Jean)
BLANC Louis ac mer 0BA1-08n00 PROBLEME DE REVEIL INDEX EDUCATION
PARENT Fanny 3G mar 2300213030 INDEX EDUCATION (DUPONT Jean)
|PARENT Fany | 3C mer 03/03-03h00 | INDEX EDUCATION (DUPQNT Jean)
PARENT Fanmy | 3C 16 03/03 de 11h00 3 12h0 ROV MEDICAL EXTEREUR & 1,00 | INDEX EDUCATION (DUFONT Jean)
PARENT Fanny 30 15 18/03 de 15h30 & 16! & 100 INDEX EDUCATION (DUPONT Jean) - -
BLANC Louis 3c e 31/03 de DBRAD & 1200 Gompétition spartive & 100 INDEX_EDUCATION 3 Cochez les courriers a
PARENT Fanny 3G 12 11405 de O8O0 & 03hC i 100 |NDEX EDUCATION (DUPONT Jean) envoyer.
BLANC Louis _30 |e 0206 de 08h00 & 12h( Compétition sportive i 1,00 | | INDEX EDUCATION
PARENT Fanny 30 15 10/06 de DBNOD & 09K( Probléme de réveil & 100 INDEX EDUCATION (DUPONT Jean)
PARENT Fanny 3G 18 21/06 de 12h00 & 130( BANS MOTIF YALABLE i 1o INDEX EDUCATION (DUPONT Jean)
(ol 15 [X] a

*Eloves ' Tous | selon crtéres @ || *WABSENCES ©: Toutes ® selon critéres -

A Cliquez sur ce bouton pour
S Motit (Tous) . . N
imprimer les courriers
cochés.
* WRETARDS - Tous # selon critéres
B v o Dans la partie basse de I'écran,

définissezlesdonnées quevous
souhaitez prendre en compte.
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' Fiche 92 - Récapitulatifs par éléve

1- Récapitulatif des absences et retards

[%> Affichage Absences > Récapitulatifs par éléve > &

1 Sélectionnezles classes. 3 Choisissez les données que
vous souhaitez consulter:

o Absences et retards,
o Absences aux cours,
e Retardsen cours,
locti rele o Absences aux repas, A Sélectionnez 5 PRONOTE affiche le récapitulatif
2 Stlectionnez[€leve. o Absences al'internat. la période. des données de chaque type.

éﬂ'm Précisez I'unité utilisée

N, | | | || ||| T pour quantifier les
seplembre | ociokre novembre | decembre Jarvier TEwrier mars [ aerl T T juin [ juilet v a
N justifices

01/09/2013

Cl: (Toutes) .
| absences (voir page 220).

Demijournées brutes

w/ Abgeices: Uniquement les abseng
N v ettt par matiére :

Tr Date Motit Heures 2] Statuts RA Matiére _Sélec Tot. |

< cours Rece. | HEta |Santé ANGLAISLY1 | 1h00| 300,
BibI A RN e DB03 de 0800 4 13000 ROV MEDICAL  2ho0 10Ul | oul oul EDUGATION GIVI| 1hao|
BILLAUD Amelia Is 16/03 de 080D & 0Sh0D [ Motif non enca 1hoo 1 NON  OUl NON FRANCAIS 4h00
BILLET Jutien 15 19/04 de 10h00 4 13n30 RETOURDOM  1hOD 1 oul  oul  foul HISTOIRE & GEO) Than| La sélection d’une absence
BILLET Pierre le 26/04 de 10h30 & 13h30 MALADIE SANE  1h30 1 oul oul Ul MATHEMATIQUEE 2h00  4h00 A
BINET Marc-Antoine [ P [ B anoo] 1 | SCIENGESVIE & | 1h00 3000 PermEt de connaitre son
BISSOM Clara & 07/05 de 08KDD & 18h30 MALADIE SAME  BhOD 2 oUl | DUl ol TECHNOLOGIE | 1hoo| impact surlenombre
BLAHE Lozt Ie 12405 de 08h00 & 12h00 RETOURDOM  3h00 1 ouUl oul  oOul VIE DE CLASEE | 2h30| d’heures manque’es dans
BLANC Sylvain le 15/06 de 0BhD0 & 09h0D [ Motif non enca 1hoo 1 NOM  OUl NON t h iy
BLANCHARD | Valentin le 28/06 de 08h00 4 16h00 SORTIE 5COL: 20Ul | DUl | NON | chaque matiere.
BLANCHET Antoing e -1
BLANDIN Marine
BLOMDEAL Constance
* Retards
BLONDEALU Victoire S—
L P Tl Date Hdébut | Durée Matiére Matif RA
Blof Ll Irnar, 16/03 03h00/5min  FRANCAIS T Motif non encore conn
HOGERET iman Itmer, 17503 03h00/5 min  ANGLAIS L1 | Motif non encore conn
BODIN Carolane # i
HOE il Mombre total de retards © 2
BOIVIN Philippe
BONIN Tiphaine
BONMARD Mathiey
BOMNMAUD Anaglle
BONMEFOY Sofiane 1
& ]

>> Données pour ’enquéte ministérielle

La commande Fichier > SIECLE > Exporter les absences pour ’enquéte ministérielle permet de générer, mois aprés mois,
un fichier.cvs contenant toutes les données attendues dans SIECLE.
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Fiche 92 - Récapitulatifs par éleve

2 - Détail par demi-journée des absences et retards

[ Affichage Absences > Récapitulatifs par éléve >

1 Sélectionnezla période.

Détail par demi journée des absences et retards 5 =
riEres s et I | | | UL P
B cisses Toutes septemiore | octobre | nowembre | cécembre | janwier déwtier 1 mars [ awd [ mai 1 oqun [ ket T acdt |
Eloves s mars 2013 i i i Absences | Retards Eﬁ
 — | | 46167 |8 [ [12[13]14[1518]19[20 21 |Mat [Soir|Mat.|Sair [*
B viotits dabsence.  Tous ALLARD Abdeljalil 4D 2
& wotits de retarc Tous AVES o EC i
| AMIOT Mathieu |58 7|
. ANTOINE Benjamin | 60 % 3| 2
H % B ARMAND Tony 4D 10 1
|?/aI’]S la p?r,tle gauche de R ARMAL lhaptiste | &8 g
I’écran, définissez les B s | ARNOUX Geoffiey | 50 | | |
. . —’I Man justifige AUBERT Nesrine 4B [
données que vous souhaitez i = B B u :
prendre en compte. AUFFRET Lazhare | 4C 1
| BERTHE Alexandre | 38 9| 2
BERTHELOT Louis BA = 1
PRONOTE affiche par T -
2 P | BERTIN Lahcene | 4D A 1
demi-journée les | BERTIN Tayeh I 1
BERTRAND Rayane 6D 4
absences aux cours et e
retards de chaque éléve. | BESNER: Charles |50 el 5|
BESNIER Maxime 5B H 5 1 1
BIDAULT Sebastien 48 1
BIGOT Florian a0
| BILLAUD Amelia |38 [ d | = I
BILLET Julien 3B 2 -

2039 1450|2652 [

|1E classes

L3

3 - Cumul des absences et retards

[3> Affichage Absences > Récapitulatifs par éléve >

Précisez 'unité utilisée pour quantifier 1 Sélectionnez la période.
les absences (voir page 220).

Absences, retards et infirmerie [ Chisses (Toutes) =] Régimes (Tous) Période

septembre: | octobre | novembre | décembre | janwier fevrier T

Trimestre 3 03/03/2013 mﬂﬂﬂsﬂﬂﬂ _
[ 5 5 o e

Critéres de sélection communs

mai I Juin T juillet T ant 1
B Uniquement les &v&nemerts non réglés
admintrativement -
Uniquement les €léves dont Fge est il AbEprces T ﬁ
infériewr & [10_| Eléves e Classes Héte) le Régimes UbAbg | Total |iournées justifiées| M BCREES £CERE
e i
| | | | | I
] tssnces =g ALLARD Abdelal 40 | 1omifasd | EXTERNELERE | 4 5 |2 s - -
ALVES Jordan 6C 14M03H335 | EXTERNE LIBRE 14 24 24 - = -
Elwetits dabsence roue) |AMIT Mathisu 5B 011124935 DEMLPENSIONNMAF | 11 16 8 8 -
Uniguement les ahsences supérieures & AMTOINE Benjamin 6D ATMEH S5 EXTERNE LIBRE & 5 [ B & =
[0 | demiiournées brutes | ARMAND Tary 40 04031893 | EXTERNE LIBRE 13 18 7 11 -
Uniguement les éleves dont la durée ARNAL J-baptiste 56 10/061935 | DEMI-PENSIONMAIF 4 i 4 3 5
totale des ahsences est supérieure & | : :
T - ARNOLUX Geotfray 50 03MEH335 | DEMIPENSIONMAF | 2 2 2 - - -
10| demijournées brutes ! |
AUBERT Nesrine 4B 23/2M334 | EXTERNE LIBRE & 8 a - = =
Uriousmentles absencesinoniustinéss || R aRTER kvl 041D1A852 | EXTERNE LIBRE 18 21 17 4 -
AUFFRET Lazhare 4c 25/0M334 | EXTERNE LIBRE 1 1 5 1 - - |«
ME:Ssences dUzTspaz) BERTHE Alexandre 'l OF/OTAS93 | EXTERNE LIBRE 22 32 3 1 -
B wotits dabsence (Tous) BERTHELOT Louis A 12M07H336 | DEMIPENSIONMAF | 2 3 3 : 5
BERTHET Adrien 4B 1307H334 | DEMLPENSIONMAF | 3 4 4 - -
W SR BERTIN Lahcens 40 | 0905383 EXTERNE LIERE 5 s 5 3 5
BERTIM Tayeb 5 05/11/1334 | EXTERNE LIBRE 3 4 4 -
B8 otrs crabsence (Tous) BERTRAND Rayane 0 0307996 | EXTERNE LIBRE 7 10 a 1 =
BESHMIER Amelis 4c 18M06H334 | EXTERNE LIBRE 2 2 2 - -
B Retards BESMER Charles 50 20/0H334 | EXTERNE LIBRE 13 21 18 2 <
B oits e retard cTous) BESMIER Maxime B | 200834 EXTERNELERE | 14 18 1 17 -
BIDALLT Sebastien 4B 26/2M334 | DEMIPENSIONMAF | 1 2 2 - =
Uniguement les retards de durée BIGOT Florian 50 04031935 | EXTERNE LIBRE 1 1 i - -
supgrieured o |
[} L
- 4 PP - > )
Dans la partie gauche de I'écran, définissez les 2 PRONOTE affiche, pour chaque éleve, le nombre d’absences
données que vous souhaitez prendre en compte. et deretards en fonction d’une série de criteres.
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Fiche 93 - Dispenses

1- Saisir les dispenses

[ Affichage Absences > Dispenses > &

1 Sélectionnez la classe... 2

...puis I'éleve. Cliquezsurlaligne

de création.

Eléves

Cheses | [

FORTH Chloe - Dispense s

Renseignez lesinformations relatives
aladispense, puis validez.

Heures =]

Date Commentgire
perdues

Tri

BLAMC Louis 3c

our créer une dispense >
SPORT [Du 04/0812 au 0241241

Entorse du genou 35h00

BONNOT Jessica 3c
BOULANGER Celia
BOUGUET Thamas
CARRE Geoffrey
CHOLLET Pierre
CLAUDEL Camille
DELORME Anais
DEMAY Corentin
DEVILLE Coline
DUBOIS Amaury
DUBDIS Ambre
DUBREUIL Emilie
DUPQUY Melina
DURET Irene
FAUCHER Axel

FRAMNCOIS Laura
GUEGAN Hermine
JAMET Eva
LAMARGQUE Remi
LEEIHAN Bastien
MAURIN Eladie

X

Choisissez la période de la dispense
Bl o [oan9012 [ au [02nz202 |5

Période | Trimestre 1

Cochez les matiéres pour lesquelles I'éléve est dispensé

AGLY | ANGLAIS LETETRANG 3
ANGLAIS L1
ARTS PLASTIGLES

DOl EDLCATION CIVIGUE

[ eonus epucanion wusicaLe
FRANC FRANCAIS
HIGED | HISTOIRE & GEOGRAPH,
a2 ITALENLY2

| [

| maTHs MATHEMATIQUES
PH.CH |PHY SIGLE-CHIMEE

-SVT SCIEMCES VIE & TERRE
TECHM  TECHMOLOGIE
WICLA | WIE DE CLASSE -
‘ |

Saisissez un commentaire

[Entorse du genou |

2 - Récapitulatif des dispenses

[3> Affichage Absences > Dispenses >

1 Sélectionnez la classe.

Liste des dispenses s ia période

||

12 2 5 o o

2 Sélectionnez la période.

LT Année compléte

[HENN

04/09/2012 Wﬂﬂsﬂﬂﬂ E
1 A 1

[ 1 ] i
mars | jun T juiler [ a0k |

PRONOTE affiche la
liste des dispenses sur
la période.

Toutes les classes ] Tseptembre | octobre | novembre | décembre | janvier | f@wrier | a1 oma T
-
Eleve Classe Matiére Date Commentaire HEUIES:
perdues
jD_E_LQ_EM_E Solenne | BC auzenozolz | 28ho0 ‘—
FORTIN Chloe 3c au 29i08/2013 |Entarse du genou 44h00 |
IWEERTVince! 36 [EDIPHYSIGUE 8. 8°0RT._ Du 020972012 ou 050772013 106000
OUWRARD Flare 6C  |EDFHYSIQUE & SFORT. |Du 0510/2012 au 06/10/2012 . |2n00 |
i
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| PRONOTE 2013 » Utilisation > Absences [VS]

Fiche 94 - Demi-pension

A SAVOIR : pour gérer le nombre de repas a préparer, vous devez avoir au préalable défini les régimes (voir page 223) et

renseigné la rubrique Régime des éléves dans Ressources > Eléves >

1- Décompte des repas a préparer

[%> Affichage Absences > Demi-pension > [

Sélectionnez le jour et repérez les éleves demi-pensionnaires
dont I’'absence pour la matinée a déja été saisie.

Décompte des repas d préparer pour le ¢« [([SEIE0 B

& midi

(voir page 137) ou [ .

2 Quand labsence dure jusqu’a'heure du repas,
celui-ci est automatiquement décompté.

Décomptez
manuellement un repas
en double-cliquant sur
I'icbne Repas.

PRONOTE actualise en
temps réel le nombre de
repas a préparer.

> Tiit

Classe 23 Inscrits Ahsent la matinée Repas Régime
4D ARMAND Tany () DEMI-PENSIONNAIRE DA
4B |AUBERT Nesfine () DEMI-PENSIONNSHE
kL) AUBRY Pauline () DEMI-PENS@NIAIRE DANS
4G AUFFRET Lazhare () DEMI-ERAEIONNAIRE DANS
5B AUFFRET Lyes 1 A1
B BERTHE Alzxandre de 11h00 312h00| |
BA BERTHELOT Louis e |
4B BERTHET Adrien [1]
4D BERTIN Lahcene L B
54 BERTIN Tayel (i) 4EwI-PENSIONNAIRE DANS
60 BERTRAND Rayane () DEMI-PENSIONNAIRE DANS
4G BESNIER Amelie (1) DEMI-PENSIONNAIRE DANS
50 BESNIER Charles () | DEMI-PENSIONNAIRE DANS
54 BESNIER Marie () DEMI-PENSIONNAIRE DANS
5B BESNIER Maxime () DEMI-PENSIONNAIRE DANS
4B BIDAULT Sehactien () DEMI-PENSIONNAIRE DANS
50 BIGOT Flarian () DEMI-PENSIONNAIRE DANS
4G BILLARD Romain (i) [ DEMIFENSIGNNAIRE DANS
38 |BILLAUDAmelia 3 [Tl e FENSIONNAIRE DANS
kL] BILLET Julien () | DEMI-PENSIONNAIRE DANS
B FEVRIER Nicolas (1) | DEMI-PENSIGNNAIRE DANS
B FOREST Alexia (1) | DEMI-PENSIONNAIRE DANS
B SELLIER Camelia i) | DEMI-PENSIONNAIRE DANS

Repas 3 préparer pour les inscrits :
Autres repas i préparer :

Le cas échéant,
mentionnez le nombre
de repas
supplémentaires.

2 - Saisie des absences aux repas

[%» Affichage Absences > Demi-pension > &

2 Cochezlesrepas pris.

Lorsque le décompte est
arrété, verrouillez-le afin
quelasaisiedenouvelles
absences ne le modifie
pas.

Pour activer la gestion du repas du soir,
allez dans Paramétres > ABSENCES >

Options.

1 Sélectionnezlejour.

3 Cochez les éleves qui n’ont pas pris le repas qui
leur avait été préparé (absence non prévenue).

|
< (TR | > i mid

Saisie des absences aux repas du

- Tril Décompte cu jour
Classe Inscrits Régime Repas pris Absent Repas préparés :
i | Repas servis aux inscrits

18 AUBERT Mestine DEMI-PENSIONNAIRE DA (] Glieslshasienis
3D AUBRY Pauline 4 DEMI-PENSIONNAIRE DA - Repas non servis
4 AUFFRET Lazhare DEMI-FENSITNNAIRE DAF m
58 AUFFRET Lyes 64 DEMI-PENSIONNAIRE DA m
EE) BERTHE Alesandre DEMI-FENSITNNAIRE DAF m
64 BERTHELOT Louis DEMI-FENSITNNAIRE DAF u
48 BERTHET Adrien DEMI-FENSITNNAIRE DAF m
4D BERTIM Lahceng 64 DEMI-PENSIONNAIRE DA m
4 BERTIM Tayel DEMI-FENSITNNAIRE DAF m
6D BERTRAND Rayane DEMI-FENSITNNAIRE DAF m
4 BESNIER Armelie DEMI-FENSIDNNAIRE DAF u
an RECRIER Fharlas FEML BRSNS Rk -

PRONOTE décompte:

o lesrepas préparés,

o lesrepas servis (aux
inscrits et aux autres),

e lesrepas non servis.
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Fiche 94 - Demi-pension

3 - Récapitulatif des repas non pris

[%> Affichage Absences > Demi-pension > [7

Ry

apitulatif des rep

Critéres e sélection

B chszes Toutes
Curmuler par classe

ﬂ Régimes  Tous

A

Dans la partie gauche de I’écran, définissez les
données que vous souhaitez prendre en compte.

septembre | octobre | nowerbre | decembre | jamvier | fSvrier | mars avril e jin juillet ol |

-
Eldves
ALLARD Abdeljalil

' ALVES Jordan

AMIOT Mathieu
ANTOINE Benjamin
ARMAND Tony
ARMNAL J-baptiste
ARMNOUX Geoffrey
AUBERT Mesring
AUBRY Pauline
AUFFRET Lazhare
AUFFRET Lyes
BERTHE Alexandre
BERTHELOT Louis
BERTHET Adrien
BERTIM Lahcens
BERTIN Tayeb
BERTRAMD Rayane
BESNIER Amelis
BESNIER Charles
BESNIER Marie
BESNIER Maxime
BIDAULT Sebastien
BIGOT Florian
BILLARD Romain
BILLAUD Amelia

Total des absences et des repas non p 02 \ :

4D
BC
58
60
4D
58
50
48
a0
4c
58
a8
BA
48
4D
58
60
4c
50
58
58
48
50
4c
a8

1 Sélectionnez la période.

Régimes Ahsences Midi (RM) Soir (RS) E'él
EXTERNE 12 102 i i
EXTERNE 36 102 n n
EXTERNE 23 102 i i
EXTERNE n 1 n n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 50 112] 1 n
DEM-PENSIDHNAIRE 9112 n n
DEM-PENSIDHNAIRE 31 n i
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS an 12 n n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 29 112] 1 n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 4 n n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS PRI 1 i
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 207 113 n n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 9112 i i
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 1510 4 T T
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 12 102 1 i
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 13 102 n n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 38 102 i i
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 2113 n n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 32 112 n i
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 5112 1 n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 38 112 i n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 1 n i
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 2113 1 i
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 10 n n
DEM-PENSIDHNAIRE DAMS 130 112) n 0y

]

PRONOTE affiche, par
éleve, le nombre de
demi-journéesd’absence
ainsique lenombre de
repas non pris (en
fonction de son régime).

240




Utilisation

SANCTIONS [VS]

Le groupe de travail Sanctions permet de gérer les punitions
et les sanctions.
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Fiche 95 - Paramétrage

1- Motifs de sanctions et de punitions

[%> Menu Paramétres > SANCTIONS > Motifs

o1 B vossier M Unclicsurlaligne de création permet
< = .. .
Bigradeton d’ajouter un nouveau motif.

Dissipstion
Incivisme

Insutts

Pour chaque motif, vous pouvez
spécifier sila création d’une punition
de ce motif doit ou non générer un
dossier dans la vie scolaire de I'éleve :
e O, pour générer un dossier,

e N, pour ne pas générer un dossier.

Vinlence physioue

—’oozzo

Quel que soit le motif, la saisie
d’une sanction génére toujours
- un dossier de vie scolaire.

2 - Type de punitions

Ilexiste 4 genres de punitions : Devoir supplémentaire, Exclusion de cours, Retenue et TIG. Vous pouvez en créer d’autres.

[%> Menu Paramétres > SANCTIONS > Punitions

‘7L[mené Gee [ P Letire type SMIS type fu Un clicsurla ligne de création permet
< = . L
e T = d’ajouter un nouveau type de punition.
Exclusion de cours Exclusion
Retenue Retenue P
TIG TIG i
Pour chaque type de punition, vous
pouvez associer une lettre type qui

vous sera proposée par défaut lors de
la saisie d’'une punition de ce type.
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Fiche 95 - Paramétrage

3 - Types de sanctions

Il existe 8 genres de sanctions : Avertissement, Blame, Exclusion définitive, Exclusion DP, Exclusion Internat, Exclusion
temporaire de la classe, Exclusion temporaire de I’établissement et Mesure de responsabilisation. Vous pouvez en créer
d’autres.

[%> Menu Paramétres > SANCTIONS > Sanctions

Lol e Lettre type 5M5 type | Unclicsurlaligne de création permet

< > , .

e | d’ajouter une nouvelle sanction.

Blame

Exclusion defintive F

Exclusion DP E

Excluzion Internat £

Exclusion temporaire de a classe E

Exclusion temparaire de 'établissement E

Mesure de responsabilisation
Pour chaque sanction, précisez sielle
est du type Exclusion, c’est-a-dire si

vous souhaitez pouvoir saisir une date
et une durée.
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Fiche 96 - Punitions

1- Saisir une punition

[%> Affichage Sanctions > Punitions > &

1 Sélectionnez la classe...

2 -puisléleve.

3 Cliquez surlaligne de création.

> Tiil

Punitions
1< Houveau >
| Ipevoirs suppiémentaires

Exclusion de cours

TG

-
Octe [TV [ e

Date Punition Motif
< Cliquez ici pour créer une punition > {

3 |Retenue Dissipation

Motifs E|

< Houveau >

Dégradation de matériel de sécurié

Falsificalion du carmet te correspand
Gifle et insulte une Slve dans s ol |
Incivisme =

Insutte @
Mangue de respect nvers un aduts.

I E,! =il @, Hlctification
m——

Demaniieur

Durée wiatit

Circonstances

Fiche contact - Quentin BOULET

* Premis Responsable

M.Mme BOULET MARC [ @ .

12 rue du mavlin
13013MARSEILLE
France

i 04 96 95 96 96
§ (+33)06 1616 16 16
&5 04 9696 96 96

mare bolel@fournisseur fr

CPE |5 JEAN Mathieu & 2sme2013 |

1hoo 5] piesipation

Fublier |a purition dars le récapiuatit de ks vie scolaire sur fEsp

Quentin BOULET - Récapitulatif des punitions Retenue de BOULET Quentin - 6B b &

Dste

* Second respansaile

Mme BOULET CLAUDINE [J' @ -1

12 rue du maulin
13013 MARSELLE
France

#ii 04 9596 96 96

8 (+33)0616 16 16 16
&% 04 9696 96 96

claudine boulet@ormisseur fr

Ce bouton permet
d’afficher la photo de
I’éleve sélectionné.

Ce bouton permet
d’afficher la fiche
contact.

| SE"W_}‘E‘M:: de"ﬁjﬂ" — Informations souhatées [0 m 8% Informations souhatées (B 0N M o8 Sélectionnez le ty pe et

=l || poreer E e le motif de la punition

h Reslizee le Non réalisee a Va n t d e valider .
ey I'icone @ signifie

= qu’une punition pour
o - ce motif entraine la
création d’'un dossier
Cette colonne précise le nombre de sanctions infligées a I'éleve. scolaire.

>> Détail de la punition
Les champs proposés dépendent du type de la punition.

Retenue de BOULET Ouentin - 6B rm
* Motification
Demandeur Date Heure
[cPE [5] | JEaH Mathieu 5] (250672013 [ [13n00 B
Durée Motit . P
(1000 [ |pissipation BEE Cochez cette case pour publier cette punition
1B Publier I puntion dans I récapitulatit de |a vie scolaire sur [Espace Parents 64 sur |’E5pace Parents.
Circonstances
Chahut dans Ies coulairs P | ‘ — — -
< = Vous pouvez saisir en détail les circonstances
i dela punition.
Travail & faire
Aucun
® Une séance " Plusieurs séances
e St Le cas échéant, vous pouvez programmer la
Date Survellant . : L >
Fows0ts g [cee ] [sent pathicu - | punition : un affichage dédié (voir page 245)
Hi Sall 4— A P&
- (e oG vous permet de gérer de maniere globale |a
R rogrammation des punitions. -
Featsston prog P Programmer une punition
[ Réalistele | /0 |[= [ nHonréalisée
Commentaire

P R i Vous pouvez imprimer/mailer une lettre type
e T TR ou envoyer un SMS.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Sanctions [VS]
Fiche 96 - Punitions

2 - Liste des punitions

[%> Affichage Sanctions > Punitions > i

1 Sélectionnez la période.

Ce bouton permet d’afficher
le détail de la punition

Liste des punitions notifiées sur la périade (2 punitions)

septembre. octobre novembre |1 decembre janvier févrisr mars awril mai ~ uin uilet a0l S€ I ectionnee.
Critéres dextraction
B cisses (Toutes) B vemandewrs(tous) ‘ BB EOTHEES
Buntions (Toutes) Mtifs (Tous) i -
& = : + Ce bouton permet d’afficher
|
= Eleve = Nu(iﬁc;‘é Retenue de BOULET Quentin - 6B Ba |e detall daﬂS une fenetre
Classe | Nom HeU Date | Punition | mour || "ottt modale.
— ———— | Demandewr Date Heure
30 \\h\a o /DTfQDWS\chusmn de Insulte . | [cPE [ | JEAN Mathiou [ (02072013 [ |osh3
SOULET Quentin 02
Duige  Molif
[Dissipation =]
| Publier I punition dans |e récaptulatit de la vie scolaive sur fEspace Parents (3

Gireanstances o B
‘ |

Travail & faire - -
el Dans la partie haute de
‘ \ I’écran, définissez les

—— e — — == données que vous souhaitez
 Programmelion 7 Reotée prendre en compte.
Dale Survellant .
= ] [ozw72013 | [cPE [ [JEAN Mathicu =] e
: | =

2 PRONOTE affiche laliste de toutes les punitions de la période qui correspondent aux criteres choisis.

3 - Programmation des punitions

[3> Affichage Sanctions > Punitions > a_

1 Sélectionnezla période ou activez les semaines de votre choix.

Liste des punitions programmées sur la période

LT Semaine en cours [lRTI 01072013 ST 07072013 (SR 3

septembre.

i Dans la partie haute de
W TG M Reterues ) Devoirs supplémentaires I’écra n, définissez les
B cesses (Toutes) Demandeurs (Tous) B ot (Tous) : données que vous
souhaitez prendre en
* Triz ¥ Tril =]
Eléve [ Prog i 4Arése | — [ Nobhication ] Compte.
Classe Nom ‘ Date ‘ Heure ‘ Surveillant i Lieu Reportée | iLriibatil |

Punition

Motif
|Ratenus in

Damanﬂauli
JEA

inh hie}

2 PRONOTE affichelaliste
des punitions de la
période qui
correspondent aux
criteres choisis.

Vous disposez de toutes
lesrubriquesnécessaires
alorganisation de leur
programmation.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Sanctions [VS]

Fiche 97 - Sanctions

1- Saisir une sanction

[ Affichage Sanctions > Sanctions > =

1 Sélectionnez la classe...

2 -puisléleve.

3 Cliquez surlaligne de création.

GRENIER Cyprien - Récapitulatif des sanctions

Avertissement de GRENIER Cyprien - 6B

Ce bouton permet
d’afficherla photo de
I'éleve sélectionné.

Classes ¥ Tril |
g 7e * Motificati e e — —
[ Date Sanction Motif e 5
< Cliquez ici pour créer une cti [ [ [vouckT anme [ENEEE - | N X
S 25772013 ot Atide inaccepian it Ce bouton permet d’afficher
BLANDIN Marine ot [ Attitude inacceptable en cours [~} |a fiche contact.
BOWNEFOY Sofiane B W Publier e dossier I dans les dossiers de |a vie scolsire sur [Espace Parerts @
BOULET Quentin BE 1M Publier la sanction dans e récapitulatii de Ia vie scolsire sur (Espace Parerts (30
1 CARRE Tanguy Bt Cirsonstances
CARRIERE Anthony  BE — . |
CHRISTOPHE Kevin  BE betedelasanction: 02T |
1 E?Eﬁg;g:gcf ;E Choisissez la sanction Choisissez le motif de la sanction |
ogan |
1 DELHAYE Vicky 5¢ ST “| < Houveau > | &
DEVOS Aline BE Ahsence injustifiée en cours Ql-lel que so"t le motif, un
2 DOSSANTOS Thomas  6E i H
DUCHENE Kevin BE Exclusion défintive Afttude menagante envers un adutte Date de décision doss'er sera a‘utomat'lqueme"t
S — Exousien o ittute mensgarceenvers un L QK = créé dans la vie scolaire.
FOUQUET Carla BE Exclusion Internat | Attitude violerte et menagante
Exclusion temporaire de |a classe Auto-exclusion de cours |
A\ ~OUEN Quantin 6F Exclusion temporaire de 14 t L sUr décisan ‘
LAMY Camille 5H Mesure de 1 sur décision du conssil
LANG Antaine BE = Bisme Travail et Comportement ,:_
LAROCHE Anais &t |
WMARTINEAU Jeremy  BE
1 SEGUIN Hugo BE
TEYSSIER Teva 6E - .
THERRY Gauttiet Bt Sélectionnez le typeetle
S =l 7 . ;
- il B motif de la sanction
avant de Valider.

Cette colonne précise le nombre de sanctions données a I'éleve.

>> Détail de la sanction

Avertissement de GREHIER Cyprien - 6B 1 = =]
* Motification — — —— — —
Demandeur Date
[Professeurs | DOUCET AnnE &l pzv7ens &
Mtatit

\ Attitude inacceptable en cours

B Publier le dossier lié dans les dossiers de |3 vie scolaire sur IEspace Parents ‘

B Publier |a sanction dens ke récapitulatif de Ia vie scolaire sur IEspace Parents (8 <—

Circonstances

i

sur ’'Espace Parents.

Cochez cette case pour publier cette sanction

Seuls les décideurs habilités a donner des

l Date de décision

Décideur D:
[ JEAH Mathieu B [v2n072013

commentaire

* Publipostage

Lettre type

SMS type

|~

sanctionssont proposés(optionacocherdans

la fiche identité du personnel (voir page 143)).

Vous pouvez imprimer/mailer une lettre type

m‘

ou envoyer un SMS.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Sanctions [VS]
Fiche 97 - Sanctions

2 - Liste des sanctions

[3%> Affichage Sanctions > Sanctions > i=

1 Sélectionnez la période.

Liste des sanetions sur la période (3 sanctions)

‘septembre actobre.

navembre

décembre

Janwier fevrier - mars el mai juiry
Critéres

Bl casses (outes B oecicews (ous

Ce bouton permet
d’afficher le détail de la

B sanction (Toutes)

sanction sélectionnée.

Ce bouton permet
d’afficher le détail dans
une fenétre modale.

Dans la partie haute de
I’écran, définissez les

= Tiif ~ T2 L A,
Flave 5l Détail de la sanction
Date d 9. * Matification
Classe ‘ Nom dem‘;n:& Moti{ BmerE Dete
) e Professeurs [l [DOUCET AHE Bl [rooeots i@
|CHRISTOPHE Jonaf 11/06/2013 Mokl
5C [DAVID Willy /06013 |Exclusion tempors Attitude plreue -]
B Publier le dossier i dans les dossiers de la vie scolaire sur IEspace Parerts ‘
W Publizr I3 Sanction dans I rEcapRUIT de I vie scolaite sur IEspace Parents (36
Circonstances
Décideur Date de décision
B B aveens @
Durée
3] jaurs Avec sursis
Ou au
14062013 [ 1862013 [
| & 2] El
PRONOTE affiche la liste de toutes les sanctions de
la période qui correspondent aux critéres choisis.

>> Imprimer un registre anonyme des sanctions

2 Cliquez surle bouton Imprimer.

1 Sélectionnez la période.

LELCEEN Juin 2013

ST 010612013 |SETH 30.06/2013 [ 3)

i

novembre:

décembre

Janvier Tebvtier

Impression du registre anonyme des sanctions b4
Choisissez votre impression

Impression de la liste des sanctions # Registre anonyme des sanctions 4

données que vous
souhaitez prendre en
compte.

Sélectionnez I'option

Données aimprimer

& Tt (8) =
Nem : Adobe FDF %
Impression en nor el bianc
Mise en page
Oriertation Marges (om)
® potrat (A Haut Geauche
Taille standarel [~ | Paysage Bas Drote

En-téte ef pied de page

En-téte: M) Date ef hewre (B Numéra depage | Nom de base (8] Nom de [établissement
Titre de page : () [Registre anonyme des sanctions ]
Pied de page: [ [

Fermer

Imprimer

Registre anonyme des
sanctions.

A Cliquez sur Imprimer.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Sanctions [VS]

Fiche 98 - Récapitulatif des punitions et sanctions par éléve

[X» Affichage Sanctions > Récapitulatif par éléve > &

1 Précisez les données a afficher.

2 Filtrez parclasse.

3 Sélectionnez I'éleve.

Sélectionnez la période ou activez
les semaines de votre choix.

| Punitions et sahctions
Criteres ge sélectpn
TR (Toudes)

S - < o s o cusran pouter

Récapitulatif des punitions et sanctions.

—

septembre novembre

décembre

LEEEN Juin 2013

Janvier fevrier

¥ TH

Date | Punition Motif Circonstances Demandeur Durée Trawvail & faire

|10/06/201 Retenue | Dissipation M. JEAN Thoo

BOULET Quentin
* Liste des sanctions de Quentin BOULET é Sanction (Toutes)
> TH ]

Date Sanction Demandeur Motif Circonstances Décideur Période | Dur(®]

|25/06/2013 |Avertissement |DOUCET ANNE Attitude inacceptable en cours | M. JEAN

Punition (Toutes)

7
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Cebouton permetde choisir
les types de punitions a
prendre en compte.

Cebouton permetdechoisir
les types de sanctions a
prendre en compte.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Stages

Fiche 99 - Définir une session de stage

A SAVOIR : pour pouvoir saisir des stages, vous devez au préalable avoir créé au moins une session de stages. Chaque
session correspondant a un type de stage sur une période continue ou non.

1- Définir les dates de la session

[ Affichage Stages > Sessions de stage > =

Cliguez surlalignede création, puis saisissezunintitulé 2 Cliquez-glissez sur les semaines concernées par
pour la session avant de valider avec la touche [Entrée]. la session de stage, puis cliquez sur Valider.
Tl ¥ Tri2
Intitulé Type de stage Dates St]saisis [El

—N< Cliquez ici pour créer une session >[

Définition des périodes de stage =
WY R L AR L L R A RN
Sept 45 6 1§ M 1213 18 17 18 19 20 2 24 25 26 27 28
TR MY s TV S [o] ¢t MW TV (s[5 MMV [s[o]tL M
<o EEEAET YR 1§ 112 15 16 17 18 19 2 23 24 % %
AR D BT M| W] T VS BT m M TV M[ M|V
e 5 6 12 13 1315 16 19 20 1 2 23 2 27 28 29 30
Siojt|m w7 MW TV S o]t m[ W[ IV s [o]t (MM T v s[o]T
it 34|56 1 12|13 14 17 18 19 20 7
AR T TS o T M| M| S E M M| v|S]|O|L|m[m]
- 7 9 |1Il|11 1415 16 17 18 21 22 23 24 25 28 29 30 3
¥ s |[D| L M][A LY M| M|J| V|5 |D|L| M| M|J|V]|5|D|L | M| M| J
e 4 456 2 2 27 28
Vs o[ C[m[@ DlLim M| v]s|o|L mm J|v s o/ C|m[@[d[v ][0
=gl 1 45 8 nﬂa 14 1819 20 1 2 25 26 27 28 29
TIwm MV S M) VS Db MW TV E[E T (M M TV E[o]T]m
ok 2(3(45 2 23 2425 % 20 30
W TS0 L | MM | V(S| D|L[M[MlJ|v[S|D[L|M M IF[S]o]c|mmI]v
Mal 2|3 6 7 10 13 12 15 16 17 7 23 27 2 23 30 M
S BT M| M[ TV s |0 T(M M TV E[B]T|M|M|[V[E (o]0 |m M T[v[E]F
] 34 5 6 7 0 1M 12 13 14 17 18 19 20 24 25 26 27 28
T CRREET
ET S A

2 - Désigner les classes / les groupes concernés par cette session de stage

Sessions de stage Stage découverte :

Tri1 Ti2 > T 1 Cliquezicipourdésigner
Classe/Groupe |Ef.| Niveau | Notation | Prof. principal [
< Cliquez ici pour créeLune session > |< Ajouter classe ou groupe > 4 les classes / les groupes

8 du 07.

ol concernés.

2 Cochezle niveau pour
désigneren une seule

E | w =3 fois toutes les classes de
e M 3e, puis cliquez sur
Domane prafessionnel ME: Valider.
En entreprise ¥ ac
Qustier <| 3D

JEME

SEME

GEME

“aliler Groupes 3

Par défaut, le type de stage est En entreprise,
mais vous pouvez le modifier.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Stages
Fiche 99 - Définir une session de stage

3 - Afficher les stagiaires

Les stagiaires qui s’affichent dans cette liste sont tous les éléves des classes concernées par la session.

[%> Affichage Stages > Stagiaires > =

2 Filtrez parclasse. 1 Sélectionnez la session.
Classes g Toutes les classes Stage découverte g PO urc h 0 | IS | r | esco | onnes
T w T2 B < B
Stagiaires Entreprise o @ affichées dans la liste
Sujet ) ) ) (| FuEisxton Reférent ) ;
Nom Classe Raison Sociale Ville bulletin Année en cours [ (voir page 116).

AUBRY Pauline 30
BERTHE Alexandre 3B | |
BILLALD Amalia 38 - -
BILLET Julien 3B 3 PRONOTE affiche la liste
BLANC Louis 38 Découverte de 'entreprise INDEX EDUCATION Margeille e
= v = _ _ _ de tou; les stagiaires de
BLOMDEAU Victoire 3D la session, avec pour ceux
OIS Julie 30 A
e — P auxquels on a déja créé
FONNET Adeline 36 | [ | G unstage, les détails de ce
BONNOT Jessica £ . -
BOUET Maxime 2 Stage (SU]Et, entreprlse,
BOULANGER Celia 3c | | | etc.).
BOUAUET Tharmas 30
EOUR Pauline 30
CARRE Geoffrey 3C
CARTIER Pauline 30
CAZENAYVE Valentin 38
CHABE Ilyes 38
CHOLLET Pierre ac
CHOPIN Elisa 38
CLAUDEL Gamille ac
DAMOUR Chine 30
DELAUNAY Alexandre 3B | | |
DELHAYE Tony 34 | [ 2
N ¢ P

f Nombre de stagiaires dela

session.

Vous pouvez aussi visualiser la liste des
stagiaires répertoriés par entreprise en
allant dans Stages > Entreprises > 3.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Stages

Fiche 100 - Définir les entreprises

1- Saisir les entreprises

[#> Affichage Stages > Entreprises > &=

1 Cliquezsurlalignedecréation pourcréerunenouvelle entreprise, puis
saisissez |a Raison sociale avant de valider avec la touche [Entrée].

> Tri 1
Raison Sociale Activité
pour créer une entreprise >

I |Editeur

|

I - vcrcprise
Modification d'une entreprise x

Activité Principale APE

Entreprise
Métid * Raison Sociale

Pour modifier les données
sur l'entreprise.

IHDEX EDUCATION

| [Editeur de logiciels

-
[

Commertaire

(TPl Siege social si différent

Adresse

[Rue Paul Langevin

Téléphones

§ [ ] Cove i ]
&

M SIRET

Cincle: Postal Ville,

Marsene [ [
Pays
E-mail

P

Fropose [hébsrgsment du staglaire

M URSSAF

Assurance
Compagrie

N Police

(%) Saisie obligatuire.

2 Renseignez tousleschamps quivous intéressent a propos du lieu du stage,
du siege social, des contacts : ces derniers s’affichent automatiquement
dans la liste des personnels de I'entreprise (voir ci-aprés).

2 - Saisir les contacts de I’entreprise

[ Affichage Stages > Entreprises > G

Si les données sur les entreprises sont
disponibles dans un fichier texte (Excel,
etc.), vous pouvez les importer directement
dans PRONOTE (voir page 88).

1 Sélectionnez l'entreprise.

2 lescontactsenregistrés pour cette entreprise s'affichent a droite.
Vous pouvez en ajouter en cliquant sur la ligne de création.

Entreprises

Civ. Nom Prénoms

Contacts de I'entreprise

YTk i

Fonction E-mail D.Mail

|< Cliquez ici pour créer un nouveau contact >[

]

INDEX EDUCATION Editeur de logiciels I

DUPONT  |Jean
ROLLAND  |Richard

Président jdupont@indes. fr v
Chef de service |rmalland@indes.fr v

Seules les personnes dont vous avez saisi I'adresse
e-mail et pour lesquelles vous avez coché D.mail
peuvent étre destinataires des courriers envoyés

par e-mail.

Maitre de stage D.SMS

Les personnes que
vous désignez

g | comme Maitre de

| | stage s’affichent
automatiquement
dans laliste des
mafltres de stage
(voir page 257).

Resp.

¥ v
b ¥

Sivoussouhaitezenvoyerdescourriers
qui mentionnent le Responsable de
I’entreprise, désignez icila personne
dontil s’agit.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Stages
Fiche 100 - Définir les entreprises

3 - Saisir les offres de stage proposés par les entreprises

Cet affichage vous permet de saisiral’avance les stages proposés par les entreprises. Vous affectez ensuite les stages aux
éleves en utilisant la commande Répondre a une offre de stage (voir page 254).

[%> Affichage Stages > Entreprises > &

1 SélectionnezI'entreprise. 2 Cliquezsurlaligne de création pour ajouter une nouvelle offre.

IHDEX EDUCATIOH - Offres de stage RO EE N Tou=s—
Tii i = E Pour filtrer les
Sujet Sujet détaillé - .Type g stage prop. i Commentaire | Offres SelOn |e
< Houveau > < Cliquez ici pour créer une offre de stage > €———— type de stage
INDEX EDUCATION Décowerte de lentreprise | En entreprise 3 1 pProposé
L’offre de stage sera proposée pour des Siune méme offre peut donner lieu a plusieurs
sessions ayant le méme type de stage. stages, précisez-enlenombre. Au furet a mesure des

affectations des stages aux stagiaires, PRONOTE
décompte le nombre de stages attribués.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Stages

Fiche 107 - Gérer les stages

1- Saisir un stage
Vous pouvez créer un nouveau stage ou répondre a une offre de stage existante.

>> Créer un nouveau stage
=

[ Affichage Stages > Stagiaires >
By

Tn1

Une fois Iéleve - EQ
sélectionné dans laliste,
cliquezsurlebouton Créer

un stage pour l’éléve.

T2

BOUET Maxime
DELHAYE Tany
DESCAMPS Manan

Modification de stage de DUMONT Lea X

Par défaut, les dates du nU 2

Session de stags

Type te stage

[Stage aécouverte

[En entreprise

stage correspondent a
celle de la session.
Précisez-les
éventuellement : les
journées de stage sont
mentionnées sur les
écrans de saisie des
absences.

FREMONT Alicia

MATHIS Faustine
OGER Ameling
PARIS Melanie
PAUL Alison
PAULIN Maxime

Précisez I'entreprise et le
sujet du stage.

HEVENET Julien
THIEAULT Meggy

Cliquez surles 4 pour
désigner le maitre de
stage et le professeur
référent.

’ du 0701713 au 1101/13; du 110343 au 150313 |

GROMNDIN Aurelien 34 e InterrompL
HUMBERT Charlatte 34 Ertreprise [Clinique des Lilas E L7
LAPEYRE Aline 34 Resp. Ertreprize | ]

LAVAUD Anais 3A Sujet [Accueil des patients ~1-]

Informations Complémentaires

)
‘wtfinet Chartal

Maitres de st

B Convertion signég
Périodles de publightion sur e buletin

Commentaire

Aonece Pdsgrgiaue.

f Trimestre 3

o |
| | SERGENT MARC |~

Professeurs référents

Créer un aulre stage

Annuler

Indiquez la période de notation du bulletin sur

Dans I'onglet Annexe pédagogique, vous saisissez

le sujet détaillé, les objectifs, etc. du stage. lequel vous souhaitez faire apparaitre le stage.

>> Répondre a une offre de stage
[%> Affichage Stages > Stagiaires > £

Toutes les classes . TR T Y Stage decouvert Il

Tri 1 T2
DELHAYE Tany 34 Sessionde stage |Stage découverte ]
DELORME Anais 3c Type de stage [En entreprise ]
DEMAY Carantin ac Dates [du 110373 au 1503113; du 07143 au 110143 | interrompu
DESCAMPS Manon 34 Ertreprise [Cominax E 7
DEVILLE Caoline 3c Resp. Entreprise ]
DEVOS 30 Sujet Comptabilite Offre de stage
’ DIOT Melanie 3B T e ST - Annexe Pédagogique
e [l
5 itz HaliE] B * Maitres de stage ] Professeurs référents
concerne il fed
' DUBOIE Ambre 3c MONIER THYLDA] = |
DUBRHUIL Emilie 3C & E
DUMORNT Lea 34 Accueil des patients
DURIN Maie 3D
DUPOIIT Guentin 30
DUPOWRY Melina ac ; - B |
DUFRH Manon 3D Cfvertion signée
. DUREWene 3C Peyfortes de publication sur e buletin [ Trimestre 3
2 Affichez le menu SRS mea Tout sélectionner Ctrlats fommentire =
contextuel [clic droit], FAUCHER Avel [ECEEHESEEEE
puis choisissez la
d R < d N FORESTIER Soph
commande Repondre a FORTIN Chilne 3c
une offre de stage. FOUCHER Bryan an =]
FOUGLIET Lucas 38
FRANCOIS Laura 3C

Cliquezici pour choisir 'entreprise : seules les entreprises proposant le type
de stage correspondant a la session s’affichent (voir page 253).

Choisissez le sujet de stages parmi les
offres proposées par I’entreprise choisie.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Stages
Fiche 101 - Gérer les stages

2 - Suivi des stages

Cetteicone montre 'Etat dustageala
datedujour:prévu i, encours ],
interrompu [F ou terminé [H].

DUMONT Lea - Stage du 07/0113 au 11/0113; du 11/0313 au 150313 m

Stage effectué chez Clinigue des Lilas Maitres de stage :

Martinet

7 Poursaisir des événements liés au
stage de I’éleve (correspondance,
visite de I'entreprise, etc.), cliquez

Accueil des patients

Annexe pédagoiyue
Pas de sujet détailé

e stage surlaligne de création.
Date Evénement

[13032013 [~] [ visite de lentreprise =]

Liew Responsable administratit

[Enentreprise g [ [SERGENT MARC |

2 Saisissez toutes lesinformations

Stage suivi par M. SERGENT MARC ﬁ rE|atIVES d | eVenement.
Evé Daf Commertaire: )
< Cliquez ici pour eréer un suivi > | 4
P 3 Choisissez de publier ou non cet
B Publier sur l'espace parents @ |

événement sur ’'Espace Parents.

Annuler

Appréciations des maitres = et professeurs référents :

Pour consulter les appréciations saisies par le maitre de stage
(via I'Espace Entreprise sur Internet) et le professeur référent.

>> Publiposter un ordre de mission aux professeurs référents

Si’événement saisi nécessite un déplacement des professeurs référents, vous pouvez leur envoyer un ordre de mission
depuis cet affichage.

DUMONT Lea - Stage du 070143 au 11/01413; du 1100343 au 1503113 [

Stage effectué chez Clinique des Lilas Maitres de stage :

Martinet |

Accueil des patients

Annexe pédauouious
Pas de sujet détailé

Convention signée
Stage suivi par M. SERGENT MARC

[En ertrey

1 Affichez le menu contextuel [clic droit], puis
cliquez sur la commande Publiposter aux
professeurs référents.

er aux professeurs référents

No. oz coes: (1l

Choisissez un modéle et un seul selon lequel les courriers seront construits
Libelle Catégorie | ~| | [PRONOTE ua imprimer un courrier par professeur en remplagant les rubriques

I ! insérées par les prapres i chaque 2 Choisissez parexemple la lettre type Ordre de
Espace Professeurs Mct dle passe . . L, L,

mission (lettre type proposée par défaut et
modifiable dans I'onglet Courriers).

Imprimante : OKI CE10(FS) % ‘

Ap

Choisissez la leftre type & imprimer

| 3 Aveclafonction Imprimer/Mailer, vous envoyez
pare-mail I'ordre de mission aux professeurs qui
acceptent ce moyen de communication, vous
imprimez un courrier pour les autres.

Imprimer les étiueties comespondantes ]

TR Imrines fHiler

255



PRONOTE 2013 > Utilisation > Stages
Fiche 101 - Gérer les stages

>> Saisir une interruption de stage

DUMONT Lea - Stage du 0701713 au 11/0113; du 110313 au 1503M3 [ 1 ?IEUEZSUHG petitcrayon pour modifierla
Stage effectué chez Clinique des Lilas Maitres de stage : iche de stage.
Martinet |

2 CochezlInterrompu et précisez a droite Ia
datedel’interruption. Le stage s’affichera

Accueil des patients

LR HLE ion de stage de DI
Pas de sujet cétaillé

Sessionde tage  [Stage découverte ]

e amane v désormais avec l'icone 4.
Dates [du 07/01413 au 1101713; du 1170343 au 150313 | & intervompu 1= (12032013 |l
Entreprise [clinique des Lilas a & 7
Resp. Ertreprise | ]
Stage suivi par M. SERGENT | _ =1t [ Acouell des patients : = EE
s
Extmeenrats | Maitres de stage G Professeurs référents

< Cliquez ici pour créer un

Martinet Chartal | |SERGENT MARC ]
Visite ds 'sntrepriss - resp =| I

=] Convertion signée
Périodes de publication sur ls buletin [ Trimestre 3

Commentsire

Appréciations des mait
SERGEHT MARC |
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Fiche 102 - Maitres de stage

A SAVOIR: les maitres de stage peuvent se connecter a I'Espace Entreprises afin de saisir le suivi du stage et leur
appréciation de fin de stage. On désigne le maitre de stage lors de la saisie du stage (voir page 254).

1- Saisir un maitre de stage

[> Affichage Stages > Maitres de stage > £

En cliquant sur ce bouton, vous Pour modifier la fiche du maitre de stage.
pouvez envoyer un courrier ou un e- |
mail aux maftres de stage h 4
sélectionnés. Sol Y R .= ] . bt : a5 j s
-

Pour filtrer les maftres de stage par —#% * e
entreprise. e _— @ Mine MARTINET Chantal 4

|< Clig Clinigua des Lilas

S5 R e

85 humain [martineb@clinigue-il nartneipoi]

Ertrepice
B 0692 9 camique des Litas
wertinre oe | chans

Cliquez surlaligne de création pour

z " _— ot o ety
créer un nouveau maftre de stage. i BnE
Mactinet
Prévams
Chantal
Pour personnaliser les colonnes de Foncion durs rrmeprite
Rewsources humaines -]}

laliste (voir page 116).

Resporantio erioprisn
.
martinetGolinkque Wesr | ™D et
velighones
L’identifiantetle mot de passe sont o

MR

nécessaires pour se connecter a &
’Espace Entreprise. Tpp—
MARTIMET
Mel do prsse

Femiwmsmen

Les maitres de stage peuvent accéder a
la fiche de liaison de stage via ’Espace IEN—CTI - ) Saiss competare T ETE
Entreprise pour saisir le suivi de stage
et leur appréciation de fin de stage.

2 - Publipostage aux maitres de stage des absences et retards aux cours

[%> Affichage Stages > Maitres de stage >

1 Sélectionnezla période.

Publipostege sux maities de stege pous ks période LU Acsive coenpliln
* T2 * Tni
Clases Dita Cochar les Fourriau £l uullliuns.ler Luttre type & : .l.’lewmsmre Sl ~
Motif 17)h W ey Entrapise (Maitro da staga)
i la O5/10/2012 de 0BROD & ROV MEDICAL EXTEREEUR® 100 = WOEX EQUCATION (DUPONT Jean) .
3 i 281172012 de UEHOO & MALADIE SANS CERTIFICA® 100 @ WNDEX EDUCATION (DURONT Juan) 2 PRONOTE affiche toutes les
&= le 1171272012 de 14h30 & ROV MEDICAL EXTERREUR® (00 = BNDEX EDUCATION (DUPONT Jean) ‘ Arl
3 vivar, 250213030 . WDEX EOUCATION {DUPONT Jwan) absences/retards dela DEI’IOdE.
ac et 06/03-00h00 L] DEX EDUCATION (DUPONT Jean)
<1 I DSO32013 do 11000 & ROV MEDICAL EXTEREURE 100 @ WOEX EOUCATION (DUPONT Juan)
3c le 19/02/2012 de 15h30 & ® 1o = BNDEX EDUCATION (DUPONT Jesn)
3 I 140G de (BHO0 & 2 oim (e WOEX EOUCATION (DUPONT Jwan)
ac le 1206/2013 de 03H00 § Probléme de réveil ¥ m = WNDEX EDUCAION {DUPONT Jeasn)
it I 4062013 do 12000 & SANS MOTIF VALABLE & 100w INDEX EOUCATION (DUPONT Jean)
3B le DEOSU2012 e (KO0 & Probléms de sdveil & 2m Cominay
£} I 17002012 do 09H00 & Compétition spartive U Coninas -
38 I DA/0272013 de 16000 8 RETOUR DOMICILE $ 1o Cominax 3 Cochez les courriers a envoyer.
B e 0705072013 do 11430 & RETOUR DOMICILE & 20 Conina
i TR Lt ot ® e PR L
|~ Exbves @ Tous > sekomertiees ICY | [+ W nesences & otes © sston crtinns

4 Cliquez sur ce bouton pour
1 imprimer les courriers cochés.

" RRETARDS - fous & geioncriives

B s o |
! Vous pouvez également envoyer
| ose | les bulletins (voir page 195) et
relevés de notes (voir page 162)
aux maitres de stage par courrier

Dans la partie basse de I'écran, définissez les données que vous souhaitez prendre en compte. ou par e-mail.
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Fiche 103 - Professeurs référents

A SAVOIR: les professeurs référents peuvent saisir les appréciations de fin de stage via le Client PRONOTE ou dans leur
Espace Professeurs. On désigne le(s) professeur(s) référent(s) lors de la saisie du stage (voir page 254).

1- Identité des professeurs référents

[%> Affichage Stages > Professeurs référents > &=

@
Tri oxX o .
M. SERGENT MARC. (8 B 5 & Un clicsur le crayon ou un
Il MONIER THYLDA 3B | | d <
M PROFESSEUR BERNARD 3 S T i 049696 96 96 dOUb e-clicsurunedonnee
=N i § (+596) 06 96,96.96.96 ouvre la fenétre permettant la
PHE SR modification des données.
+ Année en cours e

Professeur principal de: 34
lertifiant de connexion  SERGENT1
Mot de passe PROHOTEVS
Autorisation Profil 1

Cahier de textes non consultable par PR

2 - Liste des stagiaires par professeur référent

[%> Affichage Stages > Professeurs référents > W&

Filtrez les stagiaires par

session.
Tri Nom Contenu . Entreprise Maitre de stage [:
L1 DUMONT Lea (3#) - &)
tlle WONIER THYLDA 3B IEIEYRIEIE Accueil des patients Clinigue  Martinet Chantal
. PROFESSEUR BERMARD ac lea Accueil des patients des Lilas
& dumont@fourniss
& | Lorsqu’un professeur est
sélectionné, les stagiaires

dontil est le professeur
référent s’affichent a droite.

3 - Saisie des appréciations

Les appréciations du professeur référent sont consultables dans I'onglet Stages du dossier de I'éléve.

[> Affichage Stages > Professeurs référents > &

Tl 11 SERGENT - Stagiaires Suiui du stage de DUMONT Lea du 1110343 au 150343; du
0113 au M0OIA3
i >Ti | Hom Contenu Entreprise | Maitre de stage [& -
Civilité Hom Principal de | | BRI AT i Evénement Date
Mlle MORIER THYLDA 3B < Cliquez ivi pour eréer un suivi >

1. PROFESSEUR BERMARD 3c
SERGENT marc 3A

Visite de 'entreprise - responsable 13032013 Ene

Famnet Chantal

Appréciation de fin de stage

et pertinert

T Dans larubrique

Appréciation de fin de stage,
le professeur peut saisirson
appréciation.
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Fiche 104 - Visualiser les stages des années précédentes

A SAVOIR : pour récupérer les stages d’une année précédente, utilisez la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer les

informations d’une base PRONOTE (voir page 90).

[%> Affichage Stages > Anciens stages > i

1 Sélectionnez I'année.

2 Sélectionnez la session.

Sdagpos b anmvivs prscideotes ETERIIIN - | Session de stage TRl i)

] POrin Pritinge - S1ane du DRE2A7 au 08242 ||

Stagn effncth clinz HOES FOUCATICH Wity s dor slaggn +

e Poul Langein M. ot

Philippe |44

3 Sélectionnez un stage.

A Toutes les données sur

12013 Marsede

Micemmmrtn e Frnty i Ame g
Pog e Bt Odtadd
Cosivaron sigs
Stage wu par ML GALLET BRRNARD
Lvbnament Dete [ P,
Wisfle de Perdreprise . respon 11 she 2011 En antrepnte. e

ke fan | mepEsable DL

le stage s’affichent ici.

dronin

Inghipd dsne 200 slage, Soubale rébirer ferpdnence.

>> Prolonger un stage de I’'année précédente sur I’'année en cours
Vous devez avoir au préalable créé la session de stage pour I'année en cours (voir page 250).

Stages des années précédentes [EQENIIN - Session de stage EXNEL TSm0

Tri1 Tri 2

BERTON kenza 44  Découverte de I'entreprise  INDEX EDUC M Stage de découverte
BESNIER Marie 44  Découverte de l'entreprise [NDEX EDUC B Stage de découwverte

BLAMC Louis 34 Décowverte de l'entreptise  INDEX EDUC M Stage de découverte

/I Philippe |44 |Décowerte de l'entreprise |IN
BOSSARD Dami 44 Découwverte de l'entreprise C
BOUCHARD Max 44 Découverte de l'entreprise
BOULAY Emilie 44  Découwverte de l'entreprise

Tout sélectionner

:; Suppritmer la sélection

BLANCHARD Ya 44  Découverte de l'entreprise. COMINAY - B Stage de décowverte

1 Sélectionnezle stagea
prolonger, affichez le menu
contextuel [clic droit], puis
choisissez lacommande
Affecter une session de stage.

Sessions de stage =

| Aucune

2 PRONOTE vous propose les

sessions créées pour I'année
en cours : double-cliquez sur
la session concernée.

S{age de découverte

: ile perfectionnement

Annulgr Salicler

3 Un stage est automatiquement créé pour 'année en cours.
Ce stage a par défaut les mémes caractéristiques que le
stage de I'année précédente. Vous apportez les précisions
pour I’'année en cours dans Stagiaires > Fiche de stage.
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Utilisation

INFORMATIONS INTERNET

En version Monoposte, le groupe de travail Informations
propose uniguement les actualités qui peuvent étre
consultées par les enseignants connectés en mode
Enseignant.

En version Réseau avec PRONOTE.net, le groupe de travail
Internet permet de gérer des informations qui peuvent étre
publiées sur les Espaces Internet : les actualités, 'lagenda de
'établissement et les menus. Il comprend également le
paramétrage du contenu des différents Espaces.
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Fiche 105 - Publication d’actualités

A SAVOIR: les utilisateurs (mode administratif) et les enseignants (mode enseignant) habilités peuvent poster des
actualités sur les Espaces publiés avec PRONOTE.net. lls peuvent ensuite savoir qui a pris connaissance de ces actualités.

1- Saisir des actualités

> Affichage Internet > Actualités > &

1 Sélectionnez une catégorie. 2 Cliquezsurlaligne decréation pour 3 Choisissez le type d'actualité...
ajouter uneactualité alacatégorie.
Vous pouvez aussi dupliquer une
actualité existante.

Vous pouvez créer de
nouvelles catégories.

...etrenseignezles
différentes rubriques.

Catégories .t - Actualités

P Libells frype: © Guestionnare @ information

< Nouvelle > - - Litre | Crée leWI=l}, e
‘< Cliquez ici pour créer une actualité]>" \ 4 Pour mettre en forme le
(&7 Exposition de peinture | 3 Ttre®: | ition de peinture ]

texte.
| tpx MR -1l

- 32 || e, || €2 | |

 |Sorties téléchargeable surles

Pourinsérer une piece
jointe. Elle sera

Survtare. (Wil TORER différents Espaces (voir ci-
T apres).
2 o pres)
Classes i Groupes E Classes (16H6) Groupes (S0/50)
= o s Pour définir les personnes
= o s < ayant acces a cette
pour les mafires de stage iy
Professeurs B Frotessaus 152) actualité.
Personnels E Aucun persornel
IngpEcteurs pétagogiues B Aveunnspecteur — -
1 | — Pour définir la période
Oatos de publcaton” période au ohois [ 0 [1amoznts [ o [2m2z0ts [H@— pendantlaquellel’actualité
s sovsue: [T BT L UL LU YL U U T O PR sera consultable.
et Toct. Trow. T e Diane. Ttévr Tmars Tawr. Tomai 1 uin T il T aodt
K = G Publide cu 0022013 jusqu'au 22022013 it S ouiostot e2 e P ot od
Validez ici l'actualité pour Lechoixdu type Riomse s et
publication: elle sera publiée en questionnaire, affiche un i
. Lo T A i = & Ouion
fonction de la période définie. cadre supplémentaire i
permettant de choisir le

Tetuate Canactires maciun

type de réponse souhaité.

>> Gérer les documents téléchargés

Gestion des pigces jointes X N N N ; ;
Aficher uri les viars -2ec_[denuis 16 jours [~ | 1 Fa 'te.S un clic 'd roit sur i, puis C]Iquez sur La taille maximale des documents
(t'/-_ e Ouvrir le gestionnaire de piéces jointes. joints se définit dans Paramétres >
Cliguer ici pour télécharger un document > PREFERENCES > Généralités.
7| ~ 2 Cliqguezsurlaligne de téléchargement
pour ajouter un nouveau document...

3 -ou cochez parmi les documents déja
téléchargés ceux ainsérer dans 'actualité.

Pour mettre a jour le document stocké sur le Serveur
PRONOTE avec le document présent sur votre poste.

m Poursupprimerledocumentdu Serveur.llneseraplus
A - téléchargeable.

Pourrécupérersurvotre posteledocument stocké sur
le Serveur PRONOTE.
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Fiche 105 - Publication d’actualités

>> Poster une actualité depuis une sélection de ressources
[3> Affichage Ressources > Professeurs > i= (par exemple)

1 Sélectionnezles ressources
concernées par cette actualité.

2 Cliquezsurlebouton Rédiger

T T

8 e B E(E e

Matigfes Groupes

Prof :sseurs

Ciw. Famille

| 11px

B ru = -|[ % B2 @ Gl
|&@-— &|i= =] - R |y N =

Réunion des professeurs principaux salle Eustache vendredi 17h.

Signataire |

Puhlicstion

2 - Traitement des réponses aux actualités

[3> Affichage Internet > Actualités > [@

1 Sélectionnez une catégorie. 2 Sélectionnez une actualité.

Catiygenins
Fappel d message.
Expusition de puiniure

L Sibves mapomernnt leur penture dans e Pl dentrde S bitiment
Ml MOHIER

Mrr . Dates de publication® - [Période au choix 3] o (260672013 | - (01072013 |

Ml CALVE g semaines (T I T T I TR I T O T TR I I T I L

M. DEJEA I sept. oct. nov. déc. fany. e, mars anr. mai uin juail.

Mrme | DILPA!

M GALLE W
M. GAUDIN MARC

Mile  GEMET FRAMCOISE

Mme HUBERT FRANGINE

une actualité.

Rédigez I'actualité en
précisant sa date de
publication (voir ci-avant).

Validez : I'actualité pourra
étre lue uniquement parles
ressources sélectionnées.

Féponses des paronts.
Potre e ba réporize - ul fHen
Participe

BOUET Maxene
DELHAYE Tony
DESCAMPS Manon |
CUMONT Lea
FREMONT Alicia
GRONDIN Aurehien
HUMBERT Charotte |
LAPEYRE Aling
LAVALID Anais

LY N SLS

ZE /M mmomomo
|

3 S’il s’agit d’une information,
PRONOTE affiche classe par
classe le nombre de parents
ayantlu lactualité (cC’est-a dire
ayant coché la case J’ai pris
connaissance...).

S’il s’agit d’un questionnaire,
PRONOTE affiche le nombre de
parents ayant réponduala
question et les pourcentages
parréponse.

A PRONOTE détaille les réponses

saisies dans ’Espace Parents.
Vous pouvez également saisir
ou modifier une réponse d’un
double-clicdans la cellule
croisant I'éleve et la réponse
souhaitée.
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Fiche 106 - Saisir des événements dans I’agenda [PRONOTE.net]

A SAVOIR : tous les utilisateurs habilités (mode administratif, mode enseignant, mode vie scolaire) peuvent saisir un
événement sur I’agenda des Espaces publiés avec PRONOTE.net.

[ Affichage Internet > Agenda > =&

L’agenda peut étre imprimé ou exporté au format iCal (voir page 305).

1 Sélectionnez le mois
pour lequel vous

@ souhaitez remplir
. I'agenda.
Agenda de |'établissement (LR Juin 2015 by
i lundi mardi mercredi jeudi vendredi samedi dimanche %I
riy 28 29 30 M 1 2
[ AL 3 JFNIDD
Du 27 mai ... ANGLETERRE
au 2 juin
= 5 c 3 = 5 2 Faites un double-clic
CHORALE BEATLES i
0u 3 juin - surun jour poury
Eopy < ajouter un
événement...
10 " 12 15 16
@ CHORALE GOSPELE
Du 10 juin
au 16 juin
7 18 19 20 ril 22 23
Du 17 juin
au 23 juin
24 25 26 27 28 29 30
(€ REVISIONS BREVET Lt incé ie
e A Pqurlnsererune piece
it jointe. Elle sera
; Toe - [REVISIONS BREVET téléchargeable sur les
Erger d kY e enene| pet:  [24062013 | ® Sans horaire différents ESPSCES.
F [ovomenis Procédez comme pour
couenr: [ les actualités (voir
Commentaire page 262).
Reévisions Brevet tous les matins pour les 3°
Ies aprés-midi seront lbres pour les éléves
class.esptj:?::zsmms B Clsses (4n16) PO ur d éfl n il’ |ES
our les Eléves d i
pulthe i personnes devant avoir
bl st acces a cet événement.
Professeurs B Frotesseus 3052
Inspecteurs pédagoginues E Aueun Inspecteur
Personnels B sucun persomnel
G Publié
il
Annulgr
..oudouble-cliquez surle & Pourpublier 'événement dans les b"ft.a"_l:il'"a";"'ale“":Sd°‘g;'ggéajé’,z'?§sse
5 s , efinit dans Parametres > >
nomd’un événement pour Espaces concernés sur Internet. Géfiéra!ités
le modifier.
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l Fiche 107 - Saisir les menus de la cantine [PRONOTE.net]

A SAVOIR : les menus de la cantine peuvent étre publiés sur les Espaces (Internet / mobile) publiés avec PRONOTE.net.

[ Affichage Internet > Menus > &

Permet d’imprimer le menu par semaine ou par mois.

®

Sélectionnez le mois
pour lequel vous
souhaitez saisir les

,J i Rsc.  Cahier Mot Questionnaires  Comp.  Bul.  Res.  Abs.  Snt St it Cou | Stat
Blités | Agenda Composition des Espaces menus
Menus de lacantine [ pour les repas de midi i pour les repas du soir période <« [ENEECENEN - >
_>. lundi | mardi mercredi m jeudi m vendredi samedi dimanche 2]
Jours E
28 29 30 3 1 2 B
"BITIIE" de petits 1Egurne salade du terair [ salath salade coleslaw pomelos ou salade
Ly Steack haché a la tomat cordon bleu riti de hoeuf poulet colombo
Du 28 janvier z
au3feuier choufleur épinard carattes semaule aux raisins
Tome grige camembert yaourt aux fruits fromage de chévre
banane dessert au chaix biscuit dessen liégeois z FaiteS un dOUb|E‘C|iC
4 5 6 7 Repaschinois 8 ] 10 SUFUH]OUI’DOUI’y
pomelas ou salade Carottes rapées | salade salade impériale endives / betieraves N
o dreuie eite de pore aux épices | brochettes de volaille nems sauce nuoc-man | ratiboudin noir a]OUter un menu.
au 10 féurier pates frites riz cantonais pdélée campagnarde
tore blanche yaourt yaourt saint paulin
crépe chandeleur choco dessert figue noisette cocktail de fruits exotiqui cocktail de fruits
i 12 13 14 15 16 7
eoncombre fpomelos o pomelos ou salade celéri remoulade "Brilg" de pelits légume
5 ball burger marenga  Petit salé / Monthélliard cordan bleu Steack haché & 1a tomat
Du 1 féurier Lo A
au?féurior  POBIGE tampagnarde  |Lentiles apinard choufleur
babybel fromage de chévre camembert Tome grise
biscuit Créme dessert dessert au choix banane @
18 19 20 23 24
célEr temoulade / salad salads coleslaw/ salad 4 AN
T cordon bleu réti de boeuf e de porc aux épices
au24féurior | Epinard carottes tes
camembert yaourt aux fruits e hlanche
dessert au choix higeuit & pe chandeleur choco
25 26 Fid 2 3 =
4
hincltier Iz menu sélectionné Supprimer I menu sélectionné

Menu du 210212013 X

Tire |
7

Entrés [
Plat principsl [céte de porc ou saucisse

[pommes rissolées
Buisson : [
Fromage : [fromage blanc
Dessert Giteau
= puoié

les jou

Le menu est publié par défaut. Seuls

rs cochés seront visibles.

< Nouveau >

asperaes 3 Ia vinaiaretie
Catoftes rapées

céleri au surimi

céléri remoulade
champignon 3 1a arecgue
Charcuterie au chaix
concombre
Cometdlarusse
crudités

dun carotte-célér
endives / befteraves
endives [ Salade verle
friand & la viande
maguereau | salade verte
melon

Meloni salade verte

Nerm

nastanne

«
L

Renseignez les différentes
rubriques du menu.

Un double-clicdans larubrique affiche la fenétre
d’édition des menus :vous pouvez choisirun plat
existant ou en saisir un nouveau.
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Fiche 108 - Composition des Espaces [PRONOTE.net]

1- Espaces Professeurs / Vie scolaire

Les autorisations des professeurs peuvent également &tre définies dans I'affichage Ressources > Professeurs > s (voir
page 64), celles des personnels dans I'affichage Ressources > Personnels > £ (voir page 61).

Définissez les autorisations en fonction

1 Sélectionnez I'Espace concerné:
du profil affecté aux utilisateurs.

il est publié par défaut.

2 Vérifiezque la saisie dans
PRONOTE.net est cochée.

Espace Professeurs [~ O Publier M Pub¥ s la version mobile (Feuille d'appel, emploi dutemp= —% menus}

Saisie autorisge

B Avec le cliet PRONOTE (Mode enseignart) 8 Dans PROMOTE Net (Espace Professeygs: W avec e clent
Espace Professeurs
Un professeur principal a toujours aceés aux bulleting, relevés de nokes et fichzsmeUer des élves de sa classe. Il peut égal s
T = Mode enseignant d [k'
Brofiki1 PRONOTE S =
| 4Généralités v
Importer son fichier de notes v v
Macifier ses informations personnelies (identits) «
Wodifier san identifiant de connexion et son mot de passe ¥ v ;
Vot le romkinoscope e e pérsgogiae v - v 4 lesactions
Acoéder au mode conseil de classe (Prof. Principal) < 4 3
s e 7 accordées sonta
Accéder & la page daccusi (Achualtés st Auenda sulvart aUtorisations)
Envoyer des e-mails & letablissement (Définis dans Paramétres > ETABLISSEMENT = Idertits) < coc I’] er d ans | d
Télécharger ke cliert PRONOTE v
Activer e i-maruels Nathan colonne Espace
ases dibves - Professeurs.
“oir lidentité éléve < ¥
Adficher les idertifiants et mots de passe des éves v
“oir IEDT + (
i la photo et e trombinoscope v v
;. > q q
Modifier les photos (Prof. Principal) < L optlon Publier la
Aftecter sz graupes / partiss version mobile autorise
Accompagnement persannalisé uriguemert les utilisateurs 3 accéder
Vo les dossiers éléves + . o
e e 7 a certaines fonctions
0 e depuis leur téléphone
portable (smartphone).

2 - Espaces Parents / Eléves / Entreprise / Académie

Sélectionnez I’'Espace concerné : seuls 'Espace Parents
et 'Espace Eléves est publi¢ par défaut.

-l Cahier de textes
m| Travail 4 faire
-l Contenu des cours
m Résultats
- Relevé de notes *
m Bulletin de 1'éléve
-.m] Gompélences
W Fiche brevet
-/ Graghique
B Conseil de classe
m Suivi pluriannuel
u Livret scolaire
- Ve
|

Espace Parents [~| O publier M Publier a version mobile (relevés de notes, bulleting, emploi du temps et menus)
Options genérales » | Cochez les informations a publier
m Accusil || B absences

Autoriser les parents & choisir ne raizon et seisic un commertaire

W Absences aux repas

2 Cochez les différents
écrans que vous

B Absences  linternat 4
B Retards

Autoriser I parents & choisir Lne raizon et seisic un commertaire
B Passages a linfirmerie
B Exclusions de cours

B utres punitions:

m

B Sanctions

souhaitez publier.
Lorsque vous
sélectionnez une
rubrique, PRONOTE
affiche adroite les
options de publication

® Emploi du temps *
..[0 Remplacements

| Dozsier de |avie scolaire
-/ Vie de 'Stablissement

m Actualités
-/ Agenda

B Menu de |a cantine *

m Vacances
® Crientations

H Lizte des arientations

-/ Yoeux et décisions
® Personnel de I'établissement
- Equipe pédagogique

B Administratit

*: La publication est aussi eftective pour
mohile

& wersion

T relatives a cette
rubrigue.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Informations Internet
Fiche 108 - Composition des Espaces [PRONOTE.net]

>> Options de publication du bulletin / compte-rendu du conseil de classe / relevé / fiche brevet

Unclic surla coche dans le titre de la colonne Unclicsurlecrayondansle titre delacolonne permet
permet de cocher tout ou partie des classes. de modifier ladate pour tout ou partie des classes.

| Espace Parents '~ O Publier M Publier la version mobile (relevés de notes, bulleting, emploi du temps et menus)

Oplione aanerales Pour chague périade, cocher les classes pour lesquelles vous voulez publier les bulletins et les conseils de classe et précisdr les dates & partic desguelles la publication serz
W Accusil* 1| La date définie pour e Trimestre 3fSemestre 2 sert aussi & la publication du livret scolaire
- Cahierde tg}ﬂes [ | Trime Trimestre 2 |7 Trimestre 3 | Semestre 1 | Semestre 2
-l Travall a faire E 4 # Date I{|f Date ¥ |# Date |J!f; Date
M ConenyneEt v onznzl| . mmanaly| moina | =
R ¥ ezl mensl| owenz] | || 280113
m] Relevé de notes * it | - e |
» [T I 10M2n2(| 180343 010743 | 1 - 2600113
Compétences [ 1onznzl| 1emsnal| oiaeas] | [l 280113/ |
Fiche hrevet ¥ wonanzl| 1emEnz| marna] | = 28001413 |
Graphigue | | ronznzlv| remenslv| olorns) | || 2amnz)|
Conseil de classe 3 B 1o O v =1 I o e T ¥ 28mi3)
8 Buli plunianinuel ¥ wnznzl+| emanaly| oiaena) | _ [ | 280113/ |
/8 Livret scolaire Cocher / Décocher w | R et Choix de Ia date * 2801413 )|
| Vie scolgire I e as] il 1
3 i Absences 18313 oiaraa] | G ¥| 2801413
Emplai du temps * Cosher Bhitesics e 18;03;13:«! 073 | ® Atoutes les lignes cochées ¥ 26113 JI
Beriplzierashts les lignes sélectionnées 18033 | onorna | e i V| amna)
T F———= aux ignes selectionnees
Wl Coisioris vissagng e ) 180313 01oFn3) | 2 ¥ mmAnE)
1 A Décocher toutes les lignes T T pem—— 1
- H| Vie de 'établissement o S 18!03!13!¥I 00713 | janier |l 2013 i 2801413])
W Actualités sl R 0am3|¥| owrnal | = v|  2emi3
- Agenda 13;03;13!,{; 0140713 | lun. mar. mer. jeu. wen sam. dim e 280113
.| Menu de la cantine * A IIET g '3 & om0
|H Vacances 7 g8 i) m 1 12 13
- Orlentatlons 14 15 16 17 18 18 20
...l Liste des orientations 5 29 25 34 25 26 57
—H| Woeuy et décisions
|| Personnel de I'Btablissement L2 B Sj ’ ¢ =
... Equipe pédagogigue £ e @ & R B
Administratit
*: La publication est aussi effective pour ls version | b
tmikile 7 ;.
1 Pour chaque classe, cochez les 2 Précisez la date a partir de
périodes pour lesquelles vous laquelle la publication doit
souhaitez publier un bulletin. tre effective.

>> Options de publication des orientations (veeux et décisions)

mobile (relevés de notes, b s, emploi du temps et menus)

T_ I Sl plurannus] | des familles Pmpnsiiinnleldé ion B come s closses pur
L.m Lietscalaire Nom | T2.81 | T3.52.Continue V,E/ [ J oo demands> des
: |# Pro. | #Décision Tamilles Celles pourrart
W Vie stolaire # Du e # Du #  Au | | - Tavis et la décision du
1 Cochez les classes pour i.-/m Absences 3a ¥ 051211 0503712 0503712 310812 0503/12| & 3110812
STl o 3B o 0512411 050312 05M312 310812 ¥ 0510312 310812
lesquelles les demandes Y
q Refinlacemnts v 050312 0sManz  3manz v | 05y 31/06/12
d’orientations sonta Lm0 Dossier de lavie scolaire = o » - , 3 ]
X = Vie de M'établissement - =
renseigner parles |- Actualies
L./m Agenda il
parents. s ieny e o canine ”
Lo Vacantes
~m| Orientations
i E Liste 08s orientations
2 Pour chaque classe, b ‘
s N B u Personnel d taplissement
precisez a partlrde e 4
quelle date |ES . H Administratif .ﬁB | 1 i :
. , , m Stage |, N
différentes étapes de . Fiche do stage =
W Rencontres Parents/Professeurs Publier un texte informatif Ces textes informatits sont

accessibles par un bouton intitulé

’orientation doivent

Indispanibilités

otre bu blides s B .. pour les classes de nivesy JEME Information |
- il Planning Veuilez renseigner vos demandes avant le 1 er mars 2012, “

B Mes données

L..m Compte parent

N i E Informations personnelles

3 Pour chaque niveau, Compte enfant
Vous pouvez saisirun L./m Choix de Ia langue vivarte |

te)(te I n fO rma t I f *:la pL;hI\temnr\ est aussi effective paur la verslnr\L I R e R

accessible depuis un

boutondontlelibelléest

mabilz I
personnalisable.

piour les classes de niveau ZNDE
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Fiche 109 - Configurer une lettre type

A SAVOIR : une lettre type est un modéle dans lequel vous insérez des variables telles que Nom, NbreAbs, etc. qui sont
remplacées par les données appropriées lors de I'impression.

1- Créer une lettre type

[ Affichage Courriers > Edition de lettres et de SMS types > =

Cliquez sur la ligne de création, saisissez un libellé clair et
distinctif, puis validez avec la touche [Entrée] du clavier.

Toutes les lettrds ypes [~] e
A 4 Catégorie Courrier suivant | Délai Goursy |B . . . B N
REcaniulatif dos retar s a TR 2 Choisissez une catégorie, C’est-a-dire le

ey e s R st destinataire potentiel (professeurs,
Crdre de mission Stage A
T — responsables, maitres de stage...) et le
1er enval-Shsence Apsences er rappel-Absence 3 s contexte d’envoi. Vous aurez acces 3 cette
fer rappel-Absence absences Zeme rappel-Asence |8 .
T Eunlfons - Devlr lettre uniquement dans ce contexte.
ter envoi-Retard Retarels S E e aha
Devoir supl Puntians > Devoir Punitions = TIG
Retenue Punitions » Retenue PuRitions - Autre
Exclusion_cours Puritions » Exclusion Punitions = Réecapitulatit
TG Punitionss = TIG Sanction
Fovertissement Sanction Signalement
Blame Sanction ELAT

Responsahle seul
Exclusion de classe Sanction e
Exclusion dfntive Sanction Professeur
Exclusion DP Sanction DRETS
Exclusion internat Sanction Stage
Exclusion temporaire Sanction Stage = Référent
Mesure de responsabiisatic Sanction Maitre de stage
AsSR Bioers hiaftre de stage seul
Certit_scolarfté (1) Divers: Récap. absiret
Certi_scokerité (2) Divers bosices

: Retards

Décharge Divers a Stage
Personnel

Divers

Responsable d'entreprise

Divers

Contact d'entreprise

Divers

Académie

Signalerment

e ] e
)

»> Quelle catégorie choisir ?

Pour les responsables
Récap. abs/ret [VS] : lettres liées aux absences et aux retards des éléves,
Absences [VS] : lettres liées aux absences en cours des éleves, g o
., s our la plupart des catégories, une ou
Retards [VS] : lettres liées aux retards des éléves, plusieurs lettres types sont proposées
Abs. repas [VS] : lettres liées aux absences aux repas, par défaut. Vous pouvez les modifier,
Abs. internat [VS] : lettres liées aux absences a l'internat, B D I LD
Punitions > Devoir [VS] : lettres liées aux devoirs supplémentaires des éléves,
Punitions > Retenue [VS] : lettres liées aux retenues des éleves,
Punitions > Exclusion [VS] : lettres liées aux exclusions de cours des éléves,
Punitions > TIG [VS] : lettres liées aux TIG des éleéves,
Punitions > Autre [VS] : lettres liées aux autres punitions,
Punitions > Récapitulatif [VS] : lettres liées aux récapitulatifs de punitions,
Sanction [VS] : lettres liées aux sanctions des éleves,
Signalement : lettres liées a I'absentéisme des éléves et a leur signalement aupreés de I'académie,
Divers : lettres concernant un autre sujet (décharge, ASSR, certificat de scolarité...),
Responsable seul : lettres non liées a I’éleve,

Santé: lettres liées aux convocations a la visite médicale. Comment envoyer une lettre type ?

Pourles professeu rs Cliquez sur le bouton |... En fonction du
; . inA contexte (groupe sélectionné, affichage,
Divers : toutes les lettres destinées aux professeurs, donnes sélectionnées, etc.). PRONOTE

Stage: lettres concernant le suivi du stage (ordre de mission), vous propose les lettres types appropriées.
Mot de passe : lettre avec les identifiant et mot de passe,
Stage > Référent : lettre concernant les stages dont le professeur est référent.
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Courriers, e-mails et SMS
Fiche 109 - Configurer une lettre type

Pour les maitres de stage

o Maitre de stage seul : lettres non liées a I’éléve,

o Récap. abs/ret [VS] : lettres liées aux absences et aux retards des éléves,
o Absences [VS] : lettres liées aux absences en cours des éléves,

o Retards [VS] : lettres liées aux retards des éleves,

o Stage:lettres concernant le stage de I'éléve.

o Mot de passe: lettre avec les identifiant et mot de passe.

Pour les personnels
o Divers : toutes les lettres destinées aux personnels de I’établissement.
o Mot de passe : lettre avec les identifiant et mot de passe.

Pour les inspecteurs
o Divers : toutes les lettres destinées aux inspecteurs pédagogiques.

Pour les responsables d’entreprise
o Divers : toutes les lettres destinées aux responsables d’entreprise.

Pour les contacts d’entreprise
o Divers : toutes les lettres destinées aux contacts d’entreprise.

Pour les académies

e Signalement : lettres liées a 'absentéisme des éléves et a leur signalement auprés de 'académie.

2 - Elaborer le contenu de la lettre

[ Affichage Courriers > Edition de lettres et de SMS types > =/

Variable si vous préférez choisir I’'en-téte au moment de I'édition du courrier.

q Siplusieursen-tétes ont été définis dans Paramétres > ETABLISSEMENT > En-téte
(voir page 82), vous pouvez choisir I'un d’entre eux dans ce menu ou sélectionner

Rieaplulatel drs retards

[Faia fzzlm=0= e 7 v
. BamDc o ()

(1)

Toutes les letires fypes

i Ao coumier
Cate du jour d'impression
tisginy Annde Scolsine

[T e e — C el Abemee 3
Aar rappel Absence Ahsancas derme rappel Abcance v
Zemhe rappelAbsence  |Abzences

Hymem d'établissement
ille

Extchatiort Lem e ST i =t Régime
\emporars | Section b1l it et Mivrau AR

Mesare do responsatiivali Saction

PN fstrer )

adfmie
Ter envol-Hetard ﬁ: .
resar it sl
= CEURWE .
1 e Cpalite
Fetenue Funtions = Reterue = i
leloaiiis it mn
Exchizion_cours Funtions » Exchesion B
™ [Puntions » Tic: ¥ Fyénom
e e— |Sanction H Jc\:mu R
2 I o Y e
Bime Sanetion =
sl e 1 | -3 Redoublant (5i c'est1é dash
— ".;I'“:F" q_ : 1 - RECAPITULAT (g, issance
- e Lieu d¢ paissanct
Exchasicn DP | Sanction -C B ranamb m Bt o naGHea
Exchasicr inberraal Sarwtion

[iate & laguels bes parcets ont fof alertfs

AR |Levars. et 4 s reee RETARDS <o
= tava i

Cormt_scolarté (1) |Divers | 1 Mombee de retards

et _scolanté (2 | Do i

EEE ﬁ vz

Mettez votre texte en
forme avec les outils
d’écriture.

Insérez des variables ou
des séries de variables. Ces
variables seront
remplacées par les
informationsadaptéeslors
de I'impression de la lettre.

A st bt Ly, o v serocien e cournier g sers
Snivi Bprds 1 A SaE 1N u 14 dOSSKT est DAG régh.

RSB A2 e e T
s
x

Cralite
v+ Nom + Prénmm da sespons

o+ Prémam « N du respuns
Civ » Brénim = horn ded respansables
Hom

Prénom

Bdresse

Taphne porable
Télphane fise
Tédphone professionnel
Ernail

Hem et admsse pour envelappe b fends
Signature)
Signatured
Cachet de I'imblissement

Pour certaines catégories,
vous pouvez choisir entre
insérer une série de
variables prédéfinie ou
personnaliser cette série
en choisissant vous-méme
les variables (voir ci-apres).

271



PRONOTE 2013 » Utilisation > Courriers, e-mails et SMS
Fiche 109 - Configurer une lettre type

>> Personnaliser une série de variables

ion d'un élément de la liste de retards personnalisés

Cet dditeur permet de définir le contenu d'une lighe de la

|0 avial ~[~m=]O~] s

Mettez votre texte en forme
avec les outils d’écriture.

- «DateRetards pour un retard constaté de «DureeRetards

Date et heure du retard

Motif du retard 4— 2

Durée du retard

Insérez lesvariables dans I'ordre
que vous souhaitez.

Annuler

RECAPITULATIF DES RETARDS

Mme Nicole SICARD,

Durartt |a derniére semaine, votre enfant BLANDIN Marine, éléve de 1a classe de 68 est
amive(e) a plusieurs reprises en retard en cours

- mer, 27/02-08h00 pour un retard constaté de 15mn

Cliquez sur Valider. Le texte est
alors inséré dans votre lettre.

- Jeu. 28/02-08K00 pour un retard constaté de 15mn 4
- ven. 28/02-08h00 pour un retard constaté de 15mn

Il est de mon devoir de vous alerter afin que cela ne se répete pas auss fmeguemment a
I'avenir. NOUS compions sur vous paur gue Maring comprenne que cette situation, sielle
perdure, nous obligera & prendre des sanctions. Au final, Marine fsgue de ne plus ére
accepttle) dans 'etablissement

Les variables seront remplacées
par lesinformations adaptées lors
de I'impression de la lettre.
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Fiche 110 - Envoyer un courrier

A SAVOIR : vous pouvez envoyer un courrier a la ressource sélectionnée lorsque I'icone ./ est actif dans la barre d’outils.
Les lettres types proposées dépendent de I’affichage ol vous vous trouvez.

1- Envoyer un courrier depuis une liste de ressources

Fichier ?

_@_ﬁ

Extraire

=]

Pararnétres  Assistance

1 Sélectionnez les destinataires
(éleves, professeurs,
responsables...) dans leur liste
puis cliquez sur le bouton
Envoyer un courrier.

&y

Professeurs

Publipostage pour les professeurs

# .sélectionnés (14) exraits (31)

Libellé Catégorie
Espace Professeurs Mot de passe
Rentrée Divers

Reédliger un autre courrier

A

2 Sélectionnez unelettre type.

Imprimer les & orrespondartes 7]

o :EE Eb Classes ‘Groupes ‘E\éves |Responsab\es |Per50nne|5

Choisissez lss professeurs pour lssguels ¥ous voulsz imprimer un courrier

Rsc.  Cahier Mot QacMm

Imprimarte : Okl C810(PS)
M. de copies ©

Choisissez un modéle et un seul selon lequel les courriers seront construits
PROHOTE va imprimer un courrier par professeur en remplagant les rubriques
insérées par les informations propres 4 chaque professeur.

hlle CALVET MARIE
. DEJEAN ANMICK
Mme | DUPAS NICOLE
. GALLET BERMNARD

Siaucune lettre type ne vous convient, vous
pouvez rédiger un autre courrier (voir ci-apres).

>> Rédiger un autre courrier

Publipostage

Choisizsez lex &lBves pour lesgusls vous vaulsz imprimer un courrisr
Imprimante : NSRY-2K8-6410K1-C5950-4 DEY

[ =
[Faa— [i-W=Ex s s

@ & v o Ea:/
B e L[ mstrer v M [ad W svecrentéte

2_-|A|'|“1'w']"|§|M1|||2ww3||wqw|5|\w&:l:?wwﬂuw9w||10ww11|||12w|13||w14\||15\m15.|%’w-11£§3‘\'i.§§;

o .sélectionnés (1) extrats (428)

Hb. de copies

/

Prafil 2
Profil 2
Prafil 2
Profil 1

3 Cliquez sur Imprimer ou Imprimer/Mailer.

1 Rédigezvotre courrier avec les mémes
outilsque lorsdelarédactiond’une lettre

type.

Choisissez ou non de I’enregistrer comme

. INDER EDUCATION
Insérez [
13012 Marszille

lettre type.

Cliquez sur le bouton Imprimer ou

%CWRESH. » «MNOWF amResp.» «PrénomResp|
sAdrLigne1Resp. »

wAdrLigne 2Resp. »

«AdrLigne3Resp. »

«AdrLignedResn. »

«CodePostalResp.» «VileResp.»

[+

AR IR AR - IR AR R RN RN

Imprimer les étiguettes correspondartss |-

Apnuler

hoisir une lettre type: Enregistrer en tart gue letire type

Imprimer/Mailer pour un envoi par e-mail.

Imprimer Imprimer Meiler

2 - Envoi d’un courrier relatif aux absences, punitions

, etc.

Vous retrouverez le bouton L dans les affichages de saisie, de publipostage, etc. : il permet d’envoyer un courrier

spécifique a I'absence, la punition, etc.
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Fiche 117 - Envoyer un e-mail

A SAVOIR : lors d’'une impression (bulletin, relevé, courriers...), vous pouvez toujours choisir d’envoyer un e-mail, en plus
ou a la place de I'impression grace au bouton Imprimer/Mailer (voir page 273).

1- Saisir les adresses e-mail des destinataires

[%> Dans toutes les affichages Fiches &=

glientite s 1 Pourpouvoirenvoyer une-mail
M. WALTER DOMINIQUE [@_ = aundestinataire, il faut au
préalable que son adresse e-
4 0496 96 96 96 mail soit renseignée...
12 rue du moulin
13013 MARSEILLE B (+33)0616 161616
MUE.Mer@fmﬁmmﬁ )
S —

2 .etquilaccepte ce moyen de
communication.

2 - Envoyer un e-mail sans utiliser de lettre type

1 Unefoisle(s)destinataire(s) sélectionné(s), cliquez 2 Reédigezl'e-mail (objet, piece jointe,
sur ce bouton dans la barre de boutons rapides. texte) dans la fenétre qui s’affiche.

Eichi'l Editer Extraire Paramétres HAssistance 7
@, =0m ¥4

Professeurs

Claszes | Groupes

Envoi d'un e-mail

Professeurs

Ervvoi d'un e-mail aux Professeurs .

* zélectionnés (1) extraits (31) tous (32)
iz Destinataires : M| Professeurs (11 Autres (0 dest.)
< Cliquez ici p Proret e
jiet - rojet pédagodigue
Mlle RACIE Choisissez un modéle Ehicty V5L peagod
I PRO - Joindre ﬁ
N Modéle d'e-mail E Wedillez-trouver ci-joint un document. ..

< Mouveau >
hme ALBE

Infarmation
Il PUIC .

lagogique

hme LEMA
hme TESS
hme WER
Mme FAw1H
hme SER
Il SER
hme Dou
Il LACH

. | il

Fermer la fenéte aprés 'envai Enregistrer

Sivous nommez cet e-mail et I'enregistrez en tant que
modele, vous pourrez le réutiliser ultérieurement.
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Fiche 112 - Imprimer les étiquettes avec les adresses

ASAVOIR : vous pouvez imprimer les étiquettes en méme temps que les courriers ou de maniére indépendante, quand vous
le souhaitez.

1- Imprimer uniquement les étiquettes

[®> Depuis I’'affichage & des professeurs, des classes ou des éleves

1 Sélectionnez les personnes pour lesquelles
vous souhaitez imprimer les étiquettes.

Fichier Ed"@E_xtraire Earmétres Assistance 7 z C|iquez surle bouton
Imprimer les étiquettes.

ofesseurs Impression des
Données & imprimer 3 Choisissez les ressources
concernées :ici, celles que
vous avez sélectionnées
dans la liste.

[Civ. Nom

ﬁiquez ici pour créer un pro

= Sglection  (15) Extraction (31) Tout  (31)

Nom:  OKI CE10(PS)

Nh de copies El

A Définissez le format des

i R étiquettes et leur
Etiqustte présentation.
Crigrtation Ordre e .
# Portrait  De gauche 4 drote S § li
Paysage De haut en kas e ;
Disposition 3 E

Mombre par ligne Dl
Mombre par colonne : :

soit un total de 16 etiquettes

tllle CALVET

Haut [0 caucre: [ 1 i j 5 Imprimez les étiquettes.
Bas: Dl Droite : ljl
Souttieres fmm)

Horizortale : ljl

Wericale © Ijl

|
|
M (mm) l‘
\
|
|

Imprimer

2 - Imprimer les étiquettes avec les courriers

[3> Danslafenétre d’impression des courriers

oo @ X)
Enwai d'un courtier pour les professeurs —
# sélectionnés (3) ' extraits (29) tous (29) J
Mom Adobs FOF o 1 Cochezcette option avant de lancer
| Me.de copies: (1| impression des courriers :PRONOTE vous
e = prévientquand‘ilfagt mettre le papier
| Dpstinés aux professeurs adéquat dans I'imprimante.

Horaires de I'établissement

REunion rertrée

® mprimer les étiquettes correspondantes | @- 2 Pourmodifier le format des étiquettes,

affichez les parametres de configuration.
R T

w "
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Fiche 113 - Paramétrer la messagerie électronique
ASAVOIR : PRONOTE reporte automatiquement les caractéristiques du compte e-mail configuré dans Outlook Express. En

revanche, si vous utilisez un autre logiciel de messagerie, cette étape est nécessaire pour saisir les paramétres du compte
afin d’envoyer des e-mails depuis PRONOTE.

1- Enversion Monoposte

[3> Menu Assistance > Messagerie électronique

1 Saisissez lesinformations concernant
votre messagerie. Ee a0l
* Parandtres uthizsteurs v
Pom: | Adiman
2 Desoptionsvous permettentde masquer ::_m ;
les adresses des destinataires et de > ® aepre
conserver une copie de chaque e-mail e e e
envoyé dans |a boite mail renseignée. * Paramitres d serveur s messagene

Courier soment (SMTF)D | BRVEPHE-2.inedie-cucation.f s

Khandros do et du couerior sorlond (SWIP) . (25|

Dl Tattente o serveur :

A
T

Won serveur recuisnt une suthentification
Chilfrement de ia communication avec TLS ($5L)
Communication chiffrés dés I corrmsion
* Communicalion chillrée sur demsands du serveur (cosmands STARTILS)

Communication non chiffrée

Tersler bes paranéires de messagere

3 Cliquez sur le bouton Valider. ol s S

Votre Bernen vos permel anenyer tea SMS

T T
2 - Enversion Réseau
[3> Depuis le Client ¥, menu Assistance > Messagerie électronique
Envenl ife-mads
* Paramétres utlsateurs
Desoptionsvous permettent L LI < 1 Saisissez les parametres
de masquer les adresses des ey i nécessaires avotre
destinataires et de conserver " Masepor et ; connexion...
une copie de chague e-mail >"f"’m e /
envoyé dans la bofte mail *© Paramires o secveur e messagene
renseignée.

2 .ourécupérez,sides profils
de messagerie ont été définis

Dt atleede o servenr |

P — (voir page 59), celui qui vous
e et i convient: vous récupérerez
m ainsi tous les parametres de

1 connexion correspondants.

Chiffreren de b cosmunicalion avec TLE (S3L)
Communicrtion chitfrée dks In conneion
* Communication chitirén sur demande du servour (cosmande STARTTLE)

Communication non shifide

Erveus s SHES:

Wilre BCENcE e VoL Penmel pag denvoer des SN m

4 Cliquez sur le bouton Valider.
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Fiche 114 - Envoyer un SMS

A SAVOIR : Penvoi de SMS depuis PRONOTE ne nécessite aucun abonnement, mais vous devez vous inscrire a I’envoi de

SMS (en prenant connaissance des coiits d’envoi d’'un SMS) pour utiliser la fonctionnalité.

1- S’inscrire a ’envoi de SMS

Lancez lacommande Fichier > Imprimer le bulletin d’inscription pour [’envoi de SMS.

Une foisle bulletinimprimé, complété et envoyé a INDEX EDUCATION, il vous suffit d’enregistrer a nouveau votre licence

(a peu prés 48 heures apres).

2 - Créer un SMS type

Un SMS type est un SMS dans lequel vous insérez des variables telles que Prénom de [’éléve, Date, etc. qui sont

remplacées par les données appropriées lors de I’envoi.

[ Affichage Courriers > Edition de lettres et de SMS types > &

1 CHqueZ sur C“quez ici [Toutes ies SwS types a - m Les SMS sont limités i 160 caractéres.
Lihellé At drnrin
pour creer un SMS C iguez ici pour créer un SMS type >
type pourcommencer. E— 1
SMS absence Absences
SME absence ouverte Absences
SMS cours mangué Absences
SMS retard Retards
Profasseur
P . . Di
2 Saisissez un libellé FemErei
clair et distinctif, puis pisences
etards

validez avec la touche
[Entrée] du clavier.

3 Choisissez une catégorie, C’est-a-dire le destinataire
potentiel (professeurs, responsables, mafitres de
stage...) et le contexte d’envoi. Vous aurez accés a ce
SMS uniquement dans ce contexte.

Dans la partie droite, saisissez ensuite le texte de votre
SMS. Cliquez sur Insérer... pour permettre 'insertion de
variables quiseront remplacées par lesdonnées propres
au destinataire lors de I'envoi du SMS.

>> Quelle catégorie choisir ?

Pour les professeurs
o Divers : SMS a saisir,
e Mot de passe : SMS contenant les identifiant et mot de passe.

Pour les responsables

o Absences : SMS liés aux absences en cours des éléves,

o Retards:SMS liés aux retards en cours des éléves,

o Abs. repas: SMS liés aux absences aux repas des éleves

o Abs. internat : SMS liés aux absences a I'internat des éléves,

o Punitions > Retenue : SMS liés aux retenues en cours des éléves,

o Punitions > Exclusion : SMS liés aux exclusions en cours des éleves,
o Punitions > TIG : SMS liés aux TIG en cours des éleves,

o Divers : SMS a saisir,

e Mot de passe : SMS contenant les identifiant et mot de passe.

277
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Fiche 114 - Envoyer un SMS

Pour les personnels
o Divers:SMS a saisir,
e Mot de passe : SMS contenant les identifiant et mot de passe.

3 - Envoyer un SMS

[> Partout ol vous en avez besoin, en cliquant sur le bouton

1 Sélectionnez les
destinataires et
CliqUeZ sur |e bouton Fichier  Editer ive  Pararmiétres Assistance 7

3 ;
Envoyer un SMS. B @ i ()

Matigres |Prnf o lasses ‘Grnupes |Eléves |Respnnsahles Personnels

Personnels de I'établisst| Edition et envoi des SMS

5 4 personnels sélechionnés ;4 SMS seront envoves
Fonction

< Cliguez ici pour crég
PRINCIPAL

Choisizzez les personnes pour lesquelles vous voulez envoyer un SMS

* personnels sélectionnés (4) personnels extraits (3)

Edition des SMS types Edition du SMS “Connexion des personnels”

Libelé — Catégarie - | Les SMS sont limités a 160 caractéres.
S . | t. S M S < Cliguez ici pour créer un SMS type > -
2 electionnez un SMS types destinés aux personnels Espace Yie scolaire

typeou créez un Co Ie| Mot de Identifiant : <IdentifiantPers» Mot de passe
- S <MotDePassePerss
nouveau SMS.

Cliquez sur le bouton
Envoyer.

(4

Annuler Enrecistrer et envoyer

4 - Envoi d’'un SMS relatif aux absences, punitions, etc.

Vous retrouverezle bouton [ danslesaffichages de saisie, de publipostage, etc. : il permet d’envoyer un SMS spécifique
a l'absence, la punition, etc.
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Fiche 115 - Listes des courriers et SMS envoyés

A'SAVOIR : PRONOTE garde une trace de tous les courriers et SMS envoyés.

1- Liste des courriers envoyés

[3> Affichage Courriers > >4

Pour filtrer les courriers affichés
par type de destinataire.

Pour filtrer les
courriers par d

ate.

Grace acescolonnes, vous savezsile courrier
a étéimprimé ou envoyé par e-mail.

Liste des courriers envoyés

Récapitulatif des retards Bl

> Tril

Classe

BLANDIN Marine

apitulatit

BC ALVES Jordan 040772012 1er envoi-Absence

BC CHRISTOPHE Jonathan 04)07/2012 1erenvoi-Absence  |Absences M.Mme CHRISTOPHE
BC DURIEUX Imene 04)07/2012 1erenvoi-Absence  |Absences M.Mme DURIEL,&\
BC PELLERIN Alexis 04/07/2012 1er enwoi-Absence  |Absences Mme PELLERIN \

A\

| Pour réimprimer une copie du courrier. |

| Pour supprimer un courrier envoyé. |

2 - Liste des SMS envoyés

[%> Affichage Courriers > B

La sélection d’un courrier permet de
I’afficher dans la partie droite.

Supervision des SMS envoyés : ST Année complite gL

Choisissez la période de
consultation.

CELEIEN - CIEEN -

Dateetheured'ervoi | Classe | Eléve/Destinataire | SMS type / Début texte | Destinataire | Etat | nb

) : Responsabl 210
septembre M. AISS 1 n
24/09/2012 15:17:02 bl AISS AG FCPE +33617869096 - M. AISSAOUI Boum Envoyé
septembre M. DAOLINE 1(+]
24/09/2012 151912 bl DAC AG FCPE +33B82157522- M. DAD |sabelle | Envoyé Wi
septembre M. GUEL 1
septembre M. MAR! 1
septembre M. NAHI 1
septembre M. SIEGL k 1
septembre Mme AR \ 1
septembre Mme AR 1
septembre Mme AR 1
septembre Mme AB 1
septembre Mme AB \ 1
septembre Mme AB \ 1
septembre Mme AB \ 1
septembre Mme AB \ 1
septembre Mme AB N 1
septembre Mme AC \ 1
septembre Mme AD \
septembre Mme AFl 1
septembre Mme AFI 1
septembre Mme AFl 1
septembre Mme AFI 1
septembre Mme AG 1
septembre Mme AG 1g

Suppriner ls SMS selectinnes Wietire & jour I Cansuiter les faclures

Vous pouvez déployer la
liste sur plusieurs niveaux:
® mois,

e type de destinataire,

o destinataire,

o détail du SMS.

PRONOTE affiche laliste
de tous les SMS envoyés
sur cette période.
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Statistiques

Fiche 116 - Statistiques sur les absences [VS]

1- Pourcentage d’absences par classe et par jour

[ Affichage Statistiques > Absences >

1 Sélectionnezla période 2 PRONOTE affiche un
de consultation. tableau selon le mode
de répartition choisi.

Pourcentages des absences par classe et par jour

Critéres de sélection
e

B cesses Toutes

fEwrier

fovermre | decembre | janvier avril

T hd I
|| Jour F| Classey
B8 s Tos - 128 97 43 3.2 10,2 14 34 74 57 oy
@ v T our /Nom | 3a 3B ac £} 4 I 4D 5 58
S J [ 19,8 LDl 244 14,7 133 20,7 0,5 17,5 333 ol 10,0
A 32,1 | MARDI 28,0 38,2 25,7 48,3 47,2 17,5 25,0 65,4 20,0
13,1 | MERCREDI 6.7 14,7 133 13,8 83 17,5 83 7l 10,0
18,2 | JEUDI 5,7 14,7 133 5.4 11,1 30,0 333 11,6 35,0
16,8 | VENDREDI 133 17,6 333 10,3 28 17,5 ] Tl 25,0

2 - Taux d’absentéisme par motif

[> Affichage Statistiques > Absences > [f§

1 Sélectionnez la période de consultation.

Pour définir 'unité de calcul

des absences:

® 1/2 journées brutes,

® 1/2 journées calculées,

® 1/2 journées bulletin (voir
page 220),

® Heures de cours.

Pourinverser le mode de
répartition : par classe ou
parjour/professeur/matiere/
séquence.

Pour modifier le type de
données avec lequel vous
croisez les absences :

® Jour,

® Professeur,

o Matiere,

e Séquence horaire.

Vous pouvez restreindre les
donnéesprisesencompteen
personnalisant les critéres
de sélection.

2 Sélectionnez une

classe.

3 PRONOTE affiche, pour
chaque motif, le taux
d’absence de la classe

Taux d'absentéisme par motif pour la classe 30 Période (R L] &u‘wwmz usmwmz
~Ti PN NSO o o T o N
Nom Taux | Nieau = sept act now. déc Janw. TENT. mars T mal juin juil anit |

A 19,57 |3EME (4) = ]
] 11,72|3EME (8 Matif Taux classe | Taux étahlissel ﬁ
ac 36| 3ENE (4) MOTIF MK ENCORE Gt 37,93% 31,62% &
3 ME (4) T WISTIEICATIE TEL ESHD) L0 A
an 14,40/ 4EME 3  OM MALADIEAVEC CERTIFIC 6,90% 11,93%
48 13,78/ 4EME (3) ML MALADIE SANS CERTIFI 27 50% 28,83%
ac 4,14/ 4EME (3) . PR Probléme de réveil 6,90% 1,39%
i) 10,40/ 4EME (3) RM RDYMEDICAL EXTERIE! 10,24% 7,39%
a8 6,90 5EME (2) RD RETOUR DOMICILE 3,45% 2,27%
56 2,86|5EME (2) A
5C 1,15|SEME (2)
5D | 5,38/5EME )
A 1,1 |BEME (1)
i} 11,85|BEME (1)
[i19 5,00|BEME (1)
ED 8,15|BEME (1)

————— —

[Tau= de Ta classe 3D pour Ies absences Nees alasamte . : 48,28% (eab. 51425 |

" non recevahles : 37,93% (étab.:32,10%)

Taux établissement : 8,26% dans I'établissement : 0,00% (étab. : 0,00%) —

* —

enregard de celui de
I’établissement.

Au bas du tableau,
PRONOTE détaille le taux
d’absence en fonction de
chaque statut.

Remarque : le taux d’absence de la classe est calculé de la maniére suivante : nombre de demi-journées d’absence /nombre

de demi-journées de cours.
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Fiche 116 - Statistiques sur les absences [VS]

3 - Statistiques d’absences mensuelles

[%> Affichage Statistiques > Absences > (5§

| -

Statistigues mensuelles des absences de I'établissement

Niveaus : [Tous les niveaux & Classs [Toutesles classes 3
L
- Effectifs i2j 1/2 jd'absences Eléves abs. par 1/2 ] Gargons absents Filles absentes
s Gargons | Filles | Total | oWrées | justifiée:|Non justil| Total Nbre [ Nbre 3 Nbre % N
Septembre 2011 220 208 426 17892 411 39 460 10,95 2,57% 82 3727% 70 3398%
Octobre 2011 220 208 426 18744 622 38 660 15,00 3,52% 108 | 48,18% 93 4515%
Novembre 2011 220 208 426 17040 883 58 942 2355 5,53% 118 | 5364% 107 | 51,94%
Décembre 2011 220 208 426 18744 g 43 762 17,32 4,07% 111 | 50,45% G99 4206%
Janvier 2012 220 208 426 17040 691 62 752 1882 4,42% 103 | 46,82% 93 4515%
Février 2012 220 208 426 17040 anz 21 324 810 1,90% 65| 28,55% 60 2013%
Mars 2012 220 208 426 19596 718 140 a68 1887 4,43% 125 | 56,82% 125 | B0,6B%
Avril 2012 220 208 426 17892 248 a0 326 7,76 1,82% 70 31,82% 62 30,10%
Mai 2012 220 208 426 16188 655 218 a84 2326 5,46% 114 | 51,82% 120 | 5825%
Juin 2012 220 208 426 18744 17 550 1467 3334 7,83% 176 | 20,00% 147 | 71,36%
Juillet 2012 220 208 426 17892 11 4 15 0,26 0,08% 4 1,82% 4 194%
Aout 2012
A

des absences:
® 1/2 journées brutes,

page 220),
® Heures de cours.

Pour définir 'unité de calcul

® 1/2 journées calculées,
® 1/2 journées bulletin (voir

compte.

Sélectionnez les niveaux
et classes a prendre en

196812 |

6186 |

1275 |

7461 |

statistiques.

PRONOTE affiche mois
par mois différentes

4 - Taux d’absentéisme par filiére

Vous affectez une filiere aux classes a partir de I'affichage Ressources > Classes (voir page 216).

[%> Affichage Statistiques > Absences > (&8

1 Sélectionnez le type d’établissement.

2 Sélectionnezla période de consultation.

Taux d'absentéisme -

ere M -

Année compléte mnmmmz gnsmmnn a Demi-journées brutes E

Pour définir I'unité de calcul

des absences:

® 1/2 journées brutes,

® 1/2 journées calculées,

® 1/2 journées bulletin (voir
page 220),

® Heures de cours.

3 PRONOTE affiche toutes les
statistiques nécessaires pour

répondre a 'enquéte sur

’absentéisme des éleves : les
demi-journées comptabilisées
sont celles quin'ont pas été
réglées administrativement.

I AR O 0 O 2 5 1 1]
septembre | octobre | novembre | dgeembre | janwier T féwier | mars T i T mai T Juir T Juilet
¥ |
Nombre d'éléves absents E
Filiere Effectif De 4 a 10 demi-journées A partir de 11 demi-journéees
Aucun motif Mon justifiées Aucun motif Non justifiées
1ére d'adaptation B0 3 B 0 1
1ére ES o 0 [t} 0 0
lérelL 92 B 18 [t} 2
1ére S B1 B 16 4 7
lére ST28 29 o 3 0 0
1ére STD2A 0 o 0 0 0
1ére STI2ZD 54 5 g 2 3
1ére STL 56 B g 1 2
1ére STMG 24 [} 5 [t} 0
Autres 1ére technologiques 0 0 0 0 — i
Autres secondes {techno spécifique, BT et spéciale) 17 e 23 2 —— =
Autres terminales technologigues a o o o 0 \
Seconde de dé 222 g8 31 2 8
Terminale ES 126 8 18 1 il
Terminale L a3 11 10 7 13
Terminale B4 3 14 2 3
Terminale ST2S Ell 1 5 0 0
Terminale STD24 Ell 5 18 4 g
Terminale STI2D 1] 1] 0 0 0
Terminale STL o a 0 0 0=
Total | 141 81| 192 26 73
Mombre d'éléves ayant au moing une absence sans motif ou 722
non justifige sur la périade
Mombre dheures d'ahsences sans motif sur la période 2 Eh3e
Mombre d'heures d'absences non justiiées sur la période
MNarbre total d'heures d' tout motifs ’W‘
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Fiche 117 - Statistiques sur les retards [VS]

1- Pourcentage de retards par classe et par jour

[ Affichage Statistiques > Retards >

Pourcentages des retards par classe et par jour

Critéres de sélsction
—

1 Sélectionnezla période de consultation.

LG Trimestre 1 EUMEQMZ IIEMIEQIHZ

B clsses Toutes seplemire | oelolre | novembre | decembre 1 janwier | fevrier Mers il i Juin Juillet aoit |
I v /
|| Jour F. Classes ‘[ |
B ouws Tous 7 w 64 127 155 16,4 136 1,8 09| As 18] ™
B v erad o JoufiNom |34 38 3c D) m 4B 4c A 58 5B
10,0 | LUNDI - 143 . 56 6.7 E=d 40,0 :
A 19,1 | MARDI 14,3 57 58 : 40,0 g0 /- 20,0 :
9,1 | MERCHEDI . 71 - 16,7 6.7 : - 1000
20,0 | JEUDI : 143 17,6 78 13,3 0 00,0 : :
41,8 | VENDREDI 86,7 28,5 76,5 50,0 33,3 B 2 40,0

Vous pouvez
restreindre les données
prisesen compte en
personnalisant les
critéres de sélection.

e Jour,

® Professeur,

o Matiére,

e Séquence horaire.

Pour modifier le type de données avec
lequel vous croisez les retards :

2 - Taux de retards par motif

[%> Affichage Statistiques > Retards > [

1 Sélectionnez la période de consultation.

2 PRONOTE affiche un
tableau selon le mode
de répartition choisi.

Pourinverser le mode de
répartition : parclasse ou
par jour/professeur/matiere/
séquence.

Taux de retard par motif pour la classe 3D UEUGLEE Trimestre 1 & 1 0462012 |G T (09062012 g
¥ i

3 I 7|3EME i) B

EE] 14| 3EME (4) Motif Taux classe Taux établissement

30 17| 3EME (4) MOTIF NOM ENCORE COMMNU 88,89% 78,08% |
DI DIWERS 5,56% 2,73%

A8 16| 4EME (3) l GE SANS EXCUSES 5,56% 10,91%

4B 2|4EME (3) A

4C 1|4EME (3)

4D G|4EME (3)

G4 2|5EME (2)

508 8|5EME (2)

aC 3|5EME (2)

a0 G|5EME (2)

BA GEME (1)

6B 2|BEME (1)

6C 4|BEME (1)

6D G|6EME (1)

2 Sélectionnez une
classe.

3 PRONOTE affiche, pour
chaque motif, letauxde
retard de la classe en
regard de celui de
I’établissement.
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Fiche 118 - Statistiques sur les punitions et sanctions [VS]

1- Statistiques sur les punitions par classe

[3> Affichage Statistiques > Punitions > [§

1 Sélectionnez la période de consultation. 2 PRONOTE affiche le
nombre et le
pourcentage de chaque

e T - G G gl % | LYpe e punition classe

Crttres o séiection par classe.

B classes (Toutes) septembre | octobre | novembre | decembre | janwier TEurier mars avil e “Juin il

i = Numh‘re de a it L par rapport a I'établi 'A' Hb moyen @
Devoirs supplémentaires Exclusion de cours Retenue / €leve
4 30 " = 1 (5,56%) ) i
Absence injustifige en cow E E 5 2 ) /(3‘25%)
Alta-sxclusion de cours = = 1 (5,56%) -
oublis répétés du carnet o E E 2! E 71 (1,083
Reetar injustifié z = : X 5 (543%)
43 : : 1 (556%) 5 ©52%) En déployant les lignes
Sans motif = = 1 (5,56%) »
Mancusmant au réglement 1 (1,083 SOL¥S chaque/cla{sse, vous .
Furtion non rendue 1 1 05%) affichez le détail par motif.
Reetard injustifis E E E 2! 3 (3,269
Trawall non rendu 1 (1,083
e : : : : 119 'téﬂ-nﬁgﬁ) Vous pouvez restreindre
T E g - > 1 A les classes prises en
Mancusmert s récement P - . : 1 1.05%) compte en personnalisant
oublis répétés du carnet d E E 2! 2 3 (3,269 PN ‘ .
e _ — - w e les critéres de sélection.
Total | 0 | 1 | a2
[MEEsss——————____ s e a
2 - Statistiques sur les punitions par professeur
[%> Affichage Statistiques > Punitions > [

7 Sélectionnez la période de consultation. 2 PRONOTE affiche le
nombreetle
pourcentage de chaque

Hombre de punitions par professeur Période o ozns0it g 14022012 |5 ty pe de pun itio n,
S professeur par
e
Professeurs (Tous) | zeptembre | octobre | novembre | decembre | janwier fEuier mars avril mai juin Juillet p I'OfES seur.
7
\ Hombre de puniti par rapport a Letahh @
Professeur
| Devoirs supplémentaires | Exclusionde cours | fetenue |
Sanz matit | = | 0 - (000%) 1 - (B00%) |
Mengue de respect envers un adulte = 0 - (000%) 1 - (B00%) En d é p | oya nt | es | Ig nes
Trawail non rendu E 0 - (000%) 4 - (26,00%)
Sans mati . ) e sous les professeurs, vous
affichez le détail par motif.
Manguement au réglement intérieur = | 0 - (000%) 1 - (B00%) |
Auto-exclusion de cours = | 1 - (B00%) 0 - (000%)
Menguement au réglement intérieur = | 0 - (000%) 1 - (B00%) |
ERaL 2 [t 2 ) v S Vous pouvez restreindre
Sans matit = | 2 - (13,00%) 0 - (000%) les professeurs pl’iS en

compte en personnalisant

(0,00%) - (8,00%) N L, .
les critéres de sélection.
T e e 1 i (R oy 0 rn.nnse a
) a
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Fiche 118 - Statistiques sur les punitions et sanctions [VS]

3 - Statistiques sur les sanctions

[3> Affichage Statistiques > Sanctions > (&

Critéres de sélection

Statistiques des sanctions par classe

Classes (Toutes)

septembre

novembre | décembre.

1 Sélectionnezla période de consultation.

AT Année compléte

janwier Tévrier mars avril

Classe

Hombre de sanctions (pourcentage par rapport a I'établissement)

Avertissement Blame Exclusion définitive e~

" am

4 3B

Aftitucle inacceptable en o

2 15,41%) - - 3 /

2 (5,41%)

Attitude violerte et menag:

Ci-aprés:

Mangue de respect envers

2 PRONOTE affiche le
nombre et le
pourcentage de
chaque type de
sanction, classe par
classe.

hiancuement au réglement

v 3C

P 3D

Aftituce menagants enver:

iz (5,41%)

Adlitude menagante envers

Comportement inacceptabl

Comportement nadapté er

1 (2.70%)

Insutte

Mangue de respect envers

Mon respect du réglement

1 (2,709

Siolence physigue

4 4A

2 E41%)

Aftitude inacceptable en o

Decizion de la Commizsion

Dégradation de matériel de

1 (2,70%)

“inlsnce verbals répétée ¢

(2,70%)

Endéployant leslignes
sous la classe, vous
affichez le détail par
motif.

Vous pouvez restreindre les classes prises en compte
en personnalisant les critéres de sélection.
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Fiche 119 - Orientations

1- Taux d’orientation

[3> Affichage Statistiques > Orientations > [ii

Cebouton permetde créer
de nouveaux modeles.

Editer les modéles
d'orientation
Lihellé
< Nouveau >
CSP
Secteur
Standard

Annuler

Ce bouton permet de
personnaliser la présence
et I'ordre des colonnes.

1 Sélectionnez
la classe. 2 Sélectionnez une des Choisissez le modele de
étapes de l'orientation. statistiques a appliquer.
b4 — des familles du tri 2
Nom| Hiveg
an JEME (4 Niveau ‘ Classe | Nature Orientation | Spécialité
IEME (4)
ac 3EME (4] | |FEME @) | 87) -
an 3EME (4) 3EME (4) 3B Passage 26T BERTHEA Mo|C =
m AEME (3) 3EME (4) 3B Passage 6T BILLAUD A, F lo
48 AEME (3) 3EME (4) 3B Passage pleay BILLETJ M |C r
ac 4EME (3)| | [FEME M) 3B Passage 26T BLANCHETA, M |c
4D 4EME (3)| | [PEMEW) 3B Passage 26T BOMNET A, B
58 SEME (2) 3EME {4) 3B Passage 6T CAZEMNAVE V. M |c
58 SEME (2) 3EME (4) 3B Passage 2GT CHOPIM E E o
5C SEME (2) 3EME {4) 3B Passage 26T CHABE | M
50 SEME ()] | |FEME (@) L] Passage 2GTEU INDE EUROPEENT DELAUNAY A M |
BA BEME (1)] | [FEME (4) ] Passage 2GTEU INDE EURDPEENH DIOT b e
68 BEME (1) | |FEME (4) L] Passage 2GTEU INDE EUROPEENH ESTEVE M M |
B BEME (1)] | [FEME (@) ] Passage 2GTEU INDE EUROPEENH FOUQUET L e
60 BEME (1)] | |FEME (4) L] Passage 2GTEU INDE EURDPEEN! GRANGE & F e
IEME (4) kL] Passage 2GTEU INDE EURDPEENHHUGUET © |6
IEME (4) 38 Passage 2GTEU INDE EUROPEEN! FERNANDEZ J F
IEME (4) kL] Passage 2-HoT INDE TECHNO HO |IMBERT V. I
3IEME (4) L] Passage 2-HOT INDE TECHNO HO|LAVIGNE § F |
ME (4) kL] Passage 2-HoT INDE TECHNO HO |MATHIS H T
I‘\AE ) 3B Passage 2-HOT INDE TECHNO HO|MAYER L E &
MME ) kL] Passage 2-HoT INDE TECHNO HO |MENAGER P B g
Trim 3 : Demande famille |3EME )y B 150

2 - Moyennes constatées par orientation

[%> Affichage Statistiques > Orientations > [&3

Moyennes calculées par orientation et par matiére | Trim 2 : Demande famille

Vous pouvez déployer la
liste sur les différents
niveaux du modele choisi.

PeEss=======— 1 SclectionnezI'¢tape de l'orientation.

3 - Statistiques sur I’établissement

Ce tableau facilite la saisie des informations demandées par I'application RIDDO.

[%> Affichage Statistiques > Orientations > [

Recueil des demandes et des décisions d'

S = e
Chobe el niveau — 26T 2GTEU 2.HOT 36
lMﬂtmrEs a [
@_—m | Sl T e e e I el R
ALLEMA 5,38/13,55/18,33| 11,90/ 11,90 11,80[13,73 15,46 |17,14| 7.82|11,24|14.86
ph ALLEMAND|LV2 12,06[14,51(18,95 7,73 8,59(11,45|11,88) 11,88/ 11,88 PRONOTE affiche pour chague orientation
B waties  @en ANGLAIS LY1 5.20(12,02/18,58|13,34/15,33(17,03| 845 881 9,16[11,56/11,56/11,56 2 p qd
ANGLAIS 1Y2 7,20(11,74(15,83| 4,82 4.82| 4 e e - - les moyennes(moyennela plus haute et la
d R
ARTS PLASTIOUES 13,64[14,83[15,50| 7,60[12,38)14,53|12,34)14,10/16,13| 9,3310,77[12,73 D|LIS basse) obtenues par les éleves.
DECOUV .PROFESS. 3H [12,00/13,25/14,50(15,00/15,00|15,00(14,00|14,50|15,00{14,50|14,50| 14,50
Vous pouvez ED.PHYSIOIE & SPORT. [12,9514,88(17,25/11,25 14,35 |16,85(11,85|14,87[17,10[11,15]13,33[ 15,35
treindre | EDUCATION CIVIQUE 5,86/12,14/17,14 9.43)12,15)16,93| 7.5711,81/15,73| 7,57| 9,03|10,20
restreindre 1€s | epucanion musicate | 8,2913,4519,33| 7,18/ 11,48)16,18] 5,3612,5715,23| 5,57 6,28 11,85 ) ..
niveaux et FRANCAIS 4,36) 8,02/13,85 543 8,79/12,35| 574 8471314 4,96 8,79/11,80 Pour afficher les Selon ’étape choisie, les
i i HISTOIRE 8| GEOGRAPH. | 6,38(10,47|16,63| 6,65(11,78/16,45| 7,25/10,01(12,10| 6,28/ 7,72| 8,70 i moyennes prises en
matieres prises L i G e e 0 A T e B moyennes par matiére Y P
ITALIEN LV2 4,04/12,81/18,18|13,81 16,46/18,37 compte sont celles des 2
encompte. LATIN 5.04/1003)16.11| 515 9.0812.07| 7.09) 9.12/10.25| 3.82| 3.52| 352 ou par classe. premiers trimestres ou
MATHEMATIQUES 1,80(11,95/18,50] 7,85/12,80/16,34| 2,39) 9.44|14,00| 4,52| 838|14,24 celles des 3 trimestres.

d'orientation
- ouens ) Rl W Sagmne ke T PRONOTE affiche pour chaque orientation le
26TEU 3 s 7 4 = | nombre de demandes et le nombre de décisions
Al 2 g d . 2 en différenciant les filles et les garcons.
3G 1 2 3 i} o
Effectif total |42 61 103 61 103
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PRONOTE 2013 > Utilisation > Statistiques

Fiche 120 - Statistiques sur le profil des classes

[®> Affichage Statistiques > Profils de classe >

1 Sélectionnez le niveau. 2 Sélectionnez la période.

Profil des classes par niveau

JEME (4} &' Année (Trois trimestres) 2

T p— 3 CNOsse2 05 Mat s
d prendre encompte.

Classes | 3 38 3c n
Rubrigues ~ ———_ o [ Mow Nb (%) Moy, Nb (%) Moy, Nb (%) Moy
soxe Files —PC 15 (652))) == 14 (483 1,62 16 (57,13 1442 16 (896 12,81

Gargohs — 11’04 155 43,00 PESPPEY 1232 = 4 1,97

1901 4 174)] S| 1 (34) 9,70 1 (3,6 8,60 1043 10,02
Annge 1992 3 13 10,35 4 {138 10,69 2 a0 1345 407l 1007

naissance 1993 15 (652 1230 18 (62,1) 1352 22 (788 1348 17 73| 1342
1994 143 | 1145 6 (207 1282 3 (107 1551 143 15,42
T o 2 (59 973 o 1.4 11,88
Non 23 (100)| 1150 27 (931) 1305 28 (100)| 1352 22 (@5l 12,58

Entre[0 jet(5 || o i i 0

Entre|s |et (10| 5 21,7 800 5 (173 9828 4 (143 915 3 (13 879
Moyenne Etrefo et (12)| 9 a1)| 1061 8 (275 10,20 8 (785 1013 9 @afy 1099
Entre [10 | et (15 || 15 (85,23 1243 18 (52,11 1304 14 (50) 13,04 15 (B5fn] 12,34
Entre [15 | at 1043 | 1502 4 (138 16,16 10 (357) 1594 5 (21[)| 1546
i i 2 @0 2 (59) o 0
dorigine | Collage Victor Hugi| 21 (81,33 11,50 27 (931) 12,80 28 (100) 13,52

Total classe 23 [ 150 | 20 | 1280 | 28 1353

Nombre de filles (Pourcentage dans la classe). | | Moyenne des filles dans la classe.
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Fiche 121 - Statistiques sur la répartition des éléves

[%> Affichage Statistiques > Répartition des éléves > &

1 Sélectionnez un niveau.

2 PRONOTE affichele
nombre et le
pourcentage d’éleves
dans différentes
rubriques.

Ce bouton permet
d’afficher les
parametres.

| Réprtion dos ébvos par e (EETTU I
TTT——— 3B ic 3D
Rubrigques Nb (%) Nb (%) Nb (%) Niy (%)
o Gargons B (348) 15 (51,7) 12 (429 (30,43
Filles 15 (65,2) 14 (48.3) 16 (57,1) 16 (69,6)
1991 4 (17 4) 1 {34 1 {36} 1 i43)
Année 1992 303 4 (138 2 71 4 074
naissance 4993 15 (65,2 18 (B2,1) 22 (FA.E) A7 (7AW
1994 1 43 6 (207} 3 (07 1 43
Majeur Oui 4 74 2 (69) 2 71 4 174
Redoublant |Oui 1] 2 (69) 1] 1 i43)
Reqime externe libre 15 (B5,2) 10 (34,5) 9 (321) 7 o204
demi ire dans I' 8 (3408 19 (B55 19 (BT.A) 16 (B9E)
Aucune 2 &N 2 (59 o 0
ASSR  |Niveau 1 2 (BT 0 0 2 (BT
Niveaux 1et 2 19 (82,6) 27 (331} 28 (100} 21 (91,3)
Aucune évaluation 2 @n 2 (69 [} 0
B2i Acyuis o o 1 (36} [}
Non acquis 21 (91,2) 27 (93,1)| 27 (964) 23 (100}
Etablissement|inconnu 2 7 2 65) 0 0
d'origine g1 01 21 (91,2) 27 (93,1} 28 (100} 23 (100}
Statut Non détermine 23 (100y| 29 (100y 28 (100 | 23 (100}
Non déterminé 2 BN 2 (f9) (1] (1]
artisan 1] 5 (17.2) 1] 1]
cadre admi 3 013 0 2 70 3 013
cadre fp o 1 24 3 (070 1]
commercant 1 (43) 0 0 1 (43)
contremait 0 1 3.4} 1 (36} 0
emplov.com 59 B
Hombre d'éléves par classe 23 29 28 23




PRONOTE 2013 > Utilisation > Statistiques

Fiche 122 - Fréquentation des Espaces [PRONOTE.NET]

[%> Affichage Statistiques > Fréquentation du site > &

1 Sélectionnez I'Espace.

tiques sur la Fréquentation de IEspace

Total des connexions par maols

BE52

sur lss 3176 parents, 1448
se sont connectés au mains

4326

jar——d] 1 & © —
Cliguez sur un moais pnur afficher e détail de ses statistigues
aolt sept. oct, now, déc jame féwt. mars avr. mai juin Juil.

Fréguentation du mois de jamvier
Nombre de parents connectés par jour

386
193

B 4 8 91 42 13 1% 95 16 47 19 39 30 21 23 43 24 U5 2§ 27 74 39 30 91

Taux de fréquentation des pages

2 PRONOTE affiche le
nombre de connexions
par mois.

3 La sélection d’un mois
permet d’afficher le
détail des connexions,
jour par jour et page
par page.

Année compléte Mais de janwiar

vie de Igtablissement = Act [ 23 % | I 2

vie de \'établlssemenhi\gll 2% iIZ%

Vie de 'établissement = Me| 1% ||[1%

vie de [€tablissement = Yaq 1% ||1% |
Equ\pepédagug\uue:Llslwl 2% ||1% |
Résultats = Relevé de note_ 25% i- 25% |
Résultats = Bulletin de €] . 6% |.ﬁ% |
Résultats = Compétencesit 0 % | 0% |
Résultats > Fiche brevet 0% LK |
Résultats = Graphigue - 12 % i- 1% |
Résultats = Consell de clasl 3% u:’-% |
Résultats = Suivi pluriannu(l 2% |l 3% |
Wie scnlaire»Emp\mduter- 9% |-Q% |
Vie scnlaire»Cahierdetexl 3% il3% |
Vie scolaire » Absences | 4% “5% |
Vie 5culaire>RemplacemEI 2% ||2% |
Vie scolaire » Dossier de (s 2% [J2% |
COrientations = Liste des orii 0 % | 0% |

(]
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Fiche 123 - Compétences

[3> Affichage Statistiques > Compétences > (J

1 Sélectionnez le niveau. 2 PRONOTE affiche en pourcentage
les compétences acquises, classe
par classe pour chaque palier.

IEME (4} | - statistique des compétences

Compétences / Domaines | ltems

Vous pouvez déployer la liste pour afficher
les pourcentages détaillés par domaine (3),
puis paritem (4).
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MODES D’AFFICHAGE SPECIFIQUES

Le mode Infirmerie, pour faciliter le travail de linfirmiére.

Le mode Conseil de classe, pour gagner en efficacité le jour .
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PRONOTE 2013 » Utilisation > Modes d’affichage spécifiques

Fiche 124 - Le mode Infirmerie

A SAVOIR : ce mode regroupe toutes les informations liées a la santé de I’éléve. Toutes les informations saisies ici peuvent
également étre saisies, consultées ou modifiées depuis I'onglet Santé du dossier de I’éléve (mode administratif).

1- Se connecter

Seuls les utilisateurs du groupe de modification Infirmiér(e) (voir page 57) ont acces au mode Infirmerie.

| Choix du mode d'accés I
Licences disponibles
Licences en modfication a0 q Saisissezlidentifiant.
Licences en consultation = limitées
® Mode administratit Mode enseignant Mode vie scolaire
Identifiant de connexion Mode e re e ian
0
* NModification
Mot de passe : L.
[swesusss < ; a 2 Saisissez le mot de passe.
[ annuler |

2 - Saisir un passage a I'infirmerie

[2» Affichage Dossier de I’éléve > & > Santé

1 Sélectionnez I'éleve.

& @=L Infirmerie
o ——
b 4
Eizves [] dans I'établis sement (425) M sortis de I E Coordonnées du médecin
* Infos medicales de Manon PARENT /- L‘—- tra lta nt
Medecin traitart  FRAHCOIS - 04 96 96 96 96 / |
Rappel des vaccinations.
Vaccinations Allergies
BCG 4| |Acariens -
DTPolio ‘ ' Graminées
Hepstite B *
| Rappel des allergies

* Passages 4 fnfirmerie connues.
| _Date [ De | A [ Accompagnateur [HC|@ [ [#]* 6 v |

—’ < Cliquez ici pour créer un passage a l'infirmerie >W“““ da téts I -] ‘
2504 TI003 1010 \ T+ aces entreprs s | & Enversion Réseau,

‘ LN | indiquez
Commertaire | . .
= | éventuellementsivous
souhaitez que cette
information soit

| publiée sur I'Espace

Réservé exclusivement & Iinfirmerie | Parents.
Type dintervention & Issue de lintervention rs |
| [Bréve B [Retour en classe = |
A
1 Cliquezsurlaligne de 2 Ousélectionnez 3 Renseignez lesdifférentes rubriques du passage. Pour que les
création poursaisirun un passage pour le informations saisies n‘apparaissent pas dans le dossier éleve
nouveau passage... modifier. (voir page 141), cochez I'option Réservé exclusivement a
Cinfirmerie.

Remarque : toutes les rubriques renseignées donnent lieu a des graphes de statistiques dans Statistiques > Infirmerie.
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'Fiche 125 - Le mode Conseil de classe

A SAVOIR : ce mode regroupe toutes les informations nécessaires aux prises de décision du conseil de classe :

o Bulletin de I'éleve (voir page 193),

o Relevé de notes (voir page 160),

o Relevé de compétences (voir page 185),
o Graphes de résultats (voir page 200)

o Suivi pluriannuel (voir page 206),

e Orientations (voir page 214),

o Vie scolaire (voir page 140),

e Compte rendu du conseil (voir page 193),
e Livret scolaire (voir page 216).

1- Se connecter
L’'accés au mode de conseil de classe peut se faire de 2 maniéres :

e ense connectant en tant qu’utilisateur du groupe de modification Conseil (voir page 57) ;
e encliquant surle bouton #2244 accessible aux utilisateurs du groupe Administration.

2 - Présentation

1 Sélectionnez la période. 2 Sélectionnez laclasse. 3 Sélectionnez I'éleve.
Fichier  Editer  Extraire  Paramétres Asiance 7 l l
B w [Trimestre 1 |3 Classe: [Test Bl Beve: g (3 Conseil de classe
Bulletin N PP Lz
E Pour passer a I'éleve précédent
Bulletin de Simon DELCROIX v ou suivant.
_ Hotes
Matiéres Coeff. Eléve Classe App. A: Appréciations App. C : Conseil
ECTS| Moy | Moy | M- | M+ s N
ACCOMPTRAVALLF| 1,00 Ce bouton permet d’activer/
s désactiver lassistant de saisie
ANGLAIS L1 1,00 13,67 12,91| 8,75 1744 Inéqulier & I'Scrit. Bonne participation orale )
hine ALBERT
ARTS PLASTIQUES| 1,00 14,20 14,58| 10,80 16,60
Mle MOMIER
ED.PHYSIQUE & SP| 1,00 17,10 14,40 6,50 18,40 |tras bien continuez
M. PLIOL
EDUCATION CIvIQU| 1,00
Mime MARCEL
EDUCATION MUSIC| 1,00 7,75 12,41 6,00 17,50| Carrect. Apprenez les legons.
hine VERNET
FRANCAIS 1,00 11,75 11,89 5,739 1588 Simon rencontre des dificultés, mais il
[ilte AT fournit un travail sérieux qui explique cette
moyenne genéreuse. || pourra encore
progresser en sinvestissant davantage
l'oral
o B
\ ECTSIMUyennegénéra\E‘ | 13,93\ 13,4s| \

‘Absences 5 demidj. dort 1 est non justifiée (7h00) - Relards:0 - Sanctions: O ‘

Conseil de classe

Appréciation globale
Mentions ‘
Ce bouton permet d’afficher le Ce bouton permet d’afficher les
récapitulatif des événements de coordonnées téléphoniques des
la vie scolaire. responsables de I'éleve.
Ce bouton permet d’afficher la Cebouton permet d’afficherune
photo de I'éléve sélectionné. mini fiche d’identité de Iéleve.
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| PRONOTE 2013 » Utilisation > Exports

Fiche 126 - Exporter les données sous forme de fichier texte

A SAVOIR : vous pouvez exporter les données de la base sous forme de fichiers textes, exploitables dans d’autres logiciels.
Seules les données extraites sont exportées : PRONOTE vous permet de vérifier ce que vous allez exporter avant de lancer

I’export.

[2> Devantles données a exporter, lancez la commande Fichier > Autres imports/exports > Exporter un fichier texte

Export de données:

[ype données a exporter [Eﬁw
T — —

Sélection du type d'export
Format DBASE (* DEF)

Format XML (*xml)

® Format Texte (".TXT) avec le séparateur suivant :
Format Texte (*.THT) aver champs de longueur fixe

Tabulation
# Pairt virgule

|
| Format d'export :
DefautExport

7 Vousexportezuntype de donnéesa
la fois.

Virgule Sutre

Espace

J

Visualisation
N° d'éléve Hom
ALLARD
ALVES
AMIOT
ANTOINE
ARMAND
ARMAL
ARNOUX
ASTIER
ALBERT
ALIBIN

=To[@ o e e =

=

Options

Prénom
Abdeljaii
Jortlan
Watfieu
Benjamin
Tany
J-baptiste
Geaffrey
Lucie
Hesrine
Hadlia

] Nom des champs sur la premisrs ligns

Séparateur de ressources mutiples [+ )

2 Sivousenavezenregistré au
préalable, vous pouvez réutiliser un
format d’export.

Date de naissance
10001/1994
1410311335
011211998
17106/ 336
049031993
10M06/1 335
09/08/1995
026111935
221211994
26M0/1334

Fermer automatiquement cette fenétre une fois 'export terming

Classes

Wisualizer toutes les données

3 Sélectionnez le type d’export.

Sexe Lieu de naissance Hationalité

W Warseille (13) France 00y
W Warssille (13) Francs i
W Warseille (13) France [ii
W Warssille (13) France fili
W Warseille (13) France [ii
W Warssille (13) France fili
W Warseille (13) France [ihi
F Warssille (13) Francs [ili
F Warseille (13) France [ii
F Warssille (13) France [ili

A Choisissez les champs a importer.

5 Visualisez les données qui seront
exportées.

v

—

6 lancezlexport.

& Exporter dans

L
&}
Emplacements
éents

Bureau

=
Bibliothzques

e

Ordinateur

&

Réseau

Enegisterdans: T | Mes fichiers —=1

Mom

===

PR - 1
WModifié le Type
Aucun élément ne carrespond & vatre recherche,

<

n | »

Hom du fichier

Type

EXP_ELEVE [ Exporter ) ﬂ—

| Fichier teste [%.tut)

7 Sélectionnez le dossier ol sera
généré le fichier.

@ Cliquezsurle bouton Exporter.

.|
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Fiche 127 - Exporter les données vers SIECLE

A SAVOIR : SIECLE ne récupére que les fiches éléves des établissements privés.

[3» Lancez lacommande Fichier > SIECLE > Exporter les éléves

Export des éléves vers SIECLE b4 -"

[l::'-l)ocuments and Settings'Mes documents' Mes fichiers SIECLE ]

1 [ndiquezle dossier de
destination du fichier.

Cliquez sur le bowuton Générer afin de préparer I'export

N——— @, ’ 9 Cliquez sur Générer.

Export des es vers SIECLE

Certaines données ne sont pas compatibles avec le format requis par SIECLE. 3 PRONOTE liste les éleves q uine DEUVEI’lt pas étre

Litilizez les boutons "Eﬁralre BT MOAMEZ-TES awall O 6% EXporer. 4 A H H
wérifiez 'effet de vos fnodifications & Iaide du bouton "Mettre & jour”. EXDOFtES en precisa ntles informations ma nqua ntes.

21 éléves sans n° national

120 éléves sans ville de naissance 4 Vouspouvezextraire les éleves correspondants et

corriger les données.

196 éléves =ang responzables

5 responsables sans profession

5 Cliquez sur Exporter pour créer le fichier.

6 PRONOTE génere un fichier *.xml que vous pouvez
récupérer dans SIECLE.
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Fiche 128 - Exporter les données vers CANDISUP

A SAVOIR : cette fonctionnalité consiste a exporter les moyennes et les appréciations des deux premiers trimestres de
tous les éléves de terminale vers I'application CANDISUP. PRONOTE génére un fichier contenant toutes les données
nécessaires sans saisie supplémentaire.

1- Vérifications préliminaires

Effectuez ces vérifications dans PRONOTE avant de lancer la commande d’export. Cela facilitera la préparation des
données dans la fenétre d’Export vers CANDISUP.

Numéro de I’établissement

Lorsque CANDISUP va récupérer le fichier des moyennes et des appréciations de PRONOTE, il va vérifier le numéro de
votre établissement (n° UAI, anciennement RNE). Vous devez donc vérifier que vous I'avez correctement saisi dans le
menu Parameétres > ETABLISSEMENT > Identité.

Nom des classes
Il doit étre le méme que celui de STSWEB. Si ce n’est pas le cas, modifiez le nom des classes manuellement.

Numéro INE des éléves
Les éléves de terminale doivent obligatoirement étre enregistrés avec leur identifiant national, le numéro INE.

Niveau des classes

Par défaut, seules les classes de niveau TERMINALE sont proposées pour I'export. Si vous avez personnalisé les niveaux
de vos classes de terminale (par exemple, en créant les niveaux TES, TS et TL), vous devrez ajouter manuellement les
classes correspondantes dans la fenétre d’export.

Codes matiere
Ils doivent appartenir a lanomenclature nationale. Si vous utilisez des codes matiéres différents, vous devrez les
modifier dans la fenétre d’Export vers CANDISUP.

2 - Préparer les données pour I’export

Une fois que toutes les vérifications préliminaires ont été effectuées, vous pouvez lancer la commande d’export a partir
du menu Fichier > LPC/NOTANET/GIBII/ADMISSION POST-BAC/CANDISUP > Exporter les données vers CANDISUP.

Export vers CANDISUP

—— Pour définir les classes a exporter.
Cét export génére un fichier les et des éléves inscrits au bac général, technologique et professionnel.
B Exporter les ditves des classes TL, TAES, T4, Tsl
66 &laves non exportables
4 - N° National N° g MoyT1/51 Mov.T2/52
v Eleve CEIE ot o ihtleres b S i Ces 2 onglets permettent de passer
+ AUBRY Hauline Ts1 00000000000 | D134567A 4 12 Matire(s) deséleves exportablesauxéléves non
+ BERTIN {ayeb Ts1 01345678 |4 12 Matibre(s) exportables (ceux pour lesquels des
+  BESNIER Marie Ts1 00000000000 (01345678 |4 12 Matiére(s) S . .
+ BLANC Louis Ts1 00000000000 |D1345678 |4 12 Matiére(s) précisions supplémentaires sont
+  BLANCHARD Valentin Ts1 00000000000 |D1345678 |4 12 Matiére(s) nécessaires).
+  BLONDEAU Victoire Ts1 00000000000 |D1345678 |4 12 Matiére(s)
+ BOIS Julie Ts1 00000000000 |D1345678 |4 12 Matiére(s)
~ BOMN Philippe Ts1 00000000000 01345678 |4 12 Matiére(s)
+/ BONNAUD Anaélle Ts1 00000000000 |D1345678 |4 12 Matiére(s)
BONNOT Jessica Ts1 00000000000 |D1345678 |4 12 Matiére(s)
BOSSARD Damien Ts1 00000DODODD | 0134567A |4 12 Matibreqs) 1 Cochez les éleves a exporter.
~+/ |BOUCHARD Maxime Ts1 00000000000 01345678 |4 12 Matiere(s)
+ BOUET Maxime Ts1 00000000000 |D1345678 |4 12 Matiére(s)
+ BOULANGER Celia Ts1 00000000000 |D1345678 |4 12 Matiére(s)
+ BOULAY Emilie Ts1 00000000000 (01345678 |4 12 Matiére(s)
| BRI
Autoriser lexport des éléves ayant des matiéres non conformes & CANDISUP (ces matitres serart ignorées) FE”W
L
1 éléves exportables
R o N° National w Matitres | MOTIST  MoyT252 2 Cliquez sur le bouton Exporter.
{INE} Etablissement Eléve Classe Eléve Classe
FABRE Daphne ™ 00000000001 |D134567A |4 1 Matiére(s) non conforme(s) 3 CANDISUP
FAUCHER Axel TAES 00000000001 (01345678 |4 1 Matiére(s) non conforme(s) 3 CANDISUP
FALICHER :xel A 090 1273 08 54 1348
FALICHER &:xel a 1640 1453 1660 1434 . : AN ’
FALICHER :xel DEEPZ 1500 1417 1500 1425 Déployezlaliste des matieres afin de
FALICHER &xel EDCIV 11.33 1284 06.00 1098 connaftre la matiere non conforme.
FALICHER &:xel EDMUS 1415 1336 1291 1045
FALICHER :xel EPS 1890 1450 1650 1360
FALICHER &:xel FRANC 081D 11.80 0B 16 11.34
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Fiche 129 - Export vers ADMISSION POST-BAC (2014)

A SAVOIR : Pexport des moyennes et des appréciations vers Admission Post-Bac (APB) se déroule en 3 étapes pour les
classes en trimestres (pour les classes en semestre, la premiére et la derniére étape suffisent).

Décembre 2013 : export des données du premier trimestre de ’année 2013/2014 (résultats de terminale).

Mars 2014 : export des données du deuxiéme trimestre de I’'année 2013/2014 (résultats de terminale).

Juin 2014 (jusqu’a septembre 2014) : export des données des éléves de premiére pour I’'année en cours (2013/2014).

Décembre 2013 : export des résultats de terminale - 1er trimestre

>> Indiquer les données a exporter

En décembre 2013, selon les consignes du portail APB, activez la commande Fichier > LPC/NOTANET/GIBI/ADMISSION
POST-BAC/CANDISUP > Exporter les données vers ADMISSION POST-BAC.

Export vers Admission Post-Bac x

L'export vers Admizzion Post-Bac =e fait en 3 &tapes. Pour les classes en semestre, la 28me étape est inutile

2eme Etape 3eme étape (Bulleting de 18re)

Il ='agit de 'export des moyennes et des appréciations des 3 trimestres (2 semestres) de l'année 1 Dési gn €z |€S Cla Sses pOLI r
2012-20173 et de celle du premier trimestre (1er semestre) de 'année 2013-2014. lesquelles vous souhaitez

faire ’export. Par défaut, ce
sont toutes les classes avecle
niveau TERMINALE.

* Clazzes & exporter

B Toutes <

Seules les classes dont le niveau est "TERMINALE" sont prises en compte par Admission Post-Bac

« Emplacement de la base PRONOTE de l'année 2012-2013 SI VOUS avez exporté |ES notes de

& premiére enjuin ou septembre, il
Zi vous ne dizpozez pas de la base 201202013, l'export =& fera sanz les notes ef appréciations de n’est pas nécessaire de désigner
remiére. .

A vos anciennes bases.

* Emplacement de la base PROMOTE de l'année 2011-2012
i | &

Zi wouz ne dispozez pas de la baze 201172012, 'export se fera sanz les notes de premigre pour

lez redoublants.
g | S | 2 Cliquezsurle
EFmel ‘_
bouton Exporter.

>> Compléter les données manquantes dans chaque base

Si certaines informations sont manquantes, PRONOTE ouvrira, pour chacune des bases précisées une fenétre
permettant de compléter les données.

Matiéres sans code SIECLE

Pour reconnaitre les matiéres, APB se base sur les codes SIECLE, les matiéres sans code ne seront pas reconnues
automatiquement par le portail APB.

1 Cliquezsurle bouton Récupérer les
codifications de SIECLE. Désignez
Baiaoe eae codo BLCLE S ’emplacement des fichiers SIECLE afin que
Dans la base de l'année 20132014, certaines matiéres n'ont pas de code SIECLE

Cliguez sur l& bouton ci-dessous pour récupérer lss codes nécessaires. Puis préciser lemplacement du fichier généré par SIECLE PRONOTE pu isse récu p érer les codes

contenant les nomenclatures, par défaut il s nomme NOMENCLATURES zip L, . . .
Récupérer les codifications de SIECLE nécessaires (voir page suivante).

3 matisres ot pas de code SIECLE. Elles ne seront pas reconnuss automatiquement lors de limport. vous devrez sffectust les
correspondances dans le portail APB

Matiéres sans code SIECLE . N . . . P .
AIDE AU TRAYAIL 2 Siapres larécupération des codifications,

PPRE < certaines matieres restent sans code, c’est

OECIEE SEE gu’elles ne proviennent pas de SIECLE. Vous
pourrez les mettre en correspondance dans
le portail APB.
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Fiche 129 - Export vers ADMISSION POST-BAC (2014)

Récupération des codifications

Cette fenétre s’affiche apres que vous avez cliqué sur le
bouton Récupérer les codifications de SIECLE.

| Mes fichiers SIECLE @ ﬁv Format xmli Fichier sélectionné  Date export | UAJ Données récupérées Formatsliés |~ | 2 S p ecl f ez
[vem [ raie] Nomenelaturexml 1210/2013 |0110067M | Matiéres |’emp|acement
MEF P
| ExportyL Jcommuns A des fIChIE'I'S
) ExportiL |Communs zip 798 octets o
i Export¥ML_Elevesivechdresse. 75,1 Ko TS T ETerT SIECLE.
1) ExportL_Etablissements.zin 418 Mo Géographigque Pays
| 1 ExportL_Geographique zip 3,58 Mo Comrmunes
1) ExportiML_Namenclsture zip 9,70 Ka Eléves Elgves DO u b | ec | i q uez
|1 Export:l_alonsablesdvec 158 Ko (avec ou sans . .
1 ExportxL_Stfuctures.zip 2,10Ka adresse) sur le fichier
Responsables Responsables Eléves « Exportxml_No
(avec adresse
unicuement = menclaturey.
L ]
Sélectionnex Iz ou les fichiers nécessaires 4 @] |C| uezsur
< Valider la
sélection.
Mettre & jour

{k

Cliquez sur le bouton
Mettre a jour.

Formation sans matricule

Pour reconnaitre les formations (MEF), APB se base sur les matricules SIECLE. Tous les éléves ayant une formation sans
matricule ne seront pas exportés vers le portail APB.

BASE DE L'ANNEE SCOLAIRE 20132014 1 Cliquezsurle bouton Récupérer les
Matibres sans cods SECLE Formations sans code SIECLE Eléves incomplets codifications de SIECLE. Dési gnez
Dars s bass de Fannés 201302014, certaines formations riont pas e cods SIECLE o |’emp|acemem des fichiers SIECLE afin que
SECLE conanare et pomaneist . o dbtad 1 22 rerit ACHENCLATREa 2 O PRONOTE puisse récupérer les codes
Récupérer les codifications de SIECLE 4 nécessaires (Vojr C"_avant)A

2 formations n'ont pas de code SIECLE. Les &léves de ces formations ne seront pas exportés vers le portail APE
La formation des £l&ves concernés veut étre modifiée dans 'onclet "Eléves incomblets"

Formations sans code SIECLE = 2 Siapreslarécupération des codifications,
—- < certaines formations restent sans matricule,
c’est qu’elles ne proviennent pas de SIECLE.
e y Lesélevesdecette formation ne pourront pas

étre exportés.
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Fiche 129 - Export vers ADMISSION POST-BAC (2014)

Eléves sans formation et/ou sans n° national

Seuls les éleves ayant un n° national et une formation valide (avec un matricule) peuvent étre exportés vers APB, les

autres seront ignorés.

Eléves incomplets

Les &lgves sans " national, sans formation ou aves uns formation sans code SIECLE (en rouge) ns geyvent pas &tre sxportés
Affectez un i national ou une formation valids & chacus Siéve ds la liste

Eléve N° National Formation

ANTOINE Benjamin
ARMNAL J-baptiste
ARMNOUX Geoffrey
ASTIER Lucie

no00nonononoa
0000000000006
no00nonononoy

1 Spécifiezlaformation de chaque éleve.

0000000000008| MEF 1 <
AUFFRET Lyes no00nononont 3
CooTio nT ) o

W Wasquer les éleves correctement &

Lorsque la formation apparait en rouge, c’est
gu’elle n’a pas de matricule. Vous devez
récupérer les codifications de SIECLE (dans
'onglet Formation sans matricule) ou modifier
la formation de I'éléve pour qu’il soit exporté.

2 Renseignezsinécessaire le n° national
de I'éleve.

cliquez sur le bouton Exporter.

Une fois toutes les données complétées,

Mars 2014 : export des résultats de terminale - 2e trimestre

En mars 2014, selon les consignes du portail APB, activez la commande Fichier > LPC/NOTANET/GIBI/ADMISSION POST-

BAC/CANDISUP > Exporter les données vers ADMISSION POST-BAC.

Il ='agit de 'export des moyennes et des appréciations du deuxiéme trimestre de l'année en cours,
* Clazzes & exporter

i Toutes <

1 Désignez les classes pour
lesquelles vous souhaitez
faire ’export. Par défaut, ce

T

sont toutes les classes avec le
niveau TERMINALE.

2 Cliquezsurle bouton
Exporter. Vous complétez
ensuite les données de la
méme maniere que pour le
premier export (voir
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Fiche 129 - Export vers ADMISSION POST-BAC (2014)

Juin 2014 : export des résultats de premiére - année 2013-2014

Cet export concerne uniquement les résultats des éleves de premiére. Selon les consignes du portail APB, activez la
commande Fichier > LPC/NOTANET/GIBI/ADMISSION POST-BAC/CANDISUP > Exporter les données vers ADMISSION
POST-BAC.

L'export vers Admizzion Post-Bac =e fait en 3 &tapes. Pour les classes en semestre, la 28me étape est inutile

Désigneries cassesour

Il ='agit de 'export des moyennes et des appréciations des classes de Premigre de l'année en cours,

lesquelles vous souhaitez
faire 'export. Par défaut, ce
sont toutesles classes avecle
niveau TERMINALE.

* Clazzes & exporter
B Todes <

2 Cliquezsurlebouton
Exporter. Vous complétez

era | ensuite les données de la
BTG — . .
méme maniere que pourle

premier export (voir
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Fiche 130 - Exporter au format iCal

A SAVOIR : vous pouvez exporter au format iCal les emplois du temps et I’agenda. Les fichiers *.ics générés par PRONOTE
peuvent étre lus par la plupart des agendas personnels et ordinateurs de poche de type PDA ou PALM ainsi que par les
applications gérant les calendriers de type Microsoft Outlook ou Google Calendar. Les données iCal peuvent également

étre publiées sur Internet via un serveur web.

1- Générer les emplois du temps au format iCal

%> Depuis tous les emploi du temps (Ressources > Professeurs ou Classes ou Eléves)

1 Cliquezsurceboutonoulancezla
commande Fichier > Imprimer.

2 Choisissez comme type de sortie le formatiCal.

Editer

Extraire  Paramétres  Assistance 7

fit

v
S

— Rsc. Caljier Maot. QCM Comp. Bul Res Abs. Snt. Stg. Int.
Responsahlps | Personnels | Inspecteurs | Salles
= T 115 2
9
hdili .
#| eptembre sseurs - du 04 septembre au 26 octobre 2012
Civ. Nmy z
06h0D o, lun. 03 sept. Ressources & imprimer
SETE— a o Sélection (1) Extraction  (30) Tout  (30)
ALBERT -~
03hon
i DEJEAN TR
ad Ajaiter s date au nom du fichisr Format
Mme DOUCET >
Mme  DUPAS 10 Ouwrir le dossier  lissue de 13 genération Utiliser |z fuseau horsirs des paramétres Windows
Mme  FAVIER A"GL;‘B ©) N pias 58 référer au fuseau harsire
27
1 GALLET i
M GAUDIN ANGLA .
Mile | GENET 52 | Le et wevénement
Mme  GERWAIS 12h00 4 [ Matiére Me pas générer de fichier au format iCal
Mme  HUBERT [ Cade gi femploi du temps est vide
} W] Libelié a
M LACAZE 4[] utres professeurs St
Mrme LEMAITRE O Mhrévistion =
AHGLA i Cours annulés
M LEVY 13ha0 4n # Nom
27 (] civité:
Mme  MARCEL Al rreon
Mme  MILLOT T ANGL;\ [ Uniguement Finitizle
Miz  MONIER B | oo
Mme MORAND (@] Wietiore
M PROFESSEUR 10 W Code
M PUJOL W] Likelle a
4 W Professeur
i REBOUL 3 mfrévigtion
Remplagant 18h3d — 4% Nom
Mrme SERGENT [ Civilite
M SERGENT mipision
1 [ Uniquement linitiale (]
Mme  TESSIER L )
Mme | VACHER g o Chai des semaines dimpression
EEIENS [5)
septeribre [ octobrs | novembre | cecemare | Jarvier TEwriar mars Bl mai Jui
.

Cochez lesinformations qui
apparaitront dansle nom de
'événement et différenciez-les
éventuellement de celles qui
apparaitront dans les détails.

Allumez les semaines pour
lesquelles vous souhaitez
exporter 'emploi du temps.

Cliquezici: PRONOTE vous
demande de luiindiquer dans quel
dossier il doit générer les fichiers.

-

Dans ce dossier, vous retrouverez
un fichier *.ics par ressource.

» ICAL » Professeurs

ans la bibliothéque

-

Partager avec v Gﬂ.h_

A\

Nom \

%] BACHELET HELENE.ics
T FAVIER CATHERINE.ics
% GENET FRANCOISE ics
] LEMAITRE VERONIQUE.ics
2] PROFESSEUR MARC ics

" SERGENT ANMIE.ics

25 VACHER CAROLINE ics
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Fiche 130 - Exporter au format iCal

2 - Générer I’'agenda au format iCal

[> Affichage Informations Internet > Agenda > =

1 Cliguezsurce bouton oulancez
la commande Fichier > Imprimer.

00 10 jiny
s B bty

O 21 puine
s 2 it

s 24 jiny
3 30 juin

Futrairg

Banmdtres Auistance T

W Ao b chober g reoem e e Forret
CanTi le dogzier & N de be gdndration B LR e T MO 8 Dol s VNGO
e s e bl s s her e

W e pag pinérer de fichior su Tormat i
i Pagpa st vidk

an
HCHORALE cosPE

Danslarubrique Type desortie,
sélectionneziCal.

Choisissez d’utiliser ou non le
fuseau horaire transmis par
I'ordinateur.

Par défaut, PRONOTE exporte les semaines du mois
précédemment sélectionné. Néanmoins, vous pouvez
spécifier d’autres semaines sur la réglette.

Cliquez sur Générer. PRONOTE
vous demande de luiindiquer
dans quel dossier il doit
générer les fichiers.
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Fiche 137- Envoyer la base au SAV

A SAVOIR : directement depuis le logiciel, vous pouvez poser une question au service d’assistance et leur faire parvenir la

base pour laquelle vous rencontrez des difficultés.

[%> Menu Assistance > Poser une question au service d’assistance

1 lancez la commande Assistance > Poser
une question au service d’assistance.

Fichier  Editer  Extraire

Plramétres

Paser une que
Télécharger le guide de I'enseignant
Consulter Ie guide pratique de PRONOTE
F Suivre PROMOTE sur Tuitter

Classes | Groupes

Yair les informations...
Paramétrer le contenu du menu Assistance..
Messagerie électranique ..
Gérer les profils de messagerie
1) Configuration administrateur Window
Woir les fichiers de configuration de |'a)

Principal de

Poser une question au service d'assistance

*E-Mail du destinataire : TS Vol & contact

Mme  BACHELET sovapronotedmir

Mile CALVET

L’e-mail du SAV est renseigné
automatiquement. Saisissez toutes les
informations obligatoires concernant
I’établissement.

M DEJEAN “Nom ds Fexpéditeur (REY. client : 0000D) : * Téléphone :
Covmmrr R EHES

Mme  DOUCET o

Mrme DUPAS Mom de Métablissement

Mrme FAVIER

1 GALLET 18 Jsinclrs uns base ds données <

1 GALIDIN capr 0TEBase de donné HOT

Mile GENET

T e Description du probleme :

Cochez cette case pour joindre la base
dedonnéesconcernée :pardéfaut, c’est
la base ouverte qui est jointe.

P
|
Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires. Erwoyer

5

Décriveziciles difficultés rencontrées
de lamaniere la plus précise possible.
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Index

A

Absences
A l'internat 224
Aux cours 221
Aux repas 223

Progression a un cours 151
Afficher
Colonne 116
Parameétres des services 158
Uniquement certaines données 119
Utilisateurs connectés 40
Agenda
Exporter au format iCal 306
Saisir un événement 264

Cumul 237 Alternance des semaines 83
Enquéte ministérielle 236 Année précédente
Envoi Consulter les cahiers de textes 153
Courrier 223 Evaluation des compétences 183
E-mail 223 Moyennes 206
SMs 223 Récupérer les données 90
Feuille d'appel 226 Stages 259
II:/liStte'fzzzzl Année scolaire 83
otifs . .
Options 220 Annexe pédagogique (stage) 254
Passage a l'infirmerie Appel .
Dans le mode Infirmerie 29k Feuille 226
Sur la feuille d'appel 227 .Non.falt 229
Sur la grille des absences 222 Application
Saisir Monoposte
Sur la feuille d'appel 226 Mettre a jour 13
Sur la grille des absences 221 Télécharger/Installer 6
Seuils d'alerte 231 Réseau
Statistiques 282 Mettre a jour 36
Tableau de signalement 231 Télécharger/Installer 20
Académie Appréciations
Définir le seuil d'alerte pour le signalement 220 Bulletin 192
Signalement des absences 231 Cloturer 135

Conseil de classe 193
Relevé de notes 161
Stage 258

Taille maximale 161

Activer
Assistant de saisie 192
Correcteur orthographique 113
Gestion des ECTS 127

Gestion des identifiants ENT 51 Archivage
Gestion des repas du soir 239 Automatique (Réseau) 102
Mode Usage exclusif 43 Manuel

Actualités Mpnoposte 100
Poster depuis la liste des personnes concernées 263 . Réseau 101
Saisir 262 Arréter

Mise en service du Serveur 39

Mode Usage exclusif 43

Services Windows 21
Autorisations des utilisateurs

Mode Administratif 57

Mode Enseignant 64

Mode Vie scolaire 61

Traitement des réponses 263
Administration des utilisateurs. Voir Utilisateurs
Administration PRONOTE.net. Voir PRONOTE.net (Réseau)
Administration Relais. Voir Relais (Réseau)
Administration Serveur. Voir Serveur (Réseau)
ADMISSION POST-BAC 301
Adresse e-mail de I'établissement

Pour les copies des e-mails envoyés 276

Pour les fichiers de notes 54 B

Pour les parents 81
Adresse IP Base

PRONOTE.net 47 Commune a EDT et PRONOTE 104

Relais 31 Monoposte

Serveur 30 Créer a partir d'EDT 72
Adresses de connexion aux Espaces 47 Créer a partir d’HYPERPLANNING 7L
Affecter Créer a partir d'une ancienne base 73

Créer a partir de STSWEB 73

Eleves aux classes/groupes 132 Créer une base vide 7L

Photos 131
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Créer une copie de la base 100
Enregistrer 100
Ouvrir 10
Récupérer une base compactée 10
Sauvegarde automatique 100
Réseau
Archivage automatique 102
Créer une nouvelle base 75
Enregistrer 101
Fermer 38
Ouvrir 38
Récupérer une base compactée 38
Sauvegarde automatique 102
Se connecter (Client) 41
Bibliotheque
Exercices 172
Progressions 151
Brevet
Matiéres d'équivalence 124
Options de publication 267
Bulletins
Appréciations
Conseil de classe 193
Professeurs 192
Imprimer 195
Maquette 188
Options de publication 267
Ordre des matiéres 190
Regrouper des matiéres 190
Vérification 194

C

Cachet de I'établissement 82

Cahier de textes
Années précédentes 153
Autoriser la consultation par I'inspecteur 144
Charge de travail des classes 153
Contenu 146
Copier/coller 148
Exercices créés dans PRONOTE 175
Imprimer 148
Personnels habilités a viser le 143
Piéces jointes 147
Progression 149
Récapitulatif 148
Saisir 146
Sites a consulter 147
Travail a faire 147
Travail donné par les enseignants 154
Viser 153

Calendrier
Jours fériés 83
Périodes de notation 84
Premier jour de I'année 83
Semaines Q1/Q2 83
Vacances 83

CANDISUP 300

Carnet de liaison avec les parents
Depuis la feuille d'appel 228

Depuis le carnet de correspondance 230
Depuis le dossier de I'éleve 141
Poster une actualité 263
CAS (intégration dans un ENT) 52
Catégorie
Actualité 262
Appréciations (assistant de saisie) 192
Contenu d'un cours (cahier de textes) 146
Lettres types 270
SMS types 277
Changer
De connexion 42
Eleves des classes/groupes 133
Charge de travail des classes 153
Classes
Affecter un éléve 132
Changer un éléve 133
Charge de travail 153
Cloturer une période 135
Enlever un éléve 132
Equipe pédagogique 120
Maquettes de bulletin 189
Personnel responsable 143
Profil 288
Récupérer la composition d’
EDT 2012 94
EDT 2013 92
Résultats 199
Services de notation 126
Trombinoscope 131
Client (Réseau)
Configuration du poste 17
Identification 42
Cloturer
Appréciations 135
Notes 135
Cloturer la saisie 135
Code d'enregistrement. Voir Licence
Coefficient
Devoir 156
Jeux de 134
Service 127, 158
Trimestres/Semestres 166
Co-enseignement 130
Colonne
Afficher 116
Famille 117
Masquer 116
Trier sur 116
Commentaire du devoir 156
Compétences
Evaluations 181
Langues vivantes étrangéres 124
Niveaux d'acquisition 182
Statistiques 291
Validation 184
Verrouiller les items acquis 182
Composition des Espaces 266
Configuration nécessaire
Monoposte 6

3M



ProfNOTE 54
Réseau
Client 17
PRONOTE.net 19
Relais 18
Serveur 16
Connexion
Changer de 42
Espace
Académie 68
Eldves 67
Entreprise 69
Parents 66
Professeurs 64
Vie scolaire 61
Serveur-Client 30
Serveur-PRONOTE.net 32
Serveur-Relais-Clients 31
TCP/IP 30
UDP 30
Conseil de classe
Appréciations 193
Groupes d'utilisateurs 56
Options de publication sur les Espaces 267
Se connecter au mode 295
CONSULT (groupe d'utilisateurs) 56
Consultation (version)
Monoposte 11
Réseau 35
Convertir la grille horaire 80

Copie de la base
Monoposte 100
Réseau 101
Copier une liste 121
Copier/coller
Cahier de textes 148
Les données d'un fichier texte 88
Correcteur orthographique 113
Corrigé d'un devoir 156
Courrier
En-téte 81
Envoyer 273
Etiquettes avec les adresses 275
Lettre type 270
Liste des envoyés 279
Signature 82
Créer
Actualités 262
Base
Monoposte 72
Réseau 75
Devoirs 156
Donnée dans une liste 1154
En-téte 81
Entreprises pour les stages 252
Evaluation des compétences 181
Exercice 170
Groupes d'utilisateurs (mode Administratif) 56
Jeux de ceefficients 134
Lettre type 270
Maitre de stage 257

Menus de la cantine 265
Offres de stage 253
Personnels 60
Profils de messagerie 59
Progression 149
Punitions 2454
Sanctions 246
Service de co-enseignement 130
Services 127
Session de stage 250
SMS type 277
Sous-matiéres 125
Sous-services 128
Stage 254
Cumul des absences et retards 237

Date
Année scolaire 83
Changement de classe 133
Cloture des notes, des appréciations et de la vie scolaire 135
Conseil de classe
Bulletin 188
Cl6turer la saisie 135
Devoir 156
Entrée dans I'établissement 138
Historique des changements de classe/groupe 137
Périodes de notation 84
Session de stage 250
Sortie de I'établissement 138
Travail a faire 147
Déconnexion des utilisateurs
Automatique 57
Manuelle &40
Demi-journées non ouvrées 84
Demi-pension
Absences 239
Décompte des repas a préparer 239
Récapitulatif des repas non pris 240
Destinataires des courriers (responsables) 139
Devoir
Corrigé 156
Devoirs
Commentaire 156
Créer 156
Exercices créés dans PRONOTE 176
Liste 159
Modifier 157
Ordre d'affichage 158
Supprimer 159
Verrouiller 159
DMZ publique 22
Donnée
Créer 1154
Extraire 119
Supprimer 114
Trier 116
Voir aussi Récupérer
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Dossier
Eleve 137
Vie scolaire 140
Dupliquer
Actualité 262
Exercice 170

Ecran (taille)
Monoposte 6
ProfNOTE 54
Réseau
Client 17
PRONOTE.net 19
Relais 18
Serveur 16
ECTS 127
EDT 2012
Créer une base a partir de
Monoposte 72
Réseau 76
Récupérer les données de 94
EDT 2013
Activer/désactiver un service récupéré de 128
Connecté a la base PRONOTE 104
Créer sa base a partir de 106
Faire une copie de la base PRONOTE 109
Récupérer les données de 92
Se connecter au Serveur PRONOTE 108
Utilisateurs 56
Eléves
Affecter aux classes/groupes 132
Autre établissement 98
Changer de classes/groupes 133
Dossier 137
Enlever des classes/groupes 132
Etablissement d'origine 138
Evaluations 181
Identifiant 138
Identité 137
Importer de
Fichier texte 88
SIECLE 89
Mémos de la vie scolaire 140
Mot de passe 138
Niveau d'acquisition (compétences) 182
Numéro national 137
Photos 131
Régimes 223
Responsables 138
Santé 141
Scolarité 137
Suivi des absences 232
Vie scolaire 140
E-mail
Emploi du temps 136
Envoyer
Lettre type 273
Sans lettre type 274

Fichiers de notes 54
Emploi du temps
Consulter 136
Modifier depuis un Client EDT 105
Enlever un éléve d'une classe/d'un groupe 132
Enquéte ministérielle sur les absences 236
Enregistrer
Monoposte
Archivage manuel 100
Base sous un autre nom 100
Copie de la base 100
Données au fur et a mesure 100
Licence 9
Sauvegarde automatique 100
Réseau
Archivage automatique 102
Archivage manuel 101
Copie de la base 101
Licence 33
Sauvegarde automatique 102
ENT (intégration dans un) 51
En-téte
Créer 81
Insérer dans
Bulletin 188
Courrier 271
Relevé de notes 160
Insérer un logo 81
Entreprise
Contacts 252
Créer 252
Offres de stage 253
Envoyer
Base au SAV 307
Courrier 273
E-mail 274
SMS 277
Equipe pédagogique
Extraire 118
Trombinoscope 131
Equivalence matiéres 12L
Espace Académie
Connexion 68
Contenu 266
Publier 47
Espace de travail 112
Espace Eléves
Connexion 67
Contenu 266
Publier 47
Espace Entreprise
Connexion 69
Contenu 266
Publier 47
Espace Parents
Connexion 66
Contenu 266
Publier 47
Espace Professeurs
Connexion 64

313



Contenu 266

Publier &7

Voir aussi le guide de I'enseignant
Espace Vie scolaire

Connexion 61

Contenu 266

Publier &7
Etablissement d'origine 138
Etiquettes avec les adresses 275
Evaluation des compétences 181
Exclusion de cours

Comme punition 2454

Sur la feuille d'appel 227

Sur la grille des absences 222
Exercice

Associer a un devoir 156

Créer 170

Dupliquer 170

Importer/Exporter 171

Révision 174

Supprimer 170

Travail a faire 175
Exporter

ADMISSION POST-BAC 301

CANDISUP 300

Exercice 171

Fichier texte 298

ical 305

SIECLE 299
Extraire des données 119

F

Familles de données 117
Familles recomposées (adressage) 139
Fermer
Administration Serveur/Serveur 16
Base 38
Feuille d'appel
Absences 226
Exclusion de cours 227
Passage a l'infirmerie 227
Retards 226
Fiche d'identité. Voir Identité
Fichier de préparation de rentrée 90
Fichier texte
Exporter 298
Importer 88
Fichiers de notes
Générer 168
Historique des échanges 168
Importer 168
Fréquentation des Espaces de PRONOTE.net 290

G

Générer les fichiers de notes 168

Grille horaire 80
Groupes
Affecter un éléve 132
Changer un éléve 133
Enlever un éléve 132
Groupes d'utilisateurs (mode Administratif)
Créer 56
Droits 57

Hébergement. Voir la rubrique PRONOTE - Hébergement PRO-
NOTE sur le site index-education.com ou pour les établisse-
ments hébergés, le Guide de I'hébergement accessible depuis
la console ou I'e-mail qui contient votre numéro d'héberge-
ment.
Historique des échanges de fichiers de notes 168
HTTP/HTTPS 47
HyperNotes 204
HYPERPLANNING

Créer une base a partir de 74

Récupération des données

Automatique 97
Manuelle 96

ical
Agenda 306
Emploi du temps 305
Exporter 305
Identifiant
Eléves 138
Inspecteurs pédagogiques 68
Mafitres de stage 69
Mode Administratif 58
Mode Enseignant 63
Professeurs 63
Responsables 66
Vie scolaire 60
Identité
Eléves 137
Etablissement 81
Inspecteurs pédagogiques 144
Maitre de stage 257
Personnels 143
Professeurs 63
Responsables 138
Importer
Données de
EDT 2012 94
EDT 2013 92
Fichier texte (données) 88
SIECLE (éléves) 89
Exercice 171
Fichiers de notes 168
Imprimer
Attestation de maitrise des connaissances 185
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Bulletin d'inscription aux SMS 277
Bulletins 195
Cahier de textes 148
Eléments du dossier éléve 142
Emplois du temps 136
Etiquettes avec les adresses 275
Liste des éléves d'un cours 136
Registre anonyme des sanctions 247
Relevé de compétences 185
Relevés de notes 162
Infirmerie
Saisir un passage 294
Se connecter au mode 294
Inspecteurs pédagogiques
Fiche 144
Identifiant 68
Mot de passe 68
Installer les applications
Monoposte 6
Réseau 20

J

Jeux de ceefficients 134
Jours fériés 83

L

Langues vivantes étrangéres (matiéres LVE) 124
Lettre type
Configurer 270
Récupérer d'une ancienne base 91
Licence
Monoposte
Enregistrer 9
Mettre a jour 13
Réseau
Enregistrer 33
Mettre a jour 36
Réserver pour le SPR 42
Linux (compatibilité)
Monoposte 6
Réseau 19
Liste
Absences 232
Copier 121
Courriers envoyés 279
Extraire dans 119
Extraire des données 119
Punitions 245
Réduire a quelques données 119
Sanctions 247
SMS envoyés 279
Supprimer une donnée 114
Longueur
Appréciations 161
Mots de passe 28
Nom de fichiers de notes 54

LVE 124

Mac (compatibilité)
Monoposte 6
Réseau 19
Maitre de stage
Créer 257
Fiche 257
Identifiant 69
Mot de passe 69
Publiposter les absences et retards des éléves 257
Majeur (éléve) 137
Maquette
Affecter aux classes 189
Bulletin 188
Relevé de notes 160
Matieres
Equivalence 124
Langues vivantes étrangéres (LVE) 124
Ordre sur le bulletin 190
Regrouper sur le bulletin 190
Services de notation 126
Sous-matiéres 125
Mémos de la vie scolaire 140
Menus de la cantine
Récupérer d'une ancienne base PRONOTE 90
Saisir 265
Mercredi apres-midi 84
Messagerie
Parametres 276
Mettre a jour
Monoposte
Application 13
Licence 13
Réseau
Application 36
Licence 36
Mettre en service
Relais 45
Serveur 38
Mi-journée 84
Mode
Acceés 42
Administratif 58
Conseil de classe 295
Consultation(Monoposte) 12
Enseignant 63
Infirmerie 294
Usage exclusif 43
Vie scolaire 60
Mode Usage exclusif 43
MODIF (groupe d'utilisateurs) 56
Modifier
Classe/Groupe d'un éléve 133
Devoirs 157
Services 128
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Monoposte
Créer une base 72
Créer une copie de la base 100
Enregistrer
Base sous un autre nom 100
Données au fur et a mesure 100
La licence 9
Installer I'application 6
Mettre a jour
L'application 13
La licence 13
Ouvrir une base 10
Paramétrer la messagerie 276
Récupérer une base compactée 10
Sauvegarde automatique 100
Version de consultation 11
Mot de passe
Chef d'établissement (Monoposte) 8
Eléves 138
Inspecteurs pédagogiques 68
Longueur 28
Maftres de stage 69
Mode Administratif 58
Mode Enseignant 63
Responsables 66
Sécurité 28
Syntaxe 28
Vie scolaire 60
Mot de passe perdu
Paramétrage indispensable 49
Parents 67
Professeur 64
Motifs
Absences 221
Punitions 242
Retards 225
Sanctions 242

Moyenne d'un service

Calcul

Annuelle 166

Trimestrielle ou semestrielle 164
Résultats

Par classe et éleve 199
Suivi pluriannuel 206

Moyenne générale

Calcul

Annuelle 167

Trimestrielle ou semestrielle 166
Résultats

Par classe et éleve 199
Suivi pluriannuel 206

Niveaux d'acquisition (compétences) 182

Notes
Calcul des moyennes 163
Cloturer 135
HyperNotes 204
Saisir 157

Numéro national de I'éleve 137

o

Offre de stage
Proposer 253
Répondre a 254
Ordre
Colonnes dans une liste 116
Devoirs 158
Matiéres sur le bulletin 190

Ordre de mission aux professeurs référents 255

Orientations
Options de publication 267
Statistiques 287
Statistiques sur I'établissement 287
Ouvrir une base
Monoposte 10
Réseau 38

P

Page d'accueil des Espaces
Adresse 47
Paramétrage 266

Paramétres de I'établissement (menu Paramétres)

Cachet 82

Calendrier 83

En-téte 81

Identité 81

Mi-journée 84

Périodes de notation
Officielles 84
Personnalisées 85

Signature 82

Parameétres de la grille horaire 80

Parameétres de la messagerie électronique

Poste de PRONOTE.net 49
Poste du Client 276
Profils 59
Parametres de publication
PRONOTE.net 46
Relais 31
Serveur 30
Parametres de sécurité
Généralités 28
PRONOQTE.net 50
Serveur 28
Passage a l'infirmerie
Dans le mode Infirmerie 294
Sur la feuille d'appel 227
Sur la grille des absences 222
PDF. Voir Imprimer
Périodes de notation
Cloturer 135
Officielles 84
Personnalisées 85
Personnaliser
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Matiéres par classe 190
Motifs d'absence 221
Motifs de retard 225
Une série de variables 272
Personnels
Autoriser a donner des sanctions 143
Fiche 143
Photos 131
Photos
Affecter 131
Récupérer d'une ancienne base 91
Retoucher 131
Supprimer 131
Pieces jointes
Annexe pédagogique (stage) 254
Cahier de textes 147
Dossier de la vie scolaire 140
Professeurs
Appréciations
Bulletin 192
Relevé de notes 161
Autoriser la consultation du cahier de textes 144
Connexion
A I'Espace Professeurs 64
A ProfNOTE 64
Identifiant 63
Identité 63
Mot de passe 63
Partager une progression 150
Photos 131
Publiposter un ordre de mission 255
Référents (stage) 258
Services de notation 126
Travail donné 154
Profil des classes
Résultats 202
Statistiques 288
Profils d'autorisation
Mode Administratif 57
Mode Enseignant 64
Mode Vie scolaire 61
Profils de messagerie
Créer 59
Récupérer 276
ProfNOTE
Configuration du poste 54
Echanges de fichiers de notes 168
Installation 54
Se connecter (professeurs) 64
Programmer des punitions 245
Progression
Affecter a un cours 151
Bibliotheque 151
Créer 149
Partager avec d'autres professeurs 150
Rendre consultable dans la bibliotheque 150
PRONOTE hébergé. Voir la rubrique PRONOTE - Hébergement
PRONOTE sur le site index-education.com ou pour les établis-
sements hébergés, le Guide de I'hébergement accessible de-
puis la console ou I'e-mail qui contient votre numéro

d'hébergement.
PRONOTE.net (Réseau)

Ajouter un second serveur 48

Composition des Espaces 266

Configuration du poste 19

Connexion au Serveur 46

Parameétres de publication 47

Parametres de sécurité 50

Se déconnecter du Serveur 46

Service Windows 21

Supprimer un serveur.net 49
Protocole UDP ou TCP/IP 30
Publication de la base (PRONOTE.net) 46
Publipostage des absences

Aux maitres de stage 235

Aux responsables

Du jour 234
Sur une période donnée 235

Punitions

Liste 245

Motifs 242

Programmer 245

Saisir 244

Statistiques 285

Type 242

Q

Questionnaire aux parents 262

Raccourci vers une base (Client en Réseau) 17
Raccourcis clavier 112
Rattacher un service en groupe 129
Récupérer
Ancienne base 90
Base compactée
Monoposte 10
Réseau 38
Données
EDT 2013 92
EDT2012 94
HYPERPLANNING 96
PRONOTE 90
Eléves
D'un autre établissement 98
Depuis SIECLE 89
Exercice existant 170
Profils de messagerie 276
Questions d'un exercice existant 172
Régimes des éléves 137, 223
Registre anonyme des sanctions 247
Regrouper des matiéres sur le bulletin 190
Réinitialiser tous les destinataires 139
Relais (Réseau)
Configuration du poste 18
Connexion au Serveur 44
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Mettre en service 45
Service Windows 21
Relevés de notes
Appréciations des professeurs 161
Consultation 161
Imprimer 162
Maquette 160
Options de publication 267

Répondre a
Actualité 263
Offre de stage 254
Réseau
Administratif 22
Connexion entre les applications 30
Créer une base 75
Créer une copie de la base 101
DMZ publique 22
Enregistrer
Base sous un autre nom 101
La licence 33
Fermer la base 38
Installer les applications 20
Mettre a jour
La licence 36
Les applications 36
Ouvrir une base 38
Paramétrer la messagerie 276
Pédagogique 22
Récupérer une base compactée 38

Sauvegarde et archivage automatique 102

Se connecter a une base 41
Services Windows 21
Version de consultation 35
Responsables
Eléves 138
Familles recomposées 139
Identifiant 66
Identité 138
Mot de passe 66
Retards
Cumul 237
Envoi
Courriers 225
E-mail 225
SMS 225
Motifs 225
Saisir
Sur la feuille d'appel 226
Sur la grille des absences 225
Statistiques 284
Retoucher une photo 131
Révision (exercices de) 174
Rouvrir une base
Monoposte 10
Réseau 38

S

Saisir
Absences

Sur la feuille d'appel 226
Sur la grille des absences 221
Absences a l'internat 2254
Absences aux repas 223
Cahier de textes 146
Evénement dans I'agenda 264
Exclusion de cours
Sur la feuille d'appel 227
Sur la grille des absences 222
Notes 157
Passage a l'infirmerie
Dans le mode Infirmerie 294
Sur la feuille d'appel 227
Sur la grille des absences 222
Retards
Sur la feuille d'appel 226
Sur la grille des absences 225
Sanctions
Imprimer un registre anonyme 247
Liste 247
Motifs 242
Personnels autorisés a saisir des 143
Saisir 246
Statistiques 285
Type 243
Santé (dossier de I'éléve) 141
Sauvegarde automatique
Monoposte 100
Réseau 102
Sécurité
Parametres du Serveur 28
Régles élémentaires 28
Serveur (Réseau)
Arréter la mise en service 39
Choix du 31, 32
(Client EDT 108
Configuration du poste 16
Enregistrer la licence 33
Mettre en service 39
Ouvrir une base 38
Parameétres de connexion
Avec le Relais 31
Avec PRONOTE.net 32
Sans le Relais 30
Paramétres de sécurité 28
Service Windows 21
Serveur.net. Voir PRONOTE.net
Services
Activer 128
Co-enseignement 130
Créer 127
Modifier 128
Rattacher les services en groupe 129
Services Windows 21
Session de stage 250
SIECLE
Exporter les éléves 299
Récupérer les données des éleves 89
Signalement académique
Définir le seuil d'alerte 220
Tableau de bord 231
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Signatures électroniques 82
SMS
Envoyer 277
Inscription 277
Liste des envoyés 279
Type 277
Sous-matieres 125
Sous-services 128
SPR
Présentation 57
Réserver une licence 42
Stage
Années précédentes 259
Appréciations 258
Contacts de I'entreprise 252
Créer 254
Créer une session 250
Dates de la session 250
Désigner les classes/groupes de la session 250
Entreprises 252
Interrompre 256
Maitre de stage 257
Offres 253
Professeur référent 258
Prolonger 259
Publiposter un ordre de mission 255
Répondre a une offre 254
Suivi 255
Statistiques
Absences 282
Compétences 291
Fréquentation des Espaces 290
Orientations 287
Profil des classes 288
Punitions 285
Retards 284
Sanctions 285
STSWEB
Créer une base en Monoposte 73
Créer une base en Réseau 77
Supprimer
Devoirs 159
Donnée 114
Exercice 170
Photos 131
Serveur.net 49

T

Tableau de signalement des absences 231
TCP 30
Trier
Colonne 116
Famille 117
Trombinoscope. Voir Photos
Type
Punitions 242
Sanctions 243

UDP 30
Usage exclusif 43
Utilisateurs
Connectés 40
Déconnecter 40
Mode Administratif
Ajouter 58
Mot de passe 58
Profils de messagerie 59
Mode Enseignant
Mot de passe 63
Profils d'autorisation 64
Mode Vie scolaire
Ajouter 60
Autorisations 61
Mot de passe 60
Profils d'autorisation 61
Récupérer d'une ancienne base 91
SPR 57

Vv

Vacances 83
Variable

Insérer 271

Personnaliser une série 272
Verrouiller

Devoirs 159

Items acquis 182
Version bulletin (Monoposte) 153
Version de consultation. Voir Consultation
Vie scolaire

Cloture 135

Dossier 140

Dossier de I"éleve 140

Mémo 140
Viser le cahier de textes 153

Z

Zone de travail 112
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Glossaire

ABSENCE FERMEE : absence d’une durée définie.

ABSENCE OUVERTE : absence qui n’a pas de fin. Elle
s'incrémente au fil du temps jusqu’a ce qu’elle soit fermée.
ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot
BASE ou BASE DE DONNEES car il contient toutes les données
de votre établissement.

BASE PROFESSEUR: (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant étre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I’éleve sur ’lannée (notes,
moyennes, orientations, absences, etc.).

BONUS : |a saisie d’'un bonus permet d’ajouter des points a la
moyenne de I'éléve.

CLIC: "faites un clic sur X" ou "cliquez sur X" signifie que vous
devez appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand le
curseur se trouve sur 'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de la souris.

CLIENT :applicationdelaversionréseau a partirde laquelleles
utilisateurs travaillent et envoient des requétes au serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER UNE PERIODE : option permettant d’empécher,
pour chaque classe, la modification des notes et parametres
servant au calcul de la moyenne d’une période.

CCEFFICIENT : valeur parlaquelle on multiplie une note ou une
moyenne pour lui donner plus ou moins d’importance. Peut,
dans certains cas, se substituer a I'utilisation de systémes de
notation différents de la notation sur 20.

COMPETENCES (anciennement nommées Piliers) : ensemble
de connaissances, capacités et attitudes, par exemple:
Pratique de la langue francaise.

DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou
uniquement les devoirs améliorant la moyenne du service ou
sous-service.

DOMAINE : regroupement de connaissances. Une compétence
est composée de plusieurs domaines.

DONNEES : les données correspondent aux ressources
(matieres, professeurs, classes ...), aux services, aux notes, a
toutes les informations qui sont contenues dans la base.
DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d’un
REPERTOIRE. Un dossier peut contenir plusieurs fichiers.
DOUBLE CLIC: "Faites un double clic sur X" signifie que vous
devez enchainer rapidement deux coups sur le BOUTON
GAUCHE de la souris quand le curseur se trouve sur I'objet X.
ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des
écarts entre les moyennes d’un éléve et celles de sa classe.
EDT: logiciel de gestion des emplois du temps pour
I’enseignement secondaire produit par INDEX EDUCATION.
ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant
les modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sousunautre nom une copie
de la base ouverte.

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses enfants
(bulletins, absences, activités, etc.).

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éleves. Permet,
entreautres, de consulterles menusdelacantine, le calendrier
desvacances, lesrelevés de notes et les bulletins, les cahiers de
texte...

ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux
professeurs. Permet, entre autres, de saisir les notes et les
appréciations.

ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises
qui accueillent en stage des éléves de votre établissement.
Permet de consulter les relevés de notes de I’éleve, ses
bulletins, son emploi du temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois du
temps et le cahier de textes des professeurs de tous les
professeurs d’'une discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans la base (absence, punition...)
que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une
liste, il peut représenter toutes les données, une partie des
données et méme aucune donnée en fonction des critéres
d’extraction choisis.

EXPORTER: cela permet de créer des fichiers (fichiers *. TXT
pour I’export en ASCII) des différentes données de PRONOTE
pour pouvoir les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER: (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partirde PRONOTE pour
permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans le
logiciel ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique
en batons des moyennes d’un (ou plusieurs) éléve(s) et/ou
d’une (ou plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D’EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes
de notation définies pour un éleéve.

HYPERNOTES : concept créé par INDEX EDUCATION.
L’hypernote permet de lisser la note accordée a un devoir parle
professeur X en fonction des notes des autres professeurs
enseignant la méme matieére (dans le méme niveau ou dans
’'ensemble de I’établissement).

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps et
dessalles pourI’enseignement secondaire et supérieur produit
par INDEX EDUCATION.

IMPORTER: récupérer dans PRONOTE différentes données a
partir de fichiers issus d’autres logiciels : fichiers *. TXT pour
I'import en ASCII, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT
ou PRONOTE.

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un réseau
ou sur Internet permettant un transfert des données direct.
ITEMS : déclinaisons des domaines de compétences.

Un domaine est composé de plusieurs items.

LETTRE TYPE : modele de lettre utilisé pour I’édition des
courriers. Elle permet I'insertion de variables qui seront
remplacées par les informations propres a chaque éléve lors de
I'impression.

MALUS : la saisie d’un malus permet de retrancher des points a
la moyenne de I’éleve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modéle ol sont définis le
contenu et la mise en page du bulletin/relevé.
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MATIERE D’EQUIVALENCE : nom générique désignant des
matiéres considérées comme équivalentes mais ayant un
libellé différent selon les classes.

MENU et SOUS-MENU : permettent d’accéder aux commandes
dulogiciel, ils sont situés en haut de la fenétre sous la barre de
titre,ilssont parfois composés de sous-menussignalés parune
fleche noire.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines
opérations sur la base (import de données, modification du
calendrier...) qui nécessitent qu’un seul utilisateur soit
connecté en mode "Modification". Réservé aux utilisateurs du
groupe "Administration”.

MOYENNE : |a moyenne d’un éléve pour un service prend en
compte toutes les notes obtenues dans ce service. Peut étre
calculée comme Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-
services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour
I’ensemble des services (dans ce dernier cas il s’agit d’une
moyenne annuelle générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d’un éléve pour un
service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte
aucun parametre (devoirs, sous-services, et service).
MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.

NOTANET : application permettant aux établissements
publics et privés sous contrat, de saisir les notes globales du

contréle continu des candidats au Dipléme National du Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation officielles (trimestres et semestres)
qui servent notamment a I'impression des bulletins.

Les périodes dites personnalisées qui permettent de saisir des
notes sans qu’elles soient comptabilisées dans les périodes de
notation officielles, examens blancs par exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés a un document et
téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a
partir du cahier de textes).

PONDERATION : permet d’accorder plus ou moins
d’importance aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.
PORT D’ECOUTE UDP : numéro de circuit d’entrée de données
qui permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les
requétes qui leur sont envoyées par un poste ayant un port
d’envoi portant le méme numéro.

PORT D’ECOUTE TCP : circuit d’entrée et de sortie de données

qui permet d’établirune connexion entre le serveur et le client.

PROFIL: représentation graphique en étoile des moyennes
d’un éleve ou d’une classe.

PROFNOTE : logiciel gratuit permettant la saisie déportée des
notes a I’extérieur de I’établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d’'un méme
modele a destination de plusieurs responsables/professeurs
en méme temps.

RATTACHEMENT : [e rattachement d’'un service en groupe aun
service en classe entiére permet de prendre en compte tous les
éleves de laclasse (et non uniquement ceux du groupe) pour le
calcul de la moyenne.

RECUPERER LES FICHIERS DENOTES :intégrer danslabase de

I’établissement les données saisies par les professeurs, dans
ProfNOTE.

RELAIS : application de la version réseau qui permet d’accéder
aPRONOTE serveurlorsqu’on ne souhaite pas, pourdesraisons
de sécurité, que PRONOTE client accede a la machine abritant
PRONOTE serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez
besoin pour créer les services, c’est-a-dire aux matiéres,
professeurs, classes et groupes.

RESTAURER UNE BASE : remplacer |la base ouverte par une
base archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du
logiciel ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a
I’extérieur de I’établissement.

SAUVEGARDER: (Voir Enregistrer).

SERVEUR :applicationdelaversionréseau quiaccéde alabase
et exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I’association d’une
matiere, d’'une classe (ou d’un groupe) et d’'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a10 d’un
service facultatif sont pris en compte dans le calcul de la
moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d’anticiper la moyenne
générale d’un éléve dans une filiere par modification des
ceefficients de certaines matieres.

SMS TYPE : modéle de message a personnaliser lors de I'envoi
de SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d’activité pour une matiére
donnée (I'oral et I’écrit par exemple), elle permet la création
d’un sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier,dansun méme service,
deux activités différentes (I'oral et I’écrit par exemple). Il est
I’association d’une sous-matiére, d’'une classe (ou d’un groupe)
et d’'un enseignant.

SUIVIPLURIANNUEL : affichagerécapitulant lesrésultats, par
éleve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné a un regroupement de
matieres, Sciences pour parler de la biologie et de la physique
par exemple. Elle sert a 'impression des bulletins et ala
visualisation des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les serveurs
pour communiquer lorsque la connexion est établie. Ce
protocole nécessite que les adresses IP entre le serveur et les
clients soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les serveurs
pour signaler leur présence aux autres membres du réseau. Ce
protocole permet au client d’envoyer des requétes a tous les
serveurs en méme temps sans connaitre leur adresse IP, grace
a des numéros de port communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)
VERROUILLER un devoir: option permettant d’empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux
probléemes de comportement, aux problemes de santé et aux
problémes familiaux d’un éleve.
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Contrat de licence de Putilisateur
final

Le présent contrat de licence d’utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « I'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.A.
inscrite au RCS de Marseillen®B 384 351599 dont le siege est situé Rue Marc
Donadille- Zone la Baronne - 13013 Marseille - France - créateur,
développeur et éditeur du Logiciel.

Les termes du présent contrat s’appliquent a I'installation I'utilisation du
Logiciel et de sa Documentation quelle que soit la formule d’acquisition de
lalicence y compris a des fins d’essai gratuit.

Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions que vous acceptezen
cochant la proposition «J’accepte les termes du contrat de licence »
Sivous étes en désaccord avec les clauses et conditions de ce contrat, vous
n’avez pas le droit d’installer ou d’utiliser ce Logiciel.

Définitions
Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes les applications

Logicielles en version exécutable dont vous avez acquis la licence ainsi que
leurs documentations respectives.

Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend tous les

documentsd'exploitation, quelle qu’en soit la forme, concernant le Logiciel.

Par le terme Licencié, on entend la personne physique ou morale qui a
légalement acquis la licence d'utilisation du Logiciel.

A condition d'accepter les clauses et termes suivants, INDEX EDUCATION
vous accorde, en tant que licencié ou utilisateur de la version d’essai, une
licence non-exclusive pour utiliser le Logiciel et la documentation
conformément a ce qui est indiqué dans le présent contrat.

Entant que licencié ou utilisateur de la version d’essai, vous n'étes
pas autoriséa:

-Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler, ni dériver d'une
facon ou d'une autre le code source du Logiciel ou de la documentation
qui l'accompagne.

-Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour d'autres programmes
informatiques ou travaux connexes.

-Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des droits, rendre
disponible en vue d'une utilisation par des tiers la totalité ou une partie
du Logiciel.

-Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel a la disposition
d'utilisateurs sur une page Internet sous la forme d'un fichier séparé,
réutilisable ou transférable.

Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni fonctionne
conformément aux spécifications du produit. Les concepteurs et
programmeursy ont apporté tous leurs soins. Cela ne saurait exclure que le
Logiciel, en raison de sa technicité puisse éventuellement contenir des
erreurs de nature a mettre en cause son parfait état de fonctionnement.
INDEX EDUCATION s'efforcera de corriger toute erreur qui lui aura été
communiquée et qui serait révélatrice d'un défaut de conformité de la
version courante et non modifiée du Logiciel aux spécifications annoncées.
INDEX EDUCATION se réserve le droit de facturer le Client pour toute
prestation accomplie par INDEX EDUCATION suite a lacommunication
d'une erreur par le Client qui se révélerait par la suite imputable a
I'équipement, a un Logiciel non fourni par INDEX EDUCATION, ou a une
modification du Logiciel.

Limitations de responsabilité

Al'exception des actions pour dommages corporels dans la mesure ot elles
sont fondées sur une faute ou une négligence d'INDEX EDUCATION, la
responsabilité d'INDEX EDUCATION enversle Client pourdommages directs
aux termesdu présent contrat (quelle que soitla forme de I'actionintentée,
contractuelle oudélictueuse) nesaurait enaucun cas excéderlemontantde
laredevance payée par le Client a INDEX EDUCATION pour le Logiciel ou les
services donnant lieu a I'action intentée. Certaines juridictions et régions
n'autorisant pas I'exclusion ou la limitation de dommages accessoires ou
indirects, les restrictions incluses dans le présent contrat ne sont pas
nécessairement applicables a certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE TENUE
RESPONSABLE DE QUELQUE DOMMAGE INDIRECT QUE CE SOIT, EN
PARTICULIER, SANS QUE CETTE LISTE SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE
DONNEES, PERTES DE PROFITS OU AUTRES PERTES SIMILAIRES, QUELLE
QU'EN SOIT L'ORIGINE ET CE MEME SI INDEX EDUCATION AVAIT ETE AVISE
DE L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.

Responsabilité de l'utilisateur
L'utilisateur est seul responsable de la préservation de ses données.

INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quantala perteoulevol du
Logiciel, de ces composants ou des données de I'utilisateur.

Non respect des obligations

En casde manquement du respect des obligations du présent contrat ou de
non paiement s’il existe un dd, la partie non défaillante pourra, aprés mise
en demeure écrite préalable, sans préjudice de ses autres droits, soit
suspendre immédiatement I'exécution de ses propres obligations aux
termes des présentes, soit résilier le présent contrat, 15 jours aprés la mise
en demeure non suivie d'effet.

INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent contrat sans
préavis en cas de redressement judiciaire ou liquidation du Client, ainsi que
dans tous les cas oli le Client viendrait a cesser son activité ou faire I'objet
d'une quelconque procédure collective.

Résiliation du contrat par le Client

-Danslecasd'une licence a redevance unique (Acquisition ou Mise a jour),
le Client ne pourra exiger d'INDEX EDUCATION aucun remboursement,
quelle que soit la durée d'utilisation du Logiciel.

-Dansle casd'unelicence a redevance périodique (Redevance annuelle,
Abonnement), la résiliation ne sera possible qu'a la fin de chaque période
annuelle. Les seules redevances exigibles sont celles qui resteront dues,
sous réserve des éventuels intéréts de retard au titre du retard de
réglement, a I'expiration de la période annuelle en cours. La redevance
initiale ne feral'objetd'aucunremboursement et resteraacquise a INDEX
EDUCATION a titre de clause pénale.

Transfert

Le Logiciel ainsi que sa documentation sont non-cessibles et non-
transmissibles a toute personne physique ou morale.

Propriété du Logiciel
Le Logiciel reste la propriété exclusive d’'INDEX EDUCATION avec tous les
droits qui s'y rattachent.

Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX EDUCATION ou effectuées
parleClientou utilisateurdelaversion d’essai (que ce soit sous formelisible
par machine ou sous forme imprimée et y compris la documentation, les
traductions, les compilations, ainsi que les mises a jour) sont et restent la
propriété exclusive d'INDEX EDUCATION. Le Client ou utilisateur de la
version d’essai reconnaft que le Logiciel contient des informations
confidentielles et des secrets de fabrique d'INDEX EDUCATION et s'engage
en conséquence a n'utiliser le Logiciel que pour ses propres besoins
internes, a ne pas copier le Logiciel autrement qu'a des fins de sauvegarde,
aprendre toutes les mesures appropriées a I'égard des personnes y ayant
acces, quecesoit parvoied'instructions ou autrement, afin derespecter ses
obligations aux termes du présent contrat.

Protection de l'utilisateur

Afin d'assurer la protection des utilisateurs en cas de liquidation judiciaire
d’INDEX EDUCATION sans reprise d’activité, les sources des versions
majeures du Logiciel sont régulierement déposées a |'agence pour la
protection des programmes a Paris.

Litiges
Al'exception de I'obligation du client de payer INDEX EDUCATION, aucune
des parties ne sera responsable de quelque manquement que ce soit dans
I'exécution de ses obligations trouvant son origine dans des causes en
dehors de son controle.

Siune disposition quelconque de ce contrat est déclarée invalide pour
quelque raison que ce soit par le tribunal d'une juridiction compétente, les
autres dispositions n'en demeurent pas moins valides.

Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son origine dans le
présent contrat, ne pourra étreintentée parl'une ou I'autre des parties plus
de deux (2) ans aprés la survenance de I'événement en constituant le
fondement.

Pour les versions francaises :

Le Logiciel peut contenir plusieurs versions du présent contrat de licence
d’utilisation, sur différents supports notamment la documentation de
I'utilisateur et les mises a jour. En cas d’ambiguité ou de contradiction, il
faut considérer la version électronique en langue francaise du contrat de
licence d’utilisation incluse dans la derniére version du Logiciel comme la
version de référence faisant foi et prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangeéres :
Les contrats en langues étrangeres sont des traductions : en cas de litige, le
contrat qui prévaut est le contrat en langue francaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS AU DROIT FRANCAIS.

TOUT LITIGE RELATIF AL'EXECUTION OU A L'INTERPRETATION DU
PRESENT CONTRAT DEVRA ETRE SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE
DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE MARSEILLE.

Tous les codits subis par INDEX EDUCATION dans ou en dehors des cours de
justice, dans I'éventualité ol INDEX EDUCATION serait impliqué dans une
procédure ou un différent judiciaire avec I'utilisateur, seront a la charge de
I'utilisateur.
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Conditions de vente

Essai gratuit du Logiciel

La version d’essai, nommée version d’évaluation, téléchargeable sur notre
site est concédée gratuitement. L'utilisateur dispose d’un nombre de
semaines limité, a compter de la création d’une base de données pour
essayer les principales fonctionnalités du Logiciel. A I'issue de ce délai, sur
envoide sacommande, il recevrales codes d’enregistrement lui permettant
d’utiliser des fonctions supplémentaires (impression, export...); les
données saisies en phase d’essai seront utilisables.

A défaut de commande, la version d’essai ne sera plus utilisable et les
données saisies ne seront plus accessibles.

Acquisition
L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date de son
installation par client et demeure en vigueur pour une durée indéterminée
sauf résiliation conformément aux dispositions décrites dans le contrat de
licence.

Enrevanche, |'assistance gratuite fournie par le service assistance d'INDEX
EDUCATION, quelle que soit sa forme (téléphonique, électronique ou par
fax) est valable uniquement durant I'année qui suit la date d'acquisition de
lalicence durant les heures ouvrables (9h00-12h00 & 14h00-17h00) du lundi
au vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence, le client peut bénéficier d'un service
d'Abonnement annuel mise a jour et assistance. Ce service permet, lorsqu'il
a été souscrit et payé par le client, de bénéficier automatiquement de
toutes les mises a jour du Logiciel ainsi que de I'assistance pour chaque
année ol cet abonnement est souscrit.

Danslecasou leclient ne désire plus souscrire cet abonnement annuel, il lui
suffit de renvoyer la demande de renouvellement d'INDEX EDUCATION en
mentionnant I'annulation. L'abonnement annulé ne pourra en aucun cas
étrerepris, le client voulant acquérir une nouvelle version du Logiciel devra
souscrire au service Mise a jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du service Mise a jour. Ce
service comprend lamise ajourdu produit et de sadocumentation ainsique
I'assistance pendant un an. Le tarif de mise a jour dépend de la version
d'origine acquise du Logiciel.

Licence annuelle

La licence annuelle est une formule qui permet au client l'utilisation de la
licencedu Logiciel et de sa documentation pour une année. Elledonne acces
al'assistanceetalafourniture de toute mise ajouréditée durant'année de
validité de la licence payée.

Livraison

Les frais de livraison sont ala charge du client. INDEX EDUCATION s'engage
aremplacer tout produit qui aurait pu étre détérioré durant le transport,
notamment la documentation. Le client dispose de cinq (5) jours pour
retourner tout produit détérioré. Au-dela de ce délai, les retours ne seront
plus acceptés.

Tarifs

Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais a payer par le client
seront ceux en vigueur a la date d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils
apparaitront dans le tarif INDEX EDUCATION en vigueur. Toute
augmentation de tarif apreés la date de signature sera notifiée au Client par
INDEX EDUCATION avec au moins trente (30) jours de préavis. S'il n'accepte
pas I'augmentation proposée, le Client aura la possibilité de mettre fin au
Service, objet de I'augmentation, a I'expiration de la période annuelle en
cours.

Paiement et agios de retard

Toutes lessommes dues seront exigibles et devront étre payées a réception
de la facture dés la livraison du Logiciel ou dés la fourniture des Services.
Toutesommeimpayée, en tout ou en partie,a son échéance porterade plein
droitintéréts au taux d'escompte de la Banque de France.

Crédits

INDEX EDUCATION utilise les composants suivants:

-ABBREVIA (licence Mozilla Public License 1.1)

-TinyMCE (licence GNU LESSER GENERAL PUBLIC LICENSE 2.7)
-Delphi Chromium Embedded (licence Mozilla Public License 1.1)
-Chromium Embedded Framework (licence BSD - 2)

Avertissement

Cette documentation n’est pas contractuelle. Les informations contenues
danscedocument pourront faire I'objet de modifications sans préavis, et ne
sauraient en aucune maniére engager la société INDEX EDUCATION. Le
logiciel (qui comprend tous les fichiers livrés avec) décrit dans ce manuel est
soumis a I'octroi d’un contrat de licence d’utilisation exclusivement délivré
parla société INDEX EDUCATION. Le logiciel ou les bases de données ne
peuvent &tre utilisés, copiés ou reproduits sur quelque support que ce soit
quedans le respect des termes de la licence d’utilisation. Aucune partie du
manuel, du logiciel et des bases de données ne peut étre transmise par
quelque moyen que ce soit, électronique ou mécanique, y compris par
photocopie ou enregistrement, sans I'autorisation expresse et écrite de la
société INDEX EDUCATION.

INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE,
HYPERPLANNING, EDT, EDTVS sont des marques déposées de la société
INDEX EDUCATION.

Tousdroits de reproduction réservés pour tous les pays, y compris les Etats-
Unis d’Amérique, ainsi que les pays issus de I'ancienne Union des
Républiques Soviétiques.

MS-DOS, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows
XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows NT 4, Microsoft
Word, Microsoft Excel, Outlook et Outlook Express sont des marques
déposées de Microsoft Corporation.

Achevé d’imprimer en ao(it 2013.

Informations Editeur

INDEX EDUCATION
13388 MARSEILLE CEDEX 13

Téléphone: 0496152170
Fax:04 961500 06
E-mail : info@index-education.fr
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