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Fiche 1-Se connecter

ASAVOIR : PEspace Professeurs est un espace Web dédié, généré par PRONOTE.net a partir de la base de données de votre
établissement. Ce mode de saisie ne nécessite aucune installation de logiciel. Il est accessible depuis n’importe quel poste
connecté a Internet (Mac, PC, Linux...) via un navigateur (Internet Explorer, Firefox, Opéra, Safari, Chrome, etc.). Il est
également accessible depuis votre téléphone mobile.

@ PRONOCTE, Logiciel de gestion de vie scolaire. - Mozilla Firefox
Fichier Edition Affichage  Historique  Marque-pages  Outils 7

1 Connectez-vousa I’adresse fournie
—_— P 916817522

parvotre chef d’établissement.

2 Cliquez surI’Espace Professeurs.

Choisissez votre Mode de connexion :
® Domicile, pour accéder a toutes vos Mrergil? L
données —’- Daimicile Danz la classe i
® Dansla leSSE, pour ne voir que la NN | difiantde conneion & Saisissezvotre Identifiant
feuille d’appel et le cahier de textes. — de connexion.

Mot de passe

—— 5 Saisissez votre Mot de

passe.

6 Cliquezsurlebouton Se Connecter. — P Seconnecter

PRONOTE.net e 2013

>> Pour se connecter a son Espace depuis son mobile
Pour vous connecter a votre Espace depuis votre mobile, mieux vaut utiliser I'interface appropriée aux écrans des
smartphones.

Pour cela, depuis votre Espace Professeurs sur Internet, cliquez sur le bouton Accéder _
a la version mobile de ’Espace Professeurs : AL egEs e E]

une fenétre simulant un mobile s’ouvre et présente I'adresse qui vous permet WD Pronore NET Mobile - Mgl Frcfon x|
de vous connecter a votre Espace depuis votre mobile.

(E 192.168.175.22/mobile.professeur.html 1

COLLEGE INDEX EDUCATION

Identifiant de connexion l:l
Mot de passe [ ———

Se connecter
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'Fiche 2 - Saisie du cahier de textes [VS]

A SAVOIR :la saisie du cahier de textes se fait Dans la classe ou a Domicile dans la rubrique Cahier de textes. Les procédures
a suivre sont semblables a celles que vous pouvez faire avec le Client PRONOTE.

1- Saisir le cahier de textes

[3» Affichage Cahier de textes > Saisie

>> Saisir le contenu

1 Cliquezsur

Copier / Coller

Utilisez les commandes du menu contextuel
[clicdroit] pour copier/coller le cahier de textes
d’une classe sur l’autre.

Par défaut, le cahier de textes est publié dés la fin des cours,
vous pouvez anticiper sa publication en cochant cette case.

Permet de travailler
en plein écran.

lun. 06 jan.

08ho0

mar. 07 jan.

mer. 08jan.  feu.09jan.  ven. 10 jan.

la semaine.

Indique que le cahier
de texte est rempli.

Indique que le cahier
de texte est publié.

Indiguequedu travail
a été donné pource
jour.

09ho0

& Contenu
Tirs Catégorie

i

11h0Q

A ED

BB

12h00

13h30

14h30

5B

15h30

6B

16h30

68

3C

18h00

>

Pigces jointss [
Sites Internet &3
Pour réviser |2

< Travail personnel i effectue (i?i (C}

2 Cliguezsurle coursdontvous
souhaitez remplir le cahier de textes.

m

Remplissez le contenu du cours :

o |e Titre,
o |a Catégorie,

o |aDescription, le bouton T permet
de mettre en forme le texte.

y

Affiche la charge de travail de la
classe surle jour de votre choix.
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>> Ajouter des piéces jointes ou les adresses de sites Internet a visiter

4p Contenu

1 Cliquezsurlicone Tive
correspondant
pourjoindre un
document,
’adresse d’un site
internet ou un
exercicederévision

(voir page 13).

Piéces jointes i}
Sites Internet '4)

Pourréviser 7 -
¢

2 Casdundocument:cliquez
sur cette ligne pour
télécharger un nouveau
document (ou saisirun
nouvelle adresse).

Une fois téléchargés ou saisis,
cochezles éléments a joindre
au cahier de textes.

—>

Catégorie

= =

Nom du document %

Afficher uniguement les pidces jointes utilisées 13 jours avant ce cours n
Pour les cours de la méme matiére
Pour les cours de la méme classe ou du méme groupe
Nom du document

< Nouveau »

Les adieux.pdf

Poémes & trois mains pdf

Mise a jour des documents joints

Lorsque vous joignez un document, PRONOTE en
fait une copie. Si vous modifiez votre original, vous
devez Mettre a jour le document dans PRONOTE.

>> Donner du travail a la maison

Mettre a jour le document Supprimer le document sélectionné

Cliquez sur Fermer, les éléments
joints s’affichent sous le descriptif
du contenu.

Le travail donné aux éléves est divisé en trois catégories : Lecon, Devoir et Exercice (voir page 14).

exercice, puis sélectionnez :

® Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.

e Unélément de laliste pour en économiser la saisie.

® Enrichir la liste pour saisir un travail que vous étes
susceptible de donner a nouveau.

1 Cliquezsurle+pour ajouter unelecon, un devoir ou un

—’@ avail personnel & i
P# & 080172014 Touslasé\évasg i

Révisions

Par défaut,PRONOTE prévoit le travail pour le cours
suivant.

Choisissezladate pourlaquellele travail doit étre réalisé.

Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

@G}

Siseuls certains éléves sont
concernés, précisez-leici.

Pour mettreen
forme le texte.



PRONOTE 2013 > Guide de I’enseignant > L’'Espace Professeurs
Fiche 2 - Saisie du cahier de textes [VS]

2 - Utiliser les progressions

Les progressions vous permettent d’ordonner pédagogiquement des contenus et des devoirs, puis d’alimenter a 'avance
ou au fur et a mesure les cahiers de textes en « piochant » dans les progressions constituées.

>> Remplir une progression
[3> Affichage Cahier de textes > Définition des progressions

Par défaut, PRONOTE crée une progression pour chaque couple niveau-matiéere que vous enseignez.

La progression peut étre remplie a partir:

e du programme officiel,

e d’une progression mise en consultation
dansla bibliotheque,

e du contenu d’un fichier texte,

e d’une arborescence vierge.

1 Dansle menu Progression,
sélectionnez une progression.

2 Cliquezsurle bouton
Remplir une progression.

|I-- I Remplir 1a progression

3EME - FRANCAIS

EME - FRANCAIS

Rempl cette pragression

‘ % & partir dun programme du B.O

7 en copiant une progression de |a biblisthégus

<

 awec une arborescence viergs

‘ A Validez.

[] sétectionner un programme:

Matiére Bulletin Officiel de référence

ALLEMAND Lyt

HORS—SERIé n7 au 26 awril 20077
AMGLAIS Lv1 I HORS-SERIE n° 7 du 26 avril 2007
\ SRIGRATTDE B0 el 00U 2 ot p0nn
EDUCATION CIYIGLE B.0. spécial n° B du 28 aoit 2008
| EDUCATION MUSICALE REFERENCE : B.O. spécial n® 6 du 26 a0t 2008

HORS-SERIE n° 7 cu 26 avril 2007
tBO
| n® 6 du 28 aolt 2008

B.0. spé t -
1B, spé

ESPAGNOL L'W1

d

HIETOIRE - GEOGRAPHIE
MATHEMATIOUES
| PHYSIQUE- CHIMIE

[ oire seisie sers validss [ |
sutomatigusment

Dans ce cas, parmiles programmes du BO, sélectionnez 6 Fuisvalidez.
celui quivous concerne dans cette fenétre.

ial n°6 cu 2Ga0it 2005
sl N6 du 28acit 2008

Déployez I'arborescence en double-cliquant sur les dossiers.
Endouble-cliquant surleur libellé, vous pouvez le modifier.

L SEME - FRACAIS ~[=
< WEERENCE : B0 spécial r6 du 26a00t 2008 || Tire Catégorie
4[5 Létude de |a langue Tl Les classes de mots - ].. ]
4P Grammaire | z
L'snalyse de s phrase | B r U| Police | 18px - % Ga @ &
H P_cEE|®E|0 ¢ |A-2-|x 2 0= B0
| Les foncifis = -
L arammire cu verbe - Ie subjonctit Les conjonctions de subordination (révision de toutes les valeurs circonstancislies, différence entrs que ot les autres conjonctions,
L arammire cu verbe  Is condiionnel | relations sémantiques établies par les conjonctions de subordination]
L orammbire cu verbe - s périphrase. | 'GUE': révision s sss ciftérertes olassss grammaticales (pronom interrogait relati, adverbe, conjonction de subsrelnation, « bécile »
Intiation &} arammaire du texte JIR| cusubjoncit),
Initiation &= arammaire de ténonciation
4P Orthographe |
Crthographe grammaticals
Crthographe lexicals

Quelgues

homertymes et homophones

Sélectionnez un élément pour saisir ou

modifier son contenu dans la partie droite.
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Fiche 2 - Saisie du cahier de textes [VS]

>> Créer de nouvelles progressions
[%> Affichage Cahier de textes > Définition des progressions

Cliquez sur ce bouton pour afficher la
fenétre d’édition des progressions.

LR LiA

l Remplir la progression

| Hiveau Matisre [TFYaa]
<|Inuueau>|
3EME - FRANCAIS ‘SEME FRAMCAIZ | |
SEME - FRANCAIS ‘SEME FRAMCAIS N
BEME - FRAMCAIS ‘BEME FRAMCAIS
7 N A
S| veticer
2 Unelignede création permet d’ajouter une 3 Le niveau et la matiere de cette
progression aux progressions existantes progression sont a choisir parmiles
par défaut. couples niveau - matiére enseignés.

>> Rendre une progression consultable dans la bibliothéque des progressions

En rendant une progression consultable dans la bibliothéque des progressions, vous acceptez que la progression soit
réutilisée. Pour remplir votre propre progression, vous pouvez copier une progression de la bibliotheque.

[3> Affichage Cahier de textes > Définition des progressions

Dans la fenétre d’édition des progressions, double-cliquez
dans cette colonne pour rendre la progression consultable.

IEME - FRANCAIS [~1[ | Remplir ta progression

Edition des progressions

ey
Hom Hiveau Matiérel ‘Hiﬂ |m|

|« Houveau >

SEME - FRAMNCAIS SEME

FRAMCAIS | |
FRANCAS [ ]

BEME - FRANCAIS BEME

| annuier JIEESE
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>> Partager une progression avec d’autres professeurs
Vous pouvez partager une progression avec des professeurs qui auront la possibilité également de la consulter et de la
modifier.

[3> Affichage Cahier de textes > Définition des progressions

Dans la fenétre d’édition des progressions, double-cliquez dans cette colonne
pour afficher les professeurs qui enseignent la méme matiére au méme niveau.

3EME - FRANCAIS [+|[.. | Remplir la progression

Edition des progressions

Cocher les professeurs

Hom Hiveau Matiére |ﬂiﬂ m ’:‘ Hom
< Houveau = Mle CALVET M
JEME - ) | hme DUPAS .
| SEME - FRANCAIS SEME FRANCAIS |7
|BEME - FRANCAIS BEME FRANCAIS |_| H M
M. WALTER D.

| veticer

2 Cochez le(s) professeur(s) avec le(s)quel(s)
cette progression sera partagée.

Q

4P REFERENCE B0 spécial A6 du 28a0(t 2 -
45 Létude de la langue
Lorsque le professeur 45 Grammire
L NP L'analyse de la phrase
de?'gnea | etlape . Lesclassesdemma
précédente sélectionne Lesfmuns
. . =] La grammaire du verbe © e sul

|a progrESSIOn pa rtagee’ E La grammaire du werbe © ke con
un icone symbolisant ce L grammaire ch verbe  les pé

A Initistion & la grammaire du text
pa rta ge d p pa ral t | | pe Ut Initistion & la grammaire e Ién
désormais la modifier. 4B 0rthographe

Orthographe grammaticale

Orthographe lexicale
Guelques homonymes et homo
A Lexicue
Domaines lexicaux
Mations lexicales
AP Lalecture
4P Formes du récit aux X5 et XXP sid
Récits d'enfance ef d'adolesce
Romans et nouveles des XX
4 b L& poésie dans le monde et dans g
La poésie engages
Mouveauy regards sur le mon:
4P Thédtre : continuité et renouvellem:
De la tragedie artique au tragi
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>> Alimenter le cahier de textes

De la méme maniére que depuis le Client PRONOTE, vous pouvez alimenter les cahiers de textes avec les progressions.

Vous pouvez procéder de deux maniéres :

Possibilité n°1: Glisser un élément de la progression sur le cours concerné

[30> Affichage Cahier de textes > Affectation des progressions

hier de textes

LI0TE T SEME - FRAHCAIS

EFERENCE : B.0. spécial n du 28an(t 2008
ude de Ia langue

i dutemps pour affecter le

Sélectionnez, puis

L lun. 25 now. mar. 26 now. mer. 27 nov. eu. 28 now. uel:l .Z!l now *
[ e oo s e e faites glisser I'élément
| Les clazses e fuots
-] Les torctions fole® s sur le cours concerné.
| La grammaire cfl verbe : le subjonctit
=] Lavgrammaire g verbe : le conditionnel i it FRANCAIS
| Lagrammaire 3 les périphrases 09h00 68
S FRAMCAIS FRANCAIS i
itiation = la grammaire de I o P e B8
rthographe 10 10
| Orthographe grammaticale Sinsh
| Orthographe lexicale
=] Gueloues homonymes et homophones FRANCAIS
4PLexioue ?[D’
Domaines lexicaus: FRANCAIS
| Mations lexicales &0
45 La lecture FRANCAS 17
TFarmes cu récit aux Xx® et XX sigcles b
| Récits denfance o dadolescence 10 z Des quevo tre curseur
= | Romens et nouvelles des XxX° et XXI° siscles 12h00 e St po S | t | O nn é S u r | e
4L poésie dans le monde et dans le sizcle
] L possie eneagéa cours, le symbole
| Nouveaux regards sur le monds dans la podsie n
AP Thédrs: cortmuns ot renouvetement Affecter apparaft.
[5] De Iatragédie antique au tragioue A
4 ke de fimage Lorsque vous relachez,
Limage comme engagement et comme représen 43h30
[5] outils dranalyse pour image animée p RO N OT E vous
- [=] Adaptation dune ceuvre Ittéraire pour e cinéma FRASNECA'S FRAS";CA‘S d eman d econ fl rmation
4= L"ixpressmn Eorite e 17 N .
G N . 1030 et remplit le cahier de
| Rédaction d'un texte correct et cohérent de plus
4 FeiMadeités de mise cn e FRANCAIS FRANCAIS textes de ce cours avec
Lecture analyliue —— 68 _ e L
e S A 17 = 17 cet élément.
a4 P Travaux d'éeriture 15h30 =
| Résume dun texde narrstif ou documentaire
& o FRAMCAIS FRANCAIS
| Ecriture dlune scéne tragigus © en particuler, ra i -
=] extes podtiques tavonisant rexpression de soi 10 i7

Possibilité n°2 : A partir du cours, utiliser le menu contextuel pour lui attribuer un élément de la progression

[3> Affichage Cahier de textes > Saisie

1 Sélectionnez le cours.

2 Affichez le menu contextuel [clic droit], puis choisissez la

commande Affecter des contenus au cahier de textes.
Cahier de textes du 28 novembre - 68 - FRANCAIS
lun.25now.  mar. 26nov.  mer. {7nov.  jeu.28now.  ven. 29 now. C T @
08hoo
Tire Catégorie
— = b €D - |
I
03ho0 -]
ac — —1— 5B e 5
v Sélectionner les contenus 4 affecter au cours : 3C - FRANCAIS
10n00 r - -C ition du titre :
e
—_— —_— 3C &0 ) Sous-dossier + Tirs
‘@ Dossier + Sous-dossier + Thre
1hoo Copier Iz Gahier de texes .
- | |Uniguement les cortenus non associés
Coller Ie cahier de textes 4P IEME - FRANCAIS
L 4 PSREFERENCE : B.O. spécial n°6 du 28a0iit 2008
4P Uétude de 1 langue
12h00
tenus au cahier it a5 Grammaire
L'analyse de la phrase
= — Atfecter un cahier de textes sangours  Pites Intern Les classes de mats
- ur réviser Les fonctions
La grammaire du verbe : e sUbjonctit
La grammaire du verke : e conditionnel
13030 & grammaire du verbe
— sB = — B
4P Orthographe
e Orthographe grammaticale
Orthographe lexicale
Quelgues hamanymes et homophanes
68 a5 Lexique
Domaines lexicain: "
15h30 = >
(%) Contemus @81a affectds & un cours
— B — | — | e
16h30

Choisissez dans la
fenétre qui s’affiche les
contenus a affecter au
cahier de textes du
cours sélectionné.
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>> Récapitulatif

[3> Affichage Cahier de textes > Récapitulatif

Cet affichage présente pour la classe et les matiéres de votre choix le récapitulatif des cahiers de textes saisis

Sélectionnez la classe,

Sélectionnez la semaine
puis la matiere.

concernée.

FRAHCAIS

FRAHCAIS

mercredi 27 € - 10h00

L’étude de la langue - Grammaire : Initiation 4 la grammaire du texte
Les reptises anaphotigues

Théme (ce dont on parle) et propos (ce gu'on dit sur le théme)
L'emphase (mise en valeur duthéme par son détachement, mise en valeur du propos par le présentatif)

vendredi 29 novembre - 14h30
Cours
Théétre : paszage de gquelques ééves.

Legon pour le 02112 : Révisions

vendredi 24 novembre — 16h30

Pas de cours : professeur en réunion.
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Fiche 3 - Créer des exercices et les proposer aux éléves
A SAVOIR : vous pouvez créer des exercices ou utiliser des exercices existants, créés par d’autres enseignants. Vous les

proposez ensuite aux éléves soit comme un exercice de révision accessible toute I’année, soit comme un travail personnel
a effectuer pour une date précise, soit comme un devoir noté a faire sur un créneau horaire défini.

1- Créer un nouvel exercice

[%> Affichage Exercice > Saisie

1 Cliguezsurlaligne de création, saisissez le libellé de 2 Double<liquezdanslacellule pour préciser:
I'exercice et validez : I'exercice est créé. la matiere et les éleves concernés.

Exercice > Saisie

Les villes anglaises - ) questions - total de points 0

Libglié Matiéy/
v

< Cliquez ici pour créer un nouvel exercice >

Les villes anglaises

Double-cliquez ici pour enregistrer I’exercice
dans la bibliotheque : les autres enseignants
pourront le récupérer, tout ou partie.

>> Récupérer un exercice existant
Dans la bibliothéque, vous retrouvez les exercices partagés par d’autres enseignants ainsi que des séries de questions
classées par théme mise a disposition par Nathan.

[3> Affichage Exercice > Bibliothéque d’exercices

1 Sélectionnez I'exercice 2 Faitesunclicdroit et choisissez lacommande Copier dans
quivous intéresse. « Mes exercices » : vous pouvez modifier I’exercice récupéré
dans Exercice > Saisie.

Exercice > Biblictheque d'exercices

Mile CALVET M. > HISTOIRE-GEOGRAPHIE = 3EME > Habiter la France - Les aires urbaines

Libellé
Z HISTOIRE-GEOGHAPHIE

4 3EME

Aménagement et Héveloppement du territoire - Les espaces industriels
questions

Habiter la France - Les aires urbaines - Mlle CALVET M_-2

La France et 'Union européenne - L'UE, une union d’Et

Le réle mondial de la France et de 'UE - La France, une Simuler la vision éléve n-23
questions
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>> Dupliquer un exercice

Pour dupliquer un exercice, sélectionnez I'exercice (depuis Exercice > Saisie), faites un clic droit, puis choisissez la
commande Dupliquer un exercice : vous dupliquez I’exercice et toutes les questions associées.

>> Supprimer un exercice
Pour supprimer un exercice, sélectionnez I'exercice (depuis Exercice > Saisie), faites un clic droit, puis choisissez la
commande Supprimer : vous supprimez I'exercice et toutes les questions associées.

>> Exporter un exercice
Les exercices peuvent étre exportés au format.xml. Pour cela, faites un clic droit sur la liste et choisissez la commande
Exporter dans le menu contextuel.

2 - Saisir les questions

Vous pouvez, dans un méme exercice, saisir des questions de différents types.

[3> Affichage Exercice > Saisie > Saisie des questions

Cliquez surlaligne de création pour
afficher les types de question.

1 Sélectionnez I'exercice
en préparation.

Exercice > Saisie

3 Choisissez le type de
question dans le menu

Les villes anglaisel - 0 questions - total de points 0

déroulant.
Nivaai Modalité d'exécution Résultats
aur ajorbier une question =
Habiter Ia Fi - Les aires |
ekl et HISTOIRE-GEQGRAPHIE IEME
|. Friow | B Cholx mutiple 4 Saisissez éventuellement
g Fisp i e unintitulé qui apparaitra
£ psmaciation .
iais avant la question.
dte @ trous - réponse libre

5 Texie 4 trous - liste unique

Intilulie | Baréme 1
* exle & trous - liste varlable
Enoncé —
BJU EEdEE| v * Tallepoice = | A ¥ -|x x |2 |iE I 5 Pardéfaut la question
Combien Londres et son agglemération comgtent dhabitants 7 com pte pour'] po]nt ;vous

pouvez modifier le bareme.

- \ @ Pourcetypedequestion,
vous saisissezicila

»» [CBléve devra cocher la bonne réponze parmi les riponses proposées

Réponses proposées Bonne rép Commentaire facultotif qu estion...
« T Hgquez il pour proposar une réponse »
14 millions < 7 ..et 13, les différentes
s réponses proposées a
I’éleve (une seule bonne
réponse parmilesréponses
proposées).
| Annuter | Valider
Pourajouteruneimage (illustration | | @ Cochezlabonne Saisissez éventuellement des commentaires, puis
ou sujet de la question). réponse. validez :la question apparalt dans la liste.

>> Autres types de questions
Question a choix multiple : saisissez plusieurs bonnes réponses parmi les réponses proposées et cochez-les.

Réponse a saisir : saisissez toutes les réponses possibles en sachant que I’éleve devra saisir avec exactitude I'une des
réponses possibles (accents, majuscules, etc. compris).

Association : définissez les paires que I’éleve devra reconstituer.

1
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Texte a trous - Réponse libre : saisissez un texte, puisindiquez les items qui seront remplacés par des trous : I'éléve devra
remplir le trou en saisissant avec exactitude I'item (accents, majuscules, etc. compris).

Texte a trous - liste unique : saisissez un texte et indiquez les items qui seront remplacés par des trous : PRONOTE

constitue automatiquement une liste avec tous ces items, I'éleéve remplit chaque trou en choisissant un item dans la
liste.

Texte a trous - liste variable : saisissez un texte, indiquez les items qui seront remplacés par des trous en précisant
chaque fois les items proposés a I’éleve pour remplir ce trou.

>> Récupérer les questions d’un exercice existant
[%> Affichage Exercice > Bibliothéques d’exercices

1 Sélectionnez l'exercice 2 Sélectionnez les questions
quivous intéresse. arécupérer.

Exercice > Bibliothequt: d'exercices N EHB= % b ||| o n Violette n

¥ |i-Manuel

Mme ALBERT M. > Quizz géagraphie

Libellé

m ipts = i)

4 Exercices sans matiére Quelle est la ce* #ale de IEcosse ?

4 Exercices sans niveau = Edimbourg

4Question2 m 1pts =m i

= Quelle est la capitale de la France ?
AHISTOIRE-GEQOGRAPHIE b
43EME L

Aménagement et développement du territoire - Les espaces industriels francais -

f 4Quesfion3 m 1pts = i
M G E M s 2 ueslons Quelle est la capitale de I'Angleterre ?
Habiter la France - Les aires urbaines - Mile CALVET M. - 25 questions
= Londres
La France et ['Union européenne - L'UE, une union d'Etats - Mile CALVET M. - 25 ok
e 4Question4 = 1pts m i)
Le réle mondial de la France et de 'UE - La France, une influence mondiale - Mile i "
CALVET M. - 23 questions Quelle est la capitale de 'Espagne ?
= Madrid
4Question5 m 1pts m i

3 Faites un clicdroit et
Quelle est la capitale du Pays de Galles ? .
choisissez la
commande Copier les
questions dans « Mes

exercices ».

= Cardiff

estions dans

Sélectionner un exercice

Liste des exercices |

2 Exercices sans matiére

Habiter la Hrance - Les aires urbaines

25 questions - noté sur 0

I

Sélectionnez I'exercice auquel seront
rattachées les questions, puis validez.

>> Dupliquer une question

Pour dupliquer une question, sélectionnez la question (depuis Exercices > Saisie > Saisie des questions), faites un clic
droit, puis choisissez la commande Dupliquer la sélection.

>> Retirer une question de I’exercice

Pour supprimer une question, sélectionnez la question (depuis Exercices > Saisie » Saisie des questions), faites un clic
droit, puis choisissez la commande Retirer la question de [’exercice.

12
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3 - Définir les modalités d’exécution

Une fois les questions saisies, paramétrez la présentation de I'exercice.

[3> Affichage Exercice > Saisie > Modalité d’exécution

Saisie des questions Modalité d'exécution Résultats

Diffusion des corrigés
Sans cormigé

. Corrigé a chaque question

A

‘# Corrigé en fin d"

Présentation des questions

d

‘». Toutes les questi <
mélangées aléatoirement pour chaque éléve
. Seulement questions prises au hasard pour chaque éléve

W Autoriser le retour aux questions précédentes

l'ordre des rép prop

A

Limiter le temps de ré all

Ressenti de I'éléve

Permettre a 'éléve de se prononcer sur le niveau de difficulté de l'exercice

Le corrigé est édité
automatiquement par PRONOTE : a
vous de préciser si et quand il doit
étre proposé a I'éleve.

PRONOTE peut mélanger les
questions ou n’en proposer qu’une
sélection a chaque éleve.

Dans le cadre d’une évaluation, vous
pouvez limiter le temps de réponse :
une foiscommencg, 'exercice restera
disponible pendant le temps défini
uniquement.

En bas de la page, un bouton Simuler la vision éléve vous permet de voir I'exercice comme il sera proposé aux éléves.

4 - Proposer I’exercice aux éléves

Les élevesrépondent en ligne depuis 'Espace Eleves ; s’il s’agit d’un travail A faire ou d’un devoir noté, leurs résultats sont
immédiatement consultables dans Exercice > Saisie > Résultats.

>> Comme un exercice de révision

Enassociant un exercice au contenu du cours, vous mettez I'exercice a la disposition des éléves sans limite dans le temps.
Les éleves peuvent faire I'exercice autant de fois qu’ils le souhaitent. Leurs résultats ne sont pas stockés.

[3> Affichage Cahier de textes > Saisie

Sélectionner un exercice

Cahier de textes du 11 s¢ Liste des exercices

1 Cliquezsurcette icone pour
associer un exercice de

Titre 4 Exercices sans niveau

Les villes anglaises

A HISTOIRL >EOGRAPHIE
4 3EME

Habiter lafFrance - Les aires urbaines

4 questions - noté sur 0

25 questions - noté sur 0

révision au contenu du cours.

2 Sélectionnez I'exercice, puis

Piéces jointes
Sites Intemneje v
Pourrevis[ | P+

¢ Travail personnel a effectuer .

[ omuter |
H
| |

validez.

Pour modifier les modalités
d’exécution comme [’ordre des
questions, etc. (voir ci-dessus), vous
cliquerez ensuite sur le bouton
qui s’affiche a coté de l’exercice.

13
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Depuis ’Espace Eléves

Cahier de textes > Exercices pour réviser

| MATHEMATIQUES

FRANCAIS
Fréparation de dictée n® 12 - Mme MARTIN
Le passé simple - Mide MARTIN

>> Comme un travail a faire

Les éleves retrouvent tous les exercices de
révision mis a leur disposition dans une
rubrique dédiée.

Pour cela, vous ajoutez I’exercice au cahier de textes, de la méme maniére qu’un travail personnel a faire ou une legon.

[3> Affichage Cahier de textes > Saisie

1 Cliquez sur le + pour ajouter

un travail a faire.

<@ Travail personnel a effectuer .

Lecon »

Devoir »

Exercice

Q

Sélectionner un exercice

£ Exercices sans matiére

4 Exercices sans niveau

Les villes anglaises
AHISTOIRE-GEOGRAPHIE
4 3EME

Liste des exercices

4 questions - noté sur 0

Habiter la France - Les aires urbaines

25 questions - noté sur 0

2 Choisissez Exercice dans |a
liste.

3 Sélectionnez 'exercice avant
de valider.

Pour modifier les modalités
d’exécution comme lordre des
questions, etc. (voir page 13), vous
cliquerez ensuite sur le bouton :
qui s’affiche a cété de ’exercice.

Depuis ’Espace Eléve

‘Travail a faire g
Pour le 4 juillet
W HISTOIRE & GEOGRAPH.

Répondre au QCM : Les villes indiennes 4

Aucune nouvelle note

Les éleves concernés accedent a I’exercice

depuis leur cahier de textes.

14
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>> Comme un devoir noté

Pour cela, vous précisez lors de la création du devoir qu’il s’agit d’un exercice.

[%> Affichage Notes > Saisie

1 Cliquezsurlebouton

Créer un devoir.

= Trimestre 1 ANGLAIS LVT

26 dlbvas N e awcidisiv

DUPUY Em

FERNANDIT Ansix

FLEURY Narj

FROMENT Yousaof

Moy. de la classe :

Moyonn du seevice : Trimestre 1

g aEmé

SC - Mme BACHELET H.

2 Cliguezsurle bouton... pour
associer un exercice.

Modalités d’exécution

éation d'un devoir

Pour le service :
Matiére : ANGLAIS LV1
Eléve delaclasse  5C

Professeur : Mme BACHELET H.
Date - 0310972013 [~ |

Coefficient: 1,00 |

Liste des exercices

<1 Exurcices sans matiére

# Exeicices sars niveas

[ HISTOIRE-GEQGRAPHIE
= IEME
Habitor la France - Les alres uthaines.

25 quastions - noté sur

T

Sélectionnez
’exerciceavant
de valider.

Notation sur : |20

— Ramener sur 20 les notes du devoir lors
" du calcul de la moyenne

Facultatif | Comme un bonus J -
1
| Comme une note J

Périodes :

Eléves de Période 1 Période 2
5C Trimestre 1

Commentaire : |

Exercice associé : Les villes anglaises n

Les éléves pourront répondre entre : &‘}k

le 250972013 5] 4 08:00 etle 250972013 51 a 09:00 -

Publier la note & partir du : 26/09/2013 |54
[ Avec le corrigé de l'exercice

Par défaut, la note est ramenée sur le
bareme général.

Pour modifier les modalités d’exécution
comme I'ordre des questions, temps
imparti, etc. (voir page 13), cliquez sur ce
bouton.

Définissez le créneau horaire sur lequel les
élevesdoivent répondre a l’exercice : celui-ci
sera accessible uniguement sur ce créneau.

15
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Depuis ’Espace Eléve

Prochains QCM
demain de 08h00 & 0900 : HISTOIRE & GEOGRAPH.
|

Les villes indiennes
Agenda 3

[ Dépét des livres pour la bourse aux livre
Le 3 juillet de Sh00 a 17h00

Actualités »
ARTS
4 Exposition Keith Harring Grand Hall

Inauguration de I'exposition & 17h.
[Clrai pris i de cette

Remarque: les résultats des éleves s’affichent en temps réel dans Exercice > Saisie > Résultats et les notes sont saisies

automatiquement dans Notes > Saisie.

Annoncé sur la page d’accueil, I'exercice
devient accessible a la date et I'heure que
VOUuS avez précisées.
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Fiche 4 - Affecter les éléves aux groupes d’accompagnement personnalisé

A SAVOIR : vous pouvez affecter les éléves aux groupes, semaine par semaine.

[%> Affichage Emploi du temps > Personnel

Surl’emploidu temps d’une semaine, sélectionnez 2 Danslapartie dedroite, cliquez
le cours d’'accompagnement personnalisé. sur Modifier les éléves.
EREEE EEEMEEEEEE EEE e [ clasee |
< Modifier les éléves > R
lun. 02 sept. Férié mar. 03 sept. mer. 04 sept. jeu. 05 sept. P e e T
08h00
FRANCAIS FRANCAIS FRANCAIS
B8 &D &D
&7 4 i FRAMCAIS
09h00 & Choix des élBves
FRAMNCAIS FRANCAIS i W Déjd dans e groupe v
?g - fg W Dans un autre groupe T
i | Dans aucun groupe
FR"‘:CCA'S FR"‘SDCA'S 1) Valr uniquement les £l3ves présents
0 10 i ko Classer par | Qrdre alahabétioue )
11ho0 B Hom | Diag. | Classe | Options
FRANCAIS i AUBRY Pauling I £l ANGLAIS v | ITALIEN L2
?g BLOMNDEAL Victoire 30 ANGLAIS LYW ITALIEN L2, ANGLA
12h00 J BOIS Julie 3o ANGLAIS LW ITALIEN L2
« BONMALD Anzéle 30 _ANGLA\S LW, ITALIEN LW2, ANGLA
| BOUET Maxime 34 | BNGLAIS LY L ITALIEM L2
« BOUR Pauline 30 .ANGLA\S LW, ITALIEM LW2, ANGLA
| CARTIER Pauling 3D | BNGLAIS Ly TALIEM LW2, ANGLA
13h30 DAMOUR Chioe: 30 ANGLAIS LY, ITALIEM L2, DECOL
FRANCAIS FRAMCAIS DELHAYE Tory 34 ANGLAIS LW ITALIEN L2
?3 ? « DESCAMPS Manon 38 ANGLAIS LYW, ITALIEN Lv2
14h30 | DEYOS Sehastien an |ANGLAIS L1 ITALIEM L2
FRANCAIS Frarkas " DUMONT Lea 34 | ANGLAIS LV, ITALIEM L2
?g ? DUPIM Marie 3o | BNGLAIS Ly L ITALIEM L2, ANGLA
15h30 | DUPONT Guertin E ANGLAIS L1, ITALEN L2
Frarkas J DUPRE Manon 3D | BNGLAIS L1 L ITALIEM L2
= FABRE Daphne 30 ANGLAIS LYW ITALIEN L2, ANGLA
16h30 v | J FORESTIER Sophiane 3D ANGLAIS LV1.‘ ITALIEN LV2.
AIDE AU TRAVAIL A
ﬂ [3AIDTRGR.4]
18h00

Cochez les éleves que vous souhaitez affecter au cours
d’accompagnement personnalisé, puis validez.

Dans tous les cas, toute modification ne sera effective gue sur les semaines
non verrouilées ol les &léves sont prézents dans la classe du groupe.
Et uniguement =i aucune note ou évaluation n'a &té aizie pour un autre groupe.

Confirmez-vous la modification des éléves 7

) pour la semaine sélectionnée (du 02109 au 06/09)

) jusquiau 151092013

Wotre saisie sera validée
automatiuement

() jusou la fin de lannée scolaire (du 02/09 au 31/08)

?m

Précisez la période d’affectation des
éleves au cours, puis cliquez sur Oui.
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Fiche 5 - Saisie des notes

1- Créer un devoir

[3> Affichage Notes > Saisie

Sélectionnez la classe et le service, puis cliquez sur le bouton EZEmY==l.

Création d'un devoir

Pour le service :
Matigre :

|| Francas

Eléve de laclasze  3C

Mile ZIMMERMAHNH A.
03/09:2013

Professeur :
Date : n /
hetation sur 20 i

Ramener sur 20 ez notes du devoir /

lors du calcul de la moyenne

Coefficient : 1,00

Facultstit Comme un bonus J =\

\

1
Comme une note J s
Férindes

Période 2

—

Eléves de Période 1

3 Trimestre 1

Commentaire -

P A330CIEr UN exercice n

<

Publier 1z note & parti cu ;03092013 L0 <@

Aver le corrigé f Aucun <\

|

Pour associer au devoir un
exercice que les éléeves feront
depuis I'Espace Eleves (voir
page 15).

18

Modifier un devoir

Un double-clic sur le titre de colonne du
devoir permet de réouvrir la fenétre pour
le modifier, le verrouiller ou le supprimer.

La date est informative. Seule la période compte pour le calcul des
moyennes.

Le coefficient est utilisé pour le calcul de lamoyenne du service ou du sous-
service.

Lorsque le bareme est différent de 20, 'option Ramener sur 20 permet de
moduler la prise en compte de ce bareme dans le calcul de la moyenne.

Comme un bonus : les points supérieurs a la moyenne sont ajoutés au
total des points.

Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s’il améliore la
moyenne de 'éléve.

Les Périodes déterminent la prise en compte ou non de la note dans le
calcul des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Saisissezunedatede publicationsurinternet pourledevoirafinde nepas
publier les notes avant de rendre le devoir.

Un corrigé (.doc, .pdf, etc.) peut étre joint au devoir : les éleves pourront le
consulter depuis I'Espace Eleves une fois les notes publiées.

Cliquez sur le bouton Créer.
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Fiche 5 - Saisie des notes

2 - Saisir les notes

1 Sélectionnezla classe et la période.

E iﬁh-ﬁlll *mm-):-ll-mn. -
Ton | xwem

] BESET MR e

Mayonne o FRANCAR FRANCAS FRANCA FRANCAZ FRANCAS
8 didres ' 1 2 1 1
BLANC Louts 1500 WE| 16R
BORNOT Jessles 1000|128 105
BOUL ANGER Colia 1800 1835 1875
WOLQULT Thomas 00| 1250 1T
CARRL Geafiroy

1300 1600|1400
1700 14m L1

ULLORME Ansis LET I
OEMAY Corentin 4 60| N3 | 1
DEVILLE Coling ErEy | em| 12
UGS Ameury. 1 [ rars| e
OIS Amibre nys| 2z
DUBREURL Emilie A4 170 1650 1850
DTG Ml ﬁ_a‘: 1200 10pa| 260
UURET Wenn Z:"ﬁ; 1z s
TRUCHER Axel il o0 nom &
FORLTIN Chioe: -M’ﬂ. 1600 | 1700 1S
FRANCOI Laurs @T wm| s
GUEGAN Hermilng -_t;ﬂ-“ s 1| 1

compler que ke devors » moy

Thoir comte des borws fmakis svondin la meyenne & la mite
e Supdrisure

e e EC - | Lo phst proches
ronaeer Supérieure

I e s Eonce Claten | sam - il

La moyenne brute ne prend en
compte aucun parametre.

Ce bouton permet de trier les devoirs
dans I'ordre chronologique ou inverse.

—

Ce bouton affiche les parametres
du service.

2 Doublecliquez dans une cellule
grise ou blanche.

3 Saisissez une note ou une
annotation, puis validez avec
[Entrée] :

o tapez Asiléleve est absent,
PRONOTE affiche Abs,

o tapez Dsiléleve est dispensé,
PRONOTE affiche Disp,

o tapez Nsil’éleve est non noté,
PRONOTE affiche N.Not,

o tapezlsiléleve estinapte,
PRONOTE affiche Inap,

® tapez Rsiléleve n’apasrenduun
devoir, PRONOTE affiche N.Rdu.

N’oubliez pas de valider

Avant de changer de service ou de fermer votre
navigateur, validez votre saisie en cliquant sur
la disquette.
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Fiche 6 - Calcul des moyennes

1- Paramétrer la moyenne des services et sous-services

Les parametres des services et des sous-services sont liés a la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs
supérieurs a lamoyenne:

® > 10 pour un devoir noté sur 20.
® > 5pourundevoirnoté sur10.

Moyenne du service : Trimestre 1 |OYEHHE GEHERALE :
Me compter que les devairs = moy

Tenir compte des bonus § malus

, Iz note la plus haute
Paonderer
Iz note la plus basse

Pondérer les notes extrémes
en multipliant la note la plus haute et la note la plus
basse de chaque éleve par les ceefficients saisis.

Tenir compte des bonus et des malus
affiche une colonne supplémentaire dans
le tableau de notes. Permet de saisir pour
chaque éleve un nombre de points a
ajouter ou enlever a la moyenne.

Facuftatit

arrondir la moyenne i la limite

R Supéri R
geve [sane B Tl proche Arrondir les moyennes
Classe [sans [ - SHperisure ¢ des éleves et/ou de la classe.

La plus proche

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d’abord le mode de calcul de la moyenne du service.

Moyenne du service : Trimestre 1

MOYEHHE GEHERALE :
de calcul de la moyenne
H| hioyenne des sous-services

Moyenne des devoirs Tenir compte des bonus | malus

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYENHE GEMERALE :

Mode de calcul de la moyenne e compter que les devoirs = moy

Moyenne des sous-services
Moyenne des dewvairs

la note 13 plus haute
Pondérer
la note 13 plus hasse

Moyenne des sous-services
correspond a la moyenne des
moyennes des sous-services.

Coefficient 1,00 Facultstit

arrondir la moyenne a la limite

. Supérieure
Biéve |eane n La plus proche
Supérieure
Classe sans n La plus proche
Affecter un ceefficient
Coefficient 1,00 Facutatit pour donner plus ou moins
Coetficient sous-service 1,00 4— d’im po rtance au sous-service
arrondir la moyenne & la limite dans le calcul de la moyenne
. Supérieure i
Beve [sans [ S du service.
Supérieure
Classe sans n La plus proche
Moyenne des devoirs

correspond a la moyenne de

Moy :nne du service : Trimestre 1

MOYENHE GENERALE :

Mod} de calcul de la moyenne
Moyenne des sous-services
W Movenne des devoirs Tenir compte des bonus # malus

|z note 1s plus haute
Pondérer
|z note 1s plus hasse

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYEHHE GEHERALE :

Mode de calcul de la moyenne hle compter que les devoirs = moy
hioyenne des sous-services

Moyenne des devoirs

tous les devoirs de tous les

Coefficient 1,00 Facultstit R
sous-services.
arrondir la moyenne i la limite
. Supérieure
Figve |sans n La plus proche
Clasze sans B Superieurs

La plus proche

Facultatit
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Fiche 6 - Calcul des moyennes

2 - Consulter le détail du calcul de la moyenne

¥ Mithenle din caled dn Ls geire

1336 1345 | 1400+ 12,50n2 ¢ 14,75 ¢ 18,5002 « 14,00

564 4520 TeaZsladat

- 106

1643 1005 40 1410
(%3] 594 < 0 500
(1] (27
By da b classa : LES U P2~ 25 1Em nn

1 Sélectionnezla classe, puis
la période.

rorive s e LR T r—

e compter que les devors = moy

Tefir compte des borus fmakis srrondir ls moyenre b b limite
[ Sutvmas
i 18 et = & Lo phat rich
P Supdrieure
[Py r— Clasen | ea T

2 Pouravoirledétail du calcul
d’une moyenne, positionnez
le curseur surla moyenne,
puis cliquez lorsque le
symbole 88 apparait.
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Fiche 7 - Saisie des compétences

1- Evaluer les éléves

[3> Affichage Compétences/B2i > Saisie des évaluations

1 Sélectionnez la classe.

| Patier 3

Intimuld

| E3 imncns-lﬂum;

70 e
mANCLouis
[T r—
BOULANGER Colia
BOUOUET Thomas
CARRE Geoffrey
CHOLLET Plerre

§lslalmnle o

7| meveau o equisnion

Seeee 00

[ (g magmfgn

Affecter a plusieurs
éléves le méme niveau

En maintenant la touche
Ctrl enfoncée,
sélectionnez plusieurs
éleves. Affichez le menu
contextuel [clic droit],
puis choisissez le niveau
d’acquisition.

Pour évaluer les
éleves : une fois
I’évaluation

sélectionnée, un
double-clicdans

En conas dacepatslion

@ Détut dacoaston
@ honscgus
i moeert

[ v
— e TR

L0 0 B0 N0 I A 0B OE e

une cellule permet
de choisir le niveau
d’acquisition de
I’éleve pourchaque
item.

N’oubliez pas de valider

Avant de changer de service ou de fermer votre
navigateur, validez votre saisie en cliquant sur

la disquette.

Pour créer de nouvelles évaluations.

Création d'une évaluation

1 Saisissez I'intitulé de I’évaluation.

[Résumer une nouvells i |

2 Choisissez la date.

Intitlé ‘

Date samsma [

Descriptit ‘ P |
b | T

Cade | Ktems évalués

< Choix des items & évaluer > |

& iF14.DégagEr‘ké:muuuraIe i, l'essertiel dun texte lu

;_Marquer comme validée par défaut \

Cettecoche permetde
marquer, par défaut,

3 Saisissez un descriptif détaillé.

Hems

|+ |Pour la compétence La maitrise de la langue francaise |

|LIRE
Adapter son mods de lecture & la nature du texte proposé et & lobjsctif poursuivi

Repérer les informations dans un texte & partir des éléments explicites et des éiémerts implictes nécessaires

Utiliser ses capacités de raisonnement, ses connaissances sur |a langue, savoir faire appel & des outils appropriés
pour fire

Dégeager, par écrit ou oralement, [essertiel dun texte I

Manifester, par des moyens divers, sa compréhension de testes variés
ECRIRE

Repradulre un document sans erreur st avec une préssrtation adaptés

Ecrire lisiblement un texte, spontanément ou sous |a dictée, en respectant [orthographe et la grammaire

Rédiger un tesds bref, cohérent et ponctus, en réponss & une gusstion ou & partir de consignes données

Utiizer ses capacités de ralsonnement, 25 connalssances sur la langus, savoir falve appel & des outils variés pour
améliorer on texte

Formuler clairement un propos simple

| Dévwslopper de tacon suivie Un propos en public sur un suist déterming. | =

’évaluation validée
pour tous les éleves.

Cliquez sur cette ligne, puis précisez les items
évalués pour chacune des compétences.
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2 - Valider les compétences

[3> Affichage Compétences/B2i > Validation

1 Sélectionnezla

2 Sélectionnez une classe,
compétence.

puis un éleve.

Un double-clicdans une cellule (ligne colorée) permet de
choisir le niveau d’acquisition de I’éleve pour chaque item.

| La maitrise de I lanqus francaise 3C

3

&anuqun Thomas %Plliar
La maitrise de la langue frangaise au Palier 3 : E
@ scnuis

@ ron acouis
Adapter son mocls de [ecture & 14 nature dutexte 3 Apsert i

4

Reperer les infarmations deris uri texte & partir de () Mon Svalus imerts implictes nécessaires

Utiiser ses capacités de raisoinement, 525 connaissances sur 3 kangus, savpir falve appel & des outils aparopriés pour s

Toutes les evaluations

Aucune evaluation

O Aoois
@ Nonscaus

Ahzernt

e €ert ou oralemer, s fun texte

Manifester, par des moyens divers, sa compréhension e textes varés
4
Reprodulte un dosUment Sans erreur st avac une Brésartation adaptss
Ecrire lishlemert un texte, spontanément ou sous [a dictée, en respectart lortfographe et i grammare
Rédiger untexie bref, cohérant é pAnclis, en réponse & une Husstion ol & paHir dé consiones donnéss
Utilizer ses capaciles de raisonnemert, ses connaissances sur'ls kngue, sav]

4

it faire appel & des outils variés pour smeliorer son texte

| annuier IS

Aucune Svalustion
4 Frmuler Cleiremert un propes simple
- @ Expert
1611113 - FRANCAIS - ZIMMERMANK & - Participation orale
4 Développer de fagon suivie UN propos en public sur un sujet déterming @ Acous
1811713 - FRANCAIS - ZMMERMANH & - Participation crale 0 Presque acouis
= Edlapler sa prise de parcle 4 | situstion de cemmunication En cours diacquisition
1811113 - FRANCAIS - ZMMERMANK A, - Participation orale / 7 | @ Déhut decouisiion
4 Particier & un debet, & un echange verbal @ Honacquis
1811113 - FRANGAIS - IMMERMANN 4, - Participation orale A apsent
| @
Observations : : —

Tl | veticer

Vous pouvez valider la compétence directement ici ou
programmer une validation automatique en fonction
desitemsvalidésen cliquant sur ce bouton.

Un double-clicdans une cellule (ligne blanche)
permet de modifier le niveau d’acquisition de
I’éleve pour chaque évaluation.

N’oubliez pas de valider

Avant de changer de service ou de fermer votre
navigateur, validez votre saisie en cliquant sur
la disquette.
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Fiche 8 - Saisie des appréciations

1- Saisir les appréciations du relevé

[3> Affichage Notes > Appréciation du relevé

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la période.

14,92

12,07

N’oubliez pas de valider
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette.

BOULAHGER Celia 555 15,76 4 }

14,96

2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisir I'appréciation par éleve
[3> Affichage Bulletins > Appréciations professeurs

1 Sélectionnez la classe/ 2 Sélectionnez 3 Sélectionnez le
le groupe la période. service.

Is5c ﬁﬁimestre 1 Eﬁm&u‘—t — Mme BACHELET H.

Woyen, il faut tudier trés réguliersment les
BONTEMPS Melanie FI AT =;ons ot PARTICIPER en classs!

Résultats trés insuffisants par marfiue de
7,50 traval régulier, tout ¢ oui est danfls cahisr
de cours st & sawoirl PARTICIPER bn

Bon travail, élsve motivés en anglaf, trés
12,50 bonne participation . Poursuivez v etforts

Cliguez dans une cellule
poury saisirune
appréciation.

Pour utiliser ou non
Passistant de saisie.

Pour afficherla
photo de I'éleve.

Cliquez dans une cellule
poury saisir
appréciation:

o silassistant est

Exccellent travall pour Uns Siéve sérisuss et
17,38 motivée

Un mancue de traval sérisws et dattention
4,88 expliquent des résuttats =i falbles! Jattends
de gros efforts dans le comportemert et~

désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

Résuttats insuffisants, il faut Studier trés
7,67 réguiisrement les legons et PARTICIPER en
claszsel -

Un mancue de traval et dattention
6,56 expliquent ces résuttats insufisants!
Jattends de gros efforts et une mise au -

Assistant de saisie des appréciations du bulletin
Catégories Appréciation A

Bor

o |« Cliquez ici pour créer une catégorie > | < Cliquez ici pour créer une appréciation =
94, fair | B ELEEL L

|Enr\ travail dans 'ensembles

bin] | Passable ‘
1050 B3 | ravail satistaisant |

1 1Nz pas activer Iassistart de saisie

6,81 au 2e trimestre, vous en étes capablel

Woyen, paut faire misuz en étant plus
11,06 concentré ef en Svtant les
bavardages . Participer davantags!

Moyen, fattends misux au 28 trimestre
10,86 PARTICIPER tiavartage!

Moyerne générale . 10,55 Moyerne laplus basse: 438 Moyenne |s plus haute . 17,38

Appréciation générale de la classe 5C pour le service AHGLAIS LV1

silassistant est activeé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

N’oubliez pas de valider
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette.

‘ <

Double cliquez ici pour
saisir 'appréciation de la
classe.
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Fiche 8 - Saisie des appréciations

>> Saisir 'appréciation générale par éléve [Professeur Principal]

[%> Affichage Bulletins > Appréciations générales

1 Sélectionnez la période.

2 Sélectionnez I'appréciation.

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Pour afficherla
photo de I'éleve.

Appréciation globale

lsc | Trimestre 1
BOHTEMPS Melanie 1,70
OULARD Esteban 10,90

siman 16,50

1340

3 Cliquez dans une cellule
poury saisir
’appréciation:

o silassistant est

désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

o silassistant est activé,

Assistant de saisie des appréciations du bulletin

[ Catégories | T v |

< Cliquez ici pour créer une catégorie > | | < Cliquez ici pour créer une appréciation >

Insuffisant |
Passahle J |
L= il

N8 pas activer Fassistant de saisie

3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

[30> Affichage Brevet > Saisie des appréciations

la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’'ouvre.

N’oubliez pas de valider
Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette.

7 Sélectionnezla classe et la discipline.

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Pour afficher la
photo de I'éleve.

I3B PREMIERE LANGUE VIVAHTE

BLANCHET Antoine SG Opt.F

Moyertie classe

TRES BIEN
16,50

Résultats Insuffizants
600

Exccellent éléve, actif et sé
16,50

BIEN

15,00 Y N

BIEM

I

2 Cliquezdans une cellule
poury saisir
I’'appréciation :

15,00

Enzemble
12,50

® silassistant est
désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

® silassistant est activé,

DE GROS PROGRES
10,60

] Assistant de saisie des appréciations bilan et fiche brevet

Catégories | Bilan /fiche brevet

< Cliquez ici pour créer une catégorie > < Cliquez ici pour créer une appréciation >
aml |Bentravail
pas bien Excellent l
17,50 | Satistaisant
| E—— &
|| He pas activer lassistart de saisis
15,00
Mayen
12,50
Mayen
12,50
13,04

la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

Bilan annuel
L’appréciation de la fiche
brevet est reprise comme
appréciation annuelle dans
le bilan annuel de éléve.
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Fiche 9 - Réserver un créneau en fonction des salles disponibles

A SAVOIR : pour que vous puissiez réserver une salle, Padministrateur doit avoir au préalable coché les deux options
Rechercher un créneau libre et Réserver un créneau libre parmi les autorisations propres a votre profil. Il est également
nécessaire que ’administrateur ouvre les salles a la réservation dans EDT (colonne Réservable par dans Ponglet Gestion
par semaine et absences > Salles).

[3> Affichage Emploi du temps > Recherche des créneaux libres

1 Précisez ladurée et les ressources
qui seront présentes.

Je recherche ...
Un créneau de | 1hoo  [B4

+ Ajouter un professeur : lun. 23 sept. mar. 24 sept. mer. 25 sept. jeu. 26 sept, ven. 27 sept.
ZIMMERMANH ALEXANDRA 3h00

—"-I-, Jjouter une classe
T A

jouter un grougpe

+ &jouter une salle

09h00
Wau mains 1

Capacité |0
2 Lancezla

recherche

10h00

Choisir une ressource

11ho0
B Uniguement mes classes

Hom

24
25 12h00

(i e | 21 21 21 2 2

24 24 24 24 24

- 13h30

14h30

15h30

16h30

18h00

Création d'un cours

Matiére du cours : | FRANCAIS [ - |

3 S’affichent en blanc les places sur
lesquelles des salles sont
disponibles pendant la durée du
cours avec la classe sélectionnée.
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Fiche 9 - Réserver un créneau en fonction des salles disponibles

24 salles libres

sept. oct. now. déc. jam. féu. mars avril mai juil. aolit 1
lun. 23 sept. mar. 24 sept. mer. 25 sept. jeu. 26 sept. wen. 27 sept. 10
03hoo "
13
0Shoo 7 ‘k
20
21
10h00 22
23
P s . 24
Ch}omssezd un clicle i =
créneau horaire : les 2
salles disponibles 2
s’affichent a droite. 12000 =
0
N
2
I .
13h30 i
.
o
o
Sélectionnez la salle 263
du cours.
15h30
16h30
Sélectionnez la
matiére du cours.
i ]
Cliquez ici pour créer Eleationqu b
et placer le cours avec Matizre du cours || FRAHCAIS | - | Créer le cours
sasalle.

[%> Affichage Emploi du temps > Personnel

Elave
= déi féu BLANC Louis
S lun. 23 sept. mar. 24 sept. mer. 25 sept. jeu. 26 sept. ven. 27 sept. BOMNNOT Jessica
BOULANGER Celia
FRANCAIS FRANCAIS
&0 D BOUQUET Thomas
V5 1w FRANCAIS CARRE Geoffrey
03h00 =] CHOLLET Pierre:
FRENCAIS FRANCAIS 44 CLAUDEL Carnille
?E e e fg DELORME &naiis
10ho0 DEMAY Corentin
FRANCAIS DEYILLE Coline
e —_ — DUBOIS AmaLiry
Le cours créé apparait b Fracas DLEOr S
. . 1iheo Exceptionnel ?[7’ DUBRELIL Emilie
désormais sur votre e AT
emploi du temps avec E LT vene
YA H 12ho0 FALUCHER Axel
I’étiquette Exceptionnel. — e
FRANCOIS Laura
GUEGAN Hermine
JAMET Eva
13h30 LAMARGLE Remi
FRANCAIS Clohes FRANCALS LE M Dsten
58 + Salles 1 F 58 MAURIN Elodie
a7 14 % PARENT Fanny
14030 SCHAEFFER Maxine
FRANCAIS FRANCAIS SOLER Sabrina
'15? 7 TISSIER Laurent
15h30 TOUSZAINT Siman
FRANCAIS FRANCAIS
10 AF
16h30
FRASNCCA\S AIDE AU TRAVAIL
e [3AIDTRGR 4]
18ho0

27



PRONOTE 2013 » Guide de I’enseignant > L’Espace Professeurs

Fiche 10 - Modifier un cours

A SAVOIR : les modifications se font directement sur la grille.

1- Modifier la salle ou ajouter un professeur

[%> Affichage Emploi du temps > Personnel

1 Sélectionnez la semaine
concernée.

2 Sélectionnez votre cours.

3 La fiche cours apparaft.

ANTOINE Efenjamin

i ven. 27 sept, BERTRANC] Rayane
Oy s BINET Mard] Artaine
Mime BACHELET H. BOSC Aurdie
Mg CALVET M
Ming DOLCET A&, PRl et i
09n v me: : H 88 CUNY Condtance
FRANCAIS Mneb v ER L L DELAMARY &lan
::(.3 DEMANGE ftacy
Ming GERWAIS F,
T DESCHAMAS Theo
Mine HUBERT F. DIOT Floria
Mne M CEEN DUPLIS Lolfise
MR FRANCAIS FALVEL Ladarine
11ho0 M. PLJOL P, | 8D D =
M. REBOLL J g
et _
Mina TESIER =
12h00 2 Lo o
Volre saisie sera validée ‘ =50 i
automaticuement m m \‘U FRAHCAIS
[TMlle ZIMMERMAHH A.
Classes 1
5 » 3C
13h30 Salles disponibles Groupes
FRAMC] i:lumquement les salles réservables FRAMCAIS F‘fal\es 1
_ 58 Hom a8
171 q 3 {7 T
14h30 o0 RUIZ Clotide
FRANC (49 FRAHCAL SANCHEZ Anaelle
| BB 3c
97 17 SORIMN Jeremy
15h30
Franc |17 FRANCAIS
—— G |20 EE)
10 7
pal
16h30
22
FRA?I‘\ICC 23 AIDE AL TRAWAIL
e [3AIDTRGR.4]
25 w
“otre saisie sera validée
18h00 automaticuement m m

D’un clic surla rubrique + Salles,
affichez la liste des salles réservables.

D’unclicsurlarubrique + Professeurs,
affichez laliste des professeurs
disponibles.

Salles réservables

Par défaut, toutes les salles ne
sont pas ouvertes a la réservation.
L’autorisation doit étre accordée
au préalable par 'administrateur.
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Fiche 10 - Modifier un cours

2 - Déplacer un cours dans |la méme semaine

[3> Affichage Emploi du temps > Personnel

1 Sélectionnez la semaine
concernée.

Un double-clicsurune séance affiche
en blanc les places disponibles.

AMIOT Mathizu
lun. 23 sept. mar. 24 sept. mer. 25 sept. iew. 2dsept. ven. 27 sept. ARNAL Lbaptiste
08h00
AUFFRET Lyss
FRANCAIS L
i Al Lk i BESMIER Meaxime
6D E
17 v e BLANG Sybeain
09h00 1 AnCOLET
FRANCALS ‘ FRANCAIS 1 B
C = e | 58 |
10 10 |
10n00 £ !
FRANCAIS D d
s FRAHCAIS [
10 +Frafesseurs 1
. Mile ZIMMERMANH A.
Classes 1
FRANCAIS 5
s Groupes
Cnh |+ Salles 1
Y 10 [
_— LEBERRE Celine
MARTEAL Lucie
MATHIS Maxence
an MCHELET Artoine:
MONTAGNE Florine
oty 5 — R 58 OGER Charlatte
17 &7 PARMENTIER Alexandre
14n30 PERRET Thormas
FRANCAIS FRANCAIS PERRIN Carmile
e 8 D e s B e T 3C
= = SMONNET Amel
15h30
FRANCAIS FRANCAIS
oo 8 ——e —_— 58
10 17
16h30
FRANCAIS AIDE AU TRANAIL
17 [3RIDTRGR 4]
18h00

AMIOT Mathieu

Glissez le cadre vert jusqu’a
sanouvelle place....

4%

...et double-cliquez pour
placerlaséance:la mention
Cours déplacé apparait sur la
séance. Cette modification
nevaut que pour la semaine
sélectionnée.

La mention Cours annulé
apparalt sur 'ancienne
séance.

mer. 25 sept, jeu. 26 sept. ARNAL Jbaptists
08h00
ALFFRET Lyes
FRANCAIS FRANCAIS
_— ] &0 D BESHIER Maxime
17 17 FRANCAIS BLANC Syhein
08hoo Cours annulé e BOCGIUET Siman
FRANCAIS BORDES Alexis
o =5 ‘ BOREL J Frangors
10h00 10 CASANOVA hation
CHEVALLIER Roxene
FRANCAIS
&0 ETIENNE Luci
\ 4 il FRANCAIS FABRE Laurene
1hoo e 5
ER Amine
T B n @
FRANCAIS N Rofn
a2 ST
12h00 10 - - LR llyess
Matizre 1 Miatiere 1| v
FRAHCAIS FRANCAIS
— — 1 BERRE Celine
Prafesseure 1 +Protesseurs
Mile ZIMMERMANH A. Mile ZIMMERMAHH A. R RIEAUELCIE
Classes 1 Classes 1 qs Maxence
1330 |ﬂ’ }ﬂi ICRELET Artoine
FRANCAIS O il ol NTAGNE Florine
s || sales 1| +Sales | s=p—
17 110 10
Alexandre
1430 Annuler les modifications e
(e d s PERRIN Carmille
o — iz} i B b i
17 b SMONKET Amel
1530
FRANCAIS FRANCAIS
_— [=:] e e 28
10 17
16h30
TEAleA AIDE AL TRAMAIL
17 [3AIDTRGR 4]
18h00

Apres modification, la fiche
cours se dédouble avec d’un
cOté laséanceinitiale, et de
autre coté, le nouveau jour
choisi.
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Fiche 10 - Modifier un cours

3 - Changer la durée d’un cours

[3> Affichage Emploi du temps > Personnel

1 Sélectionnez la semaine
concernée.

08hoo

03h00

10h00

11hoo

12h00

13h30

14h30

15h30

16h30

18h00

2 Doublecliquez surle cours pour

afficher le cadre vert.

Les plages blanches indiquent que le
cours peut avoir lieu sur ce créneau.

Tirezlabordure du cadre
pour allonger ou réduire
ladurée du cours.

BLANDIN Marine

lun. 09 sept.

BONMEFCY Sofidhe

BOULET Quentin
CARRE Tanguy

CARRIERE Anthory
CAZENAYE Clairg
CHRISTOPHE Hevin
DACOSTA Alice
CELAPORTE Logqn

mar. 10 sept. mer. 11 sept. jeu. 1 wven. 13 sept.
FRANCAIS FRANCAIZ
B0 GO
1z & FRANCAIZ
BB
17
FRANCAIE FRANCAIZ
de 2B
10 10
FRANCAIZ
BD
10
v FRANCAIZ
B0
FRAHCAIS L
6B
» 10

DELHAYE Vicky
DEYOE Aline

DOSSANTOS Thgmas
DUCHENE Hevin
FAYRE “alentine
FOUGLET Carla

I- GREMIER: Cyprien|
LAMY Camilz
\ LANG Antoine
LARDCHE Anais
MARTINEAL Jeremy
SEGUIN Hugo
FRAWCAIZ FRA"=
1] _— 4 TEYSSIER Teva
g U THERRY Gauthier
FRANCAIS Message de confirmation
B e
£
Woulez-vous confirmer ke deplacement du cours 7
FRAWCAIZ
B —
; o
FRAJCALS Watre saisie sera validée “ m
c =

automatiuement

P —

Double-cliquez dans le cadre vert pour
valider la nouvelle durée du cours.

Une fenétre de con
Cliquez sur Oui.

firmation apparait.

11| cours modifié
2]
FRANCAIS
6B
10

‘ & B
ICuurs annulé I iCuurs modifié il

— o
Matigre 1) | Matigre 1
* FRAHCAIS | | FRANCAIS
Professeurs 1) |+Prafesseurs 1
Mile ZIMMERMAHH A. |1 | [Mile ZIMMERMANN A,
| Cesses 1 Classes 1
o8 e
Groupes Groupes
| Salles 1) + Salles 1
10 — 10 = | |
'

4

6 Surlemploidutemps, I'étiquette Cours modifié apparait. Apres une modification, la fiche cours
se dédouble avec d’'un coté la séance initiale, et de 'autre co6té, la nouvelle durée de la séance.
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Fiche 11 - Faire Pappel

A SAVOIR: sur la feuille d’appel, vous pouvez saisir les absences, les retards, les exclusions de cours, les visites a
Pinfirmerie et les défauts de carnet.

[3> Affichage Absences > Feuille d’appel

1 Unefoislecours sélectionng, la Pour chaque type d’événement (absence, punition,
liste des éleves de la classe ou 2 Une coche dans la premiere etc.), lacolonne £f informesurle nombre
du groupe s’affichent a droite. colonne signale I'éleve absent. d’événements similaires qui ont été communiqués
aux parents (Espace Parents) depuis la date
sélectionnée (par défaut le début du mois).

10:09/2013 pour I cours de 10h00 & 100 Suivi depuis KL LE] - £ 1 o

Défauts de Observations a I'attention des

27 éléves Absence, Refard Infirmeri Punition Exclusiol
e 2 = o carnet parents =

BLANDIN Marine v
BONHEFOY Sofiane 1
BOULET Quentin v 1
CARRE Tanguy 5 1
CARRIERE Anthony
CAZENAVE Claire

mar. 14 sept.
06hoD

ED PHYSIQUE & SPORT,
Sl

09hoo

EDPHYSIAUE & SPORT, CHRISTOPHE Kevin
e DACOSTA Alice

10h00 v DELAPORTE Logan

DELHAYE Wicky
DEVOS Aline v 1
Ed DOSSAHTOS Thomas
1hoo :

DUCHEHE Kevin v 1
EDPHYSIGUE & SPORT. | | FAVRE Valentine

ED.PHYSIOUE &
]

FOUQUET Carla
12h00 GREHIER Cyprien
JAOUEH Quentin | v &
LAMY Camille
LANG Antoine l, l 7 1 2 1 i P |:|
LAROCHE Anais W 4

13h30 MARTINEAU Jeremy
SEGUIN Hugo
TEYSSIER Teva

ED PHYSIAUE & SPORT,

THIERRY Gauthier

1330 =
THUILLIER Celine

TIXIER Kevin

TOUSSAINT Francois

15h30

O Appelterminé 23 éléves présents dans la salle

MOTE PE WIE SCOLAIR

Observations a I'attention des parents

ANG Antoine - Créer une punition

UIE ) Type: Retenue n observation :

— Motif:  Motif non précisé [~ | Durée - 1h0 [ - |

W pulier sur l'espace parent

Circonstances

18hon A

Travail & faire :

[8Ipublier sur [Espace Parents

[Cnmser_] voar | S p—

Une fois 'appel terminég, 4 De la méme maniere, vous pouvez 3 Vous pouvez également saisir
cochez cette case saisir un retard, une punition, un une observation a 'attention
défaut de carnet, etc. des parents: cette observation
est publiée sur I’'Espace Parents.
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Fiche 12 - Saisie des punitions

A SAVOIR : les punitions se saisissent depuis la feuille d’appel.

[3> Affichage Absences > Feuille d’appel

Une fois le cours sélectionné, la

liste des éleves de la classe ou
du groupe s’affichent a droite.

Dans la colonne Punition, cliquez
surlaligne de I’éleve concerné.

A0/09;2013 pour li: cours de 10h00 4 11h00

mar. 14 sept.

06hoD

ED PHYSIQUE & SPORT,
S

09hoo

ED PHYSIQUE & SPORT,
S

10ho0 '
ED.PHYSIQUE &

[
+

Mhon

ED PHYSIQUE & SPORT,

1Zhon

ot cepuis CCTCCTENNN -3 2 ©

LANG Antoine I I [

13h30

ED PHYSIQUE & SPORT,

13h30

LANG Antoine - Créer une punition

Type: Retenue [~ |
15h30

Motif: Attitude inacceptable en cours [ - |

MOTE DE WIE SCOLAIRE
:

Durée : 4h00 [ - |

W publier sur l'espace parert 4
Croanstances

16h30 — SR I
|Triche pendant un desoir surveilé

Travail 2 faire :

18hon

Renseignez tous les champs : type de
punition, motif, circonstances, etc.

A cocher pourinformer les
parents de cette punition.
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Fiche 13 - Saisir les indisponibilités et les desiderata pour les rencontres
A SAVOIR : pour que vous puissiez saisir vos indisponibilités et vos desiderata pour les rencontres parents/professeurs,

I’administrateur doit avoir au préalable coché les options relatives aux rencontres parmi les autorisations de votre profil

et activé la session des rencontres concernées (voir page 34). Les informations saisies sont prises en compte lors du
placement des rencontres.

1- Reporter ses indisponibilités

[3> Affichage Rencontres Parents/Professeurs > Indisponibilités

TR - 1 Sélectionnezla session.

Glissez surle créneau horaire pendant lequel vous n’étes pas
disponible pour les rencontres : aucune rencontre ne sera
placée surce créneau.

Dans EDT, des pauses sans rencontre ont pu étre définies: cela
permet de garder une marge de manceuvre en cas de retard.

Consulter le planning des rencontres

Lorsque vous avez terminé la saisie de vos indisponibilités et de
vos desiderata pendant le délai accordé par ’administrateur, ce
dernier pourra alors lancer le placement automatique dans EDT
afin de générer le planning des rencontres. A la date voulue par
P’administrateur (voir page 34), vous pourrez consulter votre
planning, présenté sous forme de grille ou de liste.

2 - Indiquer ses desiderata

[%> Affichage Rencontres Parents/Professeurs > Desiderata

1 Sélectionnezlasession.
Légende :
Facuttative : La rencontre aura lizu uniguement i |2 responsable le soubsite
Souhattée | La rencortre aurs lieu dans |a mesure du possible
Prioritaire : La rencantre aura lisu en priorté
Pas de rencontre : La rencontre n'aura pas lisu

ile Durée [ Rencontres - -

iy min) | Facuatwe | = 2 Indiguezsiunerencontre est...
43E e .. Prioritaire:larencontre sera placée en
BERNARD Fanny | 5| 3 I | L, | | |
e — v | priorité par le calcu ateur. .
BORNOT Jessica | 3] v e ..Souhaitée:larencontre aura lieudansla
Bl b A .4 mesure des places possibles.
DR Lo : ” < e ..Facultative :larencontre maura pas lieu
CARFE Geoftrey 5 L X
D 5 7 siles professeurs ET les responsables
CLAUDEL Camile s v pensent que larencontre est facultative.
E;itM:Am : Lo = o ..Refusée ¥ :larencontre n’aura pas lieu
e i 7 quels que soient les desiderata de l'autre
DUBOIS Amaury s + participant.
DUBOIS &mbre 5 «
DUBREUIL Ermiie E s
DURGLIY Weling E s
DURET Irene 5 L
FAUCHER faxel 5 * ” ”
FoRTI Crive s ¥ 3 Ladurée pardéfaut desrencontres est de
ERANCO TN o | . 5mn. Sivous souhaitez disposer de plus ou
= ‘ == ! moins de temps, double-cliquez dans la
JBMET Eva \ 5 L4 | | ‘ L o <
L AMARGUE Rern | =70 | I colonne Durée pour préciser la durée voulue.
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Fiche 13 - Saisir les indisponibilités et les desiderata pour les rencontres

>> Configuration préalable de Padministrateur

Pour que vous puissiez saisir vos indisponibilités ou vos desiderata, 'administrateur doit tout d’abord créer les sessions
de rencontres dans EDT et activer les dates de publication de ces rencontres dans le client PRONOTE.

[ Depuis le Client PRONOTE, affichage Ressources > Professeurs > £

1 Sélectionnezle profil. 2 Cliquezsurlacatégorie Rencontres. Dans la colonne Espace Professeurs, cochez
les autorisations accordées au professeur.

Profil 1 - Autorisations

Saisie sutorizde

< Nouveau > [ pvec le client PRONOTE (Mode enseignant) 8] vec ProfNOTE |9 Daris PROMOTE et (Espace Profedseurs)
Prafil 1
Prafil 2 Un professeur principal a toujoufs acceés sux bulletins, relevés de notes et fiches brevet des éléves de sa classe. | pelt également valider leurs
compétences.
| by Mode enseignant de _<l|
Autorikations PRONOTE ProfHOTE Egpace Professeurs =0

Relevés de notes / bulletifs ! fiches brevet
Appréciations
Résultats / Orientations
Absentéisme

Feuille d'appel
Punitions et sanctions
Vie de I'établissement
Cahier de textes

Stages

Gestion par semaine et Nences des professeurs

ZRencontres

Accider aux rencontre
Salzir se= desiderata *
Préciser la durés *
Déconnexidn automatigue Saizit zes indizponibiités

Consulter son planning de rencontres *
Décopnecter les profeszeurs =
de ce profil en cas dinactivité L

supéfieurs & mn. * Ces autorizations sont disponibles sur IEspace

fesseurs uniguement lorsgue le droit de connexion des clients EDT & &t acquis

Personnalisation des rencontres b4

Dates de publication des il sur les esp parents et pr =
Sessgion Desiderata Plannings
Libellé Date |7 Du 4 Au | # Apartir du
Rencontres 3C et 30 121102013 4 141002013 05M1/2013 { 06172013
Rencontres 54 et SE. 1411102013 + 141002013 DSM1DD1J « 0811203
>Rzarll:l:lrrtnas B4 et 6F 18112013 « 141002013 05112013~
Rencontres BC et 6 15M1/2013 ] Ry 144102013 051172013 f
A A A

Personnalisation pour les professeurs
M futoriser le choix "pas de rencortra”

Légende destinés aux professeurs

Facultative : |La rencontre auga lieu uni it =i le r blefl haits
Souhaitée : |La rencontre auga lieu dans la mesure du possible
Prioritaire : |La rencontre auda lieu en prioritd

Paz de rencontre : |La rencontre n'apra pas lieu

Cliquez sur ce bouton pour 5 Cochez les sessions que vous souhaitez rendre 6 Unefoisleplanning généré,
faire apparaitre les sessions accessibles au professeur en précisant le délai pendant précisez la date alaquelle le
configurées dans EDT. lequel le professeur pourra saisir ses souhaits. professeur pourra le consulter.
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' Fiche 14 - Gérer les stages

ASAVOIR : les stages doivent avoir été créés au préalable, par exemple via le Client PRONOTE en Mode Enseignant. Si vous
étes professeur référent d’un stage ou professeur principal d’'une classe, vous pouvez consulter les informations sur les

stages des éléves concernés et saisir le suivi d’un stage.

[3> Affichage Stage > Fiche de stage

] i z X
1 Sélectionnez la classe
puis I'éleve concerné.

| E3 EF“ h-mmmmn

g:.,,- effeetu ehe: IROEX EDUCATION
P Poul Largenin
12013 Marsela

Muitria de sdage
DUPONT Joan
Portale | 06 1161616 16

Pour consulter lannexe
pédagogique saisie lors de la
création du stage.

Dicourenta da Fantrepriss Arrae phdvEan
Pae de tuaet détatd

Stage suivl par M, PROFESSEUR BERNARD Cormenson sanée

Date: Lieu 0 Pub
| < Houvesu > |<

B Lo couvier 0 6et 12 +
Demans o sthge

] Cinarvine rmgu 5ok 13 +
Fage e

[ Wit b Frovilrepriee: A7 ror, 13 En evsepise L

| Proce chr cordmet mves: be rondi de smge

2 Pour saisir des événements
liés au stage de I'éleve
(correspondance, visite de
I’entreprise, etc.), cliquez sur
laligne de création.

3 Saisissez toutes les
informations relatives a
I’événement.

4 Choisissez de publier ou non
cet événement sur I’'Espace
Parents.

5 Cliquez sur Valider.

(@] Créaton dun s do stage i
Dok PRI [- ]
Euirement: [ Vinite srdr st e [~ | ‘
Lisus Fn erirenrise B
1]
Vieks 8h présancs o protstaur rétirsnt
Commenisire
EPRUSIAE) e Ty M)  Puitier sur [Espace Pareris
Foirmmrmt Dutm Lins 1 Pub
= Howwmau »
B Vinite: v erine 25 v 13 En ndrepriny v

Visn g s professec ik

Pour saisir/consulter les appréciations saisies par le professeur
référent et le maltre de stage (via 'Espace Entreprise sur Internet).
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