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Fiche 1- Présentation de PEspace Parents

A SAVOIR : PEspace Parents est un espace Web dédié qui ne nécessite aucune installation de logiciel. Il est accessible
depuis n’importe quel poste connecté a Internet (Mac, PC, Linux...) via un navigateur (Internet Explorer, Firefox, Opéra,
Safari, Chrome, etc.). Il est également accessible depuis votre téléphone mobile.

1- Se connecter a ’Espace Parents

Pour entrer dans votre Espace Parents, vous devez vous authentifier a I'aide de I'identifiant et du mot de passe fournis

par I'établissement.

@ PROMOTE, Logiciel de gestion de vie scolaire. - Mozilla Firefox

Connectez-vous a I'adresse fournie
par I’établissement par courrier ou
SMS.

Fichier Editioﬂ Affichage  Historique  Marque-pages Qutils 7
—p (& @ 192.160.175.22

2 Cliquez surI’Espace Parents.

8% Espace Parents

il Espace Vie scolaire r
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PRONOTE.not o 2011 |
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5 Cliquez sur le bouton Se Connecter.

e 3 Saisissez \{otre Identifiant
— de connexion.
Mot de passe .
— 4 Saisissez votre Mot de
passe.
———p Seconnecter

PRONOTE.net @ 2013

Modification du mot de passe

Si l’établissement vous en donne [’autorisation,
vous pouvez modifier votre mot de passe (voir
page 5).
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Fiche 1- Présentation de I’Espace Parents

>> Pour se connecter a son Espace depuis son mobile

Pour vous connecter a votre Espace depuis votre mobile, mieux vaut utiliser I'interface appropriée aux écrans des

smartphones.

1 Depuisvotre Espace Parents sur Internet, cliguez surle
bouton Accéder a la version mobile de ’Espace Parents.

v
ﬁﬁa%&negj

Une fenétre simulant un mobile s’ouvre et présente
I'adresse qui vous permet de vous connecter a votre —pp
Espace depuis votre mobile.

Depuis votre mobile, vous pouvez :

connaftre les derniers événements de la vie scolaire ;
connaitre les derniéres notes obtenues par votre enfant;
consulter son emploi du temps;

consulter son cahier de textes;

consulter son relevé de note;

consulter les menus de la cantine.

2 - Naviguer dans I’Espace Parents

1 Touteslesdonnées composantvotre
Espace sont accessibles via ces menus.

@t Espace Parents COLLEGE INDEX EDUCATION
Cahier de textes > Travail a faire - A EHe % &. [ e Q ;(I:éramel.

Travail 4 faire ﬁ

Cahier de textes

Resultats Contenu des cours
Vie scolaire Exercices pour réviser
Vie de I'établissement

Orientations

Personnel de I'établissement

Stage

Rencontres Parents/Professeurs

Mes données

ldentifiant

Mot de passe

Espace Parents
COLLEGE INDEX EDUCATION

Se connecter

2 Pourvous déconnecter,
cliquez sur ce bouton.

!

!dl. et Mme BOHNOT Christophe
Eléve : BOHNOT Jessica (3C) '
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Fiche 1- Présentation de ’Espace Parents

>> Barre d’outils

Pourimprimer les données Pour passer en « Mode accessible »,
affichées a l’écran. mode destiné aux malvoyants.

Pour sauvegarder vos saisies En cliquant sur I'aide, vous
avant de quitter un affichage. ‘ retrouvez cette notice.
= l !»

Pour accéder ala page 9 g Pour accéder ala version
d’accueil de votre Espace. > ﬁ E % < mobile de 'Espace Parents.

-

Pour éditeren PDF les données Pour accéder aux tutoriels
affichées a I’écran.

disponibles sur le site Web.

Encliquant sur ce bouton, vous
pouvez envoyer des e-mails aux
professeurs et au personnel.

Remarque : si un bouton est inactif ou absent, la fonction n’est pas disponible pour l’affichage.
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Fiche 2 - Données personnelles

A SAVOIR : a tout moment, vous pouvez modifier votre mot de passe de connexion, mais également celui de votre enfant.

1- Modifier le mot de passe de connexion

>> Modifier votre mot de passe

[3» Affichage Mes données > Compte parent

1 Saisissezvotre mot de passe actuel.

2 Choisissez un nouveau mot de passe.

3 Saisissez-le une seconde fois.

A Cliquez sur le bouton Valider votre

Modification de votre mot de passe
1. Saizizzez votre mot de passe actuel

—

2. Saizizsez votre nouvesu maot de passe |

—

3. Confirmez votre nouvesu mot de pazse

T

—

nouveau mot de passe.

5 Une fenétre apparafit pour confirmerle
changement du mot de passe.

»> Modifier le mot de passe de votre enfant

[3» Affichage Mes données > Compte enfant

“otre enfant peut personnaliser son mat de passe & partir de l'onglet Compte
lorzouil est connecté & l'espace éléve de I'établizsement

Siwiotre enfant oubliz zon mat de passe vous pourrez le supprimer sfin d'en
SRS UN NOLVESL

Le mot de passe doit :
contenit entre & et 32 caractéres
Etre différent du nom et de lidentifiant

Le mot de passe doit :
contenir ertrs & et 32 caractéres
Etre différent du nom et de lidentifisnt

Identifiant : ANTOINE
Mot de pagse : PRONOTEVS
ld
e |

“otre enfant peut personnalizer on mot de pazse & partir de l'onglet Compte
lorzgu'il est connecté & lespace éléve de I'Stablzzement.

Sivotre enfant oublie s0n mot de passe YOUS POUFTEZ le supprimer afin d'en
SaIFF LN Nouvesu.

Identifiant : AHTOINE

Cliquez sur le bouton Supprimer.

Le mot de passe doit :
contenic entre & et 32 caractéres
etre différent cu nom et de lidertifiant

Mot de passe : <

> |

3 Cliquez sur le bouton Valider.

Unefenétre apparalt pour confirmer
le changement du mot de passe.

Saisissez le nouveau mot de passe de
votre enfant.
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Fiche 2 - Données personnelles

2 - Informations médicales sur votre enfant

Eventuellement, en cours d’année, vous pouvez modifier le dossier médical de votre enfant

[3> Affichage Mes données > Informations médicales

Médecin traitant

7 Précisez les coordonnées du médecin traitant. > Mo : FRANCOIS
Téléphone : 04 96 96 96 96
Allergies

Allergies répertoriées

2 Mettezajourlesinformations surles allergies < Ajouter/Supprimer une allergie >

répertoriées de votre enfant. Fruits & conues
Graminées
. o . . . Autres allergies

Indiquez sid’autres allergies non répertoriées

venaient a se déclarer.
3- Identité et autorisations
[3» Affichage Mes données > Informations personnelles

Coordonnées

Lo < < . ANTOINE Christine
1 Modifiez, le cas échéant, votre adresse e-mail ou votre Py w—

numéro de téléphone pour que I’établissement puisse —p 13013 MARSEILLE
vous joindre. France

Courrier Electronigue christine antoineg@fournisseur. fr
SME +33 0616161616
2 Indiquezsivousacceptez ou refusez d’étre joint : G )
® par SMS, si un numéro de portable a été saisi, I LI R
® pare-mail, si une adresse électronique a été saisie, — P ®sus Q WCourir électronicue @ 8 Courir paper
® par courrier papier. Bouecevon:

AHTOINE Benjamin

Bulletins et

3 Indiquez sivous acceptez ou refusez de recevoir : r— @ v
o les bulletins et relevés de notes de votre enfant,
o |lesinformations liées aux rencontres parents- Ry
. . Infos liees a
professeurs (desiderata, convocations, etc.), — réiive @ v
o lesinformations venant d’'un professeur,
e |lesinformations administratives (dates de Infos venant
vacances, cantine, etc.). des @ ¥
professeurs
Infos non liées g v
i l'éléve
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' Fiche 3 - Communiquer avec les professeurs et le personnel

A SAVOIR: a tout moment, vous pouvez envoyer un e-mail aux professeurs de votre enfant ou au personnel de
I’établissement. Il faut au préalable que ceux-ci aient accepté ce moyen de communication et renseigné leur adresse e-
mail.

[3> Depuis n’importe quel affichage

1 Cliguezsurce bouton. Unclicsurl’adresse ouvre une fenétre dans
l laquelle vous pouvez saisir votre message.

&

B -_: Caramel

ANTOINE Christine
12 rue oy maulin

13013 MARSEILLE
France
Caurrier électronique christine artoineg fournisseur fr
SMS 433 |0B161B1616 Choix du destinataire i &
H ritor Secrétariat ; secretariat@etabliszemert.fr
Je souhaite étre contacté par : T ‘
SMS % Courrier Slectronigue @ Courrier papier
g o Hom Matiére Email
our recevoir :
Rlle MOMIER: T, ARTS PLASTIQLES thlcka monier @fournisseur.fr
Mlle ZIMMERMARE 2 FRAMCAIS alexandra Zimmermann @fournisseur.fr
EDUICATION CIVIGUE
hime MARCEL M. Ve e A mearie lise marcelffournisseur.fr
@ :
hime MORAND M. o m-_annick morandi@fournisseur.fr
TECHMOLOGIE
2
@
@
b
@ | Fermer |
2 Dans l'onglet Professeurs, vous visualisez la liste 3 Dans l'onglet Autres, vous obtenez la liste
des professeurs qui ont accepté d’étre contactés des personnels de I'établissement.
par e-mail.




Fiche 4 - Consulter et justifier les absences

A SAVOIR : sur la page d’accueil de votre Espace, dans la partie Vie Scolaire, vous visualisez rapidement les absences non
justifiées et/ou les retards de votre enfant.

[%> Page d’accueil de votre Espace ou affichage Vie scolaire > Absences > Récapitulatif annuel

b Absence non justifiée le 16 décembre de 3hoo
™ 3 12n00

MALADIE AYEC CERTIFICAT <«—1 Dans le menu déroulant, choisissez le motif de I'absence.

4h00 de cours manpuees

b Absence non justifiée le 16 décembre de $hoo
™ 31200

MALADIE AWEC CERTIFICAT

Une fois enregistrée, votre justification doit recevoir la

En attente o'acceptation par ia vie scolalve 4— z validation de I'établissement.

4h00 de cours manpuées

D’autres informations sur la vie scolaire peuvent
vous étre précisées:

-absence injustifiée.

-absence justifiée.

cretard.

sincident lié a une punition.

:sanction établie suite a une punition.

- passage a l'infirmerie.

:exclusion du cours.

BEE~533F
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Fiche 5 - Consulter le cahier de textes

ASAVOIR:le cahier de textes vous permet de suivre les devoirs de votre enfant et de connaitre les matiéres pour lesquelles
votre enfant a un travail a faire.

[3> Paged’accueil de votre Espace ou affichage Cahier de textes > Travail a faire

Ce bouton permet d’afficher le détail du

Seloct] = ériode PRONOTE travail a faire pour toutes les matieres.
1 Sélectionnez la période.
affiche le cahier de textes de

2 semaines :la semaine en cours et _m %
la semaine suivante.

lundi 02 décembre

. PR Pour chaque matiere, on
2 Souschaquejournée,s'affichentles CLAIS Tt g ’

matieres concernées. s - vousindique le jourol a été
Cliquez sur la matiére pour afficher dopne le traven/l et le temps
le travail a faire. Revoir lez pronoma relatifz et les mot de lisizon prevu pour le réaliser.
’—
3 Sile professeur a joint au cahier de Etudier Iz théme de |a maott dans l'osuvre de Ronsard.

textes des documents ou I'adresse
d’unsite Internet a visiter, cliquez
sur le lien pour ouvrir le document

3 ; —h Podmes de Ronsard pdf
ou accéder au site.

HISTOIRE & GEOGRAPH.
Donné le 29 novembre 2013 [3 jours]

—H» Exercice publié le 23 novembre | Les capitales du monde

A Vous pouvez également visualiser
les exercices proposés par les
professeurs. Ces exercices sont a
effectuerenligne pour une date
précise.

>> Exercices pour réviser

Les professeurs peuvent également proposer des exercices de révision qui sont accessibles toute I'année. Leurs résultats
ne sont pas pris en compte.

[%> Affichage Cahier de textes > Exercices pour réviser

Libellé

1 Vous découvrez la liste des AHISTOIR: PH.

exercices mis ala disposition des —— P Les capitales du monds - Mme MARCEL M.
éleves sans limite dans le temps.

Libellé
2 Deésquevotreenfanta fait

I'exercice, I'intitulé n"apparait plus
en grisé. [l peut refaire I'exercice
autant de fois qu’il le souhaite.

AHIETOIRE &

—> Les captales du mande - Mine MARCEL M.
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Fiche 6 - Consulter les résultats

1- Relevé de notes

Lesrelevés de notes sont automatiquement complétés au fur et a mesure que les notes sont saisies par les professeurs.
Ils sont ensuite publiés dans votre Espace.

[%> Affichage Résultats > Relevé de notes

1 Sélectionnez la période. [Pt TTER——
P:ardéfaut,ce'sontles Mt ﬁ‘h m“:"f""" —| Sk e
résultatsdutrimestreen | AwoLas L1 L S L L T 1

., . | W ALOCHE M
cours qui s’affichent. |
Gl omee M__'md . nw o emam aw mon

| mrrs PLAS TIOULS iy IR ] ™
Moo MONER T,

M an 200 1) !,Bi.ml 350
| FLPHYEICUE & SPORT.
WPLIOLP.

:::w:m Enletd et ln meryere nedin do JANVIER Crrde
11,008 + 16,00 + 12.00=2 « 20,00+ 12,00 + 12,00 + 16,00 = 11 00=5
:FI'IM'.J\YIIH.S‘CMF Beale2aotslslaleh E ‘?;1
| Mme: VERNET R
2 Pouravoirledétail du Fraics
calcul d’une moyenne, S
positionnez le curseur (WS TOE & GCoGRAM
sur la moyenne, puis el LIS T
cliquez Iorsque le = R | it
symbole 88« apparait. T G T ey
mw mw ww nm o ww e ww| e

|m. PR ESSIR Y,

3 D’autresinformations
peuvent étre publiées, | anrvemaTiaues
comme ici le nombre de ety
demi-journéesd’absence
pour le trimestre 1.

Coel_ 600 Cont 6.0
mJ. AR M 400 4480 00 1280 &M RN 00 4L 600 160

2 - Bulletin
[3> Affichage Résultats > Bulletin de I’éléve
1 Sélectionnez la période. [P " ERmmmmmmm—m—m——=,

Malsirrs

ANGLASS LVA
Mne ALEERT M

ARTS PLASTIOUES

M LOHER T
|LOPHYSIONE & SPORT,
M. UL P,

LDUCATION CIVIDUL
Mdrss MARCEL M

Asterdin s bervrdoge 1imd =0 crendier devardoge.

OUCATION MUSICALE
e VERNET R

FRANC AR

M. WGALTER D
WSTOME & CFOCRAPH.
Mma MERCEL M
ATALEN LV

M LEVY G,
MATHEMATIOUES.

M. PROFESSELR )
WOTE DE VIE SCOLARE
M. PROFESSEUR B
PHVSIOUL-CIMIL

M. SERGENT M.

PR

Lbren LEMLATTRE

L 100k fourmir un ravd besucoup phas sppotond Cest
e E——
Tenmaved cartruez

Fobgudbals, fadine Contensee vie witerts

Terp—T— Partrgnr driarntng

| SCIENCES VIE & ThRRE 1ot tare davoriage stiention oux conskner
b LFLLUTRE

L
TECHNOL OGIE
M MORLAND M

00 38 bavwdage i relicnez pas vos etions

Abserices

Podee 3 Vi b
L madize de I lingus irargrese
Lo pratigue ﬂ'\'\‘Q‘m vivorte drangire | ANGLASS Lv1

Visualisez les ioarsnms

appréciations saisies RN
par les professeurs. >

10
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3 - Graphique

>> Le profil ou graphe araignée

Ce graphique vous permet du comparer la moyenne de votre enfant avec celle de la classe dans chacune des matiéres.

[30> Affichage Résultats > Graphique > Profil

Trimestre 1

ANGLAIS LV1

TECHNOLOGIE 7 ARTS PLASTIQUES

SCIENCES VIE & TERRE EDUCATION CNVIQUE

PHY SIQUE-CHIMIE EDUCATION MUSICALE

MATHEMATIQUES 13.10 FRANCAIS

Légende :
e Moy. de I'éléve

ITALIEN LV2 HISTOIRE & GEOGRAPH.
—=  Moy. de la classe

»> Lhistogramme des moyennes

Ce graphique vous permet du suivre I’évolution de la moyenne de votre enfant dans chacune des matieéres.

[®> Affichage Résultats > Graphique > Evolution annuelle

19
18
17 175
16
135 |
13,1137 5
¢ 12,78
— —_— 94— — —
e = 2|2 pEy = = B = B | @ o b 2 . 2 B 2 = B
& 2 2| 2 gey 2 [Enien 2 (BeRge) 2 22 2 E Nmisl 2 EENiEE 2 [ESREy S (Mool 2
o © o |l o B ol ® B o |® B o © © © o B B o BENES o | ® B ol @ B o
@ o os|o @ -|2 @ w|la e o sl - - ®. ¢ —-|e®e @ ol & ol @ o
E w n | o BEN » E E w E E = ® w ® n BESEEN E E ® E E n [BEREEN
= G o ol o B=E= o F=iF= o |l o o o BN o BN - [FE=E o (F= = o
= o o |'n BEN o BENEES o [B=NSEY o o |lo o o SESEES 0 EENEES o [BERNE o [SENEEN o
[y— | FRANCAIS LV2 |MATHEMATIQUES [MATHEMATIQUES |FHY SIQUE-CHIMIE|[scences ve & teves [TECHNOLO GIE |

A [istom=cosrame
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Fiche 6 - Consulter les résultats

4 - Compétences

Tout au long de I'année, les professeurs évaluent votre enfant. Ce menu vous permet d’étre informé de I'acquisition ou
non des compétences du socle commun.

[%> Affichage Résultats > Compétences

1 Sélectionnez la compétence. 2 Choisissezla période quivous intéresse.

ILa maitrise de la langue frangaise -
Toutes les évaluations Hiveau Validé le
< Le pointvertsignifiequela
L - — compétence est acquise.
- D7z Le point rouge signifie que
@ la compétence n’est pas
acquise.
® 0722014
24 Sl L’éléve était absent lors de
a I’évaluation.
® 07022014
.4 L’éléve n’a pas été encore
évalué surcet item.

12
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Fiche 7 - Saisir les indisponibilités et les desiderata pour les rencontres

ASAVOIR : afin d’organiser au mieux les rencontres parents-professeurs, I’établissement peut vous demander de saisir vos
indisponibilités et vos desiderata quelques semaines avant les rencontres.

1- Reporter ses indisponibilités

[%> Affichage Rencontres Parents/Professeurs > Indisponibilités

— 2 1 Lasessionestsélectionnée.

Colorez les plages ol vous &es indisponibls

I Pauses

17ho0 18h00 19h00

2 Glissezsurle créneau horaire pendant lequel
vous n’étes pas disponible pour les
rencontres:aucune rencontre avec les
professeurs n’aura lieu sur ce créneau.

Consulter le planning des rencontres

Lorsque le planning des rencontres est finalisé, vous pouvez
le consulter, présenté sous forme de grille ou de liste, dans

2. I n diq uer ses desid erata l’affichage Rencontres Parents/Professeurs > Planning.

[30> Affichage Rencontres Parents/Professeurs > Desiderata

[ SR : 1 Lasessionest sélectionnée.

Légende :

Facultative * La rencortre aura lieu uniguemsnt =i ls professeur ls soubsite
Souhaitée : La rencortrs aura lisu dans ks mesure du possible
Priaritaire : La rencortre aura lieu en priarité

Rencontres

Professeur Matigre
Focutats [

hme DOUCET &, ANGLAIS LV y’

: 2’:::12 ::Z“;:::;:; A , 2 Indiquezsiune rencontre est...

‘ e ..Prioritaire:larencontre sera placée en
Mme GERVAIS F. PHYSIGQUE-CHIMIE v . L,
M. LACAFE HISTOIRE & GEOGRAPH 4 prlOI’Ite .
hime LEMAITRE . SCIENCES VIE & TERRE < | o ..Souhaitée:larencontre auralieudansla
hme MILLOT B. ANGLAIS LETETRANG + mesure du DOSSib|E.
Ml MORIER T ARTS PLASTIQUES v e ..Facultative:larencontren’aura paslieusi
M. PLCL P ED-PHVSIELIE & SPORT. v les professeurs ET les responsables
e VERHET R EPLCATIONMUSICALE v pensent que la rencontre est facultative.
MOAEISS H TECHNOLOGIE V’
Mllg ZIMMERMANM A FRANCAIZ 4

13
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Fiche 8 - Consulter la vie de I’établissement

Fiche 8 - Consulter la vie de ’établissement

1- Consulter les actualités

Le personnel de I’établissement ou les professeurs peuvent poster des actualités qui seront visibles dans votre Espace.

[%> Page d’accueil de votre Espace ou affichage Vie de [’établissement > Actualités

Pardéfaut, PRONOTE met en

évidence les actualités que 2 Cliguez surl'actualité afin

vous n’avez pas encore lues. de visualiser son contenu.
Hon lues

Sortie au thédtre prévue le B décembre pour les classes de quatrisme

arte: || Diders * Sortie théatre

| '5i priz connaizzance de cette actuslié

Sorties [ Sports

Une fois I'actualité visée, tant qu’elle 3 S’il s’agit d’une information, comme ici, cochez ensuite
est consultable selon les parametres la case J’ai pris connaissance de cette actualité.

de publication définis par son auteur, S’il s’agit d’un questionnaire, vous pouvez répondre aux
vous pouvez laretrouver en cliquant questions.

dans sa catégorie.

2 - Consulter le calendrier des vacances

[®> Affichage Vie de I’établissement > Vacances

Week-2nd 1 2|3 (4|56 |7 &9 1011 (1213 14|15 |16 |17 (18 19|20 |21 |22 | 23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 30|

. Yacances et jours férigs sept. 2013

Vacances de la Toussaint : du 20 oct. 2013 llll lllll

octobre au 03 novembre

Yacances de Nogl : du 22 décembre (o 208 .l. .

au 05 janvier R

. déc. 2013

Wacances dhiver | du 23 février au

i o

Wacances de printemps © du 20 avril

EEREEE

Wacances o'été | du 06 juillet au 30

—
o EREEREEEEEE
o [ B
juin 2014

Juil. 2014 .
- I ENEEENNENNEEEEE

14
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Fiche 8 - Consulter la vie de ’établissement

3 - Consulter les menus de la cantine

Les menus peuvent étre publiés sur votre Espace Internet ou mobile.

[%> Affichage Vie de [’établissement > Menu de la cantine

Par défaut, vous visualisez le menu de la semaine en cours.

z[E <A & £|£|
sept. oct. |

lundi 25 novembre

sardines

boudinfambontripes

saint paulin

Fruitz

mardi 26 novembre

zalade bretonne

calsmar & la romaine

haricots verts

hanane

mercredi 27 novembre
pomelos ou salade
poulet bazgusise

kg

petits suisses

houzse au chocolat

_mm|£||= 20| 22 | 24 | E | B | 28 | o | B =2 R R | F | s A s |5 40 | 42 44|F
[ dée. | jan. féuw mars avril mai juin |

jeudi 28 novembre
roulade de petits légumes

médzillon e merlu sy beurre
hlanc

fromage de chévre

compote et biscuit

i

juil. | aodt |

vendredi 29 novembre

salade de chou

merlu pané

haricots verts

15



Fiche 9 - Suivre le stage de votre enfant

ASAVOIR : lorsque le stage est planifié, vous pouvez a tout moment consulter les informations sur le stage de votre enfant

et visualiser tous les événements qui s’y rapportent.

[%> Affichage Stage > Fiche de stage

1 Lintitulé de la session et les dates
du stage sontindiqués.

v

Stage découverte

Pas de sujet détailé ...

Stage suivi par M. GAUDIH BERHARD (Professeur), Dupont Jean (Maitre de stage)
Evnement
[ Envoi courrier
Demande de stage
Wl visite entreprise
Prize de contact avec le mattre de stage
[ visite entreprise

Wisite en présence du professeur rétérent

Appréciations des maitres de stages ot professeurs référents :

M. GAUDIH BERHARD JilValiy @S 4

Date
01 oct 13

18 now. 13

25 now 13

Canvertion signée

Lieu

En entreprise

En ertrepriss

4_
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Vous visualisez les
événements liés au stage
devotre enfant
(correspondance, visite
de I’entreprise, etc.).

Cliquezici pour consulter
les appréciations saisies
parle professeurréférent
et le maitre de stage.
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