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Préambule

Preambule

Selon les autorisations définies par votre chef d'établissement, vous avez acces a plus ou
moins de données et de fonctionnalités. Les descriptions de ce guide partent du principe
que vous avez toutes les autorisations.

Ce guide détaille les principales fonctionnalités réservées aux enseignants. Les
fonctionnalités plus avancées, disponibles en Mode Enseignant ou dans ProfNOTE n'y
sont pas décrites.

Pour en savoir plus, reportez-vous au Guide pratique de PRONOTE 2012 fourni a votre
établissement en version papier ou téléchargeable sur notre site www.index-
education.com.

- Créer un dossier de vie scolaire, voir page 127

- Bilan de compétences, voir page 175

- Consulter les tableaux de moyennes, voir page 193

- Consulter les graphes, voir page 194

- Créer des simulations, voir page 198

- Consulter le bilan annuel, voir page 200

- Consulter le suivi pluriannuel, voir page 201

- Brevet, voir page 203

- Saisir les orientations, voir page 205

- Récapitulatif des punitions et sanctions, voir page 237

- Saisir des actualités, voir page 252

- Compléter I'agenda, voir page 254

- Mode conseil de classe, voir page 285

2 © INDEX EDUCATION 2012



P

Ou trouver une fonctionnalité ?

Ou trouver une fonctionnalite ?

Selon l'organisation de votre établissement, vous disposez au moins de I'un de ces
modes de connexion :

- Le Mode Enseignant, pour une saisie directe dans la base de I'établissement, a partir
de I'application Client PRONOTE. ('est le mode de connexion le plus complet.

- L'Espace Professeurs, pour une saisie directe dans la base de I'établissement, a partir
d'un navigateur. (e mode de connexion est moins complet que le précédent, mais a
I'avantage d'étre compatible avec tous les systemes d'exploitation.

- ProfNOTE, pour une saisie déportée avec transfert de fichiers de notes. C'est le mode
le plus contraignant. Il nécessite une grande vigilance quant au transfert des fichiers.

>> Répartition des principales fonctionnalités selon les modes de connexion

Saisie
Fonctionnalité Mode Enseighant Espace Professeurs ProfNOTE

Créer des sous-services v v
Modifier les coefficients de ses services v v

Saisir les notes v v v
Saisir les évaluations et valider les compétences v v

Saisir les appréciations v v v
Saisir le cahier de texte v v

Remplir les progressions v v

Faire I'appel v v

Saisir des punitions v v

via la feuille d'appel

Saisir des sanctions v

Créer et publier des dossiers de vie scolaire v v

Saisir des orientations v v
Saisir le suivi des stages v v

Saisir des actualités v

Compléter I'agenda v v

Consultation
Fonctionnalité Mode Enseighant PRONOTE.net ProfNOTE

Consulter les dossiers éleves v v

Consulter les bulletins, relevés, fiches brevets v v

Consulter le suivi pluriannuel v v v
Consulter le récapitulatif des sanctions et punitions v

Accéder au mode Conseil de classe v v
Consulter les trombinoscopes v v

Consulter I'emploi du temps des salles v v

Générer son emploi du temps au format iCal v

© INDEX EDUCATION 2012 3
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VtilisG¢tion > Le Mode Enseignant

Fiche 1 Se connecter

A sAvOIR : vous vous connectez en Mode Enseignant depuis un Client PRONOTE, installé
sur un poste de I'établissement ou sur un poste a votre domicile.

1 - Se connecter depuis I'établissement

Selon les renseignements fournis par votre établissement, vous renseignerez le n°® de port UDP...

PRONOTE client

r de 'établissement

1 Saisissez le n° fourni par
votre établissement.

* Serveurs du réseau accessibles au numéro de port UDP !5_51l]l]

2 S| |a base est en SerVice, Poste Hom de la base | Version
' . PiC-de-test - 43300 ma_baze not PROMOTE 201X - 0.0 38
elle s'affiche en dessous.
Faites un double clicsurle T
serveur pour vous y
connecter.

...0u une adresse IP et un n° de port TCP

* Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine

4 Saisissez I'adresse IP et le : —
° . Adresse IP ou domaine Port TCP Désignation du serveur
n de port Tcp fO urni pa r < Saisie d'un nouveau serveur PROHOTE >

votre établissement.

2 Sélectionnez la ligne.

3 Cliquez sur Se connecter. ;
Créer un Lrci

2 - Se connecter depuis I'extérieur de I'établissement

Pour cela, vous devez impérativement disposer d'une connexion Internet.
De plus, les ports permettant cette connexion doivent &tre ouverts a I'établissement et a votre domicile.

1 Sélectionnez Connexion a
I'extérieur de

1z . Connexion depuis I'&tablissement Connexion i 'extérieur de I'établissement
I'établissement. £ =
iz l'adresse IP (ou le nom de domaine) et le numéra de part TCP du servewr de Iétablizsement auguel vous souhaitez vous connecter,
Premier tabliszament
2 Sa isissez |'a d resse |P et |e Adresse [P ou nom de domaine Port TCP Deszcription

|192.168.175.22 | |a9300 | |Base PRONOTE

n° de port TCP fourni par
votre établissement.

Devuxigme éablizzement

Adresse P ou nam de domaine  Port TCP Description

3 Cliquez sur Se connecter. | | | |

3 = S'identifier
1 Choisissez le Mode enseignant.

Licences disponibles

Licences en modification 10

2 Saisissez votre Identifiant fourni par P O [

Identifiant de connexiol

3 Saisissez votre Mot de passe fourni PROFESSEUR ]

par votre établissement. Mot de passe :
TIIIIIIIL |

votre établissement. o . _
Made administratif & Mode enseignant ' Made vie scolaire

L Cliquez sur Valider.
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UtilisG¢tion > Le Mode Enseignant

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

1 - Saisir le cahier de textes

Copier / Coller
q

. . i . . Utilisez les commandes du menu Editer ou du
La saisie du cahier de texte se fait dans Cahier de textes > Saisie. menu contextuel [clic droit] pour copier/coller
le cahier de textes d'une classe sur I'autre.

>> Saisir le contenu

Par défaut, le cahier de textes est publié dés la fin des cours, Permet de travailler
vous pouvez anticiper sa publication en cochant cette case. en plein écran.
S5 = % Ressources  Cahier detextes  Motes  GCompétences  Bullelins  Résullts  Absences  Sanctions  Stages  Inftemet  Statistiques

Saisic =] \‘lsuah‘salmnparclasse|2Ln.gressmn|E.esapnula(\f
= = —

.
1 Cliquez sur mardi 11 déc. 12 - 34 - FRAHCAIS mardi 11 déc. 12 - 3A - FRANCAIS - D 3
. B Cortenus e
la semaine. _Wm o — &
s3hon 012 112 12012 1312 14412 ( I [~ ] K]
- al FRA:g:AIE LATIH r
Indique que n
le cahier de — i 4
texte est " caanc | e §
= i P ac
rempli. II!LEa@ = @ A Sites internet 5
ICAl ‘MNCAIS FRAHCAIX
— | K E)
e " n” "
Indique que s e
Ie Cahier de #k Travail personnel & etfectuer (i
texte est 13050 - ) )
publié. - -
el [ [ Affiche la charge de
et " H
Indique que = —— travall.de la classe
du travail a R T sur le jour de votre
o g e choix.
été donne ﬁ
pour ce jour. o
2 Cliquez sur le cours dont 3 Remplissez le contenu du cours :
vous souhaitez remplir le le Titre,
cahier de textes. la Catégorie,
la Description, le bouton 1 permet de mettre en forme le texte.

>> Ajouter des pieces jointes ou les adresses de sites Internet a visiter

S
& Contenus O%
1 Cliquezsurle — e 8@
trombone pour T
joindre un
document, surla
. .. Gestion des piéces jointes x
planete poursaisir Pigces jointes ﬂ a
] ] B . Atficher unigquement les pigces jointes utilisées [15 jours avant ce cours
I'adresse d'un site \ ‘St waist O : k
inte rn et' = Pour les cours de la méme matiere
Pour les cours de la méme classe ou du méme groupe
J Hom du document
2 Cllq uez sur cette Iigne pour |—= cliquer ici pour télécharger un document =

télécharger un nouveau + Biographie_Prévert peif

dOCU m ent (0 usa isir un J Essais caligraphigues podf

nouvelle adresse).

3 Une fois téléchargés ou

saisis, cochez les éléments

a joindre au cahier de

textes.

\

Mise a jour des /'

documents joints > I Cliquez sur Fermer, les éléments

z%’c‘f’:z,;’:":‘{g;,%';:.ze‘;'}ait joints s'affichent sous le descriptif

r

une copie. Si vous modifiez votre du contenu.

original, vous devez Mettre a jour le

document dans PRONOTE.

© INDEX EDUCATION 2012 7



UtilisAtion > Le Mode Enseignant

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

>> Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Legon et Devoir.

1 Cliquez sur le + pour ajouter une lecon ou un devoir puis
sélectionnez :
Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.
Un élément de la liste pour en économiser la saisie.|
Enrichir la liste pour saisir un travail que vous &tes

Pour mettre en
forme le texte.

réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la

. s & 3 @ |
susceptible de donner & nouveau. el il
Pourle 1822010 B3 Tousles dlbves 2 Q
. - R Revisions _’ I
2 Choisissez la date pour laquelle le travail doit étre

matiére.

Pitces jointes ﬂ

Sites internet @

3 Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

L Si seuls certains éléves sont
concernés, précisez-le ici.

>> Afficher les cahiers de textes saisis

Pour choisir les classes concernées. Par défaut, toutes les
classes auxquelles le professeur donne cours sont concernées.

Pour définir la
période concernée.

@ DE % Ressources

Cahier detextes Motes  Compé Bulleting  Résultat Absences Saw Internet  Statistiques
\"lauahsalmm parclasse Iir.u.greasmm | Eamlulam

Cahiers de textes pour les classes [ (717)

T Trimestre 1 ﬁ'ﬂmsmmz g en2nn2 @ e

o

seplembre oclohre nowerre dEcemre Jarvier Tevtier mars Gl e i

Suivi pé

Tullet Goit

it
mercredi 3 octobre

09h00 & 10h00 - LATIH - 3BC DUT

Interrogation orale - Déclinaisons Devairs
vendredi 5 octobre

09h00 a 10h00 - FRAHCAIS - 3B

) urs - Explication de texte

| Jhllll @ 11h00 - FRANCAIS - 4C
Cours --- Grammaire

11h00 3 12h00 - FRANCAIS - 3B

* Devoir sur table --- Rédaction

Ces fleches permettent d'afficher sous son titre le détail d'un ou de tous les contenus.

© INDEX EDUCATION 2012



UtilisOtion > Le Mode Enseignant

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

2 - Utiliser les progressions

Les progressions vous permettent d'ordonner pédagogiquement des contenus et des devoirs, puis d'alimenter a
I'avance ou au fur et a mesure les cahiers de textes en « piochant » dans les progressions constituées.

>> Remplir une progression
Par défaut, PRONOTE crée une progression pour chaque couple niveau-matiére que vous enseignez.

3 La progression peut &tre remplie a partir :
- du programme officiel
- d'une progression mise en consultation dans

Dans le menu Progression, la bibliothéque (voir page 11)
sélectionnez une 2 Cliquez sur le bouton - du contenu d'un fichier texte
progression. Remplir une progression. - d'une arborescence vierge.

Ll ¢ Bullots  Résutats  Aisences  Sancoons  Staged Stasaurs

ML - FRANCAIS

Framplr Cetle progression
* & partir d'un programme du B.0.

en copiant une progression de la bi =L
& partir d'un fichier taxts
avec une arborescence vierge
() .
L, Validez.
Sélectionner un programme *

Programmes du niveau

2 M TERMINALE

, e ] ket oiael da rarncs
ANGLAIS 2HDE B0 Hors-série n® 7 du 26 avril 2007

|ARTS PLASTIQUE B.0. spécial N6 du 28 Aot 2008 |
EEDUCAT\ON CIVIQUE | BO Hn‘l’s série N*10 10 octobre 1938 + B.0. spécial N°6 25 aolt 2008

| EDLICATION MUSICALE B0 spécial i® 6 du 20 acit 2006

B N6 006

Da ns ce cas pa rmi Ies progra mmes _HIST\REVGEOGRAPH\E 1B.0. Hors sémeN'mm ni:tre1995+E|O spécial N°6 28 aolt 2008
e . . . | MATHEMATIGUES B.O. spécial N°6 du 28 anit 2005
du BO, sélectionnez celui qui vous FHvSIaUE. CHiE 1B spécla W o 28 aoit 2005
concerne dans Cette fenétre‘ Siciences de la vie et ds Ia Terre B0 spéelsl " du 26 solt 2008
6 Puis validez. o I
L Annuler )

Déployez I'arborescence en double-cliquant
sur les dossiers. En double-cliquant sur leur
libellé, vous pouvez le modifier.

B il % Ressources  Cahlerdeimdss  Noles  Compétences  Dubsing  Résultals  Absences Ganctons  Stges  Inemél  Statisbques
il .
Toy Laftion du contenu sélectionnd
Tire Cateorie
8] Los classos de mats [-1-]
én:ui'ﬂ.w = e e T
Foe— 2|2 I 0|l A% = ox
; T r g,  relatiors
Sémanbaues athes Do O 1 redati,
et « b » ohy gubjonetin)|

Sélectionnez un élément pour saisir ou
modifier son contenu dans la partie droite.

© INDEX EDUCATION 2012 b



> Le Mode Enseignant

t%l#sﬂti;}.n

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

Pour récupérer ce contenu depuis un fichier
texte, affichez le menu contextuel [clic droit].

hon du contenu sélectionnd

Tire Codtyprin
[P Liibade g 14 largus & Lew closwon de mots a8
4 [ Oranesice.
— - t!ﬂll!.w Lipx E R T-1]
- et conpnctons, relatons I.
. eedaif,
|
Crthagragre Renonimer
IM Gupprener b sélection |
b""" g g 1000 A iélectisang il |
otions kct nmmmmmmammm
AL I-ehn
4 [P9 Formes durbck s X6 et 0 sibcles |
>> Créer de nouvelles progressions
Cliquez sur ce bouton pour afficher la
fenétre d'édition des progressions.
Rsauurce_a génlarﬂﬂtbxhs Motes  Compétences  Bulletins  Résultats  Absences  Sanctions  Stages  Intemnet  Statistiques

Miveal

Miatitre

SEME

FRAMNCAIS

3%-’
(3EmE - GREE ANCIEN

3EME

GREC ANCIEN

SEME - LAJIM SEME

LATIM

4EME - FRANCAIS

FRANCAIS

SEME - LAJIN SEME

LATIM

2 Une ligne de création permet d'ajouter
une progression aux progressions
existantes par défaut.

Le niveau et la matiére de cette
progression sont a choisir parmi les
couples niveau - matiére enseignés.

10

© INDEX EDUCATION 2012



UtilisOtion > Le Mode Enseignant

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

>> Rendre une progression consultable dans la bibliothéque des progressions

En rendant une progression consultable dans la bibliotheque des progressions, vous acceptez que la progression soit
réutilisée. Pour remplir votre propre progression, vous pouvez copier une progression de la bibliothéque.

Dans la fenétre d'édition des progressions, double-cliquez
dans cette colonne pour rendre la progression consultable.

@Dﬂ 3‘3&, Ressources  Cahier detextes Notes Compétences  Bulletins  Résultats  Absefices  Sanctions  Stages  Internet  Statistiques

gg\swe \:wsua\isatianparc\asse Progression ? = I. E{;ésapitu\atif

(DLt oF 3EME - FRAHCAIS ~ e

Miveal

- GREC ANCIEN \GREC ANCIEN
3EME - LATM |3EmE Latn
4EME - FRANCAIS JaemE FRANCAIS
Bt |sewe i

Annuler

>> Partager une progression avec d'autres professeurs
Vous pouvez partager une progression avec des professeurs qui auront la possibilité également de la consulter et de la

modifier.

4 Dansla fenétre d'édition des progressions,
double-cliquez dans cette colonne pour
afficher les professeurs qui enseignent la
méme matiére au méme niveau.

@ DZI 5?; Ressources  Cahier detextes  MNotes  Compétences ulleting  Résultats  Absences  Sanctions  Stages  Intemnet  Statistiques
gg\swe \:wsuausatlunparc\asse Progression ? =k I. E{_ésapnu\am
N
{iFealg
| 7] B Erofesdcurs =
EME - LATIN 3EME Latn ey — s
HEME - FRANGAIS 4EME |FRANCAIS ~ Mllle GENET FRANCO_|§E |
SEME - LATIN SEME (AT | ) — _ {
Sl B2 ol | T -
elder Ml TIMMERMANH ALEXANDRA,
Cochez le(s) professeur(s) avec le(s)quel(s)
cette progression sera partagée.
@ DZI 3‘?; Ressources  Cahier detextes  MNotes  Compétences  Bulleting  Résultats  Absences  Sanctions  Stages  Internet  Statistiques
%::\s\e \‘\sua\laatmnparmaase Progression ? = I. E;éﬁapnu\atlf
-

v
ME - FRANCAI! @ Sélectionnez un contenu ou un dossier de la progression
——
A9 B.O. spécial N ‘a0t 2008 =

2B L'étude de ka lghgus
P9 Grammairg
L'anlyse de la phrase
Les plasses de mots ]
Les [onctions
La dfammaire du verbe - |8 subjonctit
La gfammaire du verbe : ls condtionne!

Lorsque le professeur désigné a I'étape précédente sélectionne
la progression partagée, un icone symbolisant ce partage
apparait. Il peut désormais la modifier.
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UtilisOtion

Fiche 2

> Le Mode Enseignant

Saisie du cahier de textes [VS]

>> Alimenter le cahier de textes

Pour alimenter le cahier de textes, soit vous faites glisser un élément de la progression sur le cours concerné a partir de

Cahier de textes > Progression > Affectation...

SN

on par 13850

[ Prosssons ET LT [ o
<19 8.0, spécisl WS 0u 28 sl 2008 |
=13 e de ba largpe.

1 Depuis I'affichage
Progression > Affectation,

=0 -
Lanaiyse de' ae

Les

u. 04 oot

L grastanaing g vevbe | b sty
L grasmnaine Y vevbe 1 cor
L gramanans du vevbe ; s pée

riiation & 8 gre & dulente
iaticn, & I gr # dt o EY

= B orthograghe NG "
CYmographs grammatices bl
Orirgraphe

wen. 05 ot

faites glisser I'élément
(ou le dossier) sur le
cours concerné.

o =1

<[P Labecture.

4 [y Formes du rbct s K0 ot XXF shl
Fibcts dentance et dadoiesier
Fiormans ot noursbes des 1A &

4 [ L podaie dans e micrs 2t OB e £
Lo podes srgagle

2 PRONOTE vous demande

confirmation et remplit

le cahier de textes de ce

cours avec cet élément.

[] Do b trapicis aviticue su tragicn,
4 [P e g Mrnage
Lt ST SFAQRTANR oL

Cutis Tanalyse pour Mimags s
Aagtation dure caurvre Rikar
# P9 Lespeession dcrte
4P Cjectts

Febdachon dun basde comest ot
4 [ Modinés de mise en ceuvre a

...s0it, a partir de Cahier de textes > Saisie, vous sélectionnez un cours auquel vous attribuez un élément de la progression.

Bulliting  Résulats  Absences  Sancions  Slages  Inemel

Sélectionnez le cours,

~ |1

puis, dans le menu

pices ortes )

Stesterat @)

Trawnd peesornel & sftectusr

2 contextuel [clic droit],
-]~ 1) choisissez la commande
H Affecter des contenus au

cahier de textes.

Sélectionner les contenus a affecter au cours : 3A - FRAHCAIS x

Composttion duttrs:

® Titre:

. Souz-dossier + Tire

‘ ) Dogsier + Sous-dossier + Tire

| Unicusment lss contenus non associés

i

|45 3EME - FRANCAIS
4[5 B.0. spécial N6 du 28 aoll 2008
4[5 L'étuds de la langue
45 Grammaire
L'analyse de la phrase
ots

2 Sélectionnez I'élément a
affecter au cahier de
textes.

Validez.

3

12

5] Les fonctions
La grammaire du verbe - le subjonctif
La grammaire du verbe - le condtionnel
La grammaire du verbe : les périphrases
Initiation & I grammaire du texts
Initiation & I grammaire de l'énoncistion

4 PS5 Orthographe
Orthographe grammaticals
Orthographe lexicals
Quelques homonymes et homophanes

4P Lexigue
Domaines lexicau
Notions lexicales

L 45 La lecture .
(") Contenus déjé affectés & I classe en FRANCAIS

S

-
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UtilisOtion > Le Mode Enseignant

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

3 = Consulter les récapitulatifs

>> Récapitulatif des cahiers de textes
L'affichage [ permet de consulter et d'imprimer le cahier de textes d'une classe pour chaque matiére.

Permet de déployer/replier toutes les lignes. Signale que le cahier de textes a été
Un double-clic sur une ligne la déploie ou la replie. visé par le chef d'établissement.
@ Iﬂ % Reqsources  Cahierdetextes Moles Compétences  Bulleine  Résultats  Absences  Sanclions  Stages  Intemet  Stdtistigues
§§\sie'l\£isqg_ﬂs'a|i_cmparn\aaas|_E poression BTG E‘ = |
I b
IC - Récapitulatif des cahiers de textes Période @ 02092000 & | 270972009
B o [T o o [ o T T e ) ] T ] [
scptembre | octobre | novembre | decembre | janvier Février mars vl mai juin Juillit

MATHEMATIQUES Travail personnel a effectuer

44 25 |4EME joudi 3 septembre
48 29 4EME 0h0O a 11h00 - Cours
Sélection nez Ia CIaSSe G4 20 |5EME 4 Rjision sur les pohmémes et compléments Legons I
oy =] 27 SEME 7J -Lire et apprendre les polys n® 1 et 2
et la matiere voulue. = 26 |sEME il |
jin] 26 5EME Prige de contact -Exercices de |a feuille n*1

Chapitre 1 Les polynimes et compléments
Paramétres d'affichage

lundi 7 septembre B
T * Organisation des dannées
a - Cours,
{ON/ date!
[>) Espaces vectoriels Le 2 RLpELERS
b el
Matibres Y ieudi 10 septembre e
08h00 3 09h0D [m] Atficher e travail personnel & effectuer
a
T . o | s
DECOUY PROFESS. 3H F 10h00 3 11h00 - Correction [ Cours it Ie cahisr de textes Hest pas rempi
EDPHYSIOUE & SFORT. 4 Corrigé d'exercices 1B Cours en graupe
EDUCATIONCIMAUE * Jours & prencire en compte: —
EDUCATIONMUSICALE i
FRANCAIS Corrigé d'exercices de la feville n*1 g'“m‘ E‘E“m
marc wendred
2 Le contenu des cours GRECANCIEN lundi 14 septembre W mercredi
o HISTOIRE'G PEOGRAEH 10h00 @ 11h00 - Cours ==
de la période ITALIEN L3V2 vtz )
Espaces vectoriel (suite)

LATIN

Sé|ecti0nnée S’aﬁiche W mardi 15 septembre
: g 0900 3 10hDD - Courk
Ch rO n 0 I Ogl g‘u e m e nt . | H\%H‘MIE Applications linéaires Devoirs (-]
ou par matiére avec, si
vous le souhaitez, le

travail a effectuer Modifier le cahier de textes

pour la séance Un qouble-clic sur le contenu du \'
cahier de textes renvoie

directement vers I'affichage

Cahier de textes > Saisie.

>> Récapitulatif de la charge de travail des classes
L'affichage & permet de consulter et d'imprimer la charge de travail d'une classe sur une période donnée.

= %

&

1 Sélectionnez la période.

de travail des classes

T
Hom ik - :
L) Description Pices jointes @ SHes imernet s |
33 T ©
30 AHGLAIS LV Coorne s M3 par mee 4, DOUCET
" - i Devsien | Fairn sigroms bk v
2 Sélectionnez la classe.
g P M. B PROFESSELR
Cejuns.  Lue ot aprencre les porys 1 1 682 Les potyrimes 1 pdt
L probricres: 2 pedf
Devoics | Expreices de b foulle n° 1 Feudle dexpreics n* gl

5

MATHEMATIOUE! Dionnd e 1003 par M. 0. PROFESSELIR

Legans :  Rivisions des ensembies de nofie
SCIEHCES VIE & TERRE Do iy CEATE e itee . LEMASTRE

3 Tout le travail donné a
cette classe sur la
période choisie s'affiche.

MATHEMATIOUES. Dionnd le 10403 par M. B, PROFESSELR
Devaies | Expreices de b feulle "2 (sauf 4,57 8) Fondio deprcicn n°2 pelf
MATHEMATIQUES. DCionnd le 20005 par M. B, PROFESSELR

Oemrein | Dwvcins: & b ronisn v 2

© INDEX EDUCATION 2012 13



UtilisAtion > Le Mode Enseignant

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

>> Récapitulatif du travail donné

L'affichage %l permet de consulter et d'imprimer le récapitulatif du travail que vous avez donné aux éléves par classe
pour une période donnée.

1 Sélectionnez la période.

3B Tour i jowdi 4 octobre

2 Sélectionnez la classe. B Expdad s Vit g ooz
SA Fiche oe ctue maean:

3 les différents travaux a
réaliser pour la période
sélectionnée s'affichent
dans I'ordre
chronologique avec le cas
échéant, le libellé des
piéces jointes et les
adresses des sites
Internet.

| EAEANO 0 =
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UtilisG¢tion > Le Mode Enseignant

Fiche 3  Saisie des notes

1 - Créer un devoir

A partir de Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, puis cliquez sur le bouton gEzzamrEE:

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des

Création d'un devoir X moyennes.

Pour le service :

Matitre : | FRAHCAIS N . -

e &1 Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-

/ service.

CrTr—

costivon: [ im0 Lorsque le baréme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de
Netstion sur g1 | moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.

Comme un bonus : les points supérieurs a la moyenne sont
R omewbons | g 1 | ajoutés au total des points.

oo m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il
Bibvosde | Prioded | Périods2 améliore la moyenne de I'éléve.

3A Trimestre 1 \

Commentsire : [ ‘{

\ Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non
dans le calcul des moyennes des bulletins.

& publier sur Internet & partiv du 04092012

Annler

Affectez un Commentaire au devoir.

Saisissez une date de publication sur Internet pour le devoir afin
de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir.

Modifier un devoir /'
—

Un double-clic sur le titre de

colonne du devoir permet de

réouvrir la fenétre pour le modifier ou le

supprimer.

Cliquez sur Créer.

2 - Saisir les notes

Ce bouton affiche les
parameétres du service.

F Ce bouton affiche les
= FRANCAI JA- OUPASMCOLE otes . 4 _ parametres du tableau de
~ B x r ]Tl

Moye e\ 2A0 1400 MAD 2800 1700 | 1808 IS@ F | nOtes'

FRANG FRAN FRAN FRANG (FRAM FRAN| FRaSES 1
2 1 1 4 1 1 1

[T S EH 000 @ Am
1050 000 1300 1700 1200 900
a5 AW 0@ nm 1050 950 100 100 90
s M@ 1350 900 TSD MO0 1500 S50 1700 1000 1400
1450 14T 1450 1000 1600 1600 1000 1350 1700 130 1500
At4x  svwy 1260 1500 1200 NS 1500 M50 00 1400 1300

Mati La moyenne brute ne prend |3 L L 2w e o
o en compte aucun

Ce bouton permet de trier les devoirs dans
I'ordre chronologique ou inverse. 1
V

Cliquez sur le bouton Copier
une liste pour récupérer les
données dans un autre

0pn  THO 1000 1800 &S0 00O 500 500

€| paramétre. T @ Mm@ Mm@ 1@ 10m 6 logiciel (Excel, Word, etc.).
Eny 700 1800 250 1300 B00 500
EDUCATION CIVIGUE 34 PARS Melanie 792 &5 MO0 70 850 W B0 1AM 100 10
EDUCATION MUSICA 34 n L) B, 430 0o SS0 90 550 1800 Aks  E00
FRAMCAIS 34 183 #4500 900 120 1S TE 1500 1200 ‘Umﬂ
En=tl el e PETIITE a5 150 a70 1245 N5 036 1414 1035 486
HISTOIRE & GEOGR. 34
HISTOIRE & GEOGR. 34
ITALIEN Lv2 34 e ou wervice: T MOVINNE GINERALL : Coaticient| 140 Facusait &
MATHEMATIQUES  3A
NOTE DE VIE SCOLA 34 e ol — e
PHYSIQUE-CHIMIE  3A Tenir comple des ponus | malus L pedpmcyd =
R e e 6 8
mume 3‘““3“ 8 TS« K lasee| Same Y 8] A fficher In mavenne hrite d [eleve:
. Afficher le claszement de [€lEve
Atficher l& nombre de devoirs ol M'éléve & eu une note
4 Double-cliquez dans une cellule grise ou blanche.
2 Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée :
tapez A si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.
tapez D si I'éleve est dispensé, PRONOTE affiche Disp., Navigation clavier Vi
tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not, Bouinavigueradnsiieltableatideluy i
[ . X notes, utilisez les fleches du
tapez I si I'éleve est inapte, PRONOTE affiche Inapt., clavier et la touche Tab.
tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.
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VtilisG¢tion > Le Mode Enseignant

Fiche 4 Calcul des moyennes

1 - Paramétrer la moyenne des services et sous-services
Les parametres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton ¥ . lIssontliés a la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service sans sous-services

i [ paremitres de s stection ) i
Ne compter que les devoirs PR = Tenir compte des bonus et des
supérieurs a la moyenne : R malus
- >10 pour un devoir noté sur 20. affiche une colonne
- > 5 pour un devoir noté sur 10. supplémentaire dans le tableau de

notes. Permet de saisir pour
chaque éléve un nombre de points
e compter gue les devairs = Moy, 2 . py
Temmmm,m/ a ajouter ou enlever a la moyenne.
Pondérer || ta note la + haute ——
v la note la + basse [:]

Arrondir la moyenne & la limite

Bve (Sns
.Y L
Pondérer les notes extrémes
en multipliant la note la plus haute
et la note la plus basse de chaque Arrondir les moyennes
éleve par les coefficients saisis. des éleves et/ou de la classe.
@
L #

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d'abord le mode de calcul de la moyenne du service.

[rrametor oo oz —— ) [ amsies st cicton —— )
MOYENHE GEHERALE : Coefficient MOYEHNE GEHERALE : Coefficient
Service facuttatif Service facultstit
Mayenne du seree Trimestre 1 Moyenne des sous-services
| correspond a la moyenne des
an.mmmﬂ" . Mode de calcul de la moyenne :
i 7ere dos sous-services moyennes des sous-services. Moyerite des sous-servioss
Moyenne des devoirs B Moyenne des devoirs
/Ne compter que les devairs » Moy. .
Tenir compte des bonus /malus Moyen ne des devoirs Tenit compte des banus [mals
d X | d Poncérer [ o note o + haute |
correspond a la moyenne de R
 Arrondir lamayenne 3 imite tous les devoirs de tous les " Arrondir la moyenne a fa limite
Eléve -Sans ki . Eléser -Sﬂns &
sous-services.
Classe| Sans (@) Classe| Sans

Parameétres de la sélection . . Paramétres de la sélection
——— Affecter un coefficient
pour donner plus ou moins
Moyenne du service :Trimestre 1 " _ .
fIEOIEEEn, — d'importance au sous-service
Maode de calcul de la moyenne : dansle calculdela moyenne du Mode de caleul de la mayenne :
service.
Me compter gque les devoirs = Moy, . Me compter gque les devoirs = Moy,

Pancérer || ja nots Ia + haute :]

la note la + basse

Arrondir la moyenne 3 a limite

Classe
G S
- A s A
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UtilisOtion

Fiche 4 (Calcul des moyennes

2 - Consulter le détail du calcul de

b E

£

[ creer undevor ] [P
23 v = - [
BOUET Maxime a8 413 000 000 800
DLLIAYE Tony wes ATy 000 Ans 1050
DFSCAMPS Mancn a8 gm0 0 1

DUBOS Amandine W HA A% 800 TS0 N

DURONT Loa s

FREEONT Alicls
CRONDII A ol

un
Méshade dr caletd dr s meyenne
HUMBERT Chaetatte |
LAPEVES Alinn

LAVALD Anses
MATHIS Famistine

18 AN IO 14R0 | A0 DGEE 1708 1609 umﬂ
mapenre T FRAN [FRAM) FRAN FRAM. FRAM| FRAN [FRAN FRAN FRA &

Calcul do a moyanna natte de DUMONT Laa :

14,50 + 10,00 + 15,0022 « 16,00 + 18,00 «

> Le Mode Enseignant

la moyenne

1 4 1 1 1
400 EN0 M0 M0 400
Op0 1300 100 1200 w00

1050 950 1000 1000 500

16 RS 1700 1000 10

13,5004 & 17,00 « 13,00 « 15,00

OGER Ametine
PARIS Mukanin
PAUL Alison

TefleZelolodatelsn

PALILIH Masirran W3 Mg 00 900 1200

[P — 0T as1 188 am 12es

Moyennes du service : imestns 1

1500 750 1500 1200 1000

NS 36 14 W a

MAOYENNE CENERALE : Coefficient 1,80 Facutatt c}

s compter U s devors » Moy
Terir comple ches borus fmdas

FOrhnes i ke b = bt |

Arrondir la mevenne § b limie
e | Senn

Sélectionnez la période, la
classe, puis le service.

T redn o » Gaeen |

: _-:u,w_m [~ J

© INDEX EDUCATION 2012

2 Pour avoir le détail du
calcul d'une moyenne,
positionnez le curseur sur
la moyenne, puis double-
cliquez lorsque le
curseur 98¢ apparait.
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VtilisG¢tion > Le Mode Enseignant

Fiche 5 Saisie des compétences

1 - Evaluer les éléves

1 Sélectionnez le mode d'entrée : Classes ou Groupes.

2 Sélectionnez la classe. 3 Sélectionnez un service. L Sélectionnez le palier.

E.h Risgources  Cakder do s Nobrs|  Compltences  Bullotins Résulals  Absences  Sanciong  Sages  |ntemel  Staisiquis A
" gcapnises | ner 0o compitonies I?o‘ur évaluer Ie.s
/ - 3 éleves : une fois
N o o EE— » .
Teiturlis L] v = Fhinms £ T © EE u Y | | eva | uatlon
< | poug créer une Sysiustion = axime [ ] @ A i A
o CEEEENCIIN e EEWM—e— L | sélectionnée, un
AP e M : double-clic dans une
pATLe ~5 cellule permet de
AL i i e~ choisir le niveau
HUMMBERT Chasiatte ® ~ o s .
EETE ke T~ - | 5 d'acquisition de |"éleve
MATHIS | sustine pour chaque item.
CELR Aaresling
PARTS Mulanes
PALI IH Maxie (] .
S ® Aucune gvalustion
SCHMIOT Justine ® @ Expert
SCINIRTZ Marine ® O acquis
TLRRIER Lok [ ] Presoue acouis
L LT L] En cours dacquisition
::&L}":m‘” : @ Dékut acquistion
TOUSSAINT Leancdre ™ @ ton acouis
d  Absert
7 o a
Affecter a plusieurs éléves le /'
méme niveau )
En maintenant la touche (trl
enfoncée, sélectionnez plusieurs
éléves. Faites un [clic droit], puis choisissez
la commande Modifier le niveau d'acquisition.

Pour créer de nouvelles évaluations :

Création d'une évaluation X

BRIGITTE MILLOT - 3A - AHGLAIS LV *

Saisissez I'intitulé de I'évaluation.

Intitule: Résumer dune nouvells

. Choisissez la date.

Descriptit 4

npéte Compétences évaluées

Saisissez un descriptif détaillé.

< Cliquer ici pour insérer les compétences évaluées > D
[ 1.3: Devager, par écrt ou oralement, lessentiel dunteg i G
[ 27 Résumer un texte ~

F(WIN]| =

Précisez les items évalués pour chacune des
~ compétences.

~ -
- Compétences évaluées x

2 +  |Pour la compétence Langue frangaise []

Marguer comme validée par défaut

Adapter son mode de lecturs & & nature du texte proposs st & lobjectit poursulvi

Ltiiser ses capactés de ralsonnement, ses connalssances sur la langus, savalr faire appel 4 de

Annuler

+ | Dégager, par crit ou oralsment, lsssentiel dun texte Iu

Comprandre un texte & partir e s déments explictes st des ééments Implictes nécessaires

Cette coc h e p erm et d e ma rq ue r' p ar w!anifester s cnrr!pr'éhar\s\.nr\ 'de textes variés, par des. moyens divers
, , . o, Lire tes oeuvres littéraires intégralss, notamment classiques, et rendre compte de =a lacture
défaut, I"évaluation validée pour tous 5, 0 T o, A A R S 5

Analyser les léments grammaticau duns phrass afin den Eclairer & sens

les éleves. -

Reproduire Un document sans erreur et avec une présertation adaptée
Ecrire lisiblement un texte, sous |a dictée ou sportanément, en respectant Forthographe et la grar
Rédfiger un texte href, cohérent et ponctué, en répanse & une guestion ou & partir de consignes (
Utiiser ses capaciés de raisonnement, ses connaissances sur la langue, savair faire appel & de
Utiiser le= principales régles dorthographe lexicale et grammaticale
Adapter le propos au destinataire et & (=ffet recherché

+ Résumer un texte

Répondre & une guestion par une phrase compléte (]
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UtilisOtion > Le Mode Enseignant

Fiche 5 Saisie des compétences

2 - Valider les compétences

Mattrise de la langue francaise

Pratique d'une langue étrangére

B Principaux éléments de mathématiques et de culture scientifique et technologique
Maftrise des techniques usuelles de I'information et de la communication

@ Culture humaniste

[} Compétences sociales et civiques

Autonomie et initiative

(# Compétences personnalisées.

Sélectionnez une classe, Validation des items : vous pouvez
puis un éléve. valider chaque item manuellement...

1 Sélectionnez la compétence.

~ Bulletins  Résultals  Absences  Sanctio Stages  Internet  Statistiques u ...ou cliquer Sur
ce bouton pour
| Classes ~ ] V.anon DESCAMPS - PaliR co nﬁrmer |a
- iste bl | @ Acquis a yo N .
. : Toutes les évaluations: validation
automatique des

k|

e .
items pour
lesquels toutes les

AYOIR D'-5 CONNAISSA D
4 Reloyfnt de lespace : les grands ensembles physigues et humains et les grands types daménagements dhns e monds;
/3106/11 - HISTOIRE 8 GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation 3
/23106/11 - HISTOIRE & GEQGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation finale
4/ Relevant du temps | les différentss périadss o histoirs de humsrits - Les grands traits d istoire (pol
23i06(11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F. - Ewaluation 2
230611 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale

évaluations
présentent le
niveau

4 Relevant de |a culture [ittéraire ; oeuvres littérgres du patrimeine
23{06{11 - FRANCALS - DUPAS M, - Evaluatipn 7
23{06{11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale

il 4 Relevant de la culture artistique : oeuvres pictifales, musicales, scéniques, architecturales ou dnématographiques du p

[]
(]
[£]
23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation | @
[]
[ ]
[]

« Acquis ».

Nom et prénom Classe

BOUET S pane 23/06[11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale

DELHAYE Tony 21 B [ Gl G 5 5 T s i S e S, R b s ke U

H or 23/06/11 - HISTOIRE & GEOGRAFH, - HUBERT F. - Evaluation 3

LB iaridi 23/06[11 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Evaluation finale

DUMONT Lea 3A 7

EREMONTAlcia 54 4 Shuer des évé , des oeuvres IRt aristiaues, des découvertes scentifiues cu techriaues, des ensemt i i

CRONDINAurslion el 23i06{11 - FRANCAIS - DUPAS M. - Evaluatipn 7 - - - . 5 vallda’tlon des

&JQ"EEVE:E'F;“Q””“E ii e o | e S Competences .

i) 230611 - HISTOIRE & GEOGRAPH. - HUBERT F. - Ewaluation 2 @ .
MLAA\QL\JSD?“T? ;2 23j06/11 - HISTOIRE & GEOGRAPH, - HUBERT F. - Evaluation 1 o gl pour valider la
austine A

OGER Ameline En Observations com peten'ce.!, VO‘US

PARIS Melanie 3A 2 pouvez utlllser a

PALL Alisan A

PAULIN Maxime N nouveau la

SALLE Masime N : validation

automatique ; la
compétence sera
...ou sélectionner le niveau Acquis dans ce menu validée si tous les
déroulant sans tenir compte de la validation items sont
individuelle des items. validés...
>> Valider une compétence pour une multisélection d'éleve
1 Sélectionnez les éléves concernés. 2 Affichezle menu contextuel [clic droit] et positionnez
le curseur sur la Compétence concernée.

Reés Abgences

Resgources  Cahierdeterdes  Notes ces Dulleting Sanclions  Stages  Internet  Statistigues

ﬁémem?ai&wm

~
Tnules les classes du pwau >

elE

@ Non acquis
a Absent
|©

HNon évalué

3 Pour valider la
compétence,
choisissez Acquis
dans le sous-
menu.
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UtilisQ¢tion

> Le Mode Enseignant
Fiche 6 Saisie des appréciations

1 - Saisir les appréciations du relevé de notes

Saisissez par éléve dans Notes > Relevé de notes > Consultation et saisie des appréciations [5Z .

& o B Rsc. Cahier MNot. Comp. Bul Res. Abs. Snt  Sto. Int  Cou Stat 1 Selectionnez la
?a\SIE parclagse ﬁa\SIE (IR CITR Releve ce notes i ), IEEVOH‘S periode-
w N
Trimestre 1 ~ Relevé de notes de Maxime BOUET Z
T Moy Moy M I M. SUp 2 Se|ect|0nnez |a
ARTS PLASTIQUES I | o
Miz MONIER 410 4 - C|aSSE Et | e|EVE
1350 1426 11,00 1650 650 7,00 1350 |
T TSPOTT concerne.
M. VWALTER 040 0.50 040 4,00 2,00 4,00
1400 1380 1040 1750 18,00 20,00 20,00 1500 Disp 11,00
EDUCATION CIVIQUE
1 PUIOL
500 1070 300 1900 500 -
EDUCATION MUSICALE 3 DOLIb|e—C| Iq uez
lime VERNET os0 300
623 1241 600 1762 1400 450 100 1000 900 d ans une ce | | u |e
FRANCAIS . i Aucune application . .
hime OUPAS h L
492 061 492 1358 400 11,000 000 600 400 800 000 0,00 4— poury saisir
DELHAVE Tony HISTOIRE & GEOGRAPH. I'a ppre ciation.
DESCAMPS Manon hiRLIOL
BONONTLS 350 046 350 1675 MNMot 600 100 500 200
FREMONT Alicia HIALENLYZ a0 3o 500
GRONDIM Aurelien 41 124 41 1714 200 750 000 1000 800 3,00 DOU b|e_c|i uez
HUMBERT Charlotte MATHEMATIQUES h q
LAPEYRE Al MASEICEN 200 500 w00 800
YD Ana:gg 694 983 208 1648 1000 850 300 500 1600 900 550 800 dans la zone
JT
PHYSIQUE-CHIMIE
MATHIS Faustine Lime GERALS 3 300 o o ApprECIEtIOH
OGER Armeline AAN  AN7R 470 45an 70N 1200 ANAN  RAN MMt 2A0 ann Fey o
o o Q générale, au bas du
PARIS Melanie
Movenne générale 8,50 1,70 A ict
PAUL Alison relevé. Saisissez
PAULIN Maxime 112jdabsences |6 - Retards:1 . P
SALLE Maxime Aapreciation généecie < I'appréciation et
SCHMIDT Just i A
s ol validez avec Entrée.

Si vous étes Professeur
Principal, vous pouvez :

- saisir I'appréciation
générale de chaque éléve au
bas de son relevé de notes.

- modifier les appréciations saisies
par vos collégues.

&

Saisissez par service dans Notes > Relevé de notes > Saisie des appréciations des professeurs par matiere 3.

1 Sélectionnez la classe et le service.

2 Sélectionnez la période.

Pour utiliserou non
f .
& o % Rsc. Cahier Mot Comp. Bul Res Abs Sni St Int  Cou St I'assistant de
galzle par clfsse |§ isie par groupe Devolt saisie.
»
| Classes & | Trimestre 1 Appréciations du relevé pour le service FRANCAIS C_;\
AT ~ J .. A
N Eleve Dev. | Moy. (}ﬂ Appréciation du relevé de notes &3 | Pour saisirla méme
& BOUET Maxime 88 492 e application appréciation pOUI’
3B DELHAYE Tony 7/8 10,09 Travail moyen P
3¢ DESCAMPS Manon 8/8 904 Pas assez defforts tous les éleves
3D DUBOS Amandine 5 . . -
i DUMONTIg sélectionnés.
54 FREMONT Alicia
58 GRONDIN Aurelien
EIEEENG™ |a] | HUMBERT Charlotte

Services

Matiére/Sous-matfereBd I'\;:!A\::LII:FAM: :g gg: dans une cellule
SRl atld A OGERAm:\‘IJin:z"E T pour y saisir
ARTS PLASTIGUES | | © o ol = o
EDPHYSIGUE &fsP - N_e LI T |'appréciation :
ison
EDUGATION CRABUE - : A
EDUCATION CIvIfiut :’:ﬂﬂ";‘“’f'm” el et si I'assistant est
laxime z . ’
SRS SCHMIDT Justine am 1227 désactivé, une
i I
e [ = zone 'ouvre
HISTOIRE & GEOGR THEVENETTCI_ T permetta nt une
HISTORE & GEOGR 1 1yt Mu = 8B 1445 feia i
WA TORRES Mar::gy 9s 118 saisie libre,
MATHEMATIOUES : o
NOTE DE VIE Ge0L, || TOUSSAINT Leandre aB 1228 si |'assistant est

PHYSIQUE-CHIMIE
SCIENCES VIE & TEQ

g
o 9 Assistant de saisie des appréciations du relevé de notes d Ed Itl 0 n Et d e
Cetégories pprécistion & choix des
< Cliquez ici pour créer y < Cliquez ici pour créer une appréciation > a p p ré Ci atl 0 nS
s'ouvre.

LAPEYRE Aline

3 Double-cliquez

activé, la fenétre
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UtilisOtion > Le Mode Enseignant

Fiche 6 Saisie des appréciations

2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisie des commentaires et appréciations du conseil de classe [Professeur Principal]
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > [=.

Navigation au clavier ”
Pour naviguer dans la liste =

" - TP ” N T des appréciations, utilisez
1 Sélectionnez la classe, puis I'éleve. 2 Sélectionnez la période. les fleches du clavier.
Rse.  Cahier  Not  Comp, Pour affICher Ia
photo de I'éleve.
Matiéres Eli App. A : Appréciations App. B ; Progression App. C: Conseil ™
Moy | Moy | M. | m+ Pour utiliser ou non
2 ANGLAIS L1 100 11,75 10,57 450 14,30 Ensemble satisfaisant Paursuivre les efforts I'assistant de
o ARISPLASTIOUES | 10| 14,25 14,26 11,00 16,50 Bon trava A paursuivte, saisie.
A EDPHYSIQUE & SPO 1,00 14,70 13,80) 10,40 17,30 Tras bien Continue
40 M. WALTER
54 EDUCATION CIVIQUE | 1,00/ 15,00 10,70] 3,00/ 19,00
M. PLIOL
EDUCATIONMUSICAL 1,00 1408 1241 600 1762 Taissz-vous st dcoutez! Assez bien , des efiorts &
hifme VERNET poursuivre
_ | [mRancais 100 1458 9,61 492 14,58 Bon ensemble
hime OUPAS
1 3 <
— K160 HISTOIRE & GEOGRA 100/ 12,80 9,16 3,500 16,79 Ensemble carrect En progrés Poursuivez vos efforts
Eleves M. PLIOL
> | maLEn L2 100 1744 11,24) 41 17,14 Tres bon timestre
Elee @ w18
BOUET Maxirpe MATHEMATIQUES 1,00/ 1578 9,83 2,08| 16,48 Eldve active Trés bon trimestre Il faut continuer.
DELHAYE Torly ESETOENT
DESCAMPSRgena. | I S
[ Moyerne génrale|  14.80] 11,70 |
FREMONT Alicia ‘Absences 7 demi].(22h00) - Retards:0 - Sanctions: 0 |
GROMDIN Aurelien 7 H
. Ll il cle ch -
HUMBERT Charlot il e R — 3 Double C|IC|UEZ
LAPEYRE Aire e dans une cellule
LAVAUD Angis Mentions .
MATHIS Faustine | pour y saisir
OGER Ameline Q) ' Lot
() 5 I'appréciation.
il
. o y e e o o
>> Saisie des appreaatlons par matiere (serwce)
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > .
1 Sélectionnez la classe, puis le service. 2 Sélectionnez la période. Pour saisir la méme appréciation a
tous les éleves sélectionnés.
2 o Cahier Mot Comp Cou,  Stat .
——— Pour utiliser ou non
I & .
> S I'assistant de
| Classds | Trimestre 1 P
I T ~ saisie.
o| Eléve ‘ Dev. | Moy. ‘,‘ App. A : Appréciations |,4 App. B : Progression
BOUET Maxime Résultats catastrophiques |
38 DELHAYE Ton: 78| 1009 B #s nette des résultats e N
a . 3 Double-cliquez dans
js DESCAMPS Manon /8| 904 Résultats trop moyens Intensifier les efforts une cellule poury
DUBOS i 9/3| 1096 Il faut poursuivre les efiorts IPCET] ORI .
e .améliorer les résultats est tout @ saisir | apprECIatlon .
= abil Fltpeesite - si |'assistant est
DUMONT Lea 38| 1458 Bon ensemble ; 22,
FREMONT Alicia 94| 13,15 Trimestre satisfaisant desa CtIVE, une zone
Matiere/SousknlB | CRoNDIN Aurelien 5| 8,35 Les résultats abtenus en classe s'ouvre permettant
@ ne sont pas satisfaisants .. .
HUMBERT Charlotte 58 550 Des dificultés ef assez peu de une saisie libre,
vl - si I'assistant est
LAPEYRE Aline . N
LAMAUD Anais 98 655 Resultats irés insuffisants | Ecouter en clagse et travailler aCtlve, Ia fenEtre
- P .
i ptil : d'édition et de choix
MATHIS Faustine 9/ 956 Travail souvent sérieux Poursuivre les efforts de maniere .. .
- a progresser des appréciations
OGER Ameline 77| BB Le travail n'est pas suffisant Il est urgent de se ressaisir S'OUVI’e
— fa Woyanne genérale 9,5# Moyenne la plus basss - 4,92 Woyanne la plus haute - 14,58 .
7]
Appréciation générale de Ia classe 34 pour le service FRANCAIS :
Assistant de s
™ Calégories Appréciation &
< Houveau >
* Insuffizant
Passable
Satistaizant
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UtilisOtion > Le Mode Enseignant

Fiche 6 Saisie des appréciations

>> Saisie des appréciations par éléve avec visualisation du bilan
(ette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > & .

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez le service. 3 Sélectionnez I'éleve. Pour afficher la
photo de I'éleve.

Pour utiliser ou non
N :

) service : (ELTETECIN | fove: g I'assistant de

o saisie.

Trim 1 Woyerne | Nb. | 13D9E | 6097 | 1NSAT | F608AZ | TADAT | 14047 | 22A0A | 1EATAT

900 1200] 1700 1300 000 1050  Abs
885 1025| 1414| 838 1Ms0 1245 870 7a0
1500 1800 2000 1350 1800 1600 1700 1600

300 100 opo| 250 o0po| 900 5500 000
oz | ZoMiAz | GazT | 82Nz | TRV | BIAG | baEa | TS |

o ot Bt 3 Double-cliquez dans
une cellule poury
saisir I'appréciation :
- si |'assistant est
désactivé, une zone
s'ouvre permettant
une saisie libre,

12,00 000 1250 11,00 Abs| 400 400

925 9&0| 1003| 1078] 1480 828 724 900
1550 1400 1550 1500[ 1800 1350] 1500 1800

250 om| 1z spo| 1men| 450 300 000
m 130313 | 2103143 | 260343 | 010443 | 040413 | F0N06A3
2000 000 1600 200| 750 950
1557 332 974 713| 635 795

2000 1400 1900 1700 1400 1350 13016 FI2611114122/1 201 91264 2870501 81 0/ 2840472511 321126401 /04/207 - si I'assistant est
600 000D OO0 0pof 000 000 | S | DELHAVET
P activé, la fenétre
5
App. A : Appréclati App. B : P i App. C: Conseil IFHH H
Briees 5 e oo sl on o Vet s e vt .1 <t o d'edition et de choix

I trimest Aciati

I i b timeste des appréciations

Tony DELHAYE !

‘?w 4 Le travail a manqué de sérieuf il est tempe de souvre.

Hé le 070311993 |
= réagir |

@ M ille (13)-Fi
& Mereaile (1) France) Assistant de saisie des appréciations du bulletin

Mangue de sérieux évident ‘*

Entré dans I'établissement le E Catégories o Appreciation &
0:0arz7002 < Houveau > < Cliquez ici pour créer une appréciation >
* Insuffizant
Satistaisant

(] Ne pas utiliser Massistant de saisie Passer en saisie

>> Saisie des appréciations de pied de bulletin
(ette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > =¢.

1 Sélectionnez la classe, puis I'appréciation. 2 Sélectionnez la période. Pour utiliser ou non
I'assistant de
saisie.

2 o T - Rec. Cahier Mot Comp Res. Abs. St St Int  Cou  Stat

B e e = .- -
v Pour saisir la méme
Trmestre 1 "R B appréciation a tous
Eléves Moy | / €—————  Appréciationglohale 2 JT

BOUET Maxime X & les éleves

DELHAYE Taon 10,50 A e . ,

DESCAMPS Manan 11,10 sélectionnés.

DUMONT Lea 14,80

FREMONT Alicia 11,80

GROMDIN Aurelien 10,40 .

HUMBERT Chatlotte 830 3 Double-cliquez dans

Pl une cellule poury

LAVAUD Anais 11,40

MATHIS Fausti 12,60 ici

DGERAm?:;EI'nE 10,60 SaISIr

PARIS Mel. 1 . . .

PAULAM:D?WNE 1813[? I apprECIatlon *

PAULIN Maime 13,20 - sj |'assistant est

SALLE Maxime . o,

SCHMIDT Justine 13,20 désactivé, une zone

|SCHWARTZ Marine 12,20 ,

TERRIER Loic 10,00 s'ouvre permettant

THEWEMET Julien 14,60 . . .

THIBAULT Megay 15,20 une saisie libre,

Tl Lo - si I'assistant est
activé, la fenétre
d'édition et de choix
des appréciations
s'ouvre.

I »
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UtilisOtion > Le Mode Enseignant

Fiche 6 Saisie des appréciations

3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

(ette saisie se fait dans Résultats > Brevet > #.

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la discipline. Pour utiliser ou non

I'assistant de

o - Rec. Cahler Not  Comp. Bul. Res. Aps. Snl Sto. It Cou St saisie.
rlenlatmnSlCDnSEllde classe | Livret scalaire
i § o
=%
23 éléves Série Moy. & Appréciation (-] N
BOUET M SCLv2| 486 Trés mavaise année 3 Dou ble—cllq uez dans
DELHAYE T sclv2 852 Résultats trop moyens
i une cellule poury
DESCAMPS M SCLv2|  B7 Reésultats rop moyens s P
DUBOS A, ScLv2| 907 Résultats trop justes saisir | apprGCIatlon .
; C X
DUMONT L SC-Lv2 1258 Resultata comect - | ass|stant est
FREMONT A SC-Lv2| 11,21 Epsemble moyen dé tive
GRONDIN A, SCLv2| 756 Rpsultats insuffisants esactive, une zone

Selva| 527 Ths faible s'ouvre permettant
une saisie libre,

HUMBERT

sc-Lv2 696 Blen peu de travail sérieux

. .
sclv2| 28 Rpsulats top justes - si I'assistant est
ARTS FLASTIQUI® SC-Lv2 7 B4 REsultats insuffisants acthe, Ia fenetre
PARIS SC-Lv2 6,78 Dp grandes difficultés

EDUCATION CIVIC
EDUCATION MUS,
EDUCATION

PAULA SC-0v2 493 Rbsultats waiment trés faibles d'édition et de choix
PAULIN M. SC-Lv2) 11,13 Epsemble moyen des appreciations

i e s'ouvre.

OPTION FACULTA

SCHMIDT J. SC-Lv2 13,38
HISTOIRE GEOGH SCHWARTZ M SC-Lv2 896
PREMIERE LANG .
DEUXIEME LANG TERRIER L. SC-Lv2 3,70 Aucun travail
MATHEMATIQUES THEVEMET . SC-Lv2 10,42 Ensernble moyen
PHYSIQUE-CHIMI THIBAULT M. SC-LV2 14,42 Bonne année dans l'ensemble
SCIENCES DE “n TORRES M SC-Lv2| 11,44 Ensemble moyen
ECHLO%E.’ e e 9.09 Assistant de saisie des appréciations du bulletin
Catégories ~ Brevwet @
< Houveau » < Cliquez ici pour créer une appréciation >
Insuffisant
Pazsable
Satistaisant
Bilan annuel /'
, P X |
L apprec:atlon de 'a,ﬁ.Ch.e brevet est (] Me pas utiiser Passistant de saisie
reprise comme appréciation annuelle

dans le bilan annuel de I'éleve.

Vous pouvez :
- exporter vos appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Exporter les appréciations de I'éditeur ;
- récupérer des appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer un fichier d'appréciations.
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Fiche 7

> Le Mode Enseignant

Faire U'appel

A savoIRr : I'appel se fait dans Absences > Feuille d'appel. Vous pouvez y saisir les absences,
les retards, les exclusions de cours, les visites a I'infirmerie et les défauts de carnet.

Pour chaque type d'événement
(absence, punition, etc.),
la colonne m informe sur le nombre

Une fois le cours séle
liste des éleves de la

du groupe s'affichent a droite.

d'événements similaires qui ont été
communiqués aux parents (Espace
Parents) depuis la date sélectionnée
(par défaut le début du mois).

ctionné, la
classe ou

AW Tableaux de bord | Suivi | Publipostage
= Zan | mam

Rsc. Cahier Mot Comp. Bul
Récapitulatits par éléve | Dispenses |Dm\7pen5ian
nin i 1]

— —

Appel du TP

mer, 18fuil.

Appel et suivi

k0

29 éleve(s)

O9hin

AHGLAK Lu1 BESHIER Amelie
o BILLARD Romain
h BLOHDEL Priscillia
BLOT Laurie
1 BOUDET Lisa
11ho0 CHIRON Valentin
) 4 DAHIEL Delphine

——— DELAHAYE Eloise
ANGLAIS L4y
ac

27

DELARUE Helene
DEMAY Aurelien

12hin

2 Lleséléves qui
s'affichenten rouge
étaient absents au
dernier cours.

DUCLOS Theo
ESHALULT odile
FERRY Pauline
FUCHS Agathe
GABRIEL Camille
GARCIH Soraya

.

14h30

Une coche dans la
premiere colonne

15 LEFLOCH Lucie

MARY Eric

: ALY MAURIN Olivier
signale I'éleve ey e
absent. RIGAL Pauline

ROBIN Julisn

TISEFDAND Arm.

18h00

AUFFRET Lazhare

DUCHESHE Marine

GRANGER Augustir,

| mees | i "\siong | Défauts de | OBSETUatoNe 3 Tatiention des 5|
] ) M carnet parents ma
\ 1 g
v 2
N 1
1
1
1
. 1
il
01 I VAR 1
= Q
27 éléves résents dans la salle

O appel terming <7

I, Dela méme maniere, vous pouvez
saisir un retard, une punition, un
défaut de carnet, etc.

6 Une fois I'appel terminé, cochez cette case.

2L

Vous pouvez également saisir une observation a
|'attention des parents : cette observation est
publiée sur I'Espace Parents.

Modification d'absence
Selon les autorisations qui
vous ont été accordées, vous
pourrez ou non modifier les
absences qui ont été saisies par la
vie scolaire.

a
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UtilisG¢tion > Le Mode Enseignant

Fiche 8 Saisie des punitions et des sanctions

A savoIR : cette partie indique les procédures a suivre pour la saisie des punitions et
des sanctions (si vous étes autorisé a les saisir par I'administrateur de la base de
données).

1 - Saisir une punition

La saisie des punitions se fait dans Sanctions > Punitions > =*.

Sélectionnez la 2 Cliquez sur Cliquez ici pour Pour afficher la
classe, puis I'éleve. créer une punition. photo de I'éleve.
Rsc. Cahier Mot Comp. Bul  Res Abs. Snt Slg gl Cou  Stat Pour afficher les
Sanciions |Eétap\tulat\fpar elave .
< coordonnées des
Tony DELHAYE - Récapitulatif des punitio ns Retenue de DELHAYE T. - 3A re S p 0 n S a b I e S
a * Tril
73 Date Mot E & [E - notification
< Cliquez ici pour créer une punition Demandeur Date Heure
b E|-vT” mq —-p—p— “‘ [Professeur g3 [DUPAS HICOLE &2 07092012 |gg [11h00 [~ ]
eve
3 BOUET M Durge Mctit H
il Atiude e cows 1) Pour publier Ia
1 DESCAMPE Manon OO & FECaRtlalT e Ta Ve scale sur [Espace Parerts pun ition sur
DUMONT Lea Circonstances : ]
e I"Espace Parents.
GRONDIN e 3|
b e om v @ e
1 LAVAUD Anais Punitions Motifs (-]
1 MATHIS Fausting |Dewoirs supplémentaires < Houveau >
DGER Ameline Exclusion de cours Décision de la Commission Yie Scolaire ® Une séance Plusieurs séances
1 PARIS Melanie Falsification du carnet de corresponts O BT
2 PAUL Alison TIG oublis répétés du camnet de correspon Dete Survellant
PAULIN Maxime Suptilise les clés dune surveillarte [ I ]“ [ a [ \ a
SALLE Maxime Mancue totel de travail
: Heure Salle
2 SCHMIDT Justin, '
SCHWARTZ Mar| ol ement inacceptable en cours )
1| TERRIER Loic avertifraval sur décision du conseil el
THEVENET Julie; Ci-aprgs a Réalisée e Mon réalisée
THIBAULT Magy = 5 % = Commertaire
TORRES Marine|_ [ 2o |
TOUSSAINT Leandre
* PublindMage . .
of | Em— — = 6 Précisez les
circonstances et
— . - - . modalités de la
Choisissez la L Choisissez le motif 5 Cliquez sur Valider. punition
punition. de la punition.

Depuis la feuille d'appel /'
Vous pouvez égaement =
saisir des punitions

directement depuis la

Seuille d'appel (voir page 24).
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UtilisOtion > Le Mode Enseignant

Fiche 8 Saisie des punitions et des sanctions

2 - Saisir une sanction

La saisie des sanctions se fait dans Sanctions > Sanctions > =¢.

Sélectionnez la 2 (liquez sur Cliquez ici pour Pour afficher la
classe, puis I'éleve. créer une sanction. photo de I'éléve.
Rst.  Cahier Mot Comp.  Bul.  Res. N Pour afficher |es
P coordonnées des
Avertissement de DELHAYE Tony - 34 responsab|e5.
- —— o i
| <TCliguez ici pour créer une sanction >,  (erofessews (g [OuPASHICOLE 9 s g
: o
[ Absence injustifiée en cours o8 Pour publier Ia
IS T i ee del ir: sur IFspace Parents (3

— sanction sur
I"Espace Parents.

DESCAMPS Manon
DUMONT Lea
FREMONT Alicia

GROMDIN Aurelien
Ve

Circonstances

LAPEYRH
LAVAUD

Date de la sanction

1 MATHIS Choisissez la sanction Choisissez le motif de la sanction . \
Décicieur Date
1 OGER An| | < Houveau > | < Houveau > 98 - \ @
PARIS M
PAUL Alis| Bitme Atfituce inacceptable en cod l Commertaire
PAULIN M| |Exciusion définiiv Adtituce menagarte envers ulf adute
SALLE M{ |Exclusion DP Attituce menagarte envers
SCHMIDT| Exclusion Internat Adfitude violente ef menagar
SCHWWAR| Exclusion temporale de la classe Auto-exciusion te cours
TERRIER | |Exclusion temporae de 1¢ décison -~
THEVENH |Mesure de rtiTravail sur décision du gonseil
THIBAULT| .| Biéme Travail et C
TORRES
TOUSSAI

a

Ll< : 6 Précisez les

d
circonstances et

Choisissez la Choisissez le motif 5 Cliquez sur Valider. modalites de la

sanction. de la sanction. sanction.
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Fiche 9  Gérer les stages

A sAvOIR : pour pouvoir créer un stage, il faut qu'une session de stage ait été créée
auparavant. Chaque session correspondant a un type de stage sur une période continue
ou non.

1 - Création d'un stage

>> Créer une session de stage
La création d'une session se fait dans Stages > Sessions de stage.

Cliquez sur Cliquez ici pour créer une session, puis saisissez un
intitulé pour la session avant de valider avec la touche Entrée.

8% -

Sessions de stage |8

Rsc.  Cahier  Not  Comp.  Bul. Res. Apbs.  Snt Stg. Int  Cou  Stat
Entrgprises | Staviaires | Maltres de stage | Professeurs référents | Anciens stages
Sua (1 aia 1] )

Sessions de stage

Sélectionnez une session de stage

T2 A I
Tomo da ctang Dates St. saisis |& | Classe/Groupe |Eff.| Niveau Notation | Prof. principal &

liguez ici pour créer une session
Définition des périodes de stage x

Intitnls

R L B R S L L R L L L B R

Seht. 48 6 7 10 11213 14 17 1819 20 21 24 25 26|27 28
T[W W[ TV S oL | m[M[ T v[E[o]t|m [ [v[s[o]t|m @M T[v[s[o]t|m[m

ot 412 3 4|5 8 9 10 1 12 15 16 17 18 |13 22 23|24 25 2 2930 3
TV (BT ™ M| T[S 5] T [ M| M[T[V[E[o]T|m|[m[ T[T [S[o]T|m|m[T[7

Houlll ¢ |2 56 7 8 9 1213 14 15 16 19 20 22 23 2627 26 2930
ST L[ MW T[S [E] L [ MW T[T E (5]t |m[m o[V E[D]¢t|m @[ I[7 [ E[o]T

Dec: 3045 6 7 10 #1213 14 17 1819 20 21 2425 26|27 28 3
MM T[S [E] T (M| M| T [E (o] m|m T 7[5 g =5 (MM

dami | g2 5|4 78 9101 1415 16 17 18 29(30 M
TS O T M| M [TV SO m|mM[ T [S[]T] My S

Féur. H H
1 45 6 7 8 M 12[13 14 15 1819 20 M1 22 25 26|27 28 2 C||quez—g||ssezsur
Vs | O [ C[M[M[T[¥[s|0[ T[T V|3 [0[T[M[ @[ T[]0 C[M[M[I[¥[5]D \ >

Marss 45 6 7 8 M 1213 14 15 1819 20 21 2 25 26 27 28 29 IES semailnes
T M| T[T (S [B[ T [™[M[ T T[S (B T[M|[®[ T[T [E[ET|m|M[T[v[[B]T|m ,

A la2|3|als 8 9 10 M 12 15 16 17 18 |19 22 2324 25 2 29 30 concernees par la
W T T[S L | W[ @ T[T (S5t | M [T v SOt |m M T[T E[5] | M m[T™ .

Mal 14]2]a 6 7 8 910 13 14 15 16 17 2021 22 23 24 27 28 29|30 3 session de Stage.
R I B A S I A R L ) A A R . .

R 3045 6 7 10 1 1213 14 17 1819 20|21 24 25 26|27 28 puis C||qUeZ sur
L[m[M[JTv[s[o[L[Mm[M[I]Y[s[D[L[M[M][JV][S[OD][L[M[M[I]Y[s[D[L[M[M™ H

i, Valider.
102 3 45 8 9 10 M 12 15 16 17 18 |13 22 2324 25 26 29 30 3
TV ElE]T W[ TV O MM T[ Vsl T m[m[ [ F [ ]t (M m[T[V3E

gl 1 |2 5678 9 1213 14 15 16 19 20 ¢ 22 23 2627 28 20 30
T

Sept. »

(o ] \ —

>> Désigner les classes I les groupes concernés par cette session de stage

Par défaut, le type de stage est En 1 Cliquez ici pour désigner les
entreprise, mais vous pouvez le modifier. classes / les groupes concernés.

B = Y - Rec. Cahier Mol Comp. Bul Res. Abs. Snt  Stg. Int  Cou. Stal
Sessions de stage |B Entreprises | Stagiaires | Maitres de stage | Professeurs référents | Anciens stages
= | S S i i1 3

.
Sessions de stage: Stage découver e :
~ Tiifl ~Ti2
Intitulé Type de stage Dates St. saisis Bl | 1= ¥ [ce | Miveau | Notation | Prof. principal |G
< Cliguez ici poyr créer une session > < Ejou(er classe ou groupe 5
N \
N \
N
\ Sélection des classes et des groupes C .
ochez le niveau
) Classes f Groupes 2

pour désigner en
une seule fois

toutes les classes
de3e, puis cliquez

Sélectionner ou éditer un type de stage X

Libellé
< Nouveau >
Domaine professionnel

En entreprise

Ouner T sur Valider.

Groupes

Annuler 2

Annuler

[
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UtilisAtion > Le Mode Enseignant

Fiche 9

Gérer les stages

>> Saisir un stage
La saisie d'un stage se fait ensuite dans Stages > Stagiaires > Fiche de stage [=5.

Une fois I'éléve sélectionné dans la liste,
cliquez sur le bouton Créer un stage pour I'éleve.

Cahier Mot Comp.  Bul

nides B

. Int  Cou  Stat

2 Par défaut, les
dates du stage
correspondent a

celle de la session.
Précisez-les
éventuellement :
les journées de
stage sont
mentionnées sur
les écrans de saisie
des absences.

N 3 Précisez
I'entreprise et le
sujet du stage.

mclasses Toutes les classes g - Lo Stage découven,
¥ri2 ¥l
EL B Houveau stage de BOUET Maxime
Hom Session de stage Stage dé Type de stage En
Dates [du 24MM3 au 250113 q — -
DELHAYE Tony 34 | Ertrepriss Sujet
DESCAMPS Manon e IHDEX EDUCATION | ﬂ [Découverte de Fentreprise n
DUMONiEoa 34 Informations COmpIBM i o e P ue f
FREMONT Alicia 3 =
GRONDIN Aurelien 3a | | Matres destegs Professers référants
HUMBERT Charlotte E Nom \
LAPEYRE Aline A L .PONT Jean N
LAVAUD Anais 3A |
MATHIS Faustine 3A
OGER Armeline 34 |
PARIS Melanie X I
PAUL Alison EY N - i
PAULIM Maxime 3A W Convertion signée
SALLE Maxime 34 Périndes de publication sur e t( ’ Trimestre 2 N,
SCHMIDT Justine 3a | | commertaie - B
SCHWARTZ Marine | ]| T
TERRIER Loic 3
THEWVENET Julien S
THIBALLT Meggy 3A
TORRES Marine 3A
TOUSSAINT Leandre 3| || 2
BERTHE Alexandre 38 | A _ )
BILLAUD Amelia 3B
: ; G
| G -

Cliquez sur

I Cliquez surles 4 pour
désigner le matitre de
stage et le professeur
référent.

5 Dans I'onglet Annexe
pédagogique, vous saisissez
le sujet détaillé, les

objectifs, etc. du stage.

6 'ndiquez la période de
notation du bulletin sur
lequel vous souhaitez
faire apparaitre le stage.

Valider.

2 = Suivi d'un stage

BOUET Maxime - Stage du 210113 au 250113 E

Stage effectué chez INDEX EDUCATION

Cette icdne montre |'Etat du stage a

Maitres de stage :

Rue Paul Langevin |
13013 Marszeille

3 |ﬁ:huponr

Découverte de I'entreprise

Annexe pédagogigue

Pas de sujet detaile ...

Stage suivi par Mme DUPAS HICOLE

[of signée

Endnamant

Lieu

|Fub.i |

l : — |
«TCliquez ici pour créer un suiv
T — e ——

| Création d'un suivi de stage x

Appréciations des maitres de stages et professeurs

Creer un autre stage

Date: Evénement

la date du jour:
prévui ', encours ], interrompu
[ ou terminé [M.

4 Poursaisir des événements liés au
stage de I'éleve (correspondance,
visite de I'entreprise, etc.), cliquez
sur la ligne de création.

2 Saisissez toutes les informations
relatives a I'événement.

[23m172013 a [ visite de I'entreprise

-] -]

Liew Responsshle administrstit

[En entreprise [E) [SERGENT MARC

|

Commertaire

\wisite accompagnee du professeur référent

Choisissez de publier ou non cet

W] Publier sur espace parents (40 <

Annuler

événement sur I'Espace Parents.

Walicer

Pour saisir les appréciations de fin de stage si vous &tes professeur référent et/ou consulter les
appréciations saisies par le maftre de stage.
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UtilisQtion > L'Espace Professeurs

Fiche 1 Se connecter

A SAVOIR : L'Espace Professeurs est un espace Web dédié, généré par PRONOTE.net a
partir de la base de données de votre établissement. Ce mode de saisie ne nécessite
aucune installation de logiciel. Il est accessible depuis n'importe quel poste connecté a
Internet (Mac, PC, Linux...) via un navigateur (Internet Explorer, Firefox, Opéra, Safari,
Chrome, etc.). Il est également accessible depuis votre téléphone mobile.

T - WPRONDTE, Logiciel de gestion de vie scolaire. - Mozilla Firefox
connECtez_Vousa l adresse fournle Fichier Edition Affichage  Historique  Marque-pages  Qutils ¢

e
par votre chef d'établissement. \@j_, T

.V' D :
:!;:") e AN

3 COLLEGE INDEX EDUCATION
2 Cliquez sur I"Espace Professeurs. ‘ Année scolaire 2012-2013

l 8 Espace Professeurs {

o
» r “

Ly

3 Choisissez votre Mode de connexion :
Domicile, pour accéder a toutes vos

données
Dans la classe, pour ne voir que la \
feuille d'appel et le cahier de textes.

COLLEGE INDEX EDUCATION

Année scolsire 2012-2013

j&
& Espace Professeurs

L Saisissez votre Identifiant.
—— Mode de connexion € Domicile =

Identifiant de connexio .. —
’ r

-
6 Cliquez sur le bouton Se Connecter. |

(i}

5 Saisissez votre Mot de passe.

>> Pour se connecter a son Espace depuis son mobile
Pour vous connecter a votre Espace depuis votre mobile, mieux vaut utiliser I'interface appropriée aux écrans des
smartphones.

Pour cela, depuis votre Espace Professeurs sur Internet, cliquez sur le bouton Accéder a
la version mobile de I'Espace Professeurs : @ & %) [i]
= .

une fenétre simulant un mobile s'ouvre et présente I'adresse qui vous permet g = e "y Freion x|
de vous connecter a votre Espace depuis votre mobile. -

[

) 192,168.175.22/mobile.professeur.html ||

COLLEGE INDEX EDUCATION
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UVtilisQ¢ion > L'Espace Professeurs

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

A savoIR : la saisie du cahier de textes se fait Dans la classe ou a Domicile dans la rubrique
Cahier de textes. Les procédures a suivre sont semblables a celles que vous pouvez faire
avec le Client PRONOTE.

1 - Saisir le cahier de textes Copier / Coller n
Utilisez les commandes du menu =
La saisie du cahier de textes se fait dans Cahier de textes > Saisie. contextuel [dic droit] le cahier de textes

d'une classe sur I'autre.

>> Saisir le contenu

Par défaut, le cahier de textes est publié dés la fin des cours, vous Permet de travailler
1 Cliquez sur la pouvez anticiper sa publication en cochant cette case. en plein écran.
semaine.

COLLEGE INDEX EDUCATION *

Indique que du
travail a été donné
pour ce jour. T T e e e e e T o 2 2 e e o o e o 2

Mme DUPAS NICOLE |
Derniére connexion : 070e2 11:14 O

lun. 10 dée.  mar. 1 déc.  mer{12 déc.  jeu. 13 déc.

Indique que le
cahier de texte est
rempli.

Titre Catégorie %’
Les fonctions Travaus dirigés [-1..

Ldttribut du COD (5 sistinction daves Iépithéte  son extériorits par rapport su groups nominal COD'; les verbes L
i lintroduisert?Lbs groupes nominaux complémerts de candtion, ion et de

Indique que le
cahier de texte est
publié.

A

12hoD

oo
]

2 Cliquez sur le cours
dont vous
souhaitez remplir
le cahier de textes.

4 Travail aeffectuer [ (3

3ABCD GREC

16h30

18h0D

[ cours précaaens_| cours suwane_| ol

Mise a jour des n 3 Remplissez le contenu du cours :
documents joints le Titre,
Lorsque vous joignez un la Catégorie,

SIPBIIES, PATNTENE B la Description, le bouton 7 permet de mettre en forme le texte.
une copie. Si vous modifiez votre =

original, vous devez Mettre a jour le les Pieces jointes 8 et o R i &
document dans PRONOTE. Sites internet <7 I Afficher uniquement les pizces jaintes utiisées 15 jours avant ce cours

- Téléchargez de Pl et i el o RN

nouveaux documents/ Hom du document

nouvelles adresses en oo '
cliquant sur Nouveau.

- Cochez les

documents/adresses a

joindre au contenu.

- Cliquez sur Fermer.

Mettre 3 jour le document Supprimer le document sélectionné
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UtilisOQtion > L'Espace Professeurs

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

>> Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecon et Devoir.

Cliquez sur le + pour ajouter une legon ou un devoir, puis
sélectionnez :

Saisir un travail pour saisir un travail spécifique.

Un élément de la liste pour en économiser la saisie.

Enrichir la liste pour saisir un travail que vous étes Pour mettre en
susceptible de donner a nouveau. forme le texte.
—’t Travail personnel 4 effectuer [ @
Paurle 124272012 Tous les ives g ] -
2 Choisissez la date pour laquelle le travail doit Révesons I<—

&tre réalisé. Par défaut celle du prochain
cours de la matiere.

3 Vous pouvez joindre des documents ou
indiquer des adresses de sites internet.

L Si seuls certains éléves sont concernés,
précisez-le ici.

[ay=2

2 - Utiliser les progressions

Les progressions vous permettent d'ordonner pédagogiquement des contenus et des devoirs, puis d'alimenter a I'avance
ou au fur et a mesure les cahiers de textes en « piochant » dans les progressions constituées.

>> Remplir une progression
Par défaut, PRONOTE crée une progression pour chaque couple niveau-matiére que vous enseignez.

4 Dans Cahier de textes > 3 Vous pouvez remplir votre progression a partir :
Saisie des progressions, - du programme offICIgI ‘
sélectionnez ici une - d'une progression mise en consultation dans
progression. Cllqugz sur le boutqn la bibliothéque

Remplir une progression. - d'une arborescence vierge.
Espace Professeurs COLLEGE INDEX EDUEATION *
[ @& o N e Dernibre conmasion o 14k O
3EME - FRANCAIS ' v

3EME - FRANCAIS

Remplic cette progression

14 pertr dfun programme: ou B0
=N copiart une progression de la biklicthégue

avec une arborescence vierge .
[ voisc L Validez.

Une fois la progression initiée, vous pouvez modifier le libellé
des dossiers et des éléments qui la composent par défaut.

[
Espace Professeurs COLLEGE INDEX EDUCATION *
Cahier de textes > Définition des progressions + K B=E RO o vl B B Dermatre somi ¥t ee O
Progressions ETTEE TR ~ | Pour ajouter un
contenu, une legon
ou un devoir,
affichez le menu
contextuel [clic
droit] du dossier
dans lequel il doit
étre rangé.

|49 Dossfer 1 * Contenu 2

Ajouter un ciossier

Ajouter un sous-dossisr

Renammer
Supprimer la pélection

Ajouter les cartenus dun pragramme
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UtilisO¢ion > L'Espace Professeu

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

>> Alimenter le cahier de textes

De la méme maniére que depuis le Client PRONOTE (voir page 12), vous pouvez alimenter les cahiers de textes avec les
progressions. Soit depuis la page (ahier de textes > Affectation des progressions, vous faites glisser un élément de la
progression sur le cours concerné...

Espace Professeurs COLLEGE INDEX EDUCATION * 1 Depuis I'affichage

= Py Mme DUPAS HICOLE .
Cahier de textes > Affectation des progressions @ & 2 W0 Fes Dernigre connexion : 07052 1441 O Cahier de textes >
Progressions: Cliqueziglissez les contenus sur un cours de votre emploi du temps pour affecter le cahier de textes Affectatio n des

4F58.0. spécial N6 du 26 a0t po0a
AP Létude de la langus
4P Grammaire

L'analyse de la phrase onos
Les classes de fnots

Les fonctions RS
La grammaire df verbe : le subjonctit A2

La gramimaire gl verie I condtionnel

progressions, faites
glisser I'élément

(ou le dossier) sur
le cours concerné.

1

Er— usnoo
is FRANCAIS FRANCAIS
— 38 B
4 Orthographe ~ i B
Onthagraphe grammaticals ~ 3 10n00
Orthagraphe lexicale N FRANCAIS FRANCAIS FRANCAIS FRANCAIS
Quelgues homarrymes et homophanes —_
P9 Lexique 11 1 11 1l
Domaines lexicaux 11ho0 —
htians lexcales FRANCAIS T m FRAHCAIS FRANCAIS
4P La lecture 1 S -

4P Formes du réci s K" et KNP sidcles 11 bl R _> m
Réctts denfance et dadolescence T ‘ E Affecter 2 PRO N OTE vous
| ————

Romans et nouveles des XX° et X" siecles

4 La poésie dans le monde et dans le siécle dema nd e
La poésie engaée — ‘ .
it i ——— confirmation et

a5 Théire | continuité et renouvellement ! . .
e e e BB R remplitle cahierde

4[5 Etude de limage
[E] Limage comme engagement et comme représer
Qutils danalyse pour fimage animée
Adaptation dune ceuvre itéraire pour le cinéme
4P Uexpression écrite
a5 Objectifs
Rédaction dun texde correct et cohérert de plu
4[5 Waodaltés de mise en ceusre
Lecture analytique
Apprentissage spécifigue du lexigue
a5 Travaux d'écriture
Résumé dun texte narvatif ou documentaire "
Ecriture efune scéne tragique : en particulier, tre
“Textes postiques favorisant lexpression de sa
Rédaction dun arlicle de presse, par exemple U FRANCAIS
Ecrit argumertatit - au collége, on exige seulem,
Ecrits dentrainement au diplime natianal du bre
4P Uexpression orale
[ Entrainement au dislogue
[T Lecture & hate voix 18n00
[ Récitation

textes de ce cours
avec cet élément.

GREC ANCIEN
3ABCD GREC _— _ _

FRANCAIS

16h30

1

...soit depuis I'affichage Cahier de textes > Saisie, vous allez « piocher » dans la progression depuis le cours.

- . - — 2 Affichez le menu contextuel [clic droit]
Depuis I'affichage Cahier de textes > Saisie, puis choisissez la commande Affecter des
selectionnez le cours. contenus au cahier de textes.
Espace Professeurs COLLEGE INDEX EDUCATION

Mme ALBERT MARIE DESI

Cahier de textes > Saisie Derniére connexion : 20/0812 14:44 (0]

sept.
lun. 03 sept.

mar. 04 skpt. mer. 05 sept.  jeu. 06 sept.

ven. 07 sept.

08h00

*: Sous-dossier + Titre

" Dossier + Sous-dossier + Tilre
09h00

[ Uniquement les conlenus nan assaciés
4" 6EME - ANGLAIS LV
491B.0. N°6 hors-série du 25 aoiit 2005
451 - Activités de communication langagiére

_ _ 4" Compréhension de l'oral
_’ Instructions ef consignes

jons familicres de fa vi

Présentation

Indications chiffrées

Récils

4[5 Expression orale en continu

_ _ Présentations
Descriptions
Récils

Explications "
@

10h00

11h00

12h00

13h30 —_— —_— Récilations, leciure expressive

=p Travail personnel 4 4 Interacticn orale
Communications sociales =
Recherche d'informations

14h30 —_ —_ —_ —_

— —
*) Gontenus déjs affectés 3 Ia classe ANGLAIS LV

[ Annuier JIPTERS

3 Choisissez dans la fenétre qui s'affiche
les contenus a affecter au cahier de
textes du cours sélectionné.
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UtilisOQ¢tion > L'Espace Professeurs

Fiche 2 Saisie du cahier de textes [VS]

>> Récapitulatif
Cet affichage présente pour la classe et les matiéres de votre choix le récapitulatif des cahiers de textes saisis.

1 Sélectionnezlaclasse,
puis la matiere.

Espacg Professeurs COLLEGE INDEX EDUCATION ~

= o Mme DUPAS HICOLE
#* = .@ (5 O W e B Dernitre connexion : 070812 1441 (D

Cahier d¢ 'textes > Récapitulatif

DN - | G =

Iundi 10 décemnbre - 10h00

Travaux dirigés - Les fonctions \
Lrafribut cht COD (5 elistinetion dravves [épithete ; san extériorié par rapport au groupe naminal COD; les verbes i lintroclisent) Les graupes nominau complé de coneltiom, clde 2 Sélectionnez la
]

concession

semaine concernée.

mardi 11 décembre - 15h30

Legon pour le 1242 : Révisions

mercredi 12 décembre - 10h00

Legon pour le 1242 : Revoir le subjonctif et le condfionnel vus en classe

3L © INDEX EDUCATION 2012



UtilisOQtion > L'Espace Professeurs

Fiche 3  Saisie des notes

1 - Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton =T,

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des

réation d'un devoir ®
moyennes.

Pour le service :

Matigre FRAHCAIS

Eléve de |a classe:  3A

Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
service.

Professeur . Mme DUPAS H.
Date: 04/09/2012

Coefficierd - 1,00

A3
\

Netslion sur ;20,00 Lorsque le baréme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de
e g e moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.

lors du calcul de la moyenne

Facutatif Camme: un banus

Comme Lng note

il Comme un bonus : les points supérieurs a la moyenne sont ajoutés au total
Eidves de Période1 | Période2 | | T~ des points.

i UL m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il améliore la

moyenne de I'éléve.

;

Commentsire :
I I oot \ Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non dans le calcul
m?&@ des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Modifier un devoir ” Saisissez une date de publication sur Internet pour le devoir afin de ne pas

Un double~clic sur le titre de publier les notes avant de rendre le devoir.
colonne du devoir permet de
réouvrir la fenétre pour le - -
modifier ou le supprimer. Cliquez sur Créer.

2 - Saisir les notes

-Espace Professeurs COLLEGE INDEX EDUCATION = Ce bouton permet de trier les
[ Bd = 2LE 2 Nime & devoirs dans I'ordre
- chronologique ou inverse.

- 17008

W | s

@M | om0 | wAe | nA0 | e

::m A FRAMCAE FRAMCAIS FRANCAI FRANCAE FRANCAE FRANCAE FRANCAE FRANCAE
= A —,.—, Ce bouton affiche les
BOUET Maxine 1= a0 o & 400 B0 0p0 mp0 400 N A
DELWAYE Tomy 1049 B 000 Abs 10,50 0.00 1300 1700 1200 200 parametres du Servlce-
DESCAMPS Manon L) Ead 0 o nom 1050 LR 1000 1000 10
DUBOS Armandine 03 na 1350 a0 750 1.m 1500 as0 1700 1000 1400
DURONT Lea s mm s 10 1600 1600 1800 1350 1700 130 1500
FREMOMNT Alicia 13,15 hne 1250 1500 1200 LLE 1500 LLE 2000 1400 1300
GRONDSI Aurelien LE B3 1550 300 550 1400 R ET 200 500
rm—p—— SRS | e e om| am| 2m| um| a0 La moyenne brute ne prend
ot en compte aucun paramétre.
LAVAUD Anis 685 AT LR 0,00 0 1000 1800 LE 0,00 500 500
MAATHIS Fausting Lol mi e T T50 1450 nm T50 17 1000 600
OGER Amedine 685 an s T 1600 250 1300 &00 s
PRRTS Melanie m LE nom .00 a5 10 600 1400 100 "
PRI Afieon &1 M 4w o0 s® 900 550 1800 A 600
PAULIN Masime 01 A 200 ap0 120 1500 TEO 1500 1200 1000
SALLL Maxime
SCHMIDT Justine 1227 13 4p0 1500 900 1550 Np0 950 1800 1600 1400
SCINARTZ Marine A N e 600 1200 00 1500 o0 1500 000 200
TERRIER Lote £t L5 o o s 1200 om 30 00 1000 80
THEWEMET Julien ne eI 1050 1400 Apa 1nom 1300 1050 2000 &00 am
THIBAULT Meggy e B8 1150 1610 1700 1400 nom 2000 1900 140
TORRES Masinn ME ME 0f0 15000 1080 1400 13000 MO0 1800 1400 Mp0 | N'oubliez pas de valider /'
wonsoncose: [ECIIEIE] 0 1w ok am ax we wx Avant de changer de service ou
de fermer votre navigateur,
TR e eves e L validez votre saisie en cliquant
oy sur la disquette Ij .
Terir compt des onus | maks arrondin b moyenne & la bmite
poriany kR ot el T f::.::;v:rn
T ket s s LT TN - [kl

Double-cliquez dans une cellule 2 Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée :

grise ou blanche. tapez A si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.

tapez D si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp.,

tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not,

tapez I si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,

tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.
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UtilisQ¢tion fesseurs

Calcul des moyennes

> L'Espace Pr

Fiche 4

1 - Paramétrer la moyenne des services et sous-services

Les paramétres des services et des sous-services sont liés a la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs
supérieurs a la moyenne :

- >10 pour un devoir noté sur 20.
- > 5 pour un devoir noté sur10.

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYENHE GENERALE :

Me compter gque les devaoirs = moy

Tenir compte des bonus § malus

) la note la plus haute
Ponclerer
la note la plus hasse

Pondérer les notes extrémes

en multipliant la note la plus haute
et la note la plus basse de chaque
éléve par les coefficients saisis.

arrondir la moyenne i la limite
Supérisure

La plus proche
Superieure

Ls plus proche

Eléve  sans n

Classe sans n

Faculiatit

Tenir compte des bonus et des
malus

affiche une colonne
supplémentaire dans le tableau de
notes. Permet de saisir pour
chaque éléve un nombre de points
a ajouter ou enlever a la moyenne.

Arrondir les moyennes
des éléves et/ou de la classe.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d'abord le mode de calcul de la moyenne du service.

Moyenne des sous-services
correspond a la moyenne des
moyennes des sous-services.

MOYEHNE GENERALE :

Moyenne du service : Trimestre 1

a de la moyenne
B Moyenne des sous-services

Movenne des devoirs Tenir compte des bonus § malus

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYEHHE GENERALE :

Mode de calcul de la moyenne
Moyenne des sous-services
Moyenne des devoirs

Me compter que les devairs = moy

, |z note la plus haute
Paonderer
|z note la plus basse

Moyenne des devoirs
correspond a la moyenne de tous
les devoirs de tous les sous-

Coefficient 1,00

arrondir la moyenne a la limite

n Supétieure

Béve |sane La plus proche

= Supérieure

Classze | sans La plus proche

Coefficient 1,00
Coefficiert sous-service

arrondir la moyenne i la limite
Supérieure

La plus proche
SUpérieure

La plus proche

Eléve  sans n

Classe  sans n

Facuttatit

Facuftatit

1,0

services.
Moyenne du service : Trimestre 1 MOYEHHE GEHERALE : Coefficient 1,00 Facultatif
u/ hoyenne des devoirs Tenir compte des bonus § malus arrondir la moyenne & la limite
Eléve | sans n Supérieure
, |z note ka plus haute La plus proche
Pondérer Supérieure

Iz note la plus basse

Moyenne du service : Trimestre 1 MOYEHHE GEHERALE :

Mode de calcul de la moyenne
Moyenne des sous-services
Moyenne des devoirs

Me compter que les devairs = moy

36

Classe | sans n La plus proche

Facuftatit

Affecter un coefficient
pour donner plus ou moins
d'importance au sous-
service dans le calcul de la
moyenne du service.

|
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Fiche 4

> L'Espace Pr

Calcul des moyennes

R T S R R T P
W

FeToT OO

Mine DUPAS "
Borribre conneion ; 0812 0847 (O

e ot WM 2m | ;A0 eme | nAD | Zes | 1708 AR | 128
DR 1 1 2 1 1 4 1 1 1

BOUET Masitne 482

BELIAYE Tony Ao

DB Amaniineg 056

DUMONT Lea gﬂ:

FREMONT Alicia [ ——

CROND®I Aurelien 1

T e || 1as0 - 10,00 + 16,0042 + 16,00 + 19,00 + 13,5024 + 17,00 + 12,00 - 15,00

= 1458
TeleZetetodetotat

Sélectionnez la classe, la
période, puis le service.

O00 1500 Ansn 1400 4300 3100 100 i400 | 3100

NS IS A R4 WA 8% M 0 e

2 Pour avoir le détail du
calcul d'une moyenne,
positionnez le curseur
sur la moyenne, puis
cliquez lorsque le
curseur 88« apparait.
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UtilisQ¢tion > L'Espace Professeu

Fiche 5 Saisie des compétences

1 - Evaluer les éléves

4 Sélectionnez | |9 Sélectionnez 3 Sélectionnez
la classe. un service. le palier. - —
Pour évaluer les éleves :
[Espace Professeurs COLLEGE INDEX EDUCATION - une fois I'évaluation
b Loy B B e R sélectionnée, un

double-clic dans une
i AEERRI o 72 étbuns e [@le: @ee @es cellule permet de choisir
@ ®

PP Cliuaer ici poue créer v évahsation = BOUET Masimn

et Tony [ le niveau d'acquisition
e e de I'éléve pour chaque
DUBOS Arrasufien [ .

DUMONT Leoa ™ ~ =l Ite m .

FREMONT Alicta [ ] ~ - = - 9
e > -~ - 7| Hiveau d'aquisition &

HUMBLRT Charlotte ® el .> Ausuns valuation

LAPEYRE Aline Expert

LAVAUD Arsais . Acouis

MATHIS Faustine
Presque acquis

OGER Aevueliew:

~ En cours d'acquistion
FAETS Malanis
PALL Alison Dehut dacquisition

PALLIN Masirrsn

@ ton scauis
SALLE Maxime a Ahsert
SCHMIDT Justine

SCHWARTE Matine

[ annuier | JIRS

TERRIER: Lok
THEWENET Julien

THBAULT Megay
TORPES Marine

TOUSSAINT Loandse - . P
Affecter a plusieurs éleves la /'
méme acquisition b
En maintenant la touche (trl
enfoncée, sélectionnez plusieurs
éléves. Faites un [clic droit], puis
choisissez le niveau d’acquisition.

Pour créer de nouvelles évaluations :
— e s T -
réstion dune évaluation W |1 Saisissez I'intitulé de |'évaluation.
Résumer une nouvelle 4
It
ome  zavsemz [l 2 C(hoisissez la date.
Descriptit -
| . . . . . e
= 3 Saisissez un descriptif détaillé.
Code tems évalués
< Choix des items a évaluen>
[ 1.4 Dégager, par cerit oh orelemert, Fessentiel dun‘exde lu 4 . R S .
@ 722 Pk it grr  orc, s s et et L Precisez les items évalues pour chacune des
e consignes données 4
\ competences.
Y
N
S N Htems 3 &
~ ~ + |Pour la compétence La maitrise de la langue frangaise:
S I
Marcuer comme validée par défaut N -  Adapter son mods e lecture ala naturs du texte proposs et a l'objectif poursuivi
~ Repérer les informations dans un texte & partir des élémerts explicites et des élémerts implicites nécessaires
m m * Utiliser ses capacités de reisonnemert, ses connaissances sur la langue, sevolr faire appel 4 des outils appropriés
pour lire
~ Dégager, par écrit ou oralemert, lessentiel dun texte lu
Cette coc h e p erm et d e ma rq ue r, -mfes‘er, par des moyens divers, sa compréhension e textes varigs
e e . Y \ECRIRE
T
par défaut, I'évaluation validée ol o et e Flanes I Ssenai S
po ur to us | es é | éVes . Ecrire lisblement un texte, spontanément ou sous I dictée, en respectant farthographe et la grammaire
~  Rédiger un texte bret, cohérert et ponctué, en réponse & une question ou & partir de consignes données
Utiliser se3 capactés de raisonnement, 365 connaissances surla langue, sevoir faire appel & des autils variés pour
améliorer son texte
I
Formuler clairement un propos simple
Dévelopher de facon suivie un Bropes en BUbiic Sur un suist déterminé v
[ valider ]

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de serviceou '~
de fermer votre navigateur,

validez votre saisie en

cliquant sur la disquette Ij .
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Fiche 5 Saisie des compétences

2 - Valider les compétences

Sélectionnezla 2 Sélectionnez Sélectionnez
compétence. la classe. |'éleve. L Un double-clic dans une
cellule (ligne blanche)
étences/82) > Releve e compétence B & W Dernibre connesion' 20070 1044 O permet de modifier le niveau
maitrise de la langue frangaise EHLANCLnuis Epalierl _ d’acquisition de |'éléve pour
Lamaitrise de la langue frangaise au Palier 3:  Aucune évaluation [ 20072011 [ Chaque éVaantion.
= (5 ,
Validé le
Aucune évalugtion
& o
| e | Aoz
& e Presius aciuis
e & En catrs dacepstion
| e | ~Jd_ Début dacauistion
L |'
A amen B
| e |
. A
| |

obecruations : \ 5 Un double-clic dans une
\ E cellule (ligne colorée) permet
Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - Télé le quide de I i \\ ‘ de ChOiSir |e niveau
AN d'acquisition de I'éléve pour
'R chaque item.
S N . ~ % Miveau d'acquisition
Vous pouvez valider la compétence directementici ou ~ oeire svat i
programmer une validation automatique en fonction sois
des items validés en cliquant sur ce bouton. Hon acuis
N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de service ou T | annuier ||

de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette ﬂ o
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Fiche 6 Saisie des appréciations

1 - Saisir les appréciations du relevé

Cette saisie se fait dans Notes > Appréciations du relevé.

= @ & 2 1 1. PROFESSEUR BERHARD (1)

Appréciation du relevé de notes

||| Trimestre 3

1 Sélectionnez la
classe.

BOHNHOT Jessica 1313 15,05

2 Sélectionnez la
période.

1313 1A

. . BOUQUET Thomas 1113 15,02
3 Sélectionnez le
service. CARRE Geoffrey 1243 881
'CHOLLET Pierre 1414 18,33
N'oubliez pas de valider ' CLAUDEL Camille 1474 1840
i |- |
Avant de ch anger de. service ou T Moyenne générale . 13,65 Moyenne ba plus basse 5,55 Mayenne |a plus hafte 19,36
de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette ' .
Pour plus de confort : Installez PROMOTE Client - Tél& le quide de I' i '

L Double-cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.

2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisir I'appréciation par éleve
(ette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations du bulletin.

Sélectionnez la 2 Sélectionnez la 3 Sélectionnez le Pour utiliser ou non
classelle groupe. période. service. I'assistant de saisie.

M. PROFESSEUR BERHARD
Derniére connexion : 10,0840 09:26

= @ & 2§

MATHEMATIQUES - 3C - PROFESSEUR BERHARD

L Double-cliquez dans
une cellule poury
Eleve Dev. | Moy. App. A: Appréciations App. B : Progression App. € : Conseil saisir |'app|‘éciati0n .
+ i - si |'assistant est
désactivé, une zone
Trés bon trinestre o progression s'ouvre permettant
BOHHOT Jessica 1313 15,05 une saisie ”bre,
- si I'assistant est

Tres bon trimestre

BLANC Louis

Excellent Trimestre Trés bonne progression| s ~
activé, la fenétre
BOULAHGER Celia 1313 AEAL .
: Se g .
d'édition et de choix
Tras ban trinestre Bonne prograssion des appréciations
T
BOUQUET Thomas 143 15,02 souvre.
Moyenne générale . 13,66 Moyenne la plus basse 5,55 Moyenne |a plus haute © 19,36

5 Double cliquez ici
pour saisir
D iy I'appréciation de la

Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - Télé le quide de 'ensei =l classe.

Appréciation générale de la classe 3C pour le service MATHEMATIQUES

% | Assistant de saisie des appréciations du bulletin 3|

Catégories Appréciation globale

N'oubliez pas de valider < Cliquez ici pour créer une catégorie > < Cliquez ici pour créer une appréciation >
Avant de changer de service ou ! Bon trimesire ; bonne participation mais (attertion doit étre réguiiére. i
. llert
de fermer votre navigateur, sxcele .
. .. . 3 paszable Excellent trimestre. Felictations.
validez votre saisie en cliquant I~ | I~ |

sur la disquette B . [7] Me pas activer lassistant de saisie

Lo © INDEX EDUCATION 2012



UtilisO¢ion > L'Espace Pr

Fiche 6 Saisie des appréciations

>> Saisir I'appréciation générale par éléve [Professeur Principal]
(ette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations générales.

Sélectionnez la 2 Sélectionnez la 3 Sélectionnez Pour utiliser ou non
classelle groupe. période. I'appréciation. I'assistant de saisie.

= @ & 2 1 e e e ) I Double-cliquez dans
une cellule poury
Flévs Moy. Appréciation globale saisir |'appréciation :
< - si I'assistant est
désactivé, une zone
i 1o s'ouvre permettant
une saisie libre,
- si I'assistant est
BOUQUET Thomas 1437 activé, la fenétre
d'édition et de choix

Trimestre 3 Appréciation globale

BOULANGER Celia 16,90

CARRE Geoffrey 3,02 L.
des appreciations
T

CHOLLET Pierre 16,37 souvre.
CLAUDEL Camills 16,43

% Assistant de 1 aisie des appréciations du bulletin =

| catégories | T Appréciation globale
= Cliquez ici poug_kréer une catégoris » = Cliquez ici pour créer une appréciation

Pour plus de confort : Installez PROHOTE Client - Téléchargez le guide de I'enseignant

Bon trimestrs ; bonne participation mais Isttertion dot Strs réguizre

excellent

‘3 passable Excellent trimestre. Félictations.

N'oubliez pas de valider 7 T DBr e RS
Avant de changer de service ou T

de fermer votre navigateur,
validez votre saisie en cliquant
sur la disquette ﬂ .

| Fermer || Passer en saisie Walider

3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

Cette saisie se fait dans Brevet> Fiche.

1 Sélectionnez la classe. p) Sélectionnez I'éleve. Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

Espace Profesfeurs COLLEGE INDEX EDNCATION ~ Pour afficher la fiche
£ 2 W e B Dernitre connoxion: 1008123414 O éleve.
3 BOUET Maxime
. Moy, | Moy . ote affectée dul
Disciplines sl ass Appréciations des professeurs e i
FRANCAIS 908 486 Trésmauvaise annéeA 5,00 3 DO u b | € CI I q uez d ans
une cellule poury
9,56 4,40 Nettemert insutfisant gt mancue de travail 450 sa i Si r I ' a p p réci ati on:
PREMIERE LAHGUE VIVANTE 10,36 582 Aucune motivation 50T - Si I ! ass | Sta nt est
ANGLAIS LVT . . .
e e T T e [T désactive, une zone
s'ouvre permettant
PHYSIQUE-CHIMIE 10,90 7,27 insuffizant 750 . . .
une saisie libre,
EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE 13,85 12,37 Assex bien. 1250 —_ Si I T a SS i Sta nt est
ARTS PLASTIQUES 13,61 140 Bontravail 14,50 aCtiVé. Ia fenétre
EDUCATION MUSICALE 12,05 9,10 Ensemble moyen. 9,50 d ' ed Itl O n et d e ch 0 IX
des appréciations
TECHHOLOGIE 10,50 6,50 Aucune concentration; Trés insuffisant 650 f
souvre.
DEUXIEME LAHGUE VIVANTE 10,89 4,49 Tres insuifisant 450
ITALIEN i V2
VIE SCOLAIRE 18,00 15,00 15,00
Total des points : 90,50 /220

Atitre indicatif :

Assistant de saisie des appréciations du bulletin

HISTOIRE-GEQGRAPHIE 951 4,54 niveau faible
Catégories ~ Brevet [@

EDUCATICH CIVIQUE 10,76 4,89 fabie < Houveau > < Cliquez ici pour créer une appréciation >

Insuffisant

Pazsable

Satistaisant

Bilan annuel 7
—

L'appréciation de la fiche brevet est
reprise comme appréciation annuelle
dans le bilan annuel de I'éléve.

(] Ne pas utiliser Massistant de saisie
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UtilisQtion > L'Espace Professeurs

Fiche 7 Faire Uappel

A savoIRr : I'appel se fait dans Absences > Feuille d'appel. Vous pouvez y saisir les absences,
les retards, les exclusions de cours, les visites a I'infirmerie et les défauts de carnet.

Pour chaque type d'événement
(absence, punition, etc.),

la colonne Eﬁ informe sur le nombre
4 Une fois le cours sélectionné, la d'évenements similaires qui ont été

liste des éléves de la classe ou communiqués aux parents (Espace
du groupe s'affichent a droite. Parents) depuis la date sélectionnée

(par défaut le début du mois).

E INDEX EDUCATION

Mme BACHELET HELENE (D

Espace Prdfesseurs
Absences > Feu lle d'appel @ [5 @ )] &B 0 rraise

04/09/2012 pour le  :ours de 10n00 a 11h00

22 eléves Absence ) Retard ) \nﬁrmer\EA o Puniglon )

BERTIN Tayeb

BERTON Kenza

ANGLAIS LV1 BESNIER Marie v 1
4 BLANCHARD Valentin

BOIVIN Philippe

BOSSARD Damien

08h00

09h00

ANGLAI 5 LV1
4t

BOUCHARD Maxime
BOULAY Emilie
DELATTRE Kelly

T DEVAUX Martin v 1
DUJARDIN Deborah
DURIEUX Ali .
12n00 FAIVRE Nicolas ) 1 v 1
2 Une coche JAMET Angele b
dans la LEBRETON Yohann
MARTEL Fredy
premiere 1anan e MATHIEU Sonia ~ N
OLLIVIER Clement
colonne L PAQUET Lea >
H 14h30 —_— T
Slgnale RICHARD Ikrame
1412 SALLE Miguel 1
I'éleve z 4
- THIBAUD Pauline
a bsent' W Appel terminé 19 éléves présents dans la salle

3 Dela méme maniére, vous I Vous pouvez également

pouvez saisir un retard, un saisir une observation a
passage a l'infirmerie, une I'attention des
punition (voir page 43), etc. parents : cette

observation est publiée
sur I'Espace Parents.

5 Une fois I'appel terminé, cochez cette case.

N'oubliez pas de valider /'
Avant de changer de service ou T
de fermer votre navigateur,

validez votre saisie en cliquant

sur la disquette Ij 0
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UtilisOQtion > L'Espace Professeurs

Fiche 8 Saisie des punitions

A savoIRr : les punitions se saisissent depuis la feuille d'appel, dans Absences > Feuille

d'appel.
1 Cliquez dans la colonne Punition
sur la ligne de I'éléve concerné.
2 W | Fraise
- - - Punition _
o
— 1
Type: Retenue
_’ Motif:  Attitude inacceptable en cours B Durée . 4h00 B
B Publier sur lespace parent <
Circonstances -
Triche pendant devoir surveillé H
=)
Travail a faire -
H
| |
| Annuier J vaicer |
2 Renseignez tous les champs : type de A cocher pour informer les parents de
punition, motif, circonstances, etc. cette punition.
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UtilisQtion > L'Espace Professeurs

Fiche 9  Gérer les stages

A savoIRr : les stages doivent avoir été créés au préalable, par exemple via le Client
PRONOTE en Mode Enseignant (voir page 27). Si vous étes professeur référent d'un stage
ou professeur principal d'une classe, vous pouvez consulter les informations sur les
stages des éleves concernés et saisir le suivi d'un stage.

La gestion des stages se fait dans Stage > Fiche de stage.

1 Sélectionnez la classe,
puis I'éléve concerné. Pour afficher la fiche éléve.

Pour consulter I'annexe
pédagogique saisie lors de la
création du stage.

-Espace Profesgeurs COLLEGE INDEX EDUCA
Staga > Ficha de stan \ B 4= 254 A R B e (1)
N - < T ) B 2V o 250113

Stage effectisd ehez INDEX EDUCATION Malires de stage
Pt Pl Langein UFONT Jesn

013 rsese 2 Pour saisir des évenements
liés au stage de I'éleve

Décmmnrie dn Fankr iwn 1t

e (correspondance, visite de

I'entreprise, etc.), cliquez sur
la ligne de création.

StaQe sul par MM DUPAS NICOLE

Evtrement

©Houveau >

—
3 Saisissez toutes les
| [ criston run umdesign ] informations relatives a
Date: 21N B 1IN
Evéoement: [ Wisite de Fentreprise H/ |'événement.
Leu En emireprise B
Viske SCCOMEagiie du professer ritérert
i L Choisissez de publier ou non
| cet événement sur I'Espace
!ﬁm s MEspace Poeents LU ¢ Parents.
~
h ali Valid
N 5 Cliquez sur Valider.
Apguhcistion d fin de slags : \
PNy Joan|
AN
\
i \—
Pour saisir / consulter les appréciations saisies par le professeur \
référent et le maftre de stage (via I'Espace Entreprise sur Internet).
\
Evénement * Date Lieu Pub.
< Houveau >
[visite de I'entreprise 23jan. 13 En ertreprise ~

Visite accompagnée du professeur référent.

Ly © INDEX EDUCATION 2012



UtilisOQtion
LE GUIDE DE L'ENSEIGNANT PRONOTE 2012

ProfNOTE



UtilisQ¢tion > ProfNOTE

Fiche 1 Travailler avec ProfNOTE

A savoir : ProfNOTE est un logiciel gratuit qui permet d'alimenter la base de
I'établissement par I'échange de fichiers de notes. Les échanges de données entre
ProfNOTE et PRONOTE se font par support amovible (clé USB, C(D-Rom...), e-mail ou a
travers le réseau de I'établissement.

1 - Récupérer mon fichier de notes généré par PRONOTE

Le fichier généré par PRONOTE est du type NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.npr.
S'il a été compacté, vous le récupérez sous le format NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération. zip.

>> Votre fichier est sur une clé USB, un CD-Rom...

Copiez le fichier [Ctrl+C] puis collez-le [Ctrl+V] sur votre poste de travail.
Ne pas travailler directement sur un support amovible.

>> Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Selon les consignes établies par I'administrateur du réseau de votre établissement :
Travaillez directement dans le fichier a partir d'un poste de I'établissement ou

Copiez le fichier [Ctrl+(] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) et transférez-le par copier/ coller [Ctrl+C]/[Ctrl+V]
sur votre poste de travail.

>> Votre fichier vous est envoyé en fichier joint par e-mail
Enregistrez le fichier sur votre poste de travail.

>> Vous générez vous-méme votre fichier en Mode enseignant
Connectez-vous a la base de I'établissement en mode enseignant.

Générez votre fichier sur une clé USB (ou tout autre support amovible) a I'aide de la commande Fichier > Echange avec
ProfNOTE > Générer les fichiers de notes...

Transférez le fichier [Ctrl+C] / [Ctrl+V] sur votre poste de travail ou sur le réseau de I'établissement.

2 = Ouvrir mon fichier de notes dans ProfNOTE

Important /'
>> Le fichier n'est pas compacté (*.npr) Travaillez toujours & partir =
. N . - . - du fichier le plus récent qui
Pour ouvrir un fichier .npr, utilisez la commande Fichier > Quvrir un fichier de notes. vous a été fourni.

>> Le fichier est compacté (*.zip)
Pour ouvrir un fichier .zip, utilisez la commande Fichier > Récupérer un fichier de notes compacté.

3 = Rendre mon fichier de notes

Pour que les notes et les appréciations que vous avez saisies soient intégrées dans la base de I'établissement, il est
nécessaire de rendre votre fichier de notes a I'établissement.

>> Votre fichier de notes est sur un poste distant (a votre domicile ou ailleurs)
Copiez le fichier [Ctrl+C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) puis remettez-le a I'établissement.

>> Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Aucun transfert n'est nécessaire mais votre fichier doit impérativement &tre enregistré et fermé.

>> Vous renvoyez votre fichier de notes par e-mail

Utilisez la commande Fichier > Envoyer le fichier de notes par e-mail afin d'envoyer votre fichier a I'adresse définie par le chef
d'établissement.

>> Vous intégrez vous-méme les données dans PRONOTE
Connectez-vous a la base de I'établissement en Mode enseignant.
Importez votre fichier de notes par la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Importer le fichier de notes.

Aprés I'import, PRONOTE propose de re-générer votre fichier pour le mettre a jour, répondez OUI pour récupérer les
nouvelles informations issues de PRONOTE.
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Fiche 2 Saisie des notes

1 - Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, puis cliquez sur le bouton gerErmEEm:

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des
Création d'un devoir x moyennes.
Pour le service :
Matisre : | FRAHCAIS L, .
By Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
service.
u/
— Lorsque le baréme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de
Notstlon ur T | moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.

Comme un bonus : les points supérieurs a la moyenne sont

S e H B ajoutés au total des points.

P— - m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il
Bbvesde | Période1 | Période2 améliore la moyenne de I'éléve.

3A Trimestre 1 \

Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non
dans le calcul des moyennes des bulletins.

Commentaire : | - |

Affectez un Commentaire au devoir.

Cliquez sur Créer.

Modifier un devoir /!
Un double-clic sur le titre de

colonne du devoir permet de

réouvrir la fenétre pour le modifier ou le
supprimer.

2 - Saisir les notes

Ce bouton permet de trier les devoirs dans Ce bouton affiche les
I'ordre chronologique ou inverse. li parameétres du service.
TR - RANCASS-3A- DS NCOLE - Hotes E T
o 1 | H
1901 121 2200 4AD 11AD 2200 ITHE  1RD0 IW@ \ ce bOUton afflche Ies
""" B T e (. parametres du tableau de
ac 3 DOUET Madme a3z 413 0@ oo 000 A0 GO0 00 MK 40 ’ I n otes .
k] px] NELHAYF Tormy 0,84 L 0o Ans 1050 oo 1300 1700 1200 a,00
“ B g oot e | hgw| s 1950 800 7 W0 150 o 100 fomn 1o [
EE_'-'" e R R AL RO ELELECED / Cliquez sur le bouton Copier
BabeaSomt sl o e | e -] / une Ils’te pour récupérer les
LAPENRE Ao | données dans un autre
GREC ANCIEN LAVAUD Anars ™ &ST 850 000 TO0 1000 1B00  B50 000 500 500 ..
MATHS Faustine BT S B P R S T T / | logiciel (Excel, Word, etc.).
CGER Amuling W an NS 700 100 250 1300 600 500
PARIS Melarvie 18 458 N gL o5 10,00 G0 1400 100 1ox / ‘
PAUL Alison [*51 &84 45 0p0 50 an0 550 1800 Abs B0
PALILIN Maxime 10,33 LIRS 90 500 120 1500 750 1500 1200 |Iu:IJu / \ La moyenne brute ne prend
~ —_'I = ;_;?:rm;—slz:j 851 TS0 ATE 1245 NS0 M 1414 1825 oM / en Compte aucun
v \ 2
MOVERNL GIMIRALL : Coafliclant| 100 Facudtatit & 7 paramEtre'

Mo cxmrphar cum b v » My,
Arronds la maysnne i la kit
Eirve | Sane

Tenir compbe des bors fmaksz

Paramétres du tableau de notes

Peruiier || i note in + hute
ot ia + basse Caase e )

Afficher e classement de 'Eléve

Afficher le nombre de devoirs ol 'éléve a eu une note

1 Double-cliquez dans une cellule grise ou blanche.

2 Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée :
tapez A si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs. Navigation clavier V]
tapez D si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp., Pour naviguer dans le tableau de ‘>~
tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not, [pLE, (M W LS 1

AN . ! clavier et la touche Tab.
tapez I si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,

tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.

© INDEX EDUCATION 2012 L7



UtilisQ¢tion > ProfNOTE

Fiche 3 Calcul des moyennes

1 - Paramétrer la moyenne des services et sous-services
Les parametres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton ¥ . IIs sont liés a la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service sans sous-services

i [ parométes de o stection | i
Ne compter que les devoirs PRI o = Tenir compte des bonus et des
supérieurs a la moyenne : Calans et malus
- >10 pour un devoir noté sur 20. affiche une colonne
- > 5 pour un devoir noté sur 10. supplémentaire dans le tableau de

notes. Permet de saisir pour
chaque éléve un nombre de points
e compter gue les devairs = Moy, 2 . py
Temmmmmm/ a ajouter ou enlever a la moyenne.
Pondérer || ta note la + haute [ —
v la note la + basse [:]

Arrondir la moyenne & la limite

Bve Smns
T L
Pondérer les notes extrémes
en multipliant la note la plus haute
et la note la plus basse de chaque Arrondir les moyennes
éleve par les coefficients saisis. des éleves et/ou de la classe.
@
L= A

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d'abord le mode de calcul de la moyenne du service.

[rametos oot e ——) [ camscos st cocion — )
MOYENHE GEHERALE : Coefficient MOYEHNE GEHERALE : Coefficient
Service facuttatif Service facultstit
Mayenne du seree Trimestre 1 Moyenne des sous-services
| correspond a la moyenne des
an.mmmﬂ" . Mode de calcul de la moyenne :
i 7ere dos sous-services moyennes des sous-services. Mosyerite des sous-servioss
Moyenne des devoirs B Moyenne des devoirs
/Ne compter que les devairs » Moy. )
Tenit compte des bonus /malus Moyen ne des devoirs Tenit compte des banus [malis
d X | d Poncérer [ o note o + haute |
correspond a la moyenne de e
 Arrondir lamayenne 3 imite tous les devoirs de tous les  Arrondir la mayenne dlaimite
Eléve -Sans kv . Elése -Sﬂns &
sous-services.
Classe| Sans (@) Classe| Sans

Paramétres de la sélection
Affecter un coefficient
pour donner plus ou moins
Moyenne du service :Trimestre 1 " _ .
FIEOIEEE — 1 d'importance au sous-service

Mode de calcul de la moyenne : dansle calculdela moyenne du Mode de caleul de la mayenne :

service.
Me compter gque les devoirs = Moy, . Me compter gque les devoirs = Moy,

Pancérer || ja nots Ia + haute :]

la note la + basse

Arrondir la moyenne 3 a limite

Classs
) S
- A s A
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N > ProfNOTE
Fiche 3

Calcul des moyennes

40 TS M 180

Caleul de la moyenne nette de DUMONT Lea :

14,50 + 10,00 « 16,0027 » 16,00 « 18,00 » 13,50xd « 17,08 + 13,00 + 15,00

19M 12 20 | A0 NAD 09 | 1709 1609 mnu

2 Moyerne ";::' FRAN FRAN| [FRAM FRAN| FRAN FRAM FRAN FRAN FRAN| @
T dikes . | | if
1 1 2 |1 1 a1 1 1
BOUET M 482 413 000 000 eno 400 B00 000 TG0 a0
DELIAYL Ty e e 000 Am 1050 000 1300 1700 1200 900
DESCAMPS Mo &M ag 900 000 Ho0 1050 950 1000 1000 900

Tets2etotsdetatat

= 158

w1 wge G0 ap 1z

[0 as 780 am 1245 NS0 &3 1408 W Am
Facutat 8

O MovENNE GENERALE : Coetlicient 1,00

Nt COMpbar QU WS GEVOIE > MOY.
T comgtn s b | ATTONHE 18 Moy e

Se Sann O3

1500 TS0 1500 1280 1000
! 1 "]

Sélectionnez la période,
la classe, puis le service.

L AR P P —
I b b+ b (Clagze| Sann o

Do ol

© INDEX EDUCATION 2012

Pour avoir le détail du
calcul d'une moyenne,
positionnezle curseur sur
la moyenne, puis
double-cliquez lorsque
le curseur 8¢ apparaft.
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UVtilisAQ¢tion > ProfNOTE

Fiche 4 Saisie des appréciations

1 - Saisir les appréciations du relevé de notes

Saisissez par service dans Notes > Relevé de notes > Saisie des appréciations des professeurs par matiere aﬁ

1 Sélectionnez la classe et le service. | | 9 Sélectionnez la période.

Pour utiliser ou non
s

B3 g @ =S “a Ressources  Motes  Bulleting  Résultats I a'SS.IStant de

Saisie par clsse |§ isie par groupe Devoirs saisie.

| Classes a [ Trimestre 1 Appréciations du relevé pour le service FRANCAIS f/

N‘ i El;e Dev. | Moy. | & Appréciation du relevé de notes e | Pour saisir Ia meme
el  over vasime a8 492 Auc_ appréciation pour
3B DELHAYE Tony 7/8 10,09 Travail mayen PN
N DESCAMPS Hanon BB 504 Pas asse defiots tous les éleves
= = . . .
4C DUMONT Lea 99 14,58 SeIECtlonnes.

54 FREMONT Alicia 9/ 13,15
5B GROMNDIN Aurelien 88 838
EIEEENG® |8 |HUMBERT Charlotte 68 580 .
LAPEYRE Aline 3 Double-cliquez
e el LAVAUD Ana'l's. 958 BES da ns une ceIIuIe
MATHIS Faustine EEIEE] A
PR OGER Ameline 7 B poury saisir
PARIS Melanie 8B 792 U Art H .
PALUL Alison 7B BZ23 I appre(:latlon *
PAULIN Maxime 88 1033 - si I'assistant est
SALLE Maxime P P
SCHMIDT Justine om| 1227 desactlve. une
SCHWARTZ Marine 948 988 Zone S'ouvre
TERRIER Loic 9/9 554
THEVENET Julien 88 1132 permettant une
THIBAULT Meggy B8 1446 e
TORRES Marine 9/9 1154 saisie “bre'
TOUSSAINT Leandre 88 1229 - si I'assistant est
Assistant de saisie des appréciations du relevé de notes a CtiVé , | a fe n étre
Catégories Appréciation & T
[ O 9 a < Cliquez ici pour créer | | | < Cliquez ici pour créer une appréciation » d eqltlon et de
choix des
appréciations
s'ouvre.
(0 0 |
o ] & o (] (]
2 = Saisir les appreciations du bulletin
>> Saisie des appréciations par matiere (service)
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > .
1 Sélectionnez la classe, puis le service. 2 Sélectionnez la période. Pour saisir la méme appréciation a
tous les éléves sélectionnés.

=-al @ @ 4 5 Ressources  MNotes Résultats

Saisie de s appréciitions 32,
& “Ea
W

Pour utiliser ou non

' .
[Gasees ® [rmestet |'assistant de
[ hd [ v s . .
ol ~ Eléve . | Moy. [#  App. A: Appréciations |4/ App. B:Progression | # App. C: Conseil saisie.
BOUET Maxime 88 492 Reésultats Se metire au travail est
3B catastrophiques | urgent |
3C DELHAYE Tony 7/8| 1003 Baisse trés nette des Il faut se ressaisiv avant
30 résultats en fin de guil ne soit trop tard | —rli
o et 3 Double-cliquez dans
DESCAMPS Manan 8/ 904 Résultats trop mayens Intensifier ez efiats une cellule poury
DUBOS Amandine : Taut poursuivre les efforts

améliorer les résultats esttout a saisir I'appréciation :
e - si I'assistant est
DUMONT Lea déSBCtiVé, une zone
EFET ANCIE EREMONT;icta s'ouvre permettant
GRONDIN Aurelien 8m| 838 s
une saisie libre,
- si I'assistant est
activé, la fenétre
O S d'édition et de choix
LAVAUD Anais 949 BpB5 Résultats trés Efouter en classe at L. .
Moyenne générale 9,61 ' Moyerne la plus basse : 4,92 ny;nne la ph.lls halu(a 14,58 des apprECIatlons

N B) s'ouvre.

Appréciation générale de I classe 38 pour e service FRANCAIS *

HUMBERT Charlotte BB 580

2 Assistant de saisie des appréciations du bulletin
7/

Caléguries Appréciation &

< Houveau > < Cliquez ici pour créer une appréciation >
Insuffisart

Passable
Satistaizant

Walider la saisie
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VtilisAation > ProfNOTE

Fiche 4 Saisie des appréciations

>> Saisie des appréciations par éléve avec visualisation du bilan
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > ¢ .

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez le service. 3 Sélectionnez I'éléve. b Fricher|
our afficher la

photo de I'éléve.

Ressources  MNotes Résultats

o« » 7 Pour utiliser ou non
1410412 | 22A0A2 | 120112 ~ |'assistant de
saisie.

600412 | 70612 | 26108012 | 11ADAZ

Progression de [éléve par rapport & la classe

1400 1000 1700) 950| 1500 1100 750 9,00
866 1025| 1414 836| 1150 1245 970 750
1500 1800| 2000] 1350( 1800] 1600 1700 1600

o0 1p0| o0po| 250 o0po| 900 550 000
oz | Femiz | A2z | Terziz | 101 | 280113 | D4WIrs | Z50aE |

L Double-cliquez dans
une cellule poury
saisir I'appréciation :
- si I'assistant est

1000 1200 1150 800 700 500 500
925 950| 1003 1078| 1480 828 724 900
1550 1400 1550] 1500 1800] 1350 1500 180

250 00| 150 500 1150 450 300 000
ToRarTs | D3 | ZoROTS | OWDANG | 0401 | Z0m5g

1300 000 1000 150 950 6o 4 VA
desactlve, une zone
1557 | 332| 974 713 635 s
T
2000 1400 1900 1700| 1400 1350 V3B TI2BM17 1472201 201 8260 26/0501 81 D 28/041 251 3 217 26/01£04/207 souvre PermEtta nt
800 opo| opo| opa| opo| ofo [ EN | bLBOS A. icie li
L une saisie libre,
Appréciations
R .
App. A: App. B : Progression App. C: Conseil NI I aSSIStant ESt
Il faut poursuivre les efforts améliorer les A a
T résultats est tout  fait possible active, la fenétre
T .
: d'édition et de choix
Amandine DUBOS TR
es résultats ont baissé ce trimestre travail At H
Hée to 1501083 + i des appréciations
4 Marseille (13)-France T
Enlrée dans I¢ e souvre.
01/09/2005 o Résultats trés moyens mangue de sérieux '
=
Assistant de saisie des appréciations du bulletin
(= Catéories B Appréciation &
< Nouveau > < Cliquez ici pour eréer une appréciation »
Insuffisart
Passable
Satistaisant

|| Me pas uliliser I'assistant de saisie

3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

Cette saisie se fait dans Résultats > Brevet > .

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la discipline.

Pour utiliser ou
+ & G A e TS METRTEY Gt non |'assistant de
| Gjoupes _§\ma>ai|ons gwran'annue\" gwliplunennuel 39_ N H
| | | égl / saisie.

'] 3A - Discipline : FRANCAIS - Appréciati sns de la fiche brevet

-

73 sleves Série | Moy [ ¢ Appréciation a N
BOUET M | SCLv2 486 Trés mavaiss 3 Double-cliquez
année
DELHAYE T, | sclv2 952 Résultats trop dans une cellule
» ! I préyens pour y saisir
4C DESCAMPS M SC-Lv2|  BA7 Resultats trop 1 Aciati .
mogens I'appréciation :

Resutats o justss < - si I'assistant est
désactivé, une
: zone s'ouvre
11,21 Ensemble moyen
755 Résultats permettant une

1268

. GRONDIN &,

insuffisants o . .
. : 2 saisie libre,
HUMBERT C. SC-Lv2 5,27 Trés faible S .
LAFEYRE A _ I - si I'assistant est
LAvAUD & Se-Ava| 586 Sien peu do activé, la fenétre
travail sérieux P
MATHIS F. | SC-Lv2 9,68 Résultats trop d 'ed |t|0n et de
Justes .
: . N L choix des
OGER A, SC-Lv2 7 54 Résultats e .
o ineufsants appréciations
PARIS M SC-Lv2 6,76 De grandes B
dificultss souvre.
PAUL A BC-Lv2 433 Résultats a
DG o) Moyenne classe 9,09
Assistant de saisie des appréciations du bulletin
Catégories ~ Brevwet @
< Houveau > < Cliquez ici pour créer une appréciation >
Insutfizant
Bilan annuel : ' Passatle
L'appréciation de Ia fiche brevet est = Sttt

reprise comme appréciation annuelle
dans le bilan annuel de I'éléeve.

|| Me pas utiiser Massistant de saisie Fasser en saisie
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Fiche 5 Reécapitulatifs

1 - Visualiser la liste des devoirs

Ce récapitulatif se situe dans Notes > Devoirs.

1 Sélectionnez la période. 2 Avec les outils de tri, sélectionnez
la classe et le service (matiére). La liste des
éleves avec les
B2l @ 5 % ‘g Ressources  Motes  Bulleting  Résultats nOteS aEtrIbuees
Saisie par classe |§a\5|e par aroupe | Relew] de notes w_' appara 1t.
A N
 totos dudovole
v Tri1 v THizZ hd
Classe Matiere Sous-matiére Date P P2 Fac. Commentaire Sur * - M. | Coefl ﬂ Eléves Notes ]

3a FRANCAIS 130812 T 120 15,00 300 900 L[I[% BOUET Mazxime 0,00
3A FRANCAIS 1800912 T 120 18,00 1,00 10,00 LUE5 DELHAYE Tony 0,00
3a FRANCAIS 170812 T 120 20,000 0,00 16,00 1,0C DESCAMPS Manon 9,00
3a FRANCAIS 260912 T 120 1350 250 750 4.0C DUBOS Amandine 13,50
3a FRANCAIS 1110012 T 120 18,00 000 13,00 1,00 DUMONT Lea 14,50
3A FRANCAIS 141012 T 120 16,00 800 11,75 1,0C FREMONT Alicia 12,60
3A FRANCAIS 2210M2 Ti 120 17,00 550 875 200 GRONDIM Aurelien 16,50

1211112 T 120 16,00 000 800 1,0C HUMBERT Charlofte Abs

2 i-_ LAVAIID Anais 8,50

3B FRANCAIS 1710812 T 1200 11,42 1850 2,00 1275 200 MATHIS Faustine 14,00
3B FRANCAIS 180912 T ¥20 10,892 15,00 000 11,00 1,0C OBER Ameline 11,50
B FRANCAIS 270812 T f200 7,64 20,00 0,00 10,00 1,0C PARIS Melanie 11,00
3B FRANCAIS o1onz T 1200 9,30 1400 550 900 400 PAUL Alison 4,50
B FRANCAIS 181012 T #200 11,67 16,00 700 12450 1,0C PAULIN Maxime 9,00
B FRANCAIS 2210n2 T £20 10,36 19,00 000 12,00 1,0C SCHMIDT Justine 14,00
3B FRANCAIS 241012 T 120 13,05 19,00 400 14,25 200 SCHWARTZ Marine 14,50
B FRANCAIS 1611112 T 420 11,40 18,00 000 13,00 1,0C TERRIER Loic 0,00
4C FRANCAIS 1200812 Ti 1200 8,52 18,00 1,00 1000 050 THEWENET Julien 10,50
ac FRANCAIS 17i0912 T 120 16,50 20,00 10,50 17,50 1,00 THIBAULT Meqgy 13,50
4C FRANCAIS 260812 T f20 1476 20,00 200 17,00 1,0C TORRES Matine 0,00
4C FRANCAIS TNz T 1200 10,50 18,00 350 1050 200 TOUSSAINT Leandre 13,50
4C FRANCAIS o712 T J200 9,83 20,00 000 12,00 1,.0C
4C FRANCAIS 11112 T f20 1376 19,80 5460 15460 200
4C FRANCAIS 18H1112 T 1200 11,14 19,00 0,00 11,50

3a FRANCAIS 18H172012 T 953

2 - Visualiser la moyenne des éleves par classe

Ce récapitulatif se situe dans Résultats > Classes >

1 Sélectionnez la classe. 2 Sélectionnez la période.

Ressources  Notes  Bulleting  Résultats

Ce bouton affiche
T N
L
— LN les parametres du
2EBes  oyonne Fra | crc [T tableau des
Par nom B Gensrale iy 7@ l
BOUET Maxime 490 492 moyennes.
DELHAYE Tony 10,10 10,09
DESCAMPS Manan 200 904
DUBOS Amandine 11,00 1096 Paramétres d'affichage
DUMONT Lea 14,60 14,58
FREMONT Alicia 13,20 13,15 {87 fficher ner malicre dequivel Applicuer le paraméirage du bulletin
GRONDIN Aurelien 840 838 Stlaction des matisres déquivalsnce
HUMBERT Charlotte 580 580
LAPEYRE Aline Dispanibles Affichées 4
LAVAUD Anais 670 6,65 FRANGAIS, 3
MATHIS Faustine 9,60 958 GREC
OGER Ameline 690 686
PARIS Melanie 790 792
PAUL Alison 620 623
PAULIN Maxime 10,30 10,33
SALLE Maxime
SCHMIDT Justine 12,30 12,27
SCHWARTZ Marine 000 988
TERRIER Loic 550 554
THEVENET Julien 130 1,32 o

Woyenne de la classe m 9,61

Mayenne des groupes I | Options
Afficher Ia note médiane

Arrondr & Ia limite supérieure - [ 140 12 1 point  Arrondir & la limite |a plus proche : (8 140 112 1 poir Afficher la note la plus haute

Afficher la note la plus hasse

Afficher le rang de l'éléve

Afficher sil'éleve est redoublant

Afficher la date de naiszance de éleve

Afficher le nombre de demi-journée d'absences de lEléve
Afficher le nombre de retards de M'éleve

L o
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Glossaire

Glossaire

ABSENCE FERMEE : absence d'une durée finie.
ABSENCE OUVERTE : absence qui n'a pas de fin. Elle

s'incrémente au fil du temps jusqu'a ce qu'elle soit fermée.

ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot
BASE ou BASE DE DONNEES car il contient toutes les données
de votre établissement.

BASE PROFESSEUR : (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant &tre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I'éléve sur I'année (notes,
moyennes, orientations, absences...)

BONUS : la saisie d'un bonus permet d'ajouter des points a
la moyenne de I'éléve.

CLIC : "faites un clic sur X" ou "cliquez sur X" signifie que
vous devez appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand
le curseur se trouve sur I'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de la
souris.

CLIENT : application de la version Réseau a partir de laquelle
les utilisateurs travaillent et envoient des requétes au
Serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER une période : option permettant d'empécher,
pour chaque classe, la modification des notes et paramétres
servant au calcul de la moyenne d'une période.

COEFFICIENT : valeur par laquelle on multiplie une note ou
une moyenne pour lui donner plus ou moins d'importance.
Peut, dans certains cas, se substituer a I'utilisation de
systémes de notation différents de la notation sur 20.

DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou
uniquement les devoirs améliorant la moyenne du service
ou sous-service.

DONNEES : les données correspondent aux ressources
(matieres, professeurs, classes,...), aux services, aux notes, a
toutes les informations qui sont contenues dans la base.

DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d'un
REPERTOIRE. Un dossier peut contenir plusieurs fichiers.

DOUBLE CLIC : "Faites un double clic sur X" signifie que vous
devez enchainer rapidement deux coups sur le BOUTON

GAUCHE de la souris quand le curseur se trouve sur I'objet X.

ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des
écarts entre les moyennes d'un éléve et celles de sa classe.

EDT/EDTVS : logiciel de gestion des emplois du temps pour
I'enseignement secondaire produit par INDEX EDUCATION.

ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant
les modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sous un autre nom une copie
de la base ouverte.

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses enfants
(bulletins, absences, activités...)

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éléves. Permet,
entre autres, de consulter les menus de la cantine, le
calendrier des vacances, les relevés de notes et les bulletins,

les cahiers de texte...

ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux professeurs.
Permet, entre autres, de saisir les notes et les appréciations.

ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises
qui accueillent en stage des éléeves de votre établissement.
Permet de consulter les relevés de notes de |'éleve, ses
bulletins, son emploi du temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois
du temps et le cahier de texte des professeurs de tous les
professeurs d'une discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans la base (absence,
punition...) que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une
liste, il peut représenter toutes les données, une partie des
données et méme aucune donnée en fonction des critéres
d'extraction choisis.

EXPORTER : cela permet de créer des fichiers (fichiers *.TXT
pour I'export en ASCII) des différentes données de PRONOTE
pour pouvoir les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER : (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partir de PRONOTE pour
permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans le
logiciel ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique en
batons des moyennes d'un (ou plusieurs) éleve(s) et/ou
d'une (ou plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D'EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes
de notation définies pour un éleve.

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps
et des salles pour I'enseignement secondaire et supérieur
produit par INDEX EDUCATION.

IMPORTER : récupérer dans PRONOTE différentes données a
partir de fichiers issus d'autres logiciels (fichiers *.TXT pour
I'import en ASCII, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT
ou PRONOTE).

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un
réseau ou sur Internet permettant un transfert des données
direct.

LETTRE TYPE : modeéle de lettre utilisé pour I'édition des
courriers. Elle permet I'insertion d'informations génériques
qui seront remplacées par les informations propres a chaque
éleve lors de I'impression.

MALUS : la saisie d'un malus permet de retrancher des
points a la moyenne de I'éléve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modeéle ou sont définis le
contenu et la mise en page du bulletin/relevé.

MATIERE D'EQUIVALENCE : nom générique désignant des
matieres considérées comme équivalentes mais ayant un
libellé différent selon les classes.

MENU et SOUS MENU : permettent d'accéder a des
commandes du logiciel, ils sont situés en haut de la fenétre
sous la barre de titre, ils sont parfois composés de sous-
menus signalés par une fleche noire.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines
opérations sur la base (import de données, modification du
calendrier...) qui nécessitent qu'un seul utilisateur soit
connecté en mode "Modification". Réservé aux utilisateurs
du groupe "Administration".

© INDEX EDUCATION 2012

53



Glossaire

MOYENNE : moyenne d'un éléve pour un service prend en
compte toutes les notes obtenues dans ce service. Peut étre
calculée comme Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-
services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour
I'ensemble des services (dans ce dernier cas il s'agit d'une
moyenne annuelle générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d'un éléve pour un
service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte
aucun parametre (devoirs, sous-services, et service).

MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.

NOTANET : application permettant aux établissements
publics et privés sous contrat, de saisir les notes globales du
contrdle continu des candidats au Diplome National du
Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation du bulletin, pour lesquelles sont
édités les bulletins (trimestres et semestre).

Les périodes dites "hors calendrier" qui permettent de saisir
des notes sans qu'elles soient comptabilisées dans les
périodes de notation du bulletin, examens blancs par
exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés a un document et
téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a
partir du cahier de textes).

PONDERATION : permet d'accorder plus ou moins
d'importance aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.

PORT d'écoute UDP : numéro de circuit d'entrée de données
qui permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les
requétes qui leur sont envoyées par un poste ayant un port
d'envoi portant le méme numeéro.

PORT d'écoute TCP : circuit d'entrée et de sortie de données
qui permet d'établir une connexion entre le Serveur et le
Client.

PROFIL : représentation graphique en étoile des moyennes
d'un éléve ou d'une classe.

PROFNOTE : logiciel gratuit permettant la saisie déportée des
notes a I'extérieur de I'établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d'un méme
modele a destination de plusieurs responsables/professeurs
en méme temps.

RATTACHEMENT : le rattachement d'un service en groupe a
un service en classe entiére permet de prendre en compte
tous les éléves de la classe (et non uniquement ceux du
groupe) pour le calcul de la moyenne.

RECUPERER LES FICHIERS DE NOTES : intégrer dans la base de
I'établissement les données saisies par les professeurs, dans
ProfNOTE.

RELAIS : application de la version réseau qui permet
d'accéder a PRONOQTE serveur lorsqu'on ne souhaite pas, pour
des raisons de sécurité, que PRONOQTE client accede a la
machine abritant PRONOTE serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez
besoin pour créer les services, c'est a dire aux matieres,
professeurs, classes et groupes.

RESTAURER une base : remplacer la base ouverte par une
base archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du
logiciel ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a
I'extérieur de I'établissement.

SAUVEGARDER : (Voir Enregistrer).

SERVEUR : application de la version réseau qui accede a la
base et exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I'association d'une
matieére, d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a 10 d'un
service facultatif sont pris en compte dans le calcul de la
moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d'anticiper la moyenne
générale d'un éléve dans une filiere par modification des
coefficients de certaines matiéres.

SMS type : modéle de message a personnaliser lors de
I'envoi de SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d'activité pour une matiére
donnée (I'oral et I'écrit par exemple), elle permet la création
d'un sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier, dans un méme
service, deux activités différentes (I'oral et I'écrit par
exemple). Il est I'association d'une sous-matiére, d'une
classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SUIVI PLURIANNUEL : affichage récapitulant les résultats, par
éleve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné a un regroupement de
matieres, Sciences pour parler de la biologie et de la
physique par exemple. Elle sert a I'impression des bulletins
et a la visualisation des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de
connexion utilisé, dans une version réseau, par les clients et
les serveurs pour communiquer lorsque la connexion est
établie. Ce protocole nécessite que les adresses IP entre le
serveur et les clients soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour signaler leur présence aux autres membres du
réseau. Ce protocole permet au client d'envoyer des
requétes a tous les serveurs en méme temps sans connaitre
leur adresse IP, grace a des numéros de port communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)

VERROUILLER un devoir : option permettant d'empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux
problémes de comportement, aux problémes de santé et aux
problémes familiaux d'un éléve.
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