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Guida allo scrutinio

Parametrare lo scrutinio

Prima di iniziare lo scrutinio & bene parametrare tutte le informazioni che desideriamo visualizzare nella
Modalita scrutinio. Lo scrutinio visualizzera tutte le informazioni che spunterete nel modello di pagella.
Quindi innanzitutto sara necessario definire il vostro modello di pagella.

1 - Modello di pagella

E possibile creare dei modelli differentiin funzione delle classi e/o dei periodi di valutazione.
Gli utenti amministrativi e i docenti abilitati possono intervenire sui modelli.

1.1 - Definire i modelli

Ambiente Pagelle > Modello di pagella > i#:

1/ Cliccate sulla linea di 2/Scegliete tutte le
creazione e inserite il nome mformazmnl davisualizzare
oA q
del vostro modello. nell’intestazione della pagella.
Ciclo 3 - Definizione o
Modelli * = o =
T = P ®) @ ( x| Intestazione della pagella| Corpo della pagella  Pie di pagina pagella
Tiolo ~
e :
Ciclo 4 R AD! [Pagella del <<Periodo>> | [ Toglere Ia variabile perioda
Senza voli B
Standard [
RE Nome + Cognome destinatano Intestazione isttuto
©) Intestazione definita nei parametri
Mat Medie hd
e
Materia 1 10 10
Intestazione alunno
¥l Natofa i [ Codice fiscale
Materia 2 0 10 [ Regime [ Ripstente
[l istituto di provenienza [ Visualizza il secondo nome
Cita [ Aggiungi ka foto delfalunno
["limpegne
Materia 3 0 10
Inestazione classe
[IN* Alunni [ Docente coordinatore
I Piane di studio 4] Data dello scrutinio
Materia 4 10 10
Destinatario
¥ Visualizza il cognome del destinatario
e T (7] Cognome davantial nome
[] Visuslizza findirizzo

Iedia generale:

Commento particolare

[CIData

Lasents Daggungane: [ ]
Vita scolastica

LI M. di pagina del documento
Giudizi del consigho di classe
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» Corpo della pagella

Per poter avere le informazioni necessarie ad un corretto scrutinio vi consigliamo di attivare le seguenti

opzioni:

Intestazione

1/ ...per visualizzare la colonna
delle ore perse per materia.

L_lil numero di voti

2/ ... pervisualizzare la colonna
del voto proposto e deliberato in

fase di scrutinio. \_/
Edia\_/

7

(=]

3/ ... pervisualizzare lam
matematica dell’alunno.

i coefficienti

Corpo | Pié di pagina

Dettaglio delle walutazioni

le ore settimanali per materia

Dettaglio delle medie
Visualizza il dettaglio delle medie () dopo le materie

il voto deliberato

la media dellalunno

il numera di punti ottenuti dallalunno
gli ECTS ottenuti dallalunno

la media della classe

_le medie sup. e inf.

le medie dei periodi precedenti

[ 1a media annuale

4/ ... pervisualizzare la
media di tutte le materie
dell’alunno.

5/ ... per poter avere u
campo di testo relativo ad
ogni materia per esprimere

un giudizio. \_/

6/ ... perinserire le modalita di
recupero delle materie
insufficienti. Potrete inviare una
lettera agli studenti con l’elenco
delle materie da recuperare e le
relative modalita.

[+

WMedia generale
n =

O posizione dellalunno

levoluzione dellalunno

Tolleranza D

da cor

r

la media generale Arrotonda le medie

Giudizi dei docenti

74 [Giudizi |

B |Progressione |

c |Moda|i‘lé di recupero |

La dimensione dei giudizi dei docenti & limitata a 255 caratteri

[+ le ore di attivita perse

dopo i giudizi

|#| Raggruppamento [+ Metti in grassetto
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» Nel Pié di pagina pagella
Per poter avere le informazioni necessarie ad un corretto scrutinio vi consigliamo di attivare le seguenti
opzioni:

1/...pervisualizzareibisogni
educativi speciali

Intestazione Corpo | Pié di pagina

de“’alunn0. Bisogni educativi special
/| Precisate i progetti educativi speciali (nel caso) .ﬁ
Vita scolastica
" | Numero di 1/2 giornate di assenza Numere di ritardi [ Punizieni
2/...per visualizzareil totale [ Dettaglia le 1/2 giornate ingiustificate Indica il numero di Ganzioni
ritardi ingiustificati

dl ore perse da“’a[unno‘ L/w\fisualizza le ore perse di attivita
] |ll libretto dei voti & consultabile nell’Area Genitori

La dimensione dei giudizi della segreteria didattica & limitata a 255 caratteri

3/ per pOter esprimere un Giudizi del consiglio di classe

¥ a |Grud'rzio del consiglio di classe

giudizio generale del |
consiglio di classe in un \_/ /g [Crediti ottenuti |
campo di testo. [#c [Validita anno scolastico |

/_\) 7 [Esito finale |

4/ pter 'VIIS.ua [[llzzarle.éyta‘lorl La dimensione dei giudizi del consiglio di classe & limitata a 255 caratteri
ministeriati sulta vatiaita
> . . Crediti
ge“ a_nng,SfCO[aSt'co n || Crediti scolastici ottenuti
ermini aifrequenza

ompetenze

dell’alunno.

_| Bilancio periedico delle competenze dellalunno

Commenti

5/ ... per visualizzare i valori
ministeriali sull’esito finale

Nessun commento visualizzato

dell’alunno. ==
Argomente dello stage || Giudizio dei docenti di riferimento
6/ per visualizzare la "] Azienda [ Giudizio dei tutor
tabella dei crediti scolastici Funzione del firmatario
de“’a[unno. ] |H Dirigente scolastico | | Scegliete una firma - |
(| |II vice dirigente scolastico | | Scegliete una firma - |
"I [La segreteria Didattica | [scegiiete una firma -]

7/ ... per aggiungere la firma
del Dirigente al fondo del
documento.

Visto della famiglia

[visto della famigli |

Legenda

Firma autografa omessa ai sensi delfart. 3 del D.lgs. N. 39!1993|

65/500
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1.2 - Assegnare i modelli alle classi

Ambiente Pagelle > Modello di pagella> &

Assegnazione dei modelli di pagella per classe e per periodo Cliccate sulla matita per assegnare
# Quadiimestre 1 | # Quadimestre 2 lo stesso modello a diverse classi.

Qui, l'assegnazione viene fatta per il
; :

: : \_/ Quadrimestre 1; per assegnare un
: .
modello per tutto l'anno, cliccate

- : sulla matita delle Classi.

B Assegnazione dei modelli per periodo

16 Quadrimestre 1
2ZA
Assegna il modelo: M

2B
2c ) a tutte le classi
= # alle classi selezionate
2E
o Annulla | | Conferma
2G

— . y "
ZH Centralino Centralino
3A Ciclo 4 Ciclo 4

2 - Visualizzazione delle materie per classe in pagella e in scrutinio

Le materie che si visualizzano in pagella e nella modalita scrutinio sono quelle dei servizi o dei sotto-
servizi della classe.

2.1 - Modificare se necessario i servizi

» Disattivate i servizi che non devono figurare nella pagella e in scrutinio

Ogni servizio di valutazione attivo sara riportato in pagella e in scrutinio.
Per far si che non appaiano sulla pagella o in scrutinio i servizi inutili (gli alunni non sono valutati per
quella materia) o ridondanti, bisogna disattivarli.

Ambiente Risorse > Classi > T

@ |T| Musica 1B DE ANDRE 2hoo 1,00 Tutti
Con un doppio-clic sul @ T STORA=GEOGRA 7 100 Tuts
/\ @ T TECNOLOGIA I Confermate la disattivazione del servizie selezionato? hao 1,00 Tutti

pallino verde, disattivate
il servizio
corrispondente.

Il pallino grigio indica che il
servizio é inattivo. Per

riattivarlo, fateci sopra un \

dOppiO clic. W | TECNOLOGIA 18 GATES

Nota: non potete disattivare un servizio per il quale sono gia stati inseriti dei voti. Per poter disattivare il
servizio, bisogna prima trasferire le valutazioni in un altro servizio.
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» Trasferire le valutazioni da un servizio ad un altro

Per apportare modifiche a valutazioni gia inserite in PRONOTE, bisogna connettersi al Client PRONOTE
con utente amministrativo.

Ambiente Risorse > Classi > T

Registro | Eserciz

Selezionate il servizio sul s @ D FRORCE - OISIeI A | Risorse
quale sono presenti i voti da
trasferire, fate clicconil tasto

Raggruppamenti | /

h A Classi ‘ Quadrimestre 2 3l | 1 B - Servizi di valutazione
destro del mouse e lanciate il o - O
comando Estraile valutazioni ‘} II
I+|

dal menu contestuale. N”""“ - | rpme—
Vitrovereteimmediatamente @ |7 || NGLESE 18 BECKETT a0
nell’ambiente Voti > - | © b mALANO L2 Avcrer || 49 |
'nse”-mento dei Votl. > ElenCO i'_'l' MATEMATICA, Estrai le valutazioni _PI‘I’AGORA mu_

A @ | T [ Musica T DE ANDRE 39
con le valutazioniinteressate @ T | SCENZE 18 TALETE a9
visibili in elenco. @ T | STORI e GEOGRAFIA 18 CAVOUR 410

B

Ambiente Voti > Inserimento dei voti > =

Selezionate la
valutazione da
modificare, fate clicconil —
tasto destro del mouse e
lanciate il comando &) Noova
Cambia servizio alla 2 CHEH

valutazione selezionata . = = Slbisnabono aie:

ALIGHIERI
dal menu contestuale.

ALIGHIER

scritto ALIGHIERI

Dalla finestra popup ANEENOLOGS Sl
selezionate il nuovo servizio i e Sk -
divalutazioneal quale legare

la valutazione e confermate.

Inserimento dei voti

‘ Quadrimestre 1 bl | Elenco delle valutazioni

Annulla H Conferma

Nota: é possibile lanciare il comando anche in multiselezione di valutazioni.
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» Creare un servizio senza un legame con un’attivita

| servizi vengono automaticamente creati in funzione delle attivita recuperate da EDT. Potete pero
crearne altri manualmente, per esempio per far comparire la valutazione del «Comportamento» in
pagella. La materia e il docente devono essere precedentemente stati creati.

Ambiente Risorse > Classi > T

1/Cliccatesullalinea 2/ Fate doppio clic 3/Spuntate il docente
di creazione. sulla materia. per confermarlo

Periodi

(+) Crea un servizio|

] MICHELANGELO 2h00 1,00 | Tutti
@ ED. FISICA VEZZALI 2h00 1,00 | Tutti
@ | W | FRANCESE PENNAC 2h00 1,00 | Tutti
@ | T | INGLESE

Fi# Seleziona una materia

Ei Seleziona dei docenti

"] unicamente le estratte [l Solo gli estratti

W T
Blcors  eoorisca AMLETO
Il Fran  FrancesE ARIDSTO
I cEoGRA GEOGRAFIA ASIMOY
INFORM  INFORMATICA BARDOT
. moLese BECCARIA
TAL  MALIANO BECKETT
P wATEM  MATEMATICA BOCCA
CATTANED v

Amnula || conferma
]

‘ Annulla ” Conferma |

Nota: il servizio di Comportamento puo contenere solo il coordinatore di classe o puo essere creato con
tutti i docenti del consiglio di classe in compresenza per consentire a ciascun docente di esprimere la
propria valutazione.

Nota bene: il servizio di valutazione di Religione deve avere coefficiente a 0 perché non sia conteggiato
nella media dei voti generali dell’alunno e perché in fase di scrutinio il voto espresso possa essere una
scala digiudizi e non un voto numerico.

Esiste, per la materia Comportamento, un comando specifico di creazione. E possibile lanciare questo
comando in multiselezione di classi. In questo modo vengono creati i servizi per tutte le classi selezionate e
automaticamente il coordinatore di classe viene inserito come docente titolare del servizio.

@@L'ﬂﬁe‘aﬂﬂﬁ:ﬂ [CISIeY A Risorse

Classi 1B - Servizi di valutazione
~ Ord.  Ord.
$ II Materia’Sotto-materia Classe = Ragg
(¥ Cresunz clssse | B)
14 (¥) Grea un servizio
@ | T | ARTE 1B MICHELANGELO
1c @ | T |['ED FISICA 1B VEZZALI
1D J é 3 Crea il servizio Comportamento per le classi selezionate ’m
1E | 0]
1F LIAND 1F s
G MEMAM ;¢ Classi 18- Servizi di valutazione
2A @ T |l MUSICA 1t ~ Ond. . ord
35 ® T scenz ff]____flome __|Doc coordinalore RN II Wateria/Sotto-materia se>
2c @ T ' STORIA e GEOGRAFIA 1 ¢ | Grea una classe 3 e —
20 @ T | TECNOLOGIA 11 1A Prof. GIOBERTI '?.' Cres un servizio
DN | o T ‘8 CHELANGELD
i e S comotamers o laown |
%i 1D @ | T | [ED. FISICA 1B VEZZALI
1E @ | T | [ FRANCESE 1B PENNAC
1F @ | T | [ INGLESE 1B BECKETT
16 @ | T || TALANO 1B ALIGHER!
24 Prof. TALETE @ T [ MATEMATICA 1B PTAGORA
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2.2 - Modificare Uordine delle materie

Ambiente Pagelle > Modello di pagella > S

Scegliere il modello di una classe permette di recuperare
l'ordine delle materie gia definito per un’altra classe.

Classi Personalizza la pagella dellaclasse 1B

— Scegli modelo diuna chsse | 1t
~ N ARTE 10
1A Ordine delle materie i L

Selezionate una materia & spostatela =
nellelenco tramite le frecce o trascinandola | Gablasis )
e con il mouse Frof. ALIGHIERI

1D Per spostare un raggruppamento, ED. FISICA 10
1E selezionate il suo nome Frof.=a VEZZALI Utilizzate le frecce
1F _, Ordine predefinito | FrancEsE per spostare le
1 (Ordine alfabetico) Prof. FENNAC teri
24 A [NFORMATICA ma e”e
5B Frof. ALIGHIER selezionate.
2c Frof. GAVOUR
20 INGLESE
2E A Prof. BEGKETT
2F leet'te .tutte .le Integrazione 1* Studio
26 materie in ordine Prof. TALETE
2H alfabetico. Integrazione 1* Studio
3A Frof. GAVOUR
3B IRC
Frof. FIETRO

10
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2.3 - Parametrare la visualizzazione dei servizi e dei sotto-servizi
E possibile attivare la visualizzazione dei sotto-servizi solo per la prima pagella intermedia (1° trimestre

0 1° quadrimestre). Negli scrutini di fine anno il voto riguardera esclusivamente il servizio e non sara piu
possibile valutare i sotto-servizi (orale, scritto, pratico...).

Ambiente Pagelle> Modello di pagella > 5

1/ Cliccate sulla ruota dentata per
definire i parametri che si
applicheranno di default a tuttii

@ Parametri predefiniti dei servizi x servizi (dl tutte le Classi).

‘Questi parametri saranno automaticamente applicati a tutti i servizi dell'istituto.

Visualizzazione dei servizi senza sotto-servizi

Materie Med.
Materia 1 | Visualizza il docente responsabile del servizio
Toceate { “ Visualizzazione dei sotto-servizi
Materia 2 ¥ Visualizza | sotto-servizi
Docente 2
Seritto [ Visualizza il voto deliberato dei sotto-servizi
Dooente 1 #| Visualizza il voto deliberato della materia . .
o nseriet 1 it pr st oo 4 2/Scegliete quello che desiderate
Docente 2

Soritto Sotto-servizi di pil docenti
Orale

S " Visualizza il docents responsabile del servizio ve de resu ! le pa ge l l e.

| Visualizza il docente responsabile del servizio

Visualizza tutti | docenti sulla stessa riga del docente

| Visualizza | docenti dei sotto-servizi
| Visualizza e sotto-materie

Visualizza |a sotto-materia & il docente sulla stessa riga

3/ Potete verificare le vostre
scelte sull’anteprima.
» Personalizzare i parametri per un servizio
1/ Selezionate il servizio.
Materie Med. # =Parametri di MATEMATICA

ED. FISICA 1
Prof =3 VEZZALI Parametri predefiniti
Comportamento # Parametri personalizzati "\ 2/ Selezionate Parametri
Prof. MANZONI

S - personalizzati.
Visualizzazione dei sotto-servizi
MATEMATICA

+|Visualizza i sotto-servizi
Prof. RUBBIA

\#| Visualizza il voto deliberato dei sotto-servizi 3/ Deﬁnite i ParamEtri
| Visualizza il voto deliberato della materia speciﬁci di questo servizio
| Inzerisci i giudizi per sotto-servizio /—\ e Veriﬁcate [e VOStre Sce[te
sull’anteprima.

4LETTERE

| Visualizza il docente responsabile del servizio
Prof. MANZONI

| sotto-servizi devono essere stati creatiin Risorse > Classi > B .

n
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Inserire i voti proposti

Il voto proposto che i docenti devono inserire prima dello scrutinio sara automaticamente precompilato con
la media dei voti arrotondata, al docente non resta che confermare o rettificare certi voti.

I docenti hanno due modalita per inserire i voti proposti: attraverso la propria Area Docenti o attraverso il
Client PRONOTE in modalita docente.

1 - Inserimento dei voti proposti da parte dei docenti dall’Area Docenti

| docenti possonoinserire i voti proposti ed eventuali giudizi per alunno dal menu Pagelle > Pagella o per
materia nel menu Pagelle > Inserimento dei giudizi.

Index Education Italia - Prof. TALETE (23K -]

ELEIEN Competenze Risultati

Pagella  Inserimento dei giudizi | | |§| !___| |__| !§|
Pagella 1A - Quadrimestre 2 + 4 GERINI CLAUDIA - B ¥ 2 7
Media -
Materie Prop. Delib. e H.Ass. Giud. A: Giudizi Giud. C: Modalita di recupero
nno
LETTERE T.00 6,50 -1y D] =
STORIA 500 4,50 W10 L'alunno necessita di un intervento didattico di recupero delle carenze.
Dowra seguire un corso di recupero estivo e sara sottoposto ad un esame
per accertare il superamento delle carenze.
GEOGRAFIA 9,00 ﬁ hoo
MATEMATICA 500 8h00 L'alunno necessita di un intervento didattico di recupero delle carenze.
Dowra seguire un corsa di recupero estivo e sara sottoposto ad un esame
per accertare il superamento delle carenze.
INGLESE 9,00 ﬁ 3n00
FRANCESE . 2n00
ARTE 800 B 2h00
TECNOLOGIA 9,00 ﬂ 2n00
MUSICA 7,00 ﬁ 2h00
-

Nessun progetto educativo speciale & stato definito per questo alunno

Vita scolastica
Assenze: 36h00
Consiglio di classe || Crediti Annuali
Giudizi
Giudizio del consiglio di classe : Si dimestra abbastanza autonomo ed applica un metodo di studio nen sempre adeguato © mnemonico.

Validit anno scolastico - Allontanamento dalla comunita scolastica con I'esclusiene dalle scrutinio finale o la non ammissione all'esame di State
Esito finale :

12
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2 - Inserimento dei voti proposti da parte dei docenti con il Client PRONOTE

| docenti possonoinserireivoti propostientrando in Modalita Docente sulla versione Client di PRONOTE.
Potranno inserirli:

e peralunno dall’ambiente Pagelle > Inserimento dei giudizi>

e permateria dall’ambiente Pagelle > Inserimento dei giudizi >%.
Se sono stati autorizzati, i docenti coordinatori possono anche inserire i giudizi generali dal’ambiente
Pagelle > Inserimento dei giudizi> g che permette anche diconsultare la pagelladell’alunno (ovviamente
anche in modalita Scrutinio) o dal’ambiente Pagelle > Inserimento dei giudizi> 5y, riservato ai giudizi del
pie di pagella.

» Inserimento assistito 2,

Se li autorizzate, i docenti possono utilizzare I'inserimento assistito, che permette di conservare e
classificare i giudizi per poterli riutilizzare facilmente senza doverli inserire ogni volta. | docenti hanno
la possibilita di salvare i propri giudizi per riutilizzarli in un’altra base dati PRONOTE.

» Dimensione massima dei giudizi
La dimensione massima dei giudizi viene definita in Parametri > COMPETENZE > Bilanci periodici.

3 - Bloccare l'inserimento dei voti, voti proposti, giudizi e vita scolastica

Nell’ambiente Risorse> Classi> g :

e bloccarela colonna Voti per bloccare I'inserimento delle valutazioni dopo una certa data;

e bloccarela colonna Compet. per bloccare I'inserimento delle competenze;

e bloccare la colonna Giud. doc. per impedire di creare, modificare e cancellare i voti proposti e i
giudiziinseriti dai docenti;

e bloccare la colonna Giud. cons. per impedire di creare, modificare e cancellare i voti deliberati e i
giudiziinseriti durante il consiglio di classe (pie di pagella/ pié del libretto);

e bloccare la colonna Vita sco. per bloccare la registrazione degli eventi di vita scolastica (assenze,
ritardi sanzioni).

13
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Inserire i crediti formativi

1 - Inserimento dei crediti formativi dal Client PRONOTE

Se autorizzati, i docenti possono inserire i crediti formativi degli alunni dal’ambiente Risorse > Alunni >
Dossier alunni, selezionando I'alunno interessato e cliccando sull’icona 4" peraprire la scheda scolarita.

=1 @ EL@EYS QR = RN # | Ris. | Rea.

Materie | Docenti | Cl: Raggruppamenti ‘Alunni 0 F Responsabili ‘ Aule | Personale | Materiali

AIum|Livei!i v||Tuﬂi§[ia;unni - dentitd | Gen. WVitascol Diario Libretto Pag. Res plur  Pagela delle competenze  Ass.  Sanzioni Orario  Stage

Cognome Nome &

() Crea un alunno

ASPERTO MASSIMO lE Istitute di provenienza : INDEXEDU - Index Education Italia - Chieri

4

ATERISO FRANCESCA L) Anno 2018/2018 - Anno in corso
AGHS COHRADD Scolarizzatofa dal 10/08/2018 al 08/0%2019
BALORE ISASELLA 3 A (1) Storico dei cambiamenti
BALZARETTI FREDERICO ) ) i ) )
Raggruppamenti Storico dei cambiamenti

BARESI
BELLIMI ) ita di ASPERITO MASSIMO
BERTO
ey Drata di ingresso Data di uscita Motive diuscita
BEVILACQUA (1] =/ D] | ~
BLANCHI Titolo di ammissione Istituto di provenienza
BIGNARDI [ Nessuno | - | [INDEXEDU Index Education Italia v | -
il Annoin corso Regimi Anno precedente | Crediti formativi| Bisogni educativi speciali  Curriculum
BUFFON
BUTICCHI Nome Certificato presentato Descrizione Stato Data Allegato w
CAMILLERI E':' Aggiungi un credito formativo i’
CAMPANELLA ECDL Patente Europea del Computer Corso Extra scolastico @ |07/03/2019 |EDCL_Asperito.pdf
CAMPANILE FIRST Certificazione First Corso scolastico @ |07/06/2019 -FIRST_Asper'rtu.pdf
CANNAVARD
CANNAVARD
CAPOSSELA
CAROFIGLIO
CARTA
CASELLI
CASSOLA
CASTELLANI
CASTELLMTTO

| Stampa | W

14
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Effettuare lo scrutinio

1 - La modalita scrutinio

Dal Client PRONOTE, se autorizzati, un utente amministrativo o il coordinatore di classe possono entrare
in modalita scrutinio per effettuare lo scrutinio.

Esistono diversi tipi di visualizzazioni che vi consentono di avere tutto il quadro della situazione di ogni
alunno.

1.1 - Prima dello scrutinio

15

I blocco dei voti / giudizi / eventi di vita scolastica: le date a partire dalle quali i voti, i giudizi, gli
eventi di vista scolastica non possono pill essere inseriti per il trimestre / quadrimestre passato,
devono essere definiti in Risorse > Classi > g .(Svedi p.13)

La preparazione delle pagelle: le materie da prendere in considerazione, le informazioni
supplementari da visualizzare, ecc., devono essere scelte.(Svedi p. 4)

L’inserimento dei voti e dei giudizi da parte dei docenti: i docenti possono indistintamente
inserireiloro voti e giudizi dal Client PRONOTE o dall’Area Docenti.(Svedi p.12)

La pubblicazione dei consigli di classe in agenda: i consigli di classe possono essere creati come
eventi (se non sono stati gia creati automaticamente durante il recupero della base dati da EDT) e
pubblicatisull’agenda delle persone interessate.

L’invio delle convocazioni ai consigli di classe: le convocazioni possono essere inviate a tutti i
partecipanti da EDT (se avete preparato il planning dei consigli di classe con EDT).

1.2 - Durante lo scrutinio

Sevolete poter consultare in direttale informazioni suun alunno e inserirei giudizi durante lo scrutinio,
connettetevi alla base dati dal Client PRONOTE in modalita scrutinio.

La modalita scrutinio riunisce tutte le informazioni necessarie ai docenti per la fase decisionale.
L’accesso puo essere eseguito in 3 modi:

connettendosi come utente in modifica del gruppo Consiglio di classe;

cliccando sul tasto ji#%§ posizionato in alto nella barra degli strumenti e accessibile solo agli
utenti amministratori autorizzati;

cliccando sul tasto j#%§ posizionato in alto nella barra degli strumenti e accessibile ai docenti
coordinatori autorizzati.



Guida allo scrutinio

» La visualizzazione Pagella dei voti
La pagella vi consente di vedere e modificare tuttii datieirisultatidiunalunno alla volta.

Per attivare /
disattivare
2/ .. laclasse... " .
I
3/...e l’alunno. I’inserimento
1/Selezionare il periodo... \ \ assistito.
a = oa =R [Quadrimestre 2 +| classe>[1a -] Aunno: [GERINI CLAUDIA -] s @ =E)E
CONSIGLIO DI CLASSE »  Pagella di CLAUDIA GERINI ¥
Bilanci
sagela dei voti
Materie Prop. # Delb.  Media | H.Ass. Giud. A: Giudizi Giud. C: Modaliti di recupero
[4J) Bllancio periodico delle competenze LETTERE 7.00 9n00
O Bilancio di fine cicl
STORIA 500 4,50 [T L'alunno necessila di un intervento didatiico di recupero delle carenze.
4 el Dovra seguire un corso di recupero estive e sard sottoposto ad un esame
esoconto aellalunno
GEOGRAFIA 2,00 1h0D
Libretto dei voti
4.4 Biancio per ambito MATEMATICA 500 5,17 R L'alunno necessila di un intervento didatiico di recupero delle carenze.
Ly, Grarei Dovra seguire un corso di recupero estivo e sard sottoposto ad un esame
INGLESE 9,00 3n00
Resoconto pluriennale
FRANCESE 2h00
Vita scolastica
Dossier ARTE 8,00 2h00
BE Assanzs riardi
TECNOLOGIA 9,00 2h00
5,5( Colonne del foglio d'appelio
¥ Punizioni & sanzioni MUSICA 7,00 ﬂ 2n00
Visione classe ED. FISICA 8,00 8,00 2ho0
Prof ssa VEZZALI
g Riepilogo scolastico degli alunni
IRC 8,00 7,50 T
H Tabella dei risultati
x}z Credit Comportamento 2,00 L'alunno evidenzia un significativo interesse per le varie proposte,
Prof, GIOBERT! nelle quail si impegna in maniera costante  attiva.

Verbale del consiglio di classe

T nesaocone Cr————

H Dati per classe e per periodo

-Pié di pagina pagella
Nessun progetto educativo speciale & stato definito per questo alunno
Assenze: 36h00

Consiglio di classe | Crediti Annuali

Giudizio del consiglio di classe Si dimostra abbastanza autonomo ed applica un metodo di studio non sempre adeguato o mnemonico. I
Validita anno scolastico Allontanamento dalla comunita scolastica con lesclusions dallo scrutinio finale o la non ammissione allesame di Stato
Esito finale AMMESSO/A

Per inserire i giudizi del consiglio
di classe, la validita dell’anno
scolastico, l’esito finale.

Selezionato I'alunno, potete inserire (a condizione che sia spuntato nel modello pagella):
e ilgiudizio del consiglio di classe se non e gia stato inserito dal docente coordinatore;
e lavalidita dell’anno scolastico, scegliendola a partire dai valori ministeriali;
e [l'esito finale dell’alunno.
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» La visualizzazione Tabella dei risultati
Utilizzate I'icona [] per visualizzare |a tabella riassuntiva con tutti gli alunni di una classe.

Modalita scrutinio Ambiente Visione classe > Tabella delle medie

Per personalizzare

. . Selezionate sl @l
Selezionate dal menu a tendina per (3 classe Fordine di
visualizzare le Medie, i voti Proposti Selezionate visualizzazione delle
o0 i voti Deliberati. L period materie e le altre

Itperiodo. ]
opzioni della tabella.
a @ = =2 =R Quadrimestre 2 +] cesse?[1a -]
CONSIGLIO DI CLASSI Voti ‘ Deliberati | ‘ Calcoli automatici
Bilanci - " Esito finale Valicita| | ARTE || FRAN | WGL |TECNOL WATEM | WUSICA STORIA 3£0GRA ED FIs| RC || LETT CowPo
ome ot
Pagella dei voi Esito finale um | anno 100 100 100 | 100 | 100 | 100 100 1,00 1,00 | 100 o
ATERISO FRANCESCA | AMMESSO/A U 3 873 9 s. s s 8 9 1 8 8 8 7~
@ Bilancio periodico delle competenze
CAMILLERI TULLIO AMMESSO/A u F 718 7 s 7 7 & 7 e 3 & s s
(3 Blanci di fine ciclo CARTA MARIA SOSPENSIONE DAL (| M F 764 5 8 8 : 1
7 ——— FRANCINI CHIARA AMMESSO/A u F 827 8 9 9 # parametri di visualizzazione
b k) GERINI CLAUDIA A -
F=| Libretto dei voti Colonne nascoste - Colonne visualizzate i
GUICCLARDINI GLANNI SOSPENSIONEDALC| U F 70 6 i 7 B B
MORANDI MARCO AMMESSO/A u F 3 7 8 7 Deose i 10 e ol ¥
§ 2 Biancio per ambits - z Credititotali Esito finale -
NAZARRO GIANNI AMMESSO/A u F 700 8 6 6 - -~ =
I, Graie Credo Valdita anno
PEROTTI MARTINA AMMESSOIA u D 773 9 7l 7 S = = |
PUCCINI VITTORIA SOSPENSIONEDALC| U F 7 [ I 7 —_— 3
Rescconm plicnosic = Numero di rtardi [ Tume | aATE |
e RAME FRANCA AMMESSOIA u F 791 9 8 9 e S B
s SENATORE PAOLA AMMESSO/A u F 691 7 e 6 | Nessuna |
= Ripetente ————— | INGLESE
Dossier STOPPIFRANCA AMMESSOIA u F 882 7 8 7
] STREBEL MONICA SOSPENSIONEDALC| M F 713 5 i loorn Lot
=R Assenze, riardi \ 3 Wt N
o TAVARONE DINO AMMESSO/A u F 7,91 7 77
=y Doome oo dasetc TONETTIANNA AMMESSD/A u F 809 9 9 9 Parametri di visualizzazione:
¥ Punizioni e sanzioni TROISIMASSIMO AMMESSOIA u F 721 & LI ® Visualizza per materia ministerile Applica | parametri della pagella
Visione classe AL ERIRANCR s R < : el i Linee del totale Presentazione dei servizi
VERDONE ALVARG SOSPENSIONEDALC| U F 70 7 8 5 e ]
2 B i e R T VERDONE MARCO AMMESSO/A m F 721 10 7 6 Ak i > Vistalzza tseriiz
= Visualizza il voto pil atto VBakzia f antoSe
() Tebei aei risuta Heda dele classe - Viualizza i vato pid basso Visualzza e assenze
T Media dei raggruppamenti A | Visualizza i liveli di padronanza
«d2 Credi
3 - Visualizza unicamente i sotto-servizi
Verbale del consiglio di classe
[ Testo introduttivo comune R R /3
Se state svolgendo lo scrutinio finale spostate @ [ e || contom
@ Dati per classe e per periode e

nelle colonne visualizzate: I'esito finale
dell’alunno, i crediti, |a validita dell’anno
scolastico...

Per visualizzare/
nascondere i
sotto-serviziele
assenze.

Se avete gia personalizzato precedentemente la
pagella (®vedi p.10) utilizzate questa opzione.

Utilizzate il tasto Calcoli automatici per trasferire i voti propostiin voti deliberati.
Successivamente potete modificare i voti deliberati facendo doppio clic sul voto stesso.

Voti | Proposti  ~ | | Calcol automatici

- S Trasferisci i voti proposti nei voti deliberati [ valicita . MATEN| TECNOL ;0MPOS USICA STORIA SEOGR/
| Cancella i voti deliberati [:.‘s‘ anno 1,00 | 1,00 1,00 | 1,00 @ 1,00
ARISTOTELE PATRIZIO Assegna i crediti scolastici agli alunni 8 N 8,00 8 8 8 9 8
FERERUSLE Calcola la validita dell'anno degli alunni 2 e g s a2 E
BARESI FRANCO N 7,63 8 T 8 7
CASELLI CHIARA AMMESSO/A u 9 u 18 N 6,88 7 8 1] 8
CASTELLATO SERGIO SOSPENSIONEDALC U 9 U 18 N 744 8 r T 7 ]
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Terminati gli inserimenti e le modifiche ai voti deliberati, utilizzando I’'apposito tasto, potete effettuare
gli altri calcoli automatici:
e Calcola la validita dell’anno degli alunni: calcolata in base al numero di ore settimanali per materia
inserite su EDT in Preparazione > Piani di studi.
e Assegna i crediti scolastici agli alunni: in base alla tabella ministeriale della nuova riforma
scolastica.
E necessario infine inserire I’esito finale di ciascun alunno facendo doppio clic sulla colonna Esito finale
oppure in multiselezione di alunni facendo clic destro e selezionando il comando Esito finale > Modifica
gli esiti finali degli alunni.

Calcoli automatici

Al Deliberati g
Esito finale Credito Crediti Validita

= - Voti | MATEM TECNOL :0MPOF UUSICA STORIA SEOGRA | LETT DFIS 3| IRC | ARTE || FRAN
ome = ot
Esito finale WM |Credito] um | totali = anno 1,00 | 1,00 100 | 1,00 | 1,00 | 1,00 100 1,00 | 1,00

INGL |

100 |0

ARISTOTELE PATRIZID

8 8 8 8 9 8 T 8 S 7 = 8

ASPERITO MASSIMO AMMESSOMA 7,75 8 8 8 9 7 8 7 9 7 6 8 8
BARESI FRANCO AMMESSOA g 7,83 8 T 9 8 7 7 T 9 8 7 8 9
CASELLICHIARA AMMESSOIA @ Esito finale 747 T 8 I 6 8 8 6 8 8 8 6 i}
CASTELLITTO SERGIO SOSPENSIONE DAL ¢ R Q 7,67 8 i 9 T 7 a9 B T 9 8 8 5
CORTENUTO MEMMO AMNMESSOA Nessuno 6,92 T i il 7 6 T T 6 & 6 7 7
DANTE EMMA AMNESSO0/A AMMESSO/A 7,58 6 8 T 8 T 8 8 T 8 0 8 9
FABRIDIEGO AMMESSOA DONED 8,08 T T 9 9 7 8 a 9 T T 9 9
FABRIZIALDO AMMESSO/A NON AMHESSO/A 7,55 T 8 8 9 6 8 7 8 NC. i 8 7
MONTESANC ENRICO AMMESSOMA NON DONEG 8,00 T 8 9 9 8 8 T 9 NG 9 B8 i}

NOM PROMOSSO A SETTEMBRE

PROMOSSO A SETTEMBRE

SOSPENSIONE DAL GIUDEZIO

| Annula || Conferma

» Inserimento del voto deliberato per servizi con coefficiente 0 (zero)

Nel caso di servizi con coefficiente 0 (ad esempio Religione) il voto deliberato sara espresso con una lista
di giudizi e non con un voto numerico.
E altresi possibile inserire dei nuovi giudizi personalizzabili dall’'utente.

Pagella di FRANCESCA ATERISO

Materie Prop. 4 Delib. Media | H.Ass.
LETTERE 8,00 am 275h00
2,00 2,00 64000
STORIA Y ! ﬂ @ sclezionare un gin.. X
GEOGRAFIA 10,00 10,00 JELTT]  32h00 Ll et 9\
(%) Muove w
Nessuno L}
MATEMATICA 9,00
NS Insufficients 4
SUF. Sufficiente
RELIGIONE BUO. Buono
MOL. Molto
INGLESE DS  Distinto
MMO. | Molissimo
FRANCESE 64000 OTT.  Ottimo
ARTE 9,00 e Annulla Conferma
TECNOLOGIA 9,00 64000
MUSICA 8,00 64000

Per visualizzare i servizi con coefficiente 0 nella stampa e nelle Aree pubblicate, & necessario inserire la
spunta su Stampa i servizi con coefficiente nullo nel riquadro Stampa dei servizi sulla pagella di un alunno
dall’ambiente Pagelle > Stampa > & (Svedi p. 22).
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» Verbale del consiglio di classe

In modalita Scrutinio, dopo aver deliberato il voto della classe & possibile compilare e stampareil verbale
del consiglio di classe.

A partire dalla visualizzazione Testo introduttivo comune troverete un testo comune a tutte le classi e
per tuttii periodi.

lé"j @ = % E TR Quadrimestre 2 = Classe. (1A = s [@ Em
CONSIGLIO DI CLASSE »  Testo introduttivo del verbale, comune a tutte le classi e per tutti i periodi
Bilanci
2 Del Consiglio di classe 1 A per la valutazione finale del"anno scolastico 2018-2019
Pagella dei voti
@ Bilancio periodico delle competenze Il consiglio di classe si & riunito il 11/06/19 alle 17.50 nei locali del Index Education Italia. sotto la ocresidenza di Diriaente scolastico. e alla oresenza del docente coordinatore Prof. GIOBRRTI,

su delega del Dirigente, per procedere alle operazioni di scrutinio delfanno scolastico 2018-2019 e per discutere del seguente ordine del giorno:

O HTENLTEEEY Definizione del corpo del verbale

5 Questo verbale & stato redatto da Mario Rossi, segretario del consiglio di classe.
Resoconto dell'alunno

Libretto dei voti Alle operazioni di scrutinio sono presenti i docenti:

g} Bilancie per ambito

Per modificare il

Docente Materia Assente Sostitute da contenuto del testo
L, G e R e introduttivo
. 'GIOBERTI LETTERE .
Resocoento pluriennale
WMADONNA MUSICA
MANZONI INFORMATICA
Vita scolastica MICHELANGELO |Integrazione 1" attivita
_ ) WODIGLIANI  |ARTE
e PANTAN| Integrazione 1" attivita
WE ssenze, ritardi PENNAC FRANCESE
-./ RUBBLA Integrazione 1* attivita
Criane e ol =ppeio SANTABOSTING RELIGIONE
¥ Punizioni & sanzioni SHAKESPEARE INGLESE
TALETE MATEMATICA
VEZZALI ED. FISICA
Visione classe
2 Riepilogo scolastico degli alunni Prima di dare inizic alle operazioni di scrutinio, il Presidente, accertata la validita della seduta, premette:
IE| Tabella dei risultati * che tutti | presenti sono tenuti allobbligo della stretta osservanza del segreto dufficio, delle norme contemplate nella legge sulla privacy, e che leventuale violazione comporta sanzioni disciplinari

# che i voti devono essere assegnati dal Consiglio di classe, su proposta dei singoli Docenti in base a un breve giudizio motivate, desunte da un congruo numere di interregazioni e di esercizi scritti
grafici o pratici, svolti a casa o a scuola, corretti e classificati il cui esito & stato comunicato e discusso con gli alunni

# che tale giudizio deve tenere conto della diligenza, dellimpegno, delle capacita e del grado di profitto dellalunno,alla luce della programmazione di inizio d'anno scolastico elaborata dal Consiglio di
classe e degli obiettivi didattici e formativi conseguiti e dagli esiti di una programmazione individuale

=§g Credi

Verbale del consiglio di classe N 5 N . B )
* che il voto di comportamento & unico ed & assegnato dal Consiglio di classe

0 introduttivo comu

Il Presidente richiama la normativa vigente in materia di scrutini final, e ricorda poi i criteri generali assunti dal Collegio dei Docenti nel'anno scolastico in corso.
E Dati per classe e per periodo

Si passa alla trattazione dei punti allordine del giono

@ Testo introduttivo del verbale, comune a tutte le classi e per tutti i period

| Inserisciuna variabile |

* 11px - ¥OhiDE

P A-B-xX QPR

Q uestevaria bl | 1 SI rlferlscon (0] | Del Censiglie di classe ==NMI\& classes> per la valutazione finale dellanno scolastico <<Anno scolasticos=
| . v ™ g n
s . | Il consigiio di classe si & riunito [<<Data del consiglio di classe>>| alle [<Ora del consiglic di classe>>]ei Iocali del
a I CO nSlgI | 0 d | C | a SSE del | <<Istituto>>, sotto la presidenza di <<Dirigente scolastico>>, e alla presenza del docente coordinatore <<Docente
. . ! coordinatore>>, su delega del Dirigente, per procedere alle operazioni di scrutinio dellanne scolastice <<Anno
I’e|a thO pEI’IOdO C reatO su scolastico>> e per discutere del seguente ordine del giorno:

EDT <<Corpo del verbales>

. . . . Questo verbale & stato redatto da Mario Ross| segretario del consiglio di classe.
Se non avete creato i consigli ‘
inserite i dati manualmente. \

Alle operazioni di scrutinio sono presenti | docenti:

-Consiglio di classes>
Prima di dare inizio alle operazioni di scrutinio, il Presidente, accertata la validita della seduta, premette:

» che tuttii presenti sono tenuti allobbligo della stretta esservanza del segreto d'ufficio, delle norme contemplate
nella legge sulla privacy, e che leventuale viclazione comperta sanzioni disciplinari

« che ivoli devono essere assegnati dal Consiglic di classe, su proposta dei singeli Docenti in base a un breve

giudizio motivato, desunto da un congrue numero di interrogazioni e di esercizi scritti grafici o pratici, svolti a

casa o a scuola, corretti e classificati il cui esito & stato comunicato e discusso con gli alunni

che tale giudizio deve tenere conte della diligenza, dellimpegne, delle capacita e del grado di profitto

dellalunno,alla luce della programmazione di inizio d'anno scolastico elaborata dal Consiglio di classe e degli

obiettivi didattici e formativi conseguiti e dagli esiti di una programmazione individuale

« che il voto di compertamento & unice ed & assegnato dal Consiglio di classe

Pe rri p ”Stl nare |l I Il Presidente richiama la normativa vigente in materia di scrutini finali, e ricerda poii criteri generali assunti dal Collegio dei
. Docenti nellanno scolastico in corso.
testo di default.

Sipassa alla trattazione dei punti allordine del giorno

| Testo introduttive | Annula | | Conferma




Guida allo scrutinio

Nella visualizzazione Dati per classe e per periodo, a seconda delle voci selezionate nel menu a tendinain
alto, & possibile:
e scrivere un testo relativo al Verbale del coordinatore della classe,
e visualizzare i voti inseriti del Comportamento e, se necessario, modificare tramite doppio clic la
delibera (Unanimita /Maggioranza),
visualizzare gli alunni con assenze superiori alla soglia in Validita anno scolastico,
visualizzare i Crediti scolastici degli alunni anno per anno,
visualizzare i Crediti formativi assegnati agli alunni. Per accettarli fate doppio clic nella colonna
Accettazione,
e visualizzare il riepilogo degli alunni ammessi, non ammessi e in sospensione di giudizio in
Determinazione degli alunni.

» Stampa del verbale

Per effettuare la stampa cliccate sull’icona di stampa in alto a sinistra.
Nella finestra che appare configurate il Corpo del verbale spuntando le sezioni desiderate.

1.3 - Inviare le lettere per le materie insufficienti

Dalla visualizzazione Risultati > Classi > Nuova tabella dei risultati, & possibile inviare ai genitori e/o agli
alunni, una lettera contenente I'elenco delle materie insufficienti e le relative modalita di recupero
stabilite in pagella.

Per procedere & necessario:

Selezionare la classe interessata nell’elenco a sinistra.

. Selezionare il periodo desiderato (Quadrimestre 1 0 Quadrimestre 2) dal menu a tendinain alto,
. Selezionare Deliberati dal menu a tendina Voti,

. Selezionare gli alunni con le materie insufficienti (tenendo premuto il tasto CTRL),

. Cliccare sul tasto . in alto sulla barra degli strumenti,

. Selezionare il modello di lettera Materie da recuperare 2 quadrimestre. E altresi possibile creare
nuovi modelli personalizzabili tramite 'ambiente Comunicazioni > Lettere > Modelli di lettere.

oV pWN =
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1.4 - Scrutinio alunni in sospensione di giudizio

Dopo aver effettuato lo scrutinio del secondo quadrimestre, & possibile trasferire unicamente i voti degli
alunniin sospensione dal giudizio in un nuovo periodo chiamato Sessione di recupero.

Tale periodo permette di modificare i voti insufficienti e I’esito finale con un semplice doppio clic.

Per procedere & necessario:
e andare in Risultati > Classi > Nuova tabella dei risultati,
e selezionare la/le classe/i interessata/e e dal menu a tendina il Quadrimestre 2;
e tastodestro del mouse sulla classe e selezione del comando Trasferisci i voti deliberati del secondo
quadrimestre nella sessione di recupero;



Guida allo scrutinio

Selezionate Doppio clic per Doppio clic per Selezionate il
la classe modificare modificare il voto che nuovo voto e
’ erainsufficiente. confermate.

I’esito finale.

Pagelle NSl

et FRANCESE X

Nome Al ARTE | FRAN GEOG. INFOH Nessun voto Q . |SCEN. MOT1 'STORL TECM. [
2H Esito finale Crediti scolastici | Crediti toWj Media | 1 1 1 1 Esonerato 1 1 1 1
S ash Non valutato
3B Amelia Bassotti
Atomine Bip 1
Banda Bassotti 2
Battista Bassotto AMMESSO/A ] 3 600 800 600 800
Bruto Bat 4
Butch Beta 9 7,25 700 800 700 8 5 600 900 600 800
Commsari Basetori 5 s s |
Eta Beta 3 7 7
Nonno Bassotto 9 683 800 400 800 7, 8 700 800 600 7,00
Paper Bat 5 12 9 .
1 | Annulla H Conferma ‘ $

Doppio clic per inserire
i crediti dell'alunno.

1.5 - Dopo lo scrutinio

e La stampa delle pagelle: per stampare le pagelle su carta & necessario inserire ancora qualche
parametro che potrete inserire durante la stampa. (Svedi p. 22)
e Lapubblicazione delle pagelle sulle Aree: le pagelle possono essere pubblicate sulle Aree Genitorie

Alunni nella data da voi scelta.(2vedi p. 28)

21
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Stampare e pubblicare le pagelle

Le pagelle dei voti possono essere stampate, create in PDF o inviate direttamente via e-mail.
Esistono due tipi di stampa della pagella, potete parametrare un vostro modello di pagella oppure stampare

la pagella nel formato ministeriale.

1 - Stampare un modello di pagella personalizzato

stamparla attraverso il comando File > Stampa & .

1.1 - Precisare i servizi da stampare

Didefault, PRONOTE
stampa tuttiiserviziche
siano o meno stati
valutati. Andate su
Pagelle > Stampa > ¥ per
indicare i tipi di servizi
che desiderate stampare.

Selezionate
questa opzione
per evitare di
avere delle linee
vuote sulla
pagella.

Mettete la
spunta su questa
opzione per
visualizzare i
servizi con
coefficiente 0
nella stampae
nelle Aree
pubblicate.
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Quadrimestre 1 ~ | FRANCO BARESI - Stampa della pagella

Stampa dei servizi sulla pagella di un alunno

() Stampa tutti i servizi

(® Stampa i servizi con almeno:
[¢| un voto o un posizionamento su una scalada 1 a4
[+l un giudizio

[+ unannotazione - | (Assente, Mon valutato, Esonerato, Inidoneo, Non consegnata)

[+ Stampa i servizi con coefficiente nulle
["] Nascondi le annotazioni

Stampa dei sotto-servizi sulla pagella di un alunno

(_) Stampa tutti i sotto-servizi

(@ Stampa i sotto-servizi con almeno:
[+ un voto
[+ un giudizio

[+ unannotazione - | (Assente, Mon valutato, Ezonerato, Inidoneo, Mon congegnata)

[Ista mpa i sotto-servizi con coefficiente nullo

[ Nascondi le annotazioni

Stampa le pagelle
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1.2 - Parametrare la stampa

% Stampa delle pagelle

Scegliete le pagelle da

stampare. \’
br

Documenti da stampare del Quadrimestre 2

/Pagela alunno Pagella vuota

& alunni selezionati (1)
alunni delle classi selezionate (21)
alunni di tutte le classi (577)
Pagella delle classi selezionate (1)

Scelta dei destinatari

Scegliete il tipo di uscita:

e Stampante, per la ittt et et
pagella su carta, Docent coordinator

e E-mail, per linvio via ——

3 P Tipo diuscita: o Stampante PDF

e-mail,

e PDF, per la creazione
di un file *.pdf.

| Genitori

Nome : Adobe PDF

Stampa in bianco e nero
| Un documento per risorsa

Stampa per aftri periodi | |

v

Quadrimestrs 2
# Un documento per periodo
Tutti | periodi su uno stesso documento

Margini (cm)
Di default, PRONOTE sup.
stampaivoti del periodo n
corrente; potete
scegliere di stamparne
altri.

Pagelle > Inserimento dei giudizi >

Aggiung attri documenti
iltibretto dei voti
Ia pagella della classe
i bilancio periodico
i bilancio per ambito
ilriepilogo delle assenze e dei ritardi
ilriepilogo delle sanzioni  delle punizioni

5 Scegliete i
documenti da
allegare alla
pagella.

L/

ilgrafico | Grafico -]
Tutar 7| Copia per Tistituto
Ordina per istituto di provenienza
E-mail
H° di copie :

Classida prendere in considerazione
Per gli studenti che hanno camblato classe

Le classi precedenti delfanno in corso
® Unicamente lultima classe

Pagina | Contenuto Presentazione Carattere

Pit di pagina

Scegliete i voti da
stampare per gli alunni
che hanno cambiato
classe durante il
periodo stampato.

\H testo inserito in

questo spazio sara

@[ chiuai

|| Anteprima || stampa |

stampato al fondo di

ogni pagina.

» Contenuto

Pagina Contenuto Presentazione Carattere
Opzioni
Stampa il nome lungo delle materie
Stampa la legenda dei posizionamenti per i servizi senza valutazione
Stampa le colonne dei giudizi vueti tracciando dei trattini

Mostra i raggruppamenti in grigio
Stampa gli elementi di programma svolti (solo s& spuntati nel modello):
nella pagella delfalunno
nella pagella della classe

» Presentazione

Pagina Contenuto | Presentazione | Carattere
Interruzione di pagina Firma

Autorizza linterruzione di pagina tra due sotto-servizi dello
stesso servizio

Altezza:

| Sposta in alto il pi& di pagina

/| Stampa il pié di pagella in un s«

Altezza di un servizio

[ <] o

Indicate le vostre preferenze
per materie, legenda dei
posizionamenti dei servizi
senza valutazione, colonne
senza giudizie
raggruppamenti.

Se Sposta in alto il pié di pagina non e

spuntata, il pié di pagina sara stampato
sempre al fondo della pagina.

(rm)
Massimo: {mm})

Minimo:

Se l'opzione Adatta l’'altezza alla
dimensione del giudizio é spuntata, ogni
servizio occupera lo spazio

proporzionalmente al giudizio inserito.

Altezza adattata a qiudizi ed elementi di Drnuramma\—/
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» Carattere

Pagina Contenuto Presentazione | Carattere

Nome: Anal <] cne tkz e e lrirsnzon Le dimensioni predefinite dei caratteri
DR e ekl G ot sono state scelte per preservare

Desidarat Wi X Cognome alunno: -10 - __Grassetl-v B g . TIPSt . . by
el e . equilibrio tra leggibilita e ingombri ma &
s -] R ibile modifica i il :
ossibile modificarli: il voto sara piti o
Dimensione utilizzata per giudizi & pié di pagina Anne scolastico p l -b-[ f a .8 p
Desiderata Minima autorizzata Classe: meno egg' lee Occupera p,u 0 meno
El Intestazione classe. SpaZ'o'
‘ Parametri dei caratteri predefiniti | Lo

» Parametri e-mail
Questa scheda e disponibile solo se il tipo di uscita scelto & E-mail.

Pagina Contenuto Presentazione Caratiere Parametri e-mail
Intestazione delle-mail

Parametri e-mail dei destinatari: | Genitori >

Inserite il testo da inserire
nell’oggetto della mail. E
possibile inserire le variabili.

Oggetto : Pagella di <<Cognome alunno>> - periodo <<Nome periodo>>

Aa

Firma : Hessuna ~ |

2 - Stampare il modello ministeriale

E disponibile la stampa del modello ministeriale che non necessita di alcuna configurazione.

E possibile stampare un singolo alunno, tutti gli alunni di una selezione di piu classi o tutti gli alunni
dell’istituto.

8@ =§ 8 = M [CIEMeN & | Ris. |Reg. | Esercizi | vot

Stampa @ Archivi

Cpt Pag. | Ris Stg Com. | Stat

Modello di pagella | Inserimento dei giudizi | Verifica

wt Stampa delle pagelle Ministeriali

Classi Quadrimestre 2
Documenti da stampare
Home Pagella @, | Stampa deiservizisulla pagg | g iPagelle degli alunni selezionati (1)i
2F Centralino| ~ & Stampa tutti | servizi Pagelle degli alunni delle classi selezionate (21)
2G Centralino Stampa | servizi con alme Pagelle degli alunni di tutte le classi (577}
2H Centralino oto o Un DoSIZio
A oo oot usctn: © Stampante  POF
i o Nome:Adobe POF %
ic Centralino
- Fi to : N* di ie: 7] Coie ordiiate
3D Centraling || Stampa i servizi con coef! et ol b R R AR
3E Centralino [ Nascondi le annotazioni || Stampa in biance € nero
JIF Centralino Stampa dei sotto-servizi sull
3G Centralino| v = L
@ Stampa tutti i = Opzioni
29129 )
O Solo la pagina di religione
# Pagella completa
ARISTOTELE PATRIZIO 34 " . - e
ASPERITO MASSIMO JA pa i sotto-servizi con) 2] Con ivoli in lettere
BARESI FRANCO 3A | condi le annotazioni
CASELLI CHIARA A ] a Funzione del firmatario
MI5T7 < > Stampa le pagele | [pirigente Scolastico | [scegliete una firma -]
|I!ir. Serv. Gen. e Amm. | | Scegliete una firma = |
| Chiudi | | Anteprima | | Stampa |
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» Anteprima

it L i, A siniiits il s

| stituzione Index Education Italia
scolastica Chieri (TO)

SCUOLA Index Education ltalia
SECONDARIEDI | INDEXEDU
GRADO Viale Fasano, 4 - 10023 Chieri (TQ)

Pagella Scolastica

Dati anagrafici dello studente

ICASTELLITTO SERGIO
Cognome Nome Codice fiscale
Torino Italia
D ata di nascita Comune di nascita Prov. o stato estero
Posizione scolastica dello studente Anno scolastico 201672017
A INDEXEDU - Index Education Italia - Chieri
N.Registro gen.  Classe Sezione Provenienza

[Titolo di ammissione

indirzzo Iscrizione per la Prima volta

Il Dir. Serv. Gen. & Amm.

Chieri 28M12/2016
I Dirigente Scolastico
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Guida allo scrutinio

=
=

O x =R

m =

»  Voti[Deliberati ~ || calcol
Totale Esito finale Credito Crediti | Validita COMPOFEQOGR4 RELI |STORIA| ARTE | FR
~ Nome Voti
ore Esito finale UM [Credito| um | totali | anno 1,00 | 1,00 | 1,00 | 1,00 | 1)
ARISTOTELE PATRIZIO 1.183h00 9 u il N &,00 & & NC. 9 T
ASPERITO MASSIMO 55h00 AMMESSO/A 1] g9 U 9 N 7,75 8 8 7 7 6
M Stampad sultati per classe 783 9 T 8 7 7
TAT T 8 il 8 il
Dati da stampare
767 & 9 9 7 8
: - iSelezione [ Estrazione (23} Tutto (23) 6,92 8 7 8 & &
Libretto dei voti 758 7 8 8 7 7
u Bilancio per ambito Tipo di uscita : @ Stampante PDF 8,08 9 8 7 7 7
- T, & & NC. [} T
E, Grafici Nome:B/N-GIORGIA Brother MFC-L27100W 55
Formato : | A4 - N* di copie: 8,00 9 8 N.C. 8 9
Resocento pluriennale 6,82 8 6 N.C. [ 6
Stampa in bianco & nero E 5 = 5 A =
["J un documento per risorsa =2
Vita scolastica LiE Y S = 2
i Imposta pagina 8,25 T 8 9 9 9
Em Dossier - 8 7 s 8 8 9
Carattere Orientamento Margini (cm) s
1] i i
H Assenze, ritardi Arial = Vertic. Sup.: 733 = 9 8 7 T
6,73 & & N.C. [} T
=¥ Colonne del foglio d'appello Dim. Standard ® Orizzont, [A) | Inf. !
=K 591 & 5 NC. 8 6
¥ Punizioni & sanzioni Intestazione & pié di pagina 7,55 8 7 NC. 8 5
Intestazione : [+ Data € ora [/ Numero pagina | Nome della base dati  [+| Nome dellistituto 7,50 9 8 8 T 8
Visione classe Titolo : | [Tabella dei risultati | 7,67 8 9 8 7 8
e i 752 T.95 8,08 T,24
8 Riepiogo scosticn degllaiunni Pié di pagina : [] | |

Opzioni elenco
[# Atterna il colore dello sfondo delle righe
| Una tabella per pagina
Di default, PRONOTE stampa una colonna per materia:

53 Credii

v | Allarga le colonne per occupare tutto lo spazio
Verbale del conmgllo diclasse MNumero massimo di colenne per pagina:

Testo introduttivo comune | Non stampare le colonne senza voto o livell di acquisizione

@ Dati per classe e per periodo Contenuto

T _| Con la media generale
Per stampare -r Con le delibere (UM}
anChe [a media |#| Con il nome del docente che insegna la materia
genera[e de' vot" |_—»|_| Non stampare i voti insufficienti /—\

Per non
stampare i voti
insufficienti.

| Non stampare i voti se ’& almeno un voto insufficiente

[+ Mon stampare i voti degli alunni che non hanno frequentato i 3/4 delfanno scolastico

|« Stampa la legenda della colonna "Validita anno scolastico™

_| Stampa la data del consiglio
[+ Stampa l'elenco delle ﬁrme\

Presidentedeloonsigliodiclh\ | | Scegliete una firma

| Chiudi || Anteprima || Stampa

26

Per permettere ai
docenti della classe di
firmare il tabellone.

Per non stampare
nessun voto se
esiste almeno un
voto insufficiente.



Guida allo scrutinio

4 - Stampa di una pagella per un alunno uscito dall’istituto

Ambiente Risorse > Alunni > im

i ‘ Raggruppamenti | Alunni o SL = a ‘

— 1/ Selezionate Alunni
2 usciti dall’istituto.

Alunni | Classi

Cognome Data di nascita 5 Classe Prog. d'acc.
(+) Crea un alunno

woravor — Jaian 1. I — 2/ Selezionate lalunno e poi

cliccate sulla stampante.

wet Stampa di documenti relativi agli alunni

Dati da stampare
1 alunno selezionato

3/ Dalla finestra
Tipo di uscita: © Stampante | PDF di stampa,
Nome:Adobe PDF % spuntate

Formato : | A4 -

=

di copie: EI 7| Copie ordinate Page“a'

[ Stampa in bianco & nero

Documenti da stampare

@ Scheda (ldentita + Genitori) g Riepilogo delle assenze (*) | @ Bilanci di fine ciclo
= Libretto dei voti (%) = Riepilogo delle sanzioni (%) [ & Biancio periodico (%) 0
g Pagella (*) @ Reszoconto delle assenze |18 @ Bilancio per ambito (*)
@ Resoconto pluriennale @ Totale delle assenze e dei ritardi ] @ Diario
@ Dossier di vita scolastica (*) @ Riepilogo degli esoneri
@ Promemoria (*} @ Orario
O @ Riepilogo di vita scolastica (*) @ Stage

(*} : Questi documenti riguardano il periode : Quadrimestre 2

Chiudi || Anteprima di corrente || Stampa il documento corrente || Stampa i documenti spuntati

4/ Cliccate su Stampa i
documenti spuntati.
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Guida allo scrutinio

- Pubblicazione delle pagelle sulle Aree

Di default, le pagelle sono pubblicate sulle Aree Genitori e Alunni l'ultimo giorno del trimestre /
quadrimestre /sessione di recupero ma voi potete modificare tale data.

Ambiente Comunicazioni > PRONOTE.net > =

Didefault, le pagelle sono pubblicate alla fine diogni periodo, ma
voi potete modificare questa data utilizzando il menu
contestuale accessibile con il tasto destro del mouse.

PRONOTE.net @

rarea da Area Genitori - | [+/ Pubblica || Pubblica la versione mobile

Gestione delle identit3

Cassetto vituale | Agenda | Menu ‘ Lettere

Preferenze generali #  Per ogni periodo, precisate le date a partire dalle quali la pubblicazione delle pagelle e Hei consigli di classe sara effettiva.
[ fﬂ Home page ** La data definita per il Trimestre 3/Quadrimestre 2 serve anche alla pubblicazione del lipretto scolastico

Informazioni personali "] Sincronizzare le date definite con quella della pubblicazione del bilancio periodico gelle competenze

Account
= ] Accoumit akummo Classe Trimestre 1 | Trimestre 2 | Trimestre 3 Quadrl:nes(re uadrlrznes(re SEEIETEE %
|v| Documenti da scaricare ** recupero  (pg
¥ Registro ** 1A 10/09/18 08/09/19 08/09119
1B 10/09M13 08/09M19 08/09M19

¥l Contenuto delle attivita =

#| Compiti assegnati ™ 1C 10409018 08/08919 08/09119
|« Materiale didattico 10 m- =
iy Pubblica il
| Voti *=* +E 1 0/08/18
o = Pubblica alla data di fine d
U

| Dettaglio voti ** 1F
< Libretto dei voti ™ 16
Pagelle 2A

Pubblica il giorno dopo dgl€onsiglio di classe

Mon pubblicare

-[#| Pagella dell'alunno ** s
[} i
-] Grafici ac
/| Profilo dellalunno a5
Evoluzione annuale dell'alunnc 2E
..[[] Competenze **
. £ 2F Mer.
-[#| Dettaglio valutazioni ** o7 o - — : > 3 B va0a/ta
| Bilancio periodico = 5% =
1 Bilancio periodico delfalunno * 21 5 6 Ed 8 9 10 1" bainsng
[ Bilancio periodico della classe  °% 12 13 14 15 18 17T 18 08/09/19
¥l Bilancio per ambita 3B WO & 55 35 B BE 0200919
"~ Valutazioni per competenza 3c s 27 28 29 0 | j 08/0919
/| Livello di padronanza per mate 3D 08/0819
3 4 g & 7 8 9
Annulla | | Conferma

Nota: le modifiche valgono anche per [’Area Alunni.
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