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Fiche 1-Travailler avec ProfNOTE

A SAVOIR : ProfNOTE est un logiciel gratuit qui permet d’alimenter la base de I’établissement par I’échange de fichiers de
notes. Les échanges de données entre ProfNOTE et PRONOTE se font par support amovible (clé USB, CD-Rom...), e-mail ou
a travers le réseau de I’établissement.

1- Récupérer mon fichier de notes généré par PRONOTE

Le fichier généré par PRONOTE est du type NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.npr.
S’il a été compacté, vous le récupérez sous le format NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.zip.

>> Votre fichier est sur une clé USB, un CD-Rom...
Copiez le fichier [Ctrl + C], puis collez-le [Ctrl + V] sur votre poste de travail.

Ne pas travailler directement sur un support amovible.

>> Votre fichier est sur le réseau de I’établissement

Selon les consignes établies par I'administrateur du réseau de votre établissement :

e Travaillez directement dans le fichier a partir d’'un poste de I’établissement ou

e Copiezle fichier [Ctrl+ C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) et transférez-le par copier/ coller [Ctrl + C]/
[Ctrl+ V] survotre poste de travail.

>> Votre fichier vous est envoyé en fichier joint par e-mail
Enregistrez le fichier sur votre poste de travail.

>> Vous générez vous-méme votre fichier en Mode enseignant
1. Connectez-vous a la base de I'établissement en Mode enseignant.

2. Générez votre fichier surune clé USB (ou tout autre support amovible) 3 I'aide de |la commande Fichier > Echange avec
ProfNOTE > Générer les fichiers de notes...

3. Transférez le fichier [Ctrl + C] /[Ctrl + V] sur votre poste de travail ou sur le réseau de I’établissement.

2 - Ouvrir mon fichier de notes dans ProfNOTE

Lo ) Important
>> Le fichier n’est pas compacté (*.npr) Travaillez toujours a partir du fichier

Pour ouvrir un fichier *.npr, utilisez la commande Fichier > Ouvrir un fichier de notes. B RS G

>> Le fichier est compacté (*.zip)
Pour ouvrir un fichier *.zip, utilisez la commande Fichier > Récupérer un fichier de notes compacté.

3 - Rendre mon fichier de notes

Pour que les notes et les appréciations que vous avez saisies soient intégrées dans la base de I'établissement, il est
nécessaire de rendre votre fichier de notes a I’établissement.

>> Votre fichier de notes est sur un poste distant (a votre domicile ou ailleurs)
Copiez le fichier [Ctrl + C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible), puis remettez-le a I'établissement.

>> Votre fichier est sur le réseau de I’établissement
Aucun transfert n’est nécessaire mais votre fichier doit impérativement étre enregistré et fermé.

>> Vous renvoyez votre fichier de notes par e-mail

Utilisez la commande Fichier > Envoyer le fichier de notes par e-mail afin d’envoyer votre fichier a I'adresse définie par le
chef d’établissement.

>> Vous intégrez vous-méme les données dans PRONOTE
1. Connectez-vous a la base de I’établissement en Mode enseignant.
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2. Importez votre fichier de notes par la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Importer des fichiers de notes.

3. Apres I'import, PRONOTE propose de re-générer votre fichier pour le mettre a jour, répondez OUI pour récupérer les
nouvelles informations issues de PRONOTE.

4 - Schéma d’installation

Vous pouvezinstaller ProfNOTE sur le réseau de
I’établissement. Dans ce cas, I'échange de
fichiers de notes se feraen les générant
directement dans un répertoire du réseau.

ProfNOTE peut étre installé au domicile des
enseignants. Dans ce cas’échange de fichiersde
notespourrase faire pare-mail ouvia unsupport
PRT amovible.

ProfNOTE
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Fiche 2 - Saisie des notes

1- Créer un devoir

[ Affichage Notes > Saisie par classe > =

Sélectionnez la classe et le service, puis cliquez sur le bouton

Pour le service :
Matizre : || rrancais
Eléves de laclasse:  3C
Date: 14012013 — |
Costicert: [ 4]
otation s : @
Facuttatit : | commeunbonus | @ '
| Comme une note _|
Périndes :
[ Eleves de Période 1 Période 2
3¢ Trimestre 1
Commentaire :
Annuler \

2 - Saisir les notes

Cliquez sur le bouton Copier une liste pour récupérer
les données dans un autre logiciel (Excel, Word, etc.).

[ clnnos | TR - FRANCAIS - 3 - ZIMMERMANN ALEXAHDRA - Hote s 4
1

- i

BLANC Lowss
BOHNOT Jousica
BOULANGER Celle

ROUOIET Tusrsas are

CARRE Gooffrey 60 725 L
CHOLLET Pintr M1 e PRI 1R

CLAUDEL Camnitie 1330 14n VW HE 9
DELORME Arsars Ma iz A 1300
DEMAY Corerin 205 2 e
DEVILLE Coline 1405 18 1900 1650
DUBOKS Amaury 826 928 27
DUOES Aunti 1256 1283 nrs
DUBREUIL Ermite 1550 148 100 1650
DUPDUY Metnn w0 sz 300 000
DURET rene 1508 15,08 1
FAUCHLR Asst w2 s 13 N
o ARAA 1760
N ow e

MOVENHE GENERALE : Confficient 1,80

Modifier un devoir

Un double-clic sur le titre de colonne du
devoir permet de réouvrir la fenétre pour
le modifier, le verrouiller ou le supprimer.

La date est informative. Seule la période compte pour le calcul des
moyennes.

Le ceefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du sous-
service.

Lorsque le bareme est différent de 20, 'option Ramener sur 20 permet de
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne.

Comme un bonus : les points supérieurs a la moyenne sont ajoutés au
total des points.

Comme une note : le devoir est prisen compte uniquement s’ilaméliore la
moyenne de I'éleve.

Les Périodes déterminent la prise en compte ou non de la note dans le
calcul des moyennes des bulletins.

Affectez un Commentaire au devoir.

Ce bouton permet de trier les devoirs
dans I'ordre chronologique ou inverse.

Ce bouton affiche les parametres
du service.

Ce bouton affiche les parametres
du tableau de notes.

1 Double-cliquez dansune cellule
grise ou blanche.

e e i ]

Adlichen be classsmernt de Nikve

Afficher le nomiben de devors ol Mékve 8 e une rote

2 Saisissez une note ou une
annotation, puis validez avec
[Entrée] :

o tapezAsiléleve est absent,
PRONOTE affiche Abs,
o tapez Dsil’éleve est dispensé,

Mo compler g lea devaies » My,

Terk compte des bonus | maus

Facutatt &
PRONOTE affiche Disp,
R e tapez Nsil’éleve est non noté,

Fone et ke , PRONOTE affiche N.Not,
bkl e o tapezlsiléleve estinapte,
PRONOTE affiche Inap,
La moyenne brute ne prend en o tapezRsiléleve napasrenduun

Navigation clavier

Pour naviguer dans le tableau
de notes, utilisez les fleches du
clavier et la touche Tab.

compte aucun parametre.

devoir, PRONOTE affiche N.Rdu.

4
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Fiche 3 - Calcul des moyennes

1- Paramétrer la moyenne des services et sous-services

Les parametres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton [T]. Ils sont liés a la période sélectionnée.

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs Tenir compte des bonus et des malus
Supérieurs é |a moyenne: MOYEHHE GENERALE : Coefficient| 1,00

affiche une colonne supplémentaire dans
® > 10 pour un devoir noté sur 20. Service facutstt

le tableau de notes. Permet de saisir pour
® >5pourundevoirnoté sur1o0. chaque éleve un nombre de points a

ajouter ou enlever a la moyenne.

> e campter que les devairs = May.

Tenir compte des bonus J malus 4

Londérer ey

> 18 nite |a + basse

Arrondir la moyenne 3 la limite

eve [Soms [ "
—— <
Pondérer les notes extrémes cer[Sme RIS
en multipliantla note la plus haute
etlanotela plus basse de chaque Arrondir les moyennes
éleve par les ceefficients saisis. des éleves et/ou de la classe.
c}

>> Paramétrer le calcul de la moyenne d’un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d’abord le mode de calcul de la moyenne du service.

Paramétres de la sélection x

[Paramis dossecin X
I Moyenne des sous-services Moyenne des devoirs

MOVEHNE GENERALE : Coefficient

Service facultatit

moyennes des sous-services. devoirs de tous les sous-services.

correspond a la moyenne des correspond alamoyennede tous les

Moye nne du service :Trimestre 1

e de calcul de la moyenne : Mode de calcul de la moyenne :
H| Moyenne des sous-services Moyenne des saus-services
Moyenne des devoirs

D8 Hoyenne des devoirs

Ne compter que les devairs = Moy.
Terir compte des bonus / malus Terir compte des bonus fmalus

Pondérer [ o nate la + haute ||

landtels +kasse ||
Eieve [Sans | P Eibve [Sans 5
MOYEHHE GENERALE : Coefficient [ 1,00] AffeCter un cefflﬂent
Ty AT pour donner plus ou classe[Sans

Moyenne du service :Trimestre 1

moins d’'importance au

sous-service dans le
calcul dela moyenne
du service.

Coefficient sous-service | 1,00 (<

Mode de calcul de la moyenne : Mode de calcul de la moyenne :

e COmpter U les deviirs = Moy He: compter que les devairs = Moy.

\ J \ y
Pondsrer | anote fa + houte ||
lanots la + basse
S & Arrondir la moyenne & la limite: &

-
tieve [Sans G
Classe(Sans @7
L 2 \ J
& &
- - W -
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2 - Consulter le détail du calcul de la moyenne

1 Sélectionnez la classe et le service. 2 Sélectionnezla période.

[Frimesiet [

14m | 0en0 | 2aos | 2308 1108 |

[FRan| [FRan [FRark| |FRank] [FRaN
2 MES 1

149z 149 1500 1475 1650 1500 1348

120t ms 1000 1250 1050 1450 1000

15,75 1580 1600 1625 1875 1800 1300

BOUOUET Thomas 96 4475 1400 1250 1475 1850 1400

1 1 ias 800 400 1000 700

93 1440 1300 1600 1400 1850 1280

1420 1700 1450 800 1650 1400

Méthode de calcul de la moyenne

Calcul de la moyenne nette de BOUQUET Thomas :

Mayenne LDty
26 élves Bz

Services

14,00 + 12,50%2 + 14,75 + 15,50%2 + 14,00

- 1496
1+2+1+2+1

1450 1600 1700 1,50 1700 14,00
7.8 1050 525 900 650
1500 1750 1475 1525 1500 1250
705 1900 1575 000 1400 1850

1225 000 500 B0
500 625 350 1350 1250
400 350 Aps 100 900

4aan o o aaon T

1348 1252 953 1369 MM

Pouravoir le détail du calcul d’une
moyenne, positionnez le curseur
surlamoyenne, puis double-cliquez
lorsque le symbole 88« apparait.
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Fiche 4 - Saisie des appréciations

1- Saisir les appréciations du relevé de notes

[30> Affichage Notes > Relevé de notes > ¥~

1 Sélectionnez la classe et le service.

2 Sélectionnez la période.

| Class] E | Trimestre 1

m o

BOULANGER Celia

@

o
S

m

/5
&/5

55
474
515
55
474
414
&/5
414
44
55

11,33

475

550
1433
1333
11,80
1285
1475

825
1255
1550

1520

Pour saisir la méme appréciation
pour tous les éleves sélectionnés.

on travail
Pas assez d'efforts

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

1

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
I'appréciation :

® silassistant est
désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

Assistant de saisie des appréciations du relevé de notes

o X

Catégories

Appréciation A

< Houveau >

I

Cliquez ici pour créer une appréciation >

Lol o K

N

| Velider ta saisie

1 e pas wliiser assistant de saisie

o silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

2 - Saisir les appréciations du bulletin

>> Saisie des appréciations par matiere (service)

[3> Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > ¥

1 Sélectionnez la classe et le service.

2 Sélectionnezla période.

| Class] a | Trimestre 1
Tri

BOUQUET Thomas

_ Catégories

11 33 trimestre correct

1579 trés bon trimestre, éléve

sérieuse et appliquee,
clast bien

< [hon frimestre, bonne participation

orale, mais que de bavardages |

T

Pour saisir laméme appréciation
pour tous les éleves sélectionnés.

Buez-vous davantage

en classe

continue ainsi, en
fournissant un effort de
participation

Pour utiliser ou non
’assistant de saisie.

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
’appréciation:

® silassistant est
désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

<Houveau >
Insuffisart
Passable

Appréciation génd]

® silassistant est activeé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.
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>> Saisie des appréciations par éleve avec visualisation du bilan

[ Affichage Bulletins > Saisie des appréciations > &

1 Sélectionnez la classe.

2 Sélectionnez le service.

3 Sélectionnez I'éleve.

H) FRANCAIS 3C

8 BOUQUET Thomnas

Frogression de élzve par rapport & la classe

Thomas BOUQUET
HE le 2611211993

4 Marseille (13)-France

Eniré dans |'établissement le

01/09/2004

1224300100151 51 G121 B 7120204030721 2501005 2100211 51211231

0N k- | BouGUETT.

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

Double-cliquez dans une
cellule poury saisir
’appréciation:

@ sil’assistant est
désactivé, une zone
s’ouvre permettant une
saisie libre,

App. C : Conseil

TmA 120012 | 2409012 | S008A2 | 0AGHT | 1SIAZ

BOUQUETT. 14,00 18,50 | 14,75 | 12,50 14,00

kclo} MA1| 1369 953 1252 | 13,03

M+ 168,50 1850 20,00 17,00 18,00

= 650 500 0p0) 360 300

Timz A | NIAT | ZIAUTZ | 622 | 7AIAE | J0RNTS | E0TAT | D403 | 03033
10 10 o 0 o

BOUQUETT 10,00 14,00 12,50 | 15,50 16,75 23,00 5,00

c 800| 1271 1074| 1167 | 1321 611 988| 21338| 570

i+ 1000| 1800| 1800 1775 1950 1000| 1000| 3200 900

- 5,00 7.50 150 1,60 250 0,00 950 8,00 opo

Trim 3 TRIE | BT | GIRME OGRS | TS | OGN | VST | TV | B

BOUQUETT 1,50 16,50 5,50 s 13,00 19,00 175 1000

3C 1133 1157 334 154| 1304 1409 | 1236| 2021 9567

M+ 1750| 2000| B00| (800 2000 2000| 1900| 3200 1750

- 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 550 3,00 000

it |

NG| App. Az éciati: App. B : P

j bon trimestre, bonne pafticipation orale, mais

s £ e de havardages |

Travail gatis

Tr2

faisant.

Tr:

Resultats en baisse '

o silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des

appréciations s’ouvre.

Appréciation A

< Houveau >

< Cliquez ici pour créer une appréciation >

Passahle

Satistaisant
T F

;
1 e pas uliiser fassistant de saisie

3 - Saisir les appréciations de la fiche brevet

[3> Affichage Résultats > Brevet > ¥/

1 Sélectionnezla classe et la discipline.

Classe 3 de | éme

3C - Discipline : FRANCAIS - Appréciations de la fiche brevet

BLAMC L
BONMOT .
BOULANGER C.

CARRE G
CHOLLET R
CLAUDEL €.
DELORME A,
DEMAY C
DEVILLE C

y DUBDIS A.
DUBDIZ A,

DUBREUIL E
DUPOLY 1.
DURET |
FAUCHER A,
FORTIN C.
FRANCOIS L
GUEGAN H
JAMET E
LAMARQUE R.
LEBIHAN B

Moyenne classe

3G Opt.F 1350
56 1200
SGOpF 1550

56
56 OptF
SGOpF 1450
SERTES)
56 1280
SGOpF 1450
s6 @&
6 10
56 OptF 1500
s6 9g0
6 170
s6 70
SGOptF 1500
e 8

SGOptF 1400
SGOptF 160
56 40

6 850

1,24

7
Résultats corrects.

De gros efforts tout au long de Fannée

Trés o travail

ravail correct.

Bon tragail

Pour utiliser ou non
I’assistant de saisie.

2 Double<liquezdansune
cellule poury saisir
appréciation:

® silassistantest

Résultate souvent justes parmanque de volonté

Résultats corrects

Résultats satisfaisants

Résultate bien trop justes. Mangue de rigueur 4 [Scrit.

Résultats moyens surtout en orthographe.

Résultats satisfaisants

désactivé, une zone
s‘ouvre permettant une
saisie libre,

Résultats trop justes malgré de réels effarts

Excellent travail.

Peu de travail et defforts
Bon travail et bons résultats
De grosses difficultés & ['écrit
Résultats corrects

Trés bon travail

Aucun travail

Beaucoup de désinvolture dans le travail.

o silassistant est activé,
la fenétre d’édition et
de choix des
appréciations s’ouvre.

Bilan annuel
L’appréciation de la fiche
brevet est reprise comme
appréciation annuelle dans
le bilan annuel de ’éléve.
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Fiche 5 - Récapitulatifs

1- Visualiser la liste des devoirs

[ Affichage Notes > Devoirs >

1 Sélectionnez la période. 2 Avec les outils de tri, sélectionnez La liste des éleves avec les
la classe et le service (matiere). notes attribuées apparait.

RCCTICT I - st s dvoica Hotes du devorr

> Trit ¥ Triz

hd

Classe Matiére Sous-matigre Date P P2 | F Commentaire Sur | Moy |+ - M. |cCoen [#] Eleves Notes EE‘

3¢ FRANCAIS 12009112 bl dissertation 20 1111 11,00 1,008 BLANG Louis 1500 *
sc  lmawcas | | | BONNOT Jessica 14,50
3c FRANCAIS 3009112 71 dissertation 20 953 20,00 0,00 11,00 200  BOULANGER Celia 16,00
3c FRANCAIS 1010112 T résume de texte 201252 17,00 3,50 1263 100 BOUGUET Thomas 18,50
3c FRANCAIS 151112 bl 201308 18,00 3,00 1400 100 | CARRE Geofrey 10,00
5B FRANCAIS [0simar2 2 | 0 407 1600 000 000 100 | CHALLET Pierre 16,50
58 FRANCAIS 10/08112 bl 201535 19,00 12,00 1525 100 = CLAUDEL Camille 16,50
5B FRANCAIS 1608112 o | 20/ 15,54 19,50 8,00 16,50 1,00,  DELORME Anais 14,00
5B FRANCAIS 24109112 T 20 815 2000 0,00 800 100 | DEMAYCorentin 15,00
58 FRANCAIS 08110112 bl 20/ 1134 18,00 0,00 1300 100 | DEYILLE Colins 17,00
5B FRANCAIS |30i0912 I | 20 10,52 18,00 4,00 10,00 1,00 | DUBOISAmaury a,00
5B FRANCAIS 18010112 b2l 201206 17.60 2,50 1250 100 | DUBOISAmbre 16,00
68 FRANCAIS 14710112 b4l 201300 2000 4,00 1400 100 | DUBREUIL Emilie 12,50
6B FRANCAIS [14r10r12 2 | 201524 2000 500 1550 1,00 | DUPOUY Melina 11,00
68 FRANCAIS 22110112 T 20 1259 1950 7,00 12,50 100 | DURET lrene 17,00
68 FRANCAIS 08110112 T 20 1181 1900 2,00 1200 100 | FAUCHERAe! 1050
6D FRANCAIS [oaron2 e | | 201311 1900 650 1350 1,00 | FORTIN Chive 17.00]
6D FRANCAIS 14710112 bl 20/ 16,68 20,00 12,50 17,00 100 | FRANCOIS Laura 3,00
6D FRANCAIS l2310M2 I | | 20/12,3¢ 19,00 550 12,00 1,00 | GUEGAN Hermine 15,00
6D FRANCAIS 24010112 T 201242 1900 500 1225 1,00 | JAMETEva 14,00
| LAMARQUE Remi 500
| LEBIHAN Basten 13,50
| MAURIN Eladie 11,00
| PARENT Fanmy 16,00

FRANCAIS 24082012 |71 résumé de tots 20/ 13,69 & ffr‘ffi‘zfﬂax‘m WEES .

2 - Visualiser la moyenne des éléves par classe

[ Affichage Résultats > Classes > [

1 Sélectionnezlaclasse. 2 Sélectionnezla période.

Ce bouton affiche les
parametres du tableau

3C- Moyenne des élaves - Période

T des moyennes.
Moyenne| Fran. (B
rang 0¥

Par nom E Geénérale 1 -

58 BLANC Louis 4| 1520 1520

&8 BONNOT Jessica 17 M30 133

&0 BOULANGER Celia 2 | 1580 1579
BOUQUET Thomas 7 | 1480 1475 & Afficher par matiere d'e i Appliquer Is 2 du bullstin
CARRE Geaffrey 575 560 6,00 Sélection des matitres d'énuivalence
CHOLLET Pierre 3| 1830 1433 - o : -

~ Disponibles 2 Affichées

CLAUDEL Carnille 12 | 13,30 1333 e
DELORME Anats 15 180 19 =
DEMAY Corentin 13 1280 1285
DEVILLE Coline 7| 1380 1475 -
DUBOIS Amaury 19| 830 825 =
DUBOIS Ambre 14 1260 1255
DUBREUIL Emilie 3 | 1550 1550
DUPOUY Melina 7 800 800
DURET Irene 5| 1510 1508
FAUCHER Axel 18 830 825
FORTIN Chioe 1| 13,00 1400 = 3
FRANCOIS Laura 23| 730 730
GUEGAN Hermine 6 1500 1504 _ Options

Moyenne de la classe Afficher ka note médiane
Mote 1a plus haute

Rote Ia plus basse

B Afficher la note la plus haute

1B Afficher a note la plus basse

S e 1 8] Atficher le rang de Méléve
Arrondr & la limite supérieure s (1140 (1122 (11 point  Arrondir & la limite la pius proche glichetetislersestiadobiant
| Atficher la date de nelssance e [élve

Afficher le nombre de demi-journées dabsences de [2léve

Afficher le nombre de retards de Miéve
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