
Area Addetti Aule
Connettetevi alla vostra Area utilizzando il browser del vostro pc o tablet. È sufficiente cliccare sul collegamento comunicato
dal vostro istituto ed inserire identificativo e password che essi vi hanno fornito. Le funzionalità disponibili dipendono dal
vostro profilo di utilizzo.

Il vostro account

I vostri dati

FLe vostre aule
     Le mie aule > Aule assegnate 

FVisualizzare le aule da aprire e da chiudere
Le mie aule > Aule da aprire o chiudere

Per modificare la vostra 
password ed inserire 
i recapiti.

Cliccate sul nome della 
colonna per ordinare 
secondo quel criterio.

Cliccate per consultare 
la descrizione o i 
documenti allegati 
all’aula.

A seconda della 
visualizzazione, potete sia 
stampare che creare un PDF.

Di default, saranno visualizzate tutte le 
aule da aprire e chiudere della giornata.

Scegliete la 
presentazione 
per ora o per aula.
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FVisualizzare l’occupazione di un’aula 
Aule > Orario

FVisualizzare l’occupazione su un’altra settimana
Aule > Orario

FVisualizzare le aule libere
Aule > Aule libere

Selezionate l’aula 
fra quelle a voi 
attribuite.

Sono disponibili 3 modalità 
di visualizzazione: orario in 
griglia, elenco e planning.

In rosso: le fasce 
orarie in cui l’aula è 
« indisponibile ».

Di default, è la settimana in 
corso ad essere selezionata. 

Con un clic, visualizzate 
un’altra settimana. 

Le settimane con la F 
sono festive. L’aula è occupata 

soltanto nelle settimane 
sottolineate.

Indicate i vostri 
criteri di ricerca.

Cliccate sulla fascia oraria per 
visualizzare l’elenco delle aule 
libere.

Se avete visto un’aula che potrebbe fare al caso vostro, potete 
cliccarci sopra per vederne l’occupazione sulla settimana.
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