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LE GUIDE PRATIQUE
Administration

VERSION MONOPOSTE




Fiche 1- Installation de Papplication

A SAVOIR : cette version comporte une seule application. Afin de profiter de la derniére mise a jour, téléchargez le fichier
d’installation HYPERPLANNING Monoposte directement sur www.index-education.com.

1- Configuration conseillée

Environnements compatibles : Windows 8 - Windows 7 - Windows Vista - Windows XP Pro Service Pack 3

Matériel :
Microprocesseur : Pentium 4-3Ghz - 2Go Ram L'application peut &tre nstallde
. s ; s . . sur des postes Linux ou Mac via
Disque dur:100 Mo d’espace libre, type SSD (conseillé pour un acces rapide) les logiciels Wine ou CrossOver.

Ecran: permettant un affichage en 1600 x 1280

Les informations ci-dessus sont données a titre indicatif. HYPERPLANNING Monoposte fonctionne avec une
configuration inférieure et est plus agréable a utiliser avec une configuration supérieure.

Remarque : ’'ensemble des fichiers, a lissue de l'installation de la version Monoposte, occupent une place de 40 Mo.
L’espace a prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ol il dépend du
volume de données a gérer et du nombre de sauvegardes qui seront réalisées. A titre d’exemple, une base de données
moyenne (300 enseignants, 50 promotions, 2000 cours) a une taille de 1 Mo.

Les interfaces sont plus adaptées a des résolutions écran importantes (1600 x 1280). Il est toutefois possible d’utiliser
HYPERPLANNING avec des résolutions plus petites. Certaines fenétres sont alors munies d’ascenseur.

2 - Emplacement des fichiers par défaut

Par défaut, HYPERPLANNING s’installe dans le dossier ;Z'L‘;::ig‘;’;g;":::g::'s'f:l'g't?ﬁz‘f::
C:\Program Files > Index Education > HYPERPLANNING 2013 > Monoposte anciennes versions.
(créé lors de I’installation).

3 - Travailler en mode évaluation

Tant que vous n’avez pas enregistré votre licence, vous étes en mode évaluation. Ce mode permet de commencer a
travailler avant d’avoir enregistré votre licence ou de travailler temporairement (8 semaines maximum) depuis un autre
poste que celui depuis lequel vous avez enregistré votre licence. Seules les fonctionnalités liées a I'impression, a 'export
vers un fichier texte et I’édition de pages HTML ne sont pas disponibles.
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Installer I"application

2> INDEX-EDUCATION.COM
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Fiche 2 - Création de la base de données

A SAVOIR : quelques secondes suffisent pour créer une base de données. Vous pouvez créer une nouvelle base vide ou
partir d’une ancienne base, celle de I’'année derniére par exemple.

1- Créer une nouvelle base vide

& Depuis la page d’accueil du logiciel

1 Jactive la commande Fichier > Nouvelle base > Vide.

Internet Dssistance v

Durerir une base.., Ctrl+0
Bouvrir une base »
écLng actée...

Mouvelle base...

Archiver et compacter une base... Sl BETIE

>> Paramétrer la grille horaire de la nouvelle base

[ Dansla fenétre Paramétrage de la grille horaire

2 Jindique le premier jour de I'année.

Choisizzez le premier lundilde votre emploi du temps

3 Dlunclic,jéteins les jours ol [osmsmix @

I'établissement est fermé. _

Choizizzez vos jours ouvrés (en blanc) l

A de’lque!e nombreﬁd heures parjour, I e I T S -

enn‘oubliant pas d’inclure la pause de ! ! ! ! ! !

la mi-journée. -

Par exemple) sile premier cours Choisissez votre nombrefdheures par jour

démarre a 8h00 et le dernier finit a

17h00, je choisis 9 heures.

Choisizsez votre pas horaire

5 Je choisis le pas horaire, C’est-a-dire la

plus petite durée nécessaire pour 10 minutes O 30mindtes 0 1 heure
définirun cours: parexemple,

15 minutes si certains cours ont une valider 6 Jevalide.
durée de 45 minutes. e

>> Nommer et enregistrer la nouvelle base

& Danslafenétre Créer une base

¥ Créer une base g
@Dv| .. <« Muonoposte » Nouvelle base - |4,| ‘ Rechercher dans | Nouvells base O ‘
MR A T A 7 Je sélectionne le dossier ol je
Favatis : T : souhaite enregistrer la base.
Eibliothéques
& Ordinateur
W Réseau 8 e saisislenomdela nouvelle
base.
Nom duﬁchier:‘ Base_20XX | &
Type: [Eass (*.hyp) w
 Cacherles dossiers E Enregistrer 34 AL } 9 Je Cllque sur Enreg'Strer'




HYPERPLANNING 2013 > Administration > Version Monoposte
Fiche 2 - Création de la base de données

2 - Récupérer une ancienne base
BO Depuis la page d’accueil du logiciel

Duwrir une base.., Ctrl+0
Bouwrir une base L3

neclpers ANe Dase
Nouvelle base...

Archiver et compacter une base.., ; paltir d'une ancienne base..,

Jactive lacommande
Fichier > Nouvelle base > A
partir d’une ancienne base.

Je sélectionne le dossier ol
estenregistrée la base a
récupérer.

Jesélectionnelabase:c’est
un fichier qui porte
I’extension .hyp.

Je clique sur Ouvrir.

Jindique le premier jour du
nouvel emploi du temps.

Je choisis de conserver ou
de supprimer les cours de
I’ancienne base.

Administration des utilisateurs.., 1
Changer d'utilisateur connecteé..,
Utilitaires r
Quitter Ctrl+0
o
(& Danslafenétre Ouvrir
¥ Ouvrir g
o
OU | % HYPERPLAMMING 201% » Monopaste b + [ 43| [ Rechercherdans : Monopeste 0 |
Organiser Nouvesu dossie : - i 7] 2
Favaris N E }
Base_annee_precedente
Eibliothéques Copies de |z base
Courtier i
& Ordinateur Docs SQL 3
Exernipl
“Bi Réseau MNouvelle bise
Originaux
Sauyegard
[ ﬂ Base_annee_precedente
Mom dufichier: Base_annee_precedente w  |Bases (“.hyp) -
n N T .
&> Danslafenétre Nouvelle base a partir d’une ancienne base
Choisizzez le premier jour de la base.
Premier lundi de votre emplai du temps 02/09:201%
Chofshreerrmre ot
= ghzences, les demandes de réservation, les jours fériés et les devoirs seront
primeés,
‘& Conzerver les cours et les services de notation 7
M En les dépositionnant 4
. Supprimer les cours et les services de notation
\

Sije conserve les cours
mais souhaite réaliserun
nouvel emploidu temps, je
coche cette option pour
que tous les cours de la
base soient Non placés.

8 e clique sur Valider.

>> Pour modifier la grille horaire
Pour modifier |a grille horaire d’'une ancienne base, il faut la convertir (voir page 84).
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® Tutoriel: Créer une base

Creer une base et preciser

le premier jour de I'année

7+ INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 3 - Ouvrir la base de données

A SAVOIR : la base de données est le fichier contenant toutes les informations relatives a I’emploi du temps. En version
Monoposte, un seul utilisateur travaille sur la base.

1- Lancement d’HYPERPLANNING Monoposte

HYPERPLANNING Monoposte doit étre lancé du poste ot il est installé. Vous pouvez utiliser le raccourci créé sur le
Bureau a I'installation.

2 - Identification

> Aprésavoirlancé le logiciel

1 Jesaisismon identifiant.

2 Je saisis mon mot de passe (si
C’est lapremiere fois,aucun mot
de passe n’est défini:jelaisse ce
champ vide).

3 - Choix dela base a ouvrir

& Depuis la page d’accueil du logiciel

Je lance la commande Fichier >
Ouvrir une base.

Je double-clique surla base a
ouvrir: 'extension du fichier est
.hyp pour les bases enregistrées

Identification x

Ideritifiant de connexion :
[SPR |

Mat de passe
[eemnnne

Annuler

3 Je valide.

SES ] Internet Assistance 7

—

Ctrl+0

Récupérer une base compactée..
Nouvelle base...

Archiver et compacter une base...

Administration des utilisateurs...
Changer d'uiilisateur connecté...

Utilitaires »

SPR est lidentifiant de connexion
de ’'administrateur de la base.

Les bases enregistrées avec des
versions antérieures a la version
2009 d’HYPERPLANNING portent
l’extension .SMP.

avec les dernieres versions
d’HYPERPLANNING (a partir de
2009).

Quitter cirl+Q
B Ouvir =
Q\J‘ |« HYPERPLANNING 201X » Monoposte » ~ [ 42 |[ Rechercher dans : Moncposte 9|

Fawiris
Copies de la base
Bibliothaques Courrier
Diors SQL
B Ordiratenr Exemples
Miells base
W Reseau Originau
e SaUvegardes
P (7 Base 2000 |
Hom dufichier: Base_2000¢ ~  |Bases (hyp) -
Ouwrir | Bnnuler

>> Pour ouvrir une base sur laquelle on a travaillé précédemment

Vous utilisez la commande Fichier > Rouvrir une base : HYPERPLANNING propose les derniéres bases ouvertes classées
chronologiquement.

10
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>> Pour ouvrir une base compactée

Vous pouvez étre amené aouvrir une base quia été compactée auparavant. Pour cela, vous utilisezla commande Fichier >
Récupérer une base compactée : apreés avoir désigné la base (fichier avec une extension .zip), vous pouvez I'enregistrer
sous un autre nom.

4 - PRATIQUE : la recherche automatique de base

Larecherche automatique de bases permet de rechercher survos disques une base dont vous saisissez le nom ou de lister
toutes les bases HYPERPLANNING si vous ne vous rappelez plus du nom de la base a ouvrir.

> Menu Fichier > Utilitaires > Re chercher une base

Rechercher une base x
1 Jesaisislenomdelabaseala Retieichicg
place de I'*ou je laisse tel quel o gy, (P |
pourlister toutes les bases. Dans: [CAHYPERPLAHHING 201X Monoposte! [ -]
z J ecli que sur Rechercher Résultats § fichier(s) trouvé(s) sur 146 dossiers parcourus. |
Mom I Danz le dossier | Taille | Modifié
Base_ 20X hyp COHYPERPLAMMING 201 X\honoposte 253Ko  1BMAS201 K 1457
Base_annee_preceden...  COHYPERPLAMMING 201 XWonoposte 253Ko  1BM1201H 10030,
Exemple CFA hyp COHYPERPLAMMING 201 XMonoposte\Exemplest... 150Ko  30M0/201 14:29..
Exemple droit hyp COHYPERPLAMMING 201 XMonoposte'Exemplest... 240Ko 22002014 09:26...
Exemple sciences hyp COHYPERPLAMMING 201 XMonoposte'Exemplest... 165Ko 1902014 10:07 ...
3 ATissue de la recherche,
HYPERPLANNING liste les bases
ici:je peuxlesouvrirdun
double-clic, directement depuis
cette fenétre.
\

1
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Fiche 4 - Enregistrer la licence

A SAVOIR : pour utiliser HYPERPLANNING au-dela des 8 semaines d’évaluation, vous devez enregistrer votre licence .

& Depuis la page d’accueil du logiciel

Pour des raisons de sécurité,

Je clique sur le bouton Enregistrement
automatique de votre licence.

aucun numeéro de facture ne
sera communiqué par Index

Education. Seulvotreservice
de gestion est habilité a vous
le fournir.

Enregistrer ent de votre licence

Compif tenu de leur longueur, les codes ne sont pas

transmis par téléphone.

Enregistrez votre licence d'utilisation
en guelques secondes.

2 Jesaisismaréférence Client...

I Demande d'enregistrement automatique }‘\

Remplizsez les champs ci-dessous afin que votre code d'enregistrement puisse Bre

caloulg

CI& didentification du poste :
Idertification (tous les champs sont obligatoires)

Référence client (en haut & gauche de vos factures)

3 ...puisun numéro de facture...

Un numéro de facture récent (en hadt & drote de vos factures)
1.

Incie:

A ..et mon adresse e-mail.

Yotre e-mail

( J

En caste changement de matériel

Je clique sur Valider :
I’enregistrement est alors

Veuilez indiguer la lettre du poste & remplacer ©

Inscription & l'espace client (pour béneéficier de services personnalisés)

Prénom

I

Pol = raisons de securite, ce numero de facture ne sera pas Communique par
Education, zeul votre service de gestion est hakilité & vous le fournir.

automatique, je n’airien
d’autre a faire.

]
]

Anniler

v

“alider

>> Si Penregistrement automatique n’a pas fonctionné

Si,a cette étape, un message d’erreur s’affiche, I'enregistrement automatique n’est pas possible (probléme de connexion
Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d’envoyer votre demande par e-mail ou par

fax.

1 Sijesuisconnectéalnternet, je

choisis Envoyer ma demande par e-
mail. Cest la solution la plus rapide.

4 Information - HYPERPLANNING 201X

L'enregistrement automatique a échoué

2 Sijenesuispasconnectéalnternet,
je choisis Faire ma demande par fax.

Wous n'étes pas connedé & Internet.

du serveur: Ljadresse ou le nom de serveur n'a pas pu étre
résolu- Code erreur:@[)?

Envoyer ma demande par e-mail

> Faire ma demande pa

Danslesdeuxcas, une fois quej’ai recu mon code d’enregistrement, j'active lacommande Fichier > Utilitaires > Saisir votre
code d’enregistrement et je saisis (fax) ou copie-colle (e-mail) le code recu.
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Fiche 4 - Enregistrer la licence

® Tutoriel : Enregistrer salicence

Enregistrer’sa licence

% INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE





Fiche 5 - Mises a jour

1- Mise a jour de ’application

Durant'année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque mise
ajourest accompagnée d’un rapport détaillé des modifications, corrections et ajouts apportés (rubrique Assistance >
Améliorations > HYPERPLANNING sur notre site Internet).

Pour étreinformé par e-mail des mises a jour disponibles, inscrivez-vous a notre Espace Clients.

>> Mise a jour manuelle

Pour mettre a jour une application, il suffit de se connecter a notre site www.index-education.com et de télécharger la
derniére version de I'application dans Télécharger > HYPERPLANNING.

>> Mise a jour automatique
Lorsque vous lancez HYPERPLANNING Monoposte, si une mise a jour est disponible sur notre site, on vous propose de
I'installer.

Vous pouvez désactiver cette fonctionnalité via lacommande Assistance > Désactiver la mise a jour automatique.

2 - Mise a jour de la licence

Pour mettreajourlalicence,lancez |la commande Fichier > Utilitaires > Enregistrement automatique de votre licence, puis
suivez a nouveau la procédure décrite précédemment.

Vous devez mettre a jour le code d’enregistrement quand :
vous renouvelez votre licence annuelle (cet enregistrement peut se faire 48 heures ouvrées apres I'envoi par fax de
votre accord pour le renouvellement);
vous changez le poste sur lequel est installé HYPERPLANNING Monoposte;
vous effectuez le formatage du disque dur;
vous avez acquis la version de consultation;
vous avez acquis la version VS;
vous vous étes inscrit au service d’envoi des SMS.
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Fiche 6 - Présentation de la version Réseau

A SAVOIR : la version Réseau est constituée de plusieurs applications.

1- Description des programmes de la version Réseau

>> 3 applications pour fonctionner en réseau
Le Contrdéleur HYPERPLANNING [} gére l'utilisation de vos licences. Il s’installe sur un poste auquel peuvent accéder
les autres applications HYPERPLANNING. Il doit étre [ancé du poste ou il est installé.
Le Serveur HYPERPLANNING [=]] gére vos données. Il s’installe sur un poste ayant accés au Contréleur. Un Serveur
permet de mettre en service une seule base a la fois. Pour mettre en service plusieurs plannings simultanément,
lancez plusieurs Serveurs : vous pouvez exécuter plusieurs Serveurs sur une méme machine si celle-ci est
suffisamment puissante.
Le Client HYPERPLANNING [ permet aux utilisateurs de travailler sur les données. Il s’installe sur des postes ayant
acceés au Contrdleur ou au Serveur. Vous pouvez installer le Client sur un seul poste, accessible a tous les utilisateurs,
puis créer des raccourcis sur chaque poste utilisateur mais dans ce cas, la mise a jour automatique est impossible : il
faudra mettre a jour manuellement le Client (voir page 41).

>> Des applications complémentaires
HYPERPLANNING.net [@] permet de publier en temps réel des données sur Internet. Il s’installe sur un poste ayant
acceés au Controdleur et/ou au Serveur.
Le Service Web HYPERPLANNING [[] permet d’échanger des données avec d’autres logiciels. Il s’installe sur un poste
ayant acces au Contrdleur et/ou au Serveur. Il est conseillé d’installer le Service Web sur le méme poste
qu’HYPERPLANNING.net.

>> Peut-on installer toutes les applications sur un méme poste ?

C'est techniquement possible sivotre machine est suffisamment puissante. Attention, sivous décidez d'installer toutes
les applications sur un méme poste, nous vous recommandons vivement d'isoler e Serveur HYPERPLANNING et
HYPERPLANNING.net sur des partitions dédiées différentes de la partition systéeme.

>> Téléchargement des applications
L’installation ’HYPERPLANNING2013

Pour profiter des derniéres mises a jour, téléchargez la derniere ne nécessite pas la désinstallation des
version de chaque application sur: http://www.index-education.com. anciennes versions.

2 - Configuration conseillée

>> Machine pour le Contréleur [, le Serveur ] et HYPERPLANNING.net [E] :

Environnements conseillés : Windows Serveur 2008 ou Windows Serveur 2012.
Les environnements spécifiques “Serveurs” ne sont pas indispensables, bien qu’ils soient optimisés pour faire
fonctionner les applications Serveur.

Environnements compatibles : Windows 8 - Windows 7 - Windows Vista - Windows XP Pro Service Pack 3.

Matériel :
Microprocesseur : Pentium 4-3Ghz-3Go Ram
Bande passante : Connexion type ADSL/Cable avec un débit de 1024 KBits en réception
et 256 Kbits en émission
Ecran: permettant un affichage en 1280 x 1024
Disque dur: 300 Mo d’espace libre. Type SSD (conseillé pour un acces plus rapide)

Techniquement ces 3 applications peuvent étre installées sur la méme machine. Dans la majorité des cas,
HYPERPLANNING.net sera installé sur une machine différente.

Espace disque occupé par application :
Contréleur: 31,3 Mo
Serveur: 39,2 Mo
HYPERPLANNING.net : 38,3 Mo

Les applications peuvent étre
installées sur des postes Linux ou Mac
via les logiciels Wine ou CrossOver.
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L’espace a prévoir pour la gestion des bases de données est difficilement quantifiable dans la mesure ol il dépend du
volume des données a gérer et du nombre d’archives que vous souhaitez conserver. Les informations ci-dessus sont
données a titre indicatif. Les applications HYPERPLANNING fonctionnent avec une configuration inférieure et sont plus
agréables a utiliser avec une configuration supérieure. Dans la mesure otl le Serveur gére toutes les requétes de tous les
utilisateurs, la performance de la machine ainsi que celle du réseau sont prépondérantes pour un fonctionnement de

qualité.

>> Machine pour le Client [# et pour le Service Web [7] :
Environnements compatibles : Windows 8 - Windows 7 - Windows Vista - Windows XP Pro Service Pack 3.

Matériel :
Microprocesseur : Pentium 3-2Ghz - 2Go Ram
Ecran: permettant un affichage en 1280 x 1024
Disque dur:120 Mo d’espace libre

Plus haute est la résolution, meilleur est le confort de 'utilisateur.

Espace disque occupé par application :
Client: 49,4 Mo
Service Web : 60,7 Mo
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Fiche 7 - Installation des applications

A SAVOIR : pour installer les applications, vous devez les télécharger une a une depuis le site Internet d’Index Education
(www.index-education.com).

1- Télécharger les applications

Depuis la page Télécharger > HYPERPLANNING, téléchargez une a une les applications de HYPERPLANNING version
Réseau : le Contrdleur, le Serveur et le Client.

2 - Installer et démarrer les applications

>> Installation du Contréleur HYPERPLANNING

Le Contrdleur s’installe sur un poste (plus d’infos sur les configurations requises, voir page 16) auquel peuvent accéder les
autres applications HYPERPLANNING. Il ne peut étre lancé que du poste ol il est installé. Utilisez le raccourci créé sur
votre Bureau ou la commande Démarrer > Programmes > HYPERPLANNING Réseau 2013 > Controleur HYPERPLANNING
2013.

>»> Installation du Serveur HYPERPLANNING

Un Serveur s’installe sur un poste (plus d’infos sur les configurations requises, voir page 16) ayant accés au Contrdleur.
Pour démarrer un Serveur, utilisez le raccourci créé sur votre Bureau ou activez la commande Démarrer > Programmes >
HYPERPLANNING Réseau 2013 > Serveur HYPERPLANNING 2013.

>> Installation du Client HYPERPLANNING : faut-il installer le Client sur tous les postes ?

Techniquement, il n'y a aucune obligation. 2 schémas d'installation sont possibles :
oninstalle le Client sur le disque local de chaque utilisateur. Dans ce cas, une installation « silencieuse » permet
d’éviter une intervention sur chaque poste;
oninstalle le Client sur un disque partagé et commun a tous les utilisateurs. Seul un raccourci est nécessaire pour
chaque utilisateur.

Ces 2 schémas peuvent cohabiter. Vous effectuerez votre choix en fonction des droits des utilisateurs sur leur machine.

Autre élément participant au choix du schéma d'installation : utiliserez-vous la mise a jour automatique du Client ?
Sioui, il est préférable d'installer le Client sur chaque poste. Cela permet une souplesse d'utilisation dans la mesure ol
tour a tour,au moment oli chaque utilisateur se connecte au Serveur, la mise a jour se fait automatiquement sans
perturber les autres utilisateurs.

Sinon, dans le cadre d'une installation unique par I'administrateur, ce dernier doit réaliser la mise a jour
manuellement.

Pourdémarrerle Client HYPERPLANNING, utilisez le raccourci [#. Si'application a étéinstallée sur le poste, vous pouvez
utiliser la commande Démarrer > Programmes > HYPERPLANNING Réseau 2013 > Client HYPERPLANNING 2013.

3 - Travailler en mode évaluation

Tant que vous n’avez pas enregistré votre licence, vous étes en mode évaluation. Ce mode permet de commencer a
travailler avant d’avoir enregistré votre licence ou de travailler temporairement (8 semaines maximum) depuis un autre
poste que celui depuis lequel vous avez enregistré votre licence. Seules les fonctionnalités liées a I'impression, a I'export
vers un fichier texte et ’édition de pages HTML ne sont pas disponibles. Pour utiliser HYPERPLANNING au-dela des 8
semaines d’évaluation, vous devez disposer d’'un code d’enregistrement (voir page 40).

4 - Créer des services Windows pour le Contréleur et le Serveur HYPERPLANNING

>> Pour le Contrdleur et le Serveur (conseillé)
Le Contrdleuret le Serveur peuvent s’exécuter comme un service Windows, c’est-a-dire s’exécuter a chaque démarrage de
lamachine oliil estinstallé. Pour cela, activez lacommande Fichier > Créer le service Windows associé qui prendra effet a
partir du prochain démarrage de l'ordinateur.
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HYPERPLANNING 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 7 - Installation des applications

Ne plus exécuter le Serveur HYPERPLANNING comme un service Windows

Pour ne plus exécuter I'application comme un service Windows, vous devez fermer celle qui est lancée en tant que service,
la relancer manuellement, puis activer la commande Fichier > Supprimer le service Windows associé (ou Supprimer tous
les services Windows HYPERPLANNING si vous souhaitez agir sur toutes les applications HYPERPLANNING installées sur
le méme poste). Pour utiliser cette commande sur le Serveur, un planning doit étre chargé.
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Fiche 8 - Conseils en matiére de sécurité

ASAVOIR : enversion Réseau, HYPERPLANNING met a votre disposition des outils destinés a restreindre I’accés (adresses
IP) au Contréleur et au Serveur. Ces outils ont été concus pour se prémunir d’agissements malveillants. Selon la
configuration de votre réseau, ils ne sont pas forcément nécessaires. Cependant, ils apportent un complément de
sécurité.

1- Préconisations standards

L'utilisation ’"HYPERPLANNING en Réseau et la publication des données sur Internet impliquent le respect de consignes
standards de sécurité :

avoir un routeur équipé d’un pare feu;

mettre a jour son systéme d’exploitation régulierement ;

équiper ses machines d’un anti-virus mis a jour régulierement.

2 - Préconisations particulieres a HYPERPLANNING

>> Localisation de la base de données

Enregistrez la base de données dans un dossier non partagé accessible uniquement par le Serveur. Vos données ne
doivent pas se trouver sur la méme partition qUHYPERPLANNING.net.

>> Partition des disques

Installez le Serveur, HYPERPLANNING.net et le Service Web sur des partitions différentes de la partition systeme et dans
des dossiers non partagés. Si vous utilisez une seule machine, n’installez pas le Serveur et HYPERPLANNING.net sur la
méme partition.

>> Exécution des applications comme services Windows®

Il est préconisé d’exécuter comme des services Windows : le Contréleur (voir page 18), le Serveur (voir page 18),
HYPERPLANNING.net (voir page 43) et le Service Web (voir page 61).

»> Verrouillage des applications

Par défaut, les applications sont verrouillées automatiquement aprés 3 minutes d’inactivité : 'utilisateur doit a
nouveau s’identifier pour déverrouiller I'application. Pour modifier le délai d’inactivité, faites un clic droit surle
cadenas [29" situé en haut a droite puis choisissez dans le menu un nouvelle durée.

Sile poste est accessible a d’autres personnes, vous pouvez verrouiller manuellement une application dés que vous avez
fini de l'utiliser. Pour cela, cliquez sur le cadenas 9.

3 - Définition des parameétres de sécurité du Controleur HYPERPLANNING

Toute modification des parameétres de sécurité nécessite I'arrét du Contrdleur (voir page 25).
[ Onglet Sécurité du Contréleur

>> Gestion des adresses pouvant se connecter au Contréleur
Vous pouvez saisir les adresses IP des postes auxquels vous souhaitez autoriser ou interdire I’'accés au Contrdleur.

Les adresses privilégiées sont celles que vous considérez comme sdres. Une fois définie comme privilégiée, une adresse
acquiert tous les droits. Plus aucun contrdle n’est effectué sur ses connexions.

Les adresses IP peuvent étre gérées de deux maniéres :
par interdiction : vous définissez les adresses interdites. Toutes les autres adresses pourront se connecter et seront
soumises au niveau de contrdle défini sur la réglette.
par autorisation : vous définissez les adresses autorisées a se connecter au Contréleur. Elles seront soumises au
niveau de contrdle définisur la réglette. Les adresses IP non mentionnées ne pourront pas se connecter au Contréleur.
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En fonction de la configuration de votre réseau, choisissez la méthode qui convient le mieux a vos besoins :
Sivous souhaitez autoriser toutes les adresses du réseau a se connecter sauf quelques-unes, choisissez la gestion par
interdiction. Vous ne saisirez que les adresses interdites.
Sivous souhaitez exercer un contrdle total des connexions, choisissez la gestion par autorisation. Ainsi, vous
interdisez I'acces a toutes les adresses qui ne sont pas explicitement saisies.

- Bl
= o
FEFBSSES priviegiees IM esses controlees I Fitrage des applications

i i

™ ® Gérer les adresses par interdiction * Connecter HP Serveur uniguement depuis :
< Houvelle adresse > Gerer les adresses par autorisation fie ) @
= Houvelle adresse >
De A [~}
< Houvelle adresse >

* Interdire ces adresses pour

] L]

Niveau de contrédle des adresses IP (non privilégiées)
Toutes les adresses non privilégiées autorisées a se connecter au Contrdleur sont soumises a des controles qui
permettent de suspendre les adresses considérées comme potentiellement « dangereuses » : envoi de données non
conformes, saisies répétées de mot de passe erroné, etc.

Cortrdle des adresses IP non priviégiges

mn ‘ Hiveau moyen
Deésactive  Falble Eleve _ protection des idertifiants et maots de passe des utiisateurs (1 minute de blocage aprés 3 essais)

- Journalisation de la saturation du serveur et des dernieres connexions toutes les 30 minutes

' : - Limitation du nombre de tentatives de connexion UDP par seconde (100)

Laréglette de contrdle des adresses IP propose 3 niveaux de sécurité (Faible/Moyen/Elevé) auxquels sont associés
différents controles par défaut, détaillés a droite de la réglette. Le niveau Moyen est généralement suffisant pour un
réseau simple. Dans le cas ol le Client peut se connecter depuis I’extérieur du réseau de I’établissement, nous vous
conseillons de ne pas désactiver le niveau de contréle.

>> Filtrage des applications

Dans le Contrdleur, le filtrage des applications consiste a déterminer a partir de
quelles adresses IP le Serveur sera autorisé a se connecter. Si vous n’activez pas le
filtrage, toutes les adresses (privilégiées et contrdlées) pourront se connecteren tant — :
que Serveur. < Nouvelle adresse >

192.225.221.32 |192.225.221.32

| Fitrage des applications

Connecter HP Serveur uniguement depuis :

Sivous activez le filtrage, le Serveur ne pourra se connecter au Contréleur qu’a partir
des adresses que vous aurez définies. Pour plus de sécurité, vous pouvez interdire a
ces adresses de se connecter aussi en tant que Client, HYPERPLANNIG.net et Service

Web (cochez les options correspondantes). Intereire ces acresses pour
B HP net | HPCliert H| HPServiceiieh
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HYPERPLANNING 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 8 - Conseils en matiére de sécurité

4 - Définition des parameétres de sécurité du Serveur HYPERPLANNING

Toute modification des parameétres de sécurité d’'un Serveur nécessite I'arrét de la mise en service de son planning (voir

page 35).
> Onglet Sécurité du Serveur 5]

>> Gestion des adresses pouvant se connecter au Serveur

Tous lesoutils permettant d’autoriser ou d’interdire les connexions d’adresses IP décrits précédemment sont également
disponibles dans 'onglet Sécurité du Serveur. lls fonctionnent de laméme maniére que ceux du Contréleur (voir page 20).

>> Filtrage des applications

Dans le Serveur, le filtrage des applications consiste a restreindre les adresses a partir
desquelles HYPERPLANNING.net et le Service Web sont autorisés a se connecter. Dans
le cas ol vous décidez de filtrer les connexions de ces deux applications, vous pouvez
également interdire la connexion de ces mémes adresses au Client.

5 - Voir les connexions

Dans l'onglet Sécurité du Controdleur et du Serveur, I'affichage Liste des connexions permet de visualiser les dernieres
connexions, et le cas échéant, les adresses suspendues. Cette liste des connexions peut aussi permettre, en cas de
probléme, de voir si une tentative d’intrusion est en cours.

il secoeé PR

| Fittrage des applications

* Connecter HP net uniguement depuis ©
De A

< Houvelle adresse =

192.168.175. 31 192.168.175.31

B Irterdire ces adresses pour HPClient

= Connecter HPServiceveh uniguement :

De A
= Houvelle adresse =
192.168.175.32 192.168.175.32

B Irterdire ces adresses pour HPClient

b
Derniéres connexions (30 derniéres minutes)

Adresses IP connectées

v
Heure P [ Etat [ Nb. sus.
17:05:59 192.168.175.22

Dernitres saturations du serveur sur le réseau loc:

Rappel du niveau de sécurté : Moyen (seuil de 100 connexions/seconde)

Date Heure
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HYPERPLANNING 2013 » Administration > Version Réseau

Fiche 9 - Paramétrer la connexion entre les applications

A SAVOIR : le choix du mode de connexion entre les applications dépend de la configuration de votre réseau.

1- Deux protocoles : UDP ou TCP/IP

Selon la configuration du réseau de I'établissement, les connexions entre les applications s’effectuent soit par le

protocole UDP, soit par le protocole TCP/IP.

>> Connexion par UDP

Ce protocole permet aux applications de signaler de maniéere automatique leur présence aux autres postes du réseau. Il
peut étre utilisé lorsque tous les postes qui vont utiliser HYPERPLANNING en réseau sont visibles les uns des autres. Ce

protocole en revanche ne permet pas a un Client de se connecter a I'extérieur de I'établissement.

>> Connexion par TCP/IP

Ce protocole permet aux applications de communiquer lorsque la connexion est établie. Il nécessite que les adresses IP
ou les noms de domaine des postes oll les applications sont installées soient précisés dans chaque application. Cest le

protocole utilisé pour établir les connexions entre sous-réseaux, et depuis I'extérieur de I’établissement.

2 - Les applications sont sur le méme réseau : connexion UDP

Siles applications sont sur le méme réseau, il est plus simple d’utiliser la connexion UDP.

Raccourci Raccourci Raccourci Raccourci

Raccourci Raccourci

;E 4
CONNEXION

- =
Contréleur Serveur PROTOCOLE

.net Service Web

€ [

Navigateur Navigateur Navigateur

o o |

Dans cette configuration, les applications Serveurs, Clients, HYPERPLANNING.net et Service Web se connectent au
Contrdleur par port UDP a I'intérieur du réseau. Des navigateurs Web peuvent se connecter a HYPERPLANNING.net, en

passant par le routeur.
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HYPERPLANNING 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 9 - Paramétrer la connexion entre les applications

»> Parameétres de connexion a saisir pour une connexion par port UDP
[ Dans les Paramétres de connexion de chaque application

Paramétres de connexion %

Paramétres de connexion [T
Dans les Parameétres de connexion du (&) Connexion au contréleur » Connexion directe au serveur
Serveur et du Client, reportezle nUMEro P recterche autonatine I Port Tcp
de port d’écoute UDP du Controleur. Port découte UDP du cortréleur: | 49300 | [ Tocalhost ] [Camm )
~' Connexion directs
Airesse IP ou nom de domaine Port TGP
localhost | [Cas300_|

3 - Les applications sont sur des réseaux différents : connexion TCP/IP

Siles applications sont sur des réseaux différents ou si vous devez gérer des connexions du Client provenant de
I’extérieur, vous utiliserez la connexion par le protocole TCP/IP pour toutes les applications situées hors du réseau sur
lequel se trouve le Contréleur.

fn RESEAUDEVOTRESITE| — — — = = = e e e e e e e e e e e e e e o
I Contréleur Serveur Client .net Service Web I
| |
I | |
L oo o o oo oo oo o e o e o e o o o ] e o e e e e o e e e e e e e e o
r L et |
1 CONNEXION 1
PROTOCOLE
I TCP/IP Navigateur Navigateur I
| . : |
| @ @] |
| |
oo o o oo oo oo o e e omm s e e e e e o e o o e e e e e e e e e o omm w]

Dans cette configuration, les applications Clients se connectent au Contrdleur par le protocole TCP/IP. Attention, le port
d’écoute du Contréleur (ou du Serveur si les applications se connectent au Serveur) doit &tre ouvert sur le modem/
routeur/pare feu. Des navigateurs web peuvent se connecter a HYPERPLANNING.net, en passant par le routeur.

>> Parameétres de connexion a saisir pour une connexion par le protocole TCP/IP
> Dans les Paramétres de connexion de chaque application

Paramétres de connexion x

Dans les parametres de connexion de du ParsniéAres.de connesny w
Serveur et du Client, reportez I'adresse IP ® Connexion au contréleur  Cannexian directe au serveur
etle port TCP du Contréleur. . Recherche automatioue Adresse IP ou nom de domaine Part TCP

Fort découte LDP cu contréleur - [ 49300 ( 192.168.175. 22 | [ags00 |

» ‘e Connexion dirests
Adresse [P ou nom de domaine Part TCP

| 192.168.175.22 | o[ ams00 |

Le Client peut également étre connecté
au Serveur par le protocole TCP/IP :
dans ce cas, c’est le port TCP du
planning qui est utilisé (voir page 37).
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HYPERPLANNING 2013 » Administration > Version Réseau

Fiche 10 - Paramétrer le Controdleur

ASAVOIR : le Contrdleur HYPERPLANNING [7] gére I'utilisation de toutes les licences du réseau : Serveurs [ -], Clients |[#,
HYPERPLANNING.net [C] et Service Web [T]. A chaque connexion, il affiche le nombre et le type de licences utilisées et

disponibles.

1- Activer / désactiver le Contrdleur

Pour que les applications HYPERPLANNING puissent se connecter au Contréleur, ce dernier doit étre activé.

>> Activation du Contrdleur
Au démarrage, le Controleur s’active automatiquement (sauf la premiére fois). Pour I'activer ou le réactiver, il suffit de
cliquer sur le bouton Activer le Contréleur.

eiverte cortroeur_

L'arrét du Contréleur empéche les nouvelles connexions. En revanche, les utilisateurs déja connectés aux plannings
peuvent continuer a travailler pendant 30 minutes.

>> Désactivation du Contréleur
Pour modifier certains parametres, le Controleur doit étre désactivé. Pour cela, cliquez sur le bouton Désactiver le

Contréleur.

Contréleur HYPERPLANNING activé I

2 - Modifier les parameétres de connexion du Controleur

Par défaut, le Contréleur est paramétré pour communiquer par le protocole UDP sur le port 49300. Si cela ne correspond
pas a votre situation (voir page 23), vous pouvez modifier ces paramétres. Vous reportez ensuite la modification
effectuée dans toutes les applications HYPERPLANNING qui doivent se connecter au Contréleur : Serveur, Client,

HYPERPLANNING.net et Service Web.
> Dans I'onglet Adresse de connexion

Le Controleur doit étre désactivé.

Adresse de connexion %
w B

Pour toute modification, le contrdleur doit Stre desactive.

Parametre a mOd ifier Si |eS Accés automatique au contrileur
applications sont surle méme ——P cortdicouts U a0 |
b rn d ereseau. A saisir dans les paramétres de connexion des serveurs et des clients pour effectuer une recherche automatioue du cortrileur.
Parametre a modifier si les e
———P Fort dzcoute TCP | 40300 |

applications sont surunautre
brin du réseau ou hors du réseau.

Adresse du contrileur Adresse P: 192.168.175.22 Port TCP 49300

A zaizic dans les paramétres de connexion des serveurs et des clients pour une connexion directe au contréleur.
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Fiche 11 - Paramétrer le Serveur

A SAVOIR: le Serveur HYPERPLANNING [ est un Serveur de données. Il effectue sur la base toutes les modifications
demandées a partir du Client HYPERPLANNING [#.

1- Saisie des « coordonnées » du Controdleur

Par défaut, le Serveur est paramétré pour communiquer avec le Contréleur par le protocole UDP sur le port 49300. Si ce
port est déja utilisé ou sile Contréleur et le Serveur sont exécutés a partir de machines qui ne sont pas sur le méme brin
de réseau, vous devez modifier ces parametres.

La fenétre suivante apparait lors du lancement du Serveur.

Pourpouvoir modifier les parameétres de connexion,
le Serveur, une fois lancé, doit étre déconnecté.

Paramétres de connexion

Connexion automatique (UDP): ConnEo e ol

vérifier que C’est le méme port

* Recherche automaticue
d’écoute sur lequel émet le P potascore wp s corwse 48300

controleur. Connexion directe
[127.0.04 . (49300
Connexioh au contréleur
Connexion directe (TCP/IP) : Rectesctelbionaione
si le Contrdleur et le Serveur ne sont S
passurlemémebrinderéseau, il faut e

Adresze IP ou nom de domaine Port TCP

saisirici ’Adresse IP du Controleur
ainsique le numéro de Port TCP sur
lequel il communique.

192.168.175.22 © | 49300

>> Probléeme de connexion au Controdleur?

Silamention Enrecherche du contréleur s’affiche, celasignifie que laconnexion au Contréleur n’arrive pas a se faire. Dans
ce cas, vérifiez que:
le Controleur est lancé;
le Controleur est activé;
les parameétres de connexion du Contréleur sont cohérents avec ceux du Serveur;
I'adresse IP du poste ol est installé le Contréleur est accessible depuis ce poste (utiliser la commande Ping) ;
I’adresse IP du poste ol est installé le Serveur est autorisée a se connecter au Contréleur (voir page 20).

2 - Lancement de plusieurs Serveurs

Plusieurs Serveurs peuvent étre lancés simultanément a partir d’'un méme poste (si 'ordinateur est assez puissant) ou
sur plusieurs postes du réseau. Le nombre de Serveurs dont vous disposez dépend du nombre de licences que vous avez
acquises (1licence Réseau = 2 Serveurs).
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Fiche 12 - Créer un planning

ASAVOIR :la création d’un planning est I’étape indispensable pour pouvoir utiliser HYPERPLANNING. Cette création peut
se faire directement depuis le Serveur ou depuis le Contrdleur. Un planning permet aux utilisateurs d’accéder a la base de
données qui lui est associée. Avant d’associer cette base, il faut créer, puis ouvrir un planning (voir page 30).

1- Créer un planning a partir du Serveur

B> Depuis la fenétre de lancement du Serveur

dans laliste.

%
|
~ ; Nom | Nom de publication | Base de données [ Localisati [ inistrateur
1 Jecliquesurlalignede — N . —ﬂ—[
(ott < >
création. —}i Cliquez ici pour créer un planning
-
2 Je S_B'S'SAIE nomdu planning [T nom | Nom de publication | Base de données | tocatisati [ inistrateur
etjevalideaveclatouche  ——Jp  annéeencous
Entrée.
— n
L __Num | HNom de publication | Base de données Localisati inistrateur
3 Une nouvelleligneappara?t < Cliguez ici pour créer un planning >

|ANnEee en cours

2 - Créer un planning a partir du Contrdleur

L'utilisation du Contrdleur est conseillée pour une configuration avancée (gestion de plusieurs péles distants).

B Depuis la fenétre de lancement du Contrdleur
1 Je Clique sur IE‘ bOUtOn + pOUr WE‘ Utilisateurs du réseau | Gestion des licences | Adresse de contexion | Sécurité
; P v ™
fa|reappara|tre|e menu Bl amivoar
contextuel et je choisis la -
commande Ajouter un
planning.
Je peux aussi sélectionner le
planning déja créé, puis
afficher le menu contextuel
[clic droit].
Utilizateurs du réseau | Gestion des licences | Adresse de connexion | Sécurité
. 2y
2 Je double-clique surle P T v r—r—
. L. L arametres de publication
nouveau plannlng cree pour 1[5] Sans nom
. h Hom de publication du planning :
luidonner un nom. ‘
W Utilizateurs du réseall | Gestion des licences | Adresse de connexion | Sécurité
v i
3 Je saisis le nom,puisje valide |4 [F nnéeencows Paramétres de publication |
—P| « [ année en préparallon|

avec la touche Entrée.

'| Mom de publication du planning :

27



HYPERPLANNING 2013 > Administration > Version Réseau
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IAEAnnéeencows ,‘_"_i

Parameétres de publication

5] ome an reparaion 71

Nom de publication du planning :

4 Je saisis le nom de
publication indispensable.

|Préparation du de l'année

Connexion au planning depuis le réseau interne

= Le poste abritant "Année en préparation” & une seuls carte réseau

AdresseP: [IPduserveur | Mom: | ine ol sera lancé le Serveur
B Jepeux désigner le poste Port dfécoue . (45508 |
d’oli sera lancé le Serveur. ' Le poste abritant "Année en préparation” a plusieurs cartes réseau
14 Adresse IP I rom ;|
< Houyeay > Ecouter sur
[
Port découte: | |

Connexion au planning depuis Fextérieur
Adresse publigue (P ou nom du poste |

6 Lecaséchéant, je peux
également permettre I’acces

|
>

Port d'gcoute : | |

au planning depuis I | {N
extérieur.

Désormais, vous devez utiliser le Serveur pour ouvrir le planning (voir page 30), puis pour créer ou choisir la base de
données a laquelle le planning sera associé (voir page 32).
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Fiche 13 - Désigner ’'administrateur d’un planning

A SAVOIR: c’est par planning que sont gérés les licences et les utilisateurs. Seul un utilisateur ayant un profil
d’administrateur (voir page 69) peut &tre Padministrateur d’un planning. Par défaut, ’'administrateur du planning est
Iutilisateur qui le crée. Le SPR peut désigner un ou plusieurs administrateurs.

[ Affichage Affectation des utilisateurs > #¢ depuis le Serveur

Affectation des teurs dans les profils

1 Jeclique sur Administration et Code
jaffiche la fenétre des
administrateurs potentiels. |+ Consultation

+ Modification

Hom

2 e sélectionne le ou les
administrateur(s) du planning.

3 Jeclique sur Valider.

Fermer

Code [ Hom
A Cet utilisateur est désormais + Administration
4G o) ini —’ DR SIMOMET Fi i
désigné administrateur. | rangoise
+ Consultation

+ Modification

>> Réserver des licences par type d’utilisateur
Pour chaque planning, 'administrateur ou le SPR peut réserver des licences par type d’utilisateur.

[ Depuis I'onglet Gestion des licences du Contrdleur

REGRIIGERRRTEEHENTER TN EEEENN Gestion des licences

Récapitulatif des licences réservées

| Licences réservées I s
| Administration | Modification Consultation connexions
 BH COUKS 1

Plannings

1 Jedoublecliquedanslacellule
correspondant au planning et au
type d’utilisateur souhaité et je
saisis le nombre de licences a
réserver :ici, je garantis qu’il y
aura toujours unelicence
disponible pour un utilisateur du
type Administration. 2

Jevalide avec la touche Entrée.

29



HYPERPLANNING 2013 » Administration > Version Réseau

Fiche 14 - Ouvrir/fermer/supprimer un planning

1- Ouvrir un planning

L'ouverture d’un planning, comme sa mise en service (voir page 35), se fait uniquement depuis le Serveur.

B> Depuis la fenétre de lancement du Serveur

anning >

ouvrir... Suglkirner le planning sélectionné

1 Danslaliste, je double-clique
surleplanningque jesouhaite

Qréir un raccourci vers le planning

2 --oujesélectionneleplanning

Instgller en tant que service windows

a OU\/rir, pUiS j,afﬂChe le menu Lancer e service Windows associé
contextuel [clic droit] et je Agréter le service Windows associé
choisis la commande Ouvrir. Supprirner le serace Windows associe

Supprimer taus les services Windeows HYPERPLANNING

Année en cours - Connecté au contréleur

3 Le planning est ouvert, mais si

aucune based/e donneesvest
encore associée au planning o
(voir page 32), vous voyez Nom de publication du planning :
apparaitre cet écran. — [Base_20xx

De méme, siaucun nom de

Conhnexion au planning depuis le réseau interne

p u b lAI cationn’aencore été Le poste abritant "Université" a une seule carte réseau
preFlse' YOUS deVeZ L AdresseP:  [192.468.475.22 | Wom: [W7-index-education.france
obligatoirement le saisir. B Tasae |

Connexion au planning depuis I'extérieur

Adreaae publique (P ou nom) du poste |

Port d'écoute : | |

30



HYPERPLANNING 2013 > Administration > Version Réseau
Fiche 14 - Ouvrir/fermer/supprimer un planning

2 - Fermer un planning

Pour fermer un planning, il vous suffit de fermer la fenétre de I'application.

>> Changer de planning

L'application Serveur ne peut ouvrir qu’un seul planning a la fois. Ainsi, lorsque vous ouvrez un nouveau planning sur un
Serveur, le planning qui était ouvert ou en service est fermé automatiquement.

Internet Hssistance 7

i aecourcivens e planining coursnt J 1 Jactivelacommande Fichier >
Choisir un autre planning Eanta manualemeat Choisir un autre planning.

Ouwrir une base Ctrl+0 E fon'Hyp ing 201X'Ré  20XX.hyp

Roveerir une base L3

Récupérer une base compactée.., & Modifiants tés: 0 /10 - C tant: tés:0/10

Houvelle base... 4 N
Ouyrir une sauvegarde ou une archive .. 2 Deretour dansla fenétre de
Fermerla base lancement du Serveur, je
Enregistrer Ctrl+E sélectionne un autre planning.
Enregistrer sous ..

Créer une copie de la base..,
Archiver et compacter une base,.

PROMCTE hébergé 3
BRONOTE v
Import/Export r

Créer e service Windows associé
Supprimer le service Windows associe
Supprimertous les services Windous HYPERPLANMING

Pour avoir deux plannings
ouverts en méme temps, il
faut lancer deux Serveurs.

Arréter |a connexion au contréleur
Utilitaires L3

Quitter Ctrl +0Q

3 - Supprimer un planning

Vous pouvez supprimer un planning depuis le Contrdleur ou le Serveur.

B> Depuis la fenétre de lancement du Serveur

Serveur HYPERPLANNING - Connecté au contréleur J

1 Leplanningasupprimerne
doit pas étre ouvert, ni sur ce
serveur, nisurunautre
serveur.

< Cliguez ici pour créer un planning >
ANNEE en cours B

Dhurir

Supprirmer le planning sélectionné

Créer un raccourcifeers le planning

2 Je sélectionne le planning,
puis j’affiche le menu

Installer en tant quE service windouws

Lancer le service Windows aisocié

ContEXtUEI [C”C drOit] et je Arréter le service Windows associé

choisis la commande Supprimer e service Windows associe
Supprimer le p[anning Supprimer tous lesserdces Windows HYPERPLANNING
sélectionné.

En aucun cas, la suppression
d’un planning n’entraine la
suppression de la base qui lui
était associée.
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A SAVOIR : pour associer une base a un planning, vous devez au préalable avoir créé (voir page 27), puis ouvert un planning
(voir page 30). En fonction du contexte, vous pouvez créer une nouvelle base ou repartir d’une base précédente dont vous
pourrez modifier les dates de début et de fin.

1- En créant une nouvelle base
La création de la base de données se fait uniquement a partir du Serveur.

Année en cours - Connecté au contréleur

Une fois le planning
ouvert, je clique surle
bouton Nouvelle Base.

>> Paramétrer la grille horaire de Ia nouvelle base
[ Danslafenétre Paramétrage de la grille horaire

D’unclic, j’éteins les jours ou
I’établissement est fermé.

03:109/201%

3 Jindique le nombre d’heures par » : :
jOUI', en n’oubliant paS d’inclure Choisizsez vos jours ouvres (en blanc)
la pause de la mi-journée. Par Cwn [ mar [ omer | pu | ven | eam R
exemple, sile premier cours ' ' ' ' ' '
démarrea8ho0etledernier finit
a17h00, je choisis 9 heures.

Choisissez votre nombrd dheures par jour

9 heures v

A Je choisis le pas horaire, Cest-a-
dire la plus petite durée

Choisissez votre pas horaire

nécessaire pourdéfiniruncours: P 10 mintes LEamiutes S heure
par exemple, 15 minutes si Iid
certains cours ont une durée de § Jevalide.
. L%
45 minutes.
>> Nommer et enregistrer Ia nouvelle base
[ Danslafenétre Créer une base
r[—'] Créer une base M*
OO - | | % Hyperplanning 201% » Réseau » - | "| ‘ Rechercher dans : Résegu 2 |
6 ¢ sélectionne le dossier o v i S
OUje souhaite TEwoTs
enregistrer la base. Archives
Eibliothégques Docs SQL
Exernple CF&,
& Ordinateur Exernple droit
Exernple sciences
B Réseau Exemples
Originau
Sauvegardes
7 Je saisislenom de la -
nouvelle base =P | Ma_nouvelle_base | v
8 Je cligue sur Enregistrer. T A TR
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9 Le planning est
automatiquement mis
enservice. La base
associée s’affiche.

2 - En désignant une base existante

Pour procéder a la récupération d’'une base existante, vous devez avoir créé un planning et il doit étre ouvert sur le
Serveur.

Année en cours - Connecté au contréleur
B 20X X

1 Jecliguesurle bouton
Ouvrir.

=)

o]

=
=] Ouvrir

GO -| L %€ Hyperplanning 201% » Réseau » B ‘ "| | Rechercher dans : Réseau

2 Je sélectionne la base a
associer au planning
(fichier *.hyp).

3 Jeclique surle bouton
Ouvrir. La base est
associée au planning;en ]
meéme temps, celui-ci est
mis en service (voir
page 35). !

Index-Education .. 257 Ko

> o

>> PRATIQUE : la recherche automatique de base

Larecherche automatique de bases permet de rechercher survos disques une base dont vous saisissez le nom ou de lister
toutes les bases HYPERPLANNING si vous ne vous rappelez plus du nom de la base a ouvrir. Cette commande est
disponible sur le Serveur depuis le menu Fichier > Utilitaires > Rechercher une base. Le planning auquel la base sera
associée doit étre ouvert, mais pas mis en service.

(O Dans lafenétre Rechercher une base

oororumioes X
.. N Durant la recherche de base, le verrouillage automatigue du serveur est suspendu.
1 Je saisislenomdelabaseala Rechercher
placedel™ou je laisse tel quel & ol ]
pour lister toutes les bases. Dans - [CORVPERPLARNING 211X Réseau a
Résultats [2 fichier(s) trouvé(s) sur 120 dossiers parcourus. ]
2 Jeclique sur Rechercher. Hom [ ans 1o dossler [ Telle [ moaite I

CHYPERPLANMING 201 X\Réseau 103K 030172015 11:55

Base_20XK hyp

Ma_nouvellz_base hyp COHYPERPLANMING 201 XiRéseau 103Ko 0301201 1302

3 Alissue dela recherche,
HYPERPLANNING liste les bases
ici:je peuxlesouvrirdun
double-clic, directement depuis
cette fenétre.

Annuler
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3 - Enrécupérant une base compactée

Une base est compactée dans un dossier.zip créé avec la commande Fichier > Archiver et compacter une base (voir

page 83).

Pour ouvrir une base compactée, vous utilisez depuis le Serveur la commande Fichier > Récupérer une base compactée.

Le planning auquel la base sera associé doit étre ouvert, mais pas mis en service.

& Dans la fenétre Choix d’une archive a récupérer, puis Choix du répertoire olr décompacter [’archive

1 e sélectionne la

[ e clique sur Ouvrir. e choisis le dossier oli décompacter la base.
base compactée. 2 Jedliq 3 J P
[5] Choix d'une archive  récupérer =% 1] Choix du répertoire o décompacter larchive [
O’Oﬁ\ |« Hyperplanning 201 » Résesu » v [ #2|[ echdfeher dans : Réseau ol w | < Disque local (G b Bases récupérées ~ [ ¢ |[ Rechercher dons : Boses récup.. P |
Organiser Nouveau dossie - @
Favoris
Arfhives
Bibliothéques Bafe_ 205 Biblinthéques
Dofs 30L
& Ordinateur Exdmple CFA Ordinateur
Ex{mple droit
W Réseau Eofple sciences Réseau
Exfmples
Orfginaux
S!egames e 3
| BB Base_20:0(hyp) Archife WinRAR ZIP [24 3
Hom du fickier: ase_200¢hyg) | Fichioggrchives {"zip) - -

4 - Changer la base associée au planning

Je clique sur Ouvrir. La base est associée au
planning; dansle méme temps, celui-ci est mis
en service (voir page 35).

1 Leplanningestouvert (mais pas mis en service).

Année en cours - Connecté au contrdleur
Base_20XX <Base_20XX.hyp>

C:\Program Fi

s (xB6)Index Education'Hyperplanning 201X'Rés

C:'\Program Files (x86)Undex E

C:\Program Files (x86)Undex Education'Hyperplanning 2013

u'Base 20%X.hyp

ication'Hyperplanning 201 X'Réseau'Sauvegardes Base 20XX

eaulArchives Base 20XX

2 Jutilise I’'un de ces boutons :

® Nouvelle base pour créer une nouvelle base
et I'associer au planning (voir page 32) ;

® Ouvrir pour associer au planning une base
existante (voir page 33).
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A SAVOIR : pour que les utilisateurs puissent accéder a la base, il faut que le planning auquel elle est associée soit mis en
service.

1- Mise en service automatique d’un planning
Le planning est automatiquement mis en service :

e lorsque vous créez une base ou associez au planning une base existante;
e lorsque vous ouvrez un planning auquel est déja associée une base.

2 - Arréter la mise en service

La mise en service ou I'arrét de la mise en service d’un planning se fait toujours depuis le Serveur.

Je clique surle bouton Année en cours en service
Arréter la mise en service LELESI SR nype
pour effectuer certaines
manipulations sur la base:
enregistrer, compacter,
convertir, etc.

3 - Remettre en service manuellement

1 Le planning est ouvert. Année en cours - Connecté au contréleur

2 Jecliquesurlebouton
Mettre en service ce
planning.

Une fois mis en service, le planning est accessible par les applications Client, HYPERPLANNING.net et Service Web.

4 - Créer un raccourci vers un planning

Sivous utilisezsouvent le méme planning, créez unraccourcisurvotre Bureau :en undouble-clic, vous lancerez le Serveur
et mettrez en service le planning.

Année en cours en service

Jeclique surlebouton Créer
un raccourci : le raccourci
est automatiquement créé
surmon Bureau.

Pour utiliser le raccourci créé,
le Contréleur doit étre actif.
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ASAVOIR: le Client HYPERPLANNING [# permet aux utilisateurs de modifier ou de consulter les données d’une base.

1- Choix n°1: connecter le Client au Contréleur...
Laconnexionviale Contréleur permet a l'utilisateur de choisir, parmi les différents plannings mis en service, celuiauquel
il souhaite se connecter. Quelle que soit la configuration de votre réseau, le Client peut se connecter au Contréleur.

2 protocoles peuvent étre utilisés pour établir la connexion (voir page 23):
e UDP:s’utilise uniqguement pour les connexions venant de 'intérieur du réseau.
o TCP/IP: s’utilise, notamment, pour se connecter depuis I'extérieur du réseau.

>> Saisie des « coordonnées » du Contréleur

7 Pour pouvoir modifier les parametres de
connexion, le Client doit étre Déconnecté.

Seel Client HYPERPLANNING

-

Paramétres de connexion

Paur toute modificstion, le contrdleur doit Ere désactivé.

Paramétres de connexion

Accés automatique au contrileur

5 [ 49300 = Connexion au contrdleur
Part d'écoute UDP :

& saisir dans les paramétres de connexion des serveurs et des clients pour effectuer une recherche automaticue o CoTRTOTET ®' Recherche automatique

Part d'écoute UDP du cortrome 49300 '
Accés direct au cortraleur :
Port ofécoute TCP I 49300 * Connexion directe
Adresse du contrileur ; Adresse P £ A 1 Hﬂfp 49300 Adrezze IP ou nom de domaine Port TCP

—{192468.475.22 | | [ 49300 ||

A saisir dans les paramétres de connexion des serveurs et des clients pour une connexion directe au contrdleur,

2 Connexion automatique (UDP): 3 Connexion directe (TCP/IP) :
Par défaut, C’est le port 43300 qui est utilisé. Si Sile Contrdleur et le Client ne sont pas sur le
ce port est déja utilisé sur le réseau, il faut le méme réseau, il faut saisir ici ’Adresse IP du
modifier dans toutes les applications du réseau Controdleur ainsique le numéro de Port TCP sur
(Controleur, Serveur, Clients, etc.) lequel il communique.

>> Probléme de connexion au Contrdleur?
Silamention Enrecherche du contréleur s’affiche, celasignifie que laconnexion au Contréleur n’arrive pas a se faire. Dans
ce cas, vérifiez que:

le Controleur est lancé;

le Controleur est activé ;

les Parameétres de connexion du Controleur sont cohérents avec ceux du Client;

I'adresse IP du poste ol est installé le Contréleur est accessible depuis ce poste (utiliser la commande Ping) ;

I’adresse IP du poste ol est installé le Client est autorisée a se connecter au Contrdéleur (voir page 20).
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2- Choix n°2:... ou connecter le Client au Serveur
Sivous souhaitez que les utilisateurs n’aient pas a choisir entre les différents plannings mis en service mais se
connectent directement a un planning lors du démarrage du Client, vous devez paramétrer le Client pour qu’il se

connecte au planning via le Serveur. Ce type de connexion peut se faire depuis I'intérieur ou I'extérieur du réseau.

>> Saisie des « coordonnées » du Serveur et du planning

1 Dansl'onglet Publication du
Serveur,jereperelenumérode _> Uileatona P seonrme llconresor au sontaredr
5 N

port TCP du planning a ouvrir.

Nom de publication du planhing :

|Base_20Xx

Connexion au planning depuis le réseau interne
Le poste abritart "Universitd" a une seule carte réseau

Adresse F I 192.168.175.22 MNom : [W7-index-education.france

2 Pour pouvoir modifier les parametres de
connexion, le Client doit étre Déconnecté.

!

Client Déconnecté :
Dans les parametres de
connexion du Client, je
Paramétres de connesion Valeurs par defaut re porte |’adre55e |P de

I'ordinateur qui abrite le
Serveur et le numéro de

Adresse P ou nory de domaine Port TCP .
 [19zAesa7s.22 | [ 4900 ) port TCP du planning.

# Connexion dire au serveur

>> Probléme de connexion au Serveur ?
Si le message ci-contre s’affiche, cela signifie que la connexion au Serveur a échoué. Dans ce cas, vérifiez que :

e le planning est En service sur le Serveur;

o les Parameétres de connexion du Serveur sont cohérents avec ceux du Client ;

e I'adresse IP du poste ot est installé le Serveur est accessible depuis ce poste (utiliser lacommande Ping) ;
e I'adresse IP du poste oli est installé le Client est autorisée a se connecter au Serveur (voir page 22).
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Fiche 18 - Se connecter au planning

A SAVOIR : les utilisateurs se connectent au planning depuis le Client HYPERPLANNING.

1- Lancement du Client HYPERPLANNING

Soit le Client HYPERPLANNING a été installé sur le poste de l'utilisateur, soit il a été installé sur un poste auquelil a
acces:dansles deux cas, le plus simple est d’utiliser le raccourci créé sur le Bureau.

2 - Connexion au planning

Selon les paramétres choisis, soit le Client se connecte au Serveur (voir page 37) et la connexion au planning est alors
automatique, soit le Client se connecte au Contréleur (voir page 36) et dans ce cas, l'utilisateur se connecte
manuellement au planning.

>> Le Client se connecte au Contrdleur : la connexion au planning est manuelle

B Dans la fenétre de lancement du Client

71 Danslaliste, je double-clique
surle planning auquel je
souhaite me connecter...

2 ..oujesélectionne le planning,
puis j’affiche le menu
contextuel [clic droit] et je
choisis la commande Ouvrir.

Sijutilise régulierement le méme planning, je peux aussi
créer unraccourci: le raccourci est automatiquement créé
sur mon Bureau. J'accéderai ainsi directement a I’écran
d’identification.

>> Le Client se connecte au Serveur : la connexion au planning est automatique
Si cela n’a pas été fait, 'utilisateur doit saisir une premiére fois les coordonnées du planning dans les Paramétres de
connexion. Les fois suivantes, il accéde directement a I'écran d’identification aprés avoir lancé le Client. Pour accéder a
ces parametres, cliquez sur le bouton Se déconnecter présent sur la fenétre de lancement du Client.

q Pourpouvoir modifier les parametres de Jecliquealorssurle bouton Se connecter
connexion, le Client doit étre Déconnecté. pourouvrir la base de données.
Y
1
o
con = Connexion directe au serveur
Adresse IP ou nom de domaing Port TCP
| 192.168.175. 22 | | 49500 |
2 Jesélectionne l'option Connexion directe au ...ainsiqueleport TCP du planning auquel je souhaite étre connecté.
serveur, puis je saisis 'adresse IP du poste oll Cesdonnéessontaccessibles depuis le Serveur HYPERPLANNING : le
estinstallé le Serveur HYPERPLANNING... cas échéant, je lesdemande a I'administrateur.
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3 - Identification

Lidentifiant et le mot de passe de 'utilisateur sont nécessaires pour se connecter a la base. Vous les définissez dans
’administration des utilisateurs; chaque utilisateur peut modifier son mot de passe si vous I’y autorisez.

B> Apress’étre connecté au planning

1 HYPERPLANNING Identification

précise combien : 5
d’utilisateurs LOMMEUON A Plamy -

peuventencorese | ] 556200

connecter. Licences disponibl
Modifiants / Administrateurs : 10
Consultants :
Je saisis mon Ieleritifiant de connexion :
identifiant. —» ]
Mot de passe :
Je saisis mon mot de A
passe. 4 Je valide.
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Fiche1

NG 2013 > Administration » Version Réseau

9 - Enregistrer la licence

L'enregistrement de |a licence Réseau peut se faire a partir du Contréleur, du Serveur ou du Client (menu Fichier >

Utilitaires) (tutoriel disponible dans le Guide Web).

> Depui

Licences utilis,

s la page d’accueil du Contréleur

Demande d'enregistrement automatique X

Remplissez les champs ci-dessous afin que votre code denregistrement puisse ére
calculé

CIE didertification du poste :

Identification (tous les champs sont obligatoires)

Référence client (en haut & gauche de vos factures)

Je clique sur Enregistrement
automatique de votre licence.

2 Je saisis ma Référence client,...

Un numéro de facture récent (en haut & drofte de vos factures)

1.

Pour des raisons de séourité, ce numéro de facture ne Sera pas Gommuniqué par
Index Education, seul votre service de gestion est habilité 5 vous le fournir,

Yotre e-mail

3 ...puis un Numéro de facture...

[ <

En cas de changement de matéris|

Weuilez indiguer la lettre du poste & remplacer C]

Inscription & lespace diert (pour bénéficier de services personnalisés)

iwilte Wom Prénom

[m [ I ]

4 ...et mon adresse e-mail.

Je cligue sur Valider :
I’enregistrement est alors
automatique, jen‘airiend’autre

)
L Y

a faire.

»> Lenregistrement automatique n’a pas fonctionné

Si,acette étape, un message d’erreur s’affiche, 'enregistrement automatique n’est pas possible (probléme de connexion
Internet, configuration du réseau, du pare-feu, etc.). On vous propose alors d’envoyer votre demande par e-mail ou par

fax.

1 Sijesuisconnectéalnternet,je
choisis Envoyer ma demande

4 Information - HYPERPLANNING 201X

-

L'enregistrement automatigque a échoué

par e-mail. Cest la solution la
plus rapide.

2 Sijenesuispasconnectéa
Internet, je choisis Faire ma

Yous n'gtes pas connecle a Intermet

Message du serveur : L'pdresse ou le nom de serveur n'a pas pu étre
régolu - Code erreur :12007

Envoyer ma demande par e-mail

demande par fax.

Faire ma demande par fax

Dans les deux cas, une fois que j’ai recu mon code d’enregistrement, j’active la commande Fichier > Utilitaires > Saisie du
code d’enregistrement et je saisis (fax) ou copie-colle (e-mail) le code recu.

>> Nombre de licences

Par défau

t, la version Réseau contient :

e 2licences Serveurs qui permettent aux utilisateurs de travailler sur 2 bases simultanément.
e 5licences Clients en modification qui permettent a 5 utilisateurs de travailler simultanément.

Vous pouvez acheter des licences supplémentaires pour ajouter:
e des utilisateurs en modification ou en consultation (1 licence =1 utilisateur).

o des Serveurs pour mettre davantage de bases de données a disposition des utilisateurs

(1licenc

e =2 Serveurs).

Pour chacun des plannings,
vous pouvez définir un nombre

o des applications complémentaires, HYPERPLANNING.net et Service Web de licences maximum 3 utiliser

(1licence = 2 Serveurs Internet + 2 Services Web).

(voir page 29).
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Fiche 20 - Mises a jour

1- Mise a jour des applications

Durantl’année, des sous-versions sont mises a la disposition des utilisateurs ayant une version enregistrée. Chaque mise
ajourestaccompagnée d’un rapport détaillé des modifications, corrections et ajouts apportés (rubrique Assistance >
Améliorations > HYPERPLANNING sur notre site Internet).

>> Mise a jour manuelle

Pour mettre a jour une application, il suffit de se connecter a notre site www.index-education.com et de télécharger la
derniére version de I'application dans Télécharger > HYPERPLANNING.

>> Mise a jour automatique

Lorsque vous redémarrez le Controleur, si une mise a jour est disponible sur notre site, HYPERPLANNING vous propose
de l'installer. Vous pouvez désactiver cette fonctionnalité via la commande Assistance > Désactiver la mise a jour
automatique.

Une fois le Contréleur mis a jour, HYPERPLANNING vous proposera, lors de leur connexion au Contrdleur, de mettre ajour
les autres applications.

Sivousavezinstallé le Client sur chaque poste utilisateur, on vous propose de télécharger la mise a jour des que le Client
se connecte au Contrdleur mis a jour.

Sivous avezinstallé le Client surun seul poste et créé des raccourcis sur tous les postes utilisateurs, vous devez faire une
mise a jour manuelle du Client depuis le poste ol il est installé.

2- Mise a jourdelalicence

Pour mettreajourlalicence,lancez |lacommande Fichier > Utilitaires > Enregistrement automatique de votre licence, puis
suivez a nouveau la procédure (voir page 40).

Vous devez mettre a jour le code d’enregistrement quand :
vous renouvelez votre licence annuelle (cet enregistrement peut se faire 48 heures ouvrées apres I'envoi par fax de
votre accord pour le renouvellement);
vous changez le poste sur lequel est installé HYPERPLANNING ;
vous effectuez le formatage du disque dur;
vous avez acquis des licences supplémentaires en modification;
vous avez acquis la version de consultation;
vous avez acquis la version VS ;
vous vous étes inscrits au service d’envoi des SMS.
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Fiche 21 - Installer HYPERPLANNING.net

A SAVOIR : I'application HYPERPLANNING.net [G] permet de publier en temps réel, sur Internet, certaines données de la
base. Toute modification du planning devient aussitdt consultable dans les 5 espaces dédiés (Enseignants, Etudiants,
Invités, Secrétariat, Appariteur). Les utilisateurs se connectent avec un identifiant et un mot de passe ; ainsi, ils accédent
uniquement aux données qui les concernent.

1- Installer et démarrer HYPERPLANNING.net

>> Mettre a jour la licence

Sivous acquérez la licence HYPERPLANNING.net aprés I'enregistrement de votre licence Réseau, vous devez mettre a
jour votre code d’enregistrement a partir du Contrdleur, du Serveur ou du Client (voir page 41).

>> Installer HYPERPLANNING.net
HYPERPLANNING.net s’installe sur un poste (voir page 16) qui a accés au Contréleur ou au Serveur.

>> Démarrer HYPERPLANNING.net

I ne peut étre lancé que du poste ou il a été installé. Pour démarrer HYPERPLANNING.net, utilisez le raccourci ou la
commande Démarrer > Programmes > HYPERPLANNING Réseau 2013 > HYPERPLANNING.net 2013. Si les parametres de
connexion ont été correctement définis (voir ci-aprés), HYPERPLANNING.net se connecte automatiquement au
Contrdleur ou au Serveur. Dés que la connexion est établie, HYPERPLANNING.net affiche la Liste des plannings mis en
service sur le réseau.

>> Créer un service Windows pour HYPERPLANNING.net (conseillé)

HYPERPLANNING.net peut s’exécuter comme un service Windows, c’est-a-dire s’exécuter au démarrage de la machine ot
ilestinstallé. Pour cela, vérifiezqu’HYPERPLANNING.net est connecté a un planning en service puis activez |lacommande
Fichier > Créer le service Windows associé qui prendra effet a partir du prochain démarrage de 'ordinateur.

Pour ne plus exécuter HYPERPLANNING.net comme un service Windows, vous devez fermer HYPERPLANNING.net,
relancer I'application et activer la commande Fichier > Supprimer le service Windows associé ou Supprimer tous les
services Windows HYPERPLANNING (si vous souhaitez agir sur toutes les applications HYPERPLANNING installées sur le
méme poste).

2 - Connecter HYPERPLANNING.net au Contrdleur ou au Serveur

Enfonction devotreréseau (voir page 23),vous choisirez dans les Paramétres de connexion 'un des modes de connexions
suivants.

Connexion au Contrdleur par le protocole UDP:

Pour cela, HYPERPLANNING.net doit étre sur le Connexion au Serveur par le protocole TCP/IP :
méme réseau que le Contréleur. Le numéro de port Danscecas,HYPERPLANNING.netouvredirectement
saisi doit tre le méme que celui saisi dans les le planning. Il faut reporter I'adresse IP du Serveur et
Parametres de connexion du Contrdleur (par défaut, le numéro de port du Planning dont |a base doit étre
c’est le port 49300 qui est utilisé). publige.

Paramétres de connexion %

Paramétres de connexion | ‘alz

Connexion au Contréleur parle

= Connexion au contrdleur = Connezion directe au serveur
prOtOCOIe TCP/IP: Recherche automati A IF e cl Part TCP
. * Recherche automaticue resse [P ou nom de domaine =
SiHYPERPLANNING.net n’est
A . Port d'écoute UDP du cortrglewr ;| 49300 i 192.168.175.18 |oor [ 49300 |
passurle méme réseau que le
Controleur, il faut reporter o Connexion directe
|’adresse IP et le numéro de port _> Adresse IP ou nom de domaine Port TCR
TCP du Controleur pour [ taasearszz | ¢ [ 4w

permettre la connexion entre
les deux applications.

Se connecter
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>> Problémes de connexion

Connexion au Contréleur
La mention En recherche du ) ‘
N g HYPERPLANNING net - ERFécherche du contraleur
contréleur s’affiche lorsque la TG LTI
connexion au Contréleur n’arrive pas
a se faire. Dans ce cas, vérifiez que :
le Contrdleur est lancé;
le Contrdleur est activé ;
les Paramétres de connexion du Contrdleur sont cohérents avec ceux d’HYPERPLANNING.net ;
I’adresse IP du poste ol est installé le Contrdleur est accessible depuis ce poste (utiliser la commande Ping) ;
I’adresse IP de la machine sur laquelle est installée HYPERPLANNING.net est autorisée a se connecter dans les
Parametres de sécurité du Contréleur (voir page 20).

Connexion au Serveur

Sile message ci-contre s’affiche, cela signifie que la connexion au

Serveur n’arrive pas a se faire. Dans ce cas, vérifiez que :

e le Serveuraun Planning En service; Une erreur réseau est survenue ('Connexion impossible” sur le socket

¢ |ES Pa!'amétres de connexion C|U SEI’VEUI’ et |E I'lUITléI'O dE port dU Ué%izﬂ.;:alse.;iaz.rgrqr?étres de communication et I'etat des applications.
planning sont cohérents avec ceux d’HYPERPLANNING.net ;

o I'adresse IP du poste ol1 est installé le Serveur est accessible
depuis ce poste (utiliser lacommande Ping) ;

e I'adresse IP de la machine, sur laquelle est installée
HYPERPLANNING.net, est autorisée a se connecter dans les i
Parameétres de sécurité du Serveur (voir page 22).

£ ntormation  HYPERPLANNING 207X

3 - Publier la base

Pour publier la base, HYPERPLANNING.net doit étre connecté au Contréleur ou au Serveur et un planning doit étre mis
en service.

& Depuis la fenétre de lancement d’HYPERPLANNING.net

HYPERPLANNING.net -

Plannings de Superviseur ,

Nom [ Administrateur

1 Je sélectionne le
planning, puis j'affiche le
menu contextuel [clic

r une nouvelle publication

Lancer le service Windows associé

drOltJ et e ChOISlS |a Arvéter e service Windows associé
Commande Créer une Supprimer le service Windows associe
nouvelle pUbhcatlon» Supprimer tous les services Windows HYPERPLANNING

Plannings de Superviseur

2 ke sélectionne la
publication créée, puis
jaffiche le menu
contextuel [clic droit] et

je choisislacommande  |——
Ouvrir. Supprirner la publication sélectionnée :
LCréer un raccourci vers la publication
HYPERPLANNING me Installer en tant que service windous ‘ e s
3 ) L Lancer le service Mfindows associe [SPR ]
demandede m’identifier:

Arréter le service Wi 5 Mt de pazse
seul |e SPREt upprimer e service Windows assacié ICLLLL ]
administrateur d’un Supprirner taus les services YWindos HYPERPLAMNMING

Annulsr

planning peuvent publier
la base associée.
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Le planning est ouvert et
la base est publiée
automatiquement.

Par défaut, une licence
HYPERPLANNING.net
permet de publier 2 bases.

>> Arréter/reprendre la publication

Je clique sur ce bouton pour
arréter la publication.

Arréter la publication r— 1

2 Jecliquesurce bouton pour
reprendre la publication.

' Publier |la base r—

4 - Modifier les paramétres de publication

Les parametres de publication concernent I'acces des utilisateurs a leurs Espaces respectifs : adresses auxquelles ils se
connectent, accésviaunsiteexistant,intégration dans un ENT, etc. Pour pouvoir modifier les parameétres de publication,
la publication doit &tre arrétée.

>»> Connexion des utilisateurs

> Affichage Parametres de publication > ¢

1 Les échanges faitsen HTTP Paramétres de publication % @ O ™ -5 I 16 | Parametres de canneiar y
sont cryptes en A.ES 128 bits. e a ray——
AUCU ne |nf0rmat|0n ne Le poste abritant "HYPERPLANNING net" & une seule carte rézeau
transite en clair, méme ——— P Choicduprctocsle: @ HTTR L) HTTPS
Iorsque le protocole HTTPS Adresse P [192.46847522 | Nom: [Wi-index-education.france ]
n’est pas sélectionné. 80 | Recine:hp |
2 Par défaut, le port 80 est -
utilisé pour la connexion, il Qe Al
B , . URL publicue de "HYPERPLANMING net"
n est_ pas nécessaire dele T —— ]
modifier sauf si une autre
application l'utilise déja.
&> Affichage Parametres de publication > @
3 Voicides lors les adresses aUXque”es Paramétres de publication K @ LE ) 4 Paramétra de sécurita | Paramatras da cohnexion
. . N
les ensmgnan\ts doivent se conngcter Baramiree e T w
pouraccédera !({ur Espace (depuis un T
poste connecté a Internet ou depuis RV e A e
leur téléphone mobile, si ce dernier le Espace Seerélariat - M [ boreomniboer: [oottaamt
permet). nomdedomaine peut étre (Esocs Eroch : -
une adresse IP a laquelle on accede P Vercion moble -t fomaine/bpymabi Perscrraloer {ancoionant )
depuis I'extérieur (adresse du Espare Budiants . pitysiomdsdomains hptetudiant e
rOUteU r) ou bieﬂ un nom de dO ma | ne Wersion mobile 1 AtpAnomdedomealpeiny mobite. etudiant St
réservé 3 I’établissement. Espace Appariteurs | Mipnomdedomainehyapparieur Personnsliser |appariteur
Espace Invités :  hitpt) des salles B Personnaliser fi;lénnlng des siliei ||
4 Je peux personnallser |e nom'de / Options d’'HYPERPLAHHING.net
chaque Espace;danscecas,’adresse Rendre Ihistarique accessible aux services d'assistance dindex Education
poury accéder est actualisée.
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>> Intégration dans un Intranet sans CAS

Sivous avez déja un site Internet ou un environnement numérique dans lequel les utilisateurs (enseignants, étudiants)
sont déja identifiés, vous pouvez choisir d’intégrer les emplois du temps HYPERPLANNING a votre site/ENT. Ainsi,
lPutilisateur n’a pas besoin d’avoir un autre identifiant pour accéder a HYPERPLANNING.

HYPERPLANNING.net affichera I'emploi du temps de la ressource concernée. Cette demande se fait sous la forme d’'une
requéte avec la syntaxe suivante:

http://"nomdedomaine"/hp/edt?genre=ENSEIGNANT&identifiant="identifiant"
Reportez-vous a I'image suivante pour plus d’information sur la syntaxe de cette requéte.

[0 Affichage Paramétres de publication > 2

1 Leplanningne doit pas étre publié.

Paramétres de publication

X & Hpl-E
=N
B

ressources d ont je Utiliger les emplais du temps publiés par HYPERPLAMNING.net pour les intégrer dans un autie site ..
souhaite pUiner P8 o les enseignants lhﬂ-—"_ ded
’emploi du temps sur o [ht

. W . pour les étuciants
notre site Internet.

2 Jecocheletypede

hpiedt?genre=ENSEIGHANT &identifiant="Tdentifiant" | |

A

o :Ilﬁaine.fhp.fadl?genre=ETUDIANT&identiﬁan‘t="identiﬁan‘t" |

iht(p:.l’ﬁhumdedul Inaine/hp/edt 7genre=DIPLOME&identifiant="Identifiant™ |

W . pour les promotions

2 = = 5 =
W pour les sales ?genre=SALL |

Cesrequétesdoivent étreintégrées dansle code
du site Internet : nomdedomaine doit étre
remplacé par I'adresse du site Internet.

Dans larequéte, identifiant de
laressource vient remplacer la
variable identifiant.

>> Intégration dans un ENT avec CAS

HYPERPLANNING peut aussi s’intégrer dans un ENT utilisant le systeme d’authentification CAS. Cette intégration, coté
HYPERPLANNING se fait depuis I'interface d’HYPERPLANNING.net. C6té CAS, une documentation technique détaillant
la mise en ceuvre de ce service est disponible sur le site www.index-education.com

[ Affichage Parametres de publication > -5

1 Leplanningnedoit pas étre publié.

—

2 Jactive lintégration dans
PENT.

Paramétres de publication

K&HED

Intégration dans un ENT Client CAS

URL clu serveur CAS |https:/iserveurcasicas |
Pour I'authertification . https:#serveurcasicaslogin?service=http: % 2F % 2Fnomdedomaine % 2Fhp %6 2F

Pour la validation : hitps: Mserveurcasicas/isamlvalicdate? TARGET =http: % 2F % 2Fnomdedomaine % 2Fhp % 2F

3 Je saisisici ’'adresse ol
s’exécute le serveur CAS. En
dessous s’affichent les URL
d’authentification et de
validation
d’HYPERPLANNING.net
utilisées par le serveur CAS.

Paramétres pour lauthentification

LRL publigue de HYPERPLANNING .net |nttp:inomdedomaine hp
URL de HYPERPLANNING net pour le serveur CAS 1 hitp:ihomdedomaine bt

W Avtoriser authertification directe par HYPERPLANMING net (sans interromer le serveur CAS) & IURL
httpcfnomdedomsinepFlogin=true

Jecocheicisijesouhaite que les utilisateurs puissent accéder directement a HYPERPLANNING.net sans passer par PENT.
Cela nécessite généralement que chacun connaisse son login et son mot de passe en provenance d’HYPERPLANNING.
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Paramétres du Client CAS

HYPERPLANNING.net offre trois possibilités lors de la premiére connexion d’un utilisateur passant par la centrale
d’authentification CAS. Cliquez sur le bouton &% en haut a droite pour accéder au paramétrage du Client CAS.

Identification des utilisateurs

Definition de lidentifiart commun & CAS et HYPERPLANMING

- Utilizer Mdertifiant wtlisatewr CAS [Subject) * Ltilizer M'attribut CAS [Ingin ]

Reconnaizzance de I'Uilisateur dans HYPERPLANNING & la premigre connesxion

[ Avec lidentité de Putilisateur
Avec Fidentité de o
Via la page de connexion des Espaces HYPERPLANHING.net
Refuser l'accés si lidentifiant CAS n'est pas renseigné dans HYPERPLANHING  [Prenom |

) N —— [ i | Code Postal ;. [codePostal ]
Profil dutiisstewr : | ies e ]

ersonnalizstion des valewrs de lattriout CAS "categories”

Enseignarts : |Hational_3 ]

Etuciants : [Hational_1

vie Scolaire (Personnels) : [Hati _: ional_ fonal_§ ]

Appariteurs [ |

Dans le mode Avec l'identité de
lutilisateur, ce sont les champs
échangés entre CAS et
HYPERPLANNING.net qui vont
permettre de reconnaftre
P’utilisateur qui se connecte pour
lapremiere fois. Il fautindiquerla
désignation de ces champs par
CAS. Il en est de méme pour les
catégories.

Le profil de 'utilisateur dépend
de I’'Espace auquel il doit étre
connecté (Enseignants, etc.) : les
différentesvaleurs CAS possibles
pour « categories » doivent étre
saisies en dessous, en face de la
valeur HYPERPLANNING
appropriée.

3 ° Mode Via la page de connexion des Espaces HYPERPLANNING.net : I'utilisateur est
contraint de saisir son mot de passe et son login HYPERPLANNING.net pour établir
sareconnaissance lors de sa premiere connexion.

o Mode Refuser ’accés si l’identifiant CAS n’est pas renseigné dans HYPERPLANNING :
Padministrateur est contraint d’importer dans HYPERPLANNING tous les
identifiants CAS des utilisateurs pour qu’ils puissent se connecter via CAS a
HYPERPLANNING.net.

5- Modifier les paramétres de sécurité

O Affichage Paramétres de sécurité > 3

Paramétres de sécurité @

Déconnexion des utilssteurs

1 Cetteoption permetde
suspendre les IP
su Spectes (CO nnexions _’l Suspendre la connexion des adresses IP suspectes

pouvez modifier.

Liste des adresses IP priviggiges

Adresse IP
192.168.175.16

2 Attention les adresses
privilégiées ne seront
jamais suspendues.
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Fiche 22 - Présentation des différents espaces

A SAVOIR : 5 espaces dédiés peuvent étre publiés sur Internet.

Espace Enseignants:

Les enseignants se connectent a leur Espace avec leurs identifiant et
mot de passe. En fonction des pages publiées et des autorisations
accordées, ils peuvent consulter les emplois du temps actualisés en
temps réel, les listes d’étudiants, etc. Ils peuvent également saisir leurs
indisponibilités, leurs cours (et le contenu des cours), les absences des
étudiants ainsi que faire des demandes de réservation de salles.

Espace Secrétariat : l
Seuls les utilisateurs d’HYPERPLANNING
pour lesquels la rubrique Esp.Net est
cochée (voir page 75) peuvent se
connecter a I’'Espace Secrétariat. Il s’y
connectent avec les identifiants et mots
de passe qu’ils utilisent habituellement et desautorisations accordées, ils
pour se connecter a un Client peuvent consulter les emplois du temps
HYPERPLANNING. Leurs droits dans dessalles,lalistedessalleslibresainsique
IEspace Secrétariat sont les mémes que ¥ Espace Appariteurs la liste des salles a ouvrir/fermer.
ceux qu’ils ont en se connectant a un
Client HYPERPLANNING. Dans cet espace, .
ils peuvent consulter et modifier les I Etid «—— Espace Etudiants:
emplois du temps ainsi que réserver des m Lesétudiantsseconnectentaleur Espace,
salles. soit avec leurs identifiant et leur mot de
passe, soit sans s’identifier, selon votre
paramétrage. En fonction des pages

— publiées et des autorisations accordées,
Espace Invités: / ils peuvent consulter leur emploi du

Ijes Internaqtgs qui Ee COﬂ‘ﬂAECteﬂt d temps actualisé en temps réel ainsi que
Espace Invités ne s’'identifient pas; le leur relevé d’absences.

contenu estdonc public. Lesinformations
publiées dépendent de votre
paramétrage : emplois du temps, liste
d’intervenants, d’étudiants, etc.

Espace Appariteurs:

Les appariteurs se connectent a leur
Espace avec leurs identifiant et leur mot
de passe. En fonction des pages publiées
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Fiche 23 - Paramétrer la page d’accueil

ASAVOIR :les internautes peuvent accéder directement a leur Espace ou étre dirigés depuis une page d’accueil. Le contenu
de la page d’accueil, comme le paramétrage des espaces, se définit depuis un Client HYPERPLANNING.

1- Publier / Ne pas publier la page d’accueil

> Menu Internet > Publication.net > Page d’accueil

Jactive ou je désactive
la publicationdela

Publication sur internet avec HYPERPLANHING.net

Pan i Definition de la page d'accueil

o -
, S o [ utiliser la page d'accueil par défaut
page d’accueil ici. - S
- Espace Enseignants W
- Espace Secrétariat —
Espace Appariteur Mom de 1€ rt : [Facultés de Droit & Sci E i |
- Espace Budiants =
- Espace Invités Couleur dutexte || [#FFFFFF Taille de poice
£ Paramétrage des plannings & Hauteur fixe : Pixels
i Enseignants Dimensions : o
romotions 1 Hauteur varishle : [:] % de cran
Zh.::ﬁiants Couleur de fand - #II99FF
- Salles
- Matibres Adresse du lngo de 14 nt  (http:y ) Test

Intégration dans un autre site

2 - Personnaliser la page d’accueil

>> En-téte

> MenuInternet > Publication.net > Page d’accueil > En-téte

1 Jedéfinisle bandeau qui | Entéte § SOk .
s’afficheen haut dela page P o e [établissement : [Facultés de Droit & Sciences Economiques |
d’accueil : couleur, texte, etc. T e

Piselz
: S G ' Hauteur variable : C] % de I'écran

2 Pourajouterlelogo de
I'établissement, je saisisicison Couleur de fone: ()
adresse Internet. eSS Tt http ]

>> Corps

> Menu Internet > Publication.net > Page d’accueil > Corps

En-téte
T ~
1 e définis la couleurdu Couleur de forct: () [FFFFFFE )
reste de la page et je peux
saisir un message destiné Icate Infeoduent
aux internautes. _hChDISISSEZVDtrB Ezpace
2 Je cocheles Espa cesq ui [+ Espaces 4 publier | Paramétrage de l'accés & 'Espace Enseignants:
sontaccessibles depr'S Bouton d'accés & lespace
cette page d’accueil. i Normy|Espace Enseignants |
| Espace Appariteur
|+ Espace Etudiants Texteinformatit: S
fE “I t |Pourvous connecter 4 I'Espace Enseignants, vous devez vous
| SRACEaMIES rrunir de l'identifiant et du mot de passe quivous ont &té fournis.
3 Pour chacunde ces Espaces, un bouton va ... et saisir un texte qui s’affichera a droite de ce bouton.

étre créé : je peux modifier son intitulé...

La couleur de ce bouton dépendra du theme choisi pour
I’Espace correspondant (voir page 54).
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Fiche 24 - Paramétrer I’accés a un Espace

A SAVOIR : dans cette fiche, nous paramétrons ’accés a I’Espace Enseignants. La procédure est la méme pour les autres
Espaces.

1- Paramétrer la publication

> MenuiInternet > Publication.net > Espace Enseignants

Y Jesélectionne Espace Enseignants | [
dans l'arborescence. \ Espace Enseignants [ Publier O Publier la versio

= & e Contenu Contenu mobile Autorisatid Aspect
- Ezpace Secretariat ot
9 Jactiveouje désactive la -~ Espace Apparteurs enrelon
. . . B Espace Etudiants : X .
publication, ici, de 'Espace - Eepace Invités Type de lidentifiant : Wertifiart  ® Nom ) Cade
Enseignants. La version mobile =E P?rarméir_aga ves plannings Mode de ssisie de lidertfiant

o
i+ Promotions
-Etudiants Recherche par la saisie des premiers caracteres

permet aux enseignants de se
connecter a leur Espace depuis o

. . . . s males
leur mobile, si celui-ci le permet. - patires

Intégration dans un autre site

# Choix dans une liste (déconseilé au deld de 20 données)

2 - Ildentification

Les utilisateurs d’HYPERPLANNING se connectent avec les identifiants et mots de passe habituels (ceux qu’ils utilisent
pour se connecter a un Client HYPERPLANNING). Les enseignants, les appariteurs et les étudiants (si vous activez
authentification pour ’Espace Etudiants) doivent saisir soit un identifiant, soit leur nom puis un mot de passe.

(> Menu Internet > Publication.net > Espace Enseignants > Identification

o N Identification
1 Jechoisislamaniere

dont I’enseignant se
connecte a son Espace:
ensaisissant son
Identifiant, son Nom ou
son Code.

2 les modes de saisie
permettent une saisie
Type de lidentifiant : Iclentifiant = Mam Codle plus rapide dunomoudu
code. Quel que soit le
type d’identifiant choisi,

# Choix danz une liste (déconzeilé au deld de 20 données) l internaute doit aussi
Recherche par |a zaisie des premiers caractéres saisirun mot de passe

Idertification

hiode de saisie de ldentifiant :

>> Comment transmettre leurs identifiant et mot de passe aux internautes ?

Les identifiants et mots de passe sont générés automatiquement dans les listes :
o Pour les enseignants, dans Plannings > Enseignants > =

e Pour les étudiants, dans Plannings > Etudiants > i=

e Pour les appariteurs, dans Plannings > Salles > 35

Si les colonnes Identifiant de connexion (Id.Cnx) et Mot de passe (MdP) n’apparaissent pas, cliquez sur la clé en haut a
droite de la liste puis, dans la fenétre de personnalisation de la liste, faites passer ces colonnes parmi les colonnes
affichées.

Le moyen le plus simple pour transmettre les identifiants et mots de passe aux utilisateurs est de leur envoyer la lettre
type Mot de passe mise a votre disposition.

Les internautes pourront par la suite personnaliser leur mot de passe depuis leur Espace.

>> Longueur minimale des mots de passe

Dansle menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Sécurité, vous choisissez lalongueur minimale des mots de passe
desinternautes qui se connectent aux différents Espaces: 6, 8,10 ou 12 caracteéres.
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Fiche 25 - Définir le contenu publié

A SAVOIR : pour chaque Espace (sauf ’Espace Secrétariat ol toutes les pages sont publiées), vous choisissez les pages a
publier. Si certaines données ne doivent pas étre publiées, vous I'indiquer directement dans les listes. Dans cette fiche,
nous paramétrons le contenu de ’Espace Enseignants. La procédure est la méme pour les autres Espaces.

1- Choisir les pages a publier

> MenuInternet > Publication.net > Espace Enseignants > Contenu

Espace Enseignants 0 Publier

1 Jepeux limiter les listes d’étudiants/de
promotions a ceux/celles auxquel(le)s
I’enseignant enseigne en cochant I'une
de ces options.

[ Publier la versio

2 Jecocheles pagesa publier.

3 Dans la colonne de droite, je peux
personnaliser lesintitulés des pages qui
s’affichent: « Mot de passe » ala place
de « Compte » par exemple.

2 - Indiquer que certaines données ne doivent pas étre publiées

(O Affichage Plannings > Promotions > i

Promotions N

I Ccréer un elément »

Iefentification Cortenu mokile Autorizations Aszpect g
Onglet par défaut : [Mes données > Emploi du temps M Publier le manuel en PDF
Restreindre la recherche des promations & celles de l'enseignant
» | Restreindre la recherche des Studiants & ceux de 'enseignant
Cochez les onglets & publier &t saiziszez leur linells.
< Pages publiées Libellés des pages ‘d-
|+ Mes données - Mes données R |
v Emploi du temps Emploi du temps
[+ Récapitulatif des cours Récap\tulatifd.es coutrs
Cours annules
—»4 Caontenus des cours Contenus des cours
v Indisponibilités par demi-journée Indisponibilités par demi-journée
B Indisponibilités et voew: par pas horaire .
Histarigue des demandes
[+ Informations personnellas Infarmations personnelles
7 Mot de passe
v 'Notatian
'  Sepices de notation Services de notgtion
| salsie des notes Saisie des notel
BT Ealevi denote
|¥ Bulletin Bullstin
+  Saisie des appréciations Saisie des appréciations
v Résultats Résultals
+ Absences Ahsences
| Saisie des absences Saisie des absences
' Relevé d'absences Releve d'absences
.f Enseighants Ensgeignants 'a.
Labelegendeliste -
W A
q Silacolonne Pub.

AN

Pub.

(Publication) ne s’affiche pas,
cliquezsurlaclé & pour
personnaliser la liste.

ad Qe
N

L’icone & signifie que les
informationsrelativesacette
donnée sont publiées (par
exemple, 'emploi du temps
de la promotion).

Je double-clique sur l'icone & pour arréter la publication:
ici, "'emploi du temps de M1 Droit privé ne sera publié.
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Fiche 26 - Définir les autorisations des enseignants

A SAVOIR : dans I'onglet Autorisations, vous indiquez ce que les enseignants peuvent saisir, modifier, etc.

1- Modification de I’emploi du temps et demande de salles

[ Menu Internet > Publication.net > Espace Enseignants > Autorisations

1 Encochantles options 2 Cochez ces options sivous autorisez les enseignants
correspondantes, je aréaliser ces opérations sur les jours fériés et/ou sur
peux autoriser des plages d’indisponibilités (zones rouges).

I'enseignant a créer/
modifier/supprimer ses
propres cours et faire . - e
des demandes de [l Espace Enseignants O Publier O Publier la version mobile
réservation de salle sur
la période publiée (voir
page suivante).

Idertification Cortenu Aut

Modification de I'emploi du temps et demande de salle *

* DeEfinttion dexs droits 4 Contexte d'utilisation

B Permettrs la saisie d'un commentaire

>> Période de consultation des emplois du temps et des récapitulatifs de cours

> MenuInternet > Publication.net > Espace Enseignants > Autorisations

1 Soitjutilise les périodes définies dans le paramétrage des plannings (voir page 55) : les plannings publiés
dans I’'Espace Enseignants pourront alors avoir des périodes différentes en fonction du type de ressources
(une période pour le planning des enseignants, une période pour le planning de s promotions, etc).

2 Soit je définis une période Période de consultation des emplois du temps et des récapitulatifs de cours
propre a I’'Espace
Enseignants:dans ce cas,
tous les plannings publiés

L Utilizer les périodes définies pour chague ressource (Parametrage des plannings)
— & Dfinir une période pour tout 1Espace

dans cet espace (ceux des || Permettre l'utilisation des calendriers pour choisir les semaines & afficher

enseigna nts, des ®) Allumez les semaines pour lesquelles vous autorises |a publication sur le net des emplois du temps .

promotions, etc.) seront WMEEIIEIIIEHEEIIIEEHEE HEEIIIIIIHE
déc. 1janv. I téwr Imars | oawr | omai | juin | juil. | soit | =ept |

publiés pour la méme
pe’riode. ! Publier la semaine en cours et les E] semaines suivantes

 Publier depuis le début de 'année jusqu'd la semaing en cours plus @ semaines suivantes

3 Dans ce cas, j’ai le choix entre:
e choisirles semaines pour lesquelles les plannings sont publiés
(en utilisant éventuellement les calendriers des promotions) ;
® publier les plannings en fonction de la semaine en cours.

Remarque : vous pouvez définir une période de consultation propre 3 'Espace Etudiants et propre 3 ’Espace Invités dans
les onglets Autorisations des Espaces correspondants.
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Fiche 26 - Définir les autorisations des enseignants

2 - Saisie des indisponibilités

> Menu Internet > Publication.

net > Espace Enseignants > Autorisations

1 Je laisse allumées
uniquement les semaines sur
lesquelles 'enseignant peut
consulter, saisir ou modifier
ses indisponibilités (hors
semaines cloturées quine
sont plus modifiables).

Saigie des indizponibilités

Allumez les semaines pour lesquelles vous souhaitez publier les indizponibiltés des enseignants sur le net. Les

enzeignants ppurront consutter leurs indisponibiités sur toutes ces semaines et les modifier sur les semaines
non clﬁturées.|

FEEREEEC R PR ECEEE AT HH_I!I!I!I!HHH\_

Cjanve | téwr | omars | oawr jui aolt |

oct

3 - Saisie des absences

iil Imposer un délai minimum de ' ?Semainea pour la ssisie des indisponibités

2 Jepeuximposeral'enseignant de saisir ses
indisponibilités avec au moins X semaines d’avance.
Remarque : les enseignants ne peuvent pas saisir
d’indisponibilités sur des plages ou ils ont déja cours.

> Menu Internet > Publication.net > Espace Enseignants > Autorisations

Je peux limiter le délai pendant
lequel 'enseignant peut saisir
les absences a un cours.

— /| Limiter la saisie [aux 3 jours précédents
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Fiche 27 - Définir Paspect des pages

A SAVOIR : le design de chaque Espace peut &tre défini indépendamment. Dans cette fiche, nous paramétrons I’aspect de

I’Espace Etudiants. La procédure est la méme pour

les autres Espaces.

> Menu Internet > Publication.net > Espace Etudiants > Aspect

1 Jeretrouve ce quiadéja été défini

Espace Etudiants 0 Publier

O Publier fa version

Iderification Content Content mobile Autarisations m

pour le corps de la page d’accueil. Je

Paramétrage de laccés & 'Espace Budiants

peux modifier le bouton et le texte
qui s'affichent.

2 Jepeuxpersonnaliserle nomde

Bouton d'accés & l'espace ¢

MNom: |Espace Etudi |

T

it

'Espace et faire en sorte que le nom

Options de [Espace Etudiants.

de |’étab|issement apparaisse. Maom de I'établizsement : [Facultés de Droit & Sciences Economiques ] |
Mom de I'espace Espace [ i ]
Coueur | e

Je choisis un théme : le bouton surla

paged’accueilet touslesélémentsde

Espace Etudiants seront déclinés en
suivant le dégradé correspondant.

>> Cas ol les espaces sont intégrés dans un autre site
Sivousintégrez les pages dans un autre site, vous pouvez définir uniquement leur théme.

> MenuInternet > Publication.net > Intégration dans un autre site

Publication sur Internet avec HYPERPLANHING.net x
- Page daccuel ‘: Intégration dans un autre site B

- Ezpace Enseignants
- Espace Secrétariat
- Espace Appariteurs

Choiziszez les couleurs de chague type de données

Je choisis pour chaque
Espace un theme : tous

. e s Ensoignarts: |
| esé I éments y fl g urant i EEE:E: In:ﬂ; : B Promotions __...
seront d éC| inésen [l Paramétrage des plannings ’ 4 L_l_J...
suivant le dégradé e Btuctrts: e
correspondant. Etuciants Salles: [Bonbon G s | [

Salles
Matigres
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Fiche 28 - Paramétrer les plannings

A SAVOIR: vous paramétrez le contenu et I’affichage des plannings en fonction du type de planning (planning des
enseignants, des étudiants, des promotions, des salles ou des matiéres). Vos paramétres valent pour tous les espaces.

1- Choisir un systéme de numérotation des semaines

> Menu Internet > Publication.net > Paramétrage des plannings

Parameétrage des plannings

Les utilisateurs accedent au planning d’une ou

plusieurs semaines en sélectionnant cette semaine sur
uneréglette numérotée :je choisis, pour cette réglette,
entre conserver la numérotation calendaire ou NU¢érmationdessemaines ¢
renuméroter les semaines a partir de 1.

Les paramétrages définiz ci-dezzous concernent tous les plannings quels guils soient
et gquel que soft Espace dans lequel ils zont publiés .

* Conzerver les numéros calendaires Renuméroter & partir de 1

2 - Autoriser I’export au format iCal

B> Menu Internet > Publication.net > Paramétrage des plannings

. S X Export au format ICAL
Par défaut, un utilisateur peut exporter au format iCal i

(fichiers compatibles avec les agendas électroniques) Autarizer l'xport des plannings au format ICAL :
son planning uniquement. —————> [0 Pour M'utiizateur connecté

Sije souhaite que les utilisateurs puissent exporter au
formatiCal n'importe quel planning (auquel ils ont

acces), je cocheiciles plannings qui peuvent étre ainsi
exporte’s( Pour les promaotions

Pour les enseignants

Pour les étudiants

Pour les salles

3 - Choisir les horaires a afficher

> MenuInternet > Publication.net > Paramétrage des plannings

Horaires sffichés

Je sélectionne les repéres

Afficher lez  ® libellés horaires zéquences —— visuels que je souhaite afficher

* Sur les griles * Sur les plannings

| pebuwt @ || Demt &

~ 08hoo ~ | 08h00
08h15 08h15
08h30 08h30
d8h45 08h45 Je coche les libellés que je
~ |03h00 €500 souhaite voir le long des grilles
09h15 09h14 publiges.
09h30 09h30
09h45 03h45
~ 10h00 ~ |10h00
1on1s G 1o0n1s &
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Fiche 28 - Paramétrer les plannings

4 - Modes de recherche d’un planning

En fonction des contenus que vous avez définis, l'utilisateur peut accéder aux plannings de tous les enseignants, de tous
les étudiants, de toutes les salles, etc. Pour trouver le planning qui I'intéresse, il lance une recherche. C’est a vous
d’indiquer en fonction du type de planning (enseignants, étudiants, etc.) le mode de recherche que vous souhaitez
mettre a sa disposition.

> MenuInternet > Publication.net > Paramétrage des plannings > Promotions > Paramétres généraux

Plannings des promotions

1 Jecocheles moyens par _ - . i
lesquels les utilisateurs bt %
peuvent retrouver un Recherches autarisées
planning, ici dune N | o ,

A E . Choix dans une liste (déconzeilé au dels de 20 données)
promotion : parnom et/ou || par code ; :
P i - # Recherche par la saisie des premiers caractéres
par code. par libellé lang | Saisie du libellé long | | A
A
B Aygtarizer la consultation des emplois du tempg par TD et option

z Je peux personnallser |e [ Afficher par partition
tEXte' qurs affiche dans Idertifier les TDs et options par | Hom _a
I'outil de recherche...

...etje peuxle paramétrer de maniere a ce que les utilisateurs
aient uniquement a saisir les premiers caracteres.

5 - Eléments mis en valeur sur les plannings et autres options d’affichage

Les options d’affichage se définissent par type de planning : enseignants, étudiants, etc.

> Menu Internet > Publication.net > Paramétrage des plannings > Enseignants > Paramétres généraux

Jechoisisicisijesouhaite que les semainesde présenceainsique
les indisponibilités des ressources soient mises en évidence.

O = d'atfichage
| Souligner ez numéros de semaine ol la promaotion a cours
Colarer &n rouge les zones dindisponibilités
* Emploi du temps en grille
—} Me paz afficher les séquences horaires vides toute la semaing ..

* Planning par semaine

— [ | he paz afficher les 1/2 journées sans cours sur toutes les semaines sélectionnées

2 Jindiqueicisije souhaite que les créneaux ou
demi-journées sans cours s’affichent.
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Fiche 28 - Paramétrer les plannings

6 - Définir la période de consultation

La période de consultation des plannings peut se définir par type de planning : enseignants, étudiants, etc.

Attention : si vous avez choisi une période de consultation pour I’'Espace (voir page 52), c’est cette période qui est prise

en compte.

> Menu Internet > Publication.net > Paramétrage des plannings > Etudiants

Periode de consultation

oct. [ nov. | déc. | janw. |

[] Permettre lutilisation des calendriers pour choisir les semaines & afficher

P& slumez les semaines pour lesqueles vous autorisez la publication sur le net des emplois du temps.

0]1]2]3|4s]s|7 EEHEHEEEEEHE@EHHHEEEE?EEHEEH
feur.
' Publier la semaine en cours et les E] semaines suivantes
_ Publier depuiz le début de I'année jusgu'é la semaine en cours plus E] semaines suivantes
' Puhblier la période courante des calendriers des promotions de 'Eléve

Cette période ezt prize en compte sur © Ezpace Etudiants, Ezpace Invités
(Le=z autres Ezpaces ont une période définig)

EREBRNEEEEERER

I juin | juil. | aoit | sept. |

mars | avr. | mai

Fermer

1 Jepeuxchoisirles semaines pour lesquelles
les plannings sont publiés...

7 - Affichage des cours

2 .-oupublierlesplanningsen
fonction de la semaine en cours.

[ Menu Internet > Publication.net > Paramétrage des plannings > Enseignants > Paramétres des cours

1 Jaffiche l'onglet Parameétres des

Plannings des enseignants

cours.

- — —— Paramétres des cours

Afficher les cours dans la couleur

(W] Afficher les cours non placés sur l'emploi du temps en liste

2 Jedéploie certaines données d’'un | ] i Nl List Sagce: | :
double-clic surla fleche pour lister a"‘*“??""“"’““’“s R B 7 1 ®
les informations qui peuvent » S L — —
s’afficher sur les cours. Cotle |

Libelié + + ¥
| Libellé long
| A Autres enseignaMs { ( {
Prénom v
e
| 4 Public v +
. . . Coul

3 Jecochelesinformations qui e
doivent s’afficher surles cours pour Livelié = +
chaque mode d’affichage Llaalilons
disponible dans les Espaces:surla [ <Promotion~ 7 7 7

. . 7 4 Salle
grille, en liste, par séance. = . ;

Libellé v ¥ L
| _!_\bellé long

| Site
| Pondération ¥
Mémo v
H° de la session J
= rd
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Fiche 29 - Afficher les cours sur un panneau lumineux

ASAVOIR : HYPERPLANNING.net permet de publier des pages destinées a étre lues sur des panneaux lumineux. Ces pages
sont actualisées en temps réel.

1- Créer les affichages

&> DepuisunClient HYPERPLANNING, affichage Plannings > Panneaux lumineux > £

Je cliqueici et saisis un nom pour 2 Jecliqueicietchoisis dans la fenétre Je coche lesinformations
I’affichage. qui apparait les promotions dont je a afficher.
souhaite afficher les cours.

Affichages pour paniieaux lumineux @ Options de publication
- Cours & publisr Contenu des cours
Hom Identifiant de connexion ﬂ " .
- - 3 - Promotionggdont les cours sont & afficher {E5) Rubriques A publier
< Cliquez ici pour créer un panneau lumineux » - _— . . 4 Salle <
— — < Cliguez ici pour ajouter une promotion >
hall principal hallprincipal Code
TG
2GM2 Hom 5
2GM3 4 Matiére
Couleur
Code
Libelié d
4 Enseignant 4
Prénom
o Civilté d
4 Public d
_’ Hature des cours a afficher
. Couleur
0 tvec les cours annules
Sans les cours annulés Code
- . Mom J
Les cours annulés uniquement
=MomPromo= MomTC
Options d'affichage
Titre: [
Date et heure [<<Datex> <<Heurex> |
Couleur Souris a | | | [... Plage horaire affichée © instant présent + heures
Texte foncé sur fond clair Pazser 4 la page suivante toutes les
# Texte clair sur fond fonce Taille de police Petite ‘' Movenne Grande
K= T
A Je précise si je souhaite afficher 5 Je parametre I'apparence des
les cours annulés:sioui, ils pages. Avec ce paramétrage,
s’afficheront avec la mention jobtiens I'affichage suivant.
ANNULE. ¢

jeudi 14 Mars 2013 12h18

Salle Matiére Enseignant Public

401 INFO Conception Mme JURA 1GM1

Labo LBM 1 Productique M. AVRAM 3GM3

117 TP . - .

Méca Méca Milieux Indéf M. AKKOUB 1GM1
M. GAUMONT

Projet M. FAIDHERBE 2GM2
Mme LANZMANN

Expression et Communication M. GREGOIRE 1GM1

Maths Appliquées Mme BENDAHAN 2GM2
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Fiche 29 - Afficher les cours sur un panneau lumineux

2 - Publier les pages

Les pages sont publiées lorsque le planning est publié.

[ Depuis HYPERPLANNING.net, affichage Paramétres de publication > Bg

Base associée : |F

Pourchaque affichage, je dispose
d’une adresse de connexion...

...que je peux copier en affichant
le menu contextuel [clic droit].
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Fiche 30 - Mettre en route un Service Web HYPERPLANNING

A SAVOIR : le Service Web HYPERPLANNING [7] permet d’échanger des données avec d’autres programmes informatiques
indépendamment des plates-formes et langages utilisés. Il permet notamment d’étendre et d’automatiser les fonctions
d’import/export sans recourir a I’échange de données sous forme de fichiers.

1- Installer et démarrer le Service Web HYPERPLANNING

>> Qu’est ce qu’un service Web ?

Un service Web se présente comme une application web sauf qu'il est utilisé par un programme informatique et non par
un individu.

>»> Licence nécessaire

Pour utiliser le Service Web, vous devez utiliser la version réseau et disposer d’une licence HYPERPLANNING.net. Si vous
faites I'acquisition du Service Web apres I'enregistrement de votre licence, vous devez mettre a jour votre code
d’enregistrement a partir du Contréleur ou du Client (voir page 40).

>> Compétences requises

Pour écrire un script ou un programme utilisant un service web, il faut connaitre les bases de programmation comme:
Qu'est ce qu'une variable, qu'est ce qu'un type de variable ?
Qu'est ce qu'une routine / procédure / fonction ?

Vous pouvez écrire un script (VbScript, Javascript, Python, une macro VBA sous Microsoft Office, etc.) ou utiliser un
environnement de programmation (Java, .net, C++, Pascal, etc.) selon vos besoins. Votre programme tourne sur la
plateforme de votre choix.

>> Normes employées

Nous avons choisi de nous appuyer sur des standards pour 'implémentation ’HYPERPLANNING Service Web : le service
est décrit parundocument WSDL et communique avec les applications en utilisant le protocole SOAP sur une connexion
HTTP. Tous les langages de programmation récents intégrent ce qu’il faut pour interroger un Serveur de ce type sans
connaissances préalables de WSDL, SOAP ou HTTP, et il existe des extensions pour le faire également surla quasi-totalité
des langages de programmation plus anciens.

>»> Installer le Service Web HYPERPLANNING

Le Service Web HYPERPLANNING s’installe sur un poste (plus d’infos sur les configurations requises, voir page 16) qui a
acceésau Contrdleur ou au Serveur. Vous pouvez I'installer surle méme poste qu’HYPERPLANNING.net (plus d’infos sur les
consignes de sécurité, voir page 20).

>> Démarrer HYPERPLANNING Service Web

Utilisez le raccourci [I] ou la commande Démarrer > Programmes > HYPERPLANNING Réseau 2013 > Service Web
HYPERPLANNING 2013 (si I'application a été installée sur le poste). Si les paramétres de connexion ont été correctement
définis (voir ci-apres), le Service Web se connecte automatiquement au Contréleur ou au Serveur. Dés que la connexion
est établie, le Service Web affiche la Liste des plannings mis en service sur le réseau.

>> Créer un service Windows pour le Service Web HYPERPLANNING (conseillé)

Le Service Web HYPERPLANNING peut s’exécuter comme un service Windows, c’est-a-dire s’exécuter au démarrage de la
machine ol il est installé. Pour cela, activez la commande Fichier > Créer le service Windows associé qui prendra effet a
partir du prochain démarrage de l'ordinateur.

Pour ne plus exécuter le Service Web HYPERPLANNING comme un service Windows, vous devez fermer le Contréleur,
relancer I'application et activer la commande Fichier > Supprimer le service Windows associé ou Supprimer tous les
services Windows HYPERPLANNING (si vous souhaitez agir sur toutes les applications HYPERPLANNING installées sur le
méme poste).

Toutes les informations
nécessaires a l'utilisation du
Service Web sont
disponibles sur notre site
www.index-education.com.
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2 - Connecter le Service Web au Contrdleur ou au Serveur

Enfonction de votre réseau (voir page 23), vous choisirezdans les Paramétres de connexion I'un des modes de connexions

suivants.

Connexion au Contrdleur par le protocole UDP :
Pourcela, le Service Web doit étresurle méme réseau
que le Controleur. Le numéro de port saisi doit étre le
méme que celui saisi dans les Paramétres de
connexion du Contréleur (par défaut, C’est le

port 49300 qui est utilisé).

Paramétres de conhexion 3
.

_Paramétres de connexion
Connexion au Contrdleur parle
protocole TCP/IP:
Sile Service Web n’est passurle
méme réseau que le Contréleur,
il faut reporter I'adresse IP et le
numéro de port TCP du

= Connexion au contréleur

# Recherche automatique

® Connexion directe

Adrezze IP ou nom de domaine

Controleur pour permettre la [ 192168.175.22 |

| 29300 |

connexion entre les deux
applications.

>> Problémes de connexion

Connexion au Controdleur

La mention En recherche du
contréleur s’affiche lorsque la
connexion au Contréleur n’arrive pas
a se faire. Dans ce cas, vérifiez que :
le Controleur est lancé;

le Controleur est activé ;

sécurité du Controéleur (voir page 20).

Connexion au Serveur

Sile message ci-contre s’affiche, cela signifie que la connexion

au Serveur n’arrive pas a se faire. Dans ce cas, vérifiez que:

e le Serveur a un planning En service ;

o les Parametres de connexion du Serveur et le numéro de port
du planning sont cohérents avec ceux du Service Web ;

e |'adresse IP du poste ol est installé le Serveur est accessible
depuis ce poste (utiliser lacommande Ping) ;

o I'adresse IP de la machine sur laquelle est installée le Service
Web est autorisée a se connecter dans les Paramétres de
sécurité du Serveur (voir page 22).

Connexion au Serveur par le protocole TCP/IP :

Dans ce cas, le Service Web ouvre directement le
planning. Il faut reporter I’'adresse IP du Serveur et le
numéro de port du Planning dont la base doit étre
publiée.

= Connexion directe au serveur

Port TCP
| 49300 |

Adresse [P ou nam ce domaine

| 192.168.175. 18 |

En recherche du contréleur

les Parameétres de connexion du Controleur sont cohérents avec ceux du Service Web ;
I'adresse IP du poste ol est installé le Contréleur est accessible depuis ce poste (utiliser la commande Ping) ;
I’adresse IP de la machine sur laquelle est installée le Service Web est autorisée a se connecter dans les Parameétres de

v o

4

-+

Information - HYPERPLANNING

Une erreur réseau est survenue ("Connexion impossible” sur le socket
"192.168.200.52".
Wérifier les paramétres de communication et I'état des applications.
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3 - Connecter le Service Web a la base de données

Pour que le Service Web puisse se connecter a une base de données, il doit &tre connecté au Contréleur ou au Serveur et
un planning doit étre mis en service.

& Depuis lafenétre de lancement du Service Web HYPERPLANNING

Service Web HYPERPLANNING -

Plannings de Superviseur

1 Jesélectionnele :
planning, puis j'affiche le Nom Administrateur

menu contextuel [clic 5 —

droit] et je choisis |a Créer une nouvelle publication

commande Créer une
nouvelle publication.

Lancer le service Windows associé

Arreter le service Windows associe

Supprirmer le service Windows associe
Supprimer tous les services Windows HYPERPLANNING

Service Web HYPERPLANNING - Connecté au contréleur

Plannings de Superviseur

2 ke sélectionne la Base_205¢
publication créée, puis :
jaffichele menu
contextuel [clic droit] et

Web HYPERPLANMMING
Benommer...

Supprimer le service weeb sélectionné

je choisis lacommande
Ouvrir. LCréerun raccourci wers le service web
Installer en tant que service windours
3 HYPERPLAN[\“NG me Lancer le service \Mfindows associé
demandede m'identifier Arréter le service Windows associé
Aprés identification, le Supprimer le service Windows associé Identifiant de connexion
. et T v = — SPR
SerVICe WEbse connecte w— E\dmd ]
. . & passe
automathuementala [enass ]
base.

Annuler

Pour créer une publication,
vous pouvez aussi double-
cliquer sur le planning. Une
fenétre apparait alors. Vous
pouvez modifier le nom
donné a la publication.

>»> Identification de lPutilisateur

Seuls le SPR, les administrateurs et les utilisateurs, dont 'option Utiliser le service web est cochée dans leur profil
d’utilisation(voir page 72), peuvent connecter le Service Web a la base de données. Les informations personnelles,
notamment les informations d’extraction, sont conservées lors de 'utilisation du Service Web. Ce sont les mémes
identifiants qui permettront d’identifier les programmes communicant avec le Service Web. L'ldentifiant de connexion
et le Mot de passe de chaque utilisateur sont définis par les administrateurs du planning dans ’Administration des
utilisateurs (voir page 69).
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4 - Paramétres de publication

Les Paramétres de publication permettent de définir sur quel port et a quelle adresse le Service Web va communiquer.
Vous devrez fournir ces informations aux utilisateurs désireux de communiquer avec le Service Web.

71 LURLdu Service Web correspond

estinstallé et au numéro du port
d’écoute que vous pouvez
modifier au-dessus.

des piratages.

Remarque : il est convenu que le Service Web et le programme qui s’y connecte communiquent par « message », qu’il

Paramétres de publication % Par

v
Configuration du Service Web
Le poste abritant "Service YWeh HYPERPLANMNG" & une seule carte réseau
Choix du protocole . = HTTP 0 HTTPS
AdresselP: (19216817522 |  Nom: [W7-XXXXXXXX.index-education.france |

aladresse IP du poste surlequel il |———fwtrwemmlr a8 | Racine: [npaw |

Pour pouvoir publier la hase, vous devez impérativement réserver le préfixe de votre URL,

Adresse publique
URL publique de "Service YWeb HYPERPLANMING"

http: /w7 -XXXXXXXX.ind fr
- o Options de tra
2 Cette option permet d’éviter des /V | Rejeter s messages de plus de 100 Ik
tem ps deré ponse tro p lon gsou [H] Attendre ks fin d'un message avant de répondre gque lauthentification est incorrecte

s’agisse d’une requéte provenant du programme ou d’une réponse émanant du Service Web.

5- Accéder au document WSDL

1 Jelanceunnavigateurinternet
et je saisis 'adresse URL du

€ HYPERPLANNING Service web - Windows Internet Explarer

G-O' ’gjhttp:[lw?-)OOOOOOOCindex~educatinn.fran:e:allgﬂlhpswfﬁ: = | 1|42 ] JL_ ogle

& Convertir > | ‘Sé\e(*mer
Favaris ngVPEFPLANlﬂNGSeMceweb ‘ qr v Pagew Sécwrité~ Dutils v G-

Service Web (accessible dans
les Paramétres de publication).

2 Pourécrire messcripts et mes
programmes, je peux utiliser la
liste des services proposés par
HYPERPLANNING, disponibles
sous plusieurs formes :

o forme de document WSDL:
format natif, WSDL RPC/
Encoded (anciennes
plateformes), WSDL sans
type simple.

e formesim p||f|ée, > = Format sans alias pour les types simples | wanl sas tipe simpls |

HYPERPLANNING Service web permet & HYPERPLANNING d'échanger des données avec d'autres programmes

Les opérations traitées sont décrites sous plusieurs formes

=+ Documents WSDL complets
= Format natif [wsoL

« Forme simplifiée [ Forme simpitige 1

HYPERPLANNING Service web expose 1124 opérations regroupées en 15 interfaces, elles mémes regroupess en 2 services
Wous pouver accéder & une description partielle pour chaque interface

» HpSwaWhDonnees - Service d'accés aux données
o [HpSvcYWADSences [WsDL | [WSDL Rpe fEncoded ] [ WSDL sans type simple | [ Forme simpiifiée ]
o |HpSwcWWCoUrs [ww=hL | [WSDL Roc/Encoded | [ Y4EDL sans type simple | [ Forme simpliiée ]
= IHpSvcWEnseignants [wsDL| [WSDL Roc fEncoded ] [ ¥4SDL sans type simple | [ Eorme simiifiée |
» [HpSveWEtUdiants [wspL ) [ wSDL Ree Encoded ] [ WWSDL sane type simple | [ Forme simpiifiée |
o IHpSvcWWEamilles [wsDL] [WSDL Rpe fEncoded | [ WSDL sans tvpe simple | | Forme simplifiée |
o [HpSvcWWiMatieres [wwsCL | [WSDL Rpc/Encoded | [ WWEDL sans type simple | [ Forme simplifiée ]
= [HpSveWhodulesCursus [wshL | [ wSDL Rpc ¢Encoded | [ WSDL sans type simple ] [ Forme simplfiée |

Termine Internet | Mode protege ; desactive v % -

HYPERPLANNING Service web

En cas de besoin, vous pouvez également consulter les A.P.l. du Service Web sur notre site Internet www.index-

education.com
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Fiche 31- Saisir les utilisateurs

A SAVOIR : vous récupérez ou saisissez tous les utilisateurs susceptibles de se connecter a un planning.

>> En version Monoposte

Vous pouvez définir différents utilisateurs a partir de la commande Fichier > Administration des utilisateurs, mais ils ne
pourront pas travailler simultanément sur la base.

>> En version Réseau
Différents types d’utilisateurs peuvent travailler en méme temps sur la base. Leur nombre maximal dépend du nombre
delicences acquises (par défaut, une licence Réseau contient 5 utilisateurs en modification). Il est possible d’ajouter des
utilisateurs en faisant I'acquisition de licences supplémentaires.

Dans le Contrdleur [&], le Serveur =], le Client [, HYPERPLANNING.net [@] et le Service Web [, la gestion des
utilisateurs est accessible a partir de 'onglet Utilisateurs. Depuis HYPERPLANNING Client, elle est aussi accessible a
partir du menu Fichier > Administration des utilisateurs (dés lors que le SPR ou 'administrateur d’'un planning est
connecté ala base).Dans le guide pratique, mise a part la récupération des utilisateurs créés sous une ancienne version,

toutes les manipulations illustrées sont réalisées depuis le Serveur [=].

1- Le SPR: seul utilisateur par défaut

Par défaut, un seul utilisateur est défini: c’est le Superviseur ou SPR. Il a acceés a toutes les applications et fonctions
d’HYPERPLANNING. Les autres utilisateurs doivent étre saisis par le SPR et leurs droits dépendent du profil d’utilisation
auquel il les affecte (voir page 74).

>> Mot de passe du SPR

Alapremiere utilisation, le SPR se connecte sans mot de passe. Il est recommandé d’en saisir un dans Utilisateurs > Liste,
de la méme maniére qu’on saisit les mots de passe des utilisateurs (voir page 69).

2 - Récupérer des utilisateurs

>> Récupérer les utilisateurs créés sous une ancienne version d’HYPERPLANNING

Sivousvenezde changer de version ’HYPERPLANNING, vous pouvez récupérer les utilisateurs, les plannings, les profils
d’utilisation, les affectations déja définis.

Important : cette commande est disponible uniquement depuis le Contrdleur [d]. Elle doit &tre utilisée AVANT de créer
de nouveaux utilisateurs, profils et plannings, faute de quoi ces nouveaux utilisateurs et plannings seront
définitivement perdus lorsque vous récupérerez les utilisateurs des anciennes versions.

> Affichage Utilisateurs du réseau > i=

Contréleur HYPERPLANNING activé

& 1| [ Récupéeation des wtilisatears =
- @\.’,v  HYPERPLANNING 2012 » Réseau # hd "pl flechervher doru ; Réseuw 2 R
| 2 Dansledossier
| HYPERPLANNING
2012 > Réseau, je
e ey sélectionne le fichier
SrvLicHP2012.profils
quicontient tousles
droits des
L SoicHP2012profils |« i utilisateurs et les
plannings.
1 Jechoisislancienne _ - - .
version 2012 o | 3 e clique sur Ouvrir.
d’HYPERPLANNING — !
quime concerne et
jecliquesurle ¢ ¢
bouton. Ritcupiues s itksalrues fune veeson pitcederts | 2012 ‘@
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>> Récupérer les utilisateurs d’un annuaire LDAP
Cette commande est disponible depuis toutes les applications. Ici, elle est lancée depuis le Contrdleur [&].

Depuis le Serveur, cliquez sur I'icone [&]. Depuis le Client, choisissez la commande Fichier > Administration des
utilisateurs.

[ Affichage Utilisateurs du réseau > i=

1 Jecliquesurlebouton Import LDAP.

(RENNIEN Utilisateurs du réseau Gestion des licences | Adresse de connesion | Sécurité

Wtilisateurs HYPERPLANHING

1

i Id. de connexion | Hom | Prénom | Ciu. indm.|Mm de passei v i Email | TéEL Fixe | Tél. portable ‘ Ident. LD/

|< Cliquez ici pour créer un utilisateur >

!SPR ESuperviseur | | |¢ | | | | | i

Import de données depuis un LDAP T XK

Type de données 3 im| W"{ Utilisateurs ;‘;;“ui:‘ :;-:;T:L?S;r

Enregistrer

Connexion au serveur LDAP :

LRL du serveur LDAP : ([ DAP:/SRY-ad-1/ | Login: [
Rasine : [pc-indes-education, DC=France J Mot de passe : :} [| Mémorizer le mot de passe
A M| Connexion anonyme

Définition des rubriqugs a importer

Ohjet : [user 8 Fitre (fadtatin [sn= ]

[ Visualizer toutes les données

cn displaylame
Nom ¥ | identifiant de connexion A @8 Import texte [ Impart LDAP
Ahmed Bounhar Bounhar
Frangois Gauthier Gauthier
a
Om— ol
| Fermer automatiquemeft cette fenétre une fois limpart ferming j—
A A

2 Jevaisimporter 3 Je saisis les A J'associe chaque colonne Jeclique sur
des Utilisateurs. informations avec une rubrique Importer.
nécessairesala HYPERPLANNING comme
connexion avecle lors d’'unimport en fichier
serveur LDAP. texte (voir page 106).
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Fiche 31- Saisir les utilisateurs

>> Récupérer les utilisateurs saisis dans un fichier texte
Cette commande est disponible depuis toutes les applications. Ici, elle est lancée depuis le Contrdleur [g].

Depuis le Serveur, cliquez sur I'icone [2]. Depuis le Client, choisissez la commande Fichier > Administration des

utilisateurs.

[ Affichage Utilisateurs du réseau >

2 Je sélectionne le fichier texte : il doit contenir au moins
deux colonnes (« Nom de l'utilisateur » et « Identifiant
HYPERPLANNING », les deux champs obligatoires).

Utilisateurs HYPERPLANHING

[1d. de connexion i_

BN Utilisateurs du réseau

1

Jeclique surle bouton
Import texte.

Hom | ml;.r-énum_.i Civ. |Adm ot de pas_se.i.\l |

Tél.Fine | Tél. porf

SPR

< Cliquez ici pour créer un utilisateur >

|

|Superwseur

- —
[F Chaisissez le fichier  imparter =
@u-\ J. » Bibliothéques ¢ Documets » Mes documents » Index Education =] 43| [ Rechercher dans  index Educa.. P |

s B - i
Faworis
| Nouveaux_surveillants.td Document texte 12 Ko
Bibliothéques
< Docurments
hes documents
Docurments public
Images
Musique
BE vidéos
& Ordinateur
©Ri Réseau
Mo dufichier: Nouveaus surveillants bt - |Fichierteste ("bd) 2l
Annuler

bble | 1dent, L0JE

3 Je clique sur Ouvrir.

Import de données

Type de données dimporter: |Utlisateurs

Format d'import :
Defautimport

l

Enregistrer

Ourir

Localigation du fichier i importer :

'DIVERS Equip:

Parcori

données, j’associe chaque
colonne avec une rubrique

page 106).

Dans la fenétre d’import des

HYPERPLANNING comme pour
toutimportenfichier texte (voir

Cillser

Seéparateur de champs :

# Tabulation
' Poirt virgule

O wirgule
" Espace

Cawe: [

Définitions des rubriques a importer :

(] visualiser toutes les données

* Hom d'utilisateur ¥ | * Login HyperPlanning ¥ | Mot de passe ¥ | Champignoré ¥
2 Bounhar ABCUNHART9E2 : |
Lharnp ignoré
Gauthier FGAUTHIER1 968
Identifiant LDAP
*Nom d'utilisateur
* Login HyperPlanning
Mot de passe
I
* Champs obligatoires
Options
W] e pas importer les 1 n premigres lignes

["| Fermer automatiquement cette fenétre une fois limport terming

L

Fermer

Je clique sur Importer.
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3 - Créer un nouvel utilisateur

Cette commande est disponible depuis toutes les applications. Ici, elle est lancée depuis le Contrdleur [&].

Depuis le Serveur, cliquez sur I'icéne []. Depuis le Client, choisissez la commande Fichier > Administration des
utilisateurs.

> Affichage Utilisateurs du réseau > =

Plannings Gestion deg ficences | Adresse de connexion | Sécurité

Utilisateurs du réseau

Wilisateurs HYPERPLAHHING

i lali d $ati | 1. de ion | Hom | Prénom | civ. |adm. Mot de passe | v | Email | TélFie |Télportable | ident LD/
1 Jecliguesurla Igne de creation. —}'ccuqul:lpal.rcréerunullmurﬂ
SPR Superviseur I | | v | T | ‘ i

[RELUEEY Lltilisateurs du réseau Gestion des llcences | Adresse de connexion | Securite

2 Jesaisislidentifiant de connexion et eI o
(celui que saisira Putilisateur a ) 1d. de connexion | Wom Prénom | Civ. [Adm.[Mat de passe | v | Ericd Tél.Fixe | Tél portable | Ident. LD
chaque connexion) et jevalide avecla |oR SIMONET Frangoise] [=] \
touche Entrée. i Rt A 7 L1 |

3 Je saisis le nom de l'utilisateur et je
valide avec la touche Entrée.

>> Gestion des mots de passe

Jattribue un mot de passe a
Putilisateur.

n des lleences | Adresse de connexon | Sécurité

Id. de connexion Hom | Prénom | civ. [adm.[md de passe | v | Email | TélLFixe |Télportable | Ident. Lnlg
< Cliguez ici pour eréer un utilisateur >

aannans

5 Par défaut, 'utilisateur ne peut pas f
modifier son mot de passe. Pour qu’il
puisse le faire, je double-clique sur le
verrou rouge. Une fois le mot de
passe déverrouillé, l'utilisateur peut
modifier son mot de passe avec la
commande Fichier > Modifier le mot
de passe utilisateur.... Et je peux
toujours le réinitialiser depuis cette
interface.

>> Indiquer que lutilisateur peut étre administrateur de planning
Un administrateur de planning posseéde tous les droits du profil Administration(voir page 71).

Gestion des ficences | Adresse de connexion | Securité

| 1. de conneion Hom | Prénom |ciu[Adm.!Mu1depasse|vi Email | TélFixe |Tél portable | |dem.LD.‘§

6 JedoublecliquedanslacolonneAdm.
pour indiquer que cet utilisateur est
un administrateur potentiel : je
pourrai le désigner comme
administrateur de planning (voir
page 29).
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4 - Supprimer un utilisateur

O Affichage Utilisateurs du réseau > §

Jeclique et glisse hors de I’écran
Putilisateur a supprimer.

uhilzateurs d'une version precedente

Jelache le clicquand le nom de
Putilisateur apparait sur un fond
rouge...

...oujutilise la touche [Suppr] du
clavier.

2012

Gestion des liences

Adresse de connexan

Securite

Si l'utilisateur est propriétaire de
données, destinataire/demandeur de
demandes de réservation ou est le
dernier 3 avoir modifié un cours, il
reste enregistré dans le récapitulatif
des utilisateurs de la base (voir

page 76).
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Fiche 32 - Définir les profils d’autorisation

A SAVOIR : un profil d’autorisation décrit I’ensemble des autorisations accordées (données modifiables/consultables) aux
utilisateurs qui seront affectés a ce profil.

1- Trois profils prédéfinis

>> Profil Administration (non modifiable)
Ce profil est destiné aux administrateurs qui ont tous les droits sur la base. Il est unique et non modifiable. En plus des
autorisations fixées pour ce profil, d’'autres commandes sont réservées aux administrateurs de planning:
e mettre un planning en service;
o gérer les autres utilisateurs;
publier des données de la base sur Internet;
modifier le propriétaire d’une salle;
paramétrer la base de données;
modifier le propriétaire d’un cours.

>»> Profil Modification (modifiable)
Il contient une série d’autorisations liées a la saisie, a la modification et a la consultation des données. Par défaut, un
profil Modification existe et toutes les autorisations du type MODIF lui sont attribuées. Mais vous pouvez enlever
certaines autorisations ou créer d’autres profils de type MODIF.

>> Profil Consultation (modifiable)
Ce profil contient une série d’autorisations liées uniquement a la consultation des données. Un profil Consultation
existe par défaut et toutes les autorisations du type CONSULT lui sont attribuées. Mais vous pouvez enlever certaines
autorisations ou créer d’autres profils de type CONSULT.

2 - Créer de nouveaux profils

Vous pouvez créer de nouveaux profils de types MODIF ou CONSULT. A chaque type de profil correspond une série
d’autorisations a cocher classées par catégorie.

>> Préciser le type de profil
B Affichage Utilisateurs du réseau > 3

Litilisateurs du réseau

5 )
1 Jecliguesurlalignede T e
création pour saisir le —> | Cliquez ici pour créer un profil >
nom du nouveau profil. Administration ADMIN
Consutation COMNSULT
Moditication moDF |
RECHEGEN Utilisateurs du réseau = :‘ﬂl Gestiondes licences | Adresse de connexion | Bécurite
w i

T
Hom Type [ Autorizations concetnant les generalités
< Cliquez ici pour créer un profil > Activer le mode Usage Exclusit
Adminiztration ADMIM Matigres Lancer le placement automstigue
\Consultation CONSULT | Enseignants Repartir lzs cours dans les salles
| Ltilizer le Service web

hiodification MODIF Fromations/TD/0ptions
i Adutariser lemvoi de SMS

Etudiants/Parents

alaire

Par défaut, le nouveau

Autoriser la génération de pages HTML

. Salles
DrOfI| est de type ) Cours Autariser s copie de base
MODIF :d’undouble-cli C, Cirsus/madules Autorizer lenval d'e-mail
je bascule en CONSULT. Calendriers Autoriser ls impressions
Avtariser la generation de fichier PDF

Groupes de tavail

Les autorisations a
cocher dépendent du

. Fannzau lumineus
ty p e d e p ro fl | Autorizer 'envaol des courriers ef SMS de la catégorie Mot de passe

Motation Autoriser l'export des emploiz du temps au farmat iCal

ition des letires et SMS types

Autoriser

n
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Fiche 32 - Définir les profils d’autorisation

>> Définir ou modifier les autorisations

Profils d'utilisation

3 Aprésavoir sélectionné le
profil dans la liste de

Autorisations du profil "Vie scolaire” - Type MODIF

Catégorie Autorizations concernant les enseignants
|Généralités W Créer des enseignants
;Matiéras Supprimer des enseignants

L]
B Modifier des enssignants (%)
]

Enzeignants

| Promationis/ T Consulter les décomptes horaires des enseignants

;E‘ludi‘anté.fﬁ':ale b

phions
CongutterMocifier les colts horsires

A

|Salles
|Cours

i il

gauche, jesélectionneune
catégorie.

Pour chaque catégorie, je
coche/décoche les

|Calendriers

\Groupes de travail

Hotation

éf—'annaau Iurniews

1)

futarizations wtilisées aussi lors de 1a connexion 3 'Espace Secrétariat

autorisations que je ne
souhaite accorder ou non
a ce profil.

Déconnexwon automatique

Décannecter les ufiisateurs de ce profil en cas dinactivité supérieure & (15 | mn,

>> Paramétrer une déconnexion automatique par profil

Vous pouvez également paramétre

rla déconnexion automatique des Clients au bout d’'une certaine durée d’inactivité.

Cette option permet de renforcer la sécurité des connexions d’une part et de récupérer des licences inutilisés d’autre
part. Elle peut s’appliquer a tous les types de profils d’utilisateurs : ADMIN, MODIF et CONSULT. Un message informe

toujours l'utilisateur de la déconne
mot de passe.

xion. Celui-ci peut se reconnecter a tout moment en saisissant son identifiant et son

Je sélectionne le profil pour leque

paramétrer la déconnexion automatique.

lje souhaite

Profils d'utilisation

= Cliquez ici pour crger un profil =

Autorisations du profil “Vie scolaire” - Type MODIF

Catégorie Autorisations concernant les généralites

(M| Activer le mode Usage Exclusif

Administration ADMIN Matigres 8/ Lancer le placement automstique
Consutation CONSULT Enssignants B Répartir les cours dans les salles
MOD Promaotions/TD /0 plions ] Utiliser le Service weh
Madificatin, MODIF Etudiants/Parerts Autoriser lenvai de SMS
“ie scolaire WCDIF Salles | Autoriser la génération de pages HTML
E.ours (M| Autorizer |a copie de baze
Cursus/modules W] Autorizer lenvoi d'e-mail
Ca\endnels W Autorizer les impressions
Grnupas de bravail M| Autorizer la génération de fichier PDF
Matation (W Sagoriser lexport des emplois du temps au formst i(Cal
Pannea lumineux W] Autorizer ledition des leftres ef SMS types
i LU Autorizer l'envoi des courriers et SMS de la catégorie Mot de passe
(2
Déconnexion automatique_
M Décannecter les utilsateurs de ce profil en cas dinactivité supérieure éé|£| mn
2 Jecoche l'option Déconnecter ...etjesaisis ladurée d’'inactivité apres

les utilisateurs de ce p

rofil...

laquelle les utilisateurs de ce profil doivent

étre déconnectés automatiquement.

Cette option ne s’applique pas
a un utilisateur qui travaille
sur la base en mode Usage
Exclusif (voir page 86).
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3 - Supprimer un profil d’utilisation

O Affichage Utilisateurs du réseau > %

Jeclique et glisse horsde I’écranle
profil a supprimer...

Utilisateurs dii réseau = E b« Gestion des licences |Adresse de connexion | Securits
v k.

Plarnings

Profils d'utilisation

< Cliguez ici pour créer ui
Lancer le placement automatique

Acfministration Matiéres
s dans les sallss

Enseignar Reépartir le:

Cons
Madification

FPromoti
Etudiari
Salles
& Cours

ol d'e-mail

& Cursus/modules
Auto pressions

" Calendr
‘ Groupes de traval

&
w Netation
‘k Panneau luminsus

Deconnexion automaticus

> dinactivité supérieure & mn

Deconnecter les utlisateurs de ce profil ef

2 --etjelacheleclicquandlintitulé
du profil apparait sur un fond
rouge...

Il est impossible de supprimer le
profil Administration (ADMIN).

...oujutilise la touche [Suppr] du
clavier.
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Fiche 33 - Affecter des utilisateurs aux profils

A SAVOIR : pour que les utilisateurs puissent se connecter a un planning, ils doivent &tre affectés a un profil d’utilisation
pour ce planning.

>> En version Monoposte

Vous affectez un utilisateur a un profil : quelle que soit labase surlaquelleil travaillera, il aura toujours les mémes droits.
De méme, un administrateur est administrateur quelle que soit la base de données ouverte.

>> En version Réseau
Un méme utilisateur peut étre affecté a des profils différents selon le planning auquel il se connecte.

1- Affecter des utilisateurs a un profil pour un planning

> Affichage Utilisateurs du réseau > 3¢

1 Jesélectionnele
planning auquel les
utilisateurs vont
pouvoir se connecter.

Plannings

Université Bordeaux : Affectation des utilisateurs dans les profils

Code Hom
+ Administration
+ Consultation

& ma-icebing

'h‘_ie ct.olgl

| SIMOMET Frangoize
5L |LINA S andrine

2 Jechoisisle profildont
je vais désigner les
utilisateurs.

Fermer

HYPERPLANNING me propose tous les utilisateurs qui ne sont
pasencore affectés a un profil pour ce planning: je sélectionne
Seuls les utilisateurs désignés comme le ou les utilisateurs [Ctrl + clic], puis je clique sur Valider.

« administrateurs potentiels » (voir page 69)
s’affichent quand vous souhaitez affecter
des utilisateurs au profil Administration.
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Fiche 33 - Affecter des utilisateurs aux profils

>> Affichage des utilisateurs dans la liste des personnels (depuis un Client HYPERPLANNING)

[ Affichage Plannings > Personnels > i

L’option Cumuler par profil
d’utilisateurs affiche les utilisateurs
en fonction de leur profil.

Personnels [ cumuler par profil dutiisateurs

-

2 Pourqueles utilisateurs puissent
accéder a I’'Espace Secrétariat, la
rubrique Esp.Net doit étre cochée.

Chalité] Hom Prénoms
< Cliqu.ez ici pour créer un personnel >
Utilisateurs du profil Administration
|smaNET
_Util_is_age_urs tlu profil Appg_ri(aurg

E-mail

alépﬁune Fixe| TéL Port.

|
|LAPOINTE Germain germain lapainte@unufr v oL

Utilisateurs du profil Modification A
[LAEaalE Christian thristian.laborde@uninft s B 5%

U_tilis_ageurs du prqﬁl_\ﬁe sl_:nla'rm : -
.\';EWE ia"””t”e sandrine.lina@univir | 2\"‘

ugustin b

it £ augustin valete@univir ! 1A

Identifiant de connexion

Les coordonnées des utilisateurs et des
appariteurs peuvent étre modifiées
directement dans cet affichage.

2 - Enlever un utilisateur d’un profil

> Affichage Utilisateurs du réseau > 3¢

A Cest également dans cet affichage que
vous autorisez ou non les appariteurs
(voir page 226) a se connecter a 'Espace
Appariteur.

Université Bordeaux : Affectation des utilisateurs ' dans les profils

Jeclique et glisse hors de la liste
I'utilisateur a enlever du profil.

| Code ! Hom
|+ Administration
| DR | SIMONET Frangoise
+ Appariteurs.

GL | LAPOINTE Germain
+ Consultation

+ Modification

| LABORCE Christian

| WALETTE Augustin
| LIr& Sandrine:

Vous pouvez aussi faire

2 Jelacheleclicquand son nom

D £ apparaft surun fond rouge:

gf:f::'rg?ir;':':aaﬁ‘:_: I'utilisateur ne sera pas pour autant
’ suppriméde laliste des utilisateurs !

o
M\il de passe ﬁ[
5|

Depuis cet affichage, vous
pouvez envoyer un e-mail
ou un courrier a plusieurs
utilisateurs en une seule
opération.

Ou jutilise la touche [Suppr] du
clavier.
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Fiche 34 - Suivi des connexions utilisateurs

A SAVOIR : plusieurs outils sont a votre disposition pour visualiser et contréler les connexions utilisateurs.

1- Consulter le récapitulatif des utilisateurs HYPERPLANNING

Vous pouvez accéder a la liste de tous les utilisateurs saisis, qu’ils fassent encore partie ou pas des utilisateurs
HYPERPLANNING « actifs ». Depuis cet affichage, vous savez quel utilisateur est, dans |la base ouverte, propriétaire de
données ou « modifiant » (étant le dernier a avoir modifié un cours, ayant fait une demande de réservation ou devant
traité une demande de réservation).

> Affichage Affectation des utilisateurs > 37 depuis le Serveur

Récapitulatif des utilisateurs de la base B @
— - p Dapeinbacs S
1 Les utilisateurs qui Lo Surleréseau o iew  Modifiant
s’affichent en gris ne sont Supsrviseur ‘i" < &7
-
plus reconnus comme tels Rdminis syan j
par HYPERPLANNING. S
DUPDMT Pierre
Gestion Jes salles '(
Sandrifje Lina V"
Modificatjon 7
BrRoC Jean v
Emilierge
Franc e Simonet. i v
MARTIN Marie [ v
Vie scolaire R4
Ahmed Bounhar Ea
2 Unecochedanslacolonne - D"“;:':.m_l_ - 7 7
.z o . . e ans profil ilisation
Proprletal_re_ - cela signifie T 7 T
que cet utilisateur est ﬁ s @

encore propriétaire de
données de la base ouverte.

Une coche dans la colonne Modifiant : cela signifie que cet utilisateur
est soit le dernier modifiant d’'un cours, soit le destinataire ou le
demandeur d’une demande de réservation.

>> Transférer les données d’un utilisateur a un autre

Cette fonctionnalité permet notamment de transférer les données d’un utilisateur qui n’est plus enregistré en tant
gu’utilisateur HYPERPLANNING mais qui est encore propriétaire de données dans la base ouverte (des données qu’il a
créées par exemple). Cette opération est indispensable si vous souhaitez supprimer I'utilisateur de maniére définitive.

Récapitulatif des utilisateurs de la base “

1 Aprésavoirsélectionné -

lutilisateur dont je souhaite

transférer les données, e
jaffiche le menu contextuel
[clic droit] et je choisis |a
commande Transférer ses Gestion des salles
données a... Sandrine Lina

SUpErvisELr
Administration

Consultation

Ahmed Bounhar
| &Augustin Valette

|Frangoise Simonet ! |

Sandring Lina

:Superviseur

Annuler

Frangoize Simonet

Vie scolaire
Ahmed Bounhar

Transférer ses données & ...
i fajulgiani=

Dris= Tanis Réinitialiser ses préférences

z Je dOLI b|e-c|iq uesur Sans profil d'utilisation Réinitialiser ses préférences d'irpression
P'utilisateur a quije souhaite Augustin Valetts

ad
transférer les données.
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>> Supprimer définitivement un utilisateur
Avant la suppression :
o sil'utilisateur est encore propriétaire de données, il faut transférer ses données a un autre utilisateur (voir ci-avant) ;
o s’il est encore Modifiant, il faut modifier le dernier cours sur lequel il a travaillé et/ou supprimer la demande de
réservation dont il est le destinataire/demandeur.

Frangoise Simonst

Une fois que l'utilisateur n’a plus
d’«en-cours » dans la base, je peux le e =ToTie

Rernp

supprimer: j’a.ffiche. le menu st g Supprimer
contextuel [clic droit] et je choisis |a Driss Tanis e PATETErences
commande Suppﬂ'mer, Sans profil d'utilisation Réinitialiser ses préférences d'impression:

Augustin Valette

>> Réinitialiser les préférences d’un utilisateur

Récapitulatif des utilisateurs de la base

1 Lutilisateur doit étre enregistré en 9
tant qu’utilisateur HYPERPLANNING.

Administratipn

Consultatior

Gestion desfsalles
Sandrine Liha
Modification

2 Jaffichele menu contextuel et je
choisis Réinitialiser ses préférences
(ce qui a été modifié dans le menu

Frangaise fimonet

Préférences) ou Réinitialiser ses vie scolaire
préférences d’impression Ed Bf
(uniquement ce qui a été modifié TR Réinitialiser ses préférences

dans Préférences > Impression) : ainsi At velete e o g s

) . o 4 ginitialiser sedpreférences d'impression
Putilisateur retrouve les préférences Ve le fichier b ses préférences dimprassion
définies par défaut.

2 - Communiquer avec les utilisateurs connectés

B& Depuis n’importe quel affichage du Serveur

Université Bordeaux §
Base 20XX <Base_20XX.hyp>

1 Unplanningesten service. o Eie Gl T

Administrateurs & ifiant: Es i1 /10-C és:0/10

CiProgram Files (x86)index EducationHyperplanning 201X RéscauSauvegardes_Base 208X

C:'Program Files (x86)iIndex Education'Hyperplanning 201X \RéseauArchives_Base_20XX

z Je CliqUe sur |e boutonAfﬁcher Publicatich s utilis: AN Securite | Connexion au controleur

les utilisateurs.

| LABORDE Christia

3 Dans la liste des utilisateurs
connectés, je sélectionne
Putilisateur concerné.

| Administratit

JE Christian

& Enaffichantle menu i
contextuel [clic droit] et en
choisissant lacommande
Déconnecter l'utilisateur, je
peux déconnecter l'utilisateur
sélectionné...

i Fermer i

5 ...0U je peuxaussiluienvoyerun
message qui s’affichera
instantanément surson écran. Licences ufilisées Serveurs HYPERPLANNING : 11 HYPERPLANNING.net : 0/

-
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Enregistrer les données [version Monoposte]

A SAVOIR: il est indispensable d’enregistrer la base de données régulierement et de faire des copies avec des noms
différents apreés les étapes importantes. La sauvegarde automatique permet de doubler les précautions.

1- Enregistrer les modifications au fur et a mesure

Lenregistrement des données est manuel. Vous devez régulierement enregistrer les saisies et les modifications en
activant lacommande Fichier > Enregistrer ou en utilisant le raccourci [Ctrl + E].

N - . ¥ HYPERPLANNING MunﬂpustﬁVSZﬂlX—(].’J.l]—Supem\'seurenrmd\ﬂ(aﬁl[ﬂase_zoxx modiﬁé][stec o=
1 D(?S que C|E'S qulflcathr]é SOUt Fichier  fditer  Extraire  Ftat  Placement  Mes préférences  Paramitres fInternet  Assistance 7

faites, la mention modifié suit d-oEd@eemtsE g
le nom de la base ouverte dans

la barre de titre. E
Ctrl +

Plannings  Récapitulatifs  Motation  Absences Stages  Courriers

I HYPERPLANNING Monoposte VS 201X - 0.0, - Supeniseur en modificatiof [Base_20XX] foste C culiE)
f i<l df X Fichier  Editer  Extraire  Etst  Placement  Mes préférences  Paramétresd Internet  Assistance ¢
2 Une ols les modal ICatIOI’IS Kﬁ' [ ﬁ =) @ & % E Plannings  Récapitulatifs  MNotation  Ahsences  Stages  Courriers

enregistrées, elle disparait.

2 - Enregistrer la base sous un autre nom

Enregistrer sous, c’est enregistrer la base ouverte sous un autre nom, c’est-a dire créer une nouvelle base sur laquelle on
va continuer a travailler (contrairement a Créer une copie de la base (voir page 80) qui permet de continuer a travailler sur
la base ouverte).

Qi une base... Ceda0
Mo une base L
Mégupiéres une base compactée..

Howvelle base... *

1 Jactive lacommande Fichier
> Enregistrer sous.

Créer une copie d¢ la base...
Archiver et compacter ung bare

PRONOTE hébergé

BRONOTE

HERERGEMENT DE HYPERPLANNING
ImporEpor

Jrprimer—
brprirner b feualle de présence
Imprimer b bulbstin d'inseriptian peur l'emgei de ShS .

Buleranistration des ubilisabeurs...

Changer Fuldkesteur connecté.,
Utilikaires — —
= 1 [H eregistrerta base sous =
Eermer lahase =izl

Ditter @\_;v! « Emrngles b Bases HYPERPLANNING w | by || feechens PE

2 Je choisis le dossier de
destination.

3 Je donne un nouveau nom a
la base.

A Jeclique sur Enregistrer :une
fois 'enregistrement
effectué, les modifications
se font sur la nouvelle base. S et P g |
La base d’origine n’est pas
modifiée.

Mo dufichier: Base annee YOO avant caleulhyp [
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3 - Créer une copie de la base

La commande Fichier > Créer une copie de la base permet de dupliquer la base ouverte en I’état sous un autre nom, sans
interrompre le travail sur la base. Vous pouvez faire régulierement des copies de votre base sur différents supports (clé

USB, disque dur externe, etc.), mais le plus efficace reste d’activer un archivage automatique (voir page 81).

Eachirs
Qiric ang base., G0

4 - Sauvegarde automatique

P [CEongi ]

flotnri une base "
Pégupérer ung base compactée...
Houvelle base... 3

1 Jactive lacommande egte Culsk
Fichier > Créer une copie i
de la base...

PRONOTE héberge

BRONOTE

HERCRGIMINT DE HYPERPLAMNING

ImporEport

Fmprimer. —

Triprimer b fewdle de présence

Erriprimer be buletin J'inscnplan pour Pemo de SME..,

Adenénistration des utilisateurs...

(Changer dutilisateur cannecté...

Uilikaires

Fermer Is base [ Créer une copie de la base
Dd'f'" @\_J-I _w Monopaste s Copies de s base

2 ke choisis le dossier de
destination.

3 Jedonne un nouveau
nom ala base.

A Jeclique sur Enregistrer : Bom dufichier: Copie_Base
une fois la copie il
effectuée, les
modifications se font
surla base d’origine.

La sauvegarde automatique permet de faire une sauvegarde a intervalles réguliers de votre base. Par défaut, elle n’est

pas activée. Le fichier généré par la sauvegarde automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est

*.sauv.

> Rendez-vous dans Paramétres > AUTRES DONNEES > Sauvegarde

1 Jactivelasauvegarde
automatique.

2 Jechoisislafréquence
d’enregistrement.

Sauvegarde automatique O Activer la sauvegarde automatique

Fréquence des sauvegardes ©

3 Je choisis le dossier dans
lequel les fichiers seront
sauvegardés. Chaque
sauvegarde remplace la
précédente.

Toutes les heures

Toutes les 2 heures
Toutes les 4 heures
Toutes les 6 heures
Toutes les 12 heures
Toutes les 24 heures

B4 [zoit 24 zauveyardes)

Répertoire de destination :

[C:\H\"PERPLANNING 201X'Monoposte\Sauvegardes!

() o

L’archivage automatique n’est pas disponible
en version Monoposte. Cependant, il peut se

faire manuellement en créant des copies de la
base ou en utilisant la commande Enregistrer
sous.
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Enregistrer les données [version Réseau]

A SAVOIR : les données sont enregistrées automatiquement au fur et 3 mesure qu’elles sont saisies ou modifiées, sauf en
mode Usage Exclusif (voir page 86). Les fonctions de sauvegarde et d’archivage permettent de revenir quand vous le
souhaitez a une version précédente de la base.

1- Enregistrer la base sous un autre nom

Enregistrer sous, C’est enregistrer la base ouverte sous un autre nom, c’est-a dire créer une nouvelle base sur laquelle on
va continuer a travailler (contrairement a Créer une copie de la base) qui permet de continuer a travailler sur la base
ouverte). En version Réseau, la commande Fichier > Enregistrer sous est accessible uniquement depuis le Serveur.

2 - Créer une copie de la base

Depuis le Client HYPERPLANNING, la commande Fichier > Créer une copie de la base permet de dupliquer la base ouverte
en I’état sous un autre nom, sans interrompre le travail sur la base. Vous pouvez faire régulierement des copies de votre
base sur différents supports (clé USB, disque dur externe, etc.), mais le plus efficace reste d’activer la sauvegarde
automatique.

3 - Sauvegarde et archivage automatique

Deux modes de conservation des données existent : lasauvegarde et I'archivage automatiques. Par défaut, les deux sont
activés.

>> La sauvegarde automatique

Elle permet I'enregistrement automatique d’une copie de la base a intervalles réguliers. Le fichier généré par la
sauvegarde automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.sauv. Chaque sauvegarde remplace la
précédente.

B Depuisle Serveur

1 Jeclique sur Modifier.

e

Pzrametres de sauvegarde et d'archivage

2 Pouractiver/désactiverla
sauvegarde.

B Activer la sauvedardes sutomatioue

3 J e p eux mo d | f | er | a f ré q uence Fréquence des sauvegardes @ Toutes les 4 heures (z0it B sauvegardes)
des sauvegardes. Répertcite de destination

CIHYPERPLANNING 201XSauvegardes!, N -]

A Je peux modifier le dossier
dans lequel les fichiers
seront sauvegardés. Chaque
sauvegarde remplace la
précédente.

Pour récupérer une sauvegarde \ o=
automatique, utilisez la commande

Fichier > Ouvrir une base, puis allez

dans le répertoire ol sont stockées

vos sauvegardes et sélectionnez le

fichier NomDeLaBase.sauv.
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Manipulations sur la base
Fiche 36 - Enregistrer les données [version Réseau]

»> L'archivage automatique

Il permet I'enregistrement automatique et journalier d’une copie de la base dans un dossier daté. Le fichier généré par
I'archivage automatique porte le méme nom que la base, mais son extension est *.arch.zip.

B Depuis le Serveur

Université en service
Base_ 20XX <Base_20XX.hyp>

1 Jeclique sur Modifier.

C:\Program Files (x86)'Index Education'}

rplanning 2013 RéseauBase_20XX.hyp

Administrateurs & Modifiants connectés : 1 /10 - Consultants connectés : 0/ 10

YPERPLANHING 201X'Sauvegardes!

Désactivé

Paramétres de sauvegarde et d'archivage

2 Pour activer/désactiver

|’a|’chivage‘ Toutes les 4 heures
3 Je peux modifier 'heure CoHYPERPLANNING 201X Sauvegardes’

d’archivage et le nombre

d’archives a conserver (je B Aciiver Vaichivass de R bsse. —

vérifie la taille disponible sur PR ——ea— |

led Isqueen prgnant Comme Momkre d'srchives conservées E]
référence la taille d’un fichier /

portant ’extension .bak). /' Archiverles: [ Photos [l Lettrestype || Documents joints
Fi

epertoiie de destination

/ [C:\HVPERPLANNING 201X\Archivesi

A Je coche les données que je
souhaite archiver en méme
temps que la base. -

Je peux modifier le dossier dans lequel les fichiers
seront archivés en cliquant sur ce bouton.

Pour récupérer une copie archivée, utilisez
lacommande Fichier > Ouvrir une base, puis
allez dans le répertoire oil sont stockées
vos archives et sélectionnez le fichier
NomDelaBase.arch.zip.
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Archiver et compacter une base manuellement

A SAVOIR : la commande Fichier > Archiver et compacter une base permet d’enregistrer manuellement une base avec tous
les documents annexes (documents joints, lettres types, courriers envoyés, photos). Compacter les bases de taille
importante permet de les archiver plus facilement sur le support de votre choix.

1- Choix de la base a archiver

En version Réseau, la commande est accessible depuis le Serveur. Pour la lancer, le Serveur doit étre arrété.
Le fichier enregistré est du type *.zip, et sera nommé NomDeLaBase(hyp).zip.

[ Danslafenétre Choix de la base a archiver

1 Jactivelacommande
Fichier > Archiver et
compacter une base...

2 ke sélectionne la base a
archiver.

3 Je clique sur Ouvrir.

B> Dansla fenétre Choix du répertoire oii compacter et archiver la base

4 e choisis le dossier ol je
souhaite archiver la base.

[] Choix de la base & archiver [
le\-:J | <« Hyperplanning 2013 » Réseau » - |+',| ‘ fechercher dans : Réseou ol
i“] Base 203 Index-Educatian ... 25T Ko
;I Ourarir |v
2 - Choix du répertoire de destination et des options de compactage
': 1 Choix du répertoire oii archiver et compacter la base [éj
Erwegistrer dans | Archives Lo £ B~
6 Labase

5 Je coche les documents que
je souhaite archiver avec la
base (et pouvoir retrouver
ultérieurement): par
exemple, les documents
joints aux salles et aux
contenus des cours, les
lettres types misesenforme,
etc.

compactée aura
’extension *.zip.

ptions de compactage

[~ Awec les documents joints

> [~ Awec les lettres types
I Avec les courriers envoyés
I~ Awec les phatos

[Base_2x(hyp)

v [ J4— 7 Jecligue sur

‘Fich\els archives [* zip]

Enregistrer.
=l
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Manipulations sur la base

Convertir une base

A SAVOIR : cette commande permet de modifier la grille horaire d’une base existante.

1- Ouvrir la base a convertir

Lrir une base...
Rowwrir une base
Régupdrer une baze compactée

Ceis0
r

Houvelle base., ¥
Enregritrer Ctrlok
Enregistrer fout.n
s . Crésr une copie de Ia base...
1 Jactivelacommande Ao ot i
Fichier > Utilitaires > FRONOTE hébergs v
Convertir une base... A S ;
En Monoposte, si une WHESG .

baseestdéjaouverte,on

Chifel

me demandera
d’enregistrer les

Administration des utilisateurs..,
‘utilisnteur connecté

Femner s base
Guitter

dernieres modifications
avant de fermer la base.

er ie base

Cele0 Brchercher une base
Bndifier I mmnk de passe it
Enreqistrernent autnenatique de vatre licence

> Convertir ung base...

S solre code d'energurement

2 Jechoisislabasea

convertir.

B Ouviie ==
(___;.\J [0 o Hyperphinning 2003 » Monoposte b < iy |[ Recherchar dans - Mencpeste 8
0 Base 20000 Indes-Cduction FT)

3 Je clique sur Ouvrir.

2 - Modifier la grille horaire

(O Danslafenétre Paramétrage de la grille horaire

A Jemodifieles parametresen procédant
commesijecréaisunenouvelle baseen
version Monoposte (voir page 7) ou en
version Réseau (voir page 32).
Attention : sile nombre de joursoule
nombre d’heures par jour est inférieur

Iun.

al'ancienne grille, des cours pourront
étre dépositionnés.

5 Je valide.

12 heures

10 minutes

w

Choisizsez votre pas horaire

15 minutes

Choizizzez vos jours ouvrés (en blanc)

Choisiszez votre nombre d'heures par jour

= 30 minutes 1 heure

Annuler
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HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Manipulations sur la base
Fiche 38 - Convertir une base

3 - Enregistrer la nouvelle base convertie

Fichier  Editer  Extraire Placerent  Mespréférences  Paramétres  Intemet  Assistance
Y. Plannings  Recapitulatifs ~ Notation Absences Stages  Courriers
= Enseignants | Pramotions Etudiants | Rearaupements | Salles Cours Persarnels
r = p
< Cliquez ici pour créer une matiére > ¥ Enregistrer la base sous M
S~
s (L [ L <« Hyperplanning 2013 » Monaposte » [ #3 ][ Rechercher dans  Monopeste P |
Alde & linsertion prof
Aide et prot sanit et soc 0 ser v au dossie -
Allemand
Analyse ero de IEtal Favoris
Analyse gco de la croissan Baze 200(
Analyse éco du Droit Bibligthéques Does SQL
R . Anglais Exemple CFA
G U ne fOlS |a grl | | e Arbitrage & Ordinateur Exemple droit
définie, je donne Arthiecte travaus T

N - e Exernples
unnouveaunoma Circuits de distribution Originauz
|a base. = Comptabilite Base 200
Comptahilits analytigus
Coneept. el confuite 'et. o

CONCOURS e | Base_20XX_nouvelle_base | .
Concours de plaidaieris hyp) -
7 Je C|Iq uesur Conduite de projet

Enreg,'strer' =TT } TR

Canférence H. Védrine

e P e e e I e Y A 4 B P e P A A A EA A G A A A Y s
| odtobre T navenbre | decembre | onvier 1 fewer T mers 0wl T ma 1 jun | jull | _coit | sepfembre | | Période [

Résultat de la conversion : 1a base convertie contient I'intégralité des données de I'ancienne base. Tous les cours placés
restent a la méme place, dans la mesure ol cette place existe encore sur la nouvelle grille horaire. Les cours qui étaient
placés hors de la nouvelle grille horaire sont dépositionnés et apparaissent comme En échec dans la liste des cours.




Le mode Usage exclusif

A SAVOIR : le mode Usage exclusif, disponible uniquement en version Réseau, permet a 'utilisateur qui active ce mode

d’étre le seul utilisateur du réseau en mode Modification.

1- Passage en mode Usage exclusif

Le passage en mode Usage exclusif est réservé aux SPR,
administrateurs et utilisateurs autorisés (Poption Autoriser
I’activation du mode Usage exclusif doit étre cochée dans leur
profil d’utilisation.)

Le mode Usage exclusif permet a l'utilisateur connecté d’étre le
seul utilisateur du réseau en mode Modification. Cela implique
que tous les autres utilisateurs connectés passent
automatiquement en mode Consultation.

Un message d’information prévient les utilisateurs en mode

4 Information - HYPERPLANNING

USAGE EXCLUSIF

Un utilisateur est passé en mode & usage exclusif pour effectuer des
opérations sur la base. Vous étes tempaorairement mis en mode
consultation.

Modification. lls ne peuvent plus agir sur la base. Quand l'utilisateur quitte le mode Usage Exclusif, les connexions sont

rétablies automatiquement.

>> Activation automatique du mode Usage exclusif

Le mode Usage exclusif est nécessaire pour effectuer certaines opérations (répartir les cours dans les salles, lancer un

placement automatique, exporter les données vers PRONOTE, etc.). Il s’active automatiquement au lancement des

commandes qui le nécessitent. Il est également proposé lors de I'import LDAP et SQL.

>> Activer/désactiver manuellement le mode Usage exclusif
La commande Fichier > Entrer le mode Usage exclusif permet d’activer manuellement ce mode a partir du Client. Pour

revenir en mode Normal, vous activez la commande Fichier > Quitter le mode Usage exclusif.

2 - Enregistrement des données en mode Usage exclusif

Deés que le mode Usage exclusif est activé, 'enregistrement des données devient manuel. Utilisez le bouton de la barre
d’outils (disquette) ou le raccourci [Ctrl + E] pour enregistrer les modifications effectuées.
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LE GUIDE PRATIQUE
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PARAMETRES DE LA BASE
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HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Parametres de la base

Parameétres de I’établissement

A SAVOIR : les informations saisies dans Paramétres > ETABLISSEMENT peuvent figurer sur vos impressions et courriers.

1- Identité

[ Menu Parameétres > ETABLISSEMENT > Identité

1 Lenomde 'établissementest utilisé pour
les impressions (je peux afficher ce nom
dans I'en-téte des documents).

2 Lasaisiedunumérod’identification (RNE)

Mom :

Identité de I'établissement

}[Facultés de Droit & Sciences Economiques ]

M® ldertificetion : Type

[1234aBCD |

[Uniuersité

o8

Tél. SecfPtariat :

CITEY I

estindispensable pour utiliser le
module SMS.

2 - En-tétes

Fax

Adresse

0412 34 56 §9

[12 rue du moulin

[

Code Postal : “ille
13013 |Marseille

Les en-tétes définis dans les paramétres pourront apparaitre sur vos courriers et sur les emplois du temps imprimés.

> Menu Paramétres > ETABLISSEMENT > Identité

et choisir lors de I'édition d’un document I’en-téte approprié.

Par défaut, il existe un seul en-téte, mais je peux en créer d’autres

Pour I’'en-téte sélectionné, je
choisis d’afficher ou non le
logo.

Morifer

Redimensionner limage :

Taille horizortale (€3 a

-

Taille verticale €l

18] Garder les proportions

"] En-téte ulilisé dans les courriers B
Libelé
oo s = s FINER LE LOGOTYPE o

INDEX EDUCATION
12 rue du moulin

13013 Marseile

Sioui, je clique sur le bouton
Modifier pour désigner I'image
(*.jpg, *.bmp ou *.png)
appropriée.

W] AFFICHER LE TEXTE

o Afficher & texte & droite du logo ficher | texte en dessous du logo =

Ligne 1 : INDEX EDUCATION

o Je

Ligne 2 : [12 rue du moulin

J
Ligne 3 : [13013 Marseille | arial
Ligne 4 : | | avial
Ligne 5 (04123456 78 | arial A

=] AFFICHER LE CADRE

a9

Je peux modifier la taille du
logo et voir le résultat
directement dans I'apercu.

Je choisis d’afficher ou non le
texte.

Sioui, je saisisjusqu’a 5 lignes
de texte a afficher a droite ou
en dessous du logo; chaque
ligne peut étre mise en forme
indépendamment.




HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Parametres de la base

Libellés horaires

A SAVOIR : les libellés horaires ou les séquences sont des repéres visuels qui facilitent la lisibilité des emplois du temps a
I’écran et sont indispensables sur les emplois du temps que vous allez diffuser. En revanche, leur modification n’influe en
rien sur la structure de la grille horaire. Chaque utilisateur peut les personnaliser dans Mes préférences > Plannings >

Horaires.

1- Saisir les libellés horaires ou les séquences

> Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et séquences

Définition des libellés et séquences horaires

Lajournée démarre a
8h15: je saisis 8.15 ou
8h15, puis je valide avec
la touche Entrée.

Vous pouvez également
modifier les libellés
horaires directement sur
les grilles d’emploi du
temps et de planning.

3 Sije nesouhaite pas

qu’elle soit répercutée,
je coche cette option.

Double-cliquez sur les libellés horaires ou sur les Horaires imprimés impression
séquences pour les modifier
Afficher les libellés horaires shguences 1
Début lundi Iundi Sur les griles Surles plannings
08:15 b 7 1=
. 08hoo 08ho0
03h00
Pl 2 nahnn nghon
e nhn0 10n00
11hoo + 11h00 11h00
11ho0 . 13000 12n00
12h0d 13h00 13h00
‘Z“DIDWU % 14h00 14n00
18h00 18h00
13h00
e 5 TRAOD 18h00
i 17h00 17h00
15hoo a ’ o 18000 18n00
[ e pas répercuter la salsis
sUr les horaires suivants
08h15
2 Par défaut, la saisie est o3hon
, L 05hi5
répercutée surles —_— uw
horaires suivants. 1
11hon
11h15
1zhoo
12h15
13h00
13h15
14hoo
14h15
15ho0

Définition des libellés et séquences horaires

—bj Ne pas répercuter la saisie

sur les horaires suivants

4 Ainsi, je saisis tous les

libellés horaires :ceuxde
début de cours et ceux
de fin de cours.

Définition des libellés et séquences horaires

Double-cliquez sur les libellés horaires ou sur les
séquences pour les modifier

Début lundi
—_Fin_

lundi

i []

B Ne pas répercuter a saisie
sur les horaires suivants
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Parametres de |a base
Fiche 41- Libellés horaires

2 - Choisir les horaires ou les séquences a afficher

[ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et séquences

Définition des libellés et séquences horaires

A I'affichage Horaires imprimés Impression des séquence 1

Afficherles  # libgllés horaires  séguences 4

“ Surlesgriles  * Surles plannings

Dansl'onglet Al’affichage, 'indique tout
d’abordsijesouhaitevoirleshorairesou

les séquences.

IELTS
¥ 14h00

...je cochedansla premiere colonne les

horaires que je souhaite voir sur les
grilles d’emploi du temps...

| 14nss
| ¥ |15hs5
| 16h4D
EAE

...puisdanslaseconde colonne ceux que

' 3
je souhaite voir sur les grilles de
n ' planning.
bttt s - L ‘ | |l
3 - Choisir les horaires ou les séquences a imprimer
> Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Horaires et séquences
1 leshorairesimprimés sont
s ceux gui sont cochés dans
Déh S I'onglet Horaires imprimés.
- N | Fin
08h15 | v |03h05 5+ |oshos |
< no B 4 + |10n00
T~ V(_Ughﬂl 10h00 ~ [1thoo
> 10h05 11 hoefy iba i T ;
\‘IDhU‘ 2= MR 2 Silhorairedefin (parexemple
snoo [V ranoo | 300 [14hon \ 9h05)estdifférentde’horaire
(Y [14n00 | 14050 | ||V 14000 | ¥ [14nS0 | suivantde début (9h10), il sera
' 14nss |+ 15n45 |+ 14hs5 |+ [15h4s R . T
Vlisnss e ||+ 1sess | onan automatiquementimprime.

v 1ehan | 17hao | 1Bha  + 17hon

Pour sélectionner les séquences
a imprimer, cliquez sur 'onglet

Impression des séquences.




HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Parameétres de la base
Fiche 41- Libellés horaires

® Tutoriel : Modifier les libellés horaires

Modifier les libelles horaires

1> INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE





HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Parametres de la base

Fiche 42 -1%" jour et jours fériés

ASAVOIR : vous retrouvez le calendrier défini dans les paramétres sous la forme d’une réglette constituée de 52 semaines
en bas de I’écran.

1- Saisir le premier jour de 'emploi du temps

> Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > 1" jour et fériés

Promier juur di b bass ]

1 Jaffiche le calendrier et je . s
sélectionne dans les menus premeckec e e espmiouteres: (SIIZOIX I
déroulants 'année et le mois de
larentrée.

2 Jecliquesurle premier jour de
Pemploidu temps:
HYPERPLANNING prendra le
lundide la semaine
correspondant comme premier .
jourde I'année.

>> Changer le premier jour de ’emploi du temps en cours d’année

Lorsque je change le premier jour de I'emploi du temps :
e soit je supprime toutes les données relatives a |la période qui n’existe plus;;
o soit je décale toutes les dates avec |a possibilité de conserver les données.

2 - Définir les vacances et jours fériés

[ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > 1" jour et fériés

Prurmier jour du b bass ]

Prermeer kel e volre enpiol dulemps |

1 Jecliguesurlesjours quisont
fériés:ils s’affichent en rouge.

(T Au

|20r|2m1>¢ 0210112018 l

2 lesdatesdes périodes
correspondantes apparaissent
dans laliste.

&> Danslaréglette, en bas de I’écran

- - . - . o Un jour férié isolé est signalé
Les semaines entierement fériéessont 5|'gna|eels.4§haque ut|||sat,eurvpeut surla réglette Période cours,
autoriser le placement des cours sur les jours fériés en cochant 'option si le cours sélectionné a lieu
correspondante dans Mes préférences > PLACEMENT (voir page 206). ce jour férié.
52 404142434446464?48 il \4|5|a\7|s|F\F|n|12\13 14|15\1a|F|F\19|2n|21\22|23|24\25|2a27\F|F|F\F|F|F r|r F\F|F|F LBl =
octobre novembre — T févtier mars antil I mai I juin juillet aoit septembre Période
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HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Parametres de la base

Pause déjeuner

A SAVOIR: vous pouvez définir une pause déjeuner ou uniquement marquer la mi-journée. Dans les deux cas, vous
délimitez les demi-journées (matin/aprés-midi).

1- Premiére possibilité : préserver une pause déjeuner

Cette fonctionnalité permet de garantir a tous, surtout si vous utilisez le placement automatique, le temps de déjeuner
sur une plage horaire plus large ot des cours peuvent également avoir lieu. Si tout le monde déjeune entre 12h00 et
13h00, n’utilisez pas cette fonctionnalité : définissez uniquement la mi-journée et saisissez des indisponibilités pour
tous les enseignants et toutes les promotions (voir page 148).

> Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Pause déjeuner

1 Jecochelesressources pourlesquelles je 2 Jedéfinisladurée
souhaite préserver une pause déjeuner. de cette pause.
En faisant glisser les traits verts, je \
définis |a plage horaire sur laquelle . o
la pause doit étre préservée :ici, la edim om e B e e
pause d’une heure doit avoir lieu s Do || e || e || e || = RS
entre12h et 14h. Dans ce cas, la mi- E Sl
journée correspond au début e Durée de a paise
(premiere barre) de la pause A= =z llEz =5
déjeuner. e | R A B
e v
13h00 — - — B B -
14h00 B _ _ _ _ _
La pause déjeuner est toujours garantie lors e D ROV | | Rovan
du placement automatique, sauf si la durée e
du cours ne le permet pas. S’il faut placer un P el | R |y |
cours de 4 heures sur une demi-journée de 17ha0
3h30, HYPERPLANNING empiéte sur la pause = =1 = | = | = |[=
déjeuner pour placer le cours. i

2 - Deuxiéme possibilité : définir uniquement la mi-journée

La mi-journée sert notamment de référence pour le calcul des demi-journées libres lors du placement automatique des
cours. Pour empécher le placement de cours entre 12h et 13h (par exemple), saisissez des indisponibilités pour tous les
enseignants et toutes les promotions (voir page 148).

> Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause déjeuner

o o
e mar.  mer.  jsu. ven.  sam. .
T _ T _T_T_1T_ Paur les enssignarts 1 Jedécochetoutesles
e oS ressources.

&

10hnn

1 1hnn

1zh0n

13h00 —— é — |

14h0n

15han

2 Jedéfinislami-
journée en faisant
glisser le trait rose.

17h0n

18h0n
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Parametres de |a base

~iche 4/ - Pauses / Intercours

A SAVOIR: les pauses permettent d’interdire, lors d’un placement automatique, le chevauchement de certains horaires
pour les cours choisis. Les intercours permettent de définir le laps de temps qui doit au minimum séparer deux cours.

1- Définir des pauses

Seuls les administrateurs peuvent définir des pauses, mais tout utilisateur habilité peut choisir les cours qui doivent

respecter les pauses (voir page 204).

[ Menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause / Intercours

O Affichage

2n00| 19 |
2h00| 19

2h00

7
2n00| 1

2h00| 1 L
2n00| 1 | 2

]

Plannings > Cours > i=

B Déverrouiller

& Verrouiller non dépositionnable
B Déverrouiller non dépositionnable
[Z] Rendre non plagable

4 Rendre placable
Piag

| Dupliquer
ce

Annuler les séances sélectionnées
Regrouper les cours sélectionnés
Trouver une salle

Supprimer

Trouver une place

1 Jactivelapauseetjefixe
s N Gestion des pauses
’heure alaquelleellea > . . - .
li ) x ainsi définir | Activer la premiére pause _m v Intercours (durée minimale entre 2 cours)
eu Je peU dins d € || Activer la deuxiéme pause Pour les promotions ohoo 53
4 pauses. Pour les enseignants : | 0h00 (53
Dsho0 lundi matdi  mercredi jeudi  wendredi  samedi
0shoo _ _ _ _ _ _ .. autour de I mi-journge.
10ho0 | Ul plus tht dans I journée
bool— | — | Tl & L7 | &
11had — = = J = = =
1zhoo j
- -1 -1T-1-=
13h00 _7 B li‘:—d‘ B B j
2 Jepeux modifier I’heure 14h00
de chaque pauseen 150D
faisant glisser les traits 16000 =T s B
jaunes. e — = L= = =
18h00 - - - - - -

Mme ACHARD Martin
Mme ARD Martin | M2 Dr
Wme ACHARD Martin|

Pondération...
Durée si possible...
Type...

Site...

Effectif...
Famille...

Mémo...

és de pl »

Tout extraire
Extraire I sélection

Enlever de I'sxtraction

Extraire les ressources de la sélection
Autres extractions b

Voir le détail des séances 25

Réactiver la fiche cours

L2 L ié
Droits d'accés...
Etiquette...
Nombre séances...

Rendre présentes les ressources sur toute la période
Statut lors de 'export vers PRONOTE ...

Rendre |z présence non obligatoire
Enlever les enseignants

Enlever les promotions

Enlever les TD

Enlever les options

Enlever les salles

Droit Privé

Respecter les pauses

Salle 202/

== T

|
oit privé 404
\

Dans la liste des
cours, chaque
utilisateur peut
indiquer que les
cours sélectionnés
doivent respecter
les pauses (voir
page 204).
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Parameétres de la base

Fiche 44 - Pauses / Intercours

2 - Préserver unintercours

[ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause / Intercours

1 Jedéfinisladuréede
intercours minimal pour les
promotions et/ou pour les
enseignants.

Activer la premiére pause 10h00

ek

i

Intercours 18

Intercours (durée minimale entre 2 cours)

2 Laduréedelintercoursest
forcément un multiple dela
durée du pas horaire choisi

10mn, 15mn, 30mn ou 1h0O.

> Pour les promotions ©

Pour les enseignants :

lorsde la création de la base:

3 - Regrouper les cours

> Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Pause / Intercours

Jindique si je préfere que les
cours soient placés ...autour

autour de la mi-journée.

au plus tot dans 1 journse.

B Activer la premigre pause 10h00

Activer la deuxidme pause

Irtercours (durée minimale entre 2 cours)

Pour les prometions ;| 000 53
Paur les enssignants: | 000 5

Regrouper les cours ...

.. autour d fa mi-ournée.

de la mi-journée ou ...au plus
tot dans la journée.

au plus bt dans la journgs.




HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Parametres de |a base

Fiche 45 - Cloturer une période

A SAVOIR : cloturer une période, c’est interdire toute modification des données sur cette période.

[ Menu Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Cléturer une période

Cldturer une période

W Cléturer automatigusment lss semaines couléss

o Slufatataty ot (e ) S S PP
| "septembre octobre = | décembre | janvier | féviier | mars

7 Jecochecetteoptionpourque 2 Jepeuxégalementcloturer
toute semaine passée soit manuellement des semaines
automatiquement cloturée. en cliquant dessus: un petit

verrou s'affiche surune

semaine cloturée.

(> Danslaréglette, en bas de I’écran

Les semaines cl6turées sont signalées avec un cadenas. L'utilisateur
ne peut pas modifier 'emploi du temps sur ces semaines.

I R
B qmom plein
it

=
o




HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Parametres de la base

Personnaliser les libellés des données principales

A SAVOIR: si dans votre établissement les « enseignants » sont des « intervenants », vous pouvez modifier le libellé
«enseignant » de maniére a ce que le libellé « intervenant » apparaisse a la place sur toutes les interfaces du logiciel.

> Menu Parametres > PARAMETRES GENERAUX > Libellés des données principales

Je peux remplacer les libellés HYPERPLANNING par d’autres ou
ajouter une appellation apres les libellés HYPERPLANNING.

Per sonnalization des libellés

DAfizzez les ibellés que vous souhsitez voir apparatre dans les interfaces du procut.

* Remplacer les mots existants

ex:la *Créer un i jendrait “Créer un [pe ]

Compléter les mats existants

exla *Créer un H it “Créer un i t i
Singulier Pluriel
Par défaut Personnalisé Par défaut Personnalisé

matiére matiéres

enzeignant intervenart nzeignants
promation | promotions

intervenants I

regroupemert regroupements
etucdiant Etudiants

zalle .sal\es
personnel PErsonnels
Cours [cours

bulletin bulletins

|

2 Jesaisislelibellé ausingulier et au pluriel pour
couvrir toutes les formulations.
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HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Parametres de la base

Gérer des sites distants
A SAVOIR: HYPERPLANNING permet de gérer plusieurs sites distants dans un méme établissement. Vous pouvez

paramétrer les contraintes a respecter pour les changements de sites. Elles seront prises en compte lors du placement des
cours.

1- Paramétrer les changements de site

[ Menu Parameétres > PARAMETRES GENERAUX > Sites

1 Jactive la gestion des sites. 2 Jesaisisicile nom dessites et je peux leur
affecter une couleur : les utilisateurs pourront
alors choisird’afficherlescoursen fonctiondela
couleur du site.

Gestion dee sites O Activer la ges*on des sites

* Gestion des sttes activée

Deélais a respecter x

Aucun

© Enteure:

Création des sites Trajets inter-sites

== Sites Délais & respcter (@

< Houveau > Principal

.Gymnase | Gymnase Salle Elsa Triolst Aucun

I Enjour:
-Prlnc\pal 'f Principal Gymnase Aucun : g
BT et - Principal Salle Elsa Triclet EAucun Ensemaine:  [semaine suivante ]
| Salle Elsa Trioket Gymnase | Aucun o T —
; N [ Amuer ]
* Options des changements de site ‘k
Permettre le changement Mombre maximum de changements de ste par jour pour
atout moment les enzeignants
® aux pauses définies ci-dessous E
MliFaLzs ] @ les promations:
e
Pausze 3 A
Je peux indiquer que ...et définir un nombre maximum Sije souhaite imposer un certain
les changements de de changements par jour pour les délai entre deux cours sur des sites
site doivent se faire enseignants et les promotions. différents, je choisis ici le délai a
uniguementa Pour n’autoriser aucun respecter. Sije choisis Semaine
certaines heures... changement de site parjour, je suivante, le changement de site
sélectionne « 0 ». pourra avoir lieu des le lundi suivant.

2 - Affecter les salles ou les cours aux sites

Les utilisateurs précisent le site d’une salle ou d’un cours en renseignant la colonne correspondante (Site) qui s’affiche
dans les listes lorsque vous avez activé la gestion des sites.

Logiquement, les utilisateurs affecteront les salles au site dont elles dépendent :

e Siles cours ont déja des salles, il ne faut pas leur affecter de site. lls prendront automatiquement celui de leur salle.

e Siles cours n’ont pas encore de salles, il faut leur affecter un site si le placement automatique doit le prendre en
compte.
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HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Parametres de la base

Activer les modules optionnels

A SAVOIR : vous n’activerez les modules optionnels que si vous en avez I'utilité.

1- Activer la gestion des étudiants

La gestion des étudiants permet entre autres de gérer les liens entre TD/options en fonction des étudiants qu’ils
contiennent, d’éditer des emplois du temps personnalisés, de gérer les absences et les stages.

> Menu Paramétres > MODULES OPTIONNELS > Etudiants / Cursus

1 Jactive la gestion des étudiants ici.

2 Lagestionsdesstagesest Etudiants [ Activer la gestion des étudiants

automatiquement activée ; je peuxla P activer Ia gestion des stages
désactiverici.

Calcul des effectifs des cours et des regroupements

/ #' Prendre en compte le nombre d'étudiants uniquement si leffectif saisi est & zéro

prendre en compte le nombre
d’étudiants réel. L'option
...uniquement si l’effectif saisi est a
zéro permet de conserver les effectifs
déja saisis.

3 Je p récise si HYPERPLANNING doit / ' Prendre en compte |s nombre d'étudiants quelque soft leffectif saisi

2 - Activer la gestion des cursus et modules

La gestion des cursus et des modules permet de créer les cours d’une promotion automatiquement a partir de son cursus
ou de vérifier 'adéquation entre les cours existants et le cursus d’une promotion (voir page 153).

> Menu Paramétres > MODULES OPTIONNELS > Etudiants / Cursus

Cursus O Activer la gestion des cursus et modules

Jactive la gestion des
cursus et des modules ici.
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Parametres de |a base
Fiche 48 - Activer les modules optionnels

3 - Activer les fonctionnalités CFA

Cochez cette option pour profiter des fonctionnalités spécifiques a la gestion des CFA (voir page 291). Définissez ensuite
vos paramétres concernant les statuts des enseignants et le calcul des heures supplémentaires.

> Menu Parameétres > MODULES OPTIONNELS > CFA

Je choisis le statut affecté par
défaut a unenseignant lors de
sacréation.

1 Jactive les
fonctionnalités CFAici.

Coeff. =

[(Apport-T1-T3)/
T1] x 100

L’apport hebdomadaire
est saisi...

O Activer les fonctionnalités CFA
hombre de semaines par cycle : 3

* Statuts des enseignants

steupar deta: (PG

Hom Apport

< Cliguez ici pour créer un statut >

1435h00 164n30 |
1435h00
1435h00
1435h00
1438000
1435h00

924h00|  OhOD
0hoo |
0hoo |
0hio |
0hoo

240h00
934h00
882000 |
840h00

| PEPTP autre
| PEPTP Electricité
PETT

Semaines travailées pour le statut selectionné (concernees par l'apport hebdomadaire)

T1 Annuel | T2 Forf | T3annuel | Coeff. |

.?67990121234567590123456?39012345673901234 Iﬂﬂﬂﬂlmnua
. q _ aept oct. !

App.h

35,34 35ho0

35,34 | 35ho0 Ohoo b0
4178 35h00 ahan IhO0
48,87 | 35h00 Oha0 i |

qu’HYPERPLANNING puisse calculer les
heures supplémentaires et
complémentaires de chaque enseignant.

d’heures de T1que
’enseignant peut effectuer
dans une semaine.

* Heures supplemertsires 6
5 . p our | es Seuil de déclenchement des heures supplémentaires  par année (HS/A)
semaines par semaine (HSI5)
actives. Nombre de HSis conseilées : 130n00 Rlombre masimum de HS/S
T3 min. (temps plein) pris en compte pAle caloul des HSMA et des HOMA
6 Jerenseigne ces parametres afin 7 T1Max/s = nombre maximum 8 T1Max/c = nombre

maximum d’heures de T1
que I'enseignant peut
effectuerdans un cycle.

4 - S’inscrire au module SMS

Pour pouvoir envoyer des SMS depuis le logiciel (voir page 278), il faut s’inscrire au service d’envoi des SMS. Pour cela,
lancez lacommande Fichier > Imprimer le bulletin d’inscription pour ’envoi de SMS. Une fois le bulletin imprimé, complété
et envoyé a Index Education, il vous faudra a nouveau enregistrer votre licence. Seuls les SMS envoyés sont facturés.

> Menu Paramétres > MODULES OPTIONNELS > SMS

Je modifie si nécessaire I'indicatif ajouté a tous les
numéros de portable saisis dans les fiches Identité

Indicatif par défaut

+ 3

(enseignants, étudiants) : seuls les indicatifs non
modifiés manuellement auront le nouvel indicatif saisi.
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HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Parametres de la base

A SAVOIR : vous pouvez paramétrer différents profils de messagerie pour que les utilisateurs récupérent aisément les

Définir des profils de messagerie

parameétres de connexion qui leur conviennent.

(> Menu Internet > Gérer les profils de messagerie

paramétrages différents.

Je crée dans cette liste autant de profils que de

Gestion des profils de messagerie

Mom ﬁ Courtier sortart (SMTP) @ [
||

| < Nowveau profil de messagerie >
Réseau 1

T

Muméra de port du courrier sortant (SMTR) 25

Délai d'sttente du serveur :

e
L4
|

| Mon serveur requiert une authentification

compte [

Mom de

Mot e passe [

Chiffrement de la communication avec TLS (S5L)

) Communication chiffrée dés la connexion

'# Communication chiffrée sur demande du serveur (commande STARTTLS)

) Communication nan chiffrée

Annuler

10 zecondes

Walicler

2 Jesélectionne un profil...

3 et je définis les parametres de connexion ici.
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LE GUIDE PRATIQUE

IMPORTS

Sivous avez déja vos données sous un autre format, c’est le
moyen le plus rapide de construire votre base de données.
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Importer un fichier texte

A SAVOIR : Pimport permet d’économiser la saisie des données en les récupérant depuis un autre logiciel (Word, Excel,
etc.). Vous pouvez importer les listes des matiéres, des enseignants, des promotions, des étudiants, etc. Vous pouvez
aussi importer les cours : dans ce cas, les matiéres et les ressources sont créées automatiquement.

En utilisant les commandes [Ctrl + C] et [Ctrl + V], la manipulation prend quelques secondes.

Remarque: les identifiants externes des principales données (matieres, enseignants, promotions, étudiants, salles,
utilisateurs) qui permettent d’identifier les données dans d’autres applications doivent étre obligatoirement importés. Ils
ne peuvent pas étre saisis directement dans les listes HYPERPLANNING.

1- Préparer le fichier texte

Le fichier texte contenant vos données doit respecter une syntaxe compatible avec HYPERPLANNING.

B> Dansun fichier texte contenant tous les enseignants par exemple

Le fichiercontientune —pia [w.

ligne par donnée, une
colonne par type
d’information.

L h 4 c | D
1 |CIY NOM PRENOM EMAIL ‘
PASTEUR ean-Frangois Jean-Frangois. PASTEUR@univ-villefr ‘
a M. ANDRE IClaude Claude. ANDRE@univ-ville.fr
4 M. AMBROISE Paul Paul AMBROISE@univ-ville.fr
5 Mme ALLAIRE Barhara Barbara ALLAIRE@univ-ville fr
& Mme ALONSO Régine Régine ALONSO@univ-ville.fr
7 M. ARIADIEL Patrick Patrick AMADIEL @univ-ville fr
a2 M. ANSOUR Hakim Hakim ANSOUR@univ-ville fr
3 M. CABLES Etéphane Stéphane. CARLES@univ-ville.fr
10 Mme AMIEL |Seorgette Georgette AMIEL@univ-ville.fr
11 M. AUGE Bermard Bernard AUGE@univ-ville.fr
12 M, DOURDAN Louis Louis, DOURDAN@univ-ville.fr
13 Mme FALRE IGuilaine Guilaine, FAURE@univ-ville fr
14 Mme A MARD Rachel Rachel &Y ARD@univ-ville.fr
15 M. BARROT ean-Charles Jean-Charles BARROT @univ-ville.fr
16 M, BARRES arcel Marcel BARRES@univ-ville.fr
17 M. ECKARDT Richard Richard. ECKARDT @univ-ville.fr
18 Mme LEFOLL arie Marie, LEFOLL@univ-villefr
19 M. GUERIN ean-Mosél Jean-Madl, GUERIMN@univ-ville.fr
20 M., BEMKEROLM Bmar Amar, BENKEMOUN@univ-ville fr
21 M, BERRAL Pascal Pascal BERRAL@univ-ville fr
22 M, BERMARD artens Martens, BERMARD@univ-ville. fr
23 Mme BESMIER uliette Juliette, BESMIER@univ-ville.fr

MOV ] ENSEIGNANTS Feuils “Feul 3

>> Pourimporter des informations qui ne correspondent pas a des rubriques HYPERPLANNING
Les informations qui n’ont pas de correspondance directe dans HYPERPLANNING peuvent étre importées grace a la

notion de « famille ».

Exemple : vous souhaitez importer le statut des enseignants (maftre de conférence, vacataire, assistant, etc.) et il n’existe
pas de rubrique « Statut » pour les enseignants dans HYPERPLANNING.

Dans une colonne
STATUT, jajoute le
nom de la famille
<STATUT>, entre
chevrons,directement
devant le statut de
'enseignant.

B { ) |

1 [CIV NOM PRENOM STATUT EMAIL

2 M. PASTEUR Jean-Frangois <STATUT>Maitre de conférences Jean-Frangois.PA
3 ML ANDRE Claude <STATUT =Maitre de conférences Claude ANDRE@
4 ML AMBROISE Paul <STATUT =Professeur Paul AMBROISER
=) \ e EEARE ] ;(STATUT)MQ‘“I’E dE CanérEnCES lbar’a.ALLA\RE
& |Mme ALONSO Régine STATUT =Professeur _ Regine ALONSO(
7M. AMADIEU Patrick <STATUT>Maitre de conférences Patrick. AMADIEL
a2 M. ANSOUR Hakim <STATUT =Professeur Hakim AMNSOURE
3 | CARLES Stéphane <STATUT >Maitre de conférences Stéphane. CARLE!
10 Mrme AMIEL Georgette <STATUT >Vacataire Georgette AMIEL

Dans HYPERPLANNING, vous afficherez le statut des enseignants dans une colonne spécifique (voir page 129).
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>> Pour importer des promotions et des groupes

Dans cet exemple, les étudiants de la promotion L1 BIOLOGIE se répartissent dans 3 groupes pour les cours de langue et
dans 8 groupes pour les TP. On appelle les découpages LANGUES et TP des partitions.

Je crée une ligne pour la promotion

et en-dessous, dans la méme
colonne, une ligne par groupe.

Chaque groupe doit étre désigné ainsi:

<nom de la promotion><nom de la partition>nom du groupe

>> Pour importer des cours
Enimportant les cours, vous importez en méme temps les matiéres et les ressources. Si votre base de données contient
déja des données, veillez a 'orthographe des noms de famille, aux libellés des matiéres et des promotions, etc. afin
qu’HYPERPLANNING puisse faire les correspondances.

NOM

_’

L1 BIOLOGIE

<L1 BIOLOGIE><LANGUES=ESPAGNOL

<L1 BIOLOGIE=<LANGUES=CHINOIS

<L1 BIOLOGIE=<TP=TP 1

<l 1 RIOIOGIF=<TP=TR 2

1
2
3
4 <Ll BIOLOGIE=<LANGUES=ITALIEN
5
3
7

—p <L1 BIOLOGIE><TP>TP 3|

9 =L1BIOLOGIE=<TP>TP 4

10 <L1 BIOLOGIE=<TP>TP &

11 =L1 BIOLOGIE=<TP>TP &

Gagnez du temps en
important les étudiants
en méme temps que les
promotions et les
groupes (voir ci-apres).

Sivous avez déja créé des calendriers, vous pouvez importer les cours en précisant leur période : HYPERPLANNING créera
une séance parsemaine sur la période indiquée. Si vous ne souhaitez pas utiliser les calendriers, précisez les semaines ol
le cours doit avoir lieu : HYPERPLANNING créera une séance par semaine indiquée.

Exemple : Vous souhaitez importer les cours de M. PASTEUR avec les étudiants de L1 BIOLOGIE pour le premier semestre,
soit un cours magistral de 2 heures hebdomadaire et un TP de 3 heures hebdomadaire avec chaque groupe de TP.

(- I T

=
=

Jerépete sur chaque ligne le nom

A B C (0] E F
NOMENS. |[PRENOMENS. |NOMPROMOTION MATIERE DUREE SEANCE |PERIODE - CALENDRIER
PASTELIR lean-Frangois L1 BIOLOGIE INFORMATIQUE 2|<BlO=Semestre 1
PASTELIR lean-Frangois <L1 BIOLOGIE=<TP=TP 1 |INFORMATIQUE 3|<BlO=Semestre 1
PASTEUR Jean-Frangois <1 BIOLOGIE><TP>TP 2 |[INFORMATIQUE 3|<RINstamactra 1
PASTEUR Jean-Frangois <1 BIOLOGIE=><TP>TP 3 [INFORMATIQUE 3|<BlIO=Semestre 1
PASTEUR Jean-Frangois <1 BIOLOGIE><TP>TP 4 [INFORMATIQUE 3|<Bl0=5ekestra 1
PASTEUR Jean-Frangois <1 BIOLOGIE><TP>TP 5 [INFORMATIQUE 3|<Bl0sSerthestre 1
PASTEUR Jean-Frangois <1 BIOLOGIE><TP>TP 6 |INFORMATIQUE 3|<Bl0sSerthestre 1
PASTEUR Jean-Frangois <1 BIOLOGIE><TP>TP 7 [INFORMATIQUE 3|<Bl0sSerthestre 1
PASTEUR T Jean-Frangois <L1 BIOLOGIE><TP>TP &  |INFORMATIQUE 3|<BlOsSerthestre 1

et le prénom de I'enseignant.

La période doit étre désignée ainsi:
<libellé du calendrier>libellé de la période

Exemple : Vous souhaitez importer les cours de M. PASTEUR avec les étudiants de L1 BIOLOGIE, soit un cours magistral de
2 heures hebdomadaire sur 8 semaines et un TP de 3 heures hebdomadaire avec chaque groupe de TP sur 11 semaines.

=R T R T

A, B © 8] £ F

NOM ENS. |PRENOMENS. |NOMPROMOTION MATIERE DUREE SEANCE |PERIODE - SEMAINES

PASTEUR Jean-Frangais L1 BIOLOGIE INFORMATIQUE 7|[38:39;40;41;47;44;45;46]

PASTEUR Jean-Frangais <L1 BIOLOGIE><TP>TP 1 |INFORMATIQUE 3([38:39;40;41;42,44;45;46;47,48;49]
PASTEUR Jean-Frangais <L1 BIOLOGIE><TP>TP 2 |INFORMATIQUE 3([38:39;40;41;42,44;45;46;47,48;49]
PASTEUR Jean-Frangais <L1 BIOLOGIE><TP>TP 3 |INFORMATIQUE 3([38:39;40;41;42,44;45;46;47,48;49]
PASTEUR Jean-Frangais <L1 BIOLOGIE><TP>TP 4 |INFORMATIQUE aliamaaanai 4z 045 am a7 am201
PASTEUR Jean-Frangais <1 BIOLOGIE><TP>TP 5 |INFORMATIQUE [38;39;40;41;42;44;45;46;47;48;49]
PASTEUR Jean-Frangais <L1 BIOLOGIE><TP>TP & |INFORMATIQUE 3|[36:35,40,4,42, 44,45, 46,47,45,49]

Lessemainessurlesquelleslecoursalieudoivent
étre désignées ainsi: [S1;52;53;54;S5; etc.]
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HYPERPLANNING 2013 » Base de données > Imports
Fiche 50 - Importer un fichier texte

>> Pour importer des étudiants

Enimportant les étudiants avec leurs promotion et groupes d’appartenance, vous importez en méme temps les
promotions et les groupes; il n’est pas nécessaire de les créer auparavant dans HYPERPLANNING.

A B [ [n]

1 NOM PRENOM PROMOTIONS ET GROUPES D'APPARTENANCE EMAIL

2 AGUER COSTES|  Laury L1 BIOLOGIE, <L1 BIOLOGIE=<LANGUES>ESPAGMNOL, <L1 BIOLOGIE><TP=TP 1 |aguercostes laury@univ-ville fr

3 AGUT Alexandra Sophie |1 BIQLOGIE, <L1 BIOLOGIE><LANGUES>ESPAGNOL, <L1 BIOLOGIE><TP>TP 2 |agut_alexandrasophie@univ-ville.fr

1 AT BEMN ALLAH Sarah 14 BIOI OrZIE <1 4 BIOE OS] ARSI IE S HIMNIE <1 4 BIC CEF e TO-TO € Aithenallab cargh@univ-villefr

5 ALDRIDGE | Ral1 BIOLOGIE,<L1 BIOLOGIE><LANGUES=ITALIEN,<L1 BIOLOGIE><TP>TP 2|\@uni\f’vil\e‘fr

6 ANGUS Gary L1 BIOLOGIE, <L 1 BIOLOGIE><LANGUES>CHINQIS, <L1 BIOLOGIE><TP>TP 1 |angus gary@univ-wille fr

7 ANGUS Kerianne L1 BIOLOGIE, <L 1 BIOLOGIE><LANGUES>ITALIEN, <L1 BIOLOGIE><TP>TP & angus kerianne@univ-ville.fr

i ANTAIAN Arnaud L1 BIOLOGIE, <L1 BIOLOGIE=<LANGUES>ITALIEN, <L1 BIOLOGIE»<TP>TP 7 antajan_arnaud@uniyv-ville fr
La promotion et les groupes auxquelles appartient ’étudiant doivent Sijimporte les adresses e-mail, je pourrai envoyer
étre désignés ainsi: aux étudiants leur emploi du temps personnalisé
promotion,<nom de la promotion><nom de la partition>nom du groupe, par e-mail et les prévenir rapidement d’une

<nom de la promotion><nom de la partition>nom du groupe, etc.

2 - Importer les données dans HYPERPLANNING

Civiling

sEgsFssssss%
3

=
®

Nam
ANTIOCHE
LX

Frénom
Sylvia
Gérald

Paul
C Marie-Ange
N Cécile
Gilbert

GRULA

CAUDOUK
COHEN
FAIDHERBE
FAUCON
GAUDEMARD
GOMEZ
GREGOIHE
HAHEU

IACQUE:
IARNAC
IQUHANDEAU
una
KOPLANEKI
EURKOVIC

LAPLANRE

Stéphane
Drigitte
Anng
Lue

Eric
Jean-Marie
Bamard
Frécénc
Danied
serge
Eric
Pieme
Corinne
Michel
lan
Florence

Dansmon fichier texte, je
copie [Ctrl+ C] toutes les
données sélectionnées.

Vous pouvez également utiliser la
commande Fichier > Import/Export
> Importer un fichier texte. Seuls les
fichiers .txt peuvent étre importés :
vous devez donc avoir enregistré
votre document dans ce format au

préalable.

Département
=Départements>F5T
“DépartementsUTGM
=DépartementsHE
“Departements>ENSITM
=DépartementsHE
«Departements>INSITM
=Départements>F5T
=DépartementsIUPGM
“Departements UPGM
“DépartementsE
“Departements UPGM
“DépartementsUPGM
“Departements UPGM
“DépartementsUPGM
“Departements UPGM

Chami  Codn

< Uz kKA pour crisor un enseignant >

Maximum horaire
0600
0500
0600

durée
0600
0500
0600

durée

durae
0500
0600
0500
0600
0500
06

HNom

modification d’emploi du temps.

Pritnom ~ Fomie Apnoc amnued o O An | Ponsiration Totel | Foan am(S]

H

Ctrl +

Dans HYPERPLANNING (sur n’importe quel affichage),
je colle [Ctrl + V] les données copiées auparavant.
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Im
Fiche 50 - Importer un fichier texte

ports

Je précise le type de données
contenues dans le fichier.

Import de données

Type de données aimporter: (Enseignants ‘ Trmat dimglort

Dffautimport

Localisation du fichier a importer :

C:HYPERPLAHNHING
2011'Réseau'EXP_ENSEIGHANT. Txt

rateur de champs :
‘e Tabulation 1 Wirgule:
1) Point wirgule ) Espace

Le séparateur de champs est en général la
tabulation.

D&finitions des rubriques & importer :

| Wisualiser toutes les données

4 Jassocie chaque colonne avec une
rubrique HYPERPLANNING. Siune
colonne ne doit pas étre importée, je
choisis le Champ ignoré.

[ Fermer automatiquement cette fenétre une fois lmport terming
L

A

Une fois toutes les correspondances
établies, je clique sur Importer.

>> Comment enregistrer ces paramétres pour un import ultérieur ?

Champignoré ¥ (Champignoré ¥ [ch.mpignar: w [Apport ¥ |MaxiHeures par jour ¥ [ Champ ignoré
M. Champ ignoré 192h00 5hOD =vide=
Mme 192hi0 Bhon <vide=
Mile 192h00 Bhon vide= . . .
M * UD-Identiflant 182000 it Sicertaines données ne sont pas
W, Houyel LID-Tdentifiant 152400 £ St conformes au format attendu
i *Identifisnt CAS SEZL P e , s -
i L L, —E%EE—(D"'%‘ = HYPERPLANNING les affiche en rouge : en
i Mat de passe T — — les survolant avecle curseur, jaffiche dans
L) Code ShrLL) £t il une bulle la raison du probleme.
M. P 192h00 L= vide=
Civilitg
* Nom
Prénom N .
Normde suner e Pour ne pasimporter les X premieres
ée) le lignes qui contiennent souvent les
“oopiunets titres des colonnes, je coche la case
* Champs dblgatoires Matiire correspondante
Qptions 5 |
(W] Ne pas importer les premitres lgnes <
Séparateur de ressources multiples : [:] 4

@ Sijimportedescolonnes contenant
plusieurs données (par exemple, des
courscontenant plusieurs enseignants,
des enseignants ayant plusieurs
matieres, etc.), jindique le signe qui les
sépare.

Avant d’'importer le fichier, 'enregistre les
parametres en nommant un format.

Type de données a importer :

Format d'import :
Defautimport

-
Import de données =

Cuwrie

Pour retrouver ces parametres,
jouvrirai le format correspondant.
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Imports
Fiche 50 - Importer un fichier texte

@ Tutoriel: Importer les enseignants et leurs matiéeres

Importer lesjenseignants et

leurs matieres

% INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Imports
Fiche 50 - Importer un fichier texte

® Tutoriel : Importer une liste de cours

Importer une liste de cours

1 INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Imports

Import SQL depuis une base de données

A SAVOIR : vous pouvez récupérer des données via SQL (MySQL, SQL server, Oracle).

> Menu Fichier > Import/Export > Import SQL depuis une base de données

1 Jechoisisle typede 2 Jeparametre la connexion au Serveur
données a importer. SQL en utilisant si besoin I'assistant.

Import de données

Type de ées aimporter; | Matiéres Format d'import ; InfortSal_EXCEL1Z

Connexion au serveur QL :

Chaine de connexion [Pruuider:Mitrnsoﬂ.ACE.OLEDBJ2.0:Data Source=Z:TestExe'HP 2010'exp_mat.XIsx;Extended Prnpe]
fiedte s (Seiect * fram v _ters € 3

Je saisis marequéte et je
I'exécute.

A J’associe chaque colonne avec

Définition des rubriques & importer [ visusliser toutes les données uneru b ri que HYPERPLANNING.
Cueeie | imelieion | w i ——— %] Si une colonne ne doit pas étre
Champ ignaré v !_Heures!)ar jour ¥ | Maxi Heures Hebdomadaire ¥ im portée’ je choisis le champ

_|ood

ignoré.

Sicertaines données ne sont pas
conformes au format attendu,
™~ HYPERPLANNING les affiche en
rouge:enlessurvolant avecle

\ curseur, jaffiche dans une bulle la
) raison du probleme.

(W] Fermer automatiquement cette fenétre une ffis import terming ?’
\ 4

5 Sij'importe des colonnes contenant plusieurs @ Unefoistoutes lescorrespondances
données (par exemple, des cours contenant plusieurs établies, je clique sur Importer.
enseignants, des enseignants ayant plusieurs
matieres, etc.), jindique le signe quiles sépare.

Optionis == =

Séparsteur de ressources mulliples ;|-




HYPERPLANNING 2013 > Base de données > Imports

Importer depuis un annuaire LDAP

A SAVOIR : vous pouvez récupérer les enseignants et les étudiants depuis un annuaire LDAP (active directory, openldap).
L’import des utilisateurs se fait a partir de la fenétre d’administration des utilisateurs (voir page 67).

> Menu Fichier > Import/Export > Importer depuis un annuaire LDAP

1 Jechoisisle type de données a
importer (enseignants, étudiants).

Import de données

T E—

Tvpe de données & importer :

Format dimport : Defaut_|mportLDAP

Enregistrer

Connexion au serveur LDAP :

URL du serveur LDAP - [LDAP=Exemple |

Racing: |DC-exemple, DC-France |

Login: [Login

]

Mot de passe

8] Connexion anonyme

ssnssssse [ emoriser le mot de passe

Définition des rubriques i importer

en biden!iémé
Houvel ldentifiant externe ¥ | Prénom
i

Filtre: (facutatif J:

ager

isualiser toutes les données

Je parametre la connexion au
Serveur LDAP et m’identifie avec
mon login et mon mot de passe.

Pisrre-Jacoues

A

mfi o =
¥ | A >  Hom 3 I
4 | AnTAR j |
| AuDIBERT
Héléne TSI e T EEROREGTRD
briandi@comaine fr BRIAND
crassiergdamaine ir CRASSER

| EUSTACHE =
a
* Champs obligatoires
Fermer autamatiquement cette fenétre une fois fimport terming
A,

Jassocie chaque colonne avec
une rubrique HYPERPLANNING
en appliquant éventuellement
un filtre pour n'importer que
certaines données.

Unefoislesrubriquesdéfinies, je
clique sur Importer.




LE GUIDE PRATIQUE
Utilisation

PERSONNALISER SON ESPACE
DE TRAVAIL
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Fiche 53 - Présentation de ’espace de travail

1- Description de la zone de travail

>> Barre de titre

La barre de titre renseigne sur:
le numéro de version de HYPERPLANNING,
le nom de l'utilisateur connecté et son mode de connexion,
le nom de la base ouverte, suivie de la mention modifié si les dernieres modifications n’ont pas été enregistrées,
lalettre du poste ot HYPERPLANNING est installé [version Monoposte].

>> Barre de menus

La barre de menus contient 'ensemble des commandes du logiciel. Le contenu des menus varie en fonction de I'affichage
actif.

>> Barre d’outils d’accés rapide
Sur cette barre, chaque bouton est une commande directe accessible d’un clic:
ﬁ = Ouvrirou rouvrir une base [version Monoposte ou Usage exclusif]

Rechercher une base [version Monoposte ou Usage exclusif]
Enregistrer [version Monoposte ou Usage exclusif]
Imprimer ou Générer un fichier .pdf

Envoyer un e-mail

Envoyer un courrier

Imprimer des étiquettes d’adresse

oOmEeEBOE

Envoyer un SMS

JPtemaniss Demandes de réservation de salles [version Réseau]

2 - Les raccourcis clavier

Menu Fichier

Ouvrir une base [Ctrl + O]
Enregistrer une base [Ctrl + E]
Quitter HYPERPLANNING [Ctrl + Q]
Imprimer [Ctrl+1]

Menu Extraire

Tout extraire [Ctrl+T]
Extraire la sélection [Ctrl +X]
Extraire les cours de la sélection  [Ctrl + U]

Extraire les cours du jour [Ctrl+]]

Menu Editer
Tout sélectionner [Ctrl + A]
Copier des données dans le presse-papier [Ctrl +C]

Vous pouvez aussi utiliser les raccourcis clavier Windows, a I'aide de la touche [Alt] pour toutes les commandes dont une
lettre est soulignée dans le menu.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Personnaliser son espace de travail

Fiche 54 - Masquer durablement certaines données
ASAVOIR : en fonction de la taille de votre structure et de la nature de votre tiche, vous aurez peut-&tre intérét a masquer

de maniére permanente certaines données, par exemple les enseignants d’une UFR, les calendriers ou les modéles de cours
d’un département d’IUT.

1- Activer la fonctionnalité

> Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage

1 Jecoche cette option activer la fonctionnalité. 2 Jelaisse coché(s) uniquement le(s) groupe(s)
d’utilisateur(s) dont je souhaite voir les données.

Données & afficher

O Afficher les données marquées @ +,§ Chhizizzez lez profils diutiization dort vous

——Pp: & afficher uniguement les données marguees; @ sobhaiter voi |85 données.
—} » Afficher uniguement les cours dont au moins une ressource est marquée @
' Afficher uniguement les cours dont toutes les ressources sont marquées @

W Modification
[« UFR1
LR
UFR 3

Je coche cette option pour voir les cours méme si 'une
des ressources du cours est masquée par ailleurs.

2 - Désigner manuellement les données que je souhaite également masquer
Vous pouvez encore réduire les données affichées en les désignant manuellement depuis les différents affichages.

BO Surleslistes, ici dansla liste des enseignants

< Cliguez ici pour créer un enseignant >

1 Jesélectionneles données que je Mme | HARTMANN | 4an0o] |
souhaite masquer. e | MULLER 1]
— ]
. R I, GA o e 12hoo
2 Jaffiche le menu contextuel [clic T = Afficheris sty s
droit] et je choisis lacommande Supptimer |a sélection & Tout afficher
Données a afficher > Ne pas afficher e Ne pas afficher la sélection I e
. 5 h. AEEC Tout extraire S 7Thoo
la sélection. firme ANTIC Extraire la sélection Maths 15h00
I BER  Enlever de |'extraction 180h00 Maths 25h00
L MURY Extraire les cours de la sélection 217h00 Maths
h. AMTE Enlever les cours de la sélection 228h07 Mecanique 35h00
1 BOR Ajouter les cours de la sélection 87h00 Mécanigue 4h3d
. BREAIL Autres extractions 2 96h00 Mecanigue 19h00
Mme COHI A71h41 Mécanigue 42h00
: »
M |FADE SLESrURERLER 40h01 Mécanigue 12h00
1. FALC Afficher les préférences.., 80h01 Meécanique
d

hd. GAUL Emarer JEET 106h00 Mecanigue 2Bh00

e FeohAT T o - ANELER Mo
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Personnaliser son espace de travail
Fiche 54 - Masquer durablement certaines données

Sije n‘ai pasencore activé la fonctionnalité dans
Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage, les
données s’affichent avec un ceil barré dans la liste.

< Cligquez ici pour créer un enseignant

hir ARTMARNM H

J
M. GALIMONT Armand

= 74h00
Mrme | CALIDO | Brigitte = 79h40
M KLRKOWVIC lan =

3 - Afficher de nouveau toutes les données

&> Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage

Pour afficher les données dans leur intégralité, je
choisis d’afficher les données marquées = + & .
HYPERPLANNING affiche toutes les données mais
garde en mémoire mon paramétrage (données
désignées manuellement et groupes d’utilisateurs
cochés). Ainsi, je peux réduire de nouveau les données
affichées quand je le souhaite.

Donneées & afficher

® afficher les données margquées @ +,§{
[ Afficher uniguement les données margquées @

(3]

Enrevanche, sije I'ai déja cochée, ces

données sont masquées automatiquement.

k=

< Cliguez ici pour créer un snseignant >

. GALIMOMNT | Armand
Mrme  CALIDOLE | Brigitte

i KLRKOWVIC lan

M. AKKOUB Macir
| Mme | ANTIOCHE | Bylvia
| M. BERMAUDOT | Bernard

=

=

=
=
=%

=

74h00 |
79h40 |

134h00

180h00

Choisiszez les profils dutilisation dont vous
zouhaitez voir les données,

PR

Administration
Madification

1
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Personnaliser son espace de travail

Fiche 55 - Définir ses préférences

A SAVOIR : chaque utilisateur peut définir ses préférences, qu’il retrouvera a sa prochaine connexion.

1- Préférences liées a I’affichage

>> Affichage
> Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Affichage
Le choix des numéros de semaine influe

notamment sur la réglette en bas de I’écran.
Sije conserve les numéros calendaires :

12
52 0] 41|42 4z|<0)s0)s1): 1| fe|4|5]6]7[2|0
octobre W novembre 1 decembr, et

sera la premiere semaine de I'emploi du himeroidezemaine

tem ps: = Conserver les numéros calendaires

Sije numérote a partirde 1, la semaine 1

Ll [TTTTTTTT [P Renumércter & partir de 1
I

B N B
i Blels|e[7]a]a]i0]i1]1213]14] 15[ 16]17]18] 19) 0] 21| 22 Messages de confirmation
=

novembre | decembre jAnvier TEwrier

Me pas afficher lez messages de confirmation sauf ceux concernant la suppression et la modification de la période des cours

Pour afficher moins de messages de confirmation, je coche
cette option. Mais, quel que soit mon choix, on me demandera
toujours de confirmer la suppression d’'une donnée.

>> Couleurs
> Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Couleurs

Vous pouvez modifier les couleurs de chaque type d’éléments. Un apercu permet de visualiser les dégradés de ton en
fonction de la couleur choisie.

>> Langue
3> Menu Mes préférences > AFFICHAGE > Langue

Vous pouvez choisir la langue utilisée dans le logiciel : francais, anglais ou italien.
2 - Préférences liées a I'impression
> Menu Mes préférences > IMPRESSION

Vous pouvez cocher une option pour étre prévenu lors d’'une impression de plus de X pages.

Les autres parametres d’impression se définissent dans les fenétres d’impression : des listes (voir page 263), des emplois
du temps (voir page 264), etc.

3 - Préférences liées au placement
> Menu Mes préférences > PLACEMENT

Les préférences liées au placement manuel concernent le verrouillage des cours (voir page 178).

Les préférences liées au placement automatique concernent les calculs que vous lancez sur tout ou partie des cours (voir
page 205).
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Personnaliser son espace de travail
Fiche 55 - Définir ses préférences

4 - Préférences liées aux données

>> Matiéres
> Menu Mes préférences > DONNEES > Matiéres

Préférences spécifiques aux matiéres

Je coche cette option

pour ne plus étre obligé : :
de saisir le code d’une —— Pl Code matitre facultatit § k saisie

matiere a sa création. I couleur par détaut

Saigie

Comment afficher les matigres 7
* Dans les listes * Dans la fiche cours * Sur les grilles
Trl park M Couleur B Couleur ;

Tri parklLl Code Code || Code

Tri park M Libels Tri park W Libelé W] Likellé

Tri parh? Libedlé long | Likbellé long || Libelé long
Je coche lesinformations Jeclique sur Tripara coté
que je souhaite voir en de I'information qui sera
fonctiondu typed’affichage, le critere de tri.

icidans les listes.

>> Autres préférences liées aux ressources

Dans les onglets Mes préférences > DONNEES > Modules et cursus, Enseignants, Etudiants, Promotions, Regroupements,
Salles, vous choisissez pour chaque type d’élément lesinformations a afficheretle critérede trien fonction de I'interface
(liste, fiche cours, grille). Vous pouvez également saisir des valeurs par défaut : I'effectif par défaut des promotions, la
capacité par défaut des salles, etc.

>> Calcul de Poccupation des ressources

Les préférences liées au calcul de 'occupation des ressources s’appliquent a toutes les ressources. Si vous les modifiez
dans l'onglet Enseignants, elles seront automatiquement modifiées pour toutes les autres ressources (Etudiants,
Promotions, TD/Options, Regroupements, Salles).

[ Menu Mes préférences > DONNEES > Enseignants

Je choisis le mode de calcul du taux
d’occupation sachant que :
o durée totale = toutes les plages de la

grille horaire ;

e duréedisponible =les plagesrestantes Préférences liées au calcul de I'occupation de toutes les ressources
de la grille horaire quand on enléve les
indisponibilités de la ressource et la 0 Durée de cours [ durée disponible

pause déjeuner sielle est activée. O e fe Eee Al
Sije souhaite comptabiliser les cours 5
éventuellement placés sur les jours

fériés, je coche cette option. B Comptabiliser les cours non placés et non plagables

Prendre en compte les jours férigs

Sije souhaite comptabiliser les cours
non placés, je coche cette option.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Personnaliser son espace de travail

Fiche 55 - Définir ses préférences

>> Cours

> Menu Mes préférences > DONNEES > Cours

Je coche cette option

P 1
pour que les séances I e
. . . Mie GOBERT
soient numérotées sur smphi 5]
les plannings. Sur les “'ﬂ;g";_g;;";‘
grillesd’emploidutemps, allib
cette option s’affiche Miz GOBERT
o Amphi 23]

aussisiune seule T

semaine est
sélectionnée.

Je choisis les composantes des séances
quijustifieront de garder la méme
numérotation.

Je peux afficher toutes les séances d’un
cours méme si certaines sont placées
hors de la période active.

Préférences specifiques aux cours

Commert afficher les cours 7

_VEI Dans les griles, afficher le numéro d'ordre chronologigue de la séance au sein ;

® du service d'enseignement (mémes matiére, enseignants et public)
i ) des séances avec les mémes public et matiére

i des séances avec les mémes public et enseignants
—p | Afficher les cours fils placés hors période active

Format des pondérations

® Sous forme de fraction

Dans HYPERPLANNING, les cours peuvent ——jp

étre pondérés (voir page 173) : je peux

choisiricile format des pondérations (1/2

ou 0,5).

) Sous forme de nombre décimal

5 - Préférences liées aux plannings (et aux grilles d’emploi du temps)

>> Disposition

> Menu Mes préférences > PLANNINGS > Disposition

Vous pouvez choisir les jours a afficher sur les grilles et cocher une option pour afficher a c6té de chaque semaine le

nombre d’heures de cours placés.

>> Contenu des cours

[ Menu Mes préférences > PLANNINGS > Contenu des cours

Je choisisle type d’emplois du temps

Préférences des grilles de plannings et d'emplois du temps

et de plannings sur lequel je
souhaite intervenir.

Informations affichées dans les cours

Pour les emplois dutemps et plannings des : [Enseignants

Les informations cochées seront affichées dans l'ordre défini ci-dessous
* Guels sites afficher 7

Je coche les informations a afficher ‘ff — ; () Tous les sttes
pour chaque cours. v EMatiere 8 Tous les sites sauf Iz site par défaut
|Autre enseignant
Vv Public
En sélectionnant une information, + Salle

jaffiche les options possibles :ici,
afficher uniquement le site s’il ne
s’agit pas du site principal.

Je coche cette option pour que les
séances soient numérotées.

Jaffiche les cours, au choix, de la
couleurde leur matiere, de leur type
ou dusitesilagestion des sites est
active.

nz

|Pondération

|Memo

e
—P || Danz les orilles, afficher le numéro d'ordre chronalogique des séances
Ces paramétres sont
aussi accessibles
Couleurs des cours :’epu'sl c!l:q:e grille
. 5 = = emptoi du temps en
_>. En fonction |\dela matiere B cliquant sur {é}




HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Personnaliser son espace de travail
Fiche 55 - Définir ses préférences

>> Horaires
3> Menu Mes préférences > PLANNINGS > Horaires

Je laisse cochés les horaires que je

d’emploi du temps a I'écran.

Je laissé cochés les horaires que je
souhaite voir le long des grilles de

souhaite voir le long des grilles _—

Préférences des grilles de plannings et d'emplois du temps

* Zur les grilles

* Sur les planning

planning.

Le bouton Réinitialiser les coches
permet de retrouver les
parametres définis par
’administrateur de la base.

] Déhut | Début
~ 03ho0 " |08hoo
~ |08ho0 0ahan
~ |10h00 ~ [10hdn
" 11h00 11h00
~ [1zhon " [1zho0
13h00 13h00
~ |14h00 + [14h00
~ |15h00 15h0
i + |[16h00
~ 17hon 17hn
~ 18hoo ~ 18h00
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Personnaliser son espace de travail

Fiche 56 - Modifier son mot de passe

A SAVOIR : si votre administrateur n’a pas verrouillé votre mot de passe, vous pouvez le saisir ou le modifier dés votre
premiére connexion.

BO Partoutdans lelogiciel

[Fichier TR CTNST Placement  Afficher  Mes préfer
Créer un raccourci
Import/Export ASCI L2
Exporter vers PRONOTE... Promations Etudiants Regroup. | Salles Cours | Demandes de résern

Parametres Internet

Imprimer... Ctrl+l
Imprimer le bon de commande du module SMS

Entrer dans le mede "Usage exclusif”

Changer d'utilisateur connecté... > B
hapasr i= nlannin =) 1 Jactivelacommande

Fichier > Utilitaires >
Modifier le mot de
passe utilisateur.

cui-q Modifier le mot de passe utilisateur...

emise aniveau  IUPGM

IUPGH -
IUPGM Edition du mot de passe X
i Code uliisateur
(Em ]

2 Dansla fenétre
d’édition, je

Ancien mot de passe :

! PR )
appliquée Lnuv%ummepma_ ] personnallse mon
IUPGM [ ] mot de passe.
IUPGM
IUPGM Confirmation du nouveau :
IUPGM [ |
‘

19
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gestion des listes

Fiche 57 - Créer/modifier/supprimer une donnée dans une liste

A'SAVOIR : pour créer un nouvel enseignant, une nouvelle matiére, une nouvelle promotion, etc. rendez-vous dans I'onglet

correspondant.

1- Créer une nouvelle donnée

1 Chaqueliste commence par une ligne
de création : je clique sur cette ligne
pour activer la saisie.

Enseignants

Je saisis | e nom de I'enseignant et je valide avec
la touche Entrée ; HYPERPLANNING me
proposera ensuite de saisir son prénom.

Nom

= C.ﬁql_le_l ici pour créer un ens_eig_n_a_n_t = CARTI
M ANDREUX M ANDRELUX
Mme ANTAR Mme ANTAR
M ATMEN M ATMEN
M BALLARD " BALLARD

BARRIL 2 BARRIL

BENAZET Mme BENAZET
M BERNAUDOT M| |BERNAUDOT

2 - Modifier plusieurs données en méme temps
1 e sélectionne toutes les 2 Jaffiche le menu contextuel [clic droit] et je 3 Ici, jaffecte un maximum horaire
données a modifier. choisis, parmi les commandes du sous-menu journalier de 6h a toutes les
Modifier la sélection, celle qui m’intéresse. données sélectionnées.

Enseignants

< Cliguez ici pour|créer un enseighant >

Modifier |a sélection
T @ Données 3 afficher

Supprimer la sélection

Tout extraire

Extraire la sélection

Enlewer de |'extraction

Extraire les cours de la sélection
Enlever les cours de la sélection
Ajouter les cours de |a sélection

Autres extractions i

Créerun cours... 3

Imprirner la feuille d'appel

Afficher les préférences,,,

deffial

i Maximurn horaire journalier...

Civilité...

Maxirmurn haoraire hebdamadaire...
Maximum de jours de présence sur l'année ...

Maximum de jours de présence par semaine ..

Iaxirmur de derni-journées de présence par semaine ..,
Eamille >
Proprigtaire..,

Apport annuel...

fot de passe..,

Mot de passe automatique ...

Matiéres.., 3
Publication 3
Réception des SMS L3
PromotionsTD/Dptions ... 3
Identifiants 3

Coit horaire..,

En combinant l'utilisation de familles
(voir page 129) et les commandes de tri
(voir page 124), vous disposez d’outils
performants pour retrouver les données
a modifier.
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HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Gestion des listes

Fiche 57 - Créer/modifier/supprimer une donnée dans une liste

3 - Supprimer des données

>> Utiliser le menu contextuel [clic droit]

1 Je sélectionne toutes les
données a modifier.

2 Jaffiche le menu contextuel [clic droit] et je
choisis lacommande Supprimer la sélection.

T Créer un enseignant >

< Cliquez ici po
ANDREUX

ANTAR
ATMEN
BALLARD
BARRIL
BEMNAZET
BERNAUDOT

Gérald

Sylvia

MNacir

Arnaud

BERSNIER

BOMNMNART Gilbert
CALDOUX Brigitte
COHEN Anne
DEHU Micolas
FAIDHERBE Luc
FAUCON Eric
GARAMOND Armand
GARREAU Frédéric
GAUDEMARD Jean-Marie
GOMEZ Bernard
GLIOUX Stéphane
HARTIMANN \alérie
HENRY Daniel

>»> Glisser les données hors de la liste

Gérald. ANDREUX@votre-messager UFR S

Sylvia ANTAR@votre

messagerie fr
nessagerefr

|

-

6h00 22h00 192h00 =

UFR Leftres |6R00 10h0D 192h00 o
UFR 5 6h00 22h00

tre-mes

Modifier la sélection

@ Données 3 afficler

Arnaud BERSNIER@votre-mes
Giloert BONNART@votre-mess
Brigitte CAUDOUX @votre-mess
Anne.COHEN@votre-message
Nicolas.DEHU@votre-message
Luc.FAIDHERBE@votre-messa
Eric. FAUCON@votre-messagel
Armand. GARAMOND@votre-me
Frédéric. GARREAU@votre-mes
Jean-Marie. GAUDEMARD@votr
Bernard GOMEZ@votre-messa

Stéphane GUICUX@votre-mes:

Valérie HARTMANN@votre-message UFR Lettres 6h00 24h00

Daniel HENRY@votre-message

1 Je clique-glisse la donnée (la ligne)
asupprimer hors de la liste.

< Cliquez ici pour créer un enseignant >

Tout extraire
Extraire la sélection

Enlewer de I'extraction

Extraire les cours de |a"s_é'_lec'§i' 1

Enlever les cours de |a sélection

Bjouter les cours de la séle

Autres extractions

Créer un cours..

Imprimer la feuille d'appel

Afficher les préférences..,

192h00
192h00

riefi UFR 5 6h00 22h00

Jelache leclicquand la donnée
s’affiche surun fond rouge.

M. DEHU Ni

Mme  COHEMN
DEHU

Anne

| ricolas

. FAIDHERBE Luc

1] FAUCON Eric

(] GALUDEMARD Jean-Marie

. GAUMORNT Armand

L] GOMEZ Bernard

(] GREGOIRE Frédéric

1] GLINOL Stéphane

1] HAHEL Daniel

Mg HARTMANK Valérig

. JACQUES Serge

(] JARNAC Eric

. JOUHANDEAU Pietre

Mme JURA Caotinne

1] KOPLANELR] Michel

(] KURKOVIC lan

Mg LAMZMANN Heléne

Mile  LAPLANME Florence
Gaelle

LE TOURNAL

_n
w
=

5 ] B

hi. DEHL




HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gestion des listes

Fiche 58 - Personnaliser I’affichage des listes

A SAVOIR : toutes les colonnes ne sont pas affichées par défaut.

1- Afficher ou masquer des colonnes

1 Unclicsurlaclé plate affiche la fenétre de
personnalisation des colonnes de Ia liste.

Enseignants

2 Al'aide des boutons
fleches...

-
Chvilité Nom Prénom ~7Départements| JdP Matieres
< Cliguez ici pour créer un enseignant >
Mme COHEN Anne IUPGM 1
i) DEHU Micolas IE
M. FAIDHERBE Lue IE
M. FAUCON Eric | IUPGM
M. GAUDEMARD Jean-Marie IUPGM 1
M. GAUMONT Armand | IUPGM Personnalisation des listes
M. GOMEZ Bernard IUPGM
M GREGOIRE Frédéric | IUPGM 1 Colonnes cachées
M. GUIOUX Stéphane IUPGM
M. HAHEU [atl\e\ | UPGM 4 WL et o s
Mme | HARTMANN lerie FST 1 WHH Maxx hor, hebda
M. JACQUES Ferge | IUPGM 1 Apportia Apport annuel
M. JARNAC Hic IUPGM 1 Oc.&n. Oce. Annuelle
M JOUHANDEALI Herre | IUPGM P Fondération
Mme JURA orinne UPGM 1 I
M. KOPLANSKI ichel coat_ Fart annuel
Oc. Pé. | Oce. Période
M KURKOVIC in IE 1 Mot de passe
Mme | LAMZMANN Hélene E Prop  Propristaire
Mlle LAPLANMNE Florence [UPGM Profil Profil o' utilization
Mme | LE TOURMAI zelle | IUPGM 1 T %
Fub.  Publication
[ UiD-Idertifiart

...je précise si les colonnes
sélectionnées doivent étre cachées
(a gauche) ou affichées (a droite).

2 - Ordonner les colonnes

Je sélectionne, dans la
liste des Colonnes
affichées, la colonne que
je souhaite déplacer.

Idd cas  ldentifiart cas

Largeur par

a Colonnes affichées
civ.|civiité
Nom |Mem

Prénom | Prénom

| Fam.  Toutes les familes |
LA Lot Matitres
/ Coit horaire

Annuler

B é.qlém.l._'les cachées
Code  |Code
E-mail | Adresse e-mail

M e jour
MHH

Oc.&n. [Occ. Annuelle
P | Pondération
T Tt
Ecart  |Ecart annuel
Oc. Pé. |Oce. Période
MoiP Mot de pasze

Prap
Profil_|Profil dhutifsation
@,
Pub. |Publication
. |U-entiant

Id. cas |ldentifiant cas

w_‘n_‘_t_;s affichées
jté

__ Colof
Civ. |
Tam L]

Prénom |Préfom
| ToNES les familes

|Matieres
Coit horaire

Annuler

Pour la liste des Promotions, je dispose
d’une option supplémentaire
permettant d’afficher le nom des
partitions lorsque la liste est déployée.

2 Jutilise les fleches pour
déplacerlacolonnelaol
je souhaite qu’elle
apparaisse.
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HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Gestion des listes
Fiche 58 - Personnaliser I’affichage des listes

3 - Trier les données sur une colonne

Le curseurindique la colonne sur
laquelle sont triées les données.

Un clic au-dessus d’une autre
colonne déplace le curseur et
modifie le tri:ici, les enseignants
sont triés par matiere, j'identifie
rapidement tous les enseignants
d’une méme matiere.

- S d
{ Nom )
1ant >
| ANDREUX Gérald Economie Gérald ANDREUX @
|ANTAR | syvia Dynam. structures Syivia ANTAR@votre-messag
|ATMEN | Macir FAQ
BALLARD | Stéphane Logic. Application
BARRIL ir.lan'--‘\nge Intégration
B_ENAZI::F iCeciIe langage maths Cécile BENAZET@volre-messagerie

: >

nd Matiéres |
< Cliguez ici pour créer un en ng
BERSNIER Arnaud |Allemand | Amaud BERSNIER@vofre-message
HARTMANN Valérie | Anglais A
ANTAR Sylia | Dynam. structures
ANDREUX Gerald | Economie
GARAMOND Armand | Elasticité |
FAUCON Eric | Electrotechnigue | Eric.FAUCO
ATMEN Macir |FAD | Nacir ATMEN @ messagerie fr
CAUDOUX Brigitte |FAD | Brigitte. CAUDQUX@votre-messager

4 - Déployer une liste pour afficher I'intégralité de son contenu

& Danslaliste des promotions

Promotions b

b

Un clicsurle bouton de Nom | Code | MHJ [+ Oc.An. | Calengrier -
déploiement... < CRpIez I pour Créar un SlGment S @

» 1GMA | 11h00|  485h00 IUP 1 T

+ 2GM2 | 11h00  276h00 IUP 2

' 3GM3 | 11h00  287h00 IUP 3

+ L1 Maths | e ’

+ L2 Maths |

...affiche sous chaque
promotion les groupesde TD
et d’option, éventuellement
rangés par partition sivous

avez coché l'option
correspondante dans la
fenétre de personnalisation
de la liste.

Pour afficher les groupes d’une
seule promotion, double-cliquez
sur la fleche | située a gauche du
nom de la promotion pour afficher
ses groupes de TD et d’option.

| = Cliquez ici pour crée
4 1GMA | | 11h0o0|  485h00/1UP 1
" 1GMTP_1 | n | 11h00,  114h00 IUP 1
| w1GMTP_2 [ n | 11n00 10200 IUP 1 l
1 1GMTP_3 | n | 0hoo 32h00 IUP 1 |
| w16MTP4 | m | ohoo 32h00 1UP 1 l
|4 2GM2 | | 11h00,  276h00 IUP 2 |
| W 26MTD_1 | m | 11h00|  112n00 1UP2 l
" 2GMTD_2 | n | 11h00,  154h00 IUP 2 |
> zemTP_1E |'n | onoo|  72h00 IUP2 |
1 2GMTP_1A | m | 0n0O|  128h00 IUP2 |
| mz2eMTP_1C [m | ohoa|  116n00 1UP2 l
| B 2GMTP 24 | n | 0h0o 80h00 IUP 2
| z26MTP.28 | m | 11h00| 132000 1IUP2
|4 3GM3 | | 11h00,  287h00 IUP3
| % 36MGf I | onoo|  4o0h00 IUP3
1 3GMG2 | n | 0h0o 40h00 1UP 3
® 36MG3 |® | 11h00]  40h00 IUP3
1 3GMG4 l | 11h00 0h0O0 1UP 3
| ®36Me5 n | onoo|  40n00 IUP3
|4 L1Maths | Oh0D| 21200 UFR Scienc |

MHJ |= Oc.An. | Calendrier [

124
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Fiche 59 - Copier une liste

ASAVOIR : cette option permet de récupérer des données pour les exploiter dans un autre logiciel (Word, Excel, etc.). Vous
pouvez de cette maniére copier-coller la liste des matiéres, des enseignants, des promotions, des étudiants, des salles ou
des cours, etc., avec toutes leurs caractéristiques.

[ Deésquevous étes dans une liste

0 rFom a Récapi Notation . Slages  Courriers
_E@mnﬂnns ggmg’hﬁasﬁa'résawanof\ l:EYSDI’mE\E_ ||:annaa
o

LE P
N

Chilité Nom Prénom Apport anhuel ~  Oc. Ah. | Pondération Tatal Ecart annuel matizr ]

< Cliquez i pour créer un enseignant > _ ; _ 1 Jedliquesurlebouton
M, ABDELKRIM Laurent 192h00 26h00 26h00 -166h00 @J_ Copier une “Ste

Mme  ACHARD Martine 182000 156h00 156h00 -36h0D T
Wile  ALBOU Christine 182000 13h00 12000, -180h0D
M. ALLARD Claude 192000 43n30 43030, -148h30
M. ALLOUCHE [Michel | 1ezn00 170000 17000 22000
M ANDRE Gabriel 182000 83h00 82h00,  -110h00 Droit Civil
M ANDREIS Philippe 182000 8sh00 88hD0.  -103h0D
Wile  ANZAROUT |Rachel | azoo 141n00 141h00]  -51h00
M. ARNOUX Céaric 182000 88h00 88hD0.  -10h0D
Mme  AUDIBERT Marie-Frangoise 182000 180h00 180h00 -12h00
M. AZOPARDI Phillippe 182000 1a1h00 1a1h00 “1hao
Mme  BALLAND |Frangoise | a0 52000 52h00]  -140h00 Paltique commerciale
Mme  BASILE Pascala 182000 88h00 88hD0.  -103h0D
Wile  BESNIER Claire-Marie 182000 88h00 88hDO0,  -124h0D
W, Boll |Patrice | 1ezoo 50h00 50h00.  -142h00 Drokt Commercial
M BOUALEB [ karim | 1ezn00 26h00 2600, -166h0D
WMme  BROCHIER Annick 182000 26h00 28h00.  -186h0D
M BROCHIER Jean-Lavis 182000 148000 148000 -48h00
M. BRULARD |Bemard | 1azh00 24000 24h00  -166h00
Mme | CABONI Lisa 182000 Bho0 BhO0|  -186h0D DroftIES a
al
| | O I O O O
32 i dslaalso|FIFl1]z|z|alelelr|s|F Flufumlilida[ss]tel F|F|tojz0)21|2z|2e|2d]25 26]27 ooodas
octobre novembre. décembre jarvier févriet mars: avril mai g juin juillet anit septembre Période

) ) : ; ; ’ )

Jouvre I'application dans laquelle je souhaite Je colle mes données

effectuer la copie, ici dans un fichier Excel. [Ctrl+V].

I Calitiri S A A ™ am | B S Rerwoperdialigne autamatiquement | Standard Ez & Hearn
Comer e L. o = dv- A- BB GEEE S rusionner et contrer - L B \..M,'.‘..'.J:;.m" 3 Mrm:a':‘-’funym Satisl
# Baiers : Foiice x Blignerent 0 Teorbe
- § 5|
A 8 c ] E F G H 4 K L

1 |Civilitg om Frénom apport annuel Oce annuelle Pondération Total  Ccartannuel Matiéres Adresse e-mall Mot de passe Codt horalre
2 M ABDELKRIM  Laurent L92h00 26hoon 26h00  -165h00 bk

3 Mme ACHARD Martine L92h00 156h00 156h0e -36R00 A —_—

4 nile ALBOU Christine 132h00 12h00 100 -100h00

5 W ALLARD Taude 132h00 &h30 4330 -140h30

£ M ALLOUCHE Michel 182h00 170000 170h00 22000 Stk

T M ANDRE Gabrivl 192h00 a2h0n a¥h00  -110h00 Droit Ciwil .

2 M ANDREIS Fhilippe 192hon A3hnn Aashnn SV

9 Mile ANTAROUT  Rached 192h0n 141h0a 141h00 -5 usdiinion

10 W ARNOL Cidric 192h0n Bah0n 8NN P

11 |hame AUDIBEHT  Marie-Frangoise 197ho0 180hn0 100 Hesrnias

17 ha. AZOPARD  Fhilippe 197hon 191h00 1hon amdnin
13 hame BALLAND Frangal se 152h00 szhoo -140h00 Palitigue commercale
14 Mme BASILE Fascale 19zh0o0 eshon -1eahou
15 mile BESMNIER Uaire-Marie 152hou LELIT BENU0  -12ah00
16 [, BoU Fatrice 192ho0 sUhon SUhUD  -142hO0 Drast Commercial

17 M. BOUALER Eanm 152hou Ishon 26hU0  -1BshOD

16 Mme BROCHICR Anmnick L92ho 26hoo 26R00  -1G5h0D I
15 M. BROCHIER Jean-Louls 192h00 14eho0 146h00 -46R00 i,
20 M BRULARD Bemard L92h00 24h00 24000 -160h00 s

21 Mme CABCONE Uss L92h00 (2] Ghoo  -185h00 Droit IE) I
22 M, CALDER CALDER L92h00 110h00 110h0n -82R00 i
23 Mme CALVIGNAC  Frangolse 132h00 Johoo n00  -162h00 hairidaiois
24 Mile COUPE Aneg 132h00 S0h00 S0h00  -142h00 el

25 M. CROISSANT  Philippe 182h00 117h00 117h00 -75H00 Econgrnie Industrielle

26 M. DARRIFLX Loic 192h00 A2h0n a¥h00  -110h00 Droit Ciwil
27 M DI BMARTING  Pierre 192hon 111h0a 111h00 81500 Droit Fiscal

28 hme DOUMERGLIE  Fabiienine 192h0n Fahnn 24h00  -162h00

28 M DUPONT Pierre 192h0n 388h3n 369h30 177h30 Hist, e la Protec, sani of so
a0 | FAIDHERBE  Samuc] 19zhon Eshin sshO0 - 127hon Arialyse e die la cro
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gestion des listes

Fiche 60 - Extraire des données dans une liste

ASAVOIR :lorsque vous travaillez, il est souvent pratique de n’afficher que certaines données, par exemple les salles d’une

capacité supérieure 3 50, les enseignants d’'un méme département, les cours du jour, etc. Pour cela, dans
HYPERPLANNING, vous faites des extractions sur les listes : seules les données extraites apparaissent.

1- Comment savoir combien de données sont extraites dans les listes ?

Un compteur en bas a gauche de la liste indique combien de données sont extraites dans les listes.

Ici, 5 enseignants ont été extraits sur les
71enseignants enregistrés dans la base...

Cik i n »

wene | ACHARD Marine

wme| RaziE Fastale

M | BRaro amand

M QUICHARD Lwarent

wene | LAPLANNE Mesaque A
v

2 - Comment récupérer les données que je ne vois plus ?

2 danslaliste:jenevois que5enseignants.

Estrajer bt eregrants priieral iurbn périeds v
Tutrui bag anasgrants du jousl

[ ——

Exaraurn bt gours th fonsr Cutel
Barainn bt et domt ok "
ot

e de capacté de alle

Tt by Cours compiects
* Difige I3 dormder § ificher

1 Jactive lacommande Extraire > Tout extraire
ou plusrapide:jappuie simultanément sur
les touches [Ctrl + T] du clavier.

58
1]
1"

3 Tous lesenseignants de la base ont été extraits...

g —————

R =TT
wme | AcHarD
wis [amou

M ALLARD
w |aoucHe
w |anore

w  |anores
win | argarouT
u |amnou
wma | ADIGERT
u  |azorerni
wine | BRLLAND
wne | nsiLe
wie |Besner
w [eou

u  |eoussEs
ume | BROCHER
DROCHER

"
" vuuw«:
[, ST

o,

Lanrt
Martng
Chiising
Clade

Miche

Gatwiel

Fhilppe

Rachel

Canric
[T
Philppe
Frangoise
Pascaly
Claire-Maria
Fatiite

Kanm

[T
(r

Dreil Crve

Poatque commercrale

Droit Commrsia

Dreit 1)

w2z LBE -8

4%

..danslaliste:jevois tous les enseignants.

M ABDELKRIN
Mmp ACHARD
Mis  ALBOL

M ALLARD
M ALLOUGHE
M ANDRE

M ANDRER
Min  ANZAROLT
M ARNOL
Mmp  ALDIGERT
M ATOPARDI
e BALLAND
Miny BRSILE
Wik BESNER
Mo BOL

M BOUMER
Mme BROCHER
¥ DROCHER
M BRULKRD
Mrne 380K

(1771 )

Lanret
Martng
Chiising
Claade

Miche

Gatwel
Fhitppe
Rachel

e
Marie-Fenngoia
Philppe
Frangoise
Pascaly
Claire-maria
Fatiite

Kanm

Annitk
Jwan-Louis
Bernan:

e

Dreil Crve

Potque commercrale

Drit Commmrsia

Dreit 1)

2 Touteslesdonnéesdelaliste apparaissent.

golse gl SEEE LRl

il
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gestion des listes
Fiche 60 - Extraire des données dans une liste

3 - Utiliser le menu Extraire et ses extractions prédéfinies

Dans chaque onglet (Enseignants, Promotions, Cours, etc.), le menu Extraire permet d’accéder de maniére rapide a

certaines données dont vous pouvez avoir régulierement besoin.

>> Extraire des données sur la liste affichée a I’écran
& Dansl’onglet Enseignants, par exemple:

Je sélectionne les

données que je veux
extraire et je lance la
commande Extraire >
Extraire la sélection.

Etat

Fichier  Editer Agsistance
aemt

Ens

Placernent  Mes préférences  Paramétres  Intemet

Définir une sdraction ...
out extraire

Extraire |a

Estraire les enseignants présents surla périnde active

Extraire les enseignants du jour

Définit une exraction raultiple ...

< Cliquez ici pour o
sl P Extraite les cours de la sélection

W AERELER mjauterles cours de la sélection 1a2ha0
e | ACHARD Enlever les cours de la sélection 192h00
Mie | ALBOU 132h00
Extraire les cours du jour 2
“ :
W AEED S Eaine Jes cours dont | période 133n08
M. ALLOUCH 19200

Extraire les cours sur un jour férié

Extraire |5 cours ayant un probléme de capacité de salle 182h00

W anDRers  Exrire les cours vides o 192n00
Ule Apzamo  Etraire les cours compleses Taokoh
M. ARMNOUN @ Définir les données 3 afficher 192h00
Mrie | AUDIBERT 182100

ATOPARDI Philippe 132h00

s}
¢ BASILE

Pascale 192h00

182h00

192000

?

28h00
156h00
12h00
43h30

82000
A8h00
141h00

8shon
180h0O0
191ho0

26h00
156h00
12h00
43h30

i

88h00
141h00
a8hao
180n00
191h00

i
B8E8h00

Annick 26100
Jear-Louis 0|
BRULARD Bernar 132n00 24h00
Mme. | CABONI Lisa 19200 8hoo 5h00
b o
2 1 P 3P P 5 355 o o
| ootobra” I povemire | décembre | janvier. 1 fewrier 11 mars 1 AVt T il T juin T juillet | At

-166h00

-36h00
-180h00
-148h30
-22h00

-110h00
-103h00

-51h00

-{04h00

-12h00

-104h00

-168h00
-186h00

I septemire |

| Dot Civil

DroitIEJ

Périnde

S Jis

>> Extraire des données, a partir d’une liste, dans d’autres affichages
[ Dansl'onglet Promotions par exemple:

Je sélectionneicila promotion dont je souhaite
extraire les cours et je lance la commande
Extraire > Extraire les cours de la sélection.

HYPPERPLANNING bascule surI'onglet Cours
et n’affiche que les cours de la promotion
sélectionnée a I'étape précédente.

- Tt
Durde #Sés Dann oA s Fade  Place S M Pra T
0 4 #n0D 03oct - 120ée-2 wn 1on0e [ o]
2000 3T TARDO 0B sept a0 niw | emat Gih0d [N =
00, 32 BANDD 13 mept e 5ot mac 10000 [0 =
Ah0 10 40n00 O sept- 30 supt - emar 1403 [ | &
0§ 20D 07 sept- 71 vept - e 0in02| [ =
7 000, 8 18600 07 sepl- 21 dupd - e 14000 [ B
Rstrwine bes cgurs dot 1s pénsde " a0 B 1EnDO0 07 seot« 1 anct - emer 18000 [ ®
i s coyrs sarun jour fid 64300 4ddn 000 37 TanoD DBsestsetioke putind [ 0 @
. A5THOD £5THED CFA W0 3B TINOO OB wepl wsDdnow | jeu 10000 [ &
m::ﬁw; : 4 o e Cha #0010 40D 08 sept- 22wept - jeu 14h0o [ i)
iz 300 10 30n00 08 sest- T3 uwpt - ven oinos [ o]
# Difigie e doninder & wiicher 00) 10 20000 0 sept - 23 sept - ven 10000 [ =
EIETT
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AL

Enseigrant Pl

Salie

Fibusion dindm M RICHIEZ Viscent  BOULMNGERS 18, 1 <
Sewn foup Bl Mme CARLE-FONT BOULANGERS 24

Boulangine

Fibumion techrigy Mme FRANCEECHR. BOULMIGERD
BOULMNOERS

Beulangirin

[ ™
M MORAND Sotoal BOULANGERS I8

Mim MOHRAND) Jbiat
M MORAND Jolial BOULMNGERS T4

Bulangene
MATHEMATIOUEE M ANTAR Matal  BOULANGERE T4

(1]

Bsulingens
Beutangena
Bautangene

M AUTHIERT Roger BOULANGTRS 34

M MORAND Juliat. BOULANGERS 1A

M MORAND Jolil BOULANGERS 28
Mima MOFAND Juliet BOULANGERS Th

WmE
m

Sopisca  Doanid 8
ISR o3 act - 12 e -2
T o6 vept au 01 nov
TRIGE 13 gape au S ocl
MR 0% g2 - 20 et -
E o7 wwpt - 21 papt -
(BN O vept - 20 weol -
[ o7 sant - 21 vapt «
TR 0 sapn wu 15 dbt
IO 09 vt 4 01 nov
OB o5 sopt - 27 sent -
MBS o wwpt - 33 ot -
BN o sept - 23 sept -



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gestion des listes
Fiche 60 - Extraire des données dans une liste

4 - Définir ma propre extraction

BO Dansl’onglet Enseignants pour extraire des enseignants, dans I'onglet Promotions pour extraire des promotions, etc.

7 La commande Extraire > Définir une extraction permet
de combiner plusieurs criteres d’extraction.

lex
Extrajre les ereignants syant un dépasiement de T1 L
traire &g enseignants présents sur bs péniode sctive

Etrnire les enaeignants du jour
Clipiies bl ot DERRE une Etraction muttiple ..

Extraction des enseignants

Exiraire lez cours du jour o -
Extrairelms egurs ot 1y pirade < e hamilil, - Entidrement lore
Extraire le3 coyrs sur un jour Férdé i by 00 . 07 ——

Extrire les cours aynnt un prabléene 4
Etpnire I coun vides
Etenire les cours eompleses

® Défigir les données b sfficher

» W STATUT

2 Parexemple, je peux
extraire les enseignants
de maths et de sciences
(je coche les disciplines
souhaitées)...

3 ...entierement libres la
matinée du mardi
07 février (je dessine la
plage horaire
correspondante avec le
pinceau approprié).
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Fiche 61- Organiser les données par famille

A SAVOIR : les familles permettent de classer vos données (matiéres, enseignants, promotions, salles et cours) selon vos
propres critéres. Elles facilitent la gestion des listes de grande taille et peuvent étre utilisées comme critéres de recherche
ou de cumul des données.

1- Créer une famille avec ses rubriques

> Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Familles

1 Jesélectionnele typede
donnéesquejeveuxclasser, Sije n’utilise pas une famille,
ici les Enseignants. je peux la masquer.

Familles utilizées par oL CO -

Familles [ Utilisée par [ Pub. Propriétaire | Profil % Rubriques

E< Howvelle famille > ' ) ' ' & :.<Nowelle rubrigue >'

|Départements |Enseignants D |Assistant

:Disciplines %Enseignants @ @ | :Enseignant

. al e
f_\;facata.i.re
2 Jesaisisicilenomde la famille, par HYPERPLANNING.net : pour ne pas publier Je saisis ici les différentes

exemple Statut. Cette famille pourra étre les familles sur les Espaces internet, rubriques de la famille:
utilisée par tous les utilisateurs de la base. j’enleve d’un double-clic la planete. Assistant, MdC, Vacataire, etc.

>> Pour importer les familles depuis un fichier texte

Vous pouvez importer les familles et leurs rubriques depuis un fichier texte (voir page 103). HYPERLANNING créera alors
automatiquement les listes correspondantes. Les données seront déja classées.

2 - Afficher les familles dans les listes

Vous pouvez soit afficher une seule colonne Toutes les familles et choisir parmi les familles existantes celles que vous
souhaitez voir, soit afficher une colonne par famille et voir toutes les familles a I'écran.

>> Afficher une seule colonne Familles (affichage par défaut)

O Danslaliste des enseignants, par exemple

4 L colonne Toutes e amilles prand

- nom de la premiere famille
Chv. Nom Prenom <7  Départements F‘_ (alphabétiquement).Jeclique surle titre
< Cliquez ici pour créer un enseignant > e — de}la colonne pour afficher les familles
M. AKKOUB Nacir [ 134h00 existantes...
frme  ANTIOCHE Sylvia Rehial - - -
M | ANTREX sérald .;Aetlje clique surune autre famille pour
I’afficher dans la colonne.
. AR A Arnaud
mme BARRIL harie-Ange ERMSITM
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Fiche 61- Organiser les données par famille

>> Afficher une colonne par famille

& Depuis la fenétre de personnalisation de la liste (voir page 123), ici celle des enseignants

1 e basculela

dansles colonnes masquées...

colonne Toutes les familles

Personnalisation des listes

Colonnes cachées Colonnes affichées |
ETRanr Civ. Civilité |
MH. M har. jour
MHH M hor. hebdo |
Oc. P, |Occ. Pétiode Toutes les familles
JdP Jours de prézence sur la) YT MnLE]
Prop Propriétaire Qoo Annuelle
Profil Profil d'utilization Pondérstion
L= L= Tatal
Puh. Publication Code
Idd. UID-ldertifiant Ecart annusl
Id.Crec |ldertifiant de connexion Matiéres
(AR Macdimum de joursfan Coit haraire
MS Mz, de joursfsemaine
o= Max. demi-jourfzemaine
Publics  |Publics
SME Réception des SMS
Départer | Départements
L5

...etjebascule toutes les colonnes carrespondant
aux familles dans les colonnes affichées.

Personnalisation des listes

Colonnes cachées

MHH  [Max hor. hebda (s T

Oc.Pé. | Occ. Période Mom Mom

JdP Jours de prézence sur la) Prénom |Prénom

Prop Propriétaire ‘l Apportia Apport annuel

Profil Profil d'utilization SoAn. Qo Annuele
k=4 k=4 @ Pondérstion

Pub.  |Publication - J Tatal

Id. UID-ldertifiznt - Code

Id.Crec |ldertifiant de connexion Ecart annusl

(AR Madimum de joursfan Matigres

MS Mz, de joursfsemaine Coit horaire

o= Mz, demi-jourfzemaine

Publics

Publics

Shis

| Colonnes affichées

nLler

3 - Indiquer pour chaque donnée les rubriques qui conviennent

Je double-clique dans n’importe quelle colonne Famille sur la ligne souhaitée
pour afficher toutes les rubriques disponibles par famille.

Enseignants

< Cliquez ici pour créer un ensei

AMDRELUX Gérald 6h00 | 22h00 192n00 2L
ANTAR Syhia 6h00|  20n00
ATMEN Macir Assistant | 8h00 22h00 B2h00
BALLARD Stéphane Vacataire  6hO0 192h00
BARRIL lariz-Ang Assistant  Gh00 #EHOO 192h00
Ceécile 21h00 192h00
BERNAUDOT Bernard 0hoD 192h00
BERSNIER Arnaud Vacataire / 6h00  22h00 192h00
BOMMART Gilbert MdC /  Bh00  26h00 192h00
>
COHEN Anne Enseignant 6h00  24n00 192h00
DEHU Nicolas MdC 8h00|  22h00 192h00
FAIDHERBE Luc Vacataire | GhO0  24n00 192h00
FAUCON Eric Assistant  6h00  20m00 192h00
GARAMOND Arma M 8h00| 21000 192h00
GARREAL Frédéric Assistant | §h00  21h00 192h00
GAUDEMARD Jean-Marie E nant Gh00  24h00 192h00
GOMEZ Bernard Vacataire 8h00 | 22h00 192h00
GUIOUX Stéphans Enseignant & 20h00 192h00
HARTMANN Valérie Vacataire 24h00 192h00
HEMRY Daniel 22h00 192h00

>> Pour classer plusieurs données dans la méme rubrique

MdC

Brigitte

Familles de I'enseignant Mme CAUDOUX

x

Familles

Allemand

« | Anlais

Chimie:

cP

Divers IUP

Economie

Electronigue

Expression

VI Informatigue

Marketing

Maths

MEcanigue

Physigue

Assistant

Enseignant

2 Souschaque famille, je
cochelaoules
rubrique(s)danslaquelle
se trouve laressource
sélectionnée :uneméme
ressource peut
appartenir a plusieurs
rubriques d’'une méme
famille, par exemple
Informatique et Anglais.

Sélectionnez toutes les données concernées, faites un clic droit et choisissez la commande Modifier la sélection >

Famille.
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Fiche 61- Organiser les données par famille

4 - Utiliser les familles pour trier, cumuler, etc.

>> Pour trier les données par famille dans une liste

. ; v«

[ o | Nom | Prénom | 7 Disciplines
< Cliquez ici pour créer un enseignant =

IMme | HARTMANN valérie allemand

iMme MULLER Astrid Allemand

|Mme |WISE0U Evelyne Anglais

.Mme BEMDAHAN Cécile Econammie

I GALMONT Armand Economie

. AR AM IArnaud Electronigue

hme BARRIL Marie-Ange Electronigue <«
F DEHLU Micolas Electronigque

Mme  CAUDOLUR Brigitte Informatique

1] KURKOYIC lan Marketing

M. AKKOUB | Macit Maths

'Mme | ANTIOCHE | Sylvia | Maths

>> Pour ordonner les données par famille dans une liste

Enseignants ordonnés pa

1 Jesglissele curseurde tri(voir page 124)
surla colonne Familles...
2 --pourretrouver, parexemple, tous les

enseignants d’une discipline.

Départements

Je clique sur ce bouton...

R - STATUT
Disciplines
afiali Assistant !

| BUDIBERT Roger Assistant | 932h00
|BRIAND Piemte-Jacques  Assistant | 93zn00.
| CARLE-PONTE Anna Assistant 932h00
|EUSTACHE Jean Assistant | 932h00
| FARDOUIX Frangois Assistant | @3zhon
| FRANCESCHINI Isabelle Assistant | 932n00
|MERCIER  Daniel Assistant 932000
| MORAND T T — T
|RICHIEZ wincent Mde | 892n00
| DUMONT André Mdc | agzhoo
|PECUCHET Pierette Mie | 992h00
| CHABERT | Claude Ternps partiel | 9ghog
| CONSIGLIO |Juan Temps partiel G

Assistant
Aszsistant
Assistant
Aszsistant
Assistant
Assistant
Assistant
Assistant

Assistant

& 201% [~ |au

e
]

samedi 1 septembre 201X |

...pour ranger les données de la
liste sous chaque rubrique de la
famille choisie ici.

Les données sont
rangéesparrubrique,en
fonction de la famille
choisieici.

Dans cet exemple, les
décomptes horaires
sont cumulés par
rubrique surlapremiere
ligne.
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UTILISER L’EDITEUR DE TEMPS
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HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Utiliser I'éditeur de temps

Fiche 62 - Présentation des différentes réglettes

A SAVOIR : ’éditeur de temps, toujours accessible en bas de I’écran, est composé de 52 semaines.

1- La période active
La période active correspond aux semaines sur lesquelles vous allez agir ou aux semaines pour lesquelles vous souhaitez
afficher certaines informations, s’il s’agit de consultation. Ces semaines s’affichent en blanc; on dit qu’elles sont
allumées. Cest un outil trés puissant qu’il faut prendre I’habitude de contréler avant de modifier les données.

>> Pour éteindre des semaines

Inn:nvldE

Jeclique et glisse sur les semaines a éteindre.

>> Pour allumer des semaines

|m~r|;1é£

Jeclique et glisse sur les semaines a allumer. .
Gagnez du temps en utilisant

les calendriers (voir page 135).

>> Pour allumer uniquement une semaine

l janv. févr. I mars

Je clique sur la semaine en maintenant la touche Alt enfoncée.

2- Laréglette Cours

Sur la réglette Cours, vous visualisez les semaines sur lesquelles le cours sélectionné a lieu. Chaque séance est
représentée par un carré vert. Vous pouvez, a partir de cette réglette, trés rapidement créer une séance supplémentaire
(voir page 181).

Le cours sélectionné a lieu sur 10 semaines
(une séance par semaine).




HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Utiliser I’éditeur de temps
Fiche 62 - Présentation des différentes réglettes

>> Interactions avec la période active

Si, avant de modifier le cours, j’allume
uniguement cette semaine, la modification
vaudra pour uniquement la semaine 43

(6e séance) uniquement.

Pour modifier toutes les séances du cours, il
faut que la période active « englobe » |a
période du cours.

>> Laréglette Potentiel
Dans certains cas, la réglette Cours se double de la réglette Potentiel. Sur cette réglette, vous définissez toutes les

semaines ol le cours peut avoir lieu.

5 séances de cours sont prévues.

Ces 5 séances peuvent avoir lieu sur ces
10 semaines.

3- Laréglette Ressource

Sur laréglette Ressource, vous visualisez les semaines de présence dans le cours de la ressource sélectionnée. Chaque
semaine est représentée par un carré jaune.

L’enseignant est présent dans les
5 premieres séances uniquement.
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Fiche 63 - Utiliser les calendriers

A SAVOIR: a IPaide des calendriers, vous pouvez mémoriser les périodes que vous étes amené 3 utiliser fréquemment

(semestre 1, semestre 2, stage, période de révision, alternance, etc.). Ainsi, vous désignerez plus rapidement les périodes
pour lesquelles vous souhaitez définir ou modifier les cours.

1- Définir un calendrier

> Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Calendrier

1 Jecliquesurcetteligneetjesaisis unlibellé
explicite quiservira a appeler le calendrier
parlasuite. Ce calendrier pourra étre utilisé Sijen’utilise pas un calendrier, je
par tous les utilisateurs de la base. peux le masquer (voir page 113).

Calendriers

7]
o mmm DEfAUL | & Propriétaire Profil Ll
Libelle = = — = - - — — =
| aetak 1 bea | décembre | janvier | féwrier | mars | awil | mai 11 juin Il juilet | aoit  |septembre
- - - -
< Cliquez ici pour créer un calendrier > 1|
41UP1 i Wpervisen
ieptembre | octobre | novembre | décembre | janwier | féwrier | mars | awil | mai I juin 1 juitet || aolt | septembre
141 lsals?lsalsg41|42|43|44|45|4e|4?|4s|49|50 HEE 9 . [ rArmT
Semdre 2 (15) e T 2] 2] 4] 56 7]2]a AL ot RIFEEEE amm
Annse complite (30 36(37] 3538 40 ANz 43 aa| 45 7 s 5o [OIEOMN 2 | 3 2| 5| 6| 7 [s|s  SElectionnertoutes les périades du calendrier RIEEEE «rwm
Défaft v @ SNperviseur Supprimer |a sélection

Ajouter une periode au dessus
Ajouter une periode a la fin
Bouter plusieurs pegades a [a fir

4 Monter
& Descendre

2 Pardéfaut,lecalendrieratrois 3 Jallume ou jéteins les & Jefaisunclicdroitetjajoute
périodes. Je personnalise le semaines pour qu’elles sinécessaire d’autres
calendrier enrenommant les correspondent a mes périodes au calendrier.
périodes. périodes.

2 - Affecter un calendrier a une promotion

Lorsque vous affectez un calendrier a une promotion, il est automatiquement sélectionné lors de la création d’un cours
contenant cette promotion : cela permet de désigner plus rapidement les semaines sur lesquelles le cours a lieu.

B> Danslaliste des promotions

1 Undoubleclic dans|a oo

colonne Calendrier...

Calendriers x i

Calendrier

= Cliquez ici pour créer un élément >
B 1GM1

i Défaut

2GM2

5 - ‘UF Sciences
. N . L3 Maths L L
2 etjaffectealapromotion
sélectionnée I'un des [
calendriers définis. ==
.
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Fiche 63 - Utiliser les calendriers

BO Dans lafenétre de création de cours

Lorsque je créerai un cours
de la promotion 1GMT,...

..lecalendrier IlUP 1sera

Création de cours

sélectionné par défaut.

Nomre dlexemplaires de ce cours

\

T X
o ressources  Initialiser avec le modéle : o
i+ Matiére T m ~
‘ e aractéristiques du cours x 2
+ Regroupements Durée Export vers FRONOTE
Type [avcun  2n00 (B (7% Exporter en créant le service de natation
e 1] Acces limité
e —
Eftectit saisi: [
BT 3 1] Présence obligatoire (sbsences)
—_————————— Familes (B
[ Cours non plagable =
(@) Place fixe
["] Séances mobiles
) Place variable
Mémo: | ‘
)L Pour insérer un refour & la ligne taper Shitt + Entrée J
L
Cours : |
oo [LELN
I'sept. | oct | nov. T déc.

3 - Afficher la période d’un calendrier

B Enbasadroite de lafenétre

2 Unclicsurcetteicone affiche les
périodes définies pour le calendrier
sélectionné : je peux remplacer,
ajouter ou enlever 'une de ces
périodes a la période active.

3 Dansce cas, seules les semaines du
Semestre 1du calendrier IUP 1sont
allumées.

1 Jesélectionneicile calendrier a utiliser.

Aﬁecter SEm estrel

Affecter Bxamens 1
Affecter Examens 2

Ajouter la période
Enlever la periode

Vider
Remplir
Ajuster en fonction de Période cours

6] 37| 38| 20PN 1| 43) 43 4= 48] 46| 47| 4] 40] 50

136



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Utiliser I'éditeur de temps
Fiche 63 - Utiliser les calendriers

@ Tutoriel: Personnaliser le calendrier par défaut

Personnaliser. le calendrier

par'defaut

% INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Utilisation

PROMOTIONS ET GROUPES

Nous avons choisi de nommer arbitrairement « TD » ou

« options » (selon le découpage de la promotion) tous les
groupes d’étudiants issus d’une promotion. Cette
dénomination n'empéche pas ces groupes de suivre des
cours de toute nature : TP, Cours Magistral, etc.
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Fiche 64 - Saisir les groupes de TD et d’option

A SAVOIR: les étudiants peuvent se répartir dans des groupes pour travailler en effectif réduit. lls peuvent travailler en
méme temps ou sur des créneaux différents. Dans HYPERPLANNING, on appelle TD ou options ces groupes d’étudiants.
La différence entre les TD et les options concerne la gestion des liens par défaut (voir page 142).

1- Saisirdes TD

Saisir des TD revient a découper la promotion en plusieurs groupes. Une promotion peut étre découpée plusieurs fois de
maniere différente.

[ Affichage Plannings > Promotions > =

2 Achaque découpage de la Pour controler la cohérence entre I'effectif d’'un cours et la
1 Jesélectionnela promotion, j’associe un capacité d’'unesalle :soitje saisis un effectif (Eff.), soit cC’est le
promotion a diviser. nom:c’estla partition. nombre d’étudiants mis dans le TD qui sera pris en compte.
Promotions 1GM | - TD, TP et options
Partftions ATELIER - TD
< Cliquez ici gur créer un élément > - Code ! Nom Eff. Nh.etu HD
ey < Noypelle > < Cliquez ici pour ajouter un TD >
ATELIERA |
3GM3 ATELIER B |
|ATELIER C|
Si plusieurs promotions sont 3 Je saisisicile HD :a cochersije souhaite que la
découpées de la méme maniére, nom des TD. durée des cours contenant le TD ne
sélectionnez-les avant de créer soit pas comptabilisée dans les

la partition : vous créerez les TD
pour chaque promotion en une
seule opération !

décomptes horaires des promotions.

Une fois créés, les TD s’affichent sous leur promotion dans la liste déployée (voir page 124).

2 - Saisir une option

Pour saisir une option, je ne divise pas la promotion en plusieurs groupes : une option désigne un groupe d’étudiants,
dont ceux qui n’en font pas partie ne sont pas forcément inscrits dans une autre option.

[ Affichage Plannings > Promotions > =&

Partitions TD

< Cliquez ici pour créer un slément > - - _
[ oow EEEmmEES 1 Je sélectionne la promotion.

Options

Code Nom e B AP N .
Opton design indusiiel @ 2 Jesaisisicile nom de l'option.
[=oisil
P
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Fiche 64 - Saisir les groupes de TD et d’option

3- Générer les TD/options automatiquement

[ Affichage Plannings > Promotions > =1

1 Jesélectionne la promotion... 2 --etjecliqueicipourgénérerdesTD...
Partitions
#|
< Cliquez ici pour crger un élément = A
1GM < Nouvelle =
26 &
3GM
01 Mgths
L1 Mpths
L2 Mpths
L3 Ingths
v
M2 Maths
Options
M1 Maths - Création automatique de TD
Nom de la partition ATELER - TD & créer .
<N = ——Jp Nombre : E]
Code :
[ Préfixé par le code de la promotion
g a

pas comptabiliser dans les décomptes horaires
rubrigue HD de ces TD sera cochée

Fermer

Lancer la creation de TD

...puis le nombre de
TD a générer.

Je saisis le nom de
la partition...

Je précise ici si je souhaite ajouter le nom de la promotion et/
oulenomde la partition devantle nom du TD. Dans ce cas, le
TD se présentera alors sous la forme suivante :

M1 Maths ATELIER TDO1, M1 Maths ATELIER TD02, etc.
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® Tutoriel: Créer les groupesde TD

Creer(les groupes de TD

7+ INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 65 - Gérer les liens TD/options

A SAVOIR : les liens entre TD/options permettent d’interdire le placement simultané de cours occupant deux TD/options
qui pourraient avoir ou qui ont des étudiants en commun.

1- Quels sont les liens par défaut ?

Des liens existent par défaut entre les TD qui, potentiellement, peuvent avoir des étudiants en commun.

1 Jesélectionne un TD pour afficher 2 Pardéfaut,unTD n'a pasde lienavecles TDissus de
ses liens avec les autres TD et laméme partition : par exemple, HYPERPLANNING
options de la promotion. peut placersurle méme créneau des cours occupant

les GROUPES 1et 2.

- Lign
Nom £ v 4ANGLAIS
< Nouwvreapl = _<]J GROLUPE
4 PROMOTION
GROLUPE 3 Enrevanche, un TD a des

5|
4 ANGLAIS GROUPE 4 liens avec tous les TD issus
SROUPE | de partitions différentes.
h 4 ATELIER HYPERPLANNING ne placera
Ciniy ATELIER A passurle méme créneau des
GROUPE 2 PR coursoccupant GROUPE2 et
GROUPE 4 cr [ATELE ATELIER C: ils pourraient
LR LIER C avoir des étudiants en

4 ATELIER PR, ATELIER D commun !
ATELIER A P ATELIER E
ATELIER B P ATELIER F
ATELIER C
ATELIER D
ATELIER E

ATELIER F

>> Existe-t-il des liens entre les TD et les options ?
Non.Uneoption étant « optionnelle », HYPERPLANNING ne vérifie passiles étudiants sont occupésdansunautre TD sur
le méme créneau horaire.

»> Existe-t-il des liens entre les TD/options et les promotions ?
Oui. Ces liens ne sont pas visibles maisiils existent par définition : HYPERPLANNING empéche le placement simultané de
cours occupant une promotion et un TD ou une option issu de cette promotion.

>> Pour ajouter ou supprimer un lien

Sideux TD issus de partitions différentes n’auront jamais d’étudiants en commun, mieux vaut enlever leur lien et
augmenter ainsi les possibilités de placement. Vous enlevez un lien d’un double-clic.

>> Pour supprimer tous les liens non obligatoires

Sur la promotion sélectionnée, affichez le menu contextuel avec le clic droit, puis lancez la commande Modifier la
sélection > Gestion de liens > Supprimer tous les liens non obligatoires.
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Fiche 65 - Gérer les liens TD/options

2 - Comment gérer les liens avec des étudiants dans la base ?

Sivous gérez des étudiants dans la base, les liens sont également gérés au jour le jour en fonction des étudiants : si deux
TD ont un étudiant en commun, un lien empéche le placement simultané de cours avec ces TD.

Licone Y indique que
GROUPE 2 a des étudiantsen

Je sélectionne le TD...

commun avec ATELIERA.

<PROMOTIOH> GROUPE 2 - L i

Lien Nb. étu
GRO
GRO
GRO

=
0
=
U.

25 FILLE

| 4ATWER

eng interdisant des cours simultanés

Atficher les liens automatiodies uniguement sur la période active

Etat des liens au sein de PROMOTION

|4 ANEBLAIS

PE1
PE 3
PE 4

ATELIER B
ATELIER ©
ATELIER D
ATELIER E
ATELIER F
4 SPORT

3

19| GARCONS

% E

... pour affichericila liste des
étudiants concernés.

o

<PROMOTION> SROUPE 2 { <PROMOTION:= ATELIER &
Etudiants en commun

BEZIAMN Christophe

|BEZIAN Clyde

BEZIAMN LAHRECHE Christelle
BEZIAU Ophelie
BIANCHI Pauline

BIANE Cyril

BIAL Dimitri

|BIBE Fabien

BIBE Sebastien

'BIDOT Amelie
BIELLE Joris

BILLERES Hugo
BINDE Damien
BIREMONT David

BLATA Kevin

BLOCH Marie Laure

L’icone {“_’; indique un lien par défaut ou ajouté manuellement. Sivous souhaitez gérer uniqguement
les liens en fonction des étudiants, il faut supprimer tous les liens non obligatoires (voir page 142).

>> Savoir quand le lien est valide

Sil'icdne Y% est grisé ‘&, lelien n’est pasvalide aladatedujour:lesétudiants nesont plus ou pasencore dans les deux TD
concernés a cette date. Pour voir a quelles dates le lien est valide, faites un clic droit sur le lien et sélectionnez Voir les

dates de validité du lien.

>> Ajouter des liens manuellement

Pour ajouter un lien, double-cliquez dans la colonne Liens : méme si les deux TD n’ont pas d’étudiants en commun,
licone i garantit que ces deux TD n’auront pas des cours sur le méme créneau horaire.

>> Ne pas tenir compte des étudiants

Vous pouvez choisir une gestion entiérement manuelle.

res des liens interdisant des cours sim

Au sein de la promotion : PROMOTION
* Gestion des liens en fonction des étudiants

ultanés

1 Jecliqueici pour afficher
les parametres des liens.

£l {b Gestion manuells 4

Entre toutes les promotions
& * Gestion des liens en fonction des éudiants
U {b Gestion manuele

Pour les options, la gestion des liens est toujours manuelle.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Promotions et groupes
Fiche 65 - Gérer les liens TD/options

>> Si des promotions ont des étudiants en commun

De la méme maniére, vous pouvez gérer les liens entre les promotions en fonction des étudiants (pas de cours simultané
pour deux promotions ayant des étudiants en commun) ou choisir une gestion entierement manuelle.

144



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Promotions et groupes

Fiche 66 - Faire des regroupements (optionnel)

A SAVOIR : il est intéressant de faire des regroupements si plusieurs promotions, TD, options travaillent ensemble de
maniére réguliére. Au lieu de répéter les manipulations pour chaque promotion, TD, option, vous manipulez en une seule

opération toutes les composantes du regroupement.

1- Désigner les composantes d’un regroupement

(O Affichage Plannings > Regroupements > =1

Un clic sur le + affiche les

Je saisis dans cette liste
Pintitulé du regroupement, 2 Jecliqueicipourafficher les partitions et les options
puis je le sélectionne... composantes possibles. de la promotion.

Confé ence industrie - Composantes

Regroupements

err. Bl

- = = Nom
e v e e BT S | £ Calc jjl | < Cliquez ici pour ajouter une composante >

Code
< Cliquez ici pour créer un

T Conterence e || 0B

[ Uniguement les extraits
_an par : nom

{ 16M17

P

| ®1GMTP 2
| 2GM2 +
| ™ |
" 2GMTD_1
B 2GMTD_2?
S TE

" 2GM TP_1/B

2GMTP_1C

" 2GMTP_2A
|__" 2GMTP_2B |
| 3GM3 sl
1D TP

\ /
"
(71}
=
o
m

Fermer

Je valide.

Je sélectionne toutes les composantes 5
au furet a mesure [Ctrl + clic].

>> Créer un regroupement a partir d’un cours
Depuis I'onglet Cours, lorsque vous sélectionnez un cours dans lequel il y a plusieurs promotions et/ou TD/options, vous
pouvez créer le regroupement en langant la commande Editer > Nommer le regroupement.
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Fiche 66 - Faire des regroupements (optionnel)

2 - Utiliser le regroupement

BO Depuis la fiche cours

) Séances:3/3 D @ @ ﬁ{:‘%x
3

Thoo

| Matieres
+_E_n_3%ants
Mme BARRIL Marie-Ange
Mme BENDAHAN Cécile
Regroupements |

+ 10
+ Ciptions
+ Salles

+ Zalles demqndées

olo|o|oo|o

Regroupements

|m| Uniquement les extraits

Conférence industrie
Forum Shangd

Hispanophone:

Fermer

~

Matiéres 1| |

@Séances:ﬂa D @ m 0@?})(

iE;

Electrotechnique |

+ Enzeignarts

2

e

Mme BARRIL Marie-Ange |

+ Regroupements

+ Promations

1

Conférence industrie

1]

+ 10

g

<1GM1>1 GM TP_1
=2GM2>2GM TP_1A
<2GM2-2GM TP_1C
<3GM3>3GM G1
<3GM3=3GM G2

*+ Options A

+ Salles

+ Salles derhandées

1 Aulieudinsérer chague
composante, je clique sur
+ Regroupement...

2 ..etjedoublecliqguesurle
regroupement précédemment
nommeé.

HYPERPLANNING affecte
toutes les composantes du

regroupement au cours.
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Fiche 67 - Utiliser les indisponibilités
A SAVOIR : chaque enseignant, chaque promotion et chaque salle dispose d’une grille sur laquelle vous pouvez saisir des

contraintes horaires, c’est-a-dire indiquer les créneaux horaires sur lesquels la ressource n’est pas disponible pour un
cours.

1- Saisir une indisponibilité pour une période donnée

[ Dans tous les affichages Indisponibilités et veeux

- - — - - - Affectez les mémes
2 Jesélectionnelaressource dans 3 -etje choisis Pour la A Je sélectionne le pinceau rouge indisponibilités a
laliste, iciun enseignant... période active. pour saisir une indisponibilité. plusieurs enseignants
en les sélectionnant

dans la liste avant la

Frumignants i L. CAUREMARD Snan Marin - be dispondsitis of vosus = TR ?ais'ie ou'sa'ifis'sez des
’ K indisponibilités par
Pour la période active &3 (@) indisponiviés | défaut.

5 Je glisse le
pinceausurla
zone ol
M. Gaudemard
ne doit pas
avoircours: la
zone s’affiche
enrouge.

Sil'enseignant a
des cours sur

1 Jelaiss}e oo 8 cette période,
allum'eesles = e — 1 HYPERPLANNING
semainespour 8 | les indique surla
Iesqtue!lets la el ol el Teb LT LT Tl L T Tl grille.
contrainte
vaut (ici toute
I’année).

»> Quelles conséquences sur le placement ?
En placement automatique: les indisponibilités permettent d’interdire le placement de cours sur certaines plages de
’emploi du temps d’une ressource.

En placement manuel : les indisponibilités sont visibles sur la grille mais I'utilisateur peut forcer le placement du cours.

>> A quoi sert le pinceau vert ?
Le pinceau vert permet de saisir les voeux de la ressource, c’est-a-dire d’indiquer les créneaux horaires sur lesquels la
ressource préfére avoir cours, dans la mesure du possible:
o En placement automatique : HYPERPLANNING essaye de placer les cours sur les voeux mais le respect des voeux n’est
en aucun cas garanti.
o En placement manuel : les voeux sont visibles sur la grille et peuvent ainsi suggérer une place a 'utilisateur.

>> Comment enlever une indisponibilité ou un veeu ?

Pour enlever une indisponibilité ou un veeu, il suffit de repasser avec le méme pinceau sur la zone colorée. La période
active doit correspondre a la période pour laquelle la contrainte avait été saisie.
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Fiche 67 - Utiliser les indisponibilités

>> Comment interpréter les zones avec des croisillons ?

M. GAUDEMARD Jean-Marie

Lorsqu’une seule ressource est sélectionnée,
les croisillons signifient que I'indisponibilité
oulevceu ne vaut pas pour toute la période.

Lorsque plusieurs ressources sont sélectionnées, les
croisillons signifient que la contrainte ne vaut pas
pour toutes les ressources sur la période active.

2 - Saisir les indisponibilités semaine par semaine

[3 Dans tous les affichages Indisponibilités et veeux

1 Jechoisis Semaine
par semaine...

...etjesélectionne
le pinceau rouge.

Mesyee ANTIOCHS o

3 Touteslessemainesdelapériode |y, a8l

active s’affichent:je glisse le
pinceau sur les zones ol
I'enseignant ne doit pas avoir
cours, ici un mardi sur deux. —’40_
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Fiche 67 - Utiliser les indisponibilités

® Tutoriel : Saisir les contraintes

Saisir les contraintes

1 INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 68 - Définir des maxima (heures ou jours travaillés)

A SAVOIR : vous pouvez définir un nombre maximal d’heures ou de jours travaillés pour les enseignants et les promotions.
Ces contraintes sont toujours respectées par HYPERPLANNING lors d’un placement automatique. Lors d’un placement

manuel, elles vous sont signalées, mais vous pouvez y déroger.

(O Dans I'affichage Plannings > iE des enseignants ou des promotions

1 Je sélectionne toutes les ressources 2 Jaffiche le menu contextuel [clic droit] et je choisis |a
quipartagent les mémes contraintes commande qui m’intéresse : ici, Modifier la sélection >
horaires. Maximum horaire journalier.

Enseignants

e
-

2h00
< Cliquez ici pourjcr 2h1s
2h30
2has
3hoo
Modifier la sélection el 3hs
& Données & afficher I Maximurn horaire journalier... 3h30
= - Maximurn horaire hebdomadaire... 3hds
Supprimer la sélection e : : o T
Maximum de jours de présence surl'année ... =
1 2 z 3 ah1s
Tout exdrelic Maximum de jours de présence par semaine ... %
Extraire |a sélection L o : . -
) Maximum de demi-journées de présence par semaine ... dhds
Enlewver de ['extraction
Zeai Shod
Extraire les cours de la sélection Bropriétaire..,
! Sh1s
Enlewver les cours de |a sélection Appaort annuel... 5"}';30
Ajouter les cours de |a sélection Mot de passe.., Ei
Aiftres et »  Motde passe automatique ... S
Matizres... ,
F " &l
Créer un cours.. e ; 5%
Imprimer la feuille d'appel Receprionae S N e
Prormotions/TD/Optians .. » 2 e
Afficher les préférences.. Identifiants ¥
_ his
Coiit horaire... e
This
Bhin

Annuler

3 Ici, je limite la journée des enseignants
sélectionnés a 6 heures de cours.

>> Quels maximas puis-je définir ?
Pour les enseignants, vous pouvez définir :
un maximum horaire journalier;
e un maximum horaire hebdomadaire;
e un maximum de jours de présence sur I'année;
e un maximum de jours de présence par semaine;
e un maximum de demi-journées de présence par semaine.

Pour les promotions, vous pouvez définir :
e un maximum horaire journalier;
e un maximum horaire hebdomadaire.
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Fiche 69 - Utiliser les incompatibilités matiéres

A SAVOIR : pour qu’HYPERPLANNING, lors d’un placement automatique, ne place jamais dans la méme journée, pour un

méme groupe d’étudiants, des cours dont les matiéres sont incompatibles, vous devez définir des incompatibilités
matieres.

B> Affichage Plannings > Matiéres > ®

1 Jesélectionnel'une des deux matiéres incompatibles... 2 -puisjecliqueicipour choisir...

Electronique - Matiéres incompatibles| dans la meme

Matiém sélection \ 4 Matiére incompatible %ﬂ
< Cliguez ici pour ajouter une incompatibilité matiére > [

|Elactangua Elactroniqua
[ )

Uniguement les extrates

* Familles -
# A1 moinz une rubrique

_ Toutes les rubriques
[ = Niveau

~ Tri par : nom

A (~]
Allemandon

Analyse et Algéhre

Anglais

Anglais remise a niveau

Automatique

Automatisme
A

ozrraTme o

Fermer Yalicler

..'autre matiere. Ici, HYPERPLANNING ne placera pas le méme jour pour le méme Par défaut, une matiére est

groupe d’étudiants un cours d’électronique et un cours d’automatisme. tn"l'oujs incompatible avec
elle-meme.

>> Pour supprimer une incompatibilité entre deux matiéres

Vous supprimez une incompatibilité, comme toute donnée, en glissant la ligne hors de la liste jusqu’a ce que I'intitulé
apparaisse sur un fond rouge ou en utilisant la touche [Suppr.] ou [Delete] du clavier.

>> Pour supprimer toutes les incompatibilités matiéeres créées par défaut
Procédez de la maniére suivante :
1. Sélectionnez toutes les matiéres dans la liste de gauche avec [Ctrl + A].

2. Sélectionnez une contrainte dans la liste de droite, affichez le menu contextuel [clic droit], puis cliquez sur Tout
sélectionner.

3. Affichez a nouveau le menu contextuel [clic droit], puis cliquez sur Supprimer la sélection.
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Fiche 70 - Saisir les cursus

A SAVOIR: un cursus correspond a un programme d’enseignement ot sont décrits pour chaque matiére les volumes
horaires a réaliser. Il peut étre composé de modules et/ou de matiéres. Vous pouvez activer la gestion des cursus et
modules dans Paramétres > MODULES OPTIONNELS (voir page 99).

1- Saisir des modules (optionnel)

Un module regroupe des volumes horaires a réaliser pour valider un enseignement. La saisie des modules est
optionnelle : elle permet de gagner du temps en rassemblant plusieurs matiéres qu’on retrouve dans différents cursus.

[ Affichage Plannings > Modules et cursus > £

1 Jesaisisicile nom dumodule. 2 Jecliqueicipourafficher la fenétre de composition des modules.

Electronique - Matiéres

~'| «Cliquez ici pour ajouter une matiére > |

< Cliquez ici pour créer un

Composition des modules X

Uricuermert les extreites
Obligatoire { Au choix
& Obligatoire

 Obligetoie dchoixsouslefbele: [ | 3 Je coche la ou les matieres 3
i ® affecter au module.

A
c
Calcul Elém. Finis
CAO
¥ | Comptabilié
| |Conception
D

L
L
-—oamm

4 Toutes les matieres du module
J s’affichentici: pour chaque
matiere, je saisis le volume
horaire a réaliser par type de

Electri inique - Matiéres

Neows [§ P [HT0 [N cours.
— - < Clil{gz ici pour ajouter une matiere >
< Cliquez ici pour créer un module > Comptabilité Obligatoire 10h00 10h00 2h0oo
Droit administratit Ohligatoire 20n00 | 2hon
Option de droit | G d t d I t
S TR T agnezdutempsendupliquan
S Alohox o les mpdules prochqs (Editer >
Droit3 Au choix 10n00 Dupliquer la sélection) et en
Récapitulatif Obligatoire 20h00 changeant certaines
informations seulement.
>> Pour insérer des enseignements au choix
Compontondes moies %]
| Uniguemert les extraites
Obligatoire / Au choix
Obligataire
s Obiigatoire & cheix sous le libellé
7 Tripar : nom " T
'l Matiéres 5] 1 Dans la fenétre de composition des
£ modules, je coche Obligatoire a choix et je
i saisis un libellé générique sous lequel
| Droif B . N .
+ |puit2 s’afficheront les matieres au choix.
+ |Droit3
Droit administratif
|Dynam. struciures. | B ;
M 2 Jecoche les matieres au choix.
0
o |
R Q)
A "
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Fiche 70 - Saisir les cursus

2 - Définir le cursus

[© Affichage Plannings > Modules et cursus > **

1 Je saisisicile nom du cursus. 2 Je cliqueici pour afficher la fenétre de
sélection des matieres ou des modules.

Cursus

Cursus 1 - Composition H Uniquement les types utilises

Code Norf - Famille #| 0 ] 8] 2
< Cliquez ici pour crémgun cursus > " |<Cﬂmzﬁmra]mtorunmmuleoumemhm>| |

e 51

Cursus 2
Cursus 3
Sélection des
[ Uniguemg
Obligatoire

® Obligatoire
 Ohligatoire & choix sous le libellé : [ ]

Cumul par ¢ Nom

Matiéres

Allemand00
Analyse et Algéhre

e
5]
¥
v
v

Anglais

Anglaiz remise & niveau
Automaticue
Automatisme

HEEo a

Annuler

3 Dans ce cas, j’insere directement des matieres.

Je précise le volume horaire a réaliser pour
chaque matiéres par type d’enseignements.

Cursus 1 - Composition

H Uniguement les types utilises

: M £
Code Nom h s Famille #| |iCours | | g |ITD |IExam. &
< Cliquez ici pour Créer un cursus > < Cliguez ici pour ajouter un module ou une matiére >
'M? ]_]]EI] Module 1 Comptabilité Ohligatoire 10h00 10h00 2h00
Cursus 2 Madule 1 Droit administratif  Obligatoire 20h00 2h00
Cursus 3 Module 1 Option de droit
Droit 1 AU chaix 10h00
Diroit 2 Al choix 20h00
Droit 3 AU chaix 10h00
Module 1 Récapitulatif Ohligatoire 20h00
Anglais Ohligatoire. 20h00
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Fiche 71 - Affecter des cursus a une promotion

ASAVOIR : en attribuant des cursus a une promotion, vous pouvez rapidement créer ’ensemble de ses cours et par la suite
contrdler la conformité entre les volumes horaires réalisés et les volumes horaires prévus. Vous pouvez affecter des cursus
différents en fonction des périodes du calendrier de la promotion.

[ Affichage Plannings > Promotions > **

1 e sélectionne 2 ke cliqueici pour afficherla 3 Je précise le cursus de
la promotion. fenétre de sélection des cursus. chaque période.
Promotions “
< Cliguez ici pour affecter un cursus 4 la promotion sélectionnée >

< Cliquez ici pourggéer un élément >
DRT CIVIL GR2
DRT CIVIL GR3
= Y
ECO PO GRT
ECO FOGR2 | Uniguement les extraits
FRO PO GRS Période Cursus
HISTOIRE GRT e
HISTOQIRE GR2 L SR —
HISTOIRE GR3 semestre 1 Cursus 1
CHINDIS semestre 2 Cursus 2
L3IAES |annuel
L3 Analyse ef Politigue SR
L3 Drait Privé 2
i1 Droit prive e
M2 Drait prive
i .
- -t
4 Le détail du cursus s’affiche ici.
L3
]
~ < Cliquez ici pour affecter un cursus a la promotion sélectfinge :»
< Cliguez ici pour créer un élément > <Période> semestre 1: Cursus 1
Comptabilité Ohligatoire 1 1UhDU_ | 2h0n 10h00

ORT CIWIL GR2

Droit Administratif Ohligataire 20h00 2h0oo
DRT CIVIL GR3 o o o
OTR GIVIL GRY Drait1 AU choix | 10n00
ECQERCRT Droit 2 AU choix | 2on00
ESORIOR2 Droit 3 AU choix 10000
EEQrRER3 Récapitulatif Qhligataire [ 2on00]

HISTOIRE GRY
HISTOIRE GR2

<Période> semestre 2 : Cursus 2

Vérifiez la conformité des
cours avec les cursus dans
laffichage Promotions >
Récapitulatif des cours.
HYPERPLANNING indique
les éventuels écarts de
volume avec les cursus.
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Fiche 72 - Créer les cours a partir des cursus

A SAVOIR : avant de créer les cours, vous aurez affecté a chaque promotion un cursus pour chaque période de son
calendrier (voir page 156).

1- Préciser les enseignements suivis en TD/options

[ Affichage Plannings > Promotions > **

1 Je sélectionne la promotion -
puis chaque groupe de TD, L rromssind = 145 0 ok Gz ot =

puis chaque option...

« CHUBE fei pour aTEcter L cursiEs & la promotion siluctionnae »

 Clures et o criur un frmunt =

10h09

 ORT CIVIL GRD
" OTRCIVILGRI
" ECO PO GRY

" ECO PO GRZ
" ECO POGRI
" HISTOURE GR1 “Piriode> 21 Cursus 2
" MISTOIRE GR2 -

" MISTOIRE GH3

2 --etachaguefois,jecoche
d’un double clic les
enseignementssuivis par ce
groupe.

2 - Modifier si nécessaire les caractéristiques des cours a créer

[ Affichage Plannings > Promotions > **

1 Jecliquesurcebouton pourcréerlescours
et apporter les dernieres précisions.

= i i i £
< Cliquez ici pour affecter un cursus i la promotion sélectionnée >
< Cliguez ici pour créer un élément » S
LLAES L 0 2h0 10n00

Créer les cours a partir du cursus di

ces Ex. |Modéle |

[ périoge |Dét ‘ .
Période ISP | Mb. Cours | Durée du

+ Matiére Twpe . ::rs ls:: Du:;e . Cu:;rs de c;urs Total RS R Ecart E
+ Droit 1 ‘OCours 10h00 5 10n00 2
*fﬁDrmH =DCour5 ‘semestre 1 WIU': 1hoo/ [ | 1Aueun | 100D | | E
+/ |Drat Auministratit Ocours | 2o S 7
+ | DroitAdministratit  OCours  semesire 1 20 thoo [ c 1| Aucun 20h00 |

+ Récapitulatit OCours | | I 20000 . 20n00

+ | Récapitulatif Ocows  semestre1 20/ 1hoo [ € 1|Aucun 20h00 | |

“ P > |

[ Patentiel ol1[zls[alslelz s ]alol [z [1]z]s 4]s]e slunT23455|79901zs4|557|agn\12245|ﬁ7su [T Vide
| oct nav. déc. janw. fé mars awr. mai juin il aolt sept oct. | [ Période w

18] Sélectionner les cours & Nesue de leur créstion

 les cours correspondants

Creer les cours a partir du cursus

& d
2 Jepeuxmodifierladurée et Lorsque les précisions sont faites, je génére les cours : je
le nombre de séances. lesretrouveraidans I'affichage Plannings > Cours > Liste ;
par défaut, ils seront sélectionnés.
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SAISIR LES COURS

Un cours, dans HYPERPLANNING, est constitué d’une ou
plusieurs séances. Ces séances n‘ont pas obligatoirement
toujours lieu sur le méme créneau horaire ; elles peuvent
changer de place, voire de durée, d’'une semaine a l'autre.

Afin de vous permettre de planifier tout type d’évenement
(réunion, examen, réservation de salle, etc.), un cours peut
ne contenir gu’un seul type de ressources (enseignants,

promotions, salles) et autant de ressources que nécessaire

par type.
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Fiche 73 - Saisir un cours réduit a une seule séance

A SAVOIR : un cours peut contenir une ou plusieurs séances d’enseignement.

1- Afficher un emploi du temps

Vous saisissez le cours sur n’importe quel emploi du temps, au choix : celui de I'enseignant, celui de la promotion ou celui
de la salle. Ici, sur celui d’un enseignant.

& Surtous les affichages Emploi du temps

1 Je sélectionne
’enseignant dont je
souhaite obtenir
’emploi du temps.

2 Jactivelasemaine
ol lecoursalieu:
[Alt + clic] allume
uniquement la
semaine cliquée.

08h0o

< Cliguez ici pour créer un enseignant > %
Mo ANTAR
M AUDIBERT

05h00

M. BRIAND Pierre-Jacques - Emploi dutemps:

Jun. 13 février mar. 14 {gvrier

mer. 15 février

ieu. 18 février

ven. 17 février sam. 18 février

Wme BEAUREGARD

me CARLE-PONTE
CHABERT

Ll

M

W

M

M DD
M DUMONT
M. EUSTACHE
M FARDOUX
i
Wme
Mme JE,

Vous pouvez également
saisir cette séance sur une
grille de planning.

M MERCIER
Mme MORAND
Mme PECUCHET
M RICHIEZ

2 - Dessiner le cours sur la grille

& Surtous les affichages Emploi du temps

1 Commeune seule
semaine est

sélectionnée, la date de
chaque journée s’affiche

en haut de la grille.

jeu. 16 février

ven. 17 tévrier

2 ke dessine la séance en
cliquant-glissant surle
créneau horaire

souhaité:uncadre vert

prend la place dela
séance.

sam. 18 février

Les bandes blanches qui s’affichent surla
grille correspondent a tous les créneaux
surlesquels la séance peut commencer.




HYPERPLANNING 2013 » Utilisation » Saisir les cours
Fiche 73 - Saisir un cours réduit a une seule séance

3 - Créer et placer le cours

M. BRIAHD Pierre-Jacques - Emploi du temps

1 Je double-clique au centre du /
cadre pour confirmer le cours. . Modéle de cours  utiliser: [

Confirmez-vous cette création 7

2 Sidesmodeles de coursont
été définis (voir page 176),
HYPERPLANNING me propose
d’enutiliserun.Je peuxalorsle 1907 @
sélectionner:lecourshéritera
des propriétés définies.

M. BRIAND Pierre-Jacques - Emploi du temps

3 Une fiche cours est apparue:
C’estapartirdecetteficheque
je vais préciser la matiere, la
promotion et la salle (voir
page 168). — — — =5 —— ——
v
[®)séances:1/1 fe@@sXx
- - - - ] 5 7
—— e —— ——  Matieres 1
Matiére & préciser ‘ -]
+ Enzeignants 1
M. BRIAHD Pierre-Jacques |
P . + Regroupements i} —
Le cours créé s’affiche sur la >  Framations 0
. +
gr|||e' Matidre & précizer +l)[;vtiuns E =i
E— - I + Salles 0
+ Salles demandées o e
1E0T 2

>> Dupliquer le cours sur la grille

1 Jaffichelemenu
contextuel [clic
droit] et je choisis

® Rendre plagable

Ajouter une séance la commande

Annuler les séanges sélectionnées . H
Dupliquer. 2 lesabaritdu
Trouver une salle nouveau cours
R s’affiche;je nai
Extraire la sélection p|u5 qu’é le p|acer_
Ajouter a l'extraction Mati&re & préciser

Sélectionner les séances non placees du cours

Yoir le détail des séances

Permuter les 2 cours

Quel cours pour permuter avec ce cours 7

Réactiver la fiche cours
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Fiche 74 - Saisir un cours fixe composé de plusieurs séances

A SAVOIR : lorsque les séances d’un cours occupent toujours le méme créneau horaire, on parle de « cours fixe ».

1- Afficher un emploi du temps

Vous saisissez le cours sur n’importe quel emploi du temps, au choix : celui de 'enseignant, celui de la promotion ou celui
de la salle. Ici, sur celui d’'une promotion.
& Sur tous les affichages Emploi du temps

T r—— e

;| 08ho0 lundi mardi mercredi jeudi

< Nouveau >

| osnoo
L1AES

Droit Commercial Droit Civil
. GILLES Robert

7 B olftiue 10h00
7 e sélectionnela e natyR e R
promotion e 2 b 11 Droit privé e Croret

. Hme LAVILLIER Anne-Marie
concernee.

‘ Droit Commercial
M. GILLES Robert

13n00

16h00 Droit Commercial
1. GILLES Robert

Droit Civil
Mme LAVILLER Anne-Marie

2 Jactiveles —
semaines ol le 816 o @
cours a lieu. M Ressaurce

I Cours
I Période active

2 - Dessiner le cours sur la grille

& Surtous les affichages Emploi du temps

MY Droat peivé - Empdol g 1emps i g Y

Les bandes blanches
quis’affichent surla
grille correspondent
a tous les créneaux
surlesquels la
séance peut
commencer.

7 Jedessinelecoursen
cliquant-glissant sur
le créneau horaire
souhaité:uncadre
vert apparaft.

Drot Cvl
Mime LAVLLER Ane-llarie

2 HYPERPLANNING va
créer une séance sur
chaque semaine
allumée. Surla
réglette Cours:
chaque carré vert
symbolise uneséance
de cours.
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Fiche 74 - Saisir un cours fixe composé de plusieurs séances

3 - Créer et placer le cours

(O Surtous les affichages Emploi du temps

&
&

Y 1 oot oriv —emplo  temps T

1 Jedoublecliqueau centre ‘ : 0ot Comrercs N
ducarrévert pour confirmer R ' a
le cours.

2 HYPERPLANNING me
propose d’utiliser un
modele de cours. Sides
modeles de cours ont été
définis (voir page 168), je
peux en choisir un:le cours
héritera des propriétés

Modeéle de cours & utiliser: | Cours magistral i

Confirmez-vous cette création ?

v

définies. -
- | J A
1] ] i v 2 P o o o s 6 | Gl Al o e
NS Gointes i | nuvenise Il sscamss R irveral Rl ars | @& I i | I et 1 = | septembrs | P
M1 Droit privé - Emploi du temps ﬁ 5 ¢od
08h0D lundi mereredi vendredi
= 03h00
Droit Commercial Droit Civil
M. GILLES Robert Mme LAVILLIER Anne-Marie
i 10n00
11h00
Droit Civil mptabilt
M2 Drait privé Mme LAVILLER Anne-Warie
Li s . e Droit Commercial
3 Le cours créé s’affiche surla W GLLES Rabert
grille. P
4 Une fiche cours est
apparue:cest a partirde tenoo| Dro Comerci

Drott Civil
Mme LAVILLER Anne-Marie

cette fiche que je vais
préciser la matiere,
I’enseignant et la salle (voir
page 168).

Matiérs & préciser

[1EDT a
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Fiche 74 - Saisir un cours fixe composé de plusieurs séances

® Tutoriel : Saisir un cours semestriel

Saisir un cours semestriel

7+ INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 75 - Saisir un cours dont les séances changent de place

A SAVOIR : si les séances d’'un méme cours changent de place en fonction des semaines, on parle de « cours variable ». Par
exemple, un cours de 7 séances pourra étre composé de :

3 séances (semaines 6, 7, 8) le mardi de 14h a3 16h

4 séances (semaines 11, 12, 13,14) le mercredi de 15h a 17h.

1- Créer toutes les séances du cours sans les placer

v PROMOTIOHS
Tout sélectionner Ctrl+A

EWEHLILID @@~

Iodifier la sélection 3 “
@ | T
Dupliquer la sélection Ctrl+D
B Données 3 afficher 3 | N
S s 1 L’une des ressources
= Clique S s CtrisC ) . £ du cours, ici la
E Coller, el 3 -m_— :
TBOUE 5 35 423h00 CFA | promotion, est
o= Personnaliser la liste.., = < . .
20U préférences.. 2 i”?hw BARG BED sélectionnée.
2BOUE COURS 35 39zZh00 CFA
1PATB 35 386h00 CFA
1PATC FACCERD L 35 443h00 CFA
2PATA PAJISSIERS 24 \ 35 457h00 8ho0 CFA
2PATB FAJISSIERS 2B 3 35 39zZh00 CFA
3 Jutilise le
raccourci
E(I;v;erm 2 Jallumesurla
| rl+ ot(Jj régletteuniquement
d commdnde les semaines ol le

Editer > Créer

cours alieu.
un cours pour
afficherla
fenétre de
création de iz ;6 T
cours.

N B N ; Initialiser avec le modéle : | Cours magistral 5 @
A La prompt|on sélectionnée FrT—— e I v
dans la |I§te est . L, Durée : Lz_hD Export vers PRONOTE )
automatique m e ntinseree + egv SDEHBIE 1 Type: afyn  mo0 B & Exporter en créant le service de notation &)
dans I_e cours:jinsere. > + Promations ||| Porersten: 0 T - |- E
I'enseignant et je précise la BOULANGERS 18 [ I e e
matiére (voir page 171). :;[;“m T
+ Salles R Lj Présence obligatoire (absences)
Familles :
[ Cours non plagalfls = e
I3 @ Place fixe @
|| Séances rhobiles
' Place variahle
5 Je saisisau minimum la
durée du cours. wémno
I L Paur insérer un retour & la ligne taper Maj. + Entrés y
Les semaines du cours
6 H ‘ 7 M. BRIAND Pierre ||I‘|‘m‘|‘|||| FIFIL
correspondent bien a celles =
que jaiallumees - DU T R
o c el \ IVsept. | oct. | opov. | odéc. Dt I juin 17 juil. 17 modt | sept| CRA v
précédemment :rien 3 CI—
modifier! Nombre dexempiires dececours: (1 69
L4

Je clique sur Créer pour créer le cours : pour visualiser le cours créé, je dois
changer d’affichage et aller dans 'onglet Cours : le cours créé est sélectionné.
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Fiche 75 - Saisir un cours dont les séances changent de place

2 - Placer les premiéres séances

(O Surtousles affichages Emploi du temps

Jeclique et glisse le cadre 4 Jedouble-cliqueaucentreducadrevert
vert alaplace choisie: pour placerles 3 premieres séances sur
le mercredi de 9h a 11h. ce créneau.

1 Pour simplifier la lecture,
on utilise le raccourci

undi maral mecfres #u3 w#odred

. Durés db.5dd Diamn  Dw fu

clavier [Ctrl + X] pour

afficher uniquement le

cours créé. Fro

="
Pitisserie 1z
l\.d.llh'lllll Feerre- Jacques i
;mm ANGERS 1R
2 Surlaréglette, jelaisse W=o a wr @

allumées uniquement les
semaines correspondant
aux premieres semaines
en éteignant les autres
semaines.

Pour placer plusieurs séances la
méme semaine, vous utilisez la

fonction AjJouter une séance (voir -
page 181). 5 Le cours apparait sur la grille.

Durée Nb.Séz Diann | Du-Au sur I'année
; & 2h00| 7 | 14h00

Dans laliste, le cours apparalt La seconde ligne correspond au
désormais sur deux lignes:la 3 séances déja placées. On parle
premiere correspond au cours de « cours fils » (voir page 201).

créé alorigine (7 séances a
placer). On parle de « cours péere »
(voir page 201).
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Fiche 75 - Saisir un cours dont les séances changent de place

3 - Placer les séances suivantes

B Surtous les affichages Emploi du temps

| Durés Nb.5éd¢ Diann | Du.Au sur Fannés |8

I oo 7| vanon &

1 Jecliquesurla
premiere ligne pour
sélectionner le cours
d’origine.

Jallume les
4 semaines
correspondant aux
séances suivantes.

Puis j’éteins les
3 premieres
semaines.

Jeclique et glisse le
cadrevertalaplace
choisie: le vendredi
de9hanh.

Je double-clique au
centre du cadre vert
pour placer les

4 séances suivantes
sur ce créneau.

BT - o a ETTTR - |

ERREENARREARERAERES S|

A | LERIFEFETE
sod 0 mei N i el } scat § septen CFA

Si, par la suite, vous souhaitez
modifier indépendamment ces
séances, utilisez l’affichage
Planning qui permet de visualiser
toutes les séances (voir page 187).
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Fiche 75 - Saisir un cours dont les séances changent de place

® Tutoriel : Placer des cours sur des créneaux variables

Placerides cours

sur des creneaux/variables

2> INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 76 - Renseigner la fiche cours

A SAVOIR : aprés avoir créé un cours, vous précisez sa matiére et les ressources concernées (enseignants, promotions et

salles) a partir de sa fiche cours.

1- Vérifier la période active

Les semaines allumées sur la réglette doivent correspondre aux semaines du cours, sauf sivous souhaitez, par exemple,
remplacer unenseignant pour trois séances seulement (voir page 198) ou changer de salle pour une séance (voir page 211).

— Y AN R ARARAREN
BN érinde ot ‘-:-i-:‘dd.“:um |

navembee | déce,

1 Je sélectionne le

cours, je clique pour
afficher le menu de
la période active
dans laréglette...

Période sctive
Affecter samestre 1
Affecter Jenestre 2
Adfgcter annuel
Adfegter exarnen 1
Adfecter eamen

Aot & el =
Enlever ks pénade

Rernplic

A

..etjelancela
commande Ajuster
enfonctionducours.
Jaffecteraiainsiles
ressources sur toute
la période du cours.

2 - Préciser la matiére

[ Depuis lafiche cours

1 Jedouble-clique sur 2
Matiére a préciser.

matiéeres et trier les matieres par famille.

Je peux afficher uniquement les matieres visibles dans la liste des

Matigres

Jeclique sur une lettre pour afficher les
matiéres commencant par cette lettre, puis
je double-clique surla matiere du cours.

[+ Fromations

M1 Droit privé - 1
+10 0

+ Cptions | Financement bancaire
1+ Sales -werac Dihlicuon

——

Fiscalité
Formation continue
Frangais

La matiere du cours
s’affiche désormais
dans la fiche.

M1 Droit privé
+T0

clzlz -z

1+ Options 0
1+ Salles

.
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Fiche 76 - Renseigner la fiche cours

3 - Ajouter des enseignants

BO Depuisla fiche cours

1 Jecliqu.esur 2
+ Enseignants.

Je peux filtrer la liste des enseignants en fonction
de plusieurs criteres (voir page 198).

Lnsakgnants < H
3 Je sélectionne les
enseignants
[Ctrl +clic] a Les enseignants
s ajouter au cours s'affichent désormais
! En - avant de valider. dans la fiche.
2 Mom |
[ . ABDELKRIM Laurent
| — PR | 12h00 + BhDO
o) " . | 415+ BhOD
ol M. ALLOUCHE Michel 194000 ¢ §hoo
=l T ANDRE Gabriel 100000 + Ghio
ER . ANDRFIS Philipgn: | G1h00 =« Bh0O,
Ml AMZARDUT Rachel | 208n00 - gh0g) .
- M. ARNOUX Céiric | atmon+ shoo| isaicl
e e s alea ‘?m‘: = ‘ ol . ABDELKRIM Laurent
e Mme BASILE Pascale
RNt M. BOLI Patrice
' BOLI Patrice _Zhnin ]
T 123000« 800
| Smo0 o+ Eh0O@ b
'
S T —————————— * Salks 0
+ Demandes de salles 0

4 - Ajouter des promotions, des TD ou des options

B© Depuis la fiche cours

1 Jeclique sur + Promotions, 2
+TD ou + Options selon les
ressources a ajouter au cours.

maniere.

Je peux filtrer la liste des promotions :

o afficher uniquement les promotions visibles dans la liste ;

® précisersijerecherche une promotion Totalement libre (pour toutes les
séances) ou Partiellement libre (pour une séance au moins) ;

o trier les promotions par famille si j'ai organisé mes données de cette

Promotions x
5 5 -~
(%) séances e [ séances:25/25 | @ [ i {88 K

@ Totalement liores sur la période

) Partislement liores sur la péiods:

7 Tri par : nom Drait Civil |

MHom D. An + Enseignants 1
L1 AES 125h00 LI .

L3 AES
L3 Analyse et Politique
M2 Drait privé

+ Sall

Fermer

i
1+ Demandes of salles o

a ajouter au cours.

Je double-clique sur la promotion

La promotion s’affiche
désormais dans la fiche.
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Fiche 76 - Renseigner la fiche cours

5 - Ajouter des salles

BO Depuisla fiche cours

Je clique sur + Salles.

Je peux filtrer la liste des salles en fonction
de plusieurs critéres (voir page 210).

Sivousn’avezpasaccésala
salle que vous souhaitez,

Es‘éam:es:zsfzﬁ r\ @ Q 6@){
S

v

Mati
' Droit Fivil |
+ Ensdignants

M. AHDRE Gabriel
iReg Lpements
+ Pronfotions
Ls_nwfseet Paifique |
+ 10

HEs 1

(W] Uniguemernt les extrates

(® Totalement libres sur la période
() Partiellement libres sur [a périoce

vous pouvez faire une
demande de réservation
(voir page 219).

El Uniguement les salles
‘ + Salles '!‘ ‘g 0 [[] Awec des capacies suffisantes
lles 0 <7 Tri par : nom
Nom Grp/Cap. | Nb Occ.

109 < 1% | histieres q

- 403 20 1% Droit Civil |
104 10 20 + Enzeignants q

Salle 001 M. AHDRE Gabriel |
pa + Regroupements 0
+ Promations q

@ L3 Analyse et Politique |
40 +70 o
= ik 40 o+ Options: o
Sallf: 205 20 - 1

sallf: 207 10 ‘%b 105 ; |

P sallzs
e ”
L= =

Je double-clique surla
salle a ajouter au cours.

La salle s’affiche
désormais dans la fiche.

6 - Modifier plusieurs cours en une seule opération

BO Depuis la fiche cours

Jai sélectionné dans la liste des cours
tous les cours d’anglais de la L3.

Cours
Tri2 Tril
2hoo 25 sohoo [ 10 oot au 26 déc.- sam. 11h00 i) Droit des Affaires Mile BESNIER Claile <=DRTAFFAIRES GR1
2h00 25 50h00 05 oct au 21 déc.-  lun. 13h00 oo Drolt des Affaires M. TEISSERE Davi  <-DRTAFFAIRES GR2
2 La fiche cours cumule les données. 2h00 25 50n00 g 10 oct au 26 déc.- sam. 11h00 i) Drolt des Afares | M. TEISSERE Dar  <~ORTAFFAIRES GR3
i e E 0 @ x ver. 13h00 OTo Drait Civil M. ANMDRE Gahbriel =<=DRT CIVIL GR2
2000 25 T i) Droft Chl M. DARRIEUK Laic | <=DRT CIVIL GR3
2h00 25 oo Droit Civl M. DARRIELX Laic | <=DRT CIVIL GR4
2n00 25 - sam. 11h00 Droit du Travall  Mile REUBEN Karirfe <=DRT TRAVAIL GR1
3 Enuneseule opération (voir lun. 13h00 Droit du Travail  Mile REUBEN Karirfe <=DRT TRAVAIL GR2

2h00' 25
zhoo® 25

page 174), je vais ajouter le méme

- sam. 11h00

Droit du Trawail

enseignant aux 5 cours.

3h00 25 - mer. 08h00D Ocours Droit Civil | Les g1 Mrme ROJENSKY Er L3 Droit Privé
0
1h00 25 o oct an 22 déc. - mar. 03h00 Ocours Drroit Civil 11 La far Mrne REYNOLDS Pie L3 Droit Privé
Zféyr au 08 awr. - ven. 17h00 Ocours Droit Civil I La far Mrme REYNOLDS Pie L3 Droit Privé
V 5 0ct au 26 dé Non placé Ocours Draoit Civil 11 La far | Mr ILOS Pie L3 Dro
50h00 ﬁ 06 oct au 22 déc. - mar 10h00 Ocours Droit des Affaites M. MATHENET Micols L3 Droit Privé
3h00 25 75h00 09 gct au 25 déc. - ven. 03h00 Ocours Droit des Affaires M. MATHENET Micolz L3 Droit Privé
it o9
& 25§ T o i [T [

= 1l 1

41|42|43|44| 95| 46|47 | 98| 20 50|51 | 52 |—z |—|—ﬁ 7| 8| a]m|nj1z/13]14] |—|7 1a]1af [
| “octobre Trovembre T décembre | janvier | fewrier mars avril mai 1
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Fiche 77 - Créer des cours sans les placer

A SAVOIR : vous pouvez créer une série de cours sans les placer, c’est-a-dire sans leur attribuer de créneau horaire a leur

création.

1- Créer un cours depuis I’éditeur de cours

E> Menu Editer > Créer un cours ou raccourci clavier [Ctrl + N]

Pour créer un cours, vous
devez insérer une matiére
et au moins une ressource.

Création de cours T X
Watidrs of ressaurces hitialiser avec le modéle : | Cours magistral
Durée: 2hD [~ ] Export vers PRONOTE
Typs: Cours oo 5 6 % Exporter en créant le service de notation &)
Pondéretion s[4 1o S8

Acces imite

Effectif saisi

Effectif calculé

Familles : _J

Cors non plagable

&

Place fixe
Seéances mobiles
Place variable

Affecter sem

estre 1

Affecter annuel
Affecter examen 1
Affecter examen 2

Meémo e
Ajouter [ période 3
Enlever la période 3
rer un refour A Ia liane taper Shift + Ertrée ——
Remplir
Vider

| 1 semaine sur
1 semaine sur3

= == e ;
] : s [ | | | B/ 1semajne sur 4
i coure 1!!12!w- ]2} af6] e 28)a[sia\7]al8|ole plele] = 4
o v 1o e | omars |oawr. | omai | ojuin 1 juil | oamolt | osept. | UCI._PériDdE V[
- J

Création de cours

Matigre &t ressources Initialiser avec

: [ Cours magistral

Indisponibilit &

Sides modeles de cours ont
été définis (voir page 176), je
peux en choisirun:les cours
hériteront des propriétés
définies (durée,
pondération, type, etc).

Jutilise les calendriers pour
définir rapidement les
semaines sur lesquelles le
cours a lieu.

D’unclic, jaffiche
la fenétre de

«+ Enseignants

+ Promations
+10

+ Optians

+ Salies

A

Durge 2hon

Cours

@ Unigusment les extraits o Familles
AU moins une rubrique
® Toutes les rubriques

1= statut

sélection...

..etje précise

< Tri par : nom

| M. ABDELKRIM Laurent

| M. ALLOUCHE Michel

M. ANDRE Gabriel 82h00
| M. ANDREIS Philippe 80h00
| Mile ANZAROUT Rachel 138h00

out

+11h00 |
+11h00|
+11h00
+11h00 g

’enseignant.

Jinsere de la
méme maniere la
matiere, la

171

promotion, la
salle, etc.
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Fiche 77 - Créer des cours sans les placer

Indisponibilités et voeux

Création de cours T X

6 Aufuretamesuredelinsertion
des ressources, leurs

(@ ndlsporikiltés ¢ Voeux

08HO0 andi mardi mercredi ieudi

wendred samedi

indisponibilitéssecumulentsurla
grille (hachures grises). 'y ajoute

08k00

sinécessaire celles propres au

10h00

cours (zonerouge).

11h00

12h00

13h00

14000

15h00

16h00

17h00 g

18h00

7 Jepréciselenombred’exemplaires
acréer:attention, pour créer
15 séances quiont lieu chaque
semaine a la méme heure, il faut

Nombre d'exemplaires de ce cours © |1 a

créerun courssur 15 semaines et
pas15exemplaires du méme
cours. En sélectionnant deux
exemplaires, je créedeuxcourssur
les mémes 15 semaines.

g8 Jecrée le cours.

>> Dans quel cas dois-je préciser a cette étape les propriétés de placement du cours ?

e Sionne compte pas utiliser le placement
automatique, le choix Variable/Fixe n’a aucune
influence. Par défaut, HYPERPLANNING propose
I'option Place fixe, c’est-a-dire que le cours a lieu
chaque semaine, le méme jour, a la méme heure (sur la
période définie).

o Sile cours doit se répéter plusieurs fois par semaine,
cochez Place variable, puis Séances cumulables (voir
page 204).

e Enfin, sivous utilisez les fonctions de placement
automatique, il est intéressant de préciser les
propriétés de placement du cours a cette étape (voir
page 205).

>> A quoi sert de préciser le type du cours ?

Placement ;
Sije place manuellement mes 1 Non plagable El:
cours, je laisse Place fixe : rien ne
m’empéchera de changerla place —pl
du cours pour une ou plusieurs
semaines (voir page 183).

! Place fixe 6

_| Séances mobiles

! Place variable

Le Type du cours est une information supplémentaire qui permet :

o d’affecter au cours des caractéristiques par défaut : couleur, durée, etc. ;

o detrier laliste des cours sur ce critére ou d’extraire les cours en fonction de leur type;

e de comparer les cours d’un dipldme avec son cursus (dans Plannings > Promotions > Récapitulatif des cours) ;

o dedistinguer les cours pour lesquels la présence de I'étudiant est obligatoire ou non lors du décompte des absences.

Vous pouvez également afficher cetteinformation surles grilles d’emploi du temps (Préférences > PLANNINGS > Contenu

des cours).

Sivous souhaitez définir le type du cours, vous pouvez utiliser les types prédéfinis ou en créer de nouveaux dans

Paramétres > AUTRES DONNEES > Types.
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>> Sur quels calculs influe la pondération des cours ?
La Pondération du cours est le ceefficient par lequel est multipliée la durée d’un cours dans le calcul des décomptes
horaires des enseignants (voir page 236) et le récapitulatif des services (voir page 239).

Par défaut, un cours n’est pas pondéré. Si vous souhaitez le pondérer, vous pouvez utiliser les pondérations prédéfinies
ou en créer de nouvelles dans Parameétres > AUTRES DONNEES > Pondérations. Pour choisir le mode d’affichage des
pondérations (sous-forme de fraction ou de nombre décimal), allez dans Mes préférences > DONNEES > Cours.

>> Dans quels cas dois-je limiter I’'accés au cours ?

Vous limitez I'accés au cours si vous ne souhaitez pas que d’autres utilisateurs HYPERPLANNING puissent modifier ce
cours (voir page 179).

>> Comment savoir si je trouverai facilement une place pour ce cours ?

Consultezlacolonne Nombre de séances placables dans la liste des cours. Pour chaque cours, HYPERPLANNING calcule le
nombre de séances qui, dans I’état actuel de la base, ont une place possible dans I’'emploi du temps. Pour cela,
HYPERPLANNING prend en compte les jours fériés, I'occupation des ressources, leurs indisponibilités, etc. Si le nombre
s’affiche sur un fond vert, toutes les séances ont une place possible.

2 - Dupliquer le cours

Vous pouvez créer un cours en plusieurs exemplaires ou le dupliquer aprés sa création : dans les deux cas, cela permet de
créer des cours plus rapidement. Il suffit ensuite de modifier les caractéristiques qui different depuis la fiche cours.

B Désqu’un cours est sélectionné (dans la liste ou sur une grille)

1 Jesélectionnele cours... R = 2100122 505 2125 ton loce 61 | &8 . [ —

(® Dépositionner
@ Verrouiller 2 la méme place
B Déverrouiller
[#] Rendre non placable

...puis j’affiche le menu contextuel ® Rendre placable

[clicdroit] et je choisislacommande ' 4 Dupliquer

Modifiel *

Dupliquer. i

Ajouter une séance

Trouver une salle
Supprimer

Supprimer sur [ période active

Tout extraire
Extraire la sélection

Enlever de I'sxtraction

Voir le détail des séances L

Je retrouve les deux cours dans la
liste:c’est la copie du cours initial
quiest sélectionnée.

Vous pouvez dupliquer un
cours placé ; dans ce cas, le
nouveau cours prend toutes
les caractéristiques, mais
n’est pas placé.

v Tri1 w Tri2
Durée Du-Au Plade | SP. | MD. Etat Type Matiére Enseignant Promotion sale |
2h00 | 22 sept au 25 « Non Ngcé | 3 ® Calcul Elém. F Mme CAUDOUX B 3GM3
2n00 | 22 sept au 25 « Non placs | I8 | O Caleul Elém F|Mme CAUDOUX B|3GM3
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3 - Différencier les cours depuis la fiche cours

Je peux ainsi créer a partir d’'un seul cours tous les cours d’un méme enseignant.

(> Danslaliste des cours

1 Je sélectionne un cours
dupliqué dans la liste.

2 Depuis la fiche cours, je
ouble-clique surle nom
double-l I

Cours

Tri1

Tri2

4 ct ainside suite jusqu’a
modifier toutes les
promotionsaffectéesaux
cours de Mme Caudoux :
tous ses cours sont saisis
en quelques clics.

Durée Du-Au Place | SP. | Mb. Etal Type
® cal
® (=]

2h00 | 22 sept au25¢ Nu;placé E
2h00 | 22 sept au 25 ¢| Non placé E

- “Teul lem. Finis
de la promotion. [ S rre— O —
*_- o |7 Tri par : nom
( o l Nom }V D.An &
o — o 0h00 + 20h00
N @ +20n00
3 Dans la fenétre de ono +20n00
4 H 0h0o +20h00
selectlo.n desl . _ J T
promotions, je choisis |
uneautre promotion avec [
laquelle’enseignantaun
cours... 7
il [~ L S et e e o A e o e o ) < A e
S P R P el el o ] ] ] e o o o e e o
| sept™ T oct | nov dec. | janv. | fewr | mars | awr § mai | juin B i | aoit | ot | P 3 [~ I |

| Mme CAUDOUXB 2GM2
b F Mme CAUDOUXB 1GM1

2nu[]‘225épt au 25 ¢ Non placé I E
2h00 | 22 sept. au 25 ¢|Non placs| [E] |

Vous pouvez aussi différencier les cours
d’une promotion en changeant
l’enseignant et la matiére, ou les cours
d’une méme matiére en changeant la
promotion et ’enseignant, etc.
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® Tutoriel : Saisir une série de cours

Saisir une séerie de cours

% INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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A SAVOIR : dans un modele de cours, vous définissez une série de caractéristiques qui s’appliqueront a tous les cours créés
a partir de ce modéle.

1- Créer un nouveau modéle

> Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Modéles de cours

1 Jecréeunnouveau modeleen 2 Jedouble-clique sur cette icone pour masquer les 3 Le type du cours
saisissant sonintitulé dans la liste. modeles dont je n’ai pas I'usage (voir page 113). impligue une durée
par défaut mais
| P'utilisateur peut la
modifier alacréation

Madéle de cours

- du cours.
Hom |® | Propriétaire
< Nouveau modéle de cours > " partir des cursus, dessin d'un cours ur une arile et réservation de salles)
T il e = akich Caractéristiques du cours dizponibilités et voeux
| Cours variable. | Type [cows a0 DB Export vers PRONOTE 4 Pour les utilisateurs
EHéumUj o L ] Pondération: [+ 100 D | 7 Exporter en créant le service de notation — du Iogiciel PRONOTE :
| ser (wem @@ mrmme Je choisis ici ce que je
. switsas: (3 [P s - souhaite pour les
3 ) T cours créés avec ce
F Jo P'“;:Z:S n (1] ] Présence obligataire (absences) €———— modele lors de

Place variable Familes: (&) ’
| Sdances mobles | EXpOrt VErs
| Seanoes cumulables PRONOTE
A
|
| Meéma :
= L e R
5 Les propriétés de placement sont 6 !lestpossiblede limiter 'acces 7 Je cocheici pourindiquer que
prises en compte dans le casol les aux cours créés avec ce modele la présence des étudiants est
cours créés sur ce modele sont placés (voir page 179). obligatoire a ce type de cours
automatiquement (voir page 205). (voir page 248).

8 Encliguantsurlonglet

Ces propriétés seront appliguées par défaut lors de la création d'un cours (Editer = Nouveau cours, Créer les cours & ,ndISponlbl“téS et
rtir di d " lle et ré tion d lles) H .
partir des cursus, dessin d'un cours sur une grile et réservation de salles) Veeux, je peux saisir les

Caractéristigues du cours Indisponibilités et voeux <

- indisponibilités et
(&) Indisponibilités & Vosux voeux propres au
02h00 lundi mardi mercredi jeudi vendredi mOdéle dE‘ cours Créé
05h00
10h00
11h00
o 9 Ici, les cours
- magistraux n‘auront
/ pas lieu apres 15h.
14h00 /
15h00
16h00
1Th00
Vous pouvez modifier a tout
JEno moment les indisponibilités
. J et veeux d’un cours dans

Plannings > Cours >
Indisponibilités et veeux.
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2 - Appliquer un modéle a un cours

HYPERPLANNING vous propose d’utiliser un modele a la création du cours, que cela soit :
e endessinant un cours sur la grille;

o dans la fenétre Editer > Créer un cours;
o lorsde laréservationd’unesalle;

o lors dela création des cours a partir des cursus.

Lors de la création d’un cours, je
peux choisir un modele : le cours
créé héritera des propriétés
définies pour ce modele.

Confirmez-vous |a création de ce cours et son placement ?

En utilisant le modéle de cours |
Aucun

>
> Cours magistral

Cours variable

Réunion
=
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Fiche 79 - Verrouiller les cours créés

A SAVOIR: pour qu’HYPERPLANNING ne déplace pas les cours lors d’un placement automatique, vous pouvez les
verrouiller a leur place. Lors d’'un déplacement manuel, une demande de confirmation sera systématiquement soumise a
Iutilisateur.

1- Verrouiller des cours

Lorsque vous verrouillez des cours, vous interdisez a HYPERPLANNING de les déplacer. Vous, ou un autre utilisateur
autorisé, pourrez toujours les déplacer manuellement aprés confirmation.

& Danslaliste des cours

1 Je sélectionne [Ctrl + clic] daass
les cours averrouiller.

3|3+

m

Mooocooooo

Eh! al

M LE :}1 4012 INF|

2 Jaffichele menu 4n00[07 oct-28 oct | 1 (v Verrouiller a la méme place
contextuel [clic droit] et 5] Rendre rion PR

je choisis lacommande @ Rende pioctl

Dupliquer

Verrouiller a la méme
place. Les cours
s’afficheront désormais
avec un verrou rouge 3.

ToToaTET

Ajouter une séance

Trouver une salle

Supprimer

Supprimer sur la période active

Tout extraire

Extraire la sélection

Enlever de I'extraction

Voir le détail des séances

T A4 4

»> Pour interdire le dépositionnement des cours

La commande Verrouiller non dépositionnable interdit le dépositionnement des cours. Cela permet d’éviter de
dépositionner par erreur certains cours lors d’un placement par série pendant lequel vous dépositionnez régulierement
la liste des cours extraits. Les cours verrouillés non dépositionnables s’affichent avec un verrou jaune f.

2 - Activer le verrouillage automatique

Dans Mes préférences > PLACEMENT, vous pouvez cocher une option pour verrouiller systématiquement les cours placés
manuellement.

Vous pouvez également interdire la modification manuelle des cours verrouillés mais attention, ces préférences vous
étant propres, cette interdiction n’est pas valable pour les autres utilisateurs ayant acces a ces cours.
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Fiche 80 - Limiter les droits de modification des cours

A SAVOIR: lorsque vous créez des cours, vous &tes leur propriétaire. A ce titre, vous pouvez limiter leur accés aux

utilisateurs de votre choix. Seuls les utilisateurs, ou groupes d’utilisateurs autorisés pourront alors modifier ces cours
(déplacement, ressources, etc).

[ Danslaliste des cours

Je trie les cours sur la colonne Accés pour identifier rapidement ceux dont je suis propriétaire.
Silacolonne n’est pas visible, je I'affiche en personnalisant les colonnes de la liste #|.

2 Jesélectionneles cours dont
je souhaite limiter I'acces. Durée |  DuAu__| SP.| Wb, | Watere

- Tri2 Tril

: Enseignal: Acces Eﬂl :M'od‘ ﬂ

Droits d'accés X
Propriétaire EM

B Accés limité &

[+ [utilisateurs

Modification

2=
Produ Mme BENDAH| EW Mo a|EM
Produ [ M. AVRAM Az EW " i
e

3 Jaffichele menu contextuel .
[clic droit] et je choisis |a Djpliguer

.ge . Modifi dération.
commande Modifier > Droits Modiiers | P
d’acces.

Supprimer
i Supprimer sur la période active

Tout extraire
Extraire I3 sélection
Enleyer de I'extraction

| Voir le détail des séances #) Nombre séances...

Rendre présentes les ressources sur toute la péncde
Statut lors de I'export vers PRONOTE ...

| sept I oct I rnov

A Je cocheici pourlimiter I'acces a ces cours...
Vous pouvez aussi limiter ’accés
aux cours en fonction du modéle

avec lequel il sont créés (voir ...etjelaisse cochés uniquement les utilisateurs ou les groupes
page 176). d’utilisateurs (en gras) qui auront accés a mes cours.

>> Comment repérer les cours auxquels je n’ai pas accés ?

Dans laliste, les cours auxquels
lacces est limité s’affichent 1112
avec, dans la colonne Accés, a

cotédunomdeleur propriétaire,
une petite boule. Sila boule est

acces aux cours.

021 aur 1 & COHEN | Adminis SPR
verte, j’ai accés aux cours. 10 fénr 4 I wess W | Adminis SPR
4h00 |10 avr 1 . ANTREX® SPR l:inl; SPR
2 04 fewr 1 M. ANTREX Bfhinis SPR
. . .. 04 & i A X .;-;"i | Adiminis | &
Silaboule est rouge, je n’ai pas ! i ! €M ANTREX Ge= SPR Adginis| SR
1

— oot iR @ SPR t
2 fevr. au 22 ju 52 Elasticite WHific:
1

00 O5fevr.au25 L Gestion Produ Mme BENDAH| EM

02 fevr. au22 ju 21 Gest

on Produ M. AVRAM Az EM
Enfonctiondeschoix de l’administrateur,
certains utilisateurs pourront modifier la
salle d’un cours auquel ils n’ont pas acceés.
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Fiche 81- Ajouter une séance a un cours existant

A SAVOIR : un clic suffit pour ajouter une séance a un cours. HYPERPLANNING vous indique toutes les semaines ol vous
pouvez ajouter une séance sans changer la place du cours et celles o il faudra changer de place.

1- Cas n°1: ajouter une séance une semaine ot le cours n’a pas lieu

B© Surtous les affichages Emploi du temps, lorsqu’une ressource est sélectionnée

M. BRIAND Pie re-Jacques - Emplo du temps LR 1 Je double-clique sur le

3 o lundi mardi mercredi jeudi vendredi cours HYPERPLANNI NG
omeas>__ = va rechercher sur toute la
W AUDISERT période active les
T - . scre semaines ol la création
Mme  CARLE-PONTE d’'une nouvelle séance est
" T 11hon bl
" possible.
[l

Sur les semaines qui
s’affichent en vert clair avec
une croix bleue, la place
habituelle est libre mais il
existe unecontraintede type
CHET pédagogique (maximum
horaire, incompatibilité

" matiere, etc.) : a moide
I’ignorer ou pas.

a a 1E0T a2

\ 4

Sur les semaines qui

e r . :
£ Coure D ,dx !\. IR ﬂx > 5 'H"'#x ! _(! !‘- @v s’affichent en gris avec une
EA Période acti 30 1] a2 s3] 4] 4z o] Br d_z\\;:hh;é\:‘\; r r":’: Flr|so sl zal | P [ [r ¢ rmr“_: [ «ccozca i Croix rouge, il n’existe aucune

CFA

place libre pour une séance
supplémentaire.

Sur les semaines qui 2 Surlessemaines qui
s’affichent en vert clair avec s’affichent en vert clair, la
unecroix rouge, il existe une place habituelle est libre:
place pour une séance un clic suffit pour allumer
supplémentaire mais pas sur la semaine et ajouter une
le créneau habituel :sije séance au cours.

choisis cette semaine, je
déplaceraiensuite la séance
(voir page 193).

Ferods st % S s P e P P A ) L T T R E R A f

row

2- Cas n°2:ajouter une séance une semaine ot le cours a déja lieu

BO Surtous les affichages Emploi du temps, dés qu’un cours est sélectionné

Puéven pu come 7 Jallumeuniguement [Alt + clic] la semaine sur

et laquelle je souhaite ajouter une séance.

2 Jaffiche le menu contextuel du cours [clic
droit] et je choisis la commande Ajouter une
séance : HYPERPLANNING va créer une séance
que je placeraisurla grille en fonction des
créneaux possiblessignalés (ceuxquidébutent
par une bande blanche).
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® Tutoriel : Ajouter une séance

Ajouter une séance

5 INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 82 - Déplacer un cours sur une grille d’emploi du temps

A SAVOIR: vous modifiez I’horaire d’un cours en le déplagant directement sur une grille d’emploi du temps. Ces
modifications peuvent également étre faites sur une grille de planning (voir page 187).

1- Afficher les places possibles

[ Surtouslesaffichages Emploi du temps

1 Pourquelapériode active recouvre toute la période du cours
je clique surle cours et je sélectionne Ajuster en fonction du
Cours parmi les commandes rapides de |a Période active.

2 Jecliqueanouveausurlecoursadéplacer: 3 HYPERPLANNING affiche en blanc tous les débuts
un cadre vert apparait et HYPERPLANNING de cours possibles, c’est-a-dire les places a partir
affiche surla grille toutes les places desquelles toutes les ressources du cours (pas
possibles pour ce cours, en prenanten uniquement celle dont 'emploi du temps est
compte l'occupation et les contraintes, affiché) sont disponibles pour la durée du cours : le
’enseignant, la promotion et la salle. cours peut commencer sur chaque place blanche.

lund d id dred
}!J 08h0o undi mardi me jeudi vendredi
< Nouveau > -
M ANTAR = pshoo
[ AUDIBERT
. 10h00
(] BRIAND

Mme CARLE-PONTE
" CHABERT 11h00
i CONSIGLIO
" CRASSIER
12h00
n DIDIER
n DUMONT
i E CHE
" FARDOUX
1 FENDER
14h00
Mme FRANCESCHINI
Mme JEANNOT
" MERCIER 15h00 Période active
Mme MORAMD iz:::er stage:
ecter stage
Mme PECUCHET i
16h00 Affecter stage C
i RICHIEZ N
17ho0 Ajouter la période 3
Enlever la période >
Remplir
18h00 Vider
1 semaine sur 2
— g 1 semaine sur 3
1 semaine sur 4

3 Co ) [ [ [ - e 0 ond 0
9 Bk 44 Iﬂ_ 45 50| T 4] L] 78 mS|2 ﬂ I ﬂé I E I I I‘I('::tl .

Cette place est celle conseillée Cette place est libre pour une Cette place est libre pour une semaine

par HYPERPLANNING. semaine seulement. seulement. HYPERPLANNING affiche en bleu

les places ol le cours peut commencer (les
ressources sont disponibles) mais ot il existe
unecontraintede type pédagogique (maximum
horaire, incompatibilité matiere, etc.).
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>> Si une place est libre pour une semaine seulement, comment savoir de quelle semaine il s’agit ?

Je glisse le cadre vert sur cette
place oli le cours peut avoir lieu
unesemainesurlesneufsemaines
diagnostiquées.

Surla période du cours, les
semaines oll au moins une
ressource n’est pas disponible sur
ce créneau s’affichent avec une
croix rouge. La place est donc
possible uniquement la
semaine 12.

Je glisse le cadre vert sur
cette place ol le cours ne
peut pas avoir lieu car au
moins une ressource du
cours n’est pas disponible.

Sur la fiche cours, les
ressources qui ne sont pas
disponibles s’affichent en
rouge : elles sont déja
occupées par un cours sur
ce créneau.

Je glisse le cadre vert sur cette
place ol il existe une contrainte
pédagogique.

Surlafiche cours, je positionnele
curseur sur l'icéne qui s’affiche
pour savoir de quelle contrainte
pédagogique il s’agit :ici, la
matiére est incompatible avec
'emploi du temps de la
promotion boulangers 2A.
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2 - Déplacer le cours

BO Surtous les affichages

Mme BEAUREGARD Héléne - Empioi du temps

Pour que ce cours ne soit pas

4| 1m0 lundi mardi mercredi jeudi vendredi déplacé lors d’un placement
L o automathue,;'afflcfle le )
[ ANTAR 5 penon menu contextuel [clic droit]
0 AUDIBERT et j’active la commande
oo Verrouiller a la méme place.
M. BRIAND
Mme CARLE-PONTE
M CHABERT 1h00
M. G
M
1 12h00 N
M 1 Jeglisselecadrevert
W 13000 sur la place choisie et
M . .
u ) je double-clique.
14h00 Légisiation
Mme FETISSERS 18
Mme JEANNOT
M MERCIER 15h00
Mme MORAND
Mme PECUCHET "
M RICHIEZ L]
Législation
17hoa BOULANGERS 28
PATISSERS 25
2h00
a a 1EDT a
s|\|\|\\_l__l__l__l_r_l—_l__l__l__l_l—r__|| | e e e e
58/ 53] ) a4 ]J— J—TI—J—J—J—J—I—TJ I \F\FI [EC T e e e 5
| septembre | octobre no smtrf [ decembre | janvier fevrier | ars avil | mai | min | juilet | aoit | septen] CFA [+ [
o
# e lundi mardi mercredi jeudi vendredi z Le cours apparmt sur
<Nowveau> le nouveau créneau.
M ANTAR 9hi
M AUDIBERT
M BRIAND e
Mm CA X
W 11ho0
M
M
1
M
M
M 13h00
M
M FENDER )
Mme FRANCESCHINI
Mm (o}
W 15h
Mm
Mm
16h00
M RICHIEZ
17h00
. 3 Comme la période
- activerecouvre toutes

I Ressource.
£l Cours

Il Période active

>> Que se passe-t-il si je déplace le cours sur une place grise ?

les séances du cours,
le déplacement vaut
pour toutes les
séances du cours.

Sila place n’est jamais libre, HYPERPLANNING va dépositionner, aprés confirmation de votre part, les
cours génants pour pouvoir déplacer le cours.

Silaplaceestlibre une semaine, HYPERPLANNING ne va déplacer qu’une seule séance, les autres séances
resteront inchangées.
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® Tutoriel : Modifier une seule séance

Modifier uneseule seance

5 INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 83 - Déplacer des séances sur une grille de planning

A SAVOIR: pour modifier le jour et/ou I’heure de certaines séances du cours, la plupart des utilisateurs préféreront
travailler sur une grille de planning ol toutes les séances du cours apparaissent a I’écran.

1- Afficher les places possibles

3 Depuis tous les affichages Planning par semaine

Ici, depuis le planning de la promotion, je 2 Jecliqueanouveausurl'unedes
clique surles séances a déplacer en séances sélectionnées pour afficher
maintenant la touche Ctrlenfoncée. surla grille les places possibles.

ey ~ ot

HYPERPLANNING affiche en blanc tous les débuts de séances
possibles, C’est-a-dire les places a partir desquelles les
ressources sont disponibles pour la durée du cours.

2 - Déplacer les séances

& Surtous les affichages Plannings par semaine

1 Jeglisseenuneseule opération les 3 cadres verts
quis’affichent autour des séances vers les places
surlesquelles je souhaite déplacer les séances.

18h00 08h00 mardi
10n00 14h00
12h00 16h00

2 e double-clique au centre de
I’'un des cadres pour déplacer
les trois séances.

Sur le planning général : en glissant
les séances sur la ligne d’un autre
enseignant, vous pouvez modifier
en une seule opération ’horaire et
l’enseignant d’un cours.
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Fiche 83 - Déplacer des séances sur une grille de planning

>> Déplacer des séances sur des semaines ol le cours n’existait pas

Prérequis : il faut que les séances du cours soient mobiles et que le potentiel recouvre la semaine ol vous souhaitez
déplacer les séances.

ML JGUMET Artar - Planiieag jrar smimisirm

[ N 12000 15
e

1 Aprésavoir affiché
lesplacespossibles
pour les deux
séances
sélectionnées, je
déplace les cadres
bleus le jour et
I’heure qui
m’intéressent.

Je fais [Ctrl + clic]

surlasemaineotje
souhaite déplacer
la premiére séance.

Je fais [Ctrl + clic]
surlasemaineolje
souhaite déplacer
la seconde séance.
Puis je double-
clique sur 'une des
deux places pour
déplacer les
séances.

>> Déplacer une séance sur une semaine ot il y a déja une séance
Prérequis : il faut que les séances du cours soient cumulables.

A, LEMAGHIE Pimevn - Plarsnirng s seisiie

Chltir Hoamy
< Nomaran > g
Mme  COHEN
M oEMU -
FAIDHERBE
FALCON
CAUDEMARD
GALIMONT
GOMEZ
GREGOIRE
GLIOLX

1 Aprésavoir affiché
lesplaces possibles
pour la séance
sélectionnée, je
déplace le cadre

2 ke double-clique au
centre du cadre
pour déplacer la

M MURACCIOLLE séance.

bleulejouret W ioLon
5 . M HIZAN
I'heure qui Mms  RODRIGUEZ

M ROEEMARY
M STROMBOL
Mme  WISSOU

m’intéressent.
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Fiche 84 - Annuler une séance

A SAVOIR : lorsque j’annule une séance, elle apparait sur les grilles avec la mention ANNULE.

[ Surtous les affichages Planning ou Emploi du temps

< Nouveau > - - - -
T F { l } l 1 Jesélectionne la séance concernée...
BOULANGERS 1C 5 =

Prévenir par e-mail

BOULANGERS 2B -, ® Dépositionner
VAT @ Verrouiller 3 la méme place
& Deéverrouiller Sy -
| & Vemguiller non dépositionnable 2 Jaffichele menu contextuel [clic
PATISSIERS 2B V. ANE @ Deverrouiller non dépositionnabl droit] et je choisis la commande

[#] Rendre non plagable

@ Renéie oot Annuler les séances sélectionnées.

o
" Modifier »
Ajouter une séance
Annuler les séances sélectionnées

Trouver une salle

Supprimer

Supprimer les séances sélectionnées

BOULANGERS ZA - Planning par semaine

08h00 lundi 181
) 14n00
12h00 16h00

Laséanceinitiale s’affiche
e ANNULE désormais avec la mention Annulé
sur toutes les grilles.

< Nouveau >

BOUL

NGERS 2B

Vous pouvez ensuite ajouter
une séance au cours pour
rattraper la séance annulée
(voir page 181).

PATISSIERS 2B

»> Liste des séances annulées
(O Surtousles affichages Cours annulés (onglet Promotions, Enseignants, Salles)

7 Lorsquejesélectionne 2 --sesséancesannulées s’affichenta
une promotion,... droite pour la période sélectionnée.

Promotions

N BOULANGERS 2A - Récapitulatif des cours annulés ' lundi 31 octobre mndrediﬂ mars a

5
lun. 31/10 08h00 2h00 1 Patisserie BOULANGERS 24 | M. ANTAR Naftali Annulation £
mar. 01111 08h00 2h00 E |Scien. Equip. Electr. BOULANGERS2A  Mme CARLE-PONTEAnna | Annulation
mar. 1511 08h00 2h00 1 |Scien. Equip. Electr, BOULANGERS2A  Mme CARLE-PONTEAnna  Annulation
mar. 2011 15h00 3n00 1 Boulangerie BOULANGERS 24 Mme MORAND Juliette Annulation
un. 23/01 15h00 2n00 1 | FRANCAIS |BOULANGERS 24 M.AUDIBERT Rager |Annuiation
mar. 07/02 08h00 2h00 [1 |Scien. Equip. Electr. BOULANGERS2A  Mme CARLE-PONTEAnna  Annulation
mar. 21/02 08h00 2h00 1 Scien. Equip. Elect BOULANGERS 24 Mme CARLE-PONTEAnna  Annulation
mar. 20103 08h00 2h00 E |Stien. Equip. Electr BOULANGERS 24 Mme CARLE-PONTEAnna  Annulation

>> Comment rétablir une séance annulée ?

Sélectionnezlaséance annulée puis affichez le menu contextuel [clic droit] : la commande Rattraper une séance crée une
séance non placée que vous pouvez placer sur la grille, la commande Rétablir une séance rétablit la séance d’origine.
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Fiche 85 - Modifier la durée d’un cours

A SAVOIR : j’allonge ou je réduis la durée d’un cours directement sur la grille ; ainsi, je sais toujours si les ressources sont
disponibles.

(O Depuis les affichages Emploi du temps

08hoo lundi mardi mercredi

Vous pouvez modifier la durée
du cours pour quelques séances
seulement : pour cela, sur la
période active, vous ne laissez

Scien. Equip. Electr

B I activées que les semaines pour
lesquelles la modification vaut
10h00 avant de faire la manipulation.

Scien, Equip. Efectr.
Hipag BOULANGERS 2A

12h00

13n00 1 Jedouble-cliguesurlecours pour
activer le diagnostic : les bandes
blanches indiquent que le cours
peut finir plus tard ('enseignant

et lasalle sont libres).

14h00

BOULANGERS 1B

15h00

16h00

17h00

e 2 Jetirela bordure inférieure du
BOULANGERS 1B cadre vert jusqu’a ce que le
gabarit du cours corresponde a
ladurée souhaitée puis je
double-clique pour confirmer la
nouvelle durée du cours.
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Fiche 86 - Organiser une séance de rattrapage

A SAVOIR : pour annuler une séance et organiser une séance de rattrapage, vous utilisez les fonctions abordées dans les
fiches Déplacer un cours (voir page 183) ou Ajouter une séance a un cours existant (voir page 181).

1- Organiser une séance de rattrapage la méme semaine

&> Depuis tous les affichages Emploi du temps

Bl rnins s 28 - Eeton o temis

1 Je sélectionne le cours...

2 ..toutes les semaines ol il
alieu s’allument (en vert)
sur la Période cours.

3 Sur la période active, je
laisse activée uniquement
la semaine [Alt+clic] sur
laquelle je souhaite
annuler laséance et
organiser une séance de
rattrapage.

PRTISSILITS 28 - Ermpbol i o

o e ] & Unautreclicsurle cours..

5 ... affiche les places
possibles: les bandes
blanches m’indiquent le
début d’un créneau ol
toutes lesressources sont
libres, je peuxyorganiserla
séance de rattrapage.

PATISSILITS 24 - Ermplon i Temirs

6 Jedeéplacelecadrevertet
double-clique sur ce

. & créneau : ce faisant, j’ai

| annulé la séance du jeudi

et créé une séance de

i rattrapage le mardide la

méme semaine.

191



HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Modifier ’emploi du temps
Fiche 86 - Organiser une séance de rattrapage

2 - Organiser une séance de rattrapage une autre semaine

(O Depuis les affichages Emploi du temps

7 Un double-clic sur le cours
active le mode diagnostic.

2 Surla Période cours, je
repere les semaines ol la
place habituelle est libre.

14h00

15h00

16h00

17h00

18h00

Il Ressource...
3 Cours

Périods active

o b G R G e icn
e Lne

Semaine ol il existe une place pour
créer une séance de rattrapage, mais
passurle créneau habituel.

Semaine ol il existe une Semaine ol il nexiste
place maisoul il faudra aucune place pour une
changer de salle. séance de rattrapage.

D'unclic, je crée la séance de rattrapage
surune semaine ol la place est libre
(semaine 47).

PEEE M

- Iﬁﬂlﬁ Lo e

D’unautreclic,j’annule la séance quin’a
pluslieuen éteignant la « semaine verte »
correspondante (semaine 48).
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Fiche 86 - Organiser une séance de rattrapage

>> Pour organiser une séance de rattrapage sur un créneau différent

Eduriom techague
Ao FRANCESCHN matels

| 5] Jufal | |

Je clique sur une semaine
ol jesaisqu’ily aura une
place libre pour une séance
derattrapage:
HYPERPLANNING va créer
une séance non placée.

Le cadre vert correspond a
la séance derattrapage
non placée.

Pour simplifier I'affichage,
jaffiche uniquement
'emploi du temps de la
semaine en ajustant la
période active a la période
cours.

4% Grace au diagnostic ’HYPERPLANNING, je sais sur quels créneaux
toutes les ressources sont disponibles (ceux qui débutent par une
plage blanche):je n’ai plus qu’a déplacer le cadre vert sur le créneau
choisi puis double-cliquer pour placer la séance.

>> Pour organiser une séance de rattrapage une semaine ou il y a déja cours
Vous pouvez ajouter une séance une semaine ol le cours a déja lieu (voir page 181).
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Fiche 87 - Permuter deux cours

A SAVOIR : avec cette fonction, vous savez quels sont les cours permutables.

1- Afficher les cours qui peuvent permuter avec un cours

& Surtous les affichages Emploi du temps

M1 Droit privé - Emploi du temps

mercredi jeudi

08h00
03h00
Drott Commercial Droit Civil
M. GILLES Robert WMme LAVILLIER Anna-Marie
10h00
Prévenir par e-mail
Abo0 () Dépositionner
ﬂ Verrouiller & la méme place
Hme LAVI® G Déverrouiller
500 Droit Commercial i 5
. GILLES Robert 17} Verrouiller non dépositionnable
ﬂ’ Déverrouiller non dépositionnable
13n00 [#] Rendre non plagable
(® Rendre plagable
14000 Dupliquer ;
Modifier (3
Ajouter une séance
15h00 Annuler les séances sélectionnées
Regrouper les cours sélectionnés
Drott Commercial Trouver une salle
ol M. GILLES Robert
Siippiiey Droit Civi
WILLIER Anne-Warie
onon Extraire la sélection
Comptabié Ajouter & I'extraction
M. ZARDOZ Tristan 2]
Sélectionner les séances non placées du cours . . .
18h00 = 1 e >
Voir e diétarl desSeances ' 1 e sélectionne le cours, j’affiche
L son menu contextuel [clic droit]
et je choisis lacommande Quel
N ] A e cours peut permuter avec ce
FECEEEEEEREEEREEE o[l of o e e[r]]H ?
I novembre | décemore | janvier | fevir T mars I sl T ma | jun | julet | soit | sepembre | | Periode e cours «

M1 Droit privé - Emploi du temps

2 HYPERPLANNING affiche avec
aanaa lundi mercredi ' un cadre les cours qui peuvent

permuter avec le cours
sélectionné.
roit Civil
Mme LAVILLIER Anne-Marie
ol
Avec un cadre blanc: les cours avec
i = lesquels le cours peut permuter
o et || "™ LAVLLER Anne-Hare dans le respect de toutes les
M. GILLES Robert Contralntes
e
15000 Avec un cadre bleu clair: les cours
) avec lesquels le cours peut
16h00 Droit Commercial ., ,.
. GLLES Rabert S P permuter sij accepte'd ignorer des
= AT | contraintes pédagogiques (du type
e maximum horaire, incompatibilité
ZARDOZ PN
1000 matiere, etc.).

1EDT [~ |
[ o o 777 B EEE = ) _
\ | \ [ e | | z15] | | | 3 ™ Sur une grille de planning :
EREGE R Periode __ CHEH HYPERPLANNING affiche les

séances qui peuvent
permuter qu’elles aient lieu
ou non la méme semaine.
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Fiche 87 - Permuter deux cours

2 - Permuter deux cours

B0 Surlesaffichages Emploi du temps

M1 Droit privé - Emploi du temps

Je sélectionne les deux cours
qui doivent permuter
[Ctrl +clic]...

lungi mardi mercredi jeudi
09h00
Droit Commercial Crait Civil
M. GILLES Robert Mme LAVILLIER Anne-Warie
10h00 — §
Prévenir par e-mail
i ® errrs!-kmnf\er )
8 Verrouiler & 1a méme place Al
1| & Déverrauiller M. ZARDOZ Tristan
Droit Commercial E: et
12n00 R — ) Verrouller nen dépositionnable
& Déverrauiller non dépositionnable |
=
e [#] Rendre nen plagable
® Rendre plagable
14h00 Dgplfq“e' o
Modifier o
Ajouter uneséance
15h00 Annuler les séanges sélectionnées
Regrouper les cours sélectionnés
16h00 Droit Commercial Trouver une salle
M. GILLES Robert
SUEPHI“E{ m Droit Civil
2 3 = R ime LAVILLIER Anne-Marie
G Eraire s sélectior
‘ Ajouter & 'edractign 5
M. ZARDOZ Tristan . 1
A5ho0 Sélectionner les séjnces non placées du cours
Voir le détail des es o
Pe R 7
: 13
¢ cours?

LT LT T Reactiver lafiche cours

1s=ptambrs | Periode )

£l

jullet 1 aolit

...puis jaffiche le menu
contextuel [clic droit] et je
choisis lacommande Permuter
les2 cours. Aprésconfirmation,
HYPERPLANNING permute les
deux cours.
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Fiche 88 - Boucher un trou

A SAVOIR : avec cette fonction, vous savez quels cours placés, ou non placés, peuvent boucher un trou sur emploi du

temps d’une ressource.

1- Afficher les cours placés qui peuvent boucher un trou

& Surtous les affichages Emploi du temps

le menu contextuel.

1 Jefaisunlclicdroit] surle début du trou que je
veux boucher et je choisis la commande Quels
cours pour cette place : parmiles placés ? dans

2 Lescoursquipeuvent boucher le trou
s’affichent avec un cadre blanc ou un cadre
bleu (plus d’infos ci-apres) : il me suffit de les
glisser a cette nouvelle place.

L1 AES - Emploi du temps

mercredi

Droit Administr it
RLUFFO

Sélectionner taus les cours de 14 grille

11h0 Cours non placés..

v

Quels cours pour cette place

Quels cours pour cette place | parmi les non places |

: parmi les placés ¢

12h00

Pararnétres des plannings.
Droit

ARNOUK

Avec un cadre blanc : les cours qui peuvent se placer sur ce créneau dans le respect de toutes les contraintes ; il me suffit
de les glisser a cette nouvelle place.

Avec un cadre bleu clair : les cours qui peuvent débuter sur ce créneau sij’accepte d’ignorer des contraintes
pédagogiques (du type maximum horaire, incompatibilité matiere, etc.).
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Fiche 88 - Boucher un trou

2 - Afficher les cours non placés qui peuvent boucher un trou

(O Surlesaffichages Emploi du temps

1 Je fais un [clic droit] sur le début du
trou que je veux boucher et je choisis
la commande Quels cours pour cette
place : parmiles non placés ? dans le
menu contextuel.

2 HYPERPLANNING affiche
les cours de la ressource
quipeuventdébutersurce
crénead.

D’un double-clic surle cours,
j'affiche son gabarit surlagrille,
unautredouble-clicaucentredu
cadre vert placera le cours.

L1 AES - Emploi du temps

Iundi mardi

05hoo

mercredi

roit Administratit
RUFFC

lectionner taus lef cours de la grille

Cours non placés..,

h00

1 2ho0 5 "
Parameétres des plannings...
Droit e
ARMOLK
13ho0

1 Ohi0 =

Cours non placés de L1 AES
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Fiche 89 - Chercher un remplacant

A SAVOIR: un double-clic a partir de la fiche cours et HYPERPLANNING propose toutes les enseignants libres pour
effectuer un remplacement. De la méme maniére, je remplace la matiére, la promotion et la salle (voir page 210).

[0 Surtous les affichages Emploi du temps

La période active recouvre toute la 2 Unclicsurle cours affiche la fiche 3 HYPERPLANNING affiche les
période du cours: je cherche un cours : je double-clique surle nom enseignants disponibles sur ce
remplagant pour toutes les séances. de 'enseignant a remplacer. créneau horaire.

® Uniquement s exirats
Totalement lbres sur i péricde

= Partlement Wres sur la phriode

Uniquement les enseignants

Ayant déji un cours avec

Nayant pas de cours ce publc

N De cetie matidre
T pta e & Tri par : nom |
| — 1 Hom Oc. An Q
| ! M.ABDELKRIM Lourent | 26000 +24n00
| P— = Mme ACHARD Marting | 156h00 = 24n00 Je double_cllque sur
G e Miie ALBOU Christine 12100+ 24000
MZARIZ T | im| o M. ALLARD Claude 40n00 24000 le remplagant
e ¢ M.ALLOUCHEMichel | 170000+ 24000 choisi:c’estson nom
:::.'“ o 1 = —— BZhOO  +24h00 L
A A . ANDREIS Philippe qui figurera sur tous
- 141000 - 2¢n00 lesemploisdu temps
__J M.ARNOUXCédric 88n00  =24n00 )
v "t a M. AZOPARDI Philippe 191000+ 24n00 @) et plannings
SIS = — — contenant ce cours.
e | e e

PSS o] 7] o J 3 14]

>> Pour choisir le remplacant en fonction de certains critéres
(O Danslafenétre de sélection des enseignants

Je cocheicisije veuxréduire les Je précise sije recherche un

enseignants proposés aux ) Uniquement les extraits enseignant Totalement libre

enseignants visibles dans la liste & Total e (pour toutes les séances) ou
. da . .

des enseignants. O Pk menire sl pinode L Partiellement libre (pour une

Uniguement les enseignants seance au moms).

Pour afficher uniguement les | Ayant déja un cours avec ce public
enseignants ayant (ou n'ayant pas) —P| [ trayant pas de cours avec ce public
déja des cours avec ces étudiants. W] crtic mabére
ANTri par : nom 1|
Pour afficher uniguement les - Houn R L 9
enseignants dont I'une des [MABELKRIN Louent SEee e 8 HYPERPLANNING affiche
N . -iime ACHARD Martine 156h00  +24h00 , . o
matieres correspond a celle du e s Iocclu_patlon s_urlannee_(ou sur
cours. FRaerory G i la Pgrlode active, au7 choix) et
| M. ALLOUCHE Michel 170n00  +24npp & Précise lenombre d’heures
| M. ANDRE Gabriel 82h00  +24h00 supplémentaires que
| M. ANDREIS Philippe | 80n00  +24h00 représenterait ce
| Mile ANZARGUT Rachel 141000  +24h00 remplacement (en rouge, si cet
| M. ARNOUX Cédric 88h00  +24h00 ajout fait dépasser I'apport
M. AZOPARDI Philippe 19100  +24h00 & annuel).
. A
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Fiche 89 - Chercher un remplacant

>> Comment chercher un remplacant pour cinqg séances seulement ?
& Surles affichages Emploi du temps

1 Surlapériode active, j'éteins toutes les semaines 2 lafiche coursindigue bien que je vais effectuer
sauf celles oli I'enseignant doit étre remplacé. le remplacement sur 5 séances.

3 Je double-clique surle nom de
I’enseignant a remplacer.

Dans la fenétre de sélection
des enseignants, je choisis le
remplacant d’'un double-clic.

Ayant S un Couts avec oF publc

IFayast pas de cours svee ce puble
D cette matdre
= Tri par : nom.
Yom T4 annwel
L ANTAH Nafta || zronso +1onoo
ML AUDIRERT Roger | 1sonoo - 1on00
Mime BEALUREGARD Héléne 6O0NO0  + Bnb0
it CONSIGLIO Juan) o oo

42000 +10h00
80800 + 8h00
18hO0 + 10hD0
e5n00 - 10n00
40h00 + 10h0D
2000 = 10h00

Bséanoes:s.'zs
Mar. d a

Pourvisualiser le résultat, je
peux déployer la fiche cours.

| Matiéres 1

 MATHEMATIQUES |

Les séances assurées par
chaque enseignant sont bien
distinctes.

+ 3

Mme BEAUREGARD Héléne
+ Regr 0

L : 1

BOULANGERS 24 | o T T T o o T T o
+T 0
+ Options 0
o
o

+ Salles
+ Salles

Je sélectionne laressource,
jaffiche le menu contextuel
[clic droit]...

...puis je choisis lacommande
Retirer du cours.
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Fiche 89 - Chercher un remplacant

® Tutoriel: Chercherun remplacant

Chercher unremplacant

% INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE

200




| HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Modifier 'emploi du temps

Fiche 90 - Voir les cours modifiés dans la liste

A SAVOIR : dés qu’un cours est modifié sur une partie de sa période seulement, il se fractionne en plusieurs lignes dans la
liste des cours.

E© Danslaliste des cours

Sur4 séances, la matiere a été modifiée
1 Lapremiereligne correspond au (Informatique -> Gestion Production): ces 4
cours d’origine : le « cours pere ». séances forment un « cours fils ».

w Tril v Tri2

Durée dh.Séz Diann Du-guiin Place SP | Mb. Etat Twpe Matiére Enseignant Promotion Salle &
@ 2h00 B 12h00 . f"f': [ Ocouwrs | Informatique .Mme CAUDOUN £ 1G] 158 Info

] 2 | 4h0o0 08 au 18 nov. un. 08h00 | E Informatigque Mme CAUDOLE  1GM1 148 info Eli-d
] | ShDD. 06 au 20 déc. un. 08ha0 E Gestion Production Mme CAUDOLE 1GM1 158 info

Un autre cours fils correspond aux 2 séances restantes dont les
caractéristiques sont restées identiques a celles du « cours pere ».

>> A quoi correspond la couleur du maillon qui lie « cours pére » et « cours fils » ?

La couleur du maillon indique la nature des différences entre les « cours fils » et leur influence sur le placement de ces
cours.

Bon00 Unmaillon bleuindique que seules les places des « cours fils » different. Siles « cours fils » sont dépositionnés,
7 ils ne forment a nouveau qu'un seul cours. Une seule ligne apparait dans la liste.

Hamo Unmaillonorangeindique queseulesdes caractéristiques n'influant passurlaplace (mémo, type, etc.) différent.
Si les cours sont tous dépositionnés, plusieurs lignes subsistent dans la liste mais vous pouvez cherchez une
place commune pour tous les « cours fils » en sélectionnant le « cours pére ».

f 2100 Un maillon roseindique que les caractéristiques qui different (matiére, enseignant, etc.) empéchent de chercher

P une place commune pour tous les « cours fils » en utilisant le « cours pére » : une place peut convenir pour 'undes

8 «cours fils » et pas pour I'autre. Chaque « cours fils » doit étre sélectionné et placé indépendamment ; rien ne
garantit que I'on puisse trouver une méme place pour tous.
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Fiche 91- Utiliser le placement automatique

A SAVOIR: lors d’un placement automatique, HYPERPLANNING respecte toutes les contraintes qui ont été définies:
indisponibilités et maxima horaires des ressources, trajets entre les sites, pause déjeuner, etc.

1- Préciser si besoin les propriétés de placement des cours

Par défaut, un cours a une place fixe, c’est-a-dire qu’HYPERPLANNING placera une séance par semaine, le méme jour a la
méme heure, sur toute sa période. Selon vos besoins et vos possibilités, vous pouvez imposer ou permettre a
HYPERPLANNING certaines variantes.

(O Affichage Plannings > Cours > £

1 Jedoublecliqguedansla
colonne SP. (Statut de la

place). Vous pouvez affecter les
mémes propriétés de
placement a plusieurs
cours en affichant le menu
contextuel [clic droit] sur
| séances mobies 2 Jemodifie les propriétés de ﬁso‘i‘s’;':aﬁlf:i:’;:f::;:"
[ © Piace variabie — placementducoursdansla Modifier > Propriétés de

fenétre qui s’affiche. placement qui convient.

I’

>> Si le cours peut changer de place d’'une semaine a I'autre

Propriétés de placement X |
I3 O Place fixe 9

Je choisis Place variable : lors du placement
automatique, HYPERPLANNING pourra
changer la place du cours selon les

Séances mobies semaines; les possibilités de placement
| séances cumulables seront plus nombreuses.
. of

>> Si le cours doit avoir lieu 5 semaines sur 7 possibles

I Propriétés de placement * I Propriétés de placement X |
A = Pace e 7] 3 O Place fixe 7]

< |

1 Quelaplace soit fixe ou variable,
je choisis Séances mobiles.

Place variable

Séances cumulables

e ] Vtser

o " N o
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Apresvalidation, le Potentiel (réglette bleue) s’affiche en bas de I'écran. Je peux ainsiindiquer
a HYPERPLANNING les semaines sur lesquelles il devra placer 'ensemble des séances.

Cours [ 15 55 O e A s

Potentiel i r..._l

______________ mmmzlzznzzzat
T T [ janv. W fewr | mare T avr |

EEEEEEEEENEEEEEEEEEEE RS plein
| _mai_T_j it _ T sept._|

3 Ici, jallume les semaines supplémentaires possibles.

>> Si le cours doit se répéter plusieurs fois par semaine

Propriétés de placement 1 Je choisis Place variable et Séances cumulables.

n " Place fixe 6
[ Séances mobiles

M = Pace variable 2 En bas de I’écran, je saisis le nombre de séances,
| séances mobies W/ supérieur aux semaines du Potentiel : dans ce
L =dses ot cas, HYPERPLANNING devra placer 50 séances

sur 25 semaines.
_

I. |----------------------------....................
iy

Potentiel THEEEEEEDEEEE R EEEEEEEE SEEEEEE

Vide

-— ...__.....IEl!IBEIIEIHEIEIHIEEIEEI!EIEEEEEEEB.'EEEEEEEEEEEIEEMEEEEEEEE EEEEE Plein

2 - Choisir les cours qui doivent respecter les pauses (si des pauses ont été définies)

Sil’administrateur a défini des pauses (voir page 94), vous pouvez désigner les cours qui doivent respecter ces pauses,

C’est-a-dire ne pas les chevaucher.

[ Affichage Plannings > Cours >

Pour qu’un cours respecte les pauses, je double-clique dans la colonne Pauses (si la
colonne nest pas visible, je I'affiche en personnalisant les colonnes de la liste ).

Vous pouvez modifier le respect
des pauses pour plusieurs cours en
méme temps en affichant le menu
contextuel [clic droit] sur les cours
sélectionnés et en choisissant la
commande Modifier > Respect des
pauses > Respecter la pause.
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3 - Extraire les cours a placer

HYPERPLANNING place uniquement les cours affichés dans la liste des cours : ainsi, vous pouvez utiliser le placement
automatique sur tout ou partie des cours. Avant de lancer un placement automatique, faites, si nécessaire, une
extraction des cours a placer.

&> Affichage Plannings > Cours> &£

4 - Choisir les préférences de placement

> Menu Placement > Lancer un placement automatique ou Mes Préférences > PLACEMENT

Diinir un edraction ... CrleF
Toit watraire CulsT

Extraire ha sélection CardaX
Bjtuter b Pasraction
Eeilrger dr Festraction

Définir une extraction mustiple

Erare 52 essources de I3 alestion Culal)
Hommr Fatraction "
Chestie Mersembile b extraere »

Extrajre les cours dont |3 péricn:le-

Extraire lej cowr myant un probiéme de capacité de salle
Extraire hes egun vides »
Extraire las cogns complaxss

A Défanir lea dennées & alficher

rvauche 1 pénode actre

ChileH

Je lance la commande
Placement > Lancer un
placement automatique.

™7
gy Y T e

Je peux interrompre le
calcul au premier échec
pour comprendre et
résoudre I'échec
directement a la main.

Lancer un placerment automatique .,

Résoudre bes échecs ..,

1 1 Placement

Parexemple, j'extrais les
coursdontla période est
inclue dans la période
active.

Dans ce cas, la période
active correspond au
premier semestre :
HYPERPLANNING ne
placera que les cours du
premier semestre.

Vous pouvez aussi extraire
les cours depuis les listes de
ressources (voir page 127)
ou en définissant une
extraction (voir page 128).

R ——

1 outursatie
Arvbter ke cokeud s premier deher

_' Traes les cours fhoes Lnigaement sur bn plriocs ncthe

Annsmnumppum)
Sije traite les cours fixes Crtefs dn pincrment

uniquement sur la période
active et que cette derniere
nerecouvre pas toute leur
période, certaines séances
ne seront pas placées.

L’'option Résoudre les
échecs inclut les premiéres
passes du résoluteur. Je ne
I’activequesijetravaillesur
unepetite sériede courscar
elleralentit le calcul.

BLberizer le pSCEnent det Cours Sur g jurs nds

wvuriver b 172 s ines 10 » 10001
fnntser iea trous (enssignarts) 16 s ooy
Jénaazer tes trous foremebons) o> 5001
vt ks Kurndes Bres 0 r 1000

iurs par détmd
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5 - Modifier si nécessaire les critéres de placement

Les valeurs par défaut conviennent aux utilisateurs qui ne souhaitent pas faire passer I'un des critéres en priorité. Vous
pouvez les retrouver a tout moment en cliquant sur le bouton Valeurs par défaut.

> Menu Placement > Lancer un placement automatique ou Mes préférences > PLACEMENT

ISR Piocomon | 1 Jaugmentesije souhaite quHYPERPLANNING
Frite e A e B libére en priorité des demi-journées dans les
S emplois du temps des enseignants.

Arvéter e caloul au premier échec

[ Trafter les cours fixes uniguement sur la période active

IGéstupretbs Gohmce (2pasens) ‘ 2 Jaugmentesije souhaite quU'HYPERPLANNING
i e - - évite en priorité les trous dans les emplois du

|1 Autoriser le placement des cours sur les jours fériss tem ps des enseigna nts.

[feveriser es 112 ounses ires {0 > 1000 |

fenaiiser les trous (enseignants) [0 = lo000]

| Qenaliser les traus (prometions) [0 > s500]

avoriser tes journe

liares [0 » 100

Etst ded heurss denssignement

3 Jaugmente sije souhaite qu’HYPERPLANNING
évite en priorité les trous dans les emplois du
temps des promotions.

E werthuiles
4h00 Ohoo 11qh00 Reclassement
Tat 5 284h00 OhoD 114h00 des cours

Excirfits 5

— —d A Jaugmente si je souhaite quUHYPERPLANNING
libere en priorité des journées entieres dans les
emplois du temps des enseignants.

5 A cocher pour qu’HYPERPLANNING puisse placer des
courssur les jours fériés de la période active.

6 - Lancer le calcul
> Menu Placement > Lancer un placement automatique

Le Mode Usage Exclusif interdit
a tous les autres utilisateurs de
modifier les données, ils passent Secemett aulomtiye
temporairement en mode

consultation (voir page 86).

| l

Preférences de placement

Placement
{1 Arréter le calcul au premier échec
H P || Traiter les cours fixes uniquement sur |a période active
1 e c||'que |€| pour'l’ancer le calcul. En i M s
version Réseau, j'accepte de passer L )
en Mode Usage Exclusif le temps Critéres de placement
du p lacement. [] Autoriser le placement des cours sur les jours fériés
Favoriser les 1/2 jpurnées libres o > 1000] 30
Pénaliser les trous (enseignants) o > 10001 10
z En version Monoposte, je coche Pénaliser les trous (promotions) [0 > 5001 10
cette option pour pouvoir afficher bauoeher os pumées B e Sond ol

uniquement les cours
déplacés avec la commande

Eftdes h
Ex:ra'lre > ghms:(rjl’erse’mble a = : P e
extraire > Cours déplacés. Exirats - 28h00  WATSAROONN  sh00  [UUASHO00 pecisssement
= toeno0  [NTSTANSDN a0 (SO0 descows O

Placement des cours.
3 Durantlecalcul, HYPERPLANNING i‘

affichelenombre d’heuresplacées

et le cas échéant, le nombre LE Réinttialiser la famille des cours déplacés B encer e coicul
d’heures restées en échec (voir

page 208).
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Fiche 91- Utiliser le placement automatique

7 - Résultat du placement

O Affichage Plannings > Cours >

Danslaliste des cours, jeretrouve les cours extraits qui ont été placés, ou mis en échec
(enrouge), ainsi que les cours quiont vu leur place changer durant le calcul.

4h00
4h00

4h00 |01 dé

4h00 | 20 ni

(%) Dépositionner

Verrouiller a la méme place

iy Verrouiller non
& Déverrauiller ni
ERendre non pl
&) Rendre plagabl

n dépositionnable
f-able

Dupliguer
Modifier
Ajouter une séa
Annuler les séan
Regrouper les c
Trouver une sall

Supprimer

ce
es sélectionnées

rs sélectionnés

Générer [e5 seri

=3 de notation

Trouver une pla

e

Tout extraire

Extraire la sélecti
Enlever de |"extr:
Extraire les ressol

Autres extractio

n
tion
rees de la séle

5

Wair le détail des

séances

Réactiver la fichs

cours

D \ : £
4n00 |06 au 25 ar. - < Non placé ® O Superviseur cro W.HENRY Daniel | <>2GM TP_1C 201INF
4N00| 06 au 25 awr. - * Non placé ® O Superviseur chO W_HENRY Daniel | <=2GH TP_1C 401 INF !
4n00 |06 au 25 awr. - * Non placé ® O Superviseur cro W.HENRY Daniel | <>2GM TP_1C 401INF <
4n00 |06 au 25 ar. - © Non placé ® O Superviseur cAO W.HENRY Daniel | <>2GM TP_1C 401 INF |

" 4h00 |06 au 25 awr. -+ Non placé ® Ot Superviseur CAO M. HENRY Daniel | <=2GM TP_1C 401 INF|
06 au 25 awr. - * Non placé ® Superviseur W.HENRY Daniel | <>2GM TP_1C 401 INF |
- :
5

TP_1B
GM TD_1
TP_1A

2 Pourquelescours placés ne changent pas de place, j'affiche le menu contextuel
[clic droit] et je verrouille les cours sélectionnés a la méme place (voir page 178).
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Fiche 92 - Trouver des solutions pour les cours en échec

A SAVOIR: a lissue du placement automatique, vous pouvez lancer une recherche de solutions aux échecs. Cette
fonctionnalité essaye des combinaisons que le calculateur n’a pas pris le temps d’explorer.

[ Menu Placement > Résoudre les échecs...

1 Je lance la recherche de solutions.

2 Pendantlarecherche, HYPERPLANNING affichele
nombre d’heures placées (Solutions trouvées) et le
nombre d’heures quirestent a placer (Echecs a
résoudre). Les cours Sans solution ne seront plus
traités par le résoluteur : je peux consulter la liste des
cours apres larecherche pour en savoir plus.

Recherche de solution des échecs

Echecs & résoudre 508h00
Sans solution 20h00
sovsas vooies - NG
Heures traitées (1ére passe) :

3 Sije traite les cours fixes uniquement sur la période o S e

Temps écoulé :  Omin

active et que cette derniére ne recouvre pas toute leur
période, certaines séances ne seront pas placées.

A En version Monoposte, je coche cette option pour
pouvoirafficheruniquementlescoursdéplacés avecla E ) L
. . ey N . —’ Réinitislizer la famille des cours déplaces
commande Extraire > Choisir ’ensemble a extraire >

Cours déplacés. erme

|| Tratter les cours fixes uniguement sur la période active

& Affichage Plannings > Cours > &£

1 Llescourssanssolutionsaffichent en rouge avec uni+dansla colonne Etat.

_

Tri2 =

2 Sile g, estvert,jepositionnele RIS at! | . .
d ff h 4h00 | 06 au 25 awr. - * Non placé TP Superviseur | CAQ W. HENRY Daniel | ==2GM TP_1C 401 INF
CUFS?UF du-dessus pour arricner | 4h00 |06 au 25 awr. - 1 Non p\acé_ o Superviseur |M.HEMRY Daniel |<=2GMTP_1C | 401INF

|a raison pour |aq uelle aucune AN00 | 06 au 25 awr. - 1| Non place Supsrviseur . HENRY Daniel | <=2GM TP_1C 401INF &
plaCe n’a eté trouvée pOUr ce | 4h00 06 au 25 avr. - 7 Non p\acé_ Superviseur | HEMNRY Daniel | ==2GM TP_1C | 401 INF
cours arexem |e |e 4h00| 06 au 25 avr. - *| Non placé Superviseur . HEMRY Daniel | <=2GM TP_1C 401 INF
’ p p ’ . HENRY Daniel | <=2GMTP_1C | 401INF

4h00 | 06 au 25 awr. - 1| Non place | Superviseur

dépassement du maximum
horaire journalier de
I’enseignant.

me LE TOURNA <=2GM TD_2 i

- <=2GM TP_2A ENSITM
Milieux Ir 1. ¢ MBOLILL <=1GM TP_2 117 TP
nis Macl M. FAUCON Eric 2GM TD_1 g

w

S . GARAMGND Ar 116 Am
S| gl M. BONNART Gil! 118 Sal
- " S g M. BONNART Gilb TP3
3 Sile i+ estrouge, 5 gi M. BONNART Gil 3
HYPERPLANNING ne peut pas ? : :-‘ E-""I'T'-Fp"'i“ T: =
. . . = me ANTAR S 3 118 5al
donnerderaison; il peut s’agir ANTAR Sylvic <~3GM G1,<-3CN 207 TP
d’un probléme de combinatoire HEN Ann 401INF

que le calculateur ne sait pas I
. d ne LETOURNA =<=2GM TD_1
resoudre. CAD 1. HENRY Danisl <=2GM TP_14
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Fiche 93 - Chercher une salle libre pour un cours

A SAVOIR : depuis la fiche cours, vous affichez toutes les salles disponibles pour un créneau donné.

B Dés qu’un cours est sélectionné

1 Jesélectionnele
cours sur la grille.

Sur la fiche du cours, Les salles libres pour ce cours
je clique sur + Salles. s’affichent dans cette fenétre.

BOULANGERS 24 - Empin s temas

B Uriusment les mrades Femies
Bl MaCAS LN nubrigs
* Tolakemend Mrss sur ba périods. = Toules ks rubriques
Pariislomen ibres sur ln période 4™ Départements g
Uniquement les salles e
Avee des capactés sutfisantes Oe
Dert faceds rast pas kemtd ] pom
o Q
= Tri par : nom |
Mom Site GrpTap. | Mb | Oce. |
Amphi A2 Scep APincipal | 200 o4
Amphi A3 < APiincipal | 0 0%
Arnphd A4 VA | A Principal S 0%
S aPrincipal 50 )
Amplid Chabe ol | A Anene ded 180 0%
Anipld Dot & Annexe deg 120 1
- - A Rwexe dey 0%

Principsl Gr. [5) 15 5

- SR & Principal 0 1%

Je double-clique sur la salle sldsmemiel L1 0w
our I'affecter au cours. = =

P T T

>> Pour choisir la salle en fonction de certains critéres

&> Danslafenétre de sélection des salles

1 Silessallessontorganisées par famille, je peux filtrer les salles en cochant
les rubriques qui m’intéressent.

2 Jeréduislarecherche aux salles extraites.

sares ________________________X]J

B Uniguement les extrates Familles

3 Je peuxchoisirune salle totalement libre (disponible
sur toutes les semaines allumées de la période
active) ou partiellement libre (disponible sur au

L A maeinz une rubrigue

‘e Totalemert libres sur la période

. Partiellemert libres sur la période

Uniqu;mem_ les salles [ EnsITh

7 Nombre de salles du groupe, ici du groupe Salles
info, a insérer (voir page 232).

moins une semaine de la période active). N S:EST
|| Dont l'accés n'est pes limité [ PG
A Les salles auxquelles je n’ai pas acces s’affichent en AN ) S
gris avecun pojrjt rouge et le codle utilisqteurAde Igur < Tri par : nom
propriétaire. Sije sou ha|t¢ les réserver, je dois faire i Nom | Site GI'IJ'"E@!-J Nb | Occ. |0
une demande de réservation (voir page 219). Amph| A2 Sgon ';_If_r_i_n_qipal 200 0%
Amph| A3 [Princi 70 | 0%
AmphyA4 500 | 0%
Amphi A5 350 | | —
5 Jerepere Ies\sa’lles dqnt la capacité est insuffisante Amphi Chabrol 180 (10 %
parrapport a I'effectif du cours... iﬁ]ﬁi_[iumat & Rrinexades 120 : -
Amphi Marion | & Annexe des
Salle G02 | Principal |
6 ...ainsiqyeles salles don_tle s}iteﬂ'est pasle méme salle 404 < 9gpR | 4 Principal
que celuidu cours (leur site s’affiche en rouge). P—— gy ————
Salles-ife—————————a-Piincipal—

\,

@ Pourcentage d’occupation des salles.
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>> Pour changer la salle d’un cours
[ Depuislafiche cours

1 Aulieude cliguer sur +Salles, je double-clique 2 -puisjedouble-clique
surlenomdelasalle aremplacer... sur lanouvelle salle.
[®] seances; 10110 | @ @ @& X

0 & (8h00

W [F] - 20 étudiants |m| Uniguement les extraites
i | # Totalement libres sur la période
Soutien Math: =, S
Tum:ts 2 ! Partigllement libres sur la période
ANTIOCHE | Uniquement les salles
+ Regroupements]

| Avec des capacités adéquates

+ Promotions e
-~ 1 nom
Hom Grp/Cap. | Nb Occ.
251 L 0%
306 - 1%

4%

3%
- 0%

Valider

>> Pour affecter ou remplacer la salle sur une séance seulement
BO Surlapériode active en bas de I’écran

Ml Ressource...

1 Surlapériodeactive,jallumeuniguement 2 Apreslaffectationouleremplacement, je peux
lasemaine [Alt+clic] quim’intéresse avant vérifier que la salle est affectée au cours pour
de chercher la salle. une séance en dépliant la fiche cours.

Soutien Maths | I I o o o 0 i 1 I e e e e e e e e e e e e e e
FErssarane) 7
ANTIOCHE | VT T
+ R 2
+ Promoti 3
1GM1 | VT T
+ D 0
+ Options 0
+ Salles 4
i [TTITTTTIIITTT
Vous pouvez aussi chercher une _: JLLTITTITITIT]

salle pour deux, trois ou quatre _ . /
semaines : il suffit de ne laisser '

allumées que les semaines

concernées.
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® Tutoriel: Trouver une salle libre

Trouver unesalle libre

1 INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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® Tutoriel : Affecter une salle a un enseignant

Affecter.une‘salle

a un enseignant

75 INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 94 - Chercher une salle libre et un créneau

A SAVOIR : vous pouvez chercher en méme temps une salle libre et un créneau pour un cours.

> Affichage Plannings > Cours > &

Pardéfaut, HYPERPLANNING va chercher 2 Jeprécise les salles
une salle pour toute la période du cours. parmi lesquelles
HYPERPLANNING va
effectuerla
recherche. En

Recherche de salles - Critéres de recherche

* Caractéristioues du cours el R G o i i cochant Libre au
11 Périnde ﬁﬁﬁﬁm&%ﬁ! IiEEiIIIIEIE!!IIISEII!!!E!EE!III!!! ; ;
- g b e g moins une semaine,
Durée: 4hn * e jélargislarecherche,
quitte a réserver
* Carscteristigues des salles 1oho0 p | us | eurs sa | |es pO ur
) Extraites (21) ® Toutes (21) @ COUVI’iI’ |a pe’riode
1] Libre au moins une semaine v koo (VOir page 215)
Copacité: [T 2 Site Tous =
1zhoa
Familles :
0 Ay maing une rubrique  # Toutes les rubrigues 13h00 Vous pouvez e’ga(ement
[P B Agencement lancer une recherche de
- Ej“ipei::::tw[) 14ho0 salles pour un cours placé ;
o n *
O Ordinaour portable en fonction des résultats,
o vous pouvez déplacer le
cours directement sur la
grille.
16h00
17h00
5 HYPERPLANNING

affiche sur chaque

3 Sijaiorganisé les salles par famille, je
peux rechercher des salles
correspondant aux rubriques définies.

4 Jelance larecherche.

Caractéristigues du cours

14 Periode JElF LT FFFFFFFFFFFFFFTFWFFFFUWTFFFWFW

dec. |janv. [iévr, Imars | avr. | mai |

Durée  4h00

Caracteristiques des sales
Extraites (21) Toutes (213
Libre au moins une semaine

Capacté: 7 = Site: Tous |

ol

Familles

AU moins une rubrigue Toutes les rubrigues

Choix du créneau

| aoit | sept. |

Acces

Période

Salle 009 Superviseu
Salle 205 Superviseul
Salle 209 Superviseu
Salle 303 Superviseul
Salle 305 Superviseu
Salle 311 Superviseu
Cumul du nombre de salles | IIATHATERA T

Ferm:

Dans lafenétre quiapparait, je
coche lasalle que je souhaite
affecterau cours.

créneau possible
pour le cours le
nombre de salles
disponibles sur ce
créneau. Je déplace
le cadre vert surle
créneau qui
m’intéresse puis je
double-clique au
centre pour afficher
les salles
disponibles.

Je cliqueici pour placer le cours sur ce
créneau : la salle choisie sera
automatiquement affectée au cours.

Sile nombre s’affiche
entreparentheses,cela
signifie qu’aucune des
salles n’est libre pour
toute la période du
cours @il faudraen
réserver plusieurs (voir
page 215).
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>> Pour utiliser plusieurs salles et couvrir toutes les séances du cours
O Dans la fenétre ol s’affichent les salles disponibles pour le créneau choisi

Je coche deux salles parmi les salles 2 Pourchaquesalle, je précise les semaines ol elle sera
disponibles surle créneau choisi.

utilisée parle cours en désactivant les autres semaines.

1Zhoix des salles et placement du cours x

@ Motm Accés | Ca Période
~ | Salle 009 Supervise| 50| [EETEETTT T T FEITTTT TR
Salle 205 Supervise| 50 F] FIFIRIN T INFTFT T T 111 IFIF] INGGEERAEERGGEGAREE
Zalle 209 Supervise| a0 PR T T 1T % TFiF] [ 1 BiFiF] FIF] [ 1 IFIFFFIFFFIFTFTFIF TFIF IFTF]
~ | Salle 303 Supervize| 50
Salle 305 Supetvize 50
Salle 311 Supetvize 50

A

3 Uneligne de cumul indique le nombre de salles réservées par semaine.

Remarque : vous aurez coché Libre pour au moins une semaine avant de lancer la recherche.
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Fiche 95 - Réserver une salle

A SAVOIR : vous pouvez réserver le grand amphi toute la matinée du 4 février ou chercher une salle et un créneau la
premiére semaine de décembre.

1- Réserver une salle donnée sur un créneau donné

& Affichage Plannings > Salles > ¥

1 e sélectionne la salle a réserver

417 TP Maea - Empini S beenpn

117 TP Mitea - Emplod dii temgrs

Réservaton de sales.

Sivous n’avez pas accés a la
salle, vous pouvez faire une
demande de réservation
(voir page 219).

| sama semmndtes

2 Surlapériode active, jelaisse
allumée uniquement la
semaine concernée [Alt + clic].

Sur ’emploidu tempsdela
salle,uncoursapparaftavec
la mention Réservation de
salles. Depuis la fiche cours,
je pourrai compléter parla
suite ma réservation:
enseignants et promotions
présents, matiere du cours,
etc. (voir page 168).

Surlagrille:jecliqgue et je glisse du
début alafinducréneau concernég,
puis je valide par un double clic.

2 - Chercher un créneau pour réserver une salle

& Affichage Plannings > Salles > <

Jindique la durée pour laquelle je souhaite réserver
lasalle et laisse allumées les semaines concernées.

Réservation de salles - Cril eres de recherche
la * Caractéristigues du cours

2 Jepeuxchercheruncréneau pour
salle sélectionnée ou laisser N il el e
HYPERPLANNING me proposer des Moddke doppliouer: [Aueun @@ Duée: (a0 @
salleg. En‘cocha'nt Libre au moinsune e
semaine, ['élargis la recherche, — P stectomies @ stemes@n) © Tates2)
quitte aréserver p_|u5|eurs.salles T ——
pour couvrir la période (voir Copscié 0B sie  [Tews -]
page 217).
Familles:
0 mumains une rubrigue @ Toutes les rubriques
3 _Si jai orgar;]isé Ir(]as sslles pl.lalr famille, S oo
Xr r r | Salle de petite taill
Je peux rechercher des salles - i
correspondant aux rubriques ] 5ale stenderd
déflﬂleS I = Equipement
A Jelance la recherche.
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Fiche 95 - Réserver une salle

Choix du créneau }‘

Caractéristioues du cours
12 Période L FEF T TR T T T T RRI T T T T T RFFFEFFRFFFFRFF
oct. Inow. Tdéc. |jamv. [févr. Imars | awr. | mai | juin | juil. | aodt lsept. |

Modéle & appliquer | Aucun G Durée LU |

Caracteristiouss des salles
Sélsctionnées (D) Extraitss (21) o Toutes (21) : J
Libre au moins Une semaine

Capacté ;|0 = Stte Tous [~ ]

Faiilles

Choix des salles et placement du cours X
B hom Accks | Ce Périnde

| salle 305 Supervis
A Supsrvie| 50| I T OO O O

0
@)
S

HYPERPLANNING affiche les salles

HYPERPLANNING affiche le nombre
de salles correspondant a mes
criteres, jour parjour, heure par heure.

Lorsqu’aucune salle n’est libre pour
toute la période, le nombre de salles
s’affiche entre parentheses.

D’unclic, je sélectionne le créneau qui
m’intéresse.

que je souhaite réserver.

libres sur ce créneau : je coche la salle - — - . -
9 Je cliqueici pour valider la réservation.

>> Pour réserver plusieurs salles et couvrir toute la période

Vous pouvez cocher plusieurs salles pour couvrir toute la période (voir page 215).

>> Pour compléter la réservation (matiére du cours, ressources présentes, etc.)

:Siiol

1 Surlemploidutemps de lasalle, un cours >
apparait avec la mention Réservation de salles.

[ seances:1/1 @ QOGER
\MQ

2 Depuislafiche cours, je remplace cette mention

parlamatiere du cours, j’affecte les enseignants

et promotions, etc. (voir page 168).

217




HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gérer les salles

Fiche 96 - Limiter Paccés aux salles

ASAVOIR : vous pouvez protéger les salles dont vous étes propriétaire, c’est-a-dire celles que vous avez créées ou celles que

I’administrateur vous a attribuées.

1- Restreindre I’'accés aux salles

En restreignant I’accés a mes salles, j’interdis a certains utilisateurs ou groupes d’utilisateurs de modifier leurs

caractéristiques (nom, capacité, etc.) et de les affecter a un cours.
& Affichage Plannings > Salles > &=

1 Jetrielessallessurlacolonne Accés pour identifier rapidement celles dont je suis propriétaire. Sila
colonne Accés n’est pas visible, je personnalise les colonnes de la liste en cliquant sur la clé plate J&].

1| Eugénie

Droits d'accés =

Preeses s (= —=ria Mallet
Qi Acces limtéa

e Modification |
AT 117 & Données qui vous concement LT 8 IR T 7 i |
SupprmE IR ¥ | Eugénie Mallet |
1 . Publicktion + | Rian Mani |
. Extraire la sélection Identifants UFR maths
. Enleyer de 'extraction | Pierre Loubi !
. Extraire les cours de la sélection UFR biologie |
. Enlever les cours de la sélection + | MayaZombou |
Tk 1 Ajouteries colim o BRSNS | Paul Tellier |
IE SEn | Nouveau cours...
T 1 |
= e
. Afficher les préférences L ‘
7 or Annuler Valider
= )
a o
Je sélectionne les 3 Jaffiche le menu contextuel Je limite I'acces et je laisse

salles [Ctrl + clic]
dont je souhaite
limiter I'acces.

[clic droit] et je choisis |a
commande Modifier la sélection >
Droits d’acces.

cochés uniquement les profils
des utilisateurs quiont le droit
d’utiliser ces salles.

2 - Visualiser les salles auxquelles je n’ai pas acces

Salles F

< Cliquez ici pour créer une salle >

251 ‘ .‘ Superviseur 4

q Dans laliste, comme
danslafenétre de
sélection, les salles
protégées auxquelles je
n‘aipasaccess’affichent
avec une boule rouge a
coté dunom de leur
propriétaire.

L x]
B Uniquement les exirages T amies

Hua mons une rubrigue

= Linre pour e s eourm * Thutes ies rubreues
Liire pour cestains cows 4 accesréseay |

a
| Uniguement les salles LI mirritinges ﬂ

[ hon nformatisé
Avec des capactis sutfsanies 4 Orinlation

2 Dans la fenétre de
sélection, puisque je ne
peux pas les affecter aux
cours, elles s’affichent
en gris.

INNRET .. -

‘g @i

= 1ni par : nom —=1

tom GrpCap. | Wb | Occ. @
117 1P Méca n | &%
118 Salle n 1Y
TVigdonrnartanr 10 LY
YD e 5%
1 LT 6%
PPy __-J = 1Y
— T fl f d %
FHSITM LARD EL | 0 | | 2w
Balles dee cours “Supe Gr.(20) 100/ 5

TP INFORMATHHIE “tupe  Gr.(d) | 1M <@

L [ remr ] ]

Sivous n’avez pas accés a la
salle, vous pouvez faire une
demande de réservation
(voir page 219).
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Fiche 97 - Faire une demande de réservation de salle

A SAVOIR : si vous n’avez pas accés a une salle, vous pouvez faire une demande de réservation. Les réservations de salle ne
sont possibles qu’en version Réseau.

(O Affichage Plannings > Salles > ¥

Hom Diroits acoés &

1 Jereconnaisunesallea et B
laquelle je n’ai pas acces
grace au point rouge qui
précede le nom de son
propriétaire dans la
colonne Acces.

gt Cuvd 4

2 Jeprocede comme pour réserver une salle (voir page 216) : 3 Ma demande de réservation apparalt comme un cours
surl’emploidu tempsdelasalle,aprésavoiractivélaoules surlagrille:elleest automatiquement ajoutée dans
semaine(s) concernée(s), je dessine un courssurlecréneau les demandes de réservation (voir page 220). Elle sera
souhaité puis je double-clique au centre de ce cadre. traitée par un utilisateur habilité.

>> Suivre mes demandes
[ Affichage Plannings > Demandes de réservation > &

> Je sais si une demande est

DateDurde]  Période Crénoau Matiore [Sallos Domzaae el toujours en attente, validée
|13/ 22010 | #n00] 08 au 13 mars | mer 10 mars de 14h00 & | Réservation de sa | 502 Walidée |2 13/12/2010 ) . ou refusée

(O Dans lafiche cours qui s’affiche quand on sélectionne la réservation

= N -
[E)seances:35/35 @ [ @8 K [®)séances: 35135 Negesx
| Matieres 1 Metiéres 1 Matieres 1
Réseruation de salles | Réservation de salles | _Réservation de salles |
* Enseignarts FEaanm 7 F Enssignants
*+ Regroupements s F Regroupements

1]
a
+ Promotions 1]
+1D a
a

gy 0

o

C@—

a
a
+ Promotions i}
a
a

P amphi a5 *
+ Salles demandées
'ﬁ\f ™

|

1 Lasallefait toujours partie des 2 lasalleaffectée aucoursestbienla 3 Larubrique Salles
Salles demandées : ma demande salle demandée mais la demande n’a demandées est vide, ma
n’apas été traitée. pasencore été validée. demande a été validée.
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Fiche 98 - Traiter les demandes de réservation de salles

A SAVOIR: les demandes de réservation sont faites, soit par les enseignants depuis I’espace Enseignants publié sur
Internet (avec HYPERPLANNING.net), soit par des utilisateurs du client HYPERPLANNING qui n’ont pas accés a la salle
concernée (voir page 219).

1- Jevisualise les demandes de réservation a traiter

B© Quel que soit I'affichage

Dés que j'aides demandes de

8 @ » 5 (Frmmy

[ Affichage Plannings > Demandes de réservation > i

réservation a traiter, 'icone
Demandes en attente s’allume :
lorsquejeclique dessus,jebascule
automatiquement sur l'affichage
Demandes de réservation > Liste
des demandes.

L’icone Demandes en attente ne
s’éteint que lorsque vous avez
traité et validé (ou refusé)
toutes les demandes en attente.

Je peux afficher uniquement les demandes de
réservation non traitées en cochant En attente.

Dans les parametres, je peux encore réduire la liste
aux demandes de réservation qui me concernent.

vomandos do réservaion | Validée Ml Anvwige O Enatiente M Refusée -
231172011 HENRI _11 au 23 oc Labo LBM 2 3h00 wen. de 14h00 & 1_BGM3 _Réser‘vatian de Super\ris_EnAﬂente
231172011 HIN 31 janv. au - Labo LBM 1 2h00 lun. de 18h00 4 2 Réservation Supervi: En Attente
231152011 HIN _31 janv. au - Labo LBM 2 | 2h00 jeu. de 08h30 4 1:ZGM2 OCours Méca Milie Super\ris_EnAﬂente
e e o X Jepeu visualiser toutes
A e lf.ts dema‘ndes dg .
Filtrer la liste des demandes de réservation reservatl.on, mais je ne
e peux traiter que les
Annuige demandes de réservation
8 En sttere dont je suis le destinataire,
m c’est-a-dire celles qui
“ B Uniquemert celles qui me sont destinées concernent une salle dont
— je suis le propriétaire ou a
laquelle j’ai accés.
=
T

Dans la colonne Demandeur, je visualise
'auteur de la demande: unenseignant
ou un autre utilisateur.

Sile bouton Actualiser est actif, je dois cliquer
dessus pour afficher les dernieres demandes.
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Fiche 98 - Traiter les demandes de réservation de salles

2 - J'accepte la demande...

Vous pouvez traiter lademande en affectant |la salle demandée, ou en affectant une autre salle, ou encore, en affectant
une autre salle surun autre créneau que le créneau demandé. Dans tous les cas, pour que la demande ne soit plus « en

attente », vous devez la valider aprés I'affectation de la salle.

>> Premiére étape : affecter une salle

Affecter la salle demandée

[ Affichage Plannings > Demandes de réservation > }

Demandes de réservation

1 Jesélectionne la demande.

Cours associé

Caractéristiques de la demande
Demanileur Périote Sal. dem,
1 HENR| 11 au 23 oc Labo LBM

Durée Créneau Promotion Type Matiére #* Sal. Aff.

3h00 wen. de 41 36M3 Réservation de
2h00 | lun. de 42
B, 2h00 Jeu. de DBh30 &1 2GMZ

Supprirmer la sélection

Traitement e fa der |
Dest.

Etat
En

Ocy _ | Supervi: EnAttente
st dEligia . 300 lun. 22 nov, de 15 Tout extraire Supervic EnAttente
231201 - : * 4hD0 jeu, 18 juin de 08 3GM3 Extraire 3 sélection Supervic EnAttente
Enleyer de I'exdraction
Réservation de salles
e la demande
) . .y . Valider
2 Surlasélection, jaffiche le Refuser
menu contextuel [clic droit] et e Enveyer un mail e demandeurs
je choisis lacommande
Affecter les salles de la
demande : I'affectation n’aura
lieu quesilasalle est libre sur a )
le créneau demandé. [ sctusiser |
Affecter une salle correspondant aux critéres demandés (demande faite depuis I’Espace Enseignants)
[ Affichage Plannings > Demandes de réservation > i=
1 Lenseignantn’apas précisé une salle mais
souhaite une salle avec Vidéoprojecteur.
Demandes de réservation O va O Annuge O Ensttente O Refusée @ @
-
Caractéristigues de Ia demande Traitement de la demande &
Date | Salles Di & Période (e = Etat Durée Créneau 7l
24112011 | M ANTREX (el e s E dUipement=yi hio | En Atiante [ 4
24i11i2011 Mme JAUBE  Supprimer la sélection ——— Sup . Admil En Attente 3h00 mar 25 jany. de 17
Tout extraire
Extraire |a sélection e X
Enlever de 'extraction
1) Uniguement les extraites « Familles
Modifier les destinataires.., ® Tm;ﬁﬁhm;érinde Cran
s G e et i o T e e E@Imunti o —
Affecter une salle selon les critéres u,,ifum%3 [ Télévision \
i [ Awec des capacités suffisantes .
Refiaes 5 Dok Faeae st ps Wi ﬂ Vidéoprojecteur
Envoyer un mail auxHemandeurs I e
~ ~ Tri par : nom
Nom | Acces | cap. | mm |
116 Amphi | | - |
158 info
207 TP Pro
306
402 INFO
- 502
ENSITM LABO EL
|IUT GENl .
L
Sur la sélection, j'affiche le menu contextuel HYPERPLANNING me présente & Dun double-clic,
[clic droit] et je choisis la commande Affecter les salles classées dans la jaffecte I'une des
une salle selon les critéres. rubrique Vidéoprojecteur. salles de la liste.




HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gérer les salles
Fiche 98 - Traiter les demandes de réservation de salles

Affecter une autre salle que la salle demandée
> Affichage Plannings > Demandes de réservation >

Demandes de réservation O Enattente O

Caractéristiques de la demande

i S Salld
Tea [con| Famils | Domangeur | Piioss | 54
) Unioperment les extraites « Familles
T b moins une rubrigue
2311112011 I 3130y au - Labo| @ Tetalement ibres sur a periode G e
20l [E)séances 242 'j 9 G0 88 K a1 Lo Portietementlores ou o pérode e
P e Y ] Uniquement les salles
o N 1 8 [ Awer tles capacités suffisantes
| Matieres ;l [ Dont Facces nest pas limité
Réservation de salles |
[ 0
: 0 | < Tri par : nom
ezt i | Nom Acces Cap. | Nb
3GM3 | - I
+10 3 E
* Options
F Sales ] T GEIl
—————— ]
faLabo LBM 2 Lalm LBM 1
Laho
Lycée Ar Armanu A0g
<)

[=]séances:2/2

| Matier

Hegeax
£

Réservation de salles

F Enseignants

+ Regroupements
e

&3

F\Labo LBM 1

+ Salles demandées

\
1)

jiL

de non encore validée |

..etjaffecteune
salle parmiles

salles libres d’un
autre double-clic.

Sije souhaite réserver pour cet utilisateur
une autre salle, je double-clique sur la salle
demandée dans Salle demandées depuis la
fiche cours...

3 Dans la fiche cours, on voit la
salle choisie pour le cours. La
demande n’a pas encore été
validée (voir page 223).

Affecter une autre salle que la salle demandée et changer de créneau horaire
> Affichage Plannings > Demandes de réservation >

< Choix du créneau B

Caractéristioues du cours

lundi marc merc jeudi venc same

Jutilise la fonction
Recherche de salles
(voir page 216)...

&| |1 Periods HHHIIHHHHHHI (NN AR AR A AR AR
| sep loct. | e | oéc Liams T84 | mai | awr | mai Djuin | juil, | acC | seg | 11ha0 a
3 24 |19 | 22 | 23 | 18 | 23 |
Durée . 2h00
jou de 0Bh30 A1 Labo LAM 2 HIN Salles concernées (hors groupe de salles)
s = 20T [z | (23 | =
lun. 22 now de 15 Labo LEM 1 M. ANTRE Familles : = EARE
jeu 16 ]uin de 08 Labo LBM3  JAUBER" Touteg(24) St rcne e s
ven, de 14h00 31 Labo LEBM 2 HENRI Tautes les rubricues 2z |18 |2l |22 |23 | &3
Libre aumoins une semaing
Capacté: |0 -
" = 400 e e (2 (2 |28 |2 |
Sh00 20 |18 |22 |23 |23 |23 |
¥ Hem foods | Cap. pérode (@ 1500 g
Supt | I T T T I
—p LaboLBM2 “jus I I LI Pt
i 2z
e p OO T T T T TR T
! 00 Sup 20 (T T T R
| LyceeArmandAU Supr COTIIT T T T TT T T I T TIT T 18h00
Cumul du nombre de salles I I B nns il
" o a om

.et une nouvelle salle.

..pour choisirun
nouveau crénead...
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Fiche 98 - Traiter les demandes de réservation de salles

>> Seconde étape : valider la demande
> Affichage Plannings > Demandes de réservation > =

Dumarmms de et valion W veisdn W Anrcudde [T Ennmerte B Antusdn

Labo LBM 2 HIN

M jany au 3K jou do 12000 6§ 1
Labn LHM 2 HIN V1 opk el (M 4RO e A OERIG0 1
Laba LAM 1 ISURERT VG nov aut ARG mar ma 3

Laba LEH 1
Labo LEM 1

JAUBERT 3hdh mer, de (8O0 &

1 Dans laliste, je sélectionne la
demande...

15 oy, au 1
31 jany. au

2 -puisjaffichele menu
contextuel [clic droit] et je
choisislacommande Valider :

Risenvation di
Hisnemvation de
Hasavation de
Résarvation de
i g

prmer la sélectan

Tout extraire

Egtrasre [n sélectian
Erileger de Pastraction
Iodier les destinasaires..
Afircterba salle de |n demande

4 g anlle rlon Les enthres

lademande de réservation
s’affichera désormais avec la
mention Validée.

3- ...ou je refuse lademande

> Affichage Plannings > Demandes de réservation > =

OEnalleds W

W Mwndia

HiN 3 jarau’ 3n

Dans laliste, je sélectionne la 2an
1
demande...

jeu de 12h0 a1

15 N au 1

1600 auT 3RS mer de DEnDU &

JALHERT

2 -puisjaffichele menu
contextuel [clic droit] et je
choisis lacommande Refuser :

lademande de réservation
s’affichera désormais avec la
mention Refusée.

223

\alider

Ervvoyer ur msil s demandeus

Rézenation de

Fupprimer fu sélection

Tout extriae
Estraire |a sélection
Enbeyer d¢ ['etraction
Moibfier les destinatanes...

Afecerfa salle de la demarde
Afecter ure sale selon bes cotéres

Ervinyer un s aux demandrurs

Supen

Supen

n Al
EnAtanta
En Alente

EnAfiante

EnAfianie
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Fiche 98 - Traiter les demandes de réservation de salles

4 - Je préviens les demandeurs par e-mail

Pour envoyer un e-mail aux demandeurs, vous devez avoir au préalable renseigné leur adresse e-mail.
> Affichage Plannings > Demandes de réservation >

Demances de réservation [ vassie 0} ansuse [ insswein O Aufinke

1 Danslaliste, je sélectionneles
demandes de réservation pour
lesquelles je souhaite envoyer un
e-mail...

2 -puisjaffichele menucontextuel
[clic droit] et je choisis la
commande Envoyer un mail aux
demandeurs.

Envoyer un mail aux demandeurs

[ o i kg e i ]
| o e <

Juindrs )

3 Je peuxinsérer des variables dans
le mail (nom des salles
demandées, résumé de la
demande, etc.) qui seront

“Vetre dsmardde de éservaton of 14 B S vakcie.

4 remplacées par desinformations
- » personnalisées en fonction du
LR mmmm@ destinataire lors de I'envoi.
L
& Jécris 'objetetle ..puis jenvoie 'e-mail aux enseignants
contenu du message... et utilisateurs concernés.

5- Je transmets la demande a un autre utilisateur

Vous pouvez transmettre une demande de réservation a un autre utilisateur ’HYPERPLANNING d’un double-clicdans|a
colonne Destinataire. Dans ce cas, vous précisez la tache a exécuter :informer I’enseignant, changer la place du cours, etc.

1 Je coche le destinataire.

|‘( | MARTIN Pierre
|| DUPONT Jacoues

Destinataires x ﬁ\
|| |administration & Mok
Superviseur | Plercide bien voulor raiter cetts demande. 4 - 2 Jeprecisele motif..
Modification | |
|
|

3 ...puis jeclique sur Valider.
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Fiche 99 - Joindre des documents aux salles

A'SAVOIR : vous pouvez enregistrer dans la base de données des documents relatifs a chaque salle (plan, fiche descriptive,
etc.). Ces documents pourront étre consultés par les utilisateurs ayant acceés a la salle.

> Affichage Plannings > Salles >

1 Je double-clique dans la
colonne Piéces jointes. Si

< Cliguez ici pour créer une salle >

Amphi Bartin 180 N

Amphi Chabrol 180 a la colonne n’est pas

Ll 126 visible, je personnalise
Amphi Michel de 'Hospital 400 .

Amphi Trudaine 354 lescolonnesdelalisteen
il & cliguantsurlaclé

Salle 009 70

Salle 105 40 plate _ﬂ

Salle 107

Salle 202 40

Salle 204 40

Salle 205 20 X

Salle 207 w0 .

= = : — 2 Jecliquesur Nouveau ‘
Salla 303 b pour lierun document a
Balle 305 20

Salle 307 40 |a Sa”e

Salle 311 50
Salle des Actes A0

10 < Images » Documents Salles ~ [ 43 ][ Rechercher dons : Documents . P |

Favoris

Bibliothéques

& Ordinateur

A

M Réseau

Je sélectionne le
document ajoindre...

consignes_sécurit
€_salle_107.pdf

Momn dufichier cansignes_sécurité_salle_107,pdf - -
& -etiecliquesurOuvrir.

=

>> Pour télécharger, modifier ou supprimer une piéce jointe

7 Jesélectionnele document joint.

Gestion des piéces jointes

- - - Hom du document
2 Jeclique sur Récupérer < Nouveau >

le document enregistré
dans la base pour le
télécharger surmon
poste.

consignes_sécurité_salle_107.pdf

3 Je peux Mettre a jour le
document en
sélectionnant un
nouveau fichier.

Je glisse laligne hors de la fenétre
pour supprimer la piéce jointe.

225



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gérer les salles

Fiche 100 - Gérer les salles a ouvrir/fermer

A SAVOIR : cette fonctionnalité permet entre autres aux personnels de consulter les salles a ouvrir/fermer depuis ’Espace

Appariteur publié sur Internet avec HYPERPLANNING.net.

1- Saisir les appariteurs

[ Affichage Plannings > Salles > &z

Jeclique surlaligne de création.

Appariteurs

Chilits Prénoms|#]
|< Cliquez ici pour créer un appariteur > | £

-
HNom

Je saisis lenom et le prénom de
appariteur en validant chaque
saisie avec la touche Entrée.

Appariteurs

|Chlité

LAFQINTE

hd
Nom Prénumsﬂ

Gel rm|

>> Identifiant et mot de passe des appariteurs (connexion a ’Espace Appariteur)

Tél Port. Identifiant de connexion Mot de passe

£
fa|

< Cliquez ici pour créer un appariteur >
LAPOINTE

Jutilise 'ascenseur horizontal
souslaliste pourfaireapparaftre
les colonnes Identifiant de
connexion et Mot de passe.

oo

2 - Affecter les salles aux appariteurs

> Affichage Plannings > Salles > &=

Je clique pour afficher la fenétre

1 Jesélectionne l'appariteur
de sélection des salles.

dansla liste.

Appariteurs

'} 1 APOINTE Germain - Resnon sahilités

Salles attitrées

ot ou & fermer
—

Pour que les appariteurs puissent se
connecter a ’Espace Appariteur, la
rubrique Esp.Net doit étre cochée
pour ces appariteurs dans
Personnels > Liste (voir page 75).

£ —
£ ¥ Tl ;
< Cliquez ici pourT&er un appariteur > Code Nom |
LAPOINTE Germain ‘< Cliguez ici pour ajouter une salle > | =]
3 Jecocheles
e sallesdontest
T ] responsable
Libellé cap. | oce. (@) ) i
B o ’appariteur.

Amphi &1 §00 6 %I
Amphi A2 00 5%
Amphi 45 B0 7 %E
Amphi &3 W 9%
Amphi 4 s aw%

~ | Amphi Bartin 180 7%

" amphi Chabrol 180 7%

~ Amphi Domat 1200 2%

" Amphi Michel de IHospital 400 13%

~ Amphi Trudaine 254 1%
© Groupe de salles
Salls 001 o 5%y

Je valide.
< ] \
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Gérer les salles
Fiche 100 - Gérer les salles a ouvrir/fermer

3 - Afficher les salles a ouvrir / fermer

[ Affichage Plannings > Salles > &

1 Lappariteur étant sélectionné, je clique surl'onglet Salles a ouvrir ou a fermer.

2 Pardéfaut, c’estladatedujour qui 3 Ici les salles a ouvrir ou fermer
est sélectionnée: je peux la modifier sont présentées par Heure, je
et choisirun créneau horaire. pourrais les trier par Salle.

L APOINTE Germain - Pesponsabilités

Salles a ouvrir ou a fermer

< Cligjuez ici pour créer un appariteur > @|ﬂ Ehie [08hlll] a e [20n00 a

Mme FAURE Jean
m M. AZOPARDI Philippe
Amphi Michel de 'Hospital . PERRIM Jean-hMarin
.Amph\Trudaine |
1Mh00 i 2 salles
\Arnphi Chabrol ‘Mrme FAURE Jaan
Amphi Domat . AZOPARDI Philippe
12h00 &) 1 salle :

[ ‘oo

1 1salle '
O el M. SINALDI Didier

Salles & fermer Pl Prése m ’
Salle Enseignants

Cetaffichage est également

) a L o .
A Devant chaque heure de début de cours 5 Lorsqu’unesalle nesera plus
saffichent les salles a ouvrir femf® utilisée dans lajournée, elle etaffi t
(celles qui nont pas été ouvertes plus s’affiche parmilessalles a :';:::};’;’:rsd;e"zl‘i; f:g:“’
tot dans lajournée). fermer < . HYPERPLANNING.net.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Optimiser 'occupation des locaux

Fiche 107- Créer un groupe de salles

A'SAVOIR : un groupe de salles désigne sous un nom générique un ensemble de salles qui répondent aux mémes besoins et
sont interchangeables (amphis, labos, salles spécialisées, salles de méme capacité, etc.).

1- Saisir un groupe de salles

& Affichage Plannings > Salles > =

1 Jesaisislenom du groupe de

Salles

salles danslaliste des salles,
comme pour une salle.

2 Seule différence : je saisis, dans
la colonne Nb, le nombre de

v

|< cliquez ici pour créer une salle > |

salles qui le composent (un
groupe de salles a toujours
plusieurs salles).

0% Super

3 Les salles qui composeront le
groupe sont saisies dans la liste
comme toutes les autres salles.

2 - Lier les salles au groupe

Labo LBM 1
> LaboLBM2 0% Super
Labo LBM 3 0% Super

Labos de langues

Pour qu’une salle puisse étre liée au groupe, elle doit :
e avoir une capacité au moins égale a celle du groupe;
e avoir des indisponibilités comprises dans celles du groupe;;

e ne pas étreliée aun autre groupe;

o &tre surle méme site que le groupe, si la gestion des sites est activée.

> Affichage Plannings > Salles >

1 Jesélectionnele 2
groupe de salles...

...puis je fais passer les salles dans la liste des salles
du groupe en double-cliquant surla salle.

h

< Cliguez

Affectées au groupe :
Nom

Labo LBM 1 (Labos de langues)
Labo LBM 2 (Labos de langues)

i pour créer une salle >

Labos de langues - Gestion des groupes de salles

Cap| Occ. Totalement librgs pour le groupe
25| 0% Cap | Occ. | Accés

25| 0% UT GEll 30 116%.. Superv,

“&i UT3 30 [116%  Superv

~

Vous pouvez lier au groupe des
salles auxquelles vous n’avez pas
acces ; en revanche, seul un
utilisateur ayant accés a ces salles
peut les répartir dans les cours
(voir page 233).

Vous pouvez également faire
passer les salles dans la liste des
salles du groupe en utilisant le
bouton fléche ﬁ

[ [yt comaies
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@ EEm

Les salles s’affichent
danslalistedessalles
affectées au groupe.

Partiellement libres pour le groupe



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Optimiser 'occupation des locaux
Fiche 101- Créer un groupe de salles

(O Affichage Plannings > Salles > i£

< Cliquez ici pour créer une salle >

on infarmatis
n infarmatis
matis

an infarmatis

4 Labos de |langues

LaboLEM 1 1
1 LaboLBM 2 g 0% Super| | 0%
£ 0%  Super 0%
LabolBEM3 1 0% Super. | 0%
S L ikl 0 09
Salle 1032 0] 1 0
Salle 1 0 ormatis

nfarmatis
matis

nfarmatis 0%

ormatis

d
3
5 sl
1

>> Lier les salles apreés le placement des cours

rmatisées, 4 |

A Undouble-clicsurla fleche

du groupe de salles affiche
enitalique les salles qui
sont liées au groupe.

Sivous liez les salles au groupe aprés le placement des cours, HYPERPLANNING calcule le nombre de salles nécessaires

pour répondre aux besoins du groupe.

[ Affichage Plannings > Salles >

1 Lamention <<salle nécessaire >> apparait pour chaque salle dont e groupe a besoin.

Labos d z langues - Gestion des groupes de salles -
R 2 les sa.lles qU|pguvent
£ — e : o couvrir les besoins du
— = [Cap| oOcc. Totalement libres pour le groupe K X O
Topsriepeu Heerme sty B [Fean Secussaees, | 1 Hom Can| Occ. | Accés groupe s’affichentici:
<< salle nécessaire >> Labo LBM 1 25 | 0% | Supery qua nd je g|]55e 'une de
<< saile nécessaire => Labo LBM 2 25| 0% Supy f
<< salle nécessaire = e e Su{—u ces salles,sutla listedes
118 Salle [25 [ 0% | Fuoenk salles affectées au
AT RED | 25| 0% | Supery groupe a gauche, elle
404 INFO 25 | 0% Superv
et remplace une salle
| 6/39 | nécessaire.

Partiellement libres pour le groupe

T GE”H Hom Cap| Occ. | Accés c

UT3 117 TP Méca 25 | 5% Superv

LaboLBM1 158 info 25 |116% | Superv|
1vidéoprojecteur 25 | 1% Eugénie
1207 TP Pro 25 | 5% | Superv
251 25 |116% * superv
306 25 [116% ® Superv
401 INFO 25 | 1% | Supervigy

3 Une salle partiellement libre ne
couvre pas totalementlesbesoins
du groupe:il faut au moins deux
salles partiellement libres pour
remplacer une salle nécessaire.

Pour un groupe de salles
olr le nombre de salles
nécessaires est égal au
nombre de salles du
groupe, la liste de salles
partiellement libres pour
le groupe est vide.
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HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Optimiser I'occupation des locaux
Fiche 101 - Créer un groupe de salles

3 - Consulter 'occupation du groupe de salles

> Affichage Plannings > Salles >

= - @ ot voeux
< Cliquez ici pour créer une salle > | lundi mardi mercredi Jeudi . wvendredi samedi
Laca LBM 1 25 1 s supels] 0800 7 =
Labo LBM 2 25 1 6 Suped  gance
Labo LBM 3 25 1 Supe ™ 3 2
1 10h00
3| 2 2
: 11h00
Salle 101 50 1 2 2
alle 102 50 1 12h00
alle 103 501 HYPERPLANNING
. s 13n00 1 1 .
alle 104 50 1 affiche heure par
alle 110 75
e 2 14n00 heure le nombre
Salle 115 75 1 2 1 2 .
Salls 70 e _ 15h00 maximumdesalles
Salles de cours L 5 4 sl o 2 - N 2 . du groupe quisont
Salles de TP 20 7 0 Euge 1 occu pées surla
= 2 R f7neo , période active.
P2 20 1,  20%
TP3 20 1, 19% 1enoo
P4 20 1 2% s

L’affichage Etats
récapitulatifs > Salles >
Taux d’occupation donne
semaine par semaine le
pic d’occupation du
groupe de salles.
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HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Optimiser I'occupation des locaux

Fiche 102 - Réserver la salle d’un groupe pour un cours

A SAVOIR : lorsque vous affectez une occurrence d’un groupe a un cours, vous réservez pour ce cours une salle du groupe
sans décider a I’'avance laquelle.

(O Affichage Plannings > Cours > i£

Je sélectionne les cours qui doivent
avoir lieu dans un labo de langues.

HegesXx
1+

22 cours

1h00 |

+ Pramations

L1 AES 3

+ 10 2
<L1 AES>DRT CIVIL GR3 2

=

o
2Zh00 11sept au = Anglais remise M. FAIDHEREE Lu
2h00 28 nov. '&n, 10R00 1 @ |[Jexam  Avtomatigue M ROSEAU Jean-
4n00 10 sept. au 22 ¢ 7er. 08h0D 5 @B [P Automatisme M. ROSEAU Jean-
2h00 D5dec en. 08h00 o Calcul Elém. F Mme ANTAR S
4h00E 08 sept au 25¢ FiM ] AC
16 déc. 1ar. 08h00 1 M. MURACC 2
: X i amiles
08 sept au 2( un. 08h0D 1 @ Calcul Elém. M. MURACC™ Unkuement ies extrates e RN
= - _ 1 p—— |
- - ? a (# Libre pour tous les cours ® Toutes les rubrigues
 Libre pour certains cours.
Uniguement les salles
"] Avec des capacités suffisantes
7 Tri par : nom
Nom
ENSITM AUTOM
ENSITM LABO EL
Labo LBM 1
Labo LBM 2
Labo LBM 3
Labo LM4
bos de lang
salle 103 1%
salle 110 75 0%
salle 115 75 0%
salle 120 75 0%
=
|
D’unclicsurla fiche cours, j’affiche la ..etau lieu d’affecter le Labo LBM1 ou le Labo
fenétre de sélection des salles... LBM2 ou le Labo LBM3, j’affecte une occurrence

du groupe de salles Labos de langues.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Optimiser I'occupation des locaux

Fiche 103 - Affecter les salles aux cours automatiquement

A SAVOIR: une fois les cours placés, vous laissez HYPERPLANNING répartir les salles du groupe dans les cours pour
lesquels vous avez réservé une salle de ce groupe.

> Affichage Plannings > Salles >

1 Acette étape: toutes les salles 2 Jelancel'affectation automatique : HYPERPLANNING remplace les
doivent étre liées au groupe. occurrences du groupe dans les cours par les salles liées au groupe.

_ Labos de langues - Gestion des groupes de salles

Affectées au groupe : Disponibles Uniguerfent salies extraites

Nom T Cap I Occ. Totalement libres pour le grofpe

< Cliguez ici pour créer yfne salle »

Labo LBM 1 (Labas de langues) |25 | 0%
Labo LEM 3 (Labas de langues) |25 | 0%
Labo LBM 2 (Labos de langues) 25 | 0%

Partiellement libres pour le grpupe

ar3

a9 v
1 Affecter les salles automatiquement

Si des salles auxquelles
vous n’avez pas accés sont
liées au groupe, elles ne
seront pas affectées aux
cours. Seul un utilisateur
ayant accés a ces salles
peut les affecter.
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Fiche 104 - Utiliser les groupes de salles a d’autres fins

A SAVOIR : en régle générale, vous utilisez les groupes pour gérer un nombre limité de salles spécifiques. Avec un peu
d’imagination, les groupes de salles vous permettent de gérer d’autres situations. En voici quelques-unes...

1- Gestion des vidéo-projecteurs

Je crée les 5 vidéo-projecteurs dans la liste des salles.
Je crée un groupe de salles VIDEO avec 5 pour nombre de salles.
Jinsére une occurrence du groupe dans tous les cours qui nécessitent un vidéo-projecteur.

2 - Gestion de salles a capacité variable

Exemple : un laboratoire de chimie peut accueillir 2 TD de 2e année mais un seul TD de 1re année.
Pour symboliser cette salle a capacité variable, je crée un groupe de 2 salles (Chimie A et Chimie B), représentant
chacune une moitié du laboratoire.
J'insére 2 occurrences du groupe de sallesdans les cours de1®®année (carils mobilisent tout le laboratoire, C’est-a-dire
les deux moitiés qui le composent, Chimie A et Chimie B).
Jinsére 1seule occurrence du groupe de salles dans les cours de 26™€ année (car il n’ont besoin que d’une moitié du
laboratoire, Chimie A ou Chimie B).

3 - Limitation du nombre de cours simultané d’une méme matiére

Exemple: je souhaite empécher le placement de plus de 2 cours de MONTAGE VIDEO en méme temps.
Je crée un groupe de salles MONTAGE2 avec 2 pour nombre de salles.
Jinsére une occurrence de MONTAGE2 dans tous les cours de MONTAGE VIDEO.
Une fois les cours placés, je supprime le groupe de tous les cours.
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HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Consulter les états récapitulatifs

Fiche 105 - Consulter les décomptes horaires

A SAVOIR : dans le groupe de travail Etats récapitulatifs, les décomptes horaires rendent compte du cumul des heures de
cours par matiére, par enseignant, par promotion et par salle. lls sont calculés en temps réel a partir des cours créés.

B> Affichage Récapitulatifs > Enseignants > &

1 Le nombre d’heures de cours est
calculé en fonction de la période
active,
utilisant ces menus déroulants.

que je peux affiner en

same:ll 1 septembre 201X

i asiie ﬂlunai 5 septembre 201X

v

Cours / Séance

Apport

Famille Enseignant Matiére Public

Durée

1245h00

3 Dans cet exemple, les décomptes horaires sont au
premier niveau cumulés par famille mais je peux

Total Etat ‘ Place ‘ Coiit

1245h00

Durée

It
‘Eta

5 000h34

2 Avec les boutons de

déploiement sur
quatre niveaux,
j'affichele cumul par
famille, par
enseignant, par
matieére, etc.

modifier les parametres et les cumuler par matiere
ou enseignant... (voir page 237).

Iundi 5 septembre 201X @ | samedi1 septembre 201X [v]

Matiére Public

Cours | Séance

Total:

Etat

Durée | Total Place

30h00| 30h00

66h00| _66h00
223h00 | 223h00
B06h00 | 606h00
144h00 | 144h00
176h00 17600 |

245h00 | 245h00

Durée

87h00
545h30
346h21
3602h13
320h30

5000h34

-4 157h34

Iundi 5 septembre 2011% &) | samedi 1 septembre 201% [~ ]

Matiére Public

IUPGM
IUPGM

Couwrs | Séance

Apport

Durée | Total

ém‘ Place ‘Cuﬂl

144h00| 144h00

176h00 | 176h00

burée ‘

329h30

Ecart

-185h30

Total: 2L

241

Audeuxieme niveau de
déploiement, lescours
sont cumulés sur la
colonne suivante, ici
celle des enseignants.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Consulter les états récapitulatifs
Fiche 105 - Consulter les décomptes horaires

Iundi § septembre 201X [~ |

samedi 1 septembre 201% [~ |

IUPGM

M. HAHEU Daniel

Matiére

Cours | Séance

Public

Durée | Total E!at‘ Place ‘Cum Durée

IUPGM

M. HAHEU Daniel

1UPGM

™. HAHEU Daniel
M. JACOUES Serge

[m. JaRNAC Eric

|Mme JuRa Corinne
‘M“E LAPLANNE Florence

|Mme LE TOURNAI Gaelle

peut étre fait par

o, o aonte s oo g

3209h30

144h00 | 144h00

lundi 5 septembre 201X ;‘j samedi 1 septembre 201X _\;.‘
Cours / Séance Apport
- Ei nt Matiére Public » . ‘ ‘ » » .
Durée Total Etat Place Cout Durée Ecart
1UPGH
1UPGM
UPGM M. HAHEU Daniel Analyse et Algghre 43h00
1UPGM ™. HAHEU Daniel Analyse et Algdbre 3h00
1UPGH M. HAHEU Daniel Analyse et Algabre 1GM1 2000
1UPGM M. HAHEU Daniel Analyse et Algebrdl 1GM1 20h00, 20h00 (8] D9septaui’
1UPGH M. HAHEU Daniel ! ] 52000 5200
1UPGM M. HAHEU Daniel 26h00 26h00 (8] |07 sept au
1UPGH M. HAHEU Daniel Anglais 16M1 26h00 26h00 (8] |08 septauC
IUPGM M. HAHEU Daniel Anglais remise aniveau  16M1 36h00 36h00
1UPGH M. HAHEU Daniel Anglais remise a niveau | 1GM1 36h00 36h00 (8] |06 sept au
1UPGM
1UPGM M. JACOUES Serge Analyse et Algdhre. 1GM1 6000 60hOD
1UPGM M. JACQUES Serge Analyse et Aldbre 16M1 20n00 20n00 () |12 sspt auC
1UPGM M. JACOUES Serge Analyse et Algebre 161 20h00 20h00 (8 12 septauC
1UPGM M. JACQUES Serge Analyse et Algdbre 16M1 20h00 20n00 (8] |06 sept auC
1UPGM {
1UPGM M. JARNAC Eric
IIDGR Ira iaEMAEC Eric LM = a0 TR

>> Pour préciser les méthodes de calcul

DEcomptes horaires par famille du

.

- Famille ‘ Enseignant ‘

Matiére

hage

leur niveau de cumul

Mot de rubrizues & cumuler

3 seules les colonnes marguées de ce symbole sont cumulables, leur ordre détermine ‘

ition dles curmul

-
COTONNES TREES f T
Salles | amille de professe E

Famille de matiéres

Pondération

Je peux ordonner les
colonnes sur lesquelles
le cumul est effectué en
utilisant ces fleches
apres avoir sélectionné
une colonne.

Durée du cours
Total

Etat

Place

Coit

Durée de 'apport
Ecart avec I'apport

rEfér

] e pas comptabiliser les cours non placés

[ Ne pas comptakiliser les cours placés sur des jours fériés
[ Les atficher guand méms

[ e pas comptakiiser les cours oui ne Sont pas exdrals

matiere.

@ Autroisiemeniveaude
déploiement, le cumul

7 Au quatrieme niveau
de déploiement,
j'affiche les cours.

8 Sijesélectionneune

ligne, jaffiche la fiche
cours correspondante.

1 Jecliquesurles
parametres...

2 .-pour préciser
les méthodes de
calcul : priseen
compte des
coursnonplacés,
des jours fériés,
calcul a partir
des cours
extraits, etc.

[ Afficher les cours annuiés
[ Ratia

Calcul de Pécart -
) apport - curée
‘@ epport - durée pondérée
Durée per famille
‘@ Prendre en compte la durée des cours

) Prendre en compte la durde pondérés des cours
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Pour réduire les données affichées

aux enseignants, matiéres ou

promotions souhaités, faites une
extraction de ces données avec la
commande Extraire > Définir une

extraction (voir page 128).



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Consulter les états récapitulatifs

Fiche 106 - Visualiser Poccupation des ressources

ASAVOIR : dans le groupe de travail Etats récapitulatifs, cet affichage rend compte du taux d’occupation et de I’occupation
calculée en volume horaire pour chaque ressource et par semaine.

> Affichage Récapitulatifs > Enseignants >

Occupation des enseignants sur la période active - Toutes les plages horaires - Cours non placés pris en compte

Lemoded’affichage
et les méthodes de
calcul actifs
s’affichent dans la
barre de titreen

i i e o [ e [ o=
10 | 11 | 12 [ 13 | 14 [ 15 | 16 | a7 | 18 | 18 | 20 | 21 | 22 | 23 |2
56% 56%| 56%| 56%| 56%  56%| 58% 56% 56%| 56% 56% 56% 56% 56% 56%
61% 69%| 58% 64% 64%| 61%| 61% 56% 56%| 56% 58% 58%| 78%| 78%| 78%)
58%  58%| 56% 58%| 05%| 56%| 57% 50% 50%) 50% 50% 01% 57% 67% 57%

AVRAM 56% 56%| 56% 56% 56%| 56%| 56% 61% 61%| 56%| 56% 56%| 56%| 74%| 74%)

BARRIL 56% 56% 56% 56%| 56% 56%| 56% 56% 56%| 56% 56% 56% 56% 56% 58% haut du tableau.
BENDAHAN M 100% 100% 100% 400% 400%) 100% 100% 100% 100%| 100% 100% 400% 100% 02% 02%

BERNAUDOT 58% 58%) 56% 58% 58%| 58%| 58% 58% 5737%; 58% 58% 58% 58% 58%

e S ETETE e E T E D v 2 MYPERPLANNING

affiche pourchaque
enseignant le taux
d’occupation par
semaine surla
période active.

56% S6% 56% 56% OS6% 56% 6% 56% S6% 56%
56% 61% 56% 61% §1%| 61% 61% 56% 56%)
56% S6% 51% 61% S6% 50% 58% B1% 56% 56%|58%
56% 56% 56% 56% 56% 5G%| 56% 56% 56% 56%

56% T8% 56% 61% 56% G56% 78% 58% 56% 56% | 64%
56% 61% 61% 61%| 61% 61%| 61% 61% 56%| 56%
56%| 56%| 56% 56% 56%| 56%) 56% 61% 56%)| 56% | 56
56% 6% 56% 56%| 56% 50% [

DEHU
FAIDHERBE

3 Les taux
d’occupation qui
s’affichentenrouge
dépassent 100 %.

Un double-clic sur un taux
d’occupation affiche le
détail des séances
d’enseignement.

>> Pour changer de mode de calcul

1 Jeclique surce bouton pour afficher les parametres.

2 Je choisis le mode d’affichage :

e I'affichageduvolume horaire compare ladurée
des heures de cours réelles a la durée des
heures de cours possibles dans la semaine;;

‘ o I'affichage de ladurée de cours donne pour
J chaque semaine le nombre d’heures de cours.

Paramétres liés & I'occup ation des ressources

Préférences de calcul

< volume horaire
1) Taux d'occupation [
) Durée de cours

Durée de cours / durée disponible
®' Durée de cours / durée totale

[ Uniquement & partir des cours extraits

["] prendre en compte les jours fériés

] Comptabiliser les cours non placés

e — A 3 Ladurée disponible correspond a la durée totale
el i vk moins les indisponibilités des ressources, le

o temps de la pause déjeuner (sielle a été définie),
0300 lesjours fériés (sauf sivousles prenez en compte
1000 dans les options qui suivent).

11h00

12h00

13h00

o 4 Je peux préciser les méthodes de calcul : prise en

compte des cours non placés, des jours fériés,

15h00 . .

e calcul a partir des cours extraits...

17h00

18h00

1900 5 ...etles zones horaires a ignorer (par défaut,
RS = E | onhm ‘ I’'occupation est calculée par rapport a une

semaine entieére).
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Consulter les états récapitulatifs

Fiche 107 - Accéder au récapitulatif des cours d’une ressource

A SAVOIR : dans le groupe de travail Etats récapitulatifs, cet affichage présente le détail des cours d’une ou plusieurs
ressources (enseignants, promotions, étudiants).

> Affichage Récapitulatifs > Enseignants > To

1 Jesélectionne un enseignant... 2 - pourafficherses cours surla période active.

Enseignants rre - Services lundi 5 septembre 201X msamedi 1 septembre 201X
Cours / Séance ‘ Apport
&l Enseignant ‘ Matiére Public T | . . - et
EHOBED Durée | Total |Etat Place | Cout Durée ‘ Ecart
M. JACQUES Auluma(isme ' 23hl]l] 23 u | 42hzu -19h2) ﬂ
M. JARNAC \utomatis 26M2, <26M2>2GMTD 2 23h00  23h00 | ﬂ
M. JOUHANDEA
mme JURA
It KOPLANSK]
[t KURKOWIC 2me 10
Mme  LAMZMANN 19/08 10
Mile  LAPLANME 9GO 10
Mme  LE TOURNAINY 03M0AC
LEMOINE jun. 10A01C| 1
M. MOUSE0MN L ATH ‘
M MULLER 2401 I
M. MURACCIOLLE MM 1[i ]
M. MIGLON 7M1 10 |
M. MIZAN | 207 TPPI0 (e |
Mme RODRIGUEZ ‘+ Salles demandées ol |
It ROSEMARY
It SIMOM| |
M STROMBOLI : =
Mme. \WISZ0oU 9 &
o L1 o NN B
4 Audernierniveau :unclicsur 3 Je peux déployer la liste des cours sur plusieurs niveaux :
la séance affiche la fiche du enseignant, type de cours, matiere et promotion. Pour ne pas
cours correspondant. déployer toute la liste, je double-clique sur laligne a déployer.

>> Pour personnaliser cet affichage

1 Jecliquesurcebouton pourafficher
Détiion des cunus N
¥ sk e J— " les parametres.

I Dl G cuml

Nl ——
: [ — m‘““'"‘““"“ _ \ 2 Jechoisisicile nombre de niveaux
- 1

i aemker 5 putie de cumul déployables sur laliste (4
Fomie TELTEY [T oAy H
T :‘.““ au maximum).

p —

s ] T ;
e v 3 Jajouteles colonnes que je
souhaite afficher et je retire celles

quejeveux masquer. Pardéfaut, les
colonnes sont toutes affichées.

Fréférances
e pas comptabiisar s COUrS AON pacés

4 Je peux préciser les méthodes de
14 s comptsbse b cors lacés s cas otk calcul (prise en compte des cours

Les affichar quand mine

= non placés, des jours fériés, calcul a
/ partir des cours extraits, etc.) et
Afficher ins CoUrs annuits

s 4| I’affichage de ces données.
Caicud de Nécort
[T [ = : ::::Mk
Pour envoyer les états de service
Duréde par tamile: . .
B, Pearcks comple e orbe s oose par e-mail, vous cliquez sur le
renvire e compts I drée pondéné des cours bouton Imprimer, puis choisissez
Prreme | E-mail comme type de sortie.
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Fiche 108 - Visualiser les semaines de présence des ressources

A SAVOIR : dans le groupe de travail Etats récapitulatifs, cet affichage permet de repérer en un coup d’oeil, pour une
ressource, les semaines de présence sur I’année et le nombre de jours de présence sur la période choisie de cette ressource.

> Affichage Récapitulatifs > Enseignants > i

1 Jevisualisele nombre de jours de 2 Silacolonne n'est pas visible, je I'affiche en
présence sur la période active... personnalisant les colonnes de la liste...

Semaines de présence

Semaines de présence
sept I nct Innv Iﬂec I janw ITevr Imaral ar | mai I juin I juil \anutl ,
Fr FF FF FEFFEFEL]
10 . a
IIIIIIIIIIIIIIIFIFIIIIIIIIIFIFIIIIIIIFIFIIIIIIIIIIFIFIFIFIFIFIFIFI
»_ 15 IIIIIIIIIIIIIIIIIIFIF!IIIIIIIIIFIIFIIIIIIIIrIIFIIIIIIIII!IFIFIFIfIFIFIrIF!
£l 8 !'IFIrIFIfiFIFir'IF!"
30 ] TIE I [FIFFIEIFIFIFTF]
- i T T T iF T
18 Fr rF rF FFFFFFFF'
i T T i i 1
1UIIIIIIIIIIIIIIIFIrIIIIIIIIIrIFIIIIIIIrIFIIIIIIIIIIFIrIFIrIFIFIrIFI
Fr FF FF FFFFFFFF:
i T T T T i |
4 rr rr rr rrrrrrrr_
i

5 IIIIIIIIIIIIIIIFIrIIIIIIIIIrIFIIIIIIIrIFIIIIIIIIIIFIrIFIrIFIFIrIFI;
13 IO IT T TT T T T I T TPl T T A T AT IFIe T T T I T PFIFL T T T [T T 1T TFIFIFIFIeqelele]|
9 I T T T T T O I T T T I T T O T T T AT I T T T LT T T T TP IO Ie e ] |

FIF FIE FIF FIETEIFIETEIETE]
IIIIIIIIIIIIIIIFIFIIIIIIIIIFIFIIIIIIIrIFIIIIIIIIIIFIFIFIFIFIFIFIFII
e e e e
X ITTITTTL [T TTTEET TTTT TV TIRIFT T T T T TIFTFT T T T T T T T T TFIFTFTFTFTFIETE]|
T T T T O T T I TPl IT T I T T TP T T T T IFTFL T T T T T T T T IFIFIFIFIFIFIELF)
TT T I T T I T T T T IFIe T T W T A T IPIF I LT T L URIFL I T [ T [T T IFIFIFIFIFIFIeqe]|
I1 I.' || I.' || I.' I IFIF! || I.I I1 IFIIFI || II T1 IFIIFI [T I.I || II IFIFIFIfIFIFIFIF!
ITT I T T T T T T T I T IFlF T T T T T T T IFIFT T T AT T AFTFT T T T T T T 0 T IFIFIFIFTFIFIFTF] |
45 ; - T ! - - \ f ; | : ||
]
o
16 3637 | 38| 30| 40|41 |42 (43| 49|45 (46 | 47 | 45 |40 | 50 4|5 4 f
septembre octobre novembre | décembre janvier | féwrier 1 mars avril [ mai I juin I juilet § =it =epty IUP 3
= il i st

...etjesaisquand unenseignant est présent (au moins
pour un cours dans la semaine) dans I'établissement.

>> Impression d’un calendrier

Depuis cet affichage, vous pouvez entre autres imprimer [Ctrl + I] un calendrier ot1 sont mis en évidence les jours de
présence des ressources sélectionnées.
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Fiche 109 - Saisir les stages des étudiants

A SAVOIR : si la gestion des étudiants et des stages est active (voir page 99), vous pouvez saisir les stages des étudiants
dans le groupe de travail Stages.

1- Créer une entreprise

& Affichage Stages > Entreprises > =

1 Jesaisisicile nomde l'entreprise, puis je sélectionne la ligne créée.

2 Jedouble-cliquesurce
symbole pour ouvrirla
* Entreprise

e (‘?J_ fiche de renseignements
de I'entreprise.

| Aucune adesse renselinée

Entreprises "] index Education - Fiche de renseignements

< Cliquez ici pour créer une entreprise >

* Reison Sociale Activité Principale APE
[Index Education | [Editeur de logiciels 2 B 58250 |
Adresse § Téléphones
(12, rue du moulin ] aa
g L ! 4 3 Jindiquesurlafiche
( | toutes lesinformations
Code Postal Ville ey ,
TR T — ] < (activité, coordonnées,
Pays - responsable, etc.)
* Responsable de I'entreprise rEIa tlves a | e ntre prlse
Chvilte: _ Téléphones
[ - | - S (|
pen ) 8@
: B
Prénoms
)
Fonction dans I'ertreprise
—— -
E-mail .
[ ] Vous pouvez consulter la liste des
stages par entreprise dans
.u.mnu\r:-r 9 . . —
- L laffichage Entreprises > 1= .

2 - Saisir un maitre de stage

O Affichage Stages > Maitres de stage > i

1 Jesaisisici le nom du maftre de stage...

Maitres de stage

Pour créer un maitre de stage,
vous devez avoir créé au moins
une entreprise (voir ci-avant).

|SPENCER |Roger i

Liste des entreprises x

Annuler

...etjesélectionne ensuite I'entreprise
dans laquelle il travaille.
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Fiche 109 - Saisir les stages des étudiants

3 Je sélectionne la ligne créée... ...et je double-clique sur ce symbole pour ouvrir
la fiche de renseignements du maftre de stage.

"] SPEHCER - Fiche de renseignements

1 T2 = ° Maitre de stage 0

.. SPENCER Roger

Maitres de stage

maitre de stage >

Roger Index Education

Roger SPEHCER - Identité )

Aucun| Civilité

[M- ' . . .
{spicen | g Jindiquesurlafiche
e ] toutes lesinformations
Emsl ] ] relatives au maftre de
. stage (coordonnées, e-
S — il, tele

AR — mail, téléphones,
[— fonction, etc.).
Entreprise
[Index Education
Fonction dans lentreprise

[-] -]

L ?‘
6 Je valide.

Vous pouvez consulter la liste
des stages par maitre de stage
dans laffichage Maitres de
stage > Liste des stages.

3- Créer un stage

O Affichage Stages > Stages >

1 Jecliqueicipour 2 Jepeuxfiltrerlaliste d’étudiantsenfonction 3 Je sélectionne I'étudiant
créer un stage. des promotions ou des regroupements. concerné dans la liste proposée.

&

—N < Cliquez ici pour créer un stage > | |

Choisir ure pramotion ou un regroupemert :

| Promotions 8 (uaes

hom Promotion ™ Options Recroupements ‘

ABABOL-GAVINET Alexia | L1 AES L1 AES=DTR CIVIL GR:
ACHKAR Mustapha

ILLIEREZ Sophie
VERGEZ Ludavic L1 8ES

L1 AES

VERGNES Laure L1 AES =L1 AES=DRT CIVIL GR:
VERLET Lucie L1 AES =L1 AES=ECO PO GR2
I TNICK] Amelie L1 8ES =L1 AES=ECO PO GR2

O T
L

Maitres de stage de I'entreprise Index
Education

Annuler

Jevalide etj’indique de la méme maniere
I'entreprise et le maltre de stage.
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Stages

| | pates

< Cliguez ici pour créer un stage >

Définition des périodes de stage x I

Je saisis la période de
stage endouble-
cliguantdansla
colonne Dates...

..etentracantsurle
calendrier la période
durantlaquelle le
stage auralieu...

7

...avant de valider.

L R A R L E R A RS LR R E A S L R A E A
Ot | 3 a5 8 7 8| 10M 12131415 171819 20 21 22 2425 2627 2w 29 M
L S L R R S L R R O A R A
Hou |4 |2|3|als T8 9101 12 141516 17 1819 M 22 2324 25 26 25 29|30

TV S (o] M W[ V]S (B b M m[a[ v s |8t MM I ¥ [s|8]t|mM[ M| I[V]E
L ERENE 56 78 9 M0 1213 14 15|16 17 |
ST M| 0¥ (B[ L M M [T [V S [G[ T M| m[ %] [D]L[M[m[J[V]s[0]L|m
s | =
3 4|88 7] m m‘ - —26—
W[ 4 WS (BT M M| 4| V|50 C[W]m[ TV [B T[] m [V T [a] T m
FEVR 402 34| 5 7T 8 9101 13 141516 17 18 2021 22 23 24 25
TV E [ D] LW W[ I[P €0 L[ M3V [6] L[ MM ¥[S0t [m M| v]E
M3 1213 14 15 16 17 19 20|21 22 23|24 26 27 28 29|30 3
DL [M[M]J SO LM M[ T[T e[0T ™| m[I[¥[S[E[T[® M [T V[E o]t
LD 203 45 6 T 9101 1213 14 16 17 18 19 20 M | |
R 0 e R o o I
s 7/8 9 101 12 14 15 16 17 18 19 521 22 2324 25 26 28 29 30 31
¥|S|D|L|MIM IV (S| D[ L (MM I T[S0 LM M[I ¥ E[0] T m|M T]7]%
=N ERE 406 6 7|8 9 M 1213141516 18(19 20 21 22 23 |25 26|27 28 29 30
S I A B I
J: 23 4§
M I VS DL |M|[M|J]V|S|[D|L|M|M[J]|¥[S|D|L[M|[M|[J]V|S[O]C[M[M[J]¥
Aot
S0 L[ M[M] 3| V[S[D]L[M[M[J|¥[5[D]L[M[M[J|V][S[D]L[M[M[I]V]S
Sept. | =] !
I
\

»> Joindre des documents au stage

Vous pouvez joindre des documents (convention, rapport de stage, évaluation, etc) au stage en double-cliquant dans la

colonne Piéce jointe.

>> Envoyer un e-mail aux intervenants des stages

Vous pouvez envoyer des e-mails aux intervenants des stages en sélectionnant les stages dans la liste [Ctrl + clic] et en
choisissant le type de destinataire concerné (stagiaire, responsable d’entreprise et/ou maitre de stage) dans la fenétre

d’envoi des mails @.
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Fiche 110 - Saisir ’absence d’un étudiant

ASAVOIR : dans le groupe de travail Absences, vous saisissez les absences d’un étudiant directement sur la grille. Un geste
suffit pour enregistrer la date et la durée de I’'absence, le cours manqué, etc.

> Affichage Absences > Saisie des absences > &

Je sélectionne dans la
liste I'étudiant absent.

Etudiants au 29/09/2012 i

Promotions J | Thus les étudiants

n etudiant >

Par défaut, cest le mois en cours qui
s’affiche;je peuxsélectionnerunautre mois
en cliguant sur 'onglet correspondant.

Je sélectionne le
motif de I'absence
dans ce menu.

AUDIBERT .- “en - Saisie des absences par mois

E3 - G yr | mars | avt el juin il ot sept
Ahsence pour motif : | @ Maladie avec certificat 4 m I

05hoo 03hoo 10h00 11hon 12h00 13h00 14h00 15ho0 1EhDD 17h00 18h00 18h00 20h00
mar. 1 (B 1
mer. 2 Protection soc. européenne i ] i [l
isu. 3 | Droit Administratif Conduite de projet '  |Hist. de la Protec. saniy ' | ! t o ! t
wer, 4 + | Droit de la protection spe. Droit Administratif + | 1+ |Hist. de la Protec. sani et o |Protection soc. eurup% ' [
sam. 5 Aide a Insertion grof. Drotdelag ' ! ' ‘ o ‘ ] ] vl ! i
lun, 7 ' I 1 | Droit de I'Unjon Europé [ & médi Finances hot | (B o
mar, & Hist. de la Protec. sani et so [ “

01/11 de 8hO0

Je glisse sur le(s) cours manqué(s) :il(s) s’affiche(nt)

dans la couleur du motif de I'absence.

>> Gestion des motifs d’absence
> Menu Parametres > AUTRES DONNEES > Motifs d’absence

Aucun

Vous pouvez envoyer un courrier
(ou un SMS) a ’étudiant (ou a ses
parents) dés la saisie de [’'absence
ou préférer ’envoyer plus tard lors
d’un publipostage (voir page 275).

Je peux créerautantde
motifs d’absence que
nécessaire.

Motifs d'absence

Je cochele motif quisera
sélectionné par défaut.

Je précise s'il s’agit d’une absence justifiée 4
ou injustifiée 4 : je pourrai par la suite trier
les absences selon ce critére.

b
Libelle [Déraut | Statu
< Cliguez ici pour créer un motif d'absence > |
Exclusion temporaire Justifide
-\n]ustmé N 1 Injustifiée
Justifié |Justifie
MWaladie avec cerificat | Justifiée
_'M"eilat-ﬁ\e sans certificat J__i.!uéfiﬁée
' Matif non encare connu J s -
- Probléme de transport Justifige
| |Raizon familiale Justinée
ROV administratit |Justinice
ROV médical extérieur Justifide
Sans excuses Injustiiée

Lettre type SMS type

4

A

R db dh At QEAO:Q

Je peux affecter une lettre
type et un SMS type a chaque
motif :danscecas, cettelettre
et ce SMS seront
automatiquement
sélectionnés dans Courrier
(SMS) a envoyer (voir ci-apres).
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>> Envoi d’un courrier dés la saisie d’une absence

Je sélectionne dansla
liste 'étudiant absent.

AUDIBERT Julien - Saisie des absences par mois

Etudiants au 29/09:201%

Promotions &) | Tpus les étudiants oct: \IEC dec: Jan. féur. mars avr.

mai juin

Juil Aol =ept.

Al Absence pour motif ©

v Tri1
Nom

[ Maladie avec certificat

eh00 09k 10hO0 11h00

< Cliguez ici pour créer pin étudiant >

ABABOU-GAVIMET Alexia o} Hist, de la Protec. sani et so P 2 ! ¢
ACHEAR Mustapha -
ADORIS Maime Protection soc. européenne
ATTAL Aurélien

Droit Administratif Conduite de projet Hist. de la Protec. sani | 7] |
AUDOUARD Alexandre
ALERHARN Laétitia | Droit de la protection soc. Droit Administratif (| Hist. de la Protec. sani et so [Protection soc. eurupé’
Aei et S
BENBADIS Yoann Aide a l'insertio o [ |
BERANGER Anatale g a0y il
BERCEILLES Jérérmy i i ‘ | Droit de I' Demande de justificatit hot | i i i i
CANEVESE-RIOUY Sandy ' [Relevé dshoences
DEQUIDT Lastitia R ; L™
DERREZ Matacha \
DURANT Gaglle \
DURANT Séhastien Date et heure Tous | Oblig. Motif if Courrier a envoyer \

i N
FICQUET Joseph Le 01/11 de 8h00 & 19h00 11h00  |00h0D (B Maladie aveiAucun
FOMDEYIOLE Christophe

Maringe £l
o

2 Danslalignerécapitulative de I'absence, je double-
clique dans la cellule Courrier a envoyer.

Danslafenétre de sélection, je coche la lettre type a utiliser
en fonction du destinataire avant de valider.
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Fiche 111 - Gérer les feuilles d’appel

A SAVOIR : a partir de ’Espace Enseignants, publié par HYPERPLANNING.net, les enseignants peuvent saisir la feuille
d’appel directement depuis la salle de cours. Les affichages sont aussi disponibles dans le groupe de travail Absences.

1- Désigner les cours pour lesquels la présence est obligatoire

Sivous désignez les cours pour lesquels la présence est obligatoire, vous pourrez distinguer les absences des étudiants
selon ce critére (voir page 250). Sile type du cours a été précisé, le cours a par défaut les caractéristiques définies pour ce

type de cours (présence obligatoire ou non).

> Affichage Absences > Gestion des appels > Ta

1 Silacolonne Présence obligatoire
* west pas visible, je modifie les
{_Présobda | : : @)‘— parametres de la liste.

=]
wan 16h00 O
=]

2 e sélectionne les cours [clic + Shift/
Maj] pour lesquels la présence des
étudiants est obligatoire :en triant
sur la colonne Public (par exemple),
j’airapidement trouvé les cours de
L3 Analyse et Politique.

Duede 3i possible...

e

Anrvles les sfanges iélectionnées

Regrouper les cours sébectionnés e

Trowver une gale Effecti..,

Supprimer Famille
Mémo..

Pupriétés de placement
Drgits d'aceie.

Tout straine
Extraire Ia sélection
Enleger de Metraction
Extraire fe1 pexsources de I sélectian
utres ptractiond

3 Jaffiche le menu contextuel
[clic droit] et je choisis |a
commande Modifier > Rendre
obligatoire > Rendre la présence
obligatoire.

trdles reyuayrce fisr taute by pénede

Ve | it des céances

Enlever les preamations
Eplever b TO

Enjrre bes sptsant.
Enleger les talles

Réncerver ba fiche couns

2 - Comment se saisit la feuille d’appel ?

oA

> Affichage Absences > Saisie des absences > =/

1 Jepeuxchoisirdesaisirla feuille
d’appel par Promotions ou par — . 3 lesélectionnelecours:tousles
Enseignants. 2 je selech_onne la p_romotpn p(?ur laquelle étudiants du cours saffichent

je souhaite remplir la feuille d’appel. 3 droite. Le créneau du cours

apparaitenblanc.

Je sélectionne le motif de
’absence.

AUDIBERT Sulien
CAMEVESE RSOUX Sandy

5 Je coche I'étudiant absent

accumriavisis ———( C)Y j (] tout le cours, ou je délimite
e e ( précisément le créneau sur
lequel 'étudiant est absent.

= 6 Unefoistouteslesabsences
saisies, 'enseignant coche
Appel terminé.

Si vous ne cochez pas Appel terminé, le cours
sera enregistré dans la liste des cours pour
lesquels l’appel n’a pas été fait : Absences >
Gestion des appels > Appels non faits.
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Fiche 111- Gérer les feuilles d’appel

3 - Imprimer une feuille de présence

>> Feuille de présence du cours

La feuille de présence du cours est destinée a &tre émargée par tous les étudiants.

[ Affichage Absences > Saisie des absences > =/

Je sélectionne la date, Ia
promotion, puis le cours.

&

Je clique sur le bouton
Imprimer : HYPERPLANNING
propose d’imprimer une
feuille de présence avec la
liste des étudiants du cours.

Promotion

Lacommande Imprimer la feuille de
présence est aussi disponible dans
le groupe de travail Plannings par
le menu contextuel [clic droit] dés
que vous sélectionnez un cours sur
l’emploi du temps d’une semaine
ou une séance sur un planning.

>> Feuille de présence de I’étudiant

ns

032012 gl

[CIMotif non encore connu

La feuille de présence de I'étudiant est destinée a étre émargée par ses enseignants.

[ Affichage Absences > Saisie des absences >

Je sélectionne tous les
étudiants pour lesquels
je souhaite imprimer
une feuille de présence.

Promations

a
T2

< Cliquel
ABABO!
ACHKAR
SCAILL
VERGEZ
YERGNH
VERLET]

GAVINET

REZ

w

Jaffiche le menu
contextuel [clicdroit] et

ADOMIS

je choisis la commande ke
Imprimer la feuille de LAURENT
présence. A
SALUNAL-MEGNIN
I SAAMNA

Dans la fenétre
d’impression, j’'indique
les cours a prendre

@ Données & afficher

Tous les étudiants

ici pour créer un étudiant >

Alexia
Mustapha
Sophie
Ludovic
Laure
Lucie

Amélie

Modifier Is sélection

Tout extraire
Extraire [ sélection

Enlever de |'extraction

Extraire les cours de la sélection
Enlever les caurs de la sélection
Ajouter les cours de [a sélection
Autres extractions

Afficher les préférences,.

0371001384,
26/11/1984
02/08r1 987
140811987
200811387
26/0811 987

07/08r 987
|

Supprimer |a sélection

= w—
» Imprimer la feuille de présence

L1 4E5
L1aes @
L14ES
L14ES

O L1AES

L1AES

Scolarité ' Parerts
Identité (5 étudiants sélectionnés)

Sexe Lieu de naissance Nationalité

Frangaise

I |

Mcceptent les SMS

08 a8

Impression d'une feuille de présence I

Fitres

- [ D+ (5 D

B Uniguemert les cours qui débutert sur le créneau horaire choisi

| Uniuement les cours ol la présence est abligatoirs

Mot : OK| CE10(PS)

Destinataire des courriers igs  Ia vie scolaire : ahsences, huletins..

En-téte et pied de page

Ervtéte [ Date stheud ] Numéro de page | Nom e base ] Nom de Métablissement

Format: [Ad4 Z b de copies
Impression en noir et anc
Folice Criertation Marges (cm)
e | @ crowat [ e Gauche:
Taille standard ] ~ Paysage Bas Drofe

Titre de page : M/ [Feuile de présence

Pied de page (

compte :seuls cescours
figureront sur la feuille
de présence.
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Fiche 112 - Comptabilisation des absences

A SAVOIR : HYPERPLANNING offre une vue détaillée des absences d’un étudiant mais aussi une vision plus large de
I’absentéisme dans I’établissement.

1- Lerelevé d’absences par étudiant

[ Affichage Absences > Etudiants > &

1 Jesélectionne un étudiant. 2 di,seulesles absences saisies sur les semaines allumées s’affichent.
Etudiants au 29/09/201X i Tnules mlundilunohre 201 sumedi'l‘l décembre 201X m— 3 Je DEUX afflner
X y re
Cromotors B)jiines T T — S I'affichage avec ces
—_— — - 1 ] 4
i ik Date et heure [ Tous | Oblig. Motif I diire [ Abs. selec | Abs.total | Cours prévus @ menus déroulants.
< Cliquez ici pour créer un Glucy |Du0SAM048K0DaU 0G0 413000 26h00 -/ Malstiesvec | [T 1°h"“': Tous' [Ohlig.| Tous | Oblig
\Le 25/10 de 8h00 & 8h30 01h30 8ans U | Aide & l'insertion prof " - 4hoo - iﬂh[l[li "
|Le 01/11 de BhO0 & 19h00 11h00 Maladie avee  qui || Conduite de projet = 4hoo - Zlhﬂﬂi -
Le D311 de 3030 4 10n00 D1hao gans on Droit, i - - Bh00 2000 4500 20000
: ! I M L |
Du 12124800 501612 4 2000 4315 02000 B aladie aves | dui Droitde 'Union Europe - | 2n30, -] 27130 | .
[Droitde laprotection s - - ghon - 38n30 - 4 Dans cette partie
\Finances publiqueshc - - zho0 2| B . P
'Hist de la Protec. sani - - 30h30 - | | s'affiche le détail des
L | AN
|Protection soc. europd - -| 24h00 | absences par matiere:
Responsabilite médic - - an15 |

HYPERPLANNING
différencie les heures
manguées des cours
obligatoires de ceux
quinelesont pas.Sije
sélectionne une
absence, seules les
matieres concernées
T sont détaillées.
Am=oenn E
-

2 - Laliste des cours manqués

[ Affichage Absences > Etudiants > #*

Seules les heures de cours manqués sur les semaines allumées sont

comptabilisées; je peux affiner I'affichage avec ces menus déroulants. 2 Jepeuxparamétrer la
liste et modifierle cumul

desdonnées:alaidedes
m:memx 2 ||| samedi 29 octobre 201X fléches,je passe

Exudiant Matibre Type Enselgnant Dirte 84 heure . Tous: mmu@ 4— |’enseigna nt en premier ,
il ! ! ! ! ! LI j'aurai, pour la période
sélectionnée le nombre
R - | : d’heures manquées a ses
cours.

Lz (AN of il & 15hin (i
Paramitres des cours manqués

——oie [ A w— 3 Jeclique surcesnuméros
Mok i pour déployer la liste et
afficher le détail

jusgu’au cours manqué.

Type
I

En modifiant les paramétres de la
liste, vous pouvez également
afficher les cours manqués dans
Paffichage Plannings > Etudiants

B3 Pércde e 1 1 5 | | 0 | O | ] e

secteries (N Pouivn e > Récapitulatif des cours.
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3 - Le suivide I’absentéisme

[ Affichage Absences > Etudiants > &

1 Jeprécisesilesuividoit prendre en compte toutes les 2 Jefiltreles résultats en définissant un seuil
absences ou uniquement celles aux cours obligatoires. de déclenchement annuel : C’est-a-dire, le
nombre d’heures d’absence ou le taux
d’absence aux cours de la méme matiére a
partirduquel les absences d’'un étudiant
doivent étre comptabilisées dans le suivi.

Suivi de I'absentéisme © Tous les cours @ Uniquement les cours obligatoires

Seuil de déclenchement annuel :

B Afficher les étudiants ayant un nomére dheres dabzence supérieur &

| Afficher les étudiants avant un pourcentage dheures dabsence pour une matisrs supérisur & \E % 4
v |
Etudiant Promotions TD Options H. Ahs.

ABABOU-GAVIMNET Alexia L1AES =L1 AES=DTR CMIL GR1, =L1 AES=DR 40h30 5
AUDIBERT Julien L3AES <LIAES=DROITADM, <L 3AES=ANGL 1 91h15|
AUERHAN Laétitia M1 Droit privé 82h0o
BERAMNGER Anatole w1 Droit prive 20h00
CANEVESE-RIOUX Sandy L3AES 27hd5
DURANT Séhastien L3 Droit Privé =L3 Droit Privé=DRT TRAWIL GR1, =L3 12h00
GIRY Marine M2 Droit prive 35h30
HUMEAL Mélissa 2 Droit privé 25h30
|IBOS Adrien L3Analyse et Politigue 10h00
SCAILLIEREZ Sophie }L1 AES =L1 AES=DRT CMIL GR2, =L1 AES=DR 23h30

3 HYPERPLANNING affiche
tous les étudiants dont les
absences franchissent le
seuil de déclenchement.
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Fiche 113 - Création d’un service de notation

A SAVOIR : avant de saisir des notes, il faut au préalable indiquer le calendrier de notation suivi par la promotion, puis
créer le service de notation (promotion - matiére - enseignant).

1- Créer ou modifier les calendriers de notation

[ Affichage Notation > Périodes de notation > &

EERUEIEN Périodes de notation 2

Calendriers de notation

\< Cliguez ici pour créer un calendrier ou une période hors calendrier > |
T Calendrier de nataton

Semestriel 1ere année

Je peux créer un nouveau
calendrier de notation en
cliguantsurlaligne de
création...

Créer un calendrier

Créer une période hars calendrier

Semestre 1 0310201% 19020201

Semestre 2 200021201 % 01m7znTx
Semestriel 2éme année

Semestre 3 0310r201% T02I201% P

Semestre 4 20/2201% 01m7znTx 2 ---0U mOdIfler |es dates
Semestriel 3éme année

d’un calendrier déja

existant. Dans ce cas, je

Semestre b 20201K DUO7I201% .
Semestriel 4&me année dOUble-Clque dans les
Semestre 7 031 0i201% 190262014 cellules des dates
Semestre 8 ELTETE R o7z . . o
proposees et je les modifie
Trimestre 1 03 D20TH D130 s el S ige dans la fenétre Nouvelle
Trimestre 2 20112015 04120 hom: période
Trimestre 3 02/04i201% 01/07/20 | [Semestre 5 J |
Périodes hors calendrier Début FIl
e [0310201% &3 (1922201 [~ ]
Partiel 1
Fartiel 2
Les périodes de notation sont prises en compte pour
le calcul des moyennes et 'impression des bulletins
et relevés de notes. Les périodes de notation
@a g tiennent compte du 1er jour de la base défini dans

Paramétres > PARAMETRES GENERAUX > Terjour et
fériés. Il est le premier jour du 1er trimestre et du Ter
semestre.

2 - Préciser les promotions qui vont suivre ce calendrier de notation

ST e e P Je sélectionne le
= ~
y calendrier de notation...
=
Semestre 1 Semestre 2 H

< Nouveau > Publication aux étudiants Publication aux étudiants R R
(o b e i Déhut Ein. levé Bulletin Déhut Fin Q| Relevé Bulletin 2 ..et je cli quesurce tte
21Semestriel fere année I { < Cliguez ici pour ajouter une p tion > li gne
Semestre 1 0300120 .
Semestre 2 2002720

Semestriel 2éme année
Semestre 3 031020
Semestre 4 2002720

Semestriel 3éme année
Semestre & 031020
Semestia 6 2002720 [promotions X7

Semestriel 48me année Uniquement les extraites
Semestre 7 0301020 Uniguement les promations sans celenerier
Semestre 8 202720 TR

Trimestriel ] Promciions
Trimestra 1 031020 L
Trimestre 2 020120 L1 RES
Trimestre 3 02/04/20 L3IAES
Périodes hors calendrier TLS Analyse et Politique , .
ARG T Je sélectionne la(es)
Parel] — promotion(s) liée(s) au

artiel 2

CRETI | calendrier de notation,
L EICE T puis je valide.
@y o
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3 - Créer ou générer les services de notation

Un service de notation se compose d’une promotion, d’une matiére et d’'un enseignant.

[ Affichage Notation > Services de notation > &

1 Jesélectionne la promotion
pour laquelle j'ai définiune || g Jecliqueici pourcréerle
période de notation. service de notation.

Je sélectionne la matiere,
puis je valide.

Je sélectionne I'enseignant,

puis je valide.

Services de notation [ Saifie des notes | Relevés de notes | Bulletine | Résultale | Périodes de notation
v

Tous les services

Matidre Public
“!|< Cliuez ici pour créer un service de notation > |

Enseignant

< Cliquez ici pour créer un élémgnt >

L1 AES v

|| Uniguemert les extraits

|| Uniguemert les extraits

‘Fac. | Nb.dew. |Coeff. | Périoaf#l

L3 Analyse et Politigue

~  Cumul par : Sans cumul

7 Cumulpar : N
L2 Drait Privé umnul par : Mom =

Enssignants

Watisres (-]

11 Dot privé

1 | M. ABDELKRIM Laurent

< Houveau > i :
12 Dot prive 2 | bl SohiRDla oo,
| Mlle ALBOUI Christine
= | M.ALLARD Claute
i | M. ALLOUCHE Michel

Délibérations Droit

| M. ANDRE Gabriel

Délibérations Sces Eco.

| M. ANDREIS Philippe

Développemert commercial

‘ Mlle: ANZARCUT Rachel

Drot | W ARNOUX Cédric

Drott Civil ] |

Droit Civil | Les suretés | Mme BALLAND Frangoiss

o |Drot civil La famile | Mme BASILE Pascale

Droit Commercial Ml BESMIER: Claire-Marie

Drott Commercial inter | M. BOLI Patrice

Drait Constit comparé | M. BOUALEB Karim

Drott constitutionnel | Mme BROCHER Annick |

Drot de ka concurrence | M. BROCHER Jean-Louis |

Droit de ba protection soc || M.BRULARD Bernard |

Drait de la Sécurité Socidle " hime GABGONI Lisa |

Drott e Penvironnement | M. CALDER CALDER |
- o Drot de MJnion Européenne | Mime CALVIGNAC Frangoiss |

Droit DEA Ml COLPE Anne |

Droit des Affaires | M. CROISSANT Philippe |

Drott des interv. éco | M. DARRIELIX Loic |

Drait tes Libéraligs

Drott des libertés publiques

\

>> Générer les services de notation a partir des cours existants

[ Affichage Plannings > Cours >

1hn

B @ Rendre plagable

Dupliguer
Modifier »
Ajouterune séance

Annuler les séanges sélectionnées
Regrouper les cours sélectionnés

Trouver une salle

Supprimer

403, 404

de I'extraction

1 Je sélectionne les cours
pour lesquels je vais créer
des services de notation.

2 Jaffichele menu
contextuel [clicdroit] et je
choisis lacommande
Générer les services de
notation > de la sélection.

Trouver une place

3 | 38h00 04 ¢ LiCours
thoo| 13 {2n00 0p o Toutexraire [cours Générer les servioes

3n00| 11 2apo0 07 ¢ Edtraire |a sélection | Dcoure < i

3hoo. 1 33ho0 07 ¢ X | Ocours Les cours ayant le statut de notation "Générer le service”
3hoo| 13 3an00 04 ¢ Enleverde l'extraction Ocours

1 Tous les cours, guel que sot le statut de notation

. Extraire les ressources de la sélection
Autres extractions (O I"| Me pas créer le service en TD si le service en promotion existe déjs
i 7 5 Aucun service ne sera généré si toutes ses périodes sont cliturées,
Wair le détail des séances v 2 B

Réactiver la fiche cours

3 Je valide.
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Fiche 114 - Saisie des notes

A SAVOIR: selon vos besoins, pour saisir vos notes, vous choisirez I’entrée par promotions/matiéres/enseignants/
regroupements.

1- Créer un devoir

[ Affichage Notation > Saisie des notes > =

1 e S.E||6Ctlon.r]e la promotion, La Date est informative. Seule la période
pulis la matiere. — compte pour le calcul des moyennes.

Je sélectionne Je clique surle bouton
la période. Créer un devoir.

Le Ceefficient indique le poids

donné a un devoir par rapport aux

autres. [l est utilisé pour le calcul de

la moyenne du service ou du sous-
Ry service.

Lorsque le bareme est différent de
20, 'option Ramener sur 20 permet
de moduler la prise en compte de ce
bareme dans le calcul de la
moyenne.

& étudiants

crise um i >

AMIEERT Julien
CANEVLSL RIOUX San
DECUINT | antais
ULHFLZ Natacha
FICOUET Janeqh

Comliciers 100

e ‘____‘ e S =@ K Comme un bonus : seuls les points
supérieurs a la moyenne sont pris

ey e en compte.

o ¢ Comme une note : le devoir est pris

Bmhonts e gerataen encompteuniguements’ilaméliore

258 Pemesed la moyenne de I’étudiant.

Drof Administratt

Commertarn |

Les périodes déterminent la prise
Aguier s teng  pre & [FSAZONE encompteounondelanotedansle

\ calcul des moyennes des bulletins.

Pour esleuber 1a moyenne du module

100

Ladatede publication permetde ne
publier les notes qu’une fois le
devoir rendu.

4 Je clique sur le bouton Créer.

2 - Modifier ou supprimer un devoir

Droit Administratif / L3 AES / M. ALLOUCHE Michel - Notes Modification d'un devoir x l
a Pour le seruice :
Matigre Oroit Administratit

Public L3 AES

AUDIBERT Julien 12,00
Enseignant M. ALLOUCHE Michel

1 Jedoublecliquesurle

N . CANEVESE-RIOUX San 14,00
titre du devoir pour DEQUIDT Latitia 13,00 Date: z Je peux modifier les
ouvrir une fenétre DERREZ Hatacha 1,00 Coetficient : t, . t. d
FICQUET Joseph 8,00 : Netation sur- 5 64 caracteristiqgues du
permettant dele oyt pronoton: TR I " T devoir.
modifier/supprimer. ' R
ettt L Smewis | @ Pourverrouillerle devoir :
rériodes _ ses parametres et ses
Etudiants Période de notation El notes ne seront plUS

L3AES  Semesiel

modifiables.

Catfimentaire : ]

Pour supprimer le devoir.

Devlir verrauilé
ur Internet & partir du (2441072011

o e 3 Je clique sur Valider.
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3 - Saisir les notes d’un devoir

Droit Adinistratif.l' L3 AES /M. ALLOUCHE Michel - Hotes 1 ]e double_cliq ue da nsune CEHU |eA
N 2am0 B
- loyenne = ¢
sétudints | "0 | Brute Dm:'q' 2 Jesaisis une note ou une annotation, puis je valide avec Ia
AUDIBERT Julien | 42,00, 4200 12,00) touche Entrée:
|canEvESE-ROUXSan| 1400 120 Hlugﬁ o A, silétudiant est absent, HYPERPLANNING affiche Abs.
|DEQUIDT Laistitia | e D,silétudiant est dispensé, HYPERPLANNING affiche Disp.
DERREZ Hatacha | | | o N, silétudiant est non noté, HYPERPLANNING affiche N.Not.
{EICOUET: Joscpb ! o [ silétudiant estinapte, HYPERPLANNING affiche Inapt.
Pp— ______EEE o R, si l'étudiant n'a pas rendu un devoir, HYPERPLANNING
: affiche N. Rdu.

Lorsde lasaisie, vous pouvez utiliser les
fleches du clavier pour vous déplacer

dans le tableau.
4 - Personnaliser I'affichage des devoirs
Pour choisir 'ordre d’affichage des Ce bouton affiche les parametres
devoirs : par ordre chronologique permettant de personnaliser
ou chronologique inversé. I’affichage du tableau de notes.

Promotions o)

Tk r.I‘w_U.‘.‘_\u_""‘Ihw.“ . e Y | Paramétres du tableau de notes x i

fficher la moyenne brute

L Affichet le clazsement

|| Atficher le nombre de devairs ol 'Studiant a eu une note

|W Afficher les colonnes moyennes par sous services

5 - Personnaliser le calcul des moyennes

Il existe plusieurs parametres a votre disposition pour personnaliser le calcul des moyennes des devoirs. Ceux-ci se
définissent dans I'affichage de saisie des devoirs.

>> Moyenne semestrielle ou trimestrielle d’un service

Jesélectionnelapériode
semestrielle ou
trimestrielle.

Droit Administratif /L1 AES / M. ALLOUCHE Michel - Hotes | semestre 1 -= [ 1

Parameétres du service Droit Administratif / L1 AES / M. ALLOUCHE Michel

Calcul de moyennes Présertation surles bulleting et relevés

Pour caleuler la moyenne du service sur la période Semestre 1

[ Me campter ue les devairs = Moy, Pancérer 7] 2 note I + haute Arrondis etuciant

|| Tenir compte des bonus [ malus [ ] la note la + basse Arrondis public | Sans a

2 Jepeuxalors définirles
parameétres pour
calculer lamoyenne du
service.

A

Pour calculer la moyenne du module
Coefficiernt 1,00 [ Facuttatit
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Tenir compte des bonus / malus :
Il permet d’ajouter (valeur positive = bonus) ou retrancher (valeur négative = malus) des points a la moyenne.

Pondérer:
Il permet d’accorder plus ou moins d’importance a la note la plus haute et/ou la plus basse.

Pondération de la note la plus haute:
e sivous pondérez par plus de 1, la moyenne augmente.
e sivous pondérez par moins de 1, la moyenne diminue.

Pondération de la note la plus basse:
e sivous pondérez par plus de 1, la moyenne diminue.
e sivous pondérez par moins de 1, la moyenne augmente.

Arrondis :
6 modes d’arrondis différents peuvent s’appliquer aux moyennes des étudiants et/ou du public.

Ceefficient du module de notation:
Le module peut étre le regroupement de plusieurs services. Le coefficient et le caractére facultatif servent a calculer la

moyenne générale du module:
o Ceefficient:indique le poids donné a un module par rapport aux autres. Il est identique pour toutes les périodes de

'année.
o Facultatif : lorsqu’il est facultatif (pour toutes les périodes de I'année), seuls les points supérieurs a la moyenne sont

pris en compte dans le calcul de la moyenne générale.

>> Moyenne annuelle d’un service
Il s’agit de la moyenne générale calculée lorsque |a période choisie concerne I'année.

ﬂ 1 Jesélectionnelapériode
Droit Administratif / L1 AES / M. ALLOUCHE Michel - Not i é
roit Administra ichel - Hotes: ISBmestrlel 1ere année l L2 annuelle.

Paramétres du service Droft Administratif /L1 AES | M. ALLOUCHE Michel .
Je peux alors définirun

Calcul de moyennes =nitat SUr I e -

Pour calculer la moyenne annuelle du service + cee ff | C | en t p ourc h a q ue
Coefficients des périodes (appliqués & tous les services) p ériode de 'année.

100 |

1 ,EIEIi

Arrandis Etudiant @a}i;ﬂ ' Supérieur Le plus proche
Arroneis public | Sans a ® Supérieur ) Le plus proche

‘Zemestre 1

1Semestre 2
|

du module

Pour calculer la générale ou la

Coefticient | 1,00 Facuttati

Ceefficient des périodes :
Ilindique le poids donné a une période (semestre, trimestre) par rapport aux autres. Il estidentique pour tous les services

d’une promotion.

Arrondis:
6 modes d’arrondis différents peuvent s’appliquer aux moyennes des étudiants et/ou du public.
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Fiche 115 - Maquettes des bulletins et des relevés de notes

A SAVOIR : la définition des maquettes de bulletins est similaire a celle des relevés de notes (en-téte et pied).

1- Définition de la maquette

[ Affichage Notation > Bulletins > [&] ou Notation > Relevés de notes > [£]

1 Jesélectionnele nomde
ma maquette. Je peux < Moz
créer une nouvelle
maquette ou utiliser celle
présente par défaut.

2 e définis I'en-téte:
o letitre,
o lelogo (voir page 88) ou
le nomde
I'établissement,

e

Buslletin o <<Périnie:>

Informaticns éabAzement

Hom THUEX EDUCATION

Informations éudisnt
= ) w1 raticeal |
Mexdalifrs dfadmtrion oot

Ajouter I phalo de éudiant Formation antérieure

Destinainre

W Ancher I8 nom du cestoatare

o lesinformations
concernant I’étudiant
et sa promotion,

o lesdestinataires pour

I’'envoi par courrier,

d’autres mentions.

Pacrs ke rim avverd b v
B afficher fackesze o destinatare
W Astichar U Tomat amveloppe
ks Fubvezises

Metons g b
Dot
Biouer I merbon
N e | s s dhocument

= Entbte oétinl dans les paramitres | Prineipsl 1]

W Lrects g8 Ia promatien

Debdoed s s
Comtcamts
Monka de rcbes.

Dol des resyeerms:
B by o Plduckand
it In cokinen (Lrcpumenerd & Motprnssioe)
W bletire o g (uricpasmet & fmprassion) 4

3 Danslecorpsdubulletin, je
précise:
o lesinformations liées
auxservices,

B Merymiree e b prometion
My ind, of sigs
irymiwiecs devs vk, précacerdes.
My arensle
Fiarg e Fituchard
ECTS

Sorvicws & preveire mn congle
Sans ke, wvec bos aevctalionss . B Abwerd @ Nonreté B Dispensd W begle W Hon ek

B Tane rede r avlnton

® les moyennes et autres
évaluations par service...

5 Dans I’'un ou I'autre,
jindique ensuite :
o lesservices a prendre

W Sans v
W Do comificinnt ud
Seam erwvicns & prickn sn corgin {
Sans ruke, e bt arvotabionss . M Abserd W Honrelé B Dispesd W agle W Hon ok

W Tane rude o anncladion
W Sane v

B Do comificiant rud

encompte,
® lessous-services a
prendre en compte.

Je définis le pied du bulletin:

o lesignataire.

o lesinformations liées a la vie scolaire,

..etdansle corpsdurelevé

de notes, je précise :

® les moyennes,

o lesinformations liées
aux devoirs.

Moyennes des devoirs
Moyenne des devoirs de Fétudiant
Moyennes inf. et sup. par malitre

Moyenne de la prometion

Moyennes générales et autres totaux en bas de colonne

Détail dss devoirs
W] Commertaire tu devair (uniguement & fimprassion)
W Coetticisnt du devoir

Date du desvoir

| 3 Pied de bulletin
“ie scolaire.
W] Absences
Morkre dabsences ustiiées
Heures de cours manguées
Signataire
) [Le chef d'établi | signature | Aucune [} -]
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2 - Affecter une maquette a une promotion

[ Affichage Notation > Bulletins > [*] ou Notation > Relevés de notes >

Bulletin ‘

< Cliguez ici pour fréer un élément =
Standard

Semestriel 1ere année
L3 Analyse et Politigue Star
L3 Drait Privé
M1 Droit privé

Standard
Standard Standard
Standard Standard

M2 Droit privé
Maquettes de bulletin

[ Libelle |

Macuette L3 AES

Annuler

Jesélectionnelenomdelapromotion
pour laquelle je souhaite modifier la
maquette de bulletin.

Je double-clique dans la cellule
indiquant la maquette attribuée.

Je sélectionne la nouvelle maquette
de la promotion, puis je valide.
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Fiche 116 - Saisie des appréciations

A SAVOIR : affichage de consultation des bulletins permet de saisir les appréciations des enseignants.

[ Affichage Notation > Bulletins > &

1 Jesélectionnela promotion, 2 Jesélectionne
puis la matiere. la période.

Etuitian Dew. | Moy, Rgprdciations b |
AUDIRERT Julen 313,67 Bon travall Ebudiand applqué.

« Clipusinz bt st il 1 bt =

Je double-clique dans une

< cellule poury saisir
DEGUIDT Lablitia nnyn

appréciation.

DERREZ Natatha a3 1,3
®a g
L3 AES - Sow i do sotation | [Tt
= FICOUET Joseph d 66T
DiroitAdmiisirati
NG
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Fiche 117 - Cloturer des périodes

A SAVOIR: la cléture d’une période permet d’empécher la modification des données qui dépendent de la période de
notation.

[ Affichage Notation > Périodes de notations > =

1 e sélgctionnela période de 2 ...pgis,surlaligne '
notation... désignant la promotion,...

Pénio by de notation [

I scmevtsit o smida s ttngoiE kil RIS
Semstie | Sermesire 2 i |
[LET PubBication s disdants Publicstion aiex énifiaen s . .
Promction Débust fn @ Reled | Dubetn | Ddbet fin @ noesd | Oulletin ..je double-chque dans
= Cliquez e s ajouter e promotion N
L3AEs ouo2onx 1e02a01k | @ 0020 1902200 | 20022010 mromom|3uumm cette cellule pour cloturer
la période.

Cloturer la période interdit de:

o créer, modifier et supprimer des notes rattachées a la période;

o créer, modifier et supprimer toutes les appréciations des bulletins;
o créer, modifier et supprimer des devoirs rattachés a la période.

>> En multisélection

1 Jesélectionne toutesles promations

concernées [Ctrl + clic] 2 Jaffiche le menu contextuel [clic droit]...

Semestriel 1ere année - I ites par promotion et cloture

EH

Semestre 1 Semestre 2
Publication aux étudiants

Début Fin & Relevé Bulletin

Promotion Début Fin

< Cliquez ici pour ajouterygge promotion >

...et je choisis la commande
Semestre 1> Cléturer.

| Reinitialiser la date de début

Reinitialiser la date de fig

Gturer

Reinitialiser la date de publication du relewé

Reinitialiser la date de publication du bulletin
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Fiche 118 - Imprimer une liste

A SAVOIR : vous imprimez la liste présente a I’écran.

> Menu Fichier > Imprimer [Ctrl + 1]

1 Je choisis lesdonnées de laliste aimprimer: les données sélectionnées,
les données extraites (affichées) ou toutes les données de la base.

Impression de laliste des enseignants 2 Je choisis le type de sortie (papier
" ou PDF)...

Données & imprimer

) Extraction (711

..et modifie si nécessaire les

hlom : OKI CE10EPS) 3 écess
Format: [Ad - B ' parametres de I'imprimante.

| Impression en nair et blanc

A Je peux modifier la mise en page:

| iseenpage S | police, présentation,
: A R ~ informations a ajouter...
Palice ~ Drientation 5 IMarges [cm) 5
[ Arial ® Portrait @ || Haut: Gauche :
Taille: stanard ' Paysage |||, B DO | ; —
\ 5 ...etdansl'onglet Contenu, choisir

I EtIRg e poo les colonnes a imprimer: par
défaut, ce sont celles qui

Thre de page : 8 [Liste des enseignants | s’affichent 3 I’écran.

En-téte : M Date et heure M) Numéro de page || Mom de bage B Nom de M'établissement

: Pied de page: [ | |

Organisation des colonnes -

é———  Zone imprimée : 190 mm —

. - T

|Cit|Co| Hom |Prénoi| E-mail |Far|Mt| M| Ap | Oc | P. | Tot|Eci|oc | Jdi| 7 € Sinécessaire, jordonneet je

M0 |10 20mm [20mm 22mm 10 10 10 [10 10 10 10 10 10 10 |22jMlemes définis précisément la largeur des
— colonnes surlalargeur de la page.

- Modifiez I'ordre des colonnes en les déplagant & ks souris.
| - Modifiez la largeur des colonnes & la souris ou en saisigsant une nouvelle valeur en mm.

7 Lapercume permet de visualiser
I'apparence delalisteau fureta
mesure de mes choix.

o

Imprimer

8 Unefois que le résultat me convient,
jelance 'impression.

263



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Communiquer

Fiche 119 - Imprimer les emplois du temps

A SAVOIR : vous pouvez imprimer les emplois du temps des enseignants, des promotions, des regroupements, des groupes
de TD ou de chaque étudiant. Vous pouvez également imprimer ’emploi du temps de chaque salle.

> Sur tous les affichages Emploi du temps

1 Depuislaffichage Emploi du temps, 2 Jechoisislaforme sous laquelle je souhaite imprimer
je clique surle bouton Imprimer. ’emploi du temps:en grille ou en liste.

3 Je peux imprimer les
emplois du temps des
ressources sélectionnées,
des ressources affichées
dans la liste (Extraction)
ou de toutes les
ressources de ce type (ici,
les promotions).

Impression des emplois du temps des promot uns
Choisissaz volre mpression
* Emploi du temps en grile

Ressources & imprimer
Séisction (1) Extraction (8) % Tout (§) ©premetns

4 Je choisislasortie : papier,

et e e e PDF, e-mail (voir page 269)
Nem: OId CBI0(PS) = (@' ou ICal (voir page 290)...
Marges (em) Carnpostion oe fen-tte [ ) B et modifie sinécessaire
Wt (TR0 Gacne: (300 | RIS les parametres de
Bas: (400 Drote: [ 408 Nanéro de pags Pimprimante.
Nom de ln base

Thre de grille
Malérinfiser k période sur une régetle
&

6 lorsquejedéfinisia
présentationetle
contenu des emplois du
temps, la mise en page
évolue selon les
parametres choisis.

sxhomes - s=Datess

Pied de grile

Pied de page

80012358?00
Lot |onoe o

B 5 o A o B B o B e
w. | téwr, | mars | mw. | omel | jin 1ol | solt | sspt | (CPA Y

[ remer J aprecu B e |
L
Je choisis la période pour laquelle les g8 Avantdimprimer, je peux utiliser
emplois du temps vont étre imprimés. I’apercu pour vérifier le rendu.
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Fiche 120 - Imprimer le planning des salles

ASAVOIR : les options d’impression vous permettent d’imprimer sur un minimum de pages le planning de plusieurs salles.
L'impression du planning est aussi disponible pour les enseignants et les promotions.

> Affichage Plannings > Salles > f

1 Depuis l'affichage Planning général, je 2 Jecliquesurle
sélectionne [Ctrl + clic] les salles dans |a liste. bouton Imprimer.

3 Je peux imprimer le
planning des salles
@ e g ’ i e sélectionnées (ici 5
e |6 i2 |Pmat Efudiants | Hegrous salles), des salles
affichées dans la liste
(Extraction)oude toutes
- i it les salles.

impression du planning général des salles x
REEssurcas & Enprimar
= Séiection (5) Extraction (27) Tewt (27}

A Je choisis la sortie

e e o —————————— :
Nom: OKICB10(PS) @ (papier ou PDF)...

Formet - | A4 2 Mo docopies . (1|

Impression en noir e biang

5 ..et modifie si

dalle 204 [0 Conten” I D] - nécessaire les
Marges (cm) Composition de len-ée N d
ek L Wtégrer Perd®le di Télabissement parametres €
Hond: (148 Souche: LU | | 0 rn o s Iimprimante.
Bas | 1,00 ODrote: | 1,00 | W numsro de page
Mo de s bage .
B Nom de Iétablssement by i . T
e alelTlalelelilels 6 Lorsqueje_deﬁmsla
Mtérisiser I période sur une régletts présentation et le
P % contenu des plarlmmg&
la mise en page évolue
Pl s il selon les parametres
: choisis.
Fied che page
- o
DEfrRRR Ao te ol e sing,
III““I 1 i 5 L ] o ] [1E EEm
o 1afs|lsol| ol oo PRV FRERPRAEERFEN o R,
I [ fomer B Apore U
Je choisis la période pour laquelle les g8 Avantdimprimer, je peux utiliser
plannings vont étre imprimés. I'apercu pour vérifier le rendu.
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Fiche 127 - Imprimer un courrier

A SAVOIR : vous imprimez des lettres types (voir page 272) qui sont personnalisées en fonction des destinataires.

[ Affichage Plannings > Enseignants > i

1 Je sélectionne [Ctrl + clic] les destinataires 2 Je clique sur le bouton
des courriers dans la liste. Envoyer un courrier.

Par défaut, les
destinataires sont bien les
enseignants sélectionnés.

- | Erwoide courricrs *

148130

141000

4 Je choisis le courrier type
adapté, créé au préalable
dans Courrier et SMS >
Modeéles types (voir
page 272).

“1hig

181000
-140h00 | Poitigue

5200

Lattres types.

-160h00

|BRULARD

5 Silalettre type
sélectionnée est a en-téte

Entite & utiser : [En-téte UFRDY < - variable (voir page 272), je

choisisici 'en-téte

imprimer les étiquettes correspondertes  [23)
A approprié.
[ reme I e ] e
\
6 Jepeuximprimeren méme 7 Jimprime les courriers : chaque
temps les étiquettes pour les courrier sera personnalisé en
enveloppes (voir page 267). fonction du destinataire.

La liste des courriers envoyés est
disponible dans les affichages
Courriers et SMS > Enseignants/
Etudiants/Parents > Liste des
courriers envoyés.
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Fiche 122 - Imprimer les étiquettes avec les adresses

A SAVOIR : vous pouvez imprimer les étiquettes en méme temps que les courriers ou de maniére indépendante, quand vous

le souhaitez.

1- Imprimer uniquement les étiquettes

> Depuis les onglets Enseignants, Etudiants et Personnels

7 Jesélectionne [Ctrl+ clic] les personnes pour lesquelles je souhaite imprimer des étiquettes.

Je cligue surle bouton

atieres IRl 9 Pramotions Etudiants | Regroupements | Salles Cours | Personnels

£
< Cliquez ici pouf créer un enseignant >
M ABDELKRIM Laurent 192h00 26h00 26h00 &
Mme ACHARD] Martine 192h00 156h00 156h00 Q
hille  ALBOU Christing 182h00 12han 12ho0
M ALLARD Claude 182h00 43h30 43h30

Michel

ALLOUCH
ANDRE

anoREND

E

) sélectionnés (5) ' extratts (71)  lous (71)

JDIBER i
Imprimante

Nom: OKI CB10(PS)

Format N de capies: (1|

170h00

89h00

Imprimer les étiquettes.

Je choisis les ressources
concernées : les
ressources
sélectionnées, les
ressources affichées
danslaliste (Extraire) ou
toutes les ressources de
ce type.

BESNIER: | Impression en nair et blanc | BEh00
M. 8oLl Pat ~ Bhoo 50n00 s0h00
M. BOUALEB Ul Pianche hoo 26000 26h00
hrme BROCHIER anr| | oriertation S 110 —— oo 28000 26n00 Je définis le format des
M, BROCHER Jea| | | @ portrai | Degauheddrote 2o | g | 1 | 146h00 146h00 4 o
M. BRULARD Ber| | | © paysage Dehauenbas  HE [V | ] hi 2400 24h00 ethuettes et leur
Mme  GABONI Lis] | biapastion: = hoo &hoo o0 g présentation
<] | Mombre par lignes 2 I ] ]

1

| Nombre par colonnes: ‘ ] T - - —

| soituntotal de 16 étiquettes | & 5 J imprime |eS ethuettes.
5t 40| 41|42 43| 44| 45| 45 |47 | | a0 |20 | | | Merges Gmmy - ~ ] e F [ F[lienee

| cctobre | roverbre | décemb] | | Heut: [0 cauche: [0 | Septemire |
loe: [ o [ ]
Coutieres (mny ]
Harizortais: [ 0] |
S Les différents formats
L == ) : correspondent aux
rometres dmprassion Apercu planches standard
commercialisées.

2 - Imprimer les étiquettes avec les courriers

& Danslafenétre d’impression des courriers

1 Jecochecette optionavantde lancer
'impression des courriers : HYPERPLANNING

Envoi de courriers
Envoi aux enseignants...

' sélectionnés (1)

Mom:  OKI CE10(PS)

| Mh. de copies E]

O extraits (713

# tous (71)

me préviendra quand il faudra mettre le
papier adéquat dans 'imprimante.

Pour modifier le format des étiquettes,
j'affiche les parametres de configuration.

hiot de passe

Lettres types
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Fiche 123 - Paramétrer la messagerie électronique

A SAVOIR : HYPERPLANNING reporte automatiquement les caractéristiques du compte e-mail configuré dans Outlook
Express. En revanche, si vous utilisez un autre logiciel de messagerie, cette étape est nécessaire pour saisir les paramétres
du compte afin d’envoyer des e-mails depuis HYPERPLANNING.

[ Menu Internet > Messagerie électronique

| Paramétres de connexion b4 |
1 Jesaisislesinformations Enwai de-mails
concernant ma messa gerie. * Paramétres utiisateurs ¢
o [Admin ]
Adresse de messagerie [admin@index-education.fr ]
2 Desoptions vous permettent Aiiess Resues — — J
d ema Sq uer |€S a d resses d es B Maszguer les adresses des destinaires des e-mails (Copie Cachee)
d ESti natai res et d e conserver > B/ Conserver une copie des e-mails envoyés dans la botte mail ;
une copie des e-mails envoyés. UcEicon e e J

* Paramétres du serveur de messagerie

P [SR\F—EZK3-7 index-ed tion.france ]
urtier sortant (SMTFY:  [28

Délai disttente du serveur :

3 Sides profils de messagerie ont i 10 secondes
été définis (voir page 107), je ! : - - - |
ChOiSiS Ce|ui ql_]| me convient hon serveur requiert une authentification

dansce menu:ainsijerécupere
tous les parametres de
connexion correspondants.

[ J
[ J

Chiffrement de la communication avec TLS (SSL)

_ Communication chiffrée dés la connexion
* Communication chiffrée sur demande du serveur (commande STARTTLS)

Communication non chiffrée

Ernvai de SMS

“atre licence vous permet d'envoyer des SMS Tester I'envai o

Annuler
\

Vérifiez auprés de votre
administrateur que les
paramétres de sécurité du
posteouduréseau Ces boutons me permettent de tester I'envoi
n’interdisent pas ’accés

au Serveur SMTP. d’e-mails et de SMS depuis mon poste.
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Fiche 124 - Envoyer un document par e-mail

A'SAVOIR : pour pouvoir envoyer des documents par e-mail, vous devez avoir renseigné au préalable la colonne E-mail dans
la liste des enseignants/étudiants. Vous pouvez envoyer un emploi du temps, comme dans notre exemple, mais vous
pouvez aussi choisir d’envoyer un bulletin, un relevé d’absences, un courrier, etc.

[ Affichage Plannings > Enseignants > TF

1 Depuislaffichage Emploi =)
du temps, je clique sur le /VCJ = : ;

bouton Imprimer.

2 Jepeuxenvoyer par e-mail
les emplois du temps des
ressources sélectionnées,
des ressources affichées
dans la liste (Extraire) ou
de toutes les ressources.

|KNEAROUT | 1 \ression des emplois du temps des enseignants

| AZOPARDI Emgioi cu tamps en grile Emplal du temps en iste
Wmir | BALLAND

3 Je choisis E-mail comme
type de sortie.

M |BRULARD

AS % A% A3 Personnaliss lzte_ J{mm ] 4 [203__ |lmm ]

| * mbmi
.4 ) - s (cal)
A Je peuxjoindre 'emploidu Apergu (prig) dans Ie carps du med
temps a I'e-mail (en PDF TR cotwniowposten_ présentaion | Paren
et/ou au format ICal) ou Merges (cm) Compostion de fendite 7
Pintégrer dans I'e-mail Hut: [ 7,00 Gauche: | 180
(danscecas, je m’expose a Bos: [ 100 Drcte: [ 1,00
pa Hom de la base . T
des problgmgs de e v 7 ireremr— — —
compatibilité). bR N N N N P
stérinliser |n période sur une régiette ::
g Jedéfinisla présentation <Civitns <-Noat - <ot ial
et le contenu des emplois o e e

du temps. L'onglet
Paramétres e-mail me
permetde personnaliserle
texte introductif par type
de destinataire.

Fied de page

Définition da |a périods dimgrassion

6 Jepeuxutiliser 'apercu

pour vérifier le rendu. ¢ [RFEFERREERER L T T R R RS I
1Toct, | nov. | e, [ janw. o mars 1 ave | omal | juin | jull | solt 1 zept. | Période m
—
GAston s paraMeIraz diIMEr&EEion m Imprimer /Mailer Y

7 Je clique sur Imprimer /
Mailer.

l

Imprimer #ailer

Destinalaires

8 Jepréciselesdestinataires
des e-mails, ici les
enseignants: chacun
recevra son emploidu
temps.

| o n Bcun

# Maice mue desfinataires ayont une adresse c-mal
Mader s destinataires ayant une adresse e-mal et imprimer pour les autres
Tout inprimer ef mader un doubls aux destinataires syant une sdreces e.mail

Je peux parallelement lancer 1 Je valide pour envoyer les e-mails et
des impressions. éventuellement lancer I'impression.
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Fiche 124 - Envoyer un document par e-mail

>> Pour envoyer les emplois du temps a d’autres destinataires

Destinataires : (W Enseignants
‘® Mailer aux destinataires ayant uf
! Mailer aux destinataires ayant uf
 Tout imprimer et mailer un

nt une

T pour les autres

e-mail

Valider

1 Jecliqueicipoursaisir d'autres
destinataires que les enseignants.

2 Jepeuxsaisir 'adresse électronique ou

afficher ma liste de contacts.

3 Je peux créerde nouveaux contactsdans
laliste. D’'un double-clic, j’insére ensuite
le contact souhaité.

| HNom E-mail i
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Fiche 124 - Envoyer un document par e-mail

® Tutoriel: Envoyer les emplois du temps par e-mail

Envoyer les emplois du temps

par‘e-mail

% INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE
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Fiche 125 - Préparer des courriers ou des SMS types

A SAVOIR : dans le groupe de travail Courriers et SMS, vous pouvez créer des lettres et des SMS types avec des variables
qu’HYPERPLANNING remplace par les informations appropriées lors de I’édition.

1- Créer une lettre type

[ Affichage Courriers et SMS > Modéles types > »f

Letires types
Toutes les letires type |

1 Jesaisisdanslaligne de création un
libellé clair et distinctif.

sleare i 2 Jechoisis la catégorie, C’est-a-dire le

Enseignants destinataire potentiel et le contexte
= d’envoi. Les variables disponibles
passe
Etudiants

dépendront de la catégorie choisie.
Divers
o
5 | 3 Je mets le texte en forme avec les
outils d’écriture.
4 Jinsere des variables qui
Réunion - Récacton des ltires ypes seront remplacées par
LT SR AT - [Taial M -[MEOX e 7 uls . desinformations
< Houvelle > oo YRR EEEE MmO []E-\,ﬂ o A | Insérer =

personnalisées en
fonction du destinataire
lors de I’édition.

Lettres type destinées aux enseignants _ jourd
) 3 3] avec len-téte | En-téte variable Dot di 1o
Annég scolaire

a wswLqu 113 ém_,ﬁs“m,“

W L2 34 s e

"= Index Education
7 Ul Marseille

Mot de passe

Letires type destinées aux étudiants Civilité

Civ + Nom + Prénom

L

Lettres type destinées aux parents MNom de jeune fille

Prénom
- Adresses (1+2)
Adresse - lignel
Adresse - ligne2
Code Postal

Ville

Téléphone portable
Mot de passe
Occ. annyelle (volume

5 Siplusieurs en-tétes ont
été définis, vous pouvez

100G LB G S L 32 L

@ g Occ. annuelle taug choisir 'un d’entre eux
. Secap dansle menuou
-] : sélectionner Variable si
Occ. période active (ds ] vous préférez choisir

Apport annuel

I’en-téte au moment de
I’édition du courrier (voir
page 266).

Nom et adresse pour

Les en-tétes sont définis par les
administrateurs dans Paramétres >
ETABLISSEMENTS > En-téte.

272



HYPERPLANNING 2013 > Utilisation > Communiquer

Fiche 125 - Préparer des courriers ou des SMS types

2 - Créer un SMS type

> Affichage Courriers et SMS > Modéles types > &

un libellé clair et distinctif.

Je saisis dans laligne de création

Tous les SMS 0

=

Vaccination grippe - Rédaction des SMS types

J

Bonne rentrée
SMS type destinés aux étudia
Don du sang Etudial

Gréve Etudiantz
SMS type destinées aux parents

Enseignants

Annuler Valider

=) )

*raractéres
(:(EenomNnmEm_;_ e vaccination sera ouvert aux étudiants de M1 le...

Je choisis la catégorie,
C’est-a-dire le
destinataire potentiel.

Je saisis le message. Je peuxinsérer des variables comme
par exemple «CivPrenomNomEtu.» : cette variable sera
automatiquementremplacée parlacivilité, le prénom et
le nom du destinataire lors de I'envoi.

Cette fonctionnalité est disponible
apres linscription au service et la
mise a jour de la licence.
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Fiche 126 - Envoyer des courriers / des SMS liés aux absences

A SAVOIR: les lettres types liées aux absences sont gérées dans le groupe de travail Courriers et SMS, mais les courriers

s’envoient depuis le groupe de travail Absences.

1- Désigner les destinataires des courrie

rs

Les destinataires des courriers relatifs aux absences peuvent étre les étudiants et/ou leurs parents. Pour désigner les
destinataires, cochez I'option Destinataire des courriers... dans la fiche de I'étudiant (voir page 241) et/ou de ses parents

(voir page 242).

2 - Envoyer un courrier, un e-mail ou un SMS aprés la saisie d’'une absence

>> Pour envoyer un courrier ou un e-mail
> Affichage Absences > Saisie des absences > &

toutes les absences qui doivent étre
mentionnées dans le courrier.

Sous la grille de saisie, je sélectionne 2

Jaffiche le menu contextuel [clic droit] Vous pouvez envoyer les
et je sélectionne la commande Choisir courriers/SMS relatifs aux
une lettre type.

absences en une seule
manipulation, a la fin de la

| Tous
03h00

) Tout sélectionner

20h00 | 14h00

Bbsence justifiée.

Erwoi des courriers
Envoi des SMS

SMS & envoyer

|Desting aux étudiants
| Absence & justifier

elevé dabsences

| Relevé d'absences mensuel

Courrier a envoyer

Tout sélectionner

Bbsence justifide

journée par exemple (voir
page 275).

Je sélectionne un modele en
fonction du type de courrier
(relevé, absence injustifiée, etc.)
et du destinataire (étudiant et/
ou parent).

Envoi de courriers

Hom : X ylus

Wb de copies: (1|

[ Imprimer les éticuiettes carvedpondantes  [75]

Jaffiche a nouveau le menu
contextuel [clic droit] et je
sélectionne cette fois |a
commande Envoi des courriers.

Fermer

Imprimer

>> Pour envoyer un SMS

Je peux imprimer le courrier ou
I’envoyer par e-mail.

1 Souslagrille desaisie, je sélectionne I'absence
quidoit étre mentionnée dans le SMS.

2 Jaffichele menu contextuel [clic droit] et je sélectionne
la commande Choisir un SMS type.

Date et heure Tous | Oblig. Courrier & envoyer

=]

Le 11/02 de BhOD & 12h00 03h00 |00KkOD | Aucun

SM& envoyer D Ja
Na

Le 1902 de 8h00 & 12h00 04h00

Tout sélectionner

Absence justifiés

Envoi des SMS

Aucur/ ‘
Ayein

ucun

- |
(]

Seél jonner un modéle

3 Je sélectionne un modele en

. X
e =
¢ Absence & justifier <

Annuler

fonction du type de SMS et
du destinataire (étudiant et/
ou parent).
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Fiche 126 - Envoyer des courriers / des SMS liés aux absences

03h00  O0hOO Aucun
04h00  O0KOO Aucun
14h00  00hO0 | Aucun

Le 1102 de BROD & 12h00
Le 1902 de 8h00 & 12h00
Dy 00 au 24

Ohoo

Chaisir une lettre f

Chaisir un SMS type

Ervoi des cou

Envoi de SMS

Tout sélectionner
Absence justifide

7
[ =
e

Aucun

= = [
(<]

[

Jaffiche a nouveau le menu
contextuel [clic droit] et je
sélectionne cette fois |a
commande Envoi des SMS.

HYPERPLANNING me
rappelle le nombre de SMS

Destinataires concemnés : 1
Destinataires sans ShS :

‘Nombre de SMS a emvoyer : 1

qui seront envoyés...

...avant I'envoi.

3 - Faire un publipostage

>> Afficher les absences et choisir un courrier type

> Affichage Absences > Saisie des absences >

1 e n’affiche que les absences saisies
surlessemainesalluméeset je peux
affiner I’'affichage avec ces menus
déroulants.

Jesélectionne lesabsences pourlesquellesje souhaite envoyer un courrier:
en triant la liste surla colonne Oblig. (par exemple), j’ai rapidement trouvé
toutes les absences qui ont fait manquer aux étudiants des cours
obligatoires (voir page 248).

ﬁ samedi 3 avril 201X

Liste des absences Du [T RRNGEEILE]

L3Analyse et Paliigl Le 02/03 de Bhd0 4 11h00

M1 Droit privé Du 02/03 4 8h00 au 03/03 212h15
M1 Droit privé Le 02/03 de Bhi16a 14h15

M2 Droit privé Le 03/03 de 81154 18h45

M2 Droit privé Le 08/03 de 8h30 3 13h15

M2 Droit privé Le 15/03 de 8h15 3 13h15

M2 Droit prive Le 03/03 de 8h16 .3 12h30

M2 Droit privé Du 0&03 3 8h1 5 au 08/03 3 13h15
M2 Droit privé Le 08/03 de 8h00 3 13h45

M2 Droit privé Le 01/03 de 10n00 & 14h15

L3 Analyse et PaolitigL Le 02/03 de 8h303 12h30

ARALARUISlien
BERANGER Anatale
DURANT Gaglle
FOMNDEVIOLE Christophe
FONDEVIOLE Christophe
FONDEVIOLE Christophe
GLIZE Amélie

GLIZE Amélie

HUSSOM Pauline
HUSSON Pauline
LAURENT Anais

LAAL Cyril L3Analyse et Poliig. Le 02/03 de Bh00 & 11h30
SAUNAL-MEGNIN Clémentine L3 Analyse et Poliigl Le 16/03 de 8h00 & 12h00
VERGEZ Ludovic L1AES Le 13/03 de BhO0 & 11h45

VERGNES Laure
VERLET Lucie

L1 AES
L1AES
L3

Le 08/03 de 8h30a12h15
Le 13/03 de Bhi154 11h30

09n15 Aucun Aucun Mon a
04h15 Aucun Aucun non
01h4s Aucun Aucun Hon
04h30 Aucun Aucun hon
04hd5 Alcun Alcun Man
01h45 Aucun Aucun naon
05ha0 Aucun Aucun fon
05h00 Aucun

03h00 Aucun

02h30 Aucun — o —

03h00 Aueun Destiné aux étudiant ~
03h00 Aucun Absence & justifier

03h00 Aucun

+ |Présence obligatoire
Releve d'absences

Relevé d'absences mensuel

es courrie

s sus

Envoi

Envoi

Vous pouvez affecter des lettres
types différentes en fonction des

Jaffiche le menu contextuel [clic
droit] et je sélectionnela
commande Choisir une lettre type.

Je sélectionne la lettre type en fonction
(relevé, absence injustifiée, etc.) du
destinataire (étudiant et/ou parent).

absences et envoyer tous les
courriers en une seule opération.
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>> Envoyer les courriers a tous les destinataires
[ Affichage Absences > Saisie des absences > i=

Jaffiche le menu contextuel [clic droit] et je

sélectionne la commande Envoi des courriers.

Listn ds sbasncos 0 DR T EL]

ARALARdfan
BERANGER Anolole

LiAnalyse ef Poitigy Le 02103 de @00 4 1100

L D30 de Bh15 4 19045 Dihes
Le D803 de 8h30 413015 LITED

0800

Le 0803 de $h00 & 13045 Oind
Le 01703 o 10h0D 4 14K15 0IK0D
30 4 1230 02nag

i 11h30 QIM0

412000 0300

o 8100 4 11h4d 03H00

Gianon. - Husun Aucun

Do 0203 4 Bh00 ap 0334 13018 DOMIS jueim Aurun
Le G303 de 8h1S A 14015 Dami s Aucun

LTS

01045

168

hion
Mar

Nan

e §h3d & 13015 L
Shi5 41

i 1 [ 9 £ TT TR T TITIITIT]
EEES 1 I O 000 . D D 0 O
2 ATEICTRAI o o] 0 [ 2] o]

Je peux imprimer les
courriers ou les envoyer
pare-mail :sij’aiaffecté
laméme lettre type a
plusieurs absencesd’un
méme étudiant,
HYPERPLANNING
envoie un seul courrier
pour toutes les
absences.

De la méme maniére,
vous pouvez envoyer
une série de SMS.
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Fiche 127 - Envoyer des e-mails

A SAVOIR : vous pouvez envoyer un e-mail a toutes les ressources (enseignants, étudiants, personnels, maitres de stage)
pour lesquelles une adresse électronique a été saisie.

(O Affichage Plannings > Enseignants > §

7 Les adresses e-mail des enseignants 2 e sélectionne [Ctrl + clic] les
ont été saisies ou importées. enseignants a contacter.

3 Je clique sur le bouton
Envoyer un e-mail.

| Adtesse e mall }

4 Jepréciseles i
destinataires, ici les i ;

enseignantssélectionnés i St et

dans laliste. ot e eie objet: o IWbunon o prberrde
Joingre _)
- " . 3
5 Je peux utiliser ou créer — SR
un modele de mail. iihte i
Pour VDL e
ana o temps of 4 inalsp
i — -
6 Jesaisislobjetetle | ¢ [
contenu de I'e-mail.
EEEN W e a
— Kocour U ks ebe e [ oo W oo J v v v fe i
7 Je peux joindre un “
document.

Je clique sur Enregistrer et envoyer pour garder
I’e-mail saisi comme modele ou...

...j’envoie I'e-mail sans
I'enregistrer.

Vous pouvez envoyer un e-
mail a tous les participants
d’un cours depuis la fiche
cours (voir page 280).
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Fiche 128 - Envoyer des SMS

A SAVOIR : cette fonctionnalité est disponible aprés I'inscription au service (Fichier > Imprimer le bulletin d’inscription
pour ’envoi de SMS) et la mise a jour de la licence. Pour pouvoir Iutiliser, il faut impérativement avoir renseigné le numéro
de téléphone de I’établissement dans Paramétres > ETABLISSEMENT > Identité. Seules les ressources pour lesquelles un
numeéro de téléphone portable et une autorisation de réception de SMS ont été saisis peuvent recevoir des SMS.

1- Préciser les ressources qui acceptent de recevoir des SMS

&> Affichage Plannings > Enseignants >

=

1 Jesélectionnelaressource dont je souhaite modifier les coordonnées.

* Identité

Héte) le 1011980
|| 32, rue delaPoste

54000 Nancy
Frangaise

M. AZOPARDI Phi

M. AZOPARDI Philippe - Fiche de renseignements

M. AZOPARDI Philippe % &

IPort- 1 (+ 33) 0612345678 .17

philiope azopardi@uriv.ir

Hom de jeune file

2 Jaffiche la fiche de
renseignements.

X

3 Je double-clique surle
numéro de téléphone
portable ou le champ
Aucun téléphone
renseigné.

Chiite
(M.

08 |

]

hom

Prénam

[aZoparDI

]

[Philippe

]

Date tie naissance

Email

[philiy

Adresse

|| Je souhaite recevair des e-mails de la part des tudiants

i
Téléphone p nab\+

(32, rue de Ia Poste

(

)

[

[

]

Code postal

Vil

Téléphone

s [ — 1
Pays
Err—

Idertifiart de connexion

AZOPARDI

Anruler

Walicler

4 Je saisis ou modifie le
numeéro.

| +[33 ) 0812345656 | ! 5
e ‘\

Je précise a coté si
I’enseignant accepte de
recevoir des SMS.

Lindicatif par défaut est
défini par 'administrateur
dans les paramétres de la base.

>> Pour préciser rapidement que plusieurs ressources acceptent/n’acceptent pas les SMS

(O Affichage Plannings > Enseignants > £

1 Silacolonne SMS n’est pas affichée, je modifie les parametres de la liste en passant par la clé plate.

ur créer un enseignant >

Modifier la sélection
& Données 3 afficher

Supprimera sélection

Tout extraire
Extraire Ia sélection

Enlever de I'extraction

Extraire les cours de [a sélection
Enlever les cours de la sélection
Ajouterles cours de la sélection

Autres extractions
Créerun cours...
Irnprirner a feuille d'appel

Afficher les préférences..,

—_—

Civilté...

IMaimum heraire journalier..

Maximum horaire hebdomadsire..

Maximurm de jours de présence sur l'année ..
Maximurm de jours de présence par semaine ..
Maximum de demi-journées de présence par semaine ..
Famille

Propriétaire...

Agpart annuel..
Mot de passe...

Mot de passe aufomatique .
Matitres..,

Publication

Pramotions
Identifiants

Coilt horaire...

2 Jesélectionne [Ctrl+clic]
les ressources qui
acceptent de recevoir
des SMS.

3 Jaffiche le menu
contextuel [clic droit], je
choisis lacommande
Modifier la sélection >
Réception des SMS...

...etje choisis Autoriser
la réception de SMS.
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Fiche 128 - Envoyer des SMS

2 - Envoyer un SMS a plusieurs destinataires

O Affichage Plannings > Enseignants >

1 e sélectionne [Ctrl + clic] les enseignants a contacter. 2

Je clique sur le bouton Envoyer un SMS.

hiatigras ) Promotions

< Cliquezfici pour créer un

Etudiants | Regroup, | Salles

ST T ISeTES—Slages  Coufriers

Cowrs | Demanides de réservation | Persofnels | Pannea

i

. Laurent
Mrie | D Il

Mile  ALBOU
M. ALLARD
M. |ALLOUCHE

Edition et envoi de SMS

Erwol aux enseignarts

193h00 26h00 25h00
192h00 1 5hoo |
] 80R00

) sélectionnés (10) ) extrats (T1) - tous (71)
< Houveau >
SMS types destinés aux egseignants m
Connexion des Les SMS annt limités 4 160 caractéres
Bonne rertrée ‘ IWNOMENS. »" union du 1203 estrepotée au 16/03
BOUALEB
e |BROCHIER
BROCHIER
|BRULARD
Mme.  CABONI )
k a Enseignanteoncemés ;10 )
Enseignant sans SMS : 0
- Nombre de SMS a envoyer : 10
S

Annuler

6 /envoie le message : pour I'enregistrer comme SMS type
et l'utiliser ultérieurement, je clique sur ce bouton.
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3 Je précise les

destinataires.

A Je sélectionne un SMS

type oujencréeun
nouveau.

5 Dans les deux cas, je

finalise le texteici et
je peuxinsérer des
variables qui seront
remplacées par les
données propres a
chaque destinataire
lors de I’envoi.

La liste des SMS envoyés est
disponible dans les affichages
Courriers > Enseignants/
Etudiants/Parents > Liste des
SMS envoyés.




HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Communiquer

Fiche 129 - Alerte changement/annulation

A SAVOIR : changement de salle de derniére minute, cours annulé, etc., vous avez besoin de joindre rapidement tous les
participants d’un cours ? Depuis la fiche cours, vous pouvez envoyer a tous le méme message.

BO Depuis lafiche cours

1

Jecliqueici pourenvoyer un e-mail : 'enseignant et les étudiants pour lesquels une adresse
électronique a été saisie, ainsi que I'appariteur seront prévenus. Je peux différencier le

message envoyé aux enseignants, aux responsables de la salle et aux étudiants.

M. BRIAND Pierre-Jacques - Emploi du temps

MATHEMATIQUES
BOULANGERS 1C
PATISSEERS 1C

_MATHEMATIQUES
e

M. BRIAND Pierre-Jacques |

* e il

+ Promotions 2 (=l |
BOULANGERS 1C |
pamissiERsic | L

MATHEMATIQUES
BOULANGERS 1C
PATISSIERS 1C

BOULANGERS 1 4
PATISSERS 1G] |5 Prons
+ Salles

MATHEMATIOUE] [F 7 -y
0
1

Salles ise G
F =

Je cligueicipourenvoyer
un SMS: I'enseignant et
les étudiants pour
lesquels un numéro de
portable et
I'autorisation de
réception des SMS ont
été complétés recevront
mon message.

Sur une séance annulée,
vous affichez le menu
contextuel [clic droit],
puis lancez la commande
Prévenir par e-mail.
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@ Tutoriel: Informer les enseignants et les étudiants d’'une modification

Informer les enseignants
et les etudiants d'une

modification du'planning

1 INDEX-EDUCATION.COM

- LES LOGICIELS QUI FONT AVANCER L'ECOLE





HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Communiquer

Fiche 130 - Joindre le service d’assistance par e-mail

A SAVOIR : directement depuis le logiciel, vous pouvez poser une question au service d’assistance et leur faire parvenir la
base pour laquelle vous rencontrez des difficultés.

[ Menu Assistance > Poser une question au service d’assistance de INDEX EDUCATION

Poser une question au service d'assistance

1 Jesaisistoutes lesinformations = E-Mail tu destinataire - Mo d vatre cantact

obligatoires (*) concernant —— sav@hyperplanning:tm.fr
I’établissement.

*Mom de l'expéditeur (Réf. client : 99999 = Téléphane :

' Standard

L Mom de 'établizsement :
2 Jecoche cette case pour joindre —

la base de données concernée :
par défaut, C’est la base ouverte _»_l Jaoindre une baze de donnees

. P Base 20XX.hyp
quiest jointe.

* Dezcription du probléme

3 Je décrisiciles difficultés
rencontréesdelamanierelaplus ——
détaillée possible.

Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

\
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Fiche 131 - Publier les emplois du temps en HTML
A SAVOIR : vous pouvez publier les emplois du temps au format HTML, pour les intégrer a un site Internet par exemple ; si

des emplois du temps sont modifiés, vous regénérez uniquement les pages correspondantes. Pour une mise a jour en
temps réel des emplois du temps sur Internet, vous utiliserez HYPERPLANNING.net (voir page 42).

1- Créer une premiére fois les pages HTML

[ Affichage Plannings > Enseignants > TF

Publication HTML
Wessagens electionique ..
Gérer I3 profils de messageny

1 Depuislaffichage Emploidu
temps des enseignants,
j'active lacommande
Internet > Publication HTML
> Création des pages HTML
pour générer les emplois du
temps des enseignants.

GEnEration des pages ITTML

Fnssnucns & gindrer

& Shlecten (1) Latrachon (1) Tt (713

A6 modine degeis I dermiire
R — 2 Jechoisislesressourcesdont
e e @ ondoit générer 'emploidu
He (T |

temps.

Walirinkser ba piide 21 s righelle

_ < 3 Jepeuxmodifierles
S e parametres de publication :
pedoeorte s ce sont les mémes que pour

impression (voir page 264).

Pird o page

\ AN
Détinison de la plriotks o6 génération

s HMHMMIJM#WMMWMFHMRMM e
1eet | now | die: Tmees | onve | g | jin | pd | osod | oap | [Périone  C3E9
| rome ] domu § Geraes ]

<_

L) dus el = dEE SR

Je choisis la période pour laquelle
les emplois du temps vont étre
édités.

Je génere les pages HTML : HYPERPLANNING crée les
pages HTML ainsi qu’un fichier .PNG par emploi du
temps dans le répertoire de destination.

>> Ou sont générées les pages HTML ?

> Menu Internet > Publication HTML > Paramétres de génération des pages HTML

1

Par défaut, les pages HTML sont enregistrées
dans le répertoire : C\HYPERPLANNING 2013.

Parametres de genération des pages HTML

Répertoire de destination :

| C:AHYPERPLANNING 20XX

Avec comme fichier racine : index.htm

Mise en évidence des emplois du temps modifiés

[W] Activer la mise en évidence des modifications d'emplois du temps 4—

2 Jepeux choisirun autre répertoire
en parcourant mon disque.

La mise en évidence des emplois du temps modifiés facilite la supervision
des pages HTML mais peut ralentir I'application en version Réseau.
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Fiche 131- Publier les emplois du temps en HTML

2 - Superviser les pages HTML

[ MenuInternet > Publication HTML > Supervision des pages HTML

Emplois du temps gé

Mettre & jour tous les emplois du temps modifies

O Modifié

O A jour (74)

Bl 1 W2
Date de génération Nom du Au
211172011 15:37:10 | Mlle LAPLANNE Florence 060972010 | 030952011 ”'
211172011 153710 | Mme LE TOURNAI Gaelle 06092010 | 030952011
211172011 153710 | M. LEMOINE Pierre 060972010 | 030952011
211102011 1 10 | M. MOUSSON Fabien 06092010 | 030952011

HYPERPLANNING affiche le
nombre d’emplois du temps
modifiés depuis la derniere
génération de pages HTML.

Pour chaque type de
ressources, les emplois du
temps modifiés s’affichent
enrouge.

2171172011 15:37:09 | M. MURACCIOLLE Dominique 0BIS2010 | 03091201
214172011 15:37.10 | W. NIOLON Frédéric 092010 | 0309201
TR0 155708 | W NZAN Michel Dmm%#

21/1172011 15:37.09 | Mme RODRIGUEZ Wonique DBMBR010 | 03092011 | g

rimer la

Visualizer les emplois du te mps géneérés

Je peux remplacer d’un clic toutes les pages HTML
correspondant aux emplois du temps modifiés ou uniquement
celles correspondant aux ressources sélectionnées.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Exports

Fiche 132 - Exporter les données vers un fichier texte

A SAVOIR : vous pouvez exporter toutes les données vers un fichier texte (Word, Excel, etc.) ou DBASE. Vous pouvez
facilement exporter les données d’une liste en copiant son contenu par lacommande [Ctrl + C], puis en le collant [Ctrl + V]
dans le logiciel de votre choix.

[ Menu Fichier > Import/Export > Exporter un fichier texte

>> Comment enregistrer ces paramétres pour un export ultérieur ?

1 Jechoisisle type de données a
exporter : HYPERPLANNING crée
un fichier par type de données.

e et g (B . T e
Chaix du formal de fichier Choix du type dencodage
e 2 o il 2 Jeprécise le format du fichier a
* e (1) avec i sépmnecs savrd el < générer, le séparateur a utiliser et
Trtwdation. g Autry >
S S B le type d’encodage.
WVisuslsation © Vituskser fades ey dorrdns
W o Crita W Frénom A i T Minrmae CAS Coe |-nn@"
1 L] ABCELKRM Lewrert labdelrm AR b
: - s e ) e s
‘ ", ALARD o 3 Je choisis les informations a
o M. ALOUCIL L | Champs & exporter
0 M ANCFE O + W dersegrant & exporter'
A ™, ANDRES P o Croié
] ] ANZARCUT R/ b
o L ARNCUIN c4
10 M ALDBERT L W Erinse
o + UDkdoriifiard
 iertitit CaS
iy + Code
B Hom ded CHATRS S 1 prémabre kgne: s e p—
Séparetewr de resICWCEs TRART o cie joune e
= Exporier ldes s Tamdes v Mo
band o4 ke gue de Pamls o Cooedorrses . Adrsae |
U COOrne DA Tamdbe + Cooedorndes - Adresse 2
* lodrs ez vy .{ Ademren 3
W Coordorndes - Adresre 4 -
o Connirries . Cnle posta a 4 e cligue sur Exporter pour générer
e micmads i colln o L dois Py L e R Exporter . .
5 s banpssdele e e e [ SN G le fichier.
¥ Exporter dars ; =)
Ervegities o [, Fichiers Export -] & @ ef -
G (e #M,m.. Tipe 5 e ch_oisiglere’pertoire de
ek marin destination...
&
Buseau
= 6 et modifie éventuellementle
o nom du fichier...
A
Ordrustens
“
o a 7 avant de I'exporter.
Tree

Formmst Fmaport =
Def wutEapant

Typr dho dosnies i exporles | Ensrigrants

Jesauvegarde tousleschoix établis (formatde
fichier, encodage, sélection des champs a
exporter, etc.) afin de les réutiliser lors d’un
prochainexport. Pourcela,avantdegénérerle
fichier, enregistre ces parametres en
modifiant éventuellement le nom du fichier.

Pour avoir un fichier texte réguliérement

actualisé, vous pouvez automatiser
lexport : Fichier > Import/Export >
Exporter automatiquement un fichier
texte (commande uniquement accessible
depuis le Serveur en version Réseau).

Lors d’un prochain export, je n’ai plus qu’a
ouvrir le fichier de format export sauvegardé
pour retrouver toutes les options utilisées
précédemment.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Exports

Fiche 133 - Exporter vers PRONOTE

A SAVOIR : si vous utilisez le logiciel de vie scolaire PRONOTE, vous pouvez exporter vos données HYPERPLANNING pour
gagner du temps en saisie (ressources, services de notation) et profiter des fonctionnalités qui utilisent ’emploi du temps
(saisie des absences, cahier de textes, etc.).

1- Paramétrer I’export des données vers PRONOTE

Vous pouvez choisir les cours a exporter et préciser si vous souhaitez que le service de notation correspondant soit créé.
> Menu Fichier > PRONOTE > Export manuel

1 Silacolonne PN nest pasvisible,... 2 jemodifieles parametres de la liste.

) Dépesitionner ’ .
@ Verrouillera a meme pEe 3 Je sélectionne tous les
.Ee,zmumal | : e cours (Ctrl +clicJqueje
[ Renceepon e souhaite exporter de la

® Rendre plagable —————————r N L
DeoRhes méme maniere.

Dupliquer

Durée si possible...

Trguver un salle Type..

Supprimer Effectif... o

Supprimer sur la péricde active Mémo... 4 J affiche le menu

Toua Proprétsde phpens x contextuel [clicdroit] et

Drgits d'accés...

Extraire la sélection 2
Etiquette...

choisis lacommande
; Modifier » Statut lors de
by I’export vers PRONOTE.

Enleyer de l'extraction i
=

Voir le détail des séances

¥| Rendre présentes Wlicssources sur toute la période
Statut lors de I'export vers PRONOTE ... -2GMTD 118
u - D-26MTD_ 401
Mo auCtl ~Mieait M4 =TT~ 208 T an4
a

5 Je choisis 'une des
options proposées.

Annuler

2 - Exporter manuellement

[ Menu Fichier > PRONOTE > Export manuel ou Fichier > PRONOTE hébergé > Export manuel

[Eworimamonore , .
Quelle que soit la périnde définie, toutes les données seront exportées. 1 J d | | ume | €ssemdines p our

Défirition de Ia périods dexort lesquelles les cours doivent étre

£ e PR F PR AR R AR s - exportés...
| T e T TR TIRaPE | awr. | mai | jui . Dot | sep | oct. |
du  [lundi5 octobre20X au | samedi 27 mars 201%
' 2 --etjepeuxaffinerla période
Les cours seront exportés en fonction du statut que vous leur avez affecté dans la liste des

P, Exporter le cours et créer e service de notation correspondant (191/233), avec ces menus d erou | an tS-
T Exporter le cours uniguement pour I'smglol du temps (00238),
M pas exporter lo cours (47:238).

3 HYPERPLANNING rappelle pour
information les cours que jai

Exporter dans :

|C:HYPERPLAHHING 201X\ “ choisi d’exporter
T
A
e - - — Depuis PRONOTE,
Je peux modifier le répertoire dans lequel Je clique ici pour jimporterai les fichiers
seront exportés les fichiers .DBF. générer les fichiers. .DBF générés.
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Fiche 133 - Exporter vers PRONOTE

3 - Automatiser I’export vers PRONOTE

En automatisant I’export, vous étes assuré d’avoir un planning toujours actualisé dans PRONOTE.

En version Réseau, cette commande n’est accessible qu’a partir du Serveur (réservé aux administrateurs).

> Menu Fichier > PRONOTE > Export automatique ou Fichier > PRONOTE hébergé > Export automatique

| Export automatisé vers PRONOTE )
B Activer l'automatization de I'export vers PROMOTE 4 1

2 & heure fixe 15:00

Jactive I'export automatique et
précise la fréquence de I'export.

Toutes les 12 heures |

[CAHYPERPLANNING 201X Réseau’ | By——

* Création des regroupements

Générer les fichiers pour PROMNOTE dans le répertoire © z

Je peux modifier le répertoire dans
lequel sont exportés les fichiers
.DBF.

L'export vers PROMOTE peut entrainer la création de regroupements nécessaires aux

services de notation, vous pouvez

des regroupements (recommande)

Supprimer ces regroupements & lissue de l'export

& Conserver ces regroupements dans hyperplanning, il apparatront dans la liste 4 3

Je choisis le plus souvent de
conserver les regroupements créés
pour les services de notation.

* Cours exportés

Les zéances de cours antérieures & la date de lexport sont ignorées.

Annuler

Jevalide : I'export se fera désormais
automatiquement.

Sivous avez PRONOTE hébergé, il vous faudra également saisir votre numéro d’hébergement.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Exports

Fiche 134 - Exporter la base au format SQL

A SAVOIR : Pexport de la base au format SQL se fait de maniére automatique, a la fréquence choisie.

En version Réseau, cette commande n’est accessible qu’a partir du Serveur (réservé aux administrateurs).

(> Menu Fichier > Import/Export > Export automatisé au format SQL

1 Jactivel'export automatique et précise la fréquence de I'export.

Export automatisé de la base au format SQL

B Activer l'automatisation de l'export de votre basze au format SAL

= & heure fixe 15:00

Toutes les 12 heures

Enregiztrer le script permettant la génération de votre baze au format SOL dans

[C:HYPERPLANHING 201X'Réseau’_HP_SOL.SOL |

Je peux modifier le répertoire
danslequel sera généré le script
permettant d’exporter la base
au format SQL.

Format spécifique du S0L | MySQL <

Encodage du fichier de sortie & UTF-5 ' UTF-16 AR

Anntiler
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Jechoisis le format spécifique du
SQL:MySQL ou Oracle.

Jevalide:le script sera généré
automatiquement.




HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Exports

Fiche 135 - Exporter au format iCal
A SAVOIR: les fichiers *.ics générés par HYPERPLANNING peuvent &tre lus par la plupart des agendas personnels et

ordinateurs de poche de type PDA ou PALM ainsi que par les applications gérant les calendriers de type Microsoft Outlook
ou Google Calendar. Les données iCal peuvent également étre publiées sur Internet via un serveur Web.

1- Export manuel

g

Menu Fichier > Imprimer [Ctrl + ] ou menu Fichier > Import/Export > Export au format iCal

o 1

Format

Je choisis la cibleiCal.

MNom du fichier:

UID - Ieertifiant
B Champs didentification (nom, code ..}

Ajouter la date au nom du fichier
Durvrir le dossier & lissue de la géneération

Ltiliser | fuseau horaire des paramétres Windows

&
© He pas 58 référer au fuseau horaire |

Paramétres iCal

2 Jecochelesinformations
quiconstitueront le nom

Le libelié o' événement

| Metiere

[ Code

8] Libellg

[ Linellé long
48] Autres enseignants

[ Code

W] Civilte

& 8] Mom

Les détail

8] Libelié

[ Likell long
9 Autres enseignants
&[] Regroupements
|9 Promations
D
.

He pas générer de fichier au format iCal
5i lemplai du temps est vide

Churs & imprimer

Cours annulés

du fichier et je choisis
d’utiliser, ou pas, le fuseau
horaire transmis par
ordinateur.

4 Cetteoptionpermetde ne

Je cochelesinformations

quiapparaftront sur les
cours.

2 - Export automatisé

pas générer les emplois du

temps sans cours.

En version Réseau, cette commande n’est accessible qu’a partir du Serveur (réservé aux administrateurs).

> Menu Fichier > Import/Export > Export automatisé au format iCal

Export automatique au format iCal

Type de données & exporter

[

a Format :

Ltiliser le fuseau horaire des paramétres Windows

Jactive 'export automatique
et je choisis sa fréquence.

 Ne pas 58 référer au fussau horairs

= Activer lexport sulomatique
o Aheure fizg 10:00

Toutes les

12 heures

Exporter dans le répertoire
[C:ucaL

N -} p—

B Champs didentification (nom, code ..)

tom du fichier || UID - ldentifiant

Je modifie si nécessaire le
répertoire ol seront stockés
les fichiersiCal...

Le libellé efévénement
A[m] Metiere
[ Code
9] Libele
[ Libelié lang
48] £utres enseignants
[ Code
8] Civilté:
[ @] Wom
Les détails
4[] Matiere
] Code
9] Libele
[ Libelié lang
i £utres enseignants
[} Regroupements
> [ Prometion:

~

Me pas générer de fichier au format iCal
5i Pemploi du temps est vide

Cours & imprimer

Cours annulgs

...etjechoisisun format pour
les noms des fichiers.

b1 TD

[N PN

\

L%

Comme pour un export
manuel (voir ci-avant), je
précise les informations a
afficher dans les libellés
d’évenement et leurs détails.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation » Fonctionnalités CFA

Fiche 136 - Paramétrages préliminaires

A SAVOIR : par défaut, les fonctionnalités spécifiques a la gestion des CFA ne sont pas activées.

1- Activer le module CFA

> Menu Paramétres > MODULES OPTIONNELS > CFA

1 Jactive les fonctionnalités CFA ici.

2 e définis les statuts
que j'affecterai aux
enseignants (voir

CcFA O Activer les fonctionnalités CFA

Hombre de semaines par cycle : 3

page 295) :un
enseignant héritera
ainsi des données
définies pour son
Statut. Je peux

* Statuts des enssignants

Stetut par détaut

|« Cliquez ici pour eréer un statut »

| Educateur sportif

Formateur EPS

Hom Apport

1435h00

T1 Annuel | T2 Forf | T3 annuel

924h00 Oh0O WBﬂhéU
184h30

Coeff. | Apph | T1Maxis

1]
Timaxie [B

Ohoo

utiliser les statuts peG

1435h00 840h00

hebdomadaire est
saisi pour les

* Heures supplémentaires

184h30

A Afini |PEPTP autre 1435h00 924h00 Oh0O 184h30
prédéfinis ou en i :
. | PEPTP Electricite 1435h00 882h00 Oh0O 184h30
creer de nouveaux. |PETT 1435h00 B40h00 Oh0O 184h30
) Semaines travailées pour le statut sélectionné (concernées par Fapport hebdomadaire)
3 L'apport

3¢n00 Oh0O Ohoo |
3¢h00 Oh0O Ohoo
3¢h00 Oh0O Ohoo |

?ETEDD\2\2245578DD\224557890\224557890\224 (1) O e
3 " o " ’ I dept. 1 ot 100

L]

semaines actives.

HNombre de HS/A conseillées

T3 min. (tempz plein) pris en compte pour e calcul des HS/A st des HC/A

Seul de déclenchement des heures supplémertaires  par année (HSIA) 1435h00
par semaine (HS1S) : 35h00

Mormbre maximum de HSS :

!

Jerenseigne ces parametres afin quUHYPERPLANNING puisse calculerles
heures supplémentaires et complémentaires de chaque enseignant.

2 - Affecter un type d’activité aux matieéres

Les heures effectuées sont comptabilisées en fonction du type d’activité des cours. Le type d’activité d’un cours étant
celuide sa matiéere, vous devez affecter a chaque matiére un type d’activité. Pour cela, vous utilisez la Famille prédéfinie
CFA (plus de détails sur le fonctionnement des familles, voir page 129).

>> Afficher la colonne CFA

(O Affichage Plannings > Matiéres > i=

1 Jecliquesurletitredelacolonne
avec une fleche...

...puis je choisis CFAdans laliste
des familles disponibles.

< Cliquez ici pour créer une matiére >

Congas [égaux
Deplacement

Dessin d'art oui
m BE, »

Elections non
Enfant malade nomn
EPS oui
Formation nomn
FRANCAIS aui

822 Code Libelle |N7 CFA

< Cliquez ici pour créer une matiére >

Boulangerie

el

Congés légaux
Déplacerment
Dessin d'art
EEJ
Elections
Enfant malade
EPS
Formation
FRANCAIS
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Fonctionnalités CFA
Fiche 136 - Paramétrages préliminaires

>> Affecter a chaque matiére un type d’activité

< Cliguez ici pour créer une matiére >

Conges [eaux <7 CEA =4 EAF

Déplacarmfent A1

Dessin d'dr 20 v ot
1] EEql ‘ T

Elections T
Enfant rnajade T
EFS
Forrmation|
FRAMNCAI L
Gréve
Législatio
haladie
MATHEMATIGUES

Annuler

D’un double-clicdansla
colonne CFA, j’affiche Ia
fenétre des Familles...

...puis je coche le type
d’activité de la matiere
concernée.

3 Encliquant sur Valider, je

passe automatiquement a
laligne suivante.

>> Types d’activités prédéfinis
La famille CFA regroupe 5 activités prédéfinies:
o T1:activités de face a face pédagogique.
e T2:activités de préparation du face a face.
e T3:autres activités liées a I'enseignement.
o A1:temps non travaillé assimilé a du travail effectif pour le calcul des heures supplémentaires.
e A2:temps non travaillé non assimilé a du travail effectif pour le calcul des heures supplémentaires.

>> Créer un nouveau type d’activités
Siles 5 activités prédéfinies ne vous suffisent pas, vous pouvez en créer d’autres.

> Menu Paramétres > AUTRES DONNEES > Familles

1 Jesélectionne la famille CFA. 2 Jeclique sur <Nouvelle rubrique>,
puis je saisis le type d’activité.

P
Libellé | Utilisée par
Wiouvelle famille >

[Pub. [@] Propnétare | Prom  |B Rubriques
< Nowvelle rubrigue >

A1

Az

T

T2

3

Matieres
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Fonctionnalités CFA
Fiche 136 - Paramétrages préliminaires

3 - Définir un ceefficient par matiére

Il est possible de définir un Ceefficient par matiére qui se substituera, s’il lui est supérieur, au coefficient du Statut de
I’enseignant pour le calcul des heures de T2.

[®> Affichage Plannings > Matiéeres > £

1 Silacolonne Coeff. n"apparait pas, je I'affiche en personnalisant la liste.

Matieres

Coeff.

< Cliguez ici pour créer une matiére >

Congés légaux
Déplacement
Dessin d'art

[ EE.J

2 Jedouble-clique dans la cellule, puis je saisis le ceefficient.

4 - Pondérer les cours

Vous pouvez pondérer deux fois les cours.

[ Affichage Plannings > Cours > i£

Siles colonnes Pond. et P.T2 n’apparaissent pas,
jeles affiche en personnalisant la liste.

Trif

- MATIGIUES M. FEMNOER David BOULANGERS 28, |

Reservation de s: M. ANTAR Naftali
MATHEMATIQUES M. DUMGNT André  BOULANGERS 1B,1  Ss

4h00 1 4h00 23 mai lun. 13h0
2h00 1 22h00 27 sept-18o0ct -1 lun. 14h0

Thoo 11 11h00 13 sept. - 27 sept.-  |un. 08h0 ™

3hoo 4 27h00 06 sept.- 20 sept. - |un 08h0 1 | 1| Réunion technige Mrme FRENCESCHIN PATISSIERS 2A, PAT

2h00 | 32 G4h00 13 sept au 25 oct.-  |un. 10h0 1 1 [MATHEMATIQUES M. AMTAR Mattali BOLULAMGERS 24

2h00 M 22h00 04 oct.- 25 0ct - 22 |un 10h0 1 [ .1 MATHEMATIQUEE M. BRIAJD Pietre-Ja BOULANGERS 10, Sz

2hoo 11 22h00 13 sept.- 27 sept.-  lun. 10h0 1 | 1 |FRANCAIS M. CHAHERT Claude BOLUILAMGERS 2B, |

2hoo 1 22h00 27 sept.- 18 oct. -1 lun. 10h0 1 1| Patigserie M. FARDE U Frangoi PATISSIERS 18

2hoo M 22h00 27 sept -18oct -1 lun 10h0 1 [ 1|Boulangerie Mrme MORAMD Juliet BOULANGERS 18 La
7] 1
1] 1

2 Pond.:lapondération saisie dans cette P.T2:la pondération saisie dans cette colonne
colonne pondere la durée pour le calcul pondere les heures de T1obtenues pour le calcul
dunombre effectif d’heures de T1. des heures de T2.

Exemple :un cours de 2h00 avec une pondération (Pond.) de 2 sera comptée comme 4h00 de T1. Si ce cours a aussi une
pondération T2 (P.T2) de 1,5, le ccefficient permettant le calcul des heures de T2 sera multiplié par 1,5. Ainsi, pour un
coefficient T2 de 0,5, ce cours de 4h00 de T1induit 3h00 de T2.
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Fiche 137 - Saisie des heures dues par chaque enseignant

A SAVOIR : pour qu’HYPERPLANNING puisse calculer les heures supplémentaires (HS/A) et les heures complémentaires
(HC/A) surI’'année en application du dernier accord sur la réduction du temps de travail, vous devez compléter pour chaque
enseignant la base annuelle statutaire.

1- Base annuelle statutaire : présentation des rubriques

[ Affichage Plannings > Enseignants > ==

Les rubriques Coeff. et T2 sont calculées par HYPERPLANNING, elles ne sont pas modifiables.

Rubrique Définition Caractéristiques

Total Nombred’heuresdues parl’enseignantdans | Pardéfaut,il correspond a I'apport défini pour le Statut de
I’'année (T14T24T3) ’enseignant. Vous pouvez le modifier.

Nb mois Nombre de mois ol ’'enseignant travaille Par défaut égal a12. Vous pouvez le modifier.
dans I’établissement (pour les enseignants
qui entrent ou sortent en cours d’année).

Q. Mens Nombre d’heures par mois dues par un Par défaut, 0h00. A saisir uniquement pour les
enseignant. enseignants ayant un contrat mensuel.

Mode Mode selon lequel les heures Mode T3 min (par défaut) : le T3 pris en compte est celui qui
supplémentaires sont calculées. Selon le ale plusimportant volume horaire entre T3 min et T3 réel.
mode, le T3 pris en compte n’est pas le Mode T3 réel : le T3 pris en compte dans le calcul des heures
meme. supplémentaires est le T3 réel, que son volume soit

supérieur ou inférieur.

T1 Nombre d’heures d’activité T1 dues par Par défaut, il correspond au T1 défini pour le Statut de
I’enseignant dans I’'année. I’enseignant. Vous pouvez le modifier.

Statut Statut de I’enseignant. A choisir parmiles
statuts prédéfinis.

Coeff. Coefficient permettant de calculerlevolume | Il est calculé par HYPERPLANNING.
horaire de T2. Ceeff. = [(Apport - T1-T3) / T1] x 100

T2 Nombre d’heures d’activité T2 dues par Il est calculé en fonction du volume horaire de T1 et du
I’enseignant dans I'année. Ceefficient.

T3 Nombre d’heures d’activité T3 dues par Par défaut, il correspond au T3 défini pour le Statut de
I’enseignant dans I’'année. ’enseignant. Vous pouvez le modifier.

T1IMx/s Nombre maximum d’heures de T1 que Pardéfaut, il correspond au maximum défini pour le Statut
I’enseignant peuteffectuerdansunesemaine. | del’enseignant. Vous pouvez le modifier.

T1IMx/c Nombre maximum d’heures de T1 que Par défaut, il correspond au maximum défini pour le Statut

I’enseignant peut effectuer dans un cycle.

de I’enseignant. Vous pouvez le modifier.

2 - Gagner du temps en affectant un statut a chaque enseignant

Base annuelle statutaire des ensei

Civ.

Hom Prénom

< Cliguez ici pour créer un enseignant >

M.
M.

Mime | BEAUREGARD

M.

Mime | CARLE-PONTE

295

ANTAR
AUDIBERT

Maftali
Roger
Hélgne
BRIAMND Pierre-Jacques

Anna

Base annuelle statutaire

Total Hb mois | Q.Mens | Mode T Statut Coef|
432h00 12 T3min  545h34 PEG 485
1435h00 12 T3tnin | 882h00 PEPTP Electricité 41,3
1435h00 12 T3 min  840h00 PETT 486
1435h00 12 T3min  840h00 PEG 48.%
932h00 12 T3min| 9545h34 PEG 48,8

Enaffectant un Statut a I'enseignant, vous récupérez les données définies (Total, T1, T3, TIMx/s,
T1Mx/c) pour chaque statut dans Parametres > Modules optionnels > CFA (voir page 292).



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Fonctionnalités CFA

Fiche 138 - Outils de supervision

A SAVOIR: vous disposez de plusieurs affichages pour comparer le nombre d’heures prévues et le nombre d’heures
réellement effectuées.

1- Affichage du réalisé par semaine

Dans le groupe de travail Etats récapitulatifs, cet affichage permet une supervision de la charge des enseignants,
semaine par semaine. Il présente pour I'enseignant sélectionné, 'apport hebdomadaire prévu (a saisir), le nombre
d’heures effectuées pour chaque activité (en fonction des cours créés) et le nombre d’heures supplémentaires par
semaine.

> Affichage Etats récapitulatifs > Enseignants > [@

' M. CONSIGLIO Juan - Réalisé par semaine

1 Lessemainessurfond e Lapoon L T4 o con (o o [0 i) Ean oL 13 CR 7 T I T N VI T |
foncé sont les semaines ‘nl} 52 35h00 35h00  35h00 35h00 35h0
déja écoulées en 1| asnool | © 38h00 35h00 | 35h00 | 35h0
£ tion de la date d Touveau 2 | 35ho0 35h00  35h00 35h00 35h0
ronction deta date du M| 5 | 200 oha2 3300 e oo 3510
jour. M. AUDIBERT 4| ssnogl [  35h00 35h00 [ 35h00 | 3snn

M | BEAUREGARD 5 35000 35h00 35h00 35h00 3500
M. |BRIAND 6 | ashoo) | © 35h00 35h00 | 35h00 | 35h0.
Mmea | CARLE-PONTE 7 35n00 | | © 38h00 35h00 | 35h00 | 35h0
M. CHASERT | S ashon,_asnug, asnug 3510
- 9 | 3sh00 35h00 35h0D, 35h00 350/

2 Les, semaines surfpnd . B ||ERASEIER 0| 3snoo] | | 3shoo 3snon] | 35h00] | 350,
clairsont les semaines a M [DIDIER I 35h00|  2n00  0ndz 3300, 32n18| 35h00 35h0)|
venir parrapportala 3 12 | 35hoo| | | 35hoo 3shoo] | 35h00] | 35h0,
date du jour. M. |EUSTACHE 13| 3shon| i | 3sh00 3shnp| ~ 3sn00| | 350

M |FAREOLS 1 35000 | 35000 35h0D | 25h00, 3500,
M. |FENDER 15 | 35ho0] i | 3sho0 3sho0| -~ 3sn00| [ 350/
Mme | FRANCEECHING 16 | 35hao | | 3shoo 3snon) | 35h00, | 35|
M| JEANNOT 17 | ashoo 35000 35h0D 35000 3500
M. |MEREIED 18 | 3shao) | | ashon 3shog) | 35h00, | 35h0)
Mme | MORAND 19 | 3shon|  2non  nnda) | 3300 32018 ~ 3snm0| | 350/
Mmg | PECULHET 20 35000 | 35000 35h00 35100 3500,
M. RICHIEZ — — . SR -

3 Ceslignes de cumul Réalisé | B75h00 10mOD  3h30 965000 861h30. 875h00 875h01

peuvent étre masquées. EEE— [T 3500 | | 35h00| __ 35hD0| | 35h0i
Total  1435h00| 18WOD  Gh1B| [1419n00 14124z | [ 1437h00| | 13z |
al o' o 5]

>> Parameétres d’affichage
Cliquez sur g3 en haut a droite du tableau pour afficher les Parameétres du réalisé par semaine.

1 Pour prendre en COIT]ptE umquement Paramétres du réalisé par semaine

les semaines sélectionnées surla
Période active. m:
Mafficher gue les semaines de la période active
[B] Afficher le T2 convertionnel
W Afficher le T2 programmé
2 e coche les colonnes a afficher. 5] Afficher le T2 réslise

(8] Afficher 'écart T2

W afficher le cumul réalisé jusqu'a la fin de
! la semaine précédente

'8! |a semaine courante

3 Jechoisisleslignesde cumul a afficher
en bas de laliste.

> ! la derniére semaine de la période active

W afficher le cumul pour les semaines sélectionnées

W] afficher le cumul pour toute I'annge

Fermer
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Fonctionnalités CFA
Fiche 138 - Outils de supervision

>> Cohérence avec la base annuelle statutaire

Dans les lignes de cumul, HYPERPLANNING met en évidence tous les dépassements du plan de charge en affichant les
valeurs qui sont supérieures a celles saisies dans la base annuelle statutaire. Les écarts se compensant sur 'lannée, il est
plusintéressant de stabiliser cet écart sur plusieurs semaines que semaine par semaine.

>> Heures complémentaires mensuelles

Les enseignants ayant un contrat mensuel ont une colonne supplémentaire HC/M qui affiche les heures
complémentaires mensuelles. Celles-ci sont calculées au jour prés, c’est-a-dire du 1¥" au 30 (ou 31) de chaque mois et non
en fonction des semaines.

o _»

2 - Visualisation du temps non utilisé

Dans le groupe de travail Etats récapitulatifs, cet affichage met en parallele les heures réalisées et les heures restant a
faire.

> Affichage Etat récapitulatifs > Enseignants > &

L ——

Plan de eharge simutaire restent
" 12 conm. n at a2
=]
20534 192h52 113050
332h0 184h30
TERAD 43705 1400 ELTE 10430
5 5 TO0hE0 FIN0S 104030
S45h34 266h37 Tans0
0h12 134z 12m20
21400 323N00 104n30
5 14250 BN Iiha
24h 33t (L i s SBN00 a2
J 1 42 S 86N10 121n33
i 53Ih34 ] TS0
4zho 154n25 125 203034 wanie 119n50
Ihe . o [12ns3 40n39 45m00
Ane S31ha4 Z50N44 SIS0
4IRS 23621 1M
S31has 544 HIns0
h e 161h34 7una7 11950
vaho “n0 532041 280010 127m33 g
=] v

Enfonctionde ce quiest définidansles parametres,
jafficheiciau choix:

o |e Plan de charge statutaire restant ;

® |e Volume horaire restant déja programmé ;

o |e Volume horaire restant non encore programmé.

>> Parameétres d’affichage
Cliquez sur £83 en haut a droite du tableau pour afficher les Parametres de la visualisation du temps non réalisé.

Paramétres de la vigsualisation du temps non

1 Jechoisisla semaine jusqu’a laquelle les heures Affichage — - - —
sont considérées comme réalisées.

Atficker le cumul réalizé jusgu's la fin de

|’ la =emaine précédente

2 Encochant cette option, jaffiche les heures
restantes en fonction de la base annuelle
statutaire.

® |3 semaine courante

7 la dernigre semaine de la période active

Atfichef le volume horaire restant

3 En cochant cette option, j’affiche les heures ) Plan de charge statutaire
restantes déja programmées, les cours étant
déja placés.

’ 0 déja programmé

£ nan encare programmé

4 En cochant cette option, j’affiche les heures qui
n’ont pas encore été programmées, les cours
étant déja créés.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation » Fonctionnalités CFA

Fiche 138 - Outils de supervision

3 - Affichage du récapitulatif annuel

Dans le groupe de travail Etats récapitulatifs, cet affichage met en parallele la base annuelle (les heures prévues) et le
récapitulatif annuel (les heuresréellement effectuées). Il permet de calculer et de vérifier les heures supplémentaires et

complémentaires des enseignants.

[X> Affichage Etats récapitulatifs > Enseignants > [

Récapitulatif annuel des enseignants i o

< Cliguez ici pour créer un i B
ANTAR
AUDIBERT
BEAUREGARD
BRIAND
CARLE-PONTE
CHABERT
CONSIGLIO
CRASSIER
DIDIER
DUMONT
EUSTACHE
FARDOU
FEMNDER
FRANCESCHINI
JEANMOT
MERCIER
MORAND
PECUCHET
RICHIEZ

Maftali
Roger
Heléne
Pierre-Jacgues
Anna
Claude
Iuan
Michel
Regis
[André
NEEY]
Frangois
David
Isabelle
Florence
Daniel
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encompte:

1 Jecliquesurcette fleche pourchoisirla base aprendre

® Base annuelle statutaire (valeurs que j’ai choisies) ;

o Base annuelle actualisée a instant « t » (base
actualisée en fonction des heures de A2 et de Alde
chaque enseignant).

>> Parameétres d’affichage

Cliquez sur le bouton {8} en haut a droite de I’écran pour afficher les
Parametres du récapitulatif annuel : vous pouvez choisir d’afficherounon

les heures supplémentaires et/ou complémentaires.

>> Controdle des heures effectuées

Vous pouvez contrdler rapidement les heures effectuées, par chaque
enseignant,danschaque activité, et lescompareravecles heures prévues
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HS

2 Llesplansdecharge dépassés s'affichent en rouge.

dans la base annuelle. Laffichage de |a Base annuelle actualisée a
l'instant « t » permet de comparer les heures effectuées en tenant compte des activités hors enseignement de type A7 ou
A2 qui sont venues perturber les volumes horaires initialement prévus. HYPERPLANNING met en évidence, pour chaque
enseignant, tous les dépassements du plan de charge en affichant en rouge les valeurs qui sont supérieures a la base

annuelle actualisée.

>> Contrdle des heures supplémentaires année (HS/A)

L'affichage du Récapitulatif annuel permet aussi de connaitre rapidement le nombre d’heures supplémentaires et

complémentaires annuelles de chaque enseignant.

o Pour les enseignants ayant un contrat annuel (temps complet ou partiel) : les heures supplémentaires année d’un
enseignant (HS/A) sont toutes les heures de travail effectif (activités de type T1, T2 Conv., T3 et A1) effectuées dans
I'année qui dépassent le seuil de déclenchement des heures supplémentaires.

Parameétres du récapitulatif annuel x
Atfichage
B Afficher les heures supplémentaires semaine (HE/S)
B Afficher les heures supplémentaires année (HSMA)
W Afficher les heures complémertaires (HC)
L o

Exemple : un enseignant ayant fait 1440 heures dans I'année (toutes activités considérées comme du travail effectif
confondues) alors qu’il devait faire 1435 heures aura 5h00 supplémentaires (1440 - 1435). Attention, la valeur de T3

dépend du mode de calcul choisi (T3 réel ou T3 min).
o Pour les enseignants ayant un contrat mensuel : il n’existe pas d’heures supplémentaires pour les enseignants ayant

un contrat mensuel.
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HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Fonctionnalités CFA
Fiche 138 - Outils de supervision

>> Controle des heures complémentaires année (HC/A)
o Pour les enseignants ayant un contrat annuel (temps complet ou partiel) : les heures complémentaires sur 'année
d’un enseignant sont toutes les heures de travail effectif (activités de type T1, T2 Conv., T3 et A1) effectuées dans

I’année qui dépassent le seuil de déclenchement des heures complémentaires (seuil des heures supplémentaires -
volume horaire de A2).

Exemple: un enseignant ayant fait 1400 heures dans I'année (toutes activités considérées comme du travail effectif
confondues), alors qu’il devait faire 1435 heures et qu’il a 40h00 d’activité de type A2, aura 5h00 complémentaires, 1400
- (1435 - 40). Attention, la valeur de T3 dépend du mode de calcul choisi (T3 réel ou T3 min).

o Pour les enseignants ayant un contrat mensuel : il n’existe pas d’heures complémentaires année pour les enseignants
ayant un contrat mensuel. En revanche, HYPERPLANNING calcule les heures complémentaires mensuelles (HC/M) et
affiche dansla colonne HC du récapitulatif annuel un cumul de ces heures. Les heures complémentaires mensuelles
d’un enseignant sont toutes les heures de travail effectif (activités de type T1, T2 Conv., T3 et A1) effectuées dans le
mois qui dépassent le seuil mensuel de I'enseignant auquel on a enlevé les heures de A2.

4 - Détail des cours

Dans les affichages:
o Liste i= du groupe de travail Plannings
o Réalisé par semaine [% et Récapitulatif annuel [Z] du groupe de travail Etats récapitulatifs

vous pouvez afficher le détail des cours correspondant a un type d’activité. Il suffit de double-cliquer directement dans
la cellule qui vous intéresse pour afficher la liste des cours correspondant.

5- Dépassement de T1

Dans tous les affichages décrits précédemment, HYPERPLANNING indique en base de I’écran, lorsqu’un enseignant est
sélectionné, les dépassements de T1 par semaine (> T1 mx/s) et par cycle (> T1 mx/c) en fonction des maximums définis
dans la Base annuelle statutaire (voir page 295).

Les commandes Extraire > Extraire les enseignants ayant un dépassement de T1 > Par cycle/Par semaine permet d’afficher
dans laliste uniquement les enseignants dont la charge de T1 est trop élevée sur au moins un cycle/une semaine.

>> Dépassement par semaine

Les semaines dont lacharge de T1 est supérieure a Timax/s s’affichent en
violet dans une barre spécifique.

EEETEESEN
48/49
novermbre I cécembre

>> Dépassement par cycle

Les semaines dont la charge de T1est supérieure a TImax/c s’affichent en
orange dans une barre spécifique. :

3?| 3s|39|40|41|41|43
pi actohre

44|46|45|4?|48‘4Q|6IJ‘ F | F

novembre I cécembre

299



HYPERPLANNING 2013 » Utilisation > Fonctionnalités CFA

Fiche 139 - Impression des emplois du temps CFA

A SAVOIR : une fois les fonctionnalités CFA activées, vous pouvez ajouter, au bas de chaque emploi du temps imprimé, un
récapitulatif du plan de charge passé.

1- Lancer 'impression

[ Affichage Plannings > Enseignants > TF

1 Jesélectionne les
enseignantsdont je
souhaite imprimer @
’emploi du temps.

Plannings  Efals récapitulatifs  Notation  Absences  Stages  Courriers et SMS
seignants = ] = EEE T % E| = ﬂ, Promaotions Etudiants | Regroup Salles Cours Demandes de réservation | Personnels | Pa
w N

M. DIDIER Régis - Emploi du temps ) ol
e undl mardh mercredi ieudh yendredi samed

< Cliquez ici four créer un enseignant > "%

[ ANTAR
[ AUDIBERT

Mme BEAUREGARD {oH
[ BRIAND

Mme CARLE-PONTE Athu0
[ CHABERT

M CONSIGLIO 1200

CRASBIER
DIDIER
DUMONT

13h00

2 Puis, je clique sur le e
bouton Imprimer. W FARDOUX

WP
[ FENDER 15ha0 BOULANGERS 1€
PATISSERS 1C
—_ — —_ Salles banalisées

{8
Mme MORAND 7H
e |PECUCHET
M RICHIEZ
18h00
a o 1EDT v ]

2 - Paramétres d’impression spécifiques

[ Danslafenétre Impression des emplois du temps des enseignants

Impression des emplois dutemps des enseignants \

Chuisissez votre impression

<& Emploi du temps en grile » Emplol du temps en liste |

Ressources 4 imprimer

® Stection (5) C Esracton (15) O Tout (19) J

1 Enplusdesparametresdimpression |
traditionnels (voir page 264), dans | ——
'onglet Contenu...

Nom: Kl CERIPS)

Format : | A4 [~ ] Mo, decapless 1| 10

Impression gh nair et blanc

7 Inclisponibiités (--)

U] Voeux (+4)

primer le récapitulatit CFA
| Awes le cumul tepuis e dékut de lannés

Informations dans les cours %
. F I . [ Date des séances 1| [ Cours annuiés muumm e
2 -jepeuxchoisird imprimer sous'les bt 2 i B
emplois du temps le Récapitulatif P D sureserigaris Ea
: eoroupements I
CFA (nombre d’heures par type B il
N o, T '
d’activité), avec ou non le Cumul [ Options s
depuis le début de 'année. gt e |
mEaEEET A (00 et —————
&[] mémo
[ Effectit
&> [] Salles demandées
3 Dans ce cas, j'imprimerai 'emploi du
temps de la semaine sélectionnée. " ] S
Définition de I période d'\mpiﬁmn
HEI!I!II!HIEHI!I!EI!II!!IHIHI!I!I!I!I!I!I!I! S

+ FETEEm JR EIAE

| sept. o, | janw. | v | mars | awr jun | juil. | okt | I CFA v

Fermer Imprimer
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Index

A

A1 (CFA) 293
A2 (CFA) 293
Absences
Appel 248
Autoriser la saisie depuis I'Espace Enseignants 53
Comptabilisation 250
Feuille d'appel 248
Injustifiées 246
lJustifiées 246
Liste des cours manqués 250
Motifs 246
Présence obligatoire 248
Publipostage 275
Relevé d'absences
Consulter 250
Envoyer 274
Publiposter 275
Saisir 246
Seuil de déclenchement 251
Suivi de I'absentéisme 251
Acces
Cours 179
Salles 218
Activer
Contrdleur 25
Gestion des cursus et modules 99
Gestion des étudiants 99
Gestion des stages 99
Module CFA 100
ADMIN (type de profil d'utilisation) 71
Administrateur
De planning 29
Mot de passe 69
Potentiel 69
Profil 71
Adresse IP
Connexion des internautes au .net 45
Contrdle (sécurité) 20
Adresses (imprimer sur les étiquettes) 267
Afficher
Colonne 123
Cours manqués 250
Cours qui peuvent permuter 194
Etudiants 99
Famille 129
Places possibles (pour déplacer un cours) 183
Relevé d'absences 250
TD/options dans la liste des promotions 124
Toute la liste 126
Ajouter une séance 181
Allonger la durée d'un cours 190
Année scolaire 92
Annuler une séance 189
Appariteur

Affecter des salles 226
Identifiant 226
Mot de passe 226
Saisir 226
Voir aussi Espace Appariteurs
Application
Monoposte
Mettre a jour 14
Téléchargerl/installer 5
Réseau
Client 18
Contréleur 18
HYPERPLANNING.net 43
Mettre a jour 41
Serveur 18
Service Web HYPERPLANNING 61
Appréciations
Cloturer 261
Saisir 260
Archivage
Automatique (Réseau) 82
Manuel 83
Arréter la mise en service d'un planning 35
Arrondir la moyenne 257
Autorisations
Enseignants (Espace Enseignants) 52
Utilisateurs (Espace Secrétariat + Client) 72
Autoriser le placement sur les jours fériés 206

Base
Convertir (modifier la grille horaire) 84
Envoyer au service d'assistance 282
Monoposte
Archiver 83
Créer 7
Créer une copie 80
Enregistrer 79
Ouvrir 10
Recherche automatique 11
Récupérer une ancienne base 8
Récupérer une base compactée 11
Sauvegarde automatique 80
Publier sur Internet (HYPERPLANNING.net) 44
Réseau
Archiver 81
Associer au planning 32
Créer 32
Créer une copie 81
Enregistrer 81
Ouvrir (depuis le Client HYPERPLANNING) 38
Recherche automatique 33
Récupérer une base compactée 34
Récupérer une base existante 33
Sauvegarde automatique 81
Base annuelle statutaire (CFA) 295
Bonus (lors du calcul de la moyenne) 257
Boucher un trou 196

Boule rouge ou verte
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Cours 179
Salles 218
Bulletin
Appréciations des enseignants 260
Maquette
Affecter a une promotion 259
Définition 258

C

Cadenas
Gris (sur la réglette en bas de I'écran) 96
Jaune (sur les cours) 178
Jaune (verrouillage des applications) 20
Rouge (salles a fermer) 227
Rouge (sur les cours) 178
Vert (salles a ouvrir) 227
Cadre vert
Confirmer la place du cours 160
Déplacer 183
Modifier la durée d'un cours 190
Calcul de I'emploi du temps 206
Calcul des moyennes 256
Calendrier
ler jour de I'année 92
Affecter a une promotion 135
Afficher la période 136
Définir 135
Importer depuis un fichier texte 103
Jours fériés 92
Masquer 113
Vacances 92
CAS (intégration dans un ENT) 46
CFA
Activer le module 100
Base annuelle statutaire 295
Heures complémentaires 299
Heures supplémentaires 298
Impression des emplois du temps 300
Paramétrage 292
Pondérer les cours 29k
Réalisé par semaine 296
Récapitulatif annuel 298
Temps non utilisé 297
Changer
Base associée au planning (Réseau) 34
De site entre deux cours 98
Planning 31
Chercher
Remplagant 198
Salle 210
Un créneau et une salle pour un cours 214
Chercher une salle 210
Client
Connecter au Contrdleur 36
Connecter au Serveur 37
Déconnexion automatique 72
Installer 18
Mise a jour 41
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Nombre de licences 40
Raccourci vers le planning 38
Se connecter au planning 38
Verrouiller 20
Cloturer
Appréciations 261
Notes 261
Cloturer une période 96
Code d'enregistrement
Monoposte 12
Réseau 40
Code matiére (rendre la saisie facultative) 116
Colonne
Afficher 123
Famille 130
Masquer 123
Ordonner 123
Trier sur 124
Compacter une base 83
Composantes d'un regroupement 145
Configuration matérielle
Monoposte 5
Réseau 16
Connexions
Consulter la liste depuis le Controleur 22
UDP ou TCP/IP 23
Utilisateurs connectés 77
Conserver une copie des e-mails envoyés 268
CONSULT (type de profil d'utilisation) 71
Contraintes pédagogiques
Diagnostic 184
Incompatibilités matiéres 152
Indisponibilités 148
Maxima horaires 151
Contrdleur
Activer 25
Désactiver 25
Installer 18
Mise a jour 41
Parametres de sécurité 20
Service Windows 18
Verrouiller 20
Convertir une base 84
Coordonnées
Appariteurs 75
Mafitre de stage 242
Copier la liste 125
Couleur
Espaces .net
Aspect des pages 54
Page d'accueil 49
Interfaces 115
Courriers
Absences 274
En-téte
Choisir lors de I'impression 266
Créer 88
Insérer dans une lettre type 272
Etiquettes avec les adresses 267



Imprimer/Envoyer 266
Liste des courriers envoyés 266
Types (modéles) 272

Cours

Affecter aux sites 98
Chercher un créneau et une salle 214
Créer a partir des cursus 157
Créer un regroupement a partir de 145
Cumulables (séances) 204
Déplacer 183
Dupliquer

Dans une liste 173

Sur une grille 160
En échec 208
Enseignant (depuis la fiche cours) 169
Exporter

Fichier texte 286

PRONOTE 287
Feuille de présence 249
Fiche 168
Fils 201
Fractionné 201
Importer

Fichier texte 104

sQL 109
Incompatibilités matiéres 152
Limiter I'accés 179
Manqués par un étudiant 250
Matiére (depuis la fiche cours) 168
Mobiles (séances) 203
Modeéle 176
Modifier

Ajouter une séance 181

Durée 190

Enseignant 198
Nombre de séances plagables 173
Numérotation des séances 117
Pauses entre 94
Pére 201
Permuter 194
Place variable 203
Pondération (a la création) 173
Préférences d'affichage 117
Présence obligatoire 248

Promotion, TD, option (depuis la fiche cours) 169

Propriétaire 179

Protéger 179

Récapitulatif 239

Regrouper autour de la mi-journée 95
Remplagant 198

Répartition automatique des salles d'un groupe 233

Retirer une ressource 199
Saisir

Cours dont les séances changent de place 164
Cours fixe composé de plusieurs séances 161

Cours réduit a une seule séance 159
Sans le(s) placer 171

Salle (depuis la fiche cours) 170

Salle d'un groupe 232

Salle libre 210

Sans solution 208

Type de cours

Création 172
Présence obigatoire 248
Verrouiller 178
Ceefficient
Devoir 255
Module 257
Créer
Base
Monoposte 7
Réseau 32
Copie de la base
Monoposte 80
Réseau 81
Courrier type 272
Cursus 155
Devoirs 255
Donnée dans une liste 121
Entreprise (pour les stages) 242
Famille 129
Groupe
Option 139
T 139
Groupe de salles 229
Lettre type 272
Modéle de cours 176
Modules 154
Nouvel utilisateur 69
Pages HTML 283
Planning
A partir du Contrdleur 27
A partir du Serveur 27
Profil d'autorisation 71
Profil de messagerie 101
Regroupement 145
Service Windows
Controleur 18
HYPERPLANNING.net 43
Serveur 18
Service Web 61
SMS type 272
Stage 243
Cursus
Activer/désactiver la gestion 99
Affecter a une promotion 156
Créer les cours a partir de 157
Modules 154
Saisir 154

Décomptes horaires 236
Déconnexion automatique par profil 72
Définition des horaires 89
Délai a respecter

Entre deux cours 95

Entre deux cours sur des sites différents 98
Demande de réservation de salle

Effectuer 219

En attente 220

Suivi 219
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Traiter 220
Demi-journée 93
Déplacer
Colonne 123
Un cours 183
Une séance 187
Désactiver
Controleur 25
Gestion des cursus et modules 99
Gestion des étudiants 99
Gestion des stages 99
Module CFA 100
Dessiner un cours sur la grille 159, 161
Destinataires des courriers (étudiants ou parents) 274
Devoirs
Créer 255
Modifier 255
Ordre d'affichage 256
Supprimer 255
Verrouiller 255
Document WSDL 64
Documents joints a une salle 225
Données
Créer 121
Cumuler par famille 131
Exporter
Fichier texte 286
PRONOTE 287
Extraire 126
Importer
Fichier texte 103
LDAP 110
sQL 109
Imprimer une liste 263
Interdire leur modification (cldturer une période) 96
Masquer 113
Modifier plusieurs en méme temps 121
Personnaliser les libellés des données principales 97
Publier sur Internet (HYPERPLANNING.net) 44
Supprimer 122
Droits d'acces
Cours 179
Salles 218
Dupliquer
Base 80
Cours dans une liste 173
Cours sur une grille 160
Durée d'un cours
Modifier sur la grille 190
Par défaut (en fonction du type) 172

Echec (cours) 208
Editeur de temps
Calendrier
Affecter a une promotion 135
Définir 135
Croix rouge 181
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Diagnostic 181
Numérotation des semaines 115
Période active 159, 161, 164
Potentiel du cours 204
Présentation des réglettes 133
E-mail
Envoi de I'emploi du temps 269
Envoyer 277
Envoyer une question au service d'assistance 282
Paramétrer la messagerie 268
Réservation de salle 22k
Emploi du temps
ler jour 92
Ajouter une séance 181
Annuler une séance 189
Déplacer un cours 183
Envoi par e-mail 269
Eviter les trous (placement automatique) 206
Exporter vers PRONOTE 287
Générer automatiquement 203
Horaires
Affichés 118
Définition 89
Imprimer 264
Indisponibilités 148
Interdire sa modification 96
Modifier la durée d'un cours 190
Organiser une séance de rattrapage 191
Paramétrage pour la publication sur Internet 55
Permuter deux cours 194
Préférences de la grille 117
Publier en HTML 283
Veeux 148
Enregistrer
Monoposte
Base sous un autre nom 79
Copie de la base 80
Données au fur et a mesure 79
Licence 12
Réseau
Base sous un autre nom 81
En mode Usage exclusif 86
Licence 40
Enseignant
Ajouter dans un cours depuis la fiche cours 169
Décomptes horaires 236
Envoyer
Courrier 266
E-mail 277
Emploi du temps par e-mail 269
SMS 278
Eviter les trous (placement automatique) 206
Exporter
Fichier texte 286
PRONOTE 287
Importer
Fichier texte 103
LDAP 110
sQL 109
Imprimer
Emploi du temps 264
Etiquettes avec les adresses 267



Liste 263
Planning 265
Indisponibilités 148
Libérer des demi-journées (placement automatique) 206
Libérer des journées (placement automatique) 206
Maximum horaire 151
Mot de passe pour accéder a I'Espace Enseignants 50
Partiellement libre 198
Remplagant 198
Saisie de la feuille d'appel 248
Semaines de présence 240
Statut CFA 295
Taux d'occupation 238
Totalement libre 198
Voir aussi Espace Enseignants
Veeux 148
ENT (intégration dans un) 46
Entreprise (pour les stages) 242
Envoyer
Base au service d'assistance 282
Courrier 266
E-mail 277
Emploi du temps par e-mail 269
SMS 278
Espace Appariteurs
Aspect des pages 54
Autoriser I'accés a 75
Contenu 51
Identifiant et mot de passe 50
Présentation 48
Publier 50
Salles a ouvrir/fermer 227
Espace de travail 112
Espace Enseignants
Aspect des pages 54
Autorisations 52
Contenu 51
Identifiant et mot de passe 50
Présentation 48
Publier 50
Espace Etudiants
Aspect des pages 54
Autorisations 52
Contenu 51
Identifiant et mot de passe 50
Présentation 48
Publier 50
Espace Invités
Aspect des pages 54
Autorisations 52
Contenu 51
Identifiant et mot de passe 50

Etablissement
En-tétes 88
Identité 88

Etats récapitulatifs
Cours d'une ressource 239
Décomptes horaires 236
Semaines de présence 240

Taux d'occupation des ressources 238

Etiquettes avec les adresses 267
Etudiant
Absences 246

Activer/désactiver la gestion 99

Envoyer
Courrier 266
E-mail 277

Emploi du temps par e-mail 269

SMS 278
Exporter
Fichier texte 286
PRONOTE 287
Feuille de présence 249
Importer
Fichier texte 105
LDAP 110
SQL 109
Imprimer
Emploi du temps 264

Etiquettes avec les adresses 267

Liste 263

Mot de passe pour accéder a I'Espace Ftudiants 50
Présence obligatoire aux cours 248

Récapitulatif des cours 239
Relevé d'absences 250
Saisir un stage 242
Semaines de présence 240
Voir aussi Espace Etudiants

Evaluation. Voir Mode d'évaluation
Exporter

Fichier texte 286
iCal 290
PRONOTE 287
SQL 289

Extraire des données 126

F

Famille

Afficher 129

Créer 129

Cumuler les données 131
Décomptes horaires 236

Présentation 48
Publier 50

Espace Secrétariat

Aspect des pages 54

Autoriser I'accés a 75

Contenu 51

Identifiant et mot de passe 50
Présentation 48

Publier 50

Férié. Voir Jours fériés

Feuille d'

appel 248

Feuille de présence 249
Fiche cours
Ajouter des enseignants 169

Ajouter des promotions, TD, options 169

Ajouter des salles 170, 210
Déployer 199
Diagnostic 184
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Préciser la matiére 168
Regroupement 146
Remplacer un enseignant 198
Renseigner 168
Réserver la salle d'un groupe 232
Retirer une ressource 199
Fichier texte
Exporter 286
Importer 103
Récupérer les utilisateurs 68
Fils (cours) 201
Fixe (statut de la place) 203
Fractionnement des cours 201

G

Génération des pages HTML 283
Grille horaire
Libellés le long des grilles 89
Modifier (Convertir une base) 8k
Paramétrer
Monoposte 7
Réseau 32
Grille. Voir Emploi du temps
Groupe de salles
Affecter automatiquement aux cours 233
Affecter une salle du 232
Lier les salles 229
Occupation 231
Saisir 229
Groupes de TD/option 139

Heures complémentaires (CFA) 299
Heures supplémentaires (CFA) 298
Horaires (libellés)
Définition (en tant qu'administrateur) 89
Préférences (en tant qu'utilisateur) 118
HTML (publication des emplois du temps) 283
HYPERPLANNING.net
Connexion au Contréleur ou au Serveur 43
Installer 43
Longueur des mots de passe 50
Mise a jour 41
Panneau lumineux 58
Paramétrage des Espaces publiés
Accés aux Espaces 50
Aspect des pages 54
Autorisations des enseignants 52
Définition du contenu publié 51
Page d'accueil 49
Plannings 55
Paramétres de publication 45
Parameétres de sécurité 47
Présentation des espaces publiés 48
Publier la base 4k
Service Windows 43
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ICal

Verrouiller 20

Voir aussi Espace Appariteurs
Voir aussi Espace Enseignants
Voir aussi Espace Etudiants
Voir aussi Espace Invités

Voir aussi Espace Secrétariat

Autoriser I'export depuis les Espaces sur Internet 55

Export depuis le Client 290

Identification

Espaces .net 50
Monoposte 10
Réseau 39

Identité

Etablissement 88

Importer

Fichier texte 103
LDAP 110
SQL 109

Imprimer

Calendrier des semaines de présence 240
CFA (spécificités) 300

Courrier 266

Emploi du temps 264

Etiquettes 267

Feuille de présence 249

Liste 263

Planning 265

Incompatibilités matieres 152
Indisponibilités

Autoriser la saisie depuis I'Espace Enseignants 53
Enlever 148

Pour une période donnée 148

Saisir 148

Semaine par semaine 149

Installer les applications

Monoposte 5

Réseau
(lient 18
Controleur 18
HYPERPLANNING.net 43
Serveur 18
Service Web 61

Intégration dans un ENT 46
Intercours 94

J

Joindre

Documents a une salle 225
Documents relatifs aux stages 24k
Service d'assistance 282

Jours fériés

Autoriser le placement sur 206
Définir 92



L

Langue du logiciel 115
LDAP
Importer des données 110
Récupérer les utilisateurs 67
Lettre type 272
Libellés
Données principales 97
Horaires
Définition (en tant qu'administrateur) 89
Préférences (en tant qu'utilisateur) 118
Libérer des demi-journées 206
Licence
Monoposte
Enregistrer 12
Mettre a jour 14
Réseau
Enregistrer 40
Mettre a jour 41
Nombre 40
Réserver par type d'utilisateur 29
Liens TD/options
Ajouter manuellement 143
Ajouter/supprimer 142
Avec étudiants 143
Par défaut 142
Supprimer des liens non obligatoires 142
Linux (compatiblité)
Monoposte 5
Réseau 16
Liste
Compteur 126
Copier 125
Courriers envoyés 266
Cours manqués 250
Créer une donnée 121
Déployer 12k
Extraire des données 126
Imprimer 263
Modifier plusieurs données en méme temps 121
Ordonner les colonnes 123
Personnaliser 123
Personnels 75
Séances annulées 189
Supprimer une donnée 122
Trier
Par famille 131
Sur une colonne 124
Utilisateurs connectés 77
Logo de I'établissement
Importer 88
Page d'accueil (Espaces sur .net) 49

Longueur des mots de passe (Espaces .net) 50

Mac (compatibilité)
Monoposte 5

Réseau 16
Maitre de stage 242
Malus (lors du calcul de la moyenne) 257
Masquer
Colonne 123
Durablement des données 113
Temporairement des données 126
Matiere
Code (rendre facultatif) 116
Cursus 155
Décomptes horaires 236
Importer depuis un fichier texte 103
Incompatibilités 152

Limiter le nombre de cours d'une méme matiére 234

Modules 154
Préciser depuis la fiche cours 168
Préférences d'affichage des données 116
Maximum horaire 151
Messagerie
Parametres 268
Profils 101
Mettre a jour
Monoposte
Application 14
Licence 14
Réseau
Application 41
Licence 41
Mettre en service un planning (Réseau) 35
Mi-journée
Définir 93
Regrouper les cours autour 95
Mode d'évaluation
Monoposte 5
Réseau 18
Mode Usage exclusif 86
Modele de courrier 272
Modele de cours
Appliquer 177
Créer 176
MODIF (type de profil d'utilisation) 71
Modifier
Administrateur de planning 29
Autorisations du profil 72
Devoirs 255
Durée d'un cours 190
Grille horaire 84
Langue du logiciel 115
Libellés des données principales 97
Mot de passe utilisateur 119
Plusieurs données en méme temps 121
Salle d'un cours 211
Modules
Activer/désactiver la gestion 99
Affecter a un cursus 155
Saisir 154
Modules optionnels
CFA 100
Cursus et modules 99
Etudiants 99
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SMS 100
Stages 99
Monoposte
Configuration matérielle 5
Créer une base 7
Créer une copie de la base 80
Enregistrer
Base sous un autre nom 79
Données au fur et @ mesure 79
La licence 12
Installer I'application 5
Mettre a jour
L'application 14
La licence 14
Ouvrir la base de données 10
Paramétrer la grille horaire 7
Sauvegarde automatique 80
Mot de passe
Internautes (Espaces .net) 50
SPR 66
Utilisateur
Modifier 119
Verrouiller (administrateur) 69
Motifs d'absence 246
Moyenne d'un service
Annuelle 257
Trimestrielle ou semestrielle 256

Moyennes des devoirs 256

Nombre
Licences (Réseau) 40
Maximal d'heures travaillées 151
Maximal de jours travaillés 151
Salles d'un groupe 229
Séances plagables 173

Notes
Cl6turer 261
Pondération 257
Saisie 255

Nouvelle base
Monoposte 7
Réseau 32

Numérotation
Séances 117
Semaines (dans le logiciel) 115
Semaines (Internet) 55

0

Occupation
Groupe de salles 231
Ressources (enseignants, promotions)
Choix du mode de calcul 116
Visualiser 238
Option
Afficher dans la liste des promotions 124
Ajouter dans un cours depuis la fiche cours 169
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Composantes d'un regroupement 145
Création automatique 140
Saisir 139
Ordre
Colonnes 123
Devoirs 256
Ouvrir
Base 33
Monoposte
Base 10
Base compactée 11
Planning (Réseau) 30

P

Page d'accueil (Espaces sur Internet) 49
Pages HTML 283
Panneau lumineux 58
Parametres de connexion
(lient 36
Contrdleur 25
HYPERPLANNING.net 43
Serveur 26
Service Web HYPERPLANNING 62
UDP ou TCP/IP 23
Parameétres de I'établissement
En-tétes 88
Identité 88
Parameétres de publication
HYPERPLANNING.net 45
Service Web HYPERPLANNING 64
Parametres généraux
ler jour et jours fériés 92
Cl6turer une période 96
Libellés horaires 89
Modules optionnels
CFA 100
Cursus et modules 99
Ftudiants 99
SMS 100
Pause déjeuner 93
Pauses entre les cours 94
Personnaliser les libellés des données principales 97
Sites distants 98
Partiellement libre
Enseignant 198
Promotion 169
Pause déjeuner 93
Pauses entre les cours
Définir 94
Faire respecter 204
Pére (cours) 201
Période
Cl6turer 96
De consultation des plannings sur Internet 57
De notation 253
Permuter deux cours 194
Personnaliser
Affichage des devoirs 256



Calcul des moyennes 256

Couleurs de I'interface 115

Langue du logiciel 115

Libellés des données principales 97

Listes 123

Mot de passe utilisateur 119
Personnels

Liste 75

Voir aussi Espace Appariteurs

Voir aussi Espace Secrétariat
Pinceau rouge (indisponibilités et voeux) 148
Pinceau vert (indisponibilités et veeux) 148
Place

Fixe ou variable 203

Possible pour un cours 183

Statut 203
Placement automatique 203
Planning (Emploi du temps)

Déplacer des séances 187

Horaires

Affichés 118
Définition 89

Imprimer 265

Paramétrage pour publier sur Internet 55

Préférences de la grille 117
Planning (Réseau)

Administrateur 29

Administrateur potentiel 69

Affecter des utilisateurs par profil 74

Associer une base 32

Changer 31

Créer 27

Fermer 31

Mettre en service 35

Ouvrir 30

Raccourci 35

Réserver des licences 29

Se connecter a un 38

Supprimer 31
Pondérer les cours

A la création 171

CFA 294

Format (préférences d'affichage) 117
Préférences utilisateur

Définir 115

Réinitialiser 77
Présence obligatoire 248
Profil d'autorisation

Administration 71

Affecter un utilisateur 74

Afficher les personnels triés par 75

Consultation 71

Enlever un utilisateur 75

Modification 71

Supprimer 73
Profils de messagerie

Créer 101

Récupérer 268
Promotion

Affecter des cursus 156

Affecter un calendrier 135
Ajouter dans un cours depuis la fiche cours 169
Décomptes horaires 236
Découpage 139
Déployer la liste 124
Exporter
Fichier texte 286
PRONOTE 287
Importer
Fichier texte 104
SQL 109
Imprimer
Emploi du temps 264
Liste 263
Planning 265
Indisponibilités 148
Maximum horaire 151
Partiellement libre 169
Récapitulatif des cours 239
Semaines de présence 240
Taux d'occupation 238
Totalement libre 169
PRONOTE (exporter vers) 287
Propriétaire
Ancien utilisateur 76
Cours 179
Salle 218
Protéger
Cours 179
Salle 218
Protocole UDP ou TCP/IP 23
Publier la base avec HYPERPLANNING.net 4L

Publier les emplois du temps en HTML 283

Q

Quel cours peut permuter avec ce cours ? 194
Quels cours pour cette place ? 196

Raccourci vers un planning 35
Raccourcis clavier 112
Rattrapage (séance) 191
Récapitulatif
Absences 250
Courriers envoyés 266
Cours d'une promotion 239
Décomptes horaires 236
Semaines de présence des ressources 240
Services d'un enseignant 239
SMS envoyés 279
Taux d'occupation des ressources 238
Utilisateurs 76
Recherche automatique de base
Monoposte 11
Réseau 33
Récréation. Voir Pauses entre les cours
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Récupérer
Données d'un autre utilisateur 76
Monoposte
Ancienne base 8
Base compactée 11
Réseau
Base compactée 34
Base existante 33
Utilisateurs 66
Réduire la durée d'un cours 190
Réglette
Allumer plusieurs semaines 133
Allumer une seule semaine 133
Cours 133
Eteindre des semaines 133
Période active 133
Potentiel 134
Ressource 134

Regroupement
A partir d'un cours 145
Désigner les composantes 145
Nommer 145
Saisir 145
Utiliser 146
Regrouper les cours autour de la mi-journée 95
Relevé d'absences
Consulter 250
Envoyer 274
Publiposter 275
Relevé de notes
Maquette
Affecter a une promotion 259
Définition 258
Remplacer un enseignant (ou une ressource) 198
Réseau
Associer une base au planning 32
Changer de planning 31
Configuration matérielle 16
Connexion entre les applications 23
Créer un planning 27
Créer une base 32
Créer une copie de la base 81
Enregistrer
Base sous un autre nom 81
La licence 40
Fermer un planning 31
Mettre a jour
La licence 41
Les applications 41
Mettre en service un planning 35
Mode Usage exclusif 86
Ouvrir un planning 30
Présentation de la version 16
Sauvegarde automatique 81
Sécurité 20
Supprimer un planning 31
Réserver
Licences par type d'utilisateur 29
Salle 216
Salle a laquelle on n'a pas accés 219
Résoudre les cours en échec 208
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Ressources du cours

Ajouter 168

Renseigner 168

Retirer 199
Retirer une ressource du cours 199
Rubrique. Voir Famille

S
Saisir
Absences 246
Année scolaire 92
Appréciations 260
Cours
Dont les séances changent de place 164
Fixe composé de plusieurs séances 161
Réduit a une seule séance 159
Sans le(s) placer 171
Cursus 154
Donnée 121
Feuille d'appel 248
Groupe de salles 229
Indisponibilités 148
Modules 154
Notes 255
Option (groupe) 139
Regroupement 145
D (groupe) 139
Veeux 148
Salle
A ouvrir/fermer 226
Affecter aux appariteurs 226
Affecter aux cours automatiquement 233
Affecter aux sites 98

Ajouter dans un cours depuis la fiche cours 170

Boule rouge ou verte 218
Capacité
Adéquate 210

Variable (exemples des groupes de salle) 234

Chercher 210
Chercher en méme temps qu'un créneau 214
D'un groupe pour un cours 232
Demande de réservation 219
Document joint 225
Exporter

Fichier texte 286

PRONOTE 287
Groupe de salles

Créer 229

Lier 229
Importer

Fichier texte 103

sQL 109
Imprimer

Emploi du temps 264

Liste 263

Planning 265
Libre pour un cours 210
Limiter I'accés 218
Propriétaire 218
Réserver 216



Rouge (dans la fiche cours) 184
Suivi d'une demande de réservation 219
Taux d'occupation 238
Traitement d'une demande de réservation 220
Sauvegarde automatique
Monoposte 80
Réseau 81
Se connecter au planning (Réseau) 38
Séances
Ajouter a un cours 181
Annuler 189
Cours fixe composé de plusieurs séances 161
Cumulables 204
Déplacer 187
Mobiles 203
Numérotées 117
Plagables 173
Place différente en fonction des semaines
Placement automatique 203
Placement manuel 164
Rattrapage 191
Saisir une seule 159
Secrétariat. Voir Espace Secrétariat
Sécurité
Conseils généraux 20
Longueur des mots de passe pour les Espaces 50
Parameétres d'HYPERPLANNING.net 47
Parametres du Contréleur 20
Parametres du Serveur 22
Verrouillage des applications 20
Semaines de présence 240
Semestres (calendriers) 135
Serveur
Adresses IP pouvant se connecter au 22
Connexion au Contrdleur 26
Installer 18
Mise a jour 41
Nombre 26
Nombre de licences 40
Quvrir
Base 33
Planning 30
Parametres de sécurité 22
Planning
Administrateur 29
Associer une base 32
Changer 31
Créer 27
Fermer 31
Mettre en service 35
Ouvrir 30
Raccourci 35
Supprimer 31
Service Windows 18
Verrouiller 20
Service d'assistance 282
Service de notation 253
Service Web
Compétences requises 61
Connecter au Contrdleur ou au Serveur 62
Installer 61

Mise a jour 41
Parametres de publication 64
Service Windows 61
Verrouiller 20
WSDL 64
Services Windows
Contrdleur 18
HYPERPLANNING.net 43
Préconisations 20
Serveur 18
Service Web 61
Seuil de déclenchement (suivi des absences) 251
Sites distants
Affecter les salles ou les cours 98
Paramétrer les trajets entre 98

SMS
A plusieurs destinataires 279
Absences 274
Bulletin d'inscription 100
Créer un SMS type 273
Envoyer 278
Indicatif par défaut 100
Liste (SMS envoyés) 279

SPR
Mot de passe 66
Utilisateur par défaut 66

SQL
Exporter 289
Importer 109

Stage
Activer/désactiver la gestion 99
Créer 243

Entreprise 242
Maitre de stage 242
Suivi de I'absentéisme 251
Supervision des pages HTML 284
Supprimer
Ancien utilisateur 77
Devoir 255
Document joint a une salle 225
Donnée 122
Incompatiblités matiéres 152
Planning (Réseau) 31
Profil d'autorisation 73
Service Windows
Contréleur 19
HYPERPLANNING.net 43
Serveur 19
Service Web 61
Utilisateur 70

T

T1 (CFA) 293
T2 (CFA) 293
T3 (CFA) 293

Taux d'occupation des ressources
Mode de calcul 116
Visualiser 238
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TCP 23
TD (groupe)
Afficher dans la liste des promotions 124
Ajouter dans un cours depuis la fiche cours 169
Composantes d'un regroupement 145
Création automatique 140
Importer depuis un fichier texte 104
Totalement libre
Enseignant 198
Promotion 169
Tout extraire 126
Transférer les données d'un utilisateur a un autre 76
Trier
Colonne 124
Extraction 126
Famille 129
Trimestres (calendriers) 135
Trou
Boucher 196
Eviter 206
Type
Activité (CFA) 292
Cours 172
Lettre 272
Profil d'utilisation 71
SMS 273

UDP 23
Usage exclusif 86
Utilisateur
Administrateur de planning 29
Administrateur potentiel de planning 69
Affecter a un profil d'utilisation 74
Créer 69
Limiter I'acces aux salles 218
Liste des connectés 77
Mot de passe
Définir (administrateur) 69
Modifier 119
Verrouiller (administrateur) 69
Profil d'autorisation 71
Récapitulatif 76
Récupérer
D'un annuaire LDAP 67
D'un fichier texte 68
D'une ancienne version d'"HYPERPLANNING 66
Réinitialiser les préférences 77
Réserver des licences par type 29
SPR 66
Supprimer 70
Transférer les données entre 76

Vv

Variable (statut de la place) 203
Verrou. Voir Cadenas
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Verrouillage automatique 178
Verrouiller

Applications 20

Cours 178

Devoir 255

Emploi du temps 96

Mot de passe d'un utilisateur 69

Semaine 96
Vidéo-projecteurs 234
Voeux

Enlever 148

Saisir 148

W

WSDL 64

Z

Zone de travail 112



Glossaire

Administrateur (d’un planning) : utilisateur autorisé a
gérer le planning et ses utilisateurs.

Administrateur potentiel : utilisateur pouvant étre
désigné comme administrateur d’'un planning.

Apport annuel : nombre d’heures dues par un enseignant
pour I'année.

Calcul (des emplois du temps) : recherche automatique
d’une place pour tous les cours extraits dans le respect de
toutes les contraintes.

Calendrier : ensemble de périodes (5 maximum) qui,
associé a une promotion, permet de définir rapidement
les périodes de I'année sur lesquelles on souhaite définir
ses cours.

Client (application) : application de la version Réseau a
partir de laquelle les utilisateurs travaillent et envoient
ces requétes au serveur.

Cliquer-glisser : sélectionner et glisser un objet a l'aide de
la souris en maintenant le bouton gauche appuyé.

Cloturer une période : interdire toute modification des
données de la base sur cette période.

Commande:instruction donnée par l'utilisateur
permettant de faire exécuter une action a un ordinateur.

Composantes (d’un regroupement) : ensemble des
promotion(s) et/ou TD/options qui composent un
regroupement.

Contraintes : caractéristiques des données ou de
I’établissement pesant sur le placement d’un cours :
indisponibilités et maxima horaires des ressources,
incompatibilités matiéres, pause déjeuner, intercours.
Les contraintes sont systématiquement respectées lors
d’un placement automatique et signalées lors d’un
placement manuel.

Contrdleur (application) : application de la version
Réseau qui contrdle les connexions aux différentes
applications et gére toutes les licences acquises.

Cours: activité d’'une matiere donnée pour laquelle un
ensemble de ressources (au moins une) se réunissent
pendant une durée déterminée sur un nombre défini de
semaines.

Coursfils : ensemble de séances d’un cours pour lesquelles
une caractéristique du cours initial a été modifiée.

Courspére:lignede cumul desinformationsrelatives aux
cours fils issus d’'un méme cours initial.

Cumulables (séances) : séances dont le nombre est
supérieur au nombre de semaines oul le cours peut avoir
lieu. HYPERPLANNING doit alors cumuler plusieurs
séances sur une méme semaine.

Cursus :ensemblede modules et de matieres hors modules
définissant les volumes horaires a réaliser par matiere.

Décomptes horaires : cumuls desheuresde cours triéesen
fonction des différents types de données.

Déployer (une liste) : afficher dans certaines listes le
niveau de détail souhaité.

Dépositionner (un cours) : enlever un cours de sa place
dans un emploi du temps.

Diagnostiquer (un cours) : afficher les places possibles
pour un cours ainsi que les contraintes qui pésent sur une
place donnée.

Donnée: élément fondamental d’information qui
constitue la base (exemple : une matiére).

Editeur de temps : objet graphique composé de 3 ou 4
réglettes de 52 semaines. Permet de définir la période
active (réglette blanche) et renseigne sur les semaines
potentielles du cours (réglette bleue), les semaines ou le
cours a lieu (réglette verte) et les semaines de présence
d’une des ressources du cours (réglette jaune).

Enseignant : intervenant (professeur, consultant,
responsable administratif...) dans un cours.

Extraire (des données) : afficher dans une liste
uniquement les données correspondant aux critéres
définis. Tout extraire permet d’afficher toutes les
données d’un méme type.

Famille : notion permettant de regrouper des données
d’un méme type en fonction de caractéristiques qui vous
sont propres.

Filtrer (les cours) : afficher dans la liste les cours extraits
dont au moins une séance est placée sur la période active.

Fiche cours: représentation graphique d’un ou plusieurs
cours a partir de laquelle les ressources peuvent étre
consultées et modifiées. Lors du diagnostic, elle affiche
toutes les contraintes pesant sur le cours a une place
donnée.

Fixe (cours) : cours qui a toujours lieu le méme jour, a la
méme heure, toutes les semaines ou il a lieu.

Fractionnement (d’un cours) : division d’'un cours en
plusieurs ensembles de séances appelés cours fils. Ceux-ci
se distinguent par au moins une caractéristique et se
partagent la période du cours d’origine.

Groupe de salles : ensemble de salles interchangeables ou
autresdonnées matérielles (laboratoires, rétro-projecteurs,
etc.) réunies sous un méme nom. Permet de réserver pour
un cours une salle du groupe sans définir précisément
laquelle. La répartition des cours dans les salles est
effectuée par HYPERPLANNING aprés le placement des
cours pour augmenter les possibilités de placement.

Incompatibilité matiere : contrainte qui empéche le
placement de 2 cours de matiéresincompatibles pour une
méme promotion dans une journée. Par défaut, une
matiére est incompatible avec elle-méme.

Indisponibilité (du cours) : plage horaire (en rouge) sur
laquelle HYPERPLANNING ne placera jamais de cours.
Indisponibilité (d’une ressource) : plage horaire (marquée
enrouge) sur laquelle les cours de cette ressource ne
doivent pas étre placées.
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Intercours : espacement minimum entre 2 cours respecté
par HYPERPLANNING lors du placement automatique. Se
définit indépendamment pour les enseignants et les
promotions.

Liens entre TD/options : liens, au sein d’'une méme
promotion ou entre deux promotions, interdisant la
mobilisation simultanée de TD, options et promotions. Ils
permettent de garantir ainsi qu’un étudiant n’aura pas
plusieurs cours au méme moment.

Lier (les salles au groupe) : affecter les salles a leur groupe.

Matieére : objet du cours, raison pour laquelle les
ressources sont utilisées.

Maximum horaire (d’une matiére) : maximum d’heures
d’une matiére que peut suivre une méme promotion. Peut
étre journalier ou hebdomadaire.

Maximum horaire (d’une ressource) : maximum d’heures
de cours que peut suivre une promotion ou dispenser un
enseignant. Peut étre journalier ou hebdomadaire.

Mobiles (séances) : séances dont le nombre est inférieur
au nombre de semaines ol il peut avoir lieu.
HYPERPLANNING choisit alors parmi les semaines
potentielles, les semaines ol le cours a lieu.

Mode diagnostic : (voir diagnostiquer un cours)

Mode usage exclusif : mode de connexion, réservé a
certains utilisateurs, qui interdit a tous les autres
utilisateurs connectés de modifier la base (il sont
temporairement mis en consultation). Le placement
automatique descoursetlarépartition des cours dansles
salles nécessitent ce mode.

Multisélection : action de sélectionner plusieurs données
simultanément pour les modifier.

Occupation: nombre d’heures de cours, placées ou non,
d’une ressource.

Option: sous-ensemble d’étudiants parmi les étudiants
de la promotion.

Partition d’une promotion : nom donné au découpage
d’'une promotion en TD.

Période active (réglette blanche) : semaines de I'éditeur
de temps. L'occupation des ressources, les modifications
que vous faites surun cours, etc. dépendent de la période
active.

Période d’un cours (réglette verte) : semaines ol le cours
alieu. Le nombre de semaines du cours correspond au
nombre de séances du cours.

Placement automatique :outil permettant de placerles
cours extraits dans le respect de toutes les
contraintes.

Placement manuel : manipulation permettant de placer
un cours a I'aide du diagnostic d’HYPERPLANNING qui
vous informe des places possibles et des contraintes
pesant a la place choisie.

Placer et aménager : placer un cours sur une plage déja
occupée en garantissant le replacement des cours
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génants dans le respect de toutes les contraintes.

Planning (affichage) : interface permettant d’afficher et
d’imprimer les emplois du temps de plusieurs ressources
surune méme grille horaire ou plusieurs semaines d’'une
méme ressource.

Planning (d’une base) : en version réseau, label qui
permet aux utilisateurs d’accéder a la base associée.

Pondération : coefficient par lequel est multiplié la durée
d’un cours dans le décompte horaire des enseignants.

Potentiel d’un cours (réglette bleue) : semaines ou le
cours peut avoir lieu. Si le potentiel est supérieur au
nombre de séances, le cours est mobile. S’il est inférieur
au nombre de séances, le cours est cumulable.

Promotion: ensemble d’étudiants regroupés sous un
nom administratif (classe, promotion, filiere, etc.) et
suivant des cours en commun. Peut étre découpé en sous-
ensembles (TD et Options).

Regroupement : nom qui désigne un ensemble de
promotions et/ou TD/options et facilite la mobilisation
simultanée de ces ressources.

Répartir (les cours dans les salles) : affecter les salles du
groupe aux cours utilisant au moins une occurrence du
groupe de salle.

Ressources : données humaines et matérielles
(enseignants, promotions, TD, options, regroupements et
salles) utilisées dans un cours.

Salle: ressource matérielle (salle de classe, rétro-
projecteur...) utilisée dans un cours.

Séance : occurrence d’un cours.

Serveur (application) : application de la version Réseau
qui exécute les requétes des clients sur la base.

Service Web (application) : application delaversion Réseau
qui permet d’échanger des données avec d’autres logiciels
quels que soient la plate-forme et le langage utilisés.

SPR: superviseur de I'ensemble des bases. C’est le seul
utilisateur qui peut accéder aux fonctions du Contréleur
et autoriser des utilisateurs a administrer des plannings.

TD : sous-ensemble d’étudiants formés lors d’une
partition d’une promotion.

Usage exclusif : (voir Mode Usage exclusif)

Variable (cours) : cours qui peut avoir lieu a des places
différentes en fonction des semaines du cours. Cette
propriété permet de placer plus facilement le cours.

Verrouiller un cours : empécher les modifications sur un
cours.

Veeu (d’un cours) : plage horaire (en vert) sur laquelle le
placement du cours sera favorisé.



Contrat de licence de Putilisateur
final

Le présent contrat de licence d’utilisation est conclu entre vous, personne
physique ou morale, « l'utilisateur final », et INDEX EDUCATION S.A.
inscrite au RCS de Marseillen®B 384 351599 dont le siege est situé Rue Marc
Donadille- Zone la Baronne - 13013 Marseille - France - créateur,
développeur et éditeur du Logiciel.

Les termes du présent contrat s’appliquent a I'installation I'utilisation du
Logiciel et de sa Documentation quelle que soit la formule d’acquisition de
lalicence y compris a des fins d’essai gratuit.

Le présent contrat définit les droits et/ou restrictions que vous acceptez en
cochant la proposition «J’accepte les termes du contrat de licence »
Sivous étes en désaccord avec les clauses et conditions de ce contrat, vous
n’avez pas le droit d’installer ou d’utiliser ce Logiciel.

Définitions
Par le terme Logiciel, INDEX EDUCATION entend toutes les applications

Logicielles en version exécutable dont vous avez acquis la licence ainsi que
leurs documentations respectives.

Par le terme Documentation, INDEX EDUCATION entend tous les

documents d'exploitation, quelle qu’en soit la forme, concernant le Logiciel.

Par le terme Licencié, on entend la personne physique ou morale qui a
légalement acquis la licence d'utilisation du Logiciel.

A condition d'accepter les clauses et termes suivants, INDEX EDUCATION
vous accorde, en tant que licencié ou utilisateur de |a version d’essai, une
licence non-exclusive pour utiliser le Logiciel et la documentation
conformément a ce qui est indiqué dans le présent contrat.

Entant que licencié ou utilisateur de la version d’essai, vous n'étes
pas autoriséa:

-Modifier, traduire, reproduire, démonter, désassembler, ni dériver d'une
facon ou d'une autre le code source du Logiciel ou de la documentation
qui l'accompagne.

-Utiliser le Logiciel comme base de préparation pour d'autres programmes
informatiques ou travaux connexes.

-Vendre, offrir en sous-licence, distribuer, octroyer des droits, rendre
disponible en vue d'une utilisation par des tiers la totalité ou une partie
du Logiciel.

-Mettre la totalité ou une partie des fichiers du Logiciel a la disposition
d'utilisateurs sur une page Internet sous la forme d'un fichier séparé,
réutilisable ou transférable.

Conformité aux spécifications

INDEX EDUCATION garantit que le Logiciel fourni fonctionne
conformément aux spécifications du produit. Les concepteurs et
programmeursy ont apporté tous leurs soins. Cela ne saurait exclure que le
Logiciel, en raison de sa technicité puisse éventuellement contenir des
erreurs de nature a mettre en cause son parfait état de fonctionnement.
INDEX EDUCATION s'efforcera de corriger toute erreur qui lui aura été
communiquée et qui serait révélatrice d'un défaut de conformité de la
version courante et non modifiée du Logiciel aux spécifications annoncées.
INDEX EDUCATION se réserve le droit de facturer le Client pour toute
prestation accomplie par INDEX EDUCATION suite a lacommunication
d'une erreur par le Client qui se révélerait par la suite imputable a
I'équipement, a un Logiciel non fourni par INDEX EDUCATION, ou a une
modification du Logiciel.

Limitations de responsabilité

Al'exception des actions pour dommages corporels dans la mesure ot elles
sont fondées sur une faute ou une négligence d'INDEX EDUCATION, la
responsabilité d'INDEX EDUCATION enversle Client pourdommages directs
aux termesdu présent contrat (quelle que soitla forme de I'actionintentée,
contractuelle oudélictueuse) nesaurait enaucun cas excéderlemontantde
laredevance payée par le Client a INDEX EDUCATION pour le Logiciel ou les
services donnant lieu a I'action intentée. Certaines juridictions et régions
n'autorisant pas I'exclusion ou la limitation de dommages accessoires ou
indirects, les restrictions incluses dans le présent contrat ne sont pas
nécessairement applicables a certains clients.

EN AUCUN CAS INDEX EDUCATION NE SAURAIT ETRE TENUE
RESPONSABLE DE QUELQUE DOMMAGE INDIRECT QUE CE SOIT, EN
PARTICULIER, SANS QUE CETTE LISTE SOIT LIMITATIVE, POUR PERTE DE
DONNEES, PERTES DE PROFITS OU AUTRES PERTES SIMILAIRES, QUELLE
QU'EN SOIT L'ORIGINE ET CE MEME SI INDEX EDUCATION AVAIT ETE AVISE
DE L'EVENTUALITE DE TELS DOMMAGES.

Responsabilité de Iutilisateur
L'utilisateur est seul responsable de la préservation de ses données.

INDEX EDUCATION décline toute responsabilité quantala perte oulevol du
Logiciel, de ces composants ou des données de I'utilisateur.

Non respect des obligations

En casde manquement du respect des obligations du présent contrat ou de
non paiement s’il existe un d, la partie non défaillante pourra, aprés mise
en demeure écrite préalable, sans préjudice de ses autres droits, soit
suspendre immédiatement I'exécution de ses propres obligations aux
termes des présentes, soit résilier le présent contrat, 15 jours aprés la mise
en demeure non suivie d'effet.

INDEX EDUCATION pourra par ailleurs résilier le présent contrat sans
préavis en cas de redressement judiciaire ou liquidation du Client, ainsi que
dans tous les cas oli le Client viendrait a cesser son activité ou faire I'objet
d'une quelconque procédure collective.

Résiliation du contrat par le Client

-Danslecasd'unelicence a redevance unique (Acquisition ou Mise a jour),
le Client ne pourra exiger d'INDEX EDUCATION aucun remboursement,
quelle que soit la durée d'utilisation du Logiciel.

-Dans le cas d'une licence a redevance périodique (Redevance annuelle,
Abonnement), la résiliation ne sera possible qu'a la fin de chaque période
annuelle. Les seules redevances exigibles sont celles qui resteront dues,
sous réserve des éventuels intéréts de retard au titre du retard de
réglement, a I'expiration de la période annuelle en cours. La redevance
initiale ne feral'objetd'aucunremboursement et restera acquise a INDEX
EDUCATION a titre de clause pénale.

Transfert

Le Logiciel ainsi que sa documentation sont non-cessibles et non-
transmissibles a toute personne physique ou morale.

Propriété du Logiciel
Le Logiciel reste la propriété exclusive d’INDEX EDUCATION avec tous les
droits qui s'y rattachent.

Toutes les copies du Logiciel fournies par INDEX EDUCATION ou effectuées
parleClientou utilisateur de laversion d’essai (que ce soit sous forme lisible
par machine ou sous forme imprimée et y compris la documentation, les
traductions, les compilations, ainsi que les mises a jour) sont et restent la
propriété exclusive d'INDEX EDUCATION. Le Client ou utilisateur de la
version d’essai reconnaft que le Logiciel contient des informations
confidentielles et des secrets de fabrique d'INDEX EDUCATION et s'engage
en conséquence a n'utiliser le Logiciel que pour ses propres besoins
internes, a ne pas copier le Logiciel autrement qu'a des fins de sauvegarde,
aprendre toutes les mesures appropriées a I'égard des personnesy ayant
acces,quecesoit parvoied'instructionsou autrement, afin derespecterses
obligations aux termes du présent contrat.

Protection de l'utilisateur

Afin d'assurer la protection des utilisateurs en cas de liquidation judiciaire
d’INDEX EDUCATION sans reprise d’activité, les sources des versions
majeures du Logiciel sont régulierement déposées a I'agence pour la
protection des programmes a Paris.

Litiges
Al'exception de l'obligation du client de payer INDEX EDUCATION, aucune
des parties ne sera responsable de quelque manquement que ce soit dans

I'exécution de ses obligations trouvant son origine dans des causes en
dehors de son controle.

Siune disposition quelconque de ce contrat est déclarée invalide pour
quelque raison que ce soit par le tribunal d'une juridiction compétente, les
autres dispositions n'en demeurent pas moins valides.

Aucune action, quelle qu'en soit la forme, trouvant son origine dans le
présent contrat, ne pourra étreintentée parl'une ou I'autre des parties plus
de deux (2) ans aprés la survenance de I'événement en constituant le
fondement.

Pour les versions francaises :

Le Logiciel peut contenir plusieurs versions du présent contrat de licence
d’utilisation, sur différents supports notamment la documentation de
I'utilisateur et les mises a jour. En cas d’ambiguité ou de contradiction, il
faut considérer la version électronique en langue francaise du contrat de
licence d’utilisation incluse dans la derniére version du Logiciel comme la
version de référence faisant foi et prévalant sur toute autre version.

Pour les versions étrangeéres :
Les contrats en langues étrangeres sont des traductions : en cas de litige, le
contrat qui prévaut est le contrat en langue francaise.

CE CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR EST SOUMIS AU DROIT FRANCAIS.
TOUT LITIGE RELATIF AL'EXECUTION OU A L'INTERPRETATION DU
PRESENT CONTRAT DEVRA ETRE SOUMIS A LA COMPETENCE EXCLUSIVE
DU TRIBUNAL DE COMMERCE DE MARSEILLE.

Tous les coits subis par INDEX EDUCATION dans ou en dehors des cours de
justice, dans I'éventualité ol INDEX EDUCATION serait impliqué dans une
procédure ou un différent judiciaire avec I'utilisateur, seront a la charge de
I'utilisateur.
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Conditions de vente

Essai gratuit du Logiciel

La version d’essai, nommée version d’évaluation, téléchargeable sur notre
site est concédée gratuitement. L'utilisateur dispose d’un nombre de
semaines limité, a compter de la création d’une base de données pour
essayer les principales fonctionnalités du Logiciel. A I'issue de ce délai, sur
envoidesacommande, il recevrales codes d’enregistrement lui permettant
d’utiliser des fonctions supplémentaires (impression, export...); les
données saisies en phase d’essai seront utilisables.

A défaut de commande, la version d’essai ne sera plus utilisable et les
données saisies ne seront plus accessibles.

Acquisition
L'acquisition de la licence du Logiciel prend effet a la date de son
installation par client et demeure en vigueur pour une durée indéterminée
sauf résiliation conformément aux dispositions décrites dans le contrat de
licence.

Enrevanche, |'assistance gratuite fournie par le service assistance d'INDEX
EDUCATION, quelle que soit sa forme (téléphonique, électronique ou par
fax) est valable uniquement durant I'année qui suit la date d'acquisition de
lalicence durant les heures ouvrables (9h00-12h00 & 14h00-17h00) du lundi
au vendredi.

Abonnement annuel mise a jour et assistance

En cas d'acquisition de la licence, le client peut bénéficier d'un service
d'Abonnement annuel mise a jour et assistance. Ce service permet, lorsqu'il
a été souscrit et payé par le client, de bénéficier automatiquement de
toutes les mises a jour du Logiciel ainsi que de I'assistance pour chaque
année ol cet abonnement est souscrit.

Danslecasou leclient nedésire plus souscrire cet abonnement annuel, il lui
suffit de renvoyer la demande de renouvellement d'INDEX EDUCATION en
mentionnant I'annulation. L'abonnement annulé ne pourra en aucun cas
étre repris, le client voulant acquérir une nouvelle version du Logiciel devra
souscrire au service Mise a jour décrit ci-dessous.

Service mise a jour

L'acquisition de la licence permet de bénéficier du service Mise a jour. Ce
service comprend lamise ajourdu produit et de sadocumentation ainsi que
I'assistance pendant un an. Le tarif de mise a jour dépend de la version
d'origine acquise du Logiciel.

Licence annuelle

La licence annuelle est une formule qui permet au client l'utilisation de la
licencedu Logiciel et de sa documentation pour uneannée. Elledonne acces
al'assistanceetalafourniture de toute mise ajouréditée durant!'année de
validité de la licence payée.

Livraison

Les frais de livraison sont ala charge du client. INDEX EDUCATION s'engage
aremplacer tout produit qui aurait pu étre détérioré durant le transport,
notamment la documentation. Le client dispose de cinq (5) jours pour
retourner tout produit détérioré. Au-dela de ce délai, les retours ne seront
plus acceptés.

Tarifs

Les prix de Licence et de Services ainsi que les frais a payer par le client
seront ceux en vigueur a la date d'exigibilité du paiement ainsi qu'ils
apparaitront dans le tarif INDEX EDUCATION en vigueur. Toute
augmentation de tarif apreés la date de signature sera notifiée au Client par
INDEX EDUCATION avec au moins trente (30) jours de préavis. S'il n'accepte
pas l'augmentation proposée, le Client aura la possibilité de mettre fin au
Service, objet de I'augmentation, a I'expiration de la période annuelle en
cours.

Paiement et agios de retard

Toutes lessommes dues seront exigibles et devront étre payées a réception
de la facture dés la livraison du Logiciel ou dés la fourniture des Services.
Toute sommeimpayée, en tout ou en partie, a son échéance porterade plein
droitintéréts au taux d'escompte de la Banque de France.
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Crédits

INDEX EDUCATION utilise les composants suivants:

-ABBREVIA (licence Mozilla Public License 1.1)

-TinyMCE (licence GNU LESSER GENERAL PUBLIC LICENSE 2.7)
-Delphi Chromium Embedded (licence Mozilla Public License 1.1)
-Chromium Embedded Framework (licence BSD - 2)

Avertissement

Cette documentation n’est pas contractuelle. Les informations contenues
danscedocument pourront faire I'objet de modifications sans préavis, et ne
sauraient en aucune maniére engager la société INDEX EDUCATION. Le
logiciel (qui comprend tous les fichiers livrés avec) décrit dans ce manuel est
soumis a I'octroi d’un contrat de licence d’utilisation exclusivement délivré
parla société INDEX EDUCATION. Le logiciel ou les bases de données ne
peuvent étre utilisés, copiés ou reproduits sur quelque support que ce soit
que dans le respect des termes de la licence d’utilisation. Aucune partie du
manuel, du logiciel et des bases de données ne peut &tre transmise par
quelque moyen que ce soit, électronique ou mécanique, y compris par
photocopie ou enregistrement, sans I'autorisation expresse et écrite de la
société INDEX EDUCATION.

INDEX EDUCATION, PRONOTE, PRONOTE.net, ProfNOTE,
HYPERPLANNING, EDT, EDTVS sont des marques déposées de la société
INDEX EDUCATION.

Tous droits de reproduction réservés pour tous les pays, y compris les Etats-
Unis d’Amérique, ainsi que les pays issus de I'ancienne Union des
Républiques Soviétiques.

MS-DOS, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows
XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows NT 4, Microsoft
Word, Microsoft Excel, Outlook et Outlook Express sont des marques
déposées de Microsoft Corporation.

Achevé d’imprimer en Janvier 2013.
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